Pi'eddvani udaji ze Skolnich matrik

Skolni matrika koly nebo $kolského zatizeni je ve §kolském zakoné €. 561/2004 Sb. formulovana jako oznaceni pro evidenci
deti, zaka a studenti $kol a Skolskych zafizeni. Zakon v § 28 vyslovné vymezuje okruh tdaji ve Skolni matrice vedenych,
subjekty odpovédné za vedeni Skolni matriky, subjekty zapojené do sdruzovani udaji ze Skolnich matrik a dalsi naleZzitosti
vedeni §kolni matriky. Pfedavani udaji upravuje vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace $kol a Skolskych zafizeni
a skolni matriky a o pfedavani tdaji z dokumentace skol a Skolskych zafizeni a ze Skolni matriky (vyhlaska o dokumentaci
kol a Skolskych zatizeni), ve znéni pozd¢jsich predpist.

Individualni udaje ze S$kolnich matrik piedavaji vyssi odborné skoly, stiedni $koly, konzervatore a ziakladni $koly,
tedy Skoly poskytujici stupenn vzdélani, s vyjimkou S$kol pti zdravotnickych zafizenich, které nemaji své kmenové
zaky. Individualni udaje se rovnéz nepfedavaji o studentech v oborech vzdélani v oblasti bezpecnostné pravni cinnosti
ve vyssich odbornych skolach zfizovanych Ministerstvem vnitra. Povinnost vést $kolni matriku maji vSechny skoly a $kolska
zafizeni zapsané ve Skolském rejstiiku, vSechny nadale predavaji idaje prostiednictvim standardnich statistickych vykazu.

Vys8i odborné skoly predavaji navic individualni Gdaje z dokumentace Skol o uchaze€ich o pfijeti ke vzdelavani (Uchaze¢
VOS, Piijimaci fizeni ke vzd&lavani ve vyssi odborné $kole). Udaje se predavaji prostiednictvim aplikace pro predavéani dat
ze Skolnich matrik).

Predavani probiha ve 2 obdobich:

- v ,hlavnim podzimnim sbéru“ k rozhodnému datu 30. 9. predavaji ZS, SS a konzervatofe soubory s vétami o viech
osobéch, které byly v obdobi od 1. fijna (s vyjimkou zakt ZS s dodate¢nd udélenym odkladem povinné §kolni dochazky, za
které se predavaji udaje platné od 1. zaii) minulého roku do 30. zafi aktualniho roku alespon jeden den zaky Skoly nebo mély
Vv tomto obdobi pterusené vzdélavani nebo konaly v tomto obdobi zavére¢nou nebo maturitni zkousku, k rozhodnému datu
31. 10. predavaji VOS soubory s vétami o viech osobach, které byly v obdobi od 1. listopadu minulého roku do 31. fjna
aktualniho roku alespoii jeden den studenty Skoly nebo mély v tomto obdobi pierusené vzdélavani nebo konaly v tomto
obdobi absolutorium, dale piedavaji udaje o uchazecich o pfijeti do 1. ro¢niku

- v ,jarnim aktualizaénim sbéru“ k rozhodnému datu 31. 3. se pfedavaji soubory s vétami platnymi alespoti jeden den v dob&
od 1. z&fi do 31. biezna aktudlniho Skolniho roku.

Soubory obsahuji tidaje o vSech kmenovych Zacich/studentech Skoly bez ohledu na formu a druh vzdélavani vcetné
rekvalifikaéniho studia v oborech vzdélani KKOV a udaje o konanych zavéreénych zkouskach, maturitnich zkouskach, nebo
absolutoriich, bez ohledu na jejich vysledek.

Piedavani individualnich dat ze $kolnich matrik se tyka i maloti‘idnich zakladnich $kol.

Naopak zakladni §kola p¥i zdravoetnickém zafizeni nepiedava individualni udaje o zacich, ktefi se v dané zakladni skole
vzdélavaji z diivodu svého pobytu ve zdravotnickém zafizeni, pii némz je $kola zfizena (tito Zaci, ktefi jsou ,.kmenovymi‘
zéky jinych skol, uvadi Skola pfi zdravotnickém zafizeni pouze na vykazu S 4-01 o matefské-zakladni Skole pfi
zdravotnickém zafizeni).

Individualni udaje se nepifedavaji ani za déti z piipravnych tiid zakladni $koly ani za déti z p¥ipravného stupné ZS
specialni, ty jsou uvedeny pouze na vykazu S 4c-01.

V individualnich datech ze Skolnich matrik se nepredavaji ucastnici kurzi k ziskani zakladniho vzdélani v zakladni
nebo sti‘edni §kole, uvadéni na vykazu R 13-01.

Podminkou uspéSného predani udaji je spravné vedena a v piipadé zmén aktualizovana evidence ve $kolnim
evidenénim programu umoziujicim vystup dat v pozadované struktuie souboru typu xml.

Skoly si terminy pFedani dat sleduji samy, na strankach MSMT (http://www.msmt.cz, odkaz Sbéry statistickych dat,
Regionalni $kolstvi, Skolni matrika, Skolni matrika — informace pro respondenty, nebo pod odkazem Informace, na strance
pro sbér vykaza http://sberdat.uiv.cz/login).

Kdo a v jaké formé piteddvané udaje zpracovdvd & kontroluje

Po Gspésném predani dat na urleny server se vygeneruje sestava vykazu a prehledky, kde §kola zkontroluje, zda jsou
nasc¢itané udaje spravné. Pokud ano, ,odesle data® spravnimu tfadu. Ve skuteCnosti touto volbou zviditelni svému
spravnimu Gfadu vykaz, ve kterém jsou agregované udaje za Skolu, podobné jako v diive pfedavanych statistickych
vykazech.

Spravni dfad kontroluje zejména, zda idaje ze §kolni matriky piedaly v§echny $koly (kterych se ptedavani dat tykd) v jeho
pisobnosti a relevanci komentait $koly k tidajim, o jejichz spravnosti vznikla pochybnost, pfipadné tidaje ve vykazu.

Ke sbéru dat ma piistup omezeny pocet pracovnikii MSMT, ktefi poméhaji §kolam hledat chyby hlagené kontrolami nebo
$kolou. Po uzavieni sbéru jiz nelze provést zadnou opravu dat, veskera individualni data se anonymizuji a zpracovavaji se
pozadované vystupy, analyzy a podklady pro financovani kol ze statniho rozpoctu.


http://www.msmt.cz/
http://sberdat.uiv.cz/login

Prvni krok pro pieddavani udaji ze Skolni matriky

je vyplnéni nebo aktualizace pozadovanych kontaktii na $kolu v tabulce na adrese http://sberdat.uiv.cz/login . Po ptihlaseni
jménem a heslem je v tabulce s adresou $koly i tlacitko ,,Aktualizace kontaktnich udaji matrik*. Zde se uvad&ji kontakty na
osoby, které budou s MSMT komunikovat na téma piedavani dat ze $kolni matriky. Kontakty je nutno udrovat stile
aktualni, na uvedené e-mailové adresy MSMT rozesild upozornéni a informace k nastavajicimu sbéru dat.

Heslo pro piihldSeni

Pokud $kola heslo pro pfihlaSeni na stranku piedavani dat z matriky jesté neobdrzela nebo ho zapomnéla, pozada o né
na adrese hesla@msmt.cz, kde do zpravy uvede RED_IZO feditelstvi $koly (resortni identifikator pravnické osoby, ktery se
pouziva jako piihlasovaci jméno $koly) a systém (server), pro ktery heslo pozaduje.

Pfi prvnim piihlaseni si $kola miZe toto heslo zménit. Zvolené heslo bude platné pro predavani udaji ze $kolnich matrik
vSech §kol pravnické osoby (spadajicich pod stejné feditelstvi, se stejnym resortnim identifikatorem pravnické osoby
vykonavajici ¢innost $koly) tak dlouho, dokud ho $kola opét nezméni.

Své heslo si dobfe zapamatujte.

Piedpoklady uspéSného piedani dat

Skola:
- prabézné aktualizuje pouzivany evidenéni program (software)

- ovlada pouzivany evidencni program
(min. ma stazenou uzivatelskou ptiru¢ku a ma kontakt na jeho autory)
- prabézné v evidenénim programu eviduje vSechny zmény tykajici se zaka (studentil)
- pred obdobim sbéru dat si ovéii predani soubort dat i spravnost nas¢itanych hodnot na ,testovacim* serveru
- aktualizuje (je-li to tfeba) kontaktni udaje (osoby) skoly
- sleduje informace na www.msmt.cz

Desatero, které by Skola méla udélat pro piedani dat

1. Zkontroluje, zda se uspésné ptihlasi na server pro predavani dat ze Skolnich matrik https://matrika.uiv.cz/matrikas
V piipadé, ze heslo nezna nebo je chybné (pfihlaseni se nedaii), co nejdiive pozada na adrese hesla@msmt.cz o vygenerovani
hesla nového.

2. Po usp&$ném piihlageni zkontroluje nastaveni &asti Skoly (nabidka Nastaveni &asti). Cislo ¢asti u kazdé adresy (v kazdém
tadku), za kterou se maji data odevzdat, nesmi byt prazdné, ani — 1, musi odpovidat oznaceni v nazvu predavaného souboru.

3. Zkontroluje udaje v Piehledu obort Skoly (nabidka ,,Sestavy“). Jestlize je n€ktery udaj (obor, forma, délka) chybny nebo
dokonce schazi, ihned kontaktuje oddéleni metodiky a spravy statistického vykaznictvi MSMT.

4. Vygeneruje datovy/é soubor/y ze svého evidenéniho programu a musi védét, v kterém adresafi na disku je/jsou uloZenly.
V piipadé problémt kontaktuje autory svého evidenéniho programu.

5. Provede piedani dat na server (nabidka ,,Import XML*). V ptipadé chyb:
- vi, jak chybul/y odstranit = oprava v evidenci, znovu vygeneruje soubor/y, znovu importuje opravena data
- nevi, jak chybu/y odstranit = ihned kontaktuje oddéleni metodiky a spravy statistického vykaznictvi MSMT.

6. Po isp&sném importu zkontroluje nas¢itany vykaz (M 3, M 8, M 9, M 10) a Piehledku. VSechna ¢isla musi odpovidat
skutecnosti. V piipadé chybnych hodnot:

- vi, jak chybu/y odstranit = oprava v evidenci, znovu vygeneruje soubor/y, znovu importuje opravena data
- nevi, jak chybu/y odstranit = ihned kontaktuje odd&leni metodiky a spravy statistického vykaznictvi MSMT.

7. Zkontroluje, zda je tfeba doplnit komentafe k vykazu (nabidka Komentai). Podezielé udaje okomentuje, nebo (v ptipadé
chyb) opravi tdaje ve Skolni evidenci a znovu vygeneruje a importuje opravené soubory. V piipadé nejasnosti ihned
kontaktuje oddéleni metodiky a spravy statistického vykaznictvi MSMT.

8. Zkontroluje, zda je tfeba doplnit komentafe k jednotlivym vétam (nabidka ,,Prace s daty). Podezielé nesrovnalosti
okomentuje nebo (v pfipadé chyb) opravi tdaje ve Skolni evidenci a znovu vygeneruje a importuje opravené soubory.
V piipadé nejasnosti ihned kontaktuje oddéleni metodiky a spravy statistického vykaznictvi MSMT.

9. Potvrdi spravnost odesilanych dat a soubor/y elektronicky odesle spravnimu uiadu (nabidka ,,Odeslani SU).

10. Vypis vykazu, potvrzeny feditelem/feditelkou Skoly, odesle spravnimu tfadu. V nabidce ,,Sestavy* si vytiskne vykaz
(M 3,M8, M9, M 10) a ulozi si ho pro pfipadnou kontrolu.


http://sberdat.uiv.cz/login/
mailto:hesla@msmt.cz
http://www.msmt.cz/
https://matrika.uiv.cz/matrikas
mailto:hesla@msmt.cz

