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SEZNAM ZKRATEK

CR Ceska republika

CzK Ceské koruna

ECB Evropska centralni banka

EHP Evropsky hospodaisky prostor

EK Evropska komise

ESVO Evropské sdruzeni volného obchodu

EU Evropska unie

FM 2 Finan¢ni mechanismy EHP/Norska 2009-2014

KFM Kancelér Finan¢nich mechanismii

KP Konec¢ny piijemce

MF Ministerstvo financi

MGS Malé grantové schéma

MFTKC Metodika finan¢nich tokt, kontroly a certifikace programii financovanych z FM
EHP/Norska v programovém obdobi 2009 - 2014

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

MZVN Ministerstvo zahrani¢nich véci Norska

NKM Narodni kontaktni misto

PDP Predem definovany projekt

VFM Vyhbor pro Finanéni mechanismus EHP

VZMR Vetejna zakazka malého rozsahu

ZDP Z&kon o danich z piijmu

ZP Zprostiedkovatel
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SEZNAM POJMU

Auditni organ — narodni vefejnopravni subjekt, funkéné nezavisly na Narodnim kontaktnim misté,
Certifikatnim organu a zprostfedkovateli programu, urCeny pfijimajicim stitem a odpovédny za
ovéerovani ucinného fungovani fidicich a kontrolnich systémti;

Certifikacni organ - narodni verejnopravni subjekt funkéné nezavisly na Narodnim kontaktnim miste,
Auditnim organu a Zprostiedkovateli programu, uréeny pfijimajicim statem k ovéfovani finan¢nich
informaci;

Dohoda o programu — dohoda uzaviena mezi Vyborem pro Finan¢ni mechanismus EHP /
Ministerstvem zahrani¢nich véci Norska a Narodnim kontaktnim mistem, kterou jsou udéleny financni
prostiedky na program a nastavujici implementaci daného programu;

Kancelai Finan¢nich mechanismi (déle jen ,,KFM®) — kanceldf, kterd asistuje Vyboru pro Finan¢ni
mechanismus EHP a Ministerstvu zahrani¢nich véci Norska pfi fizeni EHP a Norskych fonda 2009-
2014;

Konecny prijemce (déle jen ,,KP*) — vefejny nebo soukromy, komeréni nebo nekomer¢ni subjekt, stejné
jako nestatni neziskova organizace, kterému byl, na zaklad¢ predlozené a schvalené zadosti, udélen grant
z EHP/Norskych fondi 2009-14;

Koneény piijemce iniciativy z Bilateralniho fondu (dale jen ,KP“) - vefejny nebo soukromy,
komeréni nebo nekomeréni subjekt, stejné jako nestatni neziskova organizace, ktery je opravnény
k zapojeni do Fondu pro bilateraIni spolupréci na narodni drovni/ Fondu pro bilateralni spolupréci na
programove Urovni v ptislusném programu a kterému byl udélen grant;

Néarodni kontaktni misto (dale jen ,,NKM*) — narodni vefejny subjekt, uréen piijimajicim statem jako
subjekt zodpovédny za dosazeni cilti Finan¢nich mechanismi EHP/Norska 2009-2014 a implementaci
Memorand o porozuméni;

Naftizeni o implementaci Finan¢nich mechanismi EHP/Norska 2009-2014 (dale jen ,,Nafizeni®) —
obecna pravidla pro Finan¢ni mechanismy EHP/Norska 2009-2014;

Nestatni neziskova organizace (dale jen ,,NNO*) — organizace charakteru pravnické osoby, ktera nebyla
zfizena nebo zaloZena za ucelem podnikani a je nezavisla na mistni, regiondlni a centralni vlade,
vefejnych subjektech, politickych stranach a komerénich organizacichl. Nébozenské instituce a politické
strany se za nevl&dni organizace nepovazuji;

Partner programu — vetejny subjekt, ktery je aktivné zapojen do implementace programu a ucinné
k implementaci pfispiva na zaklad¢ uzaviené Dohody o Partnerstvi;

Partner projektu/iniciativy (dale jen ,Partner“) — vefejny nebo soukromy, komercni nebo
nekomerc¢ni subjekt, ktery je uveden ve schvalené zadosti o grant a je aktivné zapojen do implementace
projektu/iniciativy;

Poskytovatel prostiredkii — jedna se o nasledujici subjekty: VFM/MZVN, NKM, Zprostiedkovatel
programu/MGS/Fondu pro bilateralni spolupraci na narodni nebo programové drovni;

Pravni akt o pridéleni prostiedkii — dokument, na jehoz zékladé jsou poskytnuty prostiedky
Zprostiedkovateli programu/Zprostiedkovateli MGS/kone¢nému piijemci v souladu se zakonem
¢.218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdgjsich predpisti a obsahuje nalezitosti uvedené
V Metodice finan¢nich toku, kontroly a certifikace programi financovanych z FM EHP/Norska
v programovém obdobi 2009-2014;

! Nevladnimi neziskovymi organizacemi v CR mohou byt, pokud v nich nemé téast stat a nejsou na ném zavislé, napf.: obéanské sdruzeni podle zakona ¢&.
83/1990 Sb., obecné prospésna spolecnost podle zakona ¢. 248/1995 Sb., nadace nebo nada¢ni fond podle zakona ¢. 227/1997 Sb.
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Program — struktura stanovujici strategii dosazeni cile prostfednictvim souboru aktivit. Jedna se o EHP a
Norské fondy 2009-2014, jednotlivé programy schvalené k implementaci VFM/MZVN, malé grantové
schéma, Fond pro bilateralni spolupraci na narodni/programové drovni;

Projekt — uceleny soubor ¢innosti realizovanych na zakladé schvalené zadosti o grant. Jedna se o projekt
v rdmci programu, sub-projekt v rdmci MGS, iniciativu v rdmci Fondu pro bilateralni spolupréaci na
narodni/programoveé arovni;

Prijemce prostiedki — jednd se o nasledujici subjekty: narodni fidici struktura (NKM, Certifikacni
organ, Auditni organ), Zprostiedkovatel programu, partner programu, Zprostiedkovatel malého
grantového schématu, konecny piijemce projektu/iniciativy, partner projektu/iniciativy;

Zprostiedkovatel Fondu pro bilateralni spolupraci na narodni nebo programoveé arovni (dale jen
,ZP) — vetejny nebo soukromy nekomercni subjekt, stejné jako nestatni neziskova organizace, jehoz
zodpovédnosti je pfipravit a implementovat Fond pro bilateralni spolupraci na narodni nebo programové
drovni;

Zprostiedkovatel malého grantového schématu (dale jen ,,ZP*) — vefejny nebo soukromy nekomer¢ni
subjekt, stejné¢ jako nestatni neziskova organizace, jehoz zodpovédnosti je pfipravit a implementovat
malé grantové schéma v ramci programu;

Zprostiedkovatel programu (dale jen ,,ZP*) — vefejny nebo soukromy nekomercni subjekt, stejné jako
nestatni neziskova organizace, jehoz zodpovédnosti je pfipravit a implementovat program;

Zpusobilé vydaje — vydaje vynaloZzené na stanoveny tcel a v ramci obdobi stanoveného v pravnich
aktech o pfidéleni prostiedkt, které jsou v souladu s Natizenim a dal$imi pravidly stanovenymi VFM,
MZVN, KFM, NKM nebo ZP pro dany program.
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UvoD

Pokyn pro zpisobilé vydaje EHP a Norskych fondi 2009-2014 (dale jen ,,Pokyn*) upravuje pravidla
a postupy zptisobilosti vydaji nasledujicich ptijemct prostiedki:

narodni fidici struktury (NKM, Certifika¢ni organ, Auditni organ)

Zprostiedkovatele programu

partnera programu

Zprostiedkovatele MGS

Zprostiedkovatele Fondu pro bilateralni spolupraci na narodni nebo programové drovni
koneéného piijemce projektu/sub-projektu MGS/iniciativy

partnera projektu/sub-projektu MGS/iniciativy

Pokyn vychdzi z téchto stavajicich dokumentii schvalenych Vyborem pro Finan¢ni mechanismus
EHP (VFM) a Ministerstvem zahrani¢nich véci (MZV) Norska:

Manudly a pravidla schvalena VFM a MZV Norska:
= Nafizeni o implementaci Norského FM 2009-14
= Nafizeni o implementaci FM EHP 2009-14

= Manual pro evaluaci

= Manual pro NNO

= Manual pro stipendia

= Manuadl pro posileni bilateralnich vztahti

Dokumentace vydana Ministerstvem financi:

» Metodika finan¢nich tokt, kontroly a certifikace programii financovanych z Finan¢nich mechanismi
EHP a Norska v programovém obdobi 2009-2014 (dale jen ,,Metodika“);

» Pokyn NKM k vefejnym zakdzkam malého rozsahu financovanych z EHP a Norskych fond 2009-
2014;

= Pokyn NKM pro vyzvy — piedkladani a hodnoceni Zadosti — udélovani grantu

Zavaznou je vidy ta verze Pokynu, ktera je platna ke dni provadéni piislusného Ukonu
souvisejiciho s realizaci.

Podrobnéjsi pravidla zpUsobilosti vydaji mohou byt dale specifikovana Zprostredkovateli
programt/MGS/Fondi pro bilaterdlni spolupraci na narodni nebo programové Urovni, ale musi byt
v souladu s Pokynem.

Pokyn pro zpiisobilé vydaje — 20. srpna 2013, 2. revize platna od 27. listopadu 2015



1.

ZAKLADNI PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI VYDAJU

Vydaje jsou zpiisobilé k proplaceni v programu/projektu, jestlize spliuji nasledujici podminky:

Zahrnuti vydaje v rozpoétu

Vydaj je zpusobily, pokud byl zahrnut a schvalen v rozpoctu programu/zadosti o grant. Vydaje,
které nejsou uvedené v rozpoc¢tu programu/zadosti o grant — nejsou zpusobilé, a to ani v piipadé,
ze by podle tohoto Pokynu spliiovaly vSechny dalsi znaky zptisobilosti vydaje.

Utel vydaje

Vydaj musi byt nezbytny pro realizaci programu/projektu, musi bezprostiedné souviset s realizaci
aktivit programu/projektu a smetovat ke splnéni cilii programu/projektu (tj. musi byt vynalozen
na polozky uvedené ve schvaleném programu®/adosti o grant).

Datum uskutecnéni vydaje

Vydaj je ¢asové zpusobily, pokud vznikl a byl uhrazen ve stanoveném casovém rozmezi pro
realizaci programu/projektu uvedeném v pravnim aktu o pridéleni prostiedki. Zpusobilost vzdy
zacina schvélenim programu/zadosti o grant a je ukoncena konecnym datem pro zpiisobilost
vydajii programu/projektu;

V piipad¢€ vydaji na ptipravu programu Zprostfedkovatele/partnera programu zptsobilost zac¢ina
datem ustaveni Zprostiedkovatele programu Narodnim kontaktnim mistem a koné¢i den pied
datem schvaleni programu.

V piipad€ vydaja programu CZ01 (Technicka asistence na narodni tirovni, Fond pro bilateralni
spolupraci na ndrodni Urovni) zplsobilost vydaji zafind dnem podpisu Memoranda 0
porozuméni o implementaci Finan¢niho mechanismu EHP 2009-2014 a Memoranda o
porozuméni o implementaci Finanéniho mechanismu Norska 2009-2014 a kon¢i 31. 12. 2017 pro
Technickou asistenci na ndrodni urovni a 31. 10. 2017 pro Fond pro bilateralni spolupréci na
narodni Grovni.

V piipad¢ odpist a nepiimych vydaji je datem uskute¢néni vydaje datum jejich zaneseni do
ucetnictvi.

Vyjimecné prodlouZeni proplaceni zpiisobilych vydajii:

Ve vyjimecnych a zditvodnénych pripadech a po schvaleni poskytovatele prostredkit miize byt uihrada
vydaje projektu provedena do max. 30 dnit po datu zpuisobilosti vydajii stanoveném v pravnim aktu o
prideleni prostredkii Hrazeny vydaj se vsak musi tykat aktivity realizované pred datem, ke kterému musi
byt dosazZeno ucelu programu/projektu (Ihita pro realizace aktivit programu/projektu je stanovena
Vv pravnim aktu o pridéleni prostredkaii).

Evidence a prokazovani uskuteénéného vydaje

Vydaj musi byt uskutecnén, zaznamenan na bankovnich uctech nebo musi byt dolozen
vydajovymi pokladnimi doklady piijemce prostiedkii, byt identifikovatelny a kontrolovatelny a

2V pripadé jednotlivych programii se jednd o dokument ,, Findlni navrh programu®
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musi byt dolozeny Ucetnimi doklady ve smyslu § 11 zdkona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., ve
znéni pozdéjSich predpisi, resp. originaly jinych dokladii ekvivalentni priikazni hodnoty.

Vyjimku z podminky skute¢ného zaplaceni tvoii odpisy, sta¢i pouze zaneseni do ucetnictvi
prijemce prostiedkti. Toto zaneseni musi byt dolozitelné, pritkazné a kontrolovatelné.

Vyjimku z podminky dolozitelnosti uc¢etnimi doklady ptedstavuji neptimé/rezijni vydaje neboli
veskeré zpusobilé vydaje, které piijemce prostiedkli nemiize piimo identifikovat a odtivodnit
V jejich ucetnim systému jako vydaje, které vznikly v pifimé souvislosti se zptisobilymi pfimymi
vydaji programu/projektu. Nepiimé vydaje programu/projektu piedstavuji priméfeny podil
veskerych nepiimych vydaji prijemce prostiedki. Jejich vysi 1ze urcit pomoci zvolené metody,
kterd je popsana nize a v MFTKC.

e Hospodarnost, icelnost a efektivnost vydaje

Vydaj musi byt pfiméfeny (musi odpovidat cendm v Case a mist¢ obvyklym) a musi byt

vynalozen v souladu s nasledujicimi principy:

» hospodarnost — minimalizace vydaji pii respektovani cilti programu/projektu nezbytnych pro
realizaci programu/projektu

» ucelnost — ptima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci programu/projektu

» efektivnost — maximalizace v poméru mezi vystupy a vstupy programu/projektu

e Vedeni ucetnictvi

Piijemci prostiedkt jsou povinni vést ucetnictvi nebo daniovou evidenci v souladu s pravnimi
predpisy CR. Piijemci prostiedkil, ktefi vedou ucetnictvi podle zakona ¢ 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, jsou povinni vést bud’ oddéleny ucetni systém, nebo uvadét jednoznaény kod pro
vSechny transakce souvisejici s programem/projektem.

Ptijemci prostredkt, ktefi nevedou ucetnictvi podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
jsou povinni vést, v ptipadé pfijmu prosttedkli z rozpoctu FM 2, daniovou evidenci podle
zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, rozSifenou o nize uvedené pozadavky, které
budou zminény v pravnim aktu o pfidéleni prostfedk, a to, Ze:

1. ptisluSny doklad musi spliiovat pfedepsané naleZitosti ucetniho dokladu ve smyslu § 11
zékona €. 563/1991 Sb., o ucCetnictvi (s vyjimkou pismena f);

2. pfedmétné doklady musi byt spravné, uplné, prikazné, srozumitelné a pribézné
chronologicky vedené zpisobem zarucujicim jejich trvalost;

3. pfi kontrole poskytne piijemce prosttedki na vyzadani kontrolnimu organu daniovou
evidenci v pIném rozsahu;

4. uskutecnéné piijmy a vydaje jsou vedeny s jednozna¢nou vazbou k pfislusSnému
programu/projektu, ke kterému se vazou.

Piijemci prostfedki musi byt schopni pritkazné vSechny operace dokladovat pii naslednych
kontrolach a auditech.

Doklady musi byt opatfeny textem ,,Financovano z EHP a Norskych fondi 2009-2014.

V piipadé vnitropodnikové faktury musi spliiovat nalezitosti dokladu dle vnitinich piedpisi
daného podniku. Vnitropodnikova faktura, jakozto interni doklad, zachycuje uéetni pohyby
V ramci organizace a neni mozné, aby obsahovala jakoukoliv marzi jednoho z tiseki vii¢i jinému
Useku této organizace.
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Pozn. Obecné formulované doklady napr. se znénim , fakturuji za stavebni prdce” atd. jsou
nedostatecné. Je pozadovano, aby byl na dokladech uveden vzdy ucel/specifikace vydaje ve vztahu
K prislusnym polozkam programu/projektu, jejichz podrobny popis je uveden Vv priloze faktury.

e Zalohové platby dodavatelim

Zalohov¢ faktury piijaté od dodavatelti jsou povoleny, ale nejsou zptusobilym vydajem. Jako
zpusobily vydaj Ize uplatiovat pouze vyuctovani zalohovych plateb.

V ptipad¢ zalohovych plateb za energie a vodné a sto¢né, doporuc¢ujeme vyjednat s dodavatelem
odecet a vyuctovani k datu ukonceni realizace projektu. Pokud bude vyuctovani dodavatelem
sluzby poskytnuto az po ukonceni realizace projektu, pak do zavérecné zadosti o platbu mohou
byt zahrnuty skute¢né vyuctované vydaje. V ptipad¢, Ze dodavatel neposkytne vytctovani k datu
podéani zavérecné zadosti o platbu, mohou byt do zavérecné zadosti o platbu zahrnuty castky
odpovidajici kvalifikovanému odhadu na zakladé skute¢nych vydaju uhrazenych v minulém
odpovidajicim zG¢tovacim obdobi, maximalné vSak do vySe skuteéné uhrazenych zalohovych
plateb. Tento vypocet, kvalifikovany odhad musi byt dolozen vypoctem a kopiemi relevantnich
dokladt, na jejichz zékladé byl vypocitan

e Zpiusobilost vydaji partneri na urovni programu/projektu

> Vydaje vzniklé a uhrazené partnerem jsou zpusobilé podle stejnych podminek jako
vydaje vzniklé a uhrazené KP

» KP ma povinnost archivovat kopie ucetnich dokladt partnera a doklady prokazujici uhradu
vydaji ze strany partnera po dobu 10 let od 1. ledna nasledujiciho po roce, kdy byla
schvélena zavérecna zprava o programu ze strany VFM/MZVN prostiednictvim KFM.

» KP nese celkovou odpovédnost za spravné a efektivni vyuzivani poskytnutych finan¢nich
prostiedkli a ma také pravni a finanéni odpovédnost viici poskytovateli prostiedkil, a to na
zaklade pravniho aktu o pfidéleni prostiedk.

» Dodavatelsko-odbératelsky vztah neni povazovan za partnerstvi a neni mozno timto
zpusobem obchéazet poZadavky na zadavani vefejnych zakazek v souladu se zdkonem ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdgjSich piedpisi a Pokynem NKM
k vetejnym zakazkam malého rozsahu. Vztah mezi KP a jeho partnerem musi byt zaloZen
na nekomerénim principu, a musi byt podlozen Partnerskou smlouvou/Dohodou o
partnerstvi. Tato Dohoda/ Smlouva stanovuje podrobny rozpoéet predpokladanych vydaji
partnera a upravuje, mimo jiné finan¢ni toky mezi KP a partnerem, tj. zptsob refundace
vydaji partnera, postup kontroly vydaji narokovanych partnerem, zalezitosti tykajici se
pouzivani mén a souvisejicich kurzovych rozdili (zda je ponese KP ¢i partner), odpovédnost
za Skody, archivaci ucetnich dokladl prokazujici thradu vydajti ze strany partnera.

» Partnerska smlouva nevyvazuje KP z povinnosti stanovenych pravnim aktem, jimz jsou
prostiedky KP poskytnuty.

> Za zpisobilé vydaje partnera jsou povazovany pouze skutecné uhrazené vydaje, tj. vydaje
partnera uhrazené dodavatelim 1 vydaje partnera uhrazené expertim partnera za odvedené
pracovni dny (tzv. osobodny).

> Prokazovani vydaji u zahrani¢nich partnerii z donorskych stati® bude mozné provést rovnéz
prostiednictvim certifikovanych auditnich zprav, které jsou vydavany na zéklad¢ auditd a
kontrol provedenych nezavislymi certifikovanymi auditory. Auditni zprava musi prokazat, ze

¥ Za zahrani¢ni partnery z donorskych statii jsou povaZovéany i zahraniéni instituce uvedené v Dohod& o programu nebo Rada
Evropy
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vydaje jsou v souladu s Natizenim a s narodni legislativou a tGcetni praxi piislusné donorské
zemg (ptip. zahrani¢ni zemg).

» Zaloha poskytnuta KP partnerovi je povolena, neni vsak zpusobilym vydajem. Uplatnit lze
pouze jeji vyuctovani. Vyse zalohy, zptisob jejiho poskytnuti a vyporadani musi byt oSetfeny
Vv Partnerské¢ smlouvé/Dohod€ o partnerstvi. Vyuctovani zalohy mezi ZP/KP a partnerem
musi byt popsano ve vyse zminéné Partnerské smlouvé/Dohodé o partnerstvi a musi se
promitnout v ucéetnictvi KP.

Zpusoby refundace vydaji partnera:

a) Partner ucini a prokaze vydaj a KP ho zkontroluje, ovéii jeho zptisobilost a nasledné jej zahrne
mezi zpiisobilé vydaje do soupisu dokladli/zadosti o platbu v¢. potvrzené kopie ucetniho dokladu.
Protoze je Zadost o platbu vystavovana v ¢eské nadrodni meéné, prepocet zahrani¢ni mény do CZK
se provede mésicnim kurzem EU/ECB platnym v den uskute¢néni vydaje. Poté, co dojde
k proplaceni zptisobilych vydajii ze strany poskytovatele prostredkti na bankovni uéet KP, je KP
povinen transferovat uplatnéné zpusobilé vydaje partnera na jim stanoveny bankovni ucet ve
stanovené lhité, piipadné je povéfenému zastupci partnera vyplatit v hotovosti (jak stanovi
Partnerska smlouva/Dohoda o partnerstvi).

b) Partner ucini vydaj, ktery mu je na zdkladé kontroly pozadovanych dokladl a ovéfeni jeho
zpusobilosti pfimo/ihned refundovan KP. Tento vydaj pak KP zahrne do piislusného soupisu
dokladii/zadosti o platbu v¢. potvrzené kopie ucetniho dokladu (doklad o zaplaceni KP). Pfepocet
zahrani¢ni mény do CZK se provede mési¢nim kurzem EU/ECB platnym v den uskute¢néni
vydaje. Po proplaceni zptsobilych vydaji ze strany poskytovatele prostiedki jiz KP partnerovi
finan¢ni prostiedky nezasila.

¢) KP pievede finan¢ni prostfedky partnerovi formou zalohové platby dle podminek uvedenych
v Partnerské smlouvé/Dohod¢€ o partnerstvi, ktera definuje mj. vysi zélohové platby a terminy
jejiho prevedeni. KP a partner nasledné uplatni postup uvedeny v odstavci a).

d) Pokud je partnerem piispévkova organizace financovana pouze z ptispévki ziizovatele (v
tomto piipadé¢ KP), ziizovatel (KP) navysi pfispévkové organizaci (partner) piispévek, ktery
pouzije na financovani zpisobilych vydaji projektu a nasledné ztizovatel (KP) tyto vydaje
zahrne do soupisu dokladl/Zadosti o platbu.

V piipad¢, Ze se jednd o bézné vydaje (napt. letenky pro experty), mize je uhradit ptimo KP.
Pokud mé4 KP uzavienou smlouvu s partnerem v méné¢ CZK, predejde tim vzniku kurzovych
rozdilt.

Zadavani verejnych zakazek

P11 nakupu sluzeb, dodévek a/nebo stavebnich praci se vzdy postupuje podle zékona o vefejnych
zakazkach ¢. 137/2006 Sb., vsouladu sobecnymi zasadami Smlouvy o fungovéani EU a
v souladu s dal§imi specifickymi pravidly FM 2 pro zadavéani vefejnych zakazek, které jsou
uvedeny v pravnim aktu o pfidéleni prostiedkt a dalSich implementa¢nich dokumentech, napt.
dle Pokynu NKM k VZMR.

Je mozné zahdgjit a realizovat zadavaci Fizeni pred schvdlenim grantu, avsak k realizaci predmeétu
smlouvy a k proplaceni faktur souvisejicich s pinénim predmeétu verejné zakdazky musi dojit az po vydani
prislusného pravniho aktu o pridéleni financnich prostredkii. To znamend, lze podepsat smlouvu
sviteznym dodavatelem, ale je nutné do smlouvy zakomponovat odkladaci podminku, Ze k realizaci
predmétu smlouvy dojde pouze v pripadé schvileni grantu a ndasledného vydani pravniho aktu o
pridélent financnich prostredkai.
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Piijemce prostiedkli, ktery obdrzi vice nez 50% prostiedki ze zpisobilych vydaji
programu/projektu jako dotaci EHP a Norskych fonda postupuje pii zadavani zakazek v ramci
projektu dle ustanoveni zékona ¢. 137/2006 Sb., o veiejnych zakazkach, platnych pro vefejného
zadavatele (s vyjimkou ¢asti tykajici se ochrany proti nespravnému postupu zadavatele). Tato
povinnost se vztahuje také na partnery programu/projektu a to v souladu se schvalenym
programem/ projektem.
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2. ZPUSOBILE VYDAJE

2.1 ZARIZENI, VYBAVENI, STAVBY

Zpusobilé jsou vydaje spojené s novymi stavbami nebo jejich technickym zhodnocenim, pofizeni
nemovitého majetku, ndkup nového vybaveni ¢i zatizeni hmotné povahy a vydaje na nehmotny majetek,
pri respektovani podminek vymezenych v Natizeni.

Podminky uchovani majetku

Vybaveni, zafizeni a dlouhodoby majetek musi, do ukonceni doby povinné udrzitelnosti
programu/projektu (a ptipadné po stanovenou dobu od ukonc¢eni programu/projektu uvedenou v pravnim
aktu o pridéleni prostiedkil), zustat v majetkové evidenci piijemce prostiedkii a zaroven nesmi byt
zatizen pravy tretich osob. Majetek musi byt vyuzivan vsouladu se stanovenym ucelem
programu/projektu.

Pokud neni v piislusném pravnim aktu o ptidéleni prostfedkl stanoveno jinak, nesmi piijemce
prostfedkli majetek pofizeny v rdmci programu/projektu v pribéhu jeho realizace ani po dobu
stanovenou v pravnim aktu o pridéleni prostiedki prodat ani jinak postoupit ¢i zatizit pravy treti
osoby bez pfedchoziho pisemného souhlasu poskytovatele prostredk.

2.1.1 Porizeni movitého majetku

Zpusobilé vydaje piedstavuji vydaje na potizeni nového ¢i pouZitého zatizeni, které je pouzivano pitimo v
souvislosti se schvalenym programem/projektem. Tento majetek musi byt zafazen do ucetni evidence a
do evidence majetku piijemce prostiedkil v souladu s ucetnimi principy.

Pokud je majetek vyuZivan i k jinym ucelim, které piimo nesouvisi s cili programu/projektu, zplsobilé
vydaje se budou vézat pouze k pomemé Casti téchto vydaji. Metodika vypoctu této Casti musi byt
zachovana po celou dobu programu/projektu (v¢. zavérecného vyuctovani a piipadného auditu a pifjemce
prostredkt ji musi byt schopen v pribéhu i po skonceni programu/projektu dolozit).

Vydaje na opravu a udrzbu poiizeného majetku (tj. opravy souvisejici s majetkem, ktery byl zafazen jako
zpusobily vydaj programu/projektu) jsou zpusobilé, a to pifi respektovani hospodarnosti, tj. musi
odpovidat cendm v mist¢ a ¢ase obvyklym.

Nakup dopravnich prostfedkii je zpisobilym vydajem pouze ve vyjimeénych a Fadné
zdivodnénych piipadech.

2.1.2 Porizeni nemovitého majetku

Zpusobilé jsou vydaje na ndkup nemovitosti (pozemkt a staveb), jejichz potizeni je nezbytné nutné
pro realizaci schvaleného projektu v souladu s cili oblasti podpory, a to pouze v pfipadé, Ze jsou
splnény nasledujici podminky:
e pofizovaci cena nemovitosti muze byt zapoc¢tena maximalné do vyse 10 % celkovych
zpusobilych vydajt na projekt;
e zpisobilé jsou vydaje na nakup pozemku po dolozeni znaleckého posudku (nesmi byt starsi
3 mesicu pied datem ptedlozeni zadosti o grant) vyhotoveného znalcem dle zakona ¢.
151/1997 Sh., o ocenovani majetku, ve znéni pozdéjsich piedpis;
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e zpusobilym vydajem na nakup stavby je pofizovaci cena, maximalné vsak do vySe ceny
zjisténé znaleckym posudkem, ktery musi odpovidat trzni cené v dané lokalité a v dany cas;

e 7adatel dolozi Cestné prohlaseni, Ze soucasny ¢i néktery z piedchazejicich vlastnika
nemovitosti neobdrzel v poslednich deseti letech pted predlozenim zadosti o grant
prostiedky z jinych vetejnych zdroji na nakup dané nemovitosti;

e U nemovitosti/pozemkd, které se eviduji v katastru nemovitosti, dale zadatel doklada
vlastnicky vztah prostrednictvim vypisu z katastru nemovitosti a zaroveni dolozi, ze dana
nemovitost/dany pozemek neni zatiZzen/a hypotékou ani jinymi zavazky;

e nemovitost/pozemek nesmi byt KP prodan, pronajmut ani dan do zastavy minimaln¢ 5 let po
ukonceni projektu, pokud pravni akt o ptid€leni prostiedkli nestanovi jinak; toto omezeni
plati téz pro nemovitosti postavené nebo rekonstruované z prostiedkii grantu.

Vydaje na ndkup nemovitosti jsou dokladany kupni smlouvou, bankovnim vypisem a platnym
vypisem z katastru nemovitosti.

2.1.3 Dlouhodoby majetek (hmotny a nehmotny) — odepisovany

Tento Clanek se nevztahuje na program CZ 09 (Zprostiedkovatel programu MSMT), ktery se bude
Fidit vlastnimi internimi predpisy.

Pokud se jedna o dlouhodoby hmotny ¢i nehmotny majetek (majetek, jez je odepisovan), tak zplisobilymi
vydaji mohou byt pouze danové odpisy. Vstupni cena, kterd je zakladem pro vypocet danovych odpist,
musi byt pro U€ely zpusobilosti upravena tak, aby obsahovala pouze polozky zptisobilych vydaji.

Vymezeni pojmu hmotny a nehmotny majetek a jeho ocenéni pro Gcely z&kona o danich z ptijmu a
stanoveni danovych odpist je upraveno prostiednictvim § 26 a § 32a zakona o dani z pfijmu ¢.
586/1992 Sb.

U hmotného majetku méa dana Ucetni jednotka moznost zvolit si rovnomérny odpis (§ 31) nebo
zrychleny odpis (8 32) v souladu s platnou legislativou. Doba odpisovani pro hmotny majetek je
stanovena prostiednictvim § 30 a piilohy ¢. 1 k zékonu ¢. 586/1992 Sh., v platném znéni.

U nehmotného majetku jsou doba a zpusob odpisovani pro jednotlivé druhy majetku stanoveny
prostiednictvim § 32a zakona ¢. 586/1992 Sh., v platném znéni.

Piijemce prostfedk neni opravnén meénit zvolenou metodu vypoctu danovych odpisa v prabéhu
odpisovani. Pro Ucely zpasobilosti aplikuje ptijemce zvolenou metodu vypoctu danovych odpisa na
vstupni cenu majetku obsahujici pouze zpusobilé vydaje.

Odpisy jsou zpusobilé pouze za piedpokladu splnéni nasledujicich podminek:

e odpisy se vztahuji pouze na obdobi realizace programu/projektu, resp. na obdobi, v némz je
dany majetek vyuzivan pro ucely programu/projektu;

e odpisy se vztahuji pouze na pomérnou ¢ast majetku, kterd je pro program/projekt vyuzivana
(napft. 50 %);

e pro zpusobilost odpisti musi piijemce prostfedkil dolozit ucetnim dokladem pofizovaci cenu
majetku, ktery bude odepisovat;
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e za zpusobily vydaj je povazovan odpis maximalné do vySe pomérné Casti ro¢nich odpist
stanoveny s piesnosti na mésice ¢i dny piipadajici na dobu realizace programu/projektu ¢i
obdobi vyuzivani majetku pro ucely programu/projektu.

V piipad¢ neziskovych subjektii/organizaci, které si v ramci programu/projektu narokuji odpisy z
dlouhodobeho investi¢niho majetku jako zpusobilé vydaje a tento dlouhodoby investi¢ni majetek
byl pofizen s pfispénim finan¢nich prostfedkti z uréitych vefejnych zdroji, se vstupni cena
dlouhodobého investi¢niho majetku sniZuje o diive poskytnuté dotace:

e ze statniho rozpoctu,

e 7z rozpocti obci a kraja,

e ze statnich fondu,

e regionalni rady regionu soudrznosti,

e poskytnuté prostiedky (granty) podle zakona o podpote vyzkumu a vyvoje,

e poskytnuté granty EU,

e poskytnuté dotace, ptispévky a podpory z vetejnych rozpoctl a jinych penéznich fondu
ciziho statu

Vstupni cena se o tyto prostfedky z vefejnych zdrojl snizuje nejenom u pofizeného dlouhodobého
investicniho majetku, ale 1 u jeho technického zhodnoceni a i v ptipadé€, ze je majetek vytvofen
vlastni ¢innosti.

Timto zplsobem je zamezeno duplicitnimu financovani investicniho majetku. Jestlize porizeni
hmotného majetku bude v plné vysi financovano nékterym z uvedenych vefejnych zdroji, tak
odpisy jakozto zpusobily vydaj nebudou uplatnény viibec, protoze vstupni cena bude nulova. V
tom piipad€ je pak samoziejm¢ zbytecné zkoumat, k jakému ucelu a k jaké Cinnosti je majetek
vyuzivan.

Z odpisovani je rovnéZz vyloueny hmotny majetek, jehoz bezuplatné nabyti bylo pfedmétem dané
darovaci a bylo v dob¢ nabyti od dan¢ darovaci osvobozeno. Znamena to tedy, Zze pokud bude
neziskovy subjekt pti pfijeti daru v nepenézité podobé osvobozen od dané darovaci, nemiize si
uplatnit odpisy vypoctené vySe uvedenym zplisobem jakozto zptsobilé vydaje, i kdyby byly ostatni
podminky pro uplatnéni odpisi — zptsobilych vydaji — splnény.

Wijimka z odpisii

U projektii, kde ze strany ZP byla schvdlena vyjimka z odpisii dlouhodobého hmotného ¢i nehmotného
majetku (majetku, jez je odepisovan) dle ¢lanku 7.3.1 ¢) Narizeni —V pripadé porizeni tohoto majetku je
zpiisobilym vydajem projektu celkova porizovaci cena majetku.

KP je v pripadé této vyjimky povinen dodriovat ndsledujici podminky:

1) KP zajisti uchovani vlastnictvi Kk porizenému majetku po dobu nejméné 5 let po ukonceni
projektu. Majetek bude po dobu nejméné 5 let po ukonceni projektu vyuzivan v souladu s ucelem
projektu.

2) KP zajisti pojisteni majetku proti Skodam zpiisobenym pozarem, kradezi a dalsimi obvyklymi
druhy pojistného nebezpeéf4 po dobu minimalné 5 let po ukonceni projektu.

* Skoda na majetku je dle zakona o pojistovnictvi &. 363/1999 Sb., piilohy &. 1 zplisobena — pozarem, vybuchem, vichfici, piirodnimi Zivly jinymi nez vichiici
(napt. blesk, povodné, zaplavy, krupobiti, mraz), jadernou energii, sesuvem nebo poklesem pudy, jinymi pfi¢inami (napt. loupezi, kradezi nebo skody zptsobené
lesni zvéii).
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3) KP zajisti radnou udrzbu porizeného majetku, na kterou rocné vycleni prislusnou castku.

Vyse uvedené podminky budou rovnéz stanoveny (a bliZe specifikovany) v pravnim aktu, kterym ZP
poskytuje prostredky KP k realizaci projektu.

ZP muize posoudit a zmirnit plnéni vyse uvedenych podminek pouze v pripade, Ze porizeny majetek v dobé
po ukonceni projektu jiz nelze vyuzit pro plneni uicelu projektu.

ZP je povinen pro kazdy podporeny projekt vytvorit a uchovat seznam porizeného dlouhodobého
hmotného ¢i nehmotného majetku, na néjz se vztahuje vyjimka z odpisii.

2.1.4 Kréatkodoby majetek — neodepisovany

Vydaje za pofizeni vybaveni a zafizeni, jez nespadd do skupiny odepisovaného majetku, a vydaje
souvisejici s jeho pofizenim, jsou plné zahrnuty do spotieby, jsou tedy zplsobilé v celé vysi, ale jen za
predpokladu, Ze se jednd o majetek souvisejici se schvdlenym programem/projektem. Ptipadné jsou
vydaje na pofizeni tohoto vybaveni hrazeny v pfislusné vysi s ohledem na miru jeho vyuZiti v rdmci
programu/projektu.”

2.1.5 Spotiebni zboZi a provozni material

Jedna se o zplsobilé vydaje za kancelaiské potieby, provozni materidl, poStovné a jiné vydaje, u kterych
mize prijemce prostiedkil prokazat, Ze jsou pro ucelné uskute¢néni programu/projektu nezbytné, a které
je mozné jednoznacné doloZit piisluSnymi u€etnimi doklady.

2.2 NEPRIME VYDAJE — REZIJNI VYDAJE

Predstavuji nezbytné vydaje spojené s realizaci programu/projektu, nicméné nemohou byt ptimo spojené
s konkrétni aktivitou daného programu/projektu. Jedna se zejména o najem kancelafe, ndkup vody, paliv,
energie, Uklid, idrZbu, pfipojeni na internet, poplatky za telefon, fax, provoz sluzebniho vozidla.

Metoda vypoctu neprimych vydaju:

a) na zakladé¢ podkladi z analytického tcetniho systému, tj. zakladem jsou skute¢né vydaje ptimo
souvisejici s realizaci programu/projektu, jez jsou uréeny v poméru k dané ¢innosti programu/projektu.
Musi byt prokazatelné doloZzeny za pomoci nestranné a opravnéné metodiky piijemce prostredkll (napf.
rozpoCet spotiebovaného tepla podle vytdpéné plochy kancelaii vyuzivanych pro ucely
programu/projektu ¢i podle vySe tvazka pracovnikll pracujicich pro ucely programu/projektu apod.).
Metodika vypoctu je transparentnim vyuctovanim archivovanym v ucetnictvi k programu/projektu a
slouzi jako podplrny ucetni doklad. Z vypoctu castky za nijemné (obdobné se tyka vSech druht
nepiimych vydajii) by méla byt zfejma skute¢nd ro¢ni vyse najemného piijemce prostiedkil, dale doba,
po kterou je kancelaf/Cast budovy pro program/projekt vyuzivana a vysledné zpusobilé vydaje na
najemné. V piipadé plateb za energie doporucujeme vyjednat s dodavatelem odecet a vyactovani k datu
ukonceni realizace projektu. Pokud bude vyuctovani dodavatelem sluzby poskytnuto az po ukonceni
realizace projektu, pak do zavérecné zadosti o platbu mohou byt zahrnuty skuteéné vyactované vydaje. V
ptipadé, Ze dodavatel neposkytne vyuctovani k datu podani zavérené zadosti o platbu, mohou byt do
zaveéreCné zadosti o platbu zahrnuty ¢astky odpovidajici kvalifikovanému odhadu na zéklad¢ skute¢nych
vydajii uhrazenych v minulém odpovidajicim zactovacim obdobi, maximaln€ vSak do vyse skute¢né
uhrazenych zalohovych plateb. Tento vypocet, kvalifikovany odhad musi byt dolozen vypoctem a
kopiemi relevantnich dokladdl, na jejichz zékladé byl vypocitan.

® Takto bude postupovéno v piipadé programu CZ07.
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b) v pripadech, kdy nelze se 100% urcitosti identifikovat skute¢né nepiimé vydaje programu/projektu
mohou zpusobilé nepiimé vydaje pFijemce prostiedkii dosahovat vySe az 20 % celkovych ¢istych
primych zpusobilych vydaji na Fizeni programu/projektu, tj. hodnoty zptisobilych vydajli na fizeni
programu/projektu po odecteni vydajti poskytovanych externé (na zakladé smlouvy/objednavky);

C) v piipadech, kdy ptijemce prostiedk nema k dispozici takovy analyticky ucéetni systém, ktery by mu
umoznil presné identifikovat skute¢né nepiimé vydaje programu/projektu a jedna se o ptipady védeckych
programi/projekta;

pokud piijemce prostiedki je:

e nestétni neziskova organizace,
e vzd¢lavaci organizace stfedniho a vyssiho stupné,
e védecka organizace

mohou zpusobilé nepiimé vydaje pFrijemce prostiredkii dosahovat vySe az 60 % celkovych Cistych
ptimych zptsobilych vydaji programu/projektu, tj. hodnoty zplsobilych vydaji na fizeni
programu/projektu  po odecteni subdodavek a vydaji poskytovanych externé (na zaklad¢
smlouvy/objednavky). V piipadé zmény statutu piijemce prostiedki je procento nepiimych vydaju
uplatnitelné do doby ztraty statutu.

Pokud je zvolena metoda neptimych vydajii dle pismena b) ¢i ¢) (az 20 ¢i 60 % z celkovych Cistych
ptimych zpusobilych vydaji), pak pfijemce prostiedkli neni povinen pro prokazani zpusobilych
nepiimych vydaji dokladat patticné Gcetni doklady.

Zvolena metoda a metodika vypoétu nepiimych vydaji vSak musi byt zachycena v pravnim aktu o
ptidéleni prostiedkl a v piipadé, ze se nepiimé vydaje tykaji i partnerii, pak metoda a metodika vypoctu
nepiimych vydajii musi byt zachycena i v Partnerské smlouvé/Dohod¢ o partnerstvi.

2.3 NAKUP SLUZEB

Vydaje spojené s dodanim sluzeb jsou zpisobilé za splnéni podminky, Ze dodani sluzby bude piispivat k
realizaci programu/projektu a vytvaret ptidanou hodnotu.

2.3.1 Vydaje na Fizeni projektu zajiStované dodavatelsky

V ramci vydaji na fizeni projektu zajiStovanych dodavatelsky se mohou vyskytovat napt. nasledujici
druhy sluzeb:

e externi Fizeni projektu — sluzby souvisejici sfizenim a administraci projektu zajiStované
externimi firmami (v souladu s pravidly pro zadavani vetejnych zakazek) najatymi piijemci
prostiedki

e vydaje na publicitu — vydaje souvisejici s publicitou a propagaci projektu a s informa¢nimi
aktivitami (v souladu s planem publicity) jinymi nez provadénymi zaméstnanci piijemce
prostiedkti

e pravni poradenstvi

e externi finan¢ni audity — vydaje na externi finan¢ni audity projektl (provadéné najatou auditni
spole¢nosti)

e technicky dozor investora
e koordinator BOZP (bezpecnost a ochrana zdravi pii praci)

e autorsky dozor
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e externi Fizeni verejnych zakazek - sluzby souvisejici sfizenim a administraci vefejnych
zakazek vramci projektu zajiStované externimi firmami (v souladu s pravidly pro zadavani
vefejnych zakazek) najatymi piijemci prostredktl

Konkrétni specifikace a rozdéleni téchto vydaji do jednotlivych rozpoctovych polozek u
programi, kde je Zprostiedkovatelem programu Ministerstvo financi, bude obsaZeno v Pokynu

pro Zadatele.

2.3.2 Vydaje na Fizeni programu

V ramci vydaju na fizeni programu jsou zpusobilé vydaje za sluzby souvisejici s Fizenim (technické
asistence) — specifické sluzby poskytované v souvislosti s fizenim programu, které nemohou byt —
vzhledem Kk jejich charakteru — zajistény piimo ZP (napf. hodnoceni navrhi projekti, technicka asistence
pfi kontrolach projektii na misté, financni audity).

Vydaje za tyto sluzby jsou zpiisobilé pii splnéni nasledujicich podminek:

e rozpoCtovana Castka odpovida cenam obvyklym na tento druh sluzeb v regionu a v Case
vyhlaSeni piislusného zadavaciho fizeni a je uvedena jako samostatna polozka v rimci rozpo¢tu
PRG;

e externi spole¢nost je vybrana v souladu s pravidly pro zadavani verejnych zakazek v ramci EHP
a Norskych fondi 2009-2014 (Pokyn NKM Kk vefejnym zakazkam malého rozsahu
financovanych z EHP a Norskych fondi 2009—-2014 a zakon o veiejnych zakazkach ¢. 137/2006
Sh.).

2.3.3 Ostatni vydaje

Ostatnimi vydaji na sluzby jsou predevsim:

e pojisténi majetku, ktery piimo souvisi s programem/projektem a pouze za obdobi realizace
programu/projektu;

e vydaje souvisejici s pofadanim $koleni, seminait, monitorovacich vybort, kazdoro¢nich setkani,
jednani a konferenci (napt. obCerstveni, prongjem, odmeény lektoriim, tltumoceni);

e vydaje souvisejici s realizaci aktivit programu/projektu, které piijemce prostiedkt neni schopen
zcela €1 Castecné zajistit sam (napf. vytvoreni a realizace kurzl/Skoleni, vytvoreni metodik,
manuall, preklady, projektova dokumentace, technicky dozor investora apod.);

¢ finan¢ni sluZzby bank schvalené v rozpoctu programu/Zadosti o grant.

2.4 OSOBNI VYDAJE
Osobni vydaje na realizaci programu jsou vydaje souvisejici s fizenim a administraci.

Osobni vydaje na realizaci projektu:
¢ vydaje na zaméstnance piijemce prostredkd, ktery vykonava specifickou odbornou €innost, ktera
je nezbytnd pro dosaZeni cili projektu, tj. ¢innost v souvislosti s ,,obsahovou‘ néplni realizace
projektu.
e vydaje na zaméstnance piijemce prostiedkli, ktery vykonava cCinnosti souvisejici s fizenim
projektu ¢i finan¢nim fizenim (koordinator, manaZer, finan¢ni manaZer apod.).

Nize jsou definovany zakladni pojmy, které souvisi s timto Pokynem:
e o0sobni vydaje — na zaméstnance (Schvalené vramci programu/projektu): vydaje na
zamgstnance piijemce prostiedkd (véetné zaméstnancli pracujicich na zakladé dohod o pracovni
¢innosti a/nebo dohod o provedeni prace) ve vysi nominalnich mezd/plati, zdkonnych odvodi na
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socialni a zdravotni pojiSténi hrazenych zaméstnavatelem, ptipadné vcetné dalSich odvodu, které
je zameéstnavatel povinen hradit na zakladé platnych pravnich ptedpisu (napi. FKSP) a to
V poméru pracovniho ¢asu, v jakém se zaméstnanec podili na implementaci programu/projektu,
odmeény poskytované pouze za praci vramci programu/projektu jsou zpusobilé v plné vysi;
uznatelnym vydajem je i dovolena, indispozi¢ni volno, piispévek na stravné apod., ale pouze ve
vysi odpovidajici poméru odpracované doby v rAmci projektu.

e nominalni mzda/plat: je hruba mzda nebo plat, ktery zahrnuje zakladni mzdu/plat, ptiplatky a
doplatky ke mzdé nebo platu, nahrady mzdy/platu, oprosténé od piijmi, které s danym
programem/projektem piimo nesouviseji.

2.4.1 Prace zaméstnanci prijemce prostiedki pii implementaci

Prace zamé&stnancu i externich expert v rdmci implementace programut/projektd musi byt v souladu
S pravnimi predpisy CR, zejména se zékonem ¢. 234/2014 Sb., zdkon o statni sluzbé, zakonem ¢.
262/2006 Sb., zakonik prace a zakonem ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik.

2.4.1.1 Pravni predpoklady zpiisobilosti osobnich vydajii

Osobni vydaje za praci zaméstnancu piijemce prostiedkli pii implementaci programi/projekti jsou
zpusobilé za podminek popsanych nize a za ptedpokladu, Zze vztahy mezi zaméstnancem a
zam@&stnavatelem jsou upraveny na zakladé pisemné uzavi‘eného pracovnépravniho vztahu v souladu
s platnou legislativou daného statu.

Prislusné smlouvy pracovnépravniho vztahu musi byt mezi zaméstnancem a instituci piijemce prostiedkil
uzavieny vzdy pied vznikem piislusného osobniho vydaje.

Piijemci prostfedkii jsou povinni origindly smluv a popisti funkéniho mista zaméstnance uchovat
vsouladu spozadavky na uchovani dokumentli uvedenych v platném pravnim aktu o piidéleni
prostiedki.

Pfed vydanim piisluSného pravniho aktu o pfidéleni prostfedkii predlozi ZP/KP podrobné specifikace
poctu zaméstnanci/expertd, jejich ¢asovych tvazkt v rdmci implementace programu/projektu (osobo -
dny, osobo - mésice), vysi jednotkovych mezd/odmén a celkovou vysi osobnich vydaji na zaméstnance i
externi experty v ramci programu/projektu.

2.4.1.2 Pravni predpoklady zpiisobilosti osobnich vydajii na zameéstnance

Pravni predpoklady zpusobilosti osobnich vydaji na zaméstnance souvisi sUpravou c¢innosti
zaméstnance pifi implementaci programu/projektu ve smlouvach nebo dohodach, pfipadné jinych
dokumentech upravujicich pracovnépravni vztah zaméstnance vi¢i zaméstnavateli — piijemci prostredkd.

Hlavnim predpokladem zpisobilosti osobnich vydaji za praci zaméstnancti piijemce prostiedkd je
primy podil zaméstnance na zajiSténi implementace programu/projektu.

Jednotlivei pracujici na implementaci programu/projektu jako zaméstnanci piijemce prostredkli mohou
byt zaméestnani na zaklade nasledujicich pracovnépravnich vztaht:

e dohoda o pracovni €innosti;

« dohoda o provedeni préace;

e pracovni pomér, ptip. dodatek k piivodni pracovni smlouve.
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Vykazovani prace presas zaméstnanci piijemce prostfedkli jako prace na implementaci
programu/projektu neni povolena a neni tudiz povazovana za zpusobily osobni vydaj.

V piipad¢ najimani dodate¢nych zaméstnancii na zajisténi implementace programu/projektu nebo pii
praci stavajicich zaméstnanci na zakladé dohody o pracovni ¢innosti, nebo dohody o provedeni
prace musi takovato dohoda mimo jiné obsahovat:
o druh a popis provadéné &innosti pfi implementaci programu/projektu’;
e vySe odmény, kterda musi odpovidat obvyklé vysi vydaji za obdobnou cinnost odpovidajici
odbornosti a naro¢nosti vykonavané prace v misté realizace.

Dohoda o pracovni ¢innosti/dohoda o provedeni prace musi byt uzaviena pouze na prace zamestnance
vramci implementace konkrétniho programu/projektu a nemulze obsahovat zadné dalSi cinnosti
nesouvisejici s programem/projektem.

Cinnosti stavajictho zaméstnance pii implementaci programu/projektu na zakladé pivodni pracovni
smlouvy, prip. jejiho dodatku, je mozné vyuzivat pouze po ptredchozim schvaleni poskytovatele
prostiedkli. V pfipadé, Ze Ccinnosti stdvajicich zaméstnancli jsou schvaleny pfedem piimo v
programu/zadosti o projekt, poskytovatel prostiedki je jiz znovu neschvaluje.

V takovém pfipadé€ je organizace KP (nebo jeho partnera) povinna upravit popis funkéniho mista

zaméstnance tak, aby z néj jednoznacné vyplyvala:
e povinnost zaméstnance realizovat piesné vyjmenované Cinnosti v souvislosti s implementaci

programu/projektu;
e podil pracovniho ¢asu vynalozeného na tyto ¢innosti na celkové pracovni ndplni stdvajiciho
zaméstnance.

Uprava popisu funkéniho mista zaméstnance se mize promitnout do tpravy pracovni smlouvy, formou
dodatku k ptivodni pracovni smlouvé.

Pti praci stavajiciho zaméstnance na zéklad¢ dohody o pracovni ¢innosti nebo dohody o provedeni prace
v organizaci ZP/KP v ramci implementace programu/projektu neni mozné, aby tento zaméstnanec ve
stejném case vykonaval jak své béZné pracovni povinnosti (v ramci pracovniho poméru), tak se podilel
na implementaci programu/projektu, tj. jednotlivé pracovni tvazky se nemohou piekryvat, mohou se
pouze dopliovat, maximalné mohou v souctu Cinit 1,5 pracovniho uvazku.

2.4.2 Ekonomické a finan¢ni piredpoklady zpisobilosti osobnich vydaja

Ekonomické a finanéni predpoklady zpisobilosti osobnich vydaji souvisi s uznatelnosti naroku na praci
zamg&stnanc piijemce prostiedkt v rdmci programu/projektu a s vysi odmény vyplacené zaméstnanctim
ptijemce prostiedkil za praci pii implementaci programu/projektu.

Pozadavek na thradu osobnich vydaji zaméstnanci ZP/KP v souvislosti s implementaci
programu/projektu musi_bvt vidy uveden jiZ v programu/zadosti o grant, véetné uvedeni poctu
zaméstnanct/expertd, jejich predpokladaného ¢asového zapojeni do implementace programu/projektu a
odhadu jednotkovych mezd/odmén.

Piipadné zmény ve struktufe a vysi osobnich vydaji jsou mozné pouze v souladu s pravidly pro zmény a
v souladu s pravnim aktem o pfidéleni prostiedki.

® Druh a popis provadéné ¢innosti pii implementaci programu/projektu v pifpadé najiméni stivajicich zaméstnancti musi byt formulovan s ohledem na § 34 odst.
2 zakoniku prace, ktery stanovi, ze zaméstnanec v dal$im zakladnim pracovné - pravnim vztahu u téhoz zaméstnavatele nesmi vykonavat prace, které jsou stejné
druhové vymezeny. Druh prace v dal$im pracovnim vztahu musi byt jinak definovan nez ve stavajici pracovni smlouve.
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Zpusobilé osobni vydaje zaméstnancit nesmi byt vysSi neZ obvyklé vydaje odpovidajici odbornosti a
ndrocnosti vykondvané prdace v misté a case realizace. Urceni konkrémi Castky a jeji zdivodnéni je
V odpovednosti prislusného prijemce prostiedkail.

Ve vyjimeéném piipadé zapojeni stavajicich zaméstnancti do implementace programu/projektu musi byt
mzda/plat takového zaméstnance vzdy v souladu s platovou politikou organizace piijemce prostiedkd,
ktera je v souladu s platnou legislativou CR.

V piipadé, ze se zaméestnanec podili na implementaci programu/projektu pouze €asti svého pracovniho
Gvazku, jsou zpusobilymi osobnimi vydaji pouze vydaje, které odpovidaji pfislusSnému podilu
pracovniho ¢asu zaméstnance na implementaci programu/projektu na celkovém tvazku zameéstnance,
ktery je uveden v upraveném popisu funk¢niho mista zaméstnance.

Pozn.: Zpusobilé osobni vydaje se vypocitaji vyndasobenim cdastky ,,0sobnich vydaju* a ,,podilu
pracovniho casu na implementaci programu/projektu*“ v daném meésici.

2.4.3 Vykazovani osobnich vydaji

V ramci vykazovani osobnich vydaji ve zpravach o programu/projektu je nutné sledovat evidenci
odvedene prace Vv ptipad¢ prace zaméstnanci ZP/KP (nebo jejich partnertt).

Poskytovatel prostiedkii navrhne piislusné formulafe/nastroje sledovani a vykazovani osobnich vydaji
programu/projektu predkladanych ve zpravach o programu/projektu.

25 CESTOVNI NAHRADY

Cestovnimi nahradami se v rdmci tohoto Pokynu rozumi:

e jizdni vydaje — tj. vydaje na cestu, které v ptipadé zahrani¢ni cesty zahrnuji vydaje na dopravu
V zemi pobytu a nutné vedlejsi vydaje, za které se povazuji poplatky za vstup na letisté, vizové
poplatky, pojistné za pojisténi 1écebnych vyloh a dalsi;

e vydaje za ubytovani;

e stravné (zahrnujici kapesné);

e ostatni vydaje.

V ramci programu CZ07 bude zptsob vypoctu cestovnich nahrad v souladu s ¢l. 7.8. Natizeni.
2.5.1. Cestovni nahrady p¥i cesté eskych pracovnikii do zahranidi a po Ceské republice

Zpusobilymi jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zaméstnancli piijemce prostiedkll pii cestach
v souvislosti s realizaci programu/projektu. Pracovni cestou se rozumi doba od nastupu zaméstnance na
cestu k vykonu prace mimo sjednané misto vykonu prace, véetné vykonu prace v tomto misté, do ndvratu
zameéstnance z této cesty.

Zaméstnancem se rozumi také osoba, kterd ma s ptijemcem prostiedkli uzavienou dohodu o provedeni
prace €1 o pracovni Cinnosti, pokud je moZnost vyslani na pracovni cestu v dohodé stanovena.
U sluZebnich cest realizovanych V ramci programu/projektu musi byt piijemce prostiedkli schopen na
pozéadani dolozit pisemnou pozvanku, resp. program daného jednani i navstivené akce, zapis ze sluzebni

cesty.

Cestovni nahrady pfi cesté Ceskych pracovnikil se fidi zakonikem prace €. 262/2006 Sb. v platném znéni
a vyhlaskami MPSV a MF, které stanovi vysi cestovnich nahrad pro dany rok.
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Veskeré vydaje Zadatele, které se uskutecni v zahraniéni méné, musi byt nejprve vyuctovany vysilajici
organizaci a prevedeny do CZK dle internich ptedpist vysilajici organizace.

A) jizdné
Zpusobilymi vydaji za jizdné jsou vydaje spojené s dopravou na sluzebni cesté po CR/do zahranidi,
jmenovité:

® wdaje za jizdenky verejné dopravy, mistenky, lehatka nebo hizka - zpisobilymi vydaji je jizdné za
cestu autobusem a za cestu vlakem v zakladni vozové tiidé — pii cestaich nad 300 km je mozno
vykazat jizdné ve vyssi nez zakladni vozové tfidé — veetné ceny mistenky. Pouziti vlaku SuperCity
je ptipustné pouze z divodi ¢asovych, kdy neni k dispozici alternativni spoj, a to pouze v Il. vozové
tiide;

e Letenky - jsou zpusobilym vydajem pii vzdalenosti nad 200 km, zptsobilym vydajem pii pouZiti
letadla je letenka v ekonomické tfidé a pifimo souvisejici poplatky (napft. letiStni) pii letu na
vzdalenost vétsi nez 500 km. Pokud jde o kratsi vzdalenost nez 500 km (ale vétsi nez 200 km), je
tieba dolozit, ze vydaje za letenku jsou vyhodnégjsi, nez vydaje odpovidajici cené jizdenky v L. tiidé
vlaku vyssi kvality (SuperCity, EuroCity, InterCity, apod.);

e pouziti taxi - taxisluzby lze pouZit jen ve zcela vyjimecnych a odiivodnénych ptipadech, kdy nelze
prepravu zajistit sluzebnim vozidlem, vlastnim vozidlem zaméstnance ani vefejnym hromadnym
dopravnim prostredkem,;
jizdenky mistni hromadné dopravy, vydaje souvisejici s pouzitim soukromého vozidla (nahrada
vyjadiujici odhad miry opotiebeni vozidla a ndhrada za spotiebované pohonné hmoty) ¢i sluzebniho
vozidla (nahrada za spotfebované pohonné hmoty) - vySe a narok na tyto nahrady jsou limitovany
zakonikem prace €. 262/2006 Sb. a vyhlaskami MPSV, které stanovi vysi cestovnich nahrad pro
dany rok. V ptipadé, Ze zaméstnanec pouzije se souhlasem zaméstnavatele (tedy na vlastni Zadost)
misto uréen¢ho hromadného dopravniho prostiedku dalkové prepravy vlastni silnicni motorové
vozidlo, ma zaméstnanec narok pouze na nahradu jizdnich vydaji ve vysi odpovidajici cené
jizdného za urCeny hromadny dopravni prostiedek. V pfipad€, Ze zaméstnanec pouzije vlastni
silni¢ni motorové vozidlo na Zadost zaméstnavatele, piisluSi zaméstnanci amortizacni uhrada a
nahrada vydajt za spotiebovanou pohonnou hmotu.

Jizdni vydaje jsou hrazeny v prokazané vysi, a to pii respektovani hospodarnosti.

B) stravné a kapesné

Vydaje za stravné jsou poskytovany v piipadé, Ze jidlo neni zahrnuto v cené ubytovani ¢i poskytnuto
Vv rdmci programu navstivené akce. V opa¢ném piipadé je ¢astka stravného piiméfené sniZena.

Zpusobilym vydajem muiize byt i kapesné, které miize piijemce prostiedkil poskytnout zaméstnanctim pii
zahrani¢ni pracovni cesté v cizi méné do vyse 40 % stravného (vySe a narok na kapesné je limitovana
zakonikem prace €. 262/2006 Sb.).

C) ubytovani

Vydaje za ubytovani jsou hrazeny v prokazané vysi, a to pii respektovani hospodarnosti, tj. musi
odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym.

D) ostatni vydaje

Zpusobilymi vydaji v rdmci cestovnich nahrad jsou také dal§i thrady vydajii pfimo souvisejicich s
pracovni cestou. Mtize jit napt. o poplatky za parkovné, dalni¢ni poplatek (v piiméfené vysi vzhledem
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k délce pracovni cesty), poplatky za Uschovu zavazadel, v piipadé zahrani¢nich cest vydaje na cestovni
piipojisténi, pojisténi storno letenky/jizdenky apod.

V pripadé nakupu leteneki/jizdenek je doporuceno poridit letenku/jizdenku s tz2v. ,, pojistéenim na storno
které zajisti moznost vrdceni letenky/jizdenky v pripadé neocekavané absence ucastnika Vv ramci
aktivity/iniciativy financovane z projektu.

V pripade vydajii za letenky/jizdenky a ubytovani, jejichz ceny jsou proménlivé v case, neni vyzadovano
postupovat dle Pokynu NKM k VZMR.

V pripadé vydajii za letenky/jizdenky je zpiisobilym vydajem i poplatek za zménu jména cestujictho na
letence/jizdence.

2.5.2 Cestovni nahrady pri cesté zahrani¢nich pracovniki/experti v programu/projektu

Zpusobilymi jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zahranicnich zaméstnanct/expertti piijemce
prostiedkil pii cestach v souvislosti s realizaci programu/projektu. Pracovni cestou se rozumi doba od
nastupu zameéstnance/experta na cestu k vykonu price mimo sjednané misto vykonu prace, vcetné
vykonu préace v tomto misté, do navratu zameéstnance z této cesty.

U sluzebnich cest realizovanych v ramci programu/projektu musi byt piijemce prostfedkd schopen na
pozadani dolozit pisemnou pozvanku, resp. program daného jednani ¢i navstivené akce, zapis ze sluzebni

cesty.

A. Jizdné

Jizdné do CR a zpét a dale jizdné po CR je zpiisobilé v prokizané vysi, a to pii respektovani
hospodarnosti (viz kap. 2.5.1, odst. A).

Jizdné v zemi sidla zahrani¢niho pracovnika/experta v programu/projektu se tidi platnou legislativou
zemé sidla zaméstnavatele pracovnika/experta pii respektovani principu hospodarnosti.

Jizdné do/v zahrani¢i (mimo CR) zahrani¢niho pracovnika/experta v programu/projektu se fidi platnou
legislativou zemé sidla zaméstnavatele pracovnika/experta pii respektovani principu hospodarnosti.

B. Cestovni nahrady

Cestovni nahrady, tzv. ,,per diem* kryji vydaje na ubytovéni, stravné a mistni jizdné¢’ v CR a v zahranié.
,Per diem™ pro zahrani¢ni pracovniky/experty v programu/projektu se stanovuje podle sazeb EU
publikovanych v posledni aktualizaci na strance:

http://ec.europa.eu/europeaid/node/13958

Per diem jsou zahrani¢nim pracovnikiim/expertim v programu/projektu vyplacena pfi respektovani
principu hospodarnosti.

" mistni doprava v cili pracovni cesty
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Vypocet ,,per diem* se provede takto:

Pocita se doba piiletu/odletu, resp. piekroGeni hranic/opusténi Gizemi CR (s vylou¢enim doby, kterou
expert na naSem uzemi stravil navic nad rdmec konan¢ akce) napf. prileti ve ctvrtek odpoledne, akce se
kona v patek do 17:00 hod. a expert odléta az v pondé€li dopoledne — tj. nezapocitavd se vikend.
Zapocitatelna doba v hodinach se vydéli 24 a vynésobi denni sazbou ,,per diems*.

Pokud nelze stanovit dobu pobytu experta na celé dny, zohlediiuje se doba zaokrouhlend na celé hodiny.

Uvedeny priklad: Expert prileti ve sttedu v 10:00 a odleti ve ¢tvrtek v 19:00. Zapocita se 14+19=33 hod.
33/24 =1,375

Per diems budou ¢init: 230*1,375=316,20 EUR

Cestovni nahrady pfi cesté po zemi sidla zaméstnavatele zahrani¢niho pracovnika/experta se fidi platnou
legislativou dané zem¢ sidla zaméstnavatele.

Zpusobilymi vydaji jsou i vydaje na cestovni pripojisténi.
V ramci programu CZ07 bude zptsob vypoctu cestovnich nahrad v souladu s ¢l. 7.8. Natizeni.

2.6 DAN Z PRIDANE HODNOTY (DPH)

Dan z pridané¢ hodnoty (DPH) je zpusobily vydaj pouze v ptipadé, kdy platce nemiize uplatnit
narok na odpocet dané na vstupu.

Informace o tom, zda Zadatel — Kone&ny piijemce je/neni platcem DPH musi byt vzdy uvedena
v predkladané zadosti.

® V piipadé poskytnuti bezplatného ubytovani nebo bezplatného jidla bude z vyse denni sazby per diem odeétena Castka
odpovidajici 40% per diem za ubytovani (shodna vyse za ubytovani vcetné 1 bez snidan€), 40% za jidlo (20% obéd, 20%
vecere).
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3.

NEZPUSOBILE VYDAJE

Nezpisobilé vydaje, jsou vydaje, které:

nebyly uvedeny a schvaleny v navrhu programu/zadosti o grant;
nebyly vynalozeny v souladu s u¢elem programu/projektu;
nevznikly v ¢asovém rozmezi pro realizaci programu/projektu;

nebyly uhrazeny vdob¢é zpusobilosti vydaji programu/projektu a nejsou dokladovany
piislusnymi Gcetnimi doklady, neni-li uvedeno jinak;

nebyly zaznamenany na bankovnich uctech piijemce prostfedki nebo nejsou dolozeny
vydajovymi pokladnimi doklady;

jsou v jinych ohledech v rozporu s pravidly uvedenymi v tomto Pokynu.

Zpusobilymi vydaji nejsou:

uroky z Gvéra;

debetni uroky;

pokuty, penale, financ¢ni tresty;

kurzové ztraty;

rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy;
nedobytné pohledavky;

ta Cast pofizovaci ceny nemovitosti (pozemek), kterd je vys$i nez 10 % celkovych
zpisobilych vydaji na projekt;

ta Cast pofizovaci ceny nemovitosti (stavba), ktera je vyS$i neZ cena zjiSt€éna znaleckym
posudkem;

spravni poplatky (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstiiku apod.);

jiné vydaje Cist¢ financniho rdzu napt. poplatky za bankovni sluzby, poplatek za ziizeni Uctu,
poplatek za vedeni Uctu (pokud neni povinnost ziidit a vést i€et stanovena prislusSnymi pravnimi
predpisy), poplatek za bankovni pfevody (vyjma téch, jez jsou schvaleny v programu/zadosti
grant);

dan z pfidané hodnoty s narokem na odpocet dan¢;

vydaje na pravni spory;

dang (silni¢ni dan, dan z nemovitosti, dan darovaci, dai dédicka, apod.);
clo

ostatni socialni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle zvlastnich
pravnich ptedpist (piispévky na penzijni pfipojisténi, Zivotni pojisténi, dary

k zivotnim jubileim, pfispévky na rekreaci apod.);

vydaje, které byly nebo budou narokovany jako zplsobilé v ramci jinych dotacnich programti.
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