3

V.

Nejlepsich vysledk dosahnete, kdyz toto portfolio PDF
otevrete v aplikaci Acrobat X ¢i Adobe Reader X nebo novéjsi.

Opatiete si Adobe Reader nyni!



http://www.adobe.com/go/reader_download_cz


“ § 3 : A
i VYZKUMNY A ZKUSEBNI LETECKY USTAYV, a.s.
Beranovych 130, 199 05 Praha - Letihany

NARIZENi GENERALNIHO REDITELE
C. N/GR/054

NAKLADANI S VYSLEDKY VaVal

Uréeno pro utvary:
= 1000 = 2000 = 3100 = 4400
= 1100 = 2200 = 3200 = 4900 "
= 1200 = 3300

Obsah:

Uvod
Zkratky
Prava k vysledkum a jejich vyuziti "
Smlouva o vyuziti vysledku
Administrace vysledku VaVal

o e N TR A

Podpora vyuziti vysledku

“_Toto NGR rusi a nahrazuje NGR ¢&. N/GR/027.
Termin: Ihned S tacsisn:
Odpovédné osoby: -
Datum: 19. 12. 2014 /] 4
Naridil: ]- Ing. Josef KaSpar /k¥ ||

[





:§ NARIZENi GENERALNIHO REDITELE &. N/GR/054 Strana &. 2

1. Uvod

Toto Nafizeni Generalniho feditele definuje zakladni principy pro nakladani s vysledky
vyzkumu, vyvoje a inovaci, kterych bylo dosazeno zaméstnanci VZLU v ramci jejich
pracovni &innosti, upravuje prava knim a stanovi podminky pro jejich vyuziti. Dale
uvedena pravidla jsou zaloZzena na pozadavcich zakona ¢&. 130/2002 Sb., o podpore
vyzkumu a vyvoje v platném znéni a Ramce pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci
¢. 2014/C 198/01 (dale jen Ramec).

2. Zkratky

INS — Instrukce (organizaéni norma)
VaVal - vyzkum, vyvoj a inovace
VZLU - Vyzkumny a zku$ebni letecky Ustav, a.s. (vyzkumna organizace)

3. Prava k vysledkum a jejich vyuziti

Prava k vysledkum &innosti ve vyzkumu, vyvoji a inovacich, kterych bylo dosazeno
ginnosti zaméstnanct VZLU, musi byt adekvatnim zpUsobem smluvné oSetfeny se
véemi zainteresovanymi stranami. Podle zdroje financovani je tfeba dodrzet smiuvni
podminky konkrétniho poskytovatele dotace a pfed koncem projektu musi byt smluvné
definovano vlastnictvi vysledku i zakotven zpusob a podminky nakladani s nimi.

Postup fesici autorska prava je uveden v INS-023 Autorské pravo.

Postup feSici vysledky, které jsou chranény jako vynalezy, uzitné vzory nebo
pramyslové vzory, je uveden v INS-022 Prumyslové viastnictvi.

3.1 Vysledky vzniklé v ramci verejné zakazky

Jde-li o vysledky vefejné zakazky, které nelze chranit podle zakonu upravujicich ochranu
vysledkt autorské, vynalezecké nebo obdobné tviréi &innosti, je viastnikem vysledku
poskytovatel. Vefejné $ifeni vysledku, zafazeni do vyuky nebo jiné jejich uZiti je mozne
pouze s pfedchozim pisemnym souhlasem poskytovatele.

Jde-li o vysledky vefejné zakazky, které Ize chranit podle zakonu upravujicich ochranu
vysledku autorské, vynalezecké nebo obdobné tvuréi innosti, potom prijemce, pokud
poskytovatel nestanovi jinak, musi uplatnit pravo k vysledkum, zajistit jejich pravni
ochranu a po jejim udéleni poskytnout poskytovateli neomezeny bezplatny pfistup
k tomuto vysledku a nediskriminaéni pfistup tfetim stranam za trznich podminek.
Ke zvefejnéni vysledkl pfed podanim piihlasky k primyslové pravni ochrané a k jejich
naslednému vyuziti je nutny pisemny souhlas poskytovatele.

3.2 Vysledky vzniklé nezavislym VaVal financovanym z vlastnich zdroji VZLU

Prava k vysledkum, které vznikly v ramci VaVal financovaného z viastnich zdroju VZLU
nalezi piné VZLU. VZLU usiluje o komercializaci takto dosazenych vysledku.
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3.3 Vysledky vzniklé nezavislym VaVal financovanym z vefejnych prostfedku

Prava k vysledkum, které vznikly v ramci VaVval financovaného z vefejnych prostfedku
nalezi piné VZLU. VZLU muze tyto vysledky vyuZit k viastni VaVal Cinnosti vyzkumné
organizace, kvyuce, k vefejnému gifeni vysledkl, k transferu ziskanych znalosti,
k smluvnimu vyzkumu, k vyzkumnym sluzbam nebo ke spolupraci s podniky ve VaVal.
Vzdy v8ak v souladu s ¢l. 2.2. Ramce a na nevyluéném a nediskriminacnim zakladé.

3.4 Vysledky vzniklé ve spolupraci VZLU s podniky

Prava k vzniklym vysledkum i souvisejici pfistupova prava musi byt mezi spolupracujici
subjekty rozdélena tak, aby byly nalezité zohlednény jejich podily na vzniku pfislusného
dusevniho vlastnictvi, pracovni oblasti, pfispévky a dalsi zajmy.

VZLU méa pravo zvefejnit vysledky projektu, které nemaji za nasledek vznik prav
dusevniho vlastnictvi, v rozsahu jeho podilu na realizaci projektu. Prava k dusevnimu
viastnictvi na vysledky projektu nalezi VZLU dle jeho podilu na vzniku tohoto dusevniho
vlastnictvi. Prava dusevniho vlastnictvi vznikla pouze z Cinnosti VZLU plné nalezi VZLU.

Pokud je vysledkl dosaZeno ve spolupraci, ktera je financovana piné nebo &astecne
z vefejnych zdroju, Ize vysledky vyuzit v souladu se smlouvou o vyuziti vysledku
(viz &l. 4), uzavienou s poskytovatelem, nasledujicim zpusobem:

a. Vysledky piné financované z verejnych prostfedku jsou zpfistupnény za stejnych
podminek, stanovenych ve smlouvé o vyuziti vysledki, véem zajemcim o jejich
vyuziti.

b. Vysledky financované z vefejnych prostfedku ve vysi presahujici 50 % a nizsi
nez 100 % vy$e nakladu projektu jsou poskytovany, za podminek stanovenych
ve smlouvé o vyuziti vysledkd, pfednostné tém subjektum, které se podilely
na podpofe z neverejnych zdroju.

c. U vysledku podilové financovanych z vefejnych prostiedku ve vysi dosahuijici 50
% nebo méné nakladu projektu musi byt soucasti smlouvy o vyuziti vysledku
dohoda o zpusobu a terminech vyuziti vysledku s témi subjekty, které se
na podporfe z nevefejnych zdroju podilely.

d. V pfipadé nevyuziti vysledkl podilové financovanych z vefejnych prostiedku
zpusobem a v dobé stanovené ve smlouvé o vyuziti vysledka, musi byt
dosazené vysledky dany k vyuziti za nediskriminujicich podminek a za trzni
cenu véem zajemcum.

3.5 Vysledky vzniklé v ramci smluvniho vyzkumu nebo vyzkumnych sluzeb

Vysledky vzniklé v ramci smiuvniho vyzkumu nebo vyzkumnych sluzeb zpravidla nalezi
podniku, ktery si smluvni vyzkum nebo sluzbu ve VZLU zadal a uhradil trzni cenu nebo
naklady s pfiméfenym ziskem. VZLU si muze ponechat vlastnictvi prav duSevniho
vlastnictvi nebo pfislusna pfistupova prava k nim pouze za podminek, na kterych se
s podnikem dohodne.
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4. Smlouva o vyuziti vysledku

vZLU v roli pfijemce podpory uzavird s uzivatelem vysledku smlouvu o vyuziti vysledku,
kterou predlozi poskytovateli nejpozdéji pfed ukoncenim feSeni projektu. S ostatnimi
Géastniky projektu (spolupfijemci) VZLU uzavird smlouvu, ve které upravi vztahy se
spolupfijemci tykajici se vlastnickych prav k vysledkim a jejich vyuzivani i vztahy ke
tfetim osobam. VZLU v roli spolupfijemce podpory uzavira obdobnou smlouvu s
prijemcem podpory.

Mezi nalezitosti smlouvy o vyuziti vysledku patfi zejména:
 nazev a identifikacni tdaje projektu,
vymezeni vysledku a jejich srovnani s cili projektu,
Uprava vlastnickych a uzivacich prav k vysledkum,
zpusob vyuziti vysledku a doba, ve které budou vysledky vyuzity,
osetfeni duvérnosti Udaju a zpusob nakladani s nimi,
sankce za poruseni smlouvy,
datum nabyti a ukonéeni U€innosti smlouvy.

5. Administrace vysledku VaVal

Postup pro administraci, evidenci, dokumentaci a ukladani vysledku VaVal je uveden v
INS-007 Administrace vysledkl vyzkumu a vyvoje.

6. Podpora vyuziti vysledku

U vysledkl, jejichz majetkova ¢i pfistupova prava nalezi VZLU, musi byt v souladu
svyse uvedenymi pravidly zajiténo jejich vyuziti. Autorské produktivni utvary
i zainteresované spravni Utvary, jsou povinny vysledky vhodnou formou sami vyuzivat,
nabizet k wvyuziti v prumyslové praxi, zavadét do prumyslove praxe, publikovat
a pfiméfené vyuzivat pfi vyuce.

t**KONEC***
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ADMINISTRACE VYSLEDKU
VYZKUMU A VYVOJE

Cislo vytisku:
Cislo vydani: 2
Pocet stranek: 10
Spravce: KVM
Uginnost od: 01.11.2013
Rozsah platnosti: VvzLU
Utvar Datum |Jméno / podpis
Zpracoval: IT 15.10.2013| Z. Tyrova Zuzana Tyrova i

KVM 18.10.2013) K. Zakova, DiS. Sgeu

Zéakova

Piezkoumal: ZJ 21.10.2013| Bc. R. Lapacek Radek Lapagek

TR 22.10.2013| Ing. V. KuCera Viktor Kucera

Schvalil: GR 22.10.2013| Ing. J. Kadpar Josef Kadpa

Tento dokument je dusevnim majetkem VZLU
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Tabulka zmén a revizi:
Sislo Uginnost
vydani/ Popis zmény / zaznam o provedeni revize od:érelglze
revize y
provedena
2 Str. 1 Cislo zmény, zkratka KVM 15.10.2013

Str. 3 zruSeni polozky 6.10 — audiovizualni tvorba

1. Vymezeni cile

3.2 aktualizace platnych zakon(

4. stanoveni odpovédnosti nakupu, evidence, archivace

5.1 upfesnéni pro predavani vysledku

6.1, 2, 3, 4 stanoveni postupu nakupu, evidence a archivace
vysledku typu: c¢lanek v odb. ¢asopise, odborna kniha, kapitola
v knize, sbornik

6.5,6, 7, 8 prukaznost vysledku v RIV

6.10 zruSeni vysledku typu audiovizualni tvorba

Zvlastni ujednani:

Tato Instrukce rusi a nahrazuje INS-007_v1z0. Vedouci utvarll, nebo utvarovi spravci ON
odpovidaji za seznameni svych podfizenych zaméstnanct s dokumentem.
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1. Ucéel a cil

a) Zajisténi sbéru a prfedavani informaci o vysledcich vyzkumu, vyvoje a inovaci v souladu
s Metodikou hodnoceni vysledkd vyzkumnych organizaci a hodnoceni vysledkl
ukon&enych programu.

b) Stanoveni zasad pro zajisténi pfiméfené prikaznosti existence téchto vysledkd.

2. Terminy a zkratky

21 Terminy

koordinator RIV — zaméstnanec zaijistujici sumarizaci vysledkd vyzkumu a vyvoje

2.2 Zkratky

GA CR - Grantovéa agentura CR

GR - Generalni feditel

INS - Instrukce

ISBN - Mezinarodni standardni Cislovani knih

ISSN - Mezinarodni standardni Cislo serialové publikace
IT - Informacni technologie

MPO - Ministerstvo primyslu a obchodu

MSMT - Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t&lovychovy
RIV - Rejstfik informaci o vysledcich

VaV - Vyzkum a vyvoj

VZLU - Vyzkumny a zku$ebni letecky Ustav, a.s.

CD - Kompaktni disk

3. Souvisejici dokumentace, literatura a dokumentac¢ni matice
zaznamu

3.1 Souvisejici dokumentace

ON Rizeni odbornych zprav a protokolti
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3.2 Souvisejici literatura

Zakon €. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostiedkd a o
zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon o podpore
vyzkumu a vyvoje) ve znéni pozdéjSich predpisu.

Nafizeni vlady €. 397/2009 Sb. o0 informaénim systému vyzkumu, experimentalniho
vyvoje a inovaci (nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2010).

3.3 Dokumentaéni matice zaznamu

Forma e Odpovédnost
. , . Evidenéni Cislo
elektronicka, Nazev zaznamu . za kompletnost
, . formulare X
pisemna zaznamu

Soubor dat do IS o
E Vav - RIV - Koordinator RIV
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4. Odpovédnosti a pravomoci
Matice odpovédnosti

Nazev Cinnosti

Koordinator
RIV

Autor vysledku
Vedouci

utvaru

IT

O

Zvefejnéni navodu, skoleni, pfedavani dat poskytovatelim

Editace informaci o vysledcich

Zaslani souboru dat IS VaV koordinatorovi RIV S O |

Pfipojeni dat k sumarni struktufe, kontrola dat a predani
poskytovatelim

Zvertejnéni dat na INTRANETU O S

Schvaleni publikace formou ¢lanku S @)

Letecky Zvefejnéni - umisténi na
zpravodaj webu

Pfedani v pdf verzi utvaru IT 0]

Jiny
Casopis Archivace pdf verze | O

Clanek
v impaktovaném nebo

recenzovaném
odborném ¢asopise

Schvaleni publikace formou knihy S S

Vydavatel Archivace min. 1 vytisku
VZLU utvarem IT

o Nakup 1 vytisku, ktery bude
Jiny evidovan jako drobny majetek
vydavatel

v recenzované odborné

Recenzovana odborna
knize

kniha / kapitola

Schvaleni publikace ¢lanku S 0]

recenzovaném

borniku z
onference

Clanek v

s
k

Dokumentace technologie, prototypu, ,funkc“:m’ho vzorku,
metodiky a softwaru formou zpravy VZLU (typ "R")

Administrace a evidence uzitnych vzorl, primyslovych
vzoru a patentu
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5. Sbér a predavani informaci pro RIV

5.1. Zakladni informace o RIV

RIV je jednou z ¢&asti informaéniho systému vyzkumu a vyvoje, ve které jsou
shromazdovany informace o vysledcich projektdl vyzkumu a vyvoje a vyzkumnych zaméra
podporovanych z vefejnych i nevefejnych prostfedk(l podle zakona o podpofe vyzkumu a
vyvoje z vefejnych prostfedkl a o zméné nékterych souvisejicich zakonl v souladu se
schvalenou Reformou systému vyzkumu, vyvoje a inovaci CR.

Udaje do RIV predavaji poskytovatelé Gcelové a institucionalni podpory z vefejnych
prostfedkd (MPO, MSMT, GA CR apod.). Vysledky financované z ostatnich zdroji predava
VZLU prostfednictvim MPO. Udaje poskytovateliim pfedavaji jednotlivi pfijemci dle pokynd
poskytovatele 1x ro¢né.

5.2. Sbér a predavani informaci

Pro sbér informaci o vysledcich vyzkumu a vyvoje slouzi aplikace RVV Vklap, ktera je volné
bezplatné pfistupnd na internetové strance Rady pro vyzkum a vyvoj www.vyzkum.cz.
Instalaci na jednotlivé pocitate zajisti na pozadani utvar IT. Za zvefejnéni podrobného
navodu pro sbér dat, hromadné zaskoleni autori vysledkl, spravu dat a pfedavani dat
poskytovatelim odpovida koordinator RIV dtvaru IT. Informace o vysledcich edituji za
pomoci aplikace RVV Vklap jednotlivi autofi. Vysledkem této editace je soubor dat, ktery po
natypovani a kontrole za$le autor e-mailem koordinatorovi RIV. Ten ziskana data pfipoji k
sumarni datové struktufe sledovaného obdobi za celou spolenost a pfipravi k davkovému
predani jednotlivym poskytovatelim. Zarovern vhodnym zpusobem zvefejni na Intranetu
(\Server01\riv) vSechna takto ziskana data k prabé&zné kontrole vedoucimi utvar(l a dalSimi
pracovniky.

Pro Uspésné uznani vysledkl je bezpodmine€nou nutnosti zadavat udaje dle pokynu
.Pfedavani udaji do Informacniho systému vyzkumu a vyvoje“, ktery je rovnéz zvefejnén na
www.vyzkum.cz a Intranetu.

Rodna &isla se udavaji pouze u autort, ktefi jsou s VZLU v pracovnépravnim vztahu.

6. Vznik, charakteristika a ulozeni vysledk

V8echny vysledky vyzkumu a vyvoje uplatnéné v RIV jsou ve VZLU centralng Fizeny a
ukladany k pfipadnému prakaznému dolozeni jejich existence a k pfipadnému
ekonomickému uziti.

Tyto vysledky musi odpovidat aktualni definici druht vysledk( zvefejnéné na www.
vyzkum.cz a Intranetu (\Server01\riv).
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6.1. Clanek v impaktovaném nebo recenzovaném odborném éasopise

Letecky zpravodaj.

Clanek uréeny k publikaci v Leteckém zpravodaji musi mit autor pfedem schvaleny
vedoucim utvaru. Pfijeti pfislusného &lanku k publikaci je pIné v kompetenci redakéni rady
Casopisu. Letecky zpravodaj je k dispozici na portalu www.czaerospace.eu v elektronické
podobé.

Jiny €asopis.

Publikaci v jiném €asopise musi mit autor pfedem schvalenou vedoucim utvaru. Autor
¢lanku je povinen zajistit pdf verzi €lanku a dat ji utvaru IT k archivaci.

Identifikace v RIV

Navaznost na RIV je realizovana prostfednictvim kodu ISSN, ktery je soulasti datové
struktury.

6.2. Recenzovana odborna kniha

Vydani recenzované odborné knihy u kterehokoliv vydavatele podléha prezkoumani
vedoucim utvaru a schvaleni GR VZLU.

Vydavatel VZLU

Utvar IT, ktery zajistuje vydani knihy, zajisti, aby minimaln& 1 vyhotoveni bylo archivovano v
utvaru IT.

Jiny vydavatel

Autor knihy zajisti, aby utvar jehoz je zaméstnancem prfedmétnou knihu zakoupil a evidoval
jako drobny majetek.

Identifikace v RIV

Navaznost na RIV je realizovana prostfednictvim kodu ISBN, ktery je soulasti datové
struktury.

6.3. Kapitola v recenzované odborné knize

Vydani kapitoly v recenzované odborné knize u kteréhokoliv vydavatele podliéha
pfezkoumani vedoucim utvaru a schvaleni GR VZLU.

Vydavatel VZLU

Utvar IT, ktery zajistuje vydani knihy, zajisti, aby minimain& 1 vyhotoveni knihy
s pfedmétnou kapitolou bylo archivovano v utvaru IT.
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Jiny vydavatel

Autor kapitoly v knize zajisti, aby utvar jehoz je zaméstnancem pfedmétnou knihu zakoupil
a evidoval jako drobny majetek.

Identifikace v RIV

Navaznost na RIV je realizovana prostfednictvim kodu ISBN, ktery je soulasti datové
struktury.

6.4. Clanek v recenzovaném sborniku z konference

Prispévek na konferenci musi mit autor pfedem schvalen vedoucim utvaru. Sbornik se
nearchivuje.

Identifikace v RIV

Navaznost na RIV je realizovana prostfednictvim kédu ISBN, pfip. ISSN, ktery je soucasti
datové struktury.

6.5. Technologie

Technologie musi byt zaznamenana a vydana formou zpravy VZLU (typ "R") dle INS-005.

Identifikace v RIV

Autor technologie pfi pofizovani zaznamu o technologii do RIV uvede skute¢né umisténi
vysledku — nazev spoleénosti a odkaz na pfedmétnou zpravu ve formé - ,Technologie je
dokumentovana ve zpravé VZLU &islo R-xxxx". Tyto udaje autor vyplni do polozek
odpovidajicich aktualni verzi aplikace dle pokynd koordinatora, které obdrzi na zacatku
sumarizace.

6.6. Prototyp zarizeni / Funkéni vzorek

Technické detaily prototypu nebo funk&éniho vzorku musi byt zaznamenany a vydany formou
zpravy VZLU (typ "R") dle INS - 005. Zprava musi obsahovat pfedev§im technicky popis,
parametry a fotografickou dokumentaci existence zafizeni. Podrobna konstrukéni
a technologicka dokumentace zafizeni zdstava v Fizeni utvaru. Ve zpravé VZLU je na tuto
dokumentaci uveden odkaz. Tyto dokumenty jsou prikaznym materialem.

Identifikace v RIV

Autor prototypu / funkéniho vzorku pfi pofizovani zaznamu do RIV uvede skuteéné umisténi
vysledku — nazev spolec¢nosti a odkaz na pfedmétnou zpravu ve formé - ,Prototyp / funkeni
vzorek je dokumentovan ve zpravé VZLU &islo R-xxxx". Tyto Gdaje autor vyplni do polozek
odpovidajicich aktualni verzi aplikace dle pokynl koordinatora, které obdrzi na zacatku
sumarizace.
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6.7. Metodika

Metodika vypoétu, zkousky apod. musi byt zaznamenana a vydana formou zpravy VZLU |
(typ "R") dle INS — 005.

Identifikace v RIV

Autor metodiky pfi pofizovani zdznamu do RIV uvede do polozky skuteéné umisténi
vysledku — nazev spolec¢nosti a odkaz na pfedmétnou zpravu ve formé - ,Metodika je
dokumentovana ve zpravé VZLU é&islo R-xxxx". Tyto Udaje autor vyplni do poloZek
odpovidajicich aktualni verzi aplikace dle pokynl koordinatora, které obdrzi na zacatku
sumarizace.

6.8. Software

Software musi byt dokumentovan formou zpravy VZLU (typ "R") dle INS — 005. Textova &ast |
zpravy musi obsahovat prfedevSim popis softwaru a zpusob jeho pouziti. Zdrojovy
a exekutivni kod je ulozen na vhodném nosici (CD nebo DVD) v pfiloze zpravy.

Identifikace v RIV

Autor softwaru pfi pofizovani zaznamu do RIV uvede do polozky odkaz na webové stranky
nebo skuteéné umisténi vysledku — nazev spole¢nosti a odkaz na pfedmétnou zpravu ve
formé - ,Software je dokumentovan ve zpravé VZLU &islo R-xxxx". Tyto Gdaje autor vyplni
do polozek odpovidajicich aktualni verzi aplikace dle pokyn( koordinatora, které obdrzi na
zaCatku sumarizace.

6.9. Uzitné vzory, primyslové vzory a patenty

Administraci, evidenci a archivaci uzitnych vzord, primyslovych vzorll a patentl zajistuje
Utvar IT.

Identifikace v RIV

Navaznost na RIV je realizovana prostfednictvim Cisla zapisu uzitného vzoru, priimyslového
vzoru nebo patentu, které je soucasti datové struktury. Toto Cislo autor uvede v poloZce
,Cislo patentu / vzoru®.
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Tabulka zmén a revizi:

% Uginnost
Cislo P
. . Y . Lo od:/revize
vydani/ Popis zmény / zaznam o provedeni revize bvla
revize y
provedena
2 Titulni strana — vypusténi Cisla zmény, nahrazeni platnosti za 22.09.2014
ucinnost R

Zahlavi — vypusténi Cisla zmény

Strana 2 — vypus$téni tabulky platnych stran
Kapitola 2 — Uprava textu

Kapitola 2.1 — Uprava textu

Kapitola 2.2 — Uprava textu

Kapitola 3.1 — doplnéni souvisejici dokumentace
Kapitola 3.2 — Uprava textu

Kapitola 5 — Uprava textu

Kapitola 6.1 — Uprava textu

Kapitola 6.2 — Uprava textu

Zvlastni ujednani:
Tato Instrukce rusi a nahrazuje INS-022v1z0 ,Pramyslové vlastnictvi“ ze dne 15.05.20009.

Vedouci utvard nebo utvarovi spravci ON odpovidaji za seznameni svych podfizenych
zaméstnancu s touto Instrukci.
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1. Ucéel acil

Tato instrukce upravuje postup pfi ochrané a evidenci duSevniho vlastnictvi z hlediska
pramyslovych prav. Ugelem této instrukce je zabezpedit duSevni vlastnictvi a stanovit
pravidla pro nakladani s nehmotnym majetkem charakteru dusevniho vlastnictvi, jakoz i
zabezpeceni ochrany pray, tak aby pIné slouzila organizacnim, finan&nim, obchodnim a
provoznim potfebam VZLU.

2. Terminy a zkratky

21 Terminy obecné

Dusevni vlastnictvi - majetek nehmotné povahy, ktery je vysledkem procesu lidského
mysleni. Pravni upravu tykajici se duSevniho vlastnictvi I1ze délit na dva celky, a to jednak
na autorské pravo, které je upraveno zak. ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon a prava
pramyslového vlastnictvi, jez jsou zakotvena v dil€ich pravnich pfedpisech.

Pramyslové vlastnictvi - vysledky technické tvlréi cinnosti a pfedméty pramyslového
vytvarnictvi. Prava jsou zakotvena v jednotlivych dil€ich pravnich predpisech.

Pdvodce - fyzicka osoba, ktera vytvofila predmét pramyslového vlastnictvi.

Administrator pramyslového vlastnictvi - zaméstnanec IT.

2.2 Terminy z primyslového prava

Primyslova prava - technické feSeni - jedna se o vysledky tviréi Cinnosti, které jsou
primyslové vyuzitelné, a jedna se predev§im o technicka feSeni. Pravo zahrnuje absolutni
vyluéné pravo na ochranu proti zasahum do prav vlastnika i puvodce.

Patenty - jsou ochranné dokumenty, které se udéluji za vynalez. Majitel ma vyluéné pravo
vynalez vyuzivat, poskytovat licencni smlouvou souhlas k vyuzivani jinou osobou.

UzZitné vzory - mnohdy oznacCované jako maly patent, chrani technicka feSeni, ktera jsou
nova a pfesahuji ramec odborné dovednosti a jsou pramyslové vyuzitelna. UZitné vzory se
zapisuji do rejstfiku vedeného UPV na zakladé podané pfihlasky a registracniho principu.
Doba ochrany je max. 10 let.

Pramyslové vzory - chrani vzhled vyrobku nebo jeho &asti, spocdivajici zejména ve znacich

linii, obrysu, tvaru, struktury nebo materialu, nejde o technickou, konstrukéni, materialovou
nebo funkéni podstatu vyrobku — jedna se vlastné o feSeni designérska.

Pravo na oznaceni - chrani odliSeni vyrobk(, pdvodu vyrobku, firmu & doménové jméno
od ostatnich, pomaha spotiebiteli orientovat se, vybrat zbozZi nebo vyrobce dle svého prani.

Ochranna znamka - je oznaceni, které slouzi krozliSeni vyrobkl a sluzeb na trhu.
Ochrannou znamkou mulze byt pouze oznaceni, které lze graficky znazornit — napsat,
nakreslit a odliSuje vyrobky nebo sluzby, proto nemize existovat sama o sobé, ale vzdy
s vyrobkem nebo poskytnutou sluzbou.

2.3 Zkratky

APV - Administrator pramyslového vlastnictvi
UPV - Urad pramyslového vlastnictvi

GR - Generalni feditel
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TR - Technicky feditel

IT - Utvar Informaéni technologie

3. Souvisejici dokumentace, pravni predpisy, dokumentaéni

matice

3.1  Souvisejici dokumentace
INS-023 Autorské pravo
INS-002 Archivni a skartaéni rad

INS-007 Administrace vysledkl vyzkumu a vyvoje

3.2 Pravni predpisy
Zakon €. 527/1990 Sb.,

Zakon €. 478/1992 Sb.,

Zakon ¢. 207/2000 Sb.,

Zakon ¢. 441/2003 Sb.,
Zakon ¢. 121/2000 Sb.,

0 vynalezech, a zlepSovacich navrzich, ve znéni pozdé&jSich
predpis

o uzitnych vzorech, ve znéni pozdéjSich predpis(

0 ochrané primyslovych vzorli a o zméné zakona ¢. 527/1990

Sb., o vynalezech, primyslovych vzorech a zlepSovacich
navrzich, ve znéni pozdéjSich predpis(

o ochrannych znamkach

0 pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon), ve
znéni pozdéjsich predpisu

3.3 Dokumentacni matice

Forma e, Odpovédnost
o , . Evidenéni Cislo
elektronicka, Nazev zaznamu . za kompletnost
, . formulare .
pisemna zaznamu
E/P Patentova pfihlaska - APV
E/P Prihlaska uzitného ) APV
vzoru
E/p o Prlhla’ska ) APV
prumyslového vzoru
E/P Prlhlaske} ochranné ) APV
znamky

4. Odpovédnosti a pravomoci

Odpovédnosti a pravomoci jsou uvedeny nize v textu.
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5. Prava a povinnosti zaméstnancu

Kazdy zaméstnanec je povinen v souladu se zak. ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace mimo jiné
stfezit a ochranovat majetek zaméstnavatele pfed poSkozenim, ztratou, zni¢enim, zneuzitim a
nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy zaméstnavatele. Tato povinnost se vztahuje na hmotny
i nehmotny majetek a vSechna prava z dusevniho vlastnictvi. Autor ma pravo byt oznacen jako
plGvodce.

Zjisti-li kterykoli zaméstnanec neopravnéneé uziti chranéného dusevniho vlastnictvi nebo ma
podezieni na jeho neopravnéné uziti informuje APV, ktery ve spolupraci s TR a pravnikem
spole¢nosti nadale Cini potfebné kroky k jeho ochrané.

Majetkova prava k vysledkim primyslového vlastnictvi, ktera vznikla v pracovnépravnim
vztahu, pfechazi na zaméstnavatele, neni-li smlouvou stanoveno jinak, pfiemz pravo na
pavodcovstvi tim neni dotéeno. Nevyuzije-li zaméstnavatel prav na uplatnéni, mize toto
ucinit plivodce sam.

6. Implementace pramyslovych prav

6.1 Patent, uzitny vzor a primyslovy vzor

Pokud zaméstnanec pfi své praci dojde k zavéru, Ze jeho napad Ci zkuSenost z praxe by mohla
vést k potfebé ochrany dusevniho vlastnictvi, postupuje nasledujicim zplisobem:

1) Zaméstnanec informuje o této skute€nosti vedouciho Utvaru a po konzultaci s APV bude
navrzen zplsob ochrany.

2) Zameéstnanec ve spolupraci s APV zjisti souCasny stav techniky a to prostfednictvim
dostupné literatury, databazi UPV on-line, pfipadné databazich zahrani¢nich pravnich informaci
na Internetu.

3) V pfipadé zjisténi, ze se jedna o nové feSeni, které ma byt chranéno:

a) patentem - vedouci pfisluSného utvaru predlozi struény pisemny popis feSeni a
orientagni rozbor vyuZitelnosti k posouzeni TR. Ten rozhodne o dal$im postupu a informuje o
tom zpétné vedouciho pfislusného utvaru. V pfipadé kladného rozhodnuti zabezpeci vedouci
prislusného utvaru ve spolupraci se zaméstnancem a APV vyplnéni pfihlasky (k dispozici na
internetovych strankach UPV) a kompletaci pfiloh. PFihlasku s pfilohami zasle uatvar
elektronicky APV.

b) uzitnym / priimyslovym vzorem — zaméstnanec vypracuje ve spolupraci s vedoucim
prislusného utvaru a APV kompletni dokument, ktery zasle APV.

4) Po formalni kontrole vyzve APV vedouciho prislusného utvaru, kde pfihlaska vznikla
k odsouhlaseni podani a  kompletni pfihlasku predlozi k podpisu TR. Poté zajisti doruceni na
UPV.

5) Veskerou korespondenci s UP\{ eviduje, uklada a archivuje APV (v&. jednoho kompletniho
vyhotoveni pfihlasky potvrzeného UPV).

6) Zaméstnanci podavajiciho utvaru spolupracuji na odstranéni pfipadnych formalnich
nebo proceduralnich nedostatktl podani s APV.

7)_Po obdrzeni osvédceni o poskytnuté ochrane, pfipadné odmitnuti ochrany APV informuje
GR, TR, vedouciho pfislusného utvaru a zaméstnance (puvodce). Elektronicka forma
osvédc&eni je umisténa na Intranet.
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6.2 Ochranna znamka

Pokud zaméstnanec pfi své praci dojde k zavéru, ze je vhodné urcity vyrobek nebo sluzbu
rozlisit ochrannou znamkou, postupuje nasledujicim zpisobem:

1) Zaméstnanec informuje o navrhu vedouciho pfislusného utvaru, ktery rozhoduje o vhodnosti
navrhu ave spolupraci s APV provéfi, zda ochranna znamka neni pro dané zatfidéni jiz
registrovana.

2) V pripadé kladneho rozhodnuti pfedloZi vedouci Utvaru navrh s uvedenim predpokladaného
vyuziti TR k posouzeni.

3) TR rozhodne o dal$im postupu a informuje o tomto rozhodnuti vedouciho pfisluného utvaru.

4) V pfipadé kladného rozhodnuti, zabezpeli vedouci pfisluSného utvaru ve spolupraci se
zameéstnancem a APV vyplnéni kompletni pfihlasky.

5) Po formalni kontrole vyzve APV vedouciho pfislusného utvaru, kde prihlaska vznikla
k odsouhlaseni podani a kompletni pfihlasku predlozi k podpisu TR. Poté zajisti doruceni na
UPV.

6) Veskerou korespondenci s UP\{ eviduje, uklada a archivuje APV (v&. jednoho kompletniho
vyhotoveni pfihlasky potvrzeného UPV).

7) Zaméstnanci podavajiciho utvaru spolupracuji na odstranéni pfipadnych formalnich
nebo proceduralnich nedostatk( podani s APV.

8) Po obdrzeni osvédCeni o zapisu ochranné znamky, pfipadné odmitnuti APV informuje GR,
TR, vedouciho podavajiciho utvaru a plvodce. Elektronicka forma osvédcéeni je umisténa na
Intranet.
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Tabulka zmén a revizi:

Cislo Ucinnost
- . . . L od:/revize

vydani/ Popis zmény / zaznam o provedeni revize bvla

revize y

provedena

2 Titulni strana — vypusténi Cisla zmény, nahrazeni platnosti za 06.10.2014

ucinnost

Zahlavi — vypusténi Cisla zmény

Strana 2 — vypus$téni tabulky platnych stran

Kapitola 1 az 7 — uprava textl v souladu platnych zmén a zakonl

Zvlastni ujednani:
Tato instrukce nahrazuje INS-023v1z0 Autorské pravo ze dne 25.05.2009.

Vedouci utvard nebo utvarovi spravci odpovidaji za seznameni svych podfizenych
zaméstnancu s touto Instrukci.
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1. Ucel acil

Tato instrukce upravuje postup pfi ochrané a evidenci dusevniho vlastnictvi ve VZLU
z pohledu autorskych prav. Ugelem této instrukce je zabezpedit dusevni vlastnictvi a
stanovit pravidla pro nakladani s nehmotnym majetkem charakteru dusevniho vlastnictvi,
jakoz i zabezpe€eni ochrany prav, tak aby pIné slouZila organizacnim, finanénim,
obchodnim a provoznim potfebam spole¢nosti.

2. Terminy a zkratky

21 Terminy obecné

Dusevni viastnictvi - je majetek nehmotné povahy, ktery je vysledkem procesu lidského
mysleni. Pravni Upravu tykajici se duSevniho vlastnictvi Ize délit na dva celky, a to na

autorské pravo, které je upraveno zak. ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon a prava
primyslového vlastnictvi, jez jsou zakotvena v dil€ich pravnich pfedpisech.

Autorské dilo - je jedineCny vysledek tvurCi Cinnosti autora, které je vyjadieno ve
vnimatelné podobé, vCetné podoby elektronické. Radime sem dila literarni, vytvarna,
hudebni, software a dalsi.

Osobnostni prava - tento typ prava je zahrnut v pravu autorském a zahrnuje pravo autora
rozhodnout o zvefejnéni dila, osobovat si autorstvi, pravo nedotknutelnosti dila a pravo
na autorsky dohled.

Majetkova prava - tento typ prava je zahrnut v pravu autorském a zahrnuje pravo dilo uzit,
tj. rozmnozovat original ¢&i rozmnozeninu, pronajmout, pujcit, vystavovat a sdélovat
vefejnosti.

2.2 Terminy z autorského prava

Autorské pravo - pfedmétem autorského prava je vzdy jedineCny vysledek tvarci €innosti
autora, je vyjadren ve vnimatelné podobé&, véetné podoby elektronické. Radime sem dila
slovesna v feci &i pismu, dila vytvarna, graficka, fotograficka, audiovizualni, ale i poCitaCovy
program a dalSi. Neni-li sjednano jinak, vykonava zaméstnavatel majetkova prava k dilu,
které autor - zaméstnanec vytvofil pfi  plnéni svych povinnosti vyplyvajicich
z pracovnépravniho vztahu. Zaméstnavatel mize toto pravo postoupit tfeti osobé pouze se
svolenim autora s vyjimkou pfevodu podniku.

Literarni a védecka dila - jsou vytvofena v pisemné nebo elektronické podobé.

Zvukové a obrazové zaznamy - fotografie, hudebni skladby, atp.

Poditaové programy - jsou pfedmétem ochrany jako dilo literarni.

Databaze - jsou soubory nezavislych dél, udaji a jinych prvkd, systematicky nebo
metodicky uspofadanych a individualné pfistupnych elektronicky nebo jinymi prostredky.

2.3 Zkratky
GR - Generalni feditel
TR - Technicky Feditel
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e Autorskeé pravo '
INS - instrukce

IT - ttvar Informacni technologie

NAK - dtvar Nakup

3. Souvisejici dokumentace, pravni predpisy, dokumentacéni
matice

3.1  Souvisejici dokumentace

INS-022 - Primyslové vlastnictvi
INS-002 - Archivni a skarta¢ni fad
INS-007 - Administrace vysledkd vyzkumu a vyvoje

3.2  Pravni predpisy

Zakon &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon),
ve znéni pozdéjSich predpisu.

3.3 Dokumentac¢ni matice

Forma e Odpovédnost
L , . Evidenéni Cislo
elektronicka, Nazev zaznamu . za kompletnost
, . formulare .
pisemna zaznamu
Literarni a védecka
E/P , - autor
dila
Zvukové a obrazové
E/P , - autor
zaznamy
Poditacové
- autor
programy
Databaze - autor

4. Odpovédnosti a pravomoci

Odpovédnosti a pravomoci jsou uvedeny v nasledujicim textu.

5. Prava a povinnosti zaméstnanc

Kazdy zaméstnanec je povinen v souladu se zak. &. 262/2006 Sb., zakonik prace, mimo |
jiné stfezit a ochrafiovat majetek zaméstnavatele pfed podkozenim, ztratou, zni€enim,
zneuzitim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy zameéstnavatele. Tato povinnost se
vztahuje na hmotny i nehmotny majetek a véechna prava z dusevniho vlastnictvi.

Zjisti-li kterykoli zaméstnanec neopravnéné uziti chranéného dusevniho vlastnictvi nebo
ma podezieni na jeho neopravnéné uziti, informuje pravnika spolecnosti, ktery ve
spolupraci s TR nadale Cini potfebné kroky k jeho ochrané.
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Zaméstnanec ma pravo byt oznaCen jako autor. Zaméstnanec muze pfipadné ziskat
pfiméfenou odménu, je-li zisk zvyuziti dila v nepoméru sjeho mzdovymi naroky.
Zameéstnavatel vykonava svym jménem a na svlj ucCet autorova majetkova prava
k zaméstnaneckému dilu, které autor vytvofil ke splnéni svych povinnosti vyplyvajicich
z pracovnépravniho vztahu k zaméstnavateli, pfiemz autorova osobnostni prava
k zaméstnaneckému dilu zGstavaji nedoctena.

6. Implementace autorskych prav

6.1  OsSetreni pracovné pravnich vztahu

VesSkera dila, ktera Ize chranit dle autorského zakona, a vzniknou-li v ramci plnéni
povinnosti vyplyvajicich z pracovnépravniho vztahu k zaméstnavateli, jsou povazovana
za dila zaméstnanecka se vSemi pravnimi dasledky. Vedouci jednotlivych Gtvar( odpovidaji
za to, Ze popisy prace zaméstnancu, vykonavajicich €innosti, které by mohly vést ke vzniku
autorskych prav (napf. vypracovavani zprav a publikaci, pofizovani zvukovych nahravek,
fotografii, videonahravek, pocitacovych program(, databazi atd.) tyto skute¢nosti obsahuiji.

6.2 Oznaceni dila

VesSkerad zaméstnanecka dila musi byt fadné oznacena, tj. musi obsahovat jméno autora,
datum vzniku aoznadeni "Tento dokument je du$evnim majetkem VZLU*. V pfipadé
pisemnych a audiovizualnich d&l musi také obsahovat ochrannou znamku VZLU a uplné
kontaktni udaje.

6.3 Evidence a archivace dila

Zakladni evidenci a ulozeni dila provadi utvar vzniku dila, za coZ odpovida vedouci utvaru,
ktery o této skuteCnosti autora informuje. V pfipadé, Ze se jedna o dilo vyznamné, odpovida
vedouci Gtvaru, kde dilo vzniklo, za predani dila k evidenci a archivaci v archivu VZLU - dle
ON Archivni a skarta¢ni fad.

6.4 Rozhodnuti o zverejnéni

O zvefejnéni zaméstnaneckého dila rozhoduje vedouci utvaru.

6.5 Vydani dila typu ,Literarni a védecké dilo“

Vydavatel VZLU IT, ktery zajistuje vydani dila, zajisti, aby minimaln& 1 vyhotoveni bylo
evidovano a zarazeno do fondu IT, kde bude na vyzadani pfistupné zaméstnancim VZLU.
Zapujceni IT eviduje.

Jiny vydavatel Jedna-li se o vysledek typu kniha / kapitola v knize pfedany do Informaéniho
systému vyzkumu a vyvoje je autor povinen v dostateCném predstihu informovat o terminu
vydani dila NAK , ktery zajisti nakup min. 1 vyhotoveni. Tento vytisk eviduje utvar, kde dilo
vzniklo jako drobny majetek. Vysledek typu Clanek v impaktovaném nebo recenzovaném
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odborném ¢asopise preda v .pdf autor IT k ulozeni - viz ON Administrace vysledkd vyzkumu
a vyvoje.

6.6

Osobnostni prava

Evidenci dila dava autor zaméstnaneckého dila souhlas s jeho zvefejnénim.
Autorova osobnostni prava k zaméstnaneckému dilu zUstavaji nedotena.

Dilo musi byt oznaCeno jménem autora, neni-li sjednano jinak, evidovano
a archivovano.

Majetkova prava

Majetkova prava vykonava zaméstnavatel. Autor mize vykonavat majetkova prava
pouze na zakladé licence udélené zaméstnavatelem.

Zaméstnavatel mulze pravo vykonu majetkovych prav postoupit tfeti osobé
pouze se svolenim autora (mimo prodej podniku nebo jeho ¢asti).

Zanikem zaméstnavatele nabyva opravnéni k vykonu majetkovych prav autor.
Majetkova prava u dila vytvofeného na zakazku musi byt feSena ve smlouvé o dilo.

U v8ech dél, u kterych je VZLU vykonavatelem majetkovych prav a ktera jsou
poskytovana subjektiim mimo VZLU, odpovida vedouci pfislusného Gtvaru vzniku dila
za pfesné smluvni vymezeni prav na uziti tohoto dila. Pfi formulaci smlouvy
spolupracuje s pravnikem spole¢nosti. Jiné uziti dila projedna pravnik spoleCnosti
s autorem.
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