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PREDMLUVA

Uéel dokumentu

(1) Ugelem tohoto dokumentu je zajistit v procesu FeSeni vyzkumného Ukolu splnéni vSech
specifickych pozadavk( zadavatele Ukolu, programu, projektu atp. a také vSech pozadavki,
vyplyvajicich z obecné zavaznych predpisti a pozadavkt CSN EN ISO 9001:2009. Dale pak stanovit
a popsat plsobnosti a odpovédnosti jednotlivych ¢lanku instituce — Utvar(, usekq, divizi a jejich oblasti
v Fizeni procesl vyzkumu a vyvoje.

(2) Poskytuje zodpovédnému feSiteli pfehled o pozadavcich a terminech, vztahujicich se k vyzkumné
¢innosti, které vyplyvaji z Pracovniho fadu a dalSich dokument( systému managementu kvality (prvé
a druhé urovné), dale z metodickych pokynu zfizovatele (MD) a z dal$ich predpisu.

(3) Dokument je zaméfen dale na interni kontrolni ¢innost v procesu FesSeni v€etné Cinnosti Fidicich
organl instituce a na pofizovani veSkerych zaznamu, které vyplyvaji z pfipravy a z prabéhu feSeni
ukold.

(4) Vyzkumny fad Centra dopravniho vyzkumu, v. v. i. (dale jen Vyzkumny fad) je soucasti vnitfnich
pfedpist instituce, nazvanych ,Zakladni dokumenty CDV*, je tfetim z nich. Tyto dokumenty maji
dlouhodoby charakter. K dalSim vnitfnim pfedpisim pfislusi opatfeni a pfikazy feditele instituce, dale
pak metodické pokyny feditelll utvard, které oboji jsou nastrojem prevazné operativniho fizeni.
K dal$im vnitfnim dokumentim pfislusi pFirucka kvality a smérnice systému managementu kvality
(SMK).

(5) Vydavani a zmény stalych dokumentl (Zakladnich dokument(, PJ a smérnic) se fidi smérnici
SM/01/ Rizeni dokumentt v SMK. Dokumenty jsou pro zaméstnance CDV zvefejiiovany na intranetu,
v tidténé formé& jsou vydavany ve 3 wytiscich, urenych pro pfedstavitele managementu, spravce
dokumentu a manazera kvality.

(6) Kazdy zaméstnanec ma pravo navrhovat zmény v tomto Vyzkumném fadu prostfednictvim svého
pfimého nadfizeného. Navrhy zmén se stavaji pfedmétem zménového fizeni s obdobnym postupem
jako u schvalovani dokumentu.

(7) Toto vydani zcela nahrazuje dosavadni Vyzkumny fad z roku 2007, vydany vefejnou vyzkumnou
instituci Centrem dopravniho vyzkumu, v.v.i.

Zakladni dokumenty Centra dopravniho vyzkumu, v. v. i.

Organizacni rad
Pracovni fad

Vyzkumny rad
Metrologicky rad
Spisovy a skartaéni Fad
Laboratorni fad LDIZP
Bezpecnostni fad LDIZP
Réad pozarni ochrany

. Informacéni rad

10. Mzdovy rad

11. Eticky kodex

12. Pravidla pro hospodareni s fondy CDV

©COoxNoGO~WNE
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Definice pouzitych pojmu

ukol — vyzkumny projekt, program, studie apod., popfF. jejich ucelené ¢asti

resSitel (Ukolu) — ¢len FeSitelského tymu, samostatné fesi jemu svéfené tématicky ucelené ¢asti ukolu
(popf. etapy) podle pokyni a pod vedenim zodpovédného Fesitele. Odpovédnosti jsou stanoveny
v ¢l. 9.1 tohoto VR

zodpovédny fesitel (Ukolu) — vedouci fesitelského tymu, odpovedny instituci za vécné i ekonomicke
vysledky feSeni vCetné jejich pfevzeti zadavatelem. Odpovédnosti jsou stanoveny v €l. 9.2 tohoto VR

vyzkumny pracovnik — Clen TeSitelskeho tymu — zodpovédny fesSitel, Fesitel, popf. dalsi
spolupracovnik podFizeny FeSiteli a/nebo ZR. Seznam vyzkumnych pracovnik( CDV je v aktualni verzi
zvefejnén na intranetu

zadavatel ukolu — zakaznik, klient, poskytovatel dotace apod.

vystup ukolu — vysledek FfeSeni mimo zavére¢nou vyzkumnou zpravu, napf. ¢lanek, patent, uzitny
vzor, software, technicko normalizaéni predpis, metodicky pokyn, popf. funkéni vzorek vyrobku,
prototyp apod.

kooperand — externi dodavatel ¢asti feSeného ukolu (dil¢iho Ukolu, etapy apod.)

spoluiesitel - interni dodavatel ¢asti feSeného ukolu (z jiné divize)

navrh a vyvoj — fedeni ukolu (jedna se o pojem dle CSN EN ISO 9001:2009, viz PK)

Seznam pouzitych zkratek

Cbv Centrum dopravniho vyzkumu, v. v. i.

CEP Centralni evidence projekti

CEZ Centralni evidence zaméru

DDHM Drobny dlouhodoby hmotny majetek

DDNM Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

DHIM Dlouhodoby investi¢ni majetek

DNIM Dlouhodoby nehmotny investi¢ni majetek

DPH Dan z pfidané hodnoty

EA Ekonomicky asistent

EU Evropska unie

GACR Grantova agentura Ceské republiky

1S Integrovany informaéni systém

IS Usek informaénich fondd - knihovna

IT Informacnich technologie - souhrnny nazev pro useky SE a SW
JC Jina ginnost

MD Ministerstvo dopravy

MF Ministerstvo financi

MK Manazer kvality

MR Metrologicky fad

MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

MV Ministerstvo vnitra

NEP Naméstek Feditele pro ekonomiku a spravu v oblasti ekonomiky a provozu
NIT Nameéstek Feditele pro ekonomiku a spravu v oblasti IT
NNP Nameéstek RVV pro narodni projekty

NZP Naméstek RVV pro zahranicni projekty
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PK PFiruCka kvality (dokument SMK)
PL Projektovy list
PM Pfedstavitel managementu
PR Usek propagace a organizace akci
PS Projekty a sluzby (dfive RPS)
RI Reditel instituce
RD Reditel divize (obecné)
RD1 Reditel divize 1 (divize rozvoje dopravy)
RD2 Reditel divize 2 (divize dopravni infrastruktury a Zivotniho prostfedi)
RD3 Reditel divize 3 (divize bezpe&nosti a dopravniho inZenyrstvi)
RD4 Reditel divize 4 (divize lidského faktoru v dopravé a dopravniho modelovani)
RES Reditel utvaru ekonomiky a spravy
RU Reditel utvaru
RVO Dlouhodoby koncepé&ni rozvoj vyzkumné organizace
RVV Reditel utvaru pro vyzkum a vyvoj
SE Usek servisu informaénich technologii
SMK Systém managementu kvality (podle CSN EN ISO 9001:2001)
SOD Smlouva o dilo
LDIZP Laboratofe dopravni infrastruktury a zivotniho prostfedi
SW Usek vyvoje software
TER Technicko-ekonomicky rozbor
SE Usek servisu informaénich technologii
SW Usek vyvoje software
UES Utvar ekonomiky a spravy
UR Utvar feditele
VA Vyzkumny asistent
uwv Utvar vyzkumu a vyvoje
VaVv Vyzkum a vyvoj
VR Vyzkumny Fad
ZR Zodpovédny esitel
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1 Uvodni ustanoveni

1.1 Vyzkumny fad upravuje zakladni vztahy, povinnosti a odpovédnost jednotlivych pracovnikli a
Utvard instituce pfi provadéni a zajiStovani vyzkumné a vyvojové Cinnosti a ¢innosti souvisicich.
Zavadi jednotna pravidla pro fizeni vyzkumnych a vyvojovych ukolu, pro jejich planovani, financovani,
a uzavirani dodavatelsko - odbératelskych vztah( véetné pravidel pfedavani vysledku feSeni (vystup()
zadavateli.

1.2 Vyzkumny fad specifikuje jednotlivé diléi procesy planovani, feSeni a uplatnéni vysledku
vyzkumného ukolu, zahrnujici tyto postupy:

a) urcovani pozadavkl na feseni,

b) prezkoumani pozadavkl zadavatele,

¢) komunikace se zadavatelem,

d) plan navrhu feSeni (metodika), uréeni vstupu, vystupu, pfezkoumani navrhu, ovéfovani,

e) fFeSeni ukolu, kontrola a zkou$eni, pfezkoumavani a ovéfovani postupu i vysledkl Feseni,

f) ochrana majetku zakaznika,

g) ochrana vysledkd,

h) identifikace a sledovatelnost dil¢ich a kone¢nych vysledku FeSeni,

i) predani a prevzeti vysledku feSeni (produktu),

j) validace vysledk(l feSeni zadavatelem.

k) diseminace vysledk( feseni

I) zhodnoceni vyuziti vysledkd feseni

1.3 O novém vydani ¢i o aktualizaci tohoto dokumentu je informovan systémem IIS (modul ,moje
agenda®) kazdy pracovnik, ktery je vyzvan, aby se s dokumentem seznamil a toto seznameni potvrdil.
Dokument je zvefejnén v aktualni platné verzi na intranetu.

2 Charakteristika vyzkumné a vyvojové €innosti a jeji popis
2.1 Vyzkum a vyvoj zahrnuji tvarci systematickou ¢innost zamérenou na rist znalosti v daném oboru
a pouziti tohoto fondu k nalezeni novych aplikaci. Déli se na:

e zakladni vyzkum zahrnujici experimentalni nebo teoretické prace, primarné zaméfené na
ziskavani novych poznatkll o zakladnich pfi€inach jevid a skuteCnosti, bez zaméfeni na
podrobnou aplikaci,

¢ aplikovany vyzkum je rovnéz plvodni zkoumani, provadéné k ziskani novych poznatku, které
v3ak je primarné zaméfeno ke specifickému praktickému cili nebo objektu,

e experimentalni vyzkum a vyvoj je systematicka €innost sméfujici k rozSifeni stavu poznani, pfi
vyuzivani existujicich znalosti a praktickych zkuSenosti. Jejim cilem je ziskani novych
materiall, vyrobkl a objevd, dale instalovani novych systémovych procesu a sluzeb. Zahrnuje
i podstatné zdokonaleni véci jiz vyrabénych, nebo instalovanych.

2.2 Do vyzkumu a vyvoje pfislusi i daldi védecké a technologické specializované Cinnosti ke kterym
patfi :
¢ shromazdovani, zaznam, tfidéni a kodovani dat a udaju,
e analyza a hodnoceni existujicich skutecnosti (programd, projektd, politik), monitorovani
externich jevd,
e patentové a licencni €innosti souvisici pfimo s projekty vyzkumu a vyvoje.

2.3 Vyzkumna a vyvojova &innost mize vyustit rovnéz do navrhu, popf. do revize technickych norem

(Cinnost normalizaéni) nebo metodik zkoumani, coz pfedstavuje maximalni celospoleCenské vyuZziti
a zhodnoceni vysledkd vyzkumu a vyvoje.
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3 Druhy vyzkumné ¢€innosti z hlediska financovani
3.1 CDV fesi nasledujici druhy zakazek / ukold:

+ Dlouhodoby koncepé&ni rozvoj vyzkumné organizace (RVO), zabezpecujici:
¢ dlouhodoby rozvoj vybranych oborti v CDV,
o SirSi zazemi pro zakladni, aplikovany a experimentalni vyzkum zahrnujici nezbytny
a vécné souvisici rozvoj infrastruktury, vychovu védeckych pracovnikd apod.,
¢ financovani ¢innosti experimentalnich zafizeni,
e potfebnou stabilitu vyzkumnym pracovnikim instituce tam, kde je to mozné a ucelné.
+ projekty vyzkumu a vyvoje - VaV (vefejna soutéz):
e pro relevantni ministerské resorty,
e TACR
e GACR,
¢ zakazky financované z vefejnych prostfedk( statu, regiond, obci, cizich statd, véetné
koordinace zastupovani v mezinarodnich organech a organizacich na narodni trovni (zejména
EU, OECD, PIARC, COST, CEN, atd.),
¢ zakazky spocivajici v koordinaci ucasti CDV v mezinarodnich zajmovych sdruzenich (ECTRI,
FEHRL, FERSI, IRTAD, POLIS, ELITE apod.),
¢ projekty ziskané ve vyzkumnych programech EU, zejména v ramcovych programech
Evropského spoleenstvi pro vyzkum, technologicky rozvoj a demonstrace,
¢ projekty a sluzby pro MD a jiné Ustfedni organy statni spravy;
+ fakturované zakazky feSené na zakladé smlouvy o dilo, které se vztahuji bud k hlavni nebo
k dal$i a jiné Cinnosti
¢ pedagogicka, vzdélavaci a Skolici ¢innost

3.2 Podle druht zakazek se odliSuje Eislovani ukoll, smluv a dodatku - viz Pfiloha €. 1.
4 Planovani vyzkumné ¢innosti - priprava novych projektu
4.1 Priprava novych projektu, ziskani zakazky

4.1.1 Vyzkumni pracovnici v souladu se svym zafazenim pfipravuji feseni novych projektld ve
spolupraci s potencialnimi zadavateli. Pro podavani navrha na poskytnuti dotaci a navrha projekt do
vybérovych Fizeni projektd plati terminy uvedené ve vypsanych soutézich. Pfed podanim jsou navrhy
s nalezitym Casovym pfedstihem pfedkladany ke kontrole VA a EA, nasledné pak RD a RES.

4.1.2 PFihlasky do konkursu, vybérovych fizeni, navrhy mezinarodni spoluprace a dalsi ¢innosti pro
ziskani zakazek koordinuje RVV.

4.2 Priprava planu na kalendarni rok*

4.2.1 Plan ukolu, kalkulace zakazky

4.2.1.1 V navaznosti na zalozeni projektu v IIS vyzkumnym asistentem (VA) a nasledném zalozeni
ukolu v IIS ekonomickym asistentem (EA) je sestaven plan Ukolu. Plan ukolu se sestavuje vyuzitim
modulu ,Karta ukolu® IIS (,Celkové finanéni prostfedky a ,Celkové naklady“- ,Navrh na zménu
planu“). U polozek, u nichz nelze predpokladat rovnomérné Cerpani nakladl se vytvari specialni typ
Z&danek, kde je postup &erpani predurden (viz dale modul ,Karta Gkolu - Zadanky* 11S). Po schvaleni
planu spravcem rozpoctu (ekonomicky asistent pfislusné divize) a hlavnim spravcem rozpoctu je plan
ukolu platny, popf. aktualizovany. Schvalovaci proces se déje pouze v elektronické formé.

Zodpovida: ZR, T: neprodlené po pfevzeti ukolu - nikoli smlouvy.

1) v pfipadé ziskani zakazky béhem roku, zpracovava se aktualni verze dokumentl a méni se finanéni
plan postupem podle IIS
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4.2.1.2 Zakazka je systémem IIS planovana tak, aby nevznikla ztrata. Vznikne-li pfesto v pribéhu
fedeni vyjimecné ztrata, pfechazi do reZie pfislusné divize nebo utvaru. Rovnéz vesSkeré naklady
ukolu, které nebudou mit z jakychkoli dvodud realizovanou pfFijmovou ¢ast, budou pfevedeny do této
rezie. O pfipadném nebezpedéi vzniku ztraty je povinen zodpovédny feSitel ihned informovat Feditele
pfislusné divize nebo Utvaru, ktery tuto informace neprodlené preda RVV a RES k dalSimu feSeni.

4.2.1.3 Zisk se kalkuluje pouze u fakturovanych ukoll jiné €innosti. Prakticky je rozdilem mezi
dohodnutou cenou a vynaloZenymi celkovymi provoznimi naklady.

4.2.1.4 DPH se uctuje u fakturovanych zakazek dalsi a jiné Cinnosti. U vétSiny zakazek charakteru
sluzeb se uplatiiuje zakladni sazba DPH. VySe sazeb DPH je urCena zakonem ¢&. 235/2004 Sb.
v platném znéni.

4.2.2 Kapacitni zajisténi

K vypoctu kapacitniho zajisténi se vyuzije polozka ,mzdy“ financni kalkulace zakazek.

Podle povahy zadaného ukolu a rozsahu kooperaci stanovi zodpovédny feSitel zhruba pocet nutnych
fesitelskych hodin. Vychazi pfi tom z ceny zakazky a aktualni hodnoty feSitelské hodiny stanovené
RES. Podle potfeby jsou k FeSeni pfidéleni dalsi pracovnici, ktefi po strance metodické jsou pfi praci
na uréeném ukolu podfizeni zodpovédnému fesSiteli. Pro potfeby Feditele divize IIS vytvari celkovy
prehled planovanych nakladu, pfipadné podle druht zakazek pfislusné divize.

Zpracovani T: 28.2.
Aktualizace T: priubézné

4.2.3 Identifikace ukolu

PFid&leni eviden&niho &isla ukolu (viz Piloha &. 1 tohoto VR)

Zodpovida EA T: neprodlené po prevzeti
Aktualizace Ciselniku ukolu - EA T: 28.2.

4.3 Povéreni resenim
4.3.1 Zodpovédného fesitele Ukolu (ZR) stanovuje RD tim, Ze v giselniku Ukold pfi ptidéleni

identifikacniho &isla ukolu pfifadi k Ukolu jeho jméno, popf. ho uréi pisemné. Déle je uveden v SOD.
Identifikaéni Cislo Ukolu se pfidéluje podle stanoveného pravidla - viz Pfiloha €. 1.

4.3.2 Vybér a jmenovani feSitelského tymu vcetné internich i externich kooperujicich subjektd
(dodavateltd) provede ZR po dohodé s RD na zakladé bilance kapacitnich naroku, kvalifikaénich
predpokladu a pfidélenych prostfedku. PFi vybéru dodavateld musi ZR respektovat smérnici SM/06.

4.3.3 Interni dodavatelé (spolufesitelé) postupuji obdobnym zplisobem jako pro externiho zadavatele,
pficemz zadavatelem je v tomto pfipadé zadavajici divize a ZR vystupuje v roli styéného pracovnika
zadavatele.

4.4 Zména ZR

4.4.1 Zména zodpovédného Fesitele: Je-li zména ZR Ukolu potfebna, provadi se vzdy po dohodé se
zadavatelem.

4.4.2 Vyhodnoceni prubézneho pfezkoumani je vychozim dokumentem pro noveho ZR, pro pfipadné
vydani opatfeni k napravé a pro nasledné hodnoceni ¢innosti nového ZR.
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5 Navrh reseni vyzkumného ukolu

5.1 VSeobecné

V zajmu uspésného (ij. splfiujiciho ¢asové a vécné pozadavky zadavatele, finanéné pfinosného pro
instituci a iniciujici novou zakazku) feSeni zadaného vyzkumného ukolu je nutno jiz v pocatku feseni
zvolit vhodnou metodiku a postup, ktery umoziuje dosahnout zadané cile. Tato metodika musi byt
projednana v CDV a schvélena zadavatelem, aby se zamezilo duplicitam, neefektivnimu feSeni a pod.

5.2 Obsah navrhu fFeSeni

Navrh (metodika) obsahuje:
¢ definovany cil (popf. dil€i cile),

e strukturu Ukolu, pfipadné navrh etap feseni,

e terminy feSeni (dilCi, celkové, terminy etap),

e navrh vécné naplné (vécné napiné etap),

e vybér fesitelského kolektivu a uréeni odpovédnost jednotlivych vyzkumnych pracovnikd,

e pozadavky na pfipadné interni i externi kooperace (dodavatele ¢asti Feseni),

e pozadavky na informacni zabezpeceni,

e pozadavky na specifickou pfipravu feSitell a technického personalu,

e provozni naklady na feSeni v€. pozadavkl na nakup specifického materialu, softwaru anebo
zafizeni na feSeni ukolu (sluzby), nakup DDHM a DDNM,

e pozadavky na investi¢ni prostfedky (DHIM, DNIM),

e pozadavky na informacni, technickou, popf. organizacni spolupraci zadavatele,

e stanoveni ceny fedeni,

e navrhy termin0 a zpUsobl pfezkoumani, ovéfovani a validaci v kazdé etapé navrhu a vyvoje,

tj. formy a pfedmétu kontroly a Gcastnik( kontrolnich akci (vnitfni kontrola, kontrolni dny
zadavatele, expertni hodnoceni, pfejimaci fizeni a jeho forma) a termint kontroly,

e diseminaci,

e implementaci.

Rozsah navrhu a jeho skladba je dana pozadavky (i o€ekavanim) zadavatele a rozsahem zakazky.

5.3 Postup navrhu

5.3.1 Navrh feSeni zpracovava ZR na zakladé:
- podminek zadani (vefejné soutéze, vybérového fizeni),
- smlouvy o dilo, pokud je uzaviena (viz dale),
- pozadavkl zadavatele, zjiSténych v pfipravném jednani,
- potifeb zadavatele i neformulovanych, vyplyvajicich ze znalosti problematiky.

5.3.2 Navrh musi umoznit efektivni dosazeni pozadovanych cil{i a vystupu. Jeho soucasti je:
- vécné i Casové rozdeéleni ukolu do etap (pokud nejsou stanoveny smlouvou), popf. dalSi
Clenéni, je-li ucelné,
- navrh fesitelského tymu, popf. kooperujicich subjektd,
- harmonogram feSeni s pfesnymi terminy v¢€. termin0 kontrolnich dni,
- urceni odpovédnosti jednotlivych spolupracovniku.

5.3.3 Soucasti navrhu feSeni je vybér vhodnych dodavatell praci a sluzeb (proces "nakupovani").
Vybér se provadi na zakladé zkuSenosti, zahrnutych do hodnoceni dodavatell v registru divize, popf.
v aktualizovaném registru dodavateltl instituce. Vybér dodavatelli musi probihat v souladu
s opatfenimi Feditele upravujicimi vybé&rova fizeni a nakupy (napf. OR &. 02/2012) a se zakonem &.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

5.3.4 Navrzenou metodiku feSeni predklada ZR (prostfednictvim feditele divize) zadavateli, ktery ji
schvaluje (validuje) se zfetelem k naplnéni svych poZadavku. Tim se stane soucasti navrhu SOD.
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5.3.5 ZR zpracuje plan zdroju (dfive zakazkovy list) ke specifikaci:

- pracovnikd,
- druhu financovani,

- nakladu na feSeni (mzdové, vécné, ostatni pfimé, odpisy, cestovné, socialni a zdravotni

pojisténi) — s vyuzitim modull IS (viz 4.2 Pfiprava planu na kalendarni rok),

5.3.7 Veskeré zaznamy od pocateCnich poznamek o pfedbéznych jednanich (se zadavatelem, popf.
dodavateli) az po pfedavaci protokol se déji prostiednictvim modulu ,Karta ukolu - Zaznamnik ukolu®
IIS (je bezpodminecné nutné ihned jejich promitnuti do Eiselniku ukolt).

Postup navrhu je zfejmy z tabulky:

Kde je zaznamenan

Krok Popis €innosti Zodpovida vysledek Odkazy
1 | Vstupni podklady zakazky - pfevzeti ZR \C/:Iés'&l tohoto
2 | Zalozeni projektu v IIS (je-li relevantni) | VA, ZR s
3 | ZalozZeni ukolu v IIS a FENIXu EA, ZR IIS a FENIX
Prevzeti smlouvy a dalSich podkladu . o Smérnice
4 dodanych zadavatelem RW lIS ,Podaci denik SM/06,
5 | Kontrola vstupnich podkladt RD/RU Zaznamnik ukolu Cl.5.3.4 VR
. i, o ] L . Navrh Feseni. Odkaz - Cl. 5.3.5 tohoto
6 | Plan zdroju — (dfive zakazkovy list) ZR Zaznamnik tkolu. VR
. - R . Zaznamnik ukolu, SM/06, €&l. 5.6
7 Ii’rezkoumanl a ovéfeni SOD RD/RU specifikace SOD tghoto VR
8 Reseni pfipadnych neshod pfi 7R Zaznamnik ukolu + Cl. 5.4.3 tohoto
formulaci SOD referatnik VR + SM/03

5.4 Vysledky planovani navrhu

5.4.1 Navrh planu (metodiku FeSeni) ZR zapracovava do "specifikace predmétu smlouvy", ktera je
soucasti (popf. zvlastni pfilohou) smlouvy o dilo.

5.4.2 Uvedeny dokument obsahuje minimalné tyto nalezitosti, vztahujici se k ukolu:

vstupni pozadavky zadavatele,
cile feSeni,

definovani hmotného vystupu, pokud je pfedmétem smlouvy, zejména vlastnosti, které jsou
rozhodujici pro spravnou a bezpeénou, popf. hospodarnou funkci.

5.4.3 Navrh feSeni validuje zakaznik z hlediska naplnéni svych pozadavku a to ve formé odsouhlaseni
specifikaci ve SOD. V pfipadé neshody se zadavatelem vyvola feditel divize po dohodé s RVV,
jednani se zastupcem zadavatele.
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5.5 Finanéni nalezitosti ukolu - kooperace, investice

5.5.1 V podminkach CDV je financovani realizovano podle nasledujiciho schématu:

P;,;?g' Druh vyzkumu Smluvni podminky Technika financovani
Prispévek |- Bézné vydaje,
1 E louhodoby ~ b odnuti poskytovatele dotace (dotace) - Kapitalové
oncepcni rozvoj institucio- (investicni)
nalni vydaje
Projekty Rozhodnuti zadavatele na zakladé Prispévek
2 vyzkumu a vybérového fizeni dle zak.¢.137/2006 (dotace) - Dtto
vyvoje Sb. (ministerstva, TACR, GACR a dalsi) | G&elovy
Smlouva o poskytnuti dotace ze
Projekty stat.rozpoctu, obec.rozpodtu, PFispévek
3 tuzemské i stat.tendru, z vefejnych rozpoctl ciziho (dotace) Dtto
zahranicni statu a EU ( COST, ramcovy program a
pod.)
4 PS pro MD Smlouva mezi MD a CDV SOD
f)ste:hr;lezneqllgsgky. ] - fakturace, vc:;etn§ DPH
5 % Smlouva o dilo - fakturace, v¢etné DPH,
- dtto /JC, . P
2 - fakturace, v€etné DPH
- zahrani¢ni

5.5.2 Cena za feSeni u fakturovanych zakazek je uctovana v¢etné DPH.

5.5.3 V zavislosti na prabéhu FfeSeni je bud dohodnuta jednorazova platba, nebo je uren fakturacni
rezim. Zodpovédny feSitel je povinen dat v souladu s plnénim smlouvy v uréeném terminu EU pokyn
k fakturaci v modulu Faktury v IIS.

5.5.4 P¥i planovani Ukolu je nutno specifikovat nezbytné kooperace (dodavky praci fakturované &i
realizované na zakladé smlouvy o dilo. Na tyto kooperace se vztahuji podminky kontrol, uvedené
v kap. 7 tohoto VR. Castky a terminy plateb za kooperace je nezbytné sladit s faktura&nim rezimem
ukolu tak, aby nedochézelo k problémim s financovanim zakazky. V této souvislosti je nutné aby ZR
nejdfive provéfil moznosti interni kooperace a az po negativnim vysledku oslovil externi dodavatele.

5.5.5 Investice spojené s feSenim vyzkumného ukolu a stanovené smlouvou, se &erpaji v souladu
s investiénim planem CDV. Investi¢ni plan se tvofi v I. &tvrtleti béZného roku na zakladé pozadavku
fediteld divizi a Gtvar( v souladu s moznostmi financovani. V pribéhu roku mize byt tento plan
upraven investi¢ni komisi dle aktualnich potreb.

5.5.6 Na ndkup materialu, sluZeb (kooperace), oprav a udrZovani, nakup hmotného a nehmotného
majetku se pfimérené vztahuje vybérové fizeni. Zadavatel (CDV) je povinen postupovat podle zakona
€. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach. V pfipadé zahrani¢nich projektd plati, ze vybérové fizeni
musi byt realizovano dle podminek poskytnuti dotace, neni-li subdodvatael uveden ve smlouvé

7 vr

5.6 Kontraktacni fizeni — prezkoumani smlouvy

5.6.1 Nasledujici ustanoveni se tykaji jak uzavieni smlouvy se zadavatelem, tak uzavfeni kontraktu
s dodavatelem praci a sluzeb (s kooperujici organizaci):

5.6.2 Pro vyzkumnou praci je charakteristické, ze uzavieni SOD se zadavatelem uUkolu pred
zahajenim FeSeni je spiSe idedlni stav. VétSinou je uzavieni SOD vysledkem interaktivniho kontaktu
se zadavatelem v dil€ich krocich, po€inaje internim pfezkoumavanim navrhu. Pfezkoumavani SOD je
dokumentovano zaznamy v referatniku, ktery vystavuje ZR, popf.pfislusny RD (RU) Navrh SOD se
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prfezkoumava z hlediska definovani a dokumentovani plnéni poZzadavk( a oéekavani zadavatele. SOD
i jeji navrh musi byt vzdy opatfena Cislem ukolu z Ciselniku.

5.6.3 Referatnik vytvari zpracovatel pouze elektronickou formou v modulu ,Karta ukolu — smlouvy +
referatniky”. Vyjadfuji se k nému zodpovédny feSitel, ekonomicky asistent pfislusné divize / Gtvaru,
feditel pfFislusné divize / Utvaru, pravni referat, RVV, RES, popf. dalsi vybrani uc¢astnici, a posléze
zodpovédny feSitel kontroluje pfipominky a jejich zapracovani. Zavére¢né pfezkoumani provadi
asistentka feditele - kompletace, doplfiuje informaci v souvislosti s fakturaci: "Na fakturu vZdy uvadéjte
poradové ¢éislo smlouvy ..." a vytisténé da k podpisu RI. Posléze uvolnény (schvaleny) navrh SOD
feditelem instituce se pfedava zadavateli ukolu.

5.6.4 Stejny mechanizmus pfezkoumani se uplatniuje i pfi zménach a dodatcich ke smlouveé. Vyjimky z
pfezkoumavani (pro ukoly rozsahu mensiho nez 10 000 K¢, napf. pro rutinni ukoly LDIZP a ukoly PS)
jsou definovany v Pracovnim fadu, v SM/06 a v Laboratornim fadu LDIZP.

6 Prabéh reseni, zasady, odpovédnosti

6.1 VSeobecné

6.1.1 Proces feSeni ukolu (navrhu a vyvoje) zahrnuje soustavné Cinnosti, které fidi nebo podminuji
jednotlivé postupy vyzkumu. Jsou to tyto postupy:

¢ koordinace pracovnich skupin,
vyuzivani uréenych zdroju (lidskych, finan¢nich, infrastruktury apod.),
vyuzivani vstupnich informaci,
operativni fizeni procesu vyzkumu,
kontrola, zkouseni a méfeni v procesu vyzkumu,
vyuzivani vypocetni techniky,
zadznamy o fedeni (zaznamy v zdznamniku ukolu, zaznamy z kontrolnich dni, oponentur),
identifikace, uchovavani, zalohovani a ochrana vysledku feseni,
udrzba zafizeni (méfici pfistroje, laboratorni zafizeni, vypocetni technika),
ovéfovani a uvolnéni, pfedani, prevzeti a validace navrhu a vyvoje — vysledkl vyzkumu,
zajisténi kvality (v pfipadé pozadavku zadavatele - zpracovani kontrolniho a zkuSebniho
planu ukolu - KZP, popf. planu kvality ukolu - PJU).

® S & O O O O 0o

6.1.2 ZR a ¢&lenové pracovniho tymu (feSitelé a dal3i spolupracovnici) maji obecné povinnosti
vyplyvajici z Pracovniho fadu a specifické povinnosti podle kap. 9 tohoto VR.

6.1.3 Ke kontrole prib&hu feSeni a k ukon&eni uUkolu zpracovava (koordinuje) ZR vystupy s
predepsanymi &astmi podle kap. 8 tohoto VR. Po skondeni Ukolu pfedava ZR dvé kopie vyzkumné
zpravy uUseku informacénich fondd - knihovné (IS) a do IIS modulu ,karta Ukolu — zpravy*, v¢.
Informacniho listu. IS automaticky kontroluje zodpovédného feSitele, zda pini pfedepsané terminy
predkladani zprav zadavateli i do Useku IS. Terminy a druhy zprav vklada do IIS ZR prostfednictvim
Ganttova diagramu, dodrzeni termin( a formalni spravnost zprav kontroluje VA.

6.1.4 ZR a Fesitelé jsou povinni zachovavat etiku védecko - vyzkumné prace v plném rozsahu podle
Etického kodexu CDV (viz Zakladni dokumenty CDV).

6.2 Informacni zabezpeceni reseni

6.2.1 V zajmu co nejkomplexngjSiho poznani je nutno zejména na pocCatku feSeni, pfi analyze
problému, i v pribéhu feSeni Ukolu ziskat co nejvice informaci o pfedmétu feSeni a souvisicich
problémech. Pfi sbéru a tfidéni informaci vyuziva feSitel pfedevsim zdroju CDV, zejména useku IS -
vyhledavaci a reSersni sluzby, pfeklady apod., a jeho prostfednictvim i dalSich moznosti informaci
z vnéjsich zdrojl - databazi, knihoven apod. Pro vyuzivani informacnich zdroji CDV plati ustanoveni
Informacniho fadu CDV (viz Zakladni dokumenty CDV).

6.2.2 Prehled o dfive feSenych vyzkumnych projektech CDV ziska mimo jiné z Informacnich listd (viz
¢l. 6.1.3) vedenych v modulu ,karta Ukolu — zpravy“ IIS, kde jsou také uloZeny archivni kopie
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vyzkumnych zprav. Vécnou napli feSeni je také nutno koordinovat se souasné feSenymi souvisicimi
vyzkumnymi Ukoly CDV (zajiStuje RVV), ale v ramci kooperaci i s vyzkumem jinych organizaci, véetné
zahranicnich.

6.2.3 Podani kazdého navrhu resp. nabidky pfedchazi reSerSe domaci a zahranicni literatury. Jeji
rozsah je adekvatni charakteru zakazky a v pribéhu feseni je nutné ji aktualizovat. Resersi je tfeba v
pfiméfeném rozsahu dokladovat.

6.2.4 Ve vyzkumném procesu se vyuziva vypocetni technika:
= ke shromazdovani, zpracovavani, uchovavani a zalohovani udaj(,
*= k analyze, k vypoétliim a k utvareni vysledku feseni,
» k vedeni korespondence, k vytvafeni zaznamu a vyzkumnych zprav,
» k vyuzivani informacnich technologii a tim i svétovych védeckych poznatkd, ke komunikaci
feSitell navzajem a s organy instituce (zejména prostfednictvim IIS) a s tfetimi osobami.

Zasady pro uzivani vypocetni techniky jsou uvedeny v Informaénim Fadu.

6.2.5 Ve vyzkumném procesu se vyuzivaji statistické metody za ucelem zpracovani zjisténych dat
a ke zjisténi objektivnich zakonitosti. Za aplikaci vhodné metody k danému ugelu zodpovida ZR. Vyvoj
statistickych metod pro tyto UCely sleduje a jejich aplikaci podporuje jmenovany statistik CDV.
Pro aplikaci statistickych metod plati ustanoveni PK.

6.3 Experimentalni ¢innost - interni databaze, ochrana informaci

6.3.1 Pro vyzkum jsou nejcenné&jSimi udaji origindlni poznatky z vlastni experimentélni ¢innosti
instituce, méreni, prazkumd, vlastnich sledovani urcitych ¢innosti a z nich pofizené datové soubory,
pfehledy, metodiky atd. Pfi vyzkumné ¢&innosti budou tyto origindlni pfistupy preferovany
a podporovany z divodd dosazeni konkurenceschopného postaveni instituce na trhu védecko—
vyzkumné ¢innosti a soustavného vytvareni image instituce.

6.3.2 Zameéstnancum je proto zasadné zakazano poskytovat tyto Udaje v jakeékoliv vyzkumne fazi
osobam mimo instituci bez védomi vedeni instituce - viz kap. 3 Pracovniho fadu. Sifeni poznatkd
uvedenych ve vyzkumnych zpravach je umoznéno v souladu s pfislusnou smlouvou.

6.3.3 Vinformac¢nim systému CDV jsou udaje o vyzkumu zpfistupnény pro potfeby FeSiteld podle
pristupovych prav.

7 Kontrola postupu reseni, spoluprace se zadavatelem, vnitini
oponentury

7.1 VSeobecné

Problematika kontroly, zkouseni, zkuSebnich zafizeni v procesu feSeni Ukolu a v procesu realizace
vystupu (realizace produktu) se uplatfiuje v té&chto fazich feSeni:

a) jako pfima soucast vyzkumného procesu,

b) jako kontrolni mechanizmus procesu vyzkumu,

c) pfirealizaci hmotného realiza¢niho vystupu.

7.2 Zkouseni a méreni jako soucasti procesu vyzkumu

7.2.1 Zasady pro méreni a zkousSeni

7.2.1.1 Zodpovédny fesitel, ktery organizuje méfeni v ramci FeSeni Ukold, stanovi pro feSeni
konkrétniho - aktualniho - ukolu:

- zafazeni kontrolnich a zku$ebnich operaci,

- vybér metod zkouSek a méfeni,

- volbu zkusebniho nebo méficiho zafizeni,

- ukladani a zachazeni s méficimi zafizenimi.
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7.21.2 V navrhu feSeni je nutné dokumentovat pozadavek na zabezpeceni méfeni, kontroly
a zkousSeni. Naplii pozadavku je obsazena v €l. 7.2 tohoto VR. Tyka se i tzv. "nehmotnych mé&feni"
(napf. dotazniky, humanitni vyzkum apod.).

7.2.1.3 Pro méfidla pouzivana v procesu vyzkumu, pro jejich evidenci, kalibraci, oznaCeni a méreni
plati metrologické zasady - viz MR. Odpové&dnosti za dodrZovani metrologického poradku jsou
stanoveny metrologickym fadem. VSeobecné je za jeho dodrzovani odpovédny feditel CDV, ktery Fidi
metrologii prostfednictvim metrologa CDV. Za dodrzovani metrologického pofadku jsou odpovédni
feditelé divizi, vedouci oblasti a ZR, dale osoby povéFené odpovédnosti za metrologii. Metrologicky
fad je zavazny pro ostatni zameéstnance CDV, ktefi jsou povéfeni péci o méfici techniku, fidi, nebo
provadeéji prace s méfici technikou.

7.2.1.4 O méfenich a zkouskach v procesu vyzkumu musi ZR udrZovat zaznamy: v pfipadé
laboratornich a terénnich zkouSek a méfeni — podle pfislusného laboratorniho fadu, v ostatnich
pfipadech podle tychz zasad v zaznamniku ukolu v pfiméfeném rozsahu.

7.2.1.5 Pii méFeni specialnim zafizenim neobsazenym v MR, musi byt vytvofen zvlastni predpis.
Za jeho sestaveni zodpovida feditel divize.

7.2.2 Postupy méreni

7.2.2.1 ZR Ukolu zodpovida za to, Ze v navrhu (v metodice) Fedeni je dokumentovan pozadavek na
zabezpecCeni méreni, kontroly a zkou$eni. Tento pozadavek musi zahrnovat zejména:

- definovani u€elu méfeni, kontroly nebo zkouseni,

- popis objektu méfeni, kontroly, anebo zkou3eni,

- popis pozadované metodiky a presnosti méfeni, nebo zkouSeni (standardizované postupy -
odkazy na normy, individudlni postupy - podrobny popis),

- zpusob zaznamenavani vysledkt mérfeni, kontroly a zkouseni a interpretace vysledk

- formu a terminy pfedani pribéznych a koneénych vysledkd,

- urCeni feSitele, ktery odpovida za prevzeti vysledkl a je "styénym pracovnikem" tymu FeSitell
s vedenim laboratofe, popt. s externim dodavatelem. Pokud neni uréen, pini tuto funkci ZR,

- interval méfeni, kontrol a zkousek,

- naroky na odbornou zpUsobilost zaméstnancu,

- prokazani zpUsobilosti dodavatele po strance materialniho vybaveni a zpUsobilosti personalu,
pokud - a v jaké mife to zdkaznik pozaduje, viz napf. Systém kvality MD pro oblast pozemnich
komunikaci (dfive Resortni systém kvality),

- definovani spoluprace fesitell jako zakaznika s dodavatelem.

7.2.2.2 ZR zodpovida za to, Ze se vyuzivaji takovd méfidla a zafizeni, kterd jsou v souladu
s pozadavky na fizeni monitorovacich a méficich zafizeni, uvedenymi v Metrologickém fadu CDV.

7.2.2.3 Aby byly zajiStény platné vysledky musi byt méfici zafizeni:

e vurgenych intervalech (specifickych pro ten ktery druh zafizeni) pfed pouZitim kalibrovano
nebo ovéfeno podle etalont navazanych na mezinarodni nebo narodni etalony. Pokud takové
etalony neexistuji, musi byt zaklad pouZity pro kalibraci zaznamenan,

e adjustovano, nebo podle potfeby readjustovano,

¢ identifikovano tak, aby bylo mozné urcit stav kalibrace,

e chranéno pfed neodbornym sefizovanim, poskozenim a znehodnocenim pfi manipulaci,
udrzbé a pfipadnym skladovanim.

7.2.2.4 V ptipadé zji$téni, Ze zafizeni neodpovida pozadavkim, musi ZR posoudit a zaznamenat
platnost pfedchozich vysledki méreni. Soucasné je instituce povinna u dotéeného zafizeni
a u dotéenych vysledky pfijmout pfisluSna opatfeni véetné informace zadavatele, pokud byly dil&i
vysledky na zakladé neodpovidajiciho méfeni mezitim prezentovany (zodpovida ZR).

7.2.2.5 Pokud je pfi méfeni pouzivan pocitadovy software, musi ZR prokazat jeho schopnost plnit
pozadovanou aplikaci. Tento prikaz musi byt proveden na pocatku uzivani, popf. se ve stanovenych
intervalech opakuje.
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7.2.3 Nehmotna méreni, kontroly a zkousky

7.2.3.1 Nehmotnym "méfenim, kontrolami a zkouSenim" se rozumi v tomto pfipadé takové &innosti,
jako je napf. vyhodnocovani ankety, dotaznikové akce, osobni sledovani urcitych jevd apod., pokud k
této Cinnosti nejsou pouzita méfici a zkuSebni zafizeni. Pfedmét, postup a €etnost provadéni a kritéria
vyhodnoceni méfeni, kontrol a zkouSeni, je nutné vypracovat jako soucast metodiky feSeni ukolu -
pred zapocetim jejich provadéni.

7.2.4 Udrzba méficiho a zkusebniho zafizeni

7.2.4.1 Udrzba méficich a zkuSebnich zafizeni je provadéna v souladu s pfislusnymi predpisy
a s ustanovenimi MR. Je &lenéna takto:
- prohlidky (RD zpracovava prehled o jednotlivych zafizenich v ramci divize s uréenim
kontrolnich prohlidek v jednotlivych mésicich roku),
- servisni opravy.

7.2.4.2 Tyto opravy jsou zajistovany dle pozadavkl pracovnikl odpovédnych za méfici a zkuSebni
zarfizeni pfislusnymi servisnimi organizacemi.

7.2.5 Kontrola a zkouseni pfi realizaci hmotného vystupu (realizace produktu)

Pro pfipadny hmotny realiza¢ni vystup se pozaduje, aby pro takovy ukol byl zpracovan individualni
plan kvality, a jako jeho soucast zpracovan a dokumentovan proces kontroly a zkouseni. Za jeho
zpracovani a predlozeni zadavateli zodpovida ZR.

7.3 Kontrola procesu vyzkumu

7.3.1 Vnitroinstitucionalni kontrola

7.3.1.1 Priibézné kontroly
RVV spolu s RD kontroluje 1 x ¢tvrtletné formalni, vécny a financ¢ni stav feSenych zakazek.

7.3.1.2 Vnitini oponentury dlouhodobého koncepéniho rozvoje vyzkumné organizace
V zajmu kvality feSeni vyzkumnych zamér( jsou provadény jednou az dvakrat rocné vnitini
oponentury.

7.3.1.3 Vnitfni oponentury projektii VaV
Oponenturam organizovanym zadavateli pfedchazi interni oponentni jednani (s cca 15 dennim
predstihem), které organizuje RD/VO a jejim u&elem je ,uvolnit* vystupy z feSeni.

7.3.2 Kontroly zadavatele

7.3.2.1 Kontrolni dny, vyrobni porady

Uspésnost feSeni a pfijatelnost vysledk(l je z velké &asti zavisla na soustavné spolupraci se
zadavatelem. Kontrolni dny - vyrobni porady - slouZi k ovéfeni postupu FeSeni po strance vécné,
terminové a finanéni. Zadavatel provéfuje, zda feSeni postupuje v souladu s jeho predstavami
a zadanim. Vysledky kontrolnich dnd jsou vyznamné pfi koneéném hodnoceni ukolu, proto je
povinnosti ZR pofizovat pisemné zaznamy z jednani, a tyto, podepsané zadavatelem, predkladat RD.
Zaznam z kontrolnich dnti a vyrobnich porad je ZR povinen vloZit do modulu ,karta tkolu — zaznamnik
ukolu a - zpravy“ lIS.

7.3.2.2 Oponentury projektl vyzkumu a vyvoje

V souladu se ,Systémovymi opatfenimi“ (viz Chyba! Nenalezen zdroj odkaz(. tohoto VR) organizuiji
zadavatelé oponentury, na nichZ je na zakladé pfedloZzené ,Ro¢ni zpravy o FeSeni“ za uplynuly rok,
popf. ,ZavéreCné zpravy o feSeni", hodnocen dosavadni pribéh feSeni a dosazené vysledky.
Vysledkem projednani je protokol, ve kterém jsou uvedena hodnoceni jednotlivych kritérii, zadvéreéné
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rozhodnuti o dalSim prabéhu feseni a navrzeny financni prostfedky pro feSeni v dalsim roce. Protokol
je podkladem pro rozhodnuti zadavatele o pokracovani ukolu. Protokol z oponentury je ZR povinen
vlozit do modulu— ,karta ukolu — zaznamnik Ukolu a - zpravy“ IIS.

7.3.2.3 Hodnoceni PS

Hodnoceni PS se provadi v souladu s pfislusnymi ustanovenimi SOD. U projektd - formou kontrolnich
hodnoceni, u sluzeb - formou souhlasu pfisluSného utvaru, ktery je ZR povinen vloZit do modulu ,karta
Ukolu — zdznamnik Ukolu — zpravy“ IIS.

Souhrnny prehled termind kontrol a hodnoceni uvadi Priloha €. 4.

7.3.4 Projektovy list

7.3.1 Projektovy list (PL) se vyhotovuje zejména pro projekty (Ukoly) narodni a zahrani¢ni majici
vyzkumny charakter. PL neni nutné vytvaret u projektl nevyzkumného charakteru a projektl specialné
uréenych RD. PL se vztahuje vzdy k jednomu projektu a ma dvé podoby:

1. tisténa forma (format inDesign) — zajistuje PR

2. internetova prezentace (format HTML) — zajistuje SW
VA nastavuje, ktera verze projektovych listli bude utvofena a v jakych jazycich.

7.3.2 Obé formy podléhaji redakéni kontrole — korekce gramaticka a stylisticka (zajistuje PR), preklad
do angli¢tiny pfipadné dalSich jazykd a kontrola rodilym mluvéim (zajistuje ZR, pfipadné IS na zakladé
pozadavku).

7.3.3 Zodpovédny Fesitel ukolu vyplini v IIS interaktivni elektronicky formula¥, VA provede kontrolu a
schvali pfipadné vrati k upravam. Finalni verze je postoupena PR, ktera zajisti pozadované ukony.
SW zverejni kone¢né odsouhlasené verze v pozadovanych terminech na www.cdv.cz.

7.3.4 Terminy pfipravy a zvefejnéni PL: Ceské verze do tydne od Fadného, tj. uplného, vécné
spravného, rozsahové odpovidajiciho pfevzeti pozadavku, anglické pfipadné dalSi jazykové verze do
mésice.

7.3.5 Pripravu provedou ZR do mésice od zahajeni FeSeni projektu (Ukolu), aktualizaci pak vzdy po
ukongené etapé (aktivité).

8 Vystupy reseni

8.1 Druhy podkladt

8.1.1 Ke kontrole pribéhu feSeni a k ukoncéeni Ukolu zpracovava zodpovédny feSitel tyto druhy
podkladi: vyzkumnou zpravu a realiza¢ni vystup (-y). Vyzkumné zpravy jsou :

] situacni zprava,

] ro¢ni zprava za bézny rok,

= zavérefna zprava za celou dobu feSeni (pfi viceletém feseni).

8.1.2 Realizacni vystupy jsou:
* hmotné povahy (vyrobek, popf. vyrobni technologie),
» nehmotné povahy (technickonormalizaCni predpis, navrh technického FeSeni, software
apod.).

8.1.3 Pro usporadani a Upravu vyzkumné zpravy (vyrocni a zavérecné) plati ustanoveni CSN 1SO
5966. Pro usporadani situaéni zpravy plati ustanoveni CSN ISO 5966 pfiméiené.
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8.2 Obsah vyzkumné zpravy

8.2.1 Obsah vyzkumné zpravy je stanoven strukturou e-projektu, pokud tomu tak neni, sklada se
vyzkumna zprava z téchto hlavnich &asti:

a) uvodni ¢ast,

b) hlavni textova ¢ast,

c) dodatky,

d) dalSi zavérecné Casti.

8.2.2 Uvodni ¢ast (a) se sklada z téchto poloZek:
= prvni strana obalky totoZna s titulni stranou doplnéna logem CDV a dale:
titulni stranka (povinna),
identifikacni udaje projektu (Ukolu),
abstrakt,
obsah,
slovnik znaku a termind,
pfedmluva (nepovinna).

Vzor titulni stranky (str. 1 zpravy) a vzor druhé strany zpravy obsahujici povinné identifikacni udaje -
Priloha ¢. 2 a Priloha €. 3.

8.2.3 Hlavni textova ¢ast zpravy (b) obsahuije:
=  Uvod,
= jadro zpravy s hlavnimi textovymi vysledky, ilustracemi a tabulkami,
= zavéry a doporuceni,
=  soupis citaci a odkaz(.

8.2.4 Dodatky (¢) mohou tvofit napf.:
= zvlastni ¢ast nebo &asti zpravy,
dokumentace vysledku rozsahlejsiho poctu zkousek a méreni,
doplrikové ilustrace nebo tabulky,
materialy reprodukované odliSnym zpUtsobem,
popis vybaveni, metod, poc¢itatovych programu, apod.

8.2.5 DalSi zavérecné &asti (d) obsahuji povinné:
= informacni list, popf. nepovinné udaje, jako:
= rozdélovnik, udaje o dostupnosti apod.

Formular informacniho listu je obsazen v modulu ,karta dkolu - zpravy“ IIS.

8.2.6 Vyrocni a zavéreCné zpravy projektd VaV je nutné zpracovavat v pfedepsaném tvaru a formé
danym elektronickym ,formulafem*, pozadovanym zadavatelem.

8.3 Hodnoceni vysledku, ukonéeni ukolu

8.3.1 Dosazené vysledky jsou zadavatelem hodnoceny prabézné na kontrolnich dnech
a oponenturach témito zplsoby:

e UCelové financované projekty vyzkumu a vyvoje jsou hodnoceny na zakladé predlozené
ro¢ni (zavérecné) zpravy. Rocni (zavére€nou) zpravu posuzuje hodnotitelska komise na
zakladé nejméné dvou oponentnich posudkd,

» hodnoceni vyzkumnych zamér( probiha v souladu s usnesenim viady ¢. 462/02 Sb. (RIV,
CE2)

8.3.2 Ukol je ukonden predanim vysledkil feSeni véetn& realizaénich vystupll dle smlouvy a

podepsanim predavaciho protokolu zadavatelem. Také pfi predavani dilCich vysledku feSeni je
povinen ZR pofidit pisemny zaznam o pfedani.
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8.3.3 Reseni ugelové financovanych projekti vyzkumu a vyvoje je ukonéeno podepsanim ,Protokolu
Z jednani komise o posuzovani vysledkl feSeni ukonéeného projektu”, ktery obsahuje rovnéz navrh
finanéniho vyporadani projektu.

8.3.4 Soucéasné s predanim zpravy zadavateli predava ZR do jednoho mésice od ukondéeni fedeni:
e  Useku IS dvé kopie vyzkumné zpravy,
e vyplnény informacni list a elektronickou formu zpravy s vyuzitim modulu ,karta Ukolu —
zpravy“ IS,
e PR aktualizaci PL a vypracovani ,Pfinosy projektu”
e  predavaci protokol, nebo Protokol z jednani do modulu ,karta ukolu — zpravy“ 1IS.

8.4 Publikace vysledki vyzkumu - diseminace

8.4.1 Resitelé jsou povinni publikovat vysledky védeckovyzkumné &innosti (pokud neni jejich SiFeni
omezeno ¢i zakazano smlouvou, nebo jinymi pfedpisy ¢ neohrozuje pravni ochranu vysledkl) a
zaroven propagovat CDV. Jedna se predevsim o:
e publikaéni ¢innost v zahranici jak v odborném tisku, tak pfi vystoupenich na konferencich a
dalSich narodnich a mezinarodnich akcich,
e odbornou publikaéni Cinnost v impaktovanych a recenzovanych ¢asopisech, dalSich
tiskovinach resortu dopravy, popf. statni spravy vSeobecné,
e popularizaci vdennim tisku a jinych Siroce zaméfenych mediich, napf. prezentace na
Internetu a pod. V této oblasti feSitelé uzce spolupracuji s usekem PR.

8.4.2 Pokud se vécné jedna o publikovani vysledk( vyzkumu provadéného v CDV, vystupuji autofi
prispévkl zasadné jako zaméstnanci CDV.

8.4.3 P¥ispévky do publikaci (&eskych) a konferenci (v CR), jejichZ zpracovatelem je RD, musi byt
predkladany RVV. Za prispévky pracovnikl divize zodpovidaji, a proto je také schvaluji Feditelé divizi.
Pfispévky do mezinarodnich publikaci a konferenci je nutné ve vsech pfipadech pfedem predkladat
RVV. Plati zasada, Ze jako prvni vzdy provadi kontrolu VA a nasledné pak vySe jmenovani vedouci
pracovnici. Pfihlaska k ucasti na konferenci spole€né s abstraktem pFispévku musi byt pfedem
schvalena RD.

8.4.4 Resitelé, ktefi publikovali své &lanky a pFispévky, jsou povinni uloZit kopie &lankd do modulu
~publikaéni €innost® IIS spolu s dalSimi udaji podle pfisluSného formulare.

8.5. Vyuziti vysledku — implementace

PFed ukon&enim feeni projektu je povinnosti ZR ve spolupraci s dal$imi kompetentnimi Utvary zajistit
Upravu vlastnickych prav k vysledkim a vyuziti vysledk( projektu ve smyslu poZadavka Zakona
¢. 130/2002 Sb.

9 Odpovédnosti zaméstnanctl ve vyzkumu a vyvoji

9.1 Reditel divize a RVV

Povinnosti a kompetence RD a RVV jsou stanoveny organizacnim fadem CDV.

9.2 Zodpovédny resitel ukolu

9.2.1 Ve smyslu smlouvy je zaméstnanec instituce zodpovédny zadavateli za odbornou uroven feSeni,
odpovida za finanéni pInéni ukolu, odpovida za koordinaci praci na ukolu, jednotlivé zpracované casti
zarazuje do celku a kontroluje konzistentnost ukolu. ZR sestavuje tym fesiteld po dohodé s RD,
odborné jej vede a koordinuje jeho ¢innost na pfislusném Ukolu. V pfipravné etapé a priibézné béhem
celého feSeni Uzce spolupracuje se zadavatelem ukolu.
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9.2.2 P¥i pfipravé ukolu ZR zpracovava v dohodé s pfislusnym vedoucim oblasti:

nabidku na feseni Ukolu (napf. pro vefejnou soutéz, konkurs atd.),

koncept navrhu vécného obsahu a ¢asového priibéhu (harmonogramu) feSeni ukolu,

podili se na pfipravé SOD, na formulaci zadani Ukolu a na stanoveni cenové kalkulace,
vklada data do IS ,karta ukolu®,

plati povinnost predlozit vécnou ¢ast navrhu ke kontrole VA a ekonomickou ¢ast ke kontrole
EA, pfipadné nasleduje postoupeni RD a RES.

9.2.3 V prabéhu feseni :

vede zaznamnik ukolu (viz 10.1),

zpracovava Ganttovy diagramy v IIS, zpracovava a postupné upfesnuje finanéni kalkulaci
zakazky (pomoci modulu IIS ,celkové naklady“, popf. ,zména planu®),

pfipravuje koopera€ni smlouvy, dohody o provedeni prace a dohody o pracovni €innosti
tykajici se pfedmeétného Ukolu, véetné formulaci vybérového Fizeni dle zakona ¢. 199 / 94
Sb. o vefejnych zakazkach,

pro instituci vytvari podklady k vnitfnim oponenturam,

pfipravuje a vede kontrolni dny a vytvaii podklady k nim (viz 7.3.2), u€astni se oponentnich
fizeni organizovanych zadavatelem a uklada zpravy a zaznamy z jednani do ,karty ukolu®
IS,

zodpovida za racionalni vyuziti kapacit a prostfedk( vymezenych na feSeni Ukolu, pribézné
rozhoduje o potfebé mzdovych prostfedkl a o dalSich finanénich zalezitostech Ukolu; na
konci mésice potvrzuije FeSitelllm odpracovanou dobu do mési¢niho vykazu podle ¢l. 10.2,
dava podklady k hodnoticim pohovortim pracovnik( tymu,

vypracovava technickou specifikaci pozadavkd na nakup investi¢nich zafizeni potfebnych
pro feSeni ukolu,

zodpovida za vC€asné a kvalitni zpracovani uréenych vyzkumnych zprav, kontrolnich a
evidenénich dokumentl (viz €l. 8.1) a za jejich v€asné ulozZeni do ,karty ukolu® IIS.

9.3 Resitel tkolu

Zaméstnanec je pridélen k FeSeni pfislusného ukolu RD (Utvaru). Resi dil&i &asti vyzkumného ukolu
podle pfijaté metodiky feSeni a pokynl zodpovédného Fesitele. Pfitom je dale povinen:

¢

*

* & & o

kvalitné zpracovat pfidélené Casti Ukolu v€etné zajisténi vstupnich informaci a nezbytného
oveéfeni ziskanych udajq,

samostatné fesit ¢asti Ukolu a to v souladu se zavéry z dfive zpracovanych a schvélenych
ukoll a v souladu se zakonnymi a zavaznymi pozadavky (zadavatele),

zpracovat poZadované vystupy feSeni. Vystupy musi splfiovat vstupni poZadavky na feSeni,
spolupracovat s ostatnimi €leny pracovniho tymu,

plnit pFikazy ZR,

pribézné rozvijet svoje tvarci schopnosti a znalosti ve prospéch feSeni pfisluSného ukolu v
souladu se zamérenim a koncepci instituce,

pfi FeSeni postupovat maximalné efektivné a hospodarné.

10 Evidence a dokumentace k ukoliim

10.1 Zaznamnik ukolu

10.1.1 Zaznamnik Ukolu vede ZR a jeho poslanim je sledovani prib&hu vécného feseni Ukolu a
zaznamenavani vS8ech dulezitych okolnosti spojenych s touto €innosti. Je automaticky generovan
modulem ,Karta Ukolu — zaznamnik® IS ze souvisicich zaznam0 o feSeni (pracovni cesty, referatniky,
zpravy apod., souéasné musi byt dopliiovan ZR o dal$i zaznamy, napf. o zmé&nach planu, o zaznamy
z kontrolnich dni, o vyznamna mérfeni, o dil€i vysledky a pfipadné neshody feSeni a o jejich naprave.
Plati povinnost ZR zajistit vloZeni do 1S podepsané kopie smlouvy vé&etné priloh a na konci feseni
pfedavaciho protokolu. Zaznamnik ukolu je podkladem pro planovaci a kontrolni €innost a pro
zpracovani vyzkumné zpravy.

10.1.2 Vedeni zaznamniku Ukolu musi umoznovat:
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e fizeni vlastniho ukolu,
e prubéznou kontrolu feSeni z hlediska vécného, finanéniho, organizaéniho a zabezpecovaciho,
v pfipadé nutnosti pfevzeti rozpracovaného ukolu jinym pracovnikem.

10.1.3 Zapisy v zaznamniku jsou vedeny chronologicky s odkazy na vysledky vyzkumnych praci, na
zdznamy z jednani apod.

10.2 Mésicni vykaz prace

10.2.1 Jedna se o zakladni dokument pro stanoveni mzdovych nakladi na zakazky a sou¢asné pro
zUctovani platl zaméstnancll. Kazdy zaméstnanec elektronicky zpracuje vykaz o dochazce.

10.2.2 Mési¢ni pracovni vykaz zpracovava kazdy zaméstnanec pouze v elektronické formé, kterou
odesle nejpozdéji do 3. kalendafniho dne v mésici (s vyuzitim modulu ,Pracovni vykaz® IIS). Z dalSich
Gdaju z pracovniho deniku uvede podil praci na Ukolech, udaje o dovolené, nemocnosti apod.

10.2.3 ZR ma k disposici pfehled o &erpani planovanych hodin na svéfeném Ukolu a je povinen se
vyjadfrit k jejich €erpani v€etné internich kooperaci a odsouhlasit mési¢ni pracovni vykaz nejpozdéji do
4. kalendafniho dne dopoledne. Po odsouhlaseni vykazu zodpovédnym feSitelem kontroluje RD
veSkeré doklady k vykazim (dochazky zaméstnancu, zadanky o dovolenou apod.) a po jeho
odsouhlaseni mésiénich vykazi se tyto automaticky predavaji EU systémem IIS (pisemné podklady
preda RD mzdové uc¢tarné) nejpozdéji do 4. kalendarniho dne.

10.3 Centralni evidence projektu (CEP)

Centralni evidence projektl vyzkumu a vyvoje (CEP) je databaze vedena Radou pro vyzkum a vyvoj.
Obsahuje informace o vdech projektech VaV financovanych pfimo z rozpo&tovych kapitol. Udaje jsou
predavany dle zadané struktury v uréenych terminech béhem celého FesSeni Ukolu. Pfedani udaju je
podminkou pro poskytnuti finanénich prostfedkd z rozpoétu CR na podporu projektl VaV (viz zak.
€.2/1995 Sb.) a porudeni tohoto ustanoveni je poruSenim rozpoctové k&zné se vS8emi naslednymi
sankcemi. Za tuto Cinnost plné zodpovida RVV.

11 Prehled predpist pro fizeni vyzkumu a vyvoje

11.1 VSeobecné predpisy

e Zakon &. 130/ 2002 Sb. o podpofe vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostfedkll a o zméné
souvisicich zakonl(

e Z&kon €. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty

e Zakon €. 341/ 2005 Sb. o vefejnych vyzkumnych institucich

e Zakon €. 342 / 2005 Sb. o zmeénach nékterych zakonl v souvislosti s pfijetim zakona o
vefejnych vyzkumnych institucich

e Zakon 320/2001 Sb., o financni kontrole ve statni spravé

o CSN IS0 5966 (01 0173) Dokumentace. Formalini Gprava védeckych a technickych zprav

o CSNEN ISO 9001:2001 (01 0321) Systémy managementu kvality — PoZzadavky

11.2 GACR

Grantova agentura CR (GAVCV:R) - zakladni informace a aktualni pravidla soutéZe jsou kazdorocné
vyhlaSovana v Bulletinu GACR, dale na internetové adrese GACR (http://www.gacr.cz) a na intranetu
CDV.

11.3 TACR

Technologicka agentura CR (TACR) - zakladni informace a aktualni pravidla soutéZe jsou kazdorocné
vyhlaSovana na internetové adrese TACR (http://www.tacr.cz) a na intranetu CDV.
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11.4 Ramcové programy Evropského spolecenstvi pro vyzkum, technologicky
rozvoj a demonstrace

Informace a pravidla jsou zvefejnény na internetové adrese:
http://ec.europa.eu/research/participants/portal

11.5 Interni predpisy

Zakladni dokumenty CDV.
Dokumenty systému managementu kvality.
Prikazy a opatfeni R a RD, metodické pokyny RVV, RES (tykajici se vyzkumnych procesu.

12 Seznam priloh

Pfiloha ¢&. 1: Cislovani zakazek, smluv v&etné dodatku a rezie
Priloha €. 2: Vzor titulniho listu vyzkumné zpravy (pfiklad)
Priloha €. 3: Priklad identifikaéniho listu

Priloha €. 4: Souhrnny prehled termind kontrol a hodnoceni
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Priloha ¢. 1

Cislovani zakazek, smluv, véetné dodatku a reZie
P 1 Cislovani zakdzek

V souladu s organizaéni strukturou CDV a podle zpusobu financovani jsou s u¢innosti od 1. 1. 2007
Zakazky (v IIS ukoly) ocislovany ve tvaru:

XYZAB,
kde Xje Cislo divize, popf. utvaru,
Y Cislo oblasti / useku, popt. pfipravovany ukol divize
Z druh zakazky,
AB poradové Cislo ukolu specifikované oblasti ¢i useku v ramci kalendarniho roku.

Cislovani divizi, atvari, oblasti a isekd (&islice ,,XY*) je nésledujici:

Divize rozvoje dopravy (D1) - 10
Jednotlivé oblasti dle aktualni organizaéni struktury tj. Oblast 1 — 11, Oblast 2 - 12 atd.

Divize dopravni infrastruktury a zivotniho prostredi (D2) - 20
Jednotlivé oblasti dle aktualni organizaéni struktury tj. Oblast 1 — 21, Oblast 2 - 22 atd.

Divize bezpeénosti a dopravniho inzenyrstvi (D3) - 30
Jednotlivé oblasti dle aktualni organizacni struktury tj. Oblast 1 — 31, Oblast 2 - 32 atd.

Divize lidského faktoru v dopravé a dopravniho modelovani (D4) - 40
Jednotlivé oblasti dle aktualni organizaéni struktury tj. Oblast 1 — 41, Oblast 2 - 42 atd.

Utvar reditele— 90
Utvar vyzkumu a vyvoje — 70

Utvar ekonomiky a sprévy - 80 ) )
Jednotlivé Useky dle aktualni organizaéni struktury tj. Usek 1 — 81, Usek 2 - 82 atd.

Cislovani ukolt podle druhu zakazek (éislice ,,Z*)

0 — pfipravovany ukol dosud bez uzaviené smlouvy

1 - spravni rezie

2 — dlouhodoby koncepé&ni rozvoj vyzkumné organizace

3 - jina ¢innost

4 - mezinarodni projekty

5 - zakazky financované z verejnych prostfedku region(, obci
6 - sluzby pro MD — (PS)

7 - sluzby pro MD na zakladé smluv — (nap¥. BESIP)

8 - divizni reZie

9 - VaV (MSMT, ostatni poskytovatelé).

Priklad 1: prvni zahrani¢ni kol pro Oblast 2 divize D3— 324011
Priklad 2: dosud bez uzaviené smlouvy PS — 11031.

P 2. Cislovani smluv a dodatkui

1v pfipadé neuzavieni smlouvy prejdou vynalozené naklady do rezie
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Cislovani probiha automaticky prostfednictvim modulu ,Referatniky“ v IIS — ,Pofadové &islo smlouvy”.
Obvykly format je:

Sml/ XXX /YY,
kde XXX je pofadové €islo a YY je dvoj€isli roku.
Do textu smluv je nutné uvadét tuto formulaci, tykajici se pofadového Cisla smlouvy:

»Na fakturu vzdy uvedite islo smlouvy CDV: ......“.

Uvedeni této véty kontroluje asistentka R pred predanim vytisku smlouvy k podpisu RI.

P 3. Cislovéni kooperaénich smluv a dohod

Kooperaéni smlouvy a dohody jsou oznaceny Cislem ukolu v€. Roku k némuz se vztahuiji, lomitkem a
poradovym Cislem kooperaéni smlouvy popf. dohody; napf. 38401 /07/ 02.
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Priloha ¢. 2

Vzor titulniho listu vyzkumné zpravy (pfiklad)
V pfipadé zadavatelem pfedepsané podoby jsou smérodatné jeho poZadavky.

D

CENTRUM
DOPRAVNIHO
VYZKUMU

ZMENA HLUKU POVRCHU VOZOVEK
V PRUBEHU NEKOLIKA LET POUZIVANI

VYROCNI ZPRAVA
ZA ROK 2012

leden 2013

(VSe: Times New Roman CE - tu¢éné, velikost pisma: titul 20, podtitul 16, datum 14)
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Priloha ¢. 3

Priklad identifikaéniho listu (druha strana zpravy)
V pfipadé zadavatelem pfedepsané podoby jsou smérodatné jeho poZadavky.

IDENTIFIKACNI UDAJE PROJEKTU

e EVIDENCNI CiSLO PROJEKTU
TA01030459

e NAZEV PROJEKTU

Zména hluku povrchii vozovek v pribéhu nékolika let pouzivani

e ZADAVATEL

Technologicka agentura Ceské Republiky
Povéteny pracovnik: Lenka Pilatova

e PRIJEMCE - KOORDINATOR

Centrum dopravniho vyzkumu, v.v.i.
zastoupené: prof. Ing. Karlem PospiSilem, Ph.D., MBA, feditelem

pOdeS’datum

e ODPOVEDNY RESITEL
Ing. Vitézslav Kiivanek, Ph.D.

podpis, datum
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e RESITELSKY TYM

Centrum dopravniho vyzkumu, v.v.1.
e Ing. Vitézslav Ktivanek, Ph.D - odpovédny feSitel

e Ing. Jifi Jedlicka - dalsi feSitel
e Ing. Josef Stryk, Ph.D - dalsi fesitel
e Ing. Rudolf Cholava - dalsi fesitel

e CIL PROJEKTU

Hlavnim cilem projektu je vyhodnotit zavislost dopravniho hluku
jednotlivych druhtt povrchti nové pokladané vozovky v celé jeji délce

I povrchtl v rizné dobé¢ zivotnosti komunikace a stanovit vhodné povrchy pro

minimalizaci hlukové zatéze zptusobené dopravou v dlouhodobém horizontu
pro naplnéni cilii smérnice 2002/49/EC, trvale udrzitelného rozvoje dopravy
I snizovani negativnich ucinkd na Zivotni prostfedi a zdravi ¢lovéka diky

ucinnému omezeni nadmérné hlukové zatéze ze silni¢ni dopravy.

¢ CELKOVA DOBA RESENI
1.1.2011 - 31.12. 2014

(VSe Times New Roman CE: nadpis velikost 16, ostatni 14)
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Priloha ¢. 4
Souhrnny piehled termina kontrol a hodnoceni
TERMINY
CINNOST -
Resitel E0 HEEEn
Instituce

Kontrolni dny PS

Dle smlouvy o dilo

Kontrolni dny VaVv

Podle potfeby

Vnitini oponentury
RVO, VaV

Podle potieby

Nabidky na fesSeni
projektu VaVv

Dle pokyn0 pfi vyhlaseni
vefejné soutéze

Zprava o prabéhu
a vysledcich reseni
projektu VaVv

Ro¢ni, zavére€na

31. 1. nasledujiciho roku resp.
dle pozadavku prfislusného
programu

( v€etné celkového vyuctovani

finanénich prostredkt)

Zprava o ¢erpani
ucelovych
finanénich
prostiedktll na
projekty VaVv

Zprava o pouziti finanénich
prostfedkl za obdobi 01 - 09
Termin 10.Fijna resp. dle
pozadavku pfislusného
programu

Celoro¢ni uziti finanénich
prostredkd.

Termin 31. ledna — soucast
roCni zpravy resp. dle
pozadavku pfislusného
programu

Vyuziti vysledku
reSeni

Uzavieni smlouvy o vyuziti
vysledku projekta VaV
Termin nejpozdéji 6 mésicu
pfed ukonéenim Feseni
Popf. dle pozadavkl
pfislu§ného programu




