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List provedenych revizi a zmén

Zména | Umisténi Popis provedené zmény Datum Odpovédna osoba
¢. zmény ucinnosti
1 Cely Provedena pravidelna revize, | 3. 4. 2015 MUDr. Monika
dokument zmény dle praxe. Koubova
Uvodni Zména zpracovatele a 3.4.2015 MUDr. Monika
2 strana garanta Koubova
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1. Uéel a oblast platnosti dokumentu

Tento metodicky pokyn:
- stanovuje jednotny postup pro podavani zadosti o granty (IGA, GACR, MSMT, popf. jiné)
za ucelem zrychleni a zefektivnéni celé této problematiky v Nemocnici Na Bulovce;
- upravuje zpusob nakladani s vysledky dosazenymi pfi feseni projektti vyzkumu a vyvoje;
- urcuje zpisob rozdéleni vynosu.

Ustanoveni tohoto metodického pokynu jsou zdvazna pro vSechny zaméstnance NNB.

2. Pojmy a zkratky

EK - Etickéd komise NNB

GACR - Grantova agentura Ceské republiky

GAUK - Grantova agentura Univerzity Karlovy

IGA - Interni grantova agentura Ministerstva zdravotnictvi CR
MSMT - Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t€lovychovy
NNB - Nemocnice Na Bulovce

MSMT - Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t€lovychovy
OKSG - Oddéleni klinickych studii a granti NNB
SUKL - Statni ustav pro kontrolu 1é¢iv

SVI - Stedisko védeckych informaci NNB

VaVv - Vyzkum a vyvoj

3. Odpovédnosti a pravomoci

Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance nemocnice, ktefi zadaji o finan¢ni podporu formou
vefejné soutéze €1 véecneho zaméru u poskytovatele dotace. Odpovédnost za spravné podani zadosti
ma hlavni zkousejici, ktery je povinen dodrZet terminy vyhlaSené OKSG.

4. Podani grantové zadosti

Zadatel o grant pieda piedsedovi, popf. mistopfedsedovi EK do specifikovaného terminu od data
zvetejnéni vyzvy k soutézi zékladni podklady k vypisovanému grantu, a to:

e strucnou anotaci a cile grantu,

e navrh informovaného souhlasu pacienta,

e jméno a pracovisté hlavniho feSitele,

e jména a pracovisté piipadnych spolufesitelt.

Oddéleni klinickych studii a grantd zvefejni po projednani s ekonomickym tusekem a
zamé&stnaneckym oddélenim na Intranetu zékladni ¢asovy harmonogram podani grantové Zadosti do
15 pracovnich dntll od data zvefejnéni vyzvy k soutézi — tyka se pouze soutézi IGA.

EK projednd pifedlozeny navrh na svém ftadném, v pfipadé¢ hrozicitho ¢asového prodleni i
mimofadném zaseddni. Schvaleny 1 neschvaleny navrh s pisemnym zdivodnénim zamitavého
stanoviska vrati EK zpét Zadateli.
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Zadatel zpracuje po obdrZeni kladného stanoviska EK Zadost o grant, a to dle internich predpisti
jednotlivych vyzyvatelt (IGA, GACR, GAUK, MSMT, aj.). Jeji soucasti je také podrobny rozpis
pozadavkl na finan¢ni podporu a rozpocet na odmény a mzdy, ktery zpracuje ve spolupraci
s ekonomickym tusekem (Cast finanéni — vyfizuje ekonomicky naméstek) a zaméstnaneckym
odd¢€lenim (Cast mzdova).

Kompletni zéddost o grant (vCetn¢ zadosti ptipadnych spolufesitell) v jednom vyhotoveni v ¢eském
jazyce a v jednom vyhotoveni v anglickém jazyce v tisténé podob¢ pieda Zzadatel na OKSG ke
kontrole formalni spravnosti. OKSG vrati zadateli zadost spolu se svym pisemnym vyjadienim
véetné ptipadnych pfipominek.

V ptipadé potieby zadatel opravi ¢i doplni zadost dle piipominek OKSG. Poté zadost vytiskne
V potfebném poctu stejnopisit v Ceském a anglickém jazyce dle internich pfedpisi jednotlivych
vyzyvatelti. Zadost musi byt pfipojena také v elektronické podobé na elektronickém médiu fadné
oznateném dle pozadavki dané grantové soutéze. Zadatel piipoji k zadosti privodni list grantové
zadosti, jehoz vzor tvofi pfilohu ¢. 2, tohoto pokynu.

Hotovou zadost piedd zadatel k podpisu osobdm uvedenym na privodnim listu, tj. primafi,
prednostovi, pravnimu oddéleni, OKSG, ekonomickému nameéstkovi a vedouci zaméstnaneckého
oddé¢leni. V ptipad¢ potieby zajisti i dalsi vyjadieni, napt. odborné komise pro ochranu pokusnych
zvitat. V p¥ipadé potieby zajisti zadatel stanovisko SUKLu nebo doloZeni pfedvyplnéného &estného
prohlaseni ve vztahu k SUKLu (u grantti IGA vzdy). Poté ji preda na OKSG, které zajisti podpis
predsedy ¢i mistopiedsedy EK a pana feditele a v ptipadé potieby dolozeni ¢estného prohlaseni.

Kompletni zadosti IGA predava (ptipadné zaSle datovou schrdnkou) ve stanoveném terminu na
piislusnou grantovou agenturu OKSG. Ostatni grantové zadosti pfedd OKSG v kompletni podobé
zadateli, ktery zajisti jeji podani sam.

4.1 POKYNY PRO PRUBEH PLNENI GRANTU

Po schvaleni grantové Zadosti pfislusnou agenturou je feSitel povinen piedlozit EK ke schvaleni
kone¢ny navrh Informovaného souhlasu pacienta (u projektii, do nichz jsou zafazeni pacienti).
Regitel je povinen dale EK oznamit zahajeni i ukonceni feSeni grantu a veskeré zmény v designu
projektu 1 fesitelském tymu.

V priibéhu ptipravy pribézné a zavérecné zpravy je fesitel povinen spolupracovat s ekonomickym
usekem a zaméstnaneckym oddélenim. ReSitel pfeda tyto dokumenty v pozadovaném poctu
vyhotoveni dle pokynu poskytovatele grantu na OKSG, které zajisti jejich distribuci a ulozeni.

Resitel je dale povinen piedat kopie pribéznych a zavéreénych zprav na SVI. RovnéZz ma povinnost
oznamit pracovnikiim SVI vznik publikace souvisejici s plnénim daného grantu.

Dokumentace ke schvalenym grantim (kopie smluv, pribézné a zavére¢né zpravy) je uloZena a
evidovana na OKSG, ekonomicka dokumentace je uloZena na ekonomickém tuseku a piislusna
mzdova agenda na zaméstnaneckém oddéleni.
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V piipadé nenadalé personalni zmény v fesitelském tymu (dlouhodoba nemoc, ukonéeni pracovniho
poméru v NNB, umrti, apod.) zasila teSitel grantu neprodlen¢ (nejpozdéji do 7 kalendainich dnit)
z4ddost o zménu v feSitelském tymu na OKSG, které zprostiedkuje predani zadosti na patiicné
instituce. ReSitel je povinen pied piedinim Zadosti na OKSG tuto zménu konzultovat se
zaméstnaneckym oddélenim a ekonomickym tsekem. V piipad¢ predpoklddané zmény (ukonceni
pracovniho poméru v NNB, odchod na matefskou dovolenou, pldnovand zahrani¢ni staz, apod.),
pieda fesitel zadost o zménu v feSitelském tymu v dostatecném piedstihu, nejméné 1 meésic pred
planovanou zménou. V piipad¢ jakékoliv zmény zadatel ptipoji k zadosti privodni list zadosti o
zménu grantu, jehoz vzor tvoii pfilohu €. 3, tohoto pokynu, a pfedd Zadost o zménu grantu ke
schvaleni osobdm uvedenym na pravodnim listu.

Regitel je povinen dle pokynu piisluiné grantové agentury iniciovat uzavieni smlouvy o vyuziti
vysledki dosazenych pfi feSeni projektu vyzkumu a vyvoje tak, aby bylo mozné tuto smlouvu
predat s pribéznou zpravou v piedposlednim roce feseni grantového projektu. Smluvnimi stranami
takovéto smlouvy je poskytovatel a NNB jako piijemce ucelové podpory. Vzor smlouvy tvofi
ptilohu €. 1 tohoto pokynu.

V piipad¢, ze nebude vyzkumny zamér feSitelskym tymem v daném terminu dokoncen, je nutné s
pfedstihem nejméné 2 mésice kontaktovat OKSG, aby bylo moZné ucinit zménu v daném projektu
po domluvé s poskytovatelem.

5. Nakladani s vysledky
5.1 HRAMONOGRAM KROKU V PROCESU KOMERCIALIZACE

5.1.1 OhlaSeni poznatku

Vyzkumny pracovnik, ktery identifikoval poznatek VaV s moznym vyuzitim v praktickych
aplikacich, musi na zaklad¢ vlastnich zkuSenosti a znalosti, informacnich materidlli a osobnich
konzultaci poskytnutych do Knihovny NNB tento poznatek individualné posoudit a rozhodnout se
zda ma ptedpoklady pro komercializaci, a pokud ano, tento poznatek poZadovanou formou oficialné
ohlasit Knihovné¢ NNB

Vyzkumny pracovnik by v tomto kroku mél individualné posoudit n¢které klicové otazky a aspekty
identifikovaného poznatku a produktu, technologie nebo sluzby, které mohou byt zaloZzené na tomto
poznatku (feSeni):

- Novost feSeni, tj. zda teSeni, které bude zaloZené¢ na daném poznatku, je nové (tj. dosud
nechranéné patenty, nepouzivané, nezvetejnéné feSeni apod.). V tomto kroku se vSak nejednd o
realizaci prizkumu (patentové reserse), ale o posouzeni, zda je vyzkumnému pracovnikovi podobné
feSeni zndmé, zda bylo jiZ publikované apod.

- Mozn¢ aplikace. Zde se jedna o nalezeni (co nejvétSiho mozného) poctu moznych aplikaci, které
mohou byt zaloZené na tomto poznatku a o které by mohl byt uzivatelsky zajem.

- Schidnost feSeni, tj. zda realizace navrZzenych aplikaci je technicky proveditelna, bez
nepfiméfenych financnich, ¢asovych a dalSich narokda.
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- Trh, tj. zda pro nové aplikace, o kterych bylo uvazovano v ptedchozich bodech, existuje trh (zda
by mohl byt o novy produkt zdjem v CR i v zahrani¢i). Ve viech piipadech se jedna o individualni
posouzeni na zaklad¢ osobnich znalosti, zkuSenosti apod. Pokud se feSeni zdd byt nové, lze
predpokladat technologicky schidné aplikace, o které by mohl byt na trhu zajem, potom ma smysl|
poznatek ohlasit. Pokud si v nékterych bodech neni vyzkumny pracovnik jisty, mél by své nazory
doplnit konzultacemi s pracovniky Knihovny NNB.

Ohlaseni poznatku musi byt v souhlase s legislativou poddno v pisemné podobé, vyzkumny
pracovnik vypliiuje Formulaf ohldseni poznatku (pfiloha 4), ktery ziskd v elektronické podobé na
intranetu NNB

Pred ohlaSenim poznatku je povinen védecky pracovnik NNB uzaviit Smlouvu o ochrané
divérnych informaci (pfiloha 5), kterd zavazuje vSechny zcastnéné strany, tj. vyzkumného
pracovnika, pracovniky OKSG, externi experty, ptfipadné i dal$i pracovniky NNB uchovavat
vSechny informace, ke kterym se dostanou, v tajnosti (souhlase s legislativou). Vyzkumnému
pracovnikovi je k dispozici formulaf smlouvy na intranetu NNB.

5.1.2 ShromazZd’ovani poznatki pro dalsi transfer

Ohlasen¢ poznatky jsou zapsany do deniku, ktery je veden Knihovnou v elektronické podobé.

Déale je vytvofena databaze, kde je evidovan pribéh komercializace v jejich dalSich fazich
(vysledky dulezitych rozhodnuti, zavéry analyz pii stanoveni potencidlu, vysledky komercializace,
naklady / pfijmy, postup, atd.). Tyto informace mj. slouzi i k monitorovani komercializace,
hodnoceni jeji t€innosti a zlepSovani celého jejiho dalSiho procesu.

V soucinnosti s vyzkumnym pracovnikem je v OKSG stanoven navrh publikacni strategie, tj. je
stanoveno, kdy bude mozné informace tykajici se ohlaSené¢ho poznatku publikovat v odbornych
casopisech, na konferenci ¢i jinak vetejné prezentovat, piipadné jaké informace a v jaké podob¢ 1ze
publikovat jiz nyni. Tato publika¢ni strategie je v procesu komercializace dale upiesnovana ve
vazbé na dalsi postup (zejména ve vazbé na stanovenou ochranu dusSevniho vlastnictvi a formu
komercializace).

5.1.3 Stanoveni komerc¢niho potencionalu

Knihovna ve spolupraci s védeckym pracovnikem provede veskeré analyzy vedouci ke stanoveni
komercniho potencialu. Pro specificky zamétené analyzy, ptipadné i analyzy, které se neprovadéji
prilis Casto, zajistit vazby na externi odborniky, kteti budou tyto analyzy provadét na zakazku.

Veskeré analyzy budou ucinény v terminu do dvou mésici od pfijeti Formuldife s ohlaSenim
poznatku VaV (pfiloha 4) a zapsani do deniku a databaze védeckych poznatki na NNB. Po této
dob¢ bude definitivné stanoveno, zda ma poznatek VaV dostate¢ny potencial pro komercializaci.

Néklady na tyto analyzy a pfipadné patentové reSerSe a dalSi spojené naklady budou uctovany na
nakladové stiedisko Knihovny.
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5.1.4 Stanoveni formy komercializace

V pripad¢, Ze bude stanoveno, ze novy védecky poznatek mé komercni potencial, bude neodkladné
informovan statutarni organ NNB.

Statutarni organ NNB nejpozdéji do 2 mésicti od nahldSeni rozhodne, jakou formou bude novy
poznatek komercializovan. Jednd se ptedevSim o prodej licence ¢i prodej nebo postoupeni
vlastnictvi poznatku ¢i nové technologie.

5.2 OCHRANA DUSEVNIHO VLASTNICTVI

Resitel projektu si je védom, Ze veskera prava k vysledkiim projektu patii NNB. Ve smyslu §58
zakona ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon, v platném znéni, se jedna o zaméstnanecké dilo. Je-li
vysledkem projektu patentovy vyndlez ve smyslu zdkona ¢&. 527/1990 Sb., o vynélezech a
zlepSovacich navrzich, v platném znéni, pfechdzi pravo na patent rovnéz na NNB. Bliz§i podminky
upravy uZzivacich a vlastnickych prav k vysledkim vyzkumu stanovi Smlouva o vyuZiti vysledka
(vzor smlouvy tvoii pfilohu €. 1) a rovnéz pfislusna ustanoveni smlouvy o poskytnuti ucelové
podpory na feSeni projektu vyzkumu a vyvoje.

5.2.1 Zajisténi pravni ochrany poznatku

Prvnim krokem v rdmci zajiSténi ochrany duSevniho vlastnictvi poznatku s moznym komerénim
potencialem je provedeni reSerSe. Jejim cilem je zjiSténi, zda jiz neni ptipadné poznatek chranén ve
prospech jiného subjektu a pokud ne, zda je poznatek zplsobily pravni ochrany a jakymi formami.
Provedeni reserSe zajist'uje Knihovna na zakladé oznameni poznatku fesitelem.

V ptipadé zjisténi, ze je poznatek zpusobily pravni ochrany, poda Knihovna ve spolupraci
s feSitelem ptihlaSku se zadosti o udé€leni pravni ochrany k Utadu pramyslového vlastnictvi a
ucastni se za NNB ptisluSného spravniho fizeni.

5.2.2 Vymahani §kod

Forma ochrany prav z dusevniho vlastnictvi se fidi odliSnym rezimem u prav primyslovych a prav
autorskych, lze pfipadné vyuzit i ustanoveni obchodniho zédkoniku o ochrané proti nekalé soutézi.
Na tomto poli se uplatituje i vefejnopravni forma ochrany prostfednictvim statnich organt.

5.2.3 Smlouva se spolufeSitelem

Pfipadnd odména ¢i dal§i pravni naroky spolufeSitele z komercializace nového poznatku ¢i
technologie jsou uvedeny ve Smlouvé se spolufeSitelem, kterd musi byt uzaviena do 30 dnt od
cerpani statni podpory. Vzor této smlouvy je k disposici na intranetu (pfiloha €. 6).

5.3 VYUZITI VYNOSU

Veskery zisk z grantovych projektit NNB bude uloZen na konto, zfizené jako fond pro védu a
vyzkum a bude investovan zpét do vyzkumné ¢innosti (zakladni vyzkum, aplikovany vyzkum nebo
experimentalni vyvoj), popt. do vyuky.
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Kazdému védeckému pracovnikovi NNB pfislusi odména z komercéniho vyuziti nového poznatku,
kterda bude stanovena individudlné na zakladé dohody jesté pfed komercializaci nového poznatku
statutarnim organem NNB.

Ptipadnd odména ¢i dalSi pravni naroky spolufeSitele z komercializace nového poznatku ¢i
technologie jsou uvedeny ve Smlouvé se spolufesitelem (piiloha ¢. 6), kterd je k dispozici na
intranetu NNB.

6. Vzdélavaci a védecky program NNB

Publika¢ni cCinnost, ktera byla presentovana v ramci védeckych poznatki na NNB je
shromazd’ovana v SVI na NNB, kde je vedena v databazi. Tato databaze slouzi dale ke komunikaci
statnim registrem k pfipadnému ohodnoceni poznatki ze statnich fondl pro védu a vyzkum, které
budou zaslany na ucet OKSG.

Vsechna publikovana data jsou k disposici k vyuce a vzdélavani voln€ na SVI.

Vyzkumni pracovnici, ktefi byli ohodnoceni v ramci publika¢ni ¢innosti NNB maji narok na
odménu, ktera ¢ini 50% z poukézané ¢astky.

Védecti a ostatni pracovnici, ktefi se mohou ucastnit na vyzkumu, musi mit uzavienou pracovni
smlouvu ¢i dohodu o provedeni ¢innosti s NNB.

7. Zavéreéna ustanoveni

Tento metodicky pokyn cislo NNB_MPN_03/2007 verze 5 nabyva ucinnosti dnem podpisu feditele.
Timto dnem se rusi metodicky pokyn z roku 2013 verze 4 - Zadosti o granty a podminky feSeni
grantli v NNB.

8. Vznikajici dokumenty a udaje

nazev uchovava doba uchovani

9. Souvisejici dokumenty

Legislativa:
Zakon ¢. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych

prosttedkli a o zméné nckterych souvisejicich zdkoni 130/2002 Sb. o podpoie vyzkumu,
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experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prostfedkii a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu (zakon o podpoie vyzkumu a vyvoje), V platném znéni

Zakon ¢. 121/2000 Sb., autorsky zékon, v platném znéni

Zakon €. 527/1990 Sb., o vynalezech a zlepSovacich navrzich, v platném znéni

Pravidla IGA pro piislusnou grantovou soutéz

Vnitini pfedpisy:

10. PFilohy

Ptiloha ¢. 1 — Vzor smlouvy o vyuziti vysledk

Ptiloha €. 2 — Vzor privodniho listu grantové Zadosti
Ptiloha €. 3 — Vzor privodniho listu zadosti o zménu grantu
Ptiloha ¢. 4 — Formulaf na oznameni poznatku

Ptiloha ¢. 5 — Smlouva o ochran¢ divérnych informaci
Pfiloha ¢. 6 — Smlouva se spoluiesitelem




