Oznameni o vyhladeni vybérového fizeni na sluzebni misto odborny referent
v oddéleni vieobecného vzdélavani v odboru stredniho a vyssiho odborného
vzdélavani a institucionalni vychovy
Ministerstva $kolstvi, mladeze a télovychovy
C.j.: MSMT-34504/2017-2

Datum:j . ledna 2018

Statni tajemnik v Ministerstvu Skolstvi, mlddeZe a t&lovychovy jako sluzebni organ pfislusny
podle § 10 odst. 1 pism. f} zakona &. 234/2014 Sb., o statni sluzbé ve znéni pozdsjsich
predpisul (dale jen ,zdkon®), vyhlasuje podie § 24 odst. 6 zakona vybérové Fizeni na sluZebni
misto odborny referent v oddéleni véeobecného vzdélavani v odboru stfedniho
a vyssiho odborného vzdélavani a institucionalni vychovy Ministerstva skolstvi,
mladeZe a télovychovy, kéd sluzebniho mista MSMT00001042S, v nize uvedeném oboru
sluzby podle nafizeni viady &. 106/2015 Sb., o oborech statni sluzby:

10 - Skolstvi, vychovy a vzdélavani.

Mistem vykonu sluzby je Praha.

Sluzba na tomto sluzebnim misté bude vykonavana ve sluZebnim pomeéru na dobu
neuréitou'. Predpokladanym dnem nastupu na sluzebni misto je 15. unora 2018 nebo
dle dohody. Sluzebni misto je zafazeno podle Pilohy &. 1 k zdkonu do 9. platové t¥idy.

Sluzba zahrnuje zejména:

-  zajistovani agendy uréovani mistni pfisludnosti:

- zabezpedeni chodu sekretariatu oddéleni:

- zabezpeCovani ob&hu dokumentace v ramci pfezkumného Fizeni didaktickych testi
maturitnich zkousek;

- zabezpeleni archivace spisi v ramci pfezkumného fizeni didaktickych test(
maturitnich zkousek;
samostatné vyfizovani diléi &asti nebo jednoduché sprévni akty podle b&znych
postupy;

- vedeni organiza¢ni dokumentace oddéleni:

- shromazdovani, zpracovavani a zaji§tovani obéhu, ukiadani a vyuzivani informaci
potfebnych pro €innost sekretariatu a servis vedouciho oddéleni:

' Pokud by na zékladé vysledku vyb&rového fizeni byia na sluzebni misto zafazena osoba, ktera dosud Uspé&iné nevykonala
Gfednickou zkousku, bude pfijata do sluZebniho peméru na dobu urgitou, a to s trvanim 12 mésica. Statni zaméstnanec ma po
uspé&ném vykonani dfednické zkoudky narok na zménu doby trvani sluzebniho pomé&ru, a to na dobu neurcitou; zkugebni doba
podle § 29 odst. 2 zdkona o statni sluzbé tim neni dot&ena.



- sledovani termind spis(, dokument(; pfipominkovych Fizeni;

- zprostiedkovavani telefonického styku oddéleni;

- odpovédnost za evidenci razitek oddéleni;

- zajistovani provozné technickych zaleZitosti oddéleni — rozmnoZovani materiald,

reprografické prace.

Posuzovany budou Zadosti zaslané ve lhité do 18. ledna 2018 sluZzebnimu organu
prostifednictvim provozovatele poStovnich sluzeb na adresu sluZebniho Ufadu Karmelitska
529/5, 118 12 Praha 1, nebo osobné podané na podatelnu sluzebniho Gfadu na vysSe uvedené
adrese. Zadost Ize podat rovnéz v elektronické podobé s uznavanym elektronickym podpisem

na elektronickou adresu sluzebniho Ufadu (posta@msmt.cz) nebo prostfednictvim vefejné

datové sité do datové schranky (ID datové schranky sluzebniho Gfadu; vidaawt).

Obalka, resp. datova zprava, cbsahujici Zadost v&etné pozadovanych listin (pfiloh), musi byt
oznaena slovy. ,,Neotvirat® a ,odborny referent v oddéleni véeobecného vzdélavani
MSMT (. j.: MSMT-34504/2017-2)%.

Vybérového Fizeni na vySe uvedené sluZebni misto se v souladu se zadkonem muze
zhOcastnit zadatel, ktery:
1. Spliuje zakladni pfedpoklady stanovené zakonem, ;..
a) je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie
nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském

prostoru [§ 25 odst. 1 pism. a) zakona];

Splnéni tohoto pi'edpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada prislusnymi
listinami, tj. prikazem totoZnosti nebo osvédéenim o statnim obéanstvi. Pfi podani
Zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona dolozit pouze pisemné ¢estné prohlaseni o statnim
obé&anstvi popf. prostou kopii priikazu totoZnosti; uvedenou listinu Ize v takovém pfipadé
dolozit nasledné, nejpozdéiji pfed konanim pohovoruy;

b) dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zédkonal;

c) je plné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. ¢) zakona];
Spinéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sesta zakona doklada pisemnym
Eestnym prohlasenim;

d) je bezihonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona];
Splnéni tohoto pifedpokladu se pfi podani Zadosti podle § 26 odst. 1 véta druha zakona
doklada criginalem nebo Ufedné ovéfenou kopii vypisu z Rejstiiku trestl, ktery nesmi



byt star§i nezZ 3 mésice, resp. obdobnym dokladem o bezthonnosti, neni-li Zadatel
statnim obtanem Ceské republiky?. Zadatel, ktery je statnim ob&anem Ceské republiky,

muZe sluZebni organ poZadat, aby si ovéfil, zda splfiuje pfedpoklad bezihonnosti tim,
Ze si sam vyzada vypis z evidence Rejstiiku trestl tykajici se Zadatele3.

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluZebni misto [§ 25 odst. 1 pism. &)
zakona], tj. stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou nebo vy$3i odborné vzdélani:
Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada prislusnou
listinou, tj. origindlem nebo Ufedné ovérenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani. PFi
podani Zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona doloZit pouze pisemné estné prohlageni
o dosazenem vzdélani; uvedenou listinu Ize v takovém pfipadé dolo2it nasledné,

nejpozdéji pred konanim pohovoru;

f) ma potfebnou zdravotni zpUsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakonal;
Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 3 zdkona doklada pisemnym Cestnym
prohlasenim. Pouze u Zadatele vybraného podle § 28 odst. 2 nebo 3 zakona zajisti
sluzebni organ vstupni Iékafskou prohlidku podle zakona o specifickych zdravotnich

sluzbach.

2. Prokaze znalost éeského jazyka. Neni-li Zadatel statnim ob&anem Ceské republiky, musi
podle § 25 odst. 2 zakona piedloZit doklad o certifikované zkousce z &eského jazyka
jako ciziho jazyka nebo doklad, Ze absolvoval alespoi po dobu 3 $kolnich roku zakladni,
stfiedni nebo vysokou $kolu, na kterych byl vyuéovacim jazykem &esky jazyk?.

K Zadosti dale zadatel pfiloZi:

a) strukturovany profesni Zivotopis,

b) motivaéni dopis.

Dalsi informace o sluzebnim misté;

2 Podle § 26 odst. 1 zdkona jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejsttiku trestii, ktery nesmi byt star¥i ne 3
mésice, osvedeujici bezihonnost, vydany stitem, jeho je Zadatel stitnim ob&anem, jakoZ i staty, v nichZ Zadatel
pobyval v poslednich 3 letech nepfetrZit® po dobu del$f nez 6 mésich (dale jen ,,domovsky stat*), a doloZeny
ufednim pfekladem do &eského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat nevydéavé, dolo#i se beziihonnost
pisemnym &estnym prohlagenim,

* Pokud Zzadatel chce pozadat sluzebni organ, aby si sim oveéFil Jjeho bezihonnost, vyplni pfisluinou kolonku
v ZAdosti o pfijeti do sluZebniho pomé&ru / zatazeni na sluZebni misto / jmenovani na sluZebni misto
pedstaveného a uvede do ni nezbytné osobni udaje.

4 Vyjimka z prokazovéni znalosti &eského jazyka se na Zadatele vztahuje, dolozi-1i, Ze absolvoval alespofi po dobu
3 Skolnich roki zakladni, stfedni nebo vysokou 2kolu, na kterych byl vyudovacim jazykem &esky jazyk.

3



platovy tarif 17 360 — 26 110,- K& (v zavislosti na poétu let praxe) a k tomu osobni
pfiplatek (v zavislosti na schopnostech, dovednostech a vykonu),

pruzna sluzebni doba,

moznosti odborného a profesniho rastu ve statni sluzbg,

piljemné pracovni prostiedi v centru Prahy.

Dalsi vyhody:

Siroky program benefitl,

25 dni dovoleng,

5 dni indispoziéniho voina (tzv. sick days}),

az 6 dni volna k individualnim studijnim G&eldm,

vhodné pro osoby se zdravotnim znevyhodnénim,

pfispévek na dichodové pfipojisténi,

finanéni podpora stravovani,

moznost vyuZiti mateiské $koly pro déti zaméstnanci MSMT.

Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a té&lovychovy podporuje rovnost Zen a muzi a diverzitu v rdmci
svych sluZebnich a pracovnich mist.

Ph
statni tajemnik

. Jindfich Fry&

v Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy

Vyvésdeno na Ufedni desce: j 7 Wf

Odstranéno z Ufedni desky:

Kontaktni osoba Mgr. Kamila Svobodova, tIf: 234 811 458



