Ministerstvo $kolstvi, mladezZe a télovychovy

V Praze dne 17. srpna 2017
C.j.: MSMT-22 832/2017-1

VYNOS MINISTRA
Skolstvi, mladeze a télovychovy
¢. 18/2017

a

SLUZEBNI PREDPIS & 14/2017
statniho tajemnika v Ministerstvu Skolstvi, mladeZe a télovychovy,

kterym se vydava Organiza¢ni Fad Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy
doplnény dle Vynosu ministra $kolstvi, mladeZe a télovychovy ¢. 3/2018 a Sluzebniho

predpisu ¢. 2/2018 statniho tajemnika v Ministerstvu Skolstvi, mladeZe a télovychovy ze
dne 25. ledna 2018



ORGANIZACNI RAD MINISTERSTVA SKOLSTVIi, MLADEZE
A TELOVYCHOVY

Obecna ustanoveni

CL 1
Z.akladni ustanoveni

1. Organizacni tdd  Ministerstva Skolstvi, mladeze atélovychovy (dale jen
»ministerstvo®) je internim normativnim aktem upravujicim jeho plsobnost stanovenou § 7
zakona CNR ¢.2/1969 Sb., o ziizeni ministerstev a jinych Ustiednich organd statni spravy
Ceské republiky (kompetenéni zakon), ve znéni pozdgjsich piedpisii, zékona &. 234/2014 Sb.,
o statni sluzbé (zdkon o statni sluzb&) a dalS§imi zakony, zdsady Cinnosti a pravomoci
ministra/ministryné Skolstvi mladeze a télovychovy (dale jen ,ministr), pfedstavenych, tj.
statnitho tajemnika v Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy, (dale jen ,statni
tajemnik®), naméstka pro fizeni sekce, feditele odboru, vedouciho oddéleni, vedouciho
zaméstnance podle zikoniku prace a plisobnost jednotlivych utvarG ministerstva.
Predstavenym se v organizanim fadu avSech internich normativnich aktech
ministerstva rozumi i vedouci zaméstnanec podle zakoniku prace.

2. Ministerstvo je organizacni slozkou statu a sluzebnim ufadem. Ministerstvu
podfizenym sluZzebnim tfadem je Ceské Skolni inspekce.

3. Sidlem ministerstva je Karmelitskd 529/5, Mala Strana, 118 12 Praha 1.

CL2
Zasady Fizeni ministerstva

1. Ministr vydava ptikazy, kterymi ukladd aftidi plnéni sluzebnich ukola statnich
zaméstnancl, pracovnich ukoli zaméstnancli a dalSich ukoll. SluZzebnimi ukoly se
v organizacnim fadu a vSech internich normativnich aktech ministerstva rozumi i pracovni
ukoly, ledaze ze vSech okolnosti vyplyva, Ze se jednd jen o ukoly statnich zaméstnanci.
Pokud si to povaha véci vyzaduje, upravuje véci spadajici do jeho plisobnosti prostiednictvim
internich normativnich aktl (napf. vynos, kterym se upravuje plnéni tkoli nebo smérnice/tad,
kterymi se stanovuji pravidla pro oblast, kterou tento interni normativni akt upravuje).

2. Statni tajemnik vydava sluzebni ptedpisy v ramci ptisobnosti dané¢ zakonem o statni
sluzbé.
3. Statni tajemnik, ndméstek pro fizeni sekce, feditel odboru a vedouci oddéleni

ministerstva je opravnén statnim zaméstnancim davat piikazy v rozsahu stanoveném
organiza¢nim fadem a ostatnimi sluzebnimi pfedpisy. Statnim zaméstnancem se
v organizacnim fadu a vSech internich normativnich aktech rozumi i zameéstnanec podle
zékoniku préace, ledaze ze vSech okolnosti vyplyva, Ze se jedna o upravu zavaznou jen pro
statni zamé&stnance.

4. Pokud to povaha véci vyzaduje, upravuje namestek pro fizeni sekce véci spadajici do
jeho piisobnosti prostfednictvim internich normativnich akt (napf. vynos, kterym se upravuje
plnéni tkoll v rdmci sekce nebo smérnice/fad, kterymi se stanovuji pravidla pro oblast, kterou
tento interni normativni akt upravuje).



5. Ministr, statni tajemnik ajiny predstaveny ministerstva neni opravnén prikazat
podiizenému statnimu zaméstnanci, aby plnil sluZzebni tkol, ktery ma podle jiného préavniho
predpisu, sluzebniho piredpisu nebo piikazu splnit osobné sam; to neplati v ptipadé
zastupovani.

CL3
Zakladni vymezeni ¢innosti ministerstva

1. Ministerstvo je tstfednim spravnim ufadem pro:

a) Skoly ztizené podle zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zdkladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zikon), ve znéni pozd¢jSich predpisti (dale jen
,»skolsky zakon®);

b) Skolska zafizeni zfizend podle Skolského zakona a Skolska zafizeni pro vykon ustavni
vychovy nebo ochranné vychovy a Skolska zatizeni pro preventivné vychovnou péci ziizena
podle zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich, ve znéni
pozdgjsich predpist (déle jen ,,PRO“);

¢) Ceskou $kolni inspekci (dale jen ,,CSI*) podle $kolského zakona;

d) ostatni pfimo fizené organizace a organizacni slozky statu, které ziizuje (déle jen
-OPRO");

e) vysoké Skoly podle zédkona €. 111/1998 Sb., o vysokych Skoldch a o zmén¢ a doplnéni
dalSich zékont (zédkon o vysokych Skolach), ve znéni pozd¢jsSich predpist;

f) védni politiku a statni politiku pro vyzkum a vyvoj, v€etné mezinarodni spoluprace v této
oblasti podle zakona¢. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu, experimentidlniho vyvoje
a inovaci z vetejnych prostiedkli a o0 zméné nekterych souvisejicich zakond, (zdkon o podpoie
vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci), ve znéni pozdé¢jsich predpisi;

g) statni politiku v oblasti vzdélavani, déti a mladeze, pro télovychovu, sport, turistiku
a sportovni reprezentaci statu.

2. Ministerstvo zkouma spolecenskou problematiku v okruhu své ptisobnosti, analyzuje
dosahované vysledky ana jejich zaklad¢ zpracovava koncepce rozvoje svéfenych oblasti
a predklada je vlade.

3. Ministerstvo ptedkladd za rezort podklady potfebné pro sestaveni navrhu statniho
rozpoctu republiky apro ptipravu jinych opatieni SirS§tho dosahu. Zaujima stanovisko
k navrhiim, které pfedkladaji vladé jind ministerstva, ato zejména pokud se tykaji jeho
pusobnosti.

4. Ministerstvo pecuje o nalezitou pravni upravu véci patiicich do jeho pisobnosti, tj.
pfipravuje navrhy zékoni a jinych pravnich ptedpist, tykajicich se véci, které patii do jeho
pusobnosti. Na zdkladé zdkona a v jeho mezich vydava pravni ptedpisy, je-1i k tomu zdkonem
zmocnéno. Pripravuje rovnéz navrhy, jejichz piipravu mu vlada ulozila. Dba o zachovavani
zékonnosti v okruhu své plisobnosti a ¢ini podle zakonil potfebna opatfeni k napravé.

5. Ministerstvo zabezpeCuje ve své pusobnosti ukoly souvisejici se sjednavanim
mezinarodnich smluv, s rozvojem mezistatnich stykli a mezinarodni spoluprace. Zabezpecuje
ve své puisobnosti ukoly, které vyplyvaji pro Ceskou republiku z mezinarodnich smluv, jakoz
1 z ¢lenstvi v mezinarodnich organizacich.



1.

Spole¢na ustanoveni

Cl. 4
Piisobnost jednotlivych stupii Fizeni ministerstva

Stupni fizeni ministerstva jsou:

ministr;

statni tajemnik nebo ndmeéstek pro fizeni sekce;

feditel odboru;

vedouci oddéleni.

A.

Ministr

Ministr fidi ministerstvo a odpovida za jeho Cinnost. Ministr rozhoduje ve vSech vécech, které
si sdm vyhradi nebo které vyplyvaji z pravnich piedpist, zejména:

1.
2.

e

10.

11.

12.

13.
14.

Stanovi hlavni ukoly ministerstva, schvaluje plany jeho ¢innosti a rozpocet ministerstva.
Predklada vlade navrhy vyplyvajici z realizace vzdélavaci politiky, politiky v oblasti
vyzkumu a vyvoje, podpory aochrany déti amladeze, z vykonu statni spravy
v télovychové, sportu a statni sportovni reprezentaci; uklada a vydava piikazy k plnéni
ukoli ulozenych ministerstvu prislusnymi statnimi organy.

Piedklada navrhy vécnych zaméri zakont a jejich paragrafovaného znéni, mezinarodnich
smluv a dal$ich materialti vladé a Parlamentu CR.

Ve vztahu k zahrani¢i stanovi postup ministerstva pii spolu projedndvani otazek
vzdélavaci a védni politiky, podpory a ochrany déti a mladeze, t€lovychovy a urCuje
slozeni oficialnich delegaci.

Ziizuje a zruSuje poradni organy ministra, urcuje jejich sloZzeni a zaméfeni.

Uklada ukoly vedoucim zaméstnancim a pfedstavenym utvarii jim piimo fizenych
a kontroluje plnéni téchto tkol; témito ¢innostmi miize v konkrétnich piipadech povétit
feditele kancelare ministra nebo vedouciho kabinetu ministra, s vyjimkou ukladani tikola
vedoucimu odd¢leni interniho auditu.

Udéluje zmocnéni zaméstnancim ministerstva k zastupovani v ¢innostech vyhrazenych
ministrovi (napf. jednani pred soudem).

Povéfuje zaméstnance ministerstva k provadéni kontrol dle zékona ¢. 255/2012 Sb.,
o kontrole (kontrolni tad), ve znéni pozdéjsich predpist, pokud vydavani povéfeni neni
delegovano na naméstka pro fizeni sekce. Povéfeni nelze delegovat na treti osobu, ani
v piipadé zastupovani piislusného ndméstka.

Vykonava ve vztahu k OPRO a PRO piisobnost zfizovatele, zejména rozhoduje o zfizen,
zménach, zrueni OPRO a PRO a stanovi rozsah jejich &innosti.

Vykonava viiéi vedoucimu zaméstnanci, ktery je statutdrnim organem OPRO nebo PRO,
pusobnost organu, ktery tohoto vedouciho zaméstnance na pracovni misto ustanovil
(napf. jmenovani a odvolani feditele OPRO nebo PRO, stanoveni platu).

Jmenuje na navrh statniho tajemnika konkursni komisi pro vybér feditelt OPRO a PRO.
Udé€luje souhlas k zahranicnim cestdm naméstkim clena vlady a vedoucimu kabinetu
ministra.

Ptimo fidi naméstky ¢lena vlady a rozhoduje o jejich povéteni k zastupovani ministra.
Pfizndva odmény ndméstktim ¢lena vlady a vedoucimu kabinetu ministra.

4



15.
16.
17.
18.
19.

B1.

Stanovi vysi mezd rektort vetejnych vysokych skol a pfiznava jim odmény.

Jmenuje a odvolava ¢leny spravnich rad vefejnych vysokych skol.

Podéava navrh na jmenovani rektorti vefejnych vysokych skol a na jmenovani profesori.
Udéluje rezortni ocenéni.

Metodicky #idi Ceskou kolni inspekci.

Statni tajemnik

Statni tajemnik mé& postaveni ndméstka pro fizeni sekce afidi Cinnosti souvisejici se
zajistovanim organizacnich véci sluzby, spravy sluzebnich vztahti a odménovani statnich
zaméstnancl a ustiedniho Skolniho inspektora a plni tkoly souvisejici s pracovnépravnimi
vztahy zaméstnancl ministerstva, zejména:

1.

2.

*®

10.
11.

B2.

Rozhoduje o poctu zaméstnanci v jednotlivych ttvarech ministerstvaao jeho
organizac¢ni struktufe.

Vydavd organizacni fad ministerstva, pracovni fad ministerstva, platovy fad
ministerstva a dalsi sluzebni ptedpisy. V odivodnénych ptipadech vydava sluzebni
ptedpis spolecné€ s vynosem ministra.

Udéluje souhlas k zahrani¢nim cestdm naméstklim pro fizeni sekci a predstavenym piimo
fizenym ministrem.

Rozhoduje v pfipadé kompetencniho sporu, ktery se tyka plisobnosti jednotlivych sekci
ministerstva.

Rozhoduje v personalnich a mzdovych/platovych zélezitostech ministerstva a jedna jeho
jménem ve sluzebné pravnich vztazich (zejména vznik, zména a skonCeni sluzebniho
pomeéru).

V souladu s platovym fadem ministerstva rozhoduje o osobnich pfiplatcich a odménach
vSech zaméstnancl ministerstva, s vyjimkou naméstkt ¢lena vlady a vedouciho kabinetu
ministra. O osobnich pfiplatcich a odménach ptedstavenych utvarii pfimo fizenych
ministrem rozhoduje v soucinnosti s ministrem.

Provadi sluzebni hodnoceni naméstkii pro fizeni sekce a predstavenych utvarG piimo
fizenych ministrem v soucinnosti s ministrem.

Koordinuje ve vécech statni sluzby ¢innost podiizeného sluzebniho titadu — CSI.

Stanovi osobni pfiplatek a odménu ustfedniho Skolniho inspektora a ve spolupraci
s ministrem provadi jeho sluZebni hodnoceni.

Navrhuje ministrovi jmenovani ¢lenti konkursni komise pro vybér feditelit OPRO a PRO.
Zajistuje ve spolupraci s vécné prisluSnym nédméstkem pro fizeni sekce zpracovani
navrhii na jmenovani a odvolani fediteldt OPRO a PRO, v¢. stanoveni jejich platu, resp.
zmény platu a predklada je ministrovi ke schvaleni.

Naméstek pro iizeni sekce

Néameéstek pro fizeni sekce je vedoucim zaméstnancem ve tfetim stupni organizace fizeni
a rozhodovani. Nameéstek pro fizeni sekce jedna a rozhoduje ve vécech spadajicich do
piisobnosti jim Fizenych utvari, OPRO a PRO, pokud si jejich rozhodovani nevyhradil
ministr nebo nespadaji do ptisobnosti stdtniho tajemnika. Odpovidd ministrovi za jejich
fizeni, plnéni ukolli zadanych ministerstvem, ¢innost a koordinaci jejich prace. Priznava
odmény feditelim OPRO a PRO a informuje o jejich vysi statniho tajemnika.



g)

h)

)

k)

p)

Néameéstek pro fizeni sekce muize zastoupit ministra na jednani vlady, vyboru nebo komisi
Poslanecké snémovny nebo Senatu, a dale na dalSich jednanich nebo aktech na zakladé
jeho povéteni.

Néameéstka pro fizeni sekce mulize zastupovat jiny statni zaméstnanec v souladu se
sluZzebnim zédkonem.

Nameéstek pro fizeni sekce podepisuje vesSkeré dokumenty, u nichZz tak stanovi interni
normativni akty ministerstva. Naméstek pro fizeni sekce je opravnén podepisovat veskeré
dokumenty, jejichz piivodcem je sekce, pokud si jejich podepisovani nevyhradi ministr.
Naméstek pro fizeni sekce zejména:

Rozhoduje o zasadnich otazkach v oboru svéfené plisobnosti, pokud si rozhodovani

nevyhradil ministr.

Organizuje, kontroluje ahodnoti praci fizenych utvari piimo a prostiednictvim
prislusnych fediteli odborti a vedoucich oddéleni. O jejich Cinnosti podava zpravy
ministrovi.

Rozhoduje v oblasti svéfené plisobnosti o rozporech, které nebyly odstranény jednanim
na urovni fediteld odbort nebo vedoucich odd€leni.

Spolupracuje s ostatnimi ndméstky a koordinuje €innost Utvarti tak, aby bylo zajiSténo
jednotné fizeni a rozhodovani ministerstva.

Odpovidd za pfipravu a obsah materiali predkladanych k projednani v poradnich
organech ministra, ve vladé a Parlamentu CR.

Odpovida za zpracovani stanovisek k navrhlim pravnich a jinych predpist véetné usneseni
vlady, zprav a jinych materidlt tykajicich se ¢innosti jim fizenych utvart.

Odpovida za vyuziti prostiedki statniho rozpoétu (kapitoly 333 MSMT), predklada ptimo
ministrovi nebo prostiednictvim naméstka pro fizeni sekce ekonomické navrh rozpoctu
prostiedki, které jsou v kompetenci sekce.

Odpovidd vjim fizené sekci za dodrzovani pracovnépravnich a sluzebnich ptedpist,
predpist k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a predpist k zajisténi pozarni
ochrany.

Navrhuje zmény systemizace sluzebnich a pracovnich mist a organiza¢ni struktury
ministerstva v jim fizené sekci.

Pfimo nebo prostfednictvim ptisluSnych predstavenych organizuje, kontroluje a hodnoti
praci OPRO a PRO, které jsou v jeho ptisobnosti. O zjisténych zavaznych nebo jinak
vyznamnych skute¢nostech informuje ministra.

V ramci limitu prostfedkll na platy stanoveného pro jim fizenou sekci navrhuje odmény
zaméstnanclim sekce, navrhuje pfiznani osobnich ptiplatkd.

V souladu s pfislusSnym sluzebnim ptedpisem rozhoduje o pracovnich cestach.

Vykonava dal§i cinnosti aodpovidd zaplnéni tkoli uloZzenych ministrem. Dba
o zvySovani a prohlubovani odborné tirovné zaméstnanct sekce.

Podili se na zpracovani navrhil na jmenovéni a odvolani feditelt OPRO a PRO ve své
gescl.

Navrhuje zmény organizacni struktury, zfizovaci listiny a dal$i organizacni opatieni
tykajici se jim fizenych OPRO a PRO a piedklada je v dohod& se statnim tajemnikem
ministrovi ke schvaleni.

Pro zabezpeceni spoluprace utvarii ministerstva, odbornikli z praxe, Siroké pedagogické
vetejnosti, odbornikll v oblasti vyzkumu a vyvoje, zastupcti spolkt déti a mladeze, nebo
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zastupct sportovnich organizaci zfizuje své poradni organy. O zfizeni a zruSeni poradniho
organu informuje kancel&f ministra.

q) Projednavé a koordinuje p¥ipravu plant hlavnich tkolis OPRO ve své gesci a zodpovida
za jejich tadné predlozeni k projednani v porad¢ vedeni a v pribéhu roku stanovuje dalsi
ukoly dle aktualnich potfeb rezortu; ptfimo kontroluje a hodnoti jejich ¢innost.

r) Provadi v soucinnosti se stditnim tajemnikem sluzebni hodnoceni jim fizenych tediteld
odborti a vedoucich oddéleni podle sluzebné pravnich predpist a provadi hodnoceni jim
fizenych vedoucich zaméstnancii podle pracovné pravnich predpist.

s) Odpovida za fadnou ucast CR ve vzdélavacich programech EU v souladu s ptisobnosti
fizené sekce danou organizacnim fadem a v zdvislosti na charakteru vzdé¢lavaciho
programu, vcetné efektivniho vyuzivani a kontroly vkladanych prostiedkt a financovéani
Nérodnich agentur.

t) Odpovida za vécné zadani vyzkumnych projekti rezortu v ramci sekce a za praktické
vyuziti jeho vysledkl v piisobnosti sekce.

C. Reditel odboru

1. Reditel odboru je vedoucim zaméstnancem ve druhém stupni organizace fizeni
arozhodovani. Odpovidd za Cinnost odboru azarozvoj svéfeného tuseku cinnosti
ministerstva. Za ¢innost odboru feditel odboru odpovida naméstkovi pro tizeni sekce nebo
piimo ministrovi.

2. Reditele odboru miize zastupovat jiny stitni zaméstnanec v souladu se sluzebnim
zakonem.
3. Reditel odboru podepisuje veskeré dokumenty, u nichz tak stanovi interni normativni

akty ministerstva. Reditel odboru je opravnén podepisovat veskeré dokumenty, jejichz

puvodcem je odbor, pokud si jejich podepisovani nevyhradi naméstek pro fizeni sekce.

4. Reditel odboru zejména:

a) Organizuje, fidi, kontroluje a odpovida za praci podiizenych zaméstnanci.

b) Zajistuje koordinaci ¢innosti jim fizené¢ho odboru s ostatnimi Gitvary ministerstva.

¢) Zpracovava navrhy koncepce rozvoje rezortu v ramci své vécné pusobnosti a navrhuje
opatteni k realizaci schvalené koncepce.

d) Informuje podfizené zaméstnance o dulezitych skute¢nostech a podkladech nutnych pro
jejich Cinnost.

¢) Metodicky usmériiuje plnéni kol OPRO v oblastech, které jsou v jeho ptisobnosti.

f) Metodicky Fidi vedouci zaméstnance PRO, které jsou v jeho paisobnosti.

g) Zastupuje ministerstvo pii jedndni s jinymi organy a organizacemi v rozsahu piisobnosti
odboru, jinak na zékladé povéfeni. Pravomoc zastupovat ministerstvo pii jednanich
s jinymi organy a organizacemi v rozsahu ptisobnosti odboru miize delegovat na jemu
podiizeného zaméstnance.

h) Navrhuje pifimému nadiizenému piedstavenému zmény systemizace sluZebnich
a pracovnich mist a organizac¢ni struktury odboru.

1) Predklada pfimému nadfizenému predstavenému ndvrhy pracovnépravnich nebo sluzebné
pravnich a platovych véci zaméstnancti odboru a navrhy odmén zaméstnancu.



J) Zabezpecuje v odboru dodrzovani pracovnépravnich predpist a dodrzovani piedpist
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany.

k) Dba o zvySovani odborné Urovné¢ zaméstnancti odboru, vede zaméstnance k dodrzovani
pracovnépravnich ptedpist a sluzebni kézn¢, provadi hodnoceni pracovni ¢innosti nebo
vykonu sluzby zaméstnanci svého odboru avede plan osobniho rozvoje podtizenych
zameéstnancul.

1) Vsouladu s pfislusnym sluzebnim ptedpisem rozhoduje o vnitrostatnich pracovnich
cestach podiizenych zaméstnancti.

m)Piedklada pfimému nadfizenému pfedstavenému néavrhy na efektivni vyuziti prostredka
statniho rozpoctu, které jsou v kompetenci odboru.

D. Vedouci oddéleni

1. Vedouci oddéleni je vedoucim zaméstnancem v prvnim stupni organizace fizeni
arozhodovani aje pfimo podiizen fediteli ptislusného odboru (nestanovi-li organizacni
struktura jinak) a odpovida za Cinnost oddéleni nebo za rozvoj svéfeného useku ¢innosti.

2. Vedouciho oddéleni miize zastupovat jiny statni zaméstnanec v souladu se sluzebnim
zékonem.
3. Vedouci oddéleni zejména :

a) Organizuje, fidi, kontroluje a odpovida za praci podfizenych zamé&stnanct.

b) Zajistuje plnéni ukol vyplyvajicich z ¢innosti pftislusného oddéleni a koordinaci
s ostatnimi Utvary ministerstva.

¢) Zpracovava navrhy koncepce rozvoje rezortu v ramci své vécné pusobnosti a navrhuje
opatieni k realizaci schvalené koncepce.

d) Zastupuje ministerstvo pii jednanich s jinymi organy a organizacemi v rozsahu ptisobnosti
odd¢leni, popi. odboru, jinak na zdklad¢ povéfeni. Pravomoc zastupovat ministerstvo pii
jednanich s jinymi organy a organizacemi v rozsahu pusobnosti oddéleni mize delegovat
na jemu podiizeného zaméstnance.

e) Navrhuje pfimému nadfizenému predstavenému zmény systemizace sluzebnich
a pracovnich mist a organizac¢ni struktury odd¢leni.

f) Predklada pfimému nadfizenému predstavenému ndvrhy pracovnépravnich nebo sluzebné
pravnich a platovych véci zaméstnancii oddéleni a navrhy odmén zaméstnanc.

g) Zabezpecuje v oddéleni dodrzovani pracovnépravnich piredpisti a dodrzovani ptredpisi
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany.

h) V souladu s pfislusSnym sluzebnim piedpisem rozhoduje o pracovnich cestach.

1) Dba o zvySovani odborné urovné zaméstnancli oddéleni vede zaméstnance k dodrzovani
pracovnépravnich ptedpist a sluzebni kézn¢, provadi hodnoceni pracovni ¢innosti nebo
vykonu sluzby zaméstnanci svého oddé€leni a vede plan osobniho rozvoje podfizenych
zamg&stnancu.

CL 5
Naméstek Clena vlady
Naméstek ¢lena vlady na zaklad¢ pokynti ministra koordinuje a zajistuje ¢innosti svétené do
jeho plsobnosti, ptipadné osobné plni jednotlivé tkoly. Je zastupcem ministra, s vyjimkou
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véci, které vyhrazuje ministrovi zdkon. Zejména je opravnén ucastnit se v zastoupeni
ministra jednani vlady, komise nebo vyboru Poslanecké snémovny nebo Senatu.

CL 6
Poradni organy

1. Ministr, statni tajemnik nebo naméstek pro fizeni sekce ziizuje za ucelem zabezpeceni
spoluprace utvarli ministerstva, odborniki z praxe, Siroké pedagogické vefejnosti, zastupcl
Skolskych, védecko-vyzkumnych nebo sportovnich organizaci aspolkll déti a mladeze
poradni organy. Poradni organy se fidi zpravidla statutem a jednacim fadem.

2. Porada vedeni ministerstva je stdlym poradnim orgdnem ministra pro projednavani
zésadnich otazek fizeni a ¢innosti rezortu, déale k projednani otdzek bézného tizeni a spravy
rezortu, vyzadujicich kolektivni posouzeni. Cleny porady vedeni ministerstva uréuje ministr.
Z jednani porady vedeni se vyhotovuje zapis, ktery je publikovan zpiisobem obvyklym
na ministerstvu. .

CL7
Vztahy mezi utvary ministerstva

Utvary ministerstva se pfi vykonu ¢innosti navzajem informuji, spolupracuji a poskytuji si
soucinnost. Pfi plnéni tkoll se voli nejjednodussi a nejucinnéjsi formy spoluprace, a to podle
spisovym fadem. Navrhovand opatfeni musi byt projedndnase vSemi utvary, jichz se
piredmétnd problematika tyka.

1. Priprava podkladu zasadni povahy

a) Oddé¢leni, odbory a sekce si v zdjmu komplexniho feSeni tkoll poskytuji navzajem
odbornd vyjadreni, konzultace a GiCastni se piipravy podkladi, jejichz zpracovani piesahuje
rozsah plisobnosti jednotlivych utvart. Tyka se to zejména piipravy pravnich ptedpist,
navrhll usneseni vlady, piikazii ministra, sluzebnich pfedpisti, metodickych navodi,
vypracovani souhrnnych zprav, ptiprav plant a rozpocti a zpracovani koncepc¢nich otazek.

b) Utvary ministerstva dale poskytuji na zakladé vyzvani pfipominky v ramci vnitiniho
1 vnéjsiho pfipominkového fizeni z hlediska své vécné piisobnosti.

c) Tyka-li se vytizeni véci vice utvart, souhrnny podklad zpracuje utvar, do jehoz naplné
¢innosti ukol pfevazné spadé, pokud se zucastnéné ttvary nedohodnou jinak.

d) Forma a postup piipravy a projednani materialii koncepcniho charakteru uréenych pro
poradu vedeni ministerstva se fidi Smérnici upravujici pfipravu materialdi pro jednani vlady,
Parlamentu, porady vedeni a zédsad pro pfipravu pravnich predpisti a dal§imi internimi
normativnimi akty ministerstva; u materiala legislativni povahy se postupuje rovnéz podle
Legislativnich pravidel vlady.

2. Povinné projednavani

a) Néavrhy pravnich pfedpist, internich normativnich aktt a jinych materiali a podkladi,
které maji nebo mohou mit pravni dusledky, predkladaji navrhovatelé pred vypravenim sekci
legislativy a mezinarodnich vztah.

b) Publikace rezortnich pravnich ptedpist v publikacnich sbirkdch je vykondvana jen
v soucinnosti se sekci legislativy a mezinarodnich vztahii.
C) Materidly uréené k projednani nebo informaci vladé, Legislativni radé vlady nebo

jejim pracovnim komisim ptedkladaji sekce ministerstva k podpisu ministrovi prostiednictvim
sekce legislativy a mezinarodnich vztahd.



d) Névrhy na opatfeni sekonomickymi duasledky, navrhy tykajici se nakladani
s majetkem statu v rezortu, navrhy upravujici pracovnépravni a sluzebné pravni vztahy
zaméstnancll ministerstva se mzdovymi/platovymi dopady, ndvrhy tykajici se bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci, navrhy na opatfeni jejichz dasledky mohou zasadnim zpiisobem
ovlivnit oblasti v gesci ministerstva a podminky pro plnéni dalSich ukolt ministerstva je
nutno predem predlozit vé€cné pfislusSnym utvarim. Uzavirani smluv se fidi ptisluSnymi
dispozi¢nimi opravnénimi.

e) Néavrhy na opatieni z externich kontrol (Nejvyssi kontrolni ufad, Finan¢ni ufad apod.)
je nutno ptedlozit k vyjadreni odboru kontroly, dozoru a auditu ve vetejné sprave.
f) Néavrhy veskerych smluv a jinych pravnich jednani uzaviranych na zakladé vetejnych

zakazek vcetné jejich pfipadnych zmén a dodatkli je nutno predkladat k vyjadreni odboru
vetejnych zakdzek.

g) V ramci ministerstva je vyluénym gestorem mezinarodnich vztaht, a to jak v oblasti
bilateralni, tak multilateralni, odbor mezinarodnich vztahti. Mezindrodni spoluprace rozvijené
jinym Utvarem ministerstva je s timto odborem konzultovana a odbor mezinarodnich vztaht
je o ni timto Utvarem dale informovan.

CL8
Organiza¢ni struktura ministerstva

1. Statni tajemnik zpracovava na zéklad¢ podkladi jednotlivych utvar a v souladu se
schvalenou systemizaci organiza¢ni strukturu ministerstva. Statni tajemnik vydava
organizani strukturu ministerstva sluzebnim predpisem a zvefejiiuje ji na intranetu
ministerstva v sekci statni sluzby. Jednotlivé utvary, jimiz jsou sekce, odbory a oddéleni,
zabezpecuji v souladu s organiza¢nim fadem svéfené ¢innosti a plni ukoly.

2. Popis organiza¢ni struktury ministerstva a podrobny popis pisobnosti, pravomoci
a ¢innosti jednotlivych Utvard je uveden v Ptfiloze ¢. 1 Organizaniho fadu — Obsahova néapli
¢innosti organiza¢nich Utvar ministerstva, ktera je jeho nedilnou soucasti.

3. Seznam organizaci zfizovanych ministerstvem dle Cl. 3 odst. 1 pism. b) ad)
Organizac¢niho tadu je uveden v Priloze ¢. 2 Organiza¢niho fadu, ktera je jeho nedilnou
soucasti.

Zavéreéna ustanoveni

CL9
ZrusSovaci ustanoveni

Ke dni 31. srpna 2017 se zruSuje Organizacni fad Ministerstva Skolstvi, mladezZe
a télovychovy ¢.j. MSMT-30913/2015-2 ze dne 10. prosince 2015.

’CLIO
Ucinnost

Tento Organizaéni fad nabyva Gc¢innosti dnem 1. zati 2017.

prof. PhDr. Stanislav Stech, CSc., v. . PhDr. Jindfich Fry¢, v. r.
ministr Skolstvi, mladeze a télovychovy statni tajemnik
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