Strucny navod na zabezpeceni procesu souvisejicich s GDPR
ve Skolach (nastin pracovniho postupu)
Vazena pani reditelko, vazeny pane rediteli,

predkladame Vam materidl, jehoz Ucelem je pomoci pti pfipravé a zabezpeceni procesl souvisejicich
s GDPR, a to zejména pfi analyze ziskanych, uchovavanych, zvefejhiovanych, pfedavanych nebo jinak
zpracovavanych osobnich Gdajd ve skolach a pfi vytvoreni tzv. zaznam o ¢innosti zpracovani osobnich
udaja podle ¢l. 30 natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto Gdajd a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udajd) — dale také ,Nafizeni”.

Navod navazuje na metodickou pomucku k usnadnéni aplikace nafizeni dostupnou na adrese
http://www.msmt.cz/dokumenty-3/metodicka-pomucka-k-aplikaci-obecneho-narizeni-o-ochrane.
Velmi proto doporucujeme se s touto pomuckou seznamit.

Podle naftizeni by skoly a Skolska zafizeni (dale také spolecné jako ,,Skoly”) mély dostatecné predem
pred nabytim ucinnosti nafizeni (25. 5. 2018) predevsim:

1. Zmapovat faktickou situaci ve skole z hlediska zpracovani osobnich Gdaji - doporudujeme provést
zakladni analyzu cinnosti, pfi nichZ Skoly zpracovavaji osobni Udaje, a pfipravit tzv. karty zaznama
o Cinnosti zpracovani podle ¢l. 30 natizeni (blize viz nize).

2. Zkontrolovat platné smlouvy se zpracovateli osobnich Gdajd (zejména s poskytovateli informacnich
systém{, ¢ipovych a vstupnich karet apod.). Upozoriiujeme, Ze jde o smlouvy o zpracovani osobnich
Udajd, které maji presné stanovené povinné naleitosti. Skola oviem vedle téchto specifickych smluv
0 zpracovani osobnich Udaju jisté resi i jiné smlouvy, které obsahuji osobni idaje (napf. kupni smlouvy,
smlouvy o dilo, pfikazni smlouvy a jiné); i ty smlouvy je nutné podrobit kontrole.

3. Nastavit vnitfni procesy zachazeni s osobnimi Udaji napr. ptijetim nebo revidovanim smérnice nebo
jiného dokumentu o nakladani (zachazeni) s osobnimi udaji ve skole, ¢i jinym zplisobem.

4. Zajistit povérence pro ochranu osobnich Udaji ve Skole; pfi zajistovani povérence pro ochranu
osobnich Udaji doporucujeme spolupracovat se zfizovatelem skoly.

5. Pripravit informace o zpracovani osobnich udajd na webu skoly, pfi kontaktu se subjektem udaja
ustné nebo pisemné apod. Informace by mély byt poskytovany srozumitelnym zpGsobem.

Nasledny text postupné rozebira jednotlivé vySe nastinéné povinnosti spojené se zavadénim GDPR,
soucasti materidlu jsou i vzory zaznamU o ¢innostech, vzor smérnice o nakladani s osobnimi Udaji ve
Skole ¢i vzorové informace o zpracovani osobnich tdaji na webu skoly.

Doufdme, Ze Vdm materidl usnadni orientaci v problematice a implementace GDPR bude ve vasi skole
¢i Skolském zafizeni co mozna nejsnazsi

Dana Prudikova, Vaclav Picl

MSMT


http://www.msmt.cz/dokumenty-3/metodicka-pomucka-k-aplikaci-obecneho-narizeni-o-ochrane

1. Doporucend zakladni analyza Cinnosti, pfi nichZ skoly zpracovavaji osobni
udaje, a priprava karty zaznamu o Cinnostech

Pfed ucinnosti natizeni doporucujeme provést analyzu ¢innosti Skoly, pfi kterych skola zpracovava
osobni Udaje, a analyzu samotnych zpracovavanych osobnich Udajl. Analyza sice neni povinng, ale
vyznamné pomuZe skole jako spravci a zpracovateli osobnich Udaji zmapovat zpracovavané osobni
udaje.

Pfi analyze ¢innosti i osobnich Udaja doporucujeme zaméfrit se na to, jaké Udaje se zpracovavaji, jakym
zpUsobem, proc se Udaje zpracovavaji, v jakém rozsahu, za jakym ucelem. Déle se doporucuje posoudit,
co se s Udaji provadi, kam se zarazuji, kde se ukladaji, kam se zasilaji, komu se poskytuji, jak dlouho se
uchovavaji a podobné.

Skoly museji povinné vést zaznamy o &innostech zpracovani podle ¢l. 30 nafizeni, které musi vidy
obsahovat: jméno a kontaktni udaje spravce a ptipadného spolecného spravce, zastupce sprdvce
a povérence pro ochranu osobnich tidaji, Gcely zpracovani, popis kategorii subjektd Gdajd a kategorii
osobnich udaja, kategorie prijemc(, kterym byly nebo budou osobni Udaje zpfistupnény, véetné
prijemcl ve tretich zemich nebo mezindrodnich organizacich, informace o pfipadném predani
osobnich udajli do treti zemé nebo mezinarodni organizaci, véetné identifikace této treti zemé di
mezindrodni organizace, a v pfipadé predani podle ¢l. 49 odst. 1 druhého pododstavce dolozeni
vhodnych zaruk, je-li to mozné, planované lhity pro vymaz jednotlivych kategorii Udajd a, je-li to
mozné, obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatieni uvedenych v ¢l. 32 odst.
1. Prikladové zaznamy o Cinnostech zpracovani naleznete v pfiloze. PFi praci se vzorovymi zdznamy
o ¢innostech zpracovani ministerstvo upozoriuje, Ze zakladni struktura zaznama obsahuje povinné
soucasti (kolonky) zaznamU o cinnostech zpracovani stanovené ¢l. 30 nafizeni; od téchto povinnych
nalezitosti se nedoporucujeme odchylovat.

Naopak konkrétni a blizsi obsah zaznami (vyplnéni kolonek) je tfeba povaZovat za vzory a pfiklady.
Kazda skola jako spravce osobnich udajli musi védét presné a konkrétné, jaké osobni Gdaje zpracovava
a jaké ¢innosti s jejich zpracovanim provadi. Pravé spravce je vidy odpovédny za veSkera zpracovani
¢innosti pri zpracovani osobnich udaji a zadkladni rdmec obvykle zpracovavanych osobnich Udajd,
zejména pak co do zpracovani osobnich Udajl na zakladé zakona. PriloZzené vzorové zaznamy lze tedy
brat jako zakladni schéma, které si Skola pro své potreby upravi; ministerstvo nezna a neni v jeho
moznostech znat situaci na kazdé skole. Rozsah nakladani s osobnimi Udaji tak mliZe byt rlzny, proto
je tfeba posoudit situaci v kazdé skole podle konkrétnich okolnosti.



2. Kontrola smluv

Za zpracovani osobnich udajl odpovida v souladu s nafizenim vidy spravce, tedy Skola nebo skolské
zafizeni. Spravce vSak muUZe osobni Udaje zpracovavat prostiednictvim zpracovatele
(napr. poskytovatele informacniho systému), a to na zakladé zpracovatelské smlouvy (ktera mize byt
soucasti smlouvy jiné napf. o poskytovani sluzeb). Problematika zpracovani osobnich Gdajd na zakladé
této smlouvy je blize specifikovdna v ¢l. 28 nafizeni. V této smlouvé musi byt vidy jednoznacné
stanoven pfedmét a doba trvani zpracovani osobnich tdajl, povaha a ucel zpracovani, typ osobnich
udaji a kategorie subjektl uidajli a veskeré povinnosti a prava spravce a zpracovatele.

Ve smlouvé, kterda musi mit pisemnou formu, navrhujeme vyslovné stanovit tyto povinnosti
zpracovatele:

- Ze zpracovatel pfijme vSechna bezpecnostni, technickd, organizacni a jind opatfeni pozadovana
v ¢l. 32 nafizeni, pfitom pfihlédne ke stavu techniky, nakladdm na provedeni, povaze zpracovani,
rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a ucellim zpracovani i k rtizné pravdépodobnym a rlzné
zdvaznym rizik(m pro prava a svobody fyzickych osob,

s

- Ze zpracovatel nezapoji do zpracovani zadné dalsi osoby bez predchoziho pisemného souhlasu
spravce,

- Ze zpracovatel zpracovava osobni Udaje pouze na zakladé doloZenych pokynu spravce (vé. predani
udajl do tretich zemi a mezinarodnim organizacim) a Ze vyjimkou jsou pouze pfipady, kdy jsou urcité
povinnosti zpracovateli uloZzeny pfimo pravnim predpisem,

- Ze zpracovatel zajisti, aby se osoby opravnéné zpracovdvat osobni Gdaje zavdazaly k ml¢enlivosti nebo
aby se na né vztahovala zdkonnd povinnost ml¢enlivosti,

- Ze zpracovatel bude spravci bez zbyte¢ného odkladu ndpomocen pti plnéni povinnosti spravce,
zejména povinnosti reagovat na Zadosti o vykon prdv subjekt Gdajd, povinnosti ohlasovat ptipady
poruseni zabezpeceni osobnich Udajl dozorovému Gradu dle ¢l. 33 natizeni, povinnosti oznamovat
pfipady poruseni zabezpeceni osobnich Udajd subjektu Gdajd dle ¢l. 34 nafizeni, povinnosti posoudit
vliv na ochranu osobnich udaju dle €l. 35 natizeni a povinnosti provadét predchozi konzultace dle ¢l. 36
nafizeni, a Ze za timto Uucelem zpracovatel zajisti nebo pfijme vhodna technicka a organizaéni opatreni,
o kterych ihned informuje spravce; zde lze doporucit napf. zavedeni vhodného uZivatelského prostredi,
které umozni Skole snadno nalézt a shromazdit potfebné udaje,

- Ze zpracovatel po ukonceni poskytovani sluzeb spojenych se zpracovanim dle potreb skoly radné
naloZi se zpracovavanymi osobnimi Udaji, napf. Ze vSechny osobni Udaje vymazZe, nebo je vrati skole
a vymatze existujici kopie apod.,

- Ze zpracovatel poskytne skole veskeré informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly splnény povinnosti
stanovené spravci pravnimi predpisy,

- Ze zpracovatel umozni kontroly, audity ¢i inspekce provadéné spravcem nebo jinym pfislusnym
organem dle pravnich predpis(,

- Ze zpracovatel poskytne bez zbyteéného odkladu nebo ve lhité, kterou stanovi spravce, soucinnost
potfebnou pro plnéni zdkonnych povinnosti spravce spojenych s ochranou osobnich Udajd, jejich
zpracovanim a s plnénim smlouvy o zpracovani osobnich udaja.

Ve smlouvé navrhujeme vyslovné stanovit tyto prostiedky zajiSténi a utvrzeni zavazki zpracovatele:



PInéni vySe vymezenych povinnosti zpracovatelem navrhujeme s prihlédnutim k jejich povaze zajistit
vhodnymi zajistovacimi ¢i utvrzovacimi prostfedky, které stanovi pravni predpisy, zejména pak zakon
¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist. Jedna se o smluvni pokuty, finanéni
zaruky nebo vyuziti zastavniho prava.

Smluvni pokuty doporucujeme upravit nejen za poruSeni jednotlivych povinnosti zpracovatele
uvedenych ve smlouvé, ale predevsim pro pripady, kdy byla v disledku jednani zpracovatele spravci
uloZena pokuta.

Pro ptipad poruseni povinnosti zpracovatele, které jsou pro skolu zvlasté vyznamné (napt. predani
zpracovavanych udaju treti osobé) navrhujeme ve smlouvé upravit pravo spravce odstoupit od
smlouvy.

Ve vSech smlouvdch vidy doporucujeme upravit pravo spravce smlouvu vypovédét a stanovit
primérenou vypovédni Ihdtu.

vevs

Pokud jde o tzv. cloudové sluzby povaZujeme za nezbytné upozornit na tyto nejzavainéjsi aspekty,
které se ve smlouvach se spolec¢nostmi, které je poskytuji, casto vykytuiji:

S vyvojem techniky se stale ¢astéji ve Skoldch i jinde vyuZiva k uchovani dat tzv. cloudovych sluZeb.
K tomuto je tfeba zdlraznit, Ze je povinnosti spravce, v tomto pfipadé Skoly, posoudit, zda je ochrana
osobnich Udaj v rdmci téchto sluZzeb dostatec¢na i pro zpracovani osobnich Gdajd zaméstnanc( a Zzaka
Skoly. Kromé obecnych pozadavk( uvedenych vyse je v téchto pripadech s ohledem na skutecnost, Ze
poskytovateli sluzeb jsou vétSinou zahrani¢ni prdvnické osoby, zejména nutné se radné seznamit
s podminkami této ochrany. Je zapotiebi upozornit na skute¢nost, Ze je vidy nutné se se viemi
dokumenty seznamit, tedy by bylo vhodné, aby dané dokumenty byly v jazyce, kterému spravce
rozumi. Doporucujeme se s témito dokumenty skuteéné seznamit a souhlas s jejich znénim provést
vyslovné, nikoli pouze prostiednictvim odkazl na internetovych strankdch poskytovateld sluzeb
a podobné.

Dale by bylo vhodné, aby bylo upraveno, Ze pfipadné spory ze smluv budou feSeny podle ceského
prava ceskymi soudy. Ackoli se jedna o tzv. smlouvy formularové, tedy smlouvy pripravené pouze
jednou smluvni stranou, kde druhd smluvni strana nema prakticky Zddnou moznost do jejich znéni
zasahnout, je nutné si v tomto pripadé uvédomit disledky ujednani o soudni ptislusnosti v jinych
zemich, pfipadné absenci volby soudu ve smlouvé. Pokud by doslo k poruseni smluvnich podminek ze
strany zmifovanych spolecnosti, a na zdkladé mezindrodniho prava soukromého by byla uréena
pfislugnost soudu mimo Ceskou republiku i Evropskou unii, byla by podstatnym zp(isobem ztizena
moznost domahat se svého prava proti poskytovatellim sluzeb.

Podobné Ize doporudit, aby se skoly snaZily o vyjednani zvlastnich podminek ve vztahu k tomu, kde
budou osobni Udaje Zak( a zaméstnancl skol uchovavany, a to zejména aby nebyly uchovavany mimo
Ceskou republiku, respektive mimo Evropskou unii. Pokud tedy $koly k tomuto pfistupuji, pfesto ze
dochazi ke zpracovavani osobnich Gdajd déti (Zakd a student), pak je na misté vyssi mira opatrnosti
ve vztahu k témto Udajim. Je nutné pfistoupit aktivné k vyjednavani smluvnich podminek, které
budou reflektovat poZadavky ceského pravniho fadu, ale také ochranu samotnych déti a jejich
zakonnych zastupcl. Doporucuje se vyloudit ¢i co nejvice omezit vyuZivani cloudovych ¢i obdobnych
sluZzeb k ukladani a jinému zpracovavani osobnich udajli, které neni provadéno na zdkladé smlouvy
0 zpracovani osobnich udajl (viz vyse), v pripadech, kdy cloudové sluzby nejsou na serverech skoly.
Pokud je i presto toto FfeSeni zvoleno, musi byt zajiSténa dostatecnd technickd a dalSi opatreni
k ochrané osobnich udajt ,,v cloudech”.



Také Ize doporucit napfiklad i zménu ustanoveni o udéleni licence ke zvefejnénému obsahu, ktera se
v téchto smlouvach objevuji. Doporucuje se podobnou licenci neudélovat, zejména ne k obsahu, kde
mohou byt uloZeny osobni udaje ¢i jiné citlivé informace o Zacich, studentech ¢i zaméstnancich.
Rovné? i zde je tfeba upozornit na nezbytnost disledného sjednani technickych a jinych opatreni, za
pomoci kterych se budou ptipadné dotéené osobni Udaje chranit (napf. kontrola pfistupu, nastaveni
hesel apod.).

Doporucuje se trvat na takové Upravé smluvnich podminek, aby po pokynu spravce (skoly)
k odstranéni dat nebyly tyto udaje nadale zachovavany v systémech poskytovateld cloudovych
sluzeb.

Doporucuje se upravit zavazek poskytovatele cloudovych sluzeb smluvné a zajistit takovou uroven
ochrany ze strany subdodavatele, kterd bude odpovidat pfislusnym pravnim normam a pozadavkim
upravenym ve smlouvé se spravcem.

Lze tedy doporudit zvazeni toho, zda je pro Skoly vyhodné vyuZivat programy zahranicnich, zejména
mimounijnich poskytovateld cloudovych sluzeb pro Uuschovu osobnich Udajd svych Zakud
a zaméstnanc(, tedy zejména pro vedeni matriky, ukladani fotografii a podobné, a to s ohledem na
rozsah moznych zasahu do jejich prav. Pokud to bude z hlediska vzdélavacich potifeb nutné, je treba
vidy posoudit, zda a do jaké miry nabizend sluzba odpovida pravidlim ochrany osobnich udajl
nastavenych natizenim.



3. Nastavit vnitini procesy zachazeni s osobnimi udaji napr. prijetim nebo
revidovanim smérnice a dalSich dokumentl o zachazeni s osobnimi udaji ve
Skole, nebo jinym opatrenim

Vzor struktury smérnice tykajici se ochrany osobnich Udajli a zpracovavani osobnich dajl
v podminkdch skoly s nékterymi doporu¢enymi formulacemi:

,Smérnice Skoly ... pro ochranu osobnich tudaju
Platnost smérnice: od 1. 5. 2018
1. Pusobnost

1.1 Tato smérnice upravuje postupy skoly, jejich zaméstnancd, pfipadné dalsich osob pri nakladani
s osobnimi udaji, pravidla pro ziskavdni, shromazdovadni, ukladani, pouZiti, Sifeni a uchovdvdni osobnich
udaji. Smérnice rovnéZ upravuje nékteré povinnosti skoly, jejich zaméstnancd, pripadné dalsich osob
pfi nakladdni s osobnimi udaji.

1.2 Tato smérnice je zdvaznd pro vsechny zaméstnance Skoly. Smérnice je zdvaznd i pro dalsi osoby,

které maji se skolou jiny prdavni vztah (smlouva o dilo, ndjemni smlouva) a které se zavdzaly postupovat
podle této smérnice.

2. Zasady nakldddni s osobnimi udaji
Pri nakladdni s osobnimi udaji se skola, jeji zaméstnanci a dalsi osoby Fidi témito zdsadami:

- Postupovat pri nakldddni s osobnimi udaji v souladu s prdvnimi pfedpisy,

- Sosobnimi udaji naklddat uvazlivé, souhlas se zpracovdnim osobnich udaji nenaduZivat,

- Zpracovdvat osobni udaje ke stanovenému ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbdt na to, aby
tyto byly pravdivé a pfesné,

- Zpracovdvat osobni udaje v souladu se zdsadou zakonnosti — na zdkladé prdvnich predpisd, pfi
plnéni ze smlouvy, pri plnéni prdvni povinnosti sprdvce, pfi ochrané Zivotné dileZitych zajmu
subjektu udaji nebo jiné fyzické osoby (zejména déti poZivaji vyssi ochrany), pfi ochrané
opravnénych zdjmi skoly, pri ochrané verejného zdjmu, a zpracovdni osobnich udaji na
zdkladé souhlasu,

- Respektovat prdva clovéka, ktery je subjektem udajii, zejména prdva ddt a odvolat souhlas se
zpracovdnim, prdava na vymaz, namitat rozsah zpracovdni apod.,

- Poskytovat pri zpracovdni osobnich udaji zvldstni ochranu détem,

- Poskytovat informace o zpracovdni osobnich udaji, komunikovat,

- Pri uzavirani smluv a prdavnim jedndni postupovat se zietelem na povinnost chrdnit osobni
udaje pred zneuZitim,

- Spolupracovat s povérencem pro ochranu osobnich tdajd.

3. Postupy skoly, jejich zaméstnancd, pripadné dalsich osob pri nakladdni s osobnimi tudaji

3.1 Skola véechny osobni udaje, se kterymi naklddd a které zpracovdvd, chrdni vhodnymi a dostupnymi
prostredky pred zneuZitim. Pritom Skola predevsim uchovdvd osobni udaje v prostordch, na mistech,
v prostiedi nebo v systému, do kterého mad pristup omezeny, predem stanoveny a v kazdy okamZik
alespori fediteli Skoly zndmy okruh osob; jiné osoby mohou ziskat pristup k osobnim udajim pouze se
svolenim reditele skoly nebo jim povérené osoby.



3.2 Skola zavede takovd opatreni, aby o nakldddni a zpracovdni osobnich tdaji mél prehled alespori
feditel skoly nebo jim povérend osoba a povérenec pro ochranu osobnich udaji. Mezi tato opatreni
patri napf. ustni nebo pisemnd informace, pisemnd komunikace, stanoveni povinnosti v pracovni
smlouvé, v dohodé o provedeni prdce, v dohodé o pracovni ¢innosti, ve smlouvé, kterou skola uzavird
se treti osobou (ndjemni smlouva, smlouva o dilo, smlouva o poskytovdni sluZeb).

3.3 Skola alespori jednou za rok provede zhodnoceni postupl pfi nakldddni a zpracovdni osobnich
udaji. Zhodnoceni muze byt provedeno dle zvyklosti skoly, zpravidla se ucini strucny zdznam napr.
v zdpisu z porady. Zjisti-li se, Ze nékteré postupy Skoly jsou zastaralé, zbytecné nebo se neosvédCcily,
ucini skola bezodkladné ndpravu.

3.4 Kazdy zaméstnanec Skoly pri nakldddni s osobnimi udaji respektuje jejich povahu, tedy Ze jde
o0 soucdst soukromi ¢lovéka jako subjektu udaji, a tomu prizplsobi tukony s tim spojené. Zaméstnanec
zejména osobni udaje nezverejriuje bez ovéreni, Ze takovy postup je mozny, nezpfistupriuje osobni udaje
osobdm, které neprokdzi pravo s nimi naklddat. Zaméstnanec, vyplyvd-li takovd povinnost z jinych
dokumentd, informuje subjekt udaji o jeho prdvech na ochranu osobnich udaji; jinak odkdZe na
reditele skoly nebo jim uréenou osobu nebo na povérence pro ochranu osobnich udajd.

3.5 Skola pfi nakldddni a zpracovdvdni osobnich tdaji aktivné spolupracuje s povéfencem pro ochranu
osobnich udaju.

3.6 Skola ihned resi kazdy bezpecnostni incident tykajici se osobnich udaji, a to v soucinnosti
s povérencem pro ochranu osobnich udaju. V pfipadé, Ze je pravdépodobné, Ze incident bude mit za
ndsledek vysoké riziko pro prdva a svobody fyzickych osob, predevsim konkrétniho Zdka, studenta,
zameéstnance, zdkonného zdstupce atd., Skola tuto osobu vZdy informuje a sdéli, jakd opatieni
k ndpravé prijala. O kaZzdém incidentu se sepise zaznam. O kaZdém zdvaZném incidentu skola informuje
Urad pro ochranu osobnich udajg.

3.7 Vzhledem k tomu, Ze skola eviduje v podstaté tdaje o Zdcich a zaméstnancich, které stanovuji pravni
pfedpisy (zejména skolsky zdkon a pracovnéprdvni predpisy), nemd oznamovaci povinnost vici Uradu
pro ochranu osobnich udaju podle ustanoveni 3.6 véty prvni.

3.8 Organizacni opatieni k ochrané osobnich tdaji ve skole

3.8.1 Tridni vykazy, katalogové listy a dalsi materidly ze skolni matriky, které obsahuji osobni udaje
Zdka, jsou trvale uloZeny v uzamykatelnych skrinich v kanceldri skoly, a to v kanceldri reditele nebo
zastupce reditele Skoly). Tridnim ucitelim jsou zapujceny na nezbytné dlouhou dobu k provedeni zdpisd.
Vyucujici jednotlivych pfedméti zapisuji jen klasifikaci dle tvazku a vyhradné v kanceldri reditele nebo
zastupce reditele. Tridni vykazy, katalogové listy, dalsi materidly ze Skolni matriky Ci jejich Cdsti nelze
vyndset ze Skoly, pfeddvat cizim osobdm nebo kopirovat a kopie poskytovat neoprdvnénym osobdam.

3.8.2 Elektronickd sSkolni matrika je vedena v zabezpeceném informacnim systému ,Jednickdri
a propadlici“. Do tohoto systému maji pristup jednotlivi pedagogové skoly a dalsi osoby vyslovné
a pisemné povérené rfeditelem Skoly, a to jen na zdkladé jedinecného prihlasovaciho jména a hesla
a pouze v ramci opravnéni daného funkcnim zarazenim. Pri prdci s elektronickou evidenci oprdvnéni
nesmi oprdvnéné osoby opoustét pocitac bez odhldseni se, nemohou nechat nahliZet Zddnou jinou
osobu a musi chrdnit utajeni prihlasovaciho hesla; a v pripadé nebezpeci jeho vyzrazeni jej ihned (ve
spoluprdci se sprdvcem sité) zménit. Pristupy nastavuje povéreny zaméstnanec Skoly — sprdvce
pocitacové site, ktery nastavuje potrebné zabezpeceni dat a skolni pocitacoveé sité (dle pokyni reditele
a zdstupce reditele). Zdkonni zdstupci Zak( a Zdci maji zajistén zabezpeceny dalkovy pristup vyhradné



k vlastnim udajim o klasifikaci na zdkladé prihlasovaciho kédu a hesla predaného spravcem pocitacové
sité prisné individudiné prostrednictvim tridnich uciteld.

3.8.3 Osobni spisy zaméstnancl jsou uloZeny v uzamykatelnych skrinich v kanceldri reditele skoly,
pfistup k nim ma reditel skoly nebo zdstupce reditele, zastupuje-li feditele, pfipadné, je-li to nutné téz
sekretdrka skoly nebo mzdovda ucetni.

3.8.4 Zaméstnanci maji prdvo sezndmit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto prdvu jsou
zaméstnanci pouceni, zpravidla na poradé.

3.8.5 Zaméstnanci skoly neposkytuji bez pravniho divodu Zddnou formou osobni tudaje zaméstnancut
skoly a Zdki cizim osobdm a institucim, tedy ani telefonicky ani mailem ani pfi osobnim jednani.

3.8.6 Pisemnd hodnoceni a posudky, kterd se odesilaji mimo skolu, napr. pro potireby soudniho fizeni,
pfijimaciho rizeni, zpracovdvaji zaméstnanci urceni feditelem skoly. Nejsou vsak oprdvnéni samostatné
tato hodnoceni podepisovat, poskytovat a odesilat jménem skoly a maji povinnost zachovdvat
mlcenlivost o dané véci.

3.8.7 Seznamy Zaku se nezverejhiuji, neposkytuji bez védomého souhlasu Zaki ¢i zdkonnych zdstupcu
Zaka jinym fyzickym Ci pravnickym osobdm nebo orgdnum, které neplini funkci orgénu nadrizeného
skole nebo nevyplyvd-li to ze zdkona.

3.8.8 V propagacnich materidlech skoly, ve vyrocni zpravé ¢&i rocence skoly, na skolnim webu ¢i na
ndsténkdch ve skole apod. Ize s obecnym souhlasem Zdki nebo zdkonnych zdstupct Zaki uverejfiovat
vyhradné textové Ci obrazové informace o jejich tuspésich (napr. u soutézi umisténi na prednich mistech)
s uvedenim pouze jména (pfipadné rocniku Ci tfidy). Pri publikovdni'v tisku se autor dotazuje na souhlas
pfislusného Zdka. Zdk nebo zdkonny zdstupce md prdvo poZadovat bezodkladné zablokovdni ¢i
odstranéni informace Ci fotografie Ci zdznamu tykajici se jeho osoby, ktery zverejriovat nechce. Plati to
i o fotografiich ¢i zdznamech Zdka bez uvedeni jména v rdmci obecné dokumentace Skolnich akci
a uspéchd.

3.8.9 Psychologické, Iékarské a jiné prizkumy a testovdni mezi Zdky, jejichZ soucdsti by bylo uvedeni
osobnich udaju Zdka, Ize provddét jen se souhlasem Zdka nebo zdkonného zdstupce Zdka. To se netykd
anonymnich prizkumda, které vsak musi souviset se vzdéldvdnim na dané Skole a musi s nim predem
pisemné souhlasit feditel Ci zastupce reditele; to plati zvidsté v pripadé, Ze vysledky jsou poskytovdny
mimo Skolu.

3.8.10 Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuZivany formuldre a software, je nutné provést kontrolu,
zda nepoZaduji i nenabizeji evidenci nadbytecnych udaju a tyto udaje nezpracovdvat.

3.8.11 Ve skole se neprovozuji kamerové systémy sledujici prostory pouZivané Zdky a zaméstnanci skoly
v dobé, kdy jsou Zdci pritomni ve skole.

3.8.12 Uzavird-li skola jakoukoli smlouvu (ndjemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o poskytnuti
sluZeb, nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuZ plnéni je zapotrebi druhé smluvni strané poskytnout
osobni udaje, Skola vZdy a bezpodminecné bude trvat na tom, aby ve smlouvé byla druhé smluvni strané
uloZena povinnost:

- pfijmout vSechna bezpecnostni, technickd, organizacni a jind opatreni s prihlédnutim ke stavu
techniky, povaze zpracovdni, rozsahu zpracovadni, kontextu zpracovdni a ucelim zpracovdni
k zabranéni jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich udaju,

s v

- nezapojit do zpracovdni Zddné dalsi osoby bez predchoziho pisemného souhlasu skoly,



- zpracovdvat osobni udaje pouze pro plnéni smlouvy (v¢. predani udaju do tretich zemi
a mezindrodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze pfipady, kdy jsou urcité povinnosti uloZeny
pfimo prdavnim predpisem,

- zajistit, aby se osoby oprdvnéné zpracovdvat osobni udaje u dodavatele byly zavdzdny
k micenlivosti nebo aby se na né vztahovala zdkonnd povinnost micenlivosti,

- zajistit, Ze dodavatel bude Skole bez zbytecného odkladu ndpomocen pfi plnéni povinnosti
Skoly, zejména povinnosti reagovat na Zddosti o vykon prdv subjektl udajd, povinnosti
ohlasovat pripady poruseni zabezpeceni osobnich tdaji dozorovému uradu dle ¢l. 33 narizeni,
povinnosti oznamovat pripady poruseni zabezpeceni osobnich tdaji subjektu tudaji dle ¢l. 34
narizeni, povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich udaju dle ¢l. 35 nafizeni a povinnosti
provddét predchozi konzultace dle ¢l. 36 narizeni, a Ze za timto ucelem zajisti nebo prijme
vhodnd technickd a organizacni opatreni, o kterych ihned informuje skolu,

- po ukonceni smlouvy Fddné naloZit se zpracovdvanymi osobnimi udaji, napfr. Ze vsechny osobni
udaje vymaZe, nebo je vrdti skole a vymaZze existujici kopie apod.,

- poskytnout Skole veskeré informace potiebné k doloZeni toho, Ze byly splnény povinnosti
stanovené skole pravnimi predpisy,

- umoznit kontrolu, audit i inspekci provddéné skolou nebo prislusnym orgdnem dle prdvnich
predpisd,

- poskytnout bez zbytecného odkladu nebo ve Ihité, kterou stanovi Skola, soucinnost potfebnou
pro plnéni zdkonnych povinnosti skoly spojenych s ochranou osobnich udajd, jejich
zpracovdnim,

- poskytnuté osobni udaje chrdnit v souladu s pravnimi predpisy,

- pfimérené postupovat podle této smérnice, kterd je prilohou smlouvy.

’,

Blize doporucujeme vyuzit ¢ast 2. tohoto navodu.
4. Pravidla pro ziskdvadni, shromaZdovani, ukldddni, pouZiti, Sifeni a uchovdvdni osobnich udaju.
4.1 Skola naklddd a zpracovdvd pouze osobni tdaje, které

- souviseji s pracovnim a mzdovym zarazenim zaméstnancl ci smluvnich pracovniki, se
socidlnim, a zdravotnim pojisténim (napf. dosaZené vzdélani, délka praxe, funkcni zarazeni
apod.),

- souviseji s jednoznacnou identifikaci zakonnych zdstupct Zdka v souladu se zakonem (jméno,
pfijmeni, bydlisté, kontakt, napf. telefonni Cislo pro pfipad nutného kontaktu Skoly se zdkonnym
zdstupcem v ramci ochrany zdravi, bezpecnosti a prdv Zdka, dalsi udaje nezbytné napr. pro
vyddni sprdavniho rozhodnuti apod.),

- souvisejici s identifikaci Zdka ze zdkona (datum narozeni, misto narozeni, rodné Cislo, statni
pfislusnost, bydlisté, udaj o zdkonném zdstupci, soudni rozhodnuti vztahujici se k pridéleni
ditéte do vychovy, nutny zdravotni udaj apod.),

- jsou nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ochranu oprdavnénych zajmu skoly nebo ve verejném
zdajmu,

- kjejichZ zpracovani ziskala souhlas subjektu udaju.

4.2 Osobni udaje se uchovdvaji pouze po dobu, kterd je nezbytnd k dosaZeni ucelu jejich zpracovdni,
vCetné archivace.



4.4 K osobnim udajim maji pristup osoby k tomu oprdvnéné zdkonem nebo na zdkladé zdkona. Do
jednotlivych dokumentd skoly, které obsahuji osobni idaje, mohou nahliZet

- do osobniho spisu zaméstnance vedouci zaméstnanci, ktefi jsou zaméstnanci nadfizeni. Pravo
nahliZzet do osobniho spisu md organ inspekce prédce, urad prace, soud, statni zastupce,
prislu$ny organ Policie Ceské republiky, Narodni bezpe¢nostni Gfad a zpravodajské sluzby.
Zaméstnanec mad prdvo nahlizet do svého osobniho spisu, Cinit si z ného vypisky a pofizovat si
stejnopisy dokladl v ném obsaZenych, a to na ndklady zaméstnavatele (§ 312 zadkoniku
prace),

- do udaji Zdka ve skolni matrice pedagogicti pracovnici skoly (v rozsahu daném pedagogickou
funkci), sekretdrka,

- do udaji o zdravotnim stavu Zdka, zprdv o vySetreni ve skolnim poradenském zarizeni,
lékarskych zprav - vychovny poradce, vedouci pedagogicti pracovnici, tfidni ucitel,

- do spisu, vedeném ve sprdvnim fizeni ucastnici sprdvniho Fizeni, sekretdrka, vedouci
pedagogicti pracovnici (feditel, zdstupce reditele, vedouci vychovatel), osoba, kterd je
zmocnéna s urednim spisem pracovat po dobu Fizeni.

5. Souhlas k zpracovdnim osobnich udajt

5.1 Ke zpracovdni osobnich udaji nad rozsah vyplyvajici ze zdkont (ze zdkona vyplyvd i oprdvnény
zdjem, plnéni pravni povinnosti, pInéni smlouvy, verejny zdjem) je nezbytny souhlas osoby, o jejiz osobni
udaje se jednd. Souhlas musi byt pouceny, informovany a konkrétni, nejlépe v pisemné podobé. Souhlas
se ziskdvd pouze pro konkrétni udaje (uréené napr. druhové), na konkrétni dobu a pro konkrétni ucel.

5.2 Souhlas se ziskdvd pro zpracovdni osobnich tdaji jen tehdy, pokud je jejich zpracovdni nezbytné
nutné a prdvni predpisy jiny divod pro toto zpracovdni nestanovi.

5.3 Souhlas se poskytuje podle ucelu napf. na celé obdobi skolni dochdzky na Skole, na skolni rok, na
dobu skoly v pfirodé apod. Udéleny souhlas miZe byt v souladu s pravnimi predpisy odvoldn.

6. Nékteré povinnosti skoly, jejich zaméstnancd, pripadné dalSich osob pri nakldddni s osobnimi tudaji.

6.1 KaZdy zaméstnanec skoly je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich udaji
zpracovdvanych Skolou.

6.2 Ddle je kaZdy zaméstnanec Skoly povinen

- zamezit nahodilému a neoprdvnénému pristupu k osobnim udajum zaméstnanci, Zdkd,
zdkonnych zdstupct a dalsich osob, které skola zpracovadvd,

-, pokud zjisti poruseni ochrany osobnich udajl, neoprdvnéné pouZiti osobnich udaji, zneuZiti
osobnich nebo jiné neoprdvnéné jedndni souvisejici s ochranou osobnich udaji, bezodkladné
zabrdnit dalsSimu neoprdvnénému nakldddni, zejména zajistit znepristupnéni, a ohldsit tuto
skutecnost rediteli Skoly Ci jinému prislusSnému zaméstnanci.

6.3 Reditel $koly je povinen

- informovat zaméstnance o vSech vyznamnych skutecnostech, postupech nebo uddlostech
souvisejicich s nakladdanim s osobnimi tdaji ve Skole, a to bez zbytecného odkladu,

- zajistit, aby zaméstnanci skoly byli fadné pouceni o prdvech a povinnostech pfi ochrané
osobnich udajd,
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- zajistovat, aby zaméstnanci Skoly byli podle mozZnosti a potfeb Skoly vzdéldvdni nebo
proskolovdni o ochrané osobnich udajd

- zajistit, aby Skola byla schopna rddné dolozit plnéni povinnosti skoly pri ochrané osobnich
udaja, které vyplyvaji z prdvnich predpisa.

S touto smérnici byli seznadmeni dne ...:

1. Jméno a prijmeni podpis
2. Jméno a pfijmeni podpis”.

Doporuceni uvedenad v navrhu textu smérnice Ize prevzit nebo zapracovat i do jinych dokumentd skoly,
napft. do skolniho fadu, provozniho fadu, pracovniho fadu, bezpecnostniho radu, IT smérnice, smérnice
pro pracis IT technikou a informacnimi systémy. Uvedené formulace Ize rovnéz v pfiméreném rozsahu
prevzit do pracovni smlouvy, dohody o provedeni prace, do dohody o pracovni ¢innosti, do naplné
prace, do smluv uzaviranych se treti stranou (ndjemni smlouva, smlouva o dilo, smlouva o poskytnuti
sluzeb apod.).

V ramci nastaveni vnitfnich mechanizmi je tfeba se dale zabyvat vyuzivanim kamerovych systémi
a biometrickych udaji za ucelem zajisténi bezpecnosti ve Skole. Kamerové systémy v dlsledku
technického pokroku vyuziva stale vice skol, nicméné je treba mit na paméti, Ze potizeni zdznamu je
zasahem do prava na ochranu osobnich Udajd jednotlivcll. Takovy zasah je pfipustny za predpokladu,
Ze verejny zdjem na bezpecnosti déti/zakl/studentl ¢i ochrané majetku prevazuje nad zajmem
konkrétnich subjektd adajl na ochranu jejich osobnich idaji. DulezZité je vidy uvazit, na jakych mistech
budou kamery umistény tak, aby jejich vyuZiti bylo efektivni k ochrané chranénych zajmu a zaroven,
aby nedochazelo k nadmérnému zdsahu do prav osob.

Co se tyce zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udajd, tzv. biometrickych Gdaja (napf. snimani
otisku prstd pro vstup do Skoly), je tfeba si uvédomit, Ze se jedna o vysoce citlivé Udaje, jejichz
zpracovani by mélo byt spojené jen s ochranou téch nejzavaznéjsich zajm(. Nelze navic vyloucit, Ze
pokud se dité v raném véku setka s tim, Ze zpracovavani téchto Udajl v souvislosti s béZznym chodem
Skoly je standardni, mdZe mit toto vliv na jeho budouci postoj k nakladani s timto typem osobnich
udaja.

Pfed zavedenim takovychto bezpecnostnich opatfeni je tfeba vyhodnotit, zda je tak zavazny zasah do
prav subjektu udajd skuteéné nezbytny, zejména zda neni mozné ochrany docilit jinymi prostredky,
napr. nepostacuje-li pro zamezeni vstupu nepovolanym osobam do budov zavedeni identifikacnich
karet nebo Cipl. V pripadé vyuZivani biometrickych Gdaju totiz nelze dovodit, Ze by chranéné zajmy
bez dalsiho prevladaly nad prdvem na ochranu osobnich Udajl jednotlivcl a bude tedy vidy treba
zajistit souhlas vSech dotcenych subjektl udajd. Toto s sebou nese disledky, a to nejen ve formé
pravdépodobného obchazeni systému, ale i formou komplikaci v pfipadé, Ze subjekt souhlas neudéli.
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4. Zajistit povérence pro zpracovani osobnich udajt ve skole

Je nezbytné, aby mély Skoly ke dni ucinnosti nafizeni, tedy ke dni 25. 5. 2018 jmenovaného povérence.
Podrobnéji k této problematice viz vySe zminéna metodickd pomicka a metodické doporuceni
Ministerstva vnitra k povérenci http://www.mvcr.cz/clanek/zpravodajstvi-institut-poverence-pro-

ochranu-osobnich-udaju-informace-pro-obce.aspx.

5. Informace o zpracovani osobnich udaju

V souladu s nafizenim ma spravce udajl nové povinnost informovat subjekt Udaji o tom, Ze jsou jeho
Udaje zpracovavany a rovnéZ jakym zplsobem jsou zpracovavany. Nezbytné je rovnéZ subjekt
informovat o tom, kdo je spravcem osobnich Udaji a kdo vykonava funkci povérence, a to véetné
kontaktnich Gdajd. Informovat subjekt Udaji je tfeba snadno dostupnym zplisobem, forma neni
nafizenim explicitné stanovena, Ize doporucit napf. vyuZiti webovych stranek nebo zahrnuti informace
pfimo do pouZivanych formulard, a to typizované podle jednotlivych kategorii Udajl, pfi komunikaci se
Zaky, studenty nebo zakonnymi zastupci podat vyslovné informaci o zpracovani osobnich udaja.

Spravce je povinen subjekt udaji stru¢né informovat o zpracovavani jeho Udajll pouze v rozsahu
stanoveném naftizenim, napt. na webovych strankach muize byt uvedeno, Ze spravce na zakladé zakona
zpracovava ohledné zaka jejich jména a prijmeni, nikoliv vSak konkrétni jmenny seznam zaka, k tomuto
viz nize prikladova informace.

V €l. 13 nafizeni se upravuje povinnost spravce informovat subjekt Gdajd o zpracovani osobnich udaja
v pripadé, kdy jsou dané Gdaje obdrieny pfimo od subjektu tdaji. Cl. 14 nafizeni pak upravuje
obdobnou povinnost i pro ptipady, kdy spravce osobni Udaje neziska pfimo od osob, jichZ se tykaji.

Pokud jsou osobni udaje ziskany pfimo od subjektu tdaju, pak informace o zpracovani musi
obsahovat alespon niZze uvedené:

a) nazev 3koly a jeji kontaktni Gdaje véetné Gdaji o povéFenci (napf. Zakladni 3kola Lesanka, ulice Lesni
123, 999 99 Dolni Lhota, povérenec Ing. Brenék Povéreny, tel. ¢. 777 888 999, email:
poverenybrenek@lesanka.cz, k zastiZeni v kanceldri ¢. 666 kaZdy vsedni den v 10— 15 hodin);

b) ucely zpracovani, pro které jsou osobni udaje uréeny, a pravni zaklad pro zpracovani (napf.
§ 28 zédkona ¢. 561/2004 Sb.);

c) v relevantnich pripadech informaci o tom, Ze zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu
prislusné skoly Ci tfeti strany, kromé pripadu, kdy pred témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu Udajd vyZadujici ochranu osobnich udajud, zejména pokud je subjektem udaja
dité (napf. zajem na zajisténi bezpecnosti ve skole);

d) v relevantnich pfipadech prijemce nebo kategorie prijemcl osobnich udajd (napt. partnerska skola
v jiné zemi);

e) pfipadny umysl Skoly predat osobni Udaje do tfeti zemé nebo mezindrodni organizaci véetné zaruk
apod.

Vedle vySe uvedenych informaci poskytne spravce subjektu udaja tyto dalsi informace, jsou-li
nezbytné pro zajisténi spravedlivého a transparentniho zpracovani, tedy informace o:
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a) dobé, po kterou budou osobni Udaje uloZeny, nebo neni-li ji mozné urcit, kritéria pouzita pro
stanoveni této doby;

b) existenci prava poZadovat od spravce pfistup k osobnim udajlim tykajicim se subjektu udaju, jejich
opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani, vznést ndmitku proti zpracovani, jakoZ i prava na
prenositelnost Udajl;

c) v pripadé udaji zpracovavanych na zakladé souhlasu informaci o existenci prava odvolat kdykoli
souhlas, aniz je tim dotéena zakonnost zpracovani zalozena na souhlasu udéleném pred jeho
odvolanim;

d) existenci prdva podat stiznost u dozorového uradu, kterym je ifad na ochranu osobnich tudaju;

e) o skutecnosti, zda poskytovani osobnich (dajl je zakonnym c¢i smluvnim pozZzadavkem, nebo
pozadavkem, ktery je nutné uvést do smlouvy, a zda ma subjekt (dajd povinnost osobni Udaje
poskytnout, a ohledné moznych dlsledkd neposkytnuti téchto udajd;

f) o skutecnosti, Ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, a k pouzZitému postupu a moznému
dopadu na subjekt udaju.

Pokud sprdvce hodld osobni Udaje dale zpracovavat pro jiny ucel, nez je ucel, pro ktery byly
shromazdény, poskytne subjektu udaju jesté pred uvedenym dalSim zpracovanim informace o tomto
jiném ucelu. Déle je tfeba zdlraznit, Ze subjekt Udajl neni tfeba informovat o skute¢nostech, které jiz
zna, tzn., pokud je subjekt Udajl jiz sezndmen s tim, Ze se jeho Udaje danym zplisobem zpracovavaji,
pak neni tfeba jej o zpracovani téchto Udajl konkrétné informovat; postaci subjekt udajli o zpracovani
informovat pfi prvni prilezitosti. Kupfikladu, kdyZ uchazec o studium zasle Skole pfihlasku, pak uchazeci
musi byt zfejmé, Ze spravce na zakladé prihlasky zpracovdva jeho osobni Udaje uvedené
v této prihlasce.

Obdobné vlastnosti pak musi mit informace o zpracovani v pfipadé, Ze idaje nebyly ziskany od subjektd
udaja. Stale plati, Ze subjekt udaji se neseznamuje se skute¢nostmi, které jsou mu jiz znamy, zaroven
pak plati, Ze se informovani subjektu udaji neprovadi, pokud se ukaze, Ze poskytnuti takovych
informaci neni mozné nebo by vyZadovalo nepfimérené Usili (zejména napf. v ptipadech zpracovani
pro ucely archivace ve vefejném zajmu, pro Ucely védeckého ¢i historického vyzkumu nebo pro
statistické ucely apod.). Informovat dale neni tfeba v pfipadech, kdy je ziskavani nebo zpfistupnéni
udaja véetné vhodnych opatieni vyslovné stanoveno pravnimi predpisy; nebo pokud se jedna o osobni
Udaje, které musi zlstat dlivérné véetné zakonné povinnosti mlcenlivosti.

Prikladova informace o zpracovani osobnich tudajti ve skole by mohla vypadat nap¥. takto:

Zdkladni skola Lesanka, Dolni Lhota, ddle jen ,Skola” jako sprdvce osobnich udaji zpracovdvd udaje
v niZe uvedenych pripadech (napr. pripad vedeni dokumentace skoly). Na skolu je mozné se k uplatnéni
prav v oblasti osobnich udaji obracet prostfednictvim datové schrdnky, ID DS XXXXXX, emailem na
adrese lesankaoffice@lesanka.cz nebo postou na adrese Zdkladni Skola Lesanka, ulice Lesni 123, 999
99 Dolni Lhota. Vyse uvedenymi zplsoby je mozZné se v relevantnich pripadech na Skolu obracet za
ucelem uplatnéni prava na pristup k osobnim tdajim, jejich opravu nebo vymaz, popripadé omezeni
zpracovdni, vznést ndmitku proti zpracovdni, jakoZ i pri uplatnéni prdva na prenositelnost udaji
a dalsich prav podle obecného narizeni o ochrané osobnich udaji. Vyse uvedenymi zplisoby se mohou
subjekty udaji na skolu obracet v pripadé udaji zpracovdvanych na zdkladé souhlasu rovnéz za ucelem
odvoldni souhlasu se zpracovdnim osobnich udaja.
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Jmenovanym povéfencem pro Skolu je Ing. Brenék Povéreny, tel. ¢. 777 888 999, email:
poverenybrenek@lesanka.cz, k zastiZeni v kanceldri ¢. 666 kazdy pdtek v 10- 15 hodin.

Priklad konkrétni informace o zpracovani osobnich udajti v rdmci vykonavanych agend by mohla
vypadat napft. takto:

Pro zajisténi vedeni dokumentace skoly, v souladu s ustanovenim § 28 zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdéldvadni (skolsky zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpist, zpracovavad skola o Zdcich ndsledujici typy udaji:

jméno a prijmeni; rodné Cislo (popripadé datum narozeni, nebylo-li rodné Cislo ditéti, Zdkovi nebo
studentovi pridéleno); statni obcanstvi; misto narozeni; misto trvalého pobytu, popfipadé misto pobytu
na uzemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahranici, nepobyvd-Ii dité,
Zdk nebo student na tzemi Ceské republiky; udaje o pfedchozim vzdéldvdni, véetné dosaZeného stupné
vzdélani; datum zahdjeni vzdéldvani ve skole; udaje o pribéhu a vysledcich vzdéldavani ve skole;
vyucovaci jazyk; udaje o znevyhodnéni Zdka; udaje o mimorddném naddni Zdka; tudaje o podpurnych
opatrenich poskytovanych Zdkovi Skolou, a o zdvérech vysetreni uvedenych v doporuceni skolského
poradenského zarizeni; udaje o zdravotni zplsobilosti ke vzdéldvdni a o zdravotnich obtiZich, které by
mohly mit vliv na prubéh vzdélavani; datum ukonceni vzdéldvani ve skole a udaje o zkousce, jiZz bylo
vzdéldavani ve stredni nebo vyssi odborné skole ukonceno.

Vyse vymezené udaje se ddle v souladu s ustanovenim § XXXX pFeddvdji XXXXXX.- CZVV, MSMT atd.

Dalsi agendy, resp. Cinnosti, o kterych je treba informovat, najdete v pfilozenych zdznamech
o ¢innostech.
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