Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni na sluZzebni misto ministersky rada
v oddéleni archivace v odboru podpory operaénich programi
Ministerstva 8kolstvi, mladeze a télovychovy

C.j.: MSMT-8995/2018-3
Datum: o2 . dubna 2018

Statni tajemnik v Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy jako sluZebni organ pfislusny
podle § 10 odst. 1 pism. f) zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zakon"), vyhladuje vybérové fizeni na sluZebni misto ministersky rada
v oddéleni archivace v odboru podpory operacnich programil Ministerstva Skolstvi,
mladezZe a télovychovy, kod sluZebniho mista MSMT0000730S, v nize uvedenych oborech
siuzby podle nafizeni vlady 106/2015 Sb., o oborech statni sluzby

47 — Spoletné evropské politiky podpory a pomoci, evropské strukturalni, investiéni
a obdobné fondy.

Mistem vykonu sluzby je Praha. Sluzba na tomto sluZebnim mist& bude vykonavana
ve sluzebnim poméru na dobu neuréitou'. Pfedpokladanym dnem nastupu na sluZebni misto
je 15. Cerven 2018 nebo die dohody. SluZzebni misto je zafazeno podle Pfilohy &. 1 k zakonu
do 13. platové tfidy.

Sluzba zahrnuje zejména:
» archivaci dokumenti OP VK, OP VaVpl a OP VWV:

e koordinaci procesu pfipravy dokumentl k archivaci, v&. dokumentu vztahujicich
se k ukonéovani OP VK, OP VaVpl a OP VWV;

» adjustaci pfijatych spist ve spisové sluzbé;
e odpovédnost za piijem spis uréenych k archivaci a jejich uloZeni v pfiruéni spisovné;
= odpovédnost za spravu a evidenci spisu v pfiruénich spisovnach odboru:

» koordinaci pfipravy dokumentd uréenych k pfimé skartaci dle Spisového Fadu MSMT,
jejich dalsi manipulaci a predani spravci Specializované spisovny operaénich
programi;

* poskytovani metodické podpory a pomoci pracovnikim sekce v oblasti postupt
archivace spisl a zakladani dokumentace;

e poskytovani metodické podpory ostatnim Utvarim ministerstva v oblasti archivace
dokumenti/spist OP VK, OP VaVpl a OP VWV;

e podileni se na zpracovani spoleénych metodik, proceduralnich postupll a pravidel
pro operaéni programy v oblasti uchovavani a ukladani dokumentt & pisemnosti
na MSMT;

' Pokud by na zéklad€ vysledku vyb&rového Fizenf byla na sluebni misto zafazena osoba, ktera dosud tisp&ing
nevykonala {ifednickou zkousku, bude pijata do sluZebniho poméru na dobu uritow, a to s trvanim 12 mésici.
Statni zam&stnanec md po Usp&iném vykondni dfednické zkouSky nirok na zm&nu doby trvani sluzebnfho
poméru, a to na dobu neuréitou; zkuSebni doba podle § 29 odst. 2 zdkona o statni slub& tim neni dotdena.
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= spolupraci s organy verejné spravy a dal§imi subjekty v souladu s potfebami ESIF;
» spolupraci s prislusnymi organy auditu a kontroly;

¢ podil na aktivitach souvisejicich s ukonéovanim programového cbdobi 2007-2013
a 2014-2020.

Posuzovany budou Zadosti zaslané ve Ihuté do 4. kvétna 2018 sluZzebnimu organu
prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu sluzebniho Ufadu Ministerstvo
Skolstvi, mladeze a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, nebo osobné podané
na podatelnu slufebniho Ufadu na vySe uvedené adrese. Zadost lze podat rovnéz
v elektronické podobé& s uznavanym elektronickym podpisem na elektronickou adresu
sluzebniho Urfadu (posta@msmt.cz), nebo prostfednictvim vefejné datové sité do datové
schranky (ID datové schranky sluzebniho Gfadu: vidaawt).

Obalka, resp. datova zprava, obsahuijici zadost v&etné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznatena slovy: ,Neotvirat® a ,Vybérové fizeni na sluZzebni misto ministersky rada
v oddéleni archivace v odboru podpory operaénich programi Ministerstva Skolstvi,
mladeze a télovychovy (€. j.: MSMT-8995/2018-3)“.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy podporuje rovnost Zen a muzl a diverzitu v ramci
svych sluzebnich a pracovnich mist.

Vybérového fizeni na vyse uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem miiZe
zGcastnit Zadatel, ktery:

Splfuje zakladni predpoklady stanovené zakonem, tj.:

a) je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie
nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru [§ 25 odst. 1 pism. a) zdkona]; Spinéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst.
1 véta prvni zdkona doklada prisludnymi listinami, tj. prOkazem totoZnosti nebo
osvédEenim o statnim ob&anstvi. Pfi podani Zadosti 1ze podie § 26 odst. 2 zakona doloZit
pouze pisemné &estné prohlaseni o statnim ob&anstvi popi. prostou kopii prikazu
totoznosti; uvedenou listinu Ize v takovém pfipadé doloZit nasledné,
nejpozdéji pied konanim pohovoru;

b} dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona];

c) je piné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. c) zakona];
Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sesta zakona doklada pisemnym
¢estnym prohlasenim;

d} je bezGhonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zakonal];
Spinéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druha zakona doklada vypisem
z evidence Rejstitku trestl, ktery nesmi byt stardi nez 3 mésice, resp. obdobnym
dokladem o bezihonnosti, neni-li Zadatel statnim ob&anem Ceské republiky.2 V piipadé,

2 Podle § 26 odst. 1 zakona jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstiiku trestd, ktery nesmi byt star¥i neZ 3
mésice, osvédéujici bezihonnost, vydany statem, jehoZ je Zadatel stitnim ob&anem, jako# i stity, v nichZ Zadatel
pobyval v poslednich 3 letech nepfetrZité po dobu del$i neZ 6 mésicti (dile jen ,,domovsky stat), a doloZeny
Gfednim pfekladem do ceského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stit nevydava, doloZi se bezithonnost
pisemnym &estnym prohldSenim.
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Ze Zadatel Zada sluZebni Gfad o obstarani vypisu z evidence Rejstiiku trestd, je nuina
soucinnost pii poskytovani osobnich Udajt — jméno, rodné pfijmeni, pfijmeni, datum
narozeni, rodné &islo, misto a okres narozeni a statni ob&anstvi:

Ik

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro foto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism.

e) zakona], {j. vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu;

Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zdkona doklada pFisludnou
listinou, t. origindlem nebo Ufedné ovéfenou kopii dokladu o dosaZeném vzdé&lani
(vysokoSkolského diplomu). Pfi podani zadosti 1ze podle § 26 odst. 2 zédkona doloZit
pouze pisemné d&estné prohlaSeni o dosaZeném vzd&lani; uvedenou listinu lze
v takovém pfipadé doloZit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru;

ma potfebnou zdravotni zpusobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona];

Spinéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 3 zakona doklada pisemnym &estnym
prohlagenim. Pouze u Zadatele vybraného podle § 28 odst. 2 nebo 3 zakona zajisti
sluZzebni organ vstupni lékafskou prohlidku podle zéakona o specifickych zdravotnich
sluZbach.

2. ProkaZe znalost Eeského jazyka. Nenl-li Zadatel statnim ob&anem Ceské republiky, musi podle
§ 25 odst. 2 zakona predloZit doklad o certifikované zkousce z &eského jazyka jako ciziho
jazyka nebo doklad, Ze absolvoval alespoil po dobu 3 Skolnich rok( zakladni, stfedni
nebo vysokou Skolu, na kterych byl vyu€ovacim jazykem &esky jazyk.

K zadosti dale Zadatel piilozi:
a) strukturovany profesni Zivotopis,
b} motivaéni dopis.

Dalsi informace o sluZebnim misté:

zaméstnani na piny pracovni tvazek (40 hodin tydné&);

platové zafazeni podle nafizeni viady &. 304/2014 Sb. ve znéni pozdéjsich pfedpis(;
platovy tarif 25 210 — 37 890 K¢ (v zavislosti na poctu let praxe);

pfiznani osobniho pfiplatku v zavislosti na kvalité vykonu sluZby;

motiva&ni finanéni ohodnoceni v zavislosti na odvedené praci;

mimofradné finanéni odmény;

vhodné i pro absolventy;

vhodné i pro osoby se zdravotnim znevyhodnénim.

Nabizime:

moznost profesniho ristu ve statni sluzbé;

moznost ziskani/prohloubeni pracovnich zku$enosti v oblasti strukturalnich fondd EU;
Zajfmavou praci v pfijemném pracovnim prostfedi v moderni administrativni budov&
Harfa Office Park, Ceskomoravsk4, Praha 9, s vybornou dopravni dostupnosti v blizkosti
MHD;

moznost dalsiho odborného vzdélavani;

25 dni dovolené;

az 6 dni individualniho sluZzebniho volna ke studijnim udelim;

zaméstnanecke benefity (stravenky, 5 dni indispoziéniho volna, pfispévek na penzijni
pripojisténi);

zamestnanecké benefity v oblasti kultury, sportu & vzdé&lavani prostfednictvim systému
Cafeteria;

pruznou sluzebni dobu;

piatelsky a energicky kolektiv spolupracovnik(;
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- moZnost vyuZit tfidu matefské koly pro déti zaméstnanc MSMT (ul. Holegkova, Praha

5).

v Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy

Vyvéseno na ufedni desce: 7 7. 10/¢
Odstrané&no z Ufedni desky:
Kontaktni osoba Mgr. Miroslava Jahodova, email: miroslava.jahodova@msmt.cz

4 EVROPSKA UNIE
Evropskeé strukturdini a investicni fondy
Operatni program Vyzkum, vyvo] a vzdéldvani MIRETERETVE ShOLETY

MLASZIC & TELWYI AL IV



