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1. UCEL A ROZSAH PLATNOSTI

1.1.UCEL

Smérnice popisuje proces Navrh a vyvoj, ktery obsahuje ¢innosti vyzkumu, vyvoje a
testovani produkti — vysledkd procesu navrhu a vyvoje.

Ucelem smérnice je stanoveni dokumentovanych postupt tak, aby v celém procesu
byla vzdy zajisténa shoda vysledného produktu s potiebami spole¢nosti, poskytovatele
a zemédglské verejnosti, aby produkt maximalné splnil olekavéani a pfani zakaznika,
vyhovél legislativnim poZadavkim a technickym normém, byl environmentalné
vhodny a pro spole¢nost pfinesl potiebny efekt.

Rozsah platnosti
Tento dokument je zadvazny pro viechny vedouci pracovniky spole¢nosti.

2. ODPOVEDNOST
Za dodrZovani této smérnice v organizaci celkové odpovida jednatel spole¢nosti. Dil¢i
odpovédnosti deleguje text této smérnice.

3. DEFINICE, ZKRATKY, POJMY

VaV vyzkum a vyvoj
Navrhovatel pracovnik podavajici navrh
Reditel manazer projektu pro ptipad navrhu a vyvoje — pracovnik

odpovédny za zpracovani navrhu feseni a dosazeni vysledka
vyzkumu. Resitele schvaluje jednatel Fdici spole¢nosti na
navrh vedouciho oddé€leni.
Projekt zakladni forma navrhu v oblasti VaV
Navrh navrh nového vyzkumného projektu nebo navrh inovace sluzby
Ndvrh nového vyzkumného projektu — takovym navrhem se rozumi navrh,
k jehoZ realizaci je tieba invence vyzkumného nebo védeckého pracovnika.
Navrhem je obvykle novy projekt VaV. Za jeho realizaci odpovidé fesitel,

R

navenek pak vécng Feditel a statutdrné jednatel fidici spole¢nosti.

Nivrh inovace sluzby — navrhem inovace se rozumi ostatni navrhy. Za urceni
zptisobu realizace a stupn& inovace odpovida vedouci pracovniho tymu,
v ptipadé potfeby v sou€innosti s vy$8im nadfizenym.
Poskytovatel spravee rozpo¢tové kapitoly vyhlaSujici vefejné soutcZe ve VaV
nebo komeréni zdkaznik
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4. SOUVISEJICI DOKUMENTACE

4.1.Souvisejici interni dokumenty

08-01 Rizeni dokumenti a zdznami SR

SEZNAM Ciselnik zakézek

PLAN Vyzkumu

F 1 Iniciace a fizeni ndvrhu

F 2 Oznameni o vytvoreni pfedmétu pramyslového vlastnictvi

F 3 Evidenéni list pfedméti primyslového vlastnictvi

Formuléfe a dokumentace projekti VaV, zpravidla pfevzata od poskytovatelti programi.

4.2.Zakladni pravni pFredpisy, jimiz se Fidi navrh, vyzkum a vyvoj
121/2000 Sb. Zékon o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
527/1990 Sb. Zakon o vynalezech a zlepSovacich navrzich
478/1992 Sb. Zakon o uZitnych vzorech
408/2000 Sb. Zakon o ochrané prav k odridam rostlin a 0 zméné zékona €. 92/1996
Sb., o odrtidach, osivu a sadb& pé&stovanych rostlin, ve znéni pozdgjsich predpist
130/2002 Sb. Z4kon o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci
z vefejnych prostiedkil
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5. INICIACE NAVRHU

Proces fizeni navrhu a vyvoje je dileZitym procesem v ramci spole¢nosti. Jeho zékladni
formou, typickou pro celou spole¢nost, je projekt vyzkumu a vyvoje.
Iniciace navrhu zpravidla ptedchazi realizaéni obdobi o cca 1 rok.
Zpracovani navrhu navrhovatelem je iniciovano né€kolika zplsoby:
» vyyhlaSenim vetejné soutéze,
» definovanym zijmem spoleénosti — stanovenim priorit a cilii rozvoje (interni projekty
institucionalniho rozvoje),
» pozadavkem konkrétniho zékaznika,
» vyhodnocenim vlastnich marketingovych informaci obchodniho a technického
charakteru,
* interni potfebou spole¢nosti, zejména pro inovaci sluzeb.

Iniciace navrhu je dokumentovana navrhovatelem:
= ve formé uréené poskytovatelem vefejné soutéZe nebo
»  ziznamem na Formuldii F 1 Iniciace a Fizeni ndavrhu

Navrhovatel provede kalkulaci vyuziti zdroji, pfedpoklddanych ndkladi a legislativniho
ramcee obvykle jako sou¢ast navrhu planu projektu v elektronické forme.

O postoupeni navrhu do dalsi etapy zpracovani nebo o prepracovéani navrhu, pfipadné o
ukon&eni navrhu rozhoduje vedouci oddéleni, ktery je pfimym nadfizenym navrhovatele,
nebo na jeho navrh povéfeny jednatel spolecnosti.

6. ZPRACOVANI NAVRHU

Navrh uvolnény do jeho tvorby vedoucim oddéleni nebo povéfenym jednatelem spole¢nosti
zpracovava jeho navrhovatel (nebo povéfeny pracovnik) — budouci fesitel.

Vysledny navrh obsahuje zejména:
= piedstaveni projektu s jasnou formulaci jeho posléni a cilil, s prvky literarni reSerse,
= stanoveni indikatort — definice pribéznych a vyslednych cilt feSeni projektu.
Plan projektu zahrnuje:
=  metodiku feSeni, _
= slozeni fesitelského tymu veetné externich Gi€astnikii a planovany podil jejich ucasti na
feSeni projektu,
» technické a materidlni zaji§téni véetné subdodavek,
» finanéni plan v&etn& podilového financovéni,
» plan ¢asovych a vécnych aktivit projektu,
» plan vysledkd fedeni projektu a jejich uplatnéni, definice formy pfidané hodnoty,
»  piipadné dal3i pozadavky poskytovatele nebo zikaznika.
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U navrhii pro vefejné soutéZe je struktura urCena poskytovatelem v elektronickych
formuléatich, zvefejnénych na www poskytovatele, u navrhi internich projekt je struktura
navrhu projektu fe§ena na zaklad¢ interniho zadani.

7. PREZKOUMANI NAVRHU, PLANOVANI

Pfezkouméni névrhu probiha obvykle formou osobniho projednéni s jednatelem spole¢nosti
na Zadost vedouciho oddéleni.

V ramei pfezkoumani navrhii je vedoucim oddéleni ve spolupréci s vedoucim ekonomického
oddéleni harmonizovano optimalni vyuZiti lidskych, finan¢nich a materilovych zdroji.

Vysledkem piezkouméni je uvolnéni navrhu projektu k podani do vefejné soutéze, schvalené
podpisem jednatele spole¢nosti.

Do realizace jsou pak uvolnény ty navrhy, které obdrzely kladné stanovisko poskytovatele.
Na schvalené projekty je nasledné uzaviena smlouva, o uvolnéni do realizace internich
projektii rozhoduje jednatel zafazenim do planu vyzkumu formou samostatné zakdzky.
Schvélené navrhy zapracuje vedouci ckonomického oddéleni do PLANU Vyzkumu podle
kalendafnich roki. Kazdému schvalenému navrhu je pfidéleno &islo zakazky. Cisla zakazek
jsou vedena v SEZNAMU Ciselnik zakazek ugetniho systému spole¢nosti, veiejné zakazky
jsou soutasné identifikovany vlastnim registratnim ¢islem podle rozhodnuti poskytovatele.
Vedeni spole¢nosti projednava plnéni planu vyzkumné ¢innosti &tvrtletng. Zaznamem je zapis
z porady vedeni a dle potieby jsou jednatelem spole¢nosti ukladana opatfeni.

3. RESENI PROJEKTU, OVERENI A OPONENTURA JEHO VYSLEDKU

Projekt uvolnény do realizace je feSen v souladu s planem projektu. Veskerd pribéin¢
vznikajici dokumentace k projektu je uklidana fesitelem projektu ve formé otevieného spisu.
Resitel projektu je odpovédny spolecnosti a poskytovateli za kvalitni vyfeSeni projektu.
Koordinuje ptitom praci ostatnich spolupracovniki a smluvnich stran.

Podle charakteru projektu se v prib&hu jeho fesenf zpravidla provadi ovéfovani a oponentura
vysledkt  projektu. K jejimu  zajisténi je fesitelem  zpravidla  zpracovana
vyro¢ni/dil¢i/periodicka zprava.

Vysledky této Cinnosti se mohou stat podnétem pro zménu zpusobu feSeni nebo zménu
metodiky, pfipadné i ukongeni projektu po dohodé s poskytovatelem, zdkaznikem nebo (u
internich zakazek) rozhodnutim spoletnosti.
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Za zpracovani zprav, splnéni planovanych indikétort, za zajisténi pravni ochrany vysledk,
iniciaci realizace vysledki, dodrZeni stanoveného finan¢niho rdmce a pfipravu ovéfeni nebo
oponentury vysledkd projektu odpovidd feSitel projektu — vedouci pracovniho tymu. Po
ukon&eni fedeni fesitel projektu — vedouci pracovniho tymu odpovida rovnéz za usporadani
celé dokumentace o projektu a jeji uloZeni v souladu s ustanovenim ,,Spisového a skartaéniho
fadu a za uspofadani a uloZeni ziskanych dat do vnitropodnikového databazového systému.

9. PREDANI VYSLEDKU A JEJICH UVOLNENI DO UZiVANI

K ukonéeni feeni projektu zpracuje feSitel zavére¢nou zpravu v souladu s pozadavky
poskytovatele nebo zékaznika. Soucasti zdvéreSné zpravy jsou 1 kontrolovatelné ¢i méfitelné
vystupy a vysledky projektu. Dale fesitel zpracuje a predloZi podklady pro zavérecnou
oponenturu, je-li pozadovana.

Oponentni radu jmenuje v souladu spodminkami smlouvy o podpore feSeni projektu
poskytovatel nebo jednatel fidici spole¢nosti. Oponentni radou projektu vyzkumu je zpravidla
védecka rada.

Oponentni Fizeni slouZi k validaci vysledki projektu, pfi niZ je piipadné pfezkouman i vztah
k legislativé, k ofekédvanim poskytovatele a potfebam uZivatele. Z4v&re€na oponentura je
dokumentovéna zapisem.

V piipadg, Ze validace vysledki projektu neni provadéna formou oponentniho Fzeni, jsou
piedpokladané parametry porovnany s dosazenymi parametry.

V piipadé kladného zavéru oponentni rady jsou podpisem jednatele spole¢nosti na zapisu
z oponentury vysledky projektu uvolnény do uZivani.

Seznam vlastnich vysledkil vyzkumné organizace Chmelafsky institut s.r.o. a poctu téchto
vysledkt uplatnénych v Informaénim systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci
(dale jen IS VaVal), kterych vyzkumna organizace Chmelaisky institutu s.r.o. dosdhla
fedenim aktivit s poskytnutou podporou podle zakona ¢. 130/2002 Sb. v platném znéni vede
védecky sekretai odpovédny za jejich vklad do RIV IS VaVal.

10. ZMENA PROJEKTU

Zmény projektu mohou byt vyvolany béhem procesu jeho feSeni zejména:
= pozadavky poskytovatele/zdkaznika ¢i jeho hodnoticiho organu
= yysledky ovéfovani nebo oponentniho fizeni
» Jegislativnimi zménami
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Zmény se zpravidla realizuji formou uplatnéni navrhti zmén ve vyroénich zpravich. Zmény
nasledné schvaluje poskytovatel.

V piipadé schvéleni zmé&ny projektu poskytovatelem zapracuje fesitel zménu do pivodniho
projektu. Zména projektu miZe byt feSena dodatkem ke smlouvé s poskytovatelem (u
externich projektil) nebo rozhodnutim jednatele spole€nosti (u internich projekti).

Resitel odpovida za informovani vech &lent feSitelského tymu (véetné spolufesitelt) a za
realizaci zmény v dotéenych etapach a polozkach projektu.

11. OCHRANA DOKUMENTU, INFORMACI A VYSLEDKU

Dokumenty navrhu nového projektu, feSeného projektu, inovace a vysledkl feSeni jsou
zpravidla cennym technickym know-how, které je soulasti vlastnictvi spole¢nosti. Rizeni a
uklddani dokumentl, tykajicich se navrhu a vyvoje, probihd podle Rizeni dokumenti a
zéznamii SR a Spisovy a skartaénf Fad.

Vysledky hodné primyslové-pravni ochrany spoleénosti jsou chrdnény podle zakona o
pramyslovém vlastnictvi.

Navrh na primyslové-pravni ochranu vysledku podava fesitel k rozhodnuti jednateli
spole¢nosti. V pifpadé kladného rozhodnuti zpracuje fesitel pfislusnou dokumentaci, uzce
piitom spolupracuje s patentovym zastupcem Ministerstva zemé&délstvi CR a dale se fidi jeho

pokyny.

12. OCHRANA A UPLATNOVANI PRAV DUSEVNIHO VLASTNICTVi

Vysledky hodné ochrany autorskych prav jsou chranény podle autorskeho zakona (zékon €.
121/2000 Sb. v platném znéni), vysledky hodné primyslové-pravni ochrany prav spole¢nosti
jsou pak chran&ny podle zékoni o primyslovém vlastnictvi (zvIast¢ zakon ¢. 527/1990 Sb.
v platném znéni, o vynalezech a zlepSovacich ndvrzich, zdkon ¢. 478/1992 Sb. v platném
znéni, o uZitnych vzorech, a zdkon & 408/2000 Sb. vplatném znéni, o ochran¢ prav

k odrtidam rostlin).

Kazdy zamé&stnanec spole¢nosti je povinen chranit duSevni vlastnictvi zaméstnavatele a prava
s nim spojend, dbat o vyuzivani duSevniho vlastnictvi ve prospéch zaméstnavatele, zdrzet se
jakéhokoliv jednani v rozporu s opravnénymi zdjmy zaméstnavatele v dané oblasti, pfitom
respektovat obdobné préava tfetich stran.
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Informacni povinnosti zaméstnanci

V pfipadg, kdy zaméstnanec vytvoii pfi plnéni pracovnich tkold v ramci pracovniho poméru
& obdobného pracovné-pravniho vztahu vysledek, ktery by mohl byt pfedmétem ochrany
prav k primyslovému vlastnictvi zaméstnavatele (napf. formou vynalezu, zlep3ovaciho
névrhu, uzitného nebo primyslového vzoru, ale i odridy), je povinen neprodlen€ splnit svou
informa¢ni povinnost. Tuto informa¢ni povinnost splni pfedanim vyplnéného a podepsancho
formulafe ,,Oznameni o vytvofeni pfedmétu primyslového vlastnictvi® (nabidky) jednateli
spole¢nosti.

Autor/ptivodce nabidky je povinen od podéni nabidky nesd€lovat nikomu jinému nez
zaméstnavateli 74dné informace tykajici se daného pfedmétu prav primyslového vlastnictvi a
do doby rozhodnuti o nabidce poskytovat zaméstnavateli soucinnost pfi popisu pfedmétu prav
primyslového vlastnictvi a jejich pfihldseni k ochrané.

Vy¥izeni nabidky predmétu prav k prumyslovému vlastnictvi

Jednatel spolecnosti oznimeni zaeviduje do ,Eviden¢niho listu predméti pramyslového
vlastnictvi“ spole¢nosti. Poté zadd zpracovdni posouzeni zpusobilosti daného vysledku
k primyslové-pravn{ ochrang vedoucimu oddéleni. Lhita pro zpracovani posouzeni
zptisobilosti je do jednoho mésice. Vysledkem posouzeni bude doporudeni ¢i nedoporuceni
vyuziti oznamené nabidky zaméstnavatelem. Rozhodnuti o vyuZiti ¢ nevyuziti nabidky
zaméstnavatelem udini jednatel spole¢nosti nejdéle do 2 mésicti od podani oznameni a sdéli je
pavodci/autorovi ozndmeni.

V piipadé uplatnéni prév zaméstnavatele na piedmét primyslového vlastnictvi uzavie jednatel
spoleénosti s pavodeem/piivodei  vysledku ,Smlouvu o prijeti nabidky predmétu
primyslového vlastnictvi a autorské odmén& plvodet™ nejdéle do 3 mésicii od podéni
oznameni.

Jednatel spolegnosti poté povéfi zpravidla hlavniho pivodce nabidky vyiizenim udéleni prav
k primyslovému vlastnictvi v souCinnosti s pfislusnym pracovnikem odboru vyzkumu,
vzd&lavani a poradenstvi Ministerstva zem&delstvi CR. ,

Za vytvofeni zaméstnavatelem piijatého predmétu primyslového-vlastnictvi pfislusi ptivodei
jednorazova odména. Jeji vysi stanovi jednatel spole¢nosti. Vyplata odmény se uskutecni pii
terminu vyplaty mezd do 30 dnii po podpisu smlouvy o pfijeti nabidky.

V piipadé vyznamného finan¢niho piinosu realizované nabidky pro zaméstnavatele miize byt
ptvodci udélena i daldi mimoradna odména.
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13. NAKLADANI S VYSLEDKY, TRANSFER A VYUZIT] VYSLEDKU VaV

Tato oblast podléha § 16 zakona &. 130/2002 Sb., o podpoie vyzkumu, experimentilniho
vyvoje a inovaci z vefejnych prostfedkl, ktery specifikuje ndleZitosti smlouvy o vyuZziti
vysledkt veetné vztahu ke zpisobu financovani projekta VaV.

Povinnosti kazdého autora vysledku VaV ve spole¢nosti je iniciovat uplatnéni vysledku.
Uplatnéni vysledkti VaV ve spolecnosti se d€je obvykle formou:

prezentace, tj. zvefejnénim publikaci nebo prednasek,
uplatnéni ve vzdélavani,

uplatnéni v poradenstvi,

uplatnéni v poskytovanych sluzbéch,

pravni ochrany vysledku s navazujici licen¢ni politikou,
piimého uplatnéni ve vyrobni praxi.

Formy vyuZiti jednotlivych dosaZenych vysledkd jsou specifikovany ve smlouvé o vyuZiti
vysledkil. :

V souvislosti s novelou zék. &. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a
inovaci z vefejnych prostfedkd, udinnou od 1.7.2009, je tfeba respektovat rozdilnost pojeti
smluv o vyuziti vysledkii:

a)

b)

u projektd, jejichZ pravni vztahy byly zaloZeny do 30.6.2009, je koncem feSeni
projektu uzavirdna smlouva o vyuZiti vysledkii mezi poskytovatelem a
piijemcem/ptijemei. Jeji soudésti je obvykle Plan uplatnéni vysledkt (PUV) na obdobi
do 5 let po ukonéeni feSeni projektu,

u projektd, jejichZ pravni vztahy byly zaloZeny k 1.1.2011 a nésledng, je smlouva o
vyuziti vysledkil uzavirana mezi pijjemcem a uZivatelem vysledkt pfi respektovani
vlastnickych a uZivacich prav k vysledkim uvedenych ve smlouvé o poskytnuti
podpory. Smlouvu piedkladé pi{jemce poskytovateli nejpozdéji pfed ukonCenim feseni
projektu. Samostatnym dokumentem poZadovanym poskytovatelem miZe opét byt
PUV.

Smlouva o vyuZiti vysledki musi obsahovat zejména:

vymezeni vysledku,

tpravu vlastnickych a uZivacich prav k vysledkiim,

zpuisob vyuZiti vysledki a dobu, ve které budou vysledky vyuZity, nejdéle vSak do 5
let od ukonéeni feSeni projektu,

rozsah stupné diivérnosti idajt a zpiisob nakladani s nimi podle zak. ¢. 148/1998 Sb.,
o0 ochrané utajovanych skuteénosti, a obchodniho zakoniku,

sankce za ptipadné poruseni smlouvy,

datum nabyti a ukon&eni uéinnosti smlouvy.
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Pl4n uplatnéni vysledki specifikuje:

vlastni popis uplatnéni vysledku, termin uplatnéni a jeho formu,
predpokladany vyznam ¢i piinos uplatnéni,

naklady na uplatnéni vysledku,

subjekt odpovédny za uplatnéni vysledku.

Prava k vysledkiim &innosti ve VaVal, kterd neni vefejnou zakazkou, patii piijemci. Pro
vyuziti vysledki, pokud nejde o vysledek vefejné zakazky, plati, Ze v piipadé:

vysledku projektu plng financovaného z vefejnych prostiedki se vysledek zpiistupni
viem zdjemctim za stejnych podminek stanovenych smlouvou o vyuzZiti vysledku;
vysledku projektu financovaného z vefejnych prostiedki z vice nez 50 % a mén¢ nez
100 % se vysledek poskytuje pfednostné subjektiim, které se na financovani podilely,
za podminek stanovenych smlouvou o vyuziti vysledki;

vysledku projektu financovaného z vefejnych prostredki z 50 nebo méné % musi byt
soudasti smlouvy o vyuziti vysledkit dohoda o zptisobu a terminech vyuziti vysledkl
s témi subjekty, které se na podpofe z nevefejnych zdroji podilely;

nevyuziti vysledku podilov& financovaného projektu zpisobem a v dobé stanovené
smlouvou o vyuziti vysledku plati povinnost poskytnuti vysledku k vyuziti
za nediskriminujicich podminek za trZni cenu vSem zdjemetim.

Vysledky dosazené pfi feSeni projektd s vyuZitim vyjimky podle &l. 9 Ramee jsou k dispozici
zdarma. '

Vyuziti vysledkd je samostatné Gcetné sledovano za kazdym vyzkumnym pracovnikem
spole¢nosti jako autorem vysledki. UspéSnost vyuziti vysledki se promita i do mzdového
ohodnoceni pracovnikd.
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PRILOHA C. 1
F 2 Ozndmeni o vytvoreni pfedmétu priamyslového vlastnictvi

Ozniameni o vytvoieni pfedmétu primyslového vlastnictvi

1. Pivodci
Pi{jmeni, jméno, titul Zaméstnavatel Podil na vysledku v %

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

......................................................................................................................

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

..........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

W o sis i VSRR s ANe...vvirieiiiiiiiiieeen Jméno a podpis navrhujiciho:
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