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Přihlášení, heslo, registrace 

Jak se registrovat 

Přihlášení je možné pouze s registrovaným emailem. Není možné se přihlásit s jinou 

emailovou adresou, než na jakou Vám byl doručen email o registraci. Prosím zkontrolujte, že 

nemáte na klávesnici zapnutý CAPS LOCK, systém rozeznává velká a malá písmena. 

Pozor, pole Email vyplňujte pouze malými písmeny! 

 

1. Na úvodní stránce IS AKREDIS https://akredis.pkap.cz klikněte na Vytvořit účet. 

 

2. Vyplňte všechna pole a klikněte na Vytvořit účet. Na zadaný email Vám bude 

doručeno potvrzení o registraci a další notifikace v budoucnosti, zadávejte prosím 

https://akredis.pkap.cz/
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platný email (a to vždy malými písmeny). 

 

3. Jste přihlášeni do IS Akredis. Pro změnu nastavení osobních údajů nebo změnu 

hesla klikněte na Vaše jméno v levém horním rohu stránky.  
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Zapomenuté heslo 

Přihlášení je možné pouze s registrovaným emailem. Není možné se přihlásit s jinou 

emailovou adresou, než na jakou Vám byl doručen email o registraci. Prosím zkontrolujte, že 

nemáte na klávesnici zapnutý CAPS LOCK, systém rozeznává velká a malá písmena. 

 

1. Na úvodní stránce systému https://akredis.pkap.cz/ klikněte na text Zapomněli jste 

heslo? 

 

2. Vyplňte svůj email (pozor, systém rozlišuje velká a malá písmena) a klikněte na 

tlačítko Zaslat instrukce pro reset hesla.  

 

 

3. Za několik minut obdržíte email s instrukcemi k nastavení nového hesla. Pokud email 

nedorazí do patnácti minut, zkontrolujte, prosím, svou složku pro Spam. 

https://akredis.pkap.cz/
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4. V emailu klikněte na text Změnit mé heslo

 

5. Budete přesměrováni na stránku pro změnu hesla. Vyplňte obě kolonky shodným 

heslem a klikněte na tlačítko Změnit heslo.  

 

 

6. Vaše heslo se změnilo. Nyní se můžete přihlásit do systému AKREDIS. 
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Obecné informace 

Adresa systému: https://akredis.pkap.cz/ 

 

Důležité sdělení: Z důvodu požadavku na urychlený vývoj bude průběžně docházet také 

k úpravám uživatelského rozhraní (vzhledu) IS AKREDIS.  

 

Základní práce se systémem 

IS AKREDIS funguje jako standardní internetová aplikace. Jednotlivé funkce jsou popsány v 

dílčích částech dokumentu. Kromě uvedených funkcionalit je zprovozněno také několik 

obecných vlastností: 

 

Nápověda 

Často kladené dotazy (tzv. FAQ) jsou zodpovězeny na stránce nápovědy, která je dostupná 

na samostatné stránce dostupné po kliknutí na logo otazníku v horní části. Odpovědi na 

jednotlivé otázky jsou pak k nalezení po kliknutí na text otázky. 

 
Položky nápovědy jsou postupně doplňovány. V současné době jich zde mnoho 

nenaleznete.  

 

Našeptavače (budou součástí až ostrého provozu celého systému) 

Jedná se o malou ikonu písmene i, která by Vám měla pomoci při vyplňování žádosti o 

akreditaci. Naleznete zde podrobnější popis k jednotlivým krokům samotné žádosti. Nápověda 

se Vám zobrazí po rozkliknutí dané ikony s písmenkem i.  

 

Tento našeptavač naleznete u: 

anotace obsahu 

organizační forma vzdělávání  

vzdělávací cíl 

hodinová dotace - celková hodinová dotace, praxe  

cílová skupina 

Maximální počet účastníků - účastníci 

https://akredis.pkap.cz/
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Přehled lektorů a jejich kvalifikace - odborná praxe (počet let) a pedagogická praxe (počet 

let) 

Odborný garant - garant, odborná praxe (počet let) a pedagogická praxe (počet let) 

 

 

Avatar a změna údajů uživatele 

Uživatel má možnost nahrání vlastního avataru (= profilového obrázku). Tento je možné 

nahrát z počítače uživatele nebo bude automaticky získán po přihlášení z profilu Google 

Plus. 

 

Změny se provádějí po kliknutí na jméno uživatele v levé horní části stránky - Upravit profil. 

 
 

 

Filtrování 

Všechny seznamy (např. Číslo jednací apod.) lze filtrovat dle základních kritérií. Ikona pro 

nastavení filtrování je vždy v levém horním rohu daného výpisu. Ikona je ve tvaru trychtýře.  
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Tip: Vyhledávání ve filtrování je možné s diakritikou i bez ní. 

 

Notifikace 

Základní informace o notifikacích 

Systém automaticky upozorňuje na změny v něm provedené pomocí tzv. notifikací. K 

nalezení jsou pod ikonou zvonku v horní části stránky. 

 

 
 

Číslo u zvonku značí počet nepřečtených notifikací. Jejich náhled zobrazíte kliknutím na 

obrázek zvonku. Pokud kliknete na Zobrazit všechny zprávy, otevřete přehled Vám 

doručených notifikací. 

 

MENU 

V následující kapitole jsou popisovány jednotlivé části IS AKREDIS. Barevnost 

jednotlivých stránek nebo prvků se může lišit. 

Dashboard 

Dashboardem je nazývána úvodní stránka systému po přihlášení, tzv. nástěnka. Tato 

stránka je viditelná pro každého uživatele bez ohledu na přiřazenou roli a dokonce i 

uživatelům bez přiřazené role. 
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Stránku lze vyvolat kliknutím na položku Dashboard v levém menu. Informace zobrazované 

na stránce se pro jednotlivé role a uživatele různí. 

 

Organizace 

Na této stránce jsou vypsány všechny organizace, které máte ke svému uživatelskému 

jménu v IS AKREDIS přiděleny. 

Jak upravit organizaci? 

1. Údaje o organizaci je vždy možné upravit kliknutím na ikonu montážního klíče u 

jejího názvu. 
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2. Upravujte údaje o organizaci a pro dokončení klikněte na tlačítko “Uložit”. 

 
 

Jak přiřadit organizaci další osoby? 

1. Další osobu k organizaci může přidat pouze uživatel v roli Statutárního zástupce. 

 
2. Statutární zástupce klikne na okno s organizací. Na stránce Oprávnění uživatelé 

zkontroluje stávající uživatele a jejich role přiřazené organizaci. Nového uživatele do 
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role přidá kliknutím na tlačítko Přidat oprávnění. 

 
3. Vyhledá stávajícího uživatele anebo přidá nového kliknutím na + Nový uživatel. 

Přiřadí mu roli (Statutární zástupce, Pověřená osoba, Zpracovat žádost, Odeslat 

žádost, Nahlížet). Klikne na Uložit. 

4. Popis jednotlivých práv a rolí  

4.1. statutární zástupce - právo registrovat žadatele + určit kdo bude mít jaká 

práva, má možnost přidat osobu, která má identická oprávnění 

4.2. pověřená osoba -  

4.3. zpracovat žádost – vyplnit žádost v Akredisu 

4.4. odeslat žádost – odeslat žádost do správního řízení na MŠMT  

4.5. upravovat žádost – v rámci správního řízení, referent MŠMT otevře příslušné 

části programu/žádosti na upravení žadateli 

4.6. hlásit změny – v rámci platné udělené akreditace mohou hlásit změny v 

žádosti, které jsou povolené (např. Lektoři, prostory, místo, kalkulace) - – 

musí přijít ověření – písemně/DS -  podepsaný 

4.7. nahlížet na program s možností úprav – dát lektorovi právo upravit příslušnou 

část programu/ů (speciálně DVPP) 

4.8. nahlížet – nahlížet na žádost nebo program bez možnosti úprav (jiná 

ministerstva, kontrolní orgán) 

 

 



14 

DVPP 

Jak požádat o akreditaci instituce? 

1. V levém menu zvolte položku DVPP a klikněte na Akreditace instituce. 

 
2. Vyplňte potřebné údaje, nahrajte příslušné dokumenty a klikněte na Uložit.  

Jak vytvořit žádost? 

1.  V levém menu zvolte položku DVPP a klikněte na Nová žádost. 
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2. Vyplňte, nahrajte příslušné dokumenty a klikněte na Uložit. 

 
3. Dále pokračujte na tvorbu programů. 
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Jak vytvořit program? 

1. V menu zvolte položku DVPP a vyberte Programy. Klikněte na tlačítko +Přidat nový 

koncept programu. 

 
2. Zvolte organizaci a klikněte na Uložit. 

 
3. Vyplňte postupně všechny položky. Na konci každé stránky klikněte na Uložit. 
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4. Po dokončení na stránce s přehledem žádostí klikněte na ikonu montážního klíče a 

zvolte Přesunout do žádosti. 

 
5. Vyberte žádost, do které chcete dokončený program přesunout a klikněte na Uložit. 

 
6. V levém menu zvolte Žádosti a klikněte na název žádosti, do které jste vložili 

program. Pokud nebudete žádost dále upravovat, klikněte na Odeslat žádost. 
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7. V tomto bodě je také k žádosti možné přidat žádost o akreditaci instituce. Klikněte na 

Upravit a přidejte žádost o akreditaci instituce. 

 

Zprávy 

Dále se na dashboardu zobrazují tzv. Zprávy. Tyto zprávy může vkládat, upravovat a mazat 

pouze AKREDIS Admin. 

 

Zprávy se na dashboardu zobrazují všem uživatelům včetně uživatelů bez role. Více zpráv 

naleznete po kliknutí na Zobrazit více 

 

 
 

Přílohy  

Číselník cílové skupiny  

 

Učitelé MŠ 

Učitelé 1. stupně ZŠ 

Učitelé 2. stupně ZŠ 

Učitelé gymnázií 

Učitelé všeobecně vzdělávacích předmětů SŠ 

Učitelé odborných předmětů SŠ 
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Učitelé uměleckých odborných předmětů ZUŠ , SUŠ a 

konzervatoří 

Učitelé praktického vyučování 

Učitelé odborného výcviku 

Učitelé VOŠ 

Učitelé ve speciálních školách 

Učitelé – vedoucí školních zájmových kroužků a klubů 

Učitelé - výchovní poradci 

Učitelé- metodici prevence 

Učitelé v jazykové škole s právem státní jazykové zkoušky 

Vychovatelé školských zařízení 

Vychovatelé v zařízeních ústavní a ochranné výchovy a 

preventivně výchovné péče 

Asistenti pedagoga 

Pedagogové volného času 

Pedagogové v zařízeních pro další vzdělávání 

pedagogických pracovníků 

Trenéři sportovních škol 

Metodici prevence v pedagogicko-psychologických 

poradnách 

Speciální pedagogové 

Psychologové 

Vedoucí pedagogičtí pracovníci 

Vychovatelé školských zařízení 

Výchovní poradci 

Vychovatelé v zařízeních ústavní a ochranné výchovy a 

preventivně výchovné péče 

 

Oblast vzdělávacích programů 

 

Angličtina 

Biologie 

Cizí jazyky (jiné) 

Český jazyk 

Dějepis 

Doplňující didaktické studium cizího jazyka (§6b vyhlášky č. 317/2005 Sb.) 

Doplňující studium k rozšíření odborné kvalifikace (§6a vyhlášky č. 

317/2005 Sb.) 

Dramatická výchova 

Ekonomie 

Environmentální výchova, trvale udržitelný rozvoj 

Etická výchova 
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Filozofie 

Finanční gramotnost 

Francouzština 

Fyzika 

Hudební výchova 

Chemie 

Inkluze 

Klíčové kompetence 

Matematika 

Mateřské školy 

Mediální výchova 

Multikulturní výchova 

Němčina 

Občanská nauka 

Odborné předměty SOŠ a SOU 

Odborné umělecké předměty ZUŠ , SUŠ a konzervatoří 

Ochrana člověka za mimořádných okolností 

Osobností a sociální výchova 

Ostatní 

Pedagogika 

Pěstitelské práce 

Prevence sociálně patologických jevů 

Průřezová témata 

Předměty a metodiky předmětů pro 1. stupeň ZŠ 

Přírodopis 

Psychologie 

Rodinná výchova 

Ruština 

Řízení školy 

Specializovaná činnost - koordinace v oblasti informačních a komunikačních 

technologií (§9 vyhlášky č. 317/2008 Sb.) 

Specializovaná činnost - prevence sociálně patologických jevů (§9 vyhlášky 

č. 317/2005 Sb.) 

Specializovaná činnost - tvorba a následná koordinace školních 

vzdělávacích programů a vzdělávacích programů vyšších odborných škol 

(§9 vyhlášky č. 317/2005 Sb.) 

Specializovaná činnost speciálního pedagoga v oblasti školské logopedie 

(§9 vyhlášky č. 317/2005 Sb.) 

Specializovaná činnost v oblasti prostorové orientace zrakově postižených 

(§9 vyhlášky č. 317/2005 Sb.) 

Specializovaná činnost v oblasti v oblasti environmentální výchovy (§9 

vyhlášky č. 317/2005 Sb.) 
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Speciální pedagogika 

Studium k rozšíření odborné kvalifikace (§6 vyhlášky č. 317/2005 Sb.) 

Studium pedagogiky pro učitele (§3 odst. 2 písm. a)vyhlášky č. 317/2005 

Sb.) 

Studium pedagogiky pro vychovatele (§3 odst. 2 písm. b) vyhlášky č. 

317/2005 Sb.) 

Studium pedagogiky pro pedagoga volného času (§3 odst. 2 písm. c) 

vyhlášky č. 317/2005 Sb.) 

Studium pedagogiky pro pedagoga volného času-dílčí (§3 odst. 2 písm. d) 

vyhlášky č. 317/2005 Sb.) 

Studium pedagogiky pro asistenty pedagoga (§3 odst. 2 písm. b) vyhlášky č. 

317/2005 Sb.) 

Studium pro asistenty pedagoga (§4 vyhlášky č. 317/2005 Sb.) 

Studium pro ředitele škol a školských zařízení (§5 vyhlášky č. 317/2005 Sb.) 

Studium pro vedoucí pedagogické pracovníky (§7 vyhlášky č. 317/2005 Sb.) 

Studium pro výchovné poradce (§8 vyhlášky č. 317/2005 Sb.) 

Studium v oblasti pedagogických věd (§2 vyhlášky č. 317/2005 Sb.) 

Španělština 

Technická výchova 

Tělesná výchova 

Výchova ke zdravému životnímu stylu 

Výchovné poradenství 

Výpočetní technika a informatika 

Výtvarná výchova 

Základy společenských věd 

Zdravotnictví (zejména ZNZZ, ZZA) 

Zeměpis 

 

 


