Oznameni o vyhladSeni vybérového Fizeni na obsazeni
pracovniho mista Finanéni manaZer/ka projektu
Projektova kancelar MSMT

MSMT vyhladuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista Finan&ni manazer/ka projektu
Projektova kanceldif MSMT”, kéd systemizovaného mista MSMTO000105P,

Niéplii price:

e zajidtuje finanéni vedeni a sledovani &erpéni projektu podle rozpottové skladby, sleduje
Cerpani limitd v rémci metodiky finanénich tokd, metodiky OPZ a odpovidajici ndrodni
legislativy;

¢ zpracovava finanéni podklady projektu v systémech MS 2014+, EIS JASU, OKbase;

® zpracovéva pravidelné Zadosti o platbu, zodpovid3 za jejich spravnost a finalizaci;

® pfipravuje a provadi kontrolu vécné a formalni spravnosti finanénich podkladd projektu véetné

likvidace faktur;

* spolupodili se na vedeni personaini, mzdové a Ucetni agendy projektu a administraci vykaz(
price;

® provadi operativni evidenci zavazk(l a vydajh;

® spolupracuje s daldimi odbornymi Gtvary Gfadu, popt. jinymi relevantnimi partnery;

® operativné zpracovavé piehledy finanéni situace projektu pro potfeby MSMT;

¢ intenzivné spolupracuje s rozpottdfem relevantniho Gtvaru MSMT;

¢ spolupodili se na komunikaci s fidicim/zprostfedkujicim orgdnem dotaé¢niho programu.

PoZzadujeme:

» ukon&ené vysoko3kolské vzdéldni v magisterském studijnim programu;
» znalost Operacniho programu Zaméstnanost a pfistuinych metodik;

* dobrou znalost Windows a MS Office (Word a Excel);

* pellivost, zodpovédnost a flexibilitu;

* samostatnost a schopnost Fesit problémy;

s tymového ducha;

e trestni beziihonnost;

e statni ob&anstvl CR, popf. trvaly pobyt v CR;

o plnou svépravnost;

= potfebnou zdravotni zplsobilost.

Spinéni poZadavku vysoko3kolského vzdéidni v magisterském studijnim programu, stétniho
obéanstvi CR, popF. ciztho statniho ob&anstvi, je uchazeé povinen dolozZit pfisludnymi listinami,
pfipadné Cestnym prohladenim, pfitemi listiny uchazed pfedloZi nejpozdéji pred konanim
pohovoru. Neni-li uchazef stitnim ob&anem Ceské republiky, musi predlofit doklad
o certifikované zkou3ce z eského jazyka jako ciziho jazyka nebo doklad, Ze absolvoval alespofi
po dobu 3 3kolnich rokd zakladni, stfedni nebo vysokou Skolu, na kterych byl vyuéovacim
jazykem Eesky jazyk. SpInéni pfedpokladu trestni bezdhonnosti se doklada nejpozdéji pred
konanim pohovoru vypisem z evidence Rejstiiku trestd, ktery nesmi byt staréi nez 3 mésice.
Spinéni pfedpokladu svépravnosti a zdravotni zpusobilosti se doklddd nejpozdéji pfed



konanim pohovoru pisemnym &estnym prohiasenim. Vybérového fizeni se miZe zicastnit jen
osoba, ktera splfiuje vySe uvedené predpoklady a pozadavky.

Nabizime:

s zaméstnani na kratdi pracovni Gvazek v rozsahu 0,25;

s pracovni pomér na dobu uréitou do 30. 9. 2022 s moZnosti prodlouZenf;

« moZnost prohloubeni pracovnich zkuSenosti v oblasti strukturdlnich fond( EU;

s zamé&stnanecké vyhody (5 tydnl dovolené, stravenky, indispozitni volno, pruina pracovni
doba, moZnost dalsiho vzdélavani);

« motivaéni finanéni ohodnoceni v zavislosti na odvedené préci;

= pastup 1. 11, 2018 nebo die dohody;

¢ pracovisté v centru Prahy;

e zaméstnanecké benefity v oblasti kultury, sportu ¢ vzdélavani prostfednictvim systému
Cafeteria;

¢ platové zafazeni podie nafizeni vlady & 564/2006 Sb., ve zn&ni pozd&jich pfedpisi, 12. platova
tfida;

» vhodné i pro rodiée na rodi€ovské dovolené;

e molnost vyuit tfidu matefské 3koly pro déti zaméstnancd MSMT (ul. Holetkova,
Praha 5}.

Vyhaodou:

= predchozi pracovni zkudenost se systémem MS52014+.

Motiva&ni dopis se strukturovanym Zivotopisem (vEéetn& uvedeni telefonniho gisla a e-mailové
adresy) a podepsanou informaci o zpracovani osobnich Gdaji (postali sken), kterd je uvedena
v pfiloze tohoto oznémeni o vyhla3eni vybérového Fizeni, zasilejte na adresu posta@msmt.cz,
nebo prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu sluiebniho Gradu
Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, nebo podané osobné na podatelnu sluzebniho dfadu na
vyée uvedené adrese, nebo prostfednictvim vefejné datové sité do datové schranky (ID datové
schranky sluzebniho Gradu: vidaawt) nejpozdéji do 5. fijna 2018.

Do predmétu zpravy uvedte ,Finanéni manaZer/ka projektu Projektovd kanceldi: MSMT-
30575/2018-1".

Uchazet zaslanim piihladky do vyb&rového Fizeni stvrzuje, ¢e si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pfi vykonavani éinnosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stfet
zajmu.

Uchazet zaslanim pfihlasky do vyb&rového fizeni rovnéz stvrzuje, Ze splriuje podminku zékona
& 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich pfedpisi, uvedenou v §303, odst. 3,
a je sezndamen s §304, odst. 1 tého? zdkona.

Ministerstvo Skolstvi, mlddeZe a télovychovy, Karmelitskda 529/5, 118 12 Praha 1, jakoito
spravce, za Uéelem realizace vyde uvedeného vybérového fizeni a po jeho ukonceni po dobu



nezbytné nutnou k zajidténi svych opravnénych zajmi, zpracovava Vami poskytnuté osobni
udaje, a to zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady {EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajt
a volném pohybu téchto idajd a o zrudeni smérnice 95/46/ES. KaZdy subjekt tidajii m& pravo
od spravce poZadovat pfistup k osobnim tdajim, pravo vznést namitku proti zpracovani
a pravo na prenositelnost udajd.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy podporuje rovnost Zen a mu2t a diverzitu v rédmci
svych sluZzebnich a pracovnich mist.

V pfipadé dal3ich dotaz(l se obracejte na:
Mgr. Kamila Svobodova

Kontakt: kamila.svobodova@msmt.cz

Evropskd unie
Evropsky socidlni fond
Operachi program Zaméstnanost

Datum zvefejnéni inzerce: o5 9. Joiv

Datum sejmuti inzerce:






