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Uvod
Ministerstvo §kolstvi, mladeZe a t&lovychovy (déle jen ,MSMT*) v souladu se zékonem &. 115/2001 Sb.,
0 podpore sportu, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon*) zavedlo novy informacni systém vetejné
spravy - Rejstiik sportovnich organizaci, sportovct, trenéri a sportovnich zatizeni (dale jen ,,Rejstiik®).

V souladu s ustanovenim § 3a odst. 9 zikona, MSMT vyhlaskou ¢&. 134/2018 Sb., o stanoveni formatu
a struktury datové zpravy, jejimz prostfednictvim sportovni organizace a zadatelé o podporu zapisuji udaje
do rejstiiku, ktery slouzi k vedeni udajii o sportovnich organizacich, sportovcich, trenérech a sportovnich
zafizenich (déale jen ,,vyhlaska®), stanovilo format a strukturu datové zpravy, jejimz prostiednictvim
sportovni organizace a zadatelé o podporu ze statniho rozpoctu podle § 6b nebo 6¢ zakona uréenou
na pofizeni nebo technické zhodnoceni sportovniho zafizeni (dale jen ,,Zadatel o podporu na sportovni
zafizeni®) zapisuji udaje do Rejstiiku.

MSMT, odbor sportu, oddéleni evidence ve sportu vydava podrobny manual, jako pracovni pomiicku pro
sportovni organizace a Zadatele 0 podporu na sportovni zafizeni, ktefi budou zapisovat udaje do Rejstiiku.
Cilem piedlozeného manudlu je informovat o postupu prace s Rejstiikem.

Tento dokument je manualem Kk Rejstiiku aktualnim ke dni 10. 10. 2018 (verze 1.3). Internetova aplikace
Rejstiiku je postupné dopliiovana o dalsi funkcionality a aktualizovana. V souvislosti s rozsifovanim
internetové aplikace je aktualizovan i tento manual. V dalSich verzich béhem nasledujicich mésicti bude
internetova aplikace obsahovat funkcionality pro zapis sportovnich zatizeni.

1 Zakladni informace
Tento manudl slouzi jako navod pro zapis tdaji do Rejstiiku, zejména se jedna o:
1. zapis udaji o sportovni organizaci do Rejstiiku,

2. zaslani CSV soubord s hromadnymi tdaji o sdruzenych sportovnich organizacich (tj. klubech,
télovychovnych jednotach atd.),

3. zaslani CSV soubort s hromadnymi udaji o sdruzenych fyzickych osobéch (sportovcich a trenérech)
4. zaslani CSV soubort s Udaji o sportovnich zatizenich (zatim neaktivni)

5. prohlizeni zapsanych informaci o sportovnich organizacich a sportovnich zafizenich ve vetejné casti
Rejstiiku.
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1.1 Zakladni pojmy a zkratky

Pro ucely tohoto manudlu se rozumi:

ARES
Csv

V4

CR
DS

Datova zprava

MSMT
PDF

Rejstrik

ROB

Sportovec

Sportovni organizace

Sportovni zaiizeni

Trenér

Administrativni registr ekonomickych subjektl

,»Comma Separated Values® — jedna se o jednoduchy a standardizovany textovy
forméat pro vyménu tabulkovych dat.

Ceska republika

Datova schranka — jedna se o elektronické lozisté specialniho typu, které je
urceno k dorucovani elektronickych dokument mezi organy vetejné moci
na stran¢ jedné a fyzickymi a pravnickymi osobami na strané druhé. Datova
schranka je povinna pro organy statni moci a pravnické osoby zapsané
v obchodnim Rejstiiku, dobrovolna je pro vét§inu podnikajicich fyzickych osob,
zfidit si ji mohou i nepodnikajici fyzické osoby.

Jedna se o elektronicka data, kterd lze pfenasSet prostiedky pro elektronickou
komunikaci a uchovavat na zaznamovych médiich, pouzivanych pti zpracovani
a prenosu dat elektronickou formou.

Identifikacni ¢islo osoby — jedna se o identifika¢ni ¢islo pravnické osoby,
podnikajici fyzické osoby nebo organizacni slozky statu.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

,Portable Document Format“ — jedna se o format pouzivany k prezentaci
a spolehlivé vyméné dokumentt, ktery je nezavisly na softwaru, hardwaru
i operac¢nim systému.

Rejstiik sportovnich organizaci, sportovct, trenérii a Sportovnich zatizeni. Jedna
se o informacni systém vetejné spravy, jehoz spravcem je MSMT.

Registr obyvatel

Sportovcem je pro ucely Rejstiiku kazda fyzicka osoba, ktera v daném
kalendainim roce skute¢né vykonava sportovni ¢innost, pro kterou je u sportovni
organizace evidovana.

Sportovni organizaci je pro ucely Rejstiiku pravnicka osoba zaloZena za jinym
ucelem nez dosazeni zisku, zahrnuje-li pfedmét Cinnosti této pravnické osoby
¢innost v oblasti sportu. Zejména se jedna o zapsané spolky vcetné pobo¢nych
spolk.

Sportovni zatizeni je objekt, pozemek, vodni plocha, budova nebo jejich soubor
slouzici vyhradné nebo prevazné k provozovani sportu. Sportovni organizace
zapisuji vSechna sportovni zafizeni, kterd uzivaji pro svou Cinnost v oblasti
sportu vyjma téch pifipadd, kdy se jedna o uzivani vyjime¢né, nahodilé ci
kratkodobé.

Trenérem je pro Gcely Rejstiiku kazda fyzicka osoba, ktera v daném kalendainim
roce realn¢ vykonava trenérskou ¢innost, pro kterou je U sportovni organizace
evidovéna, a ktera je sportovni organizaci uznana za trenéra.
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1.2 Obecné informace o Rejstriku

1.

v e W

o

10.

11.

12.

Rejstiik je informacnim systémem vefejné spravy, ktery slouzi k vedeni tdaji o sportovnich
organizacich, sportovcich, trenérech a sportovnich zatizenich.

Spravecem Rejstiiku je MSMT.

MSMT ovéiuje pravdivost, Giplnost a spravnost udajii v Rejstiiku.

Rejstiik je rozdélen na vefejnou a nevetejnou cast.

Udaje o poétu sportovci a trenérii sdruzenych ve sportovni organizaci a seznam sportovnich zafizeni
zapsanych v Rejstiiku jsou vefejné pristupné, a to rovnéz zptisobem umoznujicim dalkovy piistup.
Ostatni tdaje povinné ze zakona obsahuje nevefejna ¢ast Rejstiiku.

Sportovni organizace, v niZ jsou sdruzeny jiné sportovni organizace, je povinna zapsat Udaje
do Rejstiiku do 31. 12. 2018.

Ostatni sportovni organizace jsou povinny zapsat tidaje do Rejstiiku do 30. 6. 2019.

Zadatel o podporu na sportovni zatizeni je povinen zapsat tidaje do Rejstiiku do 31. 12. 2018.

Podporu sportu ve formé dotace ze statniho rozpoctu Ize poskytnout sportovni organizaci bez ohledu
na jeji zapis v Rejstiiku do uplynuti uvedenych lhiit.

Sportovni organizace se nesplnénim povinnosti zapsat do Rejstiiku bez zbyteéného odkladu tidaje podle
zékona a jejich zmény dopusti prestupku. Zadatel o podporu na sportovni zafizeni se nesplnénim
povinnosti zapsat do Rejstiiku bez zbyte¢ného odkladu udaje podle zakona dopusti prestupku.
Rejstiik je dostupny z internetové aplikace na https://rejstriksportu.msmt.cz.

1.3 Kdo ma povinnost udaje zapsat

Povinnost zapsat udaje do Rejstfiku maji:

sportovni organizace sdruzujici dalsi sportovni organizace,
sportovni organizace nesdruzujici dalsi sportovni organizace,

zadatel o podporu na sportovni zatizeni (obec, kraj, ...).

1.4 Zapisované udaje

Sportovni organizace uvedena v § 3a odst. 2 zakona je povinna bez zbyte¢ného odkladu zapsat do Rejstiiku

tyto udaje a jejich zmény:

Nézev, sidlo a IC sportovni organizace.

Pifedmét jeji hlavni ¢innosti a pfedmét Cinnosti v oblasti sportu, pfipadné Clenstvi v jiné sportovni
organizaci.

Ukonceni ¢innosti sportovni organizace v oblasti sportu a jeho datum.

Udaje o sportovni organizaci, ktera je v ni sdruZena, v rozsahu bodu 1, 2 a 3.

Jméno a piijmeni, datum narozeni a adresu mista pobytu ¥ sportovce a trenéra evidovaného u sportovni

organizace, ktera je v ni sdruzena. Pokud uvedené udaje o sportovci nebo trenérovi do Rejstiiku nezapise

1) Zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech a 0 zméné nékterych zakonl (zdkon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdé&jsich predpist. Zakon ¢. 326/1999 Sb.,

0 pobytu cizincti na uzemi Ceské republiky a o zméné nékterych zékond, ve znéni pozdéjsich predpisi.
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10.
11.

sportovni organizace, v které je dana sportovni organizace sdruzena, ma tuto povinnost ptimo sportovni
organizace, U niz je sportovec nebo trenér evidovan.

Nema-li sportovec nebo trenér misto pobytu na uzemi CR, je tfeba zapsat adresu mista na uzemi CR,
kde se pfevazné zdrzuje.

V ptipadé sportovce rovnéz druh sportu, ktery sportovec vykonava.

V piipadé cizinci statni obCanstvi.

Datum, od kdy sportovec nebo trenér zacal vykonavat ¢innost, pro kterou byl u sportovni organizace
V daném kalenddinim roce evidovan.

Datum, od kdy sportovec nebo trenér prestal vykonavat ¢innost uvedenou v bode¢ 9.

Sportovni zafizeni, které uziva pro ¢innost v oblasti sportu - do Rejstiiku zapise adresu sportovniho
zafizeni, idaje o druhu sportovniho zafizeni a idaje o vysi a tcelu podpory ze statniho rozpoctu podle

§ 6b nebo 6¢ zakona, byla-li poskytnuta na pofizeni nebo technické zhodnoceni sportovniho zafizeni.

1.5 Zapis sportovni organizace do Rejstriku

Sportovni organizace poda prostiednictvim internetové aplikace Rejstfiku na internetovych strankach

Rejstidku https:/rejstriksportu.msmt.cz Zddost o zdpis tidajit o sportovni organizaci do Rejstiiku (dle jen
,,Zédost“).

Data v Zadosti budou automaticky doplnéna z ARES po zadani IC sportovni organizace.

Na zaklad& podané Zadosti bude proveden zapis sportovni organizace do vefejné asti Rejstiiku. Soucasné

bude v internetové aplikaci Rejstiiku vygenerovana Zadost o piidéleni ptihlasovacich udaji do Rejstiiku
ve formatu PDF.

Po dorudeni Zddosti o pFidéleni piihlaSovacich tidajii do Rejstitku ve formatu PDF piislusnému tvaru

MSMT budou Zadateli zaslany p¥ihlasovaci udaje do internetové aplikace Rejstiiku.


https://rejstriksportu.msmt.cz/
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1.6 FormulaF Zadosti o pfidéleni pfihlasovacich udaji do Rejstfiku a vzorovy
formular ve formatu CSV

Ministerstvo skolstvi, mlddeZe a télovychovy
Oddéleni evidence ve sportu

Karmelitskd 529/5, Mala Strana

11812 Praha 1

Cislo #adosti: XXXXX
ZADOST O PRIDELEN( PRIHLASOVACICH UDAJU DO REJSTRIKU

Datum DD.MM.RRRR

V ndvaznosti na zdpis Udajl o sportovni organizaci do Rejstfiku sportovnich organizaci, sportovcu, trenér(
a sportovnich zafizeni (dale jen ,Rejstfik”) podle § 3a odst. 3 pism. a) zdkona ¢. 115/2001 Sh., o podpofe sportu,
ve znéni pozdéjsich pfedpist, Zddém o pridéleni pfihladovacich Udaju do Rejstiiku.

UDAIJE O SPORTOVNI ORGANIZACI ZADAJICI O PRIHLASOVACI UDAJE DO REJSTRIKU:
Nazev: (pole nazvu)
Sidlo: (pole adresy)
Identifikaéni &islo: (pole IC)
Pfedmeét hlavni Cinnosti: (podle predmétu hlavni ¢innosti)
Pfedmét Einnosti v oblasti sportu: (pole pfedmétu ¢innosti v oblasti sportu)

Clenstvi v jiné sportovni organizaci: (pole élenstvi v jiné sportovni organizaci)

KONTAKTN( UDAJE:
Kontaktni osoba: (pole jméno a pfijmeni kontaktni osoby)
Korespondencni adresa: (pole korespondencni adresy)
E-mail: (pole emailové adresy)
Telefonni éislo: (pole telefonniho &isla)

Datové schranka: (pole datové schrénky)

Jméno a podpis opravnéné osoby *):

Zadost je tieba doruéit MSMT, a to 1) elektronicky prostfednictvim datové schrénky (ID datové schranky MSMT:
vidaawt), 2) e-mailem s elektronickym podpisem opravnéné osoby na adresu
rejstrik.sportu@msmt.cz nebo 3) v listinné podobé s vlastnoruénim podpisem oprdvnéné osoby na adresu:
Karmelitské 529/5, Mala Strana 118 12 Praha 1. Po doruéeni zadosti pfisluinému Gtvaru MSMT budou sportovni
organizaci zaslany pfihlasovaci Udaje do Rejstiiku.

Podrobny navod k zapisu sportovni organizace do rejstfiku naleznete zde: Odkaz na manudl k zépisu sportovni
organizace.

1 Zadost musi byt podepséna osobou oprévnénou jednat za sportovni organizaci, ne pouze kontaktni osobou.

tel. Ustredna: +420 234 811 111
Podatelna pro verejnost: Po - P& 7:30 - 15:30

Elektronicka podatelna: posta@msmt.cz

www.msmt.cz
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oz Caliba 1n A A - K = Obecny Normdlni Chybné 3
¢ B Iy > & wdit 8 zarovnat na stied Y. % Spravné s Viei b
¥ Kopir " - [
i l
a2 Sokol Vzorové CSV Brmo
A 8 3 ¥ « H ] K [l
1 NAZEV ico CLENSTVI_V_JINE_ORGANIZACI UKONCENI_CINNOSTI CINNOST_VE_SPORTU HLAVNI_CINNOST PSC  CISLO_ORIENTACNI CISLO_POPISNE NAZEV_OBCE  NAZEV_CASTI_OBCE NAZEV_ULICE
2 [Sokol viorové csvemo 1234567 1 1 60200 1 1234 8mo Bmo2 Bménsks
3 TiVzorové CSV Praha 87654321 11223344 1 1 16000 2 2345 Praha Praha 6 Praiskd
4 CeskysvarvzorovéhoCSV 11223344 1 1 37010 3 3456 Ceské Budéjovice Ceské Budéjovice 10 Ceskobudéjovicks
1 2 46010 4567 Uiberec Uberec 10 Uberecks

5 Sportu) se vzorowym CSV, 2.5. 88776655

Typy elektronickych formuléiti ve formatu PDF:
1. Zadost o ptidéleni piihlagovacich Gidajii do Rejstiiku,

2. Sdéleni prihlasovacich udaji do Rejstiiku.

2 VEREJNA CAST
Na uvodni strance jsou uzivateli poskytnuty zakladni informace k internetové aplikaci Rejstiiku (viz Obr. 1).

Obr. 1.

Piihlageni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi ~ Zapis do Rejstfiku

Rejstfik sportovnich organizaci, sportovcu, trenérl a sportovnich
zarizeni

Dobry den

vitejte na strankach internetové aplikace Rejstiiku sportovnich organizaci, sportovcd, trenérli a sportovnich zafizeni. Tato aplikace slouZi k zapisu informaci o pravnickych osobach
(sportovnich organizacich) Zadajicich o finanéni podporu ze statniho rozpottu, k zapisu informaci o fyzickych osebach (sportoveich a trenérech) v nich sdruZenych a o nemovitostech
(sportovnich zafizenich), na jejichZ €innost je Zadano o poskytnuti statni finanéni podpory. Rejsifik je informaénim sysiémem vefejné spravy, a to ze zakona €. 115/2001 Sb., o podpore
sportu, ve znéni jeho novely & 230/2016 Sb. Rejstiik je ze zakona nevefejny, kromé Gdajd, které jsou vefejné pristupné v ramci této internetové aplikace

Vefejna East Rejstfiku funguje v souéasnosti v omezené mife. Prvni informace se do vefejné Easti Rejstiiku propidi po zapsani sportovni organizace. V tuto chvili je pfistupny seznam
zapsanych sportovnich organizaci (zaloZka .Spertovni organizace*) a potly sportoved a frenérd v nich sdruZenych (zaloZka .Sportovci a trenéfi”). Internetova aplikace bude v dal3i fazi
dopinéna o funkcionalitu, kterd umozZni zapis sportovnich zafizeni

Nevefejna £ast Rejstfiku obsahuje vefejné nepfistupné informace. Do této Easti maji pristup uZivatelé na zakladé pfinlaseni do systému prostfednictvim unikatniho uZivatelského jména
a hesla. V této casti internetové aplikace si miZe uZivatel prohliZet a stahovat jim zapsané (daje. Naved pro praci s Rejstii v sekci e v zapati internetové
aplikace v podrobném manualu. Manual detailné popisuje krok po kroku postup, jak uZivat a pracovat s intferetovou aplikaci

Dilezité odkazy Kontakty




RK% Odbor sportu - Oddéleni evidence ve sportu

Rejstrik sportovnich organizaci, sportovct, trenér

a sportovnich zafizeni — podrobny manual Praha 2018
Strana: 9

2.1 Zalozka ,,Sportovni organizace*

V této Casti internetové aplikace Rejstiiku (viz Obr. 2) jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace. Zde si
muzete filtrovat, vyhledavat a stahovat udaje o konkrétnich subjektech.

V momenté, kdy Zadatel v internetové aplikaci Rejstiiku vyplni a odesle Zadost, dojde k automatickému
propsani zékladnich udajii o zapsané sportovni organizaci do vetfejné ¢asti Rejstiiku. V tomto okamziku se
U zapsané sportovni organizace v internetové aplikaci Rejstiiku ukazuje stav ,,zapsano®. Poté, co bude
pfislusnému atvaru MSMT dorudena jednim z moZnych zpisobti (viz nize podkapitola 2.3)
Zadost 0 pridéleni prihlaSovacich idaji ve formatu PDF, MSMT ovéii pravdivost, Giplnost a spravnost

zapsanych udajii v Rejstiiku.

Po uvedené kontrole udajii v Rejstiiku ze strany MSMT budou sportovni organizaci piidéleny piihlagovaci
udaje do internetové aplikace Rejstiiku (viz nize podkapitola 2.3, Sdéleni prihlasovacich udaji
do Rejstiiku ve formatu PDF) a u zapsané sportovni organizace se zméni Stav Vv internetové aplikaci
Rejstiiku ze ,,zapsano* na ,,ovéfeno. Pokud ovéfeni iidaji v Rejstiiku ze strany MSMT neprobéhne tispésng,
nebudou sportovni organizaci pridéleny piihlasovaci udaje do internetové aplikace Rejstiiku a U zapsané
sportovni organizace se zméni stav v internetové aplikaci Rejstiiku ze ,,zapsano® na ,,ovéfeni neuspésné*

(napt. pokud sportovni organizace nema ve stanovach uvedenou sportovni ¢innost apod.)

Obr. 2.

~
% PrihlaSeni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Zapis do Rejstiiku

Seznam sportovnich organizaci

V této Easti internetové aplikace Rejstiiku jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace. Zde si mZete filtrovat, vyhledavat a stahovat Gidaje o konkrétnich subjektech

yhledavani a filtry | Export do CSV

1-500 | 501 - 1000 | 1001 - 1500 | 1501 - 2000 | (celkem 7410)

Prostiednictvim kliknuti na odkaz ,,Vyhledavani a filtry* se zobrazi tabulka pro filtrovani (viz Obr. 3).
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< i
lX% Prinlaseni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi ~ Zapis do Rejstiiku

Seznam sportovnich organizaci

V této Easti internetové aplikace Rejstiiku jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace. Zde si mizZete filtrovat, vyhledavat a stahovat tdaje o konkrétnich subjektech

Vyhledavani a filtry | Expor

Filtrovat... x
Nazev

Nézev
i€
Kraj - nevybrano - M
Ulice

Cislo popisné

Cislo orientaéni

Obec

1-500 | 501 - 1000 | 1001 - 1500 | 1501 - 2000 | (celkem 7410) >

Zadanim pozadovanych udaju a kliknutim na poli¢ko ,,Filtrovat® se vyfiltruji pozadované udaje. Pro zruseni
filtru slouzi odkaz ,,(Zrusit filtry)* nad tabulkou. Kliknutim na odkaz ,.Export do CSV* se vygeneruji
zobrazené udaje, které bude mozné ulozit do PC (viz Obr. 4).

Obr. 4.

’\K)ﬁ; Prihlageni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Zapis do Rejsttiku

Seznam sportovnich organizaci

V této Easti internetové aplikace Rejstiiku jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace. Zde si mizZete filtrovat, vyhledavat a stahovat Gidaje o konkrétnich subjektech.

Viyhledavani a filtry (Zrusit filtry) | Export do CSV

< >
(celkem 3)
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2.2 Zalozka ,,Sportovci a trenéri“

V této Casti internetové aplikace Rejstiiku je zobrazen seznam sportovnich organizaci. Prostfednictvim
odkazu ,,Detail” (viz Obr. 5) je mozné pfejit na detail libovolné sportovni organizace, ve kterém jsou
zobrazeny prozatim neovéfené pocty zapsanych sportovci a trenérii. Zde si muzete prohlédnout souhrnné
udaje o zapsanych fyzickych osobach pro konkrétni sportovni organizaci (viz Obr. 6).

V levé Casti tabulky jsou zobrazeny tdaje o zapisujici sportovni organizaci (kolik sportovcu a trenért
zapisujici organizace nalezi zapsané organizaci). V pravé Casti tabulky jsou zobrazeny udaje 0 poctech
sportovct a trenérll V roz¢lenéni dle struktury ,,Stfesni sportovni organizace / Svaz / Klub / Oddil*“. Tyto
udaje zndzornuji celkové pocty sportovci registrovanych v dané sportovni organizaci. Pokud jsou napt.
vSichni ¢lenové jednoho oddilu zaroven také ¢leny Klubu a ptislusné stie$ni sportovni organizace, budou

vSechna Cisla v pravé ¢asti tabulky totozna.

Sportovni organizace sdruzujici vice sportovnich organizaci bude mit v odkazu ,,Detail* vice zapisu, tj. vice
fadka v tabulce.

Obr. 5.
"
Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Zapsat Gdaje  MOj Géet
Seznam sportovnich organizaci s pocty sportovcu a trenéru

Posiedni aktualizace: 10. 10. 2018 7:45:50

Obr. 6.

’X% Odhiasit Caste dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Zapsat (idaje  Muj ucet

Detail zapisu o sportovcich a trenérech

Sportovni organizace:
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N momenté, kdy ptihldSeny uzivatel v internetové aplikaci Rejstiiku zapiSe data o fyzickych osobach
(o sportovcich a trenérech), dojde k automatickému propsani zakladnich daji o zapsanych sportovcich
a trenérech do vetejné Casti Rejstiitku. V tomto okamziku se u zapsanych fyzickych osob v internetové

aplikaci Rejstiiku ukazuje stav ,,neovéieno®.

2.3 Zalozka ,,Zapis do Rejstriku“

Tato ¢ast internetové aplikace (viz Obr. 7) je uréena pro zapis sportovni organizace do Rejstiiku. Povinné
tidaje jsou oznateny symbolem hvézdicky. Jako napovéda pii vyplitovani Zadosti slouzi ikony otaznikd

obsahujici pomocné informace.

Obr. 7.

IK% Pfihiaseni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Zapis do Rejstfiku

Zapis sportovni organizace do Rejstfiku

Zde vypliite informace o Va3i sportovni organizaci. Po zadani I€ budou automaticky vygenerovany informace z Administrativniho registru ekonomickych subjekti (ARES). Vice o
postupu, jak vypinit Zadost, je uvedeno v manualu. Na zakladé fadné vypinénych niZe uvedenych Udajd a odeslané Zadosti o pfidéleni pfinlaSovacich udajd do Rejstiiku ve formatu
PDF Vam budou vygenerovany a odeslany pfihlaSovaci (idaje do nevefejné Casti internetové aplikace Rejstiiku a vytvofen Gcet

Organizace

It ? Natist data z ARES

Nazev organizace
Sidlo ?

Nazev obce
Nazev £asti obce
Ulice

Cislo domovni
Cislo orientaéni

PSC

Po vypInéni IC sportovni organizace zadajici o zapis do Rejstfiku se prostiednictvim tla¢itka ,,Nacist data

z ARES* propisi informace o sportovni organizaci (viz Obr. 8). Tyto informace nelze upravovat.
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Obr. 8.

o
I\’<§ Prihlaseni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Zapis do Rejstriku

Zapis sportovni organizace do Rejstfiku

Zde vypliite informace o Vai sportovni organizaci. Po zadani IC budou automaticky vygenerovany informace z Administrativniho registru ekonomickych subjektli (ARES). Vice o
postupu, jak vypinit Zadost, je uvedeno v manualu. Na zakladé fadné vypinénych niZe uvedenych (daji a odeslané Zadosti o pridéleni prihlaovacich Udaji do Rejstfiku ve formatu
PDF Vam budou vygenerovany a odeslany prihlaovaci Udaje do nevefejné Casti internetové aplikace Rejstfiku a vytvoren Gcet.

Organizace

i€ 7 | ote3aue [ Natist dataz veS |
Nazev organizace

Sidlo ?

Nazev obce
Nazev ¢asti obce
Ulice

Cislo domovni

Cislo orientaéni

V dalsi ¢asti Zadosti se vyplituje korespondenéni adresa v piipadé, Ze se lisi od adresy sidla organizace
vygenerované z ARES a dalsi informace o sportovni organizaci (viz Obr. 9).

Obr. 9.

Korespondenéni adresa ? Korespondenéni adresa je odli$na od sidla sportovni organizace

Nazev obce
Nazev ¢asti obce
Ulice

Cislo domovni
Cislo orientacni

pst
Dalsiinfo

Clenstvi v jinych sportovnich organizacich  ?

Predmét hlavni ¢innosti ? organizace sportovni ¢innosti v

Predmét Cinnosti ve sportu ? organizace sportovni éinnosti =
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V posledni ¢asti Zadosti je doporu¢eno vyplnit jméno a pfijmeni kontaktni osoby a kontaktni udaje, jejichz
prostfednictvim bude probihat veskera komunikace mezi sportovni organizaci a MSMT ve véci Rejstiiku
(viz Obr. 10).

Obr. 10.

Kontaktni osoba ?

Jméno

PFijmeni
Kontaktni Gdaje ?
Pokud neuvedete kontaktni e-mail, bude veskera komunikace s Vami probihat prostfednictvim postovnich sluzeb.

E-mail
Datova schranka

Telefon
Pokratovat

* Pole formulafe oznacena hvézdickou jsou povinna.

Po vyplnéni Zadosti se klikne na tlacitko ,,Pokradovat®, jehoz prostiednictvim dojde k vygenerovani PDF
souboru Zadost o p¥idéleni prihlagovacich idaji do Rejstiiku.

Zadost o piidéleni piihlasovacich tidajti do Rejstiiku, ktera se Zzadatelim vygeneruje, je tieba doru¢it MSMT

jednim z nasledujicich zptsobu (viz Obr. 11):

o ve formatu PDF prostiednictvim datové schranky ministerstva (datova schranka: vidaawt;
do ptredmétu napiste ,,Rejstiik sportu®),

e ve formatu PDF opattenou elektronickym podpisem opravnéné osoby prostfednictvim elektronické
posty (e-mail: rejstrik.sportu@msmt.cz; do pfedmétu e-mailu napiste ,,Rejstiik sportu‘),

e vyti§ténou a opravnénou osobou podepsanou na adresu ministerstva (Karmelitska 529/5, 118 12
Praha; na obalku napiste ,,Rejsttik sportu‘).
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Obr. 11.

> -
%r Prihlageni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovcia trenéfi ~ Zapis do Rejstfiku

Stazeni zadosti
Vade Zadost o pfidéleni pfinlaovacich udajd do Rejstfiku byla zaevidovana. Stahnéte si, prosim, nyni jeji PDF verzi a zaSlete ji k rukam MSMT jednim z nasledujicich zpdsobi:

- ve formatu PDF prosifednictvim datové schranky ministerstva (datova schranka: vidaawt; do pfedmétu napiste ,Rejstiik sportu®)

+ ve formatu PDF opatfenou elektronickym podpisem opravnéné osoby prostrednictvim elekironické posty (e-mail: rejstrik.sportu@msmt.cz; do predmétu e-mailu napiste ,Rejstiik
sportu”)

+ wytidténou a opravnénou osobou podepsanou na adresu ministerstva (Karmelitska 529/5, 118 12 Praha; na obalku napiste ,Rejstfik sportu”).

Dokumentace Dalezité odkazy Kontakty

Copyright 2 SMT ProhlaSeni o piistupnosti

Po dorudeni vygenerované Zadosti o piidéleni piihlagovacich udaji do Rejstiiku ve formatu PDF
piislusnému utvaru MSMT budou Gidaje zapsané zadatelem v Rejstiiku zkontrolovany z hlediska pravdivosti,
uplnosti a spravnosti dle ARES. Zapsané sportovni organizaci, ktera projde kontrolou udajii, bude zaslano
Sdéleni prihlasovacich udaji do Rejstiiku ve formatu PDF k prvnimu pfihlaseni do uZzivatelského uétu
(uzivatelské jméno a heslo) v internetové aplikaci Rejstiiku (viz Obr. 12). Po prvnim piihlaseni
do internetové aplikace Rejstiiku bude uzivatel vyzvan ke zméné hesla.
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Obr. 12.

Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy
QOddéleni evidence ve sportu

Karmelitskd 529/5, Mald Strana

118 12 Praha 1

SDELENI PRIHLASOVACICH UDAJU DO REJSTRIKU

Cislo jednaci
MSMT-XXXXX/20XX-XX

Datum DD.MM.RRRR

Vazend pani / védieny pane,

v ndvaznosti na zapis Udajl o sportovni organizaci do Rejstfiku sportovnich organizaci, sportovcd, trenérd
a sportovnich zafizeni (déle jen ,Rejstik”) podle § 3a odst. 3 pism. a) zékona ¢. 115/2001 Sb., o podpofe sportu,
ve znéni pozdéjsich predpisl, byly do Rejstiiku zapsény nize uvedené Udaje o sportovni organizaci. Na zékladé
vasi Zadosti €. XXXXX ze dne DD.MM.RRRR byla ovéfena pravdivost, Uplnost a spravnost predmétnych tdajad.

Nézev: (pole ndzvu)

Sidlo: (pole adresy)

Identifikaéni islo: (pole I€)

Predmét hlavni ¢innosti: (podle pfedmétu hlavni ¢innosti)

Predmét Cinnosti v oblasti sportu: (pole pfedmétu Cinnosti v oblasti sportu)

Clenstvi v jiné sportovni organizaci: (pole &lenstvi v jiné sportovni organizaci)

Pro prvni pfihldseni do internetové aplikace Rejstifku na adrese https://www.rejstriksportu.msmt.cz Vam byly
pFidéleny tyto pfihlasovaci Udaje:

Uzivatelské jméno: (IC)

Heslo: XYZ123/+

Po prvnim prihlaseni do internetové aplikace Rejstfiku budete vyzvani ke zméné hesla.

Podrobny navod k zépisu sportovni organizace do rejstfiku naleznete zde: Odkaz na manual k zapisu sportovni
organizace.

S pozdravem

Oddéleni evidence ve sportu
Karmelitska 529/5, Mala Strana
118 12 Praha 1

tel. ustfedna: +420 234 811 111
Podatelna pro vefejnost: Po - P4 7:30 - 15:30

Elektronicka podatelna: posta@msmt.cz
www.msmt.cz

e Po prihlaSeni do Rejstiiku mlze sportovni organizace prohlizet a exportovat zapsané udaje.

e Uzivatel (i vefejnost) mize vybrané informace prohliZzet také ve vetejné ¢asti Rejstiiku.
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3 NEVEREJNA CAST

3.1 Odkaz ,,Prihlaseni“

Do policka uzivatelské jméno a heslo (viz Obr. 13) se zadavaji pfihlaSovaci udaje k uZzivatelskému uctu,
které byly sportovni organizaci zaslany na zakladé dorutené Zadosti o piidéleni prihlasovacich udaji
do Rejstiiku.

Obr. 13.

W Prihlageni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi ~ Zapis do Rejstiiku

Prihlaseni uzivatele

Do politka uZivatelské jméno a heslo zadejte prihladovaci (daje k uZivatelskému GEtu, které VAm byly zasldny na zakiads doruéené Zadosti o zaslani prinlaSovacich (daji do Rejstiiku
Uzivatelské jméno:
Heslo:

[(1Zapamatovat prihliseni

Prihlasit

Zapomenuté heslo

V piipadé zapomenutého hesla lze vyuzit odkaz ,,Zapomenuté heslo” (viz Obr. 14). Pii vyplnéni
uzivatelského jména (IC) a kliknuti na tlagitko ,,Odeslat e-mail* se na registrovany e-mail odesle odkaz,
pies ktery bude mozné zménit heslo.

Obr. 14.

IK% Piihlageni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Zapis do Rejstiiku

Zapomenuté heslo

Vypinte prosim vade uZivatelské jméno, nasledné vam na vas registrovany e-mail podleme odkaz pro resetovani hesla.

Uzivatelské jméno: Odeslat e-mail

Po zadani ptihlasovacich udaji do uzivatelského uctu se zobrazi uvitaci obrazovka (viz Obr. 15).
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% Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Zapsat udaje  Muj ucet

Vitejte ve svém uzivatelském uctu

Zde zapisujete (daje o své sportovni organizaci, o sdruZenych sportovnich organizacich a o sportovcich a trenérech. Zapis provadite pod zalozkou ,Zapsat (idaje* v hornim menu.
MuzZete ho provést hromadné, kdy poZadované informace o Vami sdruZenych organizacich nahrajete do systému v predepsaném formatu CSV. Obsah a podobu formatu CSV
naleznete v manualu a pod odkazem ,Struktura CSV* v zapati internetové aplikace, kde si miZete stahnout i prazdny CSV soubor k vypinéni. Udaje o jednotlivych sportovnich
organizacich i sportovcich a trenérech miZete také zapisovat jednotlivé prostrednictvim elektronického formuléfe pfimo v ramci intemetové aplikace

V hlavnim menu pod zaloZkou ,Sportovni organizace” se Vam zobrazi vefejné pfistupné informace - seznam jiZ zaregistrovanych sportovnich organizaci. Internetova aplikace bude v
dali fazi dopinéna o funkcionalitu, ktera umozZni zapis sportovnich zafizeni.

Pod zalozkou ,MUj Get” si miZete prohlédnout informace o své organizaci, které se do Rejstfiku propsaly prostiednictvim adaju, které jste uvedli pfi zapisu do Rejstfiku. Tyto informace
mizZete v nékterych bodech ménit a upravovat

Podrobné informace o zapisu Udajl do Rejstiiku naleznete lu, ktery je v aktudini verzi rovnéZ ke staZeni v zapati této internetové aplikace.

Zméfte si pr hodné vygenerované heslo, které jsme Vai

0 zapisu do Rejstiiku

3.2 Zalozka ,,Muj ucet”

V zalozce ,MUj ucet” lze Casteéné editovat udaje o sportovni organizaci. Podbarvené tdaje jsou
vygenerované z ARES pfi zapisu organizace do Rejstiiku a nelze je ménit. V dolni ¢asti formulafe je mozné
zménit heslo (viz Obr. 16).

Obr. 16.

Zména hesla 7

Pavodni heslo:
Noveé heslo:

Poturdit nové heslo:

Zménit heslo

3.3 Zalozka ,,Sportovni organizace*

V této ¢asti internetové aplikace Rejstiiku jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace. Zde si mizete
filtrovat, vyhledavat a stahovat tidaje o konkrétnich subjektech.

3.4 Zalozka ,,Sportovci a trenéri“

V této Casti internetové aplikace Rejstiiku je zobrazen seznam sportovnich organizaci. Prostfednictvim
odkazu ,,Detail” je mozné ptejit na detail libovolné sportovni organizace, ve kterém jsou zobrazeny prozatim
neovérené pocCty zapsanych sportovcl a trenéri. Zde si mizete prohlédnout souhrnné udaje o zapsanych
fyzickych osobach pro konkrétni sportovni organizaci.

3.5 Zalozka ,,Zapsat udaje“

V této Casti internetové aplikace Rejstiiku probihaji jednotlivé importy hromadnych udaja ve formatu CSV
(viz Obr. 17).



RK% Odbor sportu - Oddéleni evidence ve sportu

Rejstrik sportovnich organizaci, sportovct, trenér

a sportovnich zafizeni — podrobny manual Praha 2018
Strana: 19

’\K% Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi ~ Zapsat Gidaje ~ Muj ucet

Seznam jednotlivych zapisUt Udaj
V této £&sti internetové aplikace Rejstfiku nahravate soubory CSV s hromadnymi Udaji o sdruZenych sportovnich organizacich a o fyzickych osobach (sportovei a trenéfi). V ramci
konkrétniho zapisu miZete ruéné pfidavat zaznamy i formou pfidavani jednotlivych poloZek — sportovnich organizaci & fyzickych osob prostfednictvim odkazu pfidani zaznamu

Pridat tidaje o sp: ch
Pridat udaje o sp

Tabulka jednotlivych zapisu:
Vyhledavani a filtry

3.5.1 Struktura CSV souboru pro zapis sportovni organizace

Hromadné udaje o sdruzenych sportovnich organizacich (tj. klubech, t€lovychovnych jednotach atd.) jsou
zapisovany ve formatu CSV prostiednictvim internetové aplikace Rejstiiku, do které ma sportovni
organizace pfidéleny piihlaSovaci udaje na zékladé zaslani Zadosti o piidéleni pfihlasovacich udaji
do Rejstiiku (viz podkapitola 2.3)

V Rejstiiku jsou hodnoty v souboru CSV oddé€lovany sttednikem, protoze ¢arka muize byt vlastni soucasti
nékterych predavanych udaji.

Prvnim souborem CSV jsou zapisovany hromadné udaje o sdruZemych sportovnich organizacich,

které jsou v dané sportovni organizaci sdruzeny. Soubor obsahuje tyto polozky:

nazev polozky komentar

NAZEV nazev sportovni organizace, kterd ma byt zapsana

do Rejstiiku, shodny s ndzvem evidovanym v systému

ARES

ICO identifika¢ni ¢islo organizace evidované v systému
ARES

CLENSTVI_V_JINE_ORGANIZACI informace o Clenstvi sportovni organizace v jiné
sportovni organizaci — IC vSech sportovnich

organizaci, v nichZ je sportovni organizace Clenem,

oddélena ¢arkou

UKONCENI_CINNOSTI datum ukonceni cCinnosti v oblasti sportu, o tuto
funkcionalitu bude rozsifena dal$i verze internetové
aplikace

CINNOST_VE_SPORTU pfedmét hlavni ¢innosti vybérem z moznosti:

ID: 1 - organizace sportovni ¢innosti

poznamka: do polozky pfedmét hlavni ¢innosti zapisSte

ptislusné ID




W| Odbor sportu - Oddéleni evidence ve sportu

Rejstrik sportovnich organizaci, sportovci, trenért

a sportovnich zarizeni — podrobny manual Praha 2018
Strana: 20
HLAVNI_CINNOST pfedmét Cinnosti v oblasti sportu vybérem z moznosti:

ID: 1 - organizace sportovni ¢innosti
ID: 2 - jina hlavni ¢innost

pozndmka: do polozky cinnost ve sportu zapiste

ptislusné ID

PSC PSC, bude na¢teno z ARES dle vypInéného IC
CISLO_ORIENTACNI ¢islo orientacni, bude nacteno z ARES dle vyplnéného
IC
CISLO_POPISNE ¢islo popisné budovy sidla sportovni organizace, bude
naéteno z ARES dle vyplnéného IC

NAZEV_OBCE nazev obce, ve které sportovni organizace sidli, bude
naéten z ARES dle vyplnéného IC

NAZEV_CASTI_OBCE nazev casti obce, bude nacten z ARES dle vyplnéného
IC

NAZEV_ULICE nazev ulice, kterd je soucasti obce, ve které sidli

sportovni organizace, bude naéten z ARES dle

vyplnéného IC

Obr. 18.

I\K% Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Zapsat udaje  Muj ucet

Detail zapisu Udajl o sportovnich organizacich

Na této strance provadite hromadny zapis dat o sdruZenych organizacich pomoci souboru CSV nebo formou vkladani Gdajh o jednotlivich sportovnich organizacich prostiednictvim
odkazu ,Pfidani zaznamu® pfimo zde v internetové aplikaci. Cely proces probiha ve tfech nize uvedenych krocich, které musite viechny Gsp&iné dokonit, aby se Vase data spravné
zapsala do vefejné tasti Rejstiiku.

Pokud systém pfi nahravani dat objevi objevi chybu, tak se po dokonéeni kroku 1 i kroku 2 ve sloupci stav objevi informace “Dokonéeno s chybou®. Chybové fadky v CSV nelze do
databaze nahrat a musite je opravit. Typicka chyba je napfiklad Epatné zadané I sportovni organizace. Pokud systém nenalezne chyby, zobrazi se informace “Dokongeno s
Gspéchem”. Tento stav umoZriuje dokonéeni zapisu Udajl do Rejstfiku. U néktenjch fadkd v CSV viak mohou byt zobrazena upozoméni. Typické upozomnéni je napiiklad nesoulad
nazvu sportovni crganizace s ARES. Souber jak s chybami, tak i s upozoménimi lze stahnout do potitate, opravit ho, a do systému znovu nahrat.

Dal3i informace a naved k pouZiti naleznete v napoveda k zapisu Udajd.

Krok Akce Stav Stahnout CSV's chybami Storno zapisu dat
1 Nahrani souboru CSV do databaze Neprobéhlo Nahrat CSV

2 Porounani nahranijch dat s ARES Neprobéhlo Porovnat data s ARES

3 UloZeni zpracovanijch dat do Rejstfiku Neprobéhlo Zpracovat cel§ zapis dat
Sportovni organizace:

Pfidani zaznamu

(celkem 0)

Prostfednictvim odkazu ,,Pfidat udaje o sportovnich organizacich® (viz Obr. 17) se uzivatel dostane
na stranku, kde provadi hromadny zapis dat o sdruZzenych sportovnich organizacich pomoci souboru CSV

nebo formou vkladani udajii o jednotlivych sportovnich organizacich prostiednictvim odkazu ,,Pfidani
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zaznamu“ pfimo v internetové aplikaci. Cely proces probiha ve tfech nize uvedenych krocich, které je treba
vSechny uspésné dokoncit, aby se data spravné zapsala do vefejné ¢asti Rejstiiku (viz Obr. 18).

Jako prvni krok nahrajte soubor s daty o sportovnich klubech a télovychovnych jednotach sdruzenych
ve Vasi sportovni organizaci v predepsaném formatu CSV. Akci provedete pomoci tlacitka ,,Nahrat CSV*.

DULEZITE: Soubor CSV musi byt uloZen v kédovani Windows 1250. Jednotlivé polozky musi byt
oddéleny stiednikem. Po nahrani CSV diikladné zkontrolujte spravnost zobrazeni diakritiky v textech.
V pripadé, Ze vySe uvedené predpoklady nebudou splnény, zobrazi se znaky s diakritikou chybné
(napft. jako otaznik). V takovém pripadé zapis dat pireruste a opravte kodovani zdrojového souboru.

Poté probéhne zpracovani dat, které miize trvat v piipadé vétSiho objemu polozek delsi
dobu. O probihajicich akcich na strance Vas informuje to€ici se kole¢ko, zaroveni muZete sledovat indikator
prabéhu nahravani s poctem polozek, které zbyvaji ke zpracovani.

Pokud probéhne nahrani souboru CSV v poiadku, u prvniho kroku se Vam zobrazi stav ,,Dokon¢eno
s uspéchem*, a automaticky zacne probihat druhy krok — Porovnéani nahranych dats ARES (Administrativni
registr ekonomickych subjektl, ktery pracuje s daty o Vasi sportovni organizaci, jez mate zapsané
ve Spolkovém rejstiiku). Pokud i tato kontrola probéhne v poradku, i u druhého kroku se zobrazi stav
»Dokonceno s uspéchem®. Pak staci pouze jako posledni krok stisknout tlacitko ,,Ulozit data do Rejstiiku*
a data se uspesn¢ zapisou do vetejné casti Rejstiiku. Po ukonceni celého procesu si mizete ulozit veskera

data pomoci tlacitek ,,Stahnout zapsané® a ,,Stahnout nezapsané® (viz Chyba! Nenalezen zdroj odkazi.).

Obr. 19.

’\K% Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi ~ Zapsat Gidaje ~ MUj ucet

Detail zapisu udaju o sportovnich organizacich

Na této strance provadite hromadny zapis dat o sdruzenych organizacich pomoci souboru CSV nebo formou vkladani Gdajl o jednotlivych sportovnich organizacich prostrednictvim
odkazu ,Pfidani zaznamu" pfimo zde v internetové aplikaci. Cely proces probiha ve tfech niZe uvedenych krocich, které musite vSechny uspésné dokon(it, aby se VaSe data spravné
zapsala do verejné ¢asti Rejstiiku

Pokud systém pfi nahravani dat objevi objevi chybu, tak se po dokonéeni kroku 1 i kroku 2 ve sloupci stav objevi informace “Dokongeno s chybou”. Chybové fadky v CSV nelze do
databaze nahrat a musite je opravit. Typicka chyba je napriklad Spatné zadané IC sportovni organizace. Pokud systém nenalezne chyby, zobrazi se informace “Dokonéeno s
aspéchem’. Tento stav umoZriuje dokonZeni zapisu Gdaji do Rejstiiku. U nékterych fadki v CSV viak mohou byt zobrazena upozornéni. Typické upozoméni je napfikiad nesoulad
nazvu sportovni organizace s ARES. Soubor jak s chybami, tak i s upozornénimi Ize stahnout do pocitace, opravit ho, a do systému znovu nahréat.

Dalsi informace a navod k pouZiti naleznete v napovédé k zapisu udajd
Krok Akce Stav Stahnout zapsané Stahnout nezapsané
1 Nahrani souboru CSV do databaze Dokonceno s dspéchem Nahrat CSV
2 Porovnani nahranych dat s ARES Dokonceno s dspéchem Porovnat data s ARES
3 Ulozeni zpracovanych dat do Rejstfiku Dokonceno s (ispéchem Zpracovat cely zapis dat

Sportovni organizace
Vyhledavani a filtry | Export do CSV

C CSV radek Chyby Upozornéni Nazev organizace Obec Obec - cast Ulice Cp.

<
(celkem 4)
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Pokud nahrani dat u kroku jedna ¢i dva probéhne s chybou, zobrazi se stav ,,Dokon¢eno s chybou*
(viz Obr. 20). V tomto pripadé je mozné hromadné smazat chybné zaznamy pomoci odkazu ,,Smazat
vSechny chyby“. Poté si mizete stahnout CSV se zjisténymi chybami pomoci tlacitka ,,Stahnout CSV
S chybami® a jednotlivé polozky opravit ve VaSem pocitaci a pak je znovu pomoci Zapisu dat nahrat.
Aplikace rovn€z umoziuje opravit ¢i smazat jednotlivé zaznamy odkazem ,,Editovat™ nebo ,,Odstranit*
na zacatku kazdého radku. Stav u kroku dva se pak zméni na ,,Ru¢né opraveno*.

Obr. 20.

I\K% Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Zapsat udaje  Muj Gcet

Detail zapisu udaju o sportovnich organizacich

Na této strance provadite hromadny zapis dat o sdruZenych organizacich pomoci souboru CSV nebo formou vkladani tdaji o jednotlivych sportovnich organizacich prostrednictvim
odkazu ,Pfidani zaznamu“ pfimo zde v internetové aplikaci. Cely proces probiha ve tfech niZe uvedenych krocich, které musite vSechny GispéSné dokoncit, aby se Vase data spravné
zapsala do vefejné Casti Rejstfiku.

Pokud systém pii nahravani dat objevi objevi chybu, tak se po dokonceni kroku 1 i kroku 2 ve sloupci stav objevi informace “Dokonceno s chybou”. Chybové fadky v CSV nelze do
databaze nahrat a musite je opravit. Typicka chyba je napiiklad $patné zadané IC sportovni organizace. Pokud systém nenalezne chyby, zobrazi se informace “Dokonéeno s
uspéchem”. Tento stav umoZiiuje dokonéeni zapisu (idajl do Rejstfiku. U nékterych fadkl v CSV viak mohou byt zobrazena upozornéni. Typické upozornéni je naprikiad nesoulad
nazvu sportovni organizace s ARES. Soubor jak s chybami, tak i s upozomeénimi Ize stahnout do potitaée, opravit ho, a do systému znovu nahrat

Dalsi informace a navod k pouZiti naleznete v napovedé k zapisu tdajd

Krok Akce Stav Stahnout CSV s chybami Storno zdpisu dat

1 Nahrani souboru CSV do a D ¢eno s Uspé Nahrat CSV
2 Porovnani nahranych dat s ARES Dokonéeno s chybou Porovnat data s ARES
3 UlozZeni zpracovanych dat do Rejstfiku Neprobéhlo s da

Sportovni organizace

Vyhledavani a filtry | Export do CSV | Smazat v3e | Smazat viechny chyby (1) | Smazat viechna upozornéni (26 Pridani z3

CSV fadek Chyby Upozornéni Nazev org:

Kromé chyb systém zobrazuje pii zapisu také upozornéni, ktera nebrani tspésnému dokonceni
nahrani dat. Upozornéni miizete opravovat stejnym zptsobem jako chyby, pouze vyuzijte odkazu ,,Smazat
vSechna upozornéni. Zaznamy také miizete pfidavat ruén€ pomoci odkazu ,,Pfidani zdznamu* vpravo nad
tabulkou s polozkami. Cely proces muzete kdykoliv ukoncit pomoci tlacitka ,,Storno zapisu dat* ¢i smazat
vSechny nahrané polozky v tabulce pomoci odkazu ,,Smazat v§e*. Kdykoliv si rozpracovana data také mazete
stahnout odkazem ,,Export do CSV*. Pokud dojde k preruseni prace s aplikaci v pribéhu jakéhokoliv z kroki
a pfipadnému ukonceni internetového prohlizece, po op€tovném piihldSeni miZete pokracovat v praci,
tam kde jste skongili.

Stranku se Zapisem dat miiZete v pribéhu kroku 2, nebo 3 opustit napr. ,,kliknutim* na jinou zilozku
internetové aplikace a kdykoli se sem opét vratit. Nedojde pii tom k preruseni pravé probihajiciho
zpracovani dat.
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3.5.2 Struktura CSV souboru pro zapis sportovcu a trenért

Hromadné udaje 0 sdruZenych fyzickych osobach (sportovcich a trenérech) jsou zapisovany ve formatu
CSV prostrednictvim internetové aplikace Rejsttiku. V Rejstiiku jsou hodnoty v souboru CSV oddélovany
sttednikem, protoze ¢arka mutize byt vlastni soucasti n¢kterych predavanych udaji.

Druhym souborem CSV jsou zapisovany hromadné tdaje o fyzickych osobach. Soubor obsahuje

tyto polozky:

nazev polozky komentar
IMENO Povinné; Jméno; Bude porovnano s Registrem
obyvatel
DALSI JMENA Nepox_flnne; Dalsi jména; Bude porovnano
- s Registrem obyvatel
PRIJMENI Povinné; Piijmeni; Bude porovnano s Registrem

obyvatel

DATUM_NAROZENI

Povinné; Format DD.MM.RRRR bez nul
(1.1.2018); Bude porovnano s Registrem obyvatel

NAZEV_OBCE

Povinné; Nazev obce; Bude porovnano s Registrem
obyvatel

NAZEV_CASTI_OBCE

Povinné; Nazev casti obce; Bude porovnano
s Registrem obyvatel

NAZEV_ULICE

Povinné; Nazev ulice; Bude porovnano s Registrem
obyvatel

CISLO_POPISNE

Povinné; Cislo popisné; Bude porovnano
s Registrem obyvatel

CISLO_ORIENTACNI

Povinné; Cislo orienta¢ni; Bude porovnano
s Registrem obyvatel

Povinné; PSC; Bude porovnano s Registrem

PSC obyvatel
STRECHA Nepovinne; IC stie$ni organizace, kde je fyzicka
osoba ¢lenem
SVAZ Nepovinné; IC sportovniho svazu, kde je fyzicka
osoba ¢lenem
KLUB Nepovinné; IC sportovni klubu &i t&lovychovné
jednoty, kde je fyzicka osoba ¢lenem
ODDIL Nepovinné; IC sportovniho oddilu & poboéného
spolku, kde je fyzicka sobo ¢lenem
DRUH_SPORTU Povinné; Ciselna hodnota z &iselniku druhu sportu
N . . y 2 — —
SPORTOVEC E(I)Evmne, Je fyzicka osoba sportovec? 1 = ANO, 0
TRENER Povinné; Je fyzick4 osoba trenér? 1 = ANO, 0 = NE
Povinné; Od kterého roku je fyzicka osoba
CLENSTVI_OD evidovana? Format RRRR (1980), pokud je
polozka nevyplnéna, doplni se aktudlni rok
Nepovinné; Pokud ¢lenstvi trva, toto pole
CLENSTVI_DO nevyplnujte; Do kterého roku je fyzicka osoba
evidovéna? Format RRRR (1980)
Povinné; Ciselna hodnota z ¢iselniku zemi; Pokud
OBCANSTVI je polozka nevyplnéna doplni se automaticky Ceska
republika
EXT_ID Nepovinné; Vlastni identifikator sportovni

organizace
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Udaje o adrese mista pobytu sportovce a trenéra evidovaného u sportovni organizace jsou povinné.
V pripadé, Ze adresa nebude vyplnéna, bude brano, Ze neni sportovni organizaci znama a bude
automaticky dotaZena z ROB.

Prostiednictvim odkazu ,,Pfidat iidaje o sportovcich a trenérech* (viz Obr. 17) se uzivatel dostane na stranku,
kde provadi hromadny zapis dat o sdruzenych sportovcich a trenérech pomoci souboru CSV nebo formou
vkladani udaji o jednotlivych sportovcich a trenérech prostiednictvim odkazu ,,Pfiddni zaznamu* pfimo
v internetové aplikaci Rejstiiku. Cely proces probiha ve tfech nize uvedenych krocich (viz Obr. 21), které je

tteba vSechny uspésné dokoncit, aby se data spravné zapsala do vefejné Casti Rejstiiku.

Obr. 21.

|\’<% Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace Sportovci a trenéfi  Zapsat udaje Muj uéet

Detail zapisu udaju o sportovcich a trenérech

Na této strance provadite hromadny zapis dat o fyzickjch osobéch (sportoveich a trenérech) pomoci souboru CSV nebo formou vkladani ddajd o jednotlivich osobach prostfednictvim
odkazu ,Pfidani zaznamu® pfimo zde v internetové aplikaci.

Jedna se o fyzické osoby, které jsou Eleny Vasi sportovni organizace, a také o fyzické osoby, které jsou Eleny ve Vami sdruZenych sportovnich organizacich.

Cely proces probiha ve trech nize uvedenych krocich, z nichZ v tuto chvili mizZete provést pouze prvni krok — nahrani souboru CSV s daty o sportoveich a trenérech do databaze
Rejstiku.
Pokud v priibéhu nahravani souboru CSV pierusite praci s aplikaci (zavieni internetového prohlizece, vypnuti poiitaée apod.) musite po opétovném piihlaseni do aplikace

soubor nahrat znovu. Plvodné nahravana data se do databaze nepropisi.

Druhy krok — porovnani dat s Registrem obyvatel (ROB) se v tuto chvili pfipravuje. Ve chvili, kdy dojde k napojeni na tento registr, budou Vami zapsané Udaje automaticky
porovndny s daty v registru, o €emz budete informovani e-mailem. Vysledna data budete pak moci pfimo zde v internetové aplikaci upravovat a stahovat, véetné seznamu chybowych
poloZek. Cely proces zapisu pak dokoncite tretim krokem — uloZenim zi ych a pol ych dat do Rejstiiku.

Pokud systém pii nahravani dat v prabéhu kroku 1 objevi chybu, tak se po dokonéeni nahravani dat ve sloupci stav objevi informace “Dokonéenc s chybou”. Chybové
fadky v CSV nelze do databdze nahrat a musite je opravit. Typicka chyba je napfiklad $patné zadané datum narozeni. Pokud systém nenalezne chyby, zobrazi se informace
“Dokonéeno s ispéchem”. Tento stav umoziiuje dokonéeni zapisu idajli do Rejstiiku. U nékterych fadka v CSV véak mohou byt zobrazena upozoméni. Typické
upozormnéni je napiiklad chybéjici adaje o trvalém pobytu sportovce nebo trenéra (tato informace bude ndsledné ziskana z Registru obyvatel). Soubor jak s chybami, tak i s
upozornénimi lze stahnout do potitace, opravit ho, a do systému znovu nahrat.

Dalgi informace a navod k pouZiti naleznete v napovédé k zapisu udaji.

Krok Akce Stav Stahnout CSY s chybami
1 Nahréani souboru CSV do databaze Neprobéhlo

1.1 ARES validace I Neprobéhlo
1.2 Generovani chyb Neprobéhlo
2 Porovnani nahranych dat s ROB Neprobéhlo
3 UloZeni zpracovanijch dat do Rejstiiku Neprobéhlo

Sportovci / trenéfi

Pfidani zaznamu

(celkem 0)

V tuto chvili mtizete provést pouze prvni krok — nahrani souboru s daty o sportovcich a trenérech sdruzenych
ve Vasi sportovni organizaci a ve Vami sdruzenych sportovnich organizacich v piedepsaném formatu CSV.
Akci provedete pomoci tladitka ,,Nahrat CSV*,

DULEZITE: Soubor CSV musi byt uloZen v kédovani Windows 1250. Jednotlivé polozky musi byt
oddéleny stirednikem. Po nahrani CSV diikladné zkontrolujte spravnost zobrazeni diakritiky v textech.
V pripadé, Ze vySe uvedené predpoklady nebudou splnény, zobrazi se znaky s diakritikou chybné
(napf. jako otaznik). V takovém pripadé zapis dat preruste a opravte kédovani zdrojového souboru.
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Poté probéhne zpracovani dat, které miiZe trvat v pripadé vétSiho objemu poloZek delSi dobu.
O probihajicich akcich na strance Vas informuje tocici se koleko, zaroven mizete sledovat indikator
prabéhu nahravani s poctem polozek, které zbyvaji ke zpracovani.

DULEZITE: Pokud v pribéhu nahravani souboru CSV pierusite praci s aplikaci (zavieni
internetového prohliZece, vypnuti pocitace apod.) musite po opétovném prihlaseni do aplikace soubor
nahrat znovu. Pivodné nahravana data se do databaze nepropisi.

Pokud probéhne nahrani souboru CSV v poiadku, u prvniho kroku se Vam zobrazi stav ,,Dokon¢eno
s uspéchem* (viz Obr. 22).

Obr. 22.
Krok Bkce Stav Stahnout CSV s chybami
1 Nahrani souboru CSV do databaze Dokonceno s Gspéchem Nahrat CSV
1.1 Komunikace s ARES Dokonceno s spéchem
1.2 Kontrola spravnosti ddaji Dokonceno s dspéchem
2 Porovnani nahranych Gdajii s ROB Neprobéhlo
3 UlozZeni zpracovanych Gdaji do Rejstfiku Neprobéhlo

Sportovci a trenéfi
itry | Export do CSV | Smazat vie

CSV radek Chyby Upozornéni néno Dalsijména Prijmen Datum narozeni Obec Obec - cast Ulice

Kromé chyb systém zobrazuje pii zapisu také upozornéni, ktera nebrani tspésnému dokonceni
nahrani dat. Upozornéni miizete opravovat stejnym zptsobem jako chyby, pouze vyuzijte odkazu ,,Smazat
vSechna upozornéni. Zaznamy také miizete pfidavat ru¢né pomoci odkazu ,,Pfidani zdznamu* vpravo nad

T3

tabulkou s polozkami. Cely proces muzete kdykoliv ukon¢it pomoci tlacitka ,,Storno zapisu dat* ¢i smazat
vSechny nahrané polozky v tabulce pomoci odkazu ,,Smazat vse“. Kdykoliv si rozpracovana data také mizete
stahnout odkazem ,,Export do CSV*. Pokud dojde k pteruSeni prace s aplikaci v priibéhu jakéhokoliv z krokt
a pripadnému ukonceni internetového prohlizece, po opétovném piihladseni mizete pokracovat v praci, tam

kde jste skoncili.

Druhy krok — porovnani nahranych udaji s ROB (Registrem obyvatel) se v tuto chvili ptipravuje. Ve chvili,
kdy dojde k napojeni na tento registr, budou Vami zapsané tidaje automaticky porovnany s daty v registru,
0 ¢emz budete informovani. Vysledna data budete pak moci pfimo Vv aplikaci upravovat a stahovat, v¢etné
seznamu chybovych polozek. Cely proces zapisu pak dokoncite krokem ¢. 3 — UloZenim zpracovanych udaja
do Rejstiiku.
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4 UZIVATELSKA PODPORA

4.1 Odkaz ,,Casté dotazy*

Po otevieni internetové aplikace Rejstifku se v pravém hornim rohu nachazi odkaz ,,Casté dotazy“. Tento
odkaz lze vyuzit v ptipadé vyskytu problému pii praci s internetovou aplikaci. Na této strance (viz Obr. 23)
jsou uvedeny odpovédi na nejcastéjs$i dotazy, které se v dané problematice vyskytuji. Tato stranka bude
prabézné aktualizovana a dopliiovana dle dotazii, které vyvstanou od uzivatelti Rejstiiku.

Obr. 23.

I\KE? Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace Sportovci a trenéfi Zapsat udaje Muj uéet

Casté dotazy

Dotaz:
dotaz test
Odpovéd:

odpovéd test

Dotaz:
Kdo ma povinnost zapsat lidaje do Rejstfiku?
QOdpovéd:

Povinnost zapsat (idaje do Rejstfiku budou mit primarné stfedni sportovni organizace (napr. CUS, SSSCR) a narodni sportovni svazy (napr. Cesky atleticky svaz, FACR). ProtoZe maji
povinnost zapsat do Rejstiiku celou svoji podfizenou strukturu, bude tim do Rejstfiku zapsana i vétéina sportovnich klubii a t8lovychovnych jednot Zadajicich o dotaci v programu MUJ
KLUB

Dotaz:
Dokdy se mame jako sportovni organizace zapsat do Rejstiiku?
Odpovéd:

1. Zapis sportovnich organizaci, které sdruZuji jiné sportovni organizace a v nich sdruZenych sportovni organizaci, jsou povinny zapsat udaje do 31. 12. 2018,
2. Ostatni sportovni organizace jsou povinny zapsat ddaje do 30. 6. 2019
3. Zadatel ¢ investiéni podporu je povinen tdaje zapsat do 31. 12 2018

Dotaz:
Odeslali jsme Zadost o zapis Gdaji o sportovni organizaci do Rejstiiku, za jak dlouho obdrime piihla3ovaci udaje do svého uZivatelského Gétu?
Odpovéd:

Prihlagovaci daje obdrzite po doruéeni Zadosti pfislusnému dtvaru MSMT, na zakladé jejich ovéfeni a zapsani do Rejstiiku. Pokyny s dalsim postupem Vam budou zaslany na e-mail,
kterj uvedete v Zadosti neprodlené od obdrzeni Zadosti ze strany MSMT.

4.2 Odkaz ,,Helpdesk*

Stejnym zptisobem jako u odkazu ,,Casté dotazy* lze vyuzit odkaz ,,Helpdesk®. Po otevieni tohoto odkazu
se zobrazi elektronicky formulaft, ktery slouzi pro komunikaci v ptipadé problémovych situaci. PO vyplnéni
elektronického formulaie (viz Obr. 24) se odesle formulaf do internetové aplikace Rejstiiku. Dotaz bude
doruéen ke zpracovani a vyfeSen v co nejkratsim mozném terminu. Reseni problému bude uZivateli odeslano

v

na e-mailovy ucet, ktery byl zadan v elektronickém formulati.
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Obr. 24.

% Odhlasit Gasté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace Sportovci a trenéfi Zapsat adaje Muj aéet

Helpdesk

Vas e-mail: petra tipkova@msmt.cz
Telefon

Predmét

Obsah vasi zpravy

Odeslat

* Pole formulafe oznaéena hvézdickou jsou povinna.

V dolni ¢asti internetové aplikace Rejstiiku se nachazi podpiirné odkazy na dokumentaci, dilezit¢ odkazy
a kontakty (viz Obr. 25).

Obr. 25.

Dokumentace Dilezité odkazy Kontakty
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