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Zadávací dokumentace
Veřejná zakázka malého rozsahu

„Správa webového portálu projektu“

Rozvoj čtenářských kompetencí v prostředí inkluzivní školy - CZ.1.07/1.1.00/08.0061
1. Identifikační údaje zadavatele



Zadavatel:
Univerzita Karlova v Praze, Pedagogická fakulta
Sídlo:



M. D. Rettigové 4, 116 39, Praha 1
IČ:



00216208
Osoba oprávněná jednat 

za zadavatele:

doc. PaedDr. Radka Wildová, CSc., děkanka

Univerzita Karlova v Praze, Pedagogická fakulta

M. D. Rettigové 4, 116 39, Praha 1

e-mail: radka.wildova@pedf.cuni.cz
tel.: 221900224
Kontaktní osoba 
zadavatele:


Ing. Gabriela Krbcová

Univerzita Karlova v Praze, Pedagogická fakulta

M. D. Rettigové 4, 116 39, Praha 1

e-mail: gabriela.krbcova@email.cz
tel.: 605 286 837
2. Druh zakázky

Zakázka: 


Veřejná zakázka na služby
3. Vymezení předmětu zakázky

Předmětem zakázky je správa webového portálu projektu po celou dobu realizace projektu (do 30.6.2012) včetně implementace.
· Správa webového portálu a administrace jeho obsahu po dobu řešení projektu 

· Implementace vnitřní struktury a grafického řešení webového portálu

· Správa databázového rozhraní portálu

· Správa redakčního systému pro plnění a aktualizaci informací

· Průběžná implementace specifických funkčních částí portálu v kontextu orientace klíčových aktivit projektu 
· Průběžný kontakt s řešiteli
· Průběžná profylaxe portálu
4. Pokyny pro zpracování nabídky

Náležitosti nabídky:

Nabídky se podávají písemně v jednom originále a v jedné kopii. Nabídka musí být zpracována v českém jazyce, v písemné podobě. Požadavek na písemnou formu je považován za splněný tehdy, pokud je nabídka podepsána osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče. 
Všechny listy nabídky předložené v písemné formě musí být spojeny tak, aby je nebylo možné vyjmout bez poškození spojení. Listy nabídky budou očíslovány vzestupnou řadou. 

Obsah nabídky:

Nabídka musí být členěna do samostatných částí, řazených za sebou a označených shodně s následujícími pokyny. Nabídka musí obsahovat:

1. Vyplněný formulář "Krycí list nabídky" (Příloha č.1) obsahující identifikační údaje uchazeče, kontaktní osobu ve věci zakázky, její adresu, telefon a e‑mailovou adresu a dále nabídkovou cenu (s rozdělením na cenu bez DPH a cenu s DPH), opatřený razítkem a podpisem oprávněné osoby (osob) uchazeče v souladu se způsobem podepisování uvedeným ve výpise z Obchodního rejstříku nebo zástupcem zmocněným k tomuto úkonu podle právních předpisů (plná moc pak musí být součástí nabídky, uložená za krycím listem nabídky).

2. Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů

· Čestné prohlášení dodavatele 

3. Doklady prokazující splnění profesních kvalifikačních předpokladů

· Výpis z obchodního rejstříku

· Doklad o oprávnění k podnikání (výpis z živnostenského rejstříku, příp. živnostenský list)

4. Portfolio významných referencí uchazeče
5. Způsob řešení zakázky (včetně vymezení rozsahu plnění zakázky vzhledem k předmětu zakázky dle bodu 3., způsobu předávání informací mezi zainteresovanými stranami, požadavků na technické a SW vybavení zadavatele a uživatelů portálu)
6. Kalkulace nabídkové ceny (s rozdělením na cenu bez DPH a cenu s DPH)
7. Návrh smlouvy
· musí být v souladu s obchodními podmínkami uvedenými zadavatelem v zadávací dokumentaci.
· musí obsahovat závazek uchazeče umožnit všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty), nejméně však do konce roku 2025 a po tuto dobu doklady související s plněním této zakázky archivovat.
· musí být podepsán osobou oprávněnou za uchazeče jednat v souladu se způsobem podepisování uvedeným ve výpise z Obchodního rejstříku nebo zástupcem zmocněným k tomuto úkonu podle právních předpisů a opatřen otiskem razítka. 
5. Lhůta a místo pro podání nabídky

Lhůta pro podání nabídky: 

30.3.2010 12:00 hod. Rozhodující pro podání nabídky je datum a čas doručení nabídky. Za okamžik doručení nabídky je považováno převzetí nabídky zadavatelem prostřednictvím podatelny.

Místo pro podání nabídky: 

Podatelna v sídle zadavatele

Univerzita Karlova v Praze, Pedagogická fakulta

M. D. Rettigové 4, 116 39, Praha 1

Nabídku je možné doručit doporučenou poštou na adresu kontaktní osoby zadavatele nebo podat osobně v podatelně zadavatele v pracovní dny od 7:30 do 15:00 hodin a to v uzavřené obálce s označením „Veřejná zakázka – Rozvoj čtenářských kompetencí – Správa webového portálu – NEOTEVÍRAT“ a uvedením kontaktní adresy dodavatele. Nabídky, které budou doručeny po uplynutí lhůty pro podání nabídek, zadavatel neotvírá a vrátí je neprodleně zpět zájemci.

6. Zpracování nabídkové ceny

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky činí 232 500,00 Kč bez DPH. 
Nabídková cena musí být definována jako cena konečná a musí obsahovat veškeré náklady nutné k provedení zakázky. 
Nabídková cena bude uvedena ve členění – cena bez DPH a cena včetně DPH. Tato nabídková cena bude uvedena v návrhu smlouvy.

Neúplné nebo nepřehledné zpracování nabídkové ceny bude důvodem k vyřazení nabídky z hodnocení.
7. Požadavky na prokázání kvalifikace dodavatele

Zadavatel požaduje prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů a prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů.

Základní kvalifikační předpoklady prokáže uchazeč předložením čestného prohlášení, jehož vzor je uveden v Příloze č. 2 Zadávací dokumentace. 

Profesní kvalifikační předpoklady prokazuje uchazeč předložením:

· Výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán

· Dokladu o oprávnění k podnikání (výpis z živnostenského rejstříku nebo živnostenský list)
Uvedené doklady uchazeč předloží v originále či úředně ověřené kopii. Výpis z obchodního rejstříku nesmí být ke dni podání nabídky starší než 90 kalendářních dní.

Zadavatel dále požaduje předložení portfolia významných referencí uchazeče na řešené projekty podobného zaměření. Za významné reference přitom zadavatel považuje: pokud byl uchazeč dodavatelem nebo partnerem projektů financovaných z SIPVZ, JPD, ESF, nebo dalších OP. 
8. Hodnotící kritéria a metoda hodnocení nabídek

Základním hodnotícím kritériem pro zadání zakázky je ekonomická výhodnost nabídky. Dílčí hodnotící kritéria jsou stanovena následovně:

1. Nabídková cena, váha 40%

2. Komplexnost nabízených služeb, váha 35%

3. Zkušenosti s realizací zakázek obdobného charakteru, váha 25%
ad 1. V rámci dílčího kritéria Nabídková cena bude hodnocena celková cena za zakázku bez DPH a s DPH. 

ad 2. V rámci dílčího kritéria Komplexnost nabízených služeb bude hodnocen rozsah nabízeného plnění vzhledem k předmětu zakázky (viz bod 3.)
ad 3. V rámci dílčího kritéria Zkušenosti s realizací zakázek obdobného charakteru bude hodnocen počet a charakter uchazečem dříve realizovaných zakázek (viz bod 7.). 

Pro číselně vyjádřitelné kritérium, pro které má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu kritéria, získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 40 (váha kritéria v %) a poměru hodnoty nejvhodnější nabídky k hodnotě hodnocené nabídky.

Pro hodnocení nečíselných kritérií bude použita bodovací stupnice v rozsahu 1 až 100. Každé nabídce bude přidělena bodová hodnota, která bude odrážet úspěšnost předmětné nabídky v rámci kritéria. Nejvhodnější nabídce bude přiřazena hodnota 100 bodů. Bodový zisk hodnocené nabídky je vyjádřen poměrem počtu bodů hodnocené nabídky ku počtu bodů nejvhodnější nabídky (100), dosažená hodnota se přepočte vahou kritéria.
Vážené bodové zisky za všechna hodnocená kritéria se sečtou. Nabídka, která získá nejvíce bodů, je nabídkou vítěznou.

9. Obchodní a platební podmínky zadavatele


Obchodní podmínky pro plnění této veřejné zakázky stanovené zadávací dokumentací musí být uchazečem plně respektovány v návrhu kupní smlouvy.
Kupující nebude poskytovat prodávajícímu zálohu.

10. Další podmínky zadavatele


Práva zadavatele:

Zadavatel si vyhrazuje právo:

· změnit nebo doplnit zadávací podmínky během lhůty k podání nabídek. Zadavatel změny sdělí všem osloveným uchazečům a uveřejní na webových stránkách MŠMT.
· neotevřít obálku s nabídkou, která byla doručena zadavateli po lhůtě pro podání nabídek a odeslat o tom oznámení uchazeči na jeho kontaktní adresu.
· vyřadit z další účasti ve výběrovém řízení nabídky, které budou v rozporu se zadávacími podmínkami uvedenými v této zadávací dokumentaci a ve výzvě k podání nabídky.
· zrušit výběrové řízení za podmínek uvedených v čl. 7.4.11 Příručky pro příjemce podpory z Operačního programu Vzdělání pro konkurenceschopnost. O zrušení výběrového řízení je zadavatel povinen bezodkladně písemně informovat všechny uchazeče, kteří podali nabídku v řádném termínu. Zadavatel není povinen zájemcům sdělit důvod zrušení výběrového řízení.

· neposkytovat náhradu nákladů spojených se zpracováním a podáním nabídek.
· nevracet uchazečům podané nabídky.
· jednat a upřesnit konečné znění smlouvy před podpisem smlouvy s vybraným uchazečem a to v bodech, které nejsou v zadávací dokumentaci striktně vymezeny, resp. nejsou předmětem hodnocení nabídky. 
Další podmínky:

Nabídku lze podat pouze na celou zakázku. Variantní podání nabídek není možné.

Dodavatel musí respektovat pravidla pro publicitu OPVK a realizovat zakázku v souladu s těmito pravidly.

Informace o výsledku výběrového řízení:

O výsledku výběrového řízení budou bez zbytečného odkladu písemně informováni všichni uchazeči, kteří podali nabídky v řádném termínu pro podání nabídek a nebyli vyloučeni z účasti ve výběrovém řízení.

Výsledek výběrového řízení bude rovněž zveřejněn na webových stránkách MŠMT.
Zadávací řízení se neřídí zákonem 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů.

Součástí zadávací dokumentace jsou přílohy č.1 a č.2.
V Praze dne 16. března 2010
doc. PaedDr. Radka Wildová, CSc.,

děkanka

Univerzita Karlova v Praze, 

Pedagogická fakulta
Příloha č. 1
Krycí list nabídky
pro veřejnou zakázku na služby
Správa webového portálu projektu
Zadavatel:
Univerzita Karlova v Praze, Pedagogická fakulta

IČ:



00216208

Adresa sídla:

M. D. Rettigové 4, 116 39, Praha 1
Osoba oprávněná 

jednat za zadavatele: 
doc.PaedDr. Radka Wildová, CSc., 

děkanka Pedagogické fakulty UK v Praze

Uchazeč:




Právní forma:

IČ:





DIČ:





Adresa sídla:

Osoba oprávněná 

jednat za uchazeče:


Bank.spojení:



Osoby zmocněné

k zastupování:


Kontaktní osoba:

Nabídková cena:

Cena celkem bez DPH: 



Cena celkem včetně DPH: 


V …………………………… , dne …………………………







     ................................................

                                                                               razítko a podpis oprávněné osoby,

                                                                                           včetně funkce

Příloha č. 2

Vzor - Čestné prohlášení dodavatele
o splnění základních kvalifikačních předpokladů 

dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách (dále jen „zákon“) _____________________________________________________________

Dodavatel veřejné zakázky „Správa webového portálu projektu“ tímto čestně prohlašuje, že:

nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijímání úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby (§ 53 odst. 1 písm. a) zákona);
nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby (§ 53 odst. 1 písm. b) zákona) ;
nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle § 49 obchodního zákoníku (§ 53 odst. 1 písm. c) zákona);
vůči jeho majetku neprobíhá insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut, proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů (§ 53 odst. 1 písm. d) zákona);
není v likvidaci (§ 53 odst. 1 písm. e) zákona);
nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele (§ 53 odst. 1 písm. f) zákona);
nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele (§ 53 odst. 1 písm. g) zákona);
nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele (§ 53 odst. 1 písm. h) zákona);
nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li podle § 54 písm. d) požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby (§ 53 odst. 1 písm. i) zákona);
není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek (§ 53 odst. 1 písm. j) zákona).
V …………………………… , dne …………………………

....................................................................
razítko a podpis oprávněné osoby,

včetně funkce
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