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MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI





ZADÁVACÍ DOKUMENTACE NA DODÁVKU SLUŽEB

Název zakázky:
Organizační a odborné zajištění vzdělávacích akcí projektu SEVER školám, školy sobě – vzdělávání pro udržitelný život na školách

Toto zadávací řízení se neřídí postupem stanoveným zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění (dále jen „zákon“), neboť zadavatel není veřejným zadavatelem dle zákona. Zadavatel však bude dodržovat zásady uvedené v § 6 zákona a bude postupovat v souladu s Metodickými pokyny pro příjemce finanční podpory z OP VK.
Název zadavatele: 
Středisko ekologické výchovy a etiky Rýchory – SEVER, Brontosaurus Krkonoše

Sídlo zadavatele: Horní Maršov, Horská 175, 542 26

IČ: 60153016

DIČ: CZ 60153016

Registrační č. projektu: CZ.1.07/1.3.00/08.0213

Název projektu: Projekt SEVER školám, školy sobě – vzdělávání pro udržitelný život na školách

Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele: Dr. Hana  Kulichová
 Tel: 739 203 204
 E-mail: hana.kulichova@ekologickavychova.cz
Předpokládaná hodnota zakázky: 1 800 000 Kč (včetně DPH)
                                                          1 500 000 Kč (bez DPH)
Doba plnění zakázky: 1.5.2010 - 30. 6. 2012

1. Použité zkratky

EV - Environmentální výchova

ŠVP - Školní vzdělávací program

EVVO - Environmentální vzdělávání výchova a osvěta

DPH – Daň z přidané hodnoty

ZŠ – Základní škola

SŠ – Střední škola

OP VK – Operační program Vzdělávání pro konkurenceschopnost

2. Vymezení předmětu zadávacího řízení

Předmětem tohoto zadávacího řízení je organizační a odborné zajištění vzdělávacích akcí v období od 1. května 2010 do 30. června 2012.

Místem realizace jsou čtyři kraje a to Jihomoravský, Zlínský, Olomoucký a Vysočina.
Předpokládaná hodnota zakázky je 1 800 000 Kč včetně DPH, 1 500 000 bez DPH.
Předmět zakázky zahrnuje:

· zajištění dvou vícedenních vzdělávacích seminářů pro koordinátory EVVO a realizace metodické pomoci těmto koordinátorům;
· zajištění devíti vzdělávacích akcí pro pedagogické týmy ze sedmi ZŠ a SŠ a poskytnutí 60 ti konzultačních hodin každému z těchto týmů;

· zajištění dvou jednodenních a dvou vícedenních odborných seminářů pro další pedagogické pracovníky;

3. Specifikace zadávacího řízení

Místem realizace jsou čtyři kraje a to Jihomoravský, Zlínský, Olomoucký a Vysočina, přičemž účastníci vzdělávacích akcí mohou být kromě z těchto uvedených krajů dále i z krajů Královéhradecký, Pardubický, Středočeský, Liberecký, Ústecký.
A) Zajištění dvou vícedenních vzdělávacích seminářů pro koordinátory EVVO a metodická pomoc těmto koordinátorům v rozsahu 3 hodiny v rámci jednoho vzdělávacího semináře

Specifikace bodu:

Jedná se o rozšiřování inovativních akcí dalšího vzdělávání pedagogických pracovníků (DVPP) v oblasti EVVO – doplňková školení pro proškolené koordinátory EVVO. Proběhnou dva vícedenní semináře (vícedenní seminář o min. počtu 20 hodin) s celkovým minimálním počtem 40ti proškolených osob za oba dva semináře. Semináře se budou týkat zařazení průřezového tématu EV do ŠVP - zejména pro střední školy, budou obsahovat náměty, jak zařadit průřez. téma EV do vyučování. Budou zahrnovat aktuální témata dle potřeby - projektové vyučování, metody a praxe při terénních aktivitách, simulační hry a jejich využití v praxi, globální problémy, public relation EVVO aktivit na škole apod. Cílem seminářů bude mj. prohloubení znalostí a dovedností v jednotlivých oborech (biologie, zeměpis, dějepis...) s terénním regionálním aspektem, v návaznosti na ověření metod a aktivit zařazených a navrhovaných do ŠVP se zdůrazněním témat zaměřených na trvale udržitelný život.    

V rámci těchto seminářů bude probíhat také metodická pomoc koordinátorům - konzultace a poradenství (realizace školního EV plánu, dlouhodobého plánu, realizace vlastních projektů a aktivit školy v oblasti EVVO, spolupráce s dalšími školami - výměna zkušeností), účastníci budou mít přístup k metodickým materiálům, novým pomůckám a publikacím k realizaci EVVO na školách. Konzultace a poradenství bude obsaženo v počtu min. 3 hodiny z celkového počtu min. 20 hodin za vícedenní seminář.

B) zajištění devíti vzdělávacích akcí (odborné semináře a praxe) pro pedagogické týmy ze sedmi ZŠ a SŠ a poskytnutí 60 ti konzultačních hodin každému z těchto týmů, zpracování metodického manuálu.
Specifikace bodu:

1) Odborné vedení sedmi ZŠ nebo SŠ, pomoc s vedením pedagogického týmu a společným vypracováním strategického plánu v oblasti začleňování EV do ŠVP (analýza současného stavu, návrh cílového stavu „kam by se škola chtěla posunout" včetně časového plánu). Obsahem jsou konzultace (především osobní) pro jednotlivce, skupiny i celý tým - začleňování průřezového tématu EV do ŠVP, metodika EV, podpůrné informace pro realizaci EV, průběžná vyhodnocení, sledování problémů a jejich řešení, evidence poskytovaných činností. Celkový počet poskytnutých konzultačních hodin na každé škole je minimálně 60. Celkem zapojených škol minimálně 7.
2) Na základě práce s těmito týmy dodavatel zpracuje ze všech sedmi škol metodický manuál, (každá škola bude v manuálu uvedena samostatně) obsahující zkušenosti ze škol, šk. koordinátorů a dalších pedagogů, který bude přístupný na webu pedagogům ČR, bude obsahovat vzory a příklady (např. jak zařadit průřezové téma EV, jak připravit školní projekt, návod, jak vytvořit regionální učebnici, aby témata implementovala požadavky trvalé udržitelnosti, strategický plán školy, která se zaměřuje na EV jak ve výuce, tak provozu školy apod.) Metodický manuál v minimálním rozsahu 60 normostran (každé ze zapojených škol by měl být věnován stejný prostor min. 6 normostran) bude popisovat cestu kam se v rámci aktivity dospělo, včetně příkladů dobré i špatné praxe. Přesná struktura metodického manuálu bude následně ještě upřesněna.
3) Zajištění devíti vzdělávacích seminářů ( v celkovém rozsahu min.16 dní a celkovém počtu min.128 vyuč.hodin) pro výše uvedené týmy pedagogů ze zapojených škol s celkovým počtem min. 90 proškolených osob.Podmínkou je, aby každá škola absolvovala minimálně jeden z těchto seminářů. Předpokládáme zájem zejména o témata: Úvod do EV/Ekolog. minimum pro pedagogické pracovníky, ŠVP a EV (EVVO) a průřez. téma EVVO ve ŠVP. Tematické semináře Výchova k udržitelnému způsobu  života - v jednotlivých předmětech ZŠ a SŠ.
             Semináře u této aktivity proběhnou nejpozději do 31. 5. 2012 a do 30. 6. 2012 bude odevzdán metodický manuál ke korekturám. 
C) Zajištění odborných seminářů (dva jednodenní a dva vícedenní) pro další pedagogické pracovníky

Specifikace bodu:

1) Dva jednodenní semináře (minimální rozsah 7 vyučovacích hodin) se budou týkat zařazení EV jako průřezového tématu a aktuálních envir. témat pro různé aprobace, začleňování průřezového tématu EV do ŠVP, metodika EV (metody, formy, aktivity, pomůcky apod.), podpůrné informace pro realizaci EV na škole (nabídky středisek EV, odkazy na instituce apod.), ostatní (strategické plánování, projektové vyučování apod.) - určené pedagogům, kteří nejsou školními koordinátory EVVO, přesto však v rámci naplňování RVP se jich problematika dotýká. 

2) Dva vícedenní semináře (minimální rozsah 20 vyučovacích hodin) budou určené pedagogům se zájmem o prohloubení znalostí a dovedností ve svých oborech (např. biologii, zeměpisu) s terénním regionálním aspektem, v návaznosti na ověření metod a aktivit zařazených či navrhovaných do ŠVP se zdůrazněním témat zaměřených na trvale udržitelný život – např. jak vytvořit regionální učebnici, aby témata implementovala požadavky trvalé udržitelnosti.

      Celkový minimální počet 60 proškolených osob na všech čtyřech uvedených seminářích.

Na všech akcích budou mít účastníci k dispozici vhodné metodické materiály v potřebném rozsahu pro dané téma akce – materiály týkající se problematiky teorie environmentální výchovy, zařazení EV do ŠVP, praxe EV ve školách, stavu životního prostředí v ČR a ve světě, doplněno aktuálními čísly časopisů a bulletinů pro envir.výchovu. 
4. Definované standardy a požadavek na zpracování nabídkové ceny

- u jednodenních akcí -  zajištění  vzdělávacích prostor a stravování (oběd, svačina);
- u vícedenních akcí – zajištění vzdělávacích prostor, ubytování a stravování (snídaně, oběd, 2x svačina a večeře).
Ubytování, stravovací a přednášková místnost nejsou od sebe vzdáleny více než 500m.

A) Požadavek na zpracování nabídkové ceny:

Nabídková cena bude uvedena jako součet jednotlivých částí zakázky dle následujících položek, u každé položky bude cena uvedena bez DPH a s DPH:

Cena za jednotlivé části zakázky (vzdělávací akce A, B, C) ve struktuře: 

Cena ubytování: zahrnující cenu za osobu na noc se snídaní, přičemž nesmí překročit limit 600 Kč včetně DPH na osobu a noc.

Cena stravování, ze které bude zřejmá cena za osobu a jídlo (snídaně, dopolední svačina, oběd, odpolední svačina, večeře), přičemž cena stravování nesmí překročit limit 300 Kč včetně DPH na osobu a jeden celý stravovací den.

Cena za ostatní služby (pronájem prostor techniky, materiál pro účastníky, lektorné ad.. )

B) Specifikace ubytování pro účastníky

Max 6 osob na jednom pokoji za následujících podmínek vybavení pokojů:

Osvětlení pokoje, lůžko min 80x190 cm, skříň, povlečení, polštář s přikrývkou, závěs nebo žaluzie na okna, zajištění uzamykatelnosti pokojových dveří. 

Hygienické vybavení a zajištění: WC oddělené pro ženy a muže ve stejné budově jako je ubytování, 1 toaleta max. na 6 osob, sprchový kout nebo vana s teplou a studenou vodou oddělené pro muže a ženy ve stejné budově jako je ubytování, 1 sprchový kout nebo vana max. na10 osob, závěs nebo zástěna kolem vany, umyvadlo s teplou a studenou vodou oddělené pro muže a ženy, 1 umyvadlo max. na 10 osob, rezervní toaletní papír na každou toaletu, WC štětka s pouzdrem, odpadkový koš, teplota na pokojích a v učebnách odpovídá standardní teplotě v obývacích prostorách.

C) Specifikace stravování pro účastníky

Součástí jídel je čerstvé ovoce a zelenina, po celou dobu mají účastníci k dispozici kávu, čaj a vodu. Velikost porcí obědů a večeří je min 250 g, velikost snídaní a svačin je min 75 g. Obědy a večeře jsou vždy ve dvou variantách (masové a vegetariánské), z nichž si mohou účastníci vybrat. Podíl masových a vegetariánských strávníků není možné předem určit, nabídková cena proto nesmí být závislá na tomto poměru, ale konečná.

Stravování na osobu a jeden celý den stravování nesmí překročit částku 300 Kč včetně DPH. V případě kratšího stravování musí být cena úměrně krácena.

D) Specifikace vhodných vzdělávacích prostor:
· učebna pro 20 - 30 osob vybavená mobilním nábytkem, kobercem nebo podlahou vhodnou k sezení na zemi;
· 1x dataprojektor, notebook a plátno (plocha určená k promítání);

· možnost připojení na internet;

· 1x flipchart s dostatečným množství papírů a psacích potřeb (minimálně 4 barvy).
E) Další podmínky:

· všechny prostory pro výuku, ubytování a stravování jsou nekuřácké;
· všechny prostory pro výuku, ubytování a stravování jsou odděleny od případných dalších klientů zařízení;
· pro potřeby zakázky provoz prostor pro výuku a ubytování splňuje vzhledem k zaměření akce minimálně následující:

· je veřejně přístupná možnost třídění odpadu vzniklého v zařízení minimálně na tři složky (papír, plasty, směs) a to do nádob opatřených příslušným popisem;
· je možno použit recyklovaného papíru k tisku a kopírování minimálně z 90%

· pro potřeby zakázky provoz prostor pro stravování zahrnuje vzhledem k zaměření akce minimálně následující opatření:

· při zajištění stravování se nevyužívá jednorázové plastové či papírové nádobí, příbory, kelímky, ani jednotlivě balené porce cukru, smetany do kávy, apod.

5. 
Hodnotící kritéria podaných nabídek

Hodnotícím kritériem je nejnižší nabídková cena včetně DPH 
· Nabídková cena bude obsahovat součet cen za ubytování, stravování a ostatní služby u vzdělávacích akcí. 

· celkový počet vzdělávacích hodin 

(vzdělávací hodina = 45 minut výuky nebo konzultace) - minimálně 222 hodin za   

zakázku, dále pak min.420 konzultačních hodin
· celkový počet proškolených účastníků  - minimální počet 190 účastníků za zakázku

6. Požadované prokázání kvalifikace

· čestné prohlášení, ze kterého vyplývá, že uchazeč splňuje v plném rozsahu základní kvalifikační předpoklady dle §53 odst. 1 písm. a) až j) zákona č. 137/2006 Sb. 

· výpis z obchodního rejstříku, nebo výpis z jiné obdobné evidence, je-li v ní uchazeč zapsán (originál výpisu ne starší 3 měsíců nebo jeho ověřená kopie), podle dle §54 písm. a) zákona č. 137/2006 Sb.

· doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu zakázky (příslušné živnostenské oprávnění) pro všechny činnosti dle předmětu díla (originál nebo jeho ověřená kopie), podle §54 písm. b) zákona č. 137/2006 Sb.

· v případě, kdy nabídku podává subjekt, který není založen za účelem vytváření zisku, předloží dokumenty, podle své právní subjektivity, které jsou v souladu s nabídkou uchazeče a poptávanými službami ze strany zadavatele (originál nebo úředně ověřená kopie).

· pokud bude uchazeč při plnění zakázky využívat subdodavatele na vzdělávací a poradenské aktivity, musí v nabídce předložit uzavřenou smlouvu se subdodavatelem, přičemž tento subdodavatel musí splňovat základní kvalifikační předpoklady.

· Pokud bude uchazeč při plnění zakázky využívat subdodavatele na ubytovací a stravovací služby, musí v nabídce předložit uzavřenou smlouvu s tímto subdodavatelem, přičemž tento subdodavatel musí splňovat základní kvalifikační předpoklady.
· Referenční zakázky při práci s pedagogy v rámci EVVO za posledních 10 let. Zadavatel požaduje, aby uchazeč doložil minimálně deset zakázek v oboru vzdělávání pedagogů v tématech EVVO a to nejméně v celkovém objemu 10 mil Kč.
· Ověřená akreditace pro témata zaměřená na vztah Environmentální výchovy a ŠVP
· Čestné prohlášení o tom, že provoz pro výuku, stravování a ubytování účastníků bude pro potřeby zakázky splňovat body uvedené v části „Specifikace zakázky“ zadávací dokumentace.

7. 
Požadavek na písemnou formu nabídky

Nabídka musí obsahovat v uvedeném pořadí: 

a) Krycí list nabídky, obsahující:

· název zakázky,
· základní identifikační údaje uchazeče (název, sídlo, právní forma, IČ, DIČ, statutární zástupce) včetně kontaktu (např. telefon, email),

· nabídkovou cenu v Kč bez DPH a cena v Kč včetně DPH,
· jméno a příjmení oprávněné osoby, datum a podpis oprávněné osoby. 

b) Přesnou identifikaci nabízené dodávky, včetně popisu základních parametrů dodávky podepsanou osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče. Identifikace dodávky obsahuje:
· předložení termínů a míst konání vzdělávacích akcí,
· obsahovou náplň těchto akcí (harmonogram, témata, jména lektorů),
· seznam materiálů, které účastníci obdrží,
· kalkulaci nákladů (včetně ubytování, stravování a zajištění vzdělávacích prostor),
· celkový počet vzdělávacích hodin,
· celkový počet proškolených účastníků.
c) Návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče či osobou zmocněnou k tomuto úkonu. (V případě zmocnění musí být originál nebo úředně ověřená kopie příslušné plné moci součástí nabídky). Návrh smlouvy bude obsahovat:
· předmět činnosti,

· požadavky na součinnost zadavatele,

· platební podmínky (zadavatel nebude poskytovat zálohy),

· smluvní pokuty,

· práva a povinnosti zadavatele,

· práva a povinnosti uchazeče (zhotovitele zakázky), přičemž zadavatel požaduje k vystavené faktuře předat veškeré podklady k jednotlivým akcím (prezenční listiny, vzdělávací materiály, zprávu o průběhu akce v rozsahu cca 1 A4, případně další materiály na základě dohody se zadavatelem, např.fotodokumentaci),
· vybraný dodavatel má povinnost k uchovávání účetních záznamů do roku 2025,

· vybraný dodavatel je povinen dodržovat pravidla publicity ESF,

· platnost a účinnost smlouvy, trvání smlouvy, zánik smlouvy,

· závěrečná ustanovení.

d) Prohlášení uchazeče o tom, které dílčí části zakázky má uchazeč v úmyslu zadat jiným osobám (uvést subdodavatele a rozsah prací). Toto prohlášení uchazeč nepředkládá, pokud bude celou zakázku realizovat sám bez subdodavatelů.

e) Prohlášení uchazeče, z něhož vyplývá, že uchazeč je vázán celým obsahem nabídky po celou dobu plnění lhůty zakázky, opatřené podpisem oprávněné osoby. Pokud jedná jménem či za uchazeče zmocněnec na základě plné moci, musí být v nabídce za návrhem smlouvy předložena platná plná moc v originále nebo v úředně ověřené kopii.

f) Uchazeč ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její telefon a e-mailovou adresu.

Nabídku je uchazeč povinen dodat písemně v originále, a to včetně požadovaného řazení nabídky i dokladů k prokázání splnění kvalifikace. Nabídka musí plně respektovat podmínky stanovené ve výzvě. Nabídka včetně veškerých požadovaných dokladů musí být podepsána osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče nebo osobou zmocněnou k takovému úkonu. (V případě zmocnění musí být originál nebo úředně ověřená kopie příslušné plné moci součástí nabídky). Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno plnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů (v originále nebo úředně ověřené kopii). Nabídka musí být kvalitním způsobem vytištěna tak, aby byla dobře čitelná, nesmí obsahovat opravy a přepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl. Nabídka musí být vyhotovena v českém jazyce.

Nabídka bude předložena v jednom originále v zalepené obálce označené úplným názvem zakázka a heslem: „NEOTVÍRAT“. Na obálce musí být uvedena adresa uchazeče.

8. Lhůty a termíny

A) Lhůta pro podání nabídky:

Lhůta pro podání nabídky počíná běžet dnem následujícím po dni odeslání výzvy k podání nabídky, tedy dnem  15.4. 2010 a končí dnem   26.4. 2010 v 12:00.  Všechny nabídky musí být doručeny zadavateli do skončení lhůty pro podání nabídky.

Nabídky je nutné doručit do kanceláře zadavatele, (Horská 175, 542 26 Horní Maršov). Nabídky je možné podávat poštou nebo osobně.

B) Otevírání obálek s nabídkami:

Obálky s nabídkami uchazečů budou otevírány dne  26.4. 2010 ve 14:00  v sídle zadavatele.

Otevírání obálek a hodnocení nabídek je neveřejné.
C) Doba zahájení realizace a doba plnění:

Předpokládaná doba zahájení realizace: od 1.5. 2010

Doba plnění od 1.5. 2010 do 30. 6. 2012 přičemž v případě aktivit bodu B (zajištění devíti vzdělávacích akcí pro pedagogické týmy) proběhnou semináře nejpozději do 31. 5. 2012 a do 30. 6. 2012 budou odevzdány metodické manuály.
9. Další podmínky pro plnění zakázky:

Zadavatel si vyhrazuje právo:

-
odvolat tuto výzvu do dne stanoveného touto výzvou pro podání nabídek;

-
neotevřít obálku s nabídkou, která byla doručena zadavateli po lhůtě pro podání nabídek a 
      odeslat o tom oznámení uchazeči na jeho adresu pro doručování korespondence;

-
odmítnout všechny podané nabídky;

-
zrušit zadávací řízení této veřejné zakázky do doby uzavření smlouvy;

-
vyloučit uchazeče, jehož nabídka není zpracována dle podmínek této výzvy.
10. Závěrečná ustanovení:

Zadavatel si vyhrazuje právo ověřit informace o uchazeči z veřejně dostupných zdrojů.

V Horním Maršově, dne 14.dubna 2010

Za zadavatele:


………………………………..


JUDr. Hana Kulichová
Tato výzva je spolufinancována z Evropského sociálního fondu a státního rozpočtu České republiky.
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