MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY

MANUAL
PRO VYUCTOVANI A VYPORADANI SE STATNIM ROZPOCTEM
NEINVESTICNICH DOTACI STATNi PODPOPRY SPORTU
ZA ROK 2018



1 NALEZITOSTI VYUCTOVANI

Vyucétovani musi obsahovat vSechny povinné dokumenty vyuctovani, které Zadatel
1. nahraje do systému IS-Sport
2. odesle v listinné podobé na adresu:
Ministerstvo Skolstvi, mladdeze a télovychovy
Karmelitska 529/5
118 12 Praha 1 — Mala Strana

Obadlka musi byt oznacena slovy ,Vyuctovani 2018 nazev programu®,
napr. ,Vyuctovani 2018 _MUJ KLUB“.

Kazda poskytnuta dotace musi byt vyuctovdna nejpozdéji do 15.2.2019 — tedy nahrana do
systému IS-Sport a zdroven odeslana v listinné podobé (rozhoduje otisk postovniho razitka).

Vyuctovani obsahuje nasledujici povinné dokumenty:

1. Vyuctovani dotace za rok 2018
a) Uvodni strana (VyUctovani pfispévku za rok 2018)
b) Priloha €. 1 Prehled zdrojt financovani projektu
c) Priloha €. 2 Rozpocet projektu podle ndkladovych polozek dle programu
d) Ptiloha ¢. 3 Financni vyporadani dotaci se statnim rozpoctem
Soupis jmenovitych udaji o mzdovych nakladech
Zavérecna zprava (komentar)

4. Vysledovka véetné transakci ve vysi rozpoctu predlozeného v Tabulce €. 2 Rozpocet
projektu podle nakladovych polozek (v pfipadé velkého objemu celkového souboru Ize
pfi nahrdvadni do 1S-Sport rozdélit do vice souborti)

Kazdy vyse uvedeny dokument doporudujeme v IS-Sport nahrat jako samostatny soubor pdf
(ne ve formatu jpg).

Vyuctovani musi dale obsahovat Udaj o pfipadném necerpdni financnich prostfedk(, véetné
zd@vodnéni, objemu a terminu vratky. Vratce pfedchazi informace zasland na MSMT formou
aviza (pro vice informaci viz. Rozhodnuti o poskytnuti dotace).

Vcasné, spravné a uplné vyuctovani dotace, provedeni finanéniho vyporadani a vraceni
nevycerpanych prostiedkll do statniho rozpoctu je podminkou pro poskytnuti dotace na
nasledujici rozpoctovy rok.

Ostatni informace:

e Pfijemce dotace pfi vyuctovani nepredklada tzv. prvotni ucetni doklady, jako napfiklad
doklady o provedeni uhrad jednotlivych naklad( — vypisy z uctu/vydajové pokladni
doklady, dale dohody o provedeni prace, faktury, smlouvy. Nicméné je nutné, aby byly
druhy nakladti prikazné popsany v komentafi zavérecné zpravy k vyuctovani. Prvotni
doklady musi byt pfijemce dotace schopen dolozit pfi vefejnospravni kontrole
hospodareni statni dotace.



e Konecna podoba poZzadovaného dokumentu vysledovka véetné transakci (viz bod 4.) —
ucetni sestavy se muze liSit v zavislosti na Ucetnim software a volbé konkrétni verze
exportu. Ze sestavy/exportu z ucetnictvi musi byt zfejma vyse jednotlivych druhd
nakladd, na jejichz dhradu byla dotace Cerpana, ddle ve vynosech zauctovana dotace.
Z Ucetniho hlediska vykaz zisku a ztrat (VZZ) zachycuje naklady a vynosy a jejich rozdil
(zisk/ztratu). Lze akceptovat i dalsi vykazy/sestavy generované z Gcetnictvi, pokud
obsahuji vyse popsané naklady i vynosy (napt. ucetni denik).

2 FUNKCE NAHRAVANIi VYUCTOVANI V IS-SPORT

2.1 Priprava soubori

Zadatel postupuje nasledovné:
a) stahne, doplni, vytiskne, doplni podpisy a orazitkuje dokumenty obsazené v Souboru
xIsx, ktery obsahuje povinné dokumenty vyuctovani:
Vyué&tovani dotace za rok 2018 (Uvodni strana) a jeho pfilohy:
Ptiloha €. 1 Pfehled zdrojti financovani projektu,
Ptiloha €. 2 Rozpocet projektu podle nakladovych polozek a
Ptiloha €. 3 Financni vyporadani se statnim rozpoctem
(Vzor vyplnéni Prilohy €. 3 je prilohou tohoto manudlu a ddle véetné ostatnich priloh je
zvefejnén na strdnkdch MSMT u tohoto materidlu, a to pro kaZdy jednotlivy program
zvlast),

b) stahne, doplni, vytiskne Soupis jmenovitych Udaji o mzdovych nakladech,
c) stdhne, doplni, vytiskne, doplni podpisy a orazitkuje Zavérecnou zpravu,

d) prilozi Vysledovku ve vysi poskytnuté dotace véetné transakci, tedy ucetni sestavy -
Viykaz zisku a ztrat, Hlavni kniha, U¢etni denik (vzory jsou pfilohou tohoto manudilu),

e) dokumenty z bodu a,b,c,d Ize pfevést do jednoho nebo vice souborti pdf. Tento
soubor/soubory nasledné nahraje do 1S-Sport a kliknutim na zelené tlacitko , Odeslat
vyuctovani“ uzavre v systému. Originaly dokumenti zasle postou na vyse uvedenou
adresu MSMT.



2.2 Nahravani do systému IS-Sport

Zadatel se pFihlasi ke svému Gétu systému IS-Sport. V €asti ,PROJEKTY*, v seznamu projektt
bude tlagitko ,NAHRAT VYUCTOVANI“.

Potfeba vioZit vyuctovani 111217 13:18 STAHNOUT PDF ZADOSTI

‘ NAHRAT VYUCTOVANI

Po klepnuti na tlacitko, se uzZivatel dostane na nabidku, kde nahraje jeden (prvni) soubor
vyuctovani ulozeného v PC, vyplni , Textovy popis souboru” odpovidajici obsahu nahravaného
souboru (napf. Vyuctovani dotace za rok 2018, Priloha €. 1 Pfehled zdrojl financovani projektu)
a stiskne zelené tlac¢itko ,NAHRAT“.

j Iﬁr gu;ggmgr;gs;ﬂm PROJEKTY AKTUALI

TESTPRO VYUCTOVANI SPORT-VII-0009/2017

VyGétovani projektu - nahrajte prosim potfebné prilohy.
Zatim nemate nahrané Zadné soubory s vyUctovanim

Soubor Prochazet...

Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED H

Nasledné uvidi, co uz nahrdl a také bude mit moZnost vybrat dalsi soubory vyuctovani a
postupné je nahrat.



ODBORU PRO SPORT

WI’ INFORMACNI SYSTEM PROJEKTY AKTUALITY METODIKA NAPOVE

ITESTPRO VYUCTOVANI SPORT-VIIL00092017 (vocni strénka  Pro

{Vyl]élovénl' projektu - nahrajte prosim potiebné pfilohy
Vy(tovani 502017_program 8_0001 Stahnout soubor Smazal soubor

Soukr Pz,

| Textovy' popis souboru

ZPET NA PREHLED PROJEKTU NAHRAT

| ODESLAT VYUCTOVANI

A? 7adatel ukonéi vkladani souborfi, klikne na zelené tlacitko — ,ODESLAT VYUCTOVANI“

INFORMACNI SYSTEM i E
Fﬁr ODBORU PRO SPORT PROJEKTY AKTUALITY METODIKA NAPOVE

TESTPRO VYUCTOVANI SP0R7-ViI-0009/2017 Uvodni strénka  Pro

‘WyuEtovani projektu - nahrajte: prosim poftfebné prilohy.
VyUEtovani 502017_program 8_0001 Stahnout soubor Smazat soubor

Soutor | prochszet|

- Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED PROJEKTU NAHRAT
f  ODESLAT VYUCTOVANI

Nasledné se k viozenym priloham dostane administrator (stav Vyuctovano) a po kontrole
spravnosti vloZzenych souborl bude moci nastavit stav projektu na

A) Vyuctovani schvaleno

B) Vyuctovani vraceno



VZORY k bodu 2.1. d)
Celkova vysledovka vcetné transakci — ucetni sestavy
VZOR - Priklad 1

f Vysledovka - -

Datum: 2812016
Firma
K cbdabé 14,2016~ 3422016 A0 -3 122015)
Knina it Pracowni kniha - uzdwirka 2015 za obdobd 1.1.2015 - 31.12.20

Naklady
Syt Anal. Nazev ' Zisstotek
&M Spotfeba materialy 176 478,01
501 0021  Kancelafske potieby 13 251,00
501 0023 Dwoiry redini materl 21 320,00
501 0031 Sporiowni potieby 141 237,
512 Cestovné 336 B5T,00
512 0001 Castavné astatni 116 342,00
512 0003 Castovne souliide 276 315,00
518 Ostatni shatby 45T ATEAT
51 0004 Ostaini sty 631 158,17
58 0008 Rozhoddi E41 615,00
E18 Q007 Ostaini sludsy - Skoleni, sermnade 61 674,00
B8 0009 Ostaini shadiy soutéhs 1 795 158,00
BB 0021 Najernné sporioval 4 507 00
1B 0034 Pripogend na Intamet 3 EE5.00
516 0061 Techmcky komisal 59 500,00
521 Mzclané naklady 315 230,00
521 000 Medy 254 710,00
521 0022 Odmény die dohod o pravedere price 60 500,00
524 Zakonné sociini pojistini BE §11,00
524 0001 Zahormé zdravoini popsigni 22 B23,00
524 0002 Zdkonné socidini pojiiéni 63 688,00
549 Jin estatni ndklady 12 082,00
543 0024 Pojeing zahranitnich cest 12 082,00
582 Poskytrute pispénky 5 067,50
582 0001 Clenske zeplacens phispéviy IBAF CEB 5087 B0
Celkam 4 449 500,58
Vynosy
.Eyﬂ_ An_al._ N_az_w_ - h Zustatek
G Provozni dotace 4 449 500,00
891 0001 Dotace MSMT - program W 4 &4 600,00
Celkemn 4 449 600,00
Vinosy Makizdy ZiskiZirkta
4 448 600,00 4 445 600,98 - 098
Transesce )

LINCE 20156 IDx 18)

LISTOPAD 2015 10 19

CERVEN 2015 (10 2%

RLIEM 2115 (D 25)

DLUBEM 2015 D: 2)

SRPEN 2018 D: 27)



Celkova vysledovka vcetné transakci — ucetni sestavy
VZOR - Piiklad 2

Naklady a Vynosy
Firma: SK VZOR

Vybérové podminky pro sestaveni tisku

Datum oélovani: Podle zadanych datumi ( 1.1.2016 - 13.10.2016 )
Stfedisko: (1): 001 MSMT - program Wil

Pouze Géty s nenulovymi obraty nebo podatky: Ano

Zapodcitat | 2adosli: Ano

NAKLADY
Uget Nézev (&tu . PoZateéni zdstatek Koncovy ziistatek
k datu od
5210001 Mzdy - nedanovy 0,00 30 000,00
524/0001 Socilni pojisténi - nedafovy 0,00 7 500,00
524/0002 Zdravotni pojistén| - nedafovy 0,00 540,00
Celkem 0,00 38 040,00
VYNOSY
Uget Nazev 0étu Podateéni zustatek Koncowy zistatek
% datu od
691/0002 Provozni dotace statnl - nedafiovy 0,00 38 000,00
Celkem 0,00 38 000,00
Rozdil nakladi a vynosd Potatek Konec
0,00 40,00
RAZITKO a PODPIS
statutdrniho zdstupce
Vytisk sestavil(a) Hospodar Dne 13.10.2016 Strana 1



Uéetni denik
Firma: SK VZOR
Vybérové podminky pro sestaven tisku

Obdobi: (1); Rok 2016 (2016)
Stredisko MD a D: (1): 001 MSMT - program Vil

Castka

Doklad Dat G&t  Text UetMD  Stfed.  UfetD Stfed.
INT-13/2016 31.3.2016  Hrubé mzdy - DPC 5000,00 521/0001 001 331 000
BV-49/2016 29.3.2016 MSMT - dotace program VIl 38 000,00 221 000 691/0002 001
INT-14/2016 31.3.2016 Socidlni - AG-FIT 1500,00 524/0001 001 336/01 000
INT-1/2016 31.1.2016 Hrubé mzdy - DPC 6000,00 521/0001 001 331 000
INT-3/2016 31.1.2016  Zdravotni - AG-FIT 540,00 524/0002 001 336/02 000
INT-2/2016 31.1.2016  Socialni - AG-FIT 1500,00 524/0001 001 336101 000
INT-7/2016 29.2.2016 Hrubé mzdy - DPC 6000,00 521/0001 001 331 000
INT-8/2016 29.2.2016 Sociélni - AG-FIT 1500,00 524/0001 001 336/01 000
INT-19/2016 31.3.2016 Hrubé mzdy - DPC 8000,00 521/0001 001 331 000
INT-20/2016 31.3.2016 Socialni - AG-FIT 1500,00 §24/0001 001 336101 000
INT-25/2016 31.5.2016 Hrubé mzdy - DPC 6000,00 521/0001 001 N 000
INT-26/2016 31.5.2016  Socidlni - AG-FIT 1500,00 524/0001 001 336101 000
Celkem 76 040,00 CZK
Uget Obrat MD Obrat D Rozdil
221 38 000,00 0,00 38 000,00
331 0,00 30 000,00 -30 000,00
336/01 0,00 7 500,00 -7 500,00
336/02 0,00 540,00 -540,00
521/0001 30 000,00 0,00 30 000,00
524/0001 7 500,00 0,00 7 500,00
524/0002 540,00 0,00 540,00
691/0002 0,00 38 000,00 -38 000,00
Souget 76 040,00 76 040,00 0,00
RAZITKO
A
PODPIS
Dne 13.10.2016 Strana 1

Vytisk sestavilia) Hospodar



Celkova vysledovka vcetné transakci — ucetni sestavy

VZOR - Priklad 3

Naklady a vynosy - stfediska

Firma: Fotbalovy kiub VZOR

Vybérové podminky pro sestaveni tisku

Datum Gctovani: Aktuaini fiskaini rok ( 1.1.2016 - 31.12.2016 )

Strediskeo: (1): 12 MSMaT program Vill

Pouze (Ety s nenulovymi obraty nebo pogatky: Ano

Zapotitat | #adosti: Ano
Zapoiiat i podrozvahové Uty Ano

12 MSMaT program Vil

NAKLADY ,
Ueet Nézev Gétu Poédteéni zistatek Kencovy zistatek Celkovy pohyb
k datu od
5010003 dovybaveni druzstev 0,00 21 552,00 21 552,00
5210002 Viplatni listiny k DPP 0,00 21 600,00 21 600,00
Celkem 0,00 43 152,00 43 152,00
VYNOSY :
Uget Nézev G&tu Postelni zlstatek Koncovy z(statek Celkovy pohyb
| kdatu od
6820003 Dotace z MEMaT 0,00 43 000,00 43 000,00
Celkem 0,00 43 000,00 43 000,00
Rozdil vynos( a naklad( za stiedisko: 12 Potatek Konec Celkovy pohyb
0,00 -152,00 152,00
Celkem za viechna stiediska Potétek Konec Celkowvy pohyb
Maklady 0,00 43 152,00 43 152,00
Vynosy 0,00 43 000,00 43 000,00
Rozdil vynosi a nakladi celkem 0,00 -152,00 -152,00
RAZITKO a PODPIS

statutdrniho zdstupce

Vytisk sestavil(a) Supervisor

Dne 29.10.2016

Strana 1



Uéetni denik kompletni
Firma: Fotbalovy klub VZOR

Vybéroveé podminky pro sestaveni tisku

Wybra neé zéz@y; 14 zaznam.

Doklad Dat. GEL. Cstka Udst MD StE.MD U&etD 8ti.D
Kéd firmy ' Nézev firmy Zakézka MD Zakézka D
Text O.piipad MD O.pfipad D
PV-4/2016 20.3.20186 2 002,00 5010003 12 2110001 12
00045 ROZ CZ s.ro. 22 22
sportovni souprava pro mlad$i pfipravku dopinéni
FP-5/2016 5.4.2016 19 550,00 5010003 12 3210001 12
00048 Lion Sport 5.r.0. 22 22
nakup souprav pro mlad&i pfipravku
BV1-3/2016 5.4.2016 19 550,00 3210001 12 2210001 12
00048 Lion Sport s.r.o. 22 22
Platba FP-5/2016
F-4/2016 352018 43 000,00 3110001 12 6820003 12
00051 Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy 22 22
Program €. Vill:Organizace sportu v SK a TJ
BV1-4/2016 3.5.2016 43 000,00 2210001 12 3110001 12
00051 Ministerstvo Skolstvi, mlédeze a télovychovy 22 22
Platba FV-4/2016
INT-1/2016 2.6.2016 1080,00 5210002 12 3420002 12
0001 #Bez pfislusnosti k firmé 22 22
vyplatni listina za duben predpis sratkové dané
PV-8/2016 2.6.2016 6120,00 5210002 12 2110001 12
001 #Bez prislusnosti k firmé 22 22
mzdy dle dubnové vyplatnice
BV1-5/2016 2.6.2016 1080,00 3420002 12 2210001 12
0001 #Bez pfislusnosti k firmé 22 22
odvod srafkové dané za duben 2016 DPP
INT-2/2016 19.7.2016 1080,00 5210002 12 3420002 12
0001 #Bez prislusnosti k firmé 22 22
vyplatni listina za kvéten piedpis srazkové dané
BV1-6/2016 18.7.2016 108000 3420002 12 2210001 12
0001 #Bez pfisludnosti k firmé
odvod srazkove dané za kvéten 2016 DPP
PV-15/2016 4.8.2016 6120,00 5210002 12 2110001 12
Doo1 #Bez pfislusnosti k firmé 22 22
mzdy dle kvétnové vyplatnice
PV-16/2016 4.8.2016 6120,00 5210002 12 2110001 12
ooo1 #Bez pfislusnosti k firmé 22 22
mzdy dle Eervnové vyplatnice
INT-3/2016 4.8.2016 1080,00 5210002 12 3420002 12
0001 #Bez pfislusnosti k firné 22 22
vyplatni listina za ¢erven pfedpis srazkové dané
BV1-7/2016 482016 1080,00 3420002 12 2210001 12
0001 #Bez pfislugnosti k firmé
odvod srézkove dané za derven 2016 DPP
Ucet Obrat MD Obrat D Rozdil
2110001 0,00 20 362,00 -20 382,00
2210001 43 000,00 22 790,00 20 210,00
3110001 43 000,00 43 000,00 0,00
3210001 19 550,00 19 550,00 0,00
3420002 3240,00 3 240,00 0,00
5010003 21 552,00 0,00 21552,00
5210002 21 600,00 0,00 21 600,00
6820003 0,00 43 000,00 -43 000,00
Soucet 151 942,00 151 942,00 0,00 -
RAZITKO
A
PODPIS
Dne 2382016v 13:52:10 Strana 1

Vylisk sestavil{a) Supervisor

10



VZOR k bodu 2.1. a)
VZOR
Prijemmce: DOPLNIT

Poskytovatel®: MSMT
Kapitola’: MSMT

Prtiloha ¢. 3 k whlasce ¢&. 367/2015 Sb.

Finanéni vyporadani dotaci a navratnych finanénich vwwpomoci poskytnutych pFijemcam pFimo ze statniho rozpoctu nebo statnich finan¢nich aktiv

Cast A. Finan&ni vyporadani dotaci a nawratnych finané&nich wpomoci s wyjimkou dotaci na projekty spolufinancované z rozpo&tu Evropské unie a z prostfedkt finan&nich mechanismu

v K& na dv& desetinna mista

Ukazatel

¢. akce (projektu)
EDS/SMVS

ucelovy znak

Cislo jednaci

Skute¢né ¢erpano
k 31. 12. 2...

Vraceno v prabéhu
roku na pfijmovy
ucet poskytovatele

Skute¢né pouzito
k 31. 12. 2...

Predepsana wyse
wratky dotace a
nawvratné finanéni
wypomoci pfi
financénim
vy poradani

1

2

3

4=1-2-3

A.1 Dotace celkem

100 000,00

20 000,00

80 000,00

0,00

v tom: jednotlivé dotacni tituly
Priklad

program ¢&. VIlI- Rozhodnuti €. 502017_8_0000A

MSMT-12620/2017

100 000,00

20 000,00

80 000,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

A.2 Navratné finanéni vypomoci celkem

0,00

0,00

0,00

0,00

v tom: jednotlivé tituly

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

A.3 Dotace a navratné financ¢ni vypomoci celkem
(A1 + A.2)

100 000,00

20 000,00

80 000,00

0,00

Sestavil:
Datum a podpis:

Kontroloval:
Datum a podpis:







