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vyuctovani neinvesticni
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Listy D1 — D4 jsou vyplnény povinné u kazdého vyuctovani dotace. Dalsi listy D5, D6, D7 a D8 vyplni
organizace v zavislosti na tcelu dotace.

K vyuctovani organizace nepfiklada originaly ani kopie ucetnich dokladt. Tyto doklady je pFijemce
dotace povinen u sebe uloZit a predlozit na vyzadani MSMT &i kontrolniho orgéanu.

List vyuctovani D1 musi byt podepsdn statutdrnim zastupcem organizace. Vyuctovani musi byt
zaslano MSMT v listinné podobé nejpozdéji do 31. 1. 2019 (rozhoduijici je razitko posty) na oficidlnim
formulafi MSMT; v pfipadé NNO s pobocnymi spolky nebo organizaénimi jednotkami v souhrnné
podobé, nikoli jednotlivé za rlizné pobocné spolky ¢i organizacni jednotky.

Dale musi organizace vlozZit vyuctovani dotace do 31. 1.2019 do elektronického systému ISPROM
(https://isprom.msmt.cz/).

Zde se vkladaji samostatné ctyfi soubory:

1) Tabulky vyuctovani dotace D1-D8 ve formatu XLS/XLSX (pfipadné ODS);

2) Samostatné tabulka D1 ve formatu PDF podepsana statutarnim zastupcem;

3) Finanéni vyporadani dotace ve formatu PDF podepsané statutarnim zastupcem;
4) Z&avéreéna zprava o projektu ve formatu DOC/DOCX (pfipadné ODT).

Nahrani vyuctovani do ISPROMu

Zadatel se prihlasi ke svému Gétu v systému ISPROM. V zaloZce ,PROJEKTY“, pod konkrétnim
dotaénim programem, v seznamu podporenych 7adosti je u konkrétniho projektu tlacitko ,NAHRAT
VYUCTOVANI“.

PROJEKTY - PROGRAMY STATNi PODPORY PRACE S DETMI A MLADEZ| PRO NNO
iehledove sirance projekid i j 4 i . . .

Na & I Jrojekiu miZete zaloZit novy projekt pro pravé oteviené prograrmy. PREHLED PROGRAMU

ROZPRACOVANE
S e R E N

pokus 0016/1/NNO/2018 Program £. 1 - zabezpeCen innosti uznanych organizaci Otevfeny

poKus 0017/1/NNO/2018 Program €. 1 - zabezpacen! Einnasti uznanych organizaci Otevreny

PODPORENE PROJEKTY
S S N TN

Pokus_testovani_HM_fen2017 0007/4/NNQ/2018 Program £. 4 — podpora NNO, které nemaji pobo&né spolky Podpofeny 301017 15:21

Po kliknuti na tlacitko ,nahrat vyuctovani“ se otevre nabidka, ktera umozni uzivateli nahrat jednotlivé
pozadované soubory (seznam povinnych soubori viz vyse), a to pomoci tlaéitka ,nahrat”.


https://isprom.msmt.cz/

ODBORU PRO MLADEZ

Jsle piihlasen jako Jana Hicklova Odhldsit

POKUS_TESTOVANI_HM_RIJEN2017

-
l\ﬁ.r INFORMAENI SYSTEM PROJEKTY AKTUALITY METODIKA NAPOVEDA

Vyuétovani projektu - nahrajte prosim potfebné prilahy.
Zatim nemate nahrané Zadné soubory s vyUctovanim
Soubor | Vybral soubor | Soubor nevybran

Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED PROJEKTU m

AZ budou vloZeny vSechny pozadované soubory, je nutné vyuctovani odeslat, a to pomoci
zeleného tla&itka ODESLAT VYUCTOVANI.

ODBORU PRO MLADEZ

Jste phihlaSen jako Jana Hacklova Odhlasit

POKUS_TESTOVANI_HM_RIJEN2017

Iﬁr INFORMACNI SYSTEM PROJEKTY AKTUALITY METODIKA NAPOVEDA

Vyuctovani projektu - nahrajte prosim potrebné prilohy.

tabulka D1 ve formatu PDF Stahnout soubor Smazat soubor
formulare Stahnout soubor Smazat soubor
financni vyporadani Stahnout soubor Smazat soubor
2avérecna zprava Stahnout soubor Smazat soubor

Soubor | Vybrat soubor | Soubor nevybrén

Textovy popls souboru

ODESLAT VYUCTOVANI

Po odeslani vyuctovani je u projektu stav ,vyGctovano”. Pokud MSMT zjisti, Ze ve vyuctovani jsou
nedostatky, vrati vyuctovani zadateli k doplnéni/opravé. Stav projektu bude nastaven na ,vyuctovani
vraceno”. Pokud je vyUctovani v poradku, nastavi MSMT u projektu stav ,,vyUétovani pFijato”.

Vyuctovani musi byt v souladu s materidlem Programy statni podpory prace s détmi a mladezi pro
NNO na léta 2017 — 2020 (déle jen ,programy*), a to zejména s kapitolou VI. U&el poufiti a pravidla
pouZiti dotace a kapitolou VIII. Rizeni, zabezpedeni a hodnoceni Program(, odst. 4 Vyuctovani
poskytnutych dotaci.

Aktuadlni verze programu je k dispozici na adrese:
http://www.msmt.cz/mladez/podavani-zadosti-o-statni-dotace-pro-rok-2018-1.

Pokud NNO mize uplatnit narok na odpocet dané z pridané hodnoty (je platcem DPH), je dan
z pfidané hodnoty nezpusobilym vydajem.


http://www.msmt.cz/mladez/podavani-zadosti-o-statni-dotace-pro-rok-2018-1

Jednotlivé tabulky vyuctovani dotace (D1-D8)

List D1 Uvodni list ,Vyuctovani ucelové dotace”:

Povinny list vytctovani.
Zde organizace vyplni Udaje o vysi poskytnuté dotace a o jejim Cerpani. V kolonce , Pfilohy” bude
uveden seznam priloh véetné povinného listu D2 ,Pfehled zdrojl financovani projektu”, D3 (resp.
D3a nebo D3b) ,Naklady projektu hrazené z dotace” a D4 , Pfehled realizovanych nakladd projektu
(neinvesti¢ni prostredky)”.
» Naradku ¢. 8,,1. Vyse poskytnuté dotace (v K¢)“ bude uvedena dotace v celkové vysi.
» Naradku ¢. 10 ,,z toho osobni naklady (v K¢)“ budou uvedeny pouze mzdové prostiedky, DPP
a DPC podle rozhodnuti o poskytnuti dotace (véetné odvodd).
» Nafadku ¢. 13 ,neinvesti¢ni prostfedky (v K¢) bude uvedeno ¢erpani dotace celkem
» Naradku ¢. 15 ,,z toho osobni naklady (v K¢)“ budou uvedeny pouze ¢erpané mzdové
prostfedky, DPP a DPC z dotace MSMT (véetné odvod).
> Rédek ¢. 23 — mZe obsahovat idaj max. do 70%.

Na radku ¢. 28 bude zaskrtnuto, zda byl naplnén ucel dotace.

A\

List D2 , Pfehled zdroja financovani projektu”

Povinny list vyuctovani.

Tabulku s oznacenim A) vypliuji organizace, které maji poboc¢né spolky. Zdroje financovani rozepisu;ji
pouze za Ustredi, kofinancovani pobocnych spolkll uvedou jednou ¢astkou.

V pfipadé organizaci, které nemaji pobocné spolky, je rozepsani zdrojd povinné a vyplriuji tedy
tabulku s oznacenim B).

Celkové ndaklady projektu musi souhlasit s hodnotou uvedenou ve formuldfi D1, na fadku 19.

List D3 (resp. D3a nebo D3b) Souctova tabulka ,Naklady projektu hrazené z dotace”

Povinny list vyuctovani.
Zde organizace vyplini skute¢né ¢erpani dotace podle jednotlivych druh(l vydaji. Uvedené tdaje musi
odpovidat a vychazet z udaju ostatnich listi vyuctovani D4, D5, D6, D7 a D8.

Organizace je povinna dodrZet rozpocet poskytnuté dotace dle poloZek pfilozeného
rozpoctu, a to alespon 90 % kazdé dilci polozky.

To neplati pro ,Osobni naklady”, tento vydaj musi odpovidat Udajim uvedenym v rozhodnuti o
poskytnuti neinvesti¢ni dotace a je pro organizaci zavazny.

Na provozni naklady kancelafe NNO (ndjem kancelare, energie, spoje, posStovné, kancelaisky
material, propagaci, apod.) Ize pouzZit nejvySe 35 % z poskytnuté dotace. Naklady kancelafe musi byt
jednoznacné vyznaceny a podrobné specifikovany.



Upresnéni polozek (plati pro Zzadatele v programu ¢. 1 a 3)

Podpora Cinnosti Ustfedi (kancelafe) spolku (provozni naklady na ustfedni Urovni) zahrnuje napf.
najem kancelare, energie, spoje, postovné, kancelarsky material, propagace, apod.
Na tuto polozku Ize pouzit max. 35 % z poskytnuté dotace!

Pfima podpora ¢innosti élenti nebo poboénych spolkl (provozni naklady na lokalni Grovni, centralni
naklady pfimé podpory poboénych spolkd ¢i ¢lenll) zahrnuje napf. metodické materidly pro nizsi
¢lanky typu Casopisy, akce nebo aktivity zajistované z Ustfedi se zacilenim na ¢leny a pobocné spolky,
material zajistovany centralné pro poboéné spolky apod.

Ostatni volnocasové aktivity (naklady nejriiznéjsich akci a aktivit déti a mladych lidi mimo aktivity
tdbory, mezinarodni spolupriace a vzdélavani) — tj. napf. jednodenni a vikendové akce, akce pro
neorganizované déti a mladez béhem roku apod.

Osobni naklady
Osobni naklady v jednotlivych aktivitach (tj. tdbory, mezinarodni spoluprace, ¢innost Ustfedi apod.)
nebudou uvadény, ale uvedou se souhrnné jednim &islem v polozce ,0SOBNi NAKLADY“.

Organizace podpoiené v Programu €. 1 a 3 poutiiji pro zpracovani vyuctovani formular D3a. Toto
vyuctovani predlozi ve struktufe, ve které predkladaly rozpocet po aktivitach, pfip. upraveny
rozpocet po aktivitach v ramci akceptace (v pfipadé, Ze jim byla poZadovana dotace kracena).
Organizace, které podavaly své Zadosti v programu €. 2 a 4, vypliuji formulaf D3b.

List D4 , Prehled realizovanych nakladd projektu (neinvesti¢ni prostredky)”

Povinny list vyuactovani.
Do tabulky vyplni organizace jednotlivé doklady, u kterych uvede:
- C.dokladu,
- Ucel pouZiti dokladu (napf. kancelafské potifeby, najemné apod.),
- Castku v K¢ celkem za doklad,
- Castku v K¢, kterd byla hrazena z dotace (napt. faktura je vystavena na celkovou ¢astku 10 tis.
K&, aviak organizace na jeji uhrazeni pouZila z dotace MSMT pouze 5 tis. Kg).

Organizace musi dodrZet financni limity na vybaveni (Pfiloha ¢. 2 vyhlasenych Program( statni
podpory prace s détmi a mladezi pro NNO na léta 2017-2020 / neinvesti¢ni programy) dle pfilozené

tabulky:
Poradi Polozka Cena vcetné DPH

1 Digitalni videokamera (i outdoorova kamera) 7 000 K¢
2 Mobilni telefon 6 000 K¢
3 Multifunkéni zafizeni (tiskarna, skener, kopirka) 10 000 K¢
4 Notebook 14 000 K¢
5 Sestava stolni PC, véetné monitoru 20 000 K¢
6 Tablet 6 000 K¢




Uvedené Castky predstavuji limit pro financovani vybaveni z dotace, v ptipadé drazsiho nakupu
z dotace je nutné odsouhlaseni MSMT v ndvaznosti na pisemné podanou 7adost o vyjimku a fadného
odlvodnéni nadkupu.

Dotaci nelze pouzit na:

e (hradu vydaji na obcerstveni (kromé vyjimky v ¢asti VI, bod 3, pismeno g Vyhlaseni),

uhradu vydajti na vybaveni nad ramec stanovenych limitl (viz vySe)

dary a ceny (neplati na drobné odmény pro déti v ramci potradanych akci)

Uhradu pofizeni investi¢niho majetku,

platby fyzickym nebo pravnickym osobam, pokud se nejedna o uhradu spojenou s realizaci

projektu. Vyjimkou je prevod financ¢nich prostfedku z hlavniho na pobocné spolky,

e vyrobu, tisk a distribuci ¢asopist, broZur a tiskovin vefejné distribuovanych za tplatu komerénimi
prodejci,

e nakup predplatnych jizdenek méstské hromadné dopravy,

o nakup véci osobni potfeby, které nesouviseji s vlastnim poslanim nebo ¢innosti NNO,

e |easing,

e financovani podnikatelskych aktivit a vydélecnou ¢innost NNO,

e Uhradu ¢lenskych piispévk stfe$nim organizacim plsobicim v CR,

e (hradu naklad( zahranicnich cest a stazi s vyjimkami, uvedenymi v oddile 3. ,Omezeni pro
Cerpani dotace” (Vyhlaseni),

e (hradu mezinarodnich aktivit rekrea¢niho charakteru,

e Uhradu mezd, dohod o provedeni prace &i pracovni ¢innosti (DPP a DPC) a odvodii na socidlni a
zdravotni pojisténi funkcionarli a zaméstnancl NNO, ktefi se nepodileji na realizaci projektu,

e vzdélavani, které nesouvisi scinnosti NNO voblasti prace sdétmi a mladezi
a jejim organizacnim zajisténi.

U projektl vétsiho rozsahu se pfipousti moznost nahradit ve vyucétovani jednotlivé listy D4 prehledy

vyuZité dotace. Ty by mély ddvat prehlednou informaci o zplsobu vyuZiti dotaci, minimalné
v rozdéleni podle aktivit a jejich prijemce (spolek a jednotlivé jeho pobocné spolky).

Na tomto listé budou uvedeny veskeré naklady projektu véetné osobnich ndkladd (souhrnné?) a
naklad(l uvedenych na listech D6, D7 a D8.
Soucdsti vyuctovani jsou i naklady, které jsou hrazeny z vlastnich zdroju. Jejich uvedeni na formulafi

se pripousti sou¢tem bez rozpisu na jednotlivé doklady.

V pfipadé vysokého poctu dokladu, které se vztahuji k danému projektu, mlze organizace cast této
tabulky nahradit vykazem z ticetnictvi.

10sobni ndklady budou detailnéji rozepsdny na listé D5



List D5 , Prehled realizovanych osobnich nakladd projektu “

V pfipadé, 7e organizace obdrzela dotaci na osobni néklady (mzdové prostiedky, DPP, DPC), vyplnéni
listu D5 je povinné. Zde organizace vykazuje vyse hrubych mezd véetné povinnych odvodU na SP a ZP.
V pfipadé, Ze organizace obdrzela dotaci na mzdy i DPP, provede oddélené soucet bunék J33 a J34.

V tabulce musi byt vyplnéna identifikace osob, druh pracovniho poméru a mésic, za jaky byly mzdové
prostfedky vynaloZeny. Uvadi se pouze naklady, které byly hrazeny z dotace. Tzn. soucet bunék J33 a
J34 by mél odpovidat fadku €. 15 Uvodniho listu D1.

Konkrétni vyse dotace na osobni naklady se muZe stanovit s pfihlédnutim k UGrovni mzdy za
srovnatelnou ¢innost vykonavanou v rozpoctové sfére, v niz je aplikovano nafizeni vlady ¢. 564/2006
Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich
predpisl, a zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisa.

List D6 Tabory ,,Vyuctovani dotace na tabory”

V pfipadé, Ze organizace obdrzela dotaci na letni, pfip. zimni tabory (netyka se pfiméstskych tabora),

vyplnéni listu D6 je povinné.

Zde organizace vyplIni jednotlivé udaje podle legendy.

» Sloupec C obsahuje minimalni hodnotu 7, maximalni 21 (délka trvani letnich tdbort je 7 aZ 21
dnd).

> Sloupec D je souc¢tem sloupcG E, F, G, Hal.

> Sloupec F obsahuje pocet déti se zavaznym zdravotnim postiZzenim (Ize pouzit financ¢ni prostredky
ve vysi max. 250 K¢ na dité a den).

» Sloupec H obsahuje pocet déti - mladeze - drzitele prikazu ZTP (max. 250 K¢ osoba/den az do
véku 26 let).

» Sloupec L mlze obsahovat maximalni hodnotu dle tohoto vzorce: E¥*80 + F*250 + H*250 (v
pfipadé letnich tabor() a E*150 + F*250 + H*250 (v pfipadé zimnich tabora).

Pozn.:

Na tdbory, konané v terminech prdzdnin vyhlasovanych MSMT nebo krajskymi Gfady a jejich? délka trvdni je 7
a? 21 dnt véetné dne pfijezdu a odjezdu, Ize pouZit finanéni prostfedky ve vysi max. 80 K¢ na dité (do 18 let ) a
den. Tuto dotaci Ize pouZit i v pfipadé, kdy tdbor zalind vikendem bezprostiedné predchdzejicim vyhldsenym
prdzdnindm, prip. konci vikendem bezprostredné navazujicim na vyhldsené prazdniny. Priklad: Hlavni prézdniny
jsou vyhldaseny od pondéli 2.7.2018 do pdtku 31.8.2018. Dotaci v prislusné vysi Ize tedy Cerpat jiZz od soboty
30.6.2018 aZ do nedéle 2.9.2018.

U zimnich tabort probihajicich v obdobi od 1. 12. do 31. 3. Ize pouZit financni prostredky ve vysi max. 150 K¢ na
dité (do 18 let) a den.

U tdbort urcenych pro znevyhodnéné déti do 18 let se zdvaZznym zdravotnim postiZenim, Ize pouZit financni
prostredky ve vysi max. 250 K¢ na dité a den (stejny limit plati pro mlddeZ do 26 let, pokud je drZitelem prikazu
ZTP).

2Rozhodny den pro posouzeni splnéni podminky véku je den zahdjeni akce.



List D7 Vzdélavani ,Vyuctovani akci vzdélavaciho charakteru”

V ptipadé, zZe organizace obdrzela dotaci na oblast vzdélavani, vyplni povinné list D7.

» Ve sloupci F je uveden pocet osob, které se zucastnily daného vzdélavani, a lze na né ¢erpat dotaci
» Sloupec G mlze obsahovat maximalné hodnotu dle tohoto vzorce: E¥F*350

Pozn.:
Pro oblast vzdéldvadni Ize Cerpat financni dotace na projekty, zamérené na:

- vzdélavani a odbornou pripravu vedoucich kolektivii déti a mladeZe a ostatnich dobrovolnych
pracovniku s détmi a mlddeZi v jejich volném Case,

- vzdélavani a odbornou pripravu dalSich profesiondlnich, externich a dobrovolnych pracovniki
NNO, prostrednictvim akreditovanych vzdéldvacich akci nebo vlastniho vychovné
vzdéldvaciho systému,

- vzdélavani a odbornou pripravu ¢lent NNO, jako pripravu na jejich budouci funkéni zarazeni
v rdmci NNO, prostfednictvim akreditovanych vzdélavacich akci nebo vlastniho vychovné
vzdéldvaciho systému,

Dotace na vzdéldvadni Ize Cerpat v Cdstce nejvyse 350,- K¢ na osobu a den. Mimo primych ndkladi na

vzdéldvani Ize dotaci Cerpat i na tisk a distribuci ucebnich text( souvisejicich s vyse uvedenym
vzdélavanim.

List D8 Zahranici ,Vyuctovani mezinarodnich vvmeén mladeze”

Pozn.:
Na mezindrodni vymény a spoluprdci (nemusi byt reciprocni) Ize poskytnutou dotaci pouZit na thradu:
o nejvyse 50 % ndkladd na dopravu Ceskych ucastnikii vymén a semindrt a dalsich akci
v zahranici,
o ndkladi na ubytovdni, stravovdni, mistni dopravu, pfipadné na uclastnické poplatky a
programové zabezpeceni akci max. do vyse 350 K¢ na osobu a den pro zahraniéniho
i Ceského ucastnika akce,
o Cclenskych pFispévki v nadndrodnich organizacich do vyse 50 %.

e NNO je povinna za svij zdkladni ¢ldnek plsobici pri skole nebo Skolském zarizeni doloZit
pfed podpisem rozhodnuti o poskytnuti dotace pisemny souhlas reditele skoly nebo
Skolského zafizeni s uvolnénim Zaka z vyucovdni v pripadé, Ze se zahranicni aktivita bude
konat v pribéhu skolniho roku.

e Dotaci Ize pouZit rovnéZ na jednoho vedouciho na kaZdou zapocatou skupinu 10 déti,
pobytu je 14 dni véetné dne prijezdu a odjezdu. V pripadé projekti zamérenych na rozvoj
prihranicni spoluprdce organizovanych NNO plsobicich na tzemi EU miZe byt délka
pobytu nejméné 3 dny. NNO je povinna uloZit seznam ucastniki akci (tdbord, vzdéldvani,
mezindrodnich vymén), ktery obsahuje jméno, datum narozeni a bydlisté po dobu nejméné
5 let od vyddni rozhodnuti o poskytnuti dotace.

e Ucastniky projektii mezindrodni spoluprdce a mezindrodnich vymén mohou byt déti
a mlddeZ ve véku od 10 let do 26 let.



Dotace podle téchto programi mohou NNO vyuZit vyhradné pro akce a aktivity urcené détem a
mlddeZi, kde minimdlné 70 % ucastniki nebo clenti cilové skupiny tvori déti a mladeZ ve véku od
6 do 26 let, pokud neni v programech specifikovdno jinak.

Organizace je povinna vést pfislusnou evidenci, ve které je mozné dohledat naplnéni vyse uvedené
podminky. Evidence se netykd jednodennich akci a akci pro Sirokou vefejnost typu Den déti.



