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POKYN
reditele Kriminalistického ustavu Praha
ze dne 13. ledna 2012,

kterym se stanovi pravidla fizeni vyzkumu, vyvoje a inovaci
v Kriminalistickém ustavu Praha

V souladu se zakonem ¢&. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prostfedkli a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu (zakon o podpofe vyzkumu a vyvoje), a nafizenim Ministerstva
vnitra €. 66/2007 k zabezpeceni podpory resortniho vyzkumu a vyvoje z vefejnych
prostfedkl, stanovim:

) CA,ST PRVNI )
UVODNI USTANOVENI
Cl. 1
Zakladni ustanoveni
Kriminalisticky ustav Praha (dale jen ,ustav®) jako védeckovyzkumné
pracovisté Policie Ceské republiky (dale jen ,policie*) s gesci v oboru kriminalistika®
feSi na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci konkrétni cile v oblasti praktické
kriminalistiky a souvisejicich oborech. Tyto cile obsahové vychazeji z dlouhodobych
strategickych rozvojovych programd Ministerstva vnitra (dale jen “ministerstvo”)
a policie.

Cl. 2
Vyklad pojmu

Pro ucely tohoto pokynu se rozumi
a) projektem

feSeni konkrétni problematiky v oblasti zejména bezpeénostniho vyzkumu, vyvoje
a inovaci, kdy podpora je poskytovana na zakladé verejné zakazky nebo verejné
soutéze, vyhlasované poskytovatelem formou ucelové podpory vyzkumu, vyvoje
a inovaci,

b) ukolem

feSeni konkrétni problematiky v oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci, kdy finanéni
podpora, je-li poskytovana, pak z pfidélené institucionalni podpory; jedna se
o tvarci vyuziti poznatkd k produkci novych nebo zlepSenych vyrobku a zafizeni,
nebo k zavedeni novych nebo zlepSenych technologii, metod, postupl, systémi
a sluzeb, vcetné pofizeni a ovéreni prototypu, poloprovoznich a predvadécich
zafizeni,

" Cl. 2 ptilohy &. 1 rozkazu feditele Kriminalistického Ustavu Praha &. 7/2009, kterym se
vydava Organizac¢ni fad Kriminalistického ustavu Praha.
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c)

manazerem projektu

pracovnik ustavu, ktery zajiStuje feSeni projektu; odpovida poskytovateli za vécné

plnéni a ucCelné Cerpani ucelové podpory; je navrhovan feditelem ustavu pfi

predkladani navrhu projektu a schvalovan poskytovatelem; zpravidla se jedna

o pracovnika oddéleni védy a informatiky ustavu,

odpovédnym pracovnikem

pracovnik oddéleni védy a informatiky ustavu, ktery

1. u ukolu organizaCné zajiStuje FeSeni podle dispozic stanovenych planem
a pripadné vlastni tvarci ¢innosti pfispiva k dosazeni planovanych cild nebo
se podili na feSeni ukold,

2. u feseni projektd (neni-li jmenovan manazerem projektu) a ukoll spolupracuje
s feSiteli zejména v oblasti finanéniho a materialniho zabezpeceni, v€etné
vedeni pfislusné dokumentace; sou€asné plini ukoly spravce rozpoctu,

odpovédnym feSitelem

pracovnik ustavu, ktery odpovida za odbornou uroven feSeného ukolu nebo
projektu, je navrhovan feditelem ustavu pfi predkladani navrhu ukolu nebo
projektu a schvalovan poskytovatelem; soucCasné je vedoucim fFeSitelského
kolektivu,

resitelem

pracovnik ustavu, ktery je Clenem FeSitelského kolektivu a ktery vlastni tvarci
Cinnosti zajistuje fesSeni svéfeného ukolu nebo projektu; ve vztahu k dosazenym
vysledkdm FeSeni je uvadén jako autor (spoluautor) vysledku feSeni,

konzultantem

pracovnik ustavu nebo jina odborné zpusobila osoba, podilejici se na feSeni
ukolu nebo projektu formou odbornych konzultaci s odpovédnym pracovnikem,
odpovédnym feSitelem nebo feSitelem, nebo aktivni uc€asti na poradach
k postuplm a zplsobUim FfeSeni Ukolu,

védeckou radou
poradni organ feditele Ustavu v oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci?,
ucelovou podporou

poskytnuti ucelovych finan¢nich prostfedku na projekt vyzkumu, vyvoje a inovaci,
kde projektem je vymezeni pfedmétu €innosti ve vyzkumu, vyvoji a inovacich,

institucionalni podporou

podpora vyzkumu, vyvoje a inovaci z vefejnych zdroju, poskytovana formou
dotace poskytovatelem na zakladé dosazenych vysledkd,

Cl. 12 odst. 1 pism. b) prilohy & 1 rozkazu feditele Kriminalistického ustavu Praha
€. 7/2009.
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k) poskytovatelem

spravce kapitoly statniho rozpoctu, ktery rozhoduje o poskytnuti podpory; v ramci
ministerstva tuto €innost organizacné zajiStuje odbor bezpecnostniho vyzkumu
a policejniho vzdélavani.

CAST DRUHA
PLANOVANIi VYZKUMU, VYVOJE A INOVACI

L3
Urovné planovani
(1) Planovani vyzkumu, vyvoje a inovaci probiha v urovnich
a) stfednédobého planovani s vizi rozvoje do 6 let,
b) ro€nich planu ¢innosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci.

(2) Stfrednédobé plany vypracovava védecka rada a vychazeji z koncepci
rozvoje jednotlivych oborl kriminalistiky a jsou nasledné rozpracovany do formy
projektd &i ukoll pfi experimentalnim vyzkumu, vyvoji a inovacich.

(3) Ro¢ni plany C¢innosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci jsou
rozpracovany detailné s vécnym a finan¢nim plnénim.

Cl. 4
Roé€ni plan ¢innosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci

(1) Ro¢ni plan €innosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci zpracovava
oddéleni védy a informatiky uUstavu na zakladé schvalenych projektl zejména
bezpecnostniho vyzkumu, navrhi ukoll a pozadavkl na rozvoj infrastruktury Ustavu.
Soucasné vychazi z aktualnich pozadavkl odvétvi znaleckého zkoumani a potieb
policie.

(2) Rocni plan Cinnosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci obsahuje zejména

a) informaci o pfedpokladané vyzkumné cinnosti v ramci u€elové a institucionalni
podpory,

b) pfehled feSenych uc&elovych projektd vramci vyzkumného programu
.Bezpecnostni vyzkum® a dalSich programd,

c) uvodni studie u nové zahajovanych ukold,

d) planovaci listy u pokracujicich ukold,

e) plan finanéniho zabezpeceni a ¢erpani institucionalnich finanénich prostredku,
f) zavére€na doporuceni.

(8) Navrh rocniho planu ¢&innosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci
predklada ke schvaleni fediteli ustavu se stanoviskem védecké rady naméstek
feditele pro védu a zahrani¢ni styky do jednoho mésice od sdéleni o pfidéleni
institucionalnich finan¢nich prostfedkl, nejpozdéji vSak do 15. bfezna kalendarniho
roku.
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Cl5
Zprava o ¢innosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci
(1) Prdbéh a vysledky €innosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci za kazdy
uplynuly kalendaini rok jsou vyhodnoceny ve zpravé o ¢innosti na useku vyzkumu,
vyvoje a inovaci.
(2) Zpravu o cCinnosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci zpracovava
oddéleni védy a informatiky ustavu a ke schvaleni fediteli ustavu ji pfedklada

naméstek feditele pro védu a zahrani¢ni styky se stanoviskem védecké rady
nejpozdéji do 15. bfezna nasledujiciho roku.

(3) Zprava o Cinnosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci obsahuje
pribézné zpravy ukolu u pokracujicich ukold,
zavérec€né zpravy ukolu u kongicich ukold,
prehled Cerpani finanénich prostfedku,

prehled fesSeni ucelovych projektd v ramci vyzkumného programu ,Bezpecénostni
vyzkum*® a dalSich programu,

e) celkové vyhodnoceni Cinnosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci s navrhy na
opatreni.

) CAST TRETI
CINNOST V OBLASTI UCELOVE PODPORY
Cl.6
(1) Cinnost na Useku U&elové podpory probiha formou feseni projekto.

(2) Projekty se pfevazné feSi vramci programu bezpecnostniho vyzkumu,
vyvoje a inovaci vyhlasenych ministerstvem ¢i jinym poskytovatelem.

(3) Pracovnici ustavu se mohou podilet i na feSeni projektd schvalenych jinym
poskytovatelem. Pfitom se uzije obdobné postup dle €l. 7 a nasleduijicich.

ClL7
Navrh projektu
(1) Podavani navrha projektt se fidi pravnim predpisem® a podminkami
stanovenymi poskytovatelem.

(2) Navrhy projektd podavaji pracovnici ustavu jiz se zpracovanou zadosti
o poskytnuti ucelové podpory cestou oddéleni védy a informatiky ustavu védecké
radé, a to nejpozdéji 10 kalendarnich dnlu pfed koncem soutézni lhaty stanovené
poskytovatelem.

(3) O zarazeni navrhu projektu do vefejné soutéze rozhoduje feditel ustavu na
zakladé doporucCeni védecké rady a stanoviska vedouciho odboru ustavu, ktery
garantuje pracovni kapacitu pro feSeni projektu. V pfipadé schvaleni je navrh
postoupen poskytovateli ve stanoveném terminu.

%) Zakon ¢. 130/2002 Sb.
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(4) Prijaty navrh projektu je na zakladé doporuc€eni védecké rady rozhodnutim
feditele ustavu zafazen do roCniho planu c¢innosti na useku vyzkumu, vyvoje
a inovaci.

(5) Vedouci oddéleni védy a informatiky ustavu jmenuje odpovédného
pracovnika, ktery ve spolupraci s manazerem projektu, uréenym feditelem ustavu,
zabezpecuje feSeni projektu, v€etné vedeni jeho dokumentace.

Cl.8
Financéni zabezpeceni resSeni projektu
(1) VysSe ucelové podpory pro feSeni projektu na dany kalendarni rok vychazi
ze schvaleného projektu. Je stanovena poskytovatelem a Ustavu zpravidla sdélena
cestou spravy logistického zabezpeceni Policejniho prezidia Ceské republiky (dale
jen ,sprava logistického zabezpeceni).

(2) Pridélené finanéni prostfedky jsou rozdéleny na zakladé rozhodnuti
poskytovatele.

(3) Z uCelové podpory Ize hradit pouze naklady na dodavky sluzeb, materialu
a zarizeni v pfimé souvislosti s feSenim projektu, pfiznané v souladu se schvalenym
projektem.

(4) V oduvodnénych pfipadech muze manazer projektu zazadat sluzebnim
postupem cestou oddéleni védy a informatiky ustavu poskytovatele podpory o zménu
vySe finanéniho zabezpeceni nebo o prerozdéleni ucelovych finanénich prostredku
i v pribéhu FeSeni projektu.

] ¢l 9
Cerpani ucelové podpory
(1) Cerpani ugelovych finanénich prostfedkd se Fidi pravnimi predpisy®
a internimi akty Fizeni.

(2) Navrh na €erpani ucelovych financnich prostfedki, jehoz vzor je uveden
v pfiloze €. 1 ktomuto pokynu, zpracovava odpovédny pracovnik na zakladé
poZzadavku manazera projektu.

(3) Manazer projektu odpovida za to, Zze navrhované naklady na dodavky
sluzeb a zafizeni, pfiznané v souladu se schvalenym projektem, jsou v pfimé
souvislosti s feSenim projektu. Dale zodpovida za vécnou specifikaci dodavky.

(4) Konkrétni postup u jednotlivych zplUsobl Cerpani ucelovych financnich
prostfedkU je uveden v pfiloze €. 2 k tomuto pokynu.

(5) Navrhy na cZerpani ucelovych finanénich prostfedkl se predkladaji
odpovédnému pracovnikovi nejpozdéji

4 Napf. zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, zakon ¢, 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a o0 zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla).

5 Napf. nafizeni Ministerstva vnitra ¢. 45/2011 o fizeni, organizaci a vykonu ekonomické
¢innosti, nafizeni Ministerstva vnitra €. 9/2011 o zadavani vefejnych zakazek, zavazny
pokyn policejniho prezidenta &. 100/2009 o ekonomické Cinnosti, fidici kontrole, tvorbé
rozpoctu a pofizovani majetku.
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do 30. ¢ervna kalendarniho roku u investi¢nich prostredkd,

O Q

do 30. zafi kalendarniho roku pfi nakupu evidovaného materialu,

O

)
)
) do 31. fijna kalendarniho roku pfi nakupu neevidovaného materialu a sluzeb,
)

o

do 15. listopadu kalendarniho roku na &erpani mzdovych prostfedku (dohoda
o provedeni prace a dohoda o pracovni ¢innosti).

(6) Po uvedeném terminu Ize navrh na cCerpani ucelovych financnich
prostiedk(l predlozit ke schvaleni fediteli Ustavu pouze na zakladé doporuceni
predsedy védeckeé rady.

(7) K prevzeti dodaného materialu, vysledku sluzeb a u&etnich dokladl jsou
opravnéni pouze pracovnici uvedeni v navrhu na Cerpani ucelovych finan¢nich
prostfedkll nebo ve smlouvé s dodavatelem. V pfipadé jejich nepfFitomnosti
zabezpeci fadné prevzeti vedouci oddéleni spravy majetku a planovani ustavu.

Cl. 10
Hodnoceni projektu

(1) Pribéh a vysledky feSeni projektu za kalendarni rok jsou vyhodnoceny
v priibézné zpravé projektu. Titulni list pro zalozeni pribézné zpravy projektu do

hlavniho svazku dokumentace projektu (¢l. 11) je uveden v pfiloze €. 3 k tomuto
pokynu. Obsah priibézné zpravy projektu je specifikovan poskytovatelem.

(2) Pribéznou zpravu projektu zpracovava manazer projektu ve spolupraci
s odpovédnym pracovnikem.

(3) Odpovédny pracovnik zpracovava kapitoly tykajici se finanénich nakladu
a materialovych vystupld. Souc€asné zpracovava vyuctovani Ucelovych finanénich
prostfedkU, jehoz doporuceny vzor je uveden v pfiloze €. 4 k tomuto pokynu. Pfesny
obsah vyuctovani je specifikovan poskytovatelem. Tyto materidly jsou zaslany
manazerovi projektu v elektronické podobé nejpozdéji do 5. ledna nasledujiciho roku.

(4) Manazer projektu zaSle pribéznou zpravu projektu sluzebnim postupem
predsedovi védecké rady nejpozdéji do 10. ledna nasledujiciho roku. Soucasné ji
zasle v elektronické podobé i odpovédnému pracovnikovi. Po schvaleni feditelem
ustavu je pribézna zprava projektu zaslana poskytovateli podpory.

(5) ZavéreCna zprava projektu je zpracovavana v poslednim roce feSeni
projektu. Osnova a postup pfi zpracovani zavéreCné zpravy projektu jsou obdobné
jako u priibézné zpravy projektu.

(6) Po projednani zavéreCné zpravy projektu ve védecké radé je tato zprava
s doporu¢enim predkladana k podpisu fediteli Ustavu nejpozdéji 7 dnu pred
odeslanim poskytovateli.

(7) Pfed zavérenym hodnocenim projektu poskytovatelem je provedeno tzv.
,malé oponentni Ffizeni” za uCasti manazera projektu, odpovédného pracovnika
a fesitelského kolektivu, ¢lenu védecké rady a dalSich osob, jehoz cilem je seznamit
s dosazenymi vysledky feSeni projektu a s navrhy na jejich zavedeni do praxe a také
oveéfit, zda zavéry a pfipravena prezentace jsou dostateCné k obhajobé u hodnotici
komise poskytovatele.
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(8) VSechny formalni nalezitosti prubézné a zavéreCné zpravy projektu
a postupy jejich pfedani se fidi pozadavky poskytovatele.

Cl. 11
Dokumentace projektu

(1) Dokumentace projektu slouzi k dokladovani cCinnosti spojenych s jeho
feSenim pro poskytovatele, vedeni Ustavu, kontrolni organy a statni organy, vici
kterym ma ustav povinnost vykazovani.

(2) Dokumentace se vede u kazdého jednotlivého projektu a musi splfovat
pozadavky pravniho predpisu®) a interniho aktu Fizeni”). Pisemnosti jsou zakladany
do sbérnych archi za kalendarni roky, které tvofi samostatny svazek projektu.

(3) Pro kazdy projekt je odpovédnym pracovnikem vedena oddélena evidence
o vynalozenych nakladech a v ramci této evidence jsou sledovany veskeré vydaje.

(4) Dokumentace projektu se sklada z
a) hlavniho svazku, ktery je vzdy veden na oddéleni védy a informatiky,
b) pomocného svazku, ktery zpravidla vede manazer projektu.

(5) Za vedeni a spravnost dokumentace projektu odpovida odpovédny
pracovnik, a to i v pfipadé&, Ze neni manazerem projektu.

(6) Hlavni svazek dokumentace projektu obsahuje zejména
navrh a pfijeti projektu,
ro€ni pribézné zpravy projektu,

C) zavérecnou zpravu projektu,
) rocni vyuctovani ucelovych finanénich prostredkad,

navrhy na uskute¢néni zahraniéni cesty®) a zpravy o uskuteénéné sluzebni cesté
do zahranici?),

f) kupni smlouvy, smlouvy o dilo a navazujici pisemnosti,
g) objednavky materialovych a jinych vstupl pro feSeni,
h) kopie dodacich listd a faktur,

i) zpravu o zavedeni vysledku (Cl. 19).

(7) V pfipadé, Ze manazer projektu neni pracovnikem oddéleni védy
a informatiky ustavu, je tento povinen neodkladné pfedavat originalni dokumenty do
hlavniho svazku dokumentace projektu odpovédnému pracovnikovi.

(8) Pomocny svazek dokumentace projektu obsahuje zejména

6) Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych zakona.

) Zavazny pokyn policejniho prezidenta ¢. 222/2011, kterym se vydava spisovy fad Policie
Ceské republiky.

8 Priloha ¢. 1 pokynu feditele Kriminalistického Ustavu Praha ¢. 35/2010 pro vypracovani
navrhd na zahrani¢ni sluzebni styky pracovnikd Kriminalistického ustavu Praha, zprav
o jejich uskuteé&néni a pro postup pfi pozadavcich na jejich finan¢ni zabezpeceni.

9 PFiloha ¢. 3 pokynu feditele Kriminalistického Ustavu Praha ¢. 35/2010.
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QD

obsahové dulezité zaznamy,

O

korespondence z prubéhu feseni,

o O

)
)
) zapisy z kontrolnich dnd,
) popis postupu feSeni,

)

D

vysledky provedenych zkousek,

—h

) rocni pfehledy vysledkd (RIV — registr informaci o vysledcich vyzkumu a vyvoje).

(9) Po skonceni feSeni projektu je pomocny svazek dokumentace projektu
predan oddéleni védy a informatiky ustavu k zalozeni.

(10) Jeden vytisk zavéreCné zpravy projektu je po projednani v hodnotici
komisi poskytovatele pfedan manazerem projektu do knihovny Ustavu
a strukturovana elektronickad podoba této zpravy je podle povahy projektu umisténa
do intranetoveého publikacniho systému ustavu.

5 CAST CTVRTA
CINNOST V OBLASTI INSTITUCIONALNiI PODPORY
Cl. 12

Cinnost na useku institucionalni podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci probiha
formou Fedeni aktualnich vyzkumnych a vyvojovych ukoll znaleckych pracovist
ustavu. Soubézné je zajiStovan rozvoj infrastruktury pro zavadéni naroénych
technickych prostfedkd nebo systému zajiStovanych vyzkumné vyvojovym feSenim
do rutinniho provozu véetné zabezpeceni doplikld nezbytnych pro spolehlivy provoz
nebo umoznujicich jejich dalsi vyuziti.

Cl. 13
Navrh Gkolu

(1) Navrh ukolu v oblasti védy, vyzkumu a inovaci (dale jen ,navrh ukolu®),
jehoz vzor je uveden v pfiloze € 5 ktomuto pokynu, obsahuje strucnou
charakteristiku problematiky, nastin postupu feSeni, harmonogram feSeni,
predpokladané finanéni naklady a cile, kterych ma byt feSenim ukolu dosazeno.

(2) Navrhy ukoll se predkladaji sluzebnim postupem oddéleni védy
a informatiky ustavu zpravidla do 15. ledna kalendafniho roku.

(3) Vedouci oddéleni védy a informatiky ustavu predlozi navrhy uvedené
v odstavci 2 k posouzeni na jednani védecké rady.

(4) Na zakladé doporuceni védecké rady k realizaci ukolu jmenuje vedouci
oddéleni védy a informatiky ustavu odpovédného pracovnika, ktery ve spolupraci
s odpovédnym feSitelem zabezpeluje FeSeni ukolu, v€etné vedeni jeho
dokumentace.

(5) Odpovédny feSitel ve spolupraci s odpovédnym pracovnikem vypracuje
uvodni studii Ukolu do 30 dnd ode dne doporuéeni védecké rady k realizaci ukolu.
Doporu€ena osnova uvodni studie je uvedena v pfiloze €. 6 k tomuto pokynu.

(6) V pripadé, Ze k feSeni, realizaci nebo zavedeni vysledkl Ukolu je potfebna
soucinnost ze strany jinych utvarl nebo organizac¢nich ¢lanka policie (napf. odbory
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kriminalistické techniky a expertiz krajskych feditelstvi policie, oddéleni kriminalistické
techniky uzemnich odbor0 krajskych feditelstvi policie, ufad sluzby kriminalni policie
a vySetfovani Policejniho prezidia Ceské republiky apod.), je nutné si vyzadat jiz
v etapé uvodni studie jejich pfedbézné stanovisko.

(7) Uvodni studii ukolu pfedklada odpovédny fesitel sluzebnim postupem a se
stanoviskem vedouciho odboru, do jehoz pusobnosti feSena problematika spada,
k projednani ve védecké radé.

(8) Zafazeni ukolu do ro¢niho planu C€innosti na useku vyzkumu, vyvoje
a inovaci schvaluje feditel ustavu na zakladé doporucujiciho stanoviska védecké
rady.

(9) Pokud v pribéhu kalendarniho roku vyvstane akutni potfeba zahajeni
feSeni zcela noveho ukolu, postupuje se pfi jeho zafazeni do ro¢niho planu €innosti
na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci obdobné podle odstavcu 1 az 8.

Cl. 14
Planovaci list ukolu

(1) Planovaci list ukolu, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 7 k tomuto pokynu,
je zpracovavan odpovédnym feSitelem ve spolupraci s odpovédnym pracovnikem pro
kazdy kalendarni rok, a to vzdy do 15. unora kalendafniho roku, a zaslan sluzebnim
postupem oddéleni védy a informatiky ustavu. Jeho obsah, v€etné financniho
zabezpeceni, vychazi z Uvodni studie Ukolu a zavér pribézné zpravy ukolu.

(2) Planovaci list ukolu obsahuje zakladni informace o cilech a postupu feseni
ukolu s predpokladanymi realizacnimi vystupy, vCetné specifikace vécného Cerpani
finan¢nich prostfedkd v daném kalendainim roce.

(3) V pfipadé, ze v prabéhu feSeni Ukolu dojde ke zménam v feSeni ukolu,
jeho harmonogramu (v€etné jeho prodlouzeni), finan€nich potfebach, pfipadné jinych
skuteCnostech, které jsou v rozporu s dokumentaci ukolu, odpovédny feSitel pozada
cestou oddéleni védy a informatiky ustavu a védecké rady o schvaleni zmény
feditelem ustavu pisemnou Zadosti. K tomuto u€elu se pouzije zménovy list, jehoz
vzor je uveden v priloze €. 8 k tomuto pokynu.

Cl. 15
Finanéni zabezpeceni

(1) Vyse institucionalnich finan¢nich prostredku je stanovena poskytovatelem
na zakladé dosazenych vysledkd v oblasti vyzkumu, vyvoje ainovaci. Ustavu je
zpravidla sdélena cestou spravy logistického zabezpeceni.

(2) Pridélené financni prostfedky jsou rozdéleny na zakladé rozhodnuti
poskytovatele.

(3) Z institucionalnich finanénich prostfedkl Ize hradit pouze naklady v pfimé
souvislosti s ¢innosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci a dale na rozvoj vyzkumné
organizace v souladu s rozhodnutim o poskytnuti institucionalni podpory.

(4) Pridélené institucionalni financni prostfedky pro dany rok jsou vécné
specifikovany v planu finanéniho zabezpeceni a Cerpani institucionalnich finan¢nich
prostfedkd v ro€nim planu ¢innosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci.
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(5) VeSkeré zmény ve vySi finan€niho zabezpeceni, vécné specifikaci pro
jednotlivé ukoly nebo v Cerpani pro rozvoj vyzkumné infrastruktury schvaluje na
zakladé doporuceni védecké rady feditel ustavu a jsou v zavéru kalendarniho roku
zapracovany do dodatku k planu €innosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci.

] Cl. 16
Cerpani institucionalni podpory

(1) Cerpani z institucionalnich finanénich prostfedkti se Fidi pravnimi
predpisy? a internimi akty Fizeni®.

(2) Navrhy na c¢erpani institucionalnich finan¢nich prostfedkld v daném
kalendafnim roce jsou obsahem uvodni studie Ukolu a planovaciho listu ukolu.

(3) Navrh na cCerpani z institucionalni finan¢nich prostfedkd, jehoz vzor je
uveden v pfiloze €. 9 k tomuto pokynu, zpracovava odpovédny pracovnik na zakladé
pozadavkl odpovédného feSitele.

(4) Navrhy na cZerpani institucionalnich finan€nich prostiedkd a jejich
specifikace se pfedkladaji vedoucimu oddéleni védy a informatiky nejpozdéji

a) do 30. ¢ervna kalendainiho roku u investi¢nich prostredkd,

O

do 30. zafi kalendarniho roku pfi nakupu evidovaného materialu,

O

)
) do 31. fijna kalendarniho roku pfi nakupu neevidovaného materialu a sluzeb,
)

d) do 15. listopadu kalendarniho roku na Cerpani mzdovych prostfedkd (dohody

o provedeni prace a dohody o pracovni ¢innosti).

(5) Po uvedeném terminu Ize navrh na Cerpani institucionalnich finan¢nich
prostfedkl predlozit ke schvaleni fediteli ustavu pouze na zakladé doporuceni
predsedy védecké rady.

(6) Odpovédny freSitel odpovida za to, ze navrhované naklady na dodavky
sluzeb a zafizeni jsou v pfimé souvislosti s feSenim ukolu. Dale odpovida také za
vécnou specifikaci dodavky.

(7) Konkrétni postup u jednotlivych zpusobu ¢€erpani institucionalnich
finan¢nich prostfedku je uveden v pfiloze €. 10 k tomuto pokynu.

(8) K pfevzeti materialu, vysledku sluzeb a ucetnich dokladu jsou opravnéni
pouze pracovnici uvedeni v navrhu na ¢erpani institucionalnich financnich prostredki
nebo ve smlouvé s dodavatelem. V pfipadé jejich nepfitomnosti zabezpecli fadné
prevzeti vedouci oddéleni spravy majetku a planovani ustavu.

(9) V pfipadé, ze se v pribéhu FeSeni ukolu projevi okolnosti znemoznujici
dosazeni planovanych cili, nebo neucelnost jeho dalSiho feSeni, je odpovédnym
feSitelem ve spolupraci s odpovédnym pracovnikem a vedoucim odboru ustavu, do
jehoz pusobnosti feSena problematika spada, vypracovana zavérecna zprava ukolu
s navrhem na jeho ukon&eni nebo pozastaveni.

(10) Vyrazeni ukolu zroéniho planu &innosti na useku vyzkumu, vyvoje
a inovaci schvaluje feditel ustavu na zakladé doporucujiciho stanoviska védeckeé
rady.
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Cl. 17
Hodnoceni ukolu

(1) Pribéznou zpravu ukolu za kalendarni rok zpracovava odpovédny feSitel
ve spolupraci s odpovédnym pracovnikem. Pribézna zprava ukolu vychazi z obsahu
uvodni studie ukolu nebo planovaciho listu ukolu a obsahuje informace o konkrétnim
postupu FeSeni ukolu, Cerpani finanCnich prostfedku, dosazenych vysledcich
a navrhu dal8iho pokraCovani ukolu, vCetné vySe financniho zabezpeceni. Vzor
pribézné zpravy ukolu je uveden v pfiloze €. 11 k tomuto pokynu.

(2) Zavérecna zprava ukolu je zpracovavana pfi ukonceni ukolu. Zavérecnou
zpravu ukolu, jejiz vzor je uveden v pfiloze €. 12 k tomuto pokynu, zpracovava
odpovédny FeSitel ve spolupraci s odpovédnym pracovnikem.

(3) Pribézné zpravy ukolu za kalendarni rok a zavérecné zpravy ukolu jsou
zasilany sluzebnim postupem oddéleni védy a informatiky ustavu do 15. ledna
nasledujiciho roku.

Cl. 18
Dokumentace ukolu

(1) Dokumentace ukolu slouzi k dokladovani Cinnosti spojenych s vyzkumem,
vyvojem a inovacemi pro vedeni Ustavu, kontrolni organy a statni organy, vuci kterym
ma ustav povinnost vykazovani.

(2) Dokumentace ukolu se sklada z
a) hlavniho svazku, ktery je vzdy veden v oddéleni védy a informatiky ustavu,
b) pomocného svazku, ktery vede zpravidla odpovédny feSitel.

(3) Za vedeni a spravnost hlavniho svazku dokumentace ukolu odpovida
odpovédny pracovnik.

(4) Hlavni svazek dokumentace ukolu obsahuje zejména
uvodni studii ukolu,
roCni pribézné zpravy ukolu,

c) zavérecnou zpravu ukolu,
) ro¢ni vyuctovani pfidélenych institucionalnich finan¢nich prostfedka,

navrhy na uskute¢néni zahraniéni cesty'® a zpravy o uskuteénéné sluzebni cesté
do zahranigi'",

f)  kupni smlouvy, smlouvy o dilo a navazujici pisemnosti,
g) objednavky materialovych a jinych vstupl pro feseni,
h) kopie dodacich listu a faktur,

i) zpravu o zavedeni vysledku (¢l. 19).

(5) Odpovédny fesitel je povinen neodkladné predavat originalni dokumenty
do hlavniho svazku dokumentace ukolu odpovédnému pracovnikovi.

19 Pfiloha €. 1 pokynu feditele Kriminalistického ustavu Praha ¢. 35/2010.
) Ptiloha ¢. 3 pokynu feditele Kriminalistického Ustavu Praha ¢. 35/2010.
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(6) Pomocny svazek dokumentace ukolu obsahuje zejména

a) obsahové dulezité zaznamy a korespondence z prubéhu feseni ukolu, planovaci
listy,

zapisy z kontrolnich dn,

popis postupu feseni,

vysledky provedenych zkousek,

ro€ni prehledy vysledkl (RIV — registr informaci o vysledcich vyzkumu a vyvoje).

(7) Po skoncCeni feSeni ukolu je pomocny svazek dokumentace ukolu predan
oddéleni védy a informatiky ustavu k zalozeni.

(8) Jeden vytisk zavéreCné zpravy ukolu je odpovédnym feSitelem prfedan do
knihovny ustavu.

. CASTPATA ]
ZAVADENI VYSLEDKU VYZKUMU A VYVOJE
Cl. 19
(1) Za vysledky vyzkumu, vyvoje a inovaci se povazuji pfedevsim
¢lanek v odborném periodiku,
certifikované metodiky,

)
)
c) patent, uzitny nebo primyslovy vzor, prototyp,
) software,

)

odborna kniha nebo kapitola v odborné knize.

(2) Clankem v odborném periodiku se rozumi odborny &lanek uvefejnény
v registrované'® odborné literatufe. Za publikace nejsou povazovany skripta,
ucebnice, sborniky z jinych nez mezinarodnich konferenci, odborné posudky, zadosti
o grant, ¢lanky v dennim tisku, popularné nauéna literatura, interni vyzkumné zpravy
apod.

(3) Certifikovanymi metodikami se rozuméji nové pracovni postupy, odliSné
technologie od stavajicich, metodiky, podrobny popis procedury, recepty apod., které
prosly oponentnim Fizenim a jsou posouzeny dvéma nezavislymi oponenty. Vzor
zpravy o zpracovani certifikované metodiky je uveden v pfiloze ¢. 13 ktomuto
pokynu.

(4) Softwarem se rozumi plvodni (v ramci projektu, nebo ukolu vytvorené)
specialni programové vybaveni, informacni, identifikaCni a expertni systémy apod.

(5) Vysledky dle odstavce 1 pism. a) a b) se zavadéji do praxe po vydani
zaveéreCné zpravy ukolu ¢i projektu. O zavedeni vysledku je vypracovana zprava
o zavedeni vysledku, jejiz vzor je uveden v pfiloze €. 14 ktomuto pokynu. Tato
zprava obsahuje popis vysledku, jeho stru¢né pouziti, specifikace pracovist a okruh
uzivatell, technicka data, finan¢ni rozvahu a jiné informace specifické pro dany
vysledek.

12) Zakon ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich.
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(6) Nezbytnou podminkou zavadéni vysledku do praxe je jeho odzkousSeni
a verifikovani'.

(7) Vysledky vyzkumu, vyvoje a inovaci zavadéné do praxe museji splfovat
technické i hygienické normy a jejich uzivani musi byt v souladu s principy
bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi vykonu sluzby a pfi praci. Splnéni téchto podminek
je dolozeno ke zpraveé o zavedeni vysledku.

(8) Zpravu o zavedeni vysledku schvaluje feditel ustavu na zakladé
doporuceni védecké rady. Vysledky vyzkumu, vyvoje a inovaci nelze vyuzivat ve
znalecké a kriminalistickotechnické cinnosti pfed schvalenim zpravy o zavedeni
vysledku.

(9) Za zavadéni vysledk( vyzkumu, vyvoje a inovaci do praktické &innosti
odpovidaji podle FeSené problematiky vedouci odborl ustavu.

) CAST SESTA
SPOLECNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 20
Prava a povinnosti

(1) Odpovédni feSitelé a freSitelé maji pravo se podilet na feSeni jim
pridéleného projektu Ci ukolu a vyuzivat zafizeni a laboratofe ustavu k jeho feSeni za
podminky, Ze tim neni omezovana znalecka Cinnost ustavu. Maji pravo toto
vykonavat v pracovni dobé av ¢asovém rozvrhu, se kterym souhlasi jejich pfimy
nadfizeny.

(2) Primy nadfizeny odpovédnych fesitelq, feSiteld a konzultantl, je povinen
jim vytvofit potfebné pracovni a €asové podminky k plnéni ukolu v oblasti vyzkumu,
vyvoje a inovaci.

(3) Vedouci pracovnici maji povinnost kontrolovat a vyjadfovat se ke stavu
a prubéhu feSeného projektu ¢i ukolu, ktery spada do jejich plsobnosti.

(4) Pracovnik ustavu se z kapacitnich divodu obvykle nepodili na FeSeni vice
nez 2 projektd ¢i ukoll soubézné.

Cl. 21
Dohoda o pracovni ¢innosti a dohoda o provedeni prace

Pro ucely uzavirani dohody o pracovni Cinnosti nebo dohody o provedeni
prace zpracuje odpovédny fesitel formular ,Dotaznik pro vyplnéni dohody o pracovni
Cinnosti nebo dohody o provedeni prace®, jehoZz vzor je uveden v pfiloze ¢. 15
k tomuto pokynu. Dale zpracuje také vyuctovani dohody o provedeni prace, jehoz
vzor je uzvedne v pfiloze €. 16 k tomuto pokynu.

13 Pokyn feditele Kriminalistického Ustavu Praha ¢. 82/2011, kterym se stanovuje obecny
postup pro validaci/verifikaci zkusebnich metod v Kriminalistickém ustavu Praha.
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Cl. 22
Poskytovani informaci

(1) Sinformacemi o vysledcich a FfeSeni projektd a uUkoll se mohou
seznamovat vSichni pracovnici ustavu.

(2) Subjekty mimo resort ministerstva se mohou s informacemi uvedenymi
v odstavci 1 zpravidla seznamovat pouze na zakladé rozhodnuti feditele ustavu.
Timto ustanovenim neni dotlena povinnost poskytovat informace poskytovateli
podpory™).

Cl. 23
Finanéni kontrola

(1) Ridici kontrola &erpani ugelovych a institucionalnich finanénich prostfedki
se provadi v souladu s pravni predpisy'® a internimi akty fizeni'®).

(2) Pfredbéznou financni kontrolu provadi pracovnici ustavu jmenovani
feditelem spravy logistického zabezpeceni na zakladé navrhu feditele ustavu.

Cl. 24
Zrusovaci ustanoveni

5 ZruSuje se organizacni pokyn Feditele Kriminalistického ustavu Praha Policie
Ceské republiky ¢. 6/2002, kterym se vydava prozatimni smérnice fizeni vyzkumu
a vyvoje v Kriminalistickém ustavu Praha Policie Ceské republiky.

] Cl. 25
Ucinnost

Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem svého vydani.

Zpracovatel: oddéleni védy a informatiky ustavu
oddéleni metodického fizeni ustavu

plk. Ing. Pavel KOLAR, CSc. v.r.
feditel

14) § 12 zakona ¢ 130/2002 Sb.

15 Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verfejné spravé a o zméné nékterych
zakon( (zakon o finanéni kontrole).
Vyhlaska Ministerstva financi €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢&. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole) ve znéni
zakona ¢. 309/2002 Sb., zakona €. 320/2002 Sb. a zakona €. 123/2003 Sb.

16)  Pokyn naméstka ministra vnitra pro ekonomické zabezpeceni ¢. 21/2004 o fidici kontrole.
Zavazny pokyn policejniho prezidenta €. 100/2009.
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Navrh na €erpani ucéelovych financ¢nich prostiredku

a doklad o provedeni predbézné fidici kontroly pifed schvalenim zavazku

(dle §13 vyhlasky ¢ 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni zakona €. 309/2002 Sb., zakona
€. 320/2002 Sb. a zakona €. 123/2003 Sh. (dale jen ,,vyhlaska‘))

C.j.: KUP-XXXX /CJ-2012

Schvaleny projekt: Pocet listl: 1 Prilohy: Vytisk cislo:1

Nazev: |

Stru¢na informace o pfipravované operaci:

Jméno a pfijmeni: Datum: Podpis:

Odpovédny resitel:

Vedouci oddéleni:

Vedouci odboru:

Typ operace:

Mater./sluzbu prevezme:

Umisténi:

C. rozpoétové polozky:

Nazev rozpoétové polozky:

FO:

Prvek SPP:

Cena (bez DPH): Ke

Cena (v€etné DPH) : Ke

Zivotnost:

Energeticka naroénost:

(jaky druh energie a jeji spotfeba za rok —
odhad)

Dodavatel

Firma:

Sidlo:

ICO:

DIC:

Cislo uétu:

Banka:

Registrace:

Statutarni zastupce:
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Datum: Podpis: Vyjadreni:
NRVZS: Pfipravovanou operaci
SCHVALUJI — NESCHVALUJI *)
Poznamky:
Piikazce operace: Datum: Podpis: Vyjadreni:

Potvrzuji, Zze jsem proved| ukony stanovené v § 13 odst. 2 vyhlasky, v€etné vyhodnoceni moznych rizik a k jejich
vylou€eni nebo zmirnéni navrhuji tato opatfeni:

Reditel KUP:

Pfipravovanou operaci
SCHVALUJI - NESCHVALUJI *)

Spravce rozpocdtu:

Datum:

Podpis:

Vyjadreni:

Potvrzuiji, Ze jsem provedl Ukony stanovené v § 13 vyhlasky.

Poznamky k navrhované operaci:

Pfipravovanou operaci
SCHVALUJI — NESCHVALUJI *)

*) Nehodici se skrinéte
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Navrh na €erpani ucéelovych financ¢nich prostiredku

a doklad o provedeni predbézné fidici kontroly pifed schvalenim zavazku

(dle §13 vyhlasky ¢ 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni zakona €. 309/2002 Sb., zakona
€. 320/2002 Sb. a zakona €. 123/2003 Sh. (dale jen ,,vyhlaska‘))

C.j.: KUP-XXXX /CJ-2012

Schvaleny projekt: Pocet listl: 1 Prilohy: Vytisk cislo:1

Nazev: |

Stru¢na informace o pfipravované operaci:

Jméno a pfijmeni: Datum: Podpis:

Odpovédny resitel:

Vedouci oddéleni:

Vedouci odboru:

Typ operace:

Mater./sluzbu prevezme:

Umisténi:

C. rozpoétové polozky:

Nazev rozpoétové polozky:

FO:

Prvek SPP:

Cena (bez DPH): Ke

Cena (v€etné DPH) : Ke

Zivotnost:

Energeticka naroénost:

(jaky druh energie a jeji spotfeba za rok —
odhad)

Dodavatel

Firma:

Sidlo:

ICO:

DIC:

Cislo uétu:

Banka:

Registrace:

Statutarni zastupce:
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Datum: Podpis: Vyjadreni:
NRVZS: Pfipravovanou operaci
SCHVALUJI — NESCHVALUJI *)
Poznamky:
Piikazce operace: Datum: Podpis: Vyjadreni:

Potvrzuji, Zze jsem proved| ukony stanovené v § 13 odst. 2 vyhlasky, v€etné vyhodnoceni moznych rizik a k jejich
vylou€eni nebo zmirnéni navrhuji tato opatfeni:

Reditel KUP:

Pfipravovanou operaci
SCHVALUJI - NESCHVALUJI *)

Spravce rozpocdtu:

Datum:

Podpis:

Vyjadreni:

Potvrzuiji, Ze jsem provedl Ukony stanovené v § 13 vyhlasky.

Poznamky k navrhované operaci:

Pfipravovanou operaci
SCHVALUJI — NESCHVALUJI *)

*) Nehodici se skrinéte
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Zahlavi v souladu s poZzadavky Grafického manuélu Policie Ceské republiky")

C. j. KUP-XXXX/CJ-2012 Praha XX. ledna 2012

Pocet listl: X
Prilohy: X/X

Nazev projektu (ID)

(Prubézna zprava projektu za rok XXXX)

Resitelé: Odpovédny pracovnik: Manazer:

Jméno a prijmeni: |Datum: Podpis:

Vedouci oddéleni:

Vedouci odboru:

Védecka rada:

Reditel KUP:

) Vzory dokumentli v listinné podob& na disku O:\VEDA A VYZKUM\PRILOHY
K POKYNU.
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Vyucétovani ucelovych finanénich prostredkt

Kod projektu:

Vyucétovani za rok

Naklady/vydaje u€astnika 1 (v K&)

Planované
naklady

Uskuteénéné
naklady

VycCerpana
podpora

1. Osobni naklady/vydaje

a) mzdy/platy na zakladé pracovniho poméru

b) osobni naklady/vydaje na zakladé dohody o pracovni
¢innosti

¢) osobni naklady/vydaje na zakladé dohody o provedeni
prace

d) povinné pojistné na socialni zabezpec&eni

€) povinné pojistné na zdravotni pojisténi

f) odvody do FKSP

g) cestovné

2. Naklady/vydaje na pofizeni hmotného a nehmotného
majetku

a) dlouhodoby hmotny majetek

b) dlouhodoby nehmotny majetek

c) drobny hmotny majetek

d) drobny nehmotny majetek

3. Dalsi provozni naklady/vydaje

4. Naklady/vydaje na sluzby

a) subdodavky

b) ostatni sluzby

5. Doplitkové naklady/vydaje

Celkem za Gcastnika v roce

Schvalena podpora v roce

Podpora vracena do 30.11.

Zustatek podpory k 31.12.

Zpracoval: tel.:
Datum:
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Navrh ukolu v oblasti védy, vyzkumu a inovaci

Zkraceny nazev: Pocet listl: Vytisk cislo:

Piny nazev:

Pl
(7]

Odpovédny resitel: eSitelé:

Plan - Finance celkem: Investice: Neinvestice:

Charakteristika a celkovy cil ukolu:

Soucasny stav, zakladni definice a cil tkolu.

Postup rfeseni:

Popis predpokladaného postupu feSeni ukolu, pfip. v jednotlivych letech, rozclenit do
kontrolovatelnych etap.

Majetkové vstupy:
Rozepsat hlavni poZadovany majetek (hmotny i nehmotny).pro feseni tkolu s odivodnénim.

Realizaéni vystup:
Metodiky, prototypy, postupy, licence, odborny ¢lanek apod.

Zaver:
Zhodnoceni vyznamu fFedeni ukolu pro rozvoj oboru, poznamky reSitele, doporuceni pro
zavedeni vysledkt do praxe s oddvodnénim aj.

Jméno a pfijmeni: Datum: Podpis:

Vedouci oddéleni:

Vedouci odboru:

Vedouci OVI:

Védecka rada:

Reditel KUP:
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Zahlavi v souladu s poZzadavky Grafického manuélu Policie Ceské republiky")

C. j. KUP-XXXX/CJ-2012 Praha XX. ledna 2012
Pocet listu: X
Prilohy: X/X
Cely nazev ukolu
zkratka ukolu
(Gvodni studie ukolu)
Odpovédny resitel: Resitelé: Odpovédny pracovnik:
Jméno a pfijmeni: Datum: Podpis:

Vedouci oddéleni:

Vedouci odboru:

Védecka rada:

Reditel KUP:

) Vzory dokumentli v listinné podob& na disku O:\VEDA A VYZKUM\PRILOHY
K POKYNU.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Od strany 2 se v zapati vpravo uvede nazev ukolu.

Struény popis problematiky:

Uvede se obor a strucna charakteristika feSené problematiky ve vazbé na stanovené
dil¢i i koneéné cile ukolu.

Soucasny stav:

Struéné se zhodnoti dosazena urovern a zpusoby feSeni u nas i v zahranici. Uvede se
zdroj informaci jako napf. reSerSe, viastni poznatky, zpravy ze zahrani¢nich jednani,
komisi ENFSI apod.

Stanoveni cilGl a zpasob, kterych se ma reSenim ukolu dosahnout:

Zduvodnéni potfeby FeSeni problematiky. Struéné zhodnoceni variant mozného dosazZeni
cili reSeni (dovoz ze zahranici, nakup tuzemské techniky, viastni vyvoj, porovnani
parametrt techniky, cenové naklady, servisni zabezpeceni apod.).

Stanoveni resSitelského subjektu a kooperace:

Stanovi se, kdo bude ukol feSit (pracovnici Ustavu, feSeni v kooperaci apod.) a pfipadné
se navrhne i odborny konzultant. Stanovi se vyse vyc¢lenéné pracovni kapacity reSitele.
Podminky pro reseni:

Jaké jsou podminky pro pripadné feSeni ukolu na pracovisti ustavu (technické vybaveni,
personalni zabezpeceni, kapacity pracovisté apod.). U rfeSeni v kooperaci se uvedou
predpoklady a zkuSenosti civilni organizace pro vyfeSeni ukolu.

Terminovy harmonogram praci s uvedenim kontrolovatelnych etap reseni:

V tabulce se uvede harmonogram feSeni ukolu i s rozpisem zapojeni jednotlivych
resitelt. Harmonogram se uvede po mésicich s jednotlivymi etapami feSeni, pofizeni
hmotného materialu, pfipadné jinych ddlezitych skutenosti.

Predpokladané realiza¢ni vystupy:

Stanovi se, co bude konkrétnim realizacnim vystupem feSeného ukolu tj. prototyp
zafizeni, specialni souprava, nova metoda, metodika apod.

Finanéni zabezpeéeni:

Stanovi se a zddvodni naroky na financni zabezpeleni FeSeni uUkolu. Rozdéli se
investiéni a neinvesti¢ni prostredky. V pripadé delsiho reSeni nez 1 rok se rozdéli i na
Jjednotliva léta.

Podminky pro vyuzivani vysledku:

Nejvyznamnéjsi opatreni, ktera bude nutné realizovat pro piné vyuZiti vysledki feseni
s ohledem na rozsah vyuzivani a okruh uzivatell (legislativni, technické vybaveni,
personalni navyseni, provozni materialy, zaskoleni apod.). Rovnéz se uvedou podminky
pro uvedeni do provozu na Ustavu (stavebni a jiné specialni tpravy).

10) Dalsi doplnujici udaje:

Dalsi udaje, které zpracovatel povazuje za nutné zduraznit (napr. v okruh subjektt, které
se mohou seznamovat s vysledky v priubéhu a po ukoncCeni feSenim v ramci policie
a ministerstva, vazba na jiné vyzkumné ukoly, vliv na optimalizaci stavajicich metod atd.).



Pfiloha &. 7 k P R KUP ¢&. 4/2012

Planovaci list ukolu na rok XXXX

Cislo ukolu: Pocet listi: Vytisk éislo:
Plny nazev:

Nazev:

Resitelé: Odborny konzultant: Odpovédny pracovnik:

Plan - Finance celkem: Investice: Neinvestice:

Charakteristika a celkovy cil ukolu:

Zakladni definice a cil ukolu.

Zadani a cile reSeni v roce:

Podrobny popis postupu feSeni tkolu, roz¢lenit do kontrolovatelnych etap.

Zahranicni cesty:
Pozadavek zahrani¢nich sluzebnich cest s odlivodnénim pfinosu pro reseni tkolu.

Majetkové vstupy:
PoZadovany majetek pro reSeni ukolu s oduvodnénim (hmotny i nehmotny).

Realizaéni vystup:

Metodiky, prototypy, postupy, licence, odborny ¢lanek s uvedenim pfedpokladaného terminu.

Zavér:
Zhodnoceni vyznamu splnéni etapy FfeSeni ukolu pro rozvoj oboru, poznamky a doporuceni
reSitele pro dalsi postup nebo zavedeni vysledki do praxe s odtivodnénim aj.

Jméno a prijmeni: Datum: Podpis:

Vedouci oddéleni:

Vedouci odboru:

Vedouci OVI:

Védecka rada:

Reditel KUP:
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Zménovy list ukolu na rok XXXX

Cislo ukolu: Pocet listi: Vytisk éislo:
Plny nazev:

Nazev:

Resitelé: Odborny konzultant: Odpovédny pracovnik:

Druh zmény:

PopiSe se, jaka zména méa byt provedena, zejména ve vztahu plan x navrh.

Zdavodnéni zmény:

Napise se zdidvodnéni zmény.

Dopady zmény:
Popisou se dopady zmény na feSeni ukolu, zejména jeji pfinosy.

Zavér:
Zhodnoceni vyznamu splnéni etapy rfeSeni tkolu pro rozvoj oboru, poznamky a doporuceni
reSitele pro dalsi postup nebo zavedeni vysledki do praxe s odtvodnénim aj.

Jméno a prijmeni: Datum: Podpis:

Odpovédny resitel:

Odpovédny prac.:

Vedouci oddéleni:

Vedouci odboru:

Vedouci OVI:

Védecka rada:

Reditel KUP:
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Navrh na €erpani institucionalnich finanénich
prostredku

a doklad o provedeni predbézné fidici kontroly pifed schvalenim zavazku

(dle §13 vyhlasky €. 416/2004Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakont (zakon o finanéni kontrole), ve znéni zakona ¢. 309/2002 Sb., zakona
€. 320/2002 Sb. a zakona €. 123/2003 Sh. (dale jen ,,vyhlaska‘))

C. . : KUP- XXXX/CJ-2012

Schvaleny projekt: Pocet listl: 1 Prilohy: Vytisk cislo:1

Nazev: |

Stru¢na informace o pfipravované operaci:

Jméno a pfijmeni: Datum: Podpis:

Odpovédny resitel:

Vedouci oddéleni:

Vedouci odboru:

Typ operace:

Mater./sluzbu prevezme:

Umisténi:

C. rozpoétové polozky:

Nazev rozpoctové polozky:

FO:

Cena (bez DPH): Ke

Cena (véetné DPH) : Ke

Zivotnost:

Energeticka naroénost:

(jaky druh energie a jeji spotfeba za rok —
odhad)

Dodavatel

Firma:

Sidlo:

ICO:

DIC:

Cislo uétu:

Banka:

Registrace:

Statutarni zastupce:
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Datum: Podpis: Vyjadreni:
NRVZS: Pfipravovanou operaci
SCHVALUJI — NESCHVALUJI *)
Poznamky:
Piikazce operace: Datum: Podpis: Vyjadreni:

Potvrzuji, Zze jsem proved| ukony stanovené v § 13 odst. 2 vyhlasky, v€etné vyhodnoceni moznych rizik a k jejich
vylou€eni nebo zmirnéni navrhuji tato opatfeni:

Reditel KUP:

Pfipravovanou operaci
SCHVALUJI - NESCHVALUJI *)

Spravce rozpocdtu:

Datum:

Podpis:

Vyjadreni:

Potvrzuiji, Ze jsem provedl Ukony stanovené v § 13 vyhlasky.

Poznamky k navrhované operaci:

Pfipravovanou operaci
SCHVALUJI — NESCHVALUJI *)

*) Nehodici se skrinéte
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Postup u jednotlivych zpusobt ¢erpani institucionalnich finanénich
prostiedkt

Zpusoby cerpani institucioCrJ:éILich financnich prostredku
Zpusoby Cerpani ucelovych prostfedkl jsou
nakup z provozni zalohy,
nakup neinvesti¢nich prostfedkd,

)
)
¢) nakup investi¢nich prostfedku,
) dohoda o pracovni €innosti a dohoda o provedeni prace,
)

zahranicCni sluzebni styk.

Cl.2
Nakup z provozni zalohy

(1) Nakupem z provozni zalohy se rozumi nakup neevidovaného materialu do
Castky 5000 K¢.

(2) Odpovédny feSitel elektronicky zasle zakladni informace k pozadovanému
nakupu odpovédnému pracovnikovi, ktery na zakladé téchto informaci zpracuje
navrh na d&erpani institucionalnich finanénich prostiedkd (dale jen ,navrh na
Cerpani“), jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 9.

(3) Odpovédny pracovnik provéfi, zda pozadovany material lze zakoupit
z provozni zalohy. Souc€asné informuje pracovnika pokladny o pfipravované financni
operaci.

(4) Vyplnény navrh na cCerpani spolu s nalezitostmi nalezejicimi spravci
rozpoCtu preda odpovédny pracovnik zpét odpovédnému feSiteli, ktery tento navrh
postoupi sluzebnim postupem ke schvaleni feditelem ustavu.

(5) Po schvaleni a realizaci nakupu prfeda odpovédnému feSiteli navrh na
Cerpani a originaly ucetnich dokladl s potvrzenim o prevzeti materialu odpovédnému
pracovnikovi, ktery zabezpecCi vyuctovani nakupu ze stalé zalohy a proplaceni.

Cl. 3
Nakup neinvesti¢nich prostredki

(1) Neinvesti¢nimi prostfedky se rozumi spotfebni, neevidovany a evidovany
material do ¢astky 40 000 K¢ a software do ¢astky 60 000 KC.

(2) Odpovédny fesitel elektronicky zasle odpovédnému pracovnikovi zakladni
informace k poZzadovanému nakupu nebo sluzbé a pfipadné navrhne i potencionalni
dodavatele.

(3) Odpovédny pracovnik zpracuje na zakladé téchto informaci navrh na
Cerpani, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 9. Dale pak provede pfislusné vybérové
fizeni (tj. vyzada nabidky minimalné od 3 dodavatell). Pfednostné je nutné vyuzZivat
dodavatele ze Seznamu dodavatel(, ktery vede oddéleni spravy majetku a planovani
ustavu. O vybéru dodavatele sepiSe odpovédny pracovnik zaznam.
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(4) Odpovédny pracovnik po konzultaci s oddélenim spravy majetku
a planovani ustavu (rozlozeni dodavky s ohledem na zaevidovani) zpracuje navrh
prislusného typu smlouvy a zasle finalnimu dodavateli k pfedbéznému odsouhlaseni.

(5) Po predbéZzném odsouhlaseni navrhu smlouvy dopracuje odpovédny
pracovnik navrh na Cerpani, vytiskne jej i navrh smlouvy, a podepiSe v pfislusné
kolonce spravce rozpoctu. Odpovédny pracovnik dale zajisti vSechny zbyvajici
podpisy potfebné pro schvaleni navrhu na Cerpani a potom ho spole¢né s navrhem
smlouvy postoupi sluzebnim postupem ke schvaleni feditelem ustavu.

(6) Po schvaleni navrhu smlouvy ze strany ustavu zajisti odpovédny
pracovnik po dohodé s odpovédnym feSitelem dodani smlouvy dodavateli
k potvrzeni.

(7) Pfevzeti dodaného materialu provadi odpovédny pracovnik ve spolupraci
s odpovédnym feSitelem, ktery odpovida za vécné splnéni dodavky, coz vyznaci
podpisem na dodacim listu. Odpovédny pracovnik pfevezme hmotny pfedmét plnéni,
original potvrzeného dodaciho listu a faktury. Odpovédny feSitel obdrzi hmotny
pfedmét plnéni po zaevidovani dodaného materialu. V pfipadé dodani spotfebniho
materialu tento pfevezme pfimo odpovédny feSitel.

(8) Proplaceni faktur a =zaevidovani dodaného materialu zabezpecCi
odpovédny pracovnik.

(9) V pfipadé, Ze je uzavirana smlouva s novym dodavatelem, ktery neni
uveden v Seznamu dodavatell, informuje o této skute¢nosti odpovédny pracovnik
bez zbyteCného odkladu oddéleni spravy majetku a planovani ustavu.

Cl. 4
Nakup investi¢nich prostredki

(1) Investinimi prostfedky se rozumi evidovany material nad Castku 40 000
K¢ a software nad Castku 60 000 K¢).

(2) Odpovédny fesitel zasle elektronicky odpovédnému pracovnikovi zakladni
informace k pozadovanému nakupu nebo sluzbé a pripadné navrhne i potencionalni
dodavatele. Odpovédny pracovnik zpracuje na zakladé téchto informaci navrh na
Cerpani, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 9.

(3) Pokud podle internich akt fizeni" pfislusi provedeni vybérového fizeni
spravé logistického zabezpecleni, zpracuje odpovédny pracovnik ve spolupraci
s odpovédnym feSitelem potfebné podklady pro realizaci tohoto vybérového fizeni.
Odpovédny pracovnik dale zajisti vdechny zbyvajici podpisy potfebné pro schvaleni
navrhu na Cerpani a potom ho spoleéné s navrhem smlouvy postoupi sluzebnim
postupem ke schvaleni feditelem ustavu.

(4) Pokud podle internich aktt fizeni") prislusi provedeni vybérového fizeni
ustavu, odpovédny pracovnik provéfi spravnost a uplnost formulafe a provede
pFislusné vybérové Fizeni (1j. vyzada nabidky minimalné od 3 dodavatell; pokud je
pouze jediny vyhradni dodavatel, je v souladu s pravnim pfedpisem? vyzadana

) Nafizeni Ministerstva vnitra ¢. 9/2011.
2 Zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.
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nabidka pouze tohoto dodavatele). Pfednostné je nutné vyuzivat dodavatele ze
Seznamu dodavateld, ktery vede oddéleni spravy majetku a planovani ustavu.

(5) Odpovédny pracovnik po konzultaci s oddélenim spravy majetku
a planovani ustavu (rozlozeni dodavky s ohledem na zaevidovani) zpracuje navrh
prislusného typu smlouvy a zasle ho finalnimu dodavateli k pfedbéznému
odsouhlaseni.

(6) Po predbéZzném odsouhlaseni navrhu smlouvy dopracuje odpovédny
pracovnik navrh na Cerpani a zpracuje vSechny potfebné podklady pro realizaci
vybérového Fizeni spravou logistického zabezpeceni.

(7) Odpovédny pracovnik zajisti vSechny podpisy potfebné pro schvaleni
navrhu na Cerpani a po podpisu ho postoupi sluzebnim postupem ke schvaleni
feditelem ustavu.

(8) Po schvaleni navrhu smlouvy ze strany spravy logistického zabezpeceni
zajisti odpovédny pracovnik po dohodé s odpovédnym feSitelem dodani smlouvy
dodavateli.

(9) Nasledné prevzeti dodaného materialu provadi odpovédny pracovnik ve
spolupraci s odpovédnym feSitelem, ktery odpovida za vécné spinéni dodavky, coz
vyznaCi podpisem na dodacim listu. Odpovédny pracovnik pfevezme hmotny
predmét plnéni, original potvrzeného dodaciho listu a faktury. Odpovédny feSitel
nebo jim povéfeny pracovnik obdrzi hmotny pfedmét plnéni po zaevidovani
dodaného materialu.

(10) Predani kopii faktur oddéleni spravy majetku a planovani ustavu zajisti
odpovédny pracovnik.

(11) V pfipadé, Ze je uzavirana smlouva s novym dodavatelem, ktery neni
uveden v Seznamu dodavatell, informuje o této skute¢nosti odpovédny pracovnik
oddéleni spravy majetku a planovani ustavu.

Cl.5
Dohoda o pracovni ¢innosti a dohoda o provedeni prace
(1) Odpovédny feSitel zabezpe€i podklady pro zpracovani dotazniku pro
vyplnéni dohody o pracovni cCinnosti nebo dohody o provedeni prace (dale jen

,dotaznik®), jehoz vzor je uveden v pfiloze ¢. 15. Odpovédny pracovnik zpracuje
dotaznik a navrh na Cerpani, ktery doplni o nalezitosti nalezejici spravci rozpoctu.

(2) Odpovédny fesitel zajisti vSechny podpisy potiebné pro schvaleni navrhu
na Cerpani a dotazniku a postoupi je sluzebnim postupem ke schvaleni feditelem
ustavu. Po schvaleni dotazniku pfeda odpovédny pracovnik jedno vyhotoveni navrhu
na Cerpani a dotazniku pfislusnému personalnimu pracovisti s pozadavkem na dvoji
vypracovani dohody o pracovni ¢innosti nebo dohody o provedeni prace.

(3) Po schvéleni vypracované dohody o pracovni &innosti nebo provedeni
prace ze strany feditele ustavu zajisti odpovédny fesSitel jeji pfedani a podepsani
prislusnym zaméstnancem. Jeden vytisk si ponecha zaméstnanec, druhy vytisk je
vracen pfislusnému personalnimu pracovisti.

(4) Po provedeni prace zpracuje odpovédny feSitel vyuctovani dohody
o provedeni prace, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 16, a pfeda toto vyuctovani
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odpovédnému pracovnikovi, ktery zabezpecCi jeho schvaleni fFeditelem ustavu
a proplaceni dohodnuté ¢astky zaméstnanci.

Cl.6
Zahranicni sluzebni styk

(1) V pfipadé realizace zahrani¢ni sluzebni cesty se postupuje v souladu
s internim aktem Fizeni®.

(2) Odpovédny feSitel nebo jim povéfeny pracovnik zpracuje referatnik
s navrhem na uskute€néni zahrani¢niho sluzebniho styku a za$le ho v elektronické
podobé odpovédnému pracovnikovi.

(3) Odpovédny pracovnik zpracuje navrh na Cerpani, ktery doplni o povinnosti
nalezejici spravci rozpoctu, a zasle ho zpét odpovédnému fesiteli nebo jim povérené
0SObé.

(4) Referatnik v pisemné formé& ve dvojim vyhotoveni, v€éetné navrhu na
Cerpani a vyplnéného formulafe ,Nahrady cestovnich vydaju“ (MV €. skl. 99) pfedlozi
odpoveédny fesSitel stanovenym sluzebnim postupem ke schvaleni feditelem ustavu.

(5) Navrh na cCerpani je pfedan odpovédnému pracovnikovi, referatniky
a formulaF ,Nahrady cestovnich vydaji“ jsou cestou spravy logistického zabezpec&eni
odeslany ke schvaleni?.

(6) Schvaleny referatnik s navrhem zahrani¢niho sluzebniho styku, doplnény
o finan¢ni nalezZitosti ze strany spravy logistického zabezpeceni, je pFedan
odpovédnému feSiteli, ktery po seznameni je povinen jej bezodkladné predat
odpovédnému pracovnikovi.

(7) Po uskute¢néni zahrani¢ni sluzebni cesty vypracuje odpovédny fesitel
nebo jim povéfeny pracovnik ve stanoveném terminu referatnik s vyhodnocenim
zahrani¢niho sluzebniho styku, ktery zaSle v elektronické podobé odpovédnému
pracovnikovi a jeho pisemnou verzi pfedloZi sluzebnim postupem ke schvaleni®.

(8) V pfipadé, ze jsou naklady pro jednotlivé ucCastniky zahrani¢niho
sluzebniho styku hrazeny jak z institucionalnich tak i rozpoc¢tovych nebo ucelovych
finan€nich prostfedkd ustavu, je nutné vypracovat samostatné referatniky, které
budou Fesit otazku hrazeni nakladu.

% Pokyn feditele Kriminalistického ustavu Praha €. 35/2010.
4 Cl. 4 zavazného pokynu policejniho prezidenta €. 19/2009.
5 Cl. 8 zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 19/2009.
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Zahlavi v souladu s poZzadavky Grafického manuélu Policie Ceské republiky")

C. j. KUP-XXXX/CJ-2012 Praha XX. ledna 2012
Pocet listu: X
Prilohy: X/X
Cely nazev ukolu
zkratka ukolu
(Pribézna zprava ukolu)
Odpovédny reSitel: Resitelé: Odpovédny pracovnik:
Jméno a pfijmeni: | Datum: Podpis:

Vedouci oddéleni:

Vedouci odboru:

Védecka rada:

Reditel KUP:

) Vzory dokumentli v listinné podob& na disku O:\VEDA A VYZKUM\PRILOHY
K POKYNU.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

Od strany 2 se v zahlavi vpravo uvede nazev ukolu.

Struény popis problematiky:

Uvést obor a struénou charakteristiku feSené problematiky ve vazbé na stanovené dilCi
i konecné cile tkolu.

Cile resSeni v roce:

Podrobny popis fe$eni tkolu, véetné hodnoceni spinéni cill etap.

Zahraniéni sluzebni cesty:

VyCet zahrani¢nich sluZebnich cest, véetné zhodnoceni jejich pfinosu pro tkol.

Realizacni vystup:
Metodiky, prototypy, postupy, licence, publikované ¢lanky, pfehled pro RIV.

Majetkové vystupy:
Seznam porizeného majetku (hmotného i nehmotného).

Zaver:
Zavéry resitele. Doporuceni a oddvodnéni reSeni tkolt v nasledujicim roce, navrhy pro
MTZ, doporuéeni pro zavedeni vysledk( do praxe s oduvodnénim aj.

Poznamky:
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Zahlavi v souladu s poZzadavky Grafického manuélu Policie Ceské republiky")

C. j. KUP-XXXX/CJ-2012 Praha XX. ledna 2012
Pocet listu: X
Prilohy: X/X
Cely nazev ukolu
zkratka ukolu
(Zavére€na zprava ukolu)
Odpovédny reSitel: Resitelé: Odpovédny pracovnik:
Jméno a pfijmeni: | Datum: Podpis:

Vedouci oddéleni:

Vedouci odboru:

Védecka rada:

Reditel KUP:

) Vzory dokumentli v listinné podob& na disku O:\VEDA A VYZKUM\PRILOHY
K POKYNU.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Od strany 2 se v zahlavi vpravo uvede nazev ukolu.

Charakteristika a celkovy cil ukolu:

Uvede se struCna charakteristika feSené problematiky ve vazbé na stanovené dilCi
i konecné cile tkolu.

Prabéh a vysledky reseni ukolu:

Popis rfeSeni ukolu, vcetné dosaZenych dilcich a celkovych vysledku plnéni
harmonogramu praci, podil jednotlivych reSitelskych subjektl, zhodnoceni podminek
reSeni tkolu (Ize zdokumentovat).

Zahranicni sluzebni cesty:
VycCet vSech zahranicnich sluzebnich cest véetné zhodnoceni jejich prinosu pro ukol.

Realizaéni vystupy:

Metodiky, prototypy, postupy, licence, publikované &lanky za celé obdobi feSeni tkolu.
Uvede se vysledek, autofi a rok dosazeni; soucasti je zpracovani RIV — registr informaci
o vysledcich vyzkumu a vyvoje.

Finanéni naklady:

Veskeré investicni a neinvesticni financni naklady vynaloZzené na feSeni ukolu
s uvedenim sluzeb a materialu.

Majetkové vystupy:

Seznam porizeného majetku (hmotného | nehmotného) podléhajiciho evidenci
a spotifebni material.

Zaver:
Zavéry resitele. Struéné zavéreéné zhodnoceni pribéhu a vysledkd feSeni ukolu, kladné
i negativni poznatky, aj.



Pfiloha &. 13 k P R KUP ¢&. 4/2012

,Z&hlavi v souladu s poZadavky Grafického manuélu Policie Ceské republiky”
Zména: PR KUP é. 53/2015

C. j. KUP-XXXX/CJ-2015 Praha XX. ledna 2015

Pocet listl: X
Prilohy: X/X

PRO VNITRNI POTREBU

Nazev certifikované metodiky - CM VaVal ¢. XX
(Zprava o zpracovani certifikované metodiky)

Cislo verze:
Pracovisté:

Klicova slova:

titul, jméno, prijmeni Datum: Podpis:
Vypracoval:
Zkontroloval:
Schvalil:
reditel KUP
Uvolnil:
manazer kvality

) Vzory dokumentli v listinné podob& na disku O:\VEDA A VYZKUM\PRILOHY
K POKYNU.
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CM VaVal ¢. XX Cislo verze: 01-2015

=Y

. Cil metodiky:

2. Vlastni popis metodiky:

3. Dolozeni novosti postupli:

4. Popis uplatnéni metodiky (pro koho je uréena a jakym zpisobem bude
uplatnéna):

5. Seznam pouzité souvisejici literatury:

6. Seznam publikaci, které metodice predchazely, €i vystupy z originalni prace:

7. Odkaz na prislusny projekt vyzkumu a vyvoje, dotaéni program:

8. Souhlas zadatele s bezplatnym vyuzitim metodiky v policii, ktery je udélen
po predchozim projednani s autorem/autory metodiky (u projektu
realizovanych v programu BV-verejna soutéz):“



Pfiloha €. 14 k P R KUP ¢&. 4/2012

Zahlavi v souladu s poZzadavky Grafického manuélu Policie Ceské republiky")
C. j. KUP-XXXX/CJ-2012 Praha XX. ledna 2012

Pocet listl: X
Prilohy: X/X

Cely nazev ukolu / projektu
(identifika€ni islo projektu)

zkratka ukolu / projektu

Zprava o zavedeni vysledku

nazev
Odpovédny resitel: Resitelé:
Jméno a prijmeni: | Datum: Podpis:
Vedouci oddéleni:
Vedouci odboru:
Védecka rada:
Reditel KUP:

) Vzory dokumentli v listinné podob& na disku O:\VEDA A VYZKUM\PRILOHY
K POKYNU.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Od strany 2 se v zapati vpravo uvede nazev vysledku.

Charakteristika vysledku:

Uvede se strucna charakteristika ve vazbé na ucel pouZiti, specifikace pracovist a okruh
uZivateld.

Popis vysledku:

Popis vysledku, poZadované pristrojové vybaveni, naroky na pouZivané pfistroje nebo
material apod. Popis prostiedku, technicka data.

Podminky pro nasazeni:

Stavebné-ubytovaci, materialové, personalni apod.

Odzkouseni a verifikace:

Provedené zkousky, v pfiloze se pfilozi ,verifikacni zprava® (F_22_ML).

Finanéni rozvaha nasazeni a provozovani:

Finanéni naroky na porizeni, provozni naklady, spotfebni material.

Splnéni technickych a hygienickych norem:
Provedené zkousky, soulad s principy bezpecnosti prace, v pfiloze prilozit protokoly.
Zaver:

Celkové zhodnoceni a doporuceni pro pouZivani vysledku.
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Dotaznik
pro vyplnéni dohody o pracovni €innosti nebo dohody o provedeni prace

Vyplni personalni pracovisté:
(0] =03

Vyplnuje zaméstnanec:
THtUL, MO, PE NI & o e e
[0 To | 0 1= T8 /0 T= 0 o PP
Rodné Cislo: .................. [ooiiiininn, MIStO NArOZENI: ... e
NejVYS8i dOSAZENE VZABIANT: ... e
Adresa trvalého pobytu VEEINE PSC: ...... ...
KON AN (e 0N o e
Cislo uétu/kéd banky nebo adresa (pro zasilani MZAY): .........coovueeeeie e,
ZAravotni POJ IS O N .
Chci uplatnit slevu na dani

ANO NE
Jsem osoba samostatné vydéle¢né ¢inna a hradim si zdrav.pojisténi v minimalni vysi sam**

ANO NE
Jsem student**

ANO NE

Jsem pozivatelem dichodu**
ANO - starobniho ANO - invalidniho NE

Souhlasim s vyuzivanim osobnich udaju (vCetné rodného Cisla) uvedenych v dotazniku. Beru na
védomi, ze udaje budou Ministerstvem vnitra Ceské republiky vyuzivany po dobu nezbytné nutnou
a poté budou zlikvidovany.

* plati pouze u dohody o pracovni ¢innosti
** zaSkrtnéte pravdivé udaje

podpis zaméstnance

Vypliuje vedouci pracovnik:

Cinnost bude vykonavana v obdobi 00 — do: ..........cooiiiiiii e,
Maximalni nebo taxativni po€et hodin vykonu dohody: ........ ..o
U dohody o pracovni €innosti rozvrzeni pracovni doby PO—Pa: ...,
MZAOVE POAMINKY: ..o e e et

AN E=T o] 1 0[] o T L

podpis vedouciho pracovnika



Pfiloha €. 16 k P R KUP ¢&. 4/2012

razitko utvaru
VYUCTOVANI
DOHODY O PROVEDENI PRACE
(dale jen ,dohoda®)

UZAVEBNE S oot
(hodnost, titul, jméno a pfijmeni, datum narozeni, rodné &islo - dale jen ,zamé&stnanec")

pod &. j.: KUP-XXXX/CJ-2012

Nazev prace:

Stanoveny termin doKoNCeni Prace dNe: ..........ouiuiniiii e
Prace dokonCena a odevzdana v pIném rozsahu dne: ...... ...

Dohodou SChVAIENA OAMBNA: ...t e e

Pocet odpracovanyCh NOdiN: ..... ... e

V souladu s podminkami uvedenymi v uzaviené dohodé vykonal zaméstnanec pozZadované
prace fadné, v pozadovaném terminu a kvalité.*)

Zaméstnanec na zakladé uzavfené dohody vykonal poZadované prace. Vzhledem
k nedodrzeni podminek (kvalita, Uplnost, v€asnost odevzdani), uvedenych v pfedmétné
dohodé, byla dohodnuta odména shizena o .................cceeeeens KE.*)

Z&dam o proplaceni odmény v souladu s uzavienou dohodou ve vysi:

Proplatte: a) pokladnou SLZ PP CR
b) na ucet Cislo XXXXXX/XXXXX U XXXXXXX

VPrazedne: .......coooveeiiiiiiinn...

Schvalil: ..o,

*) Nehodici se Skrtnéte
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