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Metodicka pomicka pro uzavirani
projektii podporovanych z OP RLZ

Uvodem

Metodicka pomticka (MP) pro uzavirani projekti realizovanych v ramci opatieni 3.1 a 3.2 OP
RLZ je uréena kone¢nym piijemctum podpory z OP RLZ a jejich partnertim, resp. koneénym
uzivatelim podpory v piipadé grantovych schémat. Jeji obsah ¢aste¢né vychazi z Metodické
pomucky pro ukoncovani programl strukturalnich fonda zkraceného programového obdobi
2004-2006, vypracované MMR (RO RPS) a MF (PCO a CHJ) a zavaznych dokumentii pro
realizaci OP RLZ."

Cilem MP je definovat postup pro uzavirani narodnich a systémovych projektt, a dale
grantovych projektt v grantovych schématech v opattenich 3.1 a 3.2 OP RLZ.

MP obsahuje zédvazné postupy a zdvazna rozhodna data, neni-li urceno jinakz, které musi
subjekty realizujici projekty a grantova schémata dodrzet.

Metodickou pomticku je tfeba pokladat za ,,otevieny* dokument. Tzn., ze dojde-li v prubéhu
roku 2008 ke zméndm v zavaznych dokumentech, které jsou pro uzavirani rozhodujici (pravni
normy, zmény v manualech pro OP RLZ, resp. zmény na zikladé rozhodnuti RO OP RLZ
napf. v souvislosti se zdvaznym rozhodnutim EK), pak budou tyto zmény zapracovany.

Metodicka pomiicka je souéasti fizené dokumentace ZS — MSMT.

1. K pojmu uzavirani/uzavieni projektu a grantového schématu

Uzavirani projektu je proces zahrnujici ¢innosti pifijemce podpory z OP RLZ, které¢ musi
provést V souladu se zavaznou dokumentaci, aby mohl byt projekt uzavien. Tyto ¢innosti
zahrnuji ,,vécné* vyporadani z hlediska naplnéni schvalenych cilti projektu, jednotlivych
provedenych aktivit a zavaznych ukazateli. Dale proces zahrnuje Cinnosti technického
charakteru, napf. inventarizaci majetku potizeného v ramci projektu, osetfeni dokumentd za
ucelem dlouhodobé archivace ad. Zahrnuje provedeni vSech operaci spojenych s finanénim
vyporadanim prostiedkti poskytnutych z OP RLZ.

Uzavreni projektu znamena vypotfadani vSech vztahl a zavazkl mezi vSemi subjekty, které se
podilely na realizaci projektu, tj. Koneénym piijemcem, Kone¢nym uZzivatelem, Partnerem a
Zprosttedkujicim subjektem.

Vypotradani finan¢nich zadvazkii mezi jmenovanymi subjekty ve smyslu uzavieni projektu se
vztahuje vyhradné k uzavieni vztahit danych plnénim operacniho programu Rozvoj lidskych
zdroju.

', Metodickd pomiicka pro ukondovéani programii strukturalnich fond zkraceného programového

obdobi 2004-2006 vychazi z nafizeni Rady (ES) ¢.1260/1999 , ¢. 438/2001 a z Rozhodnuti Komise ¢.
COM (2006) 3424 Pokyny o ukonceni pomoci (2000-2006) ze strukturalnich fondl. Je urcena
k ukon¢ovani programui na narodni tirovni; postupy pro trovein projektti neobsahuje.

% Napt. v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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Vztahy se statnim rozpoétem (poskytnuté dotace a prispévky na plnéni projektl
podporovanych zOP RLZ na zakladé mechanismu piedfinancovani a financovani
Z rozpo&tové kapitoly 333 - MSMT) podléhaji povinnosti finanéniho vypotadani dle
Rozpoctovych pravidel a VyhlaSky ¢. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy
vypotadani vztahii se statnim rozpoctem, statnimi finan¢nimi aktivy nebo Narodnim fondem.

Uzavirani, resp. uzavieni grantového schématu je souCasti procesu uzavirani opatieni
V operacnim programu. V MP jsou uvedeny pouze operace spojené s uzaviranim/uzavienim
finan¢nich zavazkd na urovni Konec¢ného piijemce a Zprostfedkujiciho subjektu ve vztahu
k OP RLZ.

Uzavirani projekt tvofi zdklad pro fadné uzavirani, resp. uzavieni jednotlivych opatfeni,
priorit a operacnich programu. Jestlize zavaznd dokumentace (zejména manudly a ptirucky)
neobsahuje dostate¢né a jednoznacné pokyny, aplikovatelné na konkrétni postupy spojené
Suzavirdnim projektu, jsou pfijemci podpory z OP RLZ povinni vyzadat si doplnéni
informaci od subjektu, ktery ve vztahu k nim pfimo pomoc fidi. Tzn., ze Partner v SP, resp.
Dodavatel se pisemné obraci na Kone¢ného piijemce — S II; koneéni uZzivatelé pomoci
poskytované prostfednictvim grantovych schémat se obraceji pisemné na KP S 1l a SIl.
Kone¢ni piijemci — S 1, S 11l a NIDV se obraceji pisemné na ZS — S 1V, resp. predavaji
pozadavky, které obdrzeli od KU, partnert, ptip. dodavatelq.

ZS je povinen do 10 pracovnich dnii pozadavek Partnera/ Dodavatele / KU / KP pisemné
vyporadat. Jestlize pozadavek svou povahou vyzaduje vyjadieni dalsiho fidiciho subjektu (RO
OP RLZ, RO RPS, piip. dalsich), je ZS povinen informovat o dalsim postupu tazatele, véetng
stanoveného data pro vyporddani. Vzhledem k ¢asovym lhitdm k uzavirani projektii je nutné,
aby vSechny subjekty postupovaly operativné a vzijemné se informovaly o vSech otdzkach,
které se svou povahou mohou vztahovat k §irsi skupin€ pfijemct pomoci a jejichz feSeni musi
byt piipadné promitnuto do MP. V piipadé shody mezi fidicimi subjekty (ZS a KP), Ze je
tteba doplnit informace v MP, resp. upravit postup, ZS tak uc¢ini do 5 pracovnich dni a
v souladu s postupem pro fizenou dokumentaci informuje viechny RO OP RLZ a KP — S I,
S 111, NIDV.

2. Casovy ramec uzavirani projekti a grantovych schémat

Casovy ramec pro uzavirani projektil a grantovych schémat je dan obecné rozhodnym datem
pro uznani vydaji v operacnich programech ze strany EK v obdobi Agendy 1999-2006.

Uznatelngvm vydajem 7 ¢asového hlediska je vydaj, ktery je uskutecénén nejpozdéji do dne 31.
12. 2008".

® Dle ,Metodické pomticky pro ukonéovéani programi strukturdlnich fondd...“ vydaje projektl a
grantovych schémat mohou byt proplaceny v souladu sterminy administrace plateb jednotlivych
programd jesté v roce 2009. Tzn., Ze posledni souhrnna zadost o platbu mize byt zaslana na Platebni a
certifika¢ni organ na konci dubna 2009. RO RPS - MMR viak doporuduje ukonéit proplaceni vydajt
v projektech v r. 2008, ptipadné piekrocit termin 31. 12. 2008 v piipadé problematickych projektu, u
nichz bylo nutno pozastavit platby v pribé¢hu jejich plnéni.
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Toto rozhodné datum plati pro vydaje Vv systémovych a narodnich projektech, v projektech
technické pomoci, a déle pro vydaje v grantovych schématech. Tzn. pro vSechny konecné
piijemce (véetné ZS — MSMT v piipadé projektt technické pomoci).

Pro projekty v grantovych schématech plati tato ¢asova hranice ve smyslu zavazné podminky,
ze vydaj uskuteénény Konecnym uzivatelem pied 31. 12. 2008 musi byt k tomuto
rozhodnému datu promitnut do posledni zZadosti o platbu, verifikovan Konecnym piijemcem a
proplacen Konetnému uzivateli pii dodrZeni pokynu CNB pro platebni styk na koci roku, tj.
pti dodrzeni lhiit pro thrady, které maji byt provedeny v daném roce.

3. Uzavirani projektu z hlediska ¢erpani pomoci z ESF

Vsechny typy projektu, realizované v ramci opatfeni 3.1 a 3.2, jsou uzavirany v souladu
S postupy uvedenymi v Piruéce pro piijemce finan¢ni podpory projekti OP RLZ (ze dne 22.
8. 2007), ktera je ptilohou Opera¢niho manualu pro OP RLZ, a jejiz fizena elektronicka kopie
je zvefejnéna na adrese www.esfcr.cz, a dale vsouladu se zavaznymi podminkami
stanovenymi ve v§ech typech rozhodnuti/opatieni o poskytnuti dotace/pomoci z ESF.

Lhiita pro uzavieni projektu po ukonceni jeho realizace je stanovena na dva mésice. Tzn., Ze
zavéreéna monitorovaci zprava o plnéni projektu, vcetné vSech piiloh musi byt podana
nejpozdéji do dvou meésicl

- od data ukonceni realizace uvedeného vV Rozhodnuti ZS o schvaleni zadosti o financ¢ni
podporu SP ¢&i NP,

- resp. od data pro ukonceni realizace grantového projektu v Rozhodnuti KP — S 11/ S 111
0 poskytnuti dotace.

3.1 Uzavirani projektii 7 hlediska iizeni

Konec¢ni uZzivatelé, konecni piijemci, partnetfi v projektech, piip. dodavatelé¢ jsou povinni
fadné uzavtit projekt, resp. Casti projektu, které jsou dle dohody ¢i smlouvy v jejich gesci
plnény. Toto souvisi se zajiSténim fizeni nejen realizace projektu, ale 1 fizeni procesu
uzavirani projektu. ZS doporucuje koneénym piijemctim v dostate¢ném piedstihu zajistit, aby
fidici pracovnici, zodpovédni za realizaci projektu fadné projekt uzavieli.*

Z procesu praktického uzavirani SP a NP vyplynulo, Zze vedouci pracovnici — hlavni manazer
projektu a finanéni manazer — mohou ukong¢it své piisobeni s ukonéenim plnéni aktivit v projektu. Tato
skute¢nost souvisi s tim, ze v uplynulych letech, kdy byly projekty schvalovany a nasledné plnény,
nebyla dostate¢né oSetfena otazka uzavirani projektd V provadéci dokumentaci (manualech). Mj. se
toto odrazilo v nedofeseni zahrnuti vydaji spojenych s uzaviranim projektd, tj. mezd, OON a OBV.
Piijemci pomoci zpravidla pfi sestavovani finan¢nich pldnt a rozpoctd projektd tyto vydaje
nezahrnuli. Vzhledem k tomu, Ze rozhodujici vétSina pfijemctt pomoci poskytované prostfednictvim
plnéni opatieni 3.1 a 3.2 jsou OSS, OPRO a NNO, pak nezahrnuti vydajii spojenych s uzaviranim
projekti znamena pro piijemce dopad do jejich rozpoctd, resp. dopad do jejich vlastnich prostredka.
Smlouvy s pracovniky, ktefi realizuji, resp. realizovali projekty, jsou zpravidla omezeny na dobu
plnéni aktivit v projektu. Ve vysledku nemusi byt dostate¢né kvalifikované zajisténo uzavieni
projektu.


http://www.esfcr.cz/
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V grantovych schématech jsou zévazné podminky fizeni realizace a uzavieni projektu
promitnuty do rozhodnuti o poskytnuti dotace Konecnému uzivateli.

V piipadé Systémovych a ndrodnich projekti jsou vécné a finanéni vztahy mezi KP a ZS
upraveny Rozhodnutim ZS o schvaleni zadosti o finanéni podporu z OP RLZ, v némz jsou
specifikovany pouze zakladni udaje k NP ¢i SP (doba plnéni, vySe schvaleného rozpoctu).
Ptilohou k Rozhodnuti ZS je Opatieni NM k financovani SP ¢i NP. Opatieni specifikuje
vyhradn¢ vztahy finan¢ni povahy mezi KP a ZS po dobu plnéni aktivit v projektu. Postupy
pro zajisténi fizeni projektd jsou u SP uvedeny v dohodach s partnery v projektu, statutech a
jednacich fadech ftidicich vybort. Z uvedeného vyplyva, ze zavazné povinnosti spojené
S fizenim projektl jsou rozptyleny do nékolika dokumentt.

Udé¢leni vyjimky ¢. 70 systémovym a narodnim projektim vytvaii dodatecny Casovy prostor
pro zahajeni praci souvisejicich s uzaviranim projektd. ZS doporuc¢uje KP — S Il a jeho
partnerim a KP - NIDV v jednotlivych projektech:

» zpracovat harmonogram piipravy uzavirani projektu jak z hlediska obsahu, tak
¢innosti spojenych s technickym oSetfenim dokumentace, potizeného technického
vybaveni ad.;

» analyzovat plnéni rozpoctu projektu do zaii 2008 a kvalifikovan¢ odhadnout zistatky
Vv jednotlivych polozkéch rozpoctu;

» provést kvalifikovany odhad vydaju spojenych s uzaviranim projektu — mzdy, OON a

OBV - a analyzovat moznost kryti vydaji spojenych s uzaviranim projektu
z prostiedkd schvalené¢ho rozpoc¢tu, a to v souladu s rozhodnymi daty pro uznatelnost
vydaju.

Jestlize odhadnuté zhstatky mohou pokryt vydaje spojené s uzaviranim projektu, doporucuje
ZS tifi mésice pred rozhodnym datem ukonceni realizace projektu Koneénému piijemci
pozadat o podstatnou zménu v projektu (bude-li tfeba presunout prostfedky mezi polozkami
rozpoctu projektu), resp. v pribézné monitorovaci zpravé oznamit zménu nepodstatnou.

3.2 Uzavirani projekti 7 hlediska technického zajisténi

KU / KP / Partnetfi / Dodavatel (v SP Kvalita II) jsou povinni zajistit uzavieni projektu
z technického hlediska, tj. pfipravit a oSetfit veSkerou dokumentaci spojenou s plnénim
projektu k archivaci a veskery hmotny majetek pofizeny z jeho prostfedki tak, aby byl po
zavaznou dobu snadno identifikovatelny.

Ptijemce pomoci je povinen:

- provést kontrolu chronologického vedeni dokumentd, které zaruc¢i po celou dobu
archivace jejich vypovidaci schopnost;

- nelze-li z davodu tucetnich postupti zafadit do dokumentace originaly dokumenti
(napt. mzdové vykazy), je tfeba pfilozit k dokumentaci pisemné sdéleni, kde 1ze tyto
dokumenty dohledat a ovéfit (,,cetni stopa®);

- provést pied uzavienim projektu inventarizaci hmotného majetku potizeného
z prostfedka projektu a ptifadit soupis majetku k archivované dokumentaci; potizeny
majetek musi byt oznacen tak, aby mohl byt v pfipadé kontroly identifikovan (napf.
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specifickym kodem). V piipadé, ze byl pofizeny majetek délen mezi n€kolik partnert,
ptip. bude piedan partnerim do uzivani po skonéeni projektu, musi byt v dokumentaci
tyto skuteCnosti pisemné dolozeny, véetné pouceni nabyvatele o zavazné dob¢ drzeni
majetku a jeho identifikaci;

- pripravit k archivaci veSkeré materidly a dokumenty, které byly v ramci publicity a
propagace projektu vytvoreny (napf. letaky, publikace, CD a dalsi piedméty);

- Ovetit, zda byly pisemné ozndmeny v pritbéZznych monitorovacich zpravach vsechny
nepodstatné zmény v projektu; doslo-li k opomenuti, je tfeba uvést tyto skute¢nosti
V monitorovaci zpraveé pred uzavienim projektu;

- Vv ptipadech, kdy pfijemce opomenul pisemné ozndmeni poruseni rozpoctové kazné ve
smyslu zadkona €. 218/2000 Sb., ve znéni platnych piedpist, pak tak ucini neprodlené.
KU oznamuje KP — S 11, resp. S Ill; v ptipadé SP a NP oznamuje Koneény piijemce
Zprosttedkujicimu subjektu;

- v souvislosti s povinnosti realizovat napravna opatieni ulozena opravnénymi subjekty
na zékladé provedenych kontrol a opatfeni piijatd na zakladé zjiSténi a doporuceni
provedenych audit ovétit Uplnost dokumentti vztahujicich se k plnéni opatfeni
(zdznamy/zapisy) a piifadit je k archivované dokumentaci;

- pfifadit k archivované dokumentaci korespondenci se vSemi subjekty, kterd je pro
ptipadnou kontrolu uzavieného projektu podstatna;

- zajistit likvidaci dokumenti vztahujicich se k projektu, které nepodléhaji dlouhodobé
archivaci;

- zajistit archivaci dokumentace a materiald, které dokladaji plnéni projektu. V ptipadé
SP je KP — SII povinen dohodnout s partnery podminky archivace po ukonéeni
projektu a oznamit pisemné ZS misto uloZeni dokumentace a materiali vztahujicich se
k projektiim, a to nejpozdéji spolecné se zavéreCnou monitorovaci zpravou.

- ZS upozoriiuje, Ze povinnost informovat o zmeéndch majetkopravniho postaveni
ptijemce pomoci z ESF se vztahuje na celou dobu zavazné archivace dokumentace
projektu.

3.3 Zdvérecna monitorovaci zprdva a plnéni indikdtori

Zavere€na monitorovaci zprava je klicovym dokumentem k hodnoceni naplnéni cili projektu
a jeho vystupti.

KU / KP jsou povinni zpracovat Zdavérecnou monitorovaci zpravu V souladu s Pokyny
k vypInéni monitorovaci zpravy a pftiloh o realizaci projektu OP RLZ, a to dle verse 2.1,
platné od 15. 2. 2007.

KU / KP jsou povinni zpracovat prilohy k Zavérecné monitorovaci zpraveé, oznacit jejich

poradi dle casti ,,D.““ Pokynl k vyplnéni monitorovaci zpravy a pfiloh o realizaci projektu OP
RLZ.
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Naplnéni monitorovacich indikatori (ukazatel) je rozhodujici pro zhodnoceni splnéni
stanovenych cilli operacniho programu a zhodnoceni efektivnosti pomoci ze strukturalnich
fondi.

Dle ,,Metodické pomicky pro ukoncovani programu strukturalnich fondG zkraceného
programového obdobi 2004-2006° jsou fidici organy vSech operacnich programi povinny
provéfit ,,kvalitu a pfipravenost soustavy monitorovacich indikatort a jejich napliiovani®.”

ZS — SIV. ovéii u RO OP RLZ — MPSV do 15. 5. 2008, kdy Ridici orgén pfistoupi

K ovéfovani metodik vypodtu indikatoru a jak bude postupovat v piipadé jakychkoliv zmén.
O vysledku jednani s RO OP RLZ bude ZS informovat neprodlené KP.

KP a jejich partneti v SP a NP a kone¢ni uzivatelé v grantovych schématech jsou povinni
uvadét dosazené hodnoty indikatori v priabéznych monitorovacich zpravach v piiloze
»Monitorovaci ukazatele®. V uZivané tabulce v IS Benefit jsou uvedeny agregované udaje za
celé obdobi plnéni. Jestlize z vyhodnoceni plnéni jednotlivych indikatort vyplyva, ze se jejich
hodnoty vyznamné odchyluji od planovanych hodnot, musi KU / KP podat dostate¢né
prukazné vysvétleni, a to jak v piipadech nesplnéni, tak v piipadech vyznamného piekroceni
t&chto hodnot. °

Vyznamna odchylka pfi nenaplnéni planovanych hodnot znamena naplnéni ukazatelti do 75%.
Vyznamné prekroceni planovanych hodnot je na trovni vyssi, nez 150% naplnéni indikétord.

78S zdiraziuje, ze v obou piipadech nehrozi ptijemci jakékoliv sankce. Vysvétleni KP / KU je
mj. dllezité k provedeni evaluaci plnénych opatieni.

3.4 Uzavirani projektii 7 hlediska financovani

Uznatelnost vydaji

Obecnym pravidlem pro uznatelnost vydaji na realizaci projektu jsou rozhodna data zahajeni
a ukonceni realizace projektu. Udaje jsou uvedeny V piipadé SP v Rozhodnuti a v piipadé¢ NP
v Opatieni, ktera jsou nedilnou soucasti schvalené Zadosti o podporu z OP RLZ.

V piipadé grantovych projektu jsou rozhodna data uvedena v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

>V subkap. 2.8 se uvadi povinnost: provéfit, zda jednotlivé indikatory obsazené v programech jsou
stale méftitelné (resp. vykazovatelné) stejnou metodikou jakou byla na pocatku stanovena vychozi
hodnota. Toto se zejména dotykd mozné zmény ve sledovani ukazatelt CSU. V ptipadé zmény
metodiky musi jednotlivé fidici organy zajistit, aby se tyto indikatory ptepocitaly jednotnou (novou)
metodikou, pfipadné nahradit jiz nesledovany indikator obdobnym sledovanym indikatorem. Dale
musi fidici organy v dostatecném casovém predstihu provést kontrolu konzistence a spravnosti udajti o
napliovanych indikatorech v MSSF CENTRAL. Na urovni programu je rovnéz nezbytné zajistit
logickou provazanost (a tu pienést do IS) mezi urovni projektovych indikatori a programovych
indikatorti. V situaci, kdy néktery zindikatori nebude mozné zjistit z oficidlnich zdroji nebo
agregovat z projektové trovné, je nezbytné si dopfedu ujasnit, jakym zpiisobem, z jakych zdroji a
Vv jakém horizontu 1ze tidaje ziskat.

® Z praxe uzavirani projekti v letech 2006-2007 vyplynuly piipady, kdy ptijemci z diivodii nejasnosti
Vv interpretaci indikatorti byli nuceni dodate¢né upravovat ¢i dopliovat indikatory.



o

Ptiloha Smérnice ZS — MSMT

Ptijemce podpory z OP RLZ je opravnén v Zaveérecné zadosti o platbu vykazat vydaje, které
byly uskute¢nény po rozhodném datu ukonceni realizace projektu. Tyto vydaje mohou byt
zahrnuty vyhradné v ptipadech, Ze se vztahuji k aktivitam/Cinnostem, na néz byl uzavien
smluvni zavazek pied rozhodnym datem ukonceni realizace projektu (napt. mzdy, zdkonné
odvody, uhrady sluzeb).

Mechanismus financovani projektii

VSechny formy projekti jsou v opatfenich 3.1 a 3.2 predfinancovany z rozpoctove kapitoly
333-MSMT, atou

» SP a NP do 100 % schvaleného rozpoctu pted uzavienim projektu. (KP obdrzi po
schvaleni projektu ,,zalohovou platbu* dle podminek financovani, které jsou ptilohou
Rozhodnuti, resp. Opatieni, a dale jsou mu proplaceny prostiedky ve vysi uznatelnych
vydaji vykazanych v pribéznych zadostech o platbu. Na zakladé evidence plateb
vedené Zprostiedkujicim subjektem je proplaceni uznatelnych vydaji ukonceno,
jestlize v souhrnu doséhly platby 100 % schvéleného rozpoctu. Tzn., Ze proplaceni
uznatelnych vydaji mize byt uzavieno pted podanim Zavére¢né zadosti o platbu.);

» grantového projektu do 90 % schvaleného rozpoctu pied uzavienim projektu. (Rezim
plateb je stejny jako u SP a NP; uznatelné vydaje jsou vSak proplaceny do trovné
90% rozpoctu; zbyvajicich 10% obdrzi ptijemce po predlozeni zavérecné
monitorovaci zpravy a zavérecné zadosti o platbu.)

Financni vypoiddani mezi piijemci a poskytovateli podpory z OP RLZ

Ptijemce podpory z OP RLZ, tj. KU realizujici grantovy projekt / Partner a KP — S I
realizujici systémovy projekt / KP — NIDV realizujici narodni projekt po skonéeni aktivit
provede veskeré ¢innosti spojené s uzavienim ucetnictvi vztahujiciho se k projektu.

KU vypracuje Zavére¢nou zadost o platbu, ve které uvede soucet vSech uznatelnych vydaji
prokdzanych od zahdjeni realizace projektu a vydaji prokazovanych v zavérecném
monitorovaném obdobi (tj. vydaju, které dolozi tcetnimi doklady).7

Provede odpocet piijmil z projektu, které¢ vznikly v monitorovaném obdobi.

Na zakladé provedené ucetni analyzy stanovi rozdidl mezi prostiedky prijatymi
Z predfinancovani a vynaloZenymi na projekt —tj. stanovi vysi doplatku dotace ze strany KP —
S 11 ¢i KP — S 111, resp. vysi nedocerpané dotace.

KP — NIDV vypracuje Zavére¢nou Zadost o platbu, ve které uvede soucet vSech uznatelnych
vydajli prokdzanych od zahijeni realizace NP a vydaji prokazovanych v zavérecném
monitorovaném obdobi (tj. vydaja, které dolozi ucetnimi doklady).

" Mezi vydaje prokazované v Zavéreéné zadosti o platbu lze zahrnout vydaje z predchozich obdobi
realizace, které nebyly vykazany v piedchozich Zzadostech o platbu z dtivodu nemoZnosti doloZeni
potiebnych Gcetnich dokladti v Case jejich zpracovani. Totéz se vztahuje na odpocet piijmu z projektu,
jestlize nebyl proveden v pfedchozich Zadostech o platbu. Toto pravidlo se vztahuje na vSechny
ptijemce pomoci z OP RLZ, tj. KU v grantovych schématech, partnery v SP, KP — S Il pro SP a KP —
NIDV.
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Provede odpocet ptijmi z projektu, které vznikly v monitorovaném obdobi.

Na zékladé¢ provedené ucetni analyzy stanovi rozdil mezi prostredky prijatymi
Z predfinancovani a vynaloZenymi na projekt — tj. vysi nevyCerpanych prostiedkl
Z predfinancovani priabéznych zadosti o platby.

Partner v SP vypracuje podklady pro ZavéreCnou zadost o platbu, stanovi rozdil mezi
prostiedky prijatymi z predfinancovani a vynaloZenymi na projekt (prip. ¢dst projektu v jeho
gesci) — tj. stanovi vysi nevycerpanych prostiedkil z pfedfinancovani prubéznych zadosti o
platby.

KP — S 1l vypracuje na zékladé podkladi od Partnera v SP a podkladi vlastnich (prostiedky
realizované v projektu na trovni KP) Zavérecnou zadost o platbu.

Postup pro financni vyporadani prostredkii na grantové projekty
1. KU predlozi Zavérecnou zadost o platbu KP — S1I, resp. KP - S 1, ve které vykaze
narok na doplatek dotace , pak:
- KP provede ovéteni uznatelnych vydaji prokdzanych v Zavére¢né zadosti o platbu za
monitorované¢ obdobi a na ziklad¢ evidence poskytnutych prostiedkl
Z predfinancovani a evidence vSech schvélenych uznatelnych vydaji potvrdi narok na
doplatek;
- KP ptevede prostiedky KU ve vysi schvaleného doplatku;
- KP odesle KU Oznameni o finanénim vypotfadani prostiedkii na grantovy projekt
(viz. Ptiloha 1a MP), v némz je uvedena vyse doplatku prostiedkii na projekt;
je-li KU prispévkova organizace zrizend uzemnim samospravnym celkem - krajem,
zaSle KP kopii Oznameni jejimu ztizovateli (pfislusnému krajskému taradu);
je-li KU prispévkovou organizaci zrizenou obci, zasle KP kopii Oznameni zfizovateli
(obci), a dale ptisluSnému krajskému ttadu, jehoz prostiednictvim byly prostiedky na
projekt poskytnuty.
Kopii oznameni piilozi KP do slozky dokumentace k projektu.

2. KU predlozi Zavérecnou Zadost o platbu KP — S 1, resp. KP - S1II, ve které vykaze

nedocerpani dotace , pak:

- KP provede ovéteni uznatelnych vydaji prokdzanych v Zavére¢né zadosti o platbu za
monitorované¢ obdobi a na ziklad¢ evidence poskytnutych prostiedki
z predfinancovdni a evidence vSech schvélenych uznatelnych vydaji potvrdi
nedocerpani dotace;

- KP vypracuje Oznameni o finanénim vypotadani prosttedkd na grantovy projekt (viz
Ptiloha 1b MP), v niz uvede vysi vratky;

- KP odesle oznameni o vysi vratky Koneénému wuZivateli, a dale v kopii:

- Jje-li KU prispévkova organizace ziizena Kkrajem Zrizovateli
(ptislusnému krajskému utadu), jehoz prostfednictvim KU dotaci na
projekt obdrzel;

- Je-li KU ptispévkova organizace zfizena obci Zrizovateli (obci), a dale
piislusnému krajskému tradu, jehoz prostfednictvim byly prostfedky
na projekt poskytnuty;

- Zprostredkujicimu subjektu — S IV.

» KU, je-li prispévkova organizace, vrati do 10 pracovnich dnt od obdrzeni Oznameni
nedocerpané prostfedky z dotace na ucet poskytovatele dotace/ziizovatele, z néhoz ji
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byly prosttedky z dotace poukazany;

- tzn., je-li ztizovatelem Kraj, pak vrati nedoCerpané prosttedky z dotace na ucet
ptislusného krajského utadu;

- je-li zfizovatelem obec, pak vrati prosttedky na ucet obce.

» KU do tabulky v Oznameni uvede ¢islo uctu poskytovatele dotace, datum provedeni
vratky na jeho tcet a informaci, zda je vratka v plné vysi, resp. jeji Cast odvadéna
z rezervniho fondu KU®. Odesle tabulku MSMT, odboru 27 (KP — S II).

» Je-li Zrizovatelem KU kraj, pak do 15 pracovnich dnti od piijeti vratky KU na svuj ucet
prevede tuto vratku na depozitni Géet MSMT ¢&. 6015-821001/0710 a vypracuje aviso o
zaslané platbé suvedenim: reg. Cis. projektu, ucelu poskytnuté dotace, vySe vratky.
Aviso o zaslané platbé zagle MSMT - odboru 27 a oboru 18.

» Je-li Zrizovatelem KU obec, pak do 10 pracovnich dnii od piijeti vratky KU na svij acet
prevede tuto vratku pfislusnému krajskému tradu, jehoz prostfednictvim byla dotace
poskytnuta; tento Gfad pfevede do 10 pracovnich dnil od pfijeti prostiedki na sviij ucet
vratku na depozitni u¢et MSMT &. 6015-821001/0710 a vypracuje aviso o zaslané
platbé s uvedenim: reg. ¢is. projektu, ucelu poskytnuté dotace, vyse vratky. Aviso o
zaslané platbé zasle MSMT - odboru 27 a oboru 18.

» KU (ostatni) vrati do 15 pracovnich dnti od obdrzeni Oznameni nedocerpané prostiedky
z dotace na depozitni et MSMT &. 6015-821001/0710 a vypracuje aviso o zaslané
platbé s uvedenim: reg. ¢is. projektu, ucelu poskytnuté dotace, vySe vratky. Aviso o
zaslané platb& zasle MSMT - odboru 27 (KP — S 11), resp. sam. odd. 35 (KP — S 1) a
oboru 18 MSMT.

Postup pro financni vypordadani prostiedkii na NP

» KP - NIDV predlozi Zavéreénou zadost o platbu ZS — S IV.

» ZS provede ovéteni uznatelnych vydaji prokazanych v Zaveérecné zadosti o platbu za
monitorované obdobi.
Po schvaleni Zavéreéné zadosti o platbu Ridicim organem OP RLZ vypracuje
Zprostiedkujici subjekt Oznadmeni o finanénim vypotfadani prostfedkti na narodni
projekt (dale jen Oznameni), /viz. Piiloha 2 MP/.
Oznameni, v némz je uvedena vyse vratky odesle KP.
KP do 15 pracovnich dnii provede vratku v ozndmené vysi na depozitni uéet MSMT &.
6015-821001/0710.
Vypracuje aviso o zaslané platbé, do néhoz uvede reg. ¢is. projektu, ucel poskytnuté
podpory z OP RLZ, vysi vratky, strukturu vracenych prosttedkt dle zdroje:
- prostiedky poskytnuté z rozpoctu kap. 333 v r. 2008;
- prostiedky poskytnuté z rezervniho fondu MSMT (S IV.);
- prostiedky z vlastniho rezervniho fondu nedocerpané na projekt (RF NIDV).
Aviso o zaslané platbé zagle MSMT - odboru 40 (ZS — S 1V) a oboru 18.

» ZS - S 1V pritadi kopii Oznameni a Avisa do slozky dokumentace projektu.

Postup pro financni vyporadani prostiredkii na SP
» KP - S 1I ptedlozi Zavérecnou zadost o platbu ZS — S IV.
» ZS provede ovéfeni uznatelnych vydaju prokazanych v Zavére¢né zadosti o platbu a
monitorované obdobi.

8V informaci je tfeba uvést Eastku odvadénou z rezervniho fondu KU.
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> Po schvaleni Zavéreténé zadosti o platbu Ridicim organem OP RLZ vypracuje
Zprostiedkujici subjekt Oznameni o finanénim vyporddani prosttedkli na systémovy
projekt (dale jen Oznameni), /viz. Ptiloha 3 MP/.
Oznameni, v némz je uvedena vyse vratky odesle KP.

» KP — S Il vypracuje Oznameni (Ptiloha 3 MP) pro Partnera/partnery v SP s uvedenim
prostiedkli poskytnutych Partnerovi/partnerim a schvélenych uznatelnych vydaja
Partnera/partnertc  a  vy¢isli  vySi  prostfedki  nedocerpanych v projektu
Partnerem/partnery.

KP odesle kopii Ozndmeni Partnerovi/partneram.
Partner do 15 pracovnich dnii provede vratku v oznamené vysi na depozitni i¢et MSMT
¢. 6015-821001/0710.
Vypracuje aviso o zaslané platbé, do né¢hoz uvede reg. ¢is. projektu, ucel poskytnuté
podpory z OP RLZ, vysi vratky, strukturu vracenych prosttedkt dle zdroje:
- prostfedky poskytnuté z rozpoctu kap. 333 v r. 2008;
- prostiedky poskytnuté z rezervniho fondu MSMT (S 11, resp. S 1V);
- prostiedky z vlastniho rezervniho fondu nedoderpané na projekt (RE OPRO, resp.
0SS).
Aviso o zaslané platbé zagle MSMT - odboru 27 (KP — S 11) a oboru 18.

» KP —SII pteda ZS — S 1V kopii avisa o provedené platbé Partnerem/partnery.
KP — S II pfevede nedocerpané prostiedky na SP?, které obdrzel od ZS — S IV na SP do
rozpoctu S IV a pisemné oznami vysi pfevodu nedocerpanych prostiedkii na SP
Zprostiedkujicimu subjektu, a to dle zdroje:
- prostiedky poskytnuté z rozpoctu kap. 333 v r. 2008 (rozpocet S IV.);
- prostfedky poskytnuté z rezervniho fondu S V.

» ZS — S 1V piifadi kopie Oznameni, avisa a oznameni KP — S1II o pfevodu zustatku
prostiedkil poskytnutych na SP do slozky dokumentace projektu.

% Termin prevodu bude uréen po dohodé se Sekei financovéni kapitoly 8kolstvi a ZS — S IV.
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Zkratky

CHJ - Centralni harmonizacni jednotka pro finan¢ni kontrolu
EK - Evropska komise

GP - Grantovy projekt

KP - Konecny piijemce/i

MP - Metodicka pomiicka

NIDV - Narodni institut pro dalsi vzdélavani
NNO - Nestatni neziskové organizace

NP - Narodni projekt/y

OBV - Ostatni bézn¢ vydaje

OON - Ostatni osobni naklady

OPRO - Ostatni pfimo fizené organizace

0SS - Organizacni slozky statu

PCO - Platebni a certifika¢ni organ

RO OP RLZ - Ridici organ OP RLZ

RO RPS - Ridici organ Ramce podpory Spoledenstvi
SP - Systémovy projekt/y

ZS - Zprostiedkujici subjekt

10
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Priloha 1a

Oznameni o finan¢nim vyporadani prostiedki na grantovy projekt

V Prazedne ...............oooenntn.
Cojie v
Projektreg. Cis.: ....oovviiiiiiiiiii,
Nazev ptijemce podpory ZOP RLZ: ...,
AdIeSa PITJCIMCE: L. vttt ettt et e
Vyuétovani prostiedkii poskytnutych z OP RLZ
Poskytnuté L.
prostiedky Uznateln’e vyd ae Doplatek
. L, schvalené 9
z predfinancovani (K& (K<)
(K9)
SI. 1 Sl. 2 SI.3=SI.1-SI.2
Zaloha -
Z7.0P por. cislolrok
Zavéreéna ZOP
xlyyyy
CELKEM
ZOP — zddost o platbu
VySe doplatku dotace €ini: .o.eeveeveiniiiieininenecnnnnnnns K¢
Vypracoval/a: ....coeeviiiiiiniiiiiiiiniinnnnns Schvalil/a:  ..cooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnen
PodpiS: ciiiiiiiiiiiiiiiiniiiieeenn Podpis: ..cceveiiiiiiiiiiiiiiiiiiniieienn
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Piiloha 1b

Oznameni o finan¢nim vyporadani prostiedki na grantovy projekt

V Prazedne ............c.ooeins
G

Projektreg. Cis.: .....oooviviiiiiiiii,
Nazev piijemce podpory zOP RLZ: ... ..o
Adresa PITJCIMNICE: .ttt e e e
Vyuctovani prostiredkii poskytnutych z OP RLZ

Poskytnuté L.

prostiedky Uznateln,e vy’d e Vratka

¥ - schvalené »

z predfinancovani (K& (K<)
(K¢)
SI. 1 SI. 2 SI.3=SI.1-SI.2

Zaloha -
Z.0P por.cislo /rok
Zavéretna ZOP
xlyyyy
CELKEM
ZOP — zddost o platbu
Vyse vratKy €ini: cooveeeeeeiiniieiieeninniinnanns K¢
Vypracoval/a: c...cooeevieviiiiinniniiieninnnnes Schvalil/a:  ...ceviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn
PodpiS: ciiiiiiiiiiiiiieiniiiieeenn Podpis: ..cceveiiiiiiiiiiiiiiiiiiniieienn

Vyplni piijemce podpory, je-li piispévkovou organizaci

Cislo uiétu poskytovatele dotace

Pievod vratky dne

Vyse prevadénych prostredki
z rezervniho fondu prijemce podpory (K¢)

Vypracoval/a:

Podpis:

Schvalil/a:

Podpis a razitko organizace

12
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Priloha 2

Oznameni o finan¢nim vypoiadani prostiedki na narodni projekt

Nazev ptijemce podpory ZOP RLZ: ...
Adresa PIIJCIMCE: . ..uuiiei ittt

Vyuétovani prostiedkii poskytnutych z OP RLZ

Vv Prazve dne
Cj. ....

Poskytnuté L.
prostiedky Uznateln,e vy’d e Vratka
¥ - schvalené »
z predfinancovani (K& (K¢)
(K¢)
SI. 1 SI. 2 SI.3=SI.1-SI.2
Zaloha -
Z.0P por.cislo /rok
Zavéretna ZOP
xlyyyy
CELKEM
ZOP — Zadost o platbu
Vyse vratKy €ini: cooveeeeeeiiniieiieeniniennnnns K¢
Vypracoval/a: ....ccoevviiiniiiniiinniiinicnnnnns Schvalil/a:  ...ccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnn
POOPIS: e Podpis: ..ccoveviiniiiiiiiiiiiiiiiiiianee
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Priloha 3

Oznameni o finan¢nim vyporadani prostredki na systémovy projekt

V Prazedne ............c.ooeins
G

Projektreg. Cis.: .....oooviviiiiiiiii,
Nazev ptijemce podpory z OP RLZ / Partnera: Skupina Il /..................
Adresa prijemce / Partnera: ..........oooiiriii i
Vyuétovani prostiedkii poskytnutych z OP RLZ

Poskytnuté L.

prostiedky Uznateln’e vyd ae Vratka

. L, schvalené .

z predfinancovani (K& (K<)
(K9)
SI. 1 Sl. 2 SI.3=SI.1-SI.2

Zaloha -
Z.0P por.cislo /rok
Zavéretna ZOP
xlyyyy
CELKEM
ZOP — zddost o platbu
Vyse vratKy €ini: coceeeeeeeiiiieiienninniennnnns K¢
Vypracoval/a: ....ccocvvviniiiniiinniiinicnnnnns Schvalil/a:  ..ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinien
POOPIS: e Podpis: ..ccoveviiniiiiiiiiiiiiiiiiiiine
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