Uplné znéni ke dni 1. 5. 2019 je zpracovino Ministerstvem Skolstvi, mladeZe a télovychovy pouze
jako informativni material. Pravné zavazné znéni vyplyva vyhradné ze Sbirky zakoni.

Vyhlaska ve znéni od 1. 5. 2019 se pouZije na konkurzni fizeni vyhlasené dne 1. 5. 2019 a pozdéji.
54/2005 Sb.
VYHLASKA
ze dne 26. ledna 2005
o nalezitostech konkursniho Fizeni a konkursnich komisich
ve znéni vyhlasky ¢. 107/2019 Sb.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy stanovi podle § 166 odst. 3 zakona ¢. 561/2004
Sb., o predskolnim, zikladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon):

Sestavovani a sloZeni konkursnich komisi

§1

(1) Ptedsedu a dalsi ¢leny konkursni komise (déale jen ,komise®) pro posuzovani
uchazecl o jmenovani de-funkee na vedouci pracovni misto feditele skolské pravnické osoby
nebo feditele ptispévkové organizace vykonévajici ¢innost ékoly nebo Skolského zatizeni (déle
jen ,,pravnicka osoba vykonavajici ¢innost $koly*) jmenuje nejpozdéji 30 dni pred konanim
keﬂk‘cmsmhe—ﬂ—zem—(da}%]enﬁkeﬂkufs—) konkursu ziizovatel ptislusné pravnické osoby
vykonavajici ¢innost Skoly (déle jen ,,zfizovatel), pro kterou se kenkurs konkursni Fizeni
kona.

(2) Funkci tajemnika komise, ktery organiza¢né a administrativné zabezpec€uje jednani
komise, vykonava zaméstnaneezfizovatele fyzickd osoba povérena zrizovatelem. Tajemnik
neni ¢lenem komise.

(3) Pokud ¢len komise ptestane svou funkci vykonavat, zfizovatel jej odvola a jmenuje
nového c¢lena komise.
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(1) Cleny komise jsou v p¥ipadé konkursniho Fizeni na vedouci pracovni misto
Feditele pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly ziizované Ministerstvem Skolstvi,
mladeZe a télovychovy! jmenovani:

a) 2 €lenové urceni ziizovatelem,

b) 2 clenové, kterymi jsou odbornik v oblasti statni spravy, organizace a fizeni ve
Skolstvi podle druhu a typu prislu$né Skoly nebo $kolského zaFizeni, personalista nebo
psycholog, uréeni Ceskou $kolni inspekci,

¢) 1 ¢len, kterym je pedagogicky pracovnik? prFislusné pravnické osoby vykonavajici
¢innost Skoly, urceny tajnou volbou pedagogické rady, v niZz ziskd nadpolovi¢ni
vétSinu hlasi vSech pritomnych ¢leni pedagogické rady,

d) 1 ¢len, kterym je $kolni inspektor Ceské §kolni inspekee, a

e) 1 &len, kterym je ¢len $kolské rady® zvoleny zakonnymi zastupci nezletilych Zaki a
zletilymi Zaky nebo studenty, urceny volbou Skolské rady, je-li zfizena; pokud je za
zakonné zastupce nezletilych zZaki a zletilé Zaky nebo studenty do §kolské rady zvolen
jen 1 ¢len, povaZuje se za uréeného tento ¢len.

(2) Cleny komise jsou v pFipadé konkursniho ¥izeni na vedouci pracovni misto

Feditele pravnické osoby vykonavajici ¢innost §koly ziizované krajem* jmenovani:

a) 2 €lenové urceni ziizovatelem,

b) 1 ¢len uréeny krajskym uradem,

¢) 2 ¢lenové, kterymi jsou odbornik v oblasti statni spravy, organizace a Fizeni ve
Skolstvi podle druhu a typu prislusné §koly nebo S$kolského zarizeni, personalista nebo
psycholog, uréeni Ceskou $kolni inspekci,

d) 1 ¢len, kterym je pedagogicky pracovnik? prFislusné pravnické osoby vykonavajici
¢innost Skoly, urceny tajnou volbou pedagogické rady, v niZz ziskd nadpolovi¢ni
vétSinu hlasi vSech pritomnych ¢leni pedagogické rady,
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e) 1 ¢len, kterym je $kolni inspektor Ceské §kolni inspekce, a

f) 1 &len, kterym je ¢len Skolské rady® zvoleny zakonnymi zastupci nezletilych Zaki a
zletilymi Zaky nebo studenty, uréeny volbou Skolské rady, je-li zfizena; pokud je za
zakonné zastupce nezletilych zaku a zletilé Zaky nebo studenty do §kolské rady zvolen
jen 1 ¢len, povaZuje se za urceného tento ¢len.

(3) Cleny komise jsou v pi¥ipadé konkursniho Fizeni na vedouci pracovni misto
Feditele pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly zrizované obci nebo dobrovolnym
svazkem obci? jmenovani:

a) 2 ¢lenové urceni ziizovatelem,

b) 1 ¢len uréeny krajskym uiadem,

¢) 2 clenové, kterymi jsou odbornik v oblasti statni spravy, organizace a Fizeni ve
Skolstvi podle druhu a typu prislu$né Skoly nebo $kolského zaFizeni, personalista nebo
psycholog, uréeni Ceskou $kolni inspekei,

d) 1 ¢len, kterym je pedagogicky pracovnik? p¥islusné pravnické osoby vykonavajici
¢innost Skoly, urceny tajnou volbou pedagogické rady, v niz ziska nadpolovi¢ni
vétSinu hlasii vSech pritomnych ¢lenii pedagogické rady,

e) 1 &len, kterym je $kolni inspektor Ceské $kolni inspekce, a

f) 1 &len, kterym je ¢len $kolské rady® zvoleny zakonnymi zastupci nezletilych Ziki a
zletilymi Zaky nebo studenty, uréeny volbou $kolské rady, je-li ziizena; pokud je za
zakonné zastupce nezletilych zZaki a zletilé Zaky nebo studenty do Skolské rady zvolen
jen 1 ¢len, povaZuje se za urc¢eného tento ¢len.

(4) V ptipad¢ pravnické osoby vykonavajici pouze ¢innost skolského zatizeni, ve které
nejsou pedagogiéti pracovnici,? zfizovatel jmenuje ¢lenem komise jiného zaméstnance této
pravnické osoby.

(5) Ztizovatel, popiipadé¢ komise se souhlasem ziizovatele mize piizvat k jednani
komise v pfipadé potieby dalsi odborniky s hlasem poradnim, ktefi nejsou ¢leny komise.

(6) Jmenovat komisi bez pedagogického pracovnika® piislusné pravnické osoby
vykonavajici ¢innost Skoly nebo jiného zaméstnance podle odstavce 4 1ze:

a) u pravnické osoby, kterd vykonava pouze ¢innost zékladni Skoly, ktera nema vSechny
roéniky® a ve které se vSichni pedagogiéti pracovnici® hlasi do kenkuarsa konkursniho
Fizeni,

b) u pravnické osoby, kterd vykonava pouze ¢innost matetské Skoly nebo Skolského zatizeni,
ve kterych se viichni pedagogicti pracovnici® hlasi do kenkursu konkursniho Fizeni,

¢) unove zfizované pravnické osoby vykonavajici ¢innost skoly, nebo

d) pfi splynuti nebo slouceni pravnickych osob vykonévajicich ¢innost skoly.

(7) Z¥izovatel poZzada s dostateénym piedstihem pied konanim konkursu Ceskou
Skolni inspekci, pedagogickou radu, Skolskou radu a pripadné krajsky urad o urceni ¢lena
komise. Neurci-li pedagogicka rada nebo $kolska rada ¢lena komise nejpozdéji do 30 dnii
od predloZeni Zadosti zrizovatele, nebo pokud urceny ¢len odmitne funkci vykonavat,
jmenuje ¢lena komise, kterym je pedagogicky pracovnik prislusné pravnické osoby
vykonavajici ¢innost Skoly nebo ¢len Skolské rady, zrizovatel.
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Nalezitosti vyhlaSeni konkursniho Fizeni

§3

(1) Ztizovatel na ufedni desce nebo jinym zptisobem v misté obvyklym oznami:
a) nazevfunkeea oznaceni vedouciho pracovniho mista a nazev a sidlo pravnické osoby

vykonévajici ¢innost Skoly;kde-mabytfankee-vykonavana,
b) piedpoklady pro vykon danéfunkee-stanevenézviastnim pravaimpredpiser;” ¢innosti

feditele podle jiného pravniho predpisu,
¢) nazev a adresu zfizovatele, na kterou se dorucuji ptihlasky,
d) obsahové nalezitosti piihlasky a termin jejiho podani.

(2) Oznameni o vyhlaseni konkursniho Fizeni musi obsahovat dale upozornéni, Ze
uchazeci mohou byt hodnoceni i na zakladé jiného nastroje personalniho vybéru, nez je
Fizeny rozhovor podle § 5 odst. 1 (dile jen ,,dopliikové hodnoceni), pokud bude
v konkursu vyuzit, a jeho ramcovy popis.

§ 4

(1) Komise zah4ji svou ¢innost bezodkladné po svém jmenovani ztizovatelem.

(2) Jednani komise je neverejné.

(3) Komise je schopna se usnaset, pokud je ptitomno alespon pét ¢lenti komise véetné
predsedy.

(4) Komise posoudi, zda prihlasky spliiuji pozadavky podle § 3 odst. 1 pism. b) a
d), a usnese se, zda vyuZije dopliikové hodnoceni, pokud bylo v oznameni podle § 3 odst.
2 uvedeno. Prihlasku podanou pozdé a prihlasku nespliiujici poZadavky podle § 3 odst. 1
pism. b) a d) predseda komise vrati uchazeci bez dalSiho projednani a s uvedenim diivodu
vraceni. Tento uchaze¢ se konkursniho rizeni dale neucastni.

(5) Komise odesle uchazeci nejpozdéji 14 dni prede dnem konani konkursu
pozvanku, v niZ je uvedeno misto, datum a hodina konani konkursu, a to doporucenou
zasilkou s dodejkou na adresu, kterou uchaze¢ sdéli v prihlasce, nebo do datové schranky,
pokud ji uchaze¢ uvedl v prihlaSce, nebo na adresu elektronické posty uchazece, pokud ji
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uchaze¢ uvedl v prihliaSce. Soucasti pozvianky ke konkursu musi byt téZ informace o
obsahu a priibéhu doplitkového hodnoceni, pokud bude v konkursu pouZito.

§5

(1) Komise posuzuje vhodnost uchazece pro vykon ¢innosti rFeditele na zakladé
prihlasky, rizeného rozhovoru zaméreného zejména na pedagogické aspekty prace
reditele Skoly, pedagogickou koncepci uchazece, jeho predstavy o vedeni pedagogického
sboru, znalosti v oblasti trend ve vychové a vzdélavani a schopnost koncep¢ni prace v
oblasti Skolstvi, vychovy a vzdélavani, a na zakladé dopliikového hodnoceni, pokud bylo
pouZito. Rizeny rozhovor trva nejméné 15 minut a nejdéle 60 minut. Po ukon&eni Fizenych
rozhovorii si komise vyZada od odbornikii prizvanych podle § 2 odst. 5 odborna vyjadreni.

(2) Na =zaklad¢ ptihlasky, fizeného rozhovoru, poptipadé dosavadnich wysledl

uwehazeéezejména—~v—eho-funkeich pracovnich vysledkii zejména v oblasti Skolstvi, mladeze
a télovychovy, znalestnithe—testt doplitkového hodnoceni a vyjadieni odbornikli podle

odstavce 1 se komise usnasi hlasovanim o vhodnosti uchazece. Vhodnym uchazecem je takovy
uchaze¢, ktery ziskal nadpolovi¢ni pocet kladnych hlasii ptitomnych ¢lent komise. V piipadé

rovnosti hlasti rozhoduje hlas predsedy komise.

(3) V ptipadg¢, Ze se komise usnesla na zaklad¢ odstavce 2, Ze pro vykon funkee ¢innosti
feditele jsou vhodni dva a vice uchazect, sestavi ndsledné kazdy ¢len komise vlastni potadi
téchto uchazecii, a to od nejvhodnéjsiho po nejméné vhodného uchazece. Potadi uchazect
ptedaji vSichni ¢lenové komise piedsedovi komise.

(4) Predseda komise po obdrZeni potadi uchaze¢li podle odstavce 3 za ucasti vSech
ptitomnych c¢lentt komise provede celkové vyhodnoceni konkursu zplisobem uvedenym
v odstavci 5 a ur¢i vysledné pofadi uchazecu.

cvwr

v

prvnim v pofadi uchazec, ktery ziskal nejvice prvnich mist. Je-li takto hodnoceno vice
uchazect, je rozhodujici umisténi uchazece v poradi predsedy komise. Obdobné se postupuje
pii urceni vysledného potadi dalSich uchazeci.

(6) Po vyhodnoceni konkursu pfedseda komise za pfitomnosti ¢lenti komise wyhlast
oznami bez zbyte¢ného odkladu vysledné potadi pfitomnym uchazectm. Uchazec¢i budou
predsedou komise vyrozuméni o vysledném potadi téz pisemnou formou zptusobem podle § 4
odst. 5, a to do 7 dnli od vyhlaSeni vysledného potadi uchazecii. Vysledné poradi uchazecti ma
pro ztizovatele doporucujici charakter.
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§6

(1) O prabehu kenkurst konkursniho Fizeni pofizuje tajemnik komise zapis, ktery
obsahuje:
a) uplné znéni vyhlaseni kenkurst konkursniho Fizeni,
b) datum a zplsob vyhlaseni kenlearst konkursniho Fizeni,
¢) seznam Clenil komise pitomnyehpitkonkursy,
d) seznam uchazeci,
e) usneseni komise o vhodnosti uchazece s uvedenim, zda:
1. pro vykon fankee €innosti Feditele neni vhodny zadny uchazec,
2. pro vykon funkee €innosti Feditele je vhodny jeden z uchazeci, nebo
3. pro vykon funkee ¢innosti Feditele jsou vhodni dva nebo vice uchazecu,
f) potadi uchazect u jednotlivych ¢lenii komise podle § 5 odst. 3 a doklad o vysledném
poradi uchazecu podle § 5 odst. 4, u nichz se komise usnesla na zaklad¢ § 5 odst. 2, Ze
jsou vhodni pro vykon funkee ¢innosti Feditele,

g) eotazkyznalestntho-testa informace o obsahu a priibéhu dopliikového hodnoceni a
jeho vyhodnoceni v piipade, ze byt-peuzit bylo pouZzito.

(2) Pfedseda Tajemnik komise ptedd zfizovateli bez zbytecného odkladu zépis

podepsany vSemi ¢leny komise, ktefi byli pfitomni u konkursu. V piipadé¢ odmitnuti podpisu
zapisu ¢lenem komise se do zapisu uvede ditvod odmitnuti.

Piechodna a zavéreéna ustanoveni
§7

Konkursy vyhlasené¢ pfed nabytim ucinnosti této vyhlasky se dokon¢i podle
dosavadnich pravnich ptedpist.

§8

ZruSuje se vyhlaSka ¢. 72/2003 Sb., o sestavovani konkursnich komisi a pravidlech
jejich €innosti pii konkursnim fizeni na vybrané funkce v oblasti Skolstvi.

§9
Tato vyhlaSka nabyva G€innosti dnem jejiho vyhlaSeni.

Ministryné¢:
JUDr. Buzkovav.r.

Piechodné ustanoveni vyhlasky ¢. 107/2019 Sb.:
Na konkursy vyhlaSené ptrede dnem nabyti u¢innosti této vyhlasky se pouziji ustanoveni

vyhlasky €. 54/2005 Sb., o nélezitostech konkursniho fizeni a konkursnich komisich, ve znéni
ucinném piede dnem nabyti i€innosti této vyhlasky.
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1) § 8 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdé¢lavani (Skolsky zékon).

2) § 2 zékona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zmén¢ nékterych zékont.

3) § 167 a 168 skolského zakona.

4) § 8 odst. 1 skolského zakona.

5) § 46 odst. 2 skolského zakona.
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