Pokyn, kterym se vymezuiji zakladni vztahy Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy

k fizeni statnich prispévkovych organizaci vykonavajicich €innost skoly
v oblasti specidlniho vzdélavani, které zfizuje,

¢. j. MSMT-30262/2019-1

CAST PRVNI
uvoD
Cl.1

Pfedmeét a ucel

Tento pokyn vymezuje zakladni vztahy Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy (dale
jen ,ministerstvo®) k fizeni statnich prispévkovych organizaci vykondvajicich ¢innost skoly v oblasti
specidlniho vzdélavani (dale jen ,organizace”), které zfizuje.

Cl.2

Obecna ustanoveni

(1) Metodické vedeni organizace zajistuje vécné prislusny odbor ministerstva — Odbor predskolniho,
zakladniho, zakladniho uméleckého a specialniho vzdélavani.

(2) Metodické tizeni hospodareni organizace zajistuje financujici odbor — Odbor finanéni podpory
vzdélavaci soustavy.

(3) Dalsi ¢innosti vici organizaci vykonavaiji prislusné odbory ministerstva v souladu s Organiza¢nim
radem Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy, ¢. j. MSMT-38 586/2019-1, ve znéni
pozdéjSich dodatkl, a spolupracuji pfi tom vidy s vécné pfisluSnym odborem. Platné znéni
organizacniho fadu s vymezenymi kompetencemi jednotlivych odbori zasila vidy po zménach
v kompetencich téchto odbord vécné prislusny odbor vsem organizacim.

(4) Materialy, které organizace predavaji ministerstvu, zasilaji dle pokynU a povahy materidlu vécné
prislusnému odboru, pfipadné jinému pfisluSnému odboru prostfednictvim datové schranky.

(5) Komunikace mezi ztfizovatelem a organizaci se uskutecnuje:

a)
b)

c)
d)

f)
g)

prostfednictvim datové schranky,

prostfednictvim e-mailové adresy referenta oddéleni specidlniho vzdélavani, na kterou
maji povinnost zasilat organizace pozadované informace,

telefonicky se zaméstnanci vécné pfislusného odboru ministerstva,

prostfednictvim metodickych navstév zafizeni zabezpelovanych zaméstnanci vécné
prislusného odboru ministerstva a pravidelnych spolecnych setkavani reditel(/ek
organizaci se zaméstnanci ministerstva, které svolava na pokyn reditele/ky odboru vidy
zaméstnanec vécné prislusného odboru ministerstva (dvakrat ro¢né, kvéten — listopad),
prostiednictvim kontrol zafizeni zabezpecovanych zaméstnanci ministerstva,

formou dohodovacich fizeni, kterd organizuje financujici odbor,

telefonicky s prislusSnym odborem ministerstva, v ptipadé jednani o odborné
problematice spadajici do jejich gesce.



K

CAST DRUHA

PRACOVNEPRAVNI OBLAST, OBLAST ODMENOVANI, ORGANIZACNi ZALEZITOSTI

Cl.3

Ministerstvo

Ministerstvo ve vztahu k organizaci vykondva zejména tyto Cinnosti:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)
k)

zfizuje své organizace v pravni formé statni prispévkové organizace (podle zakona
¢.219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich,
ve znéni pozdéjsich predpisud, § 169 odst. 5 az 9 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpis(, a zdkona ¢. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a jinych uUstfednich
organ( statni spravy Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpist),

vydava zfizovaci listiny statnich prispévkovych organizaci (§ 169 odst. 5 az 9 zdkona
€. 561/2004 Sb.), rozhoduje o zménach zfizovacich listin statnich pfispévkovych
organizaci (§ 169 odst. 5 az 9 zakona ¢. 561/2004 Sb.) rozhoduje o slouceni, splynuti,
rozdéleni a zruseni statni prispévkové organizace (§ 169 odst. 6 zakona ¢. 561/2004 Sb.),
poskytuje finan¢ni prostfedky na ¢innost, provoz a rozvoj (§ 160 odst. 1 pism. a) zdkona
€. 561/2004 Sb.) a schvaluje rozpocet organizace,

vyhlasuje a organizuje konkurzni Ftizeni na obsazeni vedoucich pracovnich mist
reditel(l/ek organizaci (§ 166 odst. 2 az 5 zakona ¢. 561/2004 Sb.),

jmenuje a odvolava reditele/ky organizace (§ 129 odst. 1 pism. d), dle § 166 odst. 2,4 a 5
zakona ¢. 561/2004 Sb., zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist),

pfijima patii¢na opatfeni na zakladé zjisténi Ceské gkolni inspekce (§ 174 odst. 6 a § 175
odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb.),

provadi hodnoceni rediteli/ek organizaci na zakladé ustanoveni zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist a zakona ¢. 561/2004 Sb., § 5 odst. 2 a § 24
odst. 4 pism. a) zakona ¢&. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni
pozdéjsich predpist, dle ,,Pravidel pro hodnoceni vykonu ¢innosti feditel/Feditelek skol
a Skolskych zatizeni vykonadvajicich ¢innost v oblasti specidlniho vzdélavani, v zafizenich
vykonavajicich ¢innost v oblasti Ustavni a ochranné vychovy, pro preventivné vychovnou
péci fizenych pfislusSnym odborem Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy”
(€.j. MSMT-16186/2019-1) a stanovuje vysi jejich nenarokovych sloZek platu,

ur¢uje metodiku k diferencovanému stanoveni zvlastniho pfiplatku dle § 129 zakona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpis(,

stanovi vysi nahrady skody, za kterou odpovidd nebo spoluodpovida feditel/ka
organizace zavinénym porusenim povinnosti pfi pInéni pracovnich ukoll nebo v pfimé
souvislosti s nimi (§ 262 zakona ¢. 262/2006 Sb.),

vykonava metodickou cinnost

vykonava kontrolni ¢innost (zakon ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni rad), ve znéni
pozdéjsich predpist, a zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé
a 0 zméné nékterych zakon( (zdkon o financ¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist),
zfizuje Skolskou radu, vydava volebni fad a jmenuje tfetinu ¢lena Skolské rady (§ 167
odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb.) v jednotlivych organizacich, pokud se podle zdkona
zfizuje Skolskd rada,



vécné pfislusny odbor ministerstva organizacné zajistuje dvakrat roc¢né pravidelné
pracovni porady s fediteli/kami vSech organizaci. Uskutecnéni pracovnich porad
je s jednotlivymi odbory ministerstva vzajemné koordinovano,

financujici odbor za ucasti Odboru investic zajistuje nejméné 1x ro¢né pracovni poradu
s fediteli/kami a ekonomy vSech organizaci za uc¢elem projednani rozpoctl téchto
organizaci. Uskuteé¢néni porady je koordinovdno s vécné pfisluSnym odborem.

Cl.4

Reditel/ka organizace

(1) Reditel/ka organizace pini ukoly vyplyvajici z vykonu &innosti statutarniho organu organizace
avzajmu zajisténi optimalniho fizeni organizace ministerstvem ma povinnost informovat
reditele/ky vécné prislusného odboru ministerstva prostrednictvim datové schranky o:

(2)

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)
j)

mimoradnych udalostech, vazinych Urazech déti, zakl, zaméstnanc( Skoly, ptipadné
jinych zavaZinych udalostech v organizaci (napt. havarie, ale i statni kontroly apod.)
bezprostfedné po vzniku zdvainé mimoradné udalosti nebo obratem po jejich zjisténi
(upraveno také napt. Metodickym pokynem ministerstva k reSeni Sikanovani ve skolach
a Skolskych zafizenich €. j. MSMT-21 149/2016 a Metodickym doporucenim k primarni
prevenci rizikového chovani u déti a mladeze, dokument €. j. MSMT-21 291/2010-28).
Vyse uvedené skutecnosti jsou bezprostiedné sdéleny telefonicky nebo e-mailem vécné
prislusnému odboru ministerstva, do 48 hodin zasle feditel/ka organizace podrobny
zapis celé udalosti i s uvedenim pfijatych opatreni,

veskerych mimoradnych aktivitach vyvolanych neplanovanymi okolnostmi, které maji
dopad na statni rozpocet, a které organizace neml(iZe zabezpecit v ramci pridélenych
financnich prostredka,

identifikovaném korupénim jednani podle platnych dokument(, vtéto oblasti
zpracovdvat a predkladat analyzu rizik,

jmenovani a odvolani zastupce rfeditele/ky a vedoucich zaméstnancl organizace,
jmenovanych do vykonu ¢innosti feditelem/kou organizace, a to ihned po provedené
personalni zméné,

zméné dCisla bézného ucétu a dalSich zménach provedenych v kontaktnich udajich
organizace (Cisla telefonu, faxu, e-mailu, internetovych stranek) ihned po vzniku zmény,
zajisténi nezbytného prazdninového provozu organizace, vcéetné doby provozu,
personalniho zabezpeceni provozu a kontaktl na zastupujici osobu, popr. pozadat
o omezeni ¢i uzavreni provozu,

absenci klicového zaméstnance Skoly (tedy zaméstnance, ktery je v ramci vykonu své
¢innosti nepostradatelny a nelze ho nahradit),

vSech zménach, které mohou mit vliv na jeho platové zatazeni (zejména ukonceni studia
pro vedouci pedagogické pracovniky, studia k vykonu specializovanych ¢innosti),
neprodlené o pozbyti pfedpokladd pro vykon ¢innosti feditele/ky organizace,
pldnované zahranicni sluzebni cesté, po jejim ukonéeni doloZit zaznam ze zahranicni
sluzebni cesty (informace o misté a prlibéhu jedndni, souvisejici aktivity, apod.).

Reditel/ka organizace pisemné predklada fediteli/ce vécné pfisluiného odboru ministerstva:

a)

b)

Zadost o pisemny souhlas s pfijetim sponzorského daru presahujiciho ¢astku 20 tis. K¢,
ziskanému na zdkladé smluvniho vztahu,
povinné oznameni o obdrZeni daru souvisejiciho s nemovitym majetkem,



(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

c)  Zadost o zapojeni Rezervniho fondu (ddle jen ,,RF“) do rozpoctu skoly,

d) zapisy z jedndni skolské rady,

e) do 31. fijna vyrocni zpravu o Cinnosti Skoly nebo Skolského zafizeni, v minimalnim
rozsahu podle ustanoveni § 7 vyhlasky ¢. 15/2005 Sb., kterou se stanovi naleZitost
dlouhodobych zamér( a vyrocnich zprav, ve znéni pozdéjsich predpisl, zpracovanou
za obdobi predchazejiciho Skolniho roku, ke které dolozi v pfipadé potreby:

f) vesSkeré zmény v rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni véetné zadosti o zménu,

g) Zadosti o zmény ve zfizovaci listiné (nutno predem projednat s vécné pfrisluSnym
odborem),

h)  zadosti o schvaleni investi¢niho zaméru (dale jen ,,zamér”),

i) zadosti o schvdleni ¢erpani Fondu reprodukce majetku (dale jen ,,FRM“),

j) aktualni znéni Minimalniho preventivniho programu, a to vidy k 31. 10. daného roku,

k)  informace o kontrolach ze strany auditu, kontroly, finan¢niho Uradu a dalSich subjekt
v oblastech v jejich kompetence, je nezbytné projednani s vécné ptislusSnym odborem
ministerstva,

) zadost o pisemny souhlas s vydéle¢nou ¢innosti feditele/ky provadénou mimo organizaci
(vydélec¢nou cinnost muZe vykondvat reditel/ka pouze po predchozim pisemném
souhlasu zfizovatele); v€etné plisobeni v nevladnich neziskovych organizacich,

m) do 31. 12. vyplnénou Pfilohu €. 3 A (dokument €. j. MSMT-16186/2019-1) jako podklad
pro hodnoceni a stanoveni vySe odmény.

Reditel/ka organizace se zu&astfiuje porad a jednani svolanych vécné ptislusnym odborem
ministerstva, popfipadé povéri ucasti svého zastupce.

Reditel/ka organizace zajistuje pribéinou aktualizaci internetovych stranek jim Fizené
organizace.

Reditel/ka PRO plIni povinnosti vyplyvajici zejména z & 25 — 30 zdkona €. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon (zdkon o financ¢ni kontrole)
a vyhlasky ¢. 416/2004 SB., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 o finanéni kontrole ve verejné
spravé a o zméné nékterych zakonl (mj. povinnost nastavit v organizaci vnitini kontrolni
systém, apod).

Reditel/ka PRO je povinen/na zajistit provéteni pfiméfenosti a Uéinnosti vnitfniho kontrolniho
systému zaméstnancem (zpravidla na DPP). V ramci tohoto provéreni ma soucasné povinnost
posoudit zavedeni interniho auditu v organizaci (na zakladé vyskytu rizik).

Reditel/ka PRO plni povinnosti vyplyvajici ze zékona €. 256/2013 Sb., o katastru nemovitosti.

CAST TRETI
HOSPODARENi ORGANIZACE
Cl.5

Financovani organizace

Sekce ekonomickd — metodicky fidi hospodareni organizaci, a to v souladu s Organizac¢nim radem
C.j. MSMT- 38 586/2019-1, ve znéni dodatk, a ve smyslu zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkonl (rozpoctovd pravidla), ve znéni pozdéjsich
predpisa. Déle také



b)

c)

d)

na zdkladé finanénich vztahl stanovenych ministerstvem zajisStuje poskytovani
financnich prostredkld véetné zajisténi predbézné fidici kontroly a podkladd pro platbu
dle pfislusnych internich pfedpisii na provoz ministerstvem zfizovanych organizaci
(zdkon €. 561/2004 Sb., zakon ¢. 218/2000 Sb. a zakon ¢. 320/2001 Sh.),

stanovuje rozpocet na pfislusny kalendarni rok, provadi rezervace prostredki
v Integrovaném informacnim systému statni pokladny a mési¢éné uvoliuje platebnimi
poukazy alikvétni ¢asti prispévku na bankovni Ucty organizaci,

zdvazné ukazatele stanovené rozpisem rozpoc¢tu mohou byt v pribéhu roku ménény
pouze Upravou rozpoctu z MSMT, kazdd 7adost tykajici se zmény organizaéni struktury
organizace nebo limitu poctu zaméstnancl musi byt dolozena souhlasem vécné
prislusné sekce,

dofinancovani rozpoCtu oproti stanovenému rozpisu rozpoctu bude v I. ¢tvrtleti feSeno
na dohodovacich fizenich, poZzadovana navyseni béhem roku budou fesena individudlné
ve spoluprdci s vécné prislusnou sekci na zakladé zadosti s pisemnym zdlvodnénim,
zpracovavd souhrnny materidl k predkladanym rozborim hospodareni a schvaluje
ucetni zavérky na zékladé rezortni metodiky ve smyslu zakona ¢. 219/2000 Sb., provadi
naslednou fidici kontrolu formou zpracovani souhrnného materidlu k predkladanym
rozbordm hospodareni na zakladé rezortni metodiky.

Cl.6

Ekonomické zajisténi provozu organizace

Organizace maji povinnost:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

hospodafit s prostiedky statniho rozpoctu v souladu se zdkonem ¢. 218/2000 Sb.,
a zajistit kontrolu jejich vyuzivani ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb.,

vést Ucetnictvi v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., ve formé a rozsahu stanoveném
provadécimi vyhlaskami k tomuto zdkonu,

predkladat statistické vykazy v souladu s obecné platnymi a ucinnymi pravnimi predpisy
a zejména dle § 28 odst. 5 zdkona €. 561/2004 Sb., a to vécné pfislusnému odboru
a soucasné odboru, ktery jejich sbér zajistuje, Upravy (korekce) rozpoctu v pribéhu
obdobi jsou provadény i podle skutec¢ného stavu déti, Zaka a studentt

provést finanéni vyporadani dle dispozic Odboru hlavniho ucéetniho a svodného
vykaznictvi a v souladu s vyhlaskou ¢. 367/2015 Sb., o zasadach a Ihtach finan¢niho
vyporadani vztahl se statnim rozpoctem, statnimi financénimi aktivy a Narodnim
fondem, ve znéni pozdéjsich predpisq,

predat podklady k sestaveni statniho zavéreéného uctu dle rezortniho pokynu
pro prislusny kalendarni rok,

vyhotovit rozbor hospodareni dle pfislusné rezortni metodiky (Vynos ministryné skolstvi,
mladeze a télovychovy ¢. 8/2015, kterym se vydava Smérnice k vypracovani rozboru
hospodareni prispévkovych organizaci zfizovanych ministerstvem
¢. j. MSMT 31235/2015-2) a k ¢innostem souvisejicim s rozbory hospodareni,

predat podklady pro stanoveni rozpoétu na pfisti kalendarni rok v pozadovaném
rozsahu, struktufe a terminu, aby mohl byt k 1. 1. nasledujiciho kalendarniho roku
stanoven rozpis rozpoctu zdvaznych ukazatelll na jednotlivé organizace, soucdsti
podkladdi musi byt i navrhované zapojeni fondl (tj. RF, Fondu odmén a FRM)
do rozpoctu, pfipadné dofinancovani bude realizovano v rdmci dohodovaciho fizeni,
podklady k dohodovacimu fizeni musi byt predlozeny v pfedem dohodnuté formeé
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a obsahu, dohodovaci fizeni se provadi v soucinnosti a za osobni Ucasti zastupce vécné
pfislusného odboru ve stanovenych terminech,

h)  predkladat pisemné vécné pfisluSnému Utvaru a v kopii sekci ekonomické Zadosti
o Upravy rozpoctu vcéetné zdldvodnéni a spolu s pisemnym vyjadienim feditele/ky
organizace ve stanovenych terminech,

i) projednat financni zabezpeceni vsech organizacnich a provoznich opatreni pred jejich
realizaci svécné prislusnym odborem a v pfipadé opatfeni sfinanénimi dopady
i za Ucasti zastupce prislusného odboru ministerstva zodpovédného za financovani,

i) Ucastnit se dohodovacich fizeni pofadanych ministerstvem, a to ve sloZeni statutarni
organ, zaméstnanec ekonomického odboru organizace a zastupce vécné prislusného
Utvaru, je-li takto organizovano, popf. vyslat svého zastupce.

k)  sledovat prlibézné zmény v pfislusnych pravnich predpisech a v souladu s témito
zménami upravit vlastni predpisy o ¢innosti organizace.

Cl.7

Nakladani s majetkem statu

Nakldadani s majetkem statu, se kterym pfislusi hospodafit organizaci, se fidi zejména nize
uvedenymi predpisy:

(1)

(2)

(3)

a) zakonem €. 219/2000 Sb.,

b)  vyhlaskou ¢. 62/2001 Sb., o hospodareni organizacnich sloZek statu a statnich organizaci
s majetkem stdatu, ve znéni pozdéjsich predpisu,

c)  Vynosem ¢. 18/2016, kterym se vydava Smérnice, kterou se pro prispévkové organizace
a organizacni slozky statu v plsobnosti ministerstva upravuje postup pfi provadéni
nékterych ustanoveni zakona ¢. 219/2000 Sb.,

d) metodickym pokynem k Uctovani a hospodareni s pfijmy plynoucimi pfispévkovym
organizacim zfizovanym ministerstvem z prodeje nemovitého majetku Ceské republiky,
¢.j. MSMT-10 539/2014.

Cl. 8

Hospodareni organizace

Organizace hospodafi s penéznimi prostiedky poskytnutymi z kapitoly 333 — Ministerstvo
Skolstvi, mladeze a télovychovy as penéznimi prostfedky ziskanymi svou hlavni Cinnosti
v ramci financ¢nich vztaha stanovenych financujicim odborem ministerstva pro kalendarni rok.
Rozpisem rozpoctu jsou organizacim v celkovém zdvazném prispévku (dle § 54, odst. 2 zakona
¢. 218/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech, v platném znéni) stanoveny zdvazné ukazatele —
prostifedky na platy, ostatni osobni naklady, neinvesti¢ni vydaje celkem, prostfedky na limit
poctu zaméstnancu.

Reditel/ka organizace jako statutdrni orgdn odpovida zfizovateli za ¢innost organizace a db3,
aby stanovené ukoly byly plnény nejhospodarnéjsim zplsobem a poskytnuté prostiedky
statniho rozpoctu byly vyuZity jen k uceldm, které jsou predmétem hlavni ¢innosti organizace.
Pfi vyznamné zméné podminek, za nichz byl stanoven financni vztah ke statnimu rozpoctu,
a je predpoklad, Ze nebude dodrien rozpoctovany vysledek hospodareni, je feditel/ka
organizace povinen pfijmout opatfeni a takovou zménu neprodlené projednat s financujicim
odborem ministerstva. Ministerstvo s odkazem na ustanoveni § 53 odst. 1 a § 74 zakona



¢. 218/2000 Sb., stanovi podminky pro hospodafeni v souvislosti s organizacnimi zménami
pfipravovanymi a uskute¢nénymi u organizace.

Cl.9

Uzavirani smluv v dalsim obdobi

Reditelé/ky dotéenych organizaci v rdmci piipravy a sestaveni rozpo¢tu na nasledujici rok predloZi:

(1)

(2)

(3)

a) financujicimu a vécné pfrislusSnému odboru ministerstva vidy k posouzeni ndavrh
Kolektivni smlouvy na béiny rok, a to alespon 30 dnU prfed jejim projedndnim
s odborovou organizaci pusobici u organizace,

b)  podklady pro ndvrh rozpoctu,

c)  Zadosti o dohodovaci fizeni budou realizovany sekci ekonomickou pouze tehdy, pokud
rozpis rozpoctu nepokryje nezbytné pozadavky,

d)  vécné pfislusnému odboru ministerstva vzdy vysi odvodu za poruseni rozpoctové kdzné
zjisténé vnéjsimi kontrolnimi organy a vznik zavazné udalosti, kterd ma vazny dopad
na plnéni zdvaznych ukazatell rozpoctu organizace.

CAST CTVRTA
PROGRAMOVE FINANCOVANI
Cl. 10

Zadost o dotaci poskytnutou v ramci programového financovani

Vybrani Zadatelé budou po schvaleni vybéru projektl v poradé vedeni ministerstva pisemné
vyzvani spravcem programu podle § 14 rozpoctovych pravidel a vyhlasky ¢. 560/2006 Sb.,
0 Ucasti statniho rozpoctu na financovani program( reprodukce majetku, ve znéni pozdéjsich
predpist (ddle jen ,vyhlaska“), a doplnéni dalSich podkladi nezbytnych pro vydani fidici
dokumentace - formulare ,Registrace akce” a nasledné , Rozhodnuti o poskytnuti dotace”.
Financovani programu 133 110 probihda v ramci Informaéniho systému programového
financovani (ISPROFIN), ¢asti Sprava majetku ve vlastnictvi statu.

Posuzovani predlozenych 7Zadosti o poskytnuti dotace v¢. investicnich zamér( a dalsich
souvisejicich dokumentd (mimo jiné napf. stavebni projektové dokumentace) bude
pred vlastni registraci akce v informacnim systému ,,Spravy majetku ve vlastnictvi statu”
provadéno v souladu se zdsadami programu 133 110 a aktualné vyhlasené vyzvy. Veskeré
soucasti zadosti se podavaji ministerstvu ve dvou pisemnych vyhotovenich v originale
avjednom elektronickém podani (napf. na CD ¢i jiném datovém nosici). Odbor investic,
spravce programu, provede formadlni kontrolu doruéenych Zadosti a po ukonceni kontroly
preda Vybérové komisi k hodnoceni. Vybérova komise provede hodnoceni dorucenych zadosti
na zakladé stanovenych kritérii a doporuci potradi Uspésnosti jednotlivych zadosti ke schvaleni
v poradé vedeni ministerstva.

Dotace bude poskytnuta po vydani vyhlasky a ,Rozhodnuti o poskytnuti dotace podle
§ 14 rozpoctovych pravidel” (dale jen ,Rozhodnuti“). Dale po splnéni podminek pro dalsi
pfipravu, zadani a realizaci akce, které jsou nedilnou soucasti. Po rozhodnuti bude schvalend
Castka dotace poukdzana na ucet ucastnika programu. Spravce programu nemuze pfistoupit
k financovani, pokud nebudou beze zbytku naplnény podminky pro poskytnuti dotace.



(1)
(2)

(3)

(4)

(5)

(6)
(7)

(8)

Za predpokladu, Ze Zadatel nedolozi vSechny podklady pro poskytnuti dotace v souladu
s platnou fidici dokumentaci, mlze byt jeho Zadost kdykoliv v pribéhu administrace akce
zamitnuta. Na dotaci neni pravni narok.

Cl. 11

Postup pfi schvalovani ¢erpani z Fondu reprodukce majetku (FRM) organizace

Pfed predloZenim oficidlni Zadosti na Odbor investic feditel/ka organizace projednd zamér
Cerpani FRM s vécné pfisluSnym odborem.

Organizace predklada Odboru investic Zaddost o schvdleni ndvrhu Cerpdni z FRM. Soucasti
zadosti je tabulka , Tvorba a ¢erpani prostredkd FRM v roce ... - predpoklad” na konkrétni rok
a pisemné vyjadreni feditele/ky organizace. Pfilohou tabulky je zdmér na jednotlivé akce
uvedené v tabulce. Cerpani prostfedkil FRM bez souhlasu ministerstva je nepfipustné.
Tabulku , Tvorba a ¢erpani prostfedkd FRM v roce ... — pfedpoklad” a zdmér schvaluje odbor
investic. Pfi schvalovani ndvrhu v aktualnim roce je soucasti schvalovaciho procesu stanovisko
vécné prislusného odboru ministerstva, v pfipadé zvySené potfeby provoznich prostiedku
i Odboru investic odpovédného za pridélovani provoznich prostfedku.

Nakup stroju a zafizeni uvedenych v tabulce ,Tvorba a Cerpani prostfedkd FRM v objemu
do 100 tis. K¢ bez DPH” je brano za dil¢i zdmér, s vyjimkou motorovych vozidel. Je moZzné
ho realizovat bez schvaleného zaméru. U nakupu motorovych vozidel musi byt v zdméru
uvedeno, zda se jednd o vymeénu za ojeté vozidlo nebo o rozsifeni vozového parku.

K realizaci ,stavby” z FRM je vidy nutné vypracovat zadmér. Organizace k pozadavku
na investi¢ni zamér doplni k Zadosti i fotodokumentaci a popis stavajiciho stavu, zdGvodnéni
nutnosti rekonstrukce ¢i potfebnosti investice.

K realizaci ,jiné” akce nad 100 tis. K¢ bez DPH (napf. malovani, vyména podlahovych krytin aj.)
je nutné vypracovat zamér se zdivodnénim.

Pfi zadani realizace akce postupuje organizace v souladu se zakonem ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisd, a dle aktualné platné smérnice
upravujici zadavani verejnych zakazek v ramci plsobnosti ministerstva (viz. ¢l. 14)

Organizace je v terminu do 31. bfezna povinna predlozit Odboru investic ministerstva
skutecné Cerpani predchoziho roku v tabulce , Tvorba a Cerpani prostfedkd FRM reprodukce
majetku vroce ... — skute¢nost”. Soucasti dokladl o realizaci akci jsou kopie predavaciho
protokolu, faktury avypisG z uctu a prehledny soupis jednotlivych proplacenych faktur
a pisemné zhodnoceni feditele/ky organizace.

CAST PATA
SPOLECNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 12

Vztahy mezi ministerstvem a organizacemi jsou v oblasti zadavani verejnych zakdzek v soucasnosti
upraveny Vynosem ministra skolstvi, mladezZe a télovychovy €. 25/2018 k Upravé zadavani verejnych
zakazek. Na webovych strankdch ministerstva je v sekci ministerstvo — verejné zakazky — vytvoren
odkaz, kde je vyvésena nejen metodika, ale i dalsi uziteéné podklady a informace.



Cl. 13

Kontrola

Vztahy mezi ministerstvem a organizacemi jsou upraveny ve Smeérnici o kontrolni cinnosti
v organizacich v plsobnosti ministerstva vydané Vynosem ministryné ¢. 9/2016, ve které jsou
stanoveny zasady kontrolni ¢innosti, a ktera upravuje pravidla aplikace vnitfniho kontrolniho
systému v organizacich i pravidla, podle kterych jsou organizace povinny postupovat v souvislosti
s provadénim vnéjsich kontrol. VSechny Utvary a zaméstnanci, ktefi se podileji na kontrolni ¢innosti
v organizacich, jsou povinni postupovat vsouladu svyse uvedenou Smérnici a se zdkonem
¢.320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zdkonu, ve znéni
pozdéjsich predpisli, se zakonem ¢.255/2012 Sb., o kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisu,
a svyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole
ve verejné spravé a o zméneé nékterych zakona.

Cl. 14

(1) Odstupné zaméstnancim organizace se poskytuje u organizaci zruSenych a zanikajicich podle
§ 52 pism. a) aZ c¢) v souladu se zdakonem ¢. 262/2006 Sb., pokud nestanovi kolektivni smlouva
jinak.

(2) V pfipadé, Ze u organizace puUsobi odborova organizace, je vySe odstupného sjedndna
v Kolektivni smlouvé pro prislusny kalendarni rok. ZvySené odstupné jsou povinni reditelé/ky
organizaci ve své plsobnosti vazat na podminky, zejména s prihlédnutim:

a)  kfinanénim moZnostem organizace vychazejicim z rozpoctu organizace a k disponibilnim
prostfedklm, ze kterych je mozné kryt naklady spojené s poskytnutim odstupného,

b) k rizikim nebo jinym nedostatkim zplUsobenym zejména porusenim predpisu
v souvislosti s neuvazenym zvySenim odstupného nad mozZnosti organizace,
bez pfedbéZného projedndni s financujicim odborem ministerstva,

c) k tomu, Ze bude kryti téchto prostfedkd pfeneseno na ministerstvo (Cerpani vazanych
prostfedkl statniho rozpoctu) a na stat.

(3) Obdobné pristupuji feditelé/ky organizaci k zabezpelovani organizaénich opatfeni
ministerstva pfi uzavirani jinych smluv a zavazkd.

(4) Smérnice, upravujici naklddani s majetkem Ceské republiky v pFislunosti ministerstva,
organizacnich slozek statu a statnich pfrispévkovych organizaci zfizenych ministerstvem,
stanovi povinnosti pfi obéhu dokladl, byla vydana Pfikazem ministra Skolstvi, mladeze
a télovychovy ¢. 3/2012.

(5) Nerespektovani ustanoveni tohoto pokynu bude povaziovano za poruSeni povinnosti
vyplyvajici z pravnich predpis vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané praci ve smyslu
ustanoveni § 52 pism. g) zdkona ¢. 262/2006 Sb. a § 166 odst. 5 pism. a) zakona ¢. 561/2004
Sb.

CAST SESTA
Cl. 15
Uéinnost

Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 15. fijna 2019.



Cl. 16

ZruSovaci ustanoveni

Pokyn ¢. j. MSMT-23574/2017-4, kterym se vymezuji zakladni vztahy ministerstva k fizeni
organizace, se zrusuje.

Mgr. Vaclav Picl, v. r.
naméstek ministra pro fizeni sekce vzdélavani

V Praze dne 1. 10. 2019
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