& j.: MSMT-33189/2019-2

Oznameni o vyhlageni vybérového fizeni na obsazeni sluZzebniho mista asistent/ka
v odboru legislativy Ministerstva Zkolstvi, mlddeZe a télovychovy osobou
v pracovnim poméru — doba uréita do 31. 12. 2019

MSMT vyhlasuje vyb&rové fizeni na obsazeni sluzebniho mista osobou v pracovhim
pomeéru asistent/ka v odboru legislativy Ministerstva Skoistvi, mladezZe a t&lovychovy, kéd
systemizovaného mista MSMT000008468S.

Napli prace:

¢ samostatné vedeni Cinnosti sekretariatu odboru legislativy;

» zajiStovani ob&hu spisti a dokumentl, jejich pfijimani a odesilani, administrace
databaze odpovédi, vedeni evidence v elektronické spisové sluzbé&, koordinace
publikace Véstniku MSMT.

PoZadujeme:

ukon&ené stiedoskolské vzdélani s maturitou;

uzivatelska znalost MS Office;

veimi dobré komunikaéni dovednosti, organiza&ni schopnosti a samostatnost:
trestni bezihonnost;

statni ob&anstvi CR, popf. trvaly pobyt v CR;

plnou svépravnost;

potfebnou zdravotni zplsobilost.

Spinéni poZadavku stfedo$kolského vzdélani s maturitou, statniho ob&anstvi CR, popf.
trvalého pobytu v CR je uchazeé povinen dolo2it pfislusnymi listinami, pfipadné &estnym
prohlasenim, pfic¢emz listiny uchaze¢ pfedloZi nejpozdéji pfed konanim pohovoru. Spinéni
predpokiadu trestni bezihonnosti se doklada nejpozdéji pfed konanim pohovoru vypisem
z Rejstfiku trestil, ktery nesmi byt star$i nez 3 mésice. Spinéni pfedpokladu svépravnosti
a zdravotni zp(sobilosti se doklada nejpozdéji pfed konanim pohovoru pisemnym Cestnym
prohlasenim. Vybérového fizeni se miZe zugastnit jen osoba, ktera splfiuje vySe uvedené
predpoklady a pozadavky.

Dalsi informace ¢ sluZzebnim misté:

¢ pracovni pomér na dobu uréitou do 31. 12. 2019 s vyhledem pracovniho poméru
na dobu neurgitou;
predpokladany nastup 1. prosince 2019, pfipadné dle dohody;
platové zafazeni podle nafizeni vlady & 304/2014 Sb., ve znéni pozdéjich
predpisd, v 9. platové tfidé (platovy tarif 18 230 — 27 420,- K&) v zavislosti na poctu
let praxe);
osobni pfiplatek v zavislosti na kvalit& vykonu prace;
vhodné i pro absolventy;

Nabizime:



e zajimavou praci v pfijemném pracovnim prostiedi v centru Prahy, Karmelitska ul.;
moznost dal$iho odborného vzdélavani;
zaméstnanecké vyhody (pruZnou pracovni dobu, 5 tydnl dovolené a 5 dnl
indispozi€niho volna roéné, stravenky, moZnost dal§iho vzdélavani, pfispévek na
penzijni pripojisténi);

o zaméstnanecké benefity v oblasti kultury, sportu & vzdélavani prostfednictvim
systému Cafeteria;

e moznost vyuZit tfidu matefské Skoly pro déti zaméstnanc MSMT (ul. Holeckova,
Praha 5).

Motivaéni dopis se strukturovanym Zivotopisem (véetné uvedeni telefonniho &isla a e-
mailové adresy) zasilejte na adresu posta@msmt.cz, nebo prostfednictvim provozovatele
postovnich sluzeb na adresu sluZzebniho Ofadu Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, nebo
podejte osobné na podatelnu sluZzebniho Gfadu v Ufednich hodinach na vySe uvedené
adrese, nebo zaSlete prostrednictvim vefejné datové sité do datové schranky (ID datové
schranky sluZebniho ufadu: vidaawt), a to nejpozdéji do 31. Fijna 2019.

Do pfedmétu zpravy uvedte ,Asistent/ka v odboru legislativy, €. j.: MSMT-33189/2019-
-2“.

Uchaze¢ zaslanim piihlasky do vybé&rového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pii vykonavani €innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly
stiet zajmu.

Uchaze€ zaslanim pfihlasky do vyb&rového fizeni rovn&zZ stvrzuje, Ze splfiuje podminku
zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich piedpisl, uvedenou v § 303,
odst. 3, a je seznamen s § 304, odst. 1 téhoz zakona.

Ministerstvo Skolstvi, mladezZe a t&lovychovy podporuje rovnost Zen a muzl a diverzitu v
ramci svych sluZzebnich a pracovnich mist.

Pouéeni o zpracovani osobnich Gdaju:

Ministerstvo 8kolstvi, mladeze a t&lovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakoZto
spravce, Vami poskytnuté osobni Udaje zpracovava za Ucelem realizace vy$e uvedeného
vybérového fizeni a po jeho ukonéeni po dobu nezbytné nutnou k zaji$téni svych
opravnénych zajmu, a to zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané& fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udaji a volném pohybu téchto Gdaji a o zruSeni smérnice
95/46/ES. Kazdy subjekt Gdaji ma pravo od spravce poZadovat pfistup k osobnim Gdajim,
pravo vznést namitku proti zpracovani a pravo na pfenositelnost Gdaj.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy podporuje rovnost Zen a muzl a diverzitu v
ramci svych sluZzebnich a pracovnich mist.



PhDr. Jindfich Fry&
statni tajemnik
v Ministerstvu Skolstvi, mladeZe a télovychovy

V piipadé dalich dotazii se obracejte na:
Mgr. Kamila Svobodova, kamila.svobodova@msmt.cz

Datum zvefejnéni inzerce: 7. 1. RO/
Datum sejmuti inzerce: 34 20, ,,3,,9/7






