C.j.: MSMT-36701/2019-2

Oznameni o vyhlaseni vybé&rového Fizeni na obsazeni pracovniho mista odborny/a
referent’ka v oddéleni parlamentni a vladni agendy Ministerstva $kolstvi, mladeze
a télovychovy

MSMT wyhladuje vyb&rové fizeni na obsazeni pracovniho mista referent’ka v oddéleni
parlamentni a vladni agendy Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy, kod
systemizovaného mista MSMT00000024P.

Naplh prace:

zajisténi administrativniho chodu oddéleni;
zajiStovani intimace usneseni z jednani viady a kontroly ukoll vyplyvajicich z usneseni
vlady pro ministerstvo,
» sprava dokumentl v mezirezortnim pfipominkovém fizeni v eKlep,
archivace.

Pozadujeme:

* ukontené stfedoskoiské vzdélani s maturitou (vy$8i odborné vzdélani nebo
vysokogkolské vzdélani v bakalai'ském studijnim programu);

uzivatelska znalost MS Office;

velmi dobré komunika&ni dovednosti, organizaéni schopnosti a samostatnost;
pedlivost;

trestni bezdhonnost;

statni ob&anstvi CR, popf. trvaly pobyt v CR;

plnou svépravnost;

potfebnou zdravotni zplisobilost.

Spinéni poZadavku stiedodkolského vzdélani s maturitou, (vy$siho odborné vzdélani nebo
vysokoskolske vzdélani v bakalafském studijnim programu), statniho ob&anstvi CR, popf.
trvalého pobytu v CR je uchazeé povinen dolozit pfislusnymi listinami, pfipadng &estnym
prohiasenim, pficemz listiny uchaze pfedloZi nejpozdéji pfed konanim pohovoru. Spinéni
predpokladu trestni bezUhonnosti se doklada nejpozdéji pfed konanim pohovoru vypisem z
Rejstfiku trestd, ktery nesmi byt star$i nez 3 mésice. Spinéni pfedpokladu svépravnosti a
zdravotni zpusobilosti se doklada nejpozdéji pfed konanim pohovoru pisemnym &estnym
prohlasenim. Vybérového fizeni se miZe zigastnit jen osoba, kterd splfuje vyse uvedené
pfedpoklady a poZzadavky.

Dal§i informace o sluzebnim misté:

pracovni pomér na dobu heuréitou;

predpokladany nastup 1. ledna 2020, pfipadné dle dohody:

platove zafazeni podle nafizeni vi4dy €. 341/2017 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisu,

v 10. platové tfidé (platovy tarif 24 300 — 35 820,- K&) v zavislosti na poétu let praxe);
e osobni pfiplatek v zavislosti na kvalité vykonu prace;

vhodné i pro absolventy;

Nabizime:

e Zzajimavou praci v prilemném pracovnim prostfedi v centru Prahy, Karmelitska ul.:
e moznost dalSiho odborného vzdélavani;



o zaméstnanecké vyhody (pruznou pracovni dobu, 5 tydn( dovolené a 5 dnu
indispoziéniho volna roéné, stravenky, moznost daléiho vzdélavani, pfispévek na
penzijni pfipojisténi);
moznost vyuzZiti matefské koly pro déti zaméstnanct MSMT,
nalezity adaptaéni proces a pfidéleni mentora,
zaméstnanecké benefity v oblasti kultury, sportu &i vzdélavani prostfednictvim
systému Cafeteria;

e moznost vyuzit tfidu matefské Skoly pro déti zaméstnanca MSMT (ul. Holegkova,
Praha 5).

Motivacni dopis se strukturovanym Zivotopisem (véetné uvedeni telefonniho &isla a e-mailové
adresy) zasilejte na adresu posta@msmt.cz, nebo prostiednictvim provozovatele postovnich
sluZzeb na adresu sluZzebniho Ufadu Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobné
na podatelnu sluzebniho ufadu v Gfednich hodinach na vySe uvedené adrese, nebo zaslete
prostfednictvim vefejné datové sité do datové schranky (ID datové schranky sluzebniho Gfadu:
vidaawt), a to nejpozdéji do 8. prosince 2019.

Do predmétu zpravy uvedte ,Referent/ka v oddéleni parlamentni a vladni agendy, €. ).:
MSMT-36701/2019-2*.

Uchazeé zaslanim pfihiasky do vybérového fizeni stvrzuje, ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pfi vykonavani &innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly
stfet zajmu.

Uchazeé zaslanim pfihlasky do vybérového fizeni rovnéz stvrzuje, Ze spliiuje podminku
zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich pfedpist, uvedenou v § 303, odst.
3, a je seznamen s § 304, odst. 1 téhoz zakona.

Ministerstvo §kolstvi, mladeZe a télovychovy podporuje rovnost Zen a muzd a diverzitu v rdmci
svych sluZzebnich a pracovnich mist.

Pouceni o zpracovani osobnich adaja:

Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakozto
spravce, Vami poskytnuté osobni Gdaje zpracovava za ucelem realizace vySe uvedeného
vybérového fizeni a po jeho ukonéeni po dobu nezbytné nutnou k zajisténi svych opravnénych
zajmu, a to zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a
volném pohybu t&chto Udajl a o zruSeni smémice 95/46/ES. Kazdy subjekt Gdaji ma pravo
od spravce pozadovat pfistup k osobnim udajim, pravo vznést namitku proti zpracovani a
pravo na pienositelnost tdaj.

Ministerstvo §kolstvi, mladeze a télovychovy podporuje rovnost Zen a muzi a diverzitu v rdmci
svych sluzebnich a pracovnich mist.

PhDr. Jindfich Fry¢
statni tajemnik
v Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy
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V pfipadé dalsich dotaz( se obracejte na:
Mgr. Kamila Svobodova, kamila.svobodova@msmt.cz

Datum zvefejnéni inzerce: 2777 =2(7
Datum sejmuti inzerce: £. Af2.2w1F






