Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
C.j.: MSMT-38586/2018-5 — ptiloha

Piiloha €. 1
k Organiza¢nimu ¢adu Ministerstva $kolstvi, mladeZe a télovychovy
(€. j. MSMT-38586/2018-1)

1. Organizaéni struktura ministerstva
V souladu se schvalenou Organiza¢ni strukturou ministerstva jsou zajistovany a plnény

ukoly v jednotlivych organiza¢nich utvarech, jimiz jsou sekce, odbory a oddélenti,
a to v nasledujicim ¢lenéni:

Utvary piimo i'izené ministrem
Naméstek ¢lena viady | (N1)
Nameéstek ¢lena viady 11 (N2)
Kabinet ministra (K1)

Kancelat ministra (K2) (status odboru)
- Oddéleni protokolu (K20)

- Odd¢leni sekretariatu ministra (K21)
- Oddé¢leni parlamentni a vladni agendy (K22)
- Odd¢lenti strategie a analyz (K24)

Odbor vnéjsich vztaht a komunikace (K(3)
- Oddéleni komunikace s médii (K30)

- Odd¢leni vztahii s vetfejnosti (K31)

Odbor kancelaie NAU (A)
- Oddéleni koncepcni NAU (A1)
- Oddgleni spravnich ¢innosti NAU (A2)

Oddgéleni interniho auditu (M1)
Oddéleni bezpecnostniho feditele (M2)

Odbor kontroly a dozoru a ve vetejné spravé (M3)
- Oddéleni kontroly verejné finan¢ni podpory (M30)

- Oddéleni kontroly a auditu v organizacich zfizovanych ministerstvem (M31)
- Oddéleni kontroly dotaci ve sportu a mladezi (32)



Sekce statniho tajemnika (S)
Kancelar statniho tajemnika (S1) (status oddéleni)

Odbor personalni a statni sluzby (S2)
- Oddg¢leni personalni (S20)

- Oddéleni statni sluzby (S21)
- Odd¢leni projektové kancelate (S22)
- Odd¢leni mzdové tétarny (S23)

Oddéleni archivni a spisové sluzby (S3)

Odd¢leni provozni (S4)

Sekce ekonomicka (1)

Odbor finan¢niho fizeni kapitoly (10)
- Oddg¢leni spravce kapitoly a finan¢niho fizeni (100)
- Oddéleni metodiky a financovani skol a Skolskych zafizeni (101)

Odbor hlavniho t¢etniho a svodného vykaznictvi (11)
- Oddgleni finan¢ni uctarny (110)
- Oddéleni svodného vykaznictvi a metodiky ucetnictvi (111)

Odbor finan¢ni podpory vzdélavaci soustavy (12)
- Odd¢€leni financovani ztizovanych ptispévkovych organizaci a cirkevniho Skolstvi

(120)
- Oddg¢leni financovani rozvojovych a dota¢nich programu (121)

Odbor spravce rozpoctu (13)
- Odde¢leni predbézné tidici kontroly financnich prostfedkt operacnich programu
(130)
- Odd¢leni predbézné fidici kontroly finanénich prostfedki mimo operaéni programy
(131)

Odbor investic (14)
- Oddéleni reprodukce majetku vetejnych vysokych Skol aregionalniho Skolstvi

(140)
- Oddgleni financovani organizaénich slozek statu a organizaci zfizovanych MSMT
(141)

Odbor majetkopravni a vefejnych zakéazek (15)
- Oddé¢leni vetejnych zakazek (150)
- Odd¢leni majetkopravni (151)
- Odd¢leni ndkupu a majetku ufadu (152)

Odbor ICT (16)
- Odd¢leni infrastruktury a bezpe¢nosti provozu ICT (160)

- Oddg¢leni podpory a spravy informacnich systému (161)
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Sekce vzdélavani, sportu a mladeZe (11)

Odbor tizeni a rozvoje vzdélavani (20)
- Oddgleni tizeni vzdé€lavaci soustavy a inovaci ve vzdélavani (200)

- Odd¢leni skolského rejstiiku (201)
- Oddéleni podpory pracovnikl v regionalnim skolstvi (202)

Odbor piedskolniho, zakladniho, zkladniho uméleckého a specidlniho vzdélavani (21)
- Oddg¢leni zékladniho, zajmového a zakladniho uméleckého vzdélavani (210)

- Oddéleni piedskolniho a specialniho vzdélavani (211)

Odbor stiedniho a vy$siho odborného vzdélavani a institucionalni vychovy (22)
- Odde¢leni vSeobecného vzdélavani (220)

- Odd¢leni odborného vzdelavani (221)
- Oddg¢leni institucionalni vychovy a prevence (222)

Odbor pro mladez, neformalni a dalsi vzdélavani (23)
- Oddg¢leni pro mladez a Skolni télovychovu (230)
- Oddg¢leni dalsiho vzdélavani (231)

Odbor sportu (50)
- Oddg¢leni neinvesti¢nich dotaci ve sportu (500)

- Oddéleni investic a infrastruktury ve sportu (502)
- Odd¢leni evidence ve sportu (503)

Sekce vysokého skolstvi, védy a vyzkumu (111)

Odbor vysokych skol (30)
- Oddé¢leni koncepéni (300)
- Oddéleni spravni (301)

Odbor vyzkumu a vyvoje (31)
- Oddéleni pro Evropsky vyzkumny prostor (310)

- Oddg¢leni pro vyzkumne infrastruktury (311)

Odbor podpory vysokych $kol a vyzkumu (32)
- Oddéleni podpory vysokych skol (320)
- Oddgleni podpory vyzkumu a vyvoje (321)
- Oddéleni hodnoceni vyzkumnych organizaci (322)

Oddg¢leni tizeni mezinarodnich programu VaVal (33)

Kancelatr naméstka sekce vysokého skolstvi, védy a vyzkumu (34)



Sekce EU a ESIF (1V)

Odbor administrace projekti vysokych $kol (40)
- Oddéleni projektii vysokych skol I (401)
- Odd¢leni projektti vysokych skol II (402)
- Oddé¢leni projektii vysokych skol IIT (403)

Odbor technické pomoci OP VVV (42)
- Odd¢leni realizace projektt RLZ (420)
- Oddé¢leni materidlné technické podpory (421)
- Oddgleni realizace projektii podpory RO (422)
- Odd¢leni monitorovaciho systému (423)
- Oddé¢leni ptipominek a rizik (424)

Odbor koncepce a vedeni OP (44)
- Oddéleni finan¢niho planovani a nesrovnalosti (440)
Oddgéleni financovani (441)
- Odd¢leni autorizace a certifikace (442)
- Oddé¢leni metodiky a budouciho programového obdobi (444)
- Oddé¢leni koncepce a ptipravy vyzev PO1 + PO2 (445)
- Oddé¢leni koncepce a piipravy vyzev PO3 (446)
- Oddé¢leni hodnoceni a schvalovani projektt (447)
- Oddéleni analyz a zprav (448)
- Oddé¢leni evaluaci (449)

Odbor administrace zjednodusenych projektt (45)
- Odd¢leni zjednodusenych projekta I (451)
- Oddé¢leni zjednodusSenych projekti II (452)
- Oddéleni zjednodusenych projekti I1I (453)
- Odd¢leni zjednodusenych projektt V (455)

Odbor administrace projektt regionalniho Skolstvi (46)
- Oddg¢leni projekti regionalniho Skolstvi | (460)
- Oddéleni Individuélnich projektt systémovych (461)
- Oddé¢leni projektti technické pomoci (462)
- Odd¢leni projekti ak¢niho planovani (463)
- Oddéleni projekth regionalniho Skolstvi I1 (464)

Odbor administrace projektii vyzkumu a vyvoje (47)
- Odd¢leni projektii mezisektorové spoluprace (474)
- Oddé¢leni projektii excelentniho vyzkumu (475)
- Oddé¢leni projekti mezinarodniho vyzkumu a vyvoje (476)



Odbor kontroly OP (49)
- Odd¢leni koordinace a podpory kontrol (490)
- Oddéleni kontroly projektti ESF | (492)
- Oddéleni kontroly projektt ESF Il (493)
- Odd¢leni kontroly projektit EFRR (494)
- Odd¢leni kontroly vetejnych zakéazek (495)

Odbor Evropskeé unie (70)
- Oddéleni politik Evropské unie (700)
- Oddg¢leni programové a koordina¢ni (701)

Sekce legislativy a mezindrodnich vztahii (V1)

Odbor legislativy (61)
- Oddg¢leni legislativy regionalniho a vysokého skolstvi (610)

- Oddgleni vngjsi legislativy (611)
- Oddé¢leni legislativy financovani, institucionalni vychovy a priafezovych agend
(612)

Odbor pravni a spravni (62)
- Oddé¢leni smluvnich agend a soudnich sporu (620)
- Oddg¢leni spravnich agend a sekretariatu rozkladové komise (621)

Odbor mezinarodnich vztaht (64)
- Oddgleni bilateralni a multilateralni spoluprace (640)

- Oddgleni pro zalezitosti krajanské a organizacni (641)

Odbor statistiky, analyz a rozvoje eEducation (65)
- Oddé¢leni ndkladového a individualniho vykaznictvi (650)

- Oddgleni vykonového vykaznictvi (651)
- Oddg¢leni statistickych vystupt a analyz (652)
- Oddg¢leni rozvoje eEducation (653)



2. Obsahova napli ¢innosti organiza¢nich utvari ministerstva

UTVARY PRIMO RiZENE MINISTREM

N1, N2 Naméstek ¢lena viady I, 11

Naméstek ¢lena vlady je zastupcem ¢lena VIAdy, s vyjimkou véci, které vyhrazuje ¢lenovi
vlady zakon. Zejménaje opravnén ucastnit se misto ministra jednani schuze vlady
a zastupovat jej na schiizi vyboru nebo komise Poslanecké snémovny véetné vySetiovaci
komise, neni-li vyslovné pozadovana osobni ucast ministra, nebo na schtizi vyboru
nebo komise Senatu. Naméstek ¢lena vlady dale zastupuje ministra pii jednanich a aktech
na zaklad¢ jeho zvlastniho povéteni.

Zabezpecuje vyfizovani stiznosti, podnétli a Zadosti o poskytnuti informaci dle zakona
¢. 106/1999 Sh. v puisobnosti utvaru, véetné prokazatelného vedeni evidence téchto podani.

K 1 Kabinet ministra

pIni zejména tyto dkoly:

a) zajistuje odborné a politické podminky pro plnéni ukold ministra a sleduje
napliovani programovych dokumentti vlady v oblasti plisobnosti ministerstva,

b) zodpovida zarealizaci politického programu  vlady v oblasti pasobnosti
ministerstva,

c) ptipravuje odborna  apolitickd  stanoviska a podklady  pro rozhodovéani
ministra v oblasti ptsobnosti ministerstva a v dal§ich agendach dle pokynu
ministra,

d) zpracovdvd odborna apolitickd stanoviska k materialim v pfipominkovych
fizenich, k materialim piedkladanym na jednani vlady, na jednéni poradnich
organti vlady, piedkladanym Parlamentu CR a Kk dal§im materidldm dle pokynti
ministra,

e) zpracovava stanoviska k materialim piedkladanym ministrovi ke schvaleni,

f) zpracovava dalsi podklady dle pokynt ministra,

g) zajiStuje politickou komunikaci s Kancelafi prezidenta republiky, Parlamentem
Ceské republiky, Utadem vlady CR a s ostatnimi vladnimi organy, se socialnimi
partnery, reprezentaci Gzemnich samosprav, s aktéry v oblasti pisobnosti
ministerstva a s dalSimi aktéry, organizacemi a institucemi dle pokynd ministra,

h) koordinuje sbor poradcti ministra a odpovida za prezentaci vystupt jeho ¢innosti,

i) zajiStuje ¢innost ombudsmana resortu.

K 2K 14F mini

Kancelat ministra odpovida za vytvofeni podminek pro plnéni tkolti ministra. Kancela#
zajist'uje organizaci, koordinaci, vytvafeni a zajiSténi pracovnich podminek ministra pii
plnéni jeho tkoli tim, ze zpracovava a vede Casovy pldn ministra, zajiStuje komplexné
protokolarni a organiza¢ni vykon ustavnich pravomoci ministra, oficialnich, pracovnich
| soukromych navstév zahraniénich ptedstaviteld, koordinuje spolupraci S ostatnimi
utvary, vyfizuje aeviduje podle pokyni ministra jeho odpovédi na osobni pozvanky
a dopisy, organizuje ptijeti nav§tév u ministra, organizacné se podili na piipraveé podkladu.
Zajistuje styk ministerstva s Kancelaii prezidenta republiky, Parlamentem CR, Ufadem
vlady CR a s ostatnimi vladnimi organy. Zajistuje organizaci porad naméstk.



Zabezpecuje stanoviska kK namétim, zadostem a upozornénim dochazejicim ministru od

nizsich stupnti Skolské spravy a fyzickych a pravnickych osob a navrhy zpisobu jejich
vyftizeni.

Koordinuje spolupraci mezi Utvary ministerstva. Zpracovava stanoviska k materialim
pfedkladanym ministrovi ke schvéleni.

Odpovida za tvorbu koncepce a strategie statni vzdélavaci politiky, pfi¢emz zohledfiuje
jak aktualni poznatky o stavu vzd¢lavaci soustavy, tak SirSi spoleCenské, ekonomické
a politické trendy v CR, v EU, v OECD a ostatnich mezinarodnich organizacich. Propojuje
evropské, statni, resortni aregionalni politiky v oblasti vzdélavani tak, aby tvofily
vzajemn¢ soudrzny celek. Spolupracuje na tvorbé koncepce vnitinich cinnosti
vlastniho Gifadu a PRO, véetné twdelného propojeni vzajemné spoluprace na vytvaieni
podkladi pro rozhodovaci procesy Vv koncepcich a strategiich. Zajistuje koordinaci
meziresortnich agend, které jsou prufezové napfic jednotlivymi  sekcemi
ministerstva a podili se na zastupovani ministerstva v meziresortnich organech statni
spravy.

Vedouci oddé€leni jsou opravnénou tiedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdé€jSich ptedpisl, ve spravnich fizenich, které v souladu
s touto ptilohou nalezi do ptsobnosti tohoto odboru. V dobé jejich nepfitomnosti jsou
opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpisti, povéreni zaméstnanci piislusnych oddéleni.

ZabezpeCuje vyfizovani stiznosti, podnétd a zadosti o poskytnuti informaci dle zakona
¢. 106/1999 Sh. dle zakona ¢. 106/1999 Sb. v plsobnosti Gtvaru, véetné prokazatelného
vedeni evidence téchto podéni.

UrCeny predstaveny statni zaméstnanec v podfizenosti feditele kancelafe ministra
zastupuje v plném rozsahu dle 8 9 odst. 7 zakona o statni sluzb¢ feditele kancelare ministra.

K 20 Oddéleni protokolu

pIni zejména tyto dkoly:

a) kompletné zajiStuje organizacni a technicko-protokolarni servis pro ministra pfi
akcich, organizovanych na ministerstvu i mimo néj;

b) eviduje a administruje ud¢lovani zastit;

C) evidence, zpracovava a ptip. deleguje pozvanky;

d) ve spolupréci sodborem mezinarodnich vztaht zajist'uje pfijeti zahrani¢nich
navstév u ministra;

e) podili se na organizaci a ptipravé vyjezdi ministra;

f) ve spolupraci s odbornymi sekcemi pfipravuje podklady k navstévam a akcim
ministra;

g) jednotlivym sekcim je napomocno pii realizaci ocenéni Ministerstva Skolstvi,
mladeze a t€lovychovy a zodpovidé za strukturu téchto ocenéni;

h) koordinuje pfipravu memorand a plnéni tikolt z nich vyplyvajicich s jednotlivymi
sekcemi;

1) zajiStuje a eviduje propagacni pfedméty ministra.



K 21 Oddéleni sekretariatu ministra

pIni zejmena tyto ukoly:

a) zajistuje operativni chod kancelafe ministra;

b) vede diaf ministra, organizuje jednani ministra na zaklad¢ pokynu ministra nebo
teditele kanceléfe, na jednani zajist'uje podklady od ostatnich utvart ministerstva;

€) koordinuje organiza¢ni zajisténi porady naméstki a porad vedeni;

d) vede a zabezpecuje kontrolu plnéni tikoli zadanych pfimo ministrem;

e) koordinuje agendu spojenou s pracovnépravnimi a sluzebné pravnimi vztahy
zameéstnancu kancelare ministra;

f)  vede spravu reprefondu ministra a kancelafe ministra;

g) eviduje, zpracovava a piip. deleguje na vécné sekce ptichozi postu ministra.

K 22 Oddéleni parlamentni a vladni agendy

pIni zejména tyto dkoly:

a) zajistuje kompletni informace o praci Parlamentu CR, téasti ministra a ostatnich
predstavenych ministerstva na schiizich Parlamentu CR, resp. jeho vybort, komisi,
odpovidajici spolupraci s partnerskymi vybory a komisemi Parlamentu CR;

b) zajistuje doprovod zastupcii ministerstva v Utadu vlady CR a v Parlamentu CR;

C) zajistuje kompletni informace opraci Vlady CR, Gdast ministra a nAméstka
na schtizich vlady;

d) spravuje ptistup k eKLEPuU a autorizaci materiala do vlady;

e) sleduje program Vlady CR a Parlamentu (v&etng piislusnych vybort a komisi);

f) koordinuje piipravu podkladt naschize vlady aParlamentu CR, zadavani
vypracovani stanovisek a Uvodnich slov sekcim ministerstva;

g) koordinuje ovétovani usneseni po schizi vIady;

h) kontroluje usneseni a stenoprotokoly z jednani Parlamentu CR;

i)  koordinuje a formalnég vytizuje interpelaci poslancti;

j) cilené spolupracuje s poslaneckymi a senatorskymi kluby, jednotlivymi poslanci
a senatory;

k) vede evidenci poradnich organi ministra a meziresortnich pracovnich skupin,
jejichz €leny jsou zaméstnanci Utvart piimo fizenych ministrem;

) zajistuje intimaci usneseni z jedndni vlady akontrolu ukoli vyplyvajicich
z usneseni vIady pro ministerstvo a vyhodnocuje jejich plnéni;
m) zabezpecuje piipravu podkladi pro plan nelegislativnich ukola vlady.

K 24 Oddéleni strategie a analyz

plni zejména tyto Ukoly:

a) koordinuje piipravu koncepce a strategie statni vzdélavaci politiky;

b) zabezpecuje agendy souvisejici s napliiovanim Strategie vzdélavaci politiky Ceské
republiky do roku 2020;

c) zabezpetuje agendy souvisejici s napliiovanim Strategie vzdélavaci politiky Ceské
republiky do roku 2030+;

d) odpovida za koordinaci vécné piislusnych sekci ministerstva a dalSich aktérd pii
tvorbé dil¢ich koncepc¢nich a strategickych dokumentti tak, aby v nich byly
zohlednény vSechny  rozhodujici faktory ovliviujici ~ vzdélavaci
systém a vSechna zasadni hlediska relevantnich vniténich i vnéjsich aktéri;



e) spolupracuje  sostatnimi  resorty  nadlouhodobych  celospolecenskych
koncep¢nich a strategickych ~ Ukolech  ulozenych  vladou,  Parlamentem
nebo vyzadanych mezinarodnimi organizacemi,

f) provadi komplexni idil¢i analyzy v oblasti vzdélavani jako podklady
pro informované rozhodovani;

g) koordinuje agendu resortniho vyzkumu a spolupracuje v tomto ohledu s TA CR
v rdmci programu BETA 2

h) podili se na zfizovani a vedeni do¢asnych pracovnich tymu slozenych z odborniki
ministerstva, PRO, dalSich expertdi i spolupracovnikii zjinych resorté, kraji,
socialnich a dalSich partnert ke zpracovani tkoll ve své ptisobnosti;

i) podili se namezindrodni spolupraci v oblasti vzdélavani, zejména ve vztahu
k OECD, Rad¢ Evropy a dal$im mezinarodnim organizacim,;

j) podili se nazapojeni CR do projekti mezinarodnich organizaci v oblasti
vzd¢lavani;

k) podili se naposuzovani materidld ostatnich resortd vradmci vné&jsiho
piipominkového tizeni;

I) podili se na zastoupeni ministerstva v meziresortnich koordina¢nich skupinach;

m) koordinuje provadéni Narodniho programu reforem nadrovni ministerstva
a spolupracuje s Utadem vlady a dal§imi resorty pii jeho ptipravé a hodnoceni
napliovani;

n) koordinuje piipravu predbéznych (zdkladnich) podminek resortniho opera¢niho
programu a dohlizi na stav jejich napliiovani.

K 3 Odl sisicl hiial il

Odbor zajistuje styk ministerstva s vetejnosti a médii. Zodpovida za celkovy obsah
a strukturu internetovych stranek ministerstva a dalSich prvka externi komunikace (socidlni
sit¢ apod.), pfipravuje anebo se na podili na piipravé podkladii na vefejna a medialni
vystoupeni pro vedeni, ale 1 dals$i zaméstnance ufadu. Odpovida za udrZeni dobrého jména
uradu.

K 30 Oddéleni komunikace s médii
pIni zejména tyto dkoly:

a) vytizuje novinarské dotazy;

b) zajistuje tiskové zpravy;

C) pripravuje a zaji$t'uje prubéh tiskovych konferenci a brifink;

d) monitoruje aktivity ministra a zajist'uje z nich textovou a fotografickou prezentaci;
e) pripravuje podklady pro média;

f)  zajistuje medialni prezentaci ministra a ministerstva,

g) komunikuje s médii;

h) spolupracuje pti medialnim zabezpeceni akci jinych utvart ministerstva;

i)  spolupracuje pii medidlnim zabezpe&eni akci OPRO;

K 31 Oddéleni vztahii s verejnosti
pIni zejména tyto ukoly:

a) provadi monitoring médii;
b) zabezpeCuje vyfizovani petic v pusobnosti ministerstva ve  spolupréci
s jednotlivymi sekcemi,



C) pripravuje a zajiStuje pribéh PR akci ministra @ ministerstva;

d) wvytvafi a spravuje webové stranky ministerstva po obsahové strance;

e) fidi ¢innost Redakéni rady webu;

f) zajistuje prezentaci na socialnich sitich;

g) stanovuje pravidla pro vizualni styl materiald, kterymi se ministerstvo prezentuje
(vizitky, PF ad. tiskoviny).

A Odbor kancelai'e NAU

Zajistuje odborné, organizacni, technické a administrativni zabezpecCeni Cinnosti
Nérodniho Akreditaéniho Gfadu pro vysoké skolstvi (dale je ,,NAU*) zfizeného dle zakona
o vysokych kolach, a to v&etnd vedeni databazi spojenych s &innosti NAU a provadéni
tkonit NAU ve spravnim fizeni, s vyjimkou tkonti vyhrazenych organim nebo
opravnénym Ufednim osobam stanovenym zakonem.

ZabezpecCuje vytizovani stiznosti, podnétii a zaddosti o poskytnuti informaci dle zakona
¢. 106/1999 Sh. v ptsobnosti odboru, véetné prokazatelného vedeni evidence téchto
podani.

Reditel odboru je opravnén uzavirat jménem ministerstva dohody, na zékladé kterych je
poskytovana odména ¢leniim hodnoticich komisi Akredita¢niho tiradu.

Reditel odboru je opravnénou tiedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona &. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisti, ve spravnich fizenich, které v souladu s touto
prilohou nalezi do ptisobnosti tohoto oddéleni. V dobé¢ jeho neptitomnosti jsou opravnénou
ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni ad, ve znéni pozdé&jSich
ptredpist, povéteni zaméstnanci piislusnych oddé¢leni.

A 1 Oddélni koncepéni NAU

plni zejména tyto Ukoly:

a) pripravuje koncepéni a metodické materialy zaméfené na akreditace, systém
zajiStovani kvality a hodnoceni kvality vysokych Skol a dalSich dokumentt
analytické a koncepéni povahy tykajicich se ¢innosti NAU;

b) ptipravuje podklady pro doporu¢ené postupy a metody hodnotici ¢innosti NAU
Vv souladu se standardy pro akreditace a zavadéni novych prvki vngjsiho hodnoceni
vysokych skol;

c) pripravuje podklady pro vnéjsi hodnoceni ¢innosti vysokych Skol a pro kontrolu
dodrzovani pravni predpisu pii uskuteciiovani akreditovanych ¢innosti;

d) ptipravuje podklady a dokumenty pro jednani NAU:;

e) pripravuje podklady pro zahrani¢ni aktivity a mezinarodni spolupraci NAU;

f) pfipravuje podklady pro roéni zpravy o &innosti NAU;

g) vyhotovuje zapisy z jednani Rady NAU a piedsednictva NAU;

h) piipravuje seminate a dalii akce NAU, véetné akci s mezinarodni téasti;

i) castni se seminaft a daldich odbornych akci souvisejicich s ¢innosti NAU, véetné
mezinarodnich;

J) zajistuje  konzultaéni, poradenskou a informacni cinnost souvisejici
s problematikou zabezpeceni kvality vysokoskolského vzdélavani;
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K) zabezpeCuje vyfizovani stiznosti, podnétli a zadosti o poskytnuti informaci dle
zakona ¢. 106/1999 Sb. v plisobnosti odboru, vcetn¢ prokazatelného vedeni
evidence té€chto podanti;

I) vede seznam hodnotiteld.

A 2 Oddéleni spravnich &innosti NAU

pIni zejména tyto ukoly:
a) vede evidenci akreditovanych studijnich programi, institucionalnich akreditaci
a obor habilita¢niho fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem na vysokych $kolach;
b) prlpravuje podklady pro vedena fizeni a pro rozhodnuti Rady NAU, zejm. o:
zadostech o instituciondlni akreditaci a o jeji rozSifeni,

- zadostech o akreditaci studijniho programu a o jeji prodlouzeni a rozsiieni,

- Zadostech o akreditaci habilitacniho fizeni nebo fizeni ke jmenovani
profesorem,

- omezeni nebo odnéti akreditace studijniho programu, o omezeni nebo
odnéti institucionalni akreditace pro oblast vzdélavani, o pozastaveni nebo
odnéti akreditace habilitacniho fizeni nebo fizeni ke jmenovani profesorem
a 0 omezeni a zédniku opravnéni uskutectovat studijni program na zakladé
institucionalni akreditace a ve vé&cech ruSeni opatfeni, spocivajicich
vomezeni akreditace studijniho programu, omezeni opravnéni
uskutecnovat studijni programy nebo pozastaveni akreditace habilitacniho
fizeni nebo fizeni ke jmenovani profesorem;

) piipravuje pravni pedpisy pro ¢innost NAU;

d) administrativné zajist'uje ¢innosti odboru a NAU;

e) piipravuje zasedani Rady NAU po technické, organizaéni a materialni strance,
vyhotovuje zapisy z jednani;

f)  vede spisovou agendu NAU;

g) zajistuje ekonomické a rozpodtové zaleZitosti souvisejici s ¢innosti NAU;

h) zabezpecuje ptipravu podkladi pro odménovani hodnoticich komisi;

i) zajisfuje administrativni, technickou a odbornou podporu &innosti NAU, jeho
poradnich organi a Pfezkumné komise;

J) zajistuje jmenovani ¢lend hodnoticich komisi;

K) zvefejiiuje rozhodnuti NAU a zpravy o vn&j$im hodnoceni ¢innosti vysokych $kol;

I) inovuje obsah databazi a podpurnych informacénich systému souvisejicich
s akreditacemi;

m) zajist'uje evidenci expertnich posudkl a oponentnich zprav.

M 1 Oddéleni interniho auditu

Odd¢leni interniho auditu je funkéné nezavisly utvar ministerstva v piimé podfizenosti
ministra, organiza¢né oddéleny od fidicich vykonnych struktur. Odd¢€leni interniho auditu
zajistuje nezavislé a objektivni ovétovani, prezkoumavani avyhodnocovani stavu
systémt, procesi, kontrolnich a fidicich mechanismi ministerstva. Ovéfuje soulad ¢innosti
ministerstva s narodnimi pravnimi piedpisy a piedpisy EU. Realizuje interni audity
v souladu se zadkonem ¢. 320/2001 Sb., vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., zakonem ¢. 255/2012
Sh., Statutem interniho auditu, Manuéalem interniho auditu, Standardy pro profesni praxi
interniho auditu a Etickym kodexem Institutu internich auditord. Interni audit zahrnuje
zejména finan¢ni audity, audity systému a audity vykonu. Ptedklada ministrovi pravidelné
vyhodnoceni plnéni opatfeni k odstranéni nedostatkl zjisténych na zéklad¢ provedenych
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auditnich akci, auditd a kontrol. V ramci vnitinich pfipominkovych fizeni zpracovava
odborna stanoviska ve véci nastaveni kontrolnich mechanismti u ¢innosti ministerstva.
V rdmci vnéjsSich ptipominkovych fizeni posuzuje navrhy pravnich predpist tykajici se
pasobnosti oddéleni. Poskytuje poradenskou a konzultaéni c¢innost Vv radmci resortu
ministerstva. Metodicky se podili na zajisténi naplnéni ustanoveni zakona 0 finan¢ni
kontrole v PRO ministerstva.

Vedouci odd¢leni je opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdé¢jsich ptedpis, ve spravnich fizenich, které v souladu
s touto piilohou nalezi do plisobnosti tohoto oddéleni. V dobé jeho nepfitomnosti jsou
opravnénou uiedni osobou dle § 15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni

pozdéjsich predpist, povéieni zaméstnanci oddélenti.

Vedouci oddéleni odpovida za sestaveni ro¢niho a sttednédobého planu internich auditi,
na zakladé vyhodnocovani rizik v fidicim systému av souladu scili ministerstva.
Odpovida za provadéni auditni ¢innosti v souladu se Statutem odboru interniho auditu
a podle Manualu pro provadéni interniho auditu. Odpovida za zpracovavani a aktualizaci
metodik interniho auditu.

Spolupracuje sorgany c¢innymi Vtrestnim fizeni as Centralnimi harmoniza¢nimi
jednotkami Ministerstva financi. Zajistuje Gcast auditord na vzdélavacich akcich ke
zvySovani kvalifikace.

plni zejména tyto Ukoly:

a) zajistuje realizaci/provadéni internich auditd v ministerstvu v souladu s plany
internich auditi;

b) v ramci auditorské ¢innosti poskytuje ministrovi pfimétené ujisténi, zda pouzivané
fidici a kontrolni mechanismy poskytuji spolehlivé a véasné provozni, finanéni
a jiné informace a zda zavedeny vnitini kontrolni systém je spolehlivy a dostate¢né
ucéinny a zda reaguje v¢as na zmény ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych
podminek;

C) vramci auditorské Cinnosti poskytuje ministrovi pfiméfené ujiSténi,
zdarizika vztahujici se k Cinnosti ministerstva jsou v¢&as rozpoznavana,
zhodnocena a zda jsou pfijimana odpovidajici opatieni k jejich vylouéeni
nebo zmirnéni;

d) zpracovava pro ministra informace o stavu plnéni napravnych opatieni pfijatych
piedstavenymi ministerstva za u¢elem odstranéni nedostatki zjisténych v rdmci
provedenych internich auditli, véetné vyhodnocenti jejich uc¢innosti;

e) Vv ramcirealizovanych internich auditd pfezkoumava, zda ¢innosti ministerstva jSou
provadény hospodarné, ucelné¢ a efektivné, zdaje pii nakladani s finan¢nimi
prostiedky statniho rozpoctu zajisténa zasada 3 E;

f) v ramci realizovanych internich auditi pfezkoumava, zda v zavedenych systémech
fizeni nedochazi k projeviim trestné Cinnosti nebo K jinému chovani, které ma
vliv na nezadouci snizeni dobrého jména ministerstva;

g) zajistuje fadnou pisemnou a elektronickou evidenci realizovanych internich auditi;

h) zajistuje Cinnost kontaktniho bodu pro hlaseni nesrovnalosti prostfednictvim sité
AFCOS;

1) Spravuje databazi napravnych opatfeni z internich auditi (Sharepoint), sleduje
plnéni piijatych opatieni;
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j) monitoruje zjisténi a doporudeni vyplyvajici z kontrol NKU a z vysledkt auditt
a kontrol ostatnich subjektt véetné stavu jejich plnéni;

k) zpracovava za ministerstvo ro¢ni zpravu 0 stavu a vykonu interniho auditu podle
zakona ¢. 320/2001 Sb., vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. a dalSich pravnich ptedpist;

[) zajistuje Gkoly spojené s ptipravou, plnénim a vyhodnocovanim Akéniho planu
boje s korupci;

m) zabezpeCuje vyfizovani stiznosti, podnétl a zadosti o poskytnuti informaci dle
zakona ¢.106/1999 Sb. v pusobnosti oddéleni, véetné¢ prokazatelného vedeni
evidence téchto podanti;

n) zajist'uje roli auditora kybernetické bezpe¢nosti dle pozadavku zakona ¢. 181/2014
Sb., 0 kybernetické bezpecnosti;

0) vroli auditora kybernetické bezpecnosti realizuje kontroly systému fizeni
bezpecnosti informaci, dava podnéty k revizi bezpeCnostni politiky ICT
a systémovych bezpecnostnich politik IS, provadi kontrolu feseni bezpecnostnich
incidentl, navrhuje provedeni bezpecnostnich testi;

p) zajistuje metodickou pomoc v oblasti fizeni rizik a boje proti korupci.

Zaméstnanci oddéleni spolupracuji S kontrolnimi organy (véetné Evropské komise)
ostatnich ministerstev, ostatnich organi vefejné a statni spravy a externich auditord,
S Utvary internich auditi organizaci zfizenych ministerstvem a organizacnich slozek statu
vV plisobnosti ministerstva. Podili se na odborné &innosti Ceského institutu internich
auditort, Institutu pro vetejnou spravu a dalSich odbornych instituci.

Zameéstnanci oddéleni jsou opravnénou uredni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni fad, ve znéni pozd&jSich piedpisi, ve spravnich fizenich vedenych dle
zakona ¢. 320/2001 sb., o finanéni kontrole ve vetejné spravé a 0 zméné nékterych zakoni
souvisejicich  (zakon o finan¢ni  kontrole), ve znéni pozd&jSich predpist
a zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad).

M 2 Oddéleni bezpeénostniho Feditele

Odd¢leni bezpecnostniho feditele je Vv pfimé podiizenosti ministra. Vedoucim odd¢leni
je bezpecnostni feditel.

Bezpec¢nostni feditel plni povinnosti stanovené zakonem ¢. 412/2005 Sb. 0 ochrané
utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpusobilosti, ve znéni pozdé&jsich piedpist (dale
jen ,,zakon“ v kapitole M 2). Déle pIni povinnosti stanovené timto zakonem ministrovi
jako odpovédné osobé, tj. povinnost zajistovat ochranu utajovanych informaci
ametodicky koordinovat jeji zajitovani u organizaci Vv resortu, mimo povinnosti
stanovenych v § 67 odst. 2 zakona pouze ministrovi.

Bezpecnostni feditel zejména:

a) predklada ke schvaleni opatieni k zajisténi ochrany utajovanych informaci
a zajistuje jejich aktuélnost;

b) zajistuje kontrolu zabezpeceni ochrany utajovanych informaci na ministerstvu
a u organizaci zfizovanych ministerstvem a provadi metodickou pomoc v dané
oblasti;

c) schvaluje pitehled mist nebo funkci, nakterych je nezbytné mit ptistup
k utajovanym informacim a zajist'uje jeho aktualnost po celou dobu platnosti;
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d)

9)

h)

)
k)

zpracovava  kazdoroéné vsouladu se zakonem  personalni  projekt
ministerstva a zajist'uje jeho zaslani Narodnimu bezpe¢nostnimu tfadu;

zajist'uje ovéfeni a vydani oznameni o splnéni podminek pro piistup fyzické osoby
k utajovane informaci stupné utajeni Vyhrazené;

potvrzuje jako odpovédna osoba zdivodnéni nutnosti pristupu fyzické osoby
k utajované informaci na zadosti 0 osvéd¢eni a vydani dokladu o bezpe¢nostni
zpusobilosti;

zajistuje pouceni fyzickych osob ministerstva a ostatnich osob, které maji ptistup
k utajovanym informacim, nebo kterym  ministerstvo utajované informace
poskytuje;

zajist'uje proSkoleni fyzickych osob, které maji piistup k utajované informaci
v souladu se zdkonem;

pini  dkoly vyplyvajici z funkce vedouciho registru pro seznamovani se
s utajovanymi informacemi cizi moci (EU, NATO);

zajiStuje zpracovani a aktualizaci projektu fyzické bezpe¢nosti a pravidelné
ovétovani jeho souladu s opatienimi fyzické bezpecnosti a pravnimi predpisy;
predklada Narodnimu bezpeénostnimu tfadu zadosti o certifikaci utajovanych
technickych prostiedki a informacnich systémi pouzivanych na ministerstvu;
pisemné schvaluje do provozu aukoncuje provoz certifikovanych informacnich
systémi a 0 jejich spusténi do provozu ¢i ukonceni provozu informuje Narodni
bezpecnostni tiad,

plni funkci bezpe¢nostniho tajemnika v souladu s Jednacim fadem krizového stabu
ministerstva;

zabezpecuje vyfizovani stiznosti, podnéti a zadosti o poskytnuti informaci dle
zakona ¢. 106/1999 Sb. v putisobnosti oddé€leni, véetné prokazatelného vedeni
evidence téchto podani.

Vedouci oddéleni bezpe¢nostniho feditele dale:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

koordinuje ¢innosti resortu pro plnéni zékladnich funkci statu za mimotadnych
udélosti a krizovych stavi v souladu s ptislusnymi zakony a internimi akty fizeni;
zajisStuje spolu S pracovistém krizového fizeni ministerstva piipravu clend
krizového §tabu (dale jen ,KS*) kplnéni ukold za mimofadnych udalosti
a krizovych stavi;

zastupuje naméstka pro fizeni sekce vzdélavani, sportu a mladeze na jednanich ve
Vyboru pro civilni a nouzové planovani (dale jen ,,VCNP*);

koordinuje zajisténi objektové bezpecnosti ministerstva;

koordinuje plnéni ukold pozarni ochrany (dale jen ,,PO*) na ministerstvu i v resortu
podle ptredpisti 0 pozarni ochrané a pIlnéni ukolii bezpe¢nosti a ochrany zdravi pti
praci nebo vykonu sluzby (dale jen ,,BOZP*) podle ptislusnych pravnich predpist;
zodpovida za evidenci pohotovosti ¢lenti kontaktniho mista.

Oddgleni plni zejména tyto ukoly:

a)

b)
c)

zajisténi administrativni, persondlni, informacni a fyzické bezpecnosti pii ochrané
utajovanych informaci a ¢innosti s tim spojené (aktualizace, skartace, archivace,
atd.);

zabezpedeni sluzeb spojenych s provozem vladniho utajeného spojent;

plnéni  komplexnich opatfeni Vv oblasti ochrany, bezpecnosti, obrany
a krizového fizeni v ustiedi ministerstva v souladu se zakonem ¢. 239/2000 Sb.,
o0 integrovaném zachranném systému a o zméné nékterych zakont, zakonem
¢. 240/2000 Sb., o krizovém tizeni a 0 zméné nekterych zakonu (krizovy zakon),
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zakonem €. 222/1999 Sb., 0 zajiStovani obrany a ptislusnych provadécich predpist
a internich akti fizeni;

d) zastupovani v pracovnich skupinach VCNP v oboru své puisobnosti;

e) zpracovani krizovych plant (Krizovy plan, Plan krizové ptipravenosti, Povodiovy
plan, Dil¢i plédn obrany a dalsi plany dle ptikazli). Provadi pribéznou aktualizaci
téchto plant dle ptislusnych pravnich ptedpist;

f) zajisténi stalé dosazitelnosti kontaktniho mista ministerstva v ramci sluzebni
pohotovosti pro potieby Ustiedniho krizového §tabu;

g) ptiprava vnitinich predpisti navazujicich na pravni Upravu o ochrané utajovanych
informaci, krizovém fizeni, integrovaném zachranném systému;

h) plnéni funkce pracovisté krizového fizeni a zajistovani spolu S bezpecnostnim
tajemnikem ptipravy ¢lentt KS k pInéni ikolti za mimoiadnych situaci a krizovych
stavu;

i) plnéni ¢innosti a kol PO a BOZP na ministerstvu i v resortu podle pravnich
ptedpisi (provadéni Skoleni novych zaméstnanct, periodicka skoleni zaméstnanci
v PO a BOZP, provadéni kontroly dodrzovani povinnosti v oblasti PO a BOZP
v resortu, zpracovavani avedeni dokumentace PO aBOZP, zajistovani
a kontrola ¢innosti preventistt PO a pozarnich hlidek, zajistovani distribuce
a doplnovani Iékarni¢ek na Utvary);

J) plnéni ukoll kontaktni osoby a ¢lena narodni sité informacéniho centra BOZP pfi
Evropské agentuie pro BOZP;

K) prosetfovani pficin Grazii na pracovisti a zpracovavani podkladd pro odbor
personalni a statni sluzby;

I) zajisténi fyzické bezpecnosti objektl ministerstva, véetné zajisténi ochrany majetku
a osob strazni sluzbou;

m) rezim pohybu osob, véci a dopravnich prostiedkt v objektech ministerstva a jejich
kontrolu,

n) schvalovani vstupu a piistupu osob do jednotlivych ¢asti objektt ministerstva,
opatienych systémem elektronické kontroly vstupu;

0) kontrola plnéni ukoli a ¢innosti vykonavanych strazni sluzbou;

p) provadéni metodické akontrolni ¢innosti na ministerstvu a v organizacich
ziizovanych ministerstvem v oboru sluzby tohoto odd¢€leni;

q) Vvedeni evidence razitek se statnim znakem;

r) dalsi ukoly, které maji vztah k vnitinim zalezitostem a krizovému fizeni, pokud je
ulozi ministr jako odpovédna osoba nebo statni tajemnik;

S) zabezpecuje Cinnost povéfence pro ochranu osobnich udajt.

Povéienec pro ochranu osobnich tudaju je v pfimé podfizenosti ministra. Plni zejména

tyto Ukoly:

a) poskytuje poradenstvi k povinnostem ministerstva plynoucich z obecného natizeni
o ochrané osobnich udajt ¢. 2016/679,

b) monitoruje soulad zpracovani osobnich udaju s povinnostmi vyplyvajicimi
Z obecného natizeni o ochrané osobnich udaju,

C) zajistuje Skoleni zaméstnancti a celkové fizeni agendy interni ochrany dat, véetné
zajisténi spoluprace a kontaktu s Utadem pro Ochranu osobnich tdajt,

d) zajist'uje komunikaci mezi uvniti i vné ministerstva v otdzkach ochrany osobnich,

e) zajisStuje funkci kontaktniho mista pro subjekty tdaji vné i uvnitf organizace za

ucelem uplatiovani jejich prav a poskytovani informaci a poradenstvi subjektim
udajli a zaméstnancim povéfenym zpracovanim osobnich udaji,
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f) zajistuje vedeni veSkeré dokumentace tykajici se zpracovani osobnich udaju,
eviduje zdznamy o ¢innostech zpracovani,

g) zabezpecuje ohlaSovani pfipadd poruSeni zabezpefeni ochrany osobnich udaj,

h) shromazd’uje informace za ucelem zjistovani zpracovatelskych ¢innosti, analyza
a provetovani pravniho souladu zpracovatelskych ¢innosti s pravnimi predpisy.

M 3 Odbor kontroly a dozoru a ve veiejné spravé

Je kontrolnim orgdnem ministerstva a zajistuje koordinaci a vykon kontroly, dozoru
aauditu v resortu. Zajistuje kontrolu dodrzovani obecné platnych pravnich ptedpis,
zavaznych pravidel, ukazatell, rozhodnuti, vnitinich ptedpisi, pokyni a zasad
V pisobnosti ministerstva. ZajiStuje kontroly hospodafeni s vefejnymi prostiedky
u piijemct vetejné financni podpory (vetfejné vysoké Skoly, soukromé vysoké Skoly,
spolky, fyzické osoby aj.), kontrolu zptsobu vyuziti nemovitosti ziskanych v ramci
bezuplatného pfevodti majetku spravovaného byvalym fondem déti a mladeZe, evidenci
externich kontrol. Zajistuje vykon vefejnospravni kontroly podle pravnich ptedpist
o finanéni kontrole, provadi vykon dalSich kontrolnich, dozor¢ich, auditnich
a dohledovych ¢innosti v plisobnosti ministerstva, véetné koordinace kontrolnich aktivit
v resortu. ZajiStuje kontrolu hospodafeni s majetkem statu v resortni pusobnosti
ministerstva a vSech dalSich kontrolnich opravnéni, které podle pravnich a vnitinich
predpisti pfislus§i ministerstvu jako zfizovateli ve vztahu k fizenym organizacim.
Zpracovava plan kontrolni ¢innosti ministerstva na ptislusny kalendarni rok. Zajistuje
kontrolni Setfeni uvnitf ministerstva na zéklad¢ povéteni ministra.

PIni roli interni odborné autority v rdmci ministerstva pro oblast kontrolni ¢innosti ve
vefejné spravé aje metodickym mistem pro vyklad pravnich piedpist v této oblasti,
zejména zdkona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), zakona ¢. 320/2001 Sb.,
0 finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a 0 zméné nékterych zakond a vnitinich predpisi
ministerstva, které tuto oblast upravuji.

Provadi komplexni posuzovani navrhui pravnich ptedpist s celostatni pusobnosti, v¢.
souladu s dal$imi pravnimi piedpisy v rozsahu vécné pusobnosti odboru. Provadi
posuzovaci aporadenskou ¢innost v oborech statni sluzby, které jsou vazany
na systemizovana sluzebni mista v odboru a navrhuje celostatni systémova opatieni na
useku provadéni kontrol.

Zajistuje metodiku kontrolni ¢innosti podle kontrolniho fadu pro resort a metodickou
pomoc V oblasti kontroly vcéetné koordinace kontrolni ¢innosti v resortu skolstvi, mladeze
a telovychovy. Zajistuje zpracovani souhrnné ro¢ni zpravy pro Ministerstvo financi, podle
vyhlasky Ministerstva financi, kterou se provadi zékon o finan¢ni kontrole. Zajistuje
informace o kontrolni ¢innosti  z informac¢niho systétmu CEDR pro vnitini potiebu
ministerstva.

Spolupracuje s organy ¢innymi v trestnim fizeni (informuje tyto organy o kontrolnich
poznatcich nasvéd¢ujicich na podezieni ze spachani trestného ¢inu a spolupracuje s nimi
na jejich provérovani), s Ministerstvem vnitra pti vykonu kontroly pfenesené ptisobnosti
statni spravy, kterou v oblasti §kolstvi na pfislusnych subjektech provadi, dale spolupracuje
na provéfovani stiznosti a podnétii tykajicich se hospodafeni s vefejnymi prostiedky
a majetkem. V ptipadé vyzadani spolupracuje na kontrolnich akcich organizovanych
v resortu skolstvi, mladeze a t€lovychovy organy vné&jsi kontroly. Spolupracuje na zahajeni
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a ukoneni vSech kontrol (auditll) provadénych na ministerstvu vnéjS§imi kontrolnimi
organy a je neopomenutelnym ucastnikem téchto jednani. Na vyzadani ostatnich utvart
ministerstva spolupracuje na tvorbé pravnich norem a vnitinich piedpist.

Bezprostfedn¢ predava k dal§im opatfenim ministrovi, pfedstavenym ministerstva,
pfisluSnym organiim a organizacim zdvazné podnéty ziskané z kontrolni ¢innosti. Odbor
je opravnén po predstavenych ministerstva vyZzadovat informace o pfijatych opattenich
K odstranéni zjisténych nedostatk.

Reditel odboru a vedouci pfislusnych podiizenych oddéleni jsou opravnénou ufedni
osobou dle 8§ 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist,
ve spravnich fizenich, které v souladu s touto ptilohou nalezi do pisobnosti tohoto odboru.
V dobé jejich nepfitomnosti jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst.
2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢&jsich predpist, povéfeni zaméstnanci
pfislusnych oddéleni.

M 30 Oddéleni kontroly verejné finan¢ni podpory

plni zejména tyto Ukoly:

a) nazaklad¢é povéfeni ministrem nebo jim stanovenym zastupcem provadi kontrolu
dodrZzovani pravnich pfedpisi, vnitinich predpisti, ministerstvem piijatych
dokumentd, kontrolu ti¢elnosti, hospodarnosti a efektivnosti nakladani s finanénimi
a hmotnymi prosttedky v resortu a navrhuje celostatni systémova opatteni na useku
vetejnospravni kontroly;

b) provadi kontrolu dodrzovani podminek u pfijemct finanénich podpor ze
statniho rozpoc¢tu poskytnutych ministerstvem (vefejné vysoké Skoly, soukromé
vysoké skoly, zapsané spolky, fyzické osoby, pravnické osoby aj.), pfezkoumava
spravnost jejich uziti a provétuje, zda vykazované Gdaje odpovidaji skute¢nosti;

c) provadi vefejnospravni finan¢ni kontroly hospodafeni s vefejnymi prostiredky
poskytnutymi EU v ramci komunitarnich a opera¢nich programi EU;

d) uorgand statni spravy (§2 pism. a) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve
znéni pozdé&jsich predpisii) kontroluje zavedeni a fungovani
vnitiniho kontrolniho systému;

e) odpovida za spolupraci s UZSVM ve véci kontroly zpiisobu vyuZivani nemovitosti
ziskanych v ramci bezaplatnych pievodi majetku spravovaného byvalym Fondem
déti a mladeze;

f)  komplexné vyhodnocuje vysledky finan¢nich kontrol a auditti v resortu,

g) komplexné posuzuje navrhy pravnich predpist s celostatni pisobnosti, v¢. souladu
s dalsimi pravnimi ptedpisy;

h) provadi posuzovaci, konzulta¢ni a poradenské ¢innosti v oboru statni sluzby
finance (hospodateni s vefejnymi finan¢nimi prostiedky).

M 31 Oddéleni kontroly a auditu v organizacich zfizovanych ministerstvem

pIni zejmena tyto ukoly:

a) provadi kontrolu dodrzovani pravnich ptedpist, vnitinich piedpisi, zavaznych
pravidel, ukazatelii, rozhodnuti, pokynt, zasad a dalSich ministerstvem piijatych
dokumentii v rdmci resortu a navrhuje celostatni systémova opatieni na useku
vetejnospravni kontroly;

b) provadi vefejnospravni kontrolu a audit hospodafeni s vetejnymi prostredky
amajetkem prispévkovych organizaci zfizenych ministerstvem; kontroluje
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hospodarné, efektivni aucelné nakladani s vefejnymi prostfedky a majetkem
aprovéfuje zavedeni a fungovani  vnitiniho kontrolniho systému  véetné
jeho ucinnosti a pfiméfenosti;

c) provadi kontrolu vykonu pienesené pusobnosti v oblasti Skolstvi, mladeze
a télovychovy u tizemnich samospravnych celkii; kontroluje dodrzovani pravnich
predpist,, zdvaznych pravidel, ukazateldi, rozhodnuti, pokynl a zasad pii uZziti
vefejnych prosttedki z kapitoly 333 MSMT;

d) provadi vefejnospravni finan¢ni kontrolu hospodafeni s vetfejnymi prostiedky
poskytnutymi EU v rdmci komunitéarnich a opera¢nich programu EU;

e) komplexné vyhodnocuje vysledky finan¢nich kontrol a audit v resortu;

f)  komplexné posuzuje navrhy pravnich predpist s celostatni pisobnosti, v¢. souladu
s dalSimi pravnimi pfedpisy;

g) provadi posuzovaci, konzultaéni a poradenské ¢innosti v oboru statni sluzby
finance (hospodafreni s vefejnymi finanénimi prostiedky).

M 32 Oddéleni kontroly dotaci ve sportu a mladezi

plni zejména tyto Ukoly:

a) provadi kontrolu dodrzovani podminek u piijemct finanénich podpor ze statniho
rozpoctu poskytnutych ministerstvem (zapsané spolky, fyzické osoby, pravnické
osoby, uzemni samospravni celky aj.), pifezkouméava spravnost jejich uziti
a provétuje, zda vykazované daje odpovidaji skutecnosti;

b) vykonava vefejnospravni kontrolu nakladani s finanénimi prostfedky
programového financovani;

c) komplexné vyhodnocuje vysledky finanénich kontrol v oblasti sportu a mladeze
resortu;

d) zpracovava podklady pro Statni zavérecny ucet kapitoly 333 a Zpravu o vysledcich
finan¢nich kontrol daného roku;

e) posuzuje pravni piedpisy zejména z hlediska kontrolovatelnosti stanovenych
povinnosti a vykonu kontroly a spolupracuje pii tvorbé pravnich ptredpisi;

f) provéfuje pfiméfenost a G¢innost systému finan¢ni kontroly a fungovani vnitiniho
kontrolniho systému piijemct prostiedkli statniho rozpoctu, provadi kontrolu
napravnych opatieni kontrolovanych osob

g) vyhodnocuje a analyzuje vysledky kontrol provedenych oddélenim a navrhuje
celostatni systémova opatieni na iseku vefejnospravni kontroly

h) pfedava podnéty organiim financni spravy o podezieni z mozného poruseni
rozpo¢tové kazn€, poskytuje soucinnost financni spravé a organim cinnych
V trestnim fizeni v ndvaznosti na provedené kontroly,

i) zpracovava piehled o zjisténich kontrolniho organu pii vykonu vefejnospravni
kontroly o poruseni rozpoctové kazné kontrolovanou osobou ve smyslu zdkona
¢. 218/2000 Sb., na jejichz zakladé tento organ predal véc mistné prisluSnému
spravci dan€ jako podnét k zahéjeni fizeni ve véci odvodu podle zédk. ¢. 280/2009
Sh.

J)  spolupracuje pii zabezpeCovani kontrol pro vystavovani prohlaseni pii ukonceni
projektu,

k) zpracovava souhrnné informace o zavaznych zjisténich z vykonanych finanénich
kontrol a vyhodnocuje hlavni rizikové oblasti pro zaméfeni kontrolni ¢innosti
oblasti sportu a mladeze.
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Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou tiedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich piedpisi, ve spravnich Fizenich vedenych dle zakona

v v

¢.115/2001 Sb., o podpote sportu, ve znéni pozdejSich predpisi.

S — STATNI TAJEMNIK

Statni tajemnik tidi ¢innosti souvisejici se zajisStovanim organizacnich véci sluzby, spravy
sluzebnich vztahli, odménovani statnich zamestnanct a plnénim ukoli jim fizenych ttvart.
Dale tidi operativni ¢innosti v oblasti provozné technického zabezpeceni a zajisténi chodu
ministerstva, véetné autoprovozu, spisové sluzby a archivace. PIni Ukoly souvisejici
s pracovnépravnimi vztahy zaméstnancti ministerstva. Statni tajemnik ustavuje karnou
komisi a komisi pro nahradu skody.

ZabezpecCuje vyfizovani stiznosti, podnéta a zadosti o poskytnuti informaci dle zakona
¢. 106/1999 Sh. v ptisobnosti sekce, véetné prokazatelného vedeni evidence téchto podani.
Nominuje ¢leny Redakéni rady webu za jim fizeny ttvar.

Vede evidenci poradnich organt statniho tajemnika a meziresortnich pracovnich skupin,
jejichz Cleny jsou zaméstnanci sekce.

Zodpovida za celkovy obsah a strukturu intranetovych stranek ministerstva. Zodpovida za
agendu genderové rovnosti v ministerstvu, v¢. nominace ¢lent do Pracovni skupiny pro
genderovou rovnost MSMT a koordinace jeji ¢innosti a za vytvateni pracovniho prostiedi
a pracovnich podminek piatelskych k roding. Ugastni se jednani Rady vlady pro rovnost
Zen a muZzu.

Statni tajemnik je opravnénou uiedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni tad, ve znéni pozdé&jSich predpist, ve spravnich fizenich, které v souladu
s touto ptilohou nalezi do pisobnosti této sekce.

S 1 Kancelar statniho tajemnika

Kancelat  statniho tajemnika zajistuje  podle  zakona o statni  sluzbé  podporu
statniho tajemnika pii vykonu jeho fidici ¢innosti.

pIni zejména tyto Ukoly:

a) koordinuje  Cinnosti  souvisejici S ¢innosti  statniho tajemnika spojenych
s prechodem zamé&stnanct do rezimu statni sluzby;

b) koordinuje piipravu systemizace a organizacnich zmén podle zadkona o statni
sluzbe;

C) zpracovava sluzebni piedpisy statniho tajemnika a vede jejich evidenci;

d) =zajist'uje plnéni tikolt ministerstva jako sluzebniho afadu vyplyvajicich z nafizeni
vlady ¢. 145/2015 Sbh., 0 opatienich souvisejicich S oznamovanim podezieni ze
spachani protipravniho jednani v ministerstvu;

e) zpracovava plan hlavnich tkoli ministerstva ve vazb&é na plan prace vlady,
zajistuje kontrolu jejich plnéni;

f) organiza¢né zajistuje piipravu podkladu pro porady vedeni, zpracovava zapisy
z porad vedeni a zajist'uje kontrolu ukolu vyplyvajicich z vysledku jednani porady
vedenti;
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g) pripravuje zpravy Oplnéni Ukold jednotlivych  sekci  jako podklad
pro statniho tajemnika k hodnoceni ¢innosti naméstka pro tizeni sekce;

h) zpracovava Uplné znéni organiza¢niho fadu ministerstva na zakladé podkladi
poskytovanych Utvary ministerstva podle jednotlivych dodatki k organiza¢nimu
fadu;

1) zabezpeCuje vyfizovani stiznosti, podnétd a zadosti o poskytnuti informaci dle
zakona ¢.106/1999 Sb. v pGsobnosti UtvarG statniho tajemnika, vcetné
prokazatelného vedeni evidence téchto podani;

J) zpracovava podklady pro ptipravu investi¢nich zamérti na vybaveni zasedacich
salu;

K) zajistuje fadny provoz a vyuziti zasedacich salt a jejich servisni udrzbu;

I) koordinuje resortni Ukoly vyplyvajici z vladni strategie a pravnich piedpist
Vv oblasti rovnosti Zen a muzl, vcetn¢ navazujicich aktualizaci téchto strategii
a koncepci; tyto Ukoly plni jak v rdamci projektu Optimalizace institucionalniho
zabezpeceni genderové rovnosti na Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy,
tak 1 jako trvalou ptisobnost ministerstva;

SZC” /I/ 4 r]vl

PIni povinnosti komplexni personalni agendy ministerstva. Zabezpecuje hospodaieni
s finan¢nimi prostfedky naplaty zaméstnancti vcetné metodického fizeni. Zajistuje
zpracovani mezd aplatd zaméstnancu vcetné souvisejicich odvodu. Zajistuje funkci
zaméstnavatele ve smyslu § 7 a9 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace. Implementuje
zakon ¢. 234/2014 Sb., ostatni sluzbé. V rozsahu své pusobnosti pfipravuje
pro ministra a statniho tajemnika podklady  k personalnim  materialim. Podili se
na rozpracovani dokumentt Parlamentu a vlady z oblasti personalni. Komplexné posuzuje
navrhy pravnich piedpist S celostatni pisobnosti z oblasti pracovnépravni, sluzebné
pravni, odménovani a sluzebnich predpist véetné dalsich fidicich aktd Sekce pro statni
sluzbu Ministerstva vnitra. Realizuje Ukoly vyplyvajici z usneseni vlady, obecné
zavaznych pravnich ptedpist a dalSich opatfeni na svéfeném useku ¢innosti. Zpracovava
navrhy vnitinich pfedpisi vztahujicich se k persondlni agendé. Organizuje a provadi
rozborové ¢innosti personalni a platové agendy. Ve spolupraci s vedoucimi zaméstnanci
a pfedstavenymi feS$i personalni a platové zaleZzitosti, vcetné metodické pomoci.
Zpracovava stanoviska, pfipominky a informace k navrhim pravnich piedpist a opatieni
ve sveéfené oblasti. Eviduje funkcéni skladbu utvar ministerstva a popisi sluzebnich
¢innosti. V ramci plisobnosti odboru se na plnéni jeho ukoli podileji ve vzijemné
soucinnosti v§echna oddéleni.

Reditel odboru avedouci piislusnych podiizenych oddéleni jsou opravnénou ufedni
osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich piedpist,
ve spravnich fizenich, které v souladu s touto ptilohou nalezi do ptisobnosti tohoto odboru.
V dobé jejich nepfitomnosti jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst.
2 zédkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢&jsich piedpisii, poveteni zaméstnanci
ptislusnych oddélent.

S 20 Oddéleni personalni prace
pIni zejména tyto dkoly:

a) hospodafi s finanénimi prostfedky na platy zaméstnanci Vv rezimu zakoniku prace
a ve sluzebnim poméru podle zakona 0 statni sluzbé&, prostiedky na ostatni platby
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b)

d)

9)
h)

)
k)

p)

q)

zaprovedenou praci ve sveéfeném Useku Cinnosti vcetné metodického fizeni
a usmérnuje V oblasti hospodateni tyto prostiedky;

zajistuje oblast Fondu kulturnich asocialnich potiteb Vv podminkach
ministerstva v souladu s pfislusnou  legislativou  ainterni  dokumentaci
ministerstva véetné zpracovani navrhu rozpoctu, sledovani cCerpani, kontroly
vyuziti prostiedki tohoto fondu ve spolupréci s odborovou organizaci a pravidelné
vyhodnocuje ¢erpani fondu;

zabezpecuje vykon personalni agendy spojené se vznikem, zménou a skoncenim
pracovniho poméru zaméstnancli ministerstva, se jmenovanim a odvolavanim
vedoucich zaméstnancli ministerstva, ato vCetné¢ platovych otazek aieSeni
pracovnépravnich zalezitosti;

provadi vykon personalni agendy spojené se vznikem, zmeénou a skoncenim
sluzebniho poméru statnich zaméstnanct, S vydavanim rozhodnuti ve vécech
sluzebniho poméru podle spravniho fadu, odménovanim afeSenim sluzebné
pravnich zalezitosti;

vede personalni evidenci a evidenci funk¢ni skladby ttvarti ministerstva, evidenci
naplni prace apopist sluzebnich ¢innosti jednotlivych zaméstnanct a stétnich
zaméstnanci, evidenci volnych pracovnich a sluzebnich mist;

spravuje evidenci aregistraci pracovnich urazii zaméstnanci a statnich
zamgéstnancl ministerstva;

pIni povinnosti vyplyvajici z pravnich predpist 0 dichodovém pojisténi;

naplnuje funkci zaméstnavatele ve smyslu § 7 a 9 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, v platném znéni, krom¢ vztaht zaloZzenych dohodami o pracich konanych
mimo pracovni pomér a ukont, které jsou pravnimi ptedpisy vyslovné ulozeny
ministrovi a statnimu tajemnikovi nebo jinému zamé&stnanci ministerstva;

vede systém odménovani zaméstnancti ministerstva vV navaznosti na platné pravni
ptredpisy a vnitini pfedpisy ministerstva;

zpracovdvad podklady pro vybérova fizeni u vetejnych zakazek v oboru své
pusobnosti;

podili se nanavrhu Kolektivni dohody ve spolupraci s odborovou organizaci
ministerstva, véetné dodatki a Zasad pro tvorbu a pouzivani fondu kulturnich
a socialnich potieb;

organizuje a provadi rozborové ¢innosti vymezenych oblasti personalni a platové
agendy a zpracovava pozadované statistické vykazy a hlaseni;

rozpracovava auplatiiuje pracovnépravni a platové piedpisy na podminky
ministerstva a zpracovava dalsi interni zavazné piedpisy z uvedenych oblasti;
zabezpeCuje  agendu  spojenou S poskytovanim pracovnich ulev
a hmotného zabezpeceni zaméstnanct ministerstva studujicich pfi zaméstnani;
vede evidenci zaméstnancti se zdravotnim postizenim a plni dalsi ukoly stanovené
zakonem 0 zaméstnanosti V oblasti plnéni stanoveného podilu ob¢ani se
zdravotnim postizenim na celkovém poctu zaméstnancli zaméstnavatele;
zpracovava podklady avede personalni modul programu PIS — personalni
informacni systém,;

pravidelné (mésicné, Ctvrtletné) piredava podklady z persondlni oblasti tykajici se
zaméstnanct hrazenych z operacnich programii EU ve svéfeném useku ¢innosti;
rozpracovdvd dokumenty Parlamentu avlady z oblasti personélni, platove
a dalsiho vzdélavani zaméstnanct na podminky ministerstva ve spolupréci s vécné
ptisluSnymi odbory ministerstva;
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s) podili se nanavrzich opatieni k zabezpefeni a dodrzovani pracovnépravnich
predpist a sluzebné pravnich predpisi ve spolupraci s vécné prislusnymi odbory
ministerstva

t) organizuje konkursni fizeni na mista fediteldt OPRO;

u) zajistuje proces jmenovani a odvolavani feditelt OPRO;

v) zabezpeduje platové a pracovnépravni nalezitosti feditell OPRO;

w) vede agendu odmétovani fediteld OPRO;

X) zabezpeduje agendu ziizovacich listin OPRO;

y) pfipravuje navrhy systemizace resortu podle zakona o statni sluzbé a dohlizi na jeji
dodrzovani;

z) odpovida za evidenci, spravu, nastaveni a vydavani zaméstnaneckych vstupnich
karet ve spolupraci s utvarem bezpe¢nostniho feditele.

S 21 Oddéleni statni sluzby

pIni zejména tyto dkoly:

a) implementuje zakon o statni sluzbé na trovni koncepéni a metodické;

b) zodpovida za vyhlaseni, priabéh a vysledek vybérovych fizeni podle zakona 0 statni
sluzbg;

C) zodpovida za vyhlaseni, pribéh a vysledek vybérovych fizeni podle zakoniku
prace;

d) zajistuje administraci zadosti o odborné praxe a odborné staze;

e) realizuje, eviduje, koordinuje a metodicky upravuje zvlastni ¢asti ufednické
zkousky v ges¢nich oborech sluzby ministerstva;

f) zabezpeCuje komplexni otevieny systém jazykového, manazerského vzdélavani,
osobnostniho, odborného vzdélavani v dalsich oblastech v souladu se zavaznymi
vladnimi  dokumenty apotifebami ministerstva v navaznosti  na kontinuitu
vzdélavani a vyuzivané systémy fizeni lidskych zdroji;

g) zpracovava koncepce dalSiho vzdélavani a profesniho rozvoje zaméstnanci
ministerstva v pracovnépravnim vztahu podle zakoniku prace a ve sluzebnim
poméru podle zadkona o statni sluzbé, organizuje, eviduje vzdélavaci akce
a zajistuje kompletni vzdélavaci cyklus;

h) =zajistuje ve spolupraci s vécné piisluSnymi Gtvary ministerstva i externimi
vzdélavacimi agenturami a institucemi Skoleni, kursy a seminafe, zejména
PO organizacni strance, v¢etn¢ financnich aspekti;

1) realizuje adaptacni proces zaméstnancti v rezimu zakoniku prace a ve sluzebnim
pomeéru s dirazem na vstupni vzdélavani,

J)  vydava osvédceni o absolvovani vzdélavacich akci ministerstvem;

k) zabezpecuje nakup odborné literatury pro Gtvary ministerstva;

I) plni Glohu podpirného organu ve smyslu zakona ¢.159/206 Sb., o stietu zajma, ve
znéni pozdéjSich predpist, zejména identifikaci a zapis do registru oznameni
vetejnych  funkcionait z fad vedoucich zaméstnanci a pfedstavenych
V ministerstvu a ptimo a nepfimo fizenych organizaci v pisobnosti ministerstva;

m) zodpovida za proces pracovniho hodnoceni zaméstnancu a sluzebniho hodnoceni
statnich zaméstnancti metodicky, implementacné a z hlediska technické podpory;

n) zajistuje podminky pro sladéni rodinného a osobniho Zivota statnich zaméstnanct
svykonem sluzby aspolupraci se Sekci pro statni sluzbu Ministerstva
vnitra a piipravu podklada v oblastech vyplyvajicich ze zdkona o statni sluzbé;

0) realizuje Ukoly vyplyvajici z usneseni vlady, obecné zavaznych pravnich piedpisi
a dalsich opatieni na svéfeném useku ¢innosti;
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p) komplexné posuzuje navrhy pravnich piedpisi s celostatni plsobnosti z oblasti
pracovnépravni, sluzebné pravni a odménovani a sluzebnich predpisti a dalSich
fidicich aktt vydavanych Sekci pro statni sluzbu Ministerstva vnitra;

q) podili se nametodické podpoie v oblasti personalni anatvorbé sluzebnich
predpist;

r) rozpracovava dokumenty legislativni a nelegislativni povahy a vladou schvalenych
materiali z oblasti personalni, vzdélavani a systemizace ve spolupraci s vécné
pfisluSnymi utvary ministerstva;

S) zabezpeCuje Clenstvi ministerstva v celostatni pracovni skupiné pro hodnoceni
praci;

t) zabezpeGuje ¢&lenstvi v Pracovni skupingé pro genderovou rovnost MSMT
a koordinuje jeji Cinnost;

u) koordinuje a fidi zavadéni systému fizeni kvality na MSMT;

V) zajidtuje koncepci, strukturu a publikaci dokument na Intranetu MSMT.

S 22 Oddéleni projektové kancelare

Projektova kancelar zajistuje podporu projektovym tymim projektd ESF realizovanych
ministerstvem a OPRO primarné formou konzultaéni, metodické a vzdélavaci ¢innosti.
Podpora se tyka vsech projektovych fazi od pfipravy zamért ptes realizaci az po
ukoncovani.

pIni zejména tyto Ukoly:

a) zajistuje podporu ptipravy projekti ve form¢ komunikace se zainteresovanymi
stranami ministerstva a OPRO, nastaveni forem spoluprace, aktivni spoluprace pii
piipravé projekt v pocatecni fazi;

b) poskytuje projektovym tymum podporu pfi realizaci a ukoncovani projekti ve
formé konzultacni, metodické a vzdélavaci ¢innosti

c) realizuje metodicko-vzdélavaci workshopy pro projektové tymy;

d) fidi a administruje projekt ,,Projektova kancelsr MSMT* (nastaveni procestl,
vedeni personalni, mzdové a ucetni agendy, zpracovani monitorovacich zprav,
komunikace s fidicim organem, archivace apod.).

S23 Oddéleni mzdové uctarny

plni pro zédkladni Cinnosti Ustfedniho organu statni spravy, Operac¢ni programy,
Finanéni mechanismy, Komunitarni programy a ptipadné¢ pro dal§i programy
spolufinancované ze zahranic¢i zejména tyto ukoly:
a) zajistuje zpracovani vypoctu plati zaméstnanci ministerstva;
b) zajistuje provedeni odvodu dané z piijmu, zdravotniho pojisténi a socialniho
pojisténi ptisluSnym organizacim za zaméstnance ministerstva;
C) zajistuje plnéni ohlaSovaci povinnosti vii¢i jednotlivym zdravotnim pojistovnam;
d) zajistuje proplaceni dohod o provedeni prace a dohod o pracovni ¢innosti
uzaviranych v ramci ministerstva a vedeni jejich analytické evidence;
e) zabezpeCuje vedeni evidence poskytnutych mimofadnych zaloh na platy
zaméstnanciim ministerstva a kontrolu jejich vyuctovani;
f) zabezpecuje priabéznou kontrolu dodrZzovani postupti pii uskute¢novani schvalenych
operaci;
g) zabezpeCuje prubéznou kontrolu provadéni zapisi o uskute¢hovanych operacich
v zavedenych evidencich a informacnich systémech;

23



h)

)
k)

zabezpecuje vedeni mzdové spisovny pisemnosti;

provadi bezhotovostni platebni styk z Gétd ministerstva vedenych u Ceské narodni
banky (platy, odvody dané z ptijmu, zdravotniho a socidlniho pojisténi, zakonné
srazky z platl, srazky z plati na zakladé dohody o srazkach);

provadi platby z Fondu kulturnich a socialnich potfeb a vedeni analytické evidence
fondu (ptispévek organizace na penzijni pfipojiSténi zaméestnancti, pijcky z FKSP);
podili se na rozvoji ekonomickych informacnich systémil (predevsim personalniho
a mzdového systému a EIS JASU CS).

S3 — Oddéleni archivni a spisové sluzby

Odd¢leni archivni a spisové sluzby zajiStuje plnéni tkoll v oblasti spisové sluzby,
archivace dokumentt, predevs§im spravniho archivu, a podatelny.

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

plni zejména tyto Ukoly:

dohlizi na vykon spisové sluzby ministerstva; k napravé zjiSténych nedostatkl
vyzyva pisemné piedstaveného relevantniho utvaru; pokud k napravé nedojde
a nefeSeni zjisténych nedostatkd by mohlo vést ke spravnimu deliktu ve smyslu
zakona ¢. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdé&jsich
ptedpist, podava oficidlni podnét staitnimu tajemnikovi;

spolupracuje s ostatnimi Gtvary na piipravé a provadéni internich kontrol v oblasti
vykonu spisové sluzby; tyka-li se kontrola pfimo vykonu spisové sluzby
na Utvarech ministerstva, nebo PRO/OPRO, je vzdy zastupce oddé&leni &lenem
kontrolni skupiny;

zpracovava spisovy fad a spisovy plan ministerstva a zajist'uje piedlozeni materialu
ke schvaleni dle vnitinich ptfedpist; pifijima podnéty K Upravam spisového fadu
a spisového planu a déle je zpracovava;

je neopominutelnym pfipominkovym mistem ministerstva pii vyfizovani
meziresortnich a resortnich pfipominkovych fizenich tykajicich se spisové sluzby
(tj. zejména piijmu a evidence dokumentd, ukladacich lhiat dokumentd a spisu,
nakladani s dokumenty apod.); to plati i pro metodiky a jiné materialy tykajici se
primarn¢ operacnich programii EU;

podili se na ptipravé metodik, smérnic ¢i jinych piedpist tykajicich se spisové
sluzby vrédmci implementace operacnich programi EU realizovanych
ministerstvem; spolupracuje na tvorbé ostatnich smérnic a metodik ministerstva,
pokud se tykaji spisové sluzby (v ptipadé vyzadani);

zabezpetuje odborné a metodické fizeni ve vécech spisové sluzby PRO/OPRO);
spolupracuje naptipravé jejich spisové rozluky a Vv pfipadech, kdy neni
ur¢ena nastupnicka organizace, pfijima k uloZeni dokumenty a spisy dle vnitinich
ptedpist a dle schvaleného planu spisové rozluky;

poskytuje poradenskou a konzulta¢ni ¢innost v oblasti spisové sluzby vSem
utvarim ministerstva, vcetné utvarll zapojenych do implementace operacnich
programt EU;

zabezpecCuje Cinnosti podatelny pro vSechny utvary, vcetné utvarG zapojenych
do implementace opera¢nich programi EU; zajist'uje piijem a tfidéni vSech zasilek
doru¢enych na podatelnu, vcetné dokumentl dorucenych do datové schranky
ministerstva a na elektronickou adresu podatelny; provadi oznaceni dorucenych
dokumentli jednozna¢nym identifikatorem dle spisového fadu a pfedava je
K vyfizeni v ramci ministerstva; zabezpecuje distribuci periodik na jednotlivé
utvary dle poskytnutého rozdélovniku; zajistuje pfedani nespravné dorucenych
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)

K)

zasilek zpét provozovateli poStovnich sluzeb (v ptipadé omylu, kdy adresitem
zasilky neni ministerstvo);

zabezpecCuje Cinnosti vypravny pro vSechny utvary, vcetné utvarti zapojenych
do implementace operacnich programti EU; pfijima zasilky pro vypravnu
a zabezpecuje jejich odbavovani; ma opravnéni odmitnout vypraveni zasilky
a vratit ji zpét zpracovateli, neobsahuje-li nalezitosti stanovené vnitinimi predpisy
a provozovatelem poStovnich sluzeb; sleduje stav finan¢nich prostiedkll urcenych
pro platby za vypravené zasilky a zabezpeCuje jejich prubézné navySovani;
spolupracuje pti nakupech a reklamacich frankovacich stroj;

dle prislusnych piedpist zabezpecuje piejimku, zpracovani a ulozeni uzavienych
dokumentii a spisit jednotlivych ttvarG ministerstva do centrélni spisovny,
specializované spisovny opera¢nich programu, spisovny NAU a spravniho archivu;
zabezpecuje nahlédaci agendu pro interni pivodce dokumentt a spist dle vnitinich
predpist;

odpovidd za provadéni skarta¢niho fizeni s Narodnim archivem u dokumentt
uloZenych v centralni spisovné, specializované spisovné operacnich programi,
spisovné NAU ave spravnim archivu; vramci téchto skartaénich fizeni
zpracovavd, schvaluje a predklada Narodnimu archivu skarta¢ni navrhy a provadi
upravy navrhti dle pokynid Narodniho archivu; dokumenty aspisy vybrané
za archivalie pofada dle pokynd Narodniho archivu a zajist'uje jejich protokolarni
pfedani; na vyzadani spolupracuje pii piipravé ostatnich skartacnich fizenich
konanych na jinych evidencich ministerstva;

zajistuje vybér archivalii mimo skartaéni fizeni s Narodnim archivem nebo mistné
pfislusnym archivem u dokumentii aspist, které spravuje (tykd se
zejména dokumentace, ktera byla piedana k uloZeni do spravniho archivu v ramci
spisové rozluky PRO/OPRO);

zajiStuje bezpecnou skartaci dle wvnitinich predpisi pro vSechny utvary
ministerstva vcetné utvart zapojenych do implementace opera¢nich programt EU;
skartace se tyka jak tzv. pfimého skartu, tak dokumentl a spisti urcenych ke
skartaci ve skartanim fizeni na zakladé udéleného souhlasu Narodniho archivu
Vv Praze; dale zajist'uje skartaci dokumentt a spist mimo skartac¢ni fizeni, ke které
byl udélen souhlas Narodniho archivu ¢i mistné piislusného archivu (tykad se
zejména ulozené dokumentace PRO/OPRO);

zpracovava podklady pro piipravu investicnich zamérti na vybaveni podatelny
a rozvoj spisove sluzby.

S4 — Oddéleni provozni

Vedouci oddéleni je povéten K jednani jménem statu v rozsahu povéfeni a je opravnén
K finanénim a majetkovym operacim Vv pisobnosti oddéleni provozniho a rozsahu
vydaného opravnéni.

pIni zejména tyto Ukoly:

a)
b)
c)
d)

odpovida za technickou udrzbu a opravy objekti a prostor, ke kterym ma urad
pfisluSnost hospodafit;

zpracovava podklady pro piipravu investicnich zdmért na nakup aut, telefonni
ustfedny a kotelny;

zajistuje kompletni agendu autoprovozu vcetné dopravy pro vrcholové vedeni
ministerstva,;

zajist'uje podklady pro dopliiovani a vytazovani sluzebnich motorovych vozidel;

25



e) zajistuje provoz a servis sluzebnich motorovych vozidel;

f)  zajistuje vedeni povinnych evidenci o provozu sluZzebnich motorovych vozidel,

g) zajistuje provoz referentskych vozidel (autoptijcovna);

h) odpovida za fadny technicky stav vozidel;

1) zajistuje pfevoz interni posty;

j) odpovida za zajisténi uklidovych praci v budovach a na pozemcich ministerstva;

K) na zaklad¢ uzavienych smluv odpovida za zajisténi dodavky elektrické energie,
plynu a vody do objektli tfadu a funkcénost vSech vnitinich rozvod medii, véetné
revizi a administrativnich agend spojenych s provozem;

I) na zakladé uzavienych smluv odpovida za fadny provoz audrzbu plynovych
kotelen a rozvodi tepla v objektech tfadu véetné revizi a administrativnich agend
spojenych s provozem;

m) na zakladé uzaviené smlouvy odpovida zafadny provoz audrzbu telefonni
ustfedny ufadu véetné revizi a administrativnich agend spojenych s provozem;

n) odpovida za zajistovani fadné obsluhy telefonnich ustfeden v objektech ufadu;

0) vramci gesce oddéleni zajistuje vyfizovani pozadavkii na opravu a udrzbu
majetku, drobného materialu, spotfebniho materialu, nafadi a pomticek a provadi
kontrolu polozek a fakturovanych ¢éstek;

p) zajistuje vyfizovani pozadavki na st€hovani zaméstnancti a rozmistovani
inventafe do kanceléii a jinych prostor v budovach ministerstva, véetné zajisténi
odvozu a likvidace inventafe vyfazeného;

q) Vramci vécné gesce oddéleni spolupracuje na vypracovani navrhu rozpoétu ufadu,
jeho dodrzovani a hospodarné ¢erpanti;

) nazaklad¢ uzavienych smluv zajist'uje nakup kancelatskych potieb, jejich evidenci,
uskladnéni a vydej;

s) odpovida za fadny provoz rozmnozovny;

t) zajiStuje nakup a vydej vizitek a dalSich prezentacnich materiali ministerstva dle
pravidel stanovenych odborem vnéjich vztahti a komunikace v ramci jednotné
grafické Upravy ministerstva;

u) aktualizuje telefonni seznam;

V) vede evidenci pozadavki na ubytovani zaméstnancti v ubytovné Gfadu a piipravuje
navrhy smluv o ubytovani.

| — SEKCE EKONOMICKA

PIni  ukoly  nauseku  strategie  resortu, finanéni  amzdové  politiky,
rozpoc¢tového hospodareni a jeho kontroly v ramci pfislusné kapitoly statniho rozpoctu
veetn¢ ucetnictvi aucetniho vykaznictvi, regulace zaméstnanosti ausmérnovani
mzdovych prostiedkt a financovani regionalniho Skolstvi. Zajistuje a vykonava
ziizovatelské kompetence ve stanoveném rozsahu pro NA&rodni pedagogické muzeum
a knihovnu JAK (dale jen ,,NPMK*).

Odpovid4 za koncepéni, analytické a metodické ¢innosti Vv oblasti  financovani
regionalniho Skolstvi. Zaji$t'uje piipravu a tvorbu obecné platnych pravidel a metodiky
rozdélovani rozpoctovych zdroji vycClenénych pro skoly a Skolska zatizeni, které ziizuje
ministerstvo, obce, kraje asvazky obci, soukromi zfizovatelé a cirkve anabozenské
spolecnosti.
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Realizuje statni finan¢ni politiku pfi financovani resortu. Zpracovava koncepcni
a metodické materidly a provadéci piedpisy pro financovani, rozpo¢tovani a usmérfiovani
mzdovych prostredkll v odvétvi Skolstvi v plisobnosti resortu.

PIni ukoly vyplyvajici pro ministerstvo z funkce spravce piislusné Kkapitoly
statniho rozpoc¢tu podle zakona ¢. 218/2000 Sb., 0 rozpoctovych pravidlech a 0 zméné
neékterych souvisejicich zdkonl (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjSich piedpisil,
zpracovava navrh rozpoctu, zakladni rozdéleni na hlavni vydajové bloky:

e véda a vysoke Skoly,

e vydaje regionalniho skolstvi a piimo fizenych organizaci,

e podpora ¢innosti Vv oblasti mladeze,

e podpora ¢innosti v oblasti sportu,

e vydaje na programy spolufinancované z rozpo¢tu Evropské unie
e ostatni vydaje na zabezpeceni tkolu resortu.

Provadi globalni kontrolu aodpovidd zacelkové c&erpani a piipadnou regulaci.
Vypracovava komplexni metodiku sestavovani rozpoctu, sttednédobého vyhledu, rozpisu
rozpoctu a zdvaznych limitl regulace zaméstnanosti na jednotlivé ptikazce rozpoctovych
operaci. Odpovida za dodrzovani zavaznych ukazateli rozpoctu kapitoly a dalSich limitd
regulace pii jejich rozpisu a zméng.

Realizuje schvalena systémova opatfeni V oblasti rozpoctovani, financovani, regulace
zamé&stnanosti, usmériiovani mzdovych prostiedkd, jiné ¢innosti a provadi kontrolu jejich
plnéni v oblasti jednotlivych ¢asti kapitoly.

Vypracovava metodiku ke zpracovani navrhu rozpodtu kapitoly 333 MSMT véetné
harmonogramu praci, odpovida za vypracovani navrhu rozpo¢tu kapitoly 333 MSMT
a jeho predlozeni Ministerstvu financi.

Odpovida zarozpis rozpoétu kapitoly 333 MSMT vécné piislusnym  sekcim
ministerstva (ptikazcim operaci) a za zpracovani tzv. ,,Knihy 0 rozpoctu narok ...... “
ajeji predlozeni Vyboru pro védu, vzdélani, kulturu, mladez a télovychovu (déle jen
L,VVV KMT*“) Poslanecké snémovny, Ministerstvu financi, Ceskomoravskému
odborovému svazu pracovniki $kolstvi (dale jen ,,CMOS PS*) apod.

Pfidéluje finan¢ni prostiedky vlastnimu ufadu ministerstva, ostatnim organiza¢nim
slozkdm statu a ostatnim pfimo fizenym pfispévkovym organizacim zfizovanym
ministerstvem (déle jen ,,OPRO*), a to na zaklad& navrhi schvalenych vécné piislusnymi
sekcemi ministerstva (ptikazci operaci), ¢i poradou vedeni ministerstva.

Odpovida za hospodaieni s finan¢nimi prostfedky kapitoly, které jsou prostiednictvim
programového financovani vyc¢lenény na reprodukci majetku v pisobnosti ministerstva.

Vykonava ¢innosti stanovené ministerstvu v § 161, § 161a, § 161b, 8§ 161c odst. 1, 3, § 162
a 8 170 pism. b) zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im

odborném a jiné vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdéjsich predpist.

Odpovida za objektivizaci finan¢ni a mzdové politiky postupné odstraiiujici neopravnéné
disproporce, bilancovani zdroju a potieb celé kapitoly; Cerpani rozpoctu vydaji kapitoly
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z globalniho hlediska (véetné naroki z nespoticbovanych vydaji) apodle potieby
za regulaci Cerpani rozpoctu a plnéni piijmu z globalniho hlediska svodného Gtvaru.

Provadi ptedbéznou, prubéznou andslednou finan¢ni kontrolu rozpoctovych operaci
Vv oblasti OPRO a navrhuje opatieni k odstranéni zjisténych nedostatki.

Provadi pribéznou a naslednou fidici kontrolu u dotaénich tituld realizovanych v sekci
ekonomickeé.

Vyhodnocuje ro¢ni rozbory hospodaieni S prostfedky statniho rozpoctu, se statnim
majetkem a s mimorozpoétovymi prosttedky u OPRO, navrhuje ministrovi schvaleni
rozdéleni zlepSeného hospodaiského vysledku do fondt organizaci a opatieni k odstranéni
zjisténych nedostatk.

Vypracovava metodicky pokyn rozbori hospodateni S finan¢nimi prostiedky
statniho rozpoc¢tu pro organizaéni slozky statu, piispévkové organizace v pfimé pusobnosti
ministerstva a vlastni ufad ministerstva.

Zajistuje svodné za kapitolu 333 MSMT implementaci Integrovaného
informacniho systému Statni pokladna v kapitole 333 MSMT. Je garantem za oblast
Rozpoctového informacniho systému. Plni roli zakladatele rozpoctovych opatienti,
schvalovatele opatieni a role souvisejici s vykazovanim téchto opatieni.

Vypracovava metodiku ke zpracovani zavéreéného Gétu kapitoly 333 MSMT véetnd
harmonogramu praci, odpovida za vypracovani zavére¢ného uétu kapitoly 333 MSMT
a jeho ptedloZzeni Ministerstvu financi, Poslanecké snémovné¢, Nejvys§imu kontrolnimu
tfadu a Ceskému statistickému tfadu.

V oblasti uCetnictvi pro zakladni ¢innosti Ustfedniho orgénu statni spravy, Operacni
programy, Finan¢ni mechanismy (EHP/NORSKO a Program §vycarsko-ceské spoluprace)
a Komunitarni programy (EUROSTARS) odpovida za zajisténi:
e koncepéni a metodické Cinnosti a vykon agendy podle zékona ¢. 563/1991 Sb.,
0 detnictvi, vyhlagek Ministerstva financi a Ceskych G&etnich standardi.
e vykon agendy hlavniho uc¢etniho podle zékona ¢. 320/2001 Sh., o finan¢ni
kontrole, véetné metodického zabezpeceni.
e piedavani udaji do Centralniho systému ucetnich informaci statu (dale jen
,,CSUIS“) podle zékona a vyhlasek Ministerstva financi.
e zpracovani koncepcnich a metodickych materidlti a internich provadécich predpist
pro ucetnictvi a tcetni vykaznictvi v plisobnosti resortu.
e kontrolu ucetnich dokladli a ucetnich vykazli a navrhuje opatfeni k odstranéni
zjisténych nedostatkd.

Zajistuje svodné zpracovani finan¢niho vypofadani vztahl se staitnim rozpoctem.

Zajistuje komplexné plnéni ukolti ministerstva v oblastech nakldddni a hospodateni
s majetkem statu (movitym i nemovitym), s nimz je ministerstvo piislusné hospodafit jako
organizacni slozka statu v plném rozsahu ukoll vyplyvajicich ze zadkona ¢. 219/2000 Sb.,
o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdgjsich
predpisu.
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Zajistuje veskeré provozni a operativni ¢innosti v oblasti informacnich a komunikaénich
technologii. Zajist'uje roli manazera kybernetické bezpecnosti a architekta kybernetické
bezpecnosti prostiednictvim statniho zaméstnance ¢i zaméstnancll k tomu povéfenych
vsouladu s § 7 vyhlasky ¢. 82/2018 Sb., o bezpecnostnich opatienich, kybernetickych
bezpecnostnich incidentech, reaktivnich opatfenich, nélezitostech podani v oblasti
kybernetické bezpecnosti a likvidaci dat (vyhlaska o kybernetické bezpecnosti) a pfi
splnéni podminek zde stanovenych.

Zaji$t'uje vybranymi zaméstnanci v souladu s § 22 z&kona ¢. 312/2002 Sb., 0 tGfednicich
uzemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zédkont, provadéni zkousek zvlastni
odborné zpusobilosti na tiseku skolstvi.

ZabezpeCuje vyfizovani stiznosti, podnéth a zadosti o poskytnuti informaci dle zakona
¢. 106/1999 Sh. v ptisobnosti sekce, véetné prokazatelného vedeni evidence téchto podani.
Nominuje ¢leny Redak¢ni rady webu za sekci.

Vede evidenci poradnich organti naméstka sekce a meziresortnich pracovnich skupin,
jejichz Cleny jsou zaméstnanci sekce.

Urceny statni zaméstnanec v ptimé podiizenosti naméstka pro fizeni sekce ekonomické
zastupuje v plném rozsahu dle § 9 odst. 7 zakona o statni sluzb¢ ptislusného naméstka pro
fizeni sekce.

wv__ 7 4 r

Odpovida za aplikaci statni finan¢ni politiky pfi financovani resortu a vytvari koncepci
jeho financovani. PIni ukoly vyplyvajici pro ministerstvo z funkce spravce kapitoly 333
MSMT statniho rozpoétu (dale jen ,kapitola) podle zakona & 218/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech a o zméné nckterych souvisejicich zakonli (rozpoctova
pravidla), ve znéni pozd¢jSich predpist. Z titulu spravce kapitoly vykonava metodickou,
koncepc¢ni, analytickou a dohledovou ¢innost na tseku rozpoc¢tovani u organizacnich
slozek statu a ptispévkovych organizaci. Odpovidé za dodrzovani regulace zaméstnanosti
Vv resortu a za metodiku objektivizace finan¢ni politiky postupné odstranujici neopravnéné
disproporce, bilancovani zdroju a potieb celé kapitoly. Navrhuje zasadni obecné postupy
ke sniZovani vydajl a zvySovani pfijml financovaného odvétvi.

Z titulu spravce kapitoly dale odpovida za tvorbu metodiky pro navrh rozpoctu
a sttednédobého vyhledu ve vazbé na zdkladni strategické dokumenty (Programové
prohlaseni vlady, Rozpoctova strategie sektoru vetejnych instituci, Dlouhodoby zamér
vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy, operacni programy apod.) podle vyhlasky
¢. 133/2013 Sb., o stanoveni rozsahu a struktury udajii pro vypracovani navrhu zédkona
o stdtnim  rozpo¢tu a navrhu stfednédobého  vyhledu statniho  rozpodtu
a lhitach pro jejich predkladani, ve znéni pozdé€jSich predpisii, a za jeho vypracovani
a predlozeni Ministerstvu financi. Navrh vySe zavaznych ukazateli a limitl regulace
zaméstnanosti zpracovava z podkladi organizacnich slozek stitu a vécné pfisluSnych
utvari ministerstva v rozsahu identifikace koruny podle vyhlasky ¢. 323/2002 Sb.,
0 rozpoctove skladbé, ve znéni pozdéjsich predpist. Z titulu spravee kapitoly zodpovida
zarozdélovani schvalenych zavaznych ukazatelii, zdvaznych limiti regulace zaméstnanosti
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a za zmény zéavaznych ukazatelli rozpoCtu a za jejich svodné predkladani za kapitolu na
Ministerstvo financi.

Zabezpecuje ¢innosti v rozpoctovém informacnim systému (dale jen ,,RIS*) na kapitole
pro ptipravu a realizaci rozpoctu v integrovaném informacnim systému statni pokladny
(déle jen ,,IISSP*) a spravu rozpoctu vcetné rozpoctovych opatieni a spravy naroku
Z nespotiebovanych vydaji nebo rezervniho fondu v rozsahu identifikace koruny

stanovené vyhlaskou ¢. 323/2002 Sb. Spravuje rozpoctovou databazi Integrovaného
systému rozpoctu a skutecnosti (dale jen ,, JSROS*), odpovida za jeji aktualnost.

Stanovuje metodiku rozborti hospodateni s finanénimi prostiedky statniho rozpoctu pro
organizacni slozky statu (dale jen ,,OSS*) a s prostfedky s nimiz hospodati jim zfizené
prispévkové organizace.

Ve spolupraci s odborem 11 zajistuje schvalovani Géetni zavérky CSI, VSC a OPRO na
zaklad¢ financnich a ucetnich vykazi a rozbord hospodateni a z podkladi od vécné
prislusnych utvari ministerstva za uplynuly kalendaini rok v¢. metodického
a administrativniho zajiSténi.

Zpracovava rozbor zameéstnanosti a Cerpani mzdovych prostiedkli v zavéreCném uctu
kapitoly.

Zpracovava podklady k posuzovani dopadi navrhovanych opatieni a pravnich norem
tykajicich se regulace zaméstnanosti a podkladl pro tvorbu navrhu statniho rozpoctu (svod
za kapitolu).

Zpracovava a posuzuje koncepcni materialy v oblasti financovani a rozpoctovani resortu,
ve spolupraci s vécné prislusnymi Gtvary fes$i obecné problémy ekonomické povahy
souvisejici s financovanim opera¢nich programt, programi spolufinancovanych z fondt
EHP a Norska, komunitarnich programi apod.

Realizuje ukoly vyplyvajici z usneseni vlady, obecné zavaznych pravnich ptedpisi
a opatieni Ministerstva financi na svéfeném tseku ¢innosti.

Ve spolupraci s vécné prislusnym ttvarem zabezpecuje metodiku resortniho statistického
vykaznictvi v oblasti zaméstnanosti a mzdovych prostredk.

Zpracovava podklady a zasady pro poskytovani finan¢nich prostiedk a jejich rozpis podle
8 160-162 zakona ¢. 561/2004 Sh. s vyjimkou Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych
MSMT, registrovanymi cirkvemi nebo nabozenskymi spolenostmi, kterym bylo ptiznano
opravnéni k vykonu zvlaStniho prava ztizovat cirkevni Skoly, a to v¢etné podkladt pro
zménu pridélenych prostfedkt v pribéhu roku.

Zpracovava rozbory Cerpani mzdovych prostredki, platové urovné a zaméstnanosti podle
skute¢nosti v jednotlivych ctvrtletich kalendainiho roku ve vztahu ke stanovenym
objemim a pfedchazejicimu roku v oblasti Skolstvi v plisobnosti uizemnich samospravnych
celkd, svazki obci a zfizovanych prispévkovych organizaci a navrhuje opatieni

Kk odstranéni zjisténych nedostatk.
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100 Oddéleni spravce kapitoly a finanéniho Fizeni

pIni zejmeéna tyto ukoly:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

)
K)

zpracovava navrh rozpo¢tu a navrh stfrednédobého vyhledu kapitoly v souladu se
zakonem ¢. 218/2000 Sb., pokyny ministra financi a vyhlaskou ¢. 133/2013 Sb.;
piipravuje svodné podklady za ministerstvo pro ministra, ptipadné ptislusného
nameéstka pro fizeni sekce k projedndvani navrhu rozpoctu kapitoly;

zpracovava a projednava zmény zavaznych ukazatelt rozpoctu kapitoly vcetné
téch, které presahuji 10 % zéavazného ukazatele rozpoctu a zévaznych limith
regulace zaméstnanosti kapitoly jako celku s Ministerstvem financi;

posuzuje a schvaluje rozpoctova opatieni navrzena jednotlivymi Utvary z pozice
svodu rozpoctu a spravce ISROS vcetné narokt z nespotiebovanych vydaji,
rezervniho fondu a dalSich zdrojt, operac¢nich programt, fondi EHP a Norska,
komunitarnich programi apod.;

zpracovava metodiku pro rozdélovani schvéalenych zavaznych ukazateld
a zavaznych limiti regulace zaméstnanosti OSS a rozepisuje financni prostredky
OSS;

zabezpecuje koncepcni a metodickou ¢innost na useku danové soustavy, cenové
politiky a finan¢niho hospodaieni OSS, ptispévkovych organizaci a jiné ¢innosti
V navaznosti na pravni predpisy;

zajistuje koncepcni, metodické a operativni Cinnosti v oblasti svodu rozpoctu
kapitoly a v oblasti regulace zaméstnanosti;

zpracovava podklady k posuzovani dopadii navrhovanych opatieni a pravnich
norem, operacnich programt, fondd EHP a Norska, komunitdrnich programi
tykajicich se odménovani a regulace zaméstnanosti a podklady pro tvorbu navrhu
statniho rozpoctu (svodné¢ za kapitolu);

pini dkoly vyplyvajici pro ministerstvo z funkce spravce kapitoly podle zakona
¢. 218/2000 Sh.;

zpracovava mésicni a Ctvrtletni analyzy a Casové fady v oblasti plnéni piijma
a cerpani vydaju kapitoly, v¢. plnéni regulace zaméstnanosti;

vypracovava metodiku pro ptipravu podkladi a vlastni sestavovani rozpoctu
kapitoly na nasledujici rok a stfednédobého vyhledu ve vazbé na zakladni
strategické dokumenty vcetné rozpracovani zavaznych ukazatell a zavaznych
limitd regulace zaméstnanosti a celkového objemu vydaji na programové
financovani Evidenéniho dota¢niho systému/Spravy majetku ve vlastnictvi statu
(dale jen ,,EDS/SMVS*) adresné na piikazce rozpoctovych operaci odpovédné za
sveéfenou ¢ast rozpoctu;

bilancuje finan¢ni zdroje a potieby celé kapitoly, véetné navrha opatieni vedoucich
k dodrzeni smérnych ¢&isel ¢i zavaznych ukazateli rozpoctu a regulace
zamgéstnanosti stanovenych kapitole;

zabezpecuje ¢innosti v ISROS na kapitole pro ptipravu a realizaci rozpoctu v IISSP
a spravu rozpoCtu, vcetné rozpoCtovych opatieni a spravy naroki
Z nespotiebovanych vydaji MSMT v rozsahu identifikace koruny stanovené
vyhlaskou ¢. 323/2002 Sb.;

provadi analytické ¢innosti vychdzejici z udaji o rozpoctu a skute€nosti s vyuzitim
systému EIS Jasu (v¢. modulu ISROS) a IISSP;

aplikuje statni finan¢ni politiku a jeji zasady pifi financovani resortu a vytvari
koncepci jeho financovani v ramei narodohospodaiskych strategii a s mezinarodni
navaznosti, v¢. regulace zaméstnanosti;
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p)

q)

y)

aa)

bb)

uzavird databazi rozpoctu a narokd z nespotiebovanych vydaji, v terminech
stanovenych vyhlaskou ¢. 5/2014 Sb., o zpusobu, terminech a rozsahu udaji
pfedkladanych pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpoctl statnich fondd,
rozpoctll uzemnich samospravnych celkll, rozpoc¢ti dobrovolnych svazkli obci
a rozpocti Regiondlnich rad regioni soudrznosti, ve znéni pozdéjsich predpist;
odpovida za v€asné predani ndvrhu rozpoctu na ptisti rok a strednédobého vyhledu
kapitoly v souladu s metodickymi pokyny ministra financi a vyhlaskou ¢. 133/2013
Sb. na Ministerstvo financi v ¢lenéni na zavazné ukazatele a limity regulace
zamgstnanosti zpracované z podkladii véené prislusnych utvart;

spolupracuje s vécné piislusnymi utvary ministerstva pii zpracovavani podkladi ke
statnimu zavérecnému uctu za oblast rozpoctu a rozpoctovych opatieni v¢. naroka
z nespotiebovanych vydaji, rezervniho fondu a dalSich zdroji a regulace
zameéstnanosti;

je garantem ISROS — plni roli spravce rozpoctu, zakladatele rozpoctovych opatieni,
schvalovatele opatfeni a role souvisejici s vykazovanim téchto opatient;
zpracovava resortni stanoviska, pfipominky a informace k névrhiim prévnich
predpisti a opatieni jinych organl tykajicich se statniho rozpoctu a mzdovych
predpist a regulace zaméstnanosti;

posuzuje koncepcni materidly v oblasti financovani a rozpoctovani resortu, ve
spolupraci s vécné piisluSnymi Utvary ministerstva fesi obecné problémy
ekonomické povahy souvisejici s financovanim opera¢nich programil, programu
spolufinancovanych z fondtit EHP a Norska, komunitarnich programt apod.;
zpracovava navrh opatfeni pro vécné piislusné Utvary ministerstva k odstranéni
nedostatkd zjisténych fidici a vefejnospravni kontrolou a rozborovou ¢innosti,
popfipad¢ zjiSténych jinym kontrolnim organem u OSS;

zpracovava metodiku objektivizace finanéni politiky postupné odstranujici
neopravnéné disproporce;

zajistuje administraci a agendu schvalovani udetnich zavérek OSS a OPRO
a zpracovava informaci o procesu schvalovani detnich zavérek OSS a OPRO
vcetné protokoll za jednotlivé organizace v souladu s vyhlaskou ¢. 220/2013 Sb.,
0 pozadavcich na schvalovani Uc€etnich zavérek nckterych vybranych Ucetnich
jednotek;

Zpracovava rozbor zameéstnanosti a ¢erpani mzdovych prosttedkll v zavérecném
uctu kapitoly v¢etné operacnich programi, fondit EHP a Norska apod.;

zajistuje soulad financovani OSS a pfispévkovych organizaci s pfislusnymi
pravnimi predpisy a stanovuje metodiku rozborG hospodafeni s finan¢nimi
prostiedky pro OSS a ptispévkové organizace podle platnych pravnich predpist;
piredava vykaz Ptehled o rozpoctu nédkladii a vynost statnich ptispévkovych
organizaci a dalsi doplijici tidaje — hlavni ¢innost a vykaz Informace o schvéleni
Gidetni zavérky za OSS (MSMT, CSI, VSC) a OPRO do CSUIS;

zabezpeCuje koncepCni, metodické a analytické Cinnosti v oblasti regulace
zaméstnanosti, zajiStuje zpracovavani rozborli Cerpani mzdovych prostiedkd,
platové Urovné a zaméstnanosti podle skutecnosti v jednotlivych ctvrtletich
kalendainiho roku ve vztahu k zavaznym ukazatelim a ptedchazejicimu roku
v oblasti OSS, zfizovanych ptispévkovych organizaci a v oblasti organizaci
vykonavajicimi ¢innost Skoly nebo Skolského zafizeni zfizovanych tzemnimi
samospravnymi celky, svazky obci a navrhuje opatieni k odstranéni zjiSténych
nedostatki;
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cc)
dd)
ee)
ff)

99)

hh)

i)

vyhodnocuje hospodafeni s rozpoctovanymi a Cerpanymi prostiedky OSS na

zakladé financnich a i€etnich vykazii a rozborti hospodateni za uplynuly kalendarni

rok;

provadi analytické ¢innosti tykajici se financovani operaénich programi;

podili se na ptipravé navrhl koncepci, zdsad a principti resortni financni politiky

a odvétvovych pravnich norem pro financovani;

spolupracuje s vécné piisluSnymi uUtvary ministerstva na zpracovani zasad

poskytovani dotaci;

odpovidé za zpracovani:

- predikce pfijmi a vydaji kapitoly pro Ministerstvo financi,

- podkladi pro zavéreény ucet kapitoly za oblast hospodateni ptispévkovych
organizaci a OSS zfizovanych ministerstvem,

- podkladu za oblast plnéni pfijmi a Cerpani vydaju kapitoly;

spolupracuje s vécné piisluSnym Utvarem na zabezpeceni metodiky resortniho

statistického vykaznictvi v oblasti zaméstnanosti a mzdovych prosttedkii OSS

a OPRO;

navrhuje zésadni obecné postupy ke sniZzovani vydaji a zvySovani piijmu

financovaného odvétvi.

101 Oddéleni metodiky a financovani Skol a Skolskych zarizeni

pIni zejmeéna tyto ukoly:

a)
b)

c)

d)

9)
h)

)

zajistuje aplikaci zasad statni finanéni a rozpoctové politiky v oblasti financovani
¢innosti kol a Skolskych zatizeni;

zajistuje koncepcni, analytické a metodické Cinnosti v oblasti financovani Skol
a Skolskych zatizeni;

zajistuje piipravu a tvorbu obecné platnych pravidel a metodiky rozdélovani
rozpoctovych zdroji vyc€lenénych pro Skoly a Skolska zatizeni, které ztizuji obce,
kraje a svazky obci a soukromi ztizovatelé;

zajistuje piipravu zasad statni finanéni a rozpoctové politiky a statni politiky
v oblasti platového vyvoje a regulace zaméstnanosti ve Skolach a Skolskych
zafizenich;

zajist'uje zpracovani a analyzu datové zédkladny o poctech déti, zakt a studentti pro
potieby rozpoctu regionalniho skolstvi;

zajistuje sledovani a vyhodnocovani podnéti, navrhii a pfipominek k metodam
financovani kol a Skolskych zafizeni na svéfeném useku;

zajiSt'uje upravy rozpoctu Skolstvi ziizovaného Uzemnimi samospravnymi celky
a svazky obci a soukromého Skolstvi;

zpracovava podklady a zé&sady pro rozpis a poskytovani financnich prostiedkt
podle 8§ 160-162 zakona ¢. 561/2004 Sb. s vyjimkou $kol a $kolskych zafizeni
ziizovanych MSMT a registrovanymi cirkvemi nebo naboZzenskymi spole¢nostmi,
kterym bylo pfiznano opravnéni k vykonu zvlaStniho prava zfizovat cirkevni Skoly,
a to v€etné podkladli pro zménu rozpisu v pribéhu roku;

zajistuje metodické fizeni usmérnovani vyse prostiedkli vynakladanych na platy
zaméstnancu organizaci Skolstvi zfizovaného Uzemnimi samospravnymi celky
asvazky obci a provadi analytické a metodické ¢innosti v oblasti financovani
¢innosti Skol a Skolskych zafizeni ze statniho rozpoctu;

zajistuje metodické Cinnosti v oblasti financovani soukromého Skolstvi a stanovuje
postup pro vyuctovani dotace a rozbor hospodaieni s dotaci poskytnutou
soukromym Skoldm a Skolskym zafizenim za Skolni rok v souladu se zdkonem
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¢.306/1999 Sb. a zpracovava informaci o vyuctovani poskytnutych dotaci
a rozborech hospodareni s dotacemi poskytnutymi soukromym skolam a $kolskym
zafizenim za Skolni rok;

K) spolupracuje s odbory Skolstvi krajskych ufadd v oblasti financovani skolstvi
zfizovaného uzemnimi samospravnymi celky a svazky obci a Skolstvi soukromého;

I) podili se na navrhu rozpoctu Skolstvi ztizovaného tizemnimi samospravnymi celky,
svazky obci a Skolstvi soukromého na pfislusny rozpoctovy rok, vcetné
ekonomického zdivodnéni;

m) podili se na souhrnném bilancovani vykonii a normativii Skolstvi zfizovaného
Uzemnimi samospravnymi celky, svazky obci a Skolstvi soukromého, zajist'ujici
vyrovnanost rozpoctu regionalniho Skolstvi s vy¢lenénymi zdroji statniho rozpoctu;

n) podili se na bilancovani zdroju a potieb mzdovych prostiedki a poctu zaméstnancti
Skolstvi zfizovaného izemnimi samospravnymi celky a svazky obci véetné navrha
opatfeni k dodrZeni zdvaznych ukazateld statniho rozpoctu;

0) analyzuje vydaje na jednotlivé druhy $kol a druhy a typy Skolskych zatizeni
ziizovanych Uzemnimi samospravnymi celky, svazky obci a soukromymi
ziizovateli;

p) podili se na tvorbé a zménach koncepce statistického zjistovani v resortu za oblast
regiondlniho Skolstvi;

q) podili se na zajisténi, zpracovani a analyze datové zakladny o poctech déti, zaku
a studentl v regiondlnim Skolstvi pro potfeby rozpoctu regiondlniho Skolstvi.

11 Odbor hlavniho héetnil inél q L

V oblasti tcetnictvi zajist'uje pro zdkladni Cinnosti ustfedniho organu statni spravy,
Opera¢ni programy, Finanéni mechanismy, Komunitarni programy a piipadné dalsi
programy spolufinancované ze zahranici:

a) koncep¢ni a metodické ¢innosti a vykon agendy podle zakona ¢. 563/1991 Sb.,
0 Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich piedpisti, vyhlasek Ministerstva financi
a Ceskych uéetnich standardi;

b) vykon agendy hlavniho u¢etniho podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vetejné spravé a 0 zméné nekterych zakonu (zédkon o financni kontrole), ve
znéni pozdéjsich predpist, véetné metodického zabezpeceni;

¢) predavani udaji do Centralniho systému G&etnich informaci statu (CSUIS) podle
zakona a vyhlasek MF;

d) zpracovani koncep¢nich a metodickych materiald a internich provadécich predpist
pro ucetnictvi a ucetni vykaznictvi v ptisobnosti resortu;

e) kontrolu tcetnich dokladi a ucetnich vykazi a navrhuje opatfeni k odstranéni
zjisténych nedostatki;

f)  funkci pokladny ministerstva;

g) svodné zpracovani finan¢niho vypoiadani vztahi se statnim rozpoctem;

h) svodné zpracovani Zavérecného uctu kapitoly.

Plni funkci Finan¢niho Utvaru pro prostfedky opera¢nich programii EU.
110 Oddéleni finanéni Gctarny
plni pro zakladni Cinnosti ustfedniho orgénu statni spravy, Operacni programy,

Finanéni mechanismy, Komunitarni programy a piipadné¢ pro dalSi programy
spolufinancované¢ ze zahrani¢i zejména tyto ukoly:
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b)
c)

d)
€)

f)
9)
h)

i)
)

zajiSt'uje uctovani v soustavé podvojného Ucetnictvi o stavu a pohybu majetku
a zévazkl, vydajich a pfijmech uUcetni jednotky organizacni slozky statu —
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy, o nakladech plynoucich z ptispévkl
a dotaci poskytnutych piimo fizenym ptispévkovym organizacim, vysokym
Skolam, obcanskym sdruzenim, podnikatelskym a jinym subjektim, krajim
a obcim;

zajistuje ptevod prostiedkl statniho rozpoctu piijemcim;

zajist'uje vedeni evidence dodavatelskych faktur v ekonomickém systému a jejich
rozdéleni utvarim ministerstva podle vécné piislusnosti;

zajistuje ¢innost pokladny ministerstva;

zajistuje vCasné a spolehlivé informace o nakladani s vefejnymi prostiedky,
0 provadeénych operacich, o jejich prukazném ucetnim zpracovani prostiednictvim
ekonomického systému;

zabezpecuje vyrovnani naroki plynoucich z cestovnich ptikazi;

zabezpecuje vybaveni pracovnikli ministerstva devizovymi prostiedky na
zahrani¢ni cesty a kone¢né vyuctovani zahranicnich cest zaméstnancti ministerstva;
zabezpecuje vedeni evidence poskytnutych zdloh zaméstnancim ministerstva
a kontrolu jejich vyuctovani;

zabezpecuje vedeni evidence pohledavek a zavazk;

zabezpecuje funkci Finan¢niho utvaru operacnich programi. V ramci této ¢innosti
zejména:

a. zajistuje prevody prostifedkl piijemctim z prostiedki statniho rozpoctu na
pfedfinancovani vydaji, které maji byt kryty prosttedky zrozpoctu
Evropské unie, a prostiedkti stitniho rozpoctu uréenych na narodni
financovani;

b. provadi piesnou a uplnou evidenci vSech ucetnich operaci souvisejicich
s prevody prostiedki v ramci financovani projektit operacnich programi;

c. sdéluje RO OP pozadované udaje o provedenych pievodech prostiedki
pfijemcim dle své evidence (zejména udaje o ptijemci, vysi pievedenych
prostiedki, den platby piijemci);

d. pfi provadéni jednotlivych c¢innosti spojenych s prevody prostiedkt
piijemctiim postupuje v souladu s internimi pisemnymi pracovnimi postupy
(manualy).

zabezpecuje financni kontrolu pfed provedenim platby (vydejem financnich
prostiedk).

zabezpecuje prubéznou kontrolu dodrzovani postupli pfi uskuteciiovani
schvalenych operaci;

zabezpecCuje prubéznou kontrolu provadéni zapisi o uskute¢iiovanych operacich
v zavedenych evidencich a informacnich systémech;

zabezpecuje vedeni ucetni spisovny pisemnosti;

zabezpeCuje mesicni a Ctvrtletni kontrolu souladu udaji v ucetnictvi organizacni
slozky statu — Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t€lovychovy a v [ISSP

provadi piezkusovani tcetnich dokladi z hlediska c¢iselné spravnosti, nalezitosti
a spravnosti ucetnich operaci pted jejich spravnym zauctovanim;

provadi ptesnou a Uplnou evidenci prevodil prostiedkl pfijemcim z prostiedkil
statniho rozpoctu;

provadi bezhotovostni platebni styk z Géti ministerstva vedenych u Ceské narodni
banky s vyjimkou zajisténi thrady plati a odmén z dohod a souvisejicich odvod,
které je zajiStovano prostiednictvim mzdového systému;
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)

y)

b)

d)

f)

9)

h)

provadi platby z Fondu kulturnich a socialnich potfeb a vedeni analytické evidence
fondu;

provadi hotovostni (thrady fyzickym osobam prostiednictvim Ceské posty;

podili se na zabezpeceni fidici kontroly financovani projekti opera¢nich programd,
finan¢nich mechanismil, komunitarnich programii, ptipadn¢ dalSich programut
spolufinancovanych ze zahranici;

v) podili se spolu s dal$imi utvary na kontrole dodrzovani pravnich ptedpist
a opatieni pfijatych organy vetejné spravy pii hospodareni s vefejnymi prostiedky
k zajisténi stanovenych kol témito organy;

podili se na zajisténi ochrany veiejnych prostiedkti proti rizikiim, nesrovnalostem
nebo jinym nedostatkim zplUsobenym zejména porusenim pravnich piedpisi,
nehospodarnym, netcelnym a neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostfedky
nebo trestnou ¢innosti;

podili se na rozvoji ekonomickych informacnich systémi (ptedevsim EIS JASU
C3);

sestavuje ucetni a vybrané finan¢ni vykazy organizacni slozky statu — Ministerstvo
skolstvi, mladeZe a télovychovy a zabezpeduje jejich predani do CSUIS;

111 Oddéleni svodného vykaznictvi a metodiky ucetnictvi

pIni pro zakladni ¢innosti ustfedniho organu statni spravy, Operacni programy,
Finanéni mechanismy, Komunitarni programy a ptipadné pro dal§i programy
spolufinancované ze zahrani¢i zejmena tyto ukoly:
zajistuje metodickou implementaci Integrovaného informacniho systému Stani
pokladny v ramci kapitoly 333 MSMT mimo rozpoétové moduly Systému v ramci
ucetni jednotky organizacni slozky statu — Ministerstvo Skolstvi, mladeze
atclovychovy arovnéz vramci ziizenych organizaci (OSSi pfispévkové
organizace) kapitoly;
zajistuje vykon agendy plynouci zrole svodného utvaru uéetniho vykaznictvi
kapitoly 333 MSMT;
zajistuje kontrolu preddni ucetnich a financnich vykazti OSS a ptispévkovych
organizaci zfizovanych ministerstvem podle vyhlasek Ministerstva financi
a piedani Gcetni zavérky kapitoly 333 MSMT Ministerstvu financi (do CSUIS) ve
stanoveném formatu a stanovenych terminech;
zajistuje  zpracovani  metodiky k  uplatiovani  postupti  Uctovani
a ucetniho vykazovani pro organiza¢ni slozky statu a piispévkové organizace
zfizované ministerstvem podle vyhlasek Ministerstva financi a ¢eskych ucetnich
standardu;
zajistuje zpracovani Zavéreéného uétu kapitoly 333 MSMT véetné Hodnotici
zpravy podle vyhlasky Ministerstva financi a jeho véasné piedlozeni vSem
konecnym pfiijemcim (Ministerstvo financi, Poslaneckd snémovna Parlamentu
CR, Cesky statisticky utad, Nejvyssi kontrolni Gfad);
zajistuje zpracovani metodiky pro sestaveni Zavére¢ného Uctu kapitoly 333
MSMT se zavaznymi terminy a postupy pro jednotlivé vécné piisluiné utvary;
zabezpeCuje zpracovani manualu hlavniho ucetniho k pracovnim postuptim
pro operacni programy pifijaté Evropskou wunii ve vécech ucletnictvi
a ucetniho vykaznictvi podle pravnich predpisi a metodickych pokynt
Ministerstva financi;
zabezpecuje souhrnné zpracovani finan¢niho vypofaddni vztahli se statnim
rozpo¢tem podle vyhlasky Ministerstva financi a ptedlozeni finanéniho vypotadani
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kapitoly 333 MSMT Ministerstvu financi ve stanoveném terminu mimo prostiedky
EDS/SMVS;

1) zabezpeCuje zpracovani metodickych pokynt navazujicich na podnéty z praxe
k nestandardnim ucetnim piipadim;

j)  zabezpeCuje zpracovani metodiky pro vyporadani vztahi se statnim rozpocétem se
zavaznymi postupy pro jednotlivé vécné pfiislusné utvary ministerstva, krajské
ufady, ptispévkové organizace zfizované ministerstvem a cirkevni skoly;

k) provadi rozpracovani vyhlasek Ministerstva financi k tcetnictvi a ucetnimu
a finan¢nimu vykaznictvi a finanénimu vypotadani vztahi se stditnim rozpoctem
na podminky resortu;

I) provadi kontrolu vystupt z Gcetni zaveérky ve vazbé na rozpocet, bankovni data;
zajist'uje synchronizaci, kompatibilitu a koherenci U¢etnich dat;

m) provadi odvod finan¢nich prostifedkt plynouci z finan¢niho vypotadani vztaht se
staitnim rozpoc¢tem mimo prosttedky EDS/SMVS z uctu cizich prostfedki
organizaéni slozky statu vlastniho Gfadu po provéteni jeho obsahu;

n) podili se na rozvoji systému EIS JASU CS a na ¢asteéném zabezpeceni jeho vécné
administrace;

0) plni v ramci kapitoly 333 MSMT funkeci metodického centra v souladu s usnesenim
Vlady CR ze dne 22. prosince 2010 &. 921 k postupu naplnéni zakladnich principt
vzniku Ucetnictvi statu.

12 Odbor finané¢ni podpory vzdélavaci soustavy

Vykonava metodickou, koncepéni, analytickou a dohledovou ¢innost na Useku
rozpoétovani u statnich ptispévkovych organizaci (dale jen ,,SPO*), v ndvaznosti
naobecné zavazné pravni piedpisy aodpovidd za odvétvova systémova opatieni
a Vv navaznosti na zmény pravnich ptedpisit a ndvrhy vécné prislusnych sekci (pfikazctu
operaci) téz za metodickd opatfeni v oblasti rozpoctovani SPO, financovani mzdovych
prostiedkli a regulace zaméstnanosti v oblasti SPO a za metodiku objektivizace finan¢ni
politiky postupné odstranujici neopravnéné disproporce, bilancovani zdrojii a potieb
v oblasti SPO.

Odpovida za pfimé metodické tizeni a financovani NPMK a za uvoliovani ptispévku
na provoz ostatnich piimo fizenych organizaci (dale jen ,,OPRO®) a piimo Fizenych
organizaci (dale jen ,,PRO“) do vyse stanovenych zavaznych ukazatelli a podle pokynii
Ministerstva financi k ¢erpani rozpoctu.

Odpovida za aplikaci zasad statni finan¢ni a rozpoctové politiky na useku rozvojovych
programu a vyzev a specifickych ¢innosti sekce ekonomické.

Zajistuje zpracovani metodiky pro rozdélovani rozpoctovych zdroji vyclenénych
Vv rozpo&tu MSMT pro pravnické osoby vykonavajici ¢innost $kol a $kolskych zafizeni,
zfizované registrovanymi cirkvemi a naboZenskymi spolecnostmi (dale jen ,.cirkevni
skolstvi®).

Zabezpecuje tvorbu normativii pro cirkevni Skolstvi.

Zajistuje poskytovani dotaci cirkevnimu skolstvi a Gipravy dotaci v pritbéhu kalendainiho
roku.
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Spolupracuje s Ceskou biskupskou konferenci v oblasti financovani cirkevniho $kolstvi.
Metodicky tidi a vykonéva ztizovatelskou funkci u NPMK.

Déale odpovida za zpracovani navrhti metodik pro rozdélovani rozpoctovych zdroji
vyélenénych v rozpoétu MSMT pro OPRO s vyjimkou Narodni technické knihovny (déle
jen ,,NTK*“) a Komise J. W. Fulbrighta (dale jen ,,KIWF*), v¢etné stanoveni zavaznych
ukazatelll a zdvaznych limitd regulace zaméstnanosti.

Uvolfiuje finan¢ni prostiedky (piispévek na provoz) SPO (s vyjimkou NTK a KIWF
a dotaci) do vySe stanovenych zavaznych ukazateli rozpoctu a podle Ministerstvem financi
danych pokynti k ¢erpani rozpoctu.

Kontroluje podklady od sekce vzd€lavani, sportu a mladeze (dale jen ,,sekce II°) pro
uvolnéni finan¢nich prosttedka v ramci rozvojovych programti a vyzev a piipravuje navrhy
rozhodnuti o poskytnuti neinvesti¢ni dotace a podklady pro uvolnéni finan¢nich prostiedkt
V rozvojovych programech a ve vyzvach dle podkladi sekce Il s vyjimkou programu
a vyzev souvisejicich s oblasti mladeze a sportu a dle schvaleného rozpoc¢tu na ptislusny
rozpoc¢tovy rok.

Odpovida za schvalovani ucetnich zavérek PRO vcetné provedeni vykonu ,Informace
0 schvalovani tcetni zavérky* do CSUIS.

Vyhodnocuje hospodateni s rozpoctovanymi a Cerpanymi prostiedky SPO na zékladé
finan¢nich a ucetnich vykazii a rozborti hospodateni za uplynuly kalendéini rok.

Spolupracuje pti provadéni veiejnospravnich kontrol pouziti poskytnuté dotace u piijemcti
z programi vyhlasovanych sekci Il s vyjimkou programi a vyzev souvisejicich s oblasti
mladeZze a sportu, a to v ptipadech podezieni na poruseni rozpoctové kazné.

Podéava podnéty na financni ufady v ptipad¢ zjisténé¢ho nedodrzeni podminek pro ptidéleni
a pouZiti neinvesti¢ni dotace a pfi zjiSt€ném podezieni na porusSeni rozpoctové kazné
ptijemcem dotace.

Spolupracuje s odborem kontroly, dozoru a auditu ve vetejné spraveé pii piipravé planu
kontrolni ¢innosti ministerstva, pfi koordinaci provadéni kontrol a podili se na vypracovani
rocnich zprav o provedenych kontrolach.

120 Oddéleni financovani ziizovanych prispévkovych organizaci a cirkevniho Skolstvi

pIni zejména tyto Ukoly:

a) zajistuje realizaci statni finan¢ni a rozpoctové politiky na useku SPO;

b) zpracovava ndvrhy metodik pro rozdélovani rozpocétovych zdroji vyclenénych
v rozpoétu MSMT pro SPO, véetné stanoveni zavaznych ukazatelti a zadvaznych
limitd regulace zaméstnanosti;

C) zajistuje zpracovani metodiky pro rozdélovani rozpoétovych zdroji vyclenénych
v rozpo&tu MSMT pro cirkevni kolstvi;

d) zajistuje poskytovani dotaci cirkevnimu skolstvi a Gpravy dotaci v prabéhu roku;
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f)

9)

h)

)
K)

Ve spolupraci s vécné piislusnymi sekcemi a odborem 10 poskytuje podklady pro
navrh rozpoétu SPO a cirkevniho $kolstvi na nésledujici rozpoctovy rok a pro
sttednédoby vyhled;

provadi rozpis rozpoCtu zavaznych ukazateli SPO na dany rozpoctovy rok,
v piipadé OPRO na zakladé navrhti schvalenych vécné piislugnymi sekcemi
ministerstva a po projednani v porad¢ vedeni schvalenych ministrem,;

uvolnuje finanéni prostiedky (ptispévek na provoz) SPO (s vyjimkou NTK a KIWF
a dotaci) do vySe stanovenych zadvaznych ukazateld rozpoctu a podle Ministerstvem
financi stanovenych pokynii k ¢erpani rozpo¢tu a za oblast SPO zpracovava vykaz
Ptehled o rozpoctu nakladii a vynost statnich ptispévkovych organizaci a dalsi
dopliujici tdaje — hlavni ¢innost;

zajistuje dohled nad rozpoctovanymi a Cerpanymi prostiedky statniho rozpoctu
pridélovanymi SPO,;

zabezpecluje systémova opatfeni v oblasti SPO v navaznosti na zmény pravnich
ptedpisu a navrhy vécné ptislusnych sekci ministerstva;

zajistuje metodické fizeni usmérnovani vyse prostiedkli vynakladanych na platy
a odmény zaméstnancti SPO;

podili se na tvorbé odvétvovych pravnich ptedpist v oblasti financovani, rozpoctu
a v oblasti turovné odménovani a regulace zaméstnanosti s ohledem na specifika
SPO a cirkevniho Skolstvi;

zabezpecuje realizaci tkolii vyplyvajicich z usneseni vlady, obecné zavaznych
pravnich predpisi a opatfeni Ministerstva financi na svéfeném Useku ¢innosti;
zpracovava navrh opatfeni pro vécné pfislusné utvary ministerstva k odstranéni
nedostatkd zjisténych fidici a vefejnospravni kontrolou a rozborovou ¢innosti,
popiipad¢ zjiSténych jinym kontrolnim organem u SPO;

vyhodnocuje hospodafeni s rozpoctovanymi a cCerpanymi prostiedky SPO na
zakladé finan¢nich a u€etnich vykazii a rozborti hospodateni za uplynuly kalendaini
rok;

zajistuje administraci a agendu schvalovani uéetnich zavérek PRO a zpracovava
informaci o procesu schvalovani Gdetnich zavérek PRO véetng protokold za
jednotlivé organizace v souladu s vyhlaskou ¢. 220/2013 Sb., o pozadavcich na
schvalovani Ucetnich zavérek nékterych vybranych tucetnich jednotek, predava
vykaz Piehled o rozpoctu nékladl a vynosl statnich piispévkovych organizaci
a dalsi doplnujici tidaje — hlavni ¢innost a vykaz Informace o schvaleni ucetni
zavérky za PRO do CSUIS;

spolupracuje na zpracovani podkladi pro zévérecny ucet kapitoly za oblast
hospodateni SPO;

zabezpeduje metodické, koncepéni a analytické ¢innosti na iseku OPRO a PRO
V ndvaznosti na obecné zdvazné pravni predpisy;

podili se na zajisténi, zpracovani a analyze datové zékladny o poctech déti, zaka
a student?l a dal$ich tidajich rozhodnych pro financovani PRO a cirkevniho $kolstvi;
spolupracuje s Ceskou biskupskou konferenci v oblasti financovani cirkevniho
Skolstvi;

metodicky fidi a vykonava ziizovatelskou funkci u NPMK;

zabezpecuje tvorbu normativi pro cirkevni Skolstvi;

provadi evidenci poskytnuté neinvesti¢ni dotace, ktera byla poskytnuta cirkevnimu
Skolstvi v ramci vyzev vyhlasovanych odborem 12 do informacniho systému
Centralni evidence dotaci ze statniho rozpoctu (déle jen ,,CEDR*);

zpracovava rozbory ¢erpani mzdovych prostiedkd, platové urovné a zaméstnanosti

S N4

podle skute¢nosti v jednotlivych cCtvrtletich kalendafniho roku ve vztahu
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2)

k zavaznym ukazatelim a pfedchazejicimu roku v oblasti SPO a cirkevniho
Skolstvi;

podili se na ptipravé navrhli koncepci, zdsad a principt resortni finanéni politiky
u prosttedkll vyc¢lenénych na ¢innost sekce ekonomické a kancelatfe ministra;
vyhlaSuje pokusné ovétovani ,,Organizace, zpusob a formy vzdelavani
v zakladnich Skolach s obéma stupni zdkladniho vzd€lavani a menSimi tfidnimi
kolektivy, jejichz ziizovatelem neni stét, kraj, obec nebo dobrovolny svazek obci*
¢.j. MSMT-39445/2019;

vyhlasuje vyzvu, ktera souvisi s pokusnym ovétovanim dle bodu y).

121 Oddéleni financovani rozvojovych a dota¢nich programu

pIni zejména tyto dkoly:

a)
b)

c)

d)

f)
9)

h)

zajist'uje aplikaci zdsad statni finan¢ni a rozpoctové politiky a statni politiky na
svéfeném useku;

podili se na tvorbé koncepce a pravidel dotacni politiky v rdmci své vécné
pusobnosti;

kontroluje podklady vécnych utvart pro uvolnéni finanénich prostredkit v ramci
prostiedkti vy¢lenénych na ¢innost sekce Il a nasledné vyhotovuje podklady pro
finanéni zajisténi téchto financnich operaci, ato dle schvaleného rozpoétu na
pfislusny rozpoctovy rok;

zajist'uje financovani vydaju v rozvojovych programech, vyzvach a pokusnych
ovetovanich vyhlaSovanych sekei I

kontroluje podklady od sekce Il pro uvolnéni finan¢nich prostfedkd v ramci
programi, které vyhlasuje sekce II s vyjimkou programt a vyzev souvisejicich
s oblasti mladeze a sportu a pfipravuje navrhy rozhodnuti o poskytnuti neinvesti¢ni
dotace a podklady pro uvolnéni finanénich prostfedkt dle podkladi sekce 11 a dle
schvaleného rozpoctu na ptislusny rozpoctovy rok;

zabezpecuje upravy rozpoctu v ISROS v oblasti dle pism. c) — e);

zabezpecuje ve spolupraci se sekci Il koncepéni, metodickou, poradenskou,
kontrolni a konzulta¢ni ¢innost piijemcum dotaci v oblasti programt sekce Il
s vyjimkou programu a vyzev souvisejicich s oblasti mladeze a sportu;

pfipravuje a schvaluje ucetni doklady k evidenci vratek z realizovanych programt
dle bodu d) a pfipravuje ucetni doklady k evidenci vratek a realizovanych programii
dle bodu e);

provadi kontrolu finan¢niho vypofaddni se statnim rozpoctem u piijemci ve
vyzvach vyhlasovanych sekci vzdélavani a v této oblasti izce spolupracuje
s odborem hlavniho uc¢etniho a svodného vykaznictvi;

provadi kontrolu vyuctovani dotaci u pfijemctt v rozvojovych programech
a vyzvach vyhlasovanych sekci | a sekci Il;

zabezpecCuje realizaci pfijatych regulacnich opatieni pro ¢erpani rozpocétu v ramci
své vécné plisobnosti;

zabezpecuje na svéfeném useku ukoly vyplyvajici z usneseni a nafizeni vlady
a opatieni Ministerstva financi;

spolupracuje na provadéni vetejnospravnich kontrol pouziti dotace u ptijemct
z vyzev a rozvojovych programti vyhlasovanych sekci I a sekci II s vyjimkou
programll a vyzev souvisejicich s oblasti mladeze a sportu, a to v ptipadech
podezieni na poruSeni rozpoctové kazné;

provadi evidenci poskytnuté neinvesti¢ni dotace, ktera byla poskytnuta v rdmci
rozvojovych programi, pokusnych ovéfovani a rozvojovych programi
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vyhlasovanych sekci I a sekci II s vyjimkou programi a vyzev souvisejicich
s oblasti mladeze a sportu, do informac¢niho systému Centralni evidence dotaci ze
statniho rozpoctu (déle jen ,,CEDR*);

0) zvefejnuje informace o dotacich v ramci rozvojovych programi, pokusnych
oveéfovani a vyzev vyhlasovanych sekci I do informacniho portdlu Dotlnfo —
Informace o dotacich;

p) za oblast programu vyhlaSovanych sekci II s vyjimkou programi a vyzev
souvisejicich s oblasti mladeze a sportu zpracovava podklady pro statni zavérecny
ucet;

q) podili se na piipravé navrhui koncepci, zasad a principi resortni finanéni politiky
u prostedkll vyc¢lenénych na ¢innost sekce II;

r) podili se na bilancovani zdroji a poticb mzdovych prostiedkii a ostatnich
neinvesti¢nich vydaji, veetné navrhii opatfeni k dodrzeni zavaznych ukazatelti
statniho rozpoctu;

S) zpracovava stanoviska k materialim pro jednani vlady;

t) zajiStuje piipravu rozpracovani usneseni vlady, zavéra z porad vedeni dle pokynti
naméstka pro fizeni sekce I;

u) Vramci Gcasti v fidicich vyborech se podili na zabezpeéeni kontroly financovani
a analyzuje finan¢ni dopady na rozpocet kapitoly 333 navrzené fidicim vyborem.

13 Odbor spravce rozpoctu

Provadi pfedbé&znou fidici finanéni kontrolu spravce rozpoctu ministerstva stanovenou
zakonem ¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole ve vetfejné spravé a o zmén¢ nckterych
zakonl (zdkon o finan¢ni kontrole) ve znéni pozd¢jSich predpisti a jeho provadéci
vyhlasky, vnitinim piedpisem MSMT, kterym se upravuje predbézna fidici kontrola
a opravnéni piikazc operaci a dal$imi vnitinimi pfedpisy ministerstva u finan¢nich
a majetkovych operaci ministerstva jako ustfedniho orgénu statni spravy, v€etné programi
financovanych z fondi Evropské unie, komunitdrnich programii (véetné¢ programu
Eurostars), finan¢nich mechanismil a jinych prostiedkt poskytnutych ze zahranici (dale jen
»financni prostiedky poskytnuté ze zahranici®), a to ve fazi pted pravnim tikonem, kterym
vznikéd ministerstvu zdvazek a pied uskute¢nénim vefejnych vydaji nebo jinych plnéni na
zakladé jiz ptijatého zavazku (kontrola pted platbou).

Vykonem funkce spravce rozpoctu je v souladu s § 26 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 320/2001
Sb., ministrem povéfen feditel odboru. V dobé jeho nepfitomnosti jsou touto funkci
povéreni vedouci obou oddéleni.

V ramci predbé&zné fidici finan¢ni kontroly odbor 13 plni zejména tyto tkoly:

a) provadi predbéznou fidici finanéni kontrolu spravce rozpoCtu ministerstva
stanovenou zakonem ¢. 320/2001 Sb., provadéci vyhlaskou, Piikazem ministra,
kterym se upravuje predbézné fidici kontrola a opravnéni ptikazct operaci a dalSich
vnitinich pfedpisti ministerstva u finan¢nich a majetkovych operaci ministerstva
jako ustfedniho orgénu statni spravy, véetné finan¢nich prostredkii poskytnutych ze
zahraniéi, a to ve fazi pied pravnim tkonem, kterym vznika ministerstvu zavazek
I pied platbou;

b) provéfuje dostatecné zajiSténi ochrany vefejnych vydaju proti rozpoctovym
riziklim, nesrovnalostem nebo jinym nedostatkiim zptisobenym zejména poruSenim
pravnich ptedpisti nebo vnitinich predpisti ministerstva;

41



d)

9)

h)

zabezpecuje systematické vyhledavani rizik spojenych se zajiStovanim cinnosti
Vv rozsahu vymezené pisobnosti, pfijimani pifiméfenych a acinnych opatieni k jejich
odstranéni nebo zmirnéni a navrhovani preventivnich opatfeni k pfedchazeni
negativnim jeviim;

zajist'uje tvorbu koncepce rozvoje systému, koordinace a usmériiovani predbézné
fidici finan¢ni kontroly ministerstva vcetn¢ problematiky predbézné fidici kontroly
programu spolufinancovanych z rozpo¢tu Evropské unie zejména vyplyvajici
Z postaveni ministerstva jako Ridiciho organu (dale jen ,,RO*) ve fazi piipravy
a uzavirani zavazku ministerstva i ve fazi pied platbou;

zajistuje zpracovani, posuzovani, koordinace a vydavani koncepcnich materiald,
metodickych piedpist a opatfeni v oblasti své plisobnosti;

zpracovava rozbory a analyzy pro vedeni ministerstva o nakladani s finan¢nimi
prostiedky, o provadénych finan¢nich operacich, vysledcich dosahovanych pfii
plnéni stanovenych tkolt, vzniku rozpoc¢tovych rizik a o pfijimanych a plnénych
opattenich k jejich napravé, v souladu se zdkonem €. 320/2001 Sb.;

zajistuje vc€asné a spolehlivé informovani vedeni ministerstva o zjisténych
skute¢nostech pro potieby finan¢niho fizeni;

prubézné provéiuje rozsah a platnost opravnéni jednotlivych ptikazclh operaci
(vCetn¢ provérovani finan¢nich tokd) k uzavirani zavazk ministerstva nebo
K uskutecnovani vetejnych vydaji nebo jinych plnéni. Kontrola opravnénosti
ptikazce operace ke schvaleni navrhu finanéni operace, ktera zaklada zavazek
ministerstva, a nasledné k uzavieni tohoto zavazku nebo k uskute¢niovani vefejnych
vydaji nebo jinych plnéni;

provétuje podklady k pfipravovanym finan¢nim operacim pfedavanym piikazci
operaci (navrhy smluv, objednavek, rozhodnuti o poskytnuti dotace, stanoveni
zavaznych aorientacnich ukazateli pfispévkovych organizaci zfizovanych
ministerstvem, fidici dokumentace programového financovani, ptikaza k platbam
a preactovani) z hlediska dodrzeni:

- pravidel stanovenych zvlastnimi pravnimi piedpisy pro financovani ¢innosti
organu vefejné spravy, napiiklad rozpoctovymi pravidly, skolskym zdkonem,
zakonem o vetejnych zakazkach, zakonem o podpofe vyzkumu, experimentalniho
Vyvoje a inovaci, zakonem o podpofe sportu, piedpisy a manualy, které se tykaji
finan¢nich prostiedkd poskytnutych ze zahrani¢i apod. a vnitinimi piedpisy
ministerstva,

- souladu finan¢ni operace se schvalenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty,
uzavienymi mezinarodnimi smlouvami, usnesenimi vlady nebo jinymi
rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostiedky,

- rozsahu opravnéni piikazce operace a porovnani jeho podpisu s podpisovym
vzorem,

- doloZeni pfipravované financni operace vécné spravnymi a Uiplnymi podklady,

- kone&ného rozpodtu vydajt kapitoly 333 MSMT na piisluiny kalendaini rok, jeho
rozpisu a zavaznych specifickych a prifezovych ukazatell dle rozpoctové skladby
ve vazb¢ na databazi IS ISROS a IISSP,

- souladu ptikazi k platbam s vydanymi pravnimi akty ministerstva (smlouvami,
objednavkami, rozhodnutimi o poskytnuti dotaci a piispévki, stanovenimi
zavaznych aorientanich ukazateld pfispévkovym organizaci ziizovanych
ministerstvem, cestovnimi piikazy a jejich vytctovanim apod.),
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)

P)

q)
r

s)
D

- souladu udajii o véfiteli, vysi a splatnosti vzniklého zdvazku ministerstva s tdaji
ve vydaném pokynu k zajisténi platby, kterou je ministerstvo povinno zaplatit
veriteli,

- souladu pokynu ptikazce operace k zajisténi platby s rezervaci zdroji v [ISSP a se
schvalenym individualnim nebo limitovanym pftislibem spravce rozpoctu,

- omezujicich podminek stanovenych spravcem rozpoctu;

provadi provéteni, zda pfipravovana finan¢ni operace byla piikazcem operace
provéiena v souvislosti s rozpo¢tovymi riziky, ktera se pii jejim uskuteciovani
mohou vyskytnout, zejména v souvislosti s dopadem na zdroje financovani ¢innosti
ministerstva pouZitelné v piislusném rozpoctovém obdobi a s potiebou zajiSténi
zdroju pro financovani ¢innosti ministerstva v navazujicim rozpoc¢tovém obdobi,
a zda byla stanovena opatieni k vylouceni nebo zmirnéni téchto rizik;

zajistuje doplnéni, popf. opravu podkladii piikazce operace v jednodussich
ptipadech pro urychleni na zaklad¢é osobniho jednani nebo telefonicky;

schvaluje pfipravované financni operace, véetné¢ vytvoreni rezervace zdroji
v IISSP a ptedani podkladi piikazciim operaci k u¢inéni zavazku ministerstva;
potvrzuje zajiSténi finan¢niho kryti pfipravovaného zivazku na formulatich
»Zaznam o provedeni pfedbézné fidici kontroly pfed pfijetim zavazku* pro oblasti
béznych a kapitalovych vydaji mimo ISPROFIN vcetné finan¢nich prostredki
poskytnutych ze zahranic¢i a na formulafich ,,Zaznam o provedeni piedbézné fidici
kontroly spravcem rozpoctu®“ pro oblast vydaji programového financovani
(ISPROFIN);

pterusuje schvalovaci postup v piipadé€ zjiSténi nedostatki u pfipravované financni
operace a pisemné¢ uvédomuje piikazce operace s uvedenim divoda;

stanovuje omezujici podminky pro pfipravovanou finan¢ni operaci v souladu
S pravnim piedpisem nebo vnitinimi predpisy a opatfenimi ministerstva piijatymi
v mezich téchto predpist;

provadi pribézné celostatni analytické a hodnotici ¢innosti na Gseku piedbézné
fidici finan¢ni kontroly ministerstva, zejména:

- analyzy dodrzovani zavaznych ukazatelii stanovenych pro jednotlivé vydajové
bloky a vydajové okruhy véetné financnich prostiedktl poskytnutych ze zahranici,
stavu rezervaci v IISSP a disponibility finan¢nich zdroj pro schvalovani novych
zavazkli ministerstva a dale analyzy v ¢lenéni podle plisobnosti jednotlivych sekci
ministerstva K vySe uvedenym zdrojim (z podkladt, které piikazci operaci
predlozili spravei rozpoctu k pfedbézné fidici financni kontrole),

- provéiovani finan¢nich a majetkovych operaci a jejich souladu s pravnimi
pfedpisy a vnitinimi pfedpisy ministerstva v rozsahu stanoveném zékonem
o0 finan¢ni kontrole;

podili se na vypracovani zpravy o finanénich kontrolach v resortu MSMT;
posuzuje vnitini predpisy ministerstva véetné predpist tykajicich se financnich
prostiedktli poskytnutych ze zahrani¢i, ptedanych spravci rozpoctu k vyjadieni, zda
obsahuji kontrolni postupy piedbézné fidici financni kontroly podle zakona
¢. 320/2001 Sb., provadéci vyhlasky k tomuto zdkonu a wvnitinich predpisi
ministerstva upravujicich pfedbéznou fidici kontrolu;

podili se na tvorbé€ odvétvovych pravnich norem tykajicich se finanéni kontroly;
podili se na ¢innostech zabezpecujicich pfeménu stavajiciho systému financni
kontroly ve statni spravé v navaznosti na aktualni potfeby CR a pozadavky EU;
posuzuje materidly v rdmci vnitiniho nebo meziresortniho ptipominkového fizeni,
které obdrzi od nadiizenych ptedstavenych;
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v)

v oblasti své plsobnosti spolupracuje s ostatnimi sekcemi a vécné piislusnymi
odbory ministerstva.

130 Oddéleni predbézné Fidici kontroly finanénich prostfedkii operac¢nich
programi plni vyse uvedené tkoly v ramci predbézné fidici kontroly financnich
prostfedkit OP VV'V.

131 Oddéleni predbézné ridici kontroly finanénich prostfedkit mimo operacni
programy plni vySe uvedené ukoly v ramci ptedbézné tidici kontroly finan¢nich
prostiedkti hrazenych z jinych zdroji nez je OP VVV.

14 Odbor investic

a)

b)

9)

h)

)
K)

pIni zejména tyto Ukoly:
zajistuje hospodateni s finanénimi prostiedky kapitoly 333 MSMT, které jsou
V rozpoctu této kapitoly, prostfednictvim programového financovani, vyClenény na
reprodukci majetku dle zakona €. 218/2000 Sb., a vyhlasky €. 560/2006 Sb., o ticasti
statntho rozpo¢tu na financovani programti reprodukce majetku, ve znéni
pozdéjsich ptedpisit (dale jen ,vyhlaska*), zdkona ¢. 320/2001 Sb., a dle
souvisejicich pravnich piedpist a metodiky ministerstva;
zajiStuje Cinnosti spravce programu s vyjimkou programli podpory materialné
technické zakladny v oblasti sportu a télovychovy a opera¢nich programi Evropské
unie;
zajistuje kompletaci a kontrolu podkladil pro sestavovani, ¢erpani a vyhodnocovani
rozpoétu kapitoly 333 MSMT za oblast programového financovani;
zajiStuje zpracovavani a aktualizaci stfednédobé koncepce a vyhledu
programového financovani kapitoly 333 MSMT;
zajiStuje zpracovavani a aktualizaci dokumentaci programi reprodukce majetku
ministerstva zptisobem stanovenym pravnimi piedpisy;
zajit'uje piipravu podkladi pro rozpis rozpoctu v rdmci programového financovani
a jeho realizaci;
zabezpeCuje projednavani investicnich zaméri, posuzovani souvisejici
dokumentace a schvalovani investicnich zaméri podle pfislusnych pravnich
predpisii a metodického fizeni ministerstva;
zajist'uje Cinnosti, které souviseji s financovanim schvalenych investi¢nich zdmeéra,
stanovenim z4vaznych podminek pro stanoveni vydaji statniho rozpoctu
a poskytovani dotaci;
zabezpeCuje zadavani dat do databdze EDS/SMVS pro vydani Registrace akce,
Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo Stanoveni vydaji statniho rozpoCtu na
financovani akci organizacni slozky stitu a jejich zmény (dale jen ,ifidici
dokumentace®) a aktualizaci téchto tidajt;
vydava tidici dokumentaci;
provadi pfedbéznou, prubéznou a naslednou kontrolu pfipravy a realizace akci
z hlediska dodrzovani zdvaznych technicko-ekonomickych, ¢asovych a finan¢nich
parametrd stanovenych v fidici dokumentaci;
provadi finan¢ni a mistni kontroly u vybranych akci, namatkové dohlidky pii
realizaci staveb za ticelem kontroly Cerpani prostfedkti statniho rozpoctu, svolavani
mimofadnych kontrolnich dnii na stavbach zejména v ptipadech, kdy dochazi ke
zménam projektovych parametri nebo k pozadavkiim na viceprace;

m) provadi zavére¢né vyhodnoceni akci;
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d)

f)

zajiSt'uje plnéni Ukold vyplyvajici z usneseni vlady, obecné zadvaznych pravnich
predpist a opatieni ustiednich organii na svétfeném useku ¢innosti;

zabezpecuje tvorbu metodickych pokyni ministerstva, které se vztahuji k podpoie
investi¢ni ¢innosti;

spolupracuji s vécné piislusnymi odbornymi Utvary ministerstva a externimi
organizacemi na zajiStovani a zpracovani analyz a strategii pro pfipravu a realizaci
investi¢nich programi kapitoly 333 MSMT;

podili se na zpracovavani navrhl vnitroresortnich ptedpisi pro oblast své
pusobnosti;

spolupracuje v piipad¢ vyzvy nebo pozadavku s ostatnimi Utvary ministerstva nebo
S organy statni spravy na zpracovani predpisd, které se dotykaji investi¢ni ¢innosti,
stavebniho zakona, vyhlaSek, provadécich predpisti, metodickych pokyni,
svyjimkou zakona o zadavani vetejnych zakazek; nasledné spolupracuje na
realizaci opatieni, kterd z nich vyplynou pro oblast Skolstvi, mladeze a t€lovychovy,
spolupracuje s pfislusSnymi utvary v ramci vnitinitho kontrolniho systému
a ptislusnymi urady v ramci vetejnospravni kontroly (napt. s vécné prisluSnymi
ustfednimi spravnimi Gfady, Ministerstvem financi prostfednictvim financnich
ufadd, Nejvyssim kontrolnim ufadem, Ufadem pro organizovani hospodaiské
soutdze, soudy ¢&i Policii CR, Parlamentem CR, apod.).

140 Oddéleni reprodukce majetku verejnych vysokych Skol a regionalniho
Skolstvi plni vyse uvedené tukoly zejména v ramci programového financovani
vefejnych vysokych skol aregionalniho $kolstvi a dle potieby v pIném rozsahu
zastupuje ¢innosti zajistované oddélenim financovani organizacnich slozek statu a
organizaci zfizovanych MSMT.

141 Oddéleni financovani organizac¢nich sloZek statu a organizaci zfizovanych
MSMT plni vyse uvedené ukoly zejména v ramci programového financovani
organizaénich slozek stitu a organizaci zfizovanych MSMT, dle potieby v plném
rozsahu zastupuje Cinnosti zajiStované oddélenim reprodukce majetku vetejnych
vysokych §kol a regionalniho skolstvi a dale:

zajiStuje spravu databazi EDS/SMVS a prfedavani dat mezi jednotlivymi
databazemi Ministerstva financi;

zajistuje zpracovani rozpisu rozpoctu programového financovani v souvisejicich
programech ministerstva;

zajistuje posuzovani a schvalovani tvorby a Cerpani Fondu reprodukce majetku
organizaci zfizovanych ministerstvem, posuzovani a schvalovani investi¢nich
zamérti financovanych z Fondu reprodukce majetku organizaci zfizovanych
ministerstvem;

zabezpeCuje zpracovavani podkladi pro rozpocCtova opatieni vztahujicich se
k programovému financovani a jejich projednavani podle zakona ¢. 218/2000 Sb.;
zabezpecuje zpracovani podkladil pro statni zavérecny ucet kapitoly skolstvi pro
programove financovani;

podili se na vykonu metodické a operativni ¢innosti na Useku hospodateni
s majetkem ve vlastnictvi CR, ke kterému ma piislugnost hospodafit ministerstvo,
organizani slozky v plsobnosti ministerstva a organizace zfizované
ministerstvem.
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15 Odl et] . teinveh zakizel

Zajistuje komplexné plnéni ukolti ministerstva v oblastech nakldddni a hospodateni
s majetkem statu, s nimz je ministerstvo ptislusné hospodatit jako organiza¢ni slozka statu
V plném rozsahu ukolti vyplyvajicich ze zikona ¢ 219/2000 Sb., o majetku Ceské
republiky

a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Odpovida za vykon pusobnosti a pravomoci ministerstva vyplyvajici z pravnich piedpist
o ptechodu majetku statu do vlastnictvi vefejnych vysokych Skol a z pravnich predpist
o prechodu majetku statu do vlastnictvi obci.

Plni tak roli odborné autority pro oblast hospodafeni a nakladani s majetkem statu podle
pfisluSnych pravnich ptedpisti, v€éetn€ problematiky restituci a privatizace majetku statu
a vystupovani statu v pravnich vztazich s tim souvisejicich, pokud nejsou svéfeny jinym
utvarim ministerstva (napf. pii zastupovani ministerstva v soudnich sporech) a poskytuje
metodickou podporu ostatnim utvarim ministerstva, PRO a OPRO.

V réamci investicnich akci poskytuje soucinnost prisluSnym utvariim ministerstva.
Zajistuje administraci zadavani vetejnych zakdzek pro ministerstvo, vcetné vetfejnych
zakazek financovanych nebo spolufinancovanych z opera¢nich programt EU, a procesné
1 pravné zajist'uje tkony, které s jejich zadavanim souviseji, véetné piipravy a posuzovani
navrhll smluv u téch vetfejnych zakazek, u nichZ tak stanovi interni pfedpis.

Pro oblast vefejnych zakazek, vcetné centralniho zaddvéni, plni roli odborné autority
v ramci ministerstva. V této oblasti poskytuje ostatnim utvarim ministerstva, PRO
a OPRO metodickou podporu.

Zajist'uje proces centralniho nakupu v ptipadech, kdy je centralnim zadavatelem, a podili
se na vSech administrativnich a metodickych procesech s nim souvisejicich.

Rozhoduje o vyuziti rdmcové dohody a zavedeni dynamického nakupniho systému.

Vede evidenci smluv uzaviranych na zakladé zadavacich fizeni vefejnych zakézek, jejichz
zadavatelem je ministerstvo, PRO a OPRO, a to podle podkladii predanych piislugnymi
utvary, organizacemi a organiza¢nimi slozkami statu.

Spolupracuje s p¥islusnymi utvary ministerstva, PRO a OPRO pfi vedeni a spravé evidence
vetejnych zakdzek a pii zpracovani piedpisii v oblasti vefejnych zakazek, vcetné
metodickych ptedpisti; spolupracuje pii provadéni opatfeni, kterd z téchto predpist pro
ministerstvo vyplyvaji.

Prostiednictvim pfipravy a planovani investi¢nich akci zajiStuje koncepcni cCinnosti
VvV oblasti fizeni a provozné¢ technického zabezpeCeni a podili se na zajiSténi chodu
ministerstva.

150 Oddéleni verejnych zakazek

pIni zejména tato ukoly:

a) odpovida za spravnost procesnich postuptu pii zadavacich fizeni, jejichz
zadavatelem je ministerstvo;

b) zajistuje komplexni administraci zadavani vefejnych zakazek ministerstva;

C) =zajistuje metodické fizeni a usmérnovani vetejnych zakazek, jejichz zadavatelem
je ministerstvo;

d) zajistuje centralni zadavani vetejnych zakazek po procesni strdnce, z hlediska
komunikace s dotéenymi subjekty i sbéru a analyzy dat, a zajistuje metodické
fizeni;

e) vytizuje odborné dotazy a jina podani tykajici se vetejnych zakazek ministerstva;
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f)

9)

h)

)

a)

b)

d)

9)
h)

zpracovava stanoviska ke smlouvam ministerstva, kterd vzesla ze zadavaciho fizeni
a stanoviska k dodatkiim tykajicich se smluv ministerstva, ktera vzeSla ze
zadavaciho fizeni;

spolupracuje s oddélenim majetkopravnim pii vypracovavani stanovisek v piipadé
fizeni pred soudy ¢i jinymi piislusnymi organy v souvislosti S vefejnymi
zakéazkami, jejichZ zadavatelem je ministerstvo;

zpracovava plan vetejnych zakdzek ministerstva a vede dalsi piehledy o vefejnych
zakazkach ministerstva;

Uzce spolupracuje s vécné piislu$nymi utvary ministerstva pii piipravé podklada
pro zadavaci fizeni;

zpracovava, posuzuje, koordinuje a vydavd materidly, metodické predpisy
a opatieni v oblasti své plisobnosti, tj. pro zadavaci fizeni, jejichz zadavatelem je
ministerstvo.

151 Oddéleni majetkopravni

pIni zejména tato ukoly:

pfipravuje pravni UOkony ministerstva Vv oblastech nakladani a hospodafeni
s nemovitym majetkem statu, s nimz je ptislu$né hospodafit ministerstvo jako
organizac¢ni slozka stdtu v rozsahu ukold vyplyvajicich zejména ze zakona
&.219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovéni v pravnich
vztazich, ve znéni pozdé&jsich predpist, véetné problematiky restituci a privatizace
majetku statu a vystupovani statu v pravnich vztazich s tim souvisejicich, ledaze
jsou tyto ukoly svéfeny jinym organiza¢nim utvarim ministerstva (napt. pii
zastupovani ministerstva v soudnich sporech);

podili se na vykonu pusobnosti a pravomoci ministerstva vyplyvajicich z pravnich
ptredpisti o pfechodu majetku statu do vlastnictvi vefejnych vysokych $kol a do
vlastnictvi obci;

zajistuje metodické Fizeni pro PRO a OPRO pro oblast nakladani
S nemovitym majetkem statu a pro oblast zadavani vetejnych zakazek, zejména pak
poskytuje metodicky vyklad zékona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky
a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich piedpist, a vyklad
zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpist;

vede evidenci majetku ministerstva v Centralnim registru administrativnich budov
(CRAB), jehoz spravcem a provozovatelem je Ufad pro zastupovani statu ve vécech
majetkovych, a podili se na ptipravé podkladi predkladanych Vladni dislokacni
komisi ministerstvem, ¢lenu V1adni dislokacni komise zastupujicimu ministerstvo
poskytuje soucinnost pii pfipravach na jednani komise;

spolupracuje s Utadem pro zastupovani stitu ve vécech majetkovych a dale
spolupracuje pii planovani dislokace zaméstnanct a pracovnikli ministerstva a pfi
optimalizaci vyuZiti kancelarské plochy budov ministerstva;

koordinuje najemni vztahy a spolupracuje pii sledovani plateb najemného
a kontrole vytactovani poplatkll za sluzby za uzivani nemovitosti, s nimiz je
prislusné hospodatit ministerstvo;

zpracovdva stanoviska k zadavacim dokumentacim a smlouvam, jejichz
zadavatelem jsou PRO a OPRO;

zpracovava, posuzuje a koordinuje koncepcni materidly, metodické piedpisy
a opatfeni v oblasti své plsobnosti, tj. pro zaddvaci fizeni, jejichz zadavatelem je
PRO a OPRO;
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)
k)

f)

9)
h)

)
k)

zpracovava plany a prehledy tykajici se vefejnych zakazek PRO a OPRO
s vyjimkou zakézek v souvislosti s centralnim zadavanim;

zpracovava stanoviska v piipad¢ tizeni pied soudy ¢i jinymi ptislusSnymi organy
V souladu se zaméfenim odboru;

vyfizuje odborné dotazy a jind podani v souladu se zaméfenim odboru ve vztahu
k PRO a OPRO, spolupracuje pii vyfizovani téchto dotazii ve vztahu K interni

struktufe ministerstva.

152 Oddéleni nakupu a majetku uiradu

pIni zejmeéna tyto ukoly:

zajiSt'uje koncepéni Cinnosti souvisejici s hdkupem, obnovovanim stavajiciho
movitého majetku a technickych a materidlnich prostiedki ministerstva, jakoz
I jejich odpisovani a likvidaci, ptipadné feseni skod vzniklych na majetku;
zpracovava podklady pro zadavani vetejnych zakazek jako zadavatelsky utvar nebo
ve spolupréci s poptavajicim utvarem ministerstva, a to v souladu se Smérnici
0 zadavani vetejnych zakazek ministerstva;

spolupracuje pifi zpracovani navrhii internich aktt fizeni v oblasti své vécné
pusobnosti;

spoluodpovida za vyhotoveni a realizaci planu investi¢ni vystavby ministerstva,
véetné zpracovani investicnich zaméra;

pfipravuje navrhy rozpocti tykajici se jeho ptsobnosti, plany ndkupu a odpovida
za hospodateni s finan¢nimi prostfedky ministerstva v rozpo¢tu kapitoly 333
ministerstva, prostfednictvim programového financovani (uréenymi na reprodukci
majetku) a prostfednictvim béznych vydaju (uréenymi na chod ministerstva,
s vyjimkou mzdovych prostfedkil a prostfedkil na péci o zaméstnance);
spolupracuje na vypracovani nadvrhu a upravach rozpoctu ptijmi a vydajit odboru,
odpovida za jeho dodrZzovani a hospodarnost Cerpani;

odpovida za spravu movitého a nemovitého majetku, s nimz je ptislusné hospodafit
ministerstvo.

spolupracuje na zajisSténi technického a materidlniho zdzemi utvari ministerstva
zapojenych do implementace operacnich programii;

zajiSt'uje pofizeni vybaveni kancelaii (mobilidf na inventarnich kartach kancelati)
a majetku, ktery je veden na osobnich kartach zaméstnanct (mobil, notebook, PC,
atd.), a to takovym vybavenim, které je v souladu se standardy ministerstva.
Provadi kontrolu vystavenych faktur vztahujicich se k takovémuto majetku pted
jejich splatnosti;

spolupracuje na zajiSténi drobného zbozi, spotiebniho a ostatniho materialu
a pracovnich pomticek;

zajistuje evidenci majetku ministerstva, navrhuje vydani piikazu k jeho
inventarizaci za stanovené obdobi s uvedenim pozadavku na soucinnost od utvara
ministerstva, ovétuje soulad fyzického a ucetniho stavu majetku;

eviduje notebooky a mobilni telefony vydané zaméstnanctim ¢i pracovnikiim a tuto
evidenci aktualizuje;

odpovida za evidenci faktur za dodavky praci, sluzeb a materialu souvisejicich
s chodem ministerstva a jejich likvidaci, na zaklad¢ podklada od ptislusnych Gtvart
ministerstva, a za zpracovani s tim souvisejicich zavazka a pohledavek v ti¢etnim
systému ministerstva.
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16 Odbor ICT

Zajistuje koncepci prace odboru v souladu s plany ukolti ministerstva. Na tomto podkladé
zpracovava plan ukoll a rozdé€luje praci na jednotliva odd€leni a zaméstnance odboru ICT.
Zajistuje Cinnosti spojené s provozem, udrzitelnosti a rozvojem, vcetné obnovy
technickych a materialnich prostiedkti ministerstva v oblasti ICT. Zpracovava podklady
pro zadavani vetejnych zakazek jako zadavatelsky Gtvar nebo ve spolupraci s poptavajicim
utvarem pro oblast ICT vsouladu sinternimi pifedpisy ministerstva. Spolupracuje
na zpracovavani navrh internich akta fizeni v oblasti své vécné pasobnosti. Vykonava roli
manazera kybernetické bezpecnosti a architekta kybernetické bezpecnosti prostfednictvim
statntho zaméstnance ¢i zaméstnancii k tomu povéfenych v souladu s § 7 vyhlasky
0 kybernetick¢é bezpecnosti a pii splnéni podminek zde stanovenych. Manazer
kybernetické bezpecnosti zpracovava a nejméné 2x rocn¢ predklada prostrednictvim
naméstka pro fizeni sekce ekonomické ministrovi pisemnou informaci o cinnosti
vyplyvajici z rozsahu jeho odpovédnosti a o stavu systému Fizeni bezpe¢nosti informaci.
Metoglicky zaji§tuje oblast kybernetické bezpe¢nosti v ramci resortu $kolstvi (PRO
a OPRO).

Odbor ICT pripravuje navrhy rozpocti, plany oprav a udrzby a rozvoje v oblasti
ICT, odpovida za hospodateni s finan¢nimi prostfedky vlastniho ufadu, které jsou
V rozpodtu kapitoly 333 MSMT, prostiednictvim programového financovani (vy¢lenény
na reprodukci majetku) a prostiednictvim béznych vydaji (vyclenény na provoz
vlastniho uradu s vyjimkou mzdovych prostiedki a prostiedkll na péci o zaméstnance).

Reditel odboru a vedouci piislusnych podiizenych oddéleni jsou opravnénou ufedni
osobou dle 8§ 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich piedpist,
ve spravnich fizenich, které v souladu s touto ptilohou nalezi do piisobnosti tohoto odboru.
V dobé jejich nepfitomnosti jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst.
2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich piedpisii, poveteni zaméstnanci
pfislusnych oddéleni.

Reditel odboru je povéien k jednani jménem statu v rozsahu povéfeni aje opravnén
k finanénim  a majetkovym  operacim v pisobnosti  odboru  ICT  arozsahu
vydaného opravnéni.

160 Oddéleni infrastruktury a bezpe¢nosti provozu ICT

pIni zejména tyto dkoly:

a) odpovida za zajisténi provozu vypocetni techniky v oblasti serverové a sitové
infrastruktury;

b) odpovida za zajisténi provozu vypocetni techniky pro informaéni systémy
a programové vybaveni;

C) s ohledem na odpovédnost za realizaci vydava stanoviska k celkové architektuie
vypocetni techniky a pro oblasti serverové a sitové infrastruktury, véetné oblasti
bezpecnosti ICT prostiedkll na ministerstvu;

d) odpovida za provoz vypocletni techniky a souvisejicich ICT prostiedki pro
provozni informacéni systémy a ISVS v pusobnosti ministerstva v souladu se
zakonem ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy, ve znéni
pozdéjsich predpist;
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e) odpovida za zajisténi provozu vypocetni techniky pro Redakéni systémy webovych
stranek a intranetu ministerstva v¢. jejich technického provozu na drovni
infrastruktury;

f) odpovida zapfipravu technickych podkladd pro nadkup vypocetni techniky
a programového vybaveni pro oblast serverové, sitové, storage infrastruktury,
véetné bezpecnosti a zalohovani v souladu s resortnimi pravidly a bezpe¢nostnimi
standardy pro oblast ICT;

g) zajistuje servis a provoz vypocetni techniky, tiskového feSeni a pocitaCové site
ministerstva;

h) zajistuje odborny poradensky servis pii vyuzivani prostiedkii vypocetni techniky,
mimo sluzby helpdesku;

i) zajiSt'uje bezpecnost oblasti ICT ministerstva;

J) odpovida za vytvareni zaloh dat a informacnich systémi ministerstva, véetné zaloh
provozniho prostfedi pro informacni systémy;

K) spolupracuje s jinymi subjekty pii feSeni otazek zpusobu vzajemné elektronické
komunikace a vyménovani elektronickych dokumentt po technické strance;

I) zajistuje evidenci aspravu datovych i hlasovych SIM karet, vcetné spravy
a konfigurace mobilnich zatizeni,

m) odpovida za =zajiSténi provoznich podminek telefonnich ustieden/pobocek
Vv objektech ufadu;

n) zajist'uje evidenci a spravu pevnych linek, véetné spravy a konfigurace telefonnich
usteden;

0) spolupracuje na vypracovani navrhu rozpoc¢tu v oblasti investic a mandatornich
vydajii pro oblast komplexni infrastruktury a technickych prvki vypocetni
techniky, véetné relevantnich sluzeb a po jeho schvaleni pribézné sleduje pribch
a efektivnost jeho Cerpani;

p) zajistuje roli architekta kybernetické bezpecnosti prostfednictvim statniho
zamgstnance k tomu povefeného vsouladu s § 7 vyhlaSky o kybernetické
bezpecnosti;

q) odpovida za vytvafeni a spravu Gétd, veetné nastaveni jednotlivych opravnéni
K internim zdroju a dale za definici a spravu adresafové struktury ministerstva;

r) odpovida za zajisténi provozniho prostiedi, spravy a udrzby centralniho tiskového
feSeni ministerstva,

S) zajistuje licenéni soulad v ramci operacni systému a programového vybaveni pro
infrastrukturu.

161 Oddéleni podpory a spravy informacnich systému

plni zejména tyto Ukoly:

a) odpovida za zajisténi spravy IS, ISVS, PIS astandardizované programové
vybaveni a definuje podminky jejich provozu;

b) sohledem naodpovédnost zarealizaci vydava stanoviska k informaénim
systémtim, provoznim informacnim systémum a ISVS, vcetné programového
vybaveni na ministerstvu;

c) ve spolupréci s odborem statistiky, analyza rozvoje eEducation odpovida za
definici podminek provozu, udrzitelnosti a rozvoje provoznich informacénich
systému a ISVS v plsobnosti ministerstva V souladu se zakonem ¢. 365/2000 Sb.,
0 informacnich systémech vetejné spravy, ve znéni pozd¢jsich predpist;
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d) odpovida za ptipravu technickych podklada pro nékup nove
programového vybaveni v souladu sresortnimi  pravidly a sohledem
na bezpecnostni standardy a provozni prostiedi pro oblast ICT;

e) sohledem naspravu 1S, PIS, ISVS a programového vybaveni zpracovava
stanoviska k vnitinim organiza¢nim ptedpisum a metodickych pokyniim v dané
oblasti;

f) spolupracuje nazvySovani povédomi zaméstnanci pro IS, PIS, ISVS
a programového vybaveni a redakcnich;

g) spolupracuje s jinymi subjekty pii feSeni otazek zplsobu vzajemné elektronické
komunikace a vyménovani elektronickych dokumentti v rdmci IS;

h) z pohledu provozovatele vydava stanoviska k navrhim na vybér programového
vybaveni, informacéni systémy a ISVS;

i) spolupracuje na vypracovani navrhu rozpo¢tu v oblasti investic a mandatornich
vydajii pro oblast informacnich systémt a po jeho schvaleni prubézné sleduje
prub¢h a efektivnost jeho Cerpanti;

J)  zajist'uje kvalifikované elektronické certifikaty a ¢asova razitka pro ministerstvo;

K) zajistuje licencni soulad v ramci standardizovaného aplika¢niho vybaveni pro

uzivatele a uzivatelskych informacnich systémi.

Il —SEKCE VZDELAVANI, SPORTU A MLADEZE

PIni Ukoly v ramci regionalniho skolstvi v oblasti koncepce a organizace $kolské soustavy,
pfedskolniho, zékladniho a zajmového vzdélavani, stredniho a vySSiho odborného
vzdélavani, specidlniho vzdélavani a instituciondlni vychovy, dalsitho vzdélavani
pedagogickych pracovnikli a péce o ucitele, vykonu statni spravy ve Skolstvi, dal$iho
vzdélavani a akreditace rekvalifika¢nich programi. Dale plni Ukoly v oblasti statni spravy
smérem k mladezi v oblasti neformalniho a zajmového vzdélavani, také v oblasti statni
péce o sport, zejména ve vytvareni podminek pro rozvoj sportu, pro pifipravu ke statni
sportovni reprezentaci a pripravu sportovnich talentti. Je koordinatorem statni politiky pro
oblast déti a mladeze, odpovida za legislativni, koncep¢ni a metodickou ¢innost na narodni

urovni. Podili se na ptipravé sportovct v rezortnich sportovnich centrech.

Zajistuje evidenci dotaci poskytnutych v rdmci rozvojovych a dotacnich programi, které
sekce vyhlasuje, v systému Dotlinfo.

Zajistuje a vykonava ziizovatelské kompetence ve stanoveném rozsahu pro Narodni
pedagogicky institut (dale jen ,,NPI“), Centrum pro zjistovani vysledki vzdélavani
a Pedagogické centrum pro polské narodnostni $kolstvi Cesky Té&Sin.

Zpracovava plan hlavnich ukold sekce a kontroluje jejich plnéni. Pfipravuje podklady
k materialim projednavanych ve statnich organech av poradach vedeni. Spolupracuje
s odborem personalnim a statni sluzby pfi realizaci zvlastni Casti tfednické zkousky
pro obor sluzby: 9. Skolstvi, mladeZ a t&lovychova.

Zodpovida za agendu genderové rovnosti v sekci a za spolupraci s koordinatorem

genderové problematiky ministerstva na implementaci vSech klicovych aktivit v pfedmétné
oblasti.
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ZabezpeCuje vyfizovani stiznosti, podnétl a zadosti o poskytnuti informaci dle zdkona
¢. 106/1999 Sh. v ptisobnosti sekce, véetné prokazatelného vedeni evidence téchto podani.
Nominuje ¢leny Redak¢ni rady webu za sekci.

Vede evidenci poradnich organt naméstka sekce a meziresortnich pracovnich skupin,
jejichz €leny jsou zaméstnanci sekce.

Ve spolupréci s odbory sekce koordinuje ¢innost poradnich organti ministra v oblasti
sportu amladeze. Z pozice vnitrostatniho zodpovédného organu zabezpeCuje plnéni
zavazku CR vuci EU a Radé Evropy ve svéfenych oblastech.

UrCeny statni zaméstnanec v pifimé podiizenosti ndméstka pro fizeni sekce zastupuje
V plném rozsahu dle § 9 odst. 7 zakona o statni sluzbé ptislusSného naméstka pro tizeni
sekce.

Naméstek pro fizeni sekce je opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2
zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich ptedpist, ve spravnich fizenich,
které v souladu s touto ptilohou nalezi do ptisobnosti této sekce.

20 0]] 4 r H ]V]’ o7

Navrhuje a zajist'uje zpracovani celostatni strategické dokumenty statni spravy ve skolstvi
(Dlouhodobého zaméru vzdelavani a rozvoje vzdélavaci soustavy, Strategii digitalniho
vzdélavani apod.). Koordinuje a metodicky usmériiuje Skoly, Skolska zatizeni, Uzemni
organy statni spravy asamospravy ve Skolstvi v jednotlivych oblastech vzdélavaci
soustavy Vv navaznosti na kompetence ministerstva ve spolupraci s NPI. Komunikuje
sorgany statni spravy asamospravy vV zalezitostech tykajicich se tuprav vzdélavaci
soustavy. Zajistuje legislativni a metodické materialy pro Skoly a Skolska zatizeni.

Déle zajistuje koordinaci individualnich projektd systémovych (dale jen ,IPs®)
realizovanych v ramci Opera¢niho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (dale jen ,,OP
VVV*); metodicky vede a podporuje IPspifi napliiovani vécného obsahu projekti
a implementace jejich vystupt.

Odpovida za provadéni veiejnospravnich kontrol hospodafeni s vefejnymi prostiedky
poskytnutymi v jeho ptisobnosti u piijemct téchto prostiedkti podle pravnich ptredpist
0 finan¢ni kontrole, jejich vyhodnocovéani, pfijimani opatieni a pfipravu a plnéni planu
kontrolni ¢innosti ve své pasobnosti a jeho vyhodnoceni.

Spolupracuje s odborem kontroly a dozoru ve vefejné spravé pti ptipraveé planu kontrolni
¢innosti ministerstva, pii koordinaci provadéni kontrol a podili se na vypracovani ro¢nich

zprav o provedenych kontrolach.

Zabezpecuje vedeni rejstiiku Skol a Skolskych zatfizeni a rejstiiku Skolskych pravnickych
osob.

Ridi dkoly NPI. Odpovida za Fizeni piipravy koncepci kontroly kvality a zlepSovani
vysledkt vzdélavani ve spolupraci s Ceskou $kolni inspekcei a dal$imi utvary MSMT.
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Odpovida za koordinaci digitalni agendy MSMT, fizeni Digikoalice a Fizeni rozvoje
a napliovani Strategie digitalniho vzdelavani.

Odpovida za celostatni koncepci vzdélavani pedagogickych pracovniki, jejich dalSiho
vzdélavani a za celostatni koncepci podminek pro vykon prace pracovniku v regionalnim
Skolstvi.

Reditel odboru a vedouci pislusnych podiizenych oddéleni jsou opravnénou uiedni
osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdég;sich predpisi,
ve spravnich fizenich, které v souladu s touto ptilohou nalezi do ptisobnosti tohoto odboru.
V dob¢ jejich nepfitomnosti jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 z&kona
¢. 500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozd¢jSich predpisli, poveéfeni zaméstnanci
prislusnych oddélent.

200 Oddéleni Fizeni vzdélavaci soustavy a inovaci ve vzdélavani

pIni zejména tyto dkoly:

a) koordinuje pfipravu, zpracovani a implementaci Dlouhodobého zaméru vzdélavani
arozvoje vzdélavaci soustavy CR s ostatnimi Gtvary ministerstva i s dalsimi organy
statni spravy a samospravy (vefejné spravy), akademickymi a dal§imi odbornymi
pracovisti, zdjmovymi skupina a dalSimi institucemi a jednotlivci vefejného,
soukromého a ob¢anského sektoru;

b) spolupracuje s krajskymi samospravami v otazkach vzdélavani a zajistuje s nimi
koordinaci napliiovani cild strategickych a koncepénich dokumenti MSMT;

c) poskytuje metodickou podporu vuéi ziizovatelim Skol a Skolam, definuje
a koordinuje ji ve spolupréaci s NPI;

d) odpovida za koncepéni a metodické vedeni odbort skolstvi krajskych uradi;

e) sleduje trendy a inovace ve vzdé€lavani a spolupracuje se Skolami a Skolskymi
zatizenimi uplatitujicimi inovativni pfistupy ve vzdélavani, podili se na identifikaci
potieb téchto skol;

f) koordinuje pfipravu, zpracovani a implementaci Strategie digitalniho vzdélavani
s ostatnimi Utvary ministerstva i s dal§imi organy statni spravy a samospravy
(vefejné spravy), akademickymi a dal§imi odbornymi pracovisti, zadjmovymi
skupina a dal§imi institucemi a jednotlivci vefejného, soukromého a obcanského
sektoru;

g) koordinuje digitalni agendu na MSMT;

h) organizuje a fidi ¢innosti Digikoalice prostfednictvim NPI;

i)  koordinuje pfipravu a vydani Souboru pedagogicko-organiza¢nich informaci pro
Skoly a skolska zatizeni;

J) zpracovava vécné feSeni a pravni piedpisy v oblasti organizace $kolniho roku ve
Skolach a Skolskych zafizenich;

K) zpracovava vécné feSeni a pravni predpisy v oblasti dokladi o vzdélani;

I) vede agendu udélovani ¢estnych nazvi skolam a Skolskym zatizenim podle 8 170
Skolského zakona;

m) provadi metodickou a konzulta¢ni ¢innost k pravnim predpisim v pusobnosti
oddé€lent;

n) podporuje feditele odboru pti fizeni ukold NPI;

0) zpracovava dil¢i analyzy a vytvaii podklady a doporuceni pro vzdélavaci politiku
v oblasti regionalniho $kolstvi a koordinuje pfipravu systémovych opatfeni pro
vzdélavani s celostatnim dosahem;
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p)
Q)

y)
)

aa)
bb)

cc)

dd)

ee)

ff)

g9)

hh)

podili se na zaddvani analyz a vyzkumil souvisejicich se vzdélavanim;

koordinuje ve spolupréci s Ceskou $kolni inspekci ptipravu koncepci kontroly
kvality a zlepSovani vysledki vzdélavani a ptipravu pravnich piedpist upravujicich
podrobné&jsi podminky organizace Ceské $kolni inspekce a vykonu inspekéni
¢innosti ve Skolach a Skolskych zatizenich a v oblasti evidence urazi ve Skolach
a Skolskych zatizenich;

spolupracuje s odd€lenim strategii a analyz pii tvorbé a napliiovani strategickych
a koncepénich dokumenttt MSMT tykajici se oblasti regionalniho §kolstvi;
zajisStuje aktivni komunikaci vybranych koncepci 1 vzdélavacich politik
ministerstva,;

je koordina¢nim ¢lankem mezi sekci EU A ESIF pfi ptipravé vyzev z operacnich
programil CR pro oblast regionélniho §kolstvi;

spolupracuje s projektovou kanceldii MSMT a projektovou kancelaii NPI;
spolupracuje s organy OP VVV, EU a vefejné spravy a dal§imi subjekty v souladu
s potiebami ESIF v ramci své gesce tykajicich se vystupti realizovanych projekti
a realizovanych evaluaci;

zajistuje soulad projektovych aktivit (IPs, IPn a dalSich) realizovanych
z opera¢nich programi CR v rdmci gesce oddéleni s naplitovanim strategickych
a koncepénich dokumenttt MSMT tykajici se oblasti regionalniho §kolstvi;
koordinuje ptipravu IPs pro oblast regionalniho Skolstvi (podili se na ptipravé
zjednoduSenych projektovych zdmért, koordinuje ptipravu Chart IPs, predklada
Charty projekti k projednani do porady vedeni, podili se na projednavani
IPs s odbornou vefejnosti a Monitorovacim vyborem OP VVV;

zajistuje administrativni a metodickou podporu Ridicim vybortim IPs;

odpovida za administraci uzavirani IPn ve své gesci a jejich zavére¢né finanéni
vypotadani;

zabezpecuje archivaci materiali a dokumentace vztahujicich se k IPn;
spolupracuje a zajiStuje soucinnost pii provadéni internich i externich auditl
a kontrol ukoncenych IPn;

podili se na zpracovani zprav o udrzitelnosti IPn a provadéni kontrol pribéhu
udrzitelnosti;

realizuje a koordinuje dotacni a rozvojové programy a provadi kontrolni
¢innost vV ramci dotaénich a rozvojovych programt v gesci oddéleni dle planu
kontrol MSMT;

zajistuje vedeni a vyhodnocovani pokusného ovéfovani organizace, forem
a obsahu vzdélavani v oblasti plsobnosti oddéleni vcetné jeho schvalovani,
zahajovani a ukoncovani podle projekti schvalenych naméstkem pro fizeni sekce
po projednani poradou vedeni;

zabezpecuje plnéni povinnosti podle vynosu ministra, kterym se vydavaji Zasady
poskytovéani dotaci;

zajist'uje Cinnosti v oblasti organizace Skolniho stravovani, provozu zatfizeni
skolniho stravovani a rozsahu poskytovanych sluzeb, dale vyzivové normy podle
vekovych skupin stravnikt a rozpéti finan¢nich normativa na ndkup potravin;

za sekci zajistuje zvefejnéni materialti ve Véstniku MSMT.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou Gfedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni tad, ve znéni pozdé¢jSich predpisii, ve spravnich fizenich vedenych dle
zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiné
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisii.
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201 Oddéleni $kolského rejstiiku

pIni zejmena tyto ukoly:

a) zabezpeCuje fadny prubéh spravnich fizeni tykajicich se Skolského rejstiiku
(rejstiiku Skol a Skolskych zatfizeni, rejstiiku Skolskych pravnickych osob), tj.
zadosti ve véci navrhu na z4pis do skolského rejstiiku, zapis zmény v Udajich
vedenych ve Skolském rejstiiku nebo vymaz ze skolského rejstiiku - a fizeni
zahajenych bez navrhu dle 8§ 149 odst. 5 z&kona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve
znéni pozdéjsich predpist;

b) rozhoduje ve spravnim fizeni o zadostech tykajicich se Skolského rejstiiku;

c) rozhoduje o odvolani proti rozhodnuti krajského tfadu ve vécech tykajicich se
rejstiiku, Skol a Skolskych zafizeni, které spadaji do kompetence krajskych uradi;

d) zabezpeCuje konzultatni, poradenskou ainformacni cinnost souvisejici
s problematikou $kolského rejstiiku;

e) metodicky fidi a koordinuje ¢innost odborti Skolstvi krajskych ufadid v oblasti
Skolského rejstiiku;

f) spolupracuje s pfislusnymi  odbory  krajskych ~ ufadi  a Magistratu
hlavniho mésta Prahy na tseku Skolského rejstiiku;

g) podili se napiipravé odbornych stanovisek ministerstva k problematice zapisu
do skolského rejstiiku;

h) spolupracuje s Akreditaéni komisi pro vyssi odborné vzd¢lavani (dale jen ,,AK
VOV*) ministerstva pii zatfidéni vzdélavacich programu
vys§iho odborného vzdélavani;

i) podili se natvorbé natizeni vlady o soustavé obort vzdélani pii zatfidéni obort
vzdélani;

j) vramci fizeni o rozkladu ptedava spis se svym stanoviskem odboru pravnimu
a spravnimu k projednani rozkladu v rozkladové komisi ministra;

k) piedklada navrhy na zménu pravnich piedpisi souvisejicich s problematikou
Skolského rejstiiku;

I) pfipravuje navrhy odpovédi na dotazy souvisejici s projednavanymi zadostmi
0 zapis, zménu ¢i vymaz ze Skolského rejstiiku.

Zaméstnanci  odd€leni jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst.
2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jsich piedpist, ve spravnich fizenich
vedenych dle zékona ¢. 561/2004 Sb., o piedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (S8kolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist.

202 Oddéleni podpory pracovniki v regionalnim $kolstvi

pIni zejména tyto dkoly:

a) odpovidd  zakoncepci  péce o pedagogické pracovniky  atvorbu
zakona o pedagogickych pracovnicich a jeho provadécich pravnich piedpist;

b) odpovida zatvorbu celostatni koncepce vzdélavani a kvalifikaénich predpokladt
pedagogickych pracovnikil a za koncepci jejich dal§iho vzdélavani,

c) odpovidd zakoncepci odméhovani pracovniki v regionalnim  Skolstvi
a spoluvytvaieni platovych predpist véetné katalogu prac;

d) odpovida za akreditaci vzdélavacich instituci a vzdélavacich programi v systému
dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovniki (dale jen ,,DVPP®);
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e) odpovida za agendu uznavaciho organu pfi posuzovani vysokoskolskych studijnich
programu, jejichz absolventi ziskaji odbornou kvalifikaci pedagogického
pracovnika;

f) odpovida za koncepci bezpeénosti a ochrany zdravi déti, zakn a studenti ve Skolach
a Skolskych zatizenich;

g) odpovidd zauznavani odbornych kvalifikaci pedagogickych pracovniki -
ptislusnik EU;

h) odpovida za realizaci z&sad statni politiky v oblasti DVPP;

i) podili se na fizeni tikolt NPI v oblasti pedagogickych pracovniki;

J) odpovida za spolupraci se zahrani¢im, se zemémi EU v oblasti dal§iho vzdélavani
pedagogickych pracovnikti a zastupovani CR v zahraniénich a evropskych
institucich pro DVPP;

k) zabezpecuje koncepcni a metodické materialy v oblasti ptisobnosti oddélenti;

[) zabezpeCuje odborna stanoviska organizacim i jednotliveim v oblasti své
pusobnosti;

m) zabezpecuje plnéni povinnosti podle vynosu ministra, kterym se vydavaji Zasady
poskytovani dotaci;

n) podili se na zpracovani odbornych stanovisek k pravnim pfedpisim a materialim
v rdmci meziresortniho pfipominkového fizeni a k materialim pro jednani vlady;

0) podili se na pfipravé a zpracovani podkladi k jednani skodni komise, posuzujici
odpovédnost feditele NPI;

p) podili se naptipravé pravnich predpist, materiald, opatieni a vzdélavacich
program, pfipravovanych jinymi Utvary ministerstva;

q) podili se naorganizovani celostatnich a mezinarodnich akci v oblastech
sveho ptisobenti;

r) organizuje konkursni fizeni na mista feditelt PRO v piisobnosti sekce;

s)  zajit'uje proces jmenovani a odvolavéani fediteli PRO v plisobnosti sekce;

t)  zabezpecuje platové a pracovnépravni nalezitosti feditell PRO v pisobnosti sekce;

u) vede agendu odméiovani feditelt PRO v piisobnosti sekce;

V) zabezpeduje agendu zfizovacich listin PRO v piisobnosti sekce;

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou uiedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni tad, ve znéni pozd¢jSich predpisti, ve spravnich fizenich vedenych podle
zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$sim odborném a jiné
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, zékona ¢. 563/2004 Sb.,
0 pedagogickych pracovnicich a 0 zmén¢ nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisi,
azakona ¢. 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace a jiné zpisobilosti statnich
prislusnikti clenskych stati Evropské unie a nékterych prislusnikt jinych stati a 0 zméné
nekterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpist.

Zajist'uje koncepcéni, legislativni a metodické materialy v oblasti pfedskolniho vzdélavani,
zakladniho vzdélavani, zajmového vzdélavani, z&kladniho uméleckého vzdélavani
a specialniho vzdélavani. Ridi tvorbu koncepci a navrhii inovaci kurikula. Ridi procesy
tvorby a uprav kurikula, a to véetné metodické podpory kurikula. Ridi tvorbu koncepci
poradenského systému a poradenskych sluzeb. Ridi poradensky systém a procesy inovaci
poradenskych sluzeb. Odbor udrzuje kontakty s pedagogickymi pracovniky zafizeni
ptedskolniho, zdkladniho, zadjmového, zdkladniho uméleckého a specidlniho vzdélavani
a s poradenskymi pracovniky Skolskych poradenskych zafizeni. Tvorbu koncepci
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a opatieni konzultuje se Skolami a Skolskymi zafizenimi, se zfizovateli a s profesnimi
asociacemi. Zajistuje vykon spravnich ¢innosti v jeho gesci. Zajistuje tkoly v oblasti
vzdélavani, avramci ministerstva tyto ukoly koordinuje. V oblasti své pusobnosti
spolupracuje s ptisluSnymi institucemi a organizacemi. Realizuje vzdélavaci politiku,
vcetné postupti vedoucich k inkluzivnimu vzdélavani, v oblasti predskolniho vzdélavani,
zakladniho vzdélavani, zakladniho uméleckého vzdélavani  a specialniho vzdélavani.
Zpracovava zasady a Gpravu podminek vzdélavani cizinct ve $kolach v CR. Vykonava
zfizovatelské kompetence a koncepéné fidi specialni Skoly zfizované ministerstvem.
Jmenuje ¢lena Skolské rady za ztizovatele pro specialni Skoly zfizované ministerstvem.

Odpovidd za provadéni vetejnospravnich kontrol hospodafeni s vefejnymi prostiedky
poskytnutymi v jeho pusobnosti u piijemct téchto prostiedkt podle pravnich predpist
0 finan¢ni kontrole, jejich vyhodnocovani, pfijimani opatieni a piipravu a plnéni planu
kontrolni ¢innosti ve své pusobnosti a jeho vyhodnoceni. Spolupracuje s odborem
kontroly, dozoru aauditu ve vefejné spravé pii piipravé planu kontrolni ¢innosti
ministerstva, pii koordinaci provadéni kontrol a podili se na vypracovani ro¢nich zprav
0 provedenych kontrolach.

Reditel odboru a vedouci piislusnych podtizenych oddéleni jsou opravnénou ufedni
osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisd,
ve spravnich fizenich, které v souladu s touto pfilohou nalezi do ptsobnosti tohoto odboru.
V dobé jejich nepfitomnosti jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2
zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisl, povéfeni zaméstnanci
ptislusnych oddéleni.

210 Oddéleni zakladniho, zajmového a zakladniho uméleckého vzdélavani

pIni zejména tyto Ukoly:

a) vytvari celostatni koncepce pro zakladni, zajmoveé (Skolni druziny, Skolni kluby,
sttediska volného &asu) a zakladni umélecké vzdélavani a $kolstvi v Ceské
republice, v¢etné koncepci kurikularnich a koncepci metodické podpory kurikula;

b) zajist'uje implementaci systémovych celostatnich koncepci pro zakladni, zajmové
(8kolni druziny, Skolni kluby, stfediska volného ¢asu) a zakladni umeélecké
vzdélavani a $kolstvi v Ceské republice;

C) zajistuje implementaci systémovych opatieni pro zékladni, zagjmove a zakladni
umélecké vzdélavani a skolstvi s celostatnim dosahem;

d) zajistuje implementaci opatieni vzdélavaci politiky pro zajistovani podminek pro
zakladni, zajmové a zakladni umélecké vzdélavani;

e) zajistuje na systémové urovni implementaci opatfeni souvisejicich s obsahem,
metodami a formami zakladniho a zakladniho uméleckého vzdélavani;

f) pftipravuje koncepce tizeni kvality a zlepSovani vysledkt zakladniho, zajmoveho
a zakladniho umeéleckého vzdélavani;

g) provadi analyzy kvality a efektivity zakladniho, zajmového a zakladniho
uméleckého vzdélavani

h) plni koncepéni, legislativni, metodické i operativni tikoly ministerstva v oblasti
zakladniho, zajmového a zakladniho uméleckého skolstvi;

1) zajistuje normotvornou a metodickou Cinnost v oblasti zakladniho, zajmového
a zakladniho uméleckého vzdélavani;
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)

v oblastech z&kladniho, zajmového a zakladniho uméleckého vzdélavani
spolupracuje s ostatnimi utvary MSMT, s organy vefejné spravy, akademickymi
a dalSimi odbornymi pracovisti, neziskovymi organizacemi, dalSich jednotlivch
a instituci;

garantuje kurikula, obsah a pojeti zakladniho, zajmového a zakladniho uméleckého
vzdélavani;

podili se na posuzovani zadosti kol a Skolskych zafizeni o zatazeni do Skolského
rejstiiku;

zajistuje uzavirani smluv s poskytovateli vzdélavani v zahrani¢i a kontroly
dodrzovani podminek smlouvy na misté, stanovuje pravidla pro vypocet ptispévku
poskytovatelim vzdélavani v zahrani¢i, kazdoro¢né stanovuje vysi piispévku
jednotlivym poskytovatellim a administruje poskytovani piispévku;

vede evidenci zakl plnici povinnou Skolni dochazku v zahranic¢i, ktefi nemaji
kmenovou $kolu v CR;

zajiStuje vydavani povoleni k plnéni povinné Skolni dochazky v zahrani¢nich
$kolach na izemi CR podle § 38 $kolského zakona;

organizuje a Fidi ¢innosti poradnich sbori v oblastech zé&kladniho, z&jmového
a zakladniho uméleckého vzdélavani;

zajiStuje zastoupeni ministerstva v meziresortnich pracovnich skupinach
a v dalsich odbornych platforméach, véetné evropskych a mezinarodnich;

podili se na metodickém fizeni OPRO a na fizeni ukola OPRO v oblastech
zakladniho, zajmového a zakladniho uméleckého vzdélavani;

zodpovidd za vytvareni koncepci a strategii implementace kurikularnich
dokumentl souvisejicich se zakladnim a zakladnim uméleckym vzdé€lavanim;
vytvaii kritéria posuzovani ucebnic pro ucely udélovani schvalovacich dolozek
a pro podporu transmise vzdélavaciho obsahu vymezeného kurikulem do skol;
zajist'uje udélovani schvalovacich dolozek k u¢ebnicim pro vzdélavani a vedeni
seznamu ucebnic se schvalovaci dolozkou v ptisobnosti odd€leni;

spolupracuje s krajskymi organy v otazkach vzdélavani v oblastech zakladniho,
zajmového a zakladniho uméleckého vzdélavani a podili se na napliiovani cili
dlouhodobych zaméri rozvoje vzdélavani a vzd€lavaci soustavy a dalSich
strategickych dokumentli ministerstva;

podili se na implementaci Strategie digitalniho vzdélavani,

podili se na piipravé priorit a vécného zaméteni vyzev ESF v oblasti plisobnosti
oddé€lent;

spolupracuje s vysokymi Skolami a dal$imi institucemi v oblasti koncepce
pocatecniho i dalsSiho vzdélavani pedagogii;

spolupracuje se zdkladnimi i zdkladnimi umeéleckymi Skolami a se Skolskymi
zafizenimi pro zajmové vzdélavani, podili se na identifikaci potieb téchto Skol i na
jejich hodnoceni ve spolupraci s Ceskou $kolni inspekei;

aa) podili se na zadavani analyz a vyzkumu souvisejicich se zakladnim, zajmovym

a zakladnim uméleckym vzdé¢lavanim;

bb) zajist'uje aktivni komunikaci dil¢ich opatieni i vzdélavacich politik ministerstva

v oblastech zédkladniho, zajmoveého a zakladniho uméleckého vzdélavani;

cc) z vécného hlediska odpovida za vedeni a vyhodnocovani pokusnych ovérovani

organizace, forem a obsahu vzdélavani v oblasti plisobnosti;
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dd) zabezpecuje ptipravu podkladi a stanovisek k materialiim projednavanym ve vlade
a Parlamentu, koordinuje Ukoly vyplyvajici z vladnich i resortnich dokumentd,
strategii, koncepci a plani;

ee) garantuje obsahové zaméfeni a zacileni dotacnich a rozvojovych programi
V oblasti své piisobnosti a zabezpecuje plnéni povinnosti podle vynosu ministra,
kterym se vydavaji Zasady poskytovani dotact;

ff) vyuziva pro plnéni tikoll a pfipravu vystupti samostatné datové podklady.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénymi ufednimi osobami dle § 15 odst. 2
zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisi, ve spravnich fizenich
vedenych dle zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im
odborném ajiné vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé&jSich piedpisu,
zakona ¢. 117/1995 Sh., ostatni socialni podpofe, ve znéni pozdé&jSich predpisi,
a zékona ¢. 155/1995 Sh., o dichodovém pojisténi, ve znéni pozdé&jsich predpist.

211 Oddéleni pi‘edskolniho a specialniho vzdélavani

pIni zejména tyto dkoly:

a) vytvaii celostatni koncepce pro piedskolni, inkluzivni a specidlni vzdélavani
a Skolstvi, v€etné koncepci kurikularnich a koncepci metodické podpory kurikula;

b) vytvaii celostatni koncepce pro specialné-pedagogické a psychologické
poradenstvi v Ceské republice;

C) zajistuje implementaci systémovych celostatnich koncepci pro predskolni,
inkluzivni a specialni vzdélavani a §kolstvi v Ceské republice;

d) zajistuje implementaci systémovych opatieni pro predskolni, inkluzivni a specialni
vzdélavani a Skolstvi s celostatnim dosahem;

e) zajistuje implementaci celostatnich koncepci pro specialné-pedagogické
a psychologické poradenstvi v Ceské republice;

f) zajistuje za  ministerstvo  fizeni  systému  specialné-pedagogického
a psychologického poradenstvi v Ceské republice;

g) zajistuje implementaci opatieni vzdélavaci politiky pro zajistovani podminek pro
predskolni, inkluzivni a specidlni vzdélavani;

h) komunikuje se zfizovateli zafizeni pro specialné-pedagogické a psychologické
poradenstvi v zajmu zajistovani podminek pro jejich ¢innost a pro srovnatelnost
jejich sluzeb napfi¢ regiony Ceské republiky;

1) zajistuje na systémové urovni implementaci opatfeni souvisejicich s obsahem,
metodami a formami ptedskolniho, inkluzivniho a specialniho vzdélavani;,

J) pfipravuje koncepce ftizeni kvality a zlepSovani vysledki ptedskolniho,
inkluzivniho a specialniho vzdélavani;

K) pripravuje koncepce fizeni kvality a zlepSovani sluzeb Skolskych poradenskych
zafizeni;

I) provadi analyzy kvality a efektivity ptedskolniho, inkluzivniho a specidlniho
vzdelavani;

m) provadi analyzy kvality a efektivity pedagogicko-psychologického a specidlné-
pedagogického poradenstvi;

n) plni koncepéni, legislativni, metodické i operativni tikoly ministerstva v oblasti
specialniho $kolstvi, zejména ve vztahu k détem, zaktim a studentiim s mentalnim,
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télesnym, zrakovym nebo sluchovym postizenim, zavaznymi vadami feci,
zavaznymi vyvojovymi poruchami uceni, zdvaZznymi vyvojovymi poruchami
chovani, soubéZznym postizenim vice vadami nebo autismem;

0) zaji$t'uje normotvornou a metodickou ¢innost v oblasti inkluzivniho a specialniho
vzdelavani;

p) plni koncepéni, legislativni, metodické i operativni Ukoly ministerstva v oblasti
predskolniho vzdelavani;

g) zajist'uje normotvornou a metodickou ¢innost v oblasti predskolniho vzdélavani;

r) v oblastech predskolniho a specialniho vzdélavani spolupracuje s ostatnimi Utvary
MSMT, s organy vefejné spravy, akademickymi a dal§imi odbornymi pracovisti,
neziskovymi organizacemi, dalSich jednotlivct a instituct;

S) garantuje obsah piedSkolniho a specialniho vzdélavani;

t) garantuje pojeti inkluzivniho vzdélavani;

u) provadi analyzy, reSerSe, analyzuje data a vytvaii doporuCeni pro vzdélavaci
politiky pfedskolniho, specialniho a inkluzivniho vzdé€lavani;

V) organizuje a fidi ¢innosti poradnich sborti v oblastech piedskolniho, specialniho
a inkluzivniho vzd¢lavani;

W) zajiStuje zastoupeni ministerstva v meziresortnich pracovnich skupinéch
a v dalSich odbornych platformach, véetné evropskych a mezinarodnich;

x) metodicky vede specialni $koly zfizované ministerstvem, resp. PRO v oblasti
specialniho vzdélavani;

y) podili se na fizeni ukoli OPRO v oblastech piedskolniho, specialniho
a inkluzivniho vzdélavani;

z) zodpovida za vytvafeni koncepci a za implementaci kurikularnich dokumentt
souvisejicich s predskolnim, specialnim a inkluzivnim vzdélavanim;

aa) garantuje koncepci, zamétfeni a metodické Fizeni specialné pedagogickych center
(dale jen ,,SPC*) a pedagogicko-psychologickych poraden (dale jen ,,PPP*);

bb) spolupracuje s krajskymi organy v otazkach vzdélavani v oblastech piedskolniho,
specidlniho a inkluzivniho vzdé€lavani a podili se na napliiovani cilti dlouhodobych
zamérl rozvoje vzdélavani a vzdélavaci soustavy a dalSich strategickych
dokumentli ministerstva;

cc) spolupracuje s vysokymi Skolami a dal§imi institucemi v oblasti koncepce
pocatecniho i dalSiho vzdélavani pedagogii;

dd) spolupracuje s matefskymi a specialnimi $kolami a se $kolami uplatiiujicimi
inkluzivni piistupy ve vzdélavani, podili se na identifikaci potieb téchto kol i na
jejich hodnoceni ve spolupréci s Ceskou $kolni inspekei;

ee) podili se na zadavani analyz a vyzkumi souvisejicich s predskolnim, specidlnim
a inkluzivnim vzdélavanim,;

ff) zajistuje aktivni komunikaci dil¢ich opatieni i vzdélavacich politik ministerstva
Vv oblastech ptedskolniho, specialniho a inkluzivniho vzd€lavani a v oblastech
pedagogicko-psychologického a specialné-pedagogického poradenstvi;

gg) z vécného hlediska odpovida za vedeni a vyhodnocovani pokusnych ovéfovani
organizace, forem a obsahu vzdélavani v oblasti plisobnosti;

hh) zabezpecuje ptipravu podkladi a stanovisek k materialim projednavanym ve vladeé
a Parlamentu, koordinuje Ukoly vyplyvajici z vladnich i resortnich dokumentd,
strategii a plani;
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Ii) garantuje obsahové zaméfeni a zacileni dota¢nich a rozvojovych programui
V oblasti své ptisobnosti a zabezpecuje plnéni povinnosti podle vynosu ministra,
kterym se vydavaji Zasady poskytovani dotaci;

JJ) vyuziva pro plnéni ukold a pfipravu vystupti samostatné datové podklady;

kk) provadi administraci dotacnich a rozvojovych programi zaméfenych na podporu
arozvoj nadani (napf. Hodnoceni zdkt a Skol podle vysledkii v soutézich —
Excelence zékladnich a Excelence stiednich $kol, Podpora soutézi a prehlidek v
zajmovém vzdélavani, Podpora nadanych zakt zdkladnich a stfednich Skol) v
souladu se Zasadami poskytovani dotaci;

II) zabezpecuje tvorbu a vydani Vyhlasky o podminkach organizace a financovani
soutézi aprehlidek v zdjmovém vzdélavani, zvefejiovani seznamu soutézi
a prehlidek v zdjmovém vzdélavani ve Véstniku MSMT, koordinace systému
soutézi v zdymovém vzdélavani a schvalovani organizac¢nich fada soutézi,

mm) provadi monitoring a kontrolni ¢innost vyucétovani dotaci poskytnutych
oddélenim

nn) ve spolupraci s oddélenim kontroly dotaci se podili na provadéni vefejnospravnich
kontrol dotaci poskytnutych oddélenim;

00) podili se ve spolupraci s NPI na ptipravé, realizaci a vyhodnoceni koncepénich
a strategickych dokumentti za oblast podpory nadanych zak;

pp) podili se ve spolupraci s NPI na ¢innosti resortnich a mezirezortnich pracovnich
skupin pro podporu nadani vyuziva pro plnéni tikola a ptipravu vystupti samostatné
datové podklady.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénymi Ufednimi osobami dle § 15 odst. 2
zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd&jSich predpist, ve spravnich
fizenich vedenych dle zakona ¢. 561/2004 Sb., o0 ptedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiné vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdéjsich predpist,
zakona ¢. 117/1995 Sh., ostatni socialni podpote, ve znéni pozdéjSich predpist,
a zékona ¢. 155/1995 Sh., o dichodovém pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpist.

Zajistuje koncep¢ni, legislativni a metodické materidly v oblasti stfedniho vzdélavani,
vyss§iho odborného vzdélavani, konzervatofi a institucionalni vychovy. Zajistuje vykon
spravnich ¢innosti v jeho gesci. Zajistuje tkoly v oblasti vzdélavani a v ramci
ministerstva tyto ukoly koordinuje. V oblasti své pusobnosti spolupracuje S pfislusnymi
institucemi a organizacemi. Realizuje vzdé€lavaci politiku, véetné postuptt vedoucich
K inkluzivnimu vzdé€lavani, v oblasti sttedniho vzdélavani, vyssiho odborného vzdélavani,
konzervatofi, prevence a institucionalni vychovy. Jmenuje c¢lena Skolské rady za
zfizovatele pro Skolskd zafizeni pro vykon ustavni a ochranné vychovy zfizovana
ministerstvem.

Odpovidd za provadéni vetejnospravnich kontrol hospodafeni s vefejnymi prostiedky
poskytnutymi v jeho pusobnosti u piijemct téchto prostiedkt podle pravnich piredpist
o0 finan¢ni kontrole, jejich vyhodnocovani, pfijimani opatieni a piipravu a plnéni planu
kontrolni ¢innosti ve své pusobnosti a jeho vyhodnoceni. Spolupracuje s odborem
kontroly, dozoru aauditu ve vefejné spravé pii piipravé planu kontrolni ¢innosti
ministerstva, ptfi koordinaci provadéni kontrol a podili se na vypracovani ro¢nich zprav
o0 provedenych kontrolach.
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Reditel odboru avedouci piislusnych podfizenych oddéleni jsou opravnénou ufedni
osobou dle 8§ 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jsich piedpist,
ve spravnich fizenich, které v souladu s touto ptilohou nalezi do pisobnosti tohoto odboru.
V dobé jejich nepfitomnosti jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst.
2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich piedpist, povéfeni zaméstnanci
pfisluSnych oddéleni.

a)

b)

9)
h)

)

K)

p)

q)

220 Oddéleni vseobecného vzdélavani

pIni zejména tyto dkoly:

zpracovava koncepci stfedniho vzdélavani, obsah, odborné fizeni, metodické
vedeni akoordinaci ¢innosti stfednich $kol patticich do pasobnosti oddéleni
stiedniho a vyssiho odborneho vzdé¢lavani;

zpracovava vécny navrh Skolského z&kona (oblast ptedskolniho, zékladniho,
sttedniho,  vyss§iho odborneho a dalsiho vzdélavani), v oblasti piedskolniho,
zakladniho, vy$siho odborného a dalSiho vzdélavani postupuje v souladu
s podklady zpracovanymi vécné piisluSnymi Gtvary ministerstva,

zpracovava pravni upravu ukoncovani vzdélavani poskytujiciho stupen stfedniho
vzdélani;

provaddi metodické anormotvorné ¢innosti v oblasti stfedniho vzdélavani
a Vv jazykovych Skolach s pravem statni jazykové zkousky;

schvaluje a vydava vzdélavaci programy stiedniho vzdélavani v ramci vSeobecné
vzdelavacich oblasti;

vytvari obsah v§eobecného vzdélavani ve stfednich Skolach;

udéluje schvalovaci dolozky k ucebnicim pro vSeobecné vzd€lavani pro stiedni
skoly;

vede a vyhodnocuje pokusné ovéfovani organizace, forem a obsahu vzdélavani ve
stfednich skolach, v¢etné jeho schvalovani, zahajovani a ukonc¢ovani;

zpracovava vécné feSeni a pravni piedpisy v oblasti pfijiméni ke vzdélavani ve
stfednich Skolach a konzervatorich;

zpracovava vécné feSeni a pravni predpisy v oblasti uznavani zahrani¢nich dokladu
0 dosazeni stupné zékladniho, stiedniho a vys$siho odborného vzdélani;
zpracovava vécné feSeni posuzovani vzdélavani pro ucely statni socialni podpory,
zdravotniho a diichodového pojisténi a rozhoduje o postaveni studia na stfednich
$kolach v zahrani¢i na roven studia na stiednich a vy$sich odbornych §kolach v CR;
provadi legalizaci dokladi o zékladnim, stfednim a vy$§im odborném vzdélani
nebo vysledkl vzdélavani pro ucely pouziti v zahranici;

metodicky usmériiuje Cinnost krajskych Ufadd pifi uznavani zahrani¢nich
vysveédceni o dosazeni zakladniho, stfedniho a vy$siho odborného vzdélani;

uréuje mistni ptislusnost krajskych taradd pro rozhodnuti o zadostech o uznéani
vzd¢lani ziskaného v zahrani¢ni Skole, dle § 108 skolského zakona;

pfipravuje rozhodnuti o odvolani proti rozhodnutim krajskych Gfadt o uznavani
zahrani¢niho vzd¢lani;

rozhoduje o uznani zahrani¢nich vysvédceni, vydanych zahrani¢nimi $kolami se
vzdélavacim programem, ktery je uskuteciovan v dohodé€ s ministerstvem;
vydava osvédceni o rovnocennosti vzdélani dosazené¢ho v zahrani¢i pro studenty
Evropskych skol;
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y)
2)

aa)
bb)
cc)
dd)
ee)
ff)

99)
hh)

)

kk)
In)

mm)
nn)

00)

podili se navécném obsahu opatieni podporovanych z ESF v oblasti
pocate¢niho vzdélavani v souladu s nérodni strategii a politikou véetné realizace
systémovych projektl v ramci své plisobnosti;

organizuje a fidi ¢innosti poradnich sborti v oblasti své ptisobnosti;

spolupracuje s asociacemi, obéanskymi sdruzenimi a pedagogickymi iniciativami
V oblasti své plisobnosti,

zajiStuje plnéni tkolt vyplyvajicich pro oblast stfedniho vzdélavani z jednéani
meziresortnich komisi a z ukold vlady a ostatnich resorti;

tvofi  koncepci  jazykového vzdélavani v systému  stiedniho vzdélavani
a jazykovych skol s pravem statni jazykové zkousky, systému jazykovych zkousek,
zpracovani pravnich ptedpist o nich afeseni aktualnich problému uskute¢inovani
této koncepce;

organizuje a legislativné zajistuje zkouSky k trvalému pobytu a legislativni
a organizacni zajiSténi zkouSek k obcanstvi a vzdélani vedouci k ziskéni
téchto zkousek;

rozhoduje o zdpisu vzdélavacich instituci do seznamu vzdé€lavacich instituci
poskytujicich jednoleté kurzy cizich jazykd s denni vyukou vedeného pro ucely
statni socialni podpory a dichodového pojisténi;

spolupracuje v mezinarodnich projektech v gesci odd¢leni.

zabezpecuje pifezkumné fizeni spole¢né ¢asti maturitnich zkousek - didaktickych
testd;

zabezpecuje posuzovani a schvalovani Skolnich tiskopisii v oblasti své puisobnosti;
zabezpecuje metodické fizeni rozvojovych programi v oblasti své plsobnosti;
zabezpeCuje posuzovani zadosti stiednich $kol o vzdélavani v jednotlivych
predmétech v cizim jazyce;

zabezpeCuje poskytovani odbornych stanovisek ve zvlasté slozitych ptipadech
nostrifikaci vysvéd€eni vydanych zahrani¢nimi Skolami;

zabezpecuje zpracovani stanovisek k problematice optimalizace stfednich skol a ke
zménam ve Skolském rejstiiku ve své plisobnosti;

podili se naptipravé evaluacnich kritérii pro stiedni vzdélavani a na zakladé
vysledki evaluace dava podnéty k ptislusnym opattenim,;

podili se naosvété apropagaci vychovné avzdélavaci ¢innosti v oblasti své
pusobnosti;

podili se naaktualizaci rejstiiku  Skol a Skolskych =zafizeni v oblasti
stfedniho vzdélavani;

podili se narealizaci spoluprdce se zahraniénimi partnery vyplyvajici
z mezinarodnich smluv a ujednani;

podili se na zpracovani stanovisek k Zadostem Skol o grantova schémata na zakladé
vyzadani ve své pasobnosti v ramci opatieni podporovanych z ESF v oblasti
pocate¢niho vzdélavani v souladu s narodni strategii a politikou;

podili se na feSeni aktualnich problémd stiedniho vzdélavani;

podili se na ptipravé podkladi a navrhi stanovisek k materialtim, které se vztahuji
podle vécné piislusnosti k oblasti sttedniho vzdélavani,

podili se na pfipravé podkladi a navrhi stanovisek k projektim z oblasti své
pusobnosti;

podili se na ptipravé podkladi a navrha stanovisek k navrhiim pravnich ptedpist
a koncepc¢nich materialt jinych resorta z oblasti své piisobnosti;

podili se nazpracovavani ptedpist legislativni a nelegislativni povahy, které
problematiku mezinarodnich aktivit ve sttednim vzdélavani upravuji;
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pp) podili se na metodickém fizeni mezinarodnich rozvojovych programii v gesci
oddé€lent;

qq) podili se na prosazovani funk¢ni gramotnosti (numericka, literarni, dokumentova
a finan¢ni)

rr) spolupracuje s krajskymi orgény v otazkach stfedniho vzdélavani v oblasti své
plisobnosti

ss) spolupracuje s vysokymi skolami a dal§imi institucemi v oblasti spole¢nych tkolt,
koncepce pregradudlniho a postgradualniho studia uciteltt vyuc¢ovacich predméta
a v otazkach vyzkumu a vyvoje sttedniho vzdélavani;

tt) spolupracuje pii vyhlasovani, zaméfeni a organizaci soutézi v oblasti své
pusobnosti;

uu) spolupracuje se zastupci zaméstnavatelské sféry;

vv) spolupracuje s ostatnimi resorty;

ww)zajistuje  konzulta¢ni, poradenskou ainformacni cCinnost v otazkach
stfedniho vSeobecného vzdélavani;

xx) podili se naharmonizaci pravnich piepisi CR spravem EU vsouladu se
zaméfenim oddéleni;

yy) podili se na rozvoji flexibilnich vzdélavacich metod, forem a aktivit v oblastech své
pusobnosti;

zz) spolupracuje s ostatnimi organy ustiedni statni spravy (zejména s jednotlivymi
ministerstvy a Ufadem vlady CR);

aaa) spolupracuje s krajskymi organy v oblasti spole¢nych ukold;

bbb) spolupracuje s vysokymi Skolami a dal$imi institucemi v oblasti spole¢nych

ukoli;

cce) zabezpeduje piipravu podklada a navrhi stanovisek k materialim projednavanych
ve vladé a v Parlamentu, k projektim, k navrhiim prévnich ptedpisti a koncep¢nich
materiald jinych resortt v oblasti své ptsobnosti;

ddd) podili se na ptipravé a zpracovani podkladt k jednani Skodni komise posuzujici

odpovédnost feditele NPI.

Zamgéstnanci odd¢leni jsou opravnénou tiedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jSich predpisii, ve spravnich fizenich vedenych dle
zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiné
vzdélavani (8kolsky zakon), ve znéni pozdéjSich piedpisu, zakona ¢. 117/1995 Sh., o statni
socialni podpoie, ve znéni pozdé&jsich predpisi, a zakona ¢. 155/1995 Sh., o diichodovém
pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpist.

221 Oddéleni odborného vzdélavani

plni zejména tyto Ukoly:

a) zpracovava koncepci stfedniho odborného vzdélavani, obsah, odborné fizeni,
metodické vedeni a koordinaci ¢innosti stiednich kol patiicich do pusobnosti
oddéleni odborného vzdélavani;

b) schvaluje a vydava ramcove vzdélavaci programy stiedniho odborného vzdélavani;

C) vytvati obsah odborného vzdélavani ve stfednich skolach;

d) udéluje schvalovaci dolozky k u¢ebnicim pro vyuku odbornych pfedméti sttedniho
vzdélavani;

e) vede a vyhodnocuje pokusné ovéfovani organizace, forem a obsahu vzdélavani ve
stfednich $kolach, véetné jeho schvalovani, zahajovani a ukoncovani v oblasti své
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9)

h)

)

K)
1)
n)

pisobnosti a zabezpeCuje plnéni povinnosti podle vynosu ministra, kterym se
vydavaji Z&sady poskytovani dotaci;

podili se navécném obsahu opatfeni podporovanych z ESF v oblasti
pocate¢niho vzdélavani v souladu s narodni strategii a politikou vcetné realizace
systémovych projektll v ramci své pisobnosti;

vytvaii koncepci a vede evidence soustavy obor vzdélani stfedniho vzdélavani
anafizeni vlady o soustavé oborl vzdélani v zdkladnim, stfednim a vySSim
odborném vzdélavani,

organizuje a fidi ¢innosti poradnich sborti v oblasti své ptisobnosti;

spolupracuje s asociacemi, ob¢anskymi sdruzenimi a pedagogickymi iniciativami
V oblasti své ptisobnosti;

pfipravuje pravni ptedpisy v oblasti své plsobnosti, konkrétné nafizeni vlady
0 soustaveé obort vzdélani v zakladnim, stfednim a vy$$im odborném vzdélavani,
vyhlasky o stfednim vzdéldvani a vzdélavani v konzervatofi, nafizeni vlady
0 stanoveni maximalniho po¢tu hodin vyuky financovaného ze statniho rozpoctu
pro zakladni Skolu, stfedni Skolu a konzervatof zfizovanou krajem, obci nebo
svazkem obci, vyhlaSky o stfednim vzd€lavani a vzdélavani v konzervatotich,
vyhlasky o ukoncovani vzdélavani ve stiednich Skolach zavérecnou zkouskou
a 0 ukoncovani vzdé€lavani v konzervatofi absolutoriem, vyhlasky o statnich
zkouskach  z grafickych  disciplin  avyhlasky o Skolskych  vychovnych
a ubytovacich zafizenich a skolskych ucelovych zatizenich;

plnéni tkolt vyplyvajicich pro oblast stfedniho odborného vzdélavani z jednani
meziresortnich komisi a z ukolt vlady a ostatnich resortu;

koordinuje proces statnich zkousek z grafickych disciplin;

realizuje program. Erasmus+ v CR v ramci kompetenci ministerstva;

spolupracuje  sorgany  ainstitucemi  EU  odpovédnymi  za oblast
odborného vzdélavani a ptipravy, zvlasté Generalni feditelstvi pro vzdélavani
a kulturu, Evropské stredisko pro rozvoj odborného vzdélavani a Evropska
vzdélavaci nadace;

spolupracuje v mezinarodnich projektech v gesci oddéleni.

spolupracuje nainovaci obori vzdélani v gesci odboru a zajistuje metodickou
pomoc pfii jejim zavadeéni,

zabezpecuje posuzovani a schvalovani Skolnich tiskopisti v oblasti své plisobnosti;
zabezpecuje metodické fizeni rozvojovych programi v oblasti své plisobnosti
a zabezpecuje plnéni povinnosti podle vynosu ministra, kterym se vydavaji Zasady
poskytovani dotaci;

zabezpecuje poskytovani odbornych stanovisek ve zvlasté slozitych ptipadech
nostrifikaci vysvédceni vydanych zahrani¢nimi skolami;

zabezpecuje zpracovani stanovisek k problematice optimalizace stfednich $kol a ke
zméndm ve Skolském rejstiiku ve své plisobnosti;

podili se napfipravé evaluac¢nich Kkritérii pro stfedni odborné vzd¢lavani
a na zéklad¢ vysledkl evaluace dava podnéty k ptisluSnym opatfenim;

podili se naosvété apropagaci vychovné avzdélavaci ¢innosti v oblasti své
pusobnosti;

zpracovava koncepci domovi mladeze, obsah, odborné fizeni a metodické vedeni;
podili se naaktualizaci rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni v oblasti
stredniho vzdélavani;

podili se narealizaci spoluprace se zahrani¢nimi partnery Vvyplyvajici
z mezinarodnich smluv a ujednanti;

65



z) podili se na zpracovani stanovisek k zadostem $kol o grantova schémata na zakladé
vyzadani ve své pusobnosti v ramci opatieni podporovanych z ESF v oblasti
pocate¢niho vzdélavani v souladu s narodni strategii a politikou;

aa) podili se na feseni aktualnich problému stfedniho odborného vzdélavani;

bb) podili se na pfipravé podkladi a navrhi stanovisek k materialtim, které se vztahuji
podle vécné prislusnosti k oblasti sttedniho odborného vzdélavani;

cc) podili se na pfipravé podkladi a navrhi stanovisek k projektim z oblasti své
pusobnosti;

dd) podili se na ptipravé podkladt a navrhi stanovisek k navrhiim pravnich piedpist
a koncepc¢nich materiala jinych resortt z oblasti své plisobnosti;

ee) podili se nazpracovavani piedpisu legislativni a nelegislativni povahy, které
problematiku mezinarodnich aktivit ve stfednim vzdélavani upravuji;

ff) podili se na ptiprave podkladt pro evropské informaéni sit€ jako TTnet a ReferNet;

gg) podili se napiipravé podkladi pro jednani Poradniho vyboru pro odbornou
pfipravu, tstavnich ¢initeld pro oblast odborného vzdélavani a piipravy,
Evropského strediska pro rozvoj odborného vzdélavani a Evropské vzdélavaci
nadace;

hh) podili se na koordinaci &innosti Narodniho centra Europass a ECVET v CR;

ii) podili se na sledovani vyvoje teorie a praxe v pééi o nadané zaky v zahranici;

jl) podili se narealizaci spoluprice se zahraniénimi partnery vyplyvajici
z mezinarodnich smluv a ujednani ve své ptsobnosti;

kk) podili se na metodickém fizeni mezinarodnich rozvojovych programii v gesci
oddé€lent;

II) podili se nazabezpeceni ucasti ve vzdélavacich programech EU v souladu
s koncepci rozvoje stfedniho odborného vzdélavani;

mm) spolupracuje s krajskymi organy v otazkach stfedniho odborného vzdélavani

V oblasti své ptisobnosti;

nn) spolupracuje s vysokymi $kolami a dal§imi institucemi v oblasti spoleénych tkold,
koncepce pregradualniho a postgradualniho studia uciteltt vyucovacich predméti
a v otdzkach vyzkumu a vyvoje stiedniho vzdélavani;

00) spolupracuje pii vyhlaSovani, zaméfeni a organizaci soutézi v oblasti své
pusobnosti;

pp) zabezpecuje piipravu podkladi a navrhi stanovisek k materialim projednavanym
ve vladeé a v Parlamentu, k projektiim, k navrhiim pravnich ptedpist a koncep¢nich
materidlll jinych resorta v oblasti své ptisobnosti.

qq) spolupracuje se zastupci zaméstnavatelské sféry;

rr) spolupracuje s ostatnimi resorty;

ss) konzulta¢ni, poradenska a informac¢ni Cinnost v otdzkach stfedniho odborného
vzdelavani;

tt) zpracovava koncepci vysSiho odborného vzdélavani, obsah, odborné fizeni,
metodické vedeni a koordinaci ¢innosti vyssich odbornych $kol;

uu) zajistuje metodické anormotvorné cinnosti v oblasti vyssiho odborného
vzdélavani;

vv) vede a vyhodnocuje pokusné ovéfovani organizace, forem a obsahu vzdélavani ve
vys§8ich odbornych $kolach, vcetné jeho schvalovani, zahajovani a ukoncovani
podle projektt schvalenych naméstkem pro fizeni sekce a po projednani poradou
vedeni;

ww) zpracovava podklady, stanoviska a analyzy k materialim a dokumentim, které se

tykaji oblasti vyssiho odborného vzdélavani;
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XX) pripravuje stanoviska ministerstva k navrhiim zakonti a obecné zavaznych ptedpist
dotykajicich se problematiky vyssiho odborného vzdélavani;
yy) vytvaii koncepci avede soustavu obord  vyS$Siho odborného vzdélavani
a vzdélavacich programti vyssiho odborného vzdélavani,
zz) spolupracuje s asociacemi, ob¢anskymi sdruzenimi a pedagogickymi iniciativami
Vv oblasti vy$§iho odborného vzdélavani;
aaa) pripravuje pravni predpisy v oblasti své pusobnosti konkrétné vyhlasky o vys$§im
odborném vzdélavani,
bbb) zajistuje plnéni tkolt vyplyvajicich pro oblast vyssiho odborného vzdélavani
z jednani meziresortnich komisi;
ccc) vede spravni fizeni o udéleni akreditace pro oblast vyssiho odborného vzdélavani;
ddd) eviduje auchovava zadosti instituci a stanovisek AK VOV k témto zadostem
a dalsich zavéri z jednani AK VOV, vcetné jejich predavani prisluSnym
institucim;
eee) zveiejiiuje stanoviska AK VOV a vysledkti hodnoceni a zvefejiiovani vyrocni
zpravy AK VOV, véetné zveifejiiovani na internetu;
fff) zabezpeCuje  vyvoj  aadministraci  rozvojovych  programi v ramci
vys§§iho odborného vzdélavani a zabezpeCuje plnéni povinnosti podle vynosu
ministra, kterym se vydavaji Zasady poskytovani dotaci;
ggg) zabezpeCuje zastoupeni ministerstva v meziresortnich organech statni spravy
vztahujici se k vyssimu odbornému vzdélavani;
hhh) zabezpeCuje posuzovani a schvalovani $kolnich tiskopisi v oblasti vyssiho
odborného vzdélavani;
Ili) zabezpeCuje Cinnost sekretariatu AK VOV, zpracovani koncepcnich materiali
s celostatni ptisobnosti a dalich podkladi souvisejicich s pasobnosti AK VOV;
Jll) zabezpecuje pfidéleni ciselného kodu jednotlivym akreditovanym vzdélavaci
programim a vedeni jejich databaze;
kkk) zabezpecuje ptipravu rozhodnuti o ud€leni/neudéleni akreditace VOV v rezimu
spravniho fizeni;
IIl) podili se na ptipravé evaluacnich kritérii pro vyssi odborné vzdélavani,
mmm) podili se naosvété apropagaci vychovné avzdélavaci cCinnosti v oblasti
vys$siho odborného vzdélavanti;
nnn) podili se na feseni problematiky vyssiho odborného vzdélavani;
000) podili se naharmonizaci pravnich piepisi CR spravem EU v souladu se
zameétfenim oddéleni;
ppp) podili se na rozvoji flexibilnich vzdélavacich metod, forem a aktivit v oblastech
své pusobnosti,
qgq) podili se na konzulta¢ni, poradenské a informacni ¢innosti v otazkach vyssiho
odborného vzdélavani;
rrr) spolupracuje s ostatnimi organy ustfedni statni spravy (zejména s jednotlivymi
ministerstvy a Ufadem vlady CR);
sss) spolupracuje s krajskymi organy v oblasti spole¢nych ukolu;
ttt) spolupracuje s vysokymi Skolami a dal$imi institucemi v oblasti spoleénych tkoli;

Zameéstnanci oddéleni jsou opravnénou Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jSich predpisii, ve spravnich fizenich vedenych dle
zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiné
vzdélavani (8kolsky zakon), ve znéni pozdéjsich piedpist, zakona ¢. 117/1995 Sbh., o statni
socialni podpote, ve znéni pozdéjsich predpist, a zakona ¢. 155/1995 Sh., o0 dichodovém
pojisténi, ve znéni pozd¢jSich predpist.
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9)
h)

i)
)

222 Oddéleni institucionalni vychovy a prevence

V oblasti institucionalni vychovy plni zejména tyto ukoly:

zpracovava metodické, koncepéni a dal$i materialy souvisejicich s pfedmétnou
problematikou;

pIni Ukoly vyplyvajici z vladnich usneseni, strategii akoncepci a znich
vyplyvajicich akénich plant jednotlivych resorti.

vytvaii koncepci, obsah, odborné fizeni a metodické vedeni a koordinuje
zajist'ovani vykonu tstavni nebo ochranné vychovy a preventivné vychovné péce;
realizuje spravni fizeni v oblasti pusobnosti (odvolaci fizeni v ramci vykonu
Ustavni nebo ochranné vychovy)

pfipravuje materialy legislativni povahy predmétné problematiky, tvorbu navrhii
zékonu a ostatnich pravnich ptedpisti upravujici oblast instituci pro vykon ustavni
a ochranné vychovy a stiedisek vychovné péce;

vytvaii podklady pro hodnoceni prace fediteld Skol a Skolskych zafizeni
zfizovanych ministerstvem;

zabezpecuje pripravu podkladii a navrhii stanovisek k materialiim, které se vztahuji
podle vécné piislusnosti k ¢innosti oddélent;

zabezpecuje piipravu podkladi a navrhl stanovisek k materialiim projednavanym
ve vlade, v Parlamentu, atd.;

zabezpeduje spolupraci s OPRO V oblasti své plisobnosti;

spolupracuje s vyzkumnymi tymy, vyzkumnymi ustavy, odbornymi pracovisti
vysokych skol nebo dal$imi jednotlivci a institucemi, které se podileji na vyzkumu,
V oblasti své plisobnosti,

podili se naosvété apropagaci vychovné avzdélavaci ¢innosti v oblasti
institucionalni péce;

podili se na meziresortni spolupréci v dané oblasti;

podili se na optimalizaci sité $kolskych zafizeni pro vykon uUstavni a ochranné
vychovy a zatizeni pro preventivné vychovnou péci;

vede spravni fizeni ve véci udélovani akreditace k opravnéni zjist'ovat psychickou
zpusobilost pedagogickych pracovnikii osobam spliujicim podminky podle
8§ 18a zakona ¢. 109/2002 Sh., o vykonu uUstavni vychovy nebo ochranné vychovy
ve Skolskych zafizenich a 0 preventivné vychovné péci ve skolskych zatizenich, ve
znéni pozdéjsich predpist;

organizaén¢ zajistuje ve spolupraci s NPl skoleni zadatelti o akreditaci; ustavuje
odbornou komisi, ktera provadi zavéreéné ovéfeni ziskanych znalosti a dovednosti
zadateli o akreditaci auspésnym zadatelim vydava potvrzeni o absolvovani
Skoleni a rozhodnuti o udéleni akreditace; eviduje a archivuje zadosti zadatel
o0 akreditaci, potvrzeni o absolvovani Skoleni arozhodnuti o udéleni/neudéleni
akreditace; zajiStuje zverejnéni seznamu akreditovanych osob ve Véstniku
ministerstva;

p) podili se na zpracovani podkladi k navrhiim odménovani reditelt Skol a Skolskych

q)

zafizeni ziizovanych ministerstvem a podkladl pro opatieni piijimand viici t€émto
feditelim;

podili se na piipravé a zpracovani podkladi k jednani skodni komise posuzujici
odpovédnost feditelt §kol a §kolskych zatizeni ziizenych ministerstvem (PRO);
tfeditel odboru jmenuje za zfizovatele ¢leny Skolskych rad zatizeni, které maji ve
své pusobnosti i Skolu.
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V oblasti prevence plni zejména tyto Ukoly:

a) vytvaii koncepci, obsah akoordinaci v oblasti specifické primarni prevence
rizikového chovani u déti a mladeze v pusobnosti resortu Skolstvi, mladeze
a télovychovy;

b) zpracovava metodické, koncepéni a dalsi materialy souvisejicich s problematikou
specifické primarni prevence rizikového chovani;

C) pfipravuje ve spolupraci s ostatnimi vécné a kompetenéné piislusnymi odbory
materialy legislativni povahy pfedmétné problematiky;

d) plni ukoly wvyplyvajici zvladnich usneseni, strategii akoncepci aznich
vyplyvajicich ak¢nich plant jednotlivych resorti;

e) Vvoblasti dotac¢ni politiky zajistuje pfipravu a vyhlasovani téchto programi
a metodické vedeni zadateli o dotaci, odbornych avécnych hodnotitelt a ve
spolupraci s ptisluSnymi odbory se podili na administraci dota¢nich programu
v oblasti specificke primarni prevence rizikového chovani, jejich vécném
vyhodnoceni, vécné kontrole ¢innosti dotovanych subjekti a administraci zadosti
0 Upravu Vv Cerpani polozek a zabezpecuje plnéni povinnosti podle vynosu ministra,
kterym se vydavaji Zasady poskytovani dotaci;

f)  zajistuje spolupraci, koordinaci a organizaci pracovnich setkani s krajskymi
Skolskymi koordinatory prevence, metodiky prevence pusobicimi v pedagogicko-
psychologickych poradndch a skolnimi metodiky prevence v oblasti primarni
prevence rizikového chovani;

g) zabezpecuje ve spolupraci s OPRO proces standardizace a hodnoceni kvality
programu primarni prevence rizikového chovani;

h) tidi dalsi pracovni skupiny a poradni organy v rdmci resortu;

i) participuje na pracovnich skupinich a poradnich vyborech resorti a ostatnich
subjektt.

J) nazakladé analyz a realizovanych evaluaci pfijima opatieni k efektivni primarni
prevenci;

K) zabezpecuje ptipravu podkladi a navrhl stanovisek k materialim projednavanym
ve vlade a v Parlamentu;,

I) zabezpecCuje ptipravu podkladi a stanovisek K projektim, navrhiim pravnich
predpisii a koncep¢nich materiala jinych resorti v oblasti své ptisobnosti;

m) zabezpecuje posuzovani a schvalovani Skolnich tiskopisti v oblasti své plisobnosti;

n) zabezpeluje spolupraci s OPRO Vv oblasti plisobnosti;

0) podili se na plnéni ukolt vyplyvajicich z pfijatych vladnich usneseni;

p) podili se na zadavani ukolt a vyhodnoceni vysledkti védeckovyzkumné ¢innosti
V oblasti ptisobnosti;

q) spolupracuje s poradnimi organy vlady, profesnimi sdruzenimi, krajskou, obecni
a mistni (Skolni) institucionalni Urovni, pedagogickymi iniciativami, nevladnimi
neziskovymi organizacemi V oblasti pusobnosti zabyvajicimi se vychovou
avzdélavanim  déti  a mladeze, vysokymi  Skolami  nebo fakultami
pedagogického sméru, PRO a OPRO a jinymi resorty;

r) podili se na osvéte a propagaci vychovné a vzdélavaci ¢innosti v oblasti specifické
primarni prevence rizikového chovani;

s) podili se na meziresortni spolupraci v dané oblasti.

Zameéstnanci oddé€leni jsou opravnénou uiedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jSich predpisii, ve spravnich fizenich vedenych dle
zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiné
vzdélavani (8kolsky zakon), ve znéni pozdéjSich piedpisi, zakona ¢. 117/1995 Sh., o statni
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socialni podpote, ve znéni pozde¢jsich predpist, a zakona ¢. 155/1995 Sb., 0 dichodovém
pojisténi, ve znéni pozd¢jsich predpisti.

23 Q:”:: ]r] v E r] 7 ] ]vr ]V]I r__r

Odpovidd za provadéni vetejnospravnich kontrol hospodafeni s vefejnymi prostiedky
poskytnutymi v jeho pusobnosti u piijemct téchto prostiedkt podle pravnich piredpist
0 finan¢ni kontrole, jejich vyhodnocovani, pfijimani opatieni a pfipravu a plnéni planu
kontrolni ¢innosti ve své pusobnosti a jeho vyhodnoceni. Spolupracuje s odborem
kontroly, dozoru aauditu ve vefejné spravé pii piipravé planu kontrolni ¢innosti
ministerstva, pfi koordinaci provadéni kontrol a podili se na vypracovani ro¢nich zprav
o0 provedenych kontrolach.

Je odpovédnym za vykon statni spravy smérem k détem a mladezi a za podporu podminek
pro rozvoj dal§iho vzdélavani v celozivotni perspektive.

V oblasti déti a mladeze v oblasti neformalniho vzdélavani je gestorem a meziresortnim
koordinatorem statni politiky pro oblast déti a mladeze v Sirokém spektru témat, ktera
ovliviiyji zivot mladych lidi (dobrovolnictvi, participace, socialni zaclefiovani, volny cas,
pristup ke kultute, zaméstnanost, pfistup k informacim, pfistup k praviim apod.). Poskytuje
podporu organizovanym i neorganizovanym mladym lidem i tém, ktefi s nimi pracuji,
na principu rovného piistupu a otevieného dialogu. Zabezpeduje plnéni zavazki CR vici
Radé¢ Evropy a OSN Vv oblasti mladeze a zodpovid4 za oblast zahrani¢nich vztahi v oblasti
mladeze.

Odbor pro mladez, neformalni a dal§i vzdélavani zodpovida za dokonceni realizace
a vyhodnoceni strategického dokumentu Koncepce podpory mladeze na obdobi 2014 —
2020; legislativni, koncep¢ni, metodickou a konzultacni ¢innost v oblasti mladeze
na narodni drovni aturovni kraji; podporu neformalniho vzdélavani v oblasti déti
a mladeze; udélovani certifikati k odborné ptipravé hlavnich vedoucich détskych tabor;
podporu ¢innosti  nestatnich neziskovych organizaci; dotaéni politiku pro nestatni
neziskové organizace vcetn¢ administrativni a kontrolni ¢innosti; pfipravu a gesci nad
strategickymi projekty ESF v oblasti mladeze; podporu vyzkumné ¢innosti v oblasti déti
amladeze; skolni télovychovu na vSech stupnich vzdélavani, v¢. vysokych skol a
sportovnich gymnazii; péci o sportovné talentovanou mladez a systémovou péci o vybrané
sportovce a sportovni odvétvi v rdmci VSC.

V oblasti dalsiho vzdélavani podporuje zejména za podporu takovych systémovych
nastroji a pfistupt, které umozni dospélym zvysSovat dovednosti a ziskavat kvalifikace
Vv prub¢hu celého zivota a ziskat o nabytych dovednostech formalni doklad o kvalifikaci
s celostatni platnosti. V souvislosti se zhodnocovanim nabytych dovednosti podporuje
odbor zejm. Narodni soustavu kvalifikaci, spravuje zakon ¢. 179/2006 Sb., o ovéfovani
auznavani vysledkt dalsiho vzd€lavani, akredituje rekvalifikac¢ni programy dle zdkona
¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, podporuje oblast kariérového poradenstvi a aktivni roli
Skol v dalsim vzdélavani. Odpovida za koncepéni, legislativni a metodickou ¢innost ve
vyse uvedenych oblastech.

Odbor dale spolupracuje pii provadéni veiejnospravnich kontrol hospodateni s vetejnymi
prostiedky poskytnutymi v jeho ptisobnosti u pfijemct téchto prostiedkt podle pravnich
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predpisti o finan¢ni kontrole, jejich vyhodnocovéni, pfijimani opatfeni a pfipravu a plnéni
planu kontrolni ¢innosti ve své pasobnosti a jeho vyhodnoceni. Spolupracuje s odborem
kontroly a dozoru ve vetejné spravé pii piipravé planu kontrolni ¢innosti ministerstva, pti
koordinaci provadéni kontrol a podili se na vypracovani ro¢nich zprav o provedenych
kontrolach.

230 Oddéleni pro mladez a Skolni télovychovu

pIni zejména tyto Ukoly:

a) zajiStuje pfipravu, realizaci a vyhodnoceni koncepénich a strategickych dokumenti
Vv oblasti narodni politiky mladeze;

b) zajistuje plnéni usneseni Vlady CR ze dne 12. kvétna 2014 &. 342 v oblasti
Koncepce podpory mladeze na obdobi 2014-2020;

c) koordinuje meziresortni napliiovani cili Koncepce podpory mladeze na obdobi
2014-2020 prostiednictvim meziresortnich tematickych pracovnich skupin;

d) spolupracuje s kraji pfi realizaci cili Koncepce podpory mladeze na obdobi 2014-
2020;

e) ve spolupraci s NPI zabezpecuje a realizuje spolupraci s vyzkumniky v oblasti
mladeze;

f) zodpovida za ¢innost Komory mladeze v souladu s platnym statutem a jednacim
faddem Komory mladeze;

g) zajistuje propojovani cili Evropské strategie mladeze s koncepénimi
a strategickymi dokumenty v oblasti narodni politiky mladeze a ptijima opatieni
K realizaci prijatych predsednickych dokumenti Radou EU v oblasti mladeze
na narodni drovni;

h) nominuje a vysila zastupce CR do expertnich skupin Evropské komise v oblasti
mladeze a do Evropského fidiciho vyboru pro mladez Rady Evropy (CDEJ)
a zajistuje ucast zastupct CR na evropskych odbornych konferencich, seminatich
a v mezinarodnich projektech v oblasti politik mladeze;

i) ve spolupréci s odborem EU pfipravuje podklady pro nérodniho delegéta pracovni
skupiny pro mladez Rady EU (Youth Working Party) a pfipominkuje pfedsednické
dokumenty;

j)  plIni roli vnitrostatniho zodpovédného orgdnu v oblasti zavazkt vici Radé Evropy
u pozice narodniho korespondenta Evropského znalostniho centra politik mladeze
(EKCYP);

k) ve spolupréaci s odborem mezinarodnich vztaht zajistuje plnéni mezinarodnich
bilateralnich dohod v oblasti mladeze, provadi organiza¢ni a programové zajisténi
piijeti zahrani¢nich delegaci a ptipravuje podklady pro jednéni piedstavenych
na Urovni ministerstva se zahraniénimi partnery v oblasti mladeze;

I) provadi administraci dotaéniho programu Systémovy rozvoj Cesko-némecké
spoluprace v oblasti vzdélavani a mladeze;

m) podili se narealizaci Planu aktivit pfedsednickych zemi Visegradské skupiny
V oblasti mladeze;

n) vykonava metodickou Ccinnost v oblasti Cerpani finan¢nich prostiedkti ESF
pro oblast neformalniho vzdélavani;

0) podili se napfipravé vécného zaméteni vyzev K predkladani projektd v rdmci
prioritni osy ¢. 3 OP VVV sohledem nanapliovani cili Koncepce podpory
mladeze na obdobi 2014-2020;

p) fidi, koordinuje, metodicky vede a zajistuje podporu neformalniho vzdélavani
a ¢innosti nestatnich neziskovych organizaci,
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q) zabezpecCuje realizaci dota¢nich programii v ramci Programu statni podpory prace
s détmi a mladezi pro nestatni neziskové organizace a dalsich programd, které
podporuji aktivity organizaci nabizejici volnocasové aktivity pro déti a mladez
v souladu se Zasadami poskytovani dotaci;

r) provadi monitoring a kontrolni ¢innost vyuctovani dotaci poskytnutych oddélenim
pro mladez a Skolni télovychovu véetné kontrolni ¢innosti na letnich détskych
taborech;

S) ve spolupraci s oddélenim kontroly dotaci se podili na provadéni vefejnospravnich
kontrol dotaci poskytnutych oddélenim pro mladez a $kolni télovychovu;

t) spolupodili se na zajisténi odborné ptipravy hlavnich vedoucich détskych taboru
a zodpovidd za ¢innost Komise pro udélovani certifikatu k odborné piipravé
hlavnich vedoucich détskych taborti;

u) zajistuje zpracovani udaju pro CEDR a EIS JASU - evidenci dotaci ministerstva
ze statnich dotaci a ISROS — systému statniho rozpoc¢tu ministerstva pro oblast
mladeze;

v) spravuje podstranky MSMT za oblast mladeze

w) zodpovida za rozvoj informacniho systému ISPROM;

x) podili se na uznavani neformalniho vzdélavani prostiednictvim Narodni soustavy
kvalifikaci a projektt financovanych z ESF;

y) podili se na ptipravé podkladt pro Radu vlady pro nestatni neziskové organizace;

z) metodicky vede NP1 a VSC v oblastech, které spadaji do vécné naplné oddéleni pro
mladez a Skolni télovychovu;

aa) vyjadfuje se k navrhiim, zpravam, rozborum a obdobnym materialim ostatnich
utvari ministerstva a jinych ustfednich spravnich tfadt, ato Vv rozsahu vécné
ptsobnosti oddéleni pro mladez a Skolni t€lovychovu;

bb) provadi vedeni akontrolu vnitiniho rozpo¢tu oddéleni pro mladez a Skolni
télovychovu,

cc) zajistuje podporu a pomoc pii realizaci programi zamétenych na zdravi prospésné
pohybové aktivity, zejména ve vazb&é na mimoskolni aktivity mladeze a pohyboveé
aktivity v ramci skoly.

dd) provadi administraci rozvojového programu ve vzdélavani zaméteného na podporu
piipravy sportovné talentovanych zakl vcetné zabezpecCeni trenéri — pedagogt
VvV zejména olympijskych sportech na Skolach s oborem vzdélani Gymndzium se
sportovni ptipravou (Podpora ptipravy sportovnich talentii na Skolach s oborem
vzdé€lani gymnazium se sportovni piipravou) v souladu se Zasadami poskytovani
dotaci;

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou uiedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jSich piedpisl, ve spravnich fizenich vedenych podle
zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiné
vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjSich predpist, zakona ¢. 563/2004 Sb.,
0 pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich piedpist,
a zakona ¢. 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace a jiné zpisobilosti statnich
ptislusnik Clenskych stati Evropské unie a nékterych ptislusniki jinych stati a 0 zméné
nékterych zakoni, ve znéni pozd¢jsich predpist. (nebylo uvedeno v podkladu)

231 Oddéleni dal§iho vzdélavani

pIni zejména tyto ukoly:
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d)

9)
h)

odpovida  zakoncep¢ni, legislativni  a metodickou  ¢innost v oblasti

dalsiho vzdélavani,  rekvalifikaci  a kariérového poradenstvi v celozivotni

perspektive;

odpovidd zazpracovani podkladi, stanovisek aanalyz k materialim

a dokumentim, které se tykaji oblasti dalsiho vzdélavani, rekvalifikaci,

a kariérového poradenstvi v celozivotni perspektive;

odpovida zapfipravu stanovisek ministerstvak navrhim zakonu a obecné

zavaznych predpist, dotykajicich se problematiky dalSiho vzdélavani, rekvalifikaci

a kariérového poradenstvi v celozivotni perspektive;

odpovida zakoncepci uznavani vysledkd dalSiho vzdélavani a implementaci

zakona ¢. 179/2006 Sh., o0 ovéfovani auznavani vysledkt dal§iho vzdélavani

a 0 zméné nékterych zédkonl (zdkon o uznavani vysledkd dal§iho vzdélavani), ve

znéni pozdéjsich predpist, a provadéci vyhlasky, véetné koordinace autorizujicich

organt;

odpovida za koncepci udélovani akreditaci rekvalifika¢nich programu dle § 108

zakona ¢. 435/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi a napli vyhlasky ¢. 176/2009

Sb., kterou se stanovi ndlezitosti zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu,

organizace vzdélavani v rekvalifikatnim zatizeni a zptisob jeho ukonceni;

odpovida za vedeni spravniho fizeni o udéleni autorizace dle zakona ¢. 179/2006

Sb., ve spolupraci vécné piislusnymi Gtvary ministerstva;

odpovidd zavedeni spravniho fizeni o udé€leni akreditace rekvalifika¢nich

programu dle § 108 zakona ¢. 435/2004 Sb. a vyhlasky ¢. 176/2009 Sb.;

odpovidd za vécny obsah v oblasti dalSiho vzdélavani v ESF programech (OP

VVV, OP Zaméstnanost a dalSich OP);

vV navaznosti na implementaci zékona ¢. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani

vysledk dal§iho vzdélavani zabezpecuje:

- vydava rozhodnuti o udéleni/neudéleni/odejmuti autorizace, nebo usneseni
0 pferuseni/zastaveni spravniho fizeni;

- vede evidenci autorizovanych osob a ptedava Udaje o udélenych autorizacich,
ptipadné o jejich zménach NPI (§ 22);

- vede evidenci vysledki zkouSek pied autorizovanymi osobami, véetné
evidence vydanych osvédceni (§ 22);

- zajist'uje kontrolu ¢innosti autorizovanych osob, véetné postupt pii provadéni
zkousek a vydavani osvédceni (8 22);

- tvorbu metodickych pokynti a formulait pro pfedkladani zadosti o udéleni
autorizace;

- podili se na pripravé kvalifikacnich standardt a hodnoticich standardi a jejich
zmén (8 22)

- koordinuje ¢innost ustiednich spravnich organti (autorizujicich organt) (§ 23)

- zajiStuje proces Schvalovani, zmén, popfipadé¢ zruSeni kvalifikacnich
a hodnoticich standardi profesnich kvalifikaci (§ 6 a 7);

- zajistuje proces schvalovani, zmén, zruSeni a vydavani seznamu Uplnych
profesnich kvalifikaci a profesnich kvalifikaci (8 23);

- zabezpecCuje poskytnuti finanénich prostredkid ze statniho rozpocétu na Uhradu
nezbytnych prokazatelnych ndkladt, spojenych s konanim zévére¢nych
zkousek, maturitnich zkousek a absolutorii v konzervatofi osobami, které
ziskaly souhrn obornych zplisobilosti podle zakona 179/2006 Sb. a konaly ve
stiedni Skole, nebo konzervatofi uvedené zkouSky podle zvlaStniho pravniho
ptredpisu, aniz by byly zakem dané skoly (8 23);
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)

X)
y)

z)

v navaznosti naudélovani akreditace rekvalifika¢nich programu dle § 108

zakona 0 zaméstnanosti zabezpecuje:

- vydavani rozhodnuti 0 udéleni/neudéleni/odejmuti akreditace rekvalifika¢nich
programu dle § 108 zakona €. 435/2004 Sb., ve znéni pozd¢jSich piedpist
nebo usneseni o ptreruseni/zastaveni spravniho fizeni;

- Vedeni evidence akreditovanych vzdélavacich programi a zvefejnovani
zpusobem umoziujicim dalkovy pfistup (Databaze udélenych akreditaci);

- Kontrolni ¢innost zafizeni realizujicich rekvalifika¢ni programy uvedenych
v § 108 odst. 2 pism. a) zakona ¢. 435/2004 Sh., zda realizuji akreditovany
vzdé¢lavaci program v souladu s udélenou akreditaci;

- vypracovani metodickych formulaii a pokyni pro predkladani zadosti
0 akreditaci rekvalifika¢nich programi;

- vypracovani souhrnné ro¢ni zpravy o ¢innosti Akredita¢ni komise
pro rekvalifikace, ktera je kazdoro¢né ptedkladana v 1. Ctvrtleti k projednani
gremidlni porady sekce II;

- cinnost Akreditacni komise pro akreditaci rekvalifikacnich programt (véetné
organiza¢niho, technického a administrativniho zabezpeceni);

- fungovani informa¢niho syst¢tmu AKREDIS v oblasti akreditaci
rekvalifikacnich programii;

zabezpecuje vyvoj aadministraci rozvojovych programll v ramci vzdélavani

dospélych;

zabezpecuje plnéni povinnosti podle vynosu ministra, kterym se vydavaji Zasady

poskytovani dotaci v pisobnosti oddélenti;

zabezpeCuje zastoupeni ministerstva vV meziresortnich organech statni spravy

vztahujici se zejm. k dalsimu vzdélavani;

zabezpecuje koordinaci ¢innosti expertd v oblasti své gesce;

zabezpecuje ¢innost Narodni rady pro kvalifikace;

zabezpecuje ¢innost Narodniho poradenského fora;

podili se nafeSeni problematiky dal§iho vzdélavani u pravnickych osob

vykonavajicich ¢innost skol;

podili se na piipravé, upravach a vlastni implementaci strategickych dokumentt

CR a EU pro oblast dal§iho vzdélavani;

podili se na podpofe v oblasti ptipravy vécnych (expertnich) podkladi pro ¢erpani

finan¢nich prostfedki z fondi EU v oblasti dal§iho vzdélavani;

odpovida za opatfeni MSMT k digitalni gramotnosti v oblasti daliiho vzd&lavani;

podili se naosvété apropagaci vychovné avzdélavaci cEinnosti v oblasti

dalsiho vzdélavani a rekvalifikaci;

podili se na piipravé pravnich predpist, materiali, opatfeni a vzdélavacich

programu, pripravovanych Ministerstvem prace asocialnich véci v ramci

dalsiho profesniho a rekvalifika¢niho vzdélavani

spolupracuje na projektu Integrovany systém typovych pozic (ISTP) a Narodni

soustava povolani v piisobnosti Ministerstva prace a socialnich véci;

podili se na feSeni problematiky dal$iho vzdélavani a rekvalifikaci;

provadi  konzulta¢ni, poradenskou ainformacni  Cinnost v otazkéch

daliho vzdélavani a rekvalifikaci;

spolupracuje s organy statni spravy v oblasti spole¢nych tkolt;

aa) spolupracuje s krajskymi organy v oblasti spole¢nych tkoli;
bb) spolupracuje s vysokymi §kolami a dal$imi institucemi v oblasti spoleénych tkold;
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cc) zabezpecuje piipravu podkladii a navrhi stanovisek k materialim projednavanych
ve vladé a v Parlamentu, k projektim, k navrhtim pravnich ptedpist a koncepénich
materialt jinych resortt v oblasti své pisobnosti;

dd) zastupuje CR v pracovnich organech Evropské komise zabyvajicich se tematikou
z dal$iho vzdélavani, véetné souvisejicich ¢innosti;

ee) spolupracuje s NPI v oblasti dalsiho vzdélavani a kariérového poradenstvi, Gi¢astni
se fidicich vybori IPs, které¢ v oblasti dalsitho vzdélavani realizuje NPI, aktivné
pracuje s vystupy téchto systémovych projekti.

50 Odbor sportu

Plni ukoly v oblasti statni péce o sport, sport pro vSechny, sportovni reprezentaci statu,
turistiku, pohybové aktivity &lenti sportovnich spolktt a ob&ant CR. Jde o &innosti
vyplyvajici ze zakona ¢. 115/2001 Sb., o podpoie sportu, ve znéni pozdéjsich predpist,
zakona ¢. 218/2000 Sb., 0 rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich piedpist, zakona
¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpist, a dalSich pravnich
predpist — usneseni vlady a mezinarodnich smluv tykajicich se oblasti sportu.

Zajist'uje ¢innosti spravce programu v oblasti sportu.

Podili se naprovadéni vetejnospravnich kontrol hospodateni s vefejnymi prostiedky
poskytnutymi v jeho pusobnosti u piijemct téchto prostiedkit podle pravnich predpist
0 finan¢ni kontrole, jejich vyhodnocovani, pfijimani opatieni a ptipravu a plnéni planu
kontrolni ¢innosti ve své pisobnosti a jeho vyhodnoceni. Spolupracuje s odborem
kontroly, dozoru aauditu ve vefejné spravé pii piipravé planu kontrolni c¢innosti
ministerstva, pii koordinaci provadéni kontrol a podili se na vypracovani ro¢nich zprav
o provedenych kontrolach.

Reditel odboru a vedouci piisluinych podfizenych oddéleni jsou opravnénou tfedni
osobou dle § 15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpisti
ve spravnich fizenich, které v souladu s touto ptilohou nélezi do pisobnosti tohoto odboru.
V dobé¢ jejich nepiitomnosti jsou opravnénou uiedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona
¢.500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozd¢jSich piedpisii, povefeni zameéstnanci
ptislusnych oddéleni.

500 Oddéleni neinvesti¢nich dotaci ve sportu

PIni Ukoly v oblasti statni dota¢ni politiky neinvesti¢nich prostiedkt ve sportu. Jde
0 ¢innosti tykajici se poskytovani finan¢nich prostiedki ze statniho rozpoctu.

pIni zejména tyto dkoly:

a) zpracovava apredklada podklady pro zavéreéné vyuctovani statniho rozpoétu
v neinvesti¢nich dotacich;

b) zabezpecuje vyhodnoceni neinvesti¢nich dota¢nich programu statni podpory sportu
a rozvojového programu pro sportovni gymnazia;

C) zpracovava metodiku hospodaieni s neinvesti¢nimi dotacemi ze statniho rozpoctu
vcetné zpracovani ucelového urceni a podminek pouZiti neinvesti¢nich dotaci
pro oblast sportu;

d) zabezpeCuje fadnou archivaci v pisemné i elektronické podobé piislusnych
dokumentu;
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e) vyhodnocuje a eviduje zadosti o poskytnuti Statni podpory sportu z vyhlasenych
programu, véetné zajisténi ¢innosti expertnich komisi programii Statni podpory
sportu;

f) realizuje Cerpani schvalenych finanénich objemti a polozek kapitoly 333 MSMT
u jednotlivych pfijemct, vystavuje Rozhodnuti o poskytnuti dotact;

g) podili se na zabezpeceni hospodaieni s rozpoétem odboru;

h) zajistuje zpracovani tidaju pro CEDR;

i) zajiStuje zpracovani udaju pro EIS JASU — evidenci dotaci ministerstva ze statnich
dotaci;

J) zajistuje  zpracovani  Gdaji = pro ISROS -  systéem  statniho rozpoctu
ministerstva pro oblast sportu;

K) zabezpecuje kontrolni ¢innost v oblasti neinvesti¢nich dotaci — systém EIS JASU;

I) monitoruje finanéni prostiedky poskytované ze statniho rozpoc¢tu v oblasti sportu
Vv souvislosti s vyhlaSenymi programy Statni podpory sportu a provadi kontrolu pfi
realizaci poskytovani statnich dotaci;

m) zajistuje kontrolu hospodafeni a vyuaétovani u piijemcu statnich dotaci, véetné
jejiho ucelového vyuziti a zpracovani harmonogramu kontrolni ¢innosti,

n) zajistuje podklady a Setfeni vyzadana kontrolnimi organy a organy ¢innymi
V trestnim fizeni a spolupracuje s dalSimi odbornymi Gtvary ministerstva;

0) spolupracuje pii kontrolnich akci provadénych u resortnich sportovnich center
ministerstva, Ministerstva obrany a Ministerstva vnitra v otazkach pfipravy statni
sportovni reprezentace;

p) provadi administraci dota¢nich programi v souladu se Z&sadami poskytovani
dotaci.

Zaméstnanci oddé€leni jsou opravnénou tiedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni fad, ve znéni pozd&jSich predpisi, ve spravnich fizenich vedenych dle
zakona ¢. 115/2001 Sh., o podpofte sportu, ve znéni pozdéjSich piedpisu.

502 Oddéleni investic a infrastruktury ve sportu

PIni Ukoly v oblasti statni dota¢ni politiky investi¢nich prostiedki ve sportu. Jde o ¢innosti
tykajici se poskytovani finan¢nich prostredkti ze statniho rozpoctu.

pIni zejména tyto dkoly:

a) zajistuje realizaci Cerpani schvalenych finan¢nich objemu a polozek kapitoly 333
MSMT u jednotlivych piijemci, vystavuje Rozhodnuti o poskytnuti investi¢nich
dotaci;

b) zabezpeCuje Cinnost expertnich komisi programt Statni podpory sportu v Casti
investic;

C) spolupracuje pii hospodateni s rozpo¢tem odboru v oblasti investic;

d) provadi zpracovani udaji pro EIS JASU- evidenci dotaci ministerstva ze statnich
dotaci;

e) provadi zpracovani udaji pro systém EDS/SMVS;

f)  spolupracuje pti vedeni programu ISROS;

g) zabezpeCuje vypracovani zaveérecného vyuctovani se staitnim rozpoctem za oblast
investic sportu;

h) zajistuje fadnou archivaci piislusnych dokumenti;

1) monitoruje hospodafteni se statnimi dotacemi u piijemct dotaci;
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J) zajistuje kontrolu hospodafeni a vyuctovani u piijemcu statnich dotaci, véetné
jejiho ucelového vyuziti a navrh zpracovani harmonogramu kontrolni ¢innosti;

k) spolupracuje v ramci kontrolni ¢innost v oblasti investi¢nich dotaci — Systém
EDS/SMVS;

I) monitoruje finan¢ni prosttedky poskytované ze statniho rozpocétu v oblasti sportu
Vv souvislosti s vyhlaSenymi programy Statni podpory sportu a provadi kontrolu pti
realizaci poskytovani statnich dotaci;

m) zajistuje podklady a Setfeni vyzadand kontrolnimi organy a organy cinnymi
V trestnim fizeni a spolupracuje s dalSimi odbornymi Gtvary ministerstva;

n) spolupracuje pii kontrolnich akcich provadénych u resortnich sportovnich center
ministerstva, Ministerstva obrany a Ministerstva vnitra v otdzkach ptipravy statni
sportovni reprezentace.

Zameéstnanci oddé€leni jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004

Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist, ve spravnich fizenich.
503 Oddéleni evidence ve sportu

pIni zejména tyto dkoly:

a) eviduje a analyzuje data ze sportovniho prostfedi jako objektivni podklad pro
rozhodovaci procesy;

b) vede Rejstiik sportovnich organizaci, sportovcti, trenérti a sportovnich zatizeni,

¢) poskytuje uzivatelskou podporu, zpracovava uzivatelskou dokumentaci a metodicke
materidly k Rejstiiku sportovnich organizaci, sportovci, trenérli a sportovnich
zafizeni;

d) zodpovida za administrativni spravu a ,,helpdesk* Rejstiiku sportovnich organizaci,
sportovcet, trenérii a sportovnich zafizent;

e) spolupracuje s Ministerstvem vnitra pii kontrole udaji zapisovanych do Rejstiiku
sportovnich organizaci, sportovct, trenérl a sportovnich zafizeni;

g) eviduje a analyzuje data v oblasti financovani sportu;

k) zabezpecuje agendu GDPR v ramci odboru sportu;

I) spravuje podstranky odboru sportu na www.msmt.cz;

m) podili se na administraci dotacnich programi v souladu se Zasadami poskytovani
dotaci.

Zameéstnanci oddéleni jsou opravnénou tiedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004

Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist, ve spravnich fizenich vedenych dle zakona
¢.115/2001 Sb., o podpote sportu, ve znéni pozde€jsich predpisi.

111 - SEKCE VYSOKEHO SKOLSTVi, VEDY A VYZKUMU

V oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci odpovida za realizaci védni politiky statu v rozsahu
stanoveném kompetencnim zékonem a zakonem 0 podpote vyzkumu,
experimentalniho vyvoje ainovaci z vetejnych prostfedkd (tj. zakon ¢. 130/2002 Sb.,
0 podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prostiedkii a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakont (zakon 0 podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje
a inovaci), ve znéni pozdé&jsich piedpisu).

Odpovida za mezinarodni spolupréaci Ceské republiky ve vyzkumu a vyvoji, véetné jednani
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sorgany ainstitucemi  Evropskych  spoleCenstvi. Odpovida za dvoustrannou
a mnohostrannou mezinarodni spolupraci Ceské republiky ve vyzkumu a vyvoji
a za evropskou integraci v této oblasti, atojak zasjednavani pfislusnych smluvnich
dokumentd, tak i za vyhlaSovani, smluvni zajisténi a realizaci programi na podporu jejich
plnéni. Odpovida za koncepci podpory velké infrastruktury provyzkum avyvoj.
Vykonava c¢innosti v souvislosti s piipravou a realizaci programi vyzkumu a vyvoje,
véetné provadéni vetejné soutéze ve vyzkumu avyvoji, zadani vetejnych zakdzek
a vyhodnocovani vysledki projekti a programt. Dale zabezpeCuje tkony nezbytné
pro hodnoceni vysledkli vyzkumnych organizaci za Gcelem poskytovani institucionalni
podpory vyzkumu avyvoje. Navrhuje pravidla a zabezpecuje poskytovani podpory
specifického vysokoskolského vyzkumu. Spolupracuje s Radou pro vyzkum, vyvoj
a inovace pfi piipravé Narodni politiky vyzkumu, vyvoje a inovaci, pfi piipravé navrhu
vydaji ze statniho rozpoCtu navyzkum avyvoj apii tvorbé audrzovani
Informaéniho systému vyzkumu, vyvoje ainovaci. Déle vede seznam vyzkumnych
organizaci schvalenych pro pfijimani vyzkumnych pracovnikii ze tietich zemi.
ZabezpecCuje vykon spravy vyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych bunkach
(zakon ¢.227/2006 Sb., ovyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych buiikach
a souvisejicich ¢innostech a 0 zméné nékterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich
predpisii) a zabezpecuje agendu schvalovani resortnich projektii pokusti se zvitaty (zakon
€. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, ve znéni pozdé¢jSich predpisi).

V souladu se zdkonem ¢. 111/1998 Sh., 0 vysokych Skolach a 0 zméné a doplnéni dalsich
zédkonl (zakon 0 vysokych Skolach), ve znéni pozdé&jsich predpist, odpovida za tvorbu
a implementaci politiky v oblasti vysokého skolstvi, v¢. politiky financovani (zejm.
za tvorbu a aktualizaci Dlouhodobého zaméru vzdélavaci a védecké, vyzkumné, vyvojové,
umeélecké a dalsi tvir¢i ¢innosti pro oblast vysokych skol, za tvorbu dalSich strategickych
a koncepc¢nich materialt, za oblast udélovani statnich souhlasit), zabezpecuje oblast tvorby
pravnich piedpist Vv oblasti vysokého Skolstvi a podili se na zabezpeCovani evropské
a mezinarodni spoluprace. Vydava rozhodnuti o udéleni nebo neudéleni statniho souhlasu
pusobit jako soukromé vysoka skola.

Udéluje povoleni nebo opravnéni k poskytovani zahrani¢niho vysokoskolského vzdélavani
na Uzemi CR dle zakona o vysokych $kolach a vykonava kontrolu dodrzovani pravnich
predpisii v oblasti poskytovani zahrani¢niho vysokoskolského vzdélavani na uzemi CR.

V souladu se zdkonem o vysokych Skolach projednava spravni delikty a uklada za né
sankce. Predava informace o poskytovatelich zahrani¢niho vysokoskolského vzdélavani
pro ucely evidence v Registru vysokych kol a uskute¢iiovanych studijnich programt.

Ptisobi v oblasti financovani vysokych $kol a PRO v ptisobnosti sekce vysokého skolstvi,
védy avyzkumu. Shromazd’uje, kontroluje azpracovavd data vysokych kol
pro rozpis rozpo¢tu, navrhuje metodiku i pravidla poskytovani dotace a ptispévku. Tvoii
a administruje dotacni programy pro oblast vysokého Skolstvi. Zajistuje piipravu,
koordinaci vybéru a udéleni Ceny ministra §kolstvi, mladeze a télovychovy pro vynikajici
studenty a absolventy studia ve studijnim programu acen udélovanych za mimoiadné
vysledky dosazené ve vyzkumu, experimentalnim vyvoji ainovacich nebo v oblasti
propagace a popularizace vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci.

Koordinuje piipravu vyzev aevaluace sRO OP VVV, véené spolupracuje s RO
na naplnovani cili OP.
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Zajistuje a vykonava zfizovatelské kompetence ve stanoveném rozsahu pro Narodni
technickou knihovnu (dale jen ,,NTK*) a dale do puisobnosti sekce spada Komise J. W.
Fulbrighta. Sekce odpovida za vedeni Rejstiiku vefejnych vyzkumnych instituci (zakon
¢. 341/2005 Sh., o vetejnych vyzkumnych institucich, ve znéni pozd¢jsich predpish).

Spolupracuje s odborem personalnim a statni sluzby pfi realizaci zvlastni ¢asti urednické
zkouSky proobor sluzby: 12. Vyzkum, vyvoj ainovace al0. Skolstvi,
vychova a vzdélavani.

Zodpovida za agendu genderové rovnosti v sekci.

ZabezpecCuje vytizovani stiznosti, podnétli a zadosti o poskytnuti informaci dle zakona
¢. 106/1999 Sh. v puisobnosti sekce, véetné prokazatelného vedeni evidence téchto podani.
Nominuje ¢leny Redak¢ni rady webu za sekci.

Vede evidenci poradnich organti naméstka sekce a meziresortnich pracovnich skupin,
jejichz Cleny jsou zaméstnanci sekce.

Urceny statni zaméstnanec v piimé podfizenosti naméstka pro fizeni sekce vysokého
Skolstvi, védy a vyzkumu zastupuje v plném rozsahu dle § 9 odst. 7 zékona o statni sluzbé
piislusSného naméstka pro fizeni sekce.

Naméstek sekce je opravnénou uiedni osobou dle § 15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdé&jSich piedpist, ve spravnich fizenich, které v souladu
s touto prilohou nalezi do ptsobnosti této sekce.

30 Odbor vysokych $kol

Odpovida za koncepci a realizaci politiky v oblasti vysokého skolstvi v CR a spolupodili
se na vytvareni podminek a koordinaci zapojovani vysokych Skol do probihajicich procest
harmonizace Evropského prostoru  vysokoskolského vzdélavani (Bolofisky — proces),
implementaci spolecné politiky EU, OECD apod. v ramci vysokoskolského vzdélavani.

Zabezpecuje dodavani vstupi do agendy souvisejici s implementaci Operacniho programu
Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (OP VVV), a to zejména co se tyka ptipravy a realizace vyzev

spadajicich do oblasti vysokych skol.

Vede prehled o ¢lenech spravnich rad vetfejnych vysokych Skol ajejich funkénich
obdobich, vyhotovuje jmenovaci a odvolaci dekrety ¢lent spravnich rad.

Ptijima, eviduje avystavuje potvrzeni k oznadmeni o vydaném piedchozim souhlasu
k pravnim tkontim spravnich rad vefejnych vysokych skol.

Zajistuje spravu a metodické vedeni aodpovida za sdruzovani a vyuzivani informaci
vedenych v registru docentii a profesorti vV souladu se zvlastnimi pedpisy.

Vede registr uméleckych vystupl, administrativné zajiStuje Cinnost Rady pro registr
umeéleckych vystupti jako poradniho organu nameéstka pro fizeni sekce III.
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Podili se nafizeni ke jmenovani profesorem vysokych $kol, v¢etné vedeni ptislusné
databaze a organiza¢niho zajisténi slavnostniho aktu. Zajist'uje zvefejiovani informaci

a4

0 zahajeni fizeni ke jmenovani profesorem a o vysledcich téchto fizeni.

V rozsahu své pusobnosti pfipravuje pro ministra podklady k materialim pro jednani
vlady.

Odpovida za provadéni vetejnospravnich kontrol hospodateni s vefejnymi prostiedky
poskytnutymi v jeho pusobnosti u piijemci téchto prostiedki podle pravnich predpist
0 finan¢ni kontrole, jejich vyhodnocovani, pfijimani opatieni a piipravu a plnéni planu
kontrolni ¢innosti ve své pusobnosti a jeho vyhodnoceni. Spolupracuje s odborem
kontroly, dozoru aauditu ve vefejné spravé pii piipravé planu kontrolni c¢innosti
ministerstva, pti koordinaci provadéni kontrol a podili se na vypracovani ro¢nich zprav
o provedenych kontrolach.

V rédmci ptisobnosti odboru se na plnéni jeho tkoll podileji ve vzajemné soucinnosti ob&
oddé¢leni.

Reditel odboru avedouci pfislusnych podiizenych oddéleni jsou opravnénou ufedni
osobou dle 8§ 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich piedpist,
ve spravnich fizenich, které v souladu s touto ptilohou nalezi do pisobnosti tohoto odboru.
V dobé jejich nepfitomnosti jsou opravnénou ufedni osobou dle 8§ 15 odst.
2 z&kona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisti, povéfeni zaméstnanci
pfislusnych oddéleni.

300 Oddéleni koncepéni

plni zejména tyto Ukoly:

a) zpracovava azajiStuje realizaci  strategickych  dokumenti v oblasti
vysokého Skolstvi, predev§im Strategického zaméru vzdélavaci a tvaréi ¢innosti
pro oblast vysokych Skol a jeho kazdoroéni plan realizace, v¢etné vyhlaSovani
centralizovanych rozvojovych programt a institucionalnich programu pro verejné
vysoké skoly, zabezpecuje fizeni a administraci ¢innosti Rady programi;

b) zajist'uje projednani strategickych zamért, plant jejich realizace a institucionalnich
plana vysokych skol;

c) odpovida za zpracovani a nastaveni vykonovych ukazatelti a indikatort pro oblast
vysokého Skolstvi a podili se na koncepci hodnoceni kvality;

d) zabezpeCuje piipravu a realizaci opatieni vyplyvajicich z mezinarodnépravni
Upravy 0 uznavani kvalifikace ve vysokém Skolstvi v evropském regionu (napf.
Lisabonska tumluva), ¢innost narodniho informaéniho stfediska v oblasti uznavani
studia a poskytuje metodické fizeni v oblasti uznavani, zastupovani CR v sitich
stiredisek ENIC/NARIC;

e) spolupracuje s oddélenim strategie a analyz pfi napliiovani Strategie vzdélavaci
politiky CR do roku 2020; ) )

f) zajistuje agendu jmenovani ¢lend rady NAU a ¢lentt Pfezkumné komise NAU,
zajistuje predlozeni statutu NAU ke schvaleni vladg;

g) provadi registraci vnitinich predpist vefejnych vysokych skol a registraci zmén
Vv téchto predpisech;
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h)

)

K)

p)

q)

vypracovava a zvetejiiuje osnovu vyroéni zpravy O ¢innosti vysoké Skoly
a odpovida za pripravu podkladu za oblast ¢innosti vysokych $kol pro Vyro¢ni
Zpravu o stavu a rozvoji vzdélavani v CR;

zajistuje spravu a metodické vedeni databaze Sdruzené informace matrik studenti
a nastaveni definice struktury informacni véty databaze matriky studenti,
zajistuje spravu a vedeni Registru vysokych Skol a uskute¢novanych studijnich
programt, v¢. zahrani¢nich vysokych skol a jejich pobocek majicich opravnéni
pusobit na uizemi CR, ptidéluje kédy studijnim programiim;

zajistuje sprdvu a metodické vedeni aodpovidd zasdruzovani a vyuzivani
informaci vedenych v registru docentii a profesord v souladu se zvlaStnimi
predpisy;

vede registr uméleckych vystupti, administrativné zajist'uje ¢innost Rady pro registr
uméleckych vystupt jako poradniho organu nameéstka pro tizeni sekce I1I;
spoluucastni se tvorby navrhi pravnich piedpisi v oblasti vysokého skolstvi

s celostatni plisobnosti, v€etné natizeni vlady o oblastech vzd€lavani ve vysokém
Skolstvi a o nafizeni vlady o standardech pro akreditace ve vysokém Skolstvi,
nebo jejich posuzovani v pfipominkovém fizeni, véetné 1ucasti na jednani
legislativnich organt v téchto otazkach;

vyjadiuje se/posuzuje pravni predpisy i ostatni ptedpisy v oblasti vysokého skolstvi
Vv piipominkovém fizeni nebo zpracovava zasadni stanoviska k t¢émto piedpistm,;
podili se najmenovacim fizeni rektorti vysokych $kol, v&etné vedeni ptislusné
databaze a zpracovani podkladt a navrhu v oblasti mzdové problematiky rektord;

podili se na fizeni ke jmenovani profesorem vysokych $kol, v¢etné vedeni ptislusné
databaze a organizacniho zajisténi slavnostniho aktu;

vyjadiuje se k navrhiim a zpracovava vécna stanoviska K investiénim zamérim
vefejnych vysokych S§kol vsouladu se strategickymi zaméry aplany jejich
realizace, popt. dalSimi strategickymi dokumenty ministerstva;

poskytuje konzulta¢ni, poradenskou a informac¢ni Cinnost Vv otazkach vzdélavani
na vysokych Skolach, véetné vykladu pfislusnych pravnich piedpist a vytizovani
podnétt;

zajiSt'uje zvefejiiovani informaci 0 zahdjeni habilita¢nich fizeni a o vysledcich
téchto fizeni;

zajistuje piipravu, koordinuje vybér audé€leni Cen ministra Skolstvi, mladeze
a télovychovy pro vynikajici studenty a absolventy studia ve studijnim programu;
odpovida zaprovadéni vefejnospravnich kontrol hospodafeni s vefejnymi
prostiedky poskytnutymi v jeho plsobnosti u pifijemct téchto prostiedkd podle
pravnich piedpist o finan¢ni kontrole, jejich vyhodnocovani, pfijimani opatieni
a ptipravu a plnéni planu kontrolni ¢innosti ve své ptisobnosti a jeho vyhodnoceni.
Spolupracuje s odborem kontroly, dozoru a auditu ve vetejné spravé pii ptipraveé
planu kontrolni ¢innosti ministerstva, pii koordinaci provadéni kontrol a podili se
na vypracovani ro¢nich zprav o provedenych kontroléach;

podili se nazabezpeCeni WUCasti zastupci ministerstva na jedndnich organa
a pracovnich skupin EU, OECD apod. v oblasti vysokého skolstvi, spolupodili se
natizeni programi ERASMUS+, CEEPUS, Aktion, Visegradsky fond ad. ve
spolupréci s Domem zahrani¢ni spoluprace a na vyuziti jejich moznosti v souladu
s koncepci vysokoskolského vzdélavanti;
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a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

)

K)

m)

podili se na feseni socialni problematiky studentii vysokych Skol, véetné studenti
se specifickymi potfebami;

eviduje a uchovava bakalaiské, diplomové, diserta¢ni a rigordzni prace v souladu
S 8§ 47a odst. 4 zakona ¢. 111/1998 Sb.;

provadi legalizaci vysokoskolskych diplomu a dodatkd k diplomu.

301 Oddéleni spravni

pIni zejména tyto ukoly:

odpovida za ptipravu rozhodnuti 0 udéleni/neud¢leni statniho souhlasu k opravnéni
pusobit jako soukroma vysoka skola;

provadi registraci vnitinich pfedpist soukromych vysokych $kol a registraci zmén
v téchto predpisech;

vydava rozhodnuti o uznéni zahrani¢niho vysokoskolského vzdélani a kvalifikace
v CR arozhodnuti o postaveni narovei studia na vysoké $kole v CR pro ucely
socialni a zdravotniho pojisténi;

zajisStuje spravu a metodické vedeni registru fizeni o zadostech o uznani
zahrani¢niho vysokoskolského vzdélani a kvalifikace;

provadi legalizaci vysokoskolskych diplomii a dodatki k diplomu;

zajistuje jmenovani dalSich ¢lenti do zkuSebnich komisi pro statni zavérecné
zkousky na vysokych skolach;

poskytuje konzulta¢ni, poradenskou a informacni ¢innost Vv otazkach vzdélavani
na vysokych Skolach, véetné vykladu pfislusnych pravnich piedpist a vytizovani
podnétt;

spolupracuje s rozkladovou komisi ministra (pti pfezkoumavani rozhodnuti
vydanych ministerstvem ve vécech neudéleni stitniho souhlasu, zamitnuti zadosti
0 registraci vnitiniho ptedpisu vysoké Skoly a zadosti 0 uznani zahrani¢niho
vysokoskolského vzdélani a o uznéni studia na zahrani¢nich vysokych S$kolach
za postavené na rove studia na vysokych §kolach v CR);

podili se natvorbé navrhti pravnich predpist Vv oblasti vysokého Skolstvi
s celostatni pusobnosti nebo jejich posuzovani v ptipominkovém fizeni, vCetné
ucasti na jednani legislativnich organi v téchto otazkéach;

zajistuje agendu spravnich delikti dle zdkona o vysokych Skolach v oblasti
vefejnych a soukromych vysokych skol;

vyjadiuje se/posuzuje pravni predpisy i ostatni ptedpisy v oblasti vysokého skolstvi
Vv piipominkovém fizeni nebo zpracovava zasadni stanoviska k t¢émto piedpistim,;
plIni Glohu podpirného organu ve smyslu zakona ¢.159/206 Sb., o stfetu zajmu, ve
znéni pozdgjSich predpisii, zejména identifikaci a zdpis do registru ozndmeni
vetejnych funkciondit na verejnych vysokych skolach;

spoluucastni se napiipravé arealizaci strategickych dokumenti Vv oblasti
vysokého skolstvi.

Zamgstnanci oddé€leni jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni tad, ve znéni pozdé&jSich predpisti, ve spravnich fizenich vedenych dle
zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a 0 zméné a doplnéni dalsich zakonu (zakon
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0 vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich ptedpisd, zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni
socialni podpote, ve znéni pozd¢jSich predpisii, a zdkon ¢. 155/1995 Sb., o dichodovém
pojisténi, ve znéni pozdé&jSich piedpisti (zdkon o0 statni socialni podpoie a zakon
0 dichodovém pojisténi zmociiuje ministerstvo k vydani  rozhodnuti o postaveni
studia na vysokych $kolach Vv cizing naroven studiana vysokych g$kolach v CR
pro socialni ucely a Gcéely zdravotniho pojisténi).

31 Odbor vyzkumu a vyvoje

Odbor vyzkumu a vyvoje zodpovida za ptispévky MSMT do strategickych a koncepénich
dokumentii piipravovanych na trovni CR a EU pro oblast politiky vyzkumu, vyvoje
ainovaci. Soucasné zodpovidd za mezinarodni spolupraci CR ve vyzkumu a Vyvoji
V ramci vymezeni své vécné pusobnosti, véetné vedeni jednani s organy EU a jednotlivych
¢lenskych statdi EU i téetich zemi. Vykon agendy mezinarodni spoluprace CR ve vyzkumu
avyvoji zabezpeCovany odborem vyzkumu a vyvoje zahrnuje mj. pfipravu mandati,
ramcovych pozic ainstrukci k materialim projedndvanym na Pracovni skupiné
pro vyzkum Rady EU, v odbornych poradnich a pracovnich organech ustavenych
pro rozvoj Evropskeho  vyzkumného prostoru  anajednanich  Rady  pro
konkurenceschopnost EU zasedajici ve formaci ministri zodpovédnych za agendu
vyzkumu. Odbor vyzkumu avyvoje dale zajistuje &innosti delegati CR v organech
souvisejicich s implementaci ramcovych programi EU pro vyzkum, vyvoj a inovace
a dalsich odbornych poradnich a pracovnich organech ustavenych zejména pii Generalnim
feditelstvi Evropské komise pro vyzkum ainovace. Odbor vyzkumu avyvoje je
zodpovédny zatvorbu koncepce, hodnoceni a financovani velkych vyzkumnych
infrastruktur z vefejnych prostfedk CR a zajisténi krokt nezbytnych k vykonu &lenstvi
CR v mezinarodnich organizacich vyzkumu a vyvoje a ¢lenstvi CR v pravnickych osobéach
ERIC (European Research Infrastructure Consortium). Odbor vyzkumu a vyvoje
zabezpeduje poskytovani podpory naGidast vyzkumnych organizaci apodniki CR
v projektech mezinarodni spoluprace ve vyzkumu a vyvoji. Odbor vyzkumu a vyvoje
vykonavéa agendy souvisejici s udélovanim ocenéni ministra/ministryné $kolstvi, mladeze
a télovychovy za vysledky dosazené v oblastech vyzkumu, vyvoji ainovaci. Odbor
vyzkumu a vyvoje zabezpecuje dodavani vstupii sekce vysokého skolstvi, védy a vyzkumu
do agendy souvisejici s implementaci Opera¢niho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
(OP VVV), ato zejména co se tyka ptipravy a realizace vyzev spadajicich do oblasti
vyzkumu a vyvoje.

310 Oddéleni pro Evropsky vyzkumny prostor

pIni zejména tyto Ukoly:

a) pripravuje ramcové pozice, instrukce, mandaty a dal$i podklady pro jednani Rady
pro konkurenceschopnost zasedajici ve formaci ministrit odpovédnych za vyzkum
a jejich ptipravnych organi (zejm. Pracovni skupina pro vyzkum) a zabezpecuje
ucast na téchto jednanich;

b) podporuje uéast vyzkumnych organizaci a podnikét CR v iniciativach a programech
realizovanych v ramci Evropského vyzkumného prostoru podle vécné prislusnych
ustanoveni Smlouvy o fungovani EU a jejich provadécich piedpisi;

C) monitoruje Gidast vyzkumnych organizaci a podniktt CR v rimcovych programech
EU provyzkum, vyvoj ainovace apodporuje ucast vyzkumnych organizaci
a podnikil CR v nich;
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d) poskytuje podporu podle ustanoveni 8 3 odst. 3 pism. b) bod 3., § 4 odst. 2 pism.
b)a§89 odst. 6 pism. c) zakona¢. 130/2002 Sb., 0 podpoie vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci z vetejnych prostiedkid a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakonli (zakon 0 podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje
a inovaci), ve znéni pozdéjsich piedpisi;

e) zabezpeduje u¢ast CR najednanich programovych vybord ramcovych programi
EU pro vyzkum, vyvoj ainovace a dalsich odbornych poradnich a pracovnich
organi souvisejicich s dil¢imi implementa¢nimi nastroji  téchto rdimcovych
programt;

f) zastupuje CR v pracovnich organech OECD zabyvajicich se tematikou vyzkumu,
vyVvoje a inovaci, v¢etné souvisejicich ¢innosti;

g) zabezpecuje udélovani Ceny ministra/ministryné Skolstvi, mladeze a t€lovychovy
za mimotadné vysledky ve vyzkumu, experimentalnim vyvoji a inovacich a Ceny
Milady Paulové.

311 Oddéleni pro vyzkumne infrastruktury

plni zejména tyto Ukoly:

a) zabezpeduje vykon &lenstvi CR v mezinarodnich organizacich vyzkumu a vyvoje:
Evropskd organizace pro jaderny vyzkum (CERN), Spojeny Ustav jadernych
vyzkumt (JINR), Evropska organizace pro astronomicky vyzkum na jizni
polokouli (ESO), Evropska kosmicka agentura (ESA), Evropska konference pro
molekularni biologii (EMBC) a Evropskd molekularné-biologicka laboratof
(EMBL);

b) zabezpecuje vykon ¢lenstvi CR v pravnickych osobach ERIC (European Research
Infrastructure Consortium);

c) monitoruje uéast CR v mezinarodnich organizacich vyzkumu a vyvoje
a vyhodnocuje piinosy ¢lenstvi CR v nich na zakladé metodiky, kterou pfipravuje;

d) pripravuje strategické a koncepéni dokumenty pro oblast velkych vyzkumnych
infrastruktur, zejména Cestovni mapu CR velkych vyzkumnych infrastruktur
a metodiku hodnoceni velkych vyzkumnych infrastruktur CR;

e) zabezpetuje hodnoceni velkych vyzkumnych infrastruktur CR;

f) poskytuje podporu velkym vyzkumnym infrastrukturam na zakladé ust. § 3 odst.
2 pism. d) a8 4 odst. 1 pism. e) zédkona ¢. 130/2002 Sb., 0 podpofe vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci z vetejnych prostiedkii a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakont (zakon o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje
a inovaci), ve znéni pozd¢jsich predpisi;

g) zabezpeCuje cinnosti Rady pro velké vyzkumne infrastruktury, odborného
poradniho organu ministra/ministryné Skolstvi, mladeze a télovychovy pro vykon
véené prislusné agendy;

h) zabezpetuje &lenstvi CR v makro-regionalnich, evropskych a dalsich
mezinarodnich vyzkumnych infrastrukturach, véetné koordinace ucasti CR v nich
a Ucasti v jejich Fidicich a odbornych poradnich a pracovnich organech;

i) podporuje vyzkum avyvoj voblasti kosmickych aktivit vrozsahu daném
usnesenim vlady CR ze dne 20. dubna2011 & 282 o zpiisobu koordinace
kosmickych aktivit vlady CR, zabezpecuje zastoupeni MSMT na Koordina¢ni radé
ministra dopravy pro kosmické aktivity vlady CR a pracovnich organech pfi ni
ustavenych, zastupuje CR v pfislusnych organech ESA azabezpetuje ¢&innost
Ceského vyboru PRODEX;

J) zabezpecuje udé€lovani Ceny Frantiska Béhounka.
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32 Odbor podpory vysokych $kol a vyzkumu

Odpovida za hospodafeni S finanénimi prostiedky kapitoly 333 MSMT, které jsou
Vv rozpo¢tu této kapitoly urceny pro oblast vysokého skolstvi, vyzkumu avyvoje
a pro OPRO v puisobnosti sekce vysokého skolstvi, védy a vyzkumu, mimo prostiedky
operacnich  programti, prostiedky = programového financovani  nebo prostredky
statniho rozpoctu na aktivity zabezpecované jinymi sekcemi ministerstva.

Déle odpovidd za zabezpeceni vybranych ¢innosti vyplyvajicich z obecné zavaznych
predpist tykajicich se vysokych §kol a vyzkumu a vyvoje. Jde o ¢innosti, které vyplyvaji
zejména ze zékona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a 0 zméné a doplnéni dalsich
zakont (zakon 0 vysokych Skolach), ve znéni pozdé&jsich piedpisi, zakona ¢. 130/2002 Sb.,
0 podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prostiedkii a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakonu (zdkon 0 podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje
ainovaci), veznéni pozdéjsich piedpisi, zakona¢. zakona¢. 218/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech aozméné¢ néckterych souvisejicich zdkond (rozpoctova
pravidla), ve znéni pozdé&jsich piedpist, zakona ¢. 341/2005 Sb., 0 vefejnych vyzkumnych
institucich ve znéni pozdé&jSich predpisu a zakona ¢. 227/2006 Sh., o vyzkumu na lidskych
embryonalnich kmenovych buikach a souvisejicich ¢€innostech a0 zméné nékterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozd¢jsich predpisti.

Odpovida za provadéni vetejnospravnich kontrol hospodafeni s vefejnymi prostfedky
poskytnutymi v jeho pusobnosti u piijemct téchto prostiedki podle pravnich predpist
0 finan¢ni kontrole, jejich vyhodnocovéni, pfijimani opatieni a pfipravu a plnéni planu
kontrolni ¢innosti ve své pusobnosti a jeho vyhodnoceni. Spolupracuje s odborem
kontroly, dozoru aauditu ve vefejné spravé pii piipravé planu kontrolni ¢innosti
ministerstva, pifi koordinaci provadéni kontrol a podili se na vypracovani ro¢nich zprav
0 provedenych kontrolach.

Reditel odboru avedouci pfislusnych podiizenych oddéleni jsou opravnénou ufedni
osobou dle 8§ 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisd,
ve spravnich fizenich, které v souladu s touto ptilohou nalezi do piisobnosti tohoto odboru.
V dob¢é jejich nepfitomnosti jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst.
2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢&jsich predpisi, povéieni zaméEstnanci
ptislusnych oddéleni.

320 Oddéleni podpory vysokych $kol

Zajistuje ¢innosti souvisejici s poskytovanim piispévku a dotaci z kapitoly 333 MSMT
vysokym Skolam (mimo prostfedky poskytované podle zdkona¢. 130 /2002 Sb.)
a OPRO v plisobnosti sekce.

pIni zejmena tyto ukoly:
a) odpovidd zatransformaci strategickych zaméra a politik statu v sektoru
vysokého Skolstvi do ekonomickych nastroju, zejm. zatvorbu, projednéni
a zdokonalovani pravidel financovani vysokych S§kol, metodiku rozdélovani
rozpoctovych zdroji vysokého Skolstvi a jejich poskytovéani formu ptispévku nebo
dotaci vysokym Skolam;
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b)

9)

h)

)

k)

P)

odpovida za ptipravu rozpoc¢tu vysokych skol, jeho projednani a zvefejnéni;
V ramci rozpoctu provadi vypocet castky ptipadajici na jednotlivé vysoké Skoly
ajeji rozpis do jednotlivych kategorii (pfispévek, dotace na rozvoj, dotace
na ubytovani a stravovani apod.);

odpovidd za zpracovani rozhodnuti o poskytnuti prostfedki statniho rozpoctu
a zajisténi financovani;

odpovida za statni zavérecny ucet a za finan¢ni vypotadani ptispévku a dotaci
poskytnutych vysokym Skoldm sekei vysokého Skolstvi, védy a vyzkumu vcetné
odvodl nevyuzitych prostiedkli do statniho rozpoctu;

odpovida za stanoveni a vyhlaseni zakladu podle § 58, odst. 2 zakona 0 vysokych
Skolach, jako vychoziho finan¢niho Udaje pro stanoveni poplatki spojenych se
studiem;

odpovida za zajisténi projednani ekonomickych otazek a zalezitosti financovani,
které se vyznamné tykaji vysokych skol, s jejich reprezentacemi;

zabezpecuje spolupraci ministerstva s Komisi J. W. Fulbrighta a Narodni
technickou knihovnou, odpovida za jejich financovani, zabezpecCuje zejména
pfipravu jejich rozpoc¢tu v ndvaznosti na plany hlavnich ukold, zpracovani postupii
a podklada pro finan¢ni vyporadani se statnim rozpoctem a podkladi pro statni
zavereCny uclet;

odpovida za hospodateni s rozpoctem spole¢nych kol sekce vysokého skolstvi,
védy a vyzkumu;

Vv oblasti instituciondlni podpory zabezpeCuje tvorbu metodiky vypocltu vyse
ptispévku, definici pouzivanych ukazatelti pti vypoctu, analyzu a zpracovani dat
a provedeni vypoctu; prubézné hodnoti pouzivané metodiky, navrhuje upravy
na zéklad¢ posouzeni moznych variant, dopracovava schvalené navrhy a nésledné
zabezpeCuje implementaci, a to v navaznosti na priority a strategii pro oblast
vysokého Skolstvi;

Vv oblasti ucelové podpory zabezpecuje zpracovani systému dotacni podpory, navrh
formy podpory a finanéni alokace v souladu s prioritami a strategii pro oblast
vysokého skolstvi, zpracovani vyhlaseni dota¢nich programl, vyhodnoceni
a prubéznou kontrolu;

Vv oblastech podpory vysokych §kol pii vytvareni podminek pro studium studentt
se specifickymi potfebami a celozivotniho vzdélavani zaméteného na vzdélavani
senioru zabezpecuje tvorbu metodik pro stanoveni vySe podpory a jeji zajisténi
V ramci systému financovani vysokych skol;

zabezpecuje optimalizaci vyuZziti poskytovanych prostfedkd statniho rozpoctu pfi
financovani jednotlivych oblasti ¢innosti vysokych skol prostfednictvim rtiznych
dotac¢nich titulti (pfedchazeni duplicit, podpora racionalnich navaznosti a synergii
apod.);

zabezpecuje formulaci pozadavki ministerstva na obsah a formu vyrocni zpravy
0 hospodateni vetfejné vysoké skoly a vypracovani vybranych souhrnnych vystupt;
zabezpeluje zpracovani stanovisek k finanénimu a materialné-technickému
zabezpeceni studijniho programu pro ucely akreditace, resp. pro udéleni
statniho souhlasu;

zabezpecuje posouzeni mzdovych a dal§ich ekonomickych vnitfnich ptedpist
vetejnych vysokych skol;

zabezpecCuje sledovani a vyhodnocovéani dopadu legislativnich, organizacnich,
kompetenénich a jinych ptipravovanych nebo uskute¢niovanych zmén do oblasti
financovani vefejného a soukromého vysokého skolstvi;

86



zabezpeCuje piipravu podkladi pro jednani ministerstva v oblasti financovani
vysokého Skolstvi;

zabezpecuje spolupraci s ostatnimi Utvary ministerstva v zalezitostech tykajicich se
financovani vysokych skol;

zabezpeCuje dal§i tkoly v oblasti financovani vysokého skolstvi vyplyvajici
z pravnich a jinych ptedpisii véetné usneseni vlady a opatieni Ministerstva financi;
podili se natvorbé a vyhodnocovani politiky financovani vysokych skol, véetné
koncepce dotacnich titull pro jeji napliiovani; projednani zékladnich strategickych
a finan¢nich otazek s vysokymi Skolami a jejich reprezentacemi;

podili se na projednavani strategickych zaméru vysokych kol a jejich aktualizaci
pro oblast financovani;

podili se na piipravé legislativy souvisejici s financovanim vysokych $kol v ramci
sekce vysokého skolstvi, védy avyzkumu — zpracovani stanovisek k navrhim
pravnich pfedpisu jinych sekci ministerstva, nebo jinych ministerstev, tykajicich se
financovani vysokych skol.

321 Oddéleni podpory vyzkumu a vyvoje

Zajist'uje ¢innosti souvisejici S poskytovanim podpory vyzkumu a vyvoje, véetné podpory
z vetejnych prostiedkil, pfedevsim prostedki statniho rozpoctu CR.

a)

b)

f)

pIni zejmena tyto ukoly:

odpovida za ptipravu navrhu vydaji statniho rozpoctu na vyzkum, experimentalni
VyVvoj a inovace z kapitoly 333 MSMT - zabezpeluje zpracovani navrhu vydajt
ministerstva na vyzkum, VYVO0j a inovace
a sttednédobého vyhledu, jeho piedloZzeni Radé pro vyzkum, vyvoj a inovace
a jeho projednéni v dohodovacim fizeni se zastupci Rady pro vyzkum, vyvoj
a inovace zabezpeCuje zapracovani vladou schvéaleného navrhu vydaji na vyzkum,
Vyvoj ainovace ministerstva do navrhu vydaji kapitoly 333 MSMT pro navrh
zakona o statnim rozpoctu,

odpovidd  zapfipravu  arealizaci  programi  podpory  vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci, vyjma operac¢nich programi ve vyzkumu,
VYVOji a inovacich, napt. Narodni program udrzitelnosti I, II, ERC CZ, NAVRAT,
Informace - zéklad vyzkumu a ptipadnych novych ¢i nastupnickych programi -
zabezpeCuje zpracovani zadavaci dokumentace, vyhlaSeni vefejné soutéze ve
vyzkumu, vyvoji ainovacich a jejiho provedeni, vcetné zajisténi odbornych
posudki k navrhiim projekttii; zabezpecuje ¢innost odbornych poradnich organti pti
posuzovani navrhl a vysledkii projekti; zabezpeCuje vyhodnocovani programut
podpory vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci;

odpovida za plnéni oznamovaci povinnosti v uvedenych programech podpory
vyzkumu, experimentalniho vyvoje ainovaci ve vztahu k Evropské komisi
prosttednictvim UOHS;

odpovida za poskytovani podpory na dlouhodoby koncepéni rozvoj vyzkumné
organizace na zakladé zhodnoceni ji dosazenych vysledk;,

odpovidd zazpracovani navrhu Pravidel pro poskytovani tucelové podpory
na specificky vysokoskolsky vyzkum podle zdkona 0 podpofe vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci a jejich predlozeni V1adé CR ke schvalent;
odpovida za poskytovani ucelové podpory na specificky vysokoskolsky vyzkum;
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9)

h)

)

k)

p)
Q)

D

u)

zabezpecuje vydani  rozhodnuti  nebo uzavieni smluv 0 poskytnuti  icelové
nebo instituciondlni  podpory vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci
z vetejnych prostiredk;

zabezpecuje poskytnuti ucelové nebo institucionalni podpory na vyzkum a vyvoj
V rozsahu své ptisobnosti;

odpovida za kontrolu vyuziti poskytnuté ucelové nebo institucionalni podpory;
zabezpec€uje kontrolu plnéni cili projektl, vetné kontroly Cerpani a vyuzivani
podpory, ucelnosti uznanych nakladi podle uzaviené smlouvy nebo rozhodnuti
0 poskytnuti podpory a aktualizaci realizovanych projektt, evidenci a archivaci
dokumentt k realizovanym projektiim; podili se na provadéni finan¢ni kontroly
u ptijemct podpory;

odpovidd  zaptedani  udajui  souvisejicich s poskytovanim  podpory
do Informac¢niho systétmu  vyzkumu,  experimentélniho vyvoje  a inovaci;
zabezpeCuje sbér dat pro Informaéni systém vyzkumu, experimentalniho vyvoje
a inovaci od piijemci podporovanych z kapitoly 333 MSMT a jejich kontrolu;
zabezpecuje vyporadani vztahii pfijemcti podpory se statnim rozpoctem, kontrolu
vracenych necerpanych prostiedk do statniho rozpoctu a zpracovani podkladu
pro statni zavérecny ucet;

odpovida za vécnou stranku ramcovych opatfeni legislativnich, organiza¢nich
a jinych, nezbytnych prorealizaci strategii a koncepci podpory vyzkumu,
experimentalniho vyvoje  ainovaci  z vefejnych  prostiedki v pusobnosti
ministerstva;

zabezpecuje spravu vyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych buiikach
podle zakona ¢. 227/2006 Sb., o vyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych
burikach a souvisejicich ¢innostech a 0 zméné nékterych souvisejicich zakona, ve
znéni pozdé&jSich predpisi;

zabezpecuje vedeni seznamu vyzkumnych organizaci schvalenych pro piijimani
vyzkumnych pracovniki ze tetich zemi;

zabezpeCuje vedeni rejstiiku  vefejnych  vyzkumnych instituci  podle
zékona ¢. 341/2005 Sb., o vefejnych vyzkumnych institucich, ve znéni pozdé&jsich
predpisu;

zabezpecuje posuzovani resortnich projektii pokust se zviraty;

zabezpeCuje posuzovani materiali piedkladanych pro jednédni vlady v oblasti
podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci, véetné navrhi pravnich piedpisi v piisobnosti
odboru;

podili se napfipravé azpracovani obecné zavaznych a internich piedpist
a metodickych pokynt v oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci;

podili se na pfipravé, zpracovani a vyhodnocovani koncepce a opatieni v oblasti
Néarodni politiky vyzkumu, experimentalniho vyvoje ainovaci, vyhodnocovani
dusledkd aimplementace ostatnich pravnich piedpisi pro oblast vyzkumu,
experimentalniho vyvoje ainovaci, implementaci legislativné pravnich piedpist
EU pfi realizaci opatieni v oblasti vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci;
podili se naptipravé avyhodnocovani programi podpory vyzkumu,
experimentalniho vyvoje ainovaci organizovanych a financovanych jinymi
ustfednimi orgény statni spravy;

podili se na vyfizovani stiznosti v oblasti své pusobnosti;

zabezpeCuje vedeni seznamu vyzkumnych organizaci podle § 33a zdkona
¢. 130/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.
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Zameéstnanci oddéleni jsou opravnénou Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jSich predpisti, ve spravnich fizenich vedenych dle
zakona ¢. 341/2005 Sb., o vefejnych vyzkumnych institucich, ve znéni pozdé&jSich
ptedpist, dle zakona ¢. 227/2006 Sb., o vyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych
buiikach a souvisejicich ¢innostech a 0 zméné nékterych souvisejicich zakont, ve znéni
pozdéjsich ptedpisi, dle zakona ¢. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, ve znéni
pozd¢jSich  predpisi a zdkona ¢ 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu,
experimentalniho vyvoje ainovaci z vetejnych prostfedki ao0zméné nékterych
souvisejicich zakonu (zakon o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci),
ve znéni pozd¢jSich predpisi.

322 Oddéleni hodnoceni vyzkumnych organizaci

Zajistuje cinnosti souvisejici s hodnocenim vyzkumnych organizaci v plisobnosti
ministerstva na drovni poskytovatele podle zékona ¢. 130 /2002 Sb. a metodiky hodnoceni
vyzkumnych organizaci a hodnoceni programi tucelové podpory vyzkumu, vyvoje
a inovaci.

pIni zejména tyto dkoly:

a) odpovida za zpracovani postupu a pravidel hodnoceni vyzkumnych organizaci na
urovni poskytovatele;

b) odpovida za zajisténi cinnosti odbornych paneli pro hodnoceni vyzkumnych
organizaci na arovni poskytovatele;

c) odpovida za zajisténi hodnoticich zprav externich hodnotiteld pro hodnoceni
vyzkumnych organizaci na Grovni poskytovatele;

d) odpovida za zajisténi autoevaluacnich zprav hodnocenych vyzkumnych organizaci
pro hodnoceni na Urovni poskytovatele;

e) odpovida za zajisténi ucasti poskytovatele pii procesu projednani vysledkt
hodnoceni vyzkumnych organizaci v plisobnosti ministerstva na narodni urovni,

f) podili se na dopracovani metodiky hodnoceni vyzkumnych organizaci v segmentu
vysokych §kol, za jejiz zpracovani zodpovida Rada pro vyzkum, vyvoj a inovace;

g) poskytuje vyzkumnym organizacim v pasobnosti ministerstva metodickou pomoc
pro implementaci metod fizeni kvality v oblasti vyzkumu a vyvoje;

h) provadi monitorovaci navstévy u hodnocenych vyzkumnych organizaci;

i) poskytuje soucinnost pfi propagaci nejlépe hodnocenych vyzkumnych organizaci
V plsobnosti ministerstva a jejich vysledki;

J) podili se na pifipravé podkladi a spolupracuje pii realizaci projekti, které se
dotykaji metod hodnoceni vyzkumu a vyvoje;

k) podili se na hodnoceni programti vyzkumu a vyvoje v ptisobnosti ministerstva.

330]]\’] r~r r o 7 ]rl OIZ!ZI

Zajistuje piipravu a realizaci mnohostranné i dvoustranné mezinarodni spolupréce
a programu podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci (dale jen ,,VaVal®); ptipravu a koordinaci
sjednavani mezinarodnich dohod a smluv ve VaVal; spolupraci s mezinarodnimi viadnimi
a nevladnimi organizacemi pro VaVal; pfipravu, koordinaci a implementaci mnohostranné
a dvoustranné mezinarodni spoluprace ve VaVal a programi a projekti podpory VaVal
pro oblast mezinarodni spoluprace; koordinaci a plnéni zavazkl v oblasti mezinarodni
spoluprace ve VaVal vyplyvajicich z uzavienych mezivladnich smluv a dohod
0 védeckotechnické spolupraci a z cClenstvi v mezinarodnich organizacich VaVal,
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poskytovani G¢eloveé a institucionalni podpory mezinarodni spolupraci ve VaVal; podporu
pti piipravé financnich podkladd pro oblast mezindrodni spoluprace ve VaVal a fidi
finan¢ni operace pro programy a projekty oddé€leni; zajistuje mezinarodni jednani na
urovni ustiedniho organu statni spravy s pusobnosti pro mezinarodni spolupraci ve VaVal,
véetné téch tykajicich se zapojeni CR do finanénich mechanismi (dale jen ,,FM®), se
zemémi a subjekty EHP, zejm. Norskem, Svycarskem, Islandem a Lichtenstejnskem, ve
VaVal; zajist'uje ¢innosti souvisejici s poskytovanim podpory ve VaVal, véetné podpory
z vetejnych prosttedkil, predevsim prostiedkil statniho rozpoctu.

pIni zejména tyto ukoly:

a) zabezpecCuje mezinarodni jednani souvisejici s aktivitami zaméfenymi na podporu
Gicasti subjekti z CR v projektech mnohostranné a dvoustranné mezinarodni
spoluprace ve VaVal v¢etné¢ smluvniho zajisténi a realizace téchto aktivit;

b) zabezpecuje ptipravu, koordinaci, implementaci a vyhodnocovani dvoustrannych
a mnohostrannych programti mezinarodni spoluprace ve vyzkumu a vyvoji véetné,
zajistovani pfisluSnych mezinarodnich jednani a v jejich ramci poskytuje
institucionalni/ucelovou podporu;

C) zabezpeCuje koordinaci a implementaci programi VaVal, zejména EUROSTARS
a EUROSTARS2 a programu INTER-EXCELLENCE a jeho podprogramu
INTER-ACTION, INTER-COST, INTER-INFORM, INTER-EUREKA, INTER-
TRANSFER, INTER-VECTOR, vcetné¢ poskytovani ucelové/institucionalni
podpory vybranym projektim na zakladé¢ realizace vefejnych soutézi a vyzev;

d) zabezpecuje koordinaci a implementaci mnohostranné spoluprace v mezinarodnich
programech a organizacich vyzkumu a vyvoje, zejména COST, EUREKA,
EUROSTARS, GSF OECD;

e) zabezpeCuje financovani Fulbright-Masarykova stipendia;

f) zabezpetuje thradu poplatkli za ucast CR v mezinarodnich organizacich
a mezinarodnich programech vyzkumu a vyvoje;

g) zabezpeCuje rozpocétovani a financovani vécné prislusnych programt mezinarodni
spoluprace ve VaVal,

h) zabezpeCuje koordinaci a tvorbu ramcu podpory mezindrodni dvoustranné
a mnohostranné spoluprace ve VaVal a jejich naslednou implementaci;

1) zabezpecuje pripravu, koordinaci, realizaci a fizeni aktivit programti mezinarodni
spolupréace ve VaVal,

J) zabezpeCuje koordinaci a implementaci dvoustrannych mezinarodnich dohod
0 spolupraci ve VaVal, vcetné poskytovani instituciondlni podpory vybranym
projektiim na zaklad¢ realizace vyzev na podavani navrhi projekti;

K) podili se na plnéni tkolt vyplyvajicich ze sou¢innosti ministerstva s Ministerstvem
zahrani¢nich véci, Ministerstvem primyslu a obchodu a dal$imi vécné piisluSnymi
ministerstvy v oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci véetné mezinarodni spoluprace
ve VaVval,

[) podili se na ptipravé celostatnich strategii a koncepci VaVal — narodnich
| mezinarodnich;

m) podili se na ptipravé navrhi vydaji kapitoly 333 MSMT na mezinarodni spolupréci
ve VaVal, kterou zabezpecuje;

n) fidi a koordinuje uzavirani programu financovaného z FM 2 — Cesko-norského
vyzkumného programu, zejména zabezpecuje finan¢ni vypofadani a certifikaci
vydajl, vypofaddani nesrovnalosti, soucinnost pii kontroldch a auditech projekta,
zpracovani a archivaci dokumentace;

0) vydavani potvrzeni podle 8 81 zdkona ¢. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty.
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Podili se na tvorbé koncepce a implementace politiky v oblasti vysokého Skolstvi
arealizaci védni politiky statu a mezinarodni spolupraci Ceské republiky ve vyzkumu
avyvoji dle OR. Podili se na feSeni koncepénich, metodickych a koordinaénich tikolt
sekce a zabezpeceni kontroly plnéni ukolti ndméstka pro fizeni sekce (usneseni vlady, plan
hlavnich kol ministerstva, zdvéry porad vedeni apod.).

Zajistuje administrativné a organiza¢né ¢innost nameéstka sekce, popi. ministerskych ¢i
vladnich zmocnéncti pro vyzkum, jsou-li systemizaci zafazeni v Kancelafi nameéstka sekce
III. Podili se na pracovnim programu naméstka pro Fizeni sekce.

Urceny statni zaméstnanec v Kancelari naméstka sekce II1 zastupuje v plném rozsahu dle
§ 9 odst. 7 zakona o statni sluzbé ptislusného naméstka pro fizeni sekce.

Zameéstnanci kancelafe jsou opravnénou tiedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni tad, ve znéni pozdé&jSich predpisti, ve spravnich fizenich vedenych dle
zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a 0 zméné a doplnéni dalSich zakont (zakon

0 vysokych Skolach), ve znéni pozdé&jSich predpisti a dle zdkona ¢. 250/2016 Sb.,
0 odpovédnosti za pirestupky a fizeni o nich.

pIni zejména tyto Ukoly:

a) podili se na koordinaci piipravy vyzev OP VVV s RO OP VVV, vécné spolupracuje
sRO na napliiovani cili OP, podili se na aktualizaci zivaznych dokumentt,
predeviim harmonizace postuptt OP VVV a internich ptedpisti ve vztahu k OPRO
a VVS, identifikaci rizik pribéhu OP VVV a evaluaci dopadu projekta OP VVV
v oblasti VaVal;

b) odpovida za piipravu a realizaci IPs pro oblast terciarniho vzdélavani, vyzkumu
avyvoje realizovanych vramci OP VVV; zejména administrativni podpora
realizace IPs;

c) podili se naadministrativni udrzitelnosti IPn pro oblast terciarniho vzdélavani,
vyzkumu avyvoje realizovanych vramci OP VK, zejména piedkladani
monitorovacich zprav o udrzitelnosti a archivaci ukon¢enych projektu;

d) zabezpeCuji agendu spravnich fizeni o udé€leni povoleni nebo opravnéni
k poskytovani zahraniéniho vysokoskolského vzdé&lavani na uzemi CR pro
mimoevropské zahrani¢ni vysoké skoly a jejich pobocky a agendu tykajici se plnéni
informacni povinnosti evropskych zahrani¢nich vysokych kol a jejich pobocek dle
zakona o vysokych skolach, a dale zabezpecuji kontrolu dodrzovani pravnich
predpisti v oblasti poskytovani zahrani¢niho vysokoskolského vzdélavani na uzemi
CR;

e) v souladu se zdkonem o vysokych skolach projednava spravni delikty a odpovida
za piipravu uloZzeni sankce za spravni delikty; v souladu se zdkonem o vysokych
Skolach azdkonem o piestupcich vedou fizeni o pfestupcich zahrani¢nich
poskytovatelii a tuzemskych pravnickych osob na tuzemi Ceské republiky
a odpovidaji za ulozeni sankce za protipravni jednani napliujici skutkovou podstatu
prestupku téchto subjektl, vyjma vydéavani meritornich rozhodnuti ve véci samg;

f) podili se na pfedavani informaci o poskytovatelich zahrani¢niho vysokoskolského
vzdélavani pro ucely evidence v Registru vysokych skol a uskute¢iiovanych
studijnich programu;

91



g) podili se na agendé genderové rovnosti v sekci a za spolupraci s koordinatorem
genderové problematiky ministerstva na implementaci vSech klicovych aktivit
V pfedmétné oblasti.

IV SExkCE EUAESIF

PIni vramci pusobnosti ministerstva Ukoly na useku evropské agendy, spoluprace
ministerstva s orgdny EU, zejménapii ptipravé arealizaci narodnich programu
podporovanych z prostfedk strukturalnich a investiénich fonda EU. V souladu
s timto plni funkce Ridiciho organu (dale jen ,,RO*) OP VVV, RO OP VaVpl, RO OP VK
adile pravomoci delegované RO OP Rozvoj lidskych zdrojii (dale jen ,RLZ)
na ministerstvo v souvislosti s pInénim dvou opatieni v tomto operacnim programu.

Zajistuje Gidast naméstka pro fizeni sekce EU a ESIF v Ridicim a koordinaénim vyboru,
fidi a koordinuje ¢lenstvi v internich, vnitroresortnich a externich pracovnich orgéanech.
Zpracovava ukoly z nich plynouci.

Zabezpecuje dalsi ¢innosti dle operacnich manualti OP.

Zodpovida za agendu genderové rovnosti vsekci a za spolupraci s koordinatorem
genderové problematiky ministerstva na implementaci vSech klicovych aktivit v pfedmétné
oblasti.

Zabezpecuje vyfizovani stiznosti, podnétii a zadosti o poskytnuti informaci dle zakona
¢. 106/1999 Sbh., 0 svobodném pfistupu k informacim, v pusobnosti sekce EU a ESIF,
vcetn¢ prokazatelného vedeni evidence téchto podani. Nominuje ¢leny Redakcni rady
webu za sekci.

Spolupracuje s Odborem vn¢jSich vztahli a komunikace (K3) a koordinuje zodpovidani
tiskovych dotazi souvisejicich s opera¢nimi programy.

Vede evidenci poradnich organti naiméstka pro fizeni sekce EU a ESIF a meziresortnich
pracovnich skupin, jejichz ¢leny jsou zaméstnanci sekce EU a ESIF.

Zajistuje a vykonava ziizovatelské kompetence v plném rozsahu pro Dim zahrani¢ni
spoluprace.

Nameéstek pro tizeni sekce EU a ESIF je opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2
zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd&jsich predpist, ve spravnich fizenich,
které v souladu s touto piilohou nalezi do ptsobnosti sekce EU a ESIF. Naméstek pro
tfizeni sekce EU a ESIF stanovuje podminky pro zatazeni prostiedkll do statniho rozpoctu
na thradu vydajt jinych OSS realizujicich projekty financované z OP.

40 Odl Imini ekt kveh kol

Odpovida za proces kontroly vSech typl zprav o realizaci projektt OP VVV, proces
administrace a schvalovani Zzadosti o platbu, proces schvalovani a administrace
podstatnych a nepodstatnych zmén v projektech, proces piipravy, kontroly a kompletace
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podkladti pro vydani pravniho aktu dle Opera¢niho manualu OP VVV nebo Dodatkl pro
schvalené projekty, proces kontroly vefejnych zakazek spadajicich mimo rezim zdkona
o vefejnych zakazkach ptedloZzenych v rdmci zprav o realizaci, poptfipadé ve
spolupréci s Oddélenim kontroly vefejnych zakdzek Odboru kontroly OP.

Reditel odboru je opravnénou tfedni osobou dle § 15 odstavce 2 zakona ¢. 500/2004Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisti v fizeni o poskytnuti dotace z OP VVV (vyjma
vydéani rozhodnuti o zamitnuti zadosti), v fizeni o odnéti dotace a v fizeni o zménu
rozhodnuti, ktera v souladu s touto ptilohou nalezi do pisobnosti tohoto odboru.

Podili se na procesu feSeni nesrovnalosti ve spolupraci s Oddélenim finan¢niho planovani
a nesrovnalosti Odboru koncepce a vedeni OP. Spolupracuje s Odborem koncepce a vedeni
OP, ptfedevsim s Oddélenim metodiky a budouciho programového obdobi, Oddélenim
koncepce a ptipravy vyzev POl a PO2, spolupracuje s Odborem technické pomoci OP
VVV. Spolupracuje na ptipravé planu kontrol — zajist'uje pfedavani podkladi a informaci
potiebnych pro kontrolu a ovéfovani projekti na misté (ke stanovovani potencionalné
rizikovych projekth).

Dava Odboru kontroly OP podnéty k ad-hoc kontrole projekti.

Zabezpecuje poskytovani metodické podpory pifijemclim v oblasti procest spojenych
s administraci OP VVV ve formé osobnich konzultaci, elektronické a telefonické
komunikace, ve spolupraci s ostatnimi odbory sekce EU a ESIF.

Provadi ¢innosti a procesy souvisejici s administraci projekti OP VVV do jejich finan¢niho
ukonceni.

Podili se na tvorbé, udrzbé a feSeni informacnich systéml vyuzivanych
k administraci projektd pfedlozenych v ramci OP VVV ve spolupréci
s Odborem technické pomoci OP VVV, Oddélenim monitorovaciho systému. Podili se na
ptipravé vyzev OP VVV formou pfipominkovani.

Odpovid4 za administraci a monitorovani (plnéni cilti, monitorovacich indikatort)
financn¢ vyporadanych projektd OP VaVpl v dob¢ udrzitelnosti. Poskytuje metodickou
podporu piijemcim podpory z OP VaVpl v dob¢ udrzitelnosti. Poskytuje soucinnost
Evropské komisi a jinym opravnénym subjektim k provadéni auditti a kontrol OP VaVpl.
Odpovid4 za archivaci dokumentace OP VaVpl z obdobi udrzitelnosti. Spolupracuje
s Odborem koncepce a vedeni OP v ¢innostech a zalezitostech spojenych s agendou OP
VaVpl. V oblastech spole¢né¢ho zajmu zajist'uje koordinaci se sekci vysokého skolstvi,
veédy a vyzkumu (ve véci koordinace pravidel OP VaVpl a Narodniho programu
udrzitelnosti I, II apod.).

Provadi kontrolu a archivaci monitorovacich zprav o udrzitelnosti projektd OP VaVpl
a odpovida za proces schvalovani aadministrace podstatnych anepodstatnych zmén
ve vypoiadanych projektech OP VaVpl v obdobi udrzitelnosti, podili se na Upravach
a aktualizaci Opera¢niho manualu OP VaVpl a Pfirucek pro zadatele a piijemce OP
VaVpl, komunikuje s pfijemci dotaci vypofadanych projektdi OP VaVpl v obdobi
udrzitelnosti, zabezpecuje vkladani dat tykajicich se vyporadanych projektd OP VaVpl
do Monit7+ v obdobi udrzitelnosti, odpovidd zaevidenci a zakladani dokumenti
souvisejicich s vykonavanymi c¢innostmi oddéleni, podili se na odhalovani a Setieni
nesrovnalosti vzeslych z kontroly monitorovacich zprav o udrzitelnosti projekti OP VaVpl
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ve spolupréci s Oddélenim finan¢niho planovani a nesrovnalosti Odboru koncepce a vedeni
OP, spolupracuje s Odborem kontroly OP pfi provadéni kontrol na misté dle operacnich
manuala OP.

a)
b)

c)

d)

401 Oddéleni projektu vysokych Skol I

pIni zejména tyto Ukoly:

odpovida za proces administrativniho ovéreni vSech typii zprav o realizaci projekti;
odpovidé za proces administrace a schvalovani zadosti o platbu;

odpovida za proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén
v projektech;

odpovida za pfipravu, kontrolu a kompletaci podkladi pro vydani pravnich akti
o poskytnuti/ptevodu podpory;

odpovida za kontrolu souladu plnéni z vetejnych zakazek predlozenych v ramci
zadosti o platbu/zprav o realizaci a administrativni ovéfeni vetejnych zakéazek
v souladu s Opera¢nim manualem OP VVV;

zabezpecuje monitoring financovani projektl ve vztahu ke schvalenému rozpoctu
v jednotlivych letech;

odpovida za administraci finan¢niho vypotadani projektu;

zabezpecCuje predani vetejnych zakazek zadavanych v ramci zakona ¢. 134/2016
Sb., o zadévani vetejnych zakazek, k administrativnimu ovéfeni Oddéleni kontroly
vetejnych zakazek dle Opera¢niho manualu OP VVV;

odpovida za realizaci vzdélavacich akci pro piijemce;

odpovida za veskeré zmény stavu projekti v MS2014+;

odpovida za zajisténi aktualnich a vécné spravnych dat o projektech v MS2014+
dle zavaznych postuptli pro monitorovani;

zabezpeCuje posouzeni vystupi projekti ptedklddanych ve zpravach
o realizaci projektu dle definovanych pravidel v Ridici dokumentaci
OP VVV, piip. v navazujici dokumentaci;

m) podili se na procesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruSeni

n)

0)
p)

a)

rozpoc¢tové kazné ve spolupraci s Oddélenim finan¢niho planovani a nesrovnalosti
Odboru koncepce a vedeni OP;

spolupracuje s Odborem koncepce a vedeni OP mimo jiné v procesu hodnoceni
zadosti o podporu a v prabéhu realizace konzultaci a semindit pro zadatele;
predevsim s Oddélenim metodiky a budouciho programového obdobi a Oddélenimi
koncepce a pripravy vyzev POl a PO2 a PO3;

zabezpecuje zavérecné vyhodnoceni projektu po financni strance;

zabezpecCuje komunikaci s piijemcem OP VVV v pribéhu realizace projektu pies
MS2014+;

zabezpeCuje vkladani dat a soubort do MS2014+ souvisejici s komunikaci
s pfijemcem probihajici mimo MS2014+ (napf. e-mailova korespondence);

podili se na tvorbé, udrzbé a feSeni informacnich systémt vyuzivanych
k administraci projektd pedlozenych v ramci OP VVV;

zabezpeCuje administraci vydani Oznameni o zahéjeni fizeni (podle § 46 odst.
1 spravniho tadu) o odnéti dotace véetné¢ shromazdéni podkladii pro vydani
Rozhodnuti o odnéti dotace;
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t) spolupracuje s Odborem kontroly OP pii provadéni kontrol na misté dle Opera¢niho
manualu OP VVV;

u) zabezpecuje proces poskytovani metodické podpory piijemcim dotaci v oblasti
procestt spojenych s administraci OP VVV ve formé osobnich konzultaci,
elektronické a telefonické komunikace, ve spolupraci s ostatnimi odbory sekce EU
a ESIF;

V) odpovida za archivaci dokumenti souvisejicich s ¢innostmi oddélen;

w) v piipadé potieby se podili na ¢innostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odboru/oddéleni sekce EU a ESIF;

X) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

402 Oddéleni projekti vysokych Skol I1

pIni zejména tyto ukoly:

a) odpovida za proces administrativniho ovéteni vech typt zprav o realizaci projekti;

b) odpovida za proces administrace a schvalovani Zadosti o platbu;

C) odpovida za proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén
v projektech;

d) odpovida za piipravu, kontrolu a kompletaci podkladt pro vydani pravnich akti
o poskytnuti/ptfevodu podpory;

e) odpovida za kontrolu souladu plnéni z vefejnych zakazek ptedlozenych v ramci
zadosti o platbu/zprav o realizaci a administrativni ovéreni vefejnych zakéazek
v souladu s Opera¢nim manualem OP VVV;

f) zabezpeCuje monitoring financovani projekti ve vztahu ke schvalenému rozpoctu
v jednotlivych letech;

g) odpovida za administraci finan¢niho vypofadani projektu;

h) zabezpecuje pfedani vetejnych zakazek zadavanych v ramci zakona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani vetfejnych zakazek, k administrativnimu ovefeni Oddé€leni kontroly
vetejnych zakazek dle Opera¢niho manuélu OP VVV;

i) odpovida za realizaci vzdélavacich akci pro piijemce;

J) odpovida za veskeré zmény stavu projektti v MS2014+;

K) odpovida za zajisténi aktualnich a vécné spravnych dat o projektech v MS2014+
dle zdvaznych postupti pro monitorovanti;

I) zabezpeCuje posouzeni vystupt projektt predkladanych ve zpravach o realizaci
projektu dle definovanych pravidel v Ridici dokumentaci
OP VVV, ptip. v navazujici dokumentaci;

m) podili se na procesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruseni
rozpoc¢tové kazné ve spolupraci s Oddélenim finan¢niho planovani a nesrovnalosti
Odboru koncepce a vedeni OP;

n) spolupracuje s Odborem koncepce a vedeni OP mimo jiné v procesu hodnoceni
zadosti o podporu a v pribéhu realizace konzultaci a semindit pro zadatele;
piredevsim s Oddélenim metodiky a budouciho programového obdobi a Oddélenimi
koncepce a pripravy vyzev PO1, PO2 a PO3;

0) zabezpeCuje zavére¢né vyhodnoceni projektu po finanéni strance;

p) zabezpecuje komunikaci s pfijemcem OP VVV v pribéhu realizace projektu pies
MS2014+,
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a)
b)

c)

d)

zabezpecuje vkladani dat a soubori do MS2014+ souvisejici s komunikaci
s pfijemcem probihajici mimo MS2014+ (napt. e-mailové korespondence);

podili se na tvorbé, udrzbé a feSeni informacnich systéml vyuzivanych
k administraci projektt ptedlozenych v ramci OP VVV;

zabezpecuje administraci vydani Oznadmeni o zahdjeni fizeni (podle § 46 odst.
1 spravniho fddu) o odnéti dotace vcetn¢ shromdzdéni podkladd pro vydani
Rozhodnuti o odnéti dotace;

spolupracuje s Odborem kontroly OP pii provadéni kontrol na misté dle Opera¢niho
manualu OP VVV,

zabezpecuje proces poskytovani metodické podpory piijemcim dotaci v oblasti
procestt spojenych s administraci OP VVV ve formé osobnich konzultaci,
elektronické a telefonické komunikace, ve spolupraci s ostatnimi odbory sekce EU
a ESIF;

odpovida za archivaci dokumentt souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

v piipad¢ potfeby se podili na cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odboru/oddéleni sekce EU a ESIF;

zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Operacniho manuédlu OP VVV.

403 Oddéleni projekta vysokych Skol ITT

plni zejména tyto Ukoly:

odpovida za proces administrativniho ovétreni vSech typii zprav o realizaci projekti;
odpovida za proces administrace a schvalovani zadosti o platbu;

odpovida za proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén
v projektech;

odpovida za ptipravu, kontrolu a kompletaci podkladi pro vydéani pravnich akti
o poskytnuti/ptevodu podpory;

odpovidéa za kontrolu souladu plnéni z vefejnych zakazek predlozenych v ramci
zadosti o platbu/zprav o realizaci a administrativni ovétfeni vefejnych zakazek
v souladu s Opera¢nim manualem OP VVV;

zabezpecuje monitoring financovani projektl ve vztahu ke schvalenému rozpoctu
v jednotlivych letech;

odpovida za administraci finan¢niho vypotadani projektu;

zabezpecCuje predani verejnych zakazek zadavanych v ramci zakona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani vetejnych zakazek, k administrativnimu ovéfeni Oddéleni kontroly
vefejnych zakéazek dle Opera¢niho manudlu OP VVV;

odpovida za realizaci vzdélavacich akci pro pfijemce;

odpovida za veskeré zméeny stavu projekti v MS2014+;

odpovida za zajisténi aktudlnich a vécné spravnych dat o projektech v MS2014+
dle zavaznych postuptli pro monitorovani;

zabezpecuje posouzeni vystupl projekti predkladanych ve zpravach o realizaci
projektu dle definovanych pravidel \ Ridici dokumentaci
OP VVV, piip. v navazujici dokumentaci;

podili se na procesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruseni
rozpoctové kazné ve spolupraci s Oddélenim finan¢niho planovani a nesrovnalosti
Odboru koncepce a vedeni OP;
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n) spolupracuje s Odborem koncepce a vedeni OP mimo jiné v procesu hodnoceni
zadosti o podporu a v pribchu realizace konzultaci a semindiii pro Zadatele;
predevs§im s Oddélenim metodiky a budouciho programového obdobi a Oddé€lenimi
koncepce a pripravy vyzev PO1, PO2 a PO3;

0) zabezpecuje zaveére¢né vyhodnoceni projektu po finanéni strance;

p) zabezpecuje komunikaci s ptijemcem OP VVV v pribéhu realizace projektu pies
MS2014+;

q) =zabezpeCuje vkladani dat a soubord do MS2014+ souvisejici s komunikaci
s ptijemcem probihajici mimo MS2014+ (napi. e-mailova korespondence);

r) podili se na tvorbé, udrzbé a feSeni informacnich systémi vyuzivanych
k administraci projektt predlozenych v ramci OP VVV;

S) zabezpeCuje administraci vydani Oznameni o zahajeni fizeni (podle § 46 odst.
1 spravniho fadu) o odnéti dotace vcetné shroméazdéni podkladi pro vydani
Rozhodnuti o odnéti dotace;

t) spolupracuje s Odborem kontroly OP pti provadéni kontrol na misté dle Opera¢niho
manualu OP VVV;

u) zabezpecuje proces poskytovani metodické podpory piijemcim dotaci v oblasti
procestt spojenych s administraci OP VVV ve formé osobnich konzultaci,
elektronické a telefonické komunikace, ve spolupréci s ostatnimi Odbory sekce EU
a ESIF;

V) odpovida za archivaci dokumenti souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

w) v ptipadé potieby se podili na Cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odboru/oddéleni sekce EU a ESIF;

X) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

42 Odbor technické pomoci OP VVV

Odpovida za podporu realizace a implementace OP. Zajistuje ¢innosti v oblasti rozvoje
lidskych zdroji. Odpovida za ptipravu, fizeni a realizaci projektl TP, koordinaci plnéni
a Cerpani prostiedktt TP, zpracovani zadosti o platbu a zprav o realizaci projektd TP
a vyporadani pfipominek. Odpovida za provadéni financnich operaci spojenych s ¢erpanim
prostiedkis TP (ReO je ptikazcem operace). Odpovida za svolavani a zaji§tuje ¢innost
Pracovni skupiny pro TP OP VVV, participuje na dal$ich jednanich ostatnich pracovnich
skupin v ramci implementacni struktury v souladu s Operacnim manualem OP VVV.
Odpovida za ptipravu Dlouhodobého planu realizace TP 2014-2023 vcetné jeho
aktualizace a pfipravu projekti a ¢erpani TP ve spolupraci s ostatnimi odbory sekce EU
a ESIF. Odpovida za zadavani relevantnich udaji souvisejicich s projekty TP do MS2014+.
Odpovidd za archivaci dokument souvisejicich s ¢innosti odboru a projektd TP.
Zabezpe&uje podporu RO prostiednictvim realizace a fizeni projektd TP. Zabezpecuje
koordinaci ¢innosti a sluzeb v oblasti spravy informacnich systémil vyuzivanych pro
implementaci OP. Spolupracuje pii sledovani financniho ¢erpani ve vztahu k planovanym
aktivitam projektt TP, ptipravé podkladi k uhradé vydaji z prostiedka TP. Spolupracuje
S vécné prislusnymi utvary tfadu pii zabezpeceni provozu pracovist’, kde sidli pracovnici
zajistujici implementaci OP, pfizabezpeCeni technickohospodarskych zalezitosti
tykajicich se OP. Spolupracuje na piipravé podklada pro kontroly a audity tykajici se TP.
Spolupracuje na monitorovani a evaluaci OP v gesci ministerstva, na zpracovani podkladu
pro prubézné, vyrocni a zaveéreéné zpravy. Zabezpecuje koordinaci a realizaci publicity
pro OP. Podili se na aktivitach souvisejicich s ukon¢ovanim programového obdobi 2007-
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2013. Zajistuje veskeré ¢innosti vyplyvajici z Operacniho manualu OP VVV a podili se na
jeho Upravéch.

Zabezpecuje a systémoveé koordinuje agendu externich kontrol, auditl, fizeni rizik,
ptfipominek (pfezkumi) a stiznosti OP VVV. Zajistuje svodnou evidenci a koordinaci
procesu podani trestniho ozndmeni ve vécech nasvédcujicich spachani trestnych Cini, které
byly identifikovany v ramci €innosti odbori sekce EU a ESIF a procesu poskytnuti
soucinnosti organiim ¢innych v trestnim fizeni. Koordinuje spolupraci odbort sekce EU
a ESIF pfi zpracovani podkladi k Zalobam vztahujicim se k operaénim programim.
Koordinuje zpracovani pozadavkl dle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfiistupu
k informacim. Pipravuje souhrnné informace o zjisténich z provedenych externich kontrol
a auditii. Analyzuje zjiSténi z vykonanych auditii a kontrol a monitoruje plnéni pfijatych
napravnych opatfeni. ZabezpeCuje zavedeni systematického pfistupu k identifikaci,
hodnoceni, fizeni, monitorovani a vykazovani vSech vyznamnych rizik systémovym,
jednotnym a integrovanym zpisobem tak, aby tato rizika byla minimalizovana a vcas
eliminovédna. Poskytuje soucinnost Evropské komisi a jinym opravnénym subjektim
K provadéni auditti a kontrol OP.

420 Oddéleni realizace projekti RLZ

plni zejména tyto Ukoly:

a) odpovida zapftipravu projekti TP =z oblasti rozvoje lidskych zdroju
a administrativni kapacity;

b) odpovida za realizaci a vyhodnocovani realizace projektia TP z oblasti rozvoje
lidskych zdrojt a administrativni kapacity, v ptipadé potieby navrhuje jejich zmény
atovsouladu s postupy apravidly uvedenymi v Ridici adaldi dokumentaci
OP VVV (naptiklad Pravidla pro zadatele a ptijemce);

c) odpovida zazpracovani zadosti o platby a zprdv o realizaci u projekti TP
zaméfenych na rozvoj lidskych zdroji a administrativni kapacity;

d) odpovida za kompletaci dokumentii z pohledu dokladovani zptsobilych vydaju
u realizovanych projekti v gesci oddé€leni, ve vazb& na zpusobilost vydaji
spolupracuje s ostatnimi Gtvary ministerstva;

e) odpovida za ptipravu podkladd pro tvorbu rozpoctu a predani Odboru koncepce
a vedeni OP;

f) piipravuje podklady pro provadéni plateb a pro piijmové operace za TP (prioritni
0sa 4 OP VVV);,

g) odpovidad zapfipravu podkladt pro administraci auzavieni dohod o praci
konanych mimo pracovni pomér a pro Uhradu za praci vykonanou Vv ramci
téchto dohod;

h) odpovida za ptipravu a aktualizaci Analyzy pracovnikli vykonavajicich ¢innosti na
zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér v obdobi 10/2015 -
10/2023, Strategie rozvoje lidskych zdrojt, Plan administrativni kapacity a Analyzy
zajisténi hodnotitelské ¢innosti v OP VVV;

i) odpovida zakoordinaci Cinnosti pii pripravé zadavacich fizeni k vefejnym
zakazkam v gesci oddéleni, dle pozadavku a ve spolupraci s poptavajicimi Gtvary;
odpovida za finalizaci podkladt pro zadavaci fizeni;

J) podili se na planovani personalni kapacity na zakladé vstupd jednotlivych utvart
sekce EU a ESIF a jejich potfeb, odpovidd za monitorovani administrativni
kapacity, vyhodnocuje objem Cerpani osobnich nakladii, naborovy proces, fluktuaci
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zaméstnanci  a poskytuje informace pfislusSnym GtvarGm o vyvoji stavu
zameéstnancu;

k) podili se natvorbé podminek pro zajisténi vzdélavani zaméstnanci a zajist'uje
a koordinuje jednotlivé vzdélavaci akce, zabezpeCuje cinnosti koordinatora
vzdélavani ve vztahu kK MMR;

I) zabezpecuje komunikaci s dodavateli dle smluvnich vztaht, zajist'uje a koordinuje
proces plnéni smluvnich vztahli v gesci oddé€leni;

m) zabezpecuje ubytovani pro zameéstnance, ktefi jsou vyslani na tuzemské/zahrani¢ni
cesty, v pfipadé zahrani¢nich cest zabezpecuje také cestovni doklady (jizdenky,
letenky) ad.;

n) podili se na implementaci zdkona o statni sluzbé, Metodického pokynu k rozvoji
lidskych zdroju v programovém obdobi 2014-2020 a v programovém obdobi
2007-2013 a dalsich agendach personalni prace v souvislosti se zaméstnanci
OP VVV ve spolupréci s pfedstavenymi a Gtvarem statniho tajemnika;

0) podili se na metodickém vedeni adaptacniho procesu novych zaméstnanct vcetné
mentoringu a procesu pravidelného hodnoceni zaméstnancu
V pracovnim/sluZzebnim poméru;

p) odpovida za zajisténi vybérovych fizeni na vSechny pozice v sekci, zabezpecuje
jednani s uchazeci/zadateli o pracovni/sluzebni pomér apod. vedouci k uzavieni
pracovniho/sluZzebniho poméru;

q) ve spolupraci s piedstavenymi  zabezpeCuje tvorbu a  aktualizaci
sluzebnich/pracovnich naplni zaméstnancti sekce EU a ESIF;

r) zabezpeCuje poradenskou ¢innost v oblasti personalni agendy pro zaméstnance
sekce EU a ESIF,;

s) podili se nazpracovavani zmén v organiza¢nim Ffidu ministerstva, zodpovida
za jeho aktualizaci za sekci;

t) spolupracuje s Oddélenim ptipominek a rizik na ptipravé podkladd pro audity
azpravy o fizeni rizik a s dalSimi Gtvary ministerstva v souvislosti s vystupy
zajiStované agendy oddélent;

u) zabezpeduje aktualizaci organiza¢ni struktury RO OP VVV v MS2014+, registraci
uzivateli do systému, ptidélovani a odebirani roli uzivateliim systému;

v) podili se naaktivitich souvisejicich s ukon¢ovanim programového obdobi
2007-2013;

w) odpovida za archivaci dokumentt souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

X) v piipadé potieby se podili na ¢innostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

y) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

421 Oddéleni materialné technické podpory

pIni zejména tyto ukoly:

a) analyzuje potieby, planuje a podili se na pofizovani kompletniho zazemi pro
zaméstnance hrazeného z OP;

b) odpovida za piipravu a aktualizaci Analyzy technického vybaveni 2016 — 2023
a Analyzy informaénich systémil pro zabezpedeni potieb RO;

€) odpovida za koordinaci ¢innosti souvisejicich s realizaci vefejnych zakazek v roli
zadavatelského utvaru, které realizuje na zdkladé pozadavkd a ve spolupraci
S poptavajicimi Utvary; v ptipadé vefejnych zakazek realizovanych spoleéné
S ostatnimi sekcemi ufadu odpovida za finalizaci ¢asti plnéni pfipadajici OP;
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d)

e)

f)
9)

h)
i)

)

a)

b)

c)
d)

f)

odpovida za:

- spravu budovy;

- stéhovani ndbytku a souvisejicich véci (vyjma techniky) zaméstnanci
hrazenych z OP (na pracovisti Harfa Office Park, pfipadné jinych
budovach, kde ptevazuji zaméstnanci hrazeni z prostfedka OP);

- portizeni vybaveni na zaklad¢ schvalené¢ho pozadavku poptavajiciho ttvaru
a pofizeni ostatniho vybaveni pro zajisténi plynulého chodu sekce EU
a ESIF;

- spravu skladu kancelafskych potieb;

- spravu vozového parku, vyhodnocovani stavu vozidel a zajiStovani
pravidelného servisu;

- ptipravu podkladi a komunikaci s ostatnimi vécné pfislusnymi utvary
V ramci uradu;

- komunikaci s dodavateli v rozsahu smluvni problematiky (fakturace,
smluvni pokuty, nejasnosti ve smlouvé atd.);

- ptipravu podkladi pro thradu nakladl souvisejicich se zajisténim provozu
sekce EU a ESIF, respektive pofizenim vybaveni, zajist€énim prostor
a souvisejicich sluzeb;

odpovidé za zpracovani zadosti o platby a zprav o realizaci projektl TP zamétenych
na materialné technické vybavent;

zodpovida za zpracovani a aktualizaci planu vetfejnych zakazek sekce EU a ESIF;
podili se na aktivitich souvisejicich s ukonfovanim programového obdobi
2007-2013;

odpovida za archivaci dokumentl souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

v piipad¢ potieby se podili na c¢innostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

422 Oddéleni realizace projekti podpory RO

pIni zejména tyto Ukoly:

odpovida za ptipravu projekti TP v oblasti podpory RO souvisejici s evaluacemi,
analyzami, externimi sluzbami, publicitou, absorpéni kapacitou a zajiSt€énim
dopliikkovych sluzeb/akei;

odpovida za fizeni, sledovani a vyhodnocovani realizace projekti TP v oblasti
podpory RO definovanymi pod pismenem a), v pfipadé potieby navrhuje jejich
zmény;

odpovidd za zpracovani zadosti o platby azprav o realizaci u projekti TP
zaméfenych na oblasti definované pod pismenem a);

odpovidd za tvorbu, plnéni a aktualizaci Analyzy potieb externich expertnich
sluzeb;

odpovidd zaptipravu, administraci a kompletaci dokumentace z pohledu
dokladovani zpiisobilych vydaji projekti TP svétenych do gesce oddélenti;
odpovida za koordinaci ¢innosti pii ptipravé zadavacich ftizeni k vefejnym
zakazkam v gesci odd¢leni, dle pozadavkt a ve spolupraci s poptavajicimi Gtvary;
odpovida za finalizaci podklada pro zadavaci fizeni;
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aa)

odpovida zaorganizaci internich aexternich akci dle objednavky
poptavajiciho Utvaru  a zaroven zabezpeCuje personalni,  administrativni
a technickou podporu t€émto Gtvarim pii konani akci/jednéni;

zabezpecuje podminky pro plynulou realizaci ¢innosti spojenych se zajiSténim
komunika&nich aktivit RO:;

odpovida za zajisténi podminek pro realizaci Evaluaéniho planu;

odpovida za zpracovani a realizaci Dlouhodobého interniho komunika¢niho planu
a Ro¢niho komunikaé¢niho planu OP VVV a vSechny aktivity realizované v ramci
téchto plant;

podili se na tvorb¢ a realizaci Spole¢né komunikacni strategie ESIF;

odpovida za ptipravu medidlnich vystupit OP VVV, OP VaVpl a OP VK;
odpovida za vedeni databaze dotazil Zadatelli a pfijemci;

odpovidd za spravu informacnich e-maild OP VVV, OP VaVpl a OP VK —
zodpovidani dotazii (prostfednictvim centralnich adres: opvvv@msmt.cz;
opvzdelavani@msmt.cz; opvyzkum@msmt.cz);

odpovida za zajisténi informovanosti vefejnosti a pracovniki implementaéni
struktury OP o planovanych komunikacnich aktivitach;

zabezpecuje roli komunika¢niho ufednika dle metodiky MMR-NOK;

zabezpecuje spolupraci s Oddélenim metodiky a budouciho programového obdobi
Odboru koncepce a vedeni OP v souvislosti s publicitou OP VVV;

odpovida za provadéni komunikacnich opatieni v souladu s Komunika¢nim planem
vSech OP v soucinnosti se vSemi odbory sekce EU a ESIF;

odpovida za sledovani a vyhodnocovani efektivity a kvality jednotlivych
informacnich a propagacnich opatieni a nastroju;

odpovida za pribézné informovani ¢lenti monitorovacich vybort OP a zastupcii
Evropské komise o realizaci informacnich a propagacnich opatient;

v souladu se Spole¢nou komunikacni strategii ESIF zajistuje zvetejnéni odkazu na
stranky MMR, kde je uvetejnén seznam operaci/ptijemcti OP VVV;

odpovida za vytvofeni jednotné vizudlni podoby informacnich a propagacnich
opatieni;

zabezpecuje ustaveni a svolavani interni Pracovni skupiny pro publicitu OP VVV;
zabezpecuje distribuci informacnich a propagacnich materiali ke vsem OP v gesci
ministerstva a vede evidenci propagacnich materiali OP;

zabezpecuje provoz a tvorbu webovych stranek vsech OP v gesci ministerstva
a databazi vystuptit OP VK;

odpovida za zvetejiiovani informaci a materiald o OP VVV, vyjma textu vyzev
a souvisejici dokumentace, metodické dokumentace vytvorené Oddélenim
metodiky a budouciho programového obdobi Odboru koncepce a vedeni OP
a seminai na webovych strankéch;

podili se na zpracovani zprav o jednotlivych OP, ptip. dalSich podkladii o realizaci
jednotlivych OP ve spolupraci s Oddé€lenim analyz a zprav Odboru koncepce
a vedeni OP ;

bb) podili se na upravach Ridici dokumentace OP v souvislosti s publicitou;

cc)

podili se na ptiprave podkladii pro tvorbu analyz TP zpracovavanych pro zajisténi
realizace OP VVV;

dd) podili se na zajisténi dodrzovani pravidel a kontrole provadéni informacénich

ee)

ff)

a komunikacnich aktivit OP;

podili se na aktivitich souvisejicich s ukoncovanim programového obdobi
2007-2013;
odpovida za archivaci dokumentti souvisejicich s ¢innostmi oddéleni;
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gg) v ptipadé potieby se podili na Cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;
hh) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Operaéniho manualu OP VVV.

423 Oddéleni monitorovaciho systému

pIni zejména tyto Ukoly:

a) odpovida za nastaveni a funk¢nost MS2014+ pro OP VVV;

b) odpovida za nastaveni a funk¢nost monitorovaciho systému MONIT7+ a aplikace
Benefit7 pro OP VaVpl a OP VK;

a) odpovidad zavyménu dat o OP VVV, OP VaVpl aOP VK s MMR-NOK,
Ministerstvem financi a Evropskou komisi prostfednictvim
monitorovaciho systému, spravu uzivatelskych dat, roli a kompetenci
informacniho systému pouzivanych zaméstnanci implementacéni struktury
OP VVV/OP VaVpl/OP VK;

b) odpovida za predani znalosti a zkuSenosti prace s aplikacemi
monitorovaciho systému implementa¢ni struktute OP, ato formou realizace
uzivatelskych Skoleni, pfipravy a aktualizace uzivatelskych postupti (metodik
zpracovanych ve spolupraci s Oddélenim metodiky a budouciho programového
obdobi Odboru koncepce a vedeni OP) ¢i newsletterti (zpravodaji);

C) zabezpeCuje koordinaci technického a metodického zajisténi vSech trovni
monitorovaciho systému strukturalnich fondd MS2014+, MSC2007 a MONIT7+;

d) zabezpeCuje podporu afteSeni uzivatelskych problémi  naptic OP
(zadatelé/ptijemci/hodnotitelé; implementacni struktura);

e) podili se na piipravé a aktualizaci Opera¢niho manuélu OP VVV;

f) podili se nanastaveni celostatnich pravidel v oblasti monitorovani, ohledné
evidence dat sledovanych na centralni Grovni v¢. kontroly plnéni implementacni
strukturou OP VVV;

g) podili se nazabezpe€eni propojeni MS2014+ s dal§imi externimi informacnimi
systémy, vnichz je tfebazpracovavat data OP VVV vsouladu s tcelem
daného informa¢niho systému (napt. EIS JASU CS, CEDR) avramci vSech
platnych pravnich predpist;

h) podili se naaktivitich souvisejicich s ukon¢ovanim programového obdobi
2007-2013;

i) odpovida za archivaci dokumenti souvisejicich s ¢innostmi oddélenti;

J) v pfipad¢ potieby se podili na Cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

k) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

424 Oddéleni pripominek a rizik

pIni zejména tyto ukoly:

a) ve spolupraci s ostatnimi odbory sekce EU a ESIF zajistuje svodnou evidenci
a koordinaci procesu podani trestniho oznameni ve vécech nasvédéujicich spachani
trestnych ¢ind, které byly identifikovany v ramci ¢innosti odbort sekce EU a ESIF,
a procesu poskytnuti soucinnosti organim ¢innych v trestnim tizent;

b) spolupracuje s Odd€lenim metodiky a budouciho programového obdobi Odboru
koncepce a fizeni OP pii piipravé Ridici dokumentace OP;
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c) odpovida zavyfizeni piipominek (pfezkumil) k podkladim RO v procesu
schvalovani a piipominek k podkladim RO u projektu v realizaci doruéenych
od zadateli/ptijemci OP VVV s vyjimkou projektt TP;

d) zabezpeCuje jednani piezkumné komise S vyjimkou projekti TP;

e) odpovida za vyfizeni stiznosti v souladu s Ridici dokumentaci OP;

f) podili se nazpracovani zprav OP VVV, piip. dalSich podkladi o realizaci
OP VVV na zakladé pozadavkii;

g) ve spolupraci s ostatnimi odbory sekce EU a ESIF koordinuje zpracovani
pozadavki dle zadkona €. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim
a zajist'uje jejich svodnou evidenci;

h) zabezpecuje koordinaci celkového prubéhu auditi a externich kontrol, vcetné
nasledného sledovani a plnéni napravnych opatieni ke zjisténim z auditnich zprav
a protokoll o kontrole;

i) vyhodnocuje aanalyzuje vysledky provedenych auditi a externich kontrol
a koordinuje ptfipravu navrhti napravnych opatieni ve spolupraci s vécné
prislusnymi utvary;

J)  koordinuje plnéni pozadavkid auditort/kontrolord, v pfipadé potieby
s auditory/kontrolory jejich pozadavky komunikuje;

K) zajistuje poskytovani soucinnosti subjektim opravnénym k provadéni auditi
a externich kontrol,

I) poskytuje konzultace pracovnikim sekce EU a ESIF v oblasti pfipravy
na auditni/kontrolni Setieni, jejich realizaci a problematiky auditi a externich
kontrol obecné;

m) vede evidence auditi a externich kontrol;

n) zajist'uje monitoring a reporting v oblasti auditti a externich kontrol v¢etné plnéni
napravnych opatfeni vici vedeni sekce EU a ESIF, pfipadné porad€ vedeni,
auditnimu/kontrolnimu subjektu;

0) zabezpecCuje nastaveni a fungovani systému fizeni rizik;

p) koordinuje pravidelné provadéni analyzy rizik na tirovni RO a zaji§tuje reportovani
rizik;

q) podili se na pfipravé Analyzy rizik na projektech;

)  zajist'uje monitorovani rizik a posuzovani navrhovanych opatieni a jejich aplikaci;

s) koordinuje pravidelné provadéni Sebehodnoceni RO;

t) podili se naaktivitdich souvisejicich s ukonovanim programového obdobi
2007-2013;

u) odpovida za archivaci dokumentt souvisejicich s ¢innostmi oddéleni;

V) v pfipadé potieby se podili na ¢innostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

w) zabezpecuje dalsi Cinnosti dle operacnich manualt OP.

44 Odbor koncepce a vedeni OP

Ridi p¥ipravu a realizaci OP VVV spolufinancovaného z ESIF v souladu s politikami EU
Vv oblasti vzdélavani, vyzkumu a vyvoje a inovaci a v souladu s obsahem narodni politiky
CR a Dohodou 0 partnerstvi. Ridi piipravu a aktualizaci metodického prostiedi OP VVV.
Zabezpecuje strategické a metodické fizeni implementacni struktury OP VVV. Zajist'uje
arealizuje spolupraci sorgany EU, organy vefejné spravy CR adaldimi subjekty
zapojenymi do fadného uzivani podpory z ESIF. Ridi a zajistuje spolupraci s ostatnimi
utvary ministerstva. Zabezpecuje predkladani pravidelnych reportl a zprav pozadovanych

103



v souvislosti s pfipravou arealizaci OP VVV relevantnim subjektim. Zabezpecuje
zpracovani evaluaci programu a realizaci pfipravnych evaluaci. Zabezpecuje zpracovani
strategickych podkladi o fizeni OP VVV pro naméstka pro fizeni sekce EU a ESIF.
Zajistuje zpracovani pravidel a podminek pro uziti technické pomoci vy¢lenéné v ramci
OP VVV podporované z ESIF. Zajistuje koordinaci analytické a koncepéni ¢innosti
jednotlivych oddéleni a odbort sekce EU a ESIF a koordinaci téchto ¢innosti ve vztahu
K pfislusnym organim vefejné spravy, dal$im Gtvarim ministerstva, socialnim partnerim
a partnerim z neziskového a soukromého sektoru zapojenych do realizace OP VVV.
Odpovida za zakladani a archivaci dokumentid souvisejicich s ptipravou a realizaci
OP VVV. Spolupracuje s organy vetejné spravy CR, zejména s Ministerstvem pro mistni
rozvoj, Ministerstvem financi, Ministerstvem primyslu a obchodu, Utadem vlady
a s prislusnymi atvary EU. Podili se na aktivitich souvisejicich s ukon¢ovanim
programového obdobi 2007-2013. Zabezpecuje organizaci monitorovacich vyborta OP.
Odpovida za cely prubéh procesu schvalovani projektt OP VVV a jeho spravnost dle
Ridici dokumentace OP VVV. Odpovida za spravu databaze hodnotitell jednotlivych OP
po vécné a administrativni strance. Zajistuje a odpovida za piipravu a realizaci seminait
pro zadatele OP VVV. Podili se na pfipravé a strategii finan¢nich pland, navrhi
piisluinych &asti rozpoétu kapitoly 333 MSMT, finanénich predikci a vyhledi spojenych
s provadénim vSech OP v gesci ministerstva, fizeni alokace programu, plnéni limith
a milnikd. Odpovida za nastaveni implementace finan¢nich nastrojii. ZabezpecCuje
certifikaci vydaji. Zajistuje predkladani pravidelnych reporti a zprav, pozadovanych
v souvislosti s OP relevantnim subjektim. Odpovida za evidenci a Setfeni nesrovnalosti
OP. Podili se na zpracovani a aktualizaci Ridici dokumentace viech OP v gesci MSMT.
Zajist'uje &innosti spravce programu v oblasti operaénich programi. Ridi piipravu OP pro
programoveé obdobi 2021+,

Reditel odboru je opravnénou tiedni osobou dle § 15 odstavce 2 zékona &. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpisi v fizeni o poskytnuti dotace z OP VVV (vyjma
vydani rozhodnuti o zamitnuti Zadosti), v fizeni o odnéti dotace a v fizeni o zménu
rozhodnuti, kterd v souladu s touto pfilohou nalezi do ptisobnosti tohoto odboru.

Reditel odboru podepisuje vyzvy k napravé nebo k vraceni dotace nebo jeji Sasti dle § 14f
zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakoni (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdé€jsich predpisi.

Odbor koncepce a vedeni OP pini zejména tyto ukoly:

a) zabezpeCuje a odpovidd zakoordinaci tvorby a zpracovani harmonogramu
vyzev a Strategického realiza¢niho planu OP VVV;

b) zabezpecuje a odpovida za koordinaci zpracovani a aktualizace
Dlouhodobého a stiednédobého planu OP;

c) spolupracuje s ostatnimi RO ESIF v ramcifeSeni komplementarit a synergii
z hlediska vécného zaméteni s ohledem na obsah pismena a) a b);

d) kontroluje soulad planovanych intervenci s interven¢ni logikou OP VVV dle
schvaleného programového dokumentu;

e) zodpovida za zpracovani a piipravu zprav o OP;

f) zabezpecuje plynuly chod v oblasti administrativnich ¢innosti;

g) zodpovida za koordinaci plnéni piedbéznych podminek a akénich plant — jejich
napliiovani prostrednictvim OP VVV;

h) zabezpecuje a koordinuje Uzkou spolupréaci s dal$imi sekcemi ministerstva pii
koncepénim planovani typt intervenci;
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i)
)

zajiSt'uje organizaci Planovaci komise programu;

zabezpeCuje a koordinuje spolupraci pii piipravé dotaénich a rozvojovych
programu ministerstva z pohledu souladu/moznych duplicit s OP VVV;
koordinuje zpracovani Ukolu za odbor, vnitroresortni pfipominkové Fizeni
za odbor, ptipravu a kompletaci materiali;

odpovida za piipravu navrhii na koncepéni ukoly odboru ve spolupraci s ostatnimi
odd€lenimi;

zabezpecuje Fizeni organizacni, informaéni a administrativni prace v sekretariatu
feditele odboru;

zabezpeCuje zpracovani planu hlavnich ukoli odboru a kontrolu plnéni
téchto ukolu;

provadi archivaci dokumenti souvisejicich s ¢innostmi odboru.

440 Oddéleni finan¢niho planovani a nesrovnalosti

pIni zejména tyto ukoly:

a)

r)
)

Y

odpovida za ptipravu finan¢nich plant a predikci ¢erpani jednotlivych OP a jejich
aktualizaci na zakladé¢ vyvoje Cerpani prostiedkd pii realizaci a ukoncovani
programd;

odpovida za ptipravu podkladi pro zajisténi prostfedkit ve statnim rozpoctu
na jednotlivé roky plnéni a za zpracovani rozpo¢tovych vyhledu;

odpovida za ptipravu podkladii pro zpracovani predikci ¢erpani prostfedkt OP;
zabezpecuje finan¢ni fizeni OP;

zabezpecuje sledovani a vyhodnoceni plnéni pravidla N+3;

zabezpecuje sledovani a vyhodnocovani plnéni finan¢nich milniki;

podili se na zpracovani a aktualizaci Ridici dokumentace OP;

zpracovava finan¢ni podklady pro jednani o realizaci a ¢erpani OP;

spolupracuje se sekci ekonomickou, Ministerstvem pro mistni rozvoj,
Ministerstvem financi, Ufadem vlady a dal§imi organizacemi pfedstavujicimi
kapitoly statniho rozpoctu;

zpracovava finan¢ni ¢ast zavérecnych zprav o provadéni OP VK a OP VaVpl;
zabezpeCuje zadavani dat projekti OP VVV do Centrdlni evidence projekti
vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci a aktualizaci udaji v souladu
s vydanymi rozhodnutimi;

odpovida za evidenci a Setfeni nesrovnalosti OP;

schvaluje hlaSeni nesrovnalosti v MS2014+ a MSC2007;

spolupracuje s Oddé€lenim metodiky a budouciho programového obdobi na
nastaveni systému feSeni nesrovnalosti;

podili se na zpracovani a aktualizaci Ridici dokumentace OP;

poskytuje metodickou podporu vS§em subjektim implementacni struktury v oblasti
nesrovnalosti;

zabezpecuje komunikaci s organy financni spravy ve véci podezieni na poruseni
rozpoctové kazng;

zabezpecuje fizeni a fungovani ¢innosti pracovnich skupin k nesrovnalostem;
zabezpecuje vedeni evidence stiznosti a evidence ptipadil podezieni na spachani
trestného ¢inu;

vede evidenci o Castkach, které maji byt ziskany zpét v centrilni evidenci
nesrovnalosti;

zabezpecuje piipravu a piedani pravidelné informace PCO o ¢astkdch vymahanych
v souvislosti s nesrovnalostmi;
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v)

podili se na zpracovani zprav, piip. dalSich podkladl o realizaci OP na zakladé¢
pozadavku Oddéleni analyz a zprav;

w) podili se na pfipravé podkladi vyzadovanych za ucelem certifikace Oddélenim

X)

y)
2)

aa)

autorizace a certifikace;

spolupracuje s ostatnimi slozkami implementaéni struktury, vécné ptislusnymi
utvary ministerstva v oblasti Setfeni a monitoringu nesrovnalosti (napt. kontaktnim
bodem AFCOS) a dalSimi resorty, zejm. s Ministerstvem pro mistni rozvoj
a Ministerstvem financi, ptipadné s Evropskou komisi;

podili se naaktivitich souvisejicich s ukoncovanim programového obdobi
2007-2013;

odpovida za archivaci dokumentt souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

v ptipad¢ potieby se podili na Cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

bb) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Operacniho manualu OP VVV.

441 Oddéleni financovani

plni zejména tyto Ukoly:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

odpovida za provadéni rozpoctovych operaci spojenych s ¢erpanim finan¢nich
prosttedkt OP;

ptipravuje podklady pro uvolnéni narokd z nespotiebovanych vydaja z uplynulych
let;

zpracovava bilanci cash-flow nazéakladé predikci poskytnutych odbory
administrace (40, 45, 46 a 47);

zajist'uje rozpis financnich prostiedkti v PO 1,2 a 3 OP VVV, a to podle pozadavkt
utvarl zajist'ujicich financovani jednotlivych projekti;

z rozpoc¢tu OP VVV piidéluje finan¢ni prostiedky Oddéleni realizace projektli RLZ
Odboru technické pomoci, ktery je zodpovédny za Cerpani technické pomoci;
ptipravuje podklady pro zajisténi predbézné fidici kontroly v PO 1, 2 a 3 OP VVV;,
ptipravuje podklady pro provadéni plateb v PO 1,2 a 3 OP VVV;

zajistuje podklady pro piijmové operace v PO 1,2 a 3 OP VVV;

vramci sekce EU a ESIF svodné zajistuje podklady pro finan¢ni vypotadani
projekti;

zabezpecuje zadavani dat do databaze EDS/SMVS pro vydani Registrace akce,
Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo Stanoveni vydajii na financovani akci
spadajicich pod OP VVV a aktualizaci téchto udaj;

pripravuje a zadava Sablony detaild plateb v MS2014+ u nov¢ vyhlasenych vyzev
vPO1,2a30PVVV;

podili se na zpracovani a aktualizaci Ridici dokumentace OP;

podili se na zpracovéani zprav o OP VVV z pohledu financovani a to ve spolupréci
s Oddé¢lenim analyz a zprav;

spolupracuje se sekci ekonomickou, Ministerstvem pro mistni rozvoj,
Ministerstvem financi atd.;

podili se naaktivitach souvisejicich s ukonfovanim programového obdobi
2007-2013;

odpovida za archivaci dokumentti souvisejicich s ¢innostmi oddéleni;

v piipad¢ potieby se podili na Cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Operacniho manudlu OP VVV.
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442 Oddéleni autorizace a certifikace

pIni zejmena tyto ukoly:
a) zabezpeCuje kontrolu a schvaleni zadosti o platbu ve 2. stupni;
b) odpovida za generovani souhrnnych zadosti o platbu a jejich piedkladani PCO;
c) odpovida za koordinaci ptipravy podkladti vyzadovanych za Géelem certifikace
na urovni PCO;
d) zabezpecuje certifikaci vydaju,
e) odpovida za ptipravu, sbér a zpiistupnéni podkladt pro uzavirani Gcta;
f) podili se na zpracovani a aktualizaci Ridici dokumentace OP;

g) spolupracuje se sekci ekonomickou, Ministerstvem pro mistni rozvoj,
Ministerstvem financi a pfislusnymi utvary EU na Ukolech v oblasti certifikace
a finan¢niho fizeni OP;

h) zabezpeCuje piipravu podkladi vyzadovanych vedenim sekce EU a ESIF
nebo jinych utvarti ministerstva Vv oblasti certifikace vydaji;

i) podili se naposkytovani metodické podpory Vv oblasti administrace zadosti

j)  podili se na ¢innostech pracovnich skupin vytvotrenych k feSeni specifickych oblasti
ptipravy a realizace OP a uzavirani OP;

k) spolupracuje s Odd€lenim finan¢niho planovani na zpracovani planu Cerpant;

I) podili se naaktivitich souvisejicich s ukon¢ovanim programového obdobi
2007-2013;

m) odpovida za archivaci dokumentd souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

n) v piipad¢é potieby se podili na ¢innostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

0) zabezpecCuje dalsi ¢innosti dle Operacniho manualu OP VVV.

444 Oddéleni metodiky a budouciho programového obdobi

pIni zejména tyto Ukoly:

a) podili se na pripravé programového obdobi 2021+, a to predevSim
pfipominkovanim navrhl natizeni, metodik a dalSich dokumentt;

b) koordinuje stanoviska vécnych Gtvart MSMT pro piipravu programového obdobi
2021+,

¢) odpovida za vyjednavani pozic MSMT s ostatnimi organy statni spravy a organy
a institucemi EU;

d) odpovida za ptipravu Ridici dokumentace OP;

e) odpovida za zapracovani dokumenti k programovému obdobi 2021+ a jejich
vystupt do Ridici dokumentace OP;

f) odpovida za zpracovani Ridici dokumentace OP VVV a navazujicich metodickych
dokumentt a jejich aktualizaci;

g) odpovida za znalost jednotlivych metodickych pokynu Ministerstva pro mistni
rozvoj a Ministerstva financi;

h) odpovida zaspravu vzori metodickych dokumenti OP VVV (obecny vzor
pravniho aktu, vzory pfiloh vyzev a zadosti o podporu apod.) a na jejich tvorbé
spolupracuje s dalsimi odbory sekce EU a ESIF a s Oddélenim smluvnich agend
a soudnich sportit Odboru pravniho a spravniho sekce legislativy a mezinarodnich
vztaht;

i) odpovida za metodické vedeni afizeni ostatnich odbord v oblasti metodik
MMR-NOK a MF CR a dokumentace OP VVV;
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aa)

bb)

zabezpeCuje komunikaci s MMR ajinymi resorty v zalezitosti metodickych
vykladu;

zabezpeduje soulad dokumentace OP s legislativou CR a EU (nafizeni, zakony,
vyhlasky, delegacni akty atd.);

spolupracuje s pfislusnymi sekcemi ministerstva v oblasti metodického nastavent;
spolupracuje pifi prezentaci OP VVV nakonferencich, seminafich atd.
pro vetejnost;

spolupracuje na zpracovavani pracovnich postupli implementaéni struktury
OP VVV s jednotlivymi oddélenimi a odbory sekce EU a ESIF;

zabezpeduje zajistovani archivace Ridici dokumentace OP VVV a navazujicich
metodickych dokumentd;

zabezpeCuje v oblasti metodického nastaveni feSeni aktualnich nalezu,
problematickych oblasti zjisténych vlastni Cinnosti nebo zprostfedkované od
ostatnich oddé¢leni Odboru koncepce a fizeni OP a dal§ich odbord implementacéni
struktury OP VVV;,

zabezpeCuje svolavani jednani a hledani navrhu feSeni, které nasledné promita
do Ridici dokumentace OP VV'V a navazujicich metodickych dokumentii;
zabezpecuje zasilani navrhl na legislativni upravy dle zkusenosti ziskanych v praxi
od ostatnich odbori;

zabezpecuje spolupraci pii poskytovani informaci o0 OP VVV;

odpovida za zvetejiiovani metodické dokumentace vytvorené Cinnosti oddéleni na
webovych strankach;

zabezpecuje ucast pracovnika na pracovnich skupinach MMR-NOK;

odpovidé za archivaci dokumentt souvisejicich s ¢innostmi vlastniho odd¢leni;
zabezpeCuje dals$i Cinnosti dle Operacniho manualu OP VVV a navazujici
dokumentace OP VVV;

odpovida za aktualizaci Opera¢nich manualtt OP VaVpl a OP VK a Pfirucek
pro zadatele a ptijemce OP VaVpl a OP VK, v¢etné metodickych pokynd;
zabezpeduje predavani aktualizované Ridici dokumentace OP VaVpl a OP VK
vsem relevantnim subjektim, které se podileji na realizaci OP VaVpl a OP VK;
odpovida za zajistovani metodické podpory subjektim implementace OP VaVpl
a OP VK a piijemctim v obdobi udrzitelnosti;

podili se naaktivitich souvisejicich sukonovanim programového obdobi
2007-2013;

v pfipad¢ potieby se podili na Cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odborii/oddéleni sekce EU a ESIF.

445 Oddéleni koncepce a pripravy vyzev POl + PO2

plni zejména tyto ukoly:

a)

b)

c)
d)

odpovida za zpracovani navrhi priorit intervenci pro vyuZzivani prostifedkt
OPVVV vPO 1 a2 OP VVV apodili se na nastavovani pravidel pro vyuzivani
prostfedkit OP VVV v PO 1 a2 OP VVV v souladu s interven¢ni logikou OP;
odpovida za zajistovani principti partnerstvi pii piipravé intervenci v PO 1 a 2,
za spravné etické postupy;

odpovida za vécnou napli jednani, pfipravu podkladii a vypotfadani pfipominek
Planovaci komise programu — dil¢i ¢ast pro PO 1 a 2;

odpovida za zpracovani textu vyzevv PO 1 a 2 ametodickych ¢asti Pravidel
pro zadatele a ptijemce popisujicich vécné zaméteni vyzvy;
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f)

0)
h)
i)

)

aa)

spolupracuje se sekci vysokého skolstvi, védy avyzkumu pii koncepénim
planovani typtli intervenci, tvorb¢ jejich harmonogramu a zacileni, véetné zajisténi
souladu s OP VVV ve véci plnéni zavazki,

zajist'uje zpracovani potfebnych podkladu a jejich piedani na sekretariat Odboru
koncepce a vedeni OP pro tvorbu harmonogramu vyzev, Strategického realiza¢niho
planu a Dlouhodobého a stiednédobého planu OP;

pripravuje vyzvy TP OP VVV;

podili se na tvorbé a aktualizaci metodického prostiedi;

zabezpecuje vyuziti vystupti projekti OP VK a OP VaVpl pii realizaci OP
vPO1laz;

spolupracuje pti ptipravé dotacnich a rozvojovych programti ministerstva v oblasti
vyzkumu, vyvoje a vysokého Skolstvi z pohledu souladu/moznych duplicit
s OP VVV;

spolupracuje v problematice plnéni piedbéznych podminek a akénich plant — jejich
napliovani prostfednictvim OP VVV;

spolupracuje se sekretaridtem Odboru koncepce a vedeni OP ve véci feSeni
komplementarit a synergii z hlediska vécného nastaveni planovanych intervenci;
spolupracuje s Oddélenim analyz a zprav pii tvorbé zprav o OP VVV;

zajistuje zpracovani analyz absorp¢ni kapacity pro vyzvy PO 1 a 2;

spolupracuje s Oddélenim evaluaci;

odpovida za poskytovani metodické podpory vztahujici se k vécné problematice
PO 1 a 2 pro ostatni utvary implementacni struktury OP VVV, potencidlni zadatele
a vefejnost;

ucastni se seminafi pro zadatele;

spolupracuje na procesu hodnoceni a vybéru piedlozenych projekti v PO 1 a 2
S Oddélenim hodnoceni a schvalovani projekti;

spolupracuje pifi schvalovani podstatnych zmén projektt OP VaVpl
a OP VVV v PO 1 a 2 dle pozadavkl odborti administrace;

odpovidd zadohled nad vykladem vécného obsahu vyzevvPO 1 a 2
a problematiky vysokych $kol, védecko-vyzkumnych organizaci; posouzeni
splnéni vystupt projekti OP, vCetné zajisténi externiho hodnoceni ve spolupraci
s Odd¢lenim hodnoceni a schvalovani projektu;

spolupracuje na kontrole relevantnosti vyplnénych obori/oblasti hodnoceni
jednotlivych potencialnich zajemct o pozici hodnotitele v databazi hodnotitelti
OP VVV (zaPO 1a?2);

spolupracuje pii vybéru vhodnych kandidatti na hodnotitele — pribézné s ohledem
na aktualni potfeby v PO 1 a 2;

odpovida za zajisténi vécné Casti Skoleni pro hodnotitele na podminky vyhlasené
vyzvy vPO 1a?2;

spolupracuje na zpracovani testovych otézek pro zdjemce o pozici hodnotitele
s ostatnimi oddélenimi Odboru koncepce a vedeni OP;

poskytuje podporu pti kontroldch na misté, mize se uc€astnit kontrol na mist¢;
zajistuje odborné posouzeni zaméru zadat zakazku v jednacim fizeni bez
uveiejnéni v ramci projekti realizovanych v PO 1 a 2;

podili se naaktivitach souvisejicich s ukonfovanim programového obdobi
2007-2013;

bb) odpovida za archivaci dokumentd souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

cc)

v piipad¢ potieby se podili na Cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

dd) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.
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446 Oddéleni koncepce a pripravy vyzev PO3

pIni zejména tyto Ukoly:

a) odpovida zazpracovani navrhii priorit intervenci pro vyuzivani prostiedkl
OPVVV VPO 3 OP VVV apodili se nanastavovani pravidel pro vyuzivani
prostiedki v PO 3 v souladu s interven¢ni logikou schvaleného OP;

b) odpovida za zajistovani principt partnerstvi pii pfipravé intervenci, za Spravné
etické postupy;

C) odpovida za vécnou napli jednani, pfipravu podkladi a vypoiradani piipominek
Planovaci komise programu — dil¢i ¢ast pro PO 3;

d) odpovida zazpracovani textu vyzev a metodickych ¢asti Pravidel pro Zadatele
a ptijemce popisujicich vécné zaméieni vyzev;

e) spolupracuje se sekcemi vzdélavani, sportu a mladeze a vysokého skolstvi, védy
a vyzkumu pii koncepcnim plénovani typl intervenci, tvorbé harmonogramu
a zacileni, véetné zajisténi souladu s OP VVV ve véci plnéni zavazk,

f) zajistuje zpracovani potfebnych podkladi a jejich pfedani na sekretariat Odboru
koncepce a vedeni OP pro tvorbu harmonogramu vyzev, Strategického realiza¢niho
planu a Dlouhodobého a sttednédobého planu OP;

g) podili se na tvorbé a aktualizaci metodického prostiedi;

h) zabezpecuje vyuziti vystupt projekti OP VK a OP VaVpl pii realizaci OP VVV;

i) spolupracuje pii ptipravé dotacnich a rozvojovych programi ministerstva v oblasti
regionalniho Skolstvi z pohledu souladu/moznych duplicit s OP VVV;,

J) zabezpeCuje spolupraci se sekretaridtem Odboru koncepce a vedeni OP
Vv problematice plnéni pfedbéznych podminek a akénich plant — jejich napliiovani
prostiednictvim OP VVV;

k) spolupracuje se sekretariastem Odboru koncepce a vedeni OP ve véci feSeni
komplementarit a synergii z hlediska vécného nastaveni planovanych intervenci;

I) spolupracuje s Oddé€lenim analyz a zprav pti tvorbé zprav 0 OP VVV;

m) zajistuje predani pozadavkl a podkladi ke zpracovani analyz absorpcni kapacity
na Oddé¢leni analyz a zprav;

n) spolupracuje s Oddé€lenim evaluaci;

0) odpovida za poskytovani metodické podpory vztahujici se k vécné problematice
PO 3 pro ostatni Gtvary Odboru koncepce a vedeni OP a odbort administrace;

p) zabezpecuje poskytovani informaci a konzultaci k vécnému obsahu pfipravovanych
vyzev a zaroven zaji$t'uje aktivni Gi€ast na seminafich pro zadatele;

q) podili se na procesu hodnoceni a vybéru piedlozenych projektd OP VVV;

) spolupracuje pii schvalovani podstatnych zmén projekti PO 3 dle pozadavku
odbort administrace;

s) odpovida za dohled nad vykladem vécného obsahu vyzev OP; posouzeni splnéni
vystupu projekti, véetné zajisténi externiho hodnoceni ve spolupraci s Oddélenim
hodnoceni a schvalovani projektt;

t) odpovidd zakontrolu relevantnosti vyplnénych obori/oblasti hodnoceni
jednotlivych potencionalnich zajemct o pozici hodnotitele v Databazi hodnotitelt
OP VVV (za PO 3);

u) spolupracuje pii vybéru vhodnych kandidatd na hodnotitele — prabézné s ohledem
na aktualni potieby v PO 3;

V) odpovida za zajisténi vécného proskoleni hodnotitel na podminky PO 3;

w) odpovida za zajisténi vécné Casti Skoleni pro hodnotitele na podminky vyhlasené
vyzvy v PO 3;
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X) spolupracuje na zpracovani testovych otazek pro zajemce o pozici hodnotitele
ve spolupréci s ostatnimi oddélenimi Odboru koncepce a vedeni OP;

y) poskytuje podporu pii kontroldich na misté projektti, mize se tcastnit kontrol
na miste;

Z) zajistuje odborné posouzeni zaméru zadat zakazku v jednacim fizeni bez
uveiejnéni v ramci projektd realizovanych v PO 3;

aa) podili se naaktivitach souvisejicich s ukoncovanim programového obdobi
2007-2013;

bb) odpovida za archivaci dokumentd souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

cc) v piipadé potieby se podili na ¢innostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

dd) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

447 Oddéleni hodnoceni a schvalovani projekti

pIni zejména tyto ukoly:

a) odpovida zacely proces schvalovaciho procesu a jeho spravnost dle Ridici
dokumentace OP VVV;

b) odpovida za koordinaci arealizaci procesu hodnoceni projektl, zodpovida
za jeho sprévny a transparentni pribéh;

c) odpovidd zaadministraci a zajisténi piijmu a registrace zadosti o podporu
v MS2014+;

d) odpovida za vSechny faze procesu hodnoceni a vybéru projekti;

e) odpovida za zmény stavu v MS2014+;

f) odpovidd za komunikaci s Zadateli prostfednictvim MS2014+ formou internich
depesi;

g) odpovida za koordinaci hodnoceni zadosti 0 podporu velkych projekti s Evropskou
komisi a zaji$t'uje poskytovani relevantnich podkladu;

h) odpovida zaspravu databaze hodnotitell a expertli po vécné a administrativni
strance OP VVV;,

i) koordinuje a zajistuje pfipravu a realizaci seminait pro zadatele ve spolupraci
s ostatnimi odbory sekce EU a ESIF;

J) koordinuje a zajistuje ptipravu a realizaci $koleni pro hodnotitele OP VVV ve
spolupréci s ostatnimi odbory sekce EU a ESIF;

k) koordinuje proces vybéru hodnotiteld OP VVV ve spolupraci s Oddélenim
koncepce aptipravy vyzev POl +PO2 aOddélenim koncepce a ptipravy
vyzev PO3; podili se na tvorbé testii pro hodnotitele, provadi obecnou ¢ast Skoleni
pro hodnotitele, ptipadné¢ se podili na dalSich krocich, které jsou pro vybér
hodnotitelii stanoveny;

[) odpovida za administraci vhodnych kandidatd, kteti Gsp&$né prosli vybérovym
fizenim — seznam na Skoleni;

m) zabezpeCuje vyhodnocovani ratingu hodnotiteld z Databaze hodnotitel
v MS2014+ a vyvozuje piipadné navrhy na vyfazeni/doSkoleni atd. hodnotitelii dle
pravidel uvedenych v Ridici dokumentaci OP VVV,atove spolupréci
S Oddélenim koncepce a piipravy vyzev POl +PO2 a Oddé¢lenim koncepce
a ptipravy vyzev PO3;

n) zabezpeCuje proces piipravy azpracovani casového harmonogramu procesu
hodnoceni azodpovida zainformovanost relevantnich oddéleni v Odboru
koncepce a vedeni OP, Odboru technické pomoci a odborech administrace
OP VVV o dil¢ich terminech;
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0) zabezpeCuje proces komunikace s zadateli;

p) =zabezpeCuje proces komunikace s hodnotiteli a experty a kontroly jejich préace,
veetné nasledného hodnoceni hodnotitelt;

q) zabezpeCuje proces jednani hodnoticich/vybérovych komisi;

r) podili se na zabezpeceni procesu negociaci;

s) spolupracuje s Odd¢lenim koncepce a piipravy vyzev POl + PO2 a Oddélenim
koncepce apiipravy vyzev PO3, atov ptipadé nejasnosti pii posuzovani
piijatelnosti;

t) podili se na procesu administrativniho ovéfeni vSech typii monitorovacich zprav
projekt OP VVV, administraci a schvalovani zadosti o platbu v¢. piipadného
schvalovani aadministrace podstatnych a nepodstatnych zmén v projektech,
administrativnim ovéfenim vetfejnych zakazek spadajicich mimo rezim
zakona o vefejnych zakazkach ptedlozenych vramci ZoR a jinych ukonu
spojenych s procesem administrace projekti OP VVV;

u) podili se naaktivitich souvisejicich s ukon¢ovanim programového obdobi
2007-2013;

V) odpovida za archivaci dokumenti souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

w) v ptipadé potieby se podili na Cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

X) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Operacniho manualu OP VVV.

448 Oddéleni analyz a zprav

plni zejména tyto Ukoly:

a) odpovida za koordinaci tvorby analyz a zprav zpracovavanych souhrnné na GUrovni
sekce EU a ESIF za vSechny OP;

b) odpovida za zpracovani analyz a zprav na arovni OP VVV;

C) zajistuje podporu ostatnim odborim a oddélenim sekce EU a ESIF pii
zpracovavani nebo definovani sestav pro sbér dat (definovani obsahu sestav atd.);

d) odpovida zasledovani a vyhodnocovani indikatort OP VVV a za zpracovani
a aktualizaci Agregacni mapy indikatorit OP VVV;

e) zajiStuje sekretariat pro MV OP VVV/OP VaVpl/OP VK a odpovida za zajisténi
a ptipravu MV OP VVV/OP VaVpl/OP VK;

f) zajist'uje organizaci Planovacich komisi programu;

g) zabezpeCuje zpracovani zprav o OP VVV, pfip. dalsich podkladi o realizaci
OP VVV;

h) odpovida za zpracovani nebo koordinaci zaji$téni zpracovani analyz (naptiklad
Analyza plnéni milnikovych indikatord) na zakladé pozadavka a pokladi
jednotlivych oddé€leni Odboru koncepce a vedeni OP;

i) podili se naaktivitich souvisejicich s ukoncovanim programového obdobi
2007-2013;

J)  koordinuje uzavieni OP VaVpl a OP VK;

k) odpovida za archivaci dokument souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

I) v ptipadé potieby se podili na ¢innostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

m) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

449 Oddéleni evaluaci

plni zejména tyto Ukoly:
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a) odpovida za sestavovani a dodrzovani Evalua¢niho planu (dale jen ,,EP) OP VVV,
mj. ve vazbé na EP Dohody o partnerstvi CR vytvofeny Evaluaéni jednotkou (dale
jen ,,EJ*) NOK a za jeho piipadnou aktualizaci dle potfeb OP VV'V;

b) odpovida za zajisténi a koordinaci pfipravy internich a externich evaluaci dle EP
OP VVV, piipadné dalSich evaluaci a Setfeni, a to na zdklad€ aktualnich potieb
implementace OP VVV;

c) odpovidad zazajisténi soulinnosti pii zpracovani souhrnnych evaluaci
realizovanych EJ NOK;

d) podili se nashromazd’ovani dostupnych informacnich zdroji pro provadéni
evaluaci, vyuziti tdaju ainformaci z monitorovaciho systéemu a jejich dalsi
poskytovani spolupracujicim subjektim, napt. EJ NOK (podle specifikace
pro konkrétni evaluaci realizovanou EJ NOK);

e) odpovida za svolavani a fizeni pracovni skupiny pro evaluace OP VVV;

f) odpovida za seznamovani ¢lenti pracovni skupiny Evaluace OP VVV s vysledky
evaluacnich aktivit programu;

g) odpovida zazadavani dat avystupi evaluaci do monitorovaciho systému
v pravidelnych terminech definovanych Metodickym pokynem pro evaluace
MMR-NOK;

h) odpovida za informovani ¢lentt EJ NOK a ¢lent MV OP VVV 0 plnéni EP (v¢etné
ptehledu vyuziti doporuceni z evaluaci);

i) odpovida za zpracovani souhrnné zpravy obsahujici hlavni zavéry evaluaénich
aktivit dle ¢l. 114(2) obecného natizeni, tzv. Souhrn evaluaci programu;

J) odpovida zapropojeni evalua¢nich aktivit OP VVV s evalua¢nimi aktivitami
OP VK a OP VaVpl, jejichz vystupy jsou nezbytnym zdrojem informaci pro
implementaci OP VVV;

k) zabezpecuje aktivni vzajemnou spolupraci s utvary zodpovédnymi za oblast
evaluaci nanarodni urovni (EJ NOK) i na urovni jednotlivych dalsich
(synergickych ¢i komplementéarnich) OP;

I) zabezpeCuje poskytovani nezbytnych podkladovych materiala pro relevantni
Zpréavy podavané za OP VVV Evropské komisi v oblasti evaluaci;

m) napoméhd pii tvorbé evaluaénich kapacit v ramci RO OP VVV;

n) spolupracuje pii zveiejnovani vysledkt evaluaci a zpracovani zprav o evaluacich;

0) odpovida zainformovani ostatnich odborti sekce EU a ESIF o realizovanych
evaluaénich aktivitach, o jejich uéelu a cilech a o jejich vysledcich;

p) spolupracuje s ostatnimi odbory pii implementaci doporuceni vzeslych z evaluaci
v ramci OP VVV;

q) zajistuje ucast zastupce na pracovni skupiné MMR-NOK;

r) odpovida zainformovanost o vysledcich jednotlivych evaluaci uvnitf
1 vné implementacni struktury;

s) podili se naaktivitach souvisejicich s ukoncovanim programového obdobi
2007-2013;

t) odpovida za archivaci dokumentii souvisejicich s ¢innostmi oddélen;

u) v ptipad¢é potieby se podili na Cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odborti/oddéleni sekce EU a ESIF;

V) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Operaéniho manualu OP VVV.

45 Odbor administrace zjednodusenych projekti

Odpovida za proces kontroly monitorovacich zprav zjednodusenych projekti (dale jen
»ZP%), proces administrace a schvalovani zadosti o platbu, proces piipravy, kontroly
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a kompletace podkladii pro vydani pravniho aktu dle Opera¢niho manualu OP VVV
nebo Dodatki pro schvélené projekty. Podili se naprocesu feSeni nesrovnalosti ve
spolupraci s Odborem koncepce a vedeni OP. ZabezpeCuje spolupraci s Odborem
koncepce a vedeni OP v pribéhu realizace konzultaci a seminaiti pro piijemce. Podili se
na tvorbe, tdrzb¢ afeSeni informacnich systéml vyuzivanych k administraci projektt
predloZzenych vramci OP VVV ve spolupraci s Oddélenim monitorovaciho systému
Odboru technické pomoci OP VVV. Podili se na pfipravé vyzev OP VVV formou
ptipominkovani. Spolupracuje s Odborem Kkontroly OP pfi pfipravé planu kontrol
a zajist'uje predavani podkladt a informaci potiebnych pro kontrolu a ovérovani projekta
na misté (ke stanovovani potencionaln¢ rizikovych projektl, jejichz seznam pravidelné
ptedavd Odboru kontroly OP pro mozné zarazeni projektdl do vzorku projekt,
pro kontrolu na misté, vyuziva nastroj Arachne). Odpovida za proces piijmu a hodnoceni
zadosti o podporu zjednoduSenych projekti. Zabezpecuje proces poskytovani metodické
podpory ptijemcim dotaci/finan¢ni podpory v oblasti procest spojenych s administraci OP
VVV ve formé osobnich konzultaci, elektronické a telefonické komunikace. Podili se
na aktivitach souvisejicich s ukon¢ovanim programového obdobi 2007-2013.

Reditel odboru je opravnénou tiedni osobou dle § 15 odstavce 2 zikona &. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozd¢jsich piedpist v fizeni o poskytnuti dotace z OP VVV (vyjma
vydani rozhodnuti o zamitnuti Zzadosti), v fizeni o odnéti dotace a v fizeni o zménu
rozhodnuti, kterd v souladu s touto pfilohou nalezi do ptisobnosti tohoto odboru.

451 Oddéleni zjednoduSenych projektii I

plni zejména tyto Ukoly:

a) odpovida za proces kontroly vSech typti monitorovacich zprav zjednodusenych
projekti;

b) odpovida za proces administrace a schvalovani Zadosti o platbu;

c) odpovida zaproces ptipravy, kontroly akompletace podkladd pro vydani
Rozhodnuti nebo Dodatkt pro schvalené projekty;

d) odpovida za vydavani Rozhodnuti o poskytnuti dotace a jeho zaslani pfijemctm;

e) odpovida za proces administrace podstatnych a nepodstatnych zmén v projektech;

f) podili se na procesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruseni
rozpoc¢tové kazné ve spolupraci s Oddélenim finan¢niho planovani a nesrovnalosti
Odboru koncepce a vedeni OP;

g) podili se natvorbé, udrzbé afteSeni informacénich systému vyuzivanych
k administraci projekta ptedlozenych v ramci OP VVV;

h) podili se na piipravé vyzev OP VVV formou pfipominkovani;

i) spolupracuje s Odborem kontroly OP pfi provadéni kontrol na misté dle Opera¢niho
manualu OP VVV;

J) odpovida za proces piijmu a hodnoceni zadosti o podporu ZP;

k) odpovida za proces poskytovani metodické podpory piijemcim dotaci/finanéni
podpory V oblasti procest spojenych s administraci OP VVV ve formé osobnich
konzultaci, elektronicke a telefonické komunikace;

I) zabezpecuje komunikaci s pfijemcem v pribéhu realizace projektu prostiednictvim
MS2014+;

m) zabezpeCuje vkladani dat asoubori do MS2014+ souvisejicich s komunikaci
s piijemcem probihajicich mimo MS2014+ (napft. e-mailova korespondence);
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n) zabezpeCuje administraci vydani Oznameni o zahajeni fizeni (podle § 46 odst.
1 spravniho fadu) o odnéti dotace vcetné shromazdéni podkladt pro vydani
Rozhodnuti 0 odnéti dotace;

0) odpovida za kontrolu vystupt projektu;

p) odpovida zavypravovani podkladt pro vyplaceni zé&lohovych plateb a jejich
ptredani Oddéleni financovani Odboru koncepce a vedeni OP;

q) odpovida za administraci uzavirani zjednoduSenych projekti a jejich zavérecné
finan¢ni vyporadani;

r) podili se na ptipravé analytickych a metodickych materiald;

s) podili se na aktualizaci a tipravach Ridici dokumentace OP VVV;

t) navyzadani spolupracuje s organy vefejné spravy, piisluSnymi organy auditu
a kontroly a dalSimi subjekty;

u) podili se naaktivitach souvisejicich s ukonovanim programového obdobi
2007-2013;

V) odpovida za archivaci dokumenti souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

w) v piipadé potieby se podili na ¢innostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

X) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

452 Oddéleni zjednoduSenych projekti IT

pIni zejmena tyto ukoly:

a) odpovida za proces kontroly vSech typti monitorovacich zprav zjednodusenych
projekta;

b) odpovida za proces administrace a schvalovani Zadosti o platbu;

c) odpovida zaproces ptipravy, kontroly akompletace podkladi pro vydani
Rozhodnuti nebo Dodatkt pro schvalené projekty;

d) odpovida za vydavani Rozhodnuti o poskytnuti dotace a jeho zaslani pfijemctm;

e) odpovida za proces administrace podstatnych a nepodstatnych zmén v projektech;

f) podili se na procesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruseni
rozpoc¢tové kazné ve spolupraci s Oddélenim finan¢niho planovani a nesrovnalosti
Odboru koncepce a vedeni OP;

g) podili se natvorbé, udrzbé afeSeni informacénich systémd vyuzivanych
kK administraci projekta ptedlozenych v ramci OP VVV;

h) podili se na pfipravé vyzev OP VVV formou pfipominkovani;

i) spolupracuje s Odborem kontroly OP pii provadéni kontrol na misté dle Operac¢niho
manualu OP VVV;

J) odpovida za proces pfijmu a hodnoceni zadosti o podporu ZP;

k) odpovida za proces poskytovani metodické podpory piijemcim dotaci/finanéni
podpory V oblasti procest spojenych s administraci OP VVV ve formé osobnich
konzultaci, elektronicke a telefonické komunikace;

[) zabezpecuje komunikaci s ptijemcem v prubéhu realizace projektu prostiednictvim
MS2014+;

m) zabezpeCuje vkladani dat a soubori do MS2014+ souvisejicich s komunikaci
s piijemcem probihajicich mimo MS2014+ (napft. e-mailova korespondence);

n) zabezpeCuje administraci vydani Oznameni o zahdjeni fizeni (podle § 46 odst.
1 spravniho fadu) o odnéti dotace vcetné shromazdéni podkladt pro vydani
Rozhodnuti 0 odnéti dotace;

0) odpovida za kontrolu vystupt projekti;
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p) odpovida za vypravovani podkladt pro vyplaceni zé&lohovych plateb a jejich
predani Oddéleni financovani Odboru koncepce a vedeni OP;

gq) odpovida za administraci uzavirani zjednodusSenych projekti a jejich zavére¢né
finan¢ni vypotradani;

r) podili se na ptipravé analytickych a metodickych materiald;

s) podili se na aktualizaci a tipravach Ridici dokumentace OP VVV;

t) navyzadani spolupracuje s organy vefejné spravy, piisluSnymi organy auditu
a kontroly a dalSimi subjekty;

u) podili se naaktivitich souvisejicich s ukon¢ovanim programového obdobi
2007-2013;

v) odpovida za archivaci dokumentii souvisejicich s ¢innostmi Oddélenti;

w) v ptipadé potieby se podili na Cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

X) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

453 Oddéleni zjednodusenych projekta II1

plni zejména tyto Ukoly:

a) odpovida za proces kontroly vSech typi monitorovacich zprav zjednodusenych
projekti;

b) odpovida za proces administrace a schvalovani Zadosti o platbu;

C) odpovida zaproces ptipravy, kontroly akompletace podkladi pro vydani
Rozhodnuti nebo Dodatkt pro schvalené projekty;

d) odpovida za vydavani Rozhodnuti o poskytnuti dotace a jeho zaslani pfijemctm;

e) odpovida za proces administrace podstatnych a nepodstatnych zmén v projektech;

f) podili se naprocesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruseni
rozpoc¢tové kazné ve spolupraci s Oddélenim finan¢niho planovani a nesrovnalosti
Odboru koncepce a vedeni OP;

g) podili se natvorbé, udrzbé afteSeni informacénich systémt vyuzivanych
k administraci projekti ptedlozenych v ramci OP VVV;

h) podili se na ptipravé vyzev OP VVV formou pfipominkovani;

i)  spolupracuje s Odborem kontroly OP pfi provadéni kontrol na misté dle Operac¢niho
manualu OP VVV;

j) odpovida za proces piijmu a hodnoceni zadosti o podporu ZP;

k) odpovida za proces poskytovani metodické podpory piijemcim dotaci/finanéni
podpory Vv oblasti procest spojenych s administraci OP VVV ve formé osobnich
konzultaci, elektronické a telefonické komunikace;

I) zabezpecuje komunikaci s pfijemcem v pribéhu realizace projektu prostiednictvim
MS2014+;

m) zabezpeCuje vkladani dat a soubori do MS2014+ souvisejicich s komunikaci
s ptijemcem probihajicich mimo MS2014+ (napt. e-mailova korespondence);

n) zabezpeCuje administraci vydani Oznameni o zahajeni fizeni (podle § 46 odst.
1 spravniho fadu) o odnéti dotace vcetné shromazdéni podkladt pro vydani
Rozhodnuti 0 odnéti dotace;

0) odpovida za kontrolu vystupt projektu;

p) odpovida zavypravovani podkladt pro vyplaceni zé&lohovych plateb a jejich
predani Oddéleni financovani Odboru koncepce a vedeni OP;

q) odpovida za administraci uzavirani zjednoduSenych projekti a jejich zavérecné
finan¢ni vyporadani;

r) podili se na ptipravé analytickych a metodickych materiald;
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s)
D

u)

v)
w)

X)

b)
c)

d)
e)

9)
h)
)

)
k)

0)
p)

q)
r

)
0

podili se na aktualizaci a ipravach Ridici dokumentace OP VVV;

na vyzadani spolupracuje s organy vetejné spravy, prisluSnymi orgény auditu
a kontroly a dalSimi subjekty;

podili se naaktivitach souvisejicich s ukonfovanim programového obdobi
2007-2013;

odpovida za archivaci dokumentti souvisejicich s ¢innostmi oddéleni;

v piipad¢ potifeby se podili na Cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Operacniho manudlu OP VVV.

455 Oddéleni zjednoduSenych projekti V

pIni zejména tyto ukoly:

odpovida za proces kontroly vSech typtu monitorovacich zprav zjednodusenych
projektd;

odpovida za proces administrace a schvalovani zadosti o platbu;

odpovida za proces ptipravy, kontroly akompletace podkladd pro vydani
Rozhodnuti nebo Dodatkt pro schvalené projekty;

odpovida za vydavani Rozhodnuti o poskytnuti dotace a jeho zaslani piijemctm;
odpovida za proces administrace podstatnych a nepodstatnych zmén v projektech;
podili se na procesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruseni
rozpoctové kazné ve spolupraci s Oddé€lenim finan¢niho planovani a nesrovnalosti
Odboru koncepce a vedeni OP;

podili se natvorbé, udrzbé afeSeni informaénich systémi vyuZzivanych
k administraci projekta predlozenych v ramci OP VVV;

podili se na piipravé vyzev OP VVV formou pfipominkovani;

spolupracuje s Odborem kontroly OP pfti provadéni kontrol na misté dle Operacniho
manualu OP VVV;

odpovida za proces ptijmu a hodnoceni zadosti o podporu ZP;

odpovida za proces poskytovani metodické podpory piijemcim dotaci/finan¢ni
podpory V oblasti procest spojenych s administraci OP VVV ve formé osobnich
konzultaci, elektronicke a telefonické komunikace;

zabezpecuje komunikaci s piijemcem v prubéhu realizace projektu prostfednictvim
MS2014+;

zabezpeCuje vkladani dat a soubori do MS2014+ souvisejicich s komunikaci
s pfijemcem probihajicich mimo MS2014+ (napi. e-mailova korespondence);
zabezpecCuje administraci vydani Oznameni o zahdjeni fizeni (podle § 46 odst.
1 spravniho fadu) o odnéti dotace vcetné shromazdéni podkladd pro vydani
Rozhodnuti 0 odnéti dotace;

odpovida za kontrolu vystupt projekti;

odpovida zavypravovani podkladi pro vyplaceni zalohovych plateb a jejich
predani Oddéleni financovani Odboru koncepce a vedeni OP;

odpovida za administraci uzavirani zjednoduSenych projektd a jejich zavérecné
finan¢ni vyporadani;

podili se na piipravé analytickych a metodickych materiald;

podili se na aktualizaci a ipravach Ridici dokumentace OP VVV;

na vyzadani spolupracuje s organy vefejné spravy, prisluSnymi organy auditu
a kontroly a dal§imi subjekty;

podili se naaktivitdich souvisejicich s ukoncovanim programového obdobi
2007-2013;
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V) odpovida za archivaci dokumenti souvisejicich s ¢innostmi oddéleni;

w) v piipadé potieby se podili na Einnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

X) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

46Q” ] o e -llo . r] rl vl ]Ir

Odpovida za proces administrativniho ovéfeni vSech typd monitorovacich zprav IPs,
projektti regionalniho Skolstvi, projektli akcéniho planovani a projekti TP OP VVV,
za proces administrace  aschvalovani  zadosti o platbu,  za proces schvalovani
a administrace podstatnych anepodstatnych zmén v projektech, za proces piipravy,
kontroly a kompletace podkladi pro vydani pravniho aktu dle Opera¢niho manualu OP
VVV nebo Dodatka pro schvalené projekty, za administrativni ovéteni vetejnych zakazek
spadajicich mimo rezim zakona 0 vefejnych zakazkach piedlozenych v  pribéhu
realizace projektti, popt. spolupracuje s Oddélenim kontroly vetejnych zakazek Odboru
kontroly OP. Podili se naprocesu feSeni nesrovnalosti ve spolupraci s Oddélenim
finanéniho planovani a nesrovnalosti Odboru koncepce a vedeni OP. Podili se na tvorbé
apodava navrhy na feSeni a zlepSeni procesii informacnich systémt vyuzivanych
k administraci projekti ptedlozenych v ramci OP VVV ve spolupraci s Oddélenim
monitorovaciho systému Odboru technické pomoci OP VVV, podili se na pfipravé
vyzev OP VVV formou pfipominkovani. V pfipadé potieby piedava informace potiebné
pro kontrolu a ovéfovani projekti na misté, spolupracuje s Odborem koncepce a vedeni OP
Vv procesu hodnoceni Zadosti o podporu, predevs§im s Oddélenim hodnoceni a schvalovani
projektd, s Oddélenim koncepce a ptipravy vyzev PO1 + PO2, s Oddélenim koncepce
apripravy vyzev PO3 a Oddélenim metodiky a budouciho programového obdobi.
Zajist'uje poskytovani metodické podpory pfijemcum dotaci/finan¢ni podpory v oblasti
procesu spojenych s administraci OP VVV ve formé& osobnich konzultaci, elektronické
a telefonické komunikace. Podili se na aktivitich souvisejicich s ukon¢ovanim
programového obdobi 2007-2013. Spolupracuje s Odborem koncepce avedeni OP na
zpracovani podkladii s finan¢nimi daty OP VV'V.

Odpovida za administraci a monitorovani (plnéni cilli, monitorovacich indikatort)
finan¢né vypotadanych projektd OP VK v dob¢ udrzitelnosti. Poskytuje metodickou
podporu piijemciim podpory z OP VK v dob¢ udrzitelnosti. Poskytuje soucinnost Evropské
komisi a jinym opravnénym subjektim k provadéni auditti a kontrol OP VK. Odpovida za
archivaci dokumentace OP VK z obdobi udrzitelnosti. Spolupracuje s Odborem koncepce
a vedeni OP v Cinnostech a zalezitostech spojenych s agendou OP VK.

Provadi kontrolu monitorovacich zprav o udrzitelnosti projekti OP VK a odpovida za
proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén ve vyporadanych
projektech OP VK v obdobi udrzitelnosti, podili se na Gpravach a aktualizaci Opera¢niho
manudlu OP VK a Ptirucek pro zadatele a ptijemce OP VK, komunikuje s piijemci dotaci
vypotadanych projektli OP VK v obdobi udrzitelnosti, zabezpecuje vkladani dat tykajicich
se vyporadanych projektit OP VK do Monit7+ v obdobi udrzitelnosti, odpovida za evidenci
a zakladani dokumentl souvisejicich s vykonavanymi ¢innostmi oddéleni, odpovida za
archivaci dokumentace OP VK (projekty a projektové slozky individualnich projektt
narodnich a ostatnich a dale také monitorovaci zpravy o udrzitelnosti vSech projekti OP
VK), podili se na odhalovani a Setfeni nesrovnalosti vzeslych z kontroly monitorovacich
zprav o udrzitelnosti projektd OP VK ve spolupraci s Oddélenim finan¢niho planovani
a nesrovnalosti Odboru koncepce a vedeni OP, spolupracuje s Odborem kontroly OP pfi
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provadéni kontrol na misté¢ dle operatnich manudli OP, podili se na aktivitach
souvisejicich s ukoncovanim programového obdobi 2007-2013.

Reditel odboru je opravnénou uiedni osobou dle § 15 odstavce 2 zékona &. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpisi v fizeni o poskytnuti dotace z OP VVV (vyjma
vydani rozhodnuti o zamitnuti zadosti), v fizeni o odnéti dotace a v fizeni o zménu
rozhodnuti, kterd v souladu s touto pfilohou nalezi do ptisobnosti tohoto odboru.

460 Oddéleni projektu regionalniho Skolstvi I

pIni zejména tyto ukoly:

a) odpovida za proces administrativniho ovéfeni vSech typi monitorovacich
zprav projekta OP VVV;

b) odpovida za proces administrace a schvalovani Zadosti o platbu;

c) odpovida za proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén
v projektech;

d) odpovida za piipravu, ovéfeni a kompletaci podkladu pro vydani pravnich akth
0 poskytnuti/ptevodu podpory;

e) odpovida za ovéteni souladu plnéni z vetejnych zakazek predloZzenych v ramci
zadosti o platbu/zprav o realizaci a administrativni ovéfeni vefejnych zakazek
v souladu s Opera¢nim manualem OP VVV;

f) odpovida za administraci finan¢niho vypoifadani projektu;

g) odpovida za zmény stavi podpofenych projektt v MS2014+;

h) odpovida za zajisténi aktualnich a vécné spravnych dat o projektech v MS2014+
dle zavaznych postupti pro monitorovani;

i) odpovida zaarchivaci, evidenci auchovavani dokumenti souvisejicich
s vykonavanou ¢innosti;

J) zabezpeCuje posouzeni vystupi projektd predkladanych ve  zpravach
o realizaci projektu dle definovanych pravidel v Ridici dokumentaci OP VVV,
ptip. v navazujici dokumentaci;

k) podili se naprocesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruseni
rozpoctové kazné ve spolupraci s Oddélenim finan¢niho planovani a nesrovnalosti
Odboru koncepce a vedeni OP;

[) zabezpeCuje predani vefejnych zakazek zadavanych v ramci zadkona
¢. 134/2016 Sb., o0 zadavani vefejnych zakazek, k administrativnimu ovéfeni
Oddéleni kontroly vefejnych zakdzek Odboru kontroly OP dle Opera¢niho manualu
OP VVV;

m) zabezpeCuje komunikaci s pifijemcem OP VVV v prub¢hu realizace projektu
ptes MS2014+;

n) zabezpeCuje vkladani dat asoubori do MS2014+ souvisejicich s komunikaci
S ptijemcem probihajici mimo MS2014+ (napiiklad e-mailova korespondence);

0) zabezpeCuje administraci vydani Oznameni o zahajeni fizeni (podle § 46 odst.
1 spravniho fadu) o odnéti dotace vcetné shromazdéni podkladt pro vydani
Rozhodnuti 0 odnéti dotace;

p) poskytuje metodickou podporu piijjemcim dotaci/finan¢ni podpory v oblasti
procesu spojenych s administraci OP VVV ve form¢ osobnich konzultaci,
elektronické a telefonické komunikace;

q) spolupracuje s Odborem koncepce a vedeni OP; pifedevs§im s Oddélenim hodnoceni
a schvalovani projektl, Oddélenim metodiky a budouciho programového
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obdobi, Oddélenim koncepce a piipravy vyzev PO1 + PO2 a Oddélenim koncepce
a pripravy vyzev PO3;

) organizuje seminafe pro ptijemce jednotlivych vyzev;

s) spolupracuje s Odborem kontroly OP pii provadéni kontrol na misté dle Opera¢niho
manualu OP VVV;

t) podili se natvorbé a podava navrhy na feSeni a zlepSeni procesti informacnich
systému vyuzivanych k administraci projekt piedlozenych v rdmci OP VVV;

u) spolupracuje s Oddélenim pFipominek a rizik Odboru technické pomoci OP VVV
pii ptipravé podkladu pro audit a kontroly;

v) podili se naaktivitich souvisejicich s ukon¢ovanim programového obdobi
2007-2013;

w) odpovida za archivaci dokumentt souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

X) v piipadé potieby se podili na ¢innostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

y) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

z) poskytuje soucinnost pii vyfizovani agendy spojené s OP VK (administrace MZoU,
schvalovani zménovych fizeni, poskytovani metodické podpory piijemcim,
archivace pfedmétné dokumentace, audity a kontroly Evropské komise ¢i jinych
opravnénych subjektl k provadéni auditii a kontrol OP VK aj.).

461 Oddéleni individudlnich projekti systémovych

pIni zejména tyto Ukoly:

a) odpovidad zaproces administrativniho ovéfeni vSech typi monitorovacich
zprév projekti OP VVV;

b) odpovida za proces administrace a schvalovani zadosti o platbu;

c) odpovida za proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén
v projektech;

d) odpovida za piipravu, ovéfeni a kompletaci podkladii pro vydani pravnich akth
0 poskytnuti/ptevodu podpory;

e) odpovida za ovéfeni souladu plnéni z vefejnych zakazek piedlozenych v rdmci
zadosti o platbu/zprav o realizaci a administrativni ovéfeni vefejnych zakéazek
v souladu s Opera¢nim manualem OP VVV;

f) odpovida za administraci finanéniho vypofadani projektu;

g) odpovida za zmény stavii podpotenych projektd v MS2014+;

h) odpovida za zajisténi aktualnich a vécné spravnych dat o projektech v MS2014+
dle zavaznych postupti pro monitorovani;

i) odpovida zaarchivaci, evidenci auchovavani dokumenti souvisejicich
s vykonavanou ¢innosti;

J) zabezpecuje posouzeni vystupti projektt predkladanych ve zpravach o realizaci
projektu dle definovanych pravidel v Ridici dokumentaci OP VVYV, pfip.
v navazujici dokumentaci;

k) podili se naprocesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruseni
rozpoctové kazné ve spolupraci s Oddélenim finan¢niho planovani a nesrovnalosti
Odboru koncepce a vedeni OP;

[) zabezpeCuje predani vefejnych zakazek zadavanych v ramci zakona

¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, k administrativnimu ovéfeni

Odd¢leni kontroly vetejnych zakazek Odboru kontroly OP dle Operacniho manualu

OP VVV;
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m) zabezpeCuje komunikaci s pfijemcem OP VVV v pribéhu realizace projektu
pres MS2014+,

n) zabezpeCuje vkladani dat a soubori do MS2014+ souvisejicich s komunikaci
s piijemcem probihajici mimo MS2014+ (naptiklad e-mailova korespondence);

0) zabezpeCuje administraci vydani Oznameni o zahajeni fizeni (podle § 46
odst. 1 spravniho fadu) o odnéti dotace véetné shromazdéni podkladt pro vydani
Rozhodnuti 0 odnéti dotace;

p) poskytuje metodickou podporu prijemcim dotaci/finan¢ni podpory v oblasti
procesu spojenych s administraci OP VVV ve formé osobnich konzultaci,
elektronické a telefonické komunikace;

q) spolupracuje s Odborem koncepce a vedeni OP, pfedev§im s Oddélenim hodnoceni
a schvalovani projekt, Odd€lenim metodiky a budouciho programového
obdobi, Oddélenim koncepce a piipravy vyzev PO1 + PO2 a Odd¢lenim koncepce
a ptipravy vyzev PO3;

) organizuje seminafe pro ptijemce jednotlivych vyzev;

s) spolupracuje s Odborem kontroly OP p#i provadéni kontrol na misté dle Opera¢niho
manualu OP VVV;

t) podili se natvorbé a podava navrhy na feSeni a zlepSeni procesti informacnich
systému vyuzivanych k administraci projektu piedlozenych v ramci OP VVV;

u) spolupracuje s Oddélenim pfipominek a rizik Odboru technické pomoci OP VVV
pii ptipravé podkladi pro audit a kontroly;

v) podili se naaktivitich souvisejicich s ukon¢ovanim programového obdobi
2007-2013;

w) odpovida za archivaci dokumentil souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

X) v piipadé potieby se podili na ¢innostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

y) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

z) poskytuje soucinnost pii vyfizovani agendy spojené s OP VK (administrace MZoU,
schvalovdni zménovych fizeni, poskytovani metodické podpory piijemctim,
archivace pfedmétné dokumentace, audity a kontroly Evropské komise ¢i jinych
opravnénych subjektii k provadéni auditt a kontrol OP VK aj.).

462 Oddéleni projektu technické pomoci

pIni zejména tyto Ukoly:

a) odpovidad za proces administrativniho ovéfeni vSech typi monitorovacich
zprév projekti OP VVV;

b) odpovida za proces administrace a schvalovani zadosti o platbu;

c) odpovida za proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén
v projektech;

d) odpovida za pfipravu, ovéfeni a kompletaci podkladi pro vydani pravnich akti
0 poskytnuti/ptevodu podpory;

e) odpovida za ovéfeni souladu plnéni z vefejnych zakazek piedlozenych v rdmci
zadosti o platbu/zprav o realizaci a administrativni ovéfeni vefejnych zakazek
v souladu s Opera¢nim manualem OP VVV;

f) odpovida za administraci finanéniho vypotadani projektu;

g) odpovida za zmény stavii podpotenych projekti v MS2014+;

h) odpovida za zajisténi aktualnich a vécné spravnych dat o projektech v MS2014+
dle zavaznych postupti pro monitorovani;
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i) odpovida zaarchivaci, evidenci auchovavani dokumentl  souvisejici
s vykondvanou ¢innosti;

J) zabezpeCuje posouzeni vystupi projektiu predkladanych ve zpravach o realizaci
projektu dle definovanych pravidel v Ridici dokumentaci OP VVV, pfip.
V navazujici dokumentaci;

k) podili se naprocesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruSeni
rozpoc¢tové kazné ve spolupraci s Odborem koncepce a vedeni OP, Oddélenim
finanéniho planovani a nesrovnalosti;

[) zabezpeCuje predani vefejnych zakazek zadavanych v ramci zadkona

¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, k administrativnimu ovéfeni
Oddéleni kontroly vefejnych zakdzek Odboru kontroly OP dle Opera¢niho manualu
OP VVV;

m) zabezpeCuje komunikaci s ptijemcem OP VVV v pribéhu realizace projektu
ptes MS2014+;

n) zabezpeCuje vkladani dat asoubori do MS2014+ souvisejicich s komunikaci
S ptijemcem probihajici mimo MS2014+ (napiiklad e-mailova korespondence);

0) zabezpeCuje administraci vydani Oznameni o zahdjeni fizeni (podle § 46
odst. 1 spravniho tadu) o odnéti dotace véetné shromazdéni podkladt pro vydani
Rozhodnuti 0 odnéti dotace;

p) poskytuje metodickou podporu piijemcim dotaci/finan¢ni podpory v oblasti
procesu spojenych s administraci OP VVV ve formé osobnich konzultaci,
elektronické a telefonické komunikace;

q) spolupracuje s Odborem koncepce a vedeni OP; pfedevs§im s Oddélenim hodnoceni
a schvalovani projekti, Oddélenim metodiky a budouciho programového
obdobi, Oddélenim koncepce a piipravy vyzev PO1 + PO2 a Oddélenim koncepce
a ptipravy vyzev PO3;

) organizuje seminafe pro piijemce jednotlivych vyzev;

s) spolupracuje s Odborem kontroly OP pii provadéni kontrol na misté dle Operac¢niho
manualu OP VVV;

t) podili se natvorbé a podava navrhy na feSeni a zlepSeni procesti informacnich
systémi vyuzivanych k administraci projektd piedlozenych v rdmci OP VVV;

u) spolupracuje s Oddélenim piipominek a rizik Odboru technické pomoci OP VVV
pfi pripraveé podkladi pro audit a kontroly;

v) podili se naaktivitich souvisejicich s ukoncovanim programového obdobi
2007-2013;

W) odpovida za archivaci dokumenti souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

X) v piipadé potieby se podili na cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

y) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

463 Oddéleni projektu akéniho planovani

plni zejména tyto ukoly:

a) odpovida zaproces administrativniho ovéfeni vSech typti monitorovacich
zprav projekti OP VVV;

b) odpovida za proces administrace a schvalovani zadosti o platbu;

c) odpovida za proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén
v projektech;

d) odpovida za ptipravu, ovéteni a kompletaci podkladi pro vydani pravnich akta
0 poskytnuti/ptevodu podpory;
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P)

q)

9
)

D

odpovida za ovéteni souladu plnéni z vetejnych zakazek ptedlozenych v ramci
zadosti o platbu/zprav o realizaci a administrativni ovéfeni vetejnych zakéazek
v souladu s Opera¢nim manualem OP VVV;

odpovida za administraci finan¢niho vyporadani projektu;

odpovida za zmény stavii podpoienych projektt v MS2014+;

odpovida za zajisténi aktualnich a vécné spravnych dat o projektech v MS2014+
dle zavaznych postupti pro monitorovanti;

odpovida zaarchivaci, evidenci auchovavani dokumenti souvisejici
s vykonavanou ¢innosti;

zabezpecCuje posouzeni vystupu projektt piedklddanych ve zpravach o realizaci
projektu dle definovanych pravidel v Ridici dokumentaci OP VVV, pfip.
V navazujici dokumentaci;

podili se na procesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruSeni
rozpoctové kazné€ ve spolupraci s Odborem koncepce a vedeni OP, Oddélenim
finan¢niho planovani a nesrovnalosti;

zabezpeCuje piedani vefejnych zakazek zadavanych v radmci zakona
¢. 134/2016 Sh., o zadavani vefejnych zakazek, k administrativnimu ovéreni
Oddéleni kontroly verfejnych zakazek Odboru kontroly OP dle Opera¢niho manualu
OP VVV;

zabezpecuje komunikaci s pfijemcem OP VVV v pribéhu realizace projektu
pres MS2014+,

zabezpeCuje vkladani dat a soubor do MS2014+ souvisejicich s komunikaci
S pfijemcem probihajici mimo MS2014+ (napiiklad e-mailova korespondence);
zabezpeCuje administraci vydani Oznameni o zahdjeni fizeni (podle § 46
odst. 1 spravniho fadu) o odnéti dotace véetné shromazdéni podkladt pro vydani
Rozhodnuti 0 odnéti dotace;

poskytuje metodickou podporu piijemctim dotaci/finanéni podpory v oblasti
procesu spojenych s administraci OP VVV ve formé osobnich konzultaci,
elektronické a telefonické komunikace;

spolupracuje s Odborem koncepce a vedeni OP, piedev§im s Oddélenim hodnoceni
a schvalovani projektti, Oddélenim metodiky a budouciho programového obdobi,
Oddélenim koncepce a pfipravy vyzev POl + PO2 a Oddélenim koncepce
a ptipravy vyzev PO3;

organizuje seminare pro piijemce jednotlivych vyzev;

spolupracuje s Odborem kontroly OP pii provadéni kontrol na misté dle Opera¢niho
manualu OP VVV;

podili se natvorb¢é a podava navrhy na feSeni a zlepSeni procest informacénich
systému vyuzivanych k administraci projektu piedlozenych v ramci OP VVV;
spolupracuje s Oddélenim piipominek a rizik Odboru technické pomoci OP VVV
pii ptipravé podkladi pro audit a kontroly;

podili se naaktivitich souvisejicich s ukonfovanim programového obdobi
2007-2013;

odpovida za archivaci dokumentii souvisejicich s ¢innostmi odd¢€lenti;

v ptipad¢ potieby se podili na Cinnostech, které¢ jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

464 Oddéleni projektii regionalniho Skolstvi I1

plni zejména tyto Ukoly:
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b)
c)

d)

9)

h)

)

k)

P)

q)

r
)

t)
u)
V)

w)

odpovida za proces administrativniho ovéfeni vSech typl monitorovacich
zprév projekti OP VVV;

odpovida za proces administrace a schvalovani zadosti o platbu;

odpovidéa za proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén
v projektech;

odpovida za piipravu, ovéieni a kompletaci podkladi pro vydani pravnich aktt
0 poskytnuti/ptevodu podpory;

odpovida za ovéfeni souladu plnéni z vetejnych zakazek ptedlozenych v ramci
zadosti o platbu/zprav o realizaci a administrativni ovéfeni vetejnych zakazek
v souladu s Opera¢nim manualem OP VVV;

odpovida za administraci finan¢niho vypotadani projektu;

odpovida za zmény stavii podpofenych projekti v MS2014+;

odpovida za zajisténi aktualnich a vécné spravnych dat o projektech v MS2014+
dle zavaznych postupti pro monitorovani;

odpovidd zaarchivaci, evidenci auchovavani dokumenti  souvisejici
s vykonavanou ¢innosti;

zabezpecuje posouzeni vystupl projekti predkladanych ve zpravach o realizaci
projektu dle definovanych pravidel v Ridici dokumentaci OP VVV, pfip.
Vv navazujici dokumentaci;

podili se na procesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruseni
rozpoctové kazné ve spolupraci s Odborem koncepce a vedeni OP, Oddélenim
finan¢niho planovani a nesrovnalosti;

zabezpecuje predani vefejnych zakazek zadavanych V ramci
zakona ¢. 134/2016 Sh., 0 zadavani vefejnych zakazek, k administrativnimu
ovéteni Oddéleni kontroly vetfejnych zakazek Odboru kontroly OP dle Opera¢niho
manualu OP VVV,

zabezpeCuje komunikaci s pfijemcem OP VVV v pribchu realizace projektu
pres MS2014+;

zabezpeCuje vkladani dat a soubori do MS2014+ souvisejicich s komunikaci
s pfijemcem probihajici mimo MS2014+ (napiiklad e-mailova korespondence);
zabezpecuje administraci vydani Oznameni o zahdjeni fizeni (podle § 46
odst. 1 spravniho fadu) o0 odnéti dotace v¢etné shromazdéni podkladt pro vydani
Rozhodnuti 0 odnéti dotace;

poskytuje metodickou podporu piijemcim dotaci/finanéni podpory v oblasti
procestt  spojenych s administraci OP VVV ve formé osobnich konzultaci,
elektronické a telefonické komunikace;

spolupracuje s Odborem koncepce a vedeni OP; pfedevsim s Oddélenim hodnoceni
a schvalovani projektd, Odd€lenim metodiky a budouciho programového
obdobi, Oddélenim koncepce a piipravy vyzev PO1 + PO2 a Oddélenim koncepce
a pripravy vyzev PO3;

organizuje seminare pro piijemce jednotlivych vyzev;

spolupracuje s Odborem kontroly OP pfi provadéni kontrol na misté dle Operacniho
manualu OP VVV;

podili se natvorbé a podava navrhy na feSeni a zlepSeni procesu informacnich
systému vyuzivanych k administraci projektt ptedlozenych v rdmci OP VVV;
spolupracuje s Oddélenim piipominek a rizik Odboru technické pomoci OP VVV
pii ptipravé podkladu pro audit a kontroly;

podili se naaktivitach souvisejicich s ukonfovanim programového obdobi
2007-2013;

odpovida za archivaci dokumentti souvisejicich s ¢innostmi oddéleni;
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X) v ptipadé potieby se podili na ¢innostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

y) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

z) poskytuje souéinnost pii vyfizovani agendy spojené s OP VK (administrace MZoU,
schvalovani zménovych fizeni, poskytovani metodické podpory piijemcim,
archivace pfedmétné dokumentace, audity a kontroly Evropské komise ¢i jinych
opravnénych subjektii k provadéni auditt a kontrol OP VK aj.).

47 Odl Iminist ektii vozl ;o

Odpovida za proces kontroly vSech typd zprav o realizaci projektt OP VVV, proces
administrace a schvalovani Zzadosti o platbu, proces schvalovani a administrace
podstatnych a nepodstatnych zmén v projektech, proces piipravy, kontroly a kompletace
podkladt pro vydani pravniho aktu dle Opera¢niho manualu OP VVV nebo Dodatkl pro
schvalené projekty, proces kontroly vefejnych zakazek spadajicich mimo rezim zakona
o0 vefejnych zakazkach predlozenych v ramci zprav o realizaci, popiipadé ve spolupraci
s Oddélenim kontroly vefejnych zakdzek Odboru kontroly OP. Podili se na procesu fesSeni
nesrovnalosti ve spolupraci s Oddélenim finanéniho planovani a nesrovnalosti Odboru
koncepce a vedeni OP. Spolupracuje s Odborem koncepce a vedeni OP, piedevSim
S Oddélenim metodiky a budouciho programového obdobi, Oddélenim koncepce
a ptipravy vyzev PO1 + PO2, spolupracuje s Odborem technické pomoci OP VVV.
Spolupracuje na piipravé planu kontrol — zajistuje piedavani podkladd a informaci
pottebnych pro kontrolu a oveéfovani projektd na misté (ke stanovovani potenciondlné
rizikovych projektt), dava Odboru kontroly OP podnéty k ad-hoc kontrole projektu.
ZabezpecCuje poskytovani metodické podpory piijemciim v oblasti procesti spojenych
s administraci OP VVV ve formé osobnich konzultaci, elektronické a telefonické
komunikace, ve spolupréci s ostatnimi odbory sekce EU a ESIF. Provadi ¢innosti a procesy
souvisejici s administraci projektt OP VVV do jejich finan¢niho ukonceni. Podili se na
tvorbé, udrzbé a feSeni informacnich systémili vyuzivanych k administraci projekti
ptedloZzenych v ramci OP VVV ve spoluprici s Oddélenim monitorovaciho systému
Odboru technické pomoci OP VVV. Podili se na ptipravé vyzev OP VVV formou
piipominkovani. Podili se na aktivitich souvisejicich s ukoncovanim programového
obdobi 2007-2013 (zejména archivaci dokumentace OP VaVpl z obdobi realizace).

Reditel odboru je opravnénou tiedni osobou dle § 15 odstavce 2 zédkona &. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpisi v fizeni o poskytnuti dotace z OP VVV (vyjma
vydani rozhodnuti o zamitnuti zadosti), v fizeni o odnéti dotace a v fizeni o zménu
rozhodnuti, kterd v souladu s touto pfilohou nalezi do ptisobnosti tohoto odboru.

474 Oddéleni projektii mezisektorové spoluprace

pIni zejména tyto ukoly:
a) odpovida za proces administrativniho ovéteni vech typt zprav o realizaci projekti;
b) odpovida za proces administrace a schvalovani zadosti o platbu;
c) odpovida za proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén
v projektech;
d) odpovida za pFipravu, kontrolu a kompletaci podkladd pro vydani pravnich akta
0 poskytnuti/ptevodu podpory;
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f)

9)
h)

odpovida za kontrolu souladu plnéni z vetfejnych zakazek predlozenych v ramci
zadosti o platbu/zprav o realizaci a administrativni ovéfeni vetejnych zakéazek
v souladu s Opera¢nim manualem OP VVV;

zabezpecuje monitoring financovani projekti ve vztahu ke schvalenému rozpoctu
v jednotlivych letech;

odpovida za administraci finan¢niho vyporadani projektu;

zabezpecCuje preddni vefejnych zakdzek zaddvanych v radmci zdkona
¢. 134/2016 Sbh., o zadavani vefejnych zakazek, k administrativnimu ovéteni
Odd¢leni kontroly vefejnych zakazek dle Opera¢niho manualu OP VVV;
odpovida za realizaci vzdélavacich akci pro piijemce;

odpovida za veSkeré zmény stavu projektd v MS2014+;

odpovida za zajiSténi aktudlnich a vécné spravnych dat o projektech v MS2014+
dle zavaznych postupti pro monitorovani;

zabezpecuje posouzeni vystupl projekti predkladanych ve zpravach o realizaci
projektu dle definovanych pravidel v Ridici dokumentaci OP VVV, piip.
Vv navazujici dokumentaci;

podili se na procesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruSeni
rozpoc¢tové kazné ve spolupraci s Oddélenim finan¢niho planovani a nesrovnalosti
Odboru koncepce a vedeni OP;

spolupracuje s Odborem koncepce a vedeni OP mimo jiné v procesu pifjmu
a hodnoceni zadosti o podporu a v pribéhu realizace konzultaci a seminafii pro
zadatele; predevSim s Oddélenim metodiky a budouciho programového obdobi,
Oddélenim koncepce a pfipravy vyzev POl + PO2 a Oddélenim koncepce
a ptipravy vyzev PO3;

zabezpecuje zavérecné vyhodnoceni projektu po financni strance;

zabezpecuje komunikaci s pfijemcem OP VVV v pribéhu realizace projektu pies
MS2014+;

zabezpeCuje vkladani dat a soubort do MS2014+ souvisejici s komunikaci
s piijemcem probihajici mimo MS2014+ (napt. e-mailova korespondence);

podili se na tvorbé, Udrzbé a feSeni informacénich systémi vyuzivanych
k administraci projektt ptedlozenych v ramci OP VVV;

zabezpecCuje administraci vydani Oznameni o zahdjeni fizeni (podle § 46 odst. 1
spravniho fadu) o odnéti dotace vcetné shromazdéni podkladii pro vydani
Rozhodnuti o odnéti dotace;

spolupracuje s Odborem kontroly OP pii provadéni kontrol na misté dle Operacniho
manualu OP VVV;

zabezpecuje proces poskytovani metodické podpory piijemctim dotaci v oblasti
procestt spojenych s administraci OP VVV ve formé¢ osobnich konzultaci,
elektronické a telefonické komunikace, ve spolupraci s ostatnimi odbory sekce EU
a ESIF;

podili se na aktivitach souvisejicich s ukoncovanim programového obdobi
2007-2013;

odpovida za archivaci dokumentt souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

v ptipad¢ potieby se podili na Cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

475 Oddéleni projektii excelentniho vyzkumu

plni zejména tyto Ukoly:
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a)
b)

c)
d)

odpovida za proces administrativniho ovéfeni vSech typtli zprav o realizaci projekti;
odpovida za proces administrace a schvalovani zadosti o platbu;

odpovida za proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén
v projektech;

odpovida za piipravu, kontrolu a kompletaci podkladii pro vydani pravnich aktt
0 poskytnuti/ptfevodu podpory;

odpovidéa za kontrolu souladu plnéni z vefejnych zakazek predloZzenych v ramci
zadosti o platbu/zprav o realizaci a administrativni ovéfeni vetejnych zakéazek
v souladu s Opera¢nim manualem OP VVV;

zabezpecCuje monitoring financovani projektt ve vztahu ke schvalenému rozpoctu
v jednotlivych letech;

odpovida za administraci finan¢niho vyporadani projektu;

zabezpeCuje piedani vefejnych zakazek zadavanych v ramci zakona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, k administrativnimu ovéfeni
Oddéleni kontroly vefejnych zakazek dle Opera¢niho manualu OP VVV;
odpovida za realizaci vzdélavacich akci pro piijemce;

odpovida za veSkeré zmény stavu projekt v MS2014+;

odpovida za zajisténi aktudlnich a vécné spravnych dat o projektech v MS2014+
dle zavaznych postupi pro monitorovani;

zabezpecuje posouzeni vystupl projekti predkladanych ve zpravach o realizaci
projektu dle definovanych pravidel v Ridici dokumentaci OP VVV, piip.
Vv navazujici dokumentaci;

podili se na procesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruseni
rozpoc¢tové kazné ve spolupraci s Oddélenim finan¢niho planovani a nesrovnalosti
Odboru koncepce a vedeni OP;

spolupracuje s Odborem koncepce a vedeni OP mimo jiné v procesu piijmu
a hodnoceni zadosti o podporu a v pribéhu realizace konzultaci a seminaiti pro
zadatele; ptedevs§im s Oddélenim metodiky a budouciho programového obdobi,
Oddélenim koncepce a ptipravy vyzev POl + PO2 a Oddélenim koncepce
a pripravy vyzev PO3;

zabezpecuje zavérecné vyhodnoceni projektu po finan¢ni strance;

zabezpecCuje komunikaci s piijemcem OP VVV v priib¢hu realizace projektu pies
MS2014+;

zabezpecuje vkladani dat a soubort do MS2014+ souvisejici s komunikaci
s ptijemcem probihajici mimo MS2014+ (napi. e-mailova korespondence);

podili se na tvorb¢é, udrzbé a feSeni informacnich systéml vyuzivanych
k administraci projektt ptedlozenych v ramci OP VV'V;

zabezpecCuje administraci vydani Oznameni o zahdjeni fizeni (podle § 46 odst. 1
spravniho fadu) o odnéti dotace vcetné shromazdéni podkladii pro vydani
Rozhodnuti o odnéti dotace;

spolupracuje s Odborem kontroly OP pii provadéni kontrol na misté dle Operacniho
manualu OP VVV;,

zabezpecuje proces poskytovani metodické podpory piijemctim dotaci v oblasti
procestt spojenych s administraci OP VVV ve formé osobnich konzultaci,
elektronické a telefonické komunikace, ve spolupraci s ostatnimi odbory sekce EU
a ESIF;

podili se na aktivitach souvisejicich s ukonCovanim programového obdobi
2007-2013;

odpovida za archivaci dokumentt souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

odpovida za archivaci dokumentace OP VaVpl z obdobi realizace;
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y)
2)

b)
c)

d)

f)

9)
h)

)
K)
1)

v piipadé potfeby se podili na cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;
zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Operacniho manudlu OP VVV.

476 Oddéleni projektii mezinarodniho vyzkumu a vyvoje

pIni zejména tyto Ukoly:

odpovida za proces administrativniho ovéfeni vSech typti zprav o realizaci projekti;
odpovida za proces administrace a schvalovani zadosti o platbu;

odpovida za proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén
v projektech;

odpovida za piipravu, kontrolu a kompletaci podkladu pro vydani pravnich akta
0 poskytnuti/ptfevodu podpory;

odpovida za kontrolu souladu plnéni z vetejnych zakazek predlozenych v rdmci
zadosti o platbu/zprav o realizaci a administrativni ovéfeni vetejnych zakéazek
v souladu s Opera¢nim manualem OP VVV;

zabezpecuje monitoring financovani projekt ve vztahu ke schvalenému rozpoctu
v jednotlivych letech;

odpovida za administraci finan¢niho vyporadani projektu;

odpovida za administrativni ovéfeni vefejnych zakazek spadajicich mimo reZzim
zakona o zadavani vetejnych zakazek, predlozenych v ramci zprav o realizaci;
zabezpeCuje piedani vefejnych zakazek zaddvanych v ramci zakona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, k administrativnimu ovéfeni
Oddé¢leni kontroly vetejnych zakazek dle Opera¢niho manualu OP VVV;
odpovida za realizaci vzdélavacich akci pro ptijemce;

odpovida za veskeré zmény stavu projektt v MS2014+;

odpovida za zajisténi aktudlnich a vécné spravnych dat o projektech v MS2014+
dle zavaznych postupti pro monitorovanti;

zabezpeCuje posouzeni vystuptl projekti predkladanych ve zpravach o realizaci
projektu dle definovanych pravidel v Ridici dokumentaci OP VVV, piip.
V navazujici dokumentaci;

podili se na procesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruSeni
rozpoétové kazné ve spolupraci s Oddélenim finan¢niho planovani a nesrovnalosti
Odboru koncepce a vedeni OP;

spolupracuje s Odborem koncepce a vedeni OP mimo jiné v procesu piijmu
a hodnoceni zadosti o podporu a v pribéhu realizace konzultaci a seminafd pro
zadatele; predevS§im s Oddélenim metodiky a budouciho programového obdobi,
Oddélenim koncepce a pripravy vyzev POl + PO2 a Oddélenim koncepce
a pripravy vyzev PO3;

zabezpecuje zavérecné vyhodnoceni projektu po financni strance;

zabezpecCuje komunikaci s prijemcem OP VVV v pribchu realizace projektu pies
MS2014+,

zabezpecuje vkladani dat a souborit do MS2014+ souvisejici s komunikaci
s piijemcem probihajici mimo MS2014+ (napt. e-mailova korespondence);

podili se na tvorbé, udrzbé a feSeni informacnich systémid vyuzivanych
k administraci projektt predlozenych v ramci OP VVV;

zabezpecCuje administraci vydani Oznameni o zahdjeni fizeni (podle § 46 odst. 1
spravniho fadu) o odnéti dotace vcetné shromazdéni podkladi pro vydani
Rozhodnuti o odnéti dotace;
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u) spolupracuje s Odborem kontroly OP pfi provadéni kontrol na misté dle Opera¢niho
manualu OP VVV;

V) zabezpeCuje proces poskytovani metodické podpory piijemcim dotaci v oblasti
procesit spojenych s administraci OP VVV ve formé& osobnich konzultaci,
elektronické a telefonické komunikace, ve spolupraci s ostatnimi odbory sekce EU
a ESIF;

w) podili se na aktivitich souvisejicich s ukonCovanim programového obdobi
2007-2013;

X) odpovida za archivaci dokumentt souvisejicich s ¢innostmi oddéleni;

y) v piipadé potieby se podili na ¢innostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odbort/oddéleni sekce EU a ESIF;

z) zabezpecCuje dalsi ¢innosti dle Operacniho manualu OP VVV.

49 Odbor kontroly OP

Odpovida za provadéni vefejnospravnich kontrol na misté dle zakona ¢. 255/2012 Sb.,
0 kontrole (kontrolni ¥ad), v platném znéni, a zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve vefejné spravé a 0 zmeéné nékterych zakonl, v platném znéni (déle jen ,kontrol
na misté) projektt podpoienych z OP VVV, OP VaVpl a OP VK. Odpovida za plnéni
plani kontrol na misté a jejich vyhodnoceni. Spolupracuje na vypracovani ro¢ni zpravy
o provedenych kontroldch na misté. Spolupracuje s ostatnimi Utvary ministerstva pti
koordinaci kontrol na misté. Zajistuje provadéni administrativniho ovéfeni vefejnych
zakazek zadavanych dle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek v platném
znéni. Podili se na navrzich na Gpravu informaéniho systému a navrhy predava Oddéleni
monitorovaciho systému Odboru technické pomoci OP VVV. Zabezpecuje podporu
v oblasti kontroly na misté a v oblasti administrativniho ovéfeni vetfejnych zakazek ve
spolupraci s Oddélenim metodiky a budouciho programového obdobi Odboru koncepce
avedeni OP. Vypracovava stanoviska k materialim ostatnich odborG ministerstva
a programovym dokumentiim strukturalnich fonda. Podili se na aktivitach souvisejicich
s ukoncovanim programového obdobi 2007-2013.

490 Oddéleni koordinace a podpory kontrol

pIni zejména tyto Ukoly:

a) zabezpeCuje interni metodiku apostupy provykon kontrol namisté
a administrativniho ovéteni vetejnych zakazek;

b) poskytuje metodickou podporu ostatnim oddélenim Odboru kontroly OP v oblasti
kontrol na misté a administrativniho ovéfeni vefejnych zakazek;

c) koordinuje vykon kontrol na misté;

d) odpovida za ptipravu planu kontrol na misté a jeho aktualizaci;

e) odpovida za pInéni planu kontrol na misté a jeho vyhodnocent;

f) odpovida za zajisténi jednotného piistupu v ramci jednotlivych kontrol na misté,
v¢. vycisleni nezptsobilych vydaji;

g) vede evidenci zjisténi;

h) ové&fuje uplnost dat v informaénich systémech o provedenych kontrolach;

i) zpracovavéa analyzy dle informaci a dat ziskanych z kontrol na mistg;

j)  spolupracuje s ostatnimi Utvary ministerstva;

K) spolupracuje s organy vefejné spravy a dal§imi externimi subjekty;

I) podili se na provadéni kontrol na misté;
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m) poskytuje soucinnost jednotlivym odbortim sekce EU a ESIF pti feseni pfipadnych
nesrovnalosti vzeslych z kontrol na misté;

n) zpracovava podklady pro ¢ast C) Shrnuti vysledkl za dany rok, ktera je soucasti
procesu uzavirani G¢ta;

0) podili se naaktivitach souvisejicich s ukonfovanim programového obdobi
2007-2013;

p) odpovida za archivaci dokumentt souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

q) v pripadé potieby se podili na cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odborii/oddéleni sekce EU a ESIF a je dodrzena zdsada oddélitelnosti funkeci;

r) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

492 Oddéleni kontroly projekti ESF I

pIni zejména tyto Ukoly:

a) odpovidd zaprovadéni kontrol namist¢ projekti financovanych z ESF
(individudlnich projekti a zjednodusenych projekti);

b) odpovida za tadnou evidenci provedenych kontrol v informacnich systémech;

c) podili se na piipravé planu kontrol na misté a na jeho aktualizaci;

d) odpovida za pInéni planu kontrol na mist¢;

e) podili se na navrhu slozeni kontrolni skupiny;

f) vypracovava protokoly o kontrole, a dalsi dokumentaci v souvislosti s vykonem
kontroly na mist¢;

g) podili se na hlaseni nesrovnalosti vyplyvajicich ze zavéra kontrol na misté;

h) poskytuje souc¢innost odborim administrace a Odboru koncepce a vedeni OP pfi
feSeni nesrovnalosti vzeslych z kontrol na misté;

i) poskytuje podklady pro piipravu analytickych a metodickych materiald;

j) podili se na tvorbé a aktualizaci postupt pro vykon kontrol na misté;
k) spolupracuje s organy vetejné spravy a dalSimi externimi subjekty;

I) spolupracuje s ostatnimi Utvary ministerstva;

m) podili se na zpracovani analyz dle informaci a dat ziskanych z kontrol na mist¢;

n) odpovidd za vyfizeni pfipominek (pfezkumil) k podkladim RO v procesu
schvalovéni a pripominek k podkladim RO u projektu v realizaci doru¢enych od
zadatelt/ptijemctt OP VVV u projektt TP;

0) zabezpeCuje jednani pfezkumné komise u projekti TP;

p) podili se naaktivitach souvisejicich s ukonc¢ovanim programového obdobi
2007-2013;

q) odpovida za archivaci dokumentt souvisejicich s ¢innostmi oddéleni;

r) v ptipad¢ potieby se podili na Cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odborii/oddéleni sekce EU a ESIF a je dodrZena zasada oddé€litelnosti funkci;

S) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢niho manualu OP VVV.

493 Oddéleni kontroly projekti ESF 11

pIni zejmena tyto ukoly:
a) odpovidd zaprovadéni kontrol namisté projektd financovanych z ESF
(individuélnich projektd a individualnich projektl systémovych);
b) odpovida zatadnou evidenci provedenych kontrol na misté v informaénich
systémech OP;
c) podili se na piipravé planu kontrol na misté a na jeho aktualizaci;
d) odpovida za plnéni planu kontrol na misté;
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a)
b)

podili se na navrhu slozeni kontrolni skupiny;

vypracovava protokoly o kontrole a dalsi dokumentaci v souvislosti s vykonem
kontroly na mist¢;

podili se na hlaseni nesrovnalosti vyplyvajicich ze zavért kontrol na mistg;
poskytuje soucinnost odboriim administrace a Odboru koncepce a vedeni OP pfi
feSeni nesrovnalosti vzeslych z kontrol na misté;

poskytuje podklady pro ptipravu analytickych a metodickych materialt;

podili se na tvorb¢ a aktualizaci postupt pro vykon kontrol na mistg;

spolupracuje s organy vetejné spravy a dalSimi externimi subjekty;

spolupracuje s ostatnimi Utvary ministerstva;

podili se na zpracovani analyz dle informaci a dat ziskanych z kontrol na mistg;
podili se naaktivitich souvisejicich s ukon¢ovanim programového obdobi
2007-2013;

odpovida za archivaci dokumentl souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

v pripad¢ potfeby se podili na Cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odborii/oddéleni sekce EU a ESIF a je dodrzena zdsada oddélitelnosti funkeci;
zabezpecuje dalsi ¢innosti Operacniho manudlu OP VV'V.

494 Oddéleni kontroly projektii EFRR

plni zejména tyto Ukoly:

odpovida za provadéni kontrol projektt financovanych z EFRR;

odpovida za tadnou evidenci provedenych kontrol v informaénich systémech OP;
podili se na ptipravé kontrol a na jeho aktualizaci;

odpovida za plnéni planu kontrol na misté;

podili se na navrhu slozeni kontrolni skupiny;

vypracovava protokoly o kontrole, a dalsi dokumentaci v souvislosti s vykonem
kontroly;

podili se na hlaseni nesrovnalosti vyplyvajicich ze zavért kontrol na miste;
poskytuje soucinnost odboriim administrace a Odboru koncepce a vedeni OP pii
feSeni nesrovnalosti vzeslych z kontrol;

poskytuje podklady pro piipravu analytickych a metodickych materiald;

podili se na tvorb¢ a aktualizaci postupt pro vykon kontrol;

spolupracuje s organy vetejné spravy a dalSimi externimi subjekty;

spolupracuje s ostatnimi Utvary ministerstva;

podili se na zpracovani analyz dle informaci a dat ziskanych z kontrol;

podili se naaktivitdich souvisejicich s ukoncovanim programového obdobi
2007-2013;

odpovida za archivaci dokumentl souvisejicich s ¢innostmi oddé€lent;

v piipad¢ potfeby se podili na Cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odborii/oddéleni sekce EU a ESIF a je dodrzena zasada odd¢litelnosti funkci;
zabezpecuje dalsi ¢innosti Operacniho manualu OP VV'V.

495 Oddéleni kontroly vefejnych zakazek

pIni zejména tyto ukoly:

zabezpecuje provedeni administrativniho ovéfeni vefejnych zakazek (ex ante,
interim a ex post) a ukont s tim souvisejicich v souladu s operaénimi manualy OP;
odpovidd za zajisténi jednotného ptistupu v rdmci administrativniho ovéteni
vefejnych zakéazek v¢. stanoveni procentualnich korekci,

131



c) odpovida zavedeni evidence zjisténych pochybeni ve vefejnych zakazkach
a stanovenych procentualnich korekci;

d) odpovida za poskytovani poradenstvi v oblasti administrativniho ovéteni vefejnych
zakazek pro odbory sekce EU a ESIF, zejména odboriim administrace;

e) podili se napfipravé metodickych materiali souvisejicich se zadavanim
a kontrolou vetejnych zakazek;

f) spolupracuje s organy vetejné spravy a dal§imi externimi subjekty;

g) spolupracuje s ostatnimi Utvary ministerstva;

h) odpovida za zpracovani analyz dle informaci a dat ziskanych z administrativniho
ovéfeni verejnych zakazek;

1) poskytuje soucinnost jednotlivym odborim sekce EU a ESIF pfi feseni pfipadnych
nesrovnalosti a ptipominek vzesSlych zadministrativniho ovéfeni vetejnych
zakazek;

j) podili se naaktivitach souvisejicich s ukonfovanim programového obdobi
2007-2013;

k) odpovida za archivaci dokumenti souvisejicich s ¢innostmi oddélent;

I) v pfipad¢ potieby se podili na Cinnostech, které jsou v odpovédnosti jinych
odborti/oddéleni sekce EU a ESIF a je dodrzena zasada odd¢litelnosti funkci;

m) zabezpecuje dalsi ¢innosti Opera¢niho manualu OP VVV.

70 Odbor Evropské unie

Odbor zajistuje vykon zaleZitosti EU v oblastech v gesci MSMT spadajicich do ptisobnosti
Rady EU pro vzdélavani, mladez, kulturu a sport. Odbor v ramci zapojeni MSMT do
mechanismu koordinace evropské politiky vlady spolupracuje s vécné prislusnymi utvary
ministerstva na koordinaci zalezitosti EU zejména ve vztahu k oblastem védy, vyzkumu
ainovaci, uznavani odbornych kvalifikaci, ekonomickych a dalsich zalezitosti. Odbor
odpovidéa za koordinaci komunitarnich programi EU Erasmus+ a Evropsky sbor solidarity
Vv oblastech vzdélavani, odborné ptipravy a mladeze.

Reditel odboru a vedouci piislusnych podiizenych oddéleni jsou opravnénou ufedni
osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpist,
ve spravnich fizenich, které v souladu s touto ptilohou nalezi do pisobnosti tohoto odboru.
V dobé jejich nepiitomnosti jsou opravnénou uiedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozdéjSich predpisli, povefeni zaméstnanci
ptislusnych oddéleni.

700 Oddéleni politik Evropské unie

plni zejména tyto Ukoly:

a) zajiStuje aktivity ministerstva souvisejici s ¢lenstvim v EU v oblasti vzdélavani,
odborné piipravy a mladeze;

b) koordinuje zapojeni ministerstva v expertnich a pracovnich skupinach a vyborech
Rady EU a Evropské komise v oblastech vzdélavani, odborné pfipravy a mladeze,
véetné monitoringu zapojeni a uc¢asti nominovanych zastupct ministerstva;

C) zajistuje efektivni komunikaci a pfenos informaci o spolupraci EU ve vzdélavani,
odborné ptipravé a mladezi na narodni Urovni a navrhuje zptisob implementace
zavéru prijatych organy a institucemi EU v oblastech vzdélavani, odborné piipravy
a mladeze;
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d)

9)

b)

f)

9)

h)

koordinuje provadéni Strategického ramce spoluprace EU ve vzdélavani a odborné
piipravé 2020 na narodni Grovni; s tim souvisejici zastupovani CR v Koordinaéni
skupin¢ Evropské komise anajinych pfisluSnych platformach, vcetné
neformalnich uskupeni, jakym je High Level Group on Education and Training;
zajistuje regionalni spolupraci ve vzdélavani a odborné pfipravé v rdmci
problematiky EU (tzv. Central European Cooperation in Education — CECE), ktera
vychazi z memoranda o spolupraci podepsaného mezi Rakouskem, Mad’arskem,
Slovinskem, Slovenskem a CR v &ervenci 2013;

koordinuje zapojeni ministerstva do aktivit EU v oblasti multilateralni spolupréce
V oblasti vzdélavani, odborné piipravy a mladeze (Strategie EU pro Podunaji,
Vychodni partnerstvi EU);

podili se na zastoupeni ministerstva v resortnich koordina¢nich skupinach ostatnich
ministerstev.

701 Oddéleni programové a koordinacni

v ramci zapojeni MSMT do mechanismi koordinace evropské politiky vlady
spolupracuje s vécné piislusnymi Gtvary ministerstva na koordinaci zélezitosti EU
zejména ve vztahu k oblastem védy, vyzkumu a inovaci, uznavani odbornych
kvalifikaci, ekonomickych a dalSich zalezitosti;

koordinuje zapojeni ministerstva do systému institucionalniho zajiiténi ¢lenstvi CR
v EU a koordinaci procesu rozhodovani, zejména pak za zapojeni ministerstva do
¢innosti Vyboru pro EU na pracovni urovni, organizaci prace Resortni koordinacni
skupiny ministerstva a zastoupeni ministerstva v resortnich koordina¢nich
skupinach ostatnich ministerstev;

koordinuje zapojeni ministerstva do systému Evropskych Skol, véetné€ zastupovani
CR v Nejvyssi Radé Evropskych kol a podpory &eskych jazykovych sekci
vV Evropskych skolach;

koordinuje u¢ast CR v Programech Erasmus+ a Evropsky shor solidarity, véetng
syst¢tmového a financniho zajiS§téni implementace téchto programi na néarodni
arovni, a spolupracuje s vécné piislusnymi Gtvary ministerstva na provadéni
a hodnoceni pfinost program;

koordinuje zapojeni CR do Finan¢niho mechanismu EHP v oblasti vzd&lavani,
véetné zajisténi systémového fizeni a financovani implementace tohoto programu
na narodni drovni;

spolupodili se na metodickém a finan¢nim fizeni programii v ramci DZS v ramci
svych kompetenci;

ve spolupraci se sekci statniho tajemnika koordinuje napliovani Strategie podpory
Cechui v institucich EU, zejména s ohledem na studium na College of Europe a ve
véci stazi v institucich EU - NEPT a SNEs;

ve spolupraci s Odd¢lenim strategie a analyz koordinuje zapojeni ministerstva do
procestt Evropského semestru v oblasti vzdélavani a odborné ptipravy, mladeze,
sportu, vyzkumu, vyvoje a inovaci a uznavani odbornych kvalifikaci;

provadi rozpis a zmény zdvaznych ukazatelii finan¢nich prostfedka ur¢enych DZS
v oblastech jemu svétenych.
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V1 -SEKCE LEGISLATIVY A MEZINARODNICH VZTAHU

Sekce legislativy a mezinarodnich vztahti zajist'uje legislativni agendu ministerstva,
zabezpeCuje Fadny prubéh legislativniho procesu pii piipravé a schvalovani préavnich
piedpisi Vv gesci ministerstva a metodicky usmériuje piipravu pravnich piedpisi
na ministerstvu. Dale zajiStuje pro ministerstvo pravni agendu, neni-li ve zvlastnich
pfipadech svéfena jinému Uutvaru, vcetné¢ pravni agendy souvisejici S pusobnosti
ministerstva jako RO OP EU. Je vyluénym gestorem mezinarodnich vztaht, a to jak
V oblasti bilateralni, tak multilateralni; ptipadna mezinarodni spoluprace rozvijena jinym
Utvarem ministerstva je s odborem mezinarodnich vztahi konzultovana a je 0 ni vécné
pfislusnym  utvarem informovan. Metodicky vyluéné zastfeSuje a koordinuje
statisticka a dalsi  zjiStovani, ktera vedou k pofizovani informaci statisticko-
evidenéniho charakteru, s nimi  souvisejici  analyzy a odpovida  za tvorbu a rozvoj
informacni strategie resortu.

Zabezpecuje vyfizovani stiznosti, podnétl a zadosti o poskytnuti informaci dle zdkona
¢. 106/1999 Sh. v ptisobnosti sekce, véetné prokazatelného vedeni evidence téchto podani.
Nominuje ¢leny Redak¢ni rady webu za sekci.

Vede evidenci poradnich organti naméstka sekce a meziresortnich pracovnich skupin,
jejichz ¢leny jsou zaméstnanci sekce.

Ve spolupréci se sekci EU a ESIF, ktera je primarnim vykonavatelem zfizovatelskych
kompetenci, se podili se na metodickém, vécném a finan¢nim fizeni Domu zahranicni
spoluprace v agendach vyplyvajicich z ¢innosti sekce legislativy a mezinarodnich vztahi.

Naméstek sekce je opravnénou uredni osobou dle § 15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdé&jSich piedpist, ve spravnich fizenich, které v souladu
s touto prilohou nalezi do puisobnosti této sekce.

61 Odbor legislativy

Odbor legislativy zajistuje legislativni agendu ministerstva, zabezpecuje fadny priibéh
legislativniho procesu  pfi  pripravé a schvalovani  pravnich  pfedpisit Vv gesci
ministerstva a metodicky usmérnuje piipravu pravnich pfedpisti na ministerstvu. Zajist'uje
zpracovani svodnych stanovisek k materialim ostatnich resortd zaslanym Vv ramci
meziresortniho piipominkového fizeni a podkladi k legislativnim materialim
pfedkladanym vladeé, které jsou mu pifidéleny naméstkem profizeni sekce
legislativy a mezinarodnich vztahd. Zabezpecuje téz icast zastupcti odboru pfi jednanich
na poradach k pfipominkam uplatnénym ministerstvem k materialim ostatnich resortu.
Odbor legislativy dale zpracovava vykladova stanoviska k pravnim ptedpisim a podili se
na ptipravé metodickych materialli v oblasti své plisobnosti.

Reditel odboru a vedouci piislusnych podfizenych oddéleni jsou opravnénou tfedni
osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jsich predpist,
ve spravnich fizenich, které v souladu s touto ptilohou naleZi do ptisobnosti tohoto odboru.
v dobé jejich nepfitomnosti jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst.
2 z&kona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozdé&jsich piedpist, povéieni zameéstnanci
ptislusnych oddéleni.
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610 Oddéleni legislativy regionalniho a vysokého skolstvi

pIni zejména tyto Ukoly:

a) zajist'uje, resp. odpovida za legislativni a pravni stranku navrhu pravnich piedpist
Vv pisobnosti ministerstva (oblast vzdélavani, skolskych sluzeb, pedagogickych
pracovnikll) a za fadny prubéh legislativniho procesu pfi piipravé téchto pravnich
predpist;

b) zajist'uje, resp. odpovida za metodické usmérnovani legislativniho procesu v ramci
ministerstva v souladu se zaméfenim oddélenti;

C) =zajistuje, resp. odpovida zapravni vyklad vySe uvedenych pravnich
piedpist, a to pro potfeby ministerstva, ministerstvu podfizenych organiza¢nich
slozek statu a statnich pfispévkovych organizaci, jinych organi statni
spravy a samospravy, $kol a skolskych zatizeni, ucastnikii vzdélavani a dalSich
subjekti (samostatné nebo spole¢né s jinymi UGtvary ministerstva) v souladu se
zameétfenim oddéleni;

d) odpovida za redakci Véstniku ministerstva a jeho vydavani;

e) =zabezpeCuje pravni, metodickouaodbornou podporu ostatnim Utvardm
ministerstva v souladu se zaméfenim oddélenti;

f) zabezpecuje koordinaci ptipravy materialti legislativni povahy, vcetné piipravy
Planu legislativnich praci vlady a kontroly jeho plnéni v souladu se zaméfenim
odd¢lent;

g) zabezpecuje evidenci a vydavani piehledu resortnich pravnich a vnitinich ptedpisi
Vv souladu se zaméfenim odd¢leni;

h) zabezpeCuje piipravu vnitinich piedpisi a metodik v souladu se zaméfenim
oddélenti;

i) spolupracuje na tvorbé koncepce a navrhii pravnich piedpist ve spolupraci s vécné
pfisluSnymi utvary ministerstva, popf. ostatnimi ustfednimi spravnimi ufady
V souladu se zamé&fenim oddéleni;

J)  spolupracuje na plnéni ukold vyplyvajicich z legislativni ¢innosti ministerstva;

k) spolupracuje na zastupovani ministerstva v pracovnich komisich Legislativni rady
vlady, Legislativni rad¢ vlady, popt. pfi dalSim projednavani névrhii pravnich
predpist v souladu se zamétenim oddélent;

[) spolupracuje navydavani vnitinich ptedpisti ministerstva ve spolupraci s vécné
ptisluSnymi utvary ministerstva (kontrola po strance pravni formy a souladu
s pravnim fadem CR) v souladu se zaméfenim oddélen;

m) spolupracuje na ptipravé odbornych stanovisek ministerstva ve spolupraci s vécné
prisluSnymi utvary ministerstva (kontrola po strance pravni formy a souladu
s pravnim fadem CR) v souladu se zaméfenim oddélen;

n) Ucastni se jednani v zalezitostech pravni povahy na jinych ustfednich spravnich
ufadech nebo jinych tfadech nebo organech.

611 Oddéleni vnéjsi legislativy

pIni zejména tyto dkoly:
a) zajist'uje, resp. odpovida za ptidélovani materiald v meziresortnim pfipominkovém
fizeni Gitvarim ministerstva K pfipominkam;
b) zajistuje, resp. odpovida za pripravu souhrnnych stanovisek
ministerstva k materialim v meziresortnim ptipominkovém fizeni;
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C) =zajistuje, resp. odpovida zazpracovani urCenych stanovisek k legislativnim
materidliim zatazenym na program schiize vlady ptipadné Poslanecké snémovny
Parlamentu CR;

d) zabezpeCuje pravni, metodickou 0 odbornou podporu ostatnim Gtvarim
ministerstva v souladu se zaméfenim odd¢lent;

e) spolupracuje naprojednavani pfipominek ministerstva s predkladateli materialt
do meziresortniho pfipominkového fizeni,

f) ucastni se jednani v zalezitostech pravni povahy na jinych ustfednich spravnich
utfadech nebo jinych ufadech nebo organech;

g) =zajiStuje naplhovani zakona ¢. 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace,
koordinaci syst¢ému uznavani odbornych kvalifikaci v€etné Cinnosti narodniho
koordinatora uznavani odbornych kvalifikaci a poradenské a informaéni ¢innosti
Centra uznavani odbornych kvalifikaci.

612 Oddéleni legislativy financovani, institucionalni vychovy a prifezovych
agend

plni zejména tyto Ukoly:

a) zajiSt'uje, resp. odpovida za legislativni a pravni stranku navrha pravnich predpistu
V plsobnosti ministerstva (oblast mladeze, sportu, vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci a financovani vzdélavaci soustavy) a za fadny
prabeh legislativniho procesu pii ptiprave téchto pravnich predpist;

b) =zajistuje, resp. odpovida za metodické usmértiovani legislativniho procesu v ramci
ministerstva v souladu se zaméfenim oddélent;

C) =zajistuje, resp. odpovida za pravni vyklad vySe uvedenych pravnich piedpisi,
a to pro potieby ministerstva, ministerstvu podiizenych organizacnich slozek statu
a statnich ptispévkovych organizaci, jinych organt statni spravy a samospravy,
Skol a Skolskych zafizeni, Gcastniki vzdélavani a dalSich subjekti (samostatné
nebo spoleéné s jinymi Utvary ministerstva) v souladu se zaméfenim oddélenti;

d) =zabezpeluje pravni, metodickou 0 odbornou podporu ostatnim Gtvarim
ministerstva v souladu se zaméfenim oddélent;

e) zajiSt'uje, resp. odpovida za piipravu stanovisek odboru k materialim ve vnitinim
pfipominkovém fizeni;

f) zabezpecuje koordinaci ptipravy materiali legislativni povahy, vcetné piipravy
Planu legislativnich praci vlady a kontroly jeho plnéni v souladu se zaméfenim
oddé€lent;

g) zabezpecuje evidenci a vydavani piehledu resortnich pravnich a vnitinich ptedpisu
v souladu se zaméfenim odd€leni;

h) zabezpeCuje piipravu vnitinich predpisi ametodik Vv souladu se zaméfenim
oddé€lent;

i)  spolupracuje na tvorbé koncepce a navrhu pravnich predpist ve spolupraci s vécné
pfisluSnymi Utvary ministerstva, popf. ostatnimi Ustfednimi sprdvnimi ufady
v souladu se zaméfenim odd¢lenti;

J)  spolupracuje na plnéni tkolu vyplyvajicich z legislativni ¢innosti ministerstva;

k) spolupracuje na zastupovani ministerstva v pracovnich komisich Legislativni rady
vlady, Legislativni rad€é vlady, popt. pfi dalSim projednavani navrhii pravnich
predpist V souladu se zamétenim odd¢lent;

I) spolupracuje navydavani vnitinich pfedpisi ministerstva ve spolupréci s vécné
pfisluSnymi tutvary ministerstva (kontrola po strance pravni formy a souladu
s pravnim fadem CR) v souladu se zaméfenim oddéleni;
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m) spolupracuje na piipravé odbornych stanovisek ministerstva ve spolupraci s vécné
ptislusnymi tvary ministerstva (kontrola po strance pravni formy a souladu
s pravnim fadem CR) v souladu se zamé&fenim oddéleni;

n) Acastni se jednani v zalezitostech pravni povahy na jinych ustfednich spravnich
utfadech nebo jinych ufadech nebo orgénech.

62 Odbor pravni a spravni

Zaji$t'uje pro ministerstvo pravni agendu, neni-li ve zvlastnich pfipadech svéfena jinému
Gtvaru, véetné pravni agendy souvisejici S ptisobnosti ministerstva jako RO OP EU.
Poskytuje pravni podporu pii zpracovani navrhit smluv a jinych pravnich jednani,
spolupracuje pii tom s ostatnimi Gtvary ministerstva, je-li tieba také formou reformulaci
(vyjma téch smluv, které jsou uzavirdny na zakladé zakona o vefejnych zakazek).
Zajistuje vypracovavani odbornych pravnich stanovisek ve vyznamnych pravnich vécech
a zastupovani ministerstva v soudnich sporech a ¢ini podéni, navrhy adal§i pravni
jednani s tim souvisejici. Dale zajist'uje vyfizovani zadosti 0 ndhradu Ujmy nebo Skody dle
zakona ¢. 82/1998 Sb.apravni jednéniaukony stim souvisejici. Zajistuje vedeni
spravniho fizeni o rozkladech proti rozhodnutim ministerstva, vedeni pfezkumného
fizeni a provadéni tkont S nim souvisejicich, vedeni fizeni 0 mimotadnych opravnych
prostiedcich a provadéni tkont s nim souvisejicich a provadéni tikonti spravniho organu
podle procesnich pravnich predpisi, nesouvisi-li s agendou jinych utvarti ministerstva.
Zajistuje vyfizovani a pfipravu podkladli pro u¢inéni opatfeni proti necinnosti
ministerstva. Zajistuje vedeni odvolaciho fizeni, neni-li Kk tomu pfislusny jiny ttvar.
Zaji$t'uje spravni fizeni ve véci odSkodnéni studentt vysokych $kol, kterym bylo v obdobi
komunistického rezimu z politickych duvodi znemoznéno dokon¢it studium na vysoké
Skole dle nafizeni vlady ¢. 122/2009 Sb. Zajistuje cinnost komise, ktera
posuzuje a projednava spory ze smluv o poskytnuti dotaci uzavienych podle
zékona ¢. 306/1999  Sh., a vykon pravomoci  ministerstva vyplyvajicich  ze
zakona ¢. 306/1999 Sb. a tykajicich se spravniho fizeni o rozhodovani o dotacich dle
tohoto zdkona.  Zajistuje  pripravu  podkladi  pro vyfizovani  stiznosti podle
zékona ¢. 106/1999 Sb., o0 svobodném ptistupu k informacim, jinymi Gtvary ministerstva.
Vede seznam soudnich spori ministerstva.

Reditel odboru a vedouci oddéleni jsou opravnénou Gfedni osobou dle § 15 odst.
2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich piedpist, ve spravnich fizenich,
Které v souladu s touto pfilohou nalezi do pisobnosti tohoto odboru. Zaméstnanci odboru
jsou opravnénou uiedni osobou V ptipadé povéteni predstavenym.

Reditel odboru a vedouci oddéleni jsou v souladu s obéanskym soudnim fadem a soudnim
fddem spravnim povéfeni jednat za ministerstvo v soudnich fizenich. Reditel
odboru nebo vedouci oddéleni mohou dale pisemné povéfit podiizené zaméstnance
k jednani v soudnich fizenich.

620 Oddélni smluvnich agend a soudnich spori

pIni zejména tyto ukoly:
a) odpovida zazastupovani  ministerstva v fizeni pfed soudy ve vécech
zejména soukromého prava;
b) poskytuje pravni podporu pii zpracovani navrh smluv a jinych pravnich jednéni,
spolupracuje pii tom s ostatnimi Utvary ministerstva, je-li tfeba také formou
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9)
h)

reformulaci (vyjma téch smluv, které jsou uzavirany na zakladé zakona o vetejnych
zakazek);

zabezpecCuje zpracovavani komplexnich préavnich stanovisek a vykladd platnych
pravnich piedpisi z odvétvi soukromého prava, piipadné stim souvisejicich
vetejnopravnich norem, nejde-li o pisobnost odboru legislativy;

zabezpeCuje  vyfizovani  zadosti o nahradu  (jmy  nebo Skody  dle
zakona ¢. 82/1998 Sh. a pravni jednani a ukony s tim souvisejici;

zabezpeCuje piipravu stanovisek k materialim zafazenym na program jednani
vlady spadajicich do pusobnosti oddélent;

odpovida za zastupovani ministerstva jako poskozeného Vv trestnim fizeni;

podili se na ptipravé a vydavani internich pfedpist ministerstva;

ucastni se jednani v zalezitostech pravni povahy na jinych Ustfednich spravnich
ufadech nebo jinych tfadech nebo organech.

621 Oddéleni spravnich agend a sekretariatu rozkladové komise

pIni zejména tyto dkoly:

a) odpovida za zastupovani ministerstva v fizeni pted soudy a jinymi organy vefejné
moci ve vécech vefejného prava;

b) =zajistuje a odpovida za ¢innost rozkladové komise ministra; organizacné
a administrativné zabezpecuje jeji ¢innost;

c) odpovida <zacinnost komise, ktera posuzuje a projednava spory  ze
smluv o poskytnuti dotaci uzavienych podle zékona ¢. 306/1999 Sb.;

d) zabezpeCuje zpracovavani komplexnich pravnich stanovisek a vyklada platnych
pravnich predpist z odvétvi vefejného prava v oblasti plsobnosti
ministerstva, pfipadné stim souvisejicich soukromopravnich norem; nejde-
li 0 pisobnost odboru legislativy;

e) =zabezpeluje zpracovavani navrhd rozhodnuti 0 rozkladech, navrhid rozhodnuti
nebo jinych ukonl ministerstva vV pfezkumném fizeni a v fizeni 0 mimotadnych
opravnych prostfedcich;

f)  zajistuje vedeni odvolaciho fizeni, neni-li kK tomu ptislusny jiny utvar;

g) =zajistuje piipravu podkladi pro vyftizovani stiznosti podle
zakona ¢. 106/1999 Sh., 0 svobodném piistupu k informacim;

h) zajistuje zpracovani a zvefejnéni vyrocni zpravy za piedchazejici kalendaini rok
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim;

1) zabezpeCuje organizacn¢ a administrativn¢ cinnost komise, kterd posuzuje
a projedndvé spory ze smluv o poskytnuti dotaci uzavienych podle zéakona ¢.
306/1999 Sb., feSeni pravnich otazek s tim souvisejicich;

J) zabezpecCuje vykon pravomoci ministerstva vyplyvajicich ze z&kona ¢. 306/1999
Sh. tykajicich se spravniho tizeni o rozhodovéani o dotacich dle tohoto zakona;

k) podili se na ptipravé a vydavani internich predpist ministerstva;

[) ucastni se jednani v zalezitostech pravni povahy na jinych ustfednich spravnich
utradech nebo jinych ufadech nebo orgénech;

m) poskytuje pravni podporu ostatnim utvardm ministerstva pii vyfizovani jinych
podani doru¢enych ministerstvu.

64 Odbor mezinirodnich vztahi

V rdmci ministerstva je vyluénym gestorem mezinarodnich vztahu, a to jak v oblasti
bilaterdlni, tak multilaterdlni; ptipadna mezindrodni spoluprace rozvijena jinym utvarem

138



ministerstva je s odborem mezinarodnich vztaht konzultovana a je 0 ni vécné piislusnym
utvarem informovan. Zajistuje pro ministerstvo koordinaci mezinarodnich vztaht
Vv oblasti vzdélavani, mladeze a sportu, zastupuje ministerstvo pii mezinarodnich
jednénich (v pfipadé potieby paralelné a/nebo v uzké souinnosti Sjinym vécné
ptfislusSnym tutvarem ministerstva pro danou projednavanou oblast), pfipravuje ndvrhy
mezinarodnich smluv s vyjimkou smluv upravujicich vyhradné spolupraci Vv oblasti
vyzkumu,  vyvoje a inovaci,  zajiStuje a koordinuje  naplfiovani  mezinarodnich
smluv a spolupracuje s ostatnimi sekcemi a Utvary ministerstva v téchto oblastech.

Podili se na metodickém, vécném a finanénim fizeni Domu zahrani¢ni spoluprace
v agendach vyplyvajicich z ¢innosti odboru mezinarodnich vztaha.

Reditel odboru a vedouci piislusnych podfizenych oddéleni jsou opravnénou ufedni
osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jsich predpist,
ve spravnich fizenich, které v souladu s touto ptilohou nalezi do ptisobnosti tohoto odboru.
v dobé jejich nepfitomnosti jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst.
2 zédkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jsich predpisl, poveéfeni zaméstnanci
ptislusnych oddéleni.

640 Oddéleni bilateralni a multilateralni spoluprace

pIni zejmena tyto ukoly:

a) odpovida za pfipravu koncepénich materialt, které vymezuji strategické sméry
rozvoje mezinarodnich vztaht v oblasti §kolstvi;

b) odpovidd zaplnéni zdvazkt piijatych v bilateralnich  mezinarodnich
smlouvéch a v usnesenich Vlady CR, tj. zejm. vysilani a pfijimani ke studijnim
pobytim, nabidku moZznosti studijnich pobytli Vv zahrani¢i, vyhlaseni a pribéh
konkurst, rozpisy kvot pro vefejné vysoké Skoly, nominace kandidatt zahrani¢ni
strang, pfijeti nominace zahrani¢ni strany a vlastni projedndni vymeén studenti,
ucitell a expertti na jazykové, umélecké a jiné odborné kursy,
na kratkodobé a dlouhodobé studijni, konzulta¢ni i pfednaskové pobyty se
zahrani¢ni stranou, vydavani rozhodnuti 0 pfiznani stipendia podle platnych
stipendijnich programti  ministerstva a plnéni  dalSich  forem spoluprace
vyplyvajicich z mezinarodnich smiuv;

c) odpovida za koncipovani a realizaci stipendijnich programt ministerstva a postupu
pfi ud&lovani stipendii pro studium cizincti v CR a studium studentii &eskych
vefejnych vysokych $kol v zahrani¢i, s pfihlédnutim k zavazkiim ze sjednanych
bilateralnich i multilateralnich mezinarodnich smluv a tkolum, které vyplyvaji
z usneseni vlady;

d) zabezpecuje vybérova fizeni ke studijnim pobyttim studentd a absolventi vysokych
Skol a zakti stfednich Skol V zahrani¢i, vcetné¢ zajiStovani podminek jejich
studia, a kontakty mezi ¢eskymi a zahrani¢nimi skolami;

e) podili se nazabezpeCeni uCasti na zakladé nabidek mezinarodnich soutéZzi,
seminaft a stipendii;

f) odpovida za pfipravu obsahu $kolské ¢asti mezinarodnich smluv upravujicich
spole¢né obecné otazky spoluprace v oblasti kultury, $kolstvi a védy (tzv. kulturni
dohody), k jedn&nim o novelizaci stavajicich ¢i sjednani novych dohod;

g) odpovida zapfipravu navrhi a jednani sméfujici k vymezeni obsahu a forem
bilateralni spolupréace s piihlédnutim k moznostem zapojeni do multilateralni
spolupréce;
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h)

n
)

D

odpovida za sjednani mezinarodnich smluv vladniho a resortniho charakteru podle
postupu daného Smérnici vlady pro sjednavani, vnitrostatni projednavani,
provadéni a ukoncovani platnosti mezinarodnich smluv (piiloha k usneseni Vlady
CR ze dne 11.2.2004 &. 131), tj. piipravu a zpracovani textli mezinarodnich smluv,
vnitini a vnéj§i pripominkové fizeni, jedndni se zahrani¢ni stranou, sjednani
podpisu, jejich vyhlaseni, evidenci a zajisténi publikovani;

zabezpecuje vedeni evidence a zvefejiiovani seznamu mezinarodnich smluv, které
se dotykaji plisobnosti ministerstva;

odpovidd zaplnéni ¢innosti spojenych se zapojenim resortu do vzdélavacich
programu Rady Evropy, OECD, OSN ad.;

zabezpecuje podklady k plnéni  schvéleného harmonogramu  Clenstvi
v mezinarodnich vladnich organizacich pro pracovniky resortu;

zabezpecCuje vedeni databaze ¢lenstvi v mezinarodnich vladnich organizacich,
zabezpecuje piipravu a zpracovani navrhi na vyhlaSeni stipendijnich programi
a postupu pii udélovani stipendii pro studium cizinct v CR a studium studentt
¢eskych vetejnych vysokych kol v zahranici;

zabezpecuje piipravu podkladovych materiali na vyzadani
pro Ministerstvo zahrani¢nich véci pfi cestaich ¢lend VvIady a Parlamentu
do zahranici;

podili se na organizaci navstév zahrani¢nich delegaci a studijnich skupin, skupin
expertl, seminait, kurst pro resort a podobnych akci;

zabezpecuje ptijeti zahrani¢nich ucastnikli na Letni Skoly slovanskych studii;
zabezpecuje nabidky riznych instituci na vymény mimo mezinarodni smluvni
zéklad;

podili se na realizaci §kolsko-informa¢ni politiky resortu smérem k zahraniéi;
zabezpecuje projednavani podminek plsobeni zahrani¢nich ucitelti a8 moZnosti
specializovanych stdzi pro eské ucitele bilingvnich gymnazii v CR, jednéni
0 realizaci spole¢ného vzdélavaciho programu na cesko-némeckém gymnaziu
Vv Pirn¢ a ¢innost ¢eskych ucitelti na sttednich §kolach v zahranici se zahraniénimi
partnery;

zabezpeCuje ucast V aktivitich UNESCO, informovanost resortu Skolstvi,
mladeze a t€lovychovy 0 aktivitich UNESCO, ucast jeho zastupci na rtiznych
akcich UNESCO v oblasti vzdélavani a mladeze, pravidelné svétové konference
UNESCO, seminafe, kolokvia, stdZe, stipendia, obsazovani volnych mist
v organech UNESCO, soutéze, zacleniovani Skol do Projektu asociovanych $kol
UNESCO, agendu udélovani medaile J. A. Komenského, spole¢né medaile
UNESCO a ministerstva;

zabezpeCuje ucCast V aktivitach OSN, pfipravu podklada pro doporuceni,
Umluvy a rezoluce organi OSN;

zabezpetuje Gcast zastupci CR v projektech Rady Evropy, na zasedéanich
Ridiciho vyboru pro vzdélavaci politiku a jeji uplatiiovani Rady Evropy a opatieni
K jednotlivym tkolim Rady Evropy, a to v uzké soucinnosti S vécné ptislusnymi
Utvary ministerstva;

zabezpecuje piipravu podkladl pro piipadné pristoupeni k umluvam Rady Evropy,
zabezpecuje vedeni evidence dohod o0 pfimé spolupraci mezi
¢eskymi a zahrani¢énimi vysokymi Skolami;

podili se napfipravé navrht navypovédi mezinarodnich smluv 0 uznavani
rovnocennosti dokladi 0 vzdélani a na sjednani novych;

spolupracuje s Ministerstvem zahrani¢nich véci, zahrani¢nimi zastupitelskymi
Gfady v Praze a zastupitelskymi ufady CR V zahraniéi, se Stiediskem pro cizi
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aa)

a)
b)

f)

9)

h)

)
K)

jazyky  ve Styrském  Hradci, s partnerskymi institucemi v zahraniéi,
$kolami a organizacemi v CR;

zprostfedkovava informace, vyfizuje pisemné, telefonické i osobni dotazy
jednotlivych 0sob a §kol 0 moznostech studia v zahrani¢i a 0 moznostech
studia cizincti na kolach vsech stupiii v CR, Zzadosti jednotlivet i organizaci
o informace o0 vzdélavacim systému, doporuceni arady, vede korespondenci
s Ceskymi i zahrani¢nimi zastupitelskymi ufady, s doméci i zahraniéni vefejnosti.

641 Oddéleni pro zaleZitosti krajanské a organiza¢ni

pIni zejména tyto ukoly:

odpovida za ptipravu koncepénich materiald, které vymezuji strategické sméry
rozvoje mezinarodnich vztahi v oblasti Skolstvi;

odpovidda zaplnéni zavazkd  piijatych v bilaterdlnich  mezinarodnich
smlouvach a v usnesenich Vlady CR, tj. zejm. vysilani a piijimani ke studijnim
pobytim, nabidku moZnosti studijnich pobytl Vv zahrani¢i, vyhlaSeni a prub¢h
konkurst, rozpisy kvot pro vetejné vysoké skoly, nominace kandidati zahrani¢ni
strang, pfijeti nominace zahrani¢ni strany a vlastni projednani vymeén studentd,
ucitelt a expertt na jazykové, umélecké a jiné odborné kursy,
na kratkodobé a dlouhodobé studijni, konzulta¢ni i ptednaskové pobyty se
zahrani¢ni stranou, vydavani rozhodnuti 0 pfiznani stipendia podle platnych
stipendijnich programti  ministerstva a plnéni  dalsich  forem spoluprace
vyplyvajicich z mezinarodnich smluv;

zabezpeCuje  pfipravu a zpracovani  navrht  navyhldSeni  stipendijnich
programil a postupu pii udélovéani stipendii pro studium cizincti v CR a studium
studentii Ceskych vetejnych vysokych Skol v zahranici;

odpovida za vedeni centralni pocitaéové evidence osob vysilanych a pfijimanych

na zakladé plnéni bilateralnich a multirateralnich dohod, véetné
finan¢niho vy¢isleni nakladu;
zabezpecuje pfipravu podkladovych materiali na vyzadani

pro Ministerstvo zahrani¢nich véci pii cestach ¢leni vlady a Parlamentu
do zahranici,

zabezpeCuje nazakladé navrht pfislusnych utvarG ministerstva posouzeni
aschvaleni vyslani pracovnikli ministerstva a pracovniki mimo ministerstvo
mimo ministerstvo k plnéni ~ tkoli  ministerstva na mezinarodni  kongresy,
konference a dal$i akce s mezinarodni ucasti, na zahrani¢ni cesty bilateralniho
charakteru, na mezinarodni olympiady;

odpovida za pfipravu vyslani zaméstnancti ministerstva na zahrani¢ni cesty —
organizacni zajisténi, v€éetné podilu na ptipravé podkladii smétujicich k vyplaceni
zaloh, thrad¢ s cestou souvisejicich nakladl a naslednému vyuactovani zahranicni
cesty;

odpovida za vedeni databaze cest a kontrolu ¢erpani rozpoctu na zahrani¢ni cesty;
podili se na organizaci navstév zahrani¢nich delegaci a studijnich skupin, skupin
expertli, seminaii, kursu pro resort a podobnych akci;

odpovida za vedeni darkového skladu pro zahraniéni cesty, pfijeti zahrani¢nich
host a delegaci, v¢etné evidence;

podili se na realizaci Skolsko-informacni politiky resortu smérem k zahraniéi;
odpovida za realizaci Programu podpory ¢eského kulturniho dédictvi v zahranici
na zaklade piislusného usneseni vIady;
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m) zabezpeCuje  vybér, nominaci, pokyny k  vysilani a péci o lektory
Ceského jazyka a literatury v zahranici;

n) zabezpeCuje plnéni usneseni vlady O zfizeni stipendijnich mist ke studiu
na vysokych $kolach v CR proobéany z rozvojovych adaldich potiebnych
zemi a usneseni Vvlady o ptijimani krajani k studijnim pobytim na vysokych
a stiednich $kolach a vysilani ¢eskych ucitelti ke krajanskym komunitam;

0) zabezpeluje organizaci kongrestu, seminait a dalSich akci S mezinarodni Gcasti
v CR Vv oblasti vzd&lavani;

p) zabezpecuje Cinnosti souvisejici s ekonomickym zajisténim zahrani¢nich styka;

q) =zabezpeCuje provadéni mezinarodnich sankci V oblasti $kolstvi a vzdélavani
ve spolupréci s vysokymi s$kolami a dal§imi resorty vcetné zastupovani resortu
Vv piislusnych meziresortnich pracovnich skupinach;

r) zabezpeCuje koordinaci piipravy azpracovani planu zahrani¢nich cest
zaméstnanct ministerstva v Uzké kooperaci s ostatnimi sekcemi ministerstva;

S) zabezpecuje zajiStovani podminek pusobeni zahrani¢nich uciteld, kteti jsou
vysilani zahrani¢nimi partnery do bilingvnich sekci gymnazii v CR na zakladé
mezinarodnich smluv;

t) podili se na tvorbé pravidel rozpisu prostiedk statniho rozpoctu;

u) spolupracuje s Ministerstvem zahrani¢nich véci, zahrani¢nimi zastupitelskymi
fady V Praze a zastupitelskymi tGfady CR v zahrani¢i, se Stfediskem pro cizi
jazyky  ve Styrském  Hradci, s partnerskymi institucemi v zahraniéi,
$kolami a organizacemi v CR;

V) zprostiedkovava informace, vyfizuje pisemné, telefonické i osobni dotazy
jednotlivych 0sob a skol 0 moznostech studia v zahrani¢i a 0 moznostech
studia cizincti na §koldch viech stupiii v CR, zadosti jednotlivel i organizaci
o informace o vzd¢lavacim systému, doporuceni arady, vede korespondenci
s Ceskymi i zahrani¢nimi zastupitelskymi Gfady, S domaci i zahrani¢ni vetejnosti.

65 Odl istil % e eEd .

V ramci plsobnosti ministerstva metodicky zastfeSuje a koordinuje statistickd a dalsi
zjistovani, ktera vedou k potizovani statistickych a administrativnich idajii nezbytnych
pro vykon statni statistické sluzby nebo pro vykon ¢innosti ministerstva. Je pracovistém
statni statistické sluzby resortu skolstvi, mladeze a télovychovy podle zédkona ¢. 89/1995
Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisi, metodicky spolupracuje
s Ceskym statistickym ufadem (dale jen ,,CSU“) a EUROSTATem, ve svéfené oblasti
metodicky fidi spravni ufady. Je sprdvcem a pofizovatelem vSech vykonovych dat
regiondlniho Skolstvi, vybranych vykonovych dat vysokého Skolstvi, ndkladovych dat a
dalsich dat, ktera vznikla v jeho pusobnosti, odpovidd rovnéz za jejich analytické
zpracovani a interpretaci v souladu s celostatné platnou metodikou, kterou vymezuje.
Zodpovidd za zajiSténi vypocCtového systému financovani regionalniho Skolstvi, a to
z pohledu zajisténi metodického i obsahového souladu se sdruzovanymi daji, nastaveni
prislusnych algoritmti, procesii i generovani vyslednych vystupli nezbytnych pro dalsi
¢innosti sekce ekonomické. Zodpovida za diseminaci dat a informaci v jeho sprave,
zejména spolupracuje a pini informaéni povinnost vici CSU, ostatnim resortnim
pracoviStim statni statistické sluzby, spravnim Ufadim a mezinarodnim organizacim
(zejména OECD, UNESCO a EUROSTAT). Odbor déle odpovida za zpracovani metodiky
narodnich indikatori charakterizujicich vzdélavaci systém a zpracovava statistické
a statisticko-analytické materialy (ro¢enky, svodky, analytické zpravy, projekce apod.).
V piipadé potieby, ve spolupraci s externimi partnery (napt. jiné ufady, vetfejny sektor,
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vysoké Skoly apod.), zabezpecuje hodnoceni vnéjSich i vnitinich vazeb pilisobicich na
rozvoj vzdélavaciho systému (celospolecenskych, ekonomickych, socidlnich,
demografickych i resortnich vykonovych) avlivu jejich zmén, v¢etné mezinarodnich
souvislosti. Rovnéz pro oblast EU (technickou pomoc OP, kde je ministerstvo fidicim
organem), zabezpeCuje piipravu statistickych a analytickych podkladli pro rozhodovaci
procesy v ramci regionalni politiky Evropské unie, vyuZzivani ESF a jinych zdrojh.
Z pohledu elektronizace statni spravy fidi naplilovani principi eGovernmentu v resortu
Skolstvi a odpovida za oblast eEducation a s ni souvisejici vytvofeni a rozvoj resortniho
informacniho systému. Pro tyto G€ely rovnéZ definuje a rozviji informacni strategii resortu,
zni vychazejici materialy asouvisejici vnitini pfedpisy adohlizi na jejich
dodrzovéni. Soucasné je spravcem a provozovatelem Informacniho systému Skolské
statistiky a provozovatelem a technickym spravcem rejstiiku $kol a Skolskych zatizeni
a rejstiiku Skolskych pravnickych osob. Dale odbor odpovida za piipravu zmén resortni
legislativy v oblasti své plisobnosti, zejména tedy v oblasti statistickych zjistovani (sbéru
dat) a v oblasti elektronizace statni spravy a vyjadiuje se k navrhlim pravnich predpisti v
gesci ministerstva, k materialim ostatnich sekci ministerstva, ostatnich resortt, kraj,
vysokych Skol, popfipad¢ dalSich organli a organizaci, pokud se tykaji oblasti jeho
pusobnosti.

Reditel odboru a vedouci pfisluinych podiizenych oddéleni jsou opravnénou tfedni
osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd&jsich predpisi,
ve spravnich fizenich, které v souladu s touto ptilohou nélezi do piisobnosti tohoto odboru.
V dob¢ jejich neptitomnosti jsou opravnénou uiedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jSich piedpisi, poveéfeni zaméstnanci
pfisluSnych oddéleni.

650 Oddéleni nakladového a individualniho vykaznictvi

pIni zejména tyto dkoly:

J) odpovida za tvorbu nakladovych vykazi a metodiku jejich vykazani a zpracovani
a za zajisténi jejich sbéru a naslednou diseminaci udaji; nakladovymi vykazy jsou
vykazy zoblasti zaméstnanci a jejich mzdovych prosttedkd, resp. vykazy
0 eviden¢nim poctu téchto zaméstnancd, s typovym oznacenim P; pii vykonu této
agendy je akcentovano vyuziti udaji ztéchto vykazi pro ucely financovani
regionalniho Skolstvi, nebot’ piedstavuji zakladnu pro stanoveni PHskoly, resp.
PHdruZiny;

K) odpovida za vymezeni piedavanych individualnich tdaji ze Skolnich matrik, za
metodiku jejich predavani a zpracovani a za zajiSténi jejich sbéru a naslednou
diseminaci udaji v agregované nebo individudlni anonymizované podobg;

I) odpovida za piedani dat ministerstva a organizaci v jeho pusobnosti do
Informaéniho systému o platech provozovaného Ministerstvem financi;

m) vymezuje pozadavky na programové zajisténi a definuje kontrolni vazby, nasledné
ovetuje funkEnost sbérového systému testovanim;

n) béhem jim zajistovanych sbérti dat kontroluje validitu, relevantnost a uplnost
ptedavanych dat a plni funkci spravniho tfadu pro Skoly a Skolska zafizeni
zfizovana ministerstvem;

0) Vramci své pusobnosti poskytuje odbornou metodickou a technickou podporu
spravnim ufadim, respondentim dat (zejména Skoldm a Skolskym zafizenim)
a dodavateliim software vyuzivanych respondenty;
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p) poskytuje soucinnost oddéleni rozvoje eEducation pfi zvefejiiovani pofizenych dat
a nastavovani a spravé Informaéniho systému $kolské statistiky, podili se na jeho
rozvoji;

q) kontroluje datové vystupy odboru vychézejici z udajt zajistovanych oddélenim;

r) zpracovava dil¢i statistické podklady z jim sdruzovanych udaju.

651 Oddéleni vykonového vykaznictvi

pIni zejména tyto dkoly:

a) odpovida za tvorbu vykonovych vykazi a metodiku jejich vykazani a zpracovani
a za zajisténi jejich sbéru a naslednou diseminaci udajti; vykonovymi vykazy jsou
vykazy o skolach a Skolskych zafizenich, a to véetné vykazu z oblasti spole¢ného
vzdélavani, s typovym oznaenim M, S, Z a R; pfi vykonu této agendy je
akcentovano vyuziti udajii z téchto vykazi pro Ucely financovani regionalniho
Skolstvi, nebot’ piedstavuji zakladnu pro stanoveni PHmax;

b) odpovida za piipravu a zajisténi sbéru dat mimofadnych Setfeni realizovanych
podle § 28 odst. 5 Skolského zékona jako dalSich udajii nezbytnych pro stanoveni
kvalifikovanych odhadii ukazateld vzdélavani a vzdé€lavaci soustavy, a to vcetné
zajiSténi metodiky jejich vykazani;

C) zajistuje agendy spojené se sbéry dat CEDR probihajicimi na zaklad¢ vyhlasky
¢. 286/2007 Sb., o centralni evidenci dotaci;

d) vymezuje pozadavky na programové zajisténi a definuje kontrolni vazby, nasledné
ov¢tuje funkEnost sbérového systému testovanim;

e) béhem jim zajisStovanych sbért dat kontroluje validitu, relevantnost a plnost
predavanych dat a plni funkci spravniho ufadu pro Skoly a Skolska zafizeni
zfizovana ministerstvem;

f) v ramci své pusobnosti poskytuje odbornou metodickou a technickou podporu
spravnim ufadiim a respondentiim dat (zejména Skolam a Skolskym zatizenim);

g) poskytuje soucinnost oddéleni rozvoje eEducation pii zvefejiovani pofizenych dat
a nastavovani a spravé Informaéniho systému Skolské statistiky, podili se na jeho
rozvoji;

h) kontroluje datové vystupy odboru vychazejici z Gidajt zajistovanych oddélenim;

1) zpracovava dil¢i statistické podklady z jim sdruzovanych udaju.

652 Oddéleni statistickych vystupi a analyz

plni zejména tyto Ukoly:

a) zajist'uje zpracovani a distribuci vykonovych dat v oblasti §kolstvi, a to jak v ramci
resortu (spoluprace s ostatnimi vécné prisluSnymi odbory ministerstva a resortnimi
organizacemi), tak i v ramci spoluprace s jinymi orgény statni sprvy nebo
samospravy (CSU, ostatni ministerstva, krajské nebo obecni uiady) a vyzkumnymi
institucemi;,

b) zpracovava vykonova data v oblasti $kolstvi pro potieby statistik mezinarodnich
organizaci (napf. Evropskd komise, EUROSTAT, OECD, UNESCO, Svétova
banka apod.);

c) zpracovava datové podklady pro poskytovani informaci na zakladé¢ zakona
¢. 106/199 Sb., o svobodném pftistupu k informacim a jinych pozadavki vetejnosti;

d) ve spolupraci s prislusSnymi oddéleni sekce EU a ESIF vytvati jednotné
implementaéni prostfedi pro fizeni, realizaci, kontrolu, monitorovani, technickou
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pomoc a evaluaci operacnich programi, a to v oblasti specializovanych Setieni
a analyz;

e) na zakladé zadani zabezpecuje ve spolupraci s externimi partnery (napf. jiné tfady,
vetejny sektor, vysoké Skoly apod.), hodnoceni wvnéjSich i1 vnitinich vazeb
pusobicich na rozvoj vzdélavaciho systému (celospolecenskych, ekonomickych,
socialnich, demografickych 1 resortnich vykonovych) a vlivu jejich zmén, vcetné
mezinarodnich souvislosti;

f) spolupracuje s mezinarodnimi organizacemi na metodickém vymezeni sledovanych
udaju a indikatort vzdelavani;

g) v ramci pracovisté statni statistické sluzby zajiStuje a odpovida za metodiku
statistickych Setfeni spojenych se sbéry vykonovych dat z oblasti vysokych Skol,
vcetné zpracovani sdruzenych informaci z matrik vysokych Skol a sbéru;

h) vytvaii zavazné metodiky zpracovani statistickych vystupt v oblasti Skolstvi;

1) vede soustavy resortnich ¢iselnikl a klasifikaci;

J) metodicky fidi a kontroluje vytvafeni indikatora v oblasti vzdélavani;

K) implementuje narodni i evropskou legislativu v oblasti statistik Skolstvi;

I) zpracovava statistické analyzy vykonovych dat;

m) zpracovava projekce, progndzy a odhady na zakladé vykonovych dat;

n) zpracovava resortni Harmonogram sbéri dat, zjistovani a Setfeni.

653 Oddéleni rozvoje eEducation

pIni zejména tyto Ukoly:

a) odpovida za oblast eEducation, tj. za naplhovani principi eGovernmentu
(elektronizace statni spravy) v resortu Skolstvi, za timto ucelem mimo jiné
piipravuje a aktualizuje strategie, z nich vychazejici materialy, opatieni a dalsi
podklady, v¢. internich ptedpisi;

b) odpovida za plnéni opatieni Datové informacni politiky resortu 2015+, jako
informacni strategie resortu, za timto u¢elem koordinuje ¢innosti mezi jednotlivymi
utvary ministerstva a organizacemi v plisobnosti ministerstva;

€) odpovida za vytvoteni a udrzitelny rozvoj resortniho informacniho systému;

d) pro ucely efektivniho plnéni tkolt spojenych s eEducation spolupracuje s odborem
ICT, a to zejména v otdzkach vnitinich podminek vyvoje, spravy a provozu
informacnich systémua ministerstva s vazbou na ISVS;

e) zpracovava stanoviska k zamérim budovani novych a rozvoje stavajicich
informacnich systémi ministerstva a jemu podfizenych organizaci s vazbou na
ISVS, a to zejména z pohledu jejich souladu s relevantnimi ptedpisy, obecné
zavaznymi standardy a strategickymi zaméry ministerstva;

f) zajistuje spravu a provoz Informacniho systému Skolské statistiky, zejména
odpovidd za zajisténi aktualizace programového vybaveni pro sbér dat (od
respondentl) a prezentaci dat (atvariim ministerstva, dalSim organtim statni spravy
ve Skolstvi v pfenesené plsobnosti a Skolam a Skolskym zafizenim), integraci
kontrolnich vazeb, aktualizaci Ciselnikd, spravu datové zakladny v¢. spravy
piistupl a integritu dat;

g) zajistuje provoz a technickou spravu rejstiiku kol a Skolskych zafizeni a rejstiiku
Skolskych pravnickych osob, zejména odpovida za zajiSténi aktualizace jejich
programového vybaveni, aktualizaci ¢iselniki, spravu datové zékladny v€. spravy
ptistupll a integritu dat;
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h) zabezpeCuje spravu a aktualizaci vypoctového systému financovani regionalniho

)

Skolstvi, a to vcetné¢ nastaveni prislusnych algoritml, procesii i generovani
vyslednych vystupt;

podili se na tvorbé koncepce a rozvoji rejstiiku $kol a Skolskych zatizeni a rejstiiku
Skolskych pravnickych osob;

zpracovava a poskytuje specifické datové a statistické vystupy z udaji datové
zakladny.
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Seznam zkratek pouzitych v materialu:

AK VOV Akredita¢ni komise pro vyssi odborné vzdélavani
BOZP Bezpecnost a ochrana zdravi pii praci nebo vykonu sluzby
CEDR Centralni evidence dotaci ze statniho rozpoé¢tu
csuIs Centralni systém tcetnich informaci statu
CSVS Centrum pro studium vysokeho $kolstvi, v. V. i.
CMOS PS Ceskomoravsky odborovy svaz pracovniki $kolstvi
CR Ceska republika
CSI Ceska $kolni inspekce
CsU Cesky statisticky urad
DVPP Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki
DZS Diim zahrani¢ni spolupréace
EDS/SMVS | Eviden¢ni dota¢ni systém/Sprava majetku ve vlastnictvi statu
EFRR Evropsky fond pro regionalni rozvoj (European Regional Development Fund)
EHEA Evropsky vysokoskolsky vzdélavaci prostor
EJ Evaluacni jednotka
Evropska sit’ narodnich informacnich stiedisek zabyvajici se akademickou
ENIC mobilitou a uznavanim vysokoskolského vzdélani a kvalifikaci
EP Evaluac¢ni plan
ESF Evropsky socialni fond (European Social Fund)
ESIF Evropske strukturdlni a investi¢ni fondy
EU Evropska unie
FM Finan¢ni mechanizmy
GG Globalni granty
GP Globalni projekty
ICT Informacni a komunikacni technologie
IISSP Integrovany informacni systém statni pokladny
IP Individudlni projekty
IPn Individudlni projekty narodni
IPo Individudlni projekty ostatni
IPs Individualni projekty systémové
IS Informacni systém
ISVS Informacni systémy vetejné spravy
KKOV Klasifikace kmenovych oborti vzdélani
KS Krizovy §tab
Narodni informacni stfedisko pro ekvivalenci zahrani¢nich doklada
NARIC 0 vzdélani a kvalifikacich
NAU Narodni akreditacni urad pro vysoké skolstvi
NPI Narodni pedagogicky institut CR
NPMK Néarodni pedagogické muzeum a knihovna JAK
NTK Nérodni technicka knihovna
OECD Organizace pro hospodaiskou spolupraci a rozvoj
OoP Operacni programy
OP RLZ Operacni program Rozvoj lidskych zdroji
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OP VaVpl Operacni program Vyzkum a vyvoj pro inovace

OP VK Operaéni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost
OP VVV Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

OPRO Ostatni piimo fizené ptispévkové organizace zfizovanym ministerstvem
OSN Organizace spojenych narodi

0SS Organiza¢ni slozka statu

PCO Platebni certifikacni orgén

PIS Personalni informacni systém

PO Pozéarni ochrana

PPP Pedagogicko-psychologické poradny

PRO P#imo fizené organizace

RolS Rozpoctovy informacéni systém

RO Ridici organ

SIMS SdruZené informace matrik studentii

SPC Speciadlné pedagogické centrum

SVP Stiredisko vychovné péce

TP Technicka pomoc

UNESCO Organizace OSN pro vychovu, védu a kulturu

UOHS Utad pro ochranu hospodaiské soutéze

UZSVM Utad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych
VaVal Vyzkum a vyvoj a inovace

VCNP Vybor pro civilni a nouzové planovani

VOS Vyssi odborné skoly

VVV KMT | Vyboru pro védu, vzdélani, kulturu, mladez a télovychovu
ZoR Zpréva o realizaci projektu

ZP Zjednoduseny projekt

ZS Zprostiedkujici subjekty
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	1. Organizační struktura ministerstva
	j) podílí se na přípravě podkladů a spolupracuje při realizaci projektů, které se dotýkají metod hodnocení výzkumu a vývoje;
	k) podílí se na hodnocení programů výzkumu a vývoje v působnosti ministerstva.

