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C.j.: MSMT-4587/2020-1

Oznimeni o vyhlifeni vybérového Fizeni na obsazeni sluZzebniho mista
Referent/ka Operaé¢niho programu Vyzkum, vyvoj a vzdéldvani
— Projektova/ finanéni administritorka, projektovy/ finanéni administritor

v oddéleni projektid mezindrodniho vyzkumu a vyveje v odboru administrace projekti

v¥zkumu a vyvoje Ministerstva Skolstvi, mlideZe a t&lovychovy
osobou v pracovnim poméru na dobu uréitou (zastup za RD)

MSMT vyhlasuje vybérové Fizeni na obsazeni slufebniho mista osobou v pracovnim poméru
Referent’ka Operatniho programu Vyzkum, vyvoj a vzd&lavéni (ddle jen ,,OP VVV®) —
Projektova/ finan¢ni administratorka, projektovy/ finandni administritor v odd&leni projektf
mezindrodniho vyzkumu a vyvoje v odboru administrace projekti vyzkumu a vyvoje
Ministerstva Skolstvi, mladeZe a t&lovychovy, kéd systemizovaného mista MSMTO00006738.

Naplii price:

odpovédnost za proces administrativni kontroly viech typd monitorovacich zprav
projekth;

odpovédnost za proces administrace a schvalovani Zadosti o platbu;

odpovédnost za proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zm&n
v projektech;

odpov&dnost za administrativni kontrolu vefejnych zakazek spadajicich mimo reZim
zékona o vefejnych zakdzkach pfedloZenych v rdmci zprav o realizaci;

spoluprace pfi administrativni kontrole vefejnych zakézek spadajicich mimo reZim
zékona o vefejnych zakazkach ptedloZenych v rdmci zprav o realizaci;

zabezpeleni monitoringu financovani projektu ve vztahu ke schvilenému rozpoétu
v letech;

zabezpefeni podilu na procesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezfeni
na poruSeni rozpo¢tové kdzné;

zabezpeteni zavéreéného vyhodnoceni projektu po finanéni strance;

zabezpeteni komunikace s pijemcem operaéntho programu  Vyzkum,
Vyvoj a vzd€lavani v priib&hu realizace projektu pres MS2014+,

Pozadujeme:

ukoncené vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu;

trestni bezihonnost;

statni ob&anstvi CR, popt. cizi stitni obdanstvi (obdanstvi jin€ého Elenského statu EU
nebo obcanstvi statu, ktery je smluvnim stitem Dohody o Evropském hospodafském
prostoru);

plnou svépravnost;

potiebnou zdravotni zptlisobilost;

znalost anglického jazyka na irovni A2 a vy3e;

velmi dobreé organizadni a komunikaéni schopnosti;

zodpovédny pfistup k préci, samostatnost, pe€livost a spolehlivost;

uZivatelskou znalost MS Office (Word, PowerPoint, Outlook);

velmi dobrou znalost MS Excel.



Spln€ni poZadavku vysoko$kolského vzd&lani v maglsterskem studijnim programu, stitniho
ob&anstvi CR, popt. cizfho stétniho ob&anstvi » je uchazet povinen doloZit p¥islusnymi listinami,
ptipadn€ Cestnym prohldSenim, pfidemZ listiny uchazed ptedloZi nejpozd&ji pted konénim
pohovorn. Neni-li uchazed statnim obfanem Ceské republiky, musi pfedlozit doklad
o certifikované zkousce z Eeského jazyka jako ciziho jazyka nebo dokiad, Ze absolvoval alespoii
po dobu 3 3kolnich rokd zékladni, stfedni nebo vysokou $kolu, na kterych byl vyuovacim
jazykem &esky jazyk. Splnéni pfedpokladu trestni bezithonnosti se doklad4 nejpozdgji pred
konénim pohovoru vypisem z evidence Rejstiiku tresti, ktery nesmi byt star${ neZ 3 mésice.
Spin&ni pfedpokladu svépravnosti a zdravotni zpisobilosti se dokldda nejpozd&ji pred konanim
pohovoru pisemnym ¢estnym prohléSenim. K prokézéni jazykové znalosti je poZadovan doklad
o absolvovani pfisluiné standardizované jazykové zkousky nebo jiny doklad o dosaZeni
pfislusné znalostni urovng. Vybérového tizeni se miiZe zicastnit jen osoba, ktera spliiuje vyse
uvedené pfedpoklady a pozadavky.

Vyhodou:
» vysokoskolské vzdelani ekonomického sméru nebo sméru zaméfeného na regionalni
politiku EU;

» praxe v oblasti strukturdlnich fondu;

= orientace v projektovém managementu;

o orientace v zdkon& & 218/2000 Sb., o rozpottovych pravidlech, ve znéni pozdgjsich
pfedpisi.

Dalsi informace o sluZebnim misté:

zamé&stnani na plny pracovni Gvazek;

pracovni pomé&r na dobu uréitou (zastup za RD);

néstup 1. biezna 2020 nebo dle dohody;

platové zafazeni podle nafizeni vlady &. 304/2014 Sb., ve znéni pozd&jiich predpisi,
ve 13. platové tfide (platovy tarif 27 980 — 41 290 K& v zavislosti na pottu let praxe);
osobni piiplatek v z4vislosti na kvalit® vykonu prace;

motiva¢ni finanéni ohodnocen{ v zévislosti na odvedené praci;

mimofadné finanéni odmény;

vhodné i pro osoby se zdravotnim znevyhodnénim.

Nabizime:

e zajimavou praci v pijemném pracovnim prostfedi v moderni administrativni budové
Harfa Office Park, Ceskomoravska 2420/15, Praha 9 s vybornou dopravni dostupnosti;
mozZnost ziskéni & prohloubeni pracovnich zku3enosti v oblasti ESIF;
pratelsky a energicky kolektiv spolupracovniki;
moznost dalsiho odborného vzd&lavani;
zaméstnanecké benefity (stravenky, 5 tydnli dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna,
ptisp&vek na penzijni p¥ipojisténi);

o zam&stnanecké benefity v oblasti kultury, sportu & vzd&lavéni prostfednictvim
systému Cafeteria;

¢ moZnost vyuZit tfidu matefské Skoly pro déti zaméstnanci MSMT (ul. Hole¢kova,
Praha 5).



Motivaéni dopis se strukturovanym Zivotopisem (véetn& uvedeni telefonniho &isla a e-mailové
adresy) a podepsanou informaci o zpracovéni osobnich tdaji (posta&i sken), ktera je uvedena
v pfiloze tohoto ozndmeni o vyhlaSeni vyb&rového Fizeni, zasilejte na adresu posta@msmt.cz,
nebo prostiednictvim provozovatele postovnich sluZeb na adresu sluZebniho tfadu Karmelitsk4
529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobné v tfednich hodinich na podatelnu sluZebntho tadu
na vySe uvedené adrese, nebo prostiednictvim vefejné datové sité¢ do datové schranky (ID
datové schranky sluzebniho tfadu: vidaawt), a to nejpozd&ji do 7% tnora 2020. Do pfedmétu
zpravy uved'te ,.Projektovd/ finanéni administrétorka, projektovy/ finanéni administrator,
¢, j.- MSMT-4587/2020-1¢.

Uchaze¢ zaslanim pfihlaSky do vybérového ¥izeni stvrzuje, Ze si neni v&dom oscbnich ani
profesnich vazeb, které by pfi vykonavéni ¢innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stiet
zajmu,

Uchazet€ zaslanim ptihlasky do vyb&rového fizeni rovnéz stvrzuje, Ze spliluje podminku zakona
&. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdg&jsich predpisi, uvedenou v § 303 odst. 3,
a je seznamen s § 304 odst. 1 téhoZ zakona.

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a t&lovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakoZto
spravee, za Ufelem realizace vySe uvedeného vybérového fizeni a po jeho ukonéeni po dobu
nezbytn€ nutnou k zajist€ni svych opravnénych zajmh, zpracovava Vami poskytnuté osobni
udaje, a to zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovinim osobnich tidajt
a volném pohybu t&chto 1idajl a o zruSeni smérnice 95/46/ES. KaZdy subjekt udaji ma pravo
od spravce poZadovat pfistup k osobnim tidajim, pravo vznést ndmitku proti zpracovani a pravo
na pfenositelnost tdaju.

Ministerstvo 8kolstvi, mladeZe a t€lovychovy podporuje rovnost Zen a mui a diverzitu v ramci
svych sluZebnich a pracovnich mist.

. Jindfich Fry¢
tatni tajemnik
gkolstvi, mladeZe a t€lovychovy

V piipad¢ dalSich dotazi se obracejte na:
Mgr. Miroslavu Jahodovou, Miroslava.Jahodova@msmt.cz

Datum zvefejnéni inzerce:  , 4. A0 A0

Datum sejmuti inzerce: 772 A 0ulO



