C.j.: MSMT-4858/2020-1

Oznimeni o vyhla¥eni vybérového Fizeni na obsazeni sluZebniho mista
Referent/ka Operaéniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
— Projektova administritorka, projektovy administritor
v oddéleni projekti regionalniho Skolstvi I
v odboru administrace projektii regionalniho Skolstvi
Ministerstva $kolstvi, mlideZe a t€lovychovy
osobou v pracovnim poméru na dobu uréitou
(zastup za MD/RD)

MSMT vyhladuje vyb&rové fizeni na obsazeni slufebniho mista osobou v pracovnim poméru
Referent/ka Operagniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdelavani — Projektova administrétorka,
projektovy  administritor v odd&leni  projekti  regiondlniho  gkolstvi I
v odboru administrace projektl regiondlniho Skolstvi Ministerstva gkolstvi, mladeze
a t€lovychovy, kéd systemizovaného mista MSMTO0000599S,

Naplii prace:

e kontrola Cerpini a uZiti finan¢nich prostfedkl v oblasti individudlnich projekti
regionalniho Skolstvi (déle jen ,,Projekt®), tedy vedeni projektové/finanéni dokumentace
k jednotlivym projektim;

e piiprava, kontrola a kompletace podkladii pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace
u Projekti;

» zabezpefeni administrativni kontroly vSech typd monitorovacich zprav a Zadosti

o platbu u Projekti (kontrola monitorovacich zprav po vécné/finanéni strance — kontrola

pln&ni kli€ovych aktivit, monitorovacich indikétors, rozpoétu, soupisky udetnich

dokladd);

schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zm&n u Projekti;

kontrola vefejnych zakazek;

administrace zmény stavii projekti v MS2014+, vkladani dat a souborti do MS2014+;

komunikace s pfijemci OP VVV (elektronickd, telefonickd i osobni komunikace

s pifjemci finan¢nich prostfedkii - nejCastdji s matetskymi, zdkladnimi a stfednimi

Skolami) v priib¢hu realizace Projekti;

e spoluprice na realizaci seminaid pro pifjemce.

PoZadujeme:

» ukoncené vysokoskolské vzd&lani v magisterském studijnim programu;

¢ trestni bezihonnost;

e statni obdanstvi CR, popt. cizi statni ob&anstvi (obcanstvi jiného &lenského stitu EU
nebo obCanstvi stitu, ktery je smluvnim stdtem Dohody o Evropském hospodéfském
prostoru);
plnou svépravnost;
potiebnou zdravotni zpiisobilost;
organizacéni schopnosti;
zodpoveédny pfistup k préci, samostatnost, petlivost a spolehlivost;
znalost préce s programy balitku MS Office (zejména MS Word a Excel).



Splnéni poZadavku vysokoskolského vzdélani v magisterském studijnim programu, statniho
obtanstvi CR, popt. ciziho statniho ob&anstvi, je uchaze® povinen doloZit ptistuinymi listinami,
pfipadné &estnym prohléSenim, pfiemZ listiny uchaze pfedloZi nejpozd&ji pred kondnim
pohovoru, Neni-li uchazed stitnim obanem Ceské republiky, musi pfedloZit doklad
o certifikované zkousce z teského jazyka jako ciziho jazyka nebo doklad, Ze absolvoval alespori
po dobu 3 Skolnich rokid zakladni, stfedni nebo vysokou $kolu, na kterych byl vyutovacim
jazykem &esky jazyk. Spln&ni pfedpokladu trestni beziihonnosti se doklddd nejpozdé&ji pfed
konanim pohovoru vypisem z evidence Rejstéiku tresti, ktery nesmi byt star3i neZ 3 mésice.
Spln&ni pfedpokladu svépravnosti a zdravotni zpisobilosti se doklada nejpozd&ji pfed konanim
pohovoru pissmnym &estnym prohlasenim. Vybérového zeni se miZe zicastnit jen osoba,
ktera spliiuje vyse uvedené predpoklady a poZadavky.

Vyhodou:
e orientace a zkuSenosti v oblasti fondd EU;,
¢ zkuSenosti s realizaci projekt ESF;
o znalost prace s [S MS2014+;
e praxe ve vefejné sprave.

Dalii informace o sluZebnim misté:
e zaméstnani na plny pracovni uvazek;
pracovni pomé&r na dobu ur¢itou (zastup MD/RD);
néstup 15. dubna 2020 nebo dle dohody;
platové zafazeni podle nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., ve znéni pozdgjiich pfedpisi,
ve 13. platové tfid& (platovy tarif 27 980 — 41 290 K¢ v zévislosti na po¢tu let praxe);
osobni pfiplatek v zdvislosti na kvalité vykonu prace;
motivadni finanéni ohodnoceni v z4vislosti na odvedené praci;
mimofadné finanéni odmény;
vhodné i pro osoby se zdravotnim znevyhodnénim;
vhodné pro absolventy.

Nabizime:
e zajimavou praci v pHjemném pracovnim prostfedi v moderni administrativni budové
Harfa Office Park, geskomoravské 2420/15, Praha 9 s vybornou dopravni dostupnosti;
moZnost ziskani ¢i prohloubeni pracovnich zkusenosti v oblasti ESIF;
pratelsky a energicky kolektiv spolupracovniki;
nalezity adaptagni proces a pfidéleni mentora;
moznost dal§iho odborného vzdélavani;
zaméstnanecké benefity (stravenky, 5 tydnii dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna,
pfispévek na penzijni piipojisténi);
e zamdstnanecké benefity v oblasti kultury, sportu & vzd€lavani prostfednictvim
systému Cafeteria;
e moZnost vyuzit tfidu mateiské Zkoly pro déti zam&stnanctt MSMT (ul. Holetkova,
Praha 5).



Motivaéni dopis se strukturovanym Zivotopisem (v&etné uvedeni telefonniho &isla a e-mailové
adresy) a podepsanou informaci o zpracovani osobnich udajii (posta&i sken), ktera je uvedena
v pfiloze tohoto ozndmeni o vyhlaeni vyb&rového Fizeni, zasilejte na adresu posta@msmt.cz,
nebo prostfednictvim provozovatele podtovnich sluZeb na adresu sluZebniho a¥adu Karmelitska
529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobné& v tifednich hodinach na podatelnu sluZebniho ttadu
na vySe uvedené¢ adrese, nebo prostfednictvim vefejné datové sitd do datové schranky
(ID datové schranky sluZebniho tfadu: vidaawt), a to nejpozdgji dod7 tnora 2020. Do ptedmétu
zpravy uvedte ,Projektovd/ finandni administratorka, projektovy/ finanéni administrator,
¢.j.: MSMT-4858/2020-1%.

Uchazet zaslanim pfihlasky do vybérového Fizeni stvrzuje, Ze si neni v&dom osobnich ani
profesnich vazeb, které by p¥i vykondvani &innosti v pozici, o kterou se uchdzi, znamenaly stfet
z&jmu.

Uchazeg zaslanim pfihlasky do vybérového Fizeni rovnéZ stvrzuje, Ze spliiuje podminku zékona
€. 262/2006 Sb., zékonik price, ve znéni pozd&j¥ich predpisi, uvedenou v § 303 odst. 3,
a je sezndmen s § 304 odst. 1 téhoZ zdkona.

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a t&lovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakoZto
spravee, za U€elem realizace vySe uvedeného vyb&rového Fizeni a po jeho ukondeni po dobu
nezbytn€ nutnou k zajiSténi svych oprévnénych z4jmi, zpracovava Vami poskytnuté osobni
udaje, a to zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajii
a volném pohybu t&hto udajii a o zruSeni sm&rmice 95/46/ES. KaZdy subjekt tdajii ma pravo
od spravce poZadovat pfistup k osobnim tdajiim, prévo vznést ndmitku proti zpracovéni a pravo
na pfenositelnost tidaji.

Ministerstvo 3kolstvi, mlédeZe a t€lovychovy podporuje rovnost Zen a mui a diverzitu v rémci
svych sluZebnich a pracovnich mist.

statni tajemnik
Skolstvi, mladeZe a t€lovychovy

V ptipadé dal§ich dotazti se obracejte na:
Mgr. Lenku RiiZickovou, Lenka.Ruzickova @msmt.cz

Datum zvefejnéni inzerce: 72. 7.2, 20

Datum sejmut inzerce: ZY. .2 . Aol






