€j.: MSMT-8251/2020-1

Oznimeni o vyhliSeni vyb&rového Fizeni na obsazeni sluZebniho mista
Referent/ka Opera&nibo programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
— Projektova/ finan&ni administratorka, projektovy/ finanéni administrator
v odboru administrace projektii vysokych Skol
Ministerstva Skolstvi, mladeZe a t€lovychovy
osobou v pracovnim poméru na dobu urditou
(zastup za RD)

MSMT vyhladuje vyb&rové Hzeni na obsazeni sluzebniho mista osobou v pracovnim poméru
Referent/ka Operatniho programu Vyzkum, vyvoj a vzd&lavani — Projektovd/ finan&ni
administratorka, projektovy/ finanéni administrator v odboru administrace projektt vysokych
8kol Ministerstva Zkolstvi, mlddeZe at&lovychovy, kéd systemizovaného mista
MSMTO00006598S.

Naplii price:

* odpov&dnost za administraci finanéné ukongenych a vypotadanych projektii OP VaVpl
v obdobi udrZitelnosti;
kontrola monitorovacich zpriv o zajiténi udrZitelnosti projekti OP VaVpl;
odpov&dnost za proces schvalovani a administraci podstatnych a nepodstatnych zmé&n
ve finan¢n& ukoncenych a vypofadanych projektech OP VaVpl v obdobi udrZitelnosti;

 podil na dpravach a aktualizaci Opera¢niho manuélu OP VaVpl a Pirutek pro Zadatele
a ptHjemce OP VaVpl;

* poskytovani metodické podpory pijemctim dotaci vrémci finantng ukonéenych
a vypofadanych projektd OP VaVpl v obdobi udrZitelnosti;

e odpovédnost za evidenci a zakladdni dokumentd souvisejicich s vykondvanymi
¢innostmi oddéleni a jejich pfedani k archivaci;

¢ podil na odhalovéni a Setfeni nesrovnalosti vzeslych z kontroly monitorovacich zprav
o zajidténi udrZitelnosti projektt OP VaVpl;
odpovédnost za archivaci dokumentl souvisejicich s ¢innostmi oddgleni;

e zabezpedeni dalgich ¢innosti dle Operatniho manualu OP.

PoZadujeme:

* ukondené vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu;

¢ trestni beztthonnost;

o stitni ob&anstvi CR, popk. cizi stitni obdanstvi {ob&anstvi jiného &lenského statu EU
nebo obcanstvi stitu, ktery je smluvnim stidtem Dohody o Evropském hospodé¥ském
prostoru);
plnou svépravnost;
potfebnou zdravotni zplisobilost;
znalost anglického jazyka na Urovni A2 a vyse;
velmi dobré organizatni a komunikaéni schopnosti;
zodpovédny piistup k préci, samostatnost, pelivost a spolehlivost;
uZivatelskou znalost MS Office (Word, PowerPoint, OQutlook);
velmi dobrou znalost MS Excel.



Splnéni poZadavku vysokoskolského vzdé€lani v maglsterskem studijnim programu, stitniho
obé&anstvi CR, popt. ciziho statniho ob&anstvi, je uchazed povinen dolo¥it piisludnymi listinami,
pfipadné Zestnym prohld¥enim, pfi€emZ listiny uchazel pfedloZi nejpozdéji pred konanim
pohovoru. Neni-li uchazef statnim ob¥anem Ceské republiky, musi predlozit doklad
o certifikované zkouSce z Ceského jazyka jako cizfho jazyka nebo doklad, Ze absolvoval alespoi
po dobu 3 Zkolnich rokii zékladni, stfedni nebo vysokou $kolu, na kterych byl vyuéovacim
Jazykem Cesky jazyk. Splnéni piedpokladu trestni bezihonnosti se dokladd4 nejpozdéji pred
konanim pohovoru vypisem z evidence Rejstifku trestl, ktery nesmi byt stardi neZ 3 mésice.
Splnéni pfedpokladu svépravnosti a zdravotni zpiisobilosti se doklad4 nejpozdéji pred kondnim
pohovoru pisemnym &estnym prohlésenim. K prokazani jazykové znalosti je poZadovan doklad
o absolvovani pfisluiné standardizované jazykové zkouky nebo jiny doklad o dosaZeni
piisludné znalostni tirovné. Vyb&rového tizeni se miiZe zidastnit jen osoba, ktera spliiuje vyse
uvedené pfedpoklady a poZadavky.

Vyhodou:
» vzdé€lani ekonomického sméru nebo sméru zaméfeného na regiondlni politiku EU;
» praxe v oblasti strukturdlnich fondd;
» orientace v projektovém managementu;
» orientace v zdkong &. 218/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech, ve znéni pozd&jsich
pledpisi;
» orientace v zdkon¢ &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

Dalsi informace o sluzebnim misté;
e zaméstnani na plny pracovni Gvazek;
pracovni pomér na dobu uréitou (zastup za RD);
néstup 15. dubna 2020 nebo dle dohody;
platové zafazeni podle nafizeni vlady &. 304/2014 Sb., ve zn&ni pozd&jsich predpisi,
ve 13. platové tHid€ (platovy tarif 27 980 — 41 290 K& v zévislosti na po¢tu let praxe);
osobni pfiplatek v zavislosti na kvalit& vykonu préce;
motiva¢ni finanéni ohodnoceni v zavislosti na odvedené praci;
mimofadné finanéni odmény;
vhodné i pro osoby se zdravotnim znevyhodnénim.

Nabizime:

e zajimavou praci v piijemném pracovnim prostfedi v moderni administrativni budové
Harfa Office Park, Ceskomoravsk4 2420/15, Praha 9 s vybornou dopravni dostupnosti;
moZnost ziskani &i prohloubeni pracovnich zkuSenosti v oblasti ESIF;
pfatelsky a energicky kolektiv spolupracovniki;
naleZity adaptacni proces a piid&leni mentora;
moZnost dal§itho odborného vzdélavani;
zam&stnanecké benefity (stravenky, 5 tydnd dovolené, 5 dni indispoziéniho volna,
piispé&vek na penzijni pfipoji§téni);

o zam&stnanecké benefity voblasti kultury, sportu & vzd&lavani prostiednictvim
systému Cafeteria;

¢ moZnost vyuzit tidu matefské Skoly pro déti zaméstnanci MSMT (ul. Holetkova,
Praha 5).



Motiva¢ni dopis se strukturovanym Zivotopisem (v&etné uvedeni telefonniho &isla a e-mailové
adresy) a podepsanou informaci o zpracovani osobnich udajii (posta&i sken), kters je uvedena
v pfiloze tohoto ozndmeni o vyhlaeni vyb&rového Fizeni, zasilejte na adresu posta@msmt.cz,
nebo prostfednictvim provozovatele podtovnich sluZeb na adresu sluZebntho titadu Karmelitska
529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobné v tednich hodinich na podatelnu sluZebniho Giadu
na vySe uvedené adrese, nebo prostfednictvim vefejné datové sité do datové schranky
(ID datové schranky sluZebniho ufadu: vidaawt), a to nejpozdéji do20, bfezna 2020. Do
pfedmétu zprivy uved'te ,Projektovd/ finantni administratorka, projektovy/ finanéni
administrator, &. j.: MSMT-8251/2020-1%,

Uchaze¢ zaslanim ptihla¥ky do vyb&rového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pti vykonavani &innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stfet
zajmu.

Uchaze¢ zaslénim pfihlasky do vyb&rového fizeni rovnéZ stvrzuje, Ze spliiuje podminku zékona
&. 262/2006 Sb., zdkonik price, ve znéni pozd&jsich predpistl, uvedenou v § 303 odst. 3,
a je seznamen s § 304 odst. 1 téhoZ zdkona.

Ministerstvo 3kolstvi, mléddeZe a t€lovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakoZto
spravee, za i¢elem realizace vySe uvedeného vybérového fizeni a po jeho ukonéeni po dobu
nezbytn& nutnou k zajiténi svych opravn&nych zajmi, zpracovava Vami poskytnuté osobni
udaje, a to zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gidajd
a volném pohybu t&€chto tdajhi a o zrufeni smémice 95/46/ES. KaZdy subjekt tdajit m4 pravo
od spravce poZadovat piistup k osobnim tidajiim, pravo vznést nAmitku proti zpracovéni a pravo
na pfenositelnost udajt.

Ministerstvo Skolstvi, mlddeZe a t€lovychovy podporuje rovnost Zen a muzi a diverzitu v ramei
svych sluZebnich a pracovnich mist.

. Jindii
statni tajemnik

v Ministe Skolstvi, mlddeZe a t&lovychovy

V piipadé dalsich dotazii se obracejte na:
Mgr. Miroslavu Jahodovou, Miroslava.Jahodova@msmt.cz

Datum zvefejnéni inzerce: 4. 3. 1020

Datum sejmuti inzerce:



