Prehled nejdilezitéjSich zmén textu verze3 Priru¢ky pro prijemce
OP VK oproti predchazejici verzi 2.

KAPITOLA

ZMENA

Cela prirucka

Pouzity nové logolinky

Uvod

Doplnén text:

Tato prirucka neni urcéena pro Individualni projekty ostatni aplikujici
unit costs / lump sums oblasti podpory 1.4 ZlepSeni podminek pro
vzdélavani na zdkladnich Skolach. Pro tyto projekty je zpracovana
samostatna piirucka).

14

Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

3) zmény ve vlastnim projektu majici charakter podstatnych ¢i
nepodstatnych zmén zplsobené napt. ¢asovou prodlevou mezi podanim
7adosti a zahajenim realizace projektu. Zadatel pouziva steiny formulaf
jako pro Zadost o podstatnou zménu projektu a musi dodrzet obdobny
postup (viz kap. 3.1.2).

f) Doklad o u¢tu zrizovatele (je-li relevantni).

212

Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

V pripadé€ ukoncéeni realizace projektu diive nez ke dni uvedenému v pravnim
aktu a za predpokladu, Ze jsou ukoncéeny v8echny planované aktivity projektu,
se jedna o nepodstatnou zménu.

Zmena data ukoncem reallzace prOJektu na pOZdeJSI éze_]mena—pekad—se

je podstatnou zménou prOJektu a je mozna pouze v fadné Zduvodnenych
piipadech po schvaleni této zmény poskytovatelem.

V ptipadé, Ze dojde ke zmeéné data ukonceni projektu a pekud-je-tatozmeéna
schvaleni poskytovatelem podpory v pfipadé podstatné zmény, plati pro
zpisobilost vydajli projektu nové stanoveny termin ukonéeni projektu
oznameny pfiiemcem v rémci nepodstatn\'/ch zmén v monitorovaci zprévé

vvvvvv

projektu v rdmci podstatnych zmén.

2.4

Kapitola prepracovana v navaznosti na zménu FeSeni ndmitek V ostatnich
dokumentech rizené dokumentace.

2.5

Doplnén podtrzeny text:

Autorska prava k produktim vytvoienym v ramci realizace projektu

Pfijemce je povinen bezplatné vSechny nové vytvorené produkty nebo jejich
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kopie (vzdy vSe v jednom vyhotoveni, podle povahy produktu bud’ v pisemné
podobé nebo na elektronickém nosici) predat do vlastnictvi poskytovatele, a
to nejpozdé€ji pied odeslanim nebo spolu se zavéreénou zpravou. Poskytovatel
je_opravnén piredané produkty uchovavat, vyuzivat, zpfistupniovat tfetim

osobam a Sifit bezplatn€, a to v ¢asoveé, izemné a mnozstevné neomezeném
rozsahu. Pfijemce je povinen umoznit volné vyuziti té€chto produktu.

Piijemce je povinen zajistit smluvné nebo jinym vhodnym zpisobem, aby
nositelé chranénych prav dusSevniho vlastnictvi vzniklych v souvislosti
s realizaci projektu podnikli veSkeré kroky k zajiSténi bezuplatného opravnéni
poskytovatele podpory k vykonu prav uzit autorské dilo.

3.1 (ptivodni)

Kapitola presunuta do PpZ

3.11

Mezi nepodstatné zmeény doplneno:

=  drivéjSi ukonceni projektu za predpokladu, Ze jsou ukonceny
vSechny planované aktivity projektu:

Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

= zména harmonogramu realizace projektu tykajici se jednotlivych
aktivit véetné data dosaZeni hodnoty monitorovaciho indikatoru
(nejedna se o prodlouzeni celkové doby realizace projektu). Pokud
ktomu dojde, bude soucasti oznameni o zméné piepracovany
harmonogram v elektronické i listinné podobé;

- ¥ r iekt E oo &nvel wr 1 l}; (Prvervazeno

mezi podstatné zmeény)

3.1.2 Doplnén podtrzeny text:

* zména nazvu projektu (ve vyjimeénych piipadech);(Prerazeno
Z podstatnych zmen)

» zména tykajici se monitorovacich indikatori pfekrocni vySe
stanovenych indikdtori neni povazovano za podstatnou zménu
projektu pokud nesouvisi s podstatnou zménou rozpoctu), zruseni
povinnych indikétorti neni mozné;

41.1 Doplnén podtrzeny text:

Maé-1i zadatel pouze jednoho partnera, ktery pted uzavienim pravniho aktu o
poskytnuti podpory na projekt odstoupi,, ztraci zadatel narok na finan¢ni
podporu (projekt jiz neodpovida podobé¢, v jaké byl doporucen ke schvaleni a
nasledné ve vazbé na toto doporuceni schvalen poskytovatelem dotace).

V piipad€ projekti s vice partnery lze v odiivodnénych piipadech akceptovat
odstoupeni ¢i nahrazeni nékterého z partneru jest€ pred uzavienim pravniho
aktu, pokud tato zména neovlivni dosazeni cild projektu ani nezpusobi zrueni
aktivity schvalené vybérovou komisi nebo vznik nové. Vzdy vSak pouze
tehdy, kdyZ s timto feSenim vyslovi souhlas ostatni partnefi projektu.




4.1.2

Doplnen podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

projektu,—piicemzpiijemee Piijemce realizuje —pEevazujiet podstatnou c¢ast

aktivit projektu, pokud vyzva nestanovi jinak (neplati pro I[Pn).

Se zaméstnancem partnera muze zadatel (pfijemce) uzaviit pracovné pravni
vztah. Napln ¢innosti tohoto pracovné pravniho vztahu vSak nesmi byt shodna
s Cinnosti partnera v _projektu. V piipadé, Ze prijemce uzavie pracovné
pravni vztah se zaméstnancem partnera na totoZnou ¢innost jakou ma
partner v _projektu, nemuze pak stejnou c¢innost vykazovat v ramci
partnerstvi. Aby partner naplnil ulohu partnera v projektu, musi v ramci
partnerstvi vykazovat jiné dalSi éinnosti, jako je napf. zabezpeceni cilové
skupiny, aplikace vysledki metodik vytvoienych Vv projektu a dalsi.

Pokud by byla totozna ¢innost vykazovana jak partnerem projektu tak dalsi
osobou, kterd by méla uzavien pracovnépravni vztah s pfijemcem, jedna se o
poruseni pravidel partnerstvi v OP VK a vydaje na takovou ¢innost budou
prohlaSeny za nezpusobilé.

4.2.2

Doplnén podtrzeny text:

= NedocCerpané finanéni prostiedky je partner povinen vratit na
projektovy ucet piijemce nejpozdéji do konce realizace projektu.
Dalsi moznosti je proplacet partnerovi vynalozené vydaje ex post, tedy poté,
o je uhradi z vlastnich prostiedki.

Upravena pozn. pod Carou:

10) Obdobi, za které jsou piedkladany monitorovaci zpravy projektu—v-ORP-VKje-stanevena
161l : tho-obdobina 3 mésice.

4.3

Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

Piijjemce uvadi své partnery jiz v zadosti o finan¢ni podporu vcetné roli,
podilu na aktivitich projektu (pozn. pfijemce realizuje v porovnani
S partnerem w€t§i-podstatnou cast rezpectu projektu nezpartner, pokud vyzva
nestanovi jinak ¢i se nejednd o individudlni projekt narodni) a v piipadé
finan¢niho partnerstvi také podilu na prostfedcich z obdrzené podpory. Déle
je povinen za kazdého partnera piedloZit ProhlaSeni o partnerstvi.

Toto ustanoveni nema vliv na moznost vzadjemného preuctovani platby mezi
piijemcem a partnery, pokud jeden z nich zaji§tuje pro projekt hromadné
vybérové fizeni na doddvku, ktera se vztahuje k projektu.

Upravena pozn. pod carou ¢. 9 z terminu 3 mésice na 6 mésicil.

Upravena pozn. pod carou ¢. 11:

11) U Individualnich projektd narodnich Vprlpade nesouhlasu partnera/i s navrhovanou
podstatnou zménou, bude tento problém vyfesen Ridicim vyborem projektu ptipadné jinym
organem (napi. gremiadlni porada naméstka ministr/ ministryné).. U Individualnich projektt
ostatnich je situace feSena napt. Ridicim vyborem, pokud je pro pI‘O_]th ustaven.

4.4

Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

Zatizeni a vybaveni pofizené a hrazené piijemcem z poskytnuté podpory a
uzivané partnerem bez finan¢niho piispévku, pfijemee—dotace musi byt
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inventarizovano a oznaceno stejn¢ jako zatizeni uzivané piijemcem podpory.

5.1

Doplnén podtrzeny text:.

Pokud pfijemce proplaci partnerovi s finanénim prispévkem vydaje ex-post az
poté, co je partner uhradil z vlastnich zdroji, neni nutné, aby tento partner
ziizoval vlastni projektovy ucet. Tento zpusob proplaceni finan¢nich
prostiedkli mezi piijemcem a partnerem musi byt specifikovan v partnerské
smlouve.

Partner mize zruSit svij projektovy ucet, pokud realizoval vSechny finanéni
vztahy vac¢i projektu (véetné vyporadani kladnych troku na projektovém
uctu) a pokud vSechny jim uplatiované vydaje byly schvaleny a proplaceny
(tl. byla schvalena a proplacena zadost o platbu, ve které mél naposled
zahrnuty vydaje).

V piipadé, ze soucasti proplacené platby z projektového uétu je i DPH, u
kterého pfijemci vznikd narok na odpocet (a tudiz c¢astka DPH neni
zpusobilym vydajem), musi piijemce pfisluSnou ¢astku DPH vlozit pfedem na
projektovy ucet a poté provést platbu nebo vydaj uhradit napfed z provozniho
uctu a poté proveést refundaci z projektového uctu jiz v ¢astce bez DPH.

V relevantnich pfipadech budou vvSe uvedené pripady feSeny jako podezieni
na nesrovnalost.

Piijemce mize v odivodnénych pfipadech vlozit vlastni prostifedky na
projektovy ucet (napf. v pfipadé nedostatku financi k uhradé projektovych
vydaji). O této skuteCnosti informuje poskytovatele dotace v_monitorovaci
zprave. Do zadosti o platbu v§ak mize zaradit vydaje pouze do vyse skutecné
obdrzené zalohy od poskytovatele dotace. Vlozené vlastni prostiedky musi
byt vyporadany nejpozd€ji v zavéreCné monitorovaci zpravé a zadosti

0 platbu.

531

Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

= Prokazatelnost vyvdaje — vydaje museji byt identifikovatelné a
prokazatelné a museji byt doloZitelné petvrzenymi-icetnimi doklady s
predepsanymi (pozadovanymi) ndleZitostmi, tzn. museji byt
definitivni, odpovidajicim zptsobem a v souladu s pozadavky ceské
legislativy zachycené v ucetnictvi nebo dafiové evidenci piijemce
dotace a jeho ptipadnych partnerd. Vydaje museji byt zaplaceny a
zaplaceni musi byt dolozeno vypisem z projektového tétu, provozniho
uctu ptijemce nebo partnera, nebo vydajovym pokladnim dokladem,
pokud je vedena pokladna projektu (s vyjimkou odpist, nepiimych
vydajk nakladd a rezijnich ndkladi. RezZijni ndklady budou
vyuctovany na zakladé¢ skute¢nych vyuctovani od dodavateld. Do
zpusobilych vydaji se budou rezijni ndklady zahrnovat na zakladé
vyuctovani od dodavatelii, nebo na zaklade zaloh);

* Datum uskuteénéni vydaje — vydaje museji vzniknout a byt uhrazeny
v prubéhu realizace projektu, tj. mezi dnem zahajeni a ukonceni
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projektu (viz kapitola 2.1 Doba realizace projektu). Nebude-H

5.3.2

Do vsech kapitol rozpoctu, na které se vztahuji pravidla pro neprimé naklady
doplnén text:

Pokud projekt na zakladé vvzvy vyuziva neprimé naklady, musi bvt
s prihlédnutim K pravidlim pro neprimé naklady relevantni polozky
hrazeny v ramci neprimvch nakladi, nikoliv v ramci této kapitoly.

5.3.2.1

Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

Osobni vydaje museji odpovidat nomindlnim mzddm resp. platim a
zékonnym odvodim na socidlni a zdravotni pojisténi hrazenym
zamg&stnavatelem a pfipadné¢ dalsim ndkladim danym zdkonem nebo jinym
pravnim piedpisem (zékladni mzda nebo plat, ptiplatky a doplatky ke mzdé
nebo platu, prémie a odmény, ndhrady mezd a platd napt. za dovolenou, za
praci ve statem uznany svatek, odmény za pracovni pohotovost, jiné slozky
mzdy nebo platu, odvody zaméstnavatele na socidlni a zdravotni pojisténi,
nahrada mzdy za pracovni neschopnost v souladu s platnou legislativou
(snizend o pfipadny narok na refundaci ze strany statu) a dalSi poplatky
spojené se zaméstnancem hrazené zaméstnavatelem povinné ze zakona).
Jedna se tedy o hrubou mzdu vcetné vSech zakonnych odvodl hrazenych
zaméstnavatelem a dale povinné vydaje vyplyvajici z pravnich ptedpisi, napf.
zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pii pracovnim trazu
nebo nemoci z povolani, FKSP, Socialniho fondu v piipadé vysokych §kol
apod.

Priplatky za praci v sobotu, v ned€li a o svatcich jsou uznatelné jen tehdy, je-li
vykonavani price v tyto dny nezbytné pro realizaci projektu. Jedna se
predevSim o realizaci kurzu pro pedagogické pracovniky, které se konaji o
vikendech, aby nebyla naruSena vyuka ve Skolach. Divodem pro uznatelnost
priplatku neni ¢asova zaneprazdnénost pracovnika béhem pracovnich dni, ve
kterych by mél vykonavat praci pro projekt. Neoduvodnéné vykazovani prace
o vikendech a svatcich neni v souladu s pravidlem hospodarnosti a proto
priplatek za praci v tyto dny neni obecné zpusobilym vydajem.

Odvody do Socialniho fondu v pripadé vysokvch Skol se zahrnuji do
polozky jiné povinné vydaje.

= udaje o uvazku v projektu, ptipadné o zapojeni do dalSich projekt a
dalSich ¢innosti Wtéze-erganizaet pro pfijemce a partnery;




Doplnéna poznamka ¢. 18 o podtrzeny text:

18) Jméno, pfijmeni nebo osobni ¢islo. V tomto piipadé piijemce/partner piedloZi s prvni
zadosti o platbu seznam pracovniki s pfidélenymi osobnimi isly a v pfipadé zmény
vzdy aktualizovany seznam.

5.3.2.2 Aktualizovan elektronicky odkaz na stranky EU, tykajici se per diems:
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/ind
ex_en.htm
Doplnén a upraven podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

* Pouziti soukromého vozidla — pokud jsou splnény podminky
uvedené v zakoné ¢&. 262/2006 Sb.. zakonik prace, pro pouZiti
soukromého vozidla, jsou zpisobilé vydaje:

= Ubytovani/noclezné
Pro zptsobilé vydaje za ubytovani béhem sluzebnich cest plati, ze
museji odpovidat cendm v misté obvyklym. V ptipadé vydaji za
tuzemské ubytovani je nutné dodrzovat cenovy limit pro
ubytovani v CR — maximalné 1500 K¢ za osobu a noc (pro hl.
mésto Prahu se limit zvySuje na 2000 K¢ za osobu a noc) a
zéroven se fidit dle internich pfedpisi dané organizace, pokud
stanovuji nizsi cenovy limit.

Ubytovani v hotelu v zahrani¢i muze byt zajiSténo maximalné za ceny
v misté obvyklé, zpravidla v kategorii ***,
5.3.2.3 Doplnén a upraven podtrieny a odstranén preskrtnuty text:

cili projektu, tj. tyto vydaje museji mit pfimou vazbu na realizaci
projektovych aktivit.

Vydaj vpolozce kifizového financovani muze uplatnit pouze
prijemce/partner, ktery dany majetek danové neodepisuje, a to tak, Ze do
vydaji v rezimu kiizového financovani zahrne nejvySe celkovou pofizovaci
cenu majetku (nebo v ptipadé, ze by tim doslo k piekroceni limitu
stanoveného vyzvou, jeji odpovidajici ¢ast, zbyvajici Cast miize byt
financovana i z jinych zdroju v rdmci nezpusobilych vydaji projektu).

= U jednotlivého projektu nesmi byt piekrocen schvéaleny maximalni
procentudlni podil kiiZového financovani na objemu celkovych
zpusobilych vydaju tak, jak je uveden v pravnim aktu, a a-te-ant
soucasné pii zaverecném vyuctovani projektu nesmi byt piekrocen
stanoveny podil na objemu celkovych skute¢né vynaloZenych,
prokdzanych a poskytovatelem schvalenych zptsobilych vydaja

V ramci projektu.

Doplnéna pozn. ¢. 30:

30) Castecné a plné Gvazky pracovnikil se seGtou (napk. 0,5 &asteény + 0,75 &asteény + 3 plné
= 4,25 ptepoctenych) a limit se uplatiiuje k takto pfepoctenym tvazkim a ke stavu platném
pii zah4jeni realizace projektu, tj. v tomto piipadé 4,25 * 15 000 K¢&.



http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm

5.3.2.4

Text doplnén zapracovanim Metodického dopisu ¢. 5 ReZijni naklady OP VK

5.3.2.5 Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

* Odborné sluzby/Studie a vyzkum - zahrnuje napf. vydaje na
zpracovani studii, analyz, sbér dat a zajiSténi tlumoceni a dalSich dil¢ich
vyzkumnych ukola nezbytnych pro realizaci projektu. V této
polozce se také vykazuje zajisténi ucetnictvi/mzdového tucetnictvi
externim dodavatelem a odména ptizvanému zahrani€nimu expertovi za
¢innosti na zakladé smlouvy o dilo.

* Podpora ucastnikii (stravné, ubytovani) — v této polozce jsou zahrnuty
vydaje spojené se =zajiSténim obcCerstveni, stravovani a ubytovani
ucastniki konferenci nebo kurzii, které jsou rozpoctované v piedchozi
poloZce. Ubytovani ucastniki je mozné hradit jen cilové skupiné nebe
clentim—realizacéntho—tma.  Stravné je mozné poskytnout i dal§im
ucastniktim akce, pokud bude zdiivodnéna souvislost s realizaci projektu.
Stravné 1 ubytovani

Cenovy limit pro ubytovini v CR — max. £200 1500 K¢ za osobu a
noc (pfipadné nizsi dle internich ptedpist dané organizace).

» realizatniho tymu je zahrnuto v rozpoc¢tu v kapitole 2 - Cestovni
nahrady.

Jiné vydaje — vydaje na pravni poradenstvi, znalecké posudky, na
administraci vetejnych zakazek podle zékona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, zajistovanou externim dodavatelem (nevztahuje se na administraci
zakazek malého rozsahu) a dalsi vySe nespecifikované sluzby, pokud ptimo
souviseji s ¢innostmi projektu a pokud jsou nezbytné pro jeho realizaci (napf.
naklady na nezbytné vzdélavani ¢lent realiza¢niho tymu Souvisejici s
projektem).
5.3.2.6 Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

Pii Cerpani financénich prostiedku v ramci této kapitoly museji mit pfijemce a
jeho pfipadni partnefi na paméti, ze pil pofizovani dodavek stavebnich praci

souvisejicich s realizaci projektu plati obdobnad pravidla jako v pfipadé
pofizovani zafizeni a vybaveni. Pfijemce musi pfed zahajenim erpani z této
kapitoly posoudit, jaka je predpokladana cena dodavky stavebnich praci
obdobného charakteru a zda zaklddd povinnost realizovat zadavaci fizeni
podle pravidel OP VK uvedenych v této Prirucce Ci podle zdkona ¢. 137/2006
Sb., o verejnych zakazkach.

Soucasti projektu mohou byt drebré stavebni upravy, které bezprostiedné
souviseji s realizovanym projektem.

* Drobné stavebni tpravy — Podminkou zptisobilosti téchto vydajt je, ze
nesmé&ji presdhnout castku za vSechny dokoncené stavebni upravy
V jednom zdanovacim obdobi v tthrnu 40 000 K¢ (pofizovaci cena) na
kazdou jednotlivou ucetni polozku majetku. Stavebni Gprava musi byt
provedena v-seuvistesti bezprostiedné S upravou pracovniho mista pro
osoby se zdravotnim postizenim nebo upravou piistupu pro osoby se

7




zdravotnim postizenim nebo Upravou vyukovych, tréninkovych nebo
pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit s cilovou
skupinou.

= Stavebni dpravy v ramci kiiZového financovani — stavebni upravy,
pokud prevysily ujednotlivého majetku v uhrnu ve zdanovacim
obdobi ¢astku 40 000 K¢ (potizovaci cena) spadaji do této polozky.

Jedna se o stavebni upravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci,
pokud pfevysSily u jednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim
obdobi c¢astku 40 000 K¢, ajsou provadény za ucelem usnadnéni
pfistupu a pohybu osobam zdravotné postizenym, nebo upravy
vyukovych, vzd€lavacich ¢i pracovnich prostor pouzivanych
bezprostiedné na realizaci aktivit s cilovou skupinou.

5.3.2.7

Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

U tcastnikti kurzh, ktefi jsou na Skoleni vysilani na zéklad¢é cestovniho
prikazu zaméstnavatelem se-kterymma piijemee-dotace-uzavienousmlovvao
vzdélavant; je mozné prokazovat a proplacet jizdné, ubytovani a stravné podle
zékoniku prace. Zaméstnavatel je povinen s ptijemcem/partnerem podpory
uzavrit smlouvu o vzdé€ldvani a nasledn€ predlozit rozpis cestovnich nahrad za
své zaméstnance a dolozit jej kopiemi prislusSnych dokladi (cestovni ptikaz,
jizdenky, doklady o ubytovani apod. a dale predlozit Rozpis mzdovych
prispévku pro Skolené osoby a dolozit jej kopiemi pfislusnych dokladu
(vyplatni listinou nebo vyplatni paskou, pfipadné dal§imi doklady jako jsou
pokladni doklady u mzdy vyplacené v hotovosti, dale vypisem z uctu, ve
kterém budou identifikovatelné pfevody vyplat jednotlivym pracovnikim).

Soucasti smlouvy o vzd€lavani musi byt t€z zavazek zaméstnavatele umoznit
vSem subjektim opravnénym k vykonu kontroly projektu, z jehoz prostiedkii
je_pfimd podpora hrazena, provést kontrolu ovéfujici vySi pozadovanych
cestovnich ndhrad a zkontrolovat originaly dokladu pifedklddanych v kopii.

Doprovodné aktivity — z této polozky je mozZné hradit vydaje spojené se
zajisténim asistenta/asistentskych sluzeb poskytovanych piimo zastupcim
cilovych skupin, napt. zdkim se specidlnimi potfebami, handicapovanym
apod., dale pak i pro uhradu nutnych nakladi (ve vysi mistn¢ obvyklé)
spojenych s péci o déti nebo jiné zavislé osoby tak, aby se tato osoba mohla
zapojit do aktivit projektu. Tyto sluzby budou poskytovany na zakladé
smlouvy uzaviené mezi pfijemcem a poskytovatelem asistentské sluzby. Dale
je mozno z této polozky hradit nadklady na pedagogicky dozor déti, zaka a
studentt, ktefi jsou jako cilové skupina zahrnuti v projektu.

5.3.3

Casti textu odstranény, pFipadné pierazeny do Prirucky pro Zadatele, doplnén
podtrzeny text:

o Vedeni rozpoctu (netykd se Cinnosti zahrnutych pod pozici
finan¢niho manazera)




o

Vedeni rozpoctu (netykd se ¢innosti zahrnutych pod pozici finanéniho

manazera)

5.4

Doplnén podtrzeny text:

vydaje za Cinnosti, které jiz v ramci OP VK ¢i jinych ¢eskych nebo
zahraninich  dota¢nich  programt  ¢&i  Iniciativ_ SpoleCenstvi
financovanych z ESF ¢&i jinvch programu financovanych Evropskou unii
podporu dostavaji;

_vydaje spojené¢ s administraci vefejnyyeh zakdzek malého rozsahu,
jejichz zadani se nefidi zdkonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ale postupy stanovenymi Ptiruckou pro piijemce V piipadé,
Ze se jednd o externi dodavatele.

darcovské SMS a jizdenky na MHD pofizené prostiednictvim mobilniho
telefonu.

5.5

Upraven text Sesté odrazky:

polozky, které bvyly v rozpoftu kraceny/zruseny na zakladé

doporuceni VK. nemize jiz prfijemce pii  realizaci projektu

navysit/obnovit ani formou nepodstatné zmény ani formou podstatné

zmény. To se tvka i téch polozek, které vybere ke kraceni/zru$eni sam
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zadatel v pripadech, kdy VK navrhne kraceni kapitoly/rozpoctu uréitym
procentem, aniz by v ni oznacdila konkrétni polozky ke zkraceni/zruseni.

5.5.1.4

Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

e rozdélenim ¢i slouceni jiz schvalenych tivazki (napt. Gvazek pro
jednoho pracovnika 1,0 budou nadale vykonavat dva pracovnici,
kazdy na 0,5 uvazku), v piipadé slouceni uvazku lze sluc¢ovat jen
uvazky se stejnymi schvilenymi jednotkovymi cenami nebo
slouéeny 1vazek musi  respektovat nejnizS§i  schvalenou
jednotkovou cenu ze sluc¢ovanych tvazku (vzdy je vSak nutno
respektovat omezeni o vykonavani max. 1,5 pracovniho tuvazku
pro _zameéstnance piijemce a jeho partnery (viz kapitola osobni
vydaje)):

e pokud jsou zapfi¢inény uhrazenim pfiplatku za praci o sobotach a
nedélich a svatcich, které jsou uznatelné (opodstatnéné) a jejich
uhradou dojde k predkroceni rozpocétovanych vydaji polozek této

kapitoly;

e navySeni ¢i snizeni uvazku stavajici pozice (nesmi byt pfekrocena
schvalend jednotkova cena).

5.5.2.1

Doplnén podtrzeny text:

e navvseni ¢i sniZeni zalohové platby:

Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

Ptijemce je tedy povinen vést analyticked oddélenou evidenci s vazbou ke
konkrétnimu projektu.

5.6.1

Odstranén preskrtnuty text:

Jednotlivé tcetni doklady v ramci celého projektu je nutno Cislovat tak, aby
byly jednoznacné identifikovatelné ve vSech zakladnich skupinach doklada
dané ucetni jednotkys—te—znamend—ze—je—nutho—vytveiit—samestatnon
Sis] tad okt

56.11

Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

VSechny faktury v ramci projektu museji byt dodavatelem vystaveny na piijemce

dotace Na partrery nebo na partnera meheu-bytfaktury-vystavovany-peuze-V-piipade

pokud je mezi pfijemcem a partnerem projektu uzaviena smlouva o finan¢nim
partnerstvi v ramei daného projektu.

5.11

Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

Za ptijmy projektu se povazuji napf-.:
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» prodej materidlu, praci nebo sluzeb vzeslych z projektu (napt. prodej
publikaci vzeSlych z projektu, prodej piedméti zpracovanych
Vv praktické diln¢ provozované v ramci projektu) dalSim—esebam
(hikotiz4 am-etlové skupiny),

Vsechny uroky ptipsané na projektovém uctu (v¢€. urokt vzniklych na jinych
uctech ptijemce dotace pti predasnych ptevodech prostredkii dotace) a troky
piipsané na bankovnich — projektovych uétech partnerd, maji-li Partnerskou
smlouvou danu povinnost je zfidit a je-li jim poskytovana zdloha na
financovani projektovych vydajl, se vykazuji zvlaSt mimo ostatni piijmy
V monitorovaci zpravé a tyto kladné uroky se zohledni pii zasilani financ¢nich
prostiedkil na zdklad€ zadosti o platbu.

Povinnost odecitani pfijml projektu nevznikd ani v dobé realizace ani v dobé
udrzitelnosti, pokud je podpora na projekt poskytnuta v rezimu vetejné

podpory sebe-podpery-malcho-rorsahutdemintnid.

5.12 Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:
DalSi prubézné platby Vnavaznosti na zadosti o platbu piedkladané
ptijemcem v intervalech nebo podle podminek, které jsou stanoveny
Vv pravnim aktu (napt. kazdé—3—meésiee kazdych 6 mésici, po vycerpani
ur¢itého procenta obdrzené zalohy apod.).

6.2 Doplnén podtrzeny text:

Verfejna podpora v OP VK miiZze byt poskytnuta podle nasledujicich
vyjimek:
a) nafizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006 o pouziti ¢lankd 87 a 88 SES na
podporu de minimis (dale jen ,,natizeni o de minimis®);
b) nafizeni Komise (ES) ¢. 800/2008, obecné nafizeni o blokovych
vyjimkéch;
C) na zéakladé schvaleni rezimu podpory rozhodnutim Evropské komise
(notifikace) *°

e Rezim podpory pro Ceskou republivku schvaleny Evropskou komisi
dne 7.5.2009 — vé&c N236/2009 — ..Cesky pifechodnvy rdmec.

» Oblast podpory 3.2 — Podpora nabidky dal§iho vzdélavani
Jedna se o Cinnosti zakladajici vefejnou podporu — aplikace obecného
nafizeni o blokovych vyjimkach (dle Nafizeni Komise (ES) ¢.
800/2008 ze dne 8. srpna 2008), zejm. kategorie podpory na
vzdélavani a na podporu malym a stfednim podnikim, reZim podpory
de minimis (Nafizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006) a nebo na zakladé
schvaleni rezimu podpory rozhodnutim Evropské komise (notifikace).

11




6.3.3

Kapitola odstranéna .

6.4.1 Kapitola odstranéna.
6.5 Doplnéna kapitola : ,,Podpora podle ,,Ceského pFechodného ramce*
7. Upraven text posledniho odstavce:

Vvdaje spojené s vvbérem dodavatele pred zahajenim projektu jsou v§ak

neuznatelné.

Pokud zadavatel vyuZije sluZzeb externiho dodavatele pro administraci

zakazKky jiného neZ malého rozsahu (viz kap 7.5 A, B, a C), jsou tyto

vydaje v¢etné vydaju spojenych s uveiejnénim zakazky uznatelné, pokud jsou
vynalozeny po datu zahajeni realizace projektu.

7.1 Doplnény definice Zadavaci rizeni a vybérové rizeni.

7.4.1 Viozena pozn. pod carou ¢. 58:

Upozornéni: Castou chybou pti vypisovani vyzev je uvadéni konkrétnich znadek v oblasti
nakupu informacénich a komunika¢nich technologii, kdy jsou produkty ¢asto
specifikovidny ndzvem vyrobku konkrétniho vyrobce, a to pfedevSim u procesord (napf.
INTEL, AMD, VIA apod.). Tato praxe je chybnd a muze vést az k nezpusobilosti
veskerych vydaja spojenych s chybné zadanou zakazkou!!

743 Doplnéna poznamka pod carou ¢. 59 o podtrzeny text:

Napt. ma-li pfijemce zamér pofidit za vefejné prostiedky v jednom tG¢etnim obdobi vypocetni
techniku v celkové cené 600 tis. K&, ze které bude pro projekt urcena technika pouze
v hodnoté 90 000 tis. K&, musi byt provedeno zadani zakazky postupem pro hodnotu
zakazky za 600 tis. K¢.

744 Doplnén podtrzeny text:

Formulat pro zvetejnéni vyzvy na webovych strankach poskytovatele podpory
je kdispozici ke stazeni na www.msmt.cz (Vyzva kpodavaini nabidek)
piipadné na strankach poskytovatele podpory (zprostiedkujiciho subjektu).

Kazdé vybérové fizeni musi probéhnout za splnéni vSech podminek
stanovenych v ¢asti 7.5 podle predpokladané vySe hodnoty zakazky. Typ
zadavaciho fizeni nelze v jeho prubéhu meénit, a to ani v pfipadech, kdy
vitézna nabidka bude podle vySe nabidkové ceny spadat do nizSi kategorie.

Doplnéna odrazka:

e ustanoveni o tom, Ze zadavatel miuze zadani zakazky zruSit (viz bod

7.4.11).

Doplnén podtrzeny text:

V piipadé, Ze zadavaci dokumentace neexistuje jako samostatny dokument,
tvofi pfilohu musi miniméalni poZadavky zaddvaci dokumentace splhovat
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oznameni o zahdjeni vyberového fizeni, resp. vyzvy k podani nabidek.

7.4.6

Vlozen podtrzeny a odstranen preskrtnuty text:
Pokud je pouzito vice hodnoticich kritérii, jednim z nich musi byt vzdy cena.
Dal$imi kritérii mlze byt napt. kvalita—realizacntho—tmmu, zplsob

poskytovani pozadované sluzby, metodologie, délka zaruky apod.

Kemisi-Zadavatel mize namisto jmenovani komise pro otevirani obalek

must-tvefitnejménéjedna-oseba povetit touto Cinnosti 1 pouze jednu osobu.

Hodnotici komisi jmenuje zadavatel', minimalni podet &lend hodnotici
komise je stanoven na zakladé piredpokladané vyse hodnoty zakazky.

Clenové komise pro otevirani obalek a hodnotici komise nesmi byt ve
vztahu k zakazce a uchazeCim podjati a musi zachovéavat mlcenlivost o
skute¢nostech, které se dovédeli na jednani hodnotici komise. Kazdy clen
proto pied zahajenim ¢innosti komise musi potvrdit svoji nepodjatost a
mléenlivost formou ¢estného prohlaseni. Vzor prohlaseni je k dispozici ke
stazeni na webovych strankdach www.msmt.cz Cestné prohlaseni o
mlcenlivosti podepisuje i ptfipadny pozorovatel pfizvany na jednani komise
dle kapitoly 7.4.10.

7.5

Doplnéno, ze v pripadé terminui se jedna o kalendarni dny.

7.6

Upraven text v poslednim odstavci takto:

Jako doklad o provedeni vybérového fizeni (S vyjimkou v piipadech zadani
zakazky podle bodu 7.5 — A, kdy zadavatel predkladd pouze relevantni
doklady) musi byt piedlozeny poskytovateli podpory, a to nejpozdéji
spole¢n€ s prvni zadosti o platbu po ukonceni vybéru obsahujici
prokazované zpusobilé vydaje vztahujici se k vybérovému fizeni, nasledujici

dokumenty:

e text oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy;

e zapis (protokol) o posouzeni hodnoceni podanych nabidek
podepsany relevantnimi osobami;

e smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, véetné dodatki k ni;

e text oznameni o vysledku zahajeni vybérového fizeni.

Piedkladaji se kopie pozadovanych dokumentu, originaly uchovava pfijemce
a predklada je na vyzadani kontrolnim subjektim.

8.2

Odstranén preskrtnuty a doplnén podtrzeny text:

Monitorovaci zprava se predklada v-elektrenieké—a—tistené—verzt podle
pozadavki poskytovatele podpory.

lv piipadg, Ze zadavatelem je MSMT & jim fizené a ziizené organizace (PRO a OPRO) nebo organizace statni spravy v piisobnosti MSMT
(CSI), musi byt ¢lenem hodnotici komise zastupce odboru legislativniho a pravniho a zastupce piislusného utvaru MSMT. Tato
povinnost se v piipadé zakazek na stavebni prace uplatni od hodnoty piedpokladané ceny zakazky nad 1 000 000 K¢.
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Statutdrnim zastupcem nebo opravnénou osobou podepsany original
monitorovaci zpravy (se vSemi pfilohami), pfipadné¢ kopie v poctu
stanoveném poskytovatelem, je zasilan postou ¢i osobné dorucen

8.2.1a 8.2.2

Text kapitol a uvedenych prikladii upraven v ndvaznosti na zménu délky
monitorovactho obdobi z 3 mésicii na 6 mésici (prvni monitorovaci zprava se
predklada po 3 mésicich, dalsi po 6 mésicich)..

8.3

Text kapitoly upraven, vypustény text presunut castecné do Prirucky pro
Zadatele, doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

Nesplnéni povinnosti udrzitelnosti stanovené v pravnim aktu je poruSenim
rozpoc¢tové kazné, za kterou muze byt piijemci udélena sankce a to az do vyse

poskytnuté dotace. P#—nesplnéni—peovinnosti—udrzitelnosti—je—poskytovatel

8.4

Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

V zadosti o platbu se uvadéji ¥Seehny zpusobilé vydaje projektu vcetné
prislu$ného podilu nepiimych nikladi, které piijemce (pfipadné jeho
partnefi) prokazuje v ramci dané monitorovaci zpravy, tedy vydaje, které
vznikly v prubéhu odpovidajiciho monitorovaciho obdobi. Vyse prostiedku
vyuctovanych v zddostech o platbu se muze maximdlné¢ rovnat vysi
poskytnuté zalohy.

K témto vydajim jsou v pifloze Zadosti o platbu Meniterevaci—zpravy-
Soupiska ucetnich dokladi uvedeny ucetni doklady, jimiZ ptijemce doklada,
ze vydaje byly skutec¢né vynalozeny.

8.5

Text kapitoly upraven v ndvaznosti na zmény ve sledovani monitorovacich
indikatoru a pridan odkaz na Metodiku monitorovacich indikatorii.

9.6

Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text (Text upraven v navaznosti na
vydani nového zdkona o auditorech ¢. 93/2009 a podle pozadavkii odboru
interniho auditu MSMT na obsah auditorské zpravy):

Audit musi byt proveden auditorem nebo auditorskou spole¢nosti, ktefi jsou
zapsani v seznamu auditorti vedeném Komorou auditord CR podle zdkona ¢.

25442000 93/2009 Sbh., o auditorech.

Pii prevzeti auditorské zpravy by piijemce mél spolecné s auditorem
zkontrolovat, zda auditorska zprava spliiuje vSechny nalezitosti dle zdkona a
neobsahuje napt. technické chyby (soucty apod.). Zprava auditora, obsahujici
vyrok auditora podle zakona ¢. 254£2000 93/2009 Sh., o auditorech, v platném
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znéni, musi byt dodéna a fakturovana nejpozdéji do dvou meésicti po ukonceni
realizace projektu dle pravniho aktu a musi ebsahevatndlezitosti dodrzovat
obsah a formu podle zakona ¢. 93/2009 Sb., o auditorech, v platném znéni

v

G Sae BV-Cachy SAS. Sesy Syenas O 0oSa ataito p1d a

odpovidajici ustanoveni prisluSnych Auditorskych smérnic Komory auditoru
CR.

V auditorské zpravé potvrdi auditor, Ze dodana ucetni evidence (pfijmy a
vydaje) je spravna, divéryhodna a ovéfitelnd na zakladé adekvatnich
podpurnych dokumentii, a také se vyjadii ke spravnosti evidovanych
zpusobilych vydaju, které vznikly v souvislosti s projektem.

Zprava z externiho auditu musi poskvtnout ujiSténi a informaci o
nasledujicich skuteé¢nostech:

e 0 spravnosti a uplnosti zatétovani vSech vydaja vykazanvch za
auditované obdobi;

e 7e vSechny vykazané zpusobilé vydaje byly ve stanoveném obdobi,
. do pfedloZeni zavéreéné monitorovaci zpravy, uhrazeny v souladu
s podminkami stanovenymi Pfiruc¢kou pro pfijemce finan¢ni podpory
OP VK:

e zhodnoceni postupu pii zadavani vefejnych zakézek:

e ovéfeni souladu vydaju s platnym rozpocétem projektu;

e dalsi skute¢nosti zjisténé pii auditorském Setieni.

Z auditorské zpravy musi byt ziejmé, co auditor ovéfoval, na jakych datech,
za jaké obdobi, podle jakych kritérii operace hodnotil a vysledek hodnoceni.

10.3

Doplnén podtrzeny a odstranén preskrtnuty text:

Pro ucely evidence pfijemce zajisti jmenné seznamy s kontaktnimi udaji o
jednotlivcich z cilovych skupin, ktefi se zG€astnili akci uskutecnénych v ramei
projektu nebo pro které byly nckteré ¢innosti projektu provadény. Evidenéni
seznamy nebo Kkarty, pifihlasky, monitorovaci listy nebo ucastnické listy,
prezen¢ni listiny apod. mohou pro ucely projektu obsahovat i jiné osobni
udaje pro potieby evidence projektu (jméno, datum narozeni, adresa, $kola,
tiida a dalsi jiné kontaktni udaje), prostfednictvim téchto tidaji musi byt dana
jednoznacnd identifikace podpotené osoby.

Jako doklad k evidenci mohou slouzit také vypisy ze Skolni matriky nebo z
tfidni knihy.

Zvlastni pozornost je nutné vénovat také datim a evidenci nezletilych osob
(naptiklad zaki skol, které jsou do projektu zapojeny) a zvazit, zda pro ucast
nezletilého v projektu je nutny souhlas zdkonného zastupce.

Piijemce by mél déale zpracovéavat a uchovavat jako zdroj informaci o cilové
skupiné projektu podle jednotlivych oblasti podpory napft. Cestna prohlaseni
¢i osvédceni o prislusnosti k cilové skupiné projektu z hlediska regionalniho
dopadu (bydlisté, pracovisté), z hlediska profesniho zaméfeni (student, ucitel,
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zaméstnanec, zameéstnavatel), zhlediska znevyhodnéni v piistupu ke
vzdélavani, dale cestné prohlaseni podpofené osoby, ze necerpa dvoji podporu
na identické aktivity — za zaky bude toto Cestné prohlaseni dokladat $kola,
apod.).

11. Kapitola byla cela upravena s ohledem na dopracovany manual vizualni
identity OP VK, nova podoba loga ESF. Upravena pravidla pro pouzivani
noveho logolinku.

13.2 Odstranén preskrtnuty text:

13.3 Uveden odkaz na Manual vizualni identity, ktery tvori Prilohu prirucky, je

uverejnen ale uverejnén samostatne.
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