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Uvod

Tato Piirucka pro piijemce finan¢ni podpory z Operacniho programu Vzd€lavani pro
konkurenceschopnost (dale jen Pfirucka pro ptijemce) je urcena vSem, kteti budou realizovat
Individualni projekty (zejména Individualni projekty ostatni — IP0)! a Grantové projekty (GP)
podporované Opera¢nim programem Vzdélavani pro konkurenceschopnost (OP VK), to
znamenas—ze tém, ktefi jiz GaspéSné prosli celym procesem zpracovani, piedlozeni a schvaleni
projektové zadosti. Pfirucka pro piijemce tak navazuje na Ptirucku pro zadatele o finan¢ni
podporu z OP VK, se kterou se m¢li zadatelé/piijemci moznost seznamit jiz ve stadiu pfipravy
projektové zadosti.

Hlavni pravidla a postupy zavazné pro ptijemce i jejich piipadné partnery v procesu realizace
projektu a Vv procesu Cerpani finan¢ni podpory jsou uvedeny v pravnim aktu, ktery
S pfijemcem uzavira poskytovatel dotace: po jejim schvileni. S témito podminkami se
ptijemci podpory museji seznamit jesté pied zapocetim realizace projektu.

Utelem této Prrudky-pro-piijemeepiirucky je navazat na tento prvni krok a vyloZit & popsat
pravidla Cerpani finan¢nich prostiedki pro Individualni a Grantové projekty realizované
v ramci OP VK, pocinaje jejich schvalenim pfes realizaci projektovych aktivit az po uzavieni
projektu, a to ve veétsi §ifi, nez je tomu v pravnim aktu. Pfiruc¢ka pro piijemce eheema také
slouzit jako voditko v ptipadé€, ze by vyklad a obsah n€kterych terminti v pravnim aktu nebyl
pro piijemce zcela ziejmy.

Podminkami uvedenymi v prdvnim aktu a postupy, které jsou obsahem téte—Piirucky pro
ptijemce, jsou povinni se fidit vSichni realizatofi projektd — tj. piijemci finanéni podpory z OP
VK, ale také jejich partnefi. Proto je dulezité, aby s témito dokumenty byli skute¢né dobie
obeznameni a vzdy-z-hieh-pii realizaci projektu z nich vzdy vychazeli. Piijemce se musi fidit
téz dalSimi pravidly, uvedenymi v Metodickych dopisech OP VK (viz www.msmt.cz).

Piirucka stanovuje a vysvétluje pravidla, ktera se tykaji realizace projektu z hlediska
piijemce, ktery ru¢i za UspéSnou realizaci projektu, za hospodarné nakladani s finanénimi
prostfedky a za dosazeni planovanych vystupt a vysledkl projektu. Zaroven je povinnosti
piijemce uspésny postup realizace projektu dokladovat poskytovateli dotace formou, kterou
tento poskytovatel dotace pozaduje.

V piipadé nesrovnalosti a problémi, které by vyplynuly z nedodrZzovéani téchto zavaznych
pravidel a postupi, je pak—poskytovatel dotace opravnén viéi piijemci uplatnit patficné
postupy a sankce. Cilem-téte Pfirucky pro pfijemce je, aby k takovym problémlim na strané
ptijemce nedochazelo, a proto kromé hlavnich pravidel a postupti upozoriuje také na néktera
uskali, pfipadné potencidlni rizika, se kterymi by se piijemci mohli pfi realizaci projekt
setkat, a uvadi také postupy, jak se s t€émito tskalimi vyporadat.

Ptirucka pro piijemce je rozdélena do n€kolika okruht, ve kterych jsou zpracovana pravidla a
_podminky, tykajici se toho kterého okruhu — uzavirani smluvniho vztahu s poskytovatelem
podpory, procesy a pravidla realizace projektu, projektového fizeni, financniho fizeni (vcetné
problematiky vefejné podpory a podpory de minimis), dale pravidla a postupy, které musi
pfijemce dodrzovat pfi vybéru dodavatell, vztahy s partnery a prace s cilovymi skupinami,
povinnosti vztahujici se k monitorovani realizace a udrZitelnosti projektu a povinné archivaci

1 Individualni projekty narodni (IPn) — ¥V piipadé IPn budedjsou nékteré podminky realizace projekti oSetieny

zvlastnimi metodickymi pokyny pro piijemce. Vzhledem ke komplexnostiproblematikyspecifikaim IPn
nejsou v této Ptirucce pro piijemce zvlastni postupy pro né platné pre-Pa-uvadeény.
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projektové dokumentace a v neposledni fad¢ také pravidla pro provadéni informacnich a
propagacnich aktivit.

V souvislosti s vySe zminénymi okruhy Pfirucka pro pifijemce také zminuje prava
poskytovatele dotace — monitorovani a realizace kontrol projektt, piipadné uvaleni sankci pfi
zjisténi nedostatkll a nesrovnalosti pii realizaci projektu na stran¢ piijemce.

Neni bohuzel v moznostech této Prirucky pro piijemce, aby podchytila veskeré aspekty
realizace projektt, které budou vzhledem k moznostem danym OP VK ¢asto velmi rozdilné,
soustied’'uje se tedy predevSim na obecna pravidla a podminky, kteréktera musi kazdy
pfijemce napliiovat za vSech okolnosti.

V piipadé specifickych potfeb nebo pravidel, které tato Pfirucka nezminuje, 1ze vzdy jen
doporucit, aby se ptijemce obratil na poskytovatele dotace s konkrétnim dotazem, tykajicim

se jeho projektu. Seznam relevantnich kontakti pro OP VK je uveden-v-piiloze-této-Piirucky
pro-prijemeedostupny na webu MSMT www.msmt.cz.
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1. Proces od rozhodnuti o pridéleni finanéni podpory po uzavreni

smluvniho zavazku
1.1 Poskytnuti finanéni podpory zadateli

Ptidélovani  finan¢nich  prosttedkii z  Operacniho  programu  Vzdélavani  pro
konkurenceschopnost se fidi podminkami OP VK a déle vychazi z Metodiky finan¢nich tokt
a kontroly programti spolufinancovanych ze SF, Fondu soudrznosti a Evropského rybatského
fondu na programové obdobi 2007-2013.

Zadatel? se s nékterymi zakladnimi podminkami platnymi pro piidélovani finanéni podpory
seznamuje jiz v procesu pripravy a piedlozeni projektové zadosti.

V piipadé¢ schvaleni projektu k financovani je dulezité, aby se uspésny zadatel (a tedy budouci
piijemce pedperydotace) podrobné seznamil s dal§imi dokumenty, které obsahuji podminky a
pravidla, jimiz se bude muset pfi realizaci projektu fidit.

Jedna se o dokumenty:
=  Operacéni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost;
=  Provadéci dokument OP VK;

= azejména tato Pfirucka pro piijemce.

Tyto dokumenty jsou pro piijemce zavazné a jsou voln€ piistupné na webovych strankach
Ridiciho organu OP VK, kterym je Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy CR (RO) —
www.msmt.cz, ptipadn€¢ na webovych strankach jednotlivych Zprostfedkujicich subjekti —
kraja (ZS).

d—&nehe—dekume&tu. Aktuahzace budou zvefejflovany na Webovych strankéch RO a ZS.
PiiruckaV piipadé potieby aktudlniho feSeni konkrétni zdleZitosti uvedené v Piirucce pro

pfijemce muze byt dale—depléna—tzv—Metodickymivydan Metodicky dopis, ktery tuto

zalezitost podrobné rozpracovava. Metodické dopisy;které budou zvefejiovany na webovych
strankach RO nebo ZS,

Zavazna _]e Vzdy ta verze _]menovanych dokumentu ktera je pl—ama—wdaﬂem—e&sevem—ebdeb}

uvedena Vv pravnim aktu. Soucasné se ptijemce podporydotace jesté pred zahajenim realizace

projektu musi seznamit se znénim pravniho aktu, uzaviraného mezi poskytovatelem podpory
a pfijemcem, ktery obsahuje hlavni podminky pfidé€leni finan¢ni podpory a hlavni povinnosti
ptijemce.

2 Termin Zadatel je zde uzivan pro subjekt, ktery predkladal zadost poskytovateli dotace. Timto terminem je
subjekt oznaCovan v prubéhu zpracovani projektové zadosti, jejiho pfedlozeni poskytovateli dotace a
nasledné v pribéhu schvalovani zadosti a uzavirani pravniho aktu s poskytovatelem dotace. V okamziku
uzavieni pravniho aktu se Zadatel stava piijemcem.
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Kromé vyse uvedenych dokumentid je pfijemce povinen fidit se pfi realizaci projekti takeé
platnou legislativou Ceské republiky.

1.2 Formy pridéleni finanénich prostredk

Finan¢ni podpora bude piijemci poskytnuta v navaznosti na schvaleni predlozené Zadosti o
_dotaci a na zaklad¢ uzavieni pravniho aktu mezi poskytovatelem podpory a piijemcem.
Poskytovatelem podpory je bud MSMT nebo v piipadé grantovych projektli uréeny
zprostiedkujici subjekt.

Jednotlivé typy préavnich aktd upravuji vztahy mezi poskytovatelem dotace (RO/ZS) a
pfijemcem. Forma téchto pravnich akti se li§i podle typu subjektt (poskytovatele a piijemce)
a je zpracovana na zaklad¢ metodik pro provadéni OP VK, nafizeni ES a platné legislativy
CR.

Na zaklad¢ vysledki hodnoceni projektovych Zadosti a jejich schvdleni k financovani
vypracovava Ridici organ OP VK navrh Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni Vrchniho
feditele (v pfipadé¢ Individudlnich projektl) nebo v pfipadé GrantovSIch projektt
Zprostiedkujici subjekt pfipravi Smlouvu o realizaci grantového projektu v ramci OP VK (pro
ucely této Prirucky pro piijemce budemenadale-uzivatpro-vSechny-typy-smiuvje v nékterych
ptipadech pouzivan termin pravni akt namisto vyjmenovani jednotlivych typi téchto pravnich
aktll).

Zadateli, jehoz projekt bude schvalen, budou finanéni prostiedky podpory poskytnuty na
zékladé€ téchto pravnich aktl, vzdy v zavislosti na typu projektu, ktery byl schvalen.

Vsechny typy pravnich akti museji obsahovat oznaCeni piijemce pedperydotace (véetné
uvedeni statutarnich orgéni/zastupct), ticel, na ktery je dotace poskytovéana, vysi poskytnuté
podpory, zpisob poskytovani prostiedkti na projekt, zavaznou dobu realizace podpofeného
projektu, povinnosti piijemce dotace, podminky pro uziti dotace a sankce za neplnéni
podminek pravnich akta.

1.3 Vyrozuméni o schvaleni zadosti o finanéni podporu z OP VK

Ridici organ nebo Zprostiedkujici subjekt zvefejni po ukondeni procesu schvalovani
projektovych Zadosti a sestaveni definitivniho seznamu podpotenych zadosti tento seznam na
svych webovych strankach. Tento seznam podpotenych projektl slouzi pouze jako predbézna
informace pro uspésné zadatele.

O schvaleni pfidéleni dotace je nasledné zadatel vyrozumén formou ,,Vyrozumeéni o schvaleni
zadosti o finan¢ni podporu z OP VK. Toto Vyrozuméni je zadateli (resp. statutarnimu
zéastupci uvedenému v zadosti o finan¢ni podporu) zaslano v elektreniekéa pisemné forme.

Vyrozuméni obsahuje napt. ndsledujici udaje:

= informaci o schvaleni projektu pro financovani s uvedenim registracniho ¢isla projektu
a Cisla jednaciho;

13



= vysi Castky schvéalené podpory, kterd bude projektu pfid€lena (mize byt nizs$i nez
rozpocet uvedeny v zadosti);

» informaci o zménach v projektu deperucenyehpozadovanych vybérovou komisi
(pfipadna zména rozpoétu) — kraceni, uprava indikatort a vécnych aktivit);

= vyzvu k zaloZeni samostatného uctu projektu (pokud je pozadovan);

= seznam a vzory dopliujicich podkladi pro uzavieni pravniho aktu o poskytnuti
podpory (véetné lhity pro jejich dodani);

= informace tykajici se zahajeni a ukonceni projektu a zptisobilosti vydaju;

* navrh Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni Vrchniho feditele nebo Smlouvy o
_realizaci grantového projektu (piipadné s pozadavkem o doplnéni relevantnich udaju
— identifikacni udaje, zastupujici osoba, adresa, kli¢ové aktivity, ¢islo uctu projektu).

1.3.1 Grantovy projekt_/ individualni projekt

Zadatel, jehoz grantovy/individualni projekt byl vybran k financovani, obdrzi od
poskytovatele podpory do 10 pracovnich dni od schvaleni Usneseniprojekti Usnesenim
Zastupitelstva kraje/ Ridicim organem (zastoupenym odborem CERA) vysledky o rozhodnuti
pfidéleni finan¢ni podpory formou ,,Vyrozuméni o schvaleni Zadosti o finan¢ni podporu z OP
VK,

Vyrozuméni obsahuje vySe uvedené informace vcetné seznamu dokladl potiebnych
k uzavieni Smlouvy o realizaci GP/Rozhodnuti o poskytnuti finanéni dotace/Opatieni
vrchniho feditele sekce IV v ramci OP VK. Piijemce je povinen zpracovat tyto doklady? a

dodat je zpét poskytovateli podpory ve lhiiteé stanovené poskytovatelem podpory. V opacném
ptipad¢ bude podpora nabidnuta jinému zadateli vybranému ze Zasobniku projekti.

3 V ptipadé individudlnich projektt zasila adatel tyto podklady v zalepené obélce s uvedenim &.j. Vyrozuméni a
poznamkou ,,NEOTEViRAT“na predni strané obalky doporuéené na odbor CERA (MSMT). Alternativng je
mozno dorudit podklady osobné do podatelny MSMT. V pripadé grantovych projektt upravuje podminky dodani
poskytovatel.
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| 1.4 Doklady potiebné ke smluvnimu zajisténi pridéleni podpory (zajiSténi pravniho
aktu)

Uspésni zadatelé museji pred podepsanim odpovidajicich pravnich akti zaslat poskytovateli

‘ dotace vSechny pozadované doklady, které poskytovatel dotace uvedl ve Vyrozuméni o
_schvaleni zadosti o finan¢ni podporu z OP VK. Tyto dokumenty museji Zadatelé odeslat ve
lhaté stanovené poskytovatelem, jinak se vystavuji moznosti, ze finan¢ni podpora bude
poskytnuta jinému projektu, vybranému ze Zasobniku projektt.

Seznam podkladt pottebnych pro piipravu a uzavieni pravniho aktu mize byt konkretizovan
a uveden jiz ve vyzvé k piedkladani Zadosti. Nasledn¢ je tento seznam uveden i ve
Vyrozuménich, ke kterym jsou zpravidla piikladany i vzory ¢i zavazné formulafe téchto
dokumenti.

K pozadovanym dokumentim patfi:

| Grantovy projekt:/ individualni projekt:
a) Cestné prohlaseni nebo potvrzeni

» o bezdluznosti vG¢i orgdnim statni sprdvy a samospravy a zdravotnim
pojistovnam — poskytovatel podpory miize misto Cestného prohlaSeni pozadovat
potvrzeni o bezdluznosti. Takovym potvrzenim je potom potvrzeni Finan¢niho
ufadu, Spravy socialniho zabezpeceni, zdravotnich pojiStoven o vypotadani
zavazkll zadatele (u zdravotnich pojistoven se jednd o vSechny zdravotni
pojistovny, u kterych dfive byl a nyni je Zadatel evidovan jako platce zdravotniho
pojisténi apod.) — aktualizované po dni doruceni Vyrozuméni o schvaleni
Zadosti o financni podporu z OP VK. PoZadovana varianta dokladu bude
stanovena na zakladé posouzeni pravni formy prijemce a bude

| konkretizovana v textu -Vyrozuméni.

= o tom, Ze na schvaleny projekt ¢i na identické vystupy nebo aktivity Zadatel
nederpa jiné verejné prostredky.

b) Smlouva o partnerstvi — v ptipad¢, Ze je relevantni, smlouva musi byt podepsana
nejpozdéji soudasné s uzavienim pravniho aktu, pokud poskytovatel dotace nestanovi

jinak.
c) Prohlaseni o velikosti podniku — je-li relevantni.

d) Prohlaseni o zavaznych formalnich zménach, které nastaly od doby podani zadosti
(zménovy list):), je-1i relevantni.. Mze se jednat o zmény:

1) v identifikaci projektu:

* v pravni formé Zadatele;

» ve statutarnich zastupcich;

= v sidle zadatele apod.;

= zmén¢ zadatele v platce DPH apod.
2) ve vlastnim projektu, které vyplyvaji z rozhodnuti vybérové komise (nejedna se
o zmeny, které zadatel navrhuje sam):

= (Qprava rozpoctu projektu vcetné popisu zéasadnich zmén projektu
zpusobenych zkradcenim rozpoctu v ptipadé, Ze vybérova komise
deperucHa—upravit—(krati—rezpecetpodminila doporuceni projektu k

financovani tipravou (kracenim) rozpocetu projektu.
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= yprava rozpoCtu projektu v navaznosti na pozadavek poskytovatele dotace
ohledné upresnéni jednotlivych polozek/podpolozek rozpoctu ¢&i jejich
uvedeni do souladu s aktualnimi pravidly OP VK (napi. dodrzeni
limitd jednotlivych Kapitol rozpoctu).

3) zmény ve vlastnim projektu majici charakter podstatnych ¢i nepodstatnych
zmén zpusobené napf. ¢asovou prodlevou mezi podanim zadosti a zahdjenim
realizace projektu.

e) Smlouva o ziizeni samostatného bankovniho u¢tu/poducétu projektu — ovéfena
kopie smlouvy s bankou anebo formulaf finan¢ni identifikace potvrzeny bankous®, tj.
informace o samostatném bankovnim uc¢tu nebo poductu ur¢eném pro finan¢ni
operace spojené se schvalenym projektem, pokud banka neuzavira s klientem smlouvu
0 zfizeni Uctu.

Veskeré dokumenty museji byt piikladany ve forme originalu nebo ovétené kopie.

Dalsi povinné ptilohy mohou byt specifikovany ve Vyrozuméni.

4 Neplati pro IPn.

5 Je akceptovan i jiny dokument vydany bankou, obsahujici viechny relevantni informace.
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15 Pridéleni finanéni podpory

Grantové projekty/ Individualni projekty

Po dodani pozadovanych dokladti Zadatelem poskytovatel podpory zahaji kompletaci a
ptipravu podkladt pro uzavieni Smlouvy o realizaci grantového projektu v ramci OP VK/
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni vrchniho feditele. Po ukonceni tohoto procesu muze
byt smlouva—sedesrme— b e e dopee e el bl e e
: i /rozhodnuti/opatfeni

podepsano.
Smlouva/rozhodnuti/opatieni mize byt piijemci zaslanazaslano poStou nebo piedanapiedano

osobné. Postup pro piedani smlouvy/rozhodnuti/opatieni komunikuje projektovy manazer
poskytovatele podpory s kontaktni osobou, uvedenou piijemcem v projektové Zadosti, a to
bud’ telefonicky nebo e-mailem.

Po prevzeti smlouvy/opatieni piijemce dotace smlouvu/opatieni vV zavazné lhité¢ (do 455
pracovnich dnll) podepiSe a preda zpét poskytovateli dotace.

Pokud v uvedené lhiité nebo z jinych diivodii smlouvu neuzavie, ziika se tim schvalené dotace
a finan¢ni podpora bude nabidnuta jinému projektu vybranému ze Zasobniku projektu.

Podpisem Smlouvy o realizaci grantového projektu v rdmci OP VK se Zadatel stava
pfijemcem financni podpory a je povinen fidit se pfi realizaci projektu zavaznymi
podminkami uvedenymi ve Smlouvée a v Pfiru¢ce pro piijemce.
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piijemce do 10 pracovmch dnu poskytovateli podpory Prohlaseni ptijemce dotace, které
potvrzuje akceptaci daného pravniho aktu ptijemcem.

Ptilohou Rezhednuti/OpatieniSmlouvy/rozhodnuti/opatieni jSousehvélendzadost-o-finanéni

pedpery; napt.: monitorovaci indikatory, schvalena zadost o GP/IP, kopie smlouvy o zfizeni
uctu-a, predéisli uctud nebo formulai finanéni identifikace, kopie schvélené Zadosti o finanéni
podporu z OP VK, prohlasem 0 zrnenach v prolektu Vcetne upraveneho rozpoctu prohlasenl
piijemce dotace '
zévazek-dotace), prohlasem 0 bezdluznostl prohlasem 0- Vellkostl podmku pr1padne doklad
o Cisle Gétu ziizovatele piijemce. Dale muze byt pfilohou Smlouva o partnerstvi, Hmity

mzdevéregulaeepiipadné dalsi piilohy.

6 Plati pouze u IPn
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2. Procesy a pravidla realizace projektu
2.1 Doba realizace projektu
2.1.1 Zahdjeni projektu

Za zahdjeni realizace Grantového projektu je povazovano datum zahdjeni realizace projektu
uvedené ve Smlouveé o realizaci grantového projektu, nejdiive vSak datum podpisu Smlouvy o
_realizaci grantového projektu v ramci OP VK (napft. v ptipadé, kdy je pravni akt uzavien a
podepsan v Casovém piedstihu pfed planovanym zahajenim projektu podle schvalené zadosti,
nebo v ptipad¢, kdy Smlouva je podepsana k datu pozdej snnu nez je datum Zahajenl prOJektu
uvedené v projektové zadosti). S /4 An :

smluviimi-stranamt:

Za zahajeni realizace Individualniho projektu je povazovano nejdiive datum wydéaniakceptace
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni Vrehnthevrchniho teditele,—resp—jeho—akeeptace
podpisem opravnéné osoby ze strany piijemce formou Prohlaseni piijemce dotace, neni-li ve
schvaleném projektu uvedeno datum pozdé;jsi.

K ptislusnému dni zahajeni realizace projektu vznikaji u projektt zptisobilé vydaje.

wre

r e l -l , ],., .]
°

K tomuto dni mohou byt zahajeny Cinnosti souvisejici s realizaci aktivit projektu (den, kdy
zatne realizace aktivit projektu, resp. zacne poskytovani sluzeb a zacnou vznikat vydaje
spojené s projektem).

Vydaje projektu_vzniklé a uhrazené pied timto datem nebudou z OP VK hrazeny. Za
zpusobilé vydaje se povazuji pouze vydaje projektu vzniklé béhem realizace projektu, tj.
mezi dnem zahajeni a dnem ukondeni projektu (S vyjimkami uvedenymi v ¢asti 2.1.2 —
Ukonceni projektu_ nebo neni-li v pravnim aktu o poskytnuti dotace stanoveno jinak) tak, jak
jsou tyto terminy uvedeny v pravnim aktu.

Pouhé schvaleni zadosti o finan¢ni podporu neni datem zacatku zptisobilosti vydaja.

2.1.2 Ukongeni projektu

Ptijemce je povinen ukoncit realizaci projektu nejpozdéji ke dni uvedenému v pravnim aktu o
_poskytnuti podpory jako den ukonc¢eni projektu.

Zména data ukonceni projektu_na pozdéjsi (zejména pokud se vztahuje k prodlouzeni trvani
projektu nad ramec stanoveny pravnim aktem) je podstatnou zménou projektu a je mozna
pouze v fadné zdivodnénych pfipadech po schvaleni této zmény ZSAROposkytovatelem.

V piipadé, ze dojde ke zméné data ukonceni projektu, a pokud je tato zména poskytovatelem
podpory schvalena, plati pro zpusobilost vydaji projektu nové stanoveny termin ukonceni
projektu podle upravy pravniho aktu.

Doba od zahgjeni projektu do ukonceni projektu podle data uvedeného v pravnim aktu je
rozhodnou dobou pro prohlaSeni vydaji projektu za zpiisobilé.

Zpusobilymi vydaji jsou také takové vydaje, které byly uskutecnény po ukonceni projektu, ale
jejich vécné plnéni souvisi s obdobim, ve kterém se projekt realizoval, a jsou vyuctovany
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nejpozdéji se zavéreCnou zadosti o platbu (napt. zdvérecny audit, mzdy pracovnikl projektu
za posledni mésic realizace projektu}. a piipadné zalohové faktury — viz kap. 5.6.1.2).

2.1.3 Délka trvani projektu

Maximalni mozna délka trvani jednotlivych typt projekti je uvedena v nasledujici tabulce:

Grantové projekty realizované v ramci Globalnich | 3 roky

grantll

Individualni projekty (Prioritni osa 1, 3, 4a, 4b) stanoveno
ve Vyzvé

Individualni projekty (Prioritni osa 2) 3 roky

RO doporuduje, aby viechny projekty byly ukonéeny nejpozdgji do 30. 6. 2015 z diivodu
zajisténi dostatecného Casu na piipravu zavére¢né zpravy a dokumentace k uzavieni celého
programového obdobi.

2.2 Ukonéeni projektu v jiném rezimu

Realizace projektii podporovanych v ramci OP VK muze byt ukoncena oproti terminim
uvedenym v pravnich aktech i1 diive. PfedCasné ukonceni realizace projektu zpravidla souvisi
s neplnénim podminek pravnich aktt a sankcemi, které poskytovatel podpory uplatni vici
pifijemci.

Pokud pfijemce nerealizuje projekt v souladu se smluvnimi podminkami, vyhrazuje si
poskytovatel podpory pravo pozastavit platby nebo finan¢ni podporu odejmout. Pokud
piijemce neplni podminky pravniho aktu, mtze si poskytovatel podpory vyzadat plné nebo
Caste¢né vraceni jiz vyplacené Castky podpory. Vyse mozné udélené sankce je uvedena v
_pravnim aktu o poskytnuti finan¢ni podpory.

Piijemce 1 poskytovatel podpory jsou opravnéni predasné ukoncit prace na projektu a jeho
financovani, avsak pouze ze zavaznych davodu.

2.2.1 Ukon¢eni projektu pfFijemcem

Piijjemce mize ve vyjimecnych piipadech a pouze ze zavaznych divodi podat navrh na
predcasné ukonceni realizace projektu, a to pisemné k rukam poskytovatele podpory formou
navrhu zmény pravniho aktu. Soucasti navrhu na ukonceni projektu musi byt podrobné
zdivodnéni a stanoveni lhlty (nejvySe vSak dvoumésicni) na uzavieni aktivit projektu, tj.
lhiity pro ukonceni realizace projektu.

Poskytovatel podpory posoudi névrh véetn¢ zdiivodnéni a lhiity a vyjadii se k nému. Dnem
uzavieni nebo akceptace zménového pravniho aktu (dedatekDodatek ke Smlouvé o realizaci
GP5/ Rozhodnuti o zmén¢ Rozhodnuti) za¢ina bézet lhiita pro uzavieni aktivit projektu.

Ptijemci budou v pfipadé akceptace navrhu na predcasné ukonceni realizace projektu
poskytovatelem a po uzavieni piislusného dodatku/upravy pravniho aktu proplaceny finan¢ni
prostiedky za tu ¢ast projektu, ktera jiz byla provedena v souladu s pravnim aktem, s tim, ze
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poskytovatel mize podminit vyplaceni pomérné ¢asti finanéni podpory nebo ponechani si jiz
vyplacené¢ Casti podpory piijemcem alesponn ¢astecnym dosazenim cilii projektu
odpovidajicim vynalozenym prostfedkim. Narok piijemce pedperydotace na proplaceni
prostiedki bude posuzovan individualng.

Finan¢ni vyporadani jiz poskytnutych prostfedkd probiha v souladu se zakonem ¢. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkonli (rozpoctova
pravidla) ve znéni pozdé&jSich ptedpist, nebo v souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti, a s ptisluSnymi provadécimi piedpisy. Pokud
byl projekt financovan v rezimu zalohovéni, musi pfijemce pii vyactovani zalohy, ptipadné
posledni pribézné platby, odd€len¢ evidovat vydaje uskutecnéné po dni odeslani navrhu na
ukonceni projektu. K tomuto vyactovani musi byt pfilozen komentat odavodiujici
uskutecnéné vydaje. Vyuctovani téchto vydajii, pokud nebudou fadné zdivodnény, nemusi
byt poskytovatelem podpory akceptovano.

Poskytnuté zalohy a pribézné platby museji byt fadné vyactovany a prostiedky nevyuzité ve
prospéch projektu do jeho ukonceni museji byt do 20 pracovnich dnii po ukonéeni projektu
vraceny piijemcem na ucet poskytovatele podpory_uvedeny v pravnim aktu o poskytnuti
podpory. V piipadé, Ze prostiedky prochdzeji pies et ziizovatele (obec/kraj) se termin
prodluzuje o dalSich 20 pracovnich dni.

2.2.2 Neopravnéné predcasné ukonceni realizace projektu

Neopravnéné predcasné ukonceni realizace projektu, napi. v pfipad€, Ze nebudou dodrzeny
vySe uvedené podminky pro piedCasné ukonceni projektu, je povazovano za poruSeni
podminek pravniho aktu o poskytnuti podpory. V takovém piipad¢ je pfijemce povinen
neopravnéné vyplacené finan¢ni prostfedky vratit vplné vysi a ve lhit¢ stanovené
poskytovatelem.

2.2.3 Pozastaveni podpory z OP VK

Poskytovatel podpory je opravnén vzniklé podezieni na poruSeni rozpoctové kazn€ ve smyslu
zéakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech a o zméné nekterych souvisejicich zakoni
(rozpoctova pravidla) ve znéni pozd&jsich predpist, ptipadné zakona ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoc¢tovych pravidlech izemnich rozpoctl, ve znéni pozdé;jSich predpisii, nebo podezieni
na poruseni dalSich povinnosti pfijemce podperydotace uvedenych v pravnim aktu o
poskytnuti podpory, které nemaji charakter poruseni rozpoctové kazné, provéfit a:

= vyzvat piijemce pedperydotace k okamzité napravé zjisténych nedostatkd véetné
stanoveni lhity k naprave;

» preventivné pozastavit platby pfijemci podpory.

2.2.4 Ukon¢eni projektu poskytovatelem finan€ni podpory

V piipadé, ze nedojde k naprave zjist€nych nedostatkli ve stanovené lhtité, mize poskytovatel
podpory vypoveédét pravni akt o poskytnuti podpory s dvoumési¢ni vypoveédni lhlitou na
ukonceni aktivit projektu.

Tato lhita zacina bézet dnem doruceni vypovédi pfijemcis, tj. dnem pievzeti doporucené
zasilky, pfipadné dnem odmitnuti pfevzeti doporuc¢ené zasilky nebo dnem marného uplynuti
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lhity pro vyzvednuti doporucené zasilky (tj. 15 denni lhity bézici ode dne prvniho pokusu
0 doruceni).

Narok ptijemce na proplaceni zptsobilych vydaji ve vysi, kterd odpovida hodnoté dokoncené
¢asti projektu, bude posuzovan poskytovatelem individudlné.

Pribézné zadosti o platby museji byt fadn¢ vyuctovany a prostiedky nevyuzité ve prospéch
projektu do jeho ukonceni museji byt do 20 pracovnich dnii po ukonceni projektu vraceny
pfijemcem na ucet poskytovatele._V ptipad¢, Ze prostiedky prochdzeji pfes ucet zfizovatele
(obec/kraj) se termin prodluzuje o dalSich 20 pracovnich dnii.

2.2.5 Rizeni o odnéti podpory

V piipadech poruSeni pravidel zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpo¢tovych pravidlech a o zméné
nekterych souvisejicich zakont (rozpoctova prav1dla) ve znenl pozdejswh predplsu nebe

muze byt zahaJeno fizeni o odnetl podpory.
Rizeni o odnéti podpory miize byt zahajeno, pokud doslo po poskytnuti podpory:
» K vazani prostredki statniho rozpoctu;
= ke zjisténi, ze udaje, na jejichz zakladé byla finanéni podpora poskytnuta, byly
neuplné nebo nepravdivé,
= ke zjiSténi, ze pravni akt o poskytnuti dotace byl vydan v rozporu se zdkonem nebo
pravem ES;

= ke zjiSténi, Ze nemlze byt splnén faddné¢ nebo vcas ucel, na ktery byla dotace
poskytnuta, pokud jiz nedoslo k poruseni rozpoc¢tové kazn¢.

2.2.6 Odstoupeni od pravniho aktu, ukonéeni pravniho aktu dohodou

Poskytovatel podpory miize v krajnim ptipadé odstoupit od pravniho aktu okamzité, bez
poskytnuti dodatecné lhiity ke zjednani népravy, jestlize:

=priijemce pedperydotace bezduvodné, dlouhodobé a opakované neplni nékterou ze
svych povinnosti uvedenych v pravnim aktu o poskytnuti podpory, zejména nepodava
pribézné monitorovaci zpravy a zadosti o platby, a to ani béhem 20 pracovnich dnil
nasledujicich po doruceni pisemné vyzvy piijemci;/, smétujici k napravé plnéni jeho
povinnosti, ptipadné v této 1hlit¢ nepoda uspokojivé vysvétleni;

= pfijemce nenaplni monitorovaci indikéatory ve stanovené dobg;

= piijemce je v upadku nebo v likvidaci nebo v jiné podobné situaci sméfujici k jeho
zaniku,

= prijemce zméni pravni formu, aniz by predlezilke—sehvileni—pisemny—dodatek
k—pf%&ﬂ%u—&ktatuto skute¢nost dolozil poskvtovatell podporv,

7 7a den doruceni se povazuje den pievzeti doporutené zasilky, pfipadné den odmitnuti pievzeti doporucené
zasilky nebo den marného uplynuti lhuty pro vyzvednuti doporucené zasilky (tj. 15 denni lhuty bézici ode
dne prvniho pokusu o doruceni).
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= Kkontrola zjisti, ze se piijemce dopustil finan¢nich podvodi nebo jinych nekalych
jednani;

= se prijemce, jeho statutarni organ nebo jeho zaméstnanec dopusti trestného ¢inu, jehoz
skutkova podstata souvisi s realizaci projektu, a je za n¢j pravomocné odsouzen;

= projekt jiz nespliiuje podminky, za nichz byla finan¢ni podpora pfidélena, a piijemce
podperydotace nenavrhne jeho uspokojujici modifikaci k dosaZzeni puvodnich cila
projektu.

Poskytovatel je dale opravnén odstoupit od pravniho aktu z divodu poruseni jinych
povinnosti vyplyvajicich pro piijemce z pravniho aktu, jestlize pfijemce nezjedna jejich
napravu ani na zékladé vyzvy poskytovatele ve lhiité stanovené ve vyzve.

Odstoupeni bude vypracovano v pisemné podobé a museji vném byt uvedeny davody
odstoupeni. Odstoupeni se stdva u¢innym dnem jeho doruceni piijemci.

Odstoupenim se pravni akt rusi. V takovém piipad¢ je piijemce povinen vratit poskytnutou
finan¢ni podporu ve vysi vSech doposud proplacenych prostfedkti ve lhuté, kterou urci
poskytovatel v odstoupeni.

Odstoupenim od pravniho aktu nezanika pravo na nahradu skody nebo na uplatnéni sankenich
pekutsankci.

Pravni akt o poskytnuti podpory Ize zrusit rovnéz dohodou mezi poskytovatelem a pfijemcem.
Tato dohoda musi byt pisemna a museji v ni byt uvedeny divody, které vedly k ukonceni
ucinnosti pravniho aktu véetné vzajemného vypotradani prav a zavazk.

2.3 Harmonogram projektu

Piijemce je povinen realizovat projekt v souladu se schvalenym harmonogramem projektu,
ktery je soucasti pravniho aktu. K zajisténi bezproblémové a plynulé realizace projektu podle
planovaného harmonogramu slouzi néstroje pro fizeni projektu, a to zeyména nastroje, které
zajistyuji efektivni komunikaci mezi ptijemcem a jeho partnery.

V pripadé, Ze béhem realizace projektu dochazi ke zménam vici piivodné planovanému
harmonogramu, zejména nap¥. k prodlevam V realizaci jednotlivych aktivit, které vSak
nemaji vliv na dosaZeni cili a naplnéni monitorovacich indikatoru projektu (napf.
prodlouzeni realizace kliCové aktivity projektu, v ramci které mélo byt uskute¢néno a
_dokonceno vybérové fizeni, z divodu ndmitkového fizeni s nelspéSnym predkladatelem
nabidky), je mozZné takové zmény, které se wuskuteéni v mezich schvaleného
harmonogramu (tedy mezi dnem zahajeni a ukonceni projektu podle pravniho aktu),
povaZovat za zmény nepodstatné.

Pokud by takova zména méla vliv na déHca—trvaniprodlouZeni doby realizace celého
projektu, jedna se 0_podstatnou zménu projektu a prijemce pedporydotace je povinen
pri realizaci takové zmény postupovat podle podminek uvedenych dale v této Prirucce
pro prijemce.

V ramci harmonogramu projektu a jeho pfipadnych zmén neni mozZné zrusit aktivity nebo
zavadét nové-aktivity, které nebyly soucasti harmonogramu v ptivodné schvaleném projektu.

Zména data ukonceni projektu je podstatnou zménou projektu. PFi zméné délky trvani
projektu a data jeho ukonceni neni mozZné presihnout maximalni povolenou délku
trvani projekti podle typu (viz ¢ast 2.1.3 — Délka trvani projektt).

23



2.4 Namitky prijemct a jejich feseni

Pro feSeni namitek k procesim implementace Opera¢niho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost jsou stanoveny nasledujici postupy a pravidla. Obecné plati, Ze pfijemci
feSi své ndmitky (stiznosti) s poskytovatelem (v piipadé individualnich projekti s odborem 46
CERA MSMT, v piipadé grantovych projektt s ptislusnym poskytovatelem dotace).

2.4.1 Namitky vici kraceni ¢astky v zadosti o platbu

V piipad€ kraceni ¢astky, o niz pfijemce pozadal v zadosti o platbu, jsou duvody kraceni
zadateli vzdy pisemné& nebo elektronicky sdéleny. Piijemce mtZze vznést ndmitku vudi krdceni
dastky v Zadosti o platbu do kalendainich 30 dnt od doru€eni vyrozuméni o kraceni.

a) Individudlni projekty

Vznese-li prijemce individualniho projektu i pies zdivodnéni kraceni ¢astky v zadosti o
platbu namitky, je postup kraceni ovéfen do 10 pracovnich dni od prijeti namitky jinym
finanénim manazerem v odboru 46 CERA MSMT nez tim, ktery 7adost o platbu daného
pfijemce vyfizoval. O vysledku prosSetieni je pfijemce informovan do 5 pracovnich dnt od
ukonéeni ové&feni finanénim manaZerem v odboru 46 CERA MSMT.

b) Grantové projekty

Vznese-li piijemce grantového projektu i pies zduvodnéni kraceni Castky v zadosti
0 platbu namitky, je postup kraceni oveéren do 10 pracovnich dni od pfijeti ndmitky jinym
finanénim manazerem Zprostiedkujiciho subjektu kraje nez tim, ktery Zadost o platbu daného
pfijemce vyfizoval. O vysledku proSetieni je prijemce informovan do 5 pracovnich dnd od
ukoncéeni ovéfeni finanénim manazerem Zprostiedkujiciho subjektu kraje.

2.4.2 Ostatni namitky

V pripadé€ vzneseni jakékoli jiné namitky je postupovano nasledovné:

) Individudlni projekty

Namitky (stiznosti) pfijemcu individualnich projekta fesi v prvé instanci odbor 46 CERA
MSMT, resp. povéieny pracovnik tohoto odboru. Do 10 pracovnich dnt od pfijeti namitky
provede jeji provéreni/prosetieni a o vysledku a eventuelnich pfijatych opatienich informuje
prijemce (do 5 pracovnich dnti od ukonceni proveéfent).

b) Grantové projekty

Namitky (stiznosti) piijemct grantovych projekti feSi v prvé instanci piislu$ny
Zprostiedkujici subjekt - kraj, resp. vécné piislusny pracovnik kraje. Do 10 pracovnich dnu od
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prijeti ndmitky provede jeji provéfeni/proSetfeni a o vvsledku a eventuelnich pfijatych
opatienich informuje pfijemce (do 5 pracovnich dnu od ukoncéeni provéreni).

c) Sholecny postup pro individudlni i grantové projekty

V piipad€, Ze prijemce individudlniho nebo grantového projektu neni s feSenim namitky
(stiznosti) subjektem v prvé instanci (tj. Zprostiedkujicim subjektem - Krajem nebo odborem
46 CERA MSMT) uspokojen, obraci se na odbor 41 fizeni Operaéniho programu Vzdé&lavani
pro konkurenceschopnost MSMT. Dle povahy namitky (stiznosti) je feditelem tohoto odboru
poveéren pracovnik, ktery se zabyva prosetienim.

Povéfeny pracovnik odboru 41 fizeni OP VK MSMT do 10 pracovnich dnii od pfijeti
namitky provede jeji provéieni/prosetieni. Jako podklad je tento uréeny pracovnik opravnén
vyzadat si od pfislu§ného Zprostiedkujiciho subjektu kraje/odboru 46 CERA MSMT
informaci o postupu a vysledku feSeni namitky z jeho strany C¢i pfipadné dalSi materidly
tykajici se této zalezitosti. O vysledku a eventuelnich pfijatych opatifenich informuje odbor
fizeni OP VK MSMT piislusného pfijemce i subjekt, ktery fesil namitku v prvni instanci (do
5 pracovnich dni od ukonceni provéreni).
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3. Procesy a pravidla projektového rizeni
3.1 Popis vhodnych postupt a metod pro zajisténi projektového fizeni

Klicovou funkci pro zabezpecCeni kvalitniho fizeni a realizace projektu je funkce hlavniho
manazera projektu. Na zkuSenostech, schopnostech a autorité¢ tohoto pracovnika zavisi
uspésnost piijemce pii realizaci projektu.

Hlavni manazer projektu by mél ve spolupraci s projektovym tymem nastavit takové postupy
a procesy, aby byl zabezpecen hladky pribéh projektu, dodrZzovani harmonogramu pfi
realizaci projektu, pribézné monitorovani dosahovanych monitorovacich indikatorti pfi
vyrovnaném zapojeni vSech partneri projektu a vSech pracovniki projektu (delegovani ukolt)
a soucasn¢ aby bylo zabezpeceno operativni feseni piipadnych problému pfi realizaci projektu
a v€asné nastaveni napravnych opatieni.

Hlavni manazer by mé¢l spolu s projektovym tymem nastavit také komunikacni kanaly a
_nastroje komunikace pro v§echny urovné tizeni a realizace projektu:

= komunikace s poskytovatelem dotace;
» Kkomunikace s projektovym tymem;
= komunikace s dal$imi pracovniky zapojenymi do projektu (odborni pracovnici, lektofi);

»= Kkomunikace svedenim organizace/managementem podniku (zabezpeceni podpory
realizace projektu vedenim organizace/podniku a prosazeni projektového fizeni do
organizac¢ni struktury organizace/podniku):);

= komunikace s partnerem.

Vhodnym néstrojem pro fizeni projektu jsou pfedevsim pracovni schiizky projektového tymu
(uzsiho projektového tymu slozeného =z ftidicich pracovnikl), pracovni schiizky $ir§iho
projektového tymu (vSech pracovnikii projektu), individudlni jednani s-_jednotlivymi
pracovniky.

Tyto schiizky mohou byt zaméfené na sledovani postupu projektu a napliiovani
monitorovacich indikatori, na finanéni fizeni projektu a cerpani rozpoctu, hodnoceni a
ptidélovani ukolt v ramci projektu, analyzu chyb a feSeni nestandardnich situaci (evaluace
V ramci projektu).

Je vhodné, aby hlavni manaZer projektu jiz pti zahdjeni projektu stanovil periodicitu konani a
_formu vystupu téchto schiizek (zapis z jednani, zprava z jednani).

V ramci projektového tymu je také vhodné nastavit pravidla pro feSeni spornych nebo
nestandardnich situaci — rozhodovéani o takovych situacich mize naptf. probihat formou
hlasovani, kdy kazdy ¢len projektového tymu ma jeden hlas a v pfipadé rovného poctu hlast
je rozhodujicim hlas hlavniho manaZera projektu.

Dtlezitym nastrojem pro fizeni projektu je také vhodné nastaveni komunikace vné€ i uvnitf
projektu. Jiz pfed zahajenim projektu by mélo byt stanoveno, kdo je kontaktni osobou pro
komunikaci s poskytovatelem podpory, jaké formy komunikace budou voleny pro konkrétni
oblasti (ustni, telefonickd, e-mailova), jaké informace budou sdileny a jaké dokumenty budou
zpracovavany (harmonogram praci, obéznik, referat, zapis ze schiizky apod.), soucasné je
vhodné stanovit, kdo je za zpracovani dokumentii a komunikaci v jednotlivych oblastech
zodpovédny, jaké jsou lhity pro odezvu a kdo bude piijemcem konkrétnich dokumenta.

Pro préci uzsiho 1 SirSiho projektového tymu je potiebné, aby ptijemce 1 jeho partneti jiz pti
ptipravé projektu predvidali pfipadna rizika spojena s fizenim projektu, a to i v oblasti

26



lidskych zdrojl. Piijemce musi byt schopen v pfipadé¢ zmén v lidskych zdrojich, napf. pfi
odchodu hlavniho manazera z organizace nebo v ptipad¢ jeho dlouhodobé nemoci, zajistit
vhodného zastupujiciho pracovnika nebo nastupce, jehoz zkuSenosti a schopnosti zajisti dalsi
realizaci projektu. V piipad¢, Ze se v prub&hu realizace projektu prokaze nizka kompetentnost
nékterého fidiciho pracovnika, ktera by mohla mit za nasledek ohrozeni projektu v jeho
realizaci, je rovnéz nutné z divodu zajisténi bezproblémové realizace projektu jmenovat do
dan¢ funkce nového pracovnika, ktery realizaci projektu zabezpedi.

Piijemce by mél vénovat dostate¢né velkou pozornost 1 zvoleni vhodného vedeni administrace
projektu a dohliZzet na jeji fddné vedeni. V pfipadé€ personalnich zmén béhem projektu se tak
eliminuje riziko ztraty dalezitych informaci, a to pfedevs$im v oblasti ucetnictvi ¢i zadavacich
fizeni.

Pro fizeni projektu je také vhodné zajistit interni monitorovani a naplnovani dosazenych
monitorovacich indikatord projektu. Sledovani dosaZené urovné monitorovacich indikatort
muze byt v kompetenci administratora projektu, ktery o nich informuje a referuje pii
pravidelnych schiizkach projektového tymu.

Toto interni monitorovani miize v€as upozornit na oblasti a problémy, které se pii realizaci
projektu vyskytly a v dlouhodobé&jsim horizontu by mohly ohrozit splnéni vyslednych
planovanych monitorovacich indikatori a cili projektu.

Podle zjisténi vyplyvajicich z interntho monitorovani jsou vramci projektového tymu
diskutovany a schvalovany ptipadné zmény projektu nebo jsou nastavovéana jind napravna
opatfeni, ktera museji byt vzdy pfijata projektovym i partnerskym tymem.

Toto sledovani monitorovacich indikatorii projektu vychdzi ze zavazku, ktery je uveden
Vv projektové zadosti a v pravnim aktu.8

3.2  Zmény projektu a doplnéni projektu

Pfijemce miiZe v ndvaznosti na interni monitorovani realizace projektu a na monitorovani
projektu formou monitorovacich zprav, v ptipadé¢, kdy je zjevné, ze v realizovaném projektu
dochazi k odchylkdm od schvalené Zadosti a podminek stanovenych pravnim aktem,
realizovat ndpravnd opatfeni formou nepodstatné nebo podstatné zmény projektu. e
nepodstatné,—azejménapakpodstatnézmenyNavrhy podstatnych zmén museji byt schvaleny
vSemi partnery projektu, a to Vv pisemné formé s podpisem statutarniho zastupce nebo
statutarniho organu organizace partnera/partnert.

3.2.1 Nepodstatné zmény projektu

Pfijemce je opravnén projekt upravit nebo pozmeénit bez piredchoziho souhlasu poskytovatele

podpory, ale pouze za ptredpokladu, Ze takova zména neovlivni dosazeni cili projektu a

nedotkne se povinnosti plynoucich z pravniho aktu (napliiovani schvalenych monitorovacich
| indikatort1). Tyto zmény maji charakter nepodstatnych zmén.

8  Systém monitorovacich indikétord, indikatory pro jednotlivé oblasti podpory a jejich vyklad, navod, jak tyto
indikatory sledovat, -jsou uvedeny v kapitole Monitorovani projektu a monitorovaci zpravy.
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Piijemce je nicméné i v pfipadé t€chto nepodstatnych zmén projektu povinen o takové zméné
pisemn¢ informovat v nejblizsi pribézné monitorovaci zpravé poskytovatele podpory, pokud
u_konkrétni nize uvedené nepodstatné zmény neni pozadovan termin krat$i. V téchto
piipadech je mozné vyuzit K zaslani informace pisemnou formu nebo formu e-mailu.

Soucasti téchto informaci musi byt zdivodnéni, pro¢ ke zméné dosSlo, uvedeni data
plathestiti¢innosti zmény a ptipadné doloZeni dal$i dokumentace, ktera se k provedené zméné
vaze a je pozadovana poskytovatelem podpory.

Za nepodstatnou zménu projektu, kterd nezakldda predem povinnost schvaleni ze strany
poskytovatele podpory a naslednou zménu nebo doplnéni pravniho aktu o poskytnuti
| podpory, a je oznamovana v nejbliz§i monitorovaci zpravé (kromé uvedenych vyjimek, které
jsou oznamovany neprodlené), je povazovana:

rv r o e .

=  pepodstatna zména rozpoctu (viz blize kapitola 5.5.1);

* zména kontaktnich wudaji prijemce — adresy, telefonniho CcCisla piijemce
podperydotace — 0znamovano neprodleng;

= zména sidla pFijemce — oznamovano neprodleng;

= zména kontaktni osoby projektu a manaZera projektu — oznamovano neprodleng;
= zména auditora (pokud je povinnosti piijemce projektu nechat provést audit);

= zména harmonogramu realizace projektu tykajici se jednotlivych aktivit
(nejedna se o prodlouZeni celkové doby realizace projektu). Pokud k tomu dojde,
bude soucasti ozndmeni o zméné prepracovany harmonogram v elektronické 1 listinné
podobé:;

28



zména smlouvy prijemce s partnerem majici charakter nepodstatné zmény
(pfijemce je povinen dolozit poskytovateli kopii nové smlouvy S partnerem a popsat
tuto zménu v textu nejbliz§i monitorovaci zpravy);

zména nazvu projektu (ve vvjimeénvch pripadech):

zména nazvu subjektu piijemce - pfijemce o této zmén€ dopiedu informuje
poskytovatele dotace (poskytovatel dotace je opravnén nasledné po oznameni této
zmény zahajit proces upravy nebo doplnéni pravniho aktu o poskytnuti podpory
V rezimu podstatnvch zmén);

=  zména ve statutu platce DPH - Zadatel se stal / prestal byt platcem DPH (ve
vztahu k aktivitAm projektu);

= zména statutarniho zastupce — piijemce je povinen do 5 pracovnich dnu zaslat
oznameni o zmeén¢ statutarniho zastupce spolu s podklady, které tuto zménu prokazuji
(poskytovatel dotace je opravnén nasledné po oznameni této zmény zahajit
proces upravy nebo doplnéni pravniho aktu o poskvtnuti podpory v rezimu
podstatnvch zmén);

dal§i zmény. které neovlivni dosazeni monitorovacich indikatord a plnéni cilu

projektu.

V piipadé, Ze poskytovatel podpory zjisti, ze navrhevand—nebeo—oznamena/provedena
nepodstatna zména projektu neni v souladu s podminkami OP VK, pravniho aktu ¢i Ptirucky

o v

pro pfijemec, muzetto-Zment-zamitnout-Sverozhodnuti-o-peschvalenitakove
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3.2.2 Podstatné zmény projektu

Podstatnd zména je takova zmeéna projektu (v jeho klicovych aktivitach, rozpoctu, financovani
¢i jinych oblastech), kterd vyraznéji méni charakter a obsah projektu oproti schvéalené zadosti.
Podstatnd zména projektu zaklada povinnost upravit nebo doplnit pravni akt o poskytnuti
podpory.

Zména, ktera ma charakter podstatné zmény projektu; nesmi byt provedena pred jejim
schvalenim poskytovatelem podpory a pred provedenim upravy nebo doplnénim
pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Piijemce informuje o navrhovanych zménach poskytovatele podpory, véetné zduvodnéni,
pro¢ je o schvéleni navrhovanych podstatnych zmén zadano.

Podstatné zmény projektu museji byt odsouhlaseny partnery piijemce jesté pred podanim
ptislusnych navrhti zmén projektu, a to v pisemné formé s podpisem statutarniho zastupce
nebo statutarniho organu organizaci/partnerd. V ptipadé, Ze takového souhlasu nebylo
dosazeno, musi pfijemce tuto informaci uvést pii predkladani zadosti o schvaleni zmén a
_odavodnit, pro¢ k ziskani souhlasu partneri nedoslo.

Zadost o schvaleni podstatné zmény projektu (vzor viz Piiloha—16-6) s vécnym navrhem
zmény a—zdivodnénim této zmény a s dalSimi dokumenty (zménovy rozpocet, zmeénovy
harmonogram) zasledorudi piijemce doporudensam-dopisemposkytovateli podpory. Zadost o
podstatnou zménu projektu muze byt poskytovateli podpory piedlozena nejpozdéji 60
pracovatehkalendainich dni pfed terminem ukonceni projektu.

Navrhovana podstatna zména projektu musi mit tésnou vazbu na charakter a hlavni cile
projektu, které jsou predmétem piivodniho schvéaleného projektu a pravniho aktu.

Poskytovatel podpory navrh zmény zvazi, ptipadné jej po diskusi s piijemcem upravi, a pokud
navrhovanou zménu schvali, vyda odpovidajici upravu nebo doplnéni pravniho aktu. Tento
dodatek/uprava pravniho aktu nabyva ti¢innosti dnem podpisu ob&éma stranami.

SehvaleniRozhodnuti 0 schvéleni/neschvaleni zmén probéhne do 2030 pracovnich dnil® od

predlozeni zadosti v pisemné podob&—piipadé—zamitnutizadosti—zestrany—poskytovatele

podpery. Piijemce bude ptijemee-pisemné informovan poskytovatelem podpory nejpozdéji do
215 pracovnich daidnt 0d deruéenizadesti-o-zmeénurozhodnuti poskytovatele.

Podstatné zmény projektu nesmi piijemce provést pied jejich odsouhlasenim poskytovatelem
podpory. Odsouhlaseni zmén nelze provést se zpétnou platnosti. Vyjimkou je
odsouhlaseni zmény zacatku realizace projektu-_nebo zmén, jejichZ pri¢inu prFijemce
nemohl ovlivnit.

Jestlize pfijemce provede podstatné zmény projektu pied jejich odsouhlasenim
poskytovatelem podpory, nebudou tyto zmény uznany jako platné a piijemce se jejich
realizaci vystavuje riziku ptipadného odnéti financni podpory.

Pfijaté zmény projektu mohou vést k upravam struktury rozpoctu, tedy napft. k jeho snizeni,
v souvislosti s rozsahem a charakterem navrhovanych podstatnych zmén, avSak navySeni
celkovych zpusobilych vydaju v rozpoctu projektu neni mozné.

10 V odlGvodnénych ptipadech si poskytovatel dotace vyhrazuje pravo prodlouzeni dané lhtity-, napft. v piipadech
zmén zavaznych mzdovych limit. O prodlouzeni lhiity bude poskytovatel dotace pifjemce véas informovat.
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Podstatnou zménou projektu je:

* zména nézvua—subjektupriavni formy prijemce—(zadatelo—této—=zmené—dopiedu

informuje poskytovatele dotace);;

» zména prijemce projektu - ve vyjimecnych a dostatecné odiivodnénych piipadech je
mozné projekt realizovat novym piijemcem, ktery nebyl uvedeny v projektové zadosti
(tzn.—dojde-li k transformaci subjektu puvodniho piijemce a vzniku nastupnické
organizace napt. v pfipad¢ optimalizace skol);

» jakakeli—zména tykajici se monitorovacich indikatoria; (zruseni povinnych
indikatorti neni mozné);

= zapojeni nového partnera do projektu — ve vyjimeénych a dostate¢né
odivodnénych piipadech je mozné do projektu zapojit nového partnera, ktery nebyl
uveden v projektové zadosti (napf. dojde-li k transformaci subjektu partnera a vzniku
nastupnické organizace nebo vymeéné partnera za jiného partnera pii zachovani vSech
povinnosti a zavazkd); pfi této zméné nesmi dojit k naruSeni principi partnerstvi
uvedenych v Pirucce pro zadatele ¢i v kapitole 4 této Piirucky;

= podstatna zména rozpoctu (viz blize kapitola 5.5.2):

» zména zacatku realizace projektu;

* zména data ukonceni projektu — narokovat navySeni poskytnutych prostredki
podpory neni mozné ani v pripadé prodlouZeni projektu (do maximalni mozZné
doby trvani);

* zména bankevniheprojektového ucétu projektu— zamér zménit bankubankovni
ucet/poducet je piijemce povinen pfedem oznamit poskytovateli podpory. Piijemce
zaSle do 5 pracovnich dnl od realizace zmény poskytovateli podpory oznameni o
provedené zmén¢ bankevnthe-UCtu, jehoZ soucasti musi byt ovéfena kopie smlouvy o
ziizeni nového UCtu;_nebo formulatf financni identifikace a doloZeni ptfevodu vsech

prosttedkll z plivodniho Uc¢tu projektu-a—nevy—formularfinanénitdentifikace:. Zmeéna
bankevnthe uCtu musi byt specifikovana v néslednych zadostech o platbu. V pfipadé,
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Ze zména banky je vynucena uzavienim bankovnich operaci banky, u které byl otevien
puvodni ucet projektu, oznami to piijemce bezodkladné a do 5 pracovnich dnii zasle
poskytovateli podpory oznameni o provedené¢ zmén¢ bankevntheprojektového uctu,
jehoz soucasti musi byt kopie smlouvy o zfizeni nového Gétu a—nevynebo formulaf
finan¢ni identifikace potvrzeny bankou,;

= zména smlouvy prijemce s partnerem, majici charakter podstatné zmény (Zadatel
je povinen dolozit s Zadosti 0 podstatnou zménu navrh nové smlouvy s partnerem);

= odstoupeni partnera v prubéhu realizace projektu;

= Vv pripadé pochybnosti se ma za to, Ze jde 0 zménu podstatnou.

Ptijemce je dale povinen poskytovatele pisemné informovat o kazdé zméné, rozhodné pro
poskytovani finan¢nich prostfedkii na projekt, do 5 pracovnich dnii ode dne, kdy se o zméné
dovedel.
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4, Typy partnerstvi pri realizaci projektu a vzajemné vztahy prijemce
podpoerydotace a partnera

4.1 Principy a podminky partnerstvi
4.1.1 Principy partnerstvi

Partnerstvi v rdmci OP VK je smluvni vztah mezi dvéma nebo vice subjekty (vetfejnymi ¢i
soukromymi), ktery je zalozen na spolecné odpovédnosti za realizaci projektu v prubéhu
celého projektového cyklu. Partnefi se spolecné podileji na pripravé a realizaci projektu
ve fazi zpracovani projektové zZadosti, ve fazi jeho realizace i ve fazi ukonceni projektu-a
. Partneri se podileji se-takérovnéz na zabezpeéenijehozajiSténi udrZzitelnosti-_projektu,
Isou-li K tomu zavazani partnerskou smlouvou.

Ugast partnert v projektu musi byt opodstatnéna a nezastupitelna. Jejich p¥inos pro realizaci
projektu musi spocivat v zajiSténi aktivit, bez jejichz realizace by nebylo dosazeno cili a
monitorovacich indikatora projektu a zaroven je piijemce nemtiZe zajistit sam vlastnimi zdroji
a silami. Vybérova komise/Expertni skupina doporucuje projekty k realizaci na zaklade
posouzeni projektu jako celku, tzn. v€etné¢ posouzeni nezastupitelnosti role partnera.

V ptipadé, Ze partner z projektu odstoupi pfed uzavienim pravniho aktu mezi zadatelem a
poskytovatelem, ztraci Zadatel narok na financni podporu (projekt jiz neodpovidd podobé,
vjaké byl doporucen ke schvaleni a nasledné¢ ve vazbé na toto doporuceni schvalen
poskytovatelem dotace).

Predpoklada se, ze spoluprace partnerti podilejicich se na realizaci projektu bude pokracovat i
po ukonceni projektovych aktivit, napf. vramci zajiSténi udrZitelnosti projektu
(monitorovacich indikatort a aktivit projektu).

4.1.2 Podminky partnerstvi

_Ptijemce spole¢né s partnerem/partnery realizuji alesponn 51 % aktivit projektu, pfi¢emz
ptijemce realizuje pievazujici ¢ast aktivit projektu, pokud vyzva nestanovi jinak**:_(neplati

pro IPn).

Partnerstvi nesmi byt zaloZeno pouze na zabezpe€eni b&ézné administrace projektu (zejména
zpracovani monitorovacich zprav, finan¢ni fizeni projektu, ti€etnictvi, administrativni agenda
apod.), dale nesmi byt zaloZeno na poskytovani béznych sluzeb (publicita projektu, IT sluzby,
ucetni sluzby, audit apod.) nebo na dodavkach zbozi.

Partnerem neni dodavatel, ktery je vramci projekti poskytovatelem sluzby ¢i

dodavatelem zafizeni a vybaveni na komer¢éni bazi-aneni-spejovan-srealizaénim-tymem
projektu,—pokudjde—o—dodavatele. Partner nesmi_byt dodavatelem béZné komercné

poskytovanych dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci (napf. dodavka papiru, vytisténi
propagacnich tiskovin, provedeni stavebnich tprav prostor potfebnych pro realizaci projektu
apod.) — tj. poskytovatel podpurnych ¢innosti, na které by v zadném ptipadé nemohl
samostatné ziskat finanéni podporu z programu a vici piijemci realizuje tyto Cinnosti za
ucelem zisku.
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Realizace principu partnerstvi tak nesmi byt v rozporu s pfislusnymi pravnimi predpisy CR,
zejména nesmi byt principu partnerstvi zneuzito k obchézeni zakona ¢. 137/2006 Sb., 0
_vetejnych zakazkach, v platném znéni.

Povaha pravnich vztahu mezi prijemcem a jeho partnery neni zaloZena na poskytovani
sluZeb. Oznaceni plateb mezi pifijemcem finan¢ni podpory a jeho partnery podle tcetnich
piedpist pfitom neni rozhodujici.

4.2 Typy partnerstvi

V ramci OP VK jsou mozné dva typy partnerstvi:

a) partner s finanénim prispévkem — tento typ partnera pfijima prostfednictvim ptijemce
¢ast finan¢ni podpory na realizaci vécnych projektovych aktivit;

b) partner bez finanéniho p¥ispévku — tento typ partnera se podili na realizaci vécnych
aktivit projektu, napf. formou konzultaci, odborné garance apod., ale neni mu poskytovan
zadny finan¢ni ptispévek za Gcast na realizaci projektu.

4.2.1 Partner s finanénim prispévkem

V ptipadé grantovych projektt a individudlnich projekta (jejichz predkladateli jsou subjekty,
kterym pravni ptedpisy umoziiuji financni partnerstvi) je pii splnéni stanovenych kritérii
moznd ucast partnerd s finan¢nim piispévkem, tzn. vydaje, jez vznikaji partneriim piijemce,
kteti se zUcCastiuji na tvorbé a realizaci vécnych aktivit projektl, jsou soucasti zptsobilych
vydaja projektu, pokud napliuji pravidla zptsobilosti.

4.2.2 Uhrady vynalozenych zpUsobilych vydaji mezi pfijemcem a partnerem

s finan€énim prispévkem

V ptipadé finanéniho partnerstvi mize byt ptfijemcem podpory pouze jeden subjekt. Timto
subjektem je zadatel, ktery predkladal projektovou zadost a uzaviral s poskytovatelem
podpory pravni akt o poskytnuti podpory. Tento Zadatel — piijemce dale vystupuje jako
subjekt odpovédny za ftizeni projektu ve vztahu K partnerim a zodpovida za rozdéleni
obdrZzenych prostfedkli mezi partnery na zdkladé smluvnich aktl uzavienych s témito
partnery, dale na zaklad€¢ schvalen¢ho rozpoctu projektu a na zékladé¢ dokladovanych
skute¢nych vydaji.

V tomto ptipad¢ predklada partner piijemci Zadost o proplaceni svych vydaji (napt. ve formé
soupisky ucetnich dokladii s doloZenymi kopiemi ucetnich dokladl, piip. vypisem z Gctu, vse
potvrzené odpovédnou osobou partnera) a pii vyuctovani a dokladovani svych vydaji ma vici
poskytovateli podpory stejné povinnosti jako pifjemce. Uhrady mezi pifjemcem a partnerem
projektu mohou probihat podle nasledujiciho schématu:
= Po zahjjeni projektu a thradé¢ zalohové platby poskytovatelem podpory piijemce
poskytne partnerovi odpovidajici ¢ast zalohové platby (napi. odpovidajici procentualni
pomér podle celkovych zpusobilych vydajli partnera) na zékladé Smlouvy o
_partnerstvi, uzaviené mezi partnery.
= Kterminu pfedkladani pribéznych monitorovacich zprav pfedklada partner piijemci
vyuctovani zptisobilych vydaji uskuteénénych Vv pribéhu daného monitorovaciho
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obdobil? (piip. ptedchoziho monitorovaciho obdobi, pokud je pozdé¢jsi vyuétovani
vydajii zdivodnéno), které¢ dokldda soupiskou odpovidajicich ucetnich dokladi a

jEjICh kop1em1 dale Vyplsem ZpI‘O]thOVGhO uctu—épekad—Sm%eu%a—e—p&Hﬂefstﬁ

jimz doklada ze Vyuctovane platby byly uskutecneny Prljemce zahrne tyte
soupiskyudaje z téchto soupisek do souhrnné soupisky tucetnich dokladu.

» Pifijemce muze v pfipad¢, Ze partner jiz vyCerpal poskytnutou zalohovou platbu a
realizoval vramci projektu dal$i zpusobilé vydaje, proplatit partnerovi tyto dalsi
dolozené zpusobilé vydaje, které jiz nejsou hrazeny ze zalohové platby, na zakladé¢
jeho vyuctovani zpuasobilych vydaji  doloZzenych soupiskou nebo posecka
s proplacenim této zadosti do okamziku, kdy jsou zpisobilé vydaje schvalené
poskytovatelem podpory (tato varianta je vhodnéjsi, protoze zamezi vratkdm ze strany
partnera v ptipadé, Ze poskytovatel né¢které vydaje neschvali).

Projekty, které jsou realizovany v rdmci partnerstvi, maji neziskovy charakter, to znamena, ze
nesméji byt realizovany za ucelem vytvareni zisku.

4.3 Povinnosti prijemce pfi partnerstvi

Ptijemce uvadi své partnery jiz v zadosti o finan¢ni podporu vcetné roli, podilu na aktivitach
projektu (pozn. pfijemce realizuje v porovnani s partnerem vétsi ¢ast rozpoctu projektu nez
partner, pokud vyzva nestanovi jinak ¢i se nejednd o individudlni projekt narodni) a v piipadé
finan¢niho partnerstvi také podilu na prostfedcich z obdrzené podpory. Déle je povinen za
kazdého partnera piedloZit ProhlaSeni o partnerstvi.

Veskeré smluvni vztahy mezi piijemcem a partnery véetné postaveni jednotlivych partnerd,
jejich ulohy v projektu a vymezeni aktivit, odpovédnosti a Upravy vzajemnych prav a
povinnosti pfi realizaci projektu musep-bytjsou upraveny ve Smlouvé o partnerstvi. Smlouva
o0— partnerstvi je pifedkladana poskytovateli podpory pied uzavienim pravniho aktu o
_poskytnuti podpory.

Piijemce neni opravnén béhem realizace projektu uzavirat se svymi partnery
uvedenymi ve schvilené Zadosti o finan¢ni podporu v-rameiprojektu—Zadné smluvni
vztahy_v ramci projektu, jejichZ pfedmétem jsou dodavka nebo sluzby poskytnuté za
uplatu (v opacném piipadé se nejednd o partnerstvi, ale 0 dodavatelsky vztah).

V ptipadé, Zze budou v ramci projektu realizovany podstatné zmény projektu, museji byt
odsouhlaseny partnery pfijemce jesté pred podanim ndvrhli zmén textu pravniho aktu o
_poskytnuti podpory. Pokud partner nebo partnetfi nebudou s témito zménami souhlasit, musi

12 Obdobi, za které jsou predkladany monitorovaci zpravy projektu — v OP VK je stanovena délka
monitorovaciho obdobi na 3 mésice.

35



predkladatel zadosti o schvaleni zmén tuto skutecnost uvést a odivodnit, pro¢ k ziskani
souhlasu nedoslo. 13

4.5 Spoluprace partneru pfi realizaci projektu

Partnefi projektu museji v prib&hu realizace projektu spolupracovat na napliiovani cila a
monitorovacich indikator projektu. K tomuto U¢elu mohou vyuZzivat nastroje fizeni a
_komunikace, které jsou uvedeny v Kapitole 3 — Procesy a pravidla projektového fizeni.

VSichni partnefi se museji podilet na pfipravé monitorovacich zprav, které jsou predkladany
poskytovateli dotace ve stanovenych intervalech a které zpracovava a piedklada ptijemce,
jenz s poskytovatelem podpory uzavtel pravni akt.

Partnefi jsou také povinni pro Ucely zpracovani téchto zprav a zadosti o platbu predkladat
piijemci podpory veskeré doklady, které jsou podkladem pro vypracovani téchto zprav a
zadosti.

V ptipadé, ze je u projektu provadéna kontrola na misté, je povinnosti pfijemce mit
k dispozici a dolozit kontrolnimu organu originaly ucetnich dokladti partnert, které jsou
partnefi projektu povinni piijemci k tomuto UCelu poskytnout, pfipadné¢ mize cast této
kontroly probihat pfimo u partnera/partnerti projektu.

13 Y Individualnich projekti ndrodnich v piipadé nesouhlasu partnera/d s navrhovanou podstatnou zménou, bude
tento problém vyreSen Ridicim vyborem projektu. U Individudlnich projektt ostatnich je situace feSena Ridicim
vyborem, pokud je pro projekt ustaven.
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Zatizeni a vybaveni pofizené a hrazené piijemcem Z poskytnuté podpory a uzivané partnerem

ptijemce pedperydotace musi byt inventarizovano a oznaceno stejné jako zafizeni uzivané
piijemcem podpory.

V nédvaznosti na znéni Smlouvy o partnerstvi se museji piijemce a partneii pred ukoncenim
projektu (podle terminu uvedeného v pravnim aktu) dohodnout 0 rozd¢leni zafizeni a
spotfebniho materialu, hrazeného z poskytnuté podpory, mezi partnery v cilovych regionech,
tj. regionech, na které byly zaméteny aktivity projektu a ve kterych byla realizovana podpora
cilovych skupin.

Zarizeni a spotiebni material nakoupeny z poskytnuté podpory nesméji byt po realizaci
projektu prevedeny partnerovi sidlicimu mimo cilovy region v pripadé, Ze v ramci
udrzitelnosti nepodporuje cilovou skupinu daného (cilového) regionu. Kopie pfevodnich
listin (darovacich smluv) spolu se seznamem pievadéného ¢i darovaného zafizeni Ci
spotfebniho materidlu je pifijemce povinen piedlozit poskytovateli se zavérecnou
monitorovaci zpravou.

4.6 Odstoupeni partnera v prubéhu realizace projektu

Je-1i do projektu zapojen pouze jeden partner a odstoupi V prubéhu realizace projektu, neni
v zasad€¢ mozné tohoto schvileného partnera nahradit novym partnerem a projekt musi byt
ukonCen (viz_Kkapitola 2.2 Ukon¢eni projektu Vjiném rezimu). Ve vyjimeénych a
oduvodnénych pfipadech, pokud se prijemce dotace zavaze pievzit zbyvajici zavazky
partnera, nebo pokud partner naplnil svoji ulohu v projektu, muze poskytovatel dotace
umoznit dokonceni projektu i bez ucasti tohoto partnera.

Je-1i do projektu zapojeno dva a vice partneru a partner odstoupi v prubé€hu realizace projektu,
jednd se o podstatnou zménu projektu, kterd musi byt schvalena poskytovatelem podpory.
Poskytovatel podpory uréi, zda je mozné pokradovat v realizaci nebo musi byt projekt
ukoncen.
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5. Procesy a pravidla finanéniho fizeni
5.1 Samostatny ucet projektu

Pted poskytnutim podpory, resp. jeste¢ v procesu pied uzavienim pravniho aktu o poskytnuti
podpory je pfijemce povinen zfidit samostatny bankovni ucet*4;/poducet (dale projektovy
ucet)!®, ktery po celou dobu slouzi vyhradné pro platebni operace souvisejici s projektem.
K tomuto kroku musi také zavazat své projektové partnery s finanénim piispévkem.

V piipadé projektu, jejichz realizatorem (tj. prijemcem) je piispévkova nebo rozpoctova
organizace a poskytovatel podpory neni zaroven jejim zfizovatelem, budou prostiedky
poskytnuty prostfednictvim zfizovatele.

Vydaje spojené s vedenim projektového uctu jsou zpusobilé, kromé pocatecniho vkladu na
bankevaiprojektovy ucet vlozeného piijemcem pii jeho zaloZeni—bankevaihe—aéts.. Tento
vydaj neni soucasti rozpoctu projektu a nezapocitava se mezi jeho ptijmy. Soucasti rozpoctu
nejsou také vydaje spojené s vedenim bankevaniheprojektového Uétu Vv mezidobi mezi
zalozenim projektového uctu a zahdjenim projektu podle podminek pravniho aktu.

Je vSak mozné, aby si pifijemce ndrokoval jako zpiisobilé vydaje i bankovni poplatky
k projektovému U¢tu za obdobi po ukonceni realizace projektu, a to do data ptedlozeni
zavérecné monitorovaci zpravy se zdveére¢nou zadosti o platbu.

Tento et miize byt zalozen u jakékoli banky opravnéné ptisobit v Ceské republicel® a musi
byt veden vyhradné v méné CZK.

Dispozi¢ni pravol” k tomuto G¢tu mohou mit pouze pracovnici povéfeni piijemcem podpory
(napf. hlavni manazer projektu, finan¢ni manazer).

Pro ucely finan¢niho vykaznictvi projektu je dulezité, aby si piijemce zajistil zasilani
mésicnich vypisi z bankevniheprojektového wuctu vzidy k poslednimu dni kazdého
mésice nebo ke dni, ke kterému bude vykazovat vyuctovani projektu (predkladat
monitorovaci zpravy).

Samostatny ucet projektu nesmi prijemce zruSit dfive, neZ obdrzi—zavéreénou
platbudojde k finanénimu vypoiadani projektu.

Prijemce nesmi vyuzivat financ¢ni prostiedky podpory, které obdrzi od poskytovatele
podpory formou zalohovych plateb nebo pribéZnych plateb a které jsou urceny na
realizaci projektu jinym zpiisobem, neZ jak je stanoveno v pravnim aktu o poskytnuti
podpory. To znamena, Ze s nimi nesmi provadét Zadné operace, které nesouviseji piimo
s realizaci projektu a neslouzi ihradam zpisobilych vydaju.

Jakékoli porusSeni tohoto zdkazu je klasifikovano jako porusSeni rozpoctové kazn& podle
zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpocétovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakont

14 Netika individualaicl ekt 1,17

15 Netyka se individudlnich projektli ndrodnich.

16 Banka opravnéna plisobit v CR — banky s licenci CNB a pobocky zahrani¢nich bank ze zemi EHP zalozené
v CR na principu jednotné licence (vydané v domovském staté). Jednotna licence bank a dalsich finanénich
instituci je zalozena na smérnici 2000/12/ES, o piistupu k ¢innosti uvérovych instituci a jejim vykonu, a na
ustanoveni zakona €. 21/1992 Sb., o bankach, ve znéni pozdéjsich predpist.

17 Dispozi¢ni pravo k uctu — pravo nakladat s finanénimi prostfedky na bankovnim uctu a provadét veskeré
operace tykajici se tohoto uctu.
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(rozpoctova pravidla) ve znéni pozd¢jsich predpist, V platném znéni, nebo zakona ¢.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, a muze vést k odebrani
finan¢nich prostredka.

V piipadé, ze piijemce bude pievadét prostiedky z projektového Uctu napt. na provozni ucet
organizace, musi byt tento krok tadné zdivodnény a podlozeny prokazatelnou potiebou.
Moznost tohoto feSeni musi piijemce ovérit konzultaci s poskytovatelem podpory.

V pripadé, Ze prijemce k uhradé nékterych vydaju, které souviseji s realizaci projektu
(nap¥. mzdy, zakonné odvody, rezijni naklady), pouziva provozni ucet organizace, muze
finanéni prostiedky z projektového uctu prevést na provozni ucet organizace, ale teprve
poté, co jsou tyto naklady prokazatelné z tohoto provozniho ctu uhrazeny. Tuto operaci
je mozné provést v ramci jednoho dne, tzn. z vypist z uctd piijemce/partnera bude ziejmé, ze
platba zptsobilych vydaji zjiného uctu piijemce/partnera a refundace této platby
z projektového uctu probéhla nejdiive ke stejnému datu (piijemce/partner pak k monitorovaci
zprave predklada vypisy z obou Uctl, nejen ze samostatného uctu projektu).

Zpétna refundace ze samostatného uctu projektu OP VK miize byt provedena jednou platebni
operaci za vice Ucetnich polozek, musi vSak byt vystaven interni ucetni doklad, z kterého
bude zfejmé, z jakych ¢astek se celkova prevadéna suma sklada.

Dojde-li k pouziti finan¢nich prostfedkd urcenych k realizaci projektu z divodu chyby na
strané prijemce (napf. odeslani urcité platby, ktera nesouvisi S projektem, omylem
z projektového Gétu misto z provozniho uétu nebo pouziti prostiedkt na vydaje, které byly
v dobré vite uhrazeny z projektového uctu jako zpiisobilé, ale po kontrole poskytovatelem
podpory zhodnoceny jako nezpiisobilé), je piijemce povinen okamzité po zjisténi této chyby,
ptipadné po upozornéni peskytevateleposkytovatelem podpory, vratit danou c&astku na
projektovy tucet a informovat o tomto postupu poskytovatele podpory v nasledujici
monitorovaci zprave.

5.2 Rozpocdet projektu

V pribéhu realizace projektu je nutné vzdy vychazet zrozpoctu, ktery byl schvalen
poskytovatelem podpory a je soucasti pravniho aktu mezi poskytovatelem podpory a
ptijemcem._Tento rozpocet je nedilnou soucasti pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Piijemce i jeho partnefi museji mit tento schvaleny rozpocet k dispozici a jsou povinni
v ramci realizace projektu stale sledovat, zda jsou jednotlivé vydaje v souladu s timto
rozpoctem. Pfi Cerpani rozpoctu je nutné sledovat nejen to, zda konkrétni vydaje odpovidaji
kapitolam rozpoctu, ale zda jsou také v souladu s charakterem a vysi jednotlivych polozek.

Z tohoto dlivodu je pozadovano, aby jiz pfi zahdjeni realizace projektu piijemce a jeho
partneti zpracovali plan Cerpani projektového rozpoctu, ktery jim bude slouzit jako pomtcka
pro spravné a vcasné Cerpani jednotlivych poloZek rozpoctu, napomiize vcasné indikaci
pfipadné potteby dil¢i zmény v ramci rozpoctu a napomize také pii planovani napf.
vybérovych fizeni.

Rozpocet projektu, tedy vydaje, které jsou schvaleny pro projekt a jsou uvedeny v pravnim
aktu, vychdzeji zrozpoctu, ktery ptijemce piedlozil v projektové zadosti, a z ptipadnych
dal§ich uprav rozpoctu, které navrhla a schvalila Vybérova komise, ¢i které pozadoval
poskytovatel podpory na zakladé hodnoceni projektu pted vydanim nebo podpisem pravniho
aktu. Tento rozpocet je kvalifikovanym odhadem vydaji projektu a je pravdépodobné, ze
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Vv pribéhu realizace projektu dojde k uréitym odchylkdm. Proto musi piijemce pocitat s tim,
ze skuteCna vyse prostiedki na thradu zptisobilych vydajii projektu bude vypocitana az pti
schvalovani zadosti o zavérecnou platbu (schvalena vyse celkovych zptsobilych vydaji vsak
nesmi byt vyss$i nez maximalni vySe podpory uvedena v pravnim aktu). Celkovy schvaleny
rozpocet projektu je zivazny a nelze jej prekrocit.

Pokud jsou V nasledujici ¢asti stanoveny pro jednotlivé kapitoly (podkapitoly ¢&i polozky)
omezujici limity, musi byt tyto limity dodrzeny jak pri sestavovani rozpoctu, tak pri
zaveéreéném vyuctovani projektu. Ztoho plyne, Ze kdyz nékteré polozky schvaleného
rozpo¢tu nebudou do konce realizace projektu dolerpany, snizi se tak celkovy rozpocet
projektu a tudiz i zpusobild vySe polozek, které jsou omezeny pfisluSnymi limity. Limity
rozpo¢tu musi byt dodrzeny také vzdy pii provadéni podstatnych ¢i nepodstatnych zmén
rozpoctu.

Pri_preCerpani_ stanovenych limitiu, nebo kdyZ kontrolou poskytovatel oznadi vvdaj jako
nezpusobily a tento vydaj nebude proplacen, coZ bude mit za nisledek snizeni celkové sumy
zpusobilvch vvdaju pri zavéreéném vyuactovani projektu a tedy nedodrzZeni stanovenych limitu,
je ¢astka, o kterou jsou tyto limity preferpany, povazovana za nezpusobily vvdaj, a nemuZe byt
soucasti proplacené podpory.

V piipadé, Ze pii realizaci projektu nedojde k vyCerpani schvalené ¢astky podpory,
nema prijemce na tuto nevyCerpanou ¢astku narok a nemiiZe ji vici poskytovateli
podpory uplatiiovat ve vydctovani projektu.

5.3  Zpusobilé vydaje
5.3.1 Definice zptsobilych vydajt
Zpusobilé vydaje jsou vydaje, které byly uskutecnéné v ramei-doby-realizace-projekit—jezje

stanovenasouladu s podminkami stanovenymi V pravnim aktu o poskytnuti podpory, a které
jsou v souladu s ptislusnymi piedpisy EU a CR. Tyto vydaje lze hradit z prostfedkt OP VK.

Pravidla zptsobilych vydajt jsou podlozena zejména nésledujicimi zakladnimi legislativnimi
predpisy:

Naftizeni Evropského Pyb&fskehe—feﬂduprlamentu a Rady €. 1080/2006 ¢l. 7
= Narfizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 1081/2006 ¢l. 11

acl. 13

= Pravidla uznatelnych vvdaju pro programy spolufinancované ze strukturalnich fondu a
z Fondu soudrznosti Evropské unie na programové obdobi let 2007—-2013;", ktera
byla ptijata Usnesenim vlady &. 61, ze dne 24.ledna 2007

= Metodickd prirucka zpusobilych vvdaja pro programy spolufinancované ze
strukturalnich fonda a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007-2013, MMR

= Zékon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonl (rozpoctova pravidla);

= Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech i1zemnich rozpocti;

= Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zmeéné nékterych
zékont;
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dalsi zakony — zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, zdkon ¢. 586/1992 Sb., o dani
z piijmu, zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, zakon ¢. 582/1991 Sb., o
_organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni, zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na
socialni zabezpeceni a ptispévku na statni politiku zaméstnanosti apod.

Z prosttedki OP VK mohou byt financovany pouze tzv. zpiusobilé vydaje, které museji
splnovat nasledujici kritéria:

Charakter vydaje — vydaje museji byt pfimérené (museji odpovidat cenam v miste,
oboru a ¢ase obvyklym) a museji byt vynalozeny v souladu s principy hospodarnosti
(minimalizace vydaji pii respektovani cili projektu), wcelnosti (pfima vazba na
projekt a nezbytnost pro realizaci projektu) a efektivnosti (maximalizace poméru mezi
vystupy a vstupy projektu);

= Ulel vydaje — vydaje museji byt uskuteénény na typy &innosti, které odpovidaji

pozadavkiim stanovenym OP VK, Vprovddécim dokumentu OP VK, resp.
pozadavkum konkrétni vyzvy K piedkladani zadosti, a museji byt prokazatelné
vynaloZeny na aktivity v souladu s obsahovou strankou a cili projektu;

Prokazatelnost vydaje — vydaje museji byt identifikovatelné a prokazatelné a museji
byt dolozitelné potvrzenymi ucetnimi doklady, tzn. museji byt definitivni,
odpovidajicim zplisobem a vsouladu spozadavky Cceské legislativy zachycené
V Cetnictvi nebo danové evidenci piijemce pedporydotace a jeho piipadnych
partneri. Vydaje museji byt zaplaceny a zaplaceni musi byt dolozeno vypisem
z projektového uctu nebo vydajovym pokladnim dokladem (s vyjimkou odpisti—,
nepiimych vydaji a reZijnich ndkladi—-wydaje. Rezijni ndklady budou vyuctovany na
zakladé skuteénych vyuactovani od dodavateli—€o. Do zpusobilych vydaji se budou
destavatrezijni naklady zahrnovat na zdkladé vyuctovani od dodavateld, nebo na
zéakladé¢ zaloh);

Datum uskuteénéni vydaje — vydaje museji vzniknout a byt uhrazeny v pribéhu
realizace projektu. Nebude-li v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni Vrchniho
feditele/ve Smlouvé o realizaci GP uvedeno jinak, jsou vydaje zpusobilé od data
zahajeni realizace projektu stanovené¢ho ve pravnim aktu o poskytnuti podpory,
nejdiive ede-dne-wydantvSak od data podpisu Smlouvy o realizaci grantového projektu
nebo vydanim Rozhodnuti/ o poskytnuti dotace/Opatieni Vrchniho feditele;—+esp-

Vydaje souvisejici s projektem, vzniklé pied vydanim Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Opatteni Vrchniho feditele nebo pied uzavienim Smlouvy o realizaci GP nebo
pred okamzikem ucinnosti dvoustranné smlouvy, jsou zpisobilé pouze v pripade, ze je
tak stanoveno v daném pravnim dokumentu a soucasné za predpokladu, ze spliuji
dalsi podminky zpiisobilosti.

Vydaje prokazatelné souvisejici s realizaci projektu, uskutecnéné az po ukonceni
realizace projektu — napi. mzdy nebo vydaje na mistni kancelaf, audit a dalsi vydaje
projektu-za—pesledni-mesie, které budou uhrazeny az po ukonceni realizace projektu,
jsou zpusobilé, pokud budou prokazany jako skute¢né vynalozené zpiisobilé vydaje
V zaveérené zpraveé a v zavérecném vyuctovani projektu. Vyjimkou jsou pouze odpisy,
pokud spadaji mezi zpisobilé vydaje, u nichz nemusi byt splnéno kritérium data
uskutecnéni vydaje.
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. Vydaje spojené s pofizovanim zafizeni a vybaveni, pfip. spotiebniho materidlu, které
jsou realizovany Vv-debé obdobi kratce pfed ukoncenim projektu, museji byt
prokazatelné vyuzitelné pro praci s cilovou skupinou- nebo musi prokazatelné slouzit
pro dokonceni realizace projektu nebo jeho zdvéreéného vypoiddani. Pokud zafizeni,
vybaveni nebo spotfebni material pro realizaci projektu nebudou zakoupeny k-temute
acelu—a—s dostateCnym Casovym piedstihem pfed ukonéenim_projektu ¢i nebudou
prokazatelné nutné pro ukonceni projektu (bude se jednat o neopodstatnény vydaj),
nebude poskytovatelem podpory tento vydaj uznan jako zpusobily, 1 kdyz je soucasti
schvaleného rozpoctu projektu.

Dodrzovani vSech téchto kritérii na strané piijemce pedperydotace z OP VK je vzdy
pfedmétem kontroly projektu (v rdmci pravidelného monitorovani nebo kontrol na mist¢).

V piipadé, ze poskytovatel podpory dojde na ziakladé téchto kontrol projektu k zavéru,
Ze prokazany vydaj nespliiuje nékteré z kritérii, neuzna tento vydaj jako zpisobily, a to
i v piipadé, Ze tento vydaj je uveden ve schvaleném rozpoctu projektu.

5.3.2 Zpusobilé vydaje projektu dle kapitol rozpoctu
5.3.2.1 Kapitola rozpoc¢tu 1 — Osobni vydaje souvisejici s realizaci projektu

Pted zahijenim realizace projektu je nutné, aby pifijemce a jeho partnefi stanovili nebo
jmenovali pracovni tym projektu a aby s pracovniky byl véas uzavien smluvni vztah, ktery
bude definovat jejich zapojeni v rdmci projektu (pracovni smlouva, dodatek k pracovni
smlouve, dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni €innosti, pfipadn¢ licen¢ni smlouva-e
dilo—v-pripadépracovaikaprojektu—kterj—je-OSVC). Veasné uzavieni téchto smluvnich
vztaht je potifebné v souvislosti se zajisténim hladkého zacatku realizace projektu, s Cerpanim
finan¢nich prostfedkii z rozpoctu projektu a-V neposledni fadé také pro zajisténi vcasného
ptihlaseni pracovnikl k zdkonnym odvodim.

V této kapitole rozpocCtu jsou zpisobilymi vydaji rozumény pouze osobni vydaje pracovniki,
ktefi jsou pfimo zapojeni do realizace projektu a podileji se na ni vV ramci organizace piijemce
nebo partnera projektu. Jsou tedy tzv. ,,zaméstnanci* projektu.

Pracovni smlouva, dohoda o pracovni ¢innosti a dohoda o provedeni prace, autorské
honorare

Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér museji byt uzavieny
v souladu se zdkonikem prace—Pevinné_a obsahovat vSechny ndlezitosti pracovni smlouvy
podle tohoto zakona. Dale povinné museji obsahovat:

= identifikaci projektu, do kterého je pracovnik zapojen;

= popis pracovni ¢innosti relevantni pro projekt;

= rozsah Cinnosti, tzn. ivazek ¢i pocet hodin za ¢asovou jednotku (mésic, rok apod.);
*  vy$i odmény;

= piipadné dal$i zdkonem stanovené nalezitosti;

* povinnost odevzdavat wkazy-praeepracovni vykaz (mésicni).
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Autorské honorafe — uzavieni autorské smlouvy se fidi zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmeén€ nékterych zakonu
(autorsky zakon), ve znéni pozdéjSich piedpisu, (nejedna se tedy o pracovné-pravni vztah — tj.
neuzavira se DPC ani DPP). Za autorské dilo nelze povazovat napt. lektorovani.

Zptsobilé osobni vydaje tedy zahrnuyji:

*» mzdové vydaje pracovniki, ktefi maji v ramci projektu uzavien pracovnépravni vztah
a Jsou zameéstnani vyhradné pro projekt;

= piislusnou ¢ast mezd nebo plati zaméstnanci, ktefi se na realizaci projektu podileji
pouze casti svého tvazku, a to ve vysi odpovidajici jejich ivazku na projektu;

» vydaje na odménu zaméstnanct, ktefi jsou v rdmci projektu zaméstnani na dohodu o
_pracovni ¢innosti nebo dohodu o provedeni prace;

= autorské honorafe;

» zakonné odvody na socidlni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem, ptipadné
dalsi zakonna pojisténi a zdkonné odvody a néhrady.

Osobni vydaje museji odpovidat nominalnim mzdam!8, resp. platim!® a zakonnym
odvodim?° na socialni a zdravotni pojisténi hrazenym zaméstnavatelem a ptipadné dal$im
nakladim danym zdkonem nebo jinym prdvnim predpisem (zdkladni mzda nebo plat,
ptiplatky a doplatky ke mzd¢ nebo platu, prémie a odmény, ndhrady mezd a platii napt. za
dovolenou, za praci ve stitem uznany svatek, odmény za pracovni pohotovost, jiné slozky
mzdy nebo platu, odvody zaméstnavatele na socidlni a zdravotni pojisténi, nahrada mzdy za
pracovni neschopnost v souladu s platnou legislativou (snizena o pfipadny narok na refundaci
ze strany statu) a dal$i poplatky spojené se zaméstnancem hrazené zaméstnavatelem povinné
ze zakona). Jedna se tedy o hrubou mzdu véetné vSech zakonnych odvodi hrazenych
zamestnavatelem a dale povmne Vydaje VyplyVaJICI z pravnlch predpistu—, napi.-edvedy-de

aseectdlnichpotieb; zakonne pojiSténi odpovédnosti zamestnavatele za Skodu pfi1 pracovnim
urazu nebo nemoci z povolani, FKSP, apod-).

Odvody do Fondu kulturnich a socialnich potieb podle vyhlasky MF &. 114/2002 Sb.:

Niaklady na odvody do Fondu kulturnich a socialnich potieb (FKSP) jsou uznatelné jen
u té€ch prijemcu / partnerd, ktefi jsou organiza¢ni slozkou statu, statni prispévkovou organizaci
a nebo prispévkovou organizaci zfizenou uUzemnimi samospravnymi celky, kterym uklada
vyhlaska MF ¢. 114/2002 Sb. o Fondu kulturnich a socialnich potifeb (FKSP) odvadét do

18 Nomindlni (hruba) mzda — zahrnuje vSechny pracovni pfijmy (zdkladni mzda nebo plat, ptiplatky a doplatky
ke mzd¢€ nebo platu, prémie a odmény, ndhrady mezd a plati, odmeny za pracovni pohotovost a jiné slozky
mzdy nebo platu, vydaje spojené s dovolenou a zdkonnymi prekazkami v praci), které byly v daném obdobi
zaméstnancim zuctovany k vyplaté, a predstavuje podil piipadajici na jednoho zameéstnance na mesic.
Jedna se o hrubou mzdu, tj. pfed snizenim o pojistné na vSeobecné zdravotni pojiSténi a socialni
zabezpeceni, o zalohové splatky dané z piijmu fyzickych osob a dalsi zakonné nebo se zaméstnancem
dohodnuté srazky.

19 plat — podle zakona & 143/1992262/2006 Sh., o
v-nekteryeh-dalsich-orsanizacich-a-organceh.z akomk préce.

20 74konné odvody na socialni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem za své zaméstnance.
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FKSP zakladni piidé€l ve vysi 2% z roéniho objemu nakladt zi¢tovanych na platy a nahrady
platti, popfipad€é na mzdy a nahrady mzdy a odmény za pracovni pohotovost a dale na
odmény a ostatni plnéni za praci vykonavanou v ramci odborného vycviku na produktivnich
¢innostech zakim ucilist’.

Naklady na odvody do FKSP nemohou uplatnit piijemci, kterym vyhlaska MF ¢. 114/2002
Sb. o Fondu kulturnich a socialnich potieb (FKSP) tuto povinnost neuklada.

V pripadé, Ze je v rdmci projektu vyuzita metodika nepfimych naklada, pak lze naklady na
plnéni fondu FKSP uplatnit jen vzhledem k pracovnikim, jejichz mzdy/platy/odmény jsou
hrazeny v ramci pfimvch nakladu projektu.

Vyse mzdovych vydaji nesmi piresahovat vysi v daném misté realizace projektu, oboru a
¢ase obvyklou. Doporucujici vvSe mzdovych nakladi jsou uvedeny v Metodickém dopise
¢. 4 uverejnéném na strankiach www.msmt.cz .

| v pfipadé téchto vydaju plati, Ze se musi jednat o skutecné vynalozené vydaje, piijemce
podporydotace a piipadni partnefi proto museji dokladat vynaloZeni téchto vydaju
odpovidajicimi doklady (smlouva upravujici pracovnépravni vztah, mési¢ni pracovni vykaz
praee, vyplatni listina/vyplatni paska, mzdovy list, vypis z G¢tu projektu nebo vydajovy
doklad).

V piipadég, Ze se zaméstnanec piijemce nebo partnera podili na aktivitach projektu pouze ¢asti
svého pracovniho tvazku, musi byt tento uvazek specifikovan v jeho pracovni smlouvé
(ptipadné Vv jiném typu smlouvy) a zplsobilym vydajem muize byt v tomto pifipadé pouze

7o~

odpovidajici ¢ast jeho mzdovych naklada.

Pracovnici pfijemce a partnera projektu v ptipadé€ kontinualnich pracovnich ¢innosti prokazuji
své zapojeni v projektu pracovnim vykazem. Nejvhodnéjsi formou pro vykazovani prace
odvedené pfi realizaci projektovych aktivit je mési¢ni souhrn — pracovni vykaz.

Pracovni vvkazy nevykazuiji pracovnici, jimZ je odména hrazena v rdmci autorského honorére.

Pracovni vykaz musi minimalné obsahovat:
= identifikaci projektu;
= ndzev subjektu (pfijemce/partner);

»  jméno—a—funkeijednoznacnou identifikaci pracovnika a zastavané funkce (odkaz na
polozku rozpoctu, ze které jsou osobni naklady hrazeny);

= Casové vymezeni (mésic a rok, ve kterém byla ¢innost provadéna);
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= udaje o uvazku v projektu, ptipadné o zapojeni do dalSich projektl v téZe organizaci,

= (Casovy rozsah prace dle smlouvy a popis Cinnosti, které jsou vykonavany v ramci
projektu v jednotlivych dnech konkrétniho mésice-

=  popis ¢innosti musi byt podrobn€ zpracovan vzhledem ke konkrétnim provadénym
éinnostem, nesta¢i obecné formulace typu .administrativni prace” nebo ..vedeni
projektu.

Vykaz mtizemusi dale obsahovat informace o Cerpani dovolené, pracovni neschopnosti,
piipadné dalsi relevantni daje, vztahujici se k vykonavané ¢innosti.

Vykaz musi byt podepsan pracevatkem;ktery—danoupraci—vkazuje,a-odpovédnou osobou

(nadfizenym tehetoptislusného pracovnika, koordinatorem projektu, feditelem, statutarnim
zastupcem apod.).

Pracovni uvazky zaméstnance V ramci organizace se nesmeji prekryvat a neni mozné, aby byl
placen za stejnou praci vicekrat, tj. soucasné vykazoval stejnou praci Aa-v ramci projektu_OP
VK a najnémV ramci jiného projektu nebo ukolu.

Jeden pracovnik nemiize byt V ramci projektu zamestnan—ua soucasné v rdmci vykondvani

dalsich ¢innosti pro piijemce a seucasné-t-partnerta—projektajeno partnery zaméstnan na vice

nez 1,5 uvazku celkem (pracovni pomér v ramci pracovni smlouvy a prace podle dohod
vykonavana mimo pracovni pomer).

Jednotkové mzdy, které jsou stanovené ve schvileném rozpoctu projektu v zavislosti na

pracovni pozici a typu pracovniho pomeru—ufeuj&a hodinovou sazbu—zapraci-vykenanou
na-této-pracovni-pezicisazbou nebo mési¢ni sazbou, jsou primérovymi ukazateli a jsou po

celou dobu realizace Qr0|ektu zavazne—\l%as%meh—pﬂ-p&deeh—énapr—va%ef&aeﬁﬂ%zd}je

a a
O C vAw, y VAVAvIVAY, DO waw
%

pedstamea—zmeﬂu—pfejektw Pro moznost vyuzivani motlvacnlch prvku v odmenovanl

zaméstnancu lze tyto prostiedky uréené na jednotlivé pracovni pozice Cerpat béhem
doby realizace projektu nerovnomérné.

V piipadé, Ze v projektu je planovano vice pracovnich pozic, neZ maji piijemce a jeho partnefi
zaméstnancl, neni mozné rozdélit ¢astky z prebyvajicich polozek mezi soucasné pracovniky
projektu-—ale na zaklad¢ stavajicich smluv. Bud’ je nutné pfijmout/zaméstnat nové pracovniky,
kteti budou tyto pozice zastavat, nebo u stavajicich pracovnikii navysit pracovni tvazky
(s omezenim pii dodrzeni pravidla o vykonavani max. 1,5 pracovniho uvazku pro
zameéstnance prijemce a jeho partnery viz vyse), tzn. neni mozné timto zpisobem navysSovat
jednotkové mzdy pracovnikl projektu.

e Pri vyuctovani zpusobilych vydajii projektu pti predkladani monitorovacich zprav a
z4ddosti o platbu doklada pfijemce a pfipadni partneti osobni ndklady napf.
nasledujicimi dokumenty—{, pfipadné jejich kopiemi (S jednoznac¢nou identifikaci
pracovnika?! a zastavané funkce - specifikace bude provedena RO/ZSposkytovatelem
podpory):

=  Pracovnimipracovnimi smlouvami (nebo odpovidajicimi typy smluv)
V monitorovaci zpravé projektu, ve které budou odpovidajici osobni vydaje
daného pracovnika poprvé uplatiiovany;

21 Jméno, ptijmeni nebo osobni &islo.
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= Soupisl tovveh ndkladi ikt proek:
» Vyplatai—vyplatni listinou nebo vyplatni paskou zapojenych pracovniki,
pfipadné¢ mzdovymi listy;

| = Vypisemvypisem Z projektového uctu/z_provozniho Uc¢tu organizace, ve kterém
jsou identifikované pifevody vyplat jednotlivym pracovnikim a pfevody
zakonnych odvodi a dani;

= Pfipadnépracovnimi vykazy za jednotlivé pracovniky;

= rozpisem mzdovych nakladu pracovniku projektu:

= piipadné dal$imi doklady, které jsou v souladu s platnou legislativou (vydajové
pokladni doklady u mzdy vyplacené v hotovosti)- apod.).

5.3.2.2 Kapitola rozpoc¢tu 2 — Cestovni nahrady souvisejici s realizaci projektu

| V ptipadé, ze ve schvaleném rozpoctu projektu jsou-jiz definovany zpusobilé vydaje v této
kapitole, je potieba, aby se pifijemce a jeho partneii fidili pfi vykazovéni téchto vydaja
podminkami, které byly zohlednény jiz pfi ptipraveé projektové zadosti.

VZzdy se musi jednat o vydaje na pracovni cesty zaméstnancu piijemce nebo partnera projektu,
a to pouze osob zapojenych do realizace projektu (na zaklad¢ uzavieného pracovnépravniho
vztahu). Cestovni vydaje osob, které se na realizaci projektu nepodileji, neni mozné v ramci
projektového rozpoctu hradit — cestovné zastupcii cilové skupiny spada do Pfimé podpory —
Kapitola rozpo¢tu 7, ptipadné do Kapitoly 5.

Pravidla—preo—proplaceniVypocet cestovnich ndhrad a—jejich—St—stanovuje—pro—pracovaiky
ceskyreh-subjektiplatndpravaiiprava—zakenpracovnikiim projektu se tidi:

. Zakonem . 262/2006%49—,i zakomk prace, vev platnem znenl—pe%d%]ﬁeh—pfedp*sw

a a
oo v
r

Vyhlaskou MPSV kterou se—pFe—aeel-preskytevém—eestemeh—H&hPadMPSV
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vydava v pravidelném terminu 1. ledna na zakladé §189 zakona &. 262/20006,
zakoniku préace;

» internimi ptedpisy organizace, které piesné stanovuji wySe—sazeb—stravné pro
pracovniky organizace na pracovni cesté, popf. popiipadé vnitini smérnice
organizace, kterd urcuje miru kriceni stravného,—vySe—sazeb za bezplatné
poskytnuta jidla;

= v pfipad€ zahraniénich pracovnich cest vyhlaS§kou MF, vyddvanou vzdy k 1. lednu

kalendarnlho roku ktera stanovule VVSl zékladnich ﬂahfad—za—pea%w&m—ﬁ-}mémeh

oksazeb

zahrani¢niho stravneho N celvch menovvch ]ednotkach prislusné cizi mény;

= gspecifickymi pravidly OP VK.

Specificka pravidla OP VK:

Ucel pracovni cesty musi vzdy souviset s projektem.

Vydaje spojené s cestovnimi nahradami museji odpovidat cenam obvyklym v misté a
_Case realizace prOJektu.
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= Cestovné

Nahrada prokazanych jizdnich vydajui — Vydaje, které jsou spojené
s dopravou na sluzebni cesté (vydaje za jizdenky vetejné dopravy_ve 2. tiidé,
mistenky, lehatka nebo lazka, letenky, jizdenky mistni vetejné dopravy, vydaje
souvisejici s pouzitim soukromého vozidla) jsou v ramci schvaleného rozpoctu
zpusobilé.

o Pouziti letadla — Pii pouziti letadla je zpusobilym vydajem letenka

v ekonomické tiidé a pfimo souvisejici poplatky (napft. letiStni) pfi letu na
vzdélenost vétsi nez 500 km. Pokud jde o krat§i vzdalenost, je tieba
k zakoupeni letenky souhlas poskytovatele podpory. Pokud poskytovatel
souhlas ned4, 1ze z projektu uhradit jen vydaj odpovidajici cené¢ jizdenky v 2.

A

ttide vlaku vyssi kvality (SuperCity, EuroCity, InterCity, Express apod.).

=0 Pouziti mistni vefejné dopravy — V ramci cestovného je mozné hradit vydaje

na mistni vefejnou dopravu. Pii zakoupeni casovych kuponii musi byt
doloZeno, ze nadkup kuponu je vradmci realizace projektu levnéj§i nez
proplaceni jednotlivych jizdenek.

=0 Pouziti soukromého vozidla — Zptsobilé jsou:

a)— zakladni nahrada vyjadfujici odhad miry opotfebeni vozidla, jejiz
vySe vychazi z vyhlasky ministerstva prace a socialnich véci??,

b)—nahrada za spotiebované pohonné hmoty; vyse se vypocita z ceny
pohonnych hmot a spotieby vozidla podle § 158, odst. 4, zdkona
¢. 262/2006 Sb. Neprokaze-li pracovnik cenu pohonné hmoty,
vypocte se vySe ndhrady z primérné ceny pohonné hmoty, ktera
je stanovena vyhlaskou ministerstva prace a socidlnich véci. Pro
udaj o spotiebé vozidla se pouZije idaj z technického prikazu.

=0 Pouziti sluZebniho vozidla — V pfipadé¢ pouzivani sluzebniho vozidla je

zpisobilym vydajem cena pohonnych hmot spotfebovanych na cestach podle
ujeté vzdalenosti. Hodnota se vypocte_obdobné jako pfii pouziti soukromého
vozidla bud’ podle primérné ceny pohonnych hmot na dané obdobi stanovené
VyhlaSkou MPSV nebo je dolozena ucetnim dokladem dokladujicim nékup
pohonnych hmot. Ujetd vzdalenost bude doloZena vypisem z knihy jizd.

PI’I i lr rl r] *0 I r__r

Ubvytovani/noclezné

Pro zpusobilé vydaje za ubytovani béhem sluzebnich cest plati, Ze museji
odpovidat cenam v misté obvyklym. V ptipadé vydaji za tuzemské ubytovani je
nutné dodrzovat cenovy limit pro ubytovani v CR — maximalné 1200 K¢ za osobu

22 Vyhlaska MPSV, kterou se pro téely poskytovani cestovnich nahrad stanovi vyse sazeb stravného, vyse sazeb
zakladnich nahrad za pouzivani silni¢énich motorovych vozidel a vyse primérnych cen pohonnych hmot.
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a noc a zaroven se fidit dle internich pfedpisu dané organizace, pokud stanovuji
niz8i cenovy limit.

v
1%

» Stravné — Pfislusi zaméstnanci v zévislosti na dobé trvani pracovni cesty. Vysi
stravného na zaklad¢ zédkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich
predpisii, a podle odpovidajicich vyhlasek ministerstva prace a socidlnich véci
urcuje zamestnavatel zamestnanci pred vyslanim na pracovni cestu. Zakonik prace
(popfipadé vnitini smérnice organizace) také urcuje miru kraceni stravné¢ho za

bezplatné poskytnutd jidla. Stravné lze hradit maximalné do vySe 300 K¢ na osobu

za cely den.
Néhrad Kéganiel eh vedleitich vidaid

= Nutné vedlejsi vydaje
= Kromé vyse uvedenych jsou zpisobilym vydajem také dalsi uhrady souvisejici
S predmétem pracovni cesty—Muze—jit, napi.—e_parkovné, poplatky spojené
s pracovni cestou, konferen¢ni poplatky, poplatky za pouziti telefonu, parkevié;
dalni¢ni poplatek;23, vstupenky na veletrh, poplatky za uschovu zavazadel apod.
Tyto poplatky lze hradit pouze na zéklad¢ prokédzanych thrad.

Specificka pravidla OP VK pro sluzebni cesty zahraniéni:

Zpusobilé jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zameéstnancu piijemce a
zaméstnancu partneru pii zahrani¢nich cestach, pfiCemz zaméstnancem se rozumi také
osoba, kterd ma s prijemcem, popf. partnerem uzavienu dohodu o provedeni prace Ci
0 pracovni ¢innosti, pokud je V této dohodé€ stanoveno, Ze tato osoba bude vykonavat

sluzebni cesty.
Zahrani¢ni pracovni cesty mohou bvt proplaceny jen v oduvodnénych piipadech a pouze

V piipad€, ze jsou obsazeny ve schvalené verzi projektové zadosti a zahrnuty v rozpoctu,
ktery je soucasti pravniho aktu.

Mimo EU je mozné povazovat za zpusobilé pouze cesty expertu a odbornych pracovniku
podilejicich se na realizaci vécnych aktivit projektu a S aktivni Gcasti na poradané akci
a s pfimvym vztahem K aktivitdm projektu, které v rdmci projektu realizuji.

NavySovat poloZKky rozpoctu souvisejici se zahrani¢ni sluZebni cestou neni mozné.
Veskeré vydaje museji byt napldnovany pii pfipravé rozpoctu v projektové zadosti a
museji_ byt Fddné zdavodnény. Vyijimku tvoii piipady, kdy pfijemce jednoznaéné
poskytovateli prokaze, Ze se hodnota planovanych vydaji zménila v dusledku
neocekavaného hospodarského vyvoije (zejm. zvySeni cen).

Pii vyactovani zahrani¢nich pracovnich cest se postupuje podle Vyhlasky Ministerstva
financi o zakladnich sazbach stravného v cizi méné platné pro dany rok.

Ubytovani v hotelu v zahrani¢i maze byt zajisténo maximalné v kKateqorii ***.

Zpusobilym nakladem je i kapesné, které muze zaméstnavatel poskytnout zaméstnanciim
pfi zahrani¢ni pracovni cesté v cizi méné do vvysSe 40 % stravného (toto kapesné muze

23 \/ piipadé zakoupeni asové dalniéni zndmky nutno dolozit, Ze vozidlo bylo pouZivéno po celou dobu jen pro

ucely projektu a dalniéni znamka byla pro jeho provoz nutnd, v pfipadé, ze vozidlo bylo vyuzivano jen
Z Casti, provést a dolozit vypocet pro uhrazeni opravnéné ¢asti.
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poskytovat pouze za predpokladu, ze to odpovida internim predpisum dané organizace,
které mohou stanovovat kapesné nizsi).

Cestovni nahrady pro zahrani¢ni experty:

V pripad€ proplaceni cestovnich ndhrad zaméstnancim zahrani¢nich subjektd je nutné
vychazet z platnych sazeb EU. Tyto nahrady, tzv. ,per diems®, kryji nadklady na
ubytovani, stravné a cestovné v CR.

Per diems* pro cizince v CR se stanovuje podle sazeb EU publikovanych V posledni
aktualizaci na strance: http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/index en.htm.

Tento postup se uplatni v pfipadé napi. expertd prizvanych na konference, vzdélavaci
kurzy, kratkodobé hostujicim zahrani¢nim specialistim apod. Nejedna se o vyplaceni
cestovnich ndhrad napf. dlouhodobé hostujicim uditelim cizich jazykd a expertim
podilejicim se na realizaci projektu, tzn., ze nejsou hrazeny zahrani¢nim expertim, ktefi
S pfijemcem uzavieli pracovni smlouvu (¢i jinou obdobnou smlouvu) dle c¢eskych
pravnich predpisu.

Per diems* mohou byt expertovi hrazeny v plné vysi. Pouze s jeho souhlasem mohou
byt ..per diems* stanoveny niz§i, mohou byt také proplaceny jen jako doplatek po
zaplaceni ubytovani pifimo pifijemcem, pfip. p0 poskytnuti stravovani v rameci aktivity, na
kterou byl expert pozvan. V ramci tohoto zpusobu stravovani (tj. neni-li_proplaceno
expertovi piimo) nejsou proplaceny vydaje za alkohol a cigarety.

Dale je zptsobilym vydajem vydaj za dopravu experta do CR a zpét.

Pro vyuctovani vvdaju tuzemskvych i zahrani¢nich pracovnich cest V rameci monitorovaci
zpravy je nutné dolozit:

1) Rozpis cestovnich ndhrad (standardizovany formular).
2) Kopii dokladu o uhraddch cestovnich ndhrad pracovnikovi projektu (napf. vypis
Z udtu, pokladni vydajové doklady. datiové doklady — icty, faktury, apod.).

Poskytovatel dotace (RO nebo ZS) muZe specifikovat jiny rozsah dokladd, ktery bude
predkladan s monitorovaci zpravou.

K vyse uvedenym dokladiim musi pfijemce archivovat a na vyzvani poskytovatele nebo pii
kontrole na misté predlozit jesté nasledujici doklady:

= Vyplnény standardni formulaf ,,Cestovni prikaz®, (v pfipad€, Ze pracovnik vyjizdi na
pracovni cesty vicekrat do mésice, je mozné pouzit formular ,,M¢&sicni cestovni prikaz®),
ktery obsahuje tyto udaje:
a) Vyplnény cestovni pfikaz, kde je patrné

e pfijmeni, jméno pracovnika,

e souhlas s vysldnim na sluZebni cestu s podpisem pracovnika,

e pocatek cesty, misto jednani, ucel cesty, konec cesty,

e urcCeny dopravni prostiedek. V pfipadé vlastniho vozidla: SPZ,
druh, prim. spotfeba dle technického priuikazu, druh pohonnych
hmot.

b) Vyplnéné vyhictovani pracovni cesty, kde je patrné:

e datum, hodina a misto odjezdu a prijezdu,

e v pripadé€ pouziti vefejného dopravniho prostfedku cena jizdného /
pfipadné mistni pfepravy,
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e Vv pfipadé pouziti soukromého vozidla vzdalenost v km,

e stravné za dobu pracovni cesty,

e noclezné,

e nutné vedlejsi vydaje,

e celkova c¢astka cestovnich nahrad,

e datum a podpis zodpovédného pravnika, ktery pfevzal zpravu
0 vysledku pracovni cesty,

e (islo ucetniho dokladu o uhradé cestovnich vydaji (Cislo
vydajového pokladniho dokladu, nebo vypisu z uctu),

e datum a podpis pracovnika projektu, pokladnika a nadfizeného
pracovnika organizace pii ithradé cestovnich nahrad.

= originaly ucetnich dokladid souvisejicich s vydaji pracovni cesty,
= doklady o thradach vydaji (vypis z Gctu, vydajové doklady, danové doklady — ucty,
faktury, jizdenky apod.),
= kopie velkého technického prukazu vozidla pfi pouziti soukromého vozidla,
= stru¢na zprava z kazdé pracovni cesty, ktera bude prokazovat:
- kdo, kdy a kam cestu uskutecnil,
-~ souvislost cesty s realizaci projektu,
- stru¢né popsany vysledek cesty (zavéry jednani, uskute¢néni aktivity — napf.
Skoleni, apod.),
= Dalsi doklady dle zadkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd€jSich piedpisi.

5.3.2.3 Kapitola rozpocétu 3 — Zarizeni souvisejici s realizaci projektu

Zpusobilé vvydaje pro nakup =zafizeni nezbytného pro realizaci projektu jsou soucdsti
schvaleného rozpoctu.

selwaleﬂehe—rezpeetu— Pti Cerpani ﬁnancnlch prostredku v ramci této kapltoly je potreba aby
pfijemce zvazil rozsah a charakter polozek v souladu s pozadavky na realizaci prlpadnych

Wbérewehzadavacwh rlzenl

Pro ucely projektu je mozné pofidit zafizeni, které je zpisobilé k financovani z ESF nebo

zafizeni a vybaveni;—které—je—moznéfinancovat—zESF—Odepisovany_zpusobilé V ramci

kiizového financovani. Odepisovatelny hmotny majetek podle zakona ¢. 586/1992 Sh., o
danich z pfijma, Vv platném znéni, 1ze financovat prostfednictvim odpisti, n4jmu nebo v ramci
kiizového financovéani (za splnéni podminek, které vymezuji moZznosti uzivani kiiZového
financovani)._ Hodnota potfizeného majetku se vyjadfuje v pofizovaci cené, kterd se ftidi
zakonem 563/1991 Sb., o Gcetnictvi.
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Porizovany majetek musi byt vyuzivan pro projekt, pokud je vyuzivan pro projekt pouze
Gastecné, je zpusobild k financovani pouze pomérna ¢ast nakladu.

Piijemce/partner nesmi zapujovat vybaveni, zafizeni nebo ucebni pomiucky pofizené
z projektu dalSim subjektim v pfipadé, Ze se nejednd o partnery uvedené ve schvaleném
projektu. V piipadé finan¢niho partnerstvi se majetek pofizeny partnerem z finan¢nich
prostiedku projektu stava jeho vlastnictvim ihned po jeho pofizeni.

V pripad€¢ nefinanéniho partnerstvi je majetek pfijemcem podpory po dobu realizace a
udrzitelnosti zapujéen partnerovi na zakladé smlouvy o vypujéce (muze byt piimo soucasti
Smlouvy o partnerstvi). Po skonéeni udrzitelnosti projektu mize byt majetek bezuplatné
preveden do vlastnictvi nefinanéniho partnera projektu.

Do kapitoly rozpoctu 3 - Zarizeni souvisejici s realizaci projektu patri nasledujici
polozky:
=A.  Nehmotny majetek do 60 000 K¢ — (Software, Ostatni) — zahrnuje nakup drobného

nehmotného majetku do 60 000 K¢ za kus (pofizovaci cena?4). MiiZe se jednat o nakup
softwaru, know-how, licence, studijniho programu, piipadné dalSich polozek drobného

nehmotného majetku;

=B.  Dlouhodoby nehmotny majetek (Software, Ostatni) — zahrnuje celkovou thradu za
nakup dlouhodobého nehmotného majetku nad 60 000 K¢ za kus (pofizovaci cena?>),
napt. licence, know-how, studijni programy, software a dalsi. Jedna se o investicni
majetek, ktery vSak nebude zahrnut do kiizového financovani.—Fente—majetek—se

di lozee Odpisy.

=C.  Drobny hmotny majetek do 40 000 K& za kus (pofizovaci cena?®) — tato polozka
zahrnuje zejména nakup vyukového a spotfebniho materialu?’ (tzn. pomucky pro
vyuku, které budou spotfebovany v dobé realizace projektu cilovou skupinou — napf.
chemikalie), dale nakup PC sestav (pocita¢, monitor, klavesnice, myS) nebo
notebookd, tiskaren, multifunkénich zatizeni, mobill, dataprojektorti, vybaveni
k vyuce (ucebnice a material pro vyuku, tedy material pouzivany pii vyuce), zafizeni a
pfistroje pro vyuku a dal§i vybaveni a zafizeni, ktera jsou pro realizaci projektu
nezbytna a spojend vyhradné s realizaci projektu, a dal$i._Do této polozky nelze
zahrnout ndbytek bez ohledu na vysi pofizovaci ceny (patii vzdy do polozky Kfizové
financovéani).

=D.  Pouzity drobny hmotny majetek — tato polozka zahrnuje nakup pouzitého drobného

hmotného majetku, zafizeni, které je uvedeno vyse. Pro nakup pouzitého majetku je
nutné dodrZet nasledujici podminky:

24 ppy je soucasti potizovaci ceny u neplatct DPH, u platct je zpusobila pouze ta ¢ast, u niZ neni narok na
odpocet na vstupu.

25 pPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatci DPH, u platct je zpisobild pouze ta ¢ast, u niz neni narok na
odpocet na vstupu.

26 ppH je soucasti pofizovaci ceny u neplatci DPH, u platcti je zptisobila pouze ta ¢ast, u niz neni narok na
odpocet na vstupu.

27 Pro ucely rozpoctu projektu se spotiebnim materidlem napf. u kol a NNO, rozumi také majetek s dobou
zivotnosti do 1 roku a potizovaci cenou do 3000 K¢, ktery je urcen pro cilovou skupinu projektu.
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a)- prodejce pouzitého drobného hmotného majetku a—zafizeni-musi vystavit
prohlaseni, ve kterém potvrdi, Ze tento majetek nebyl v prabéhu uplynulych
sedmi let ziskan prostfednictvim vetejnych prostiedkil, na vyzadani musi byt
piedlozen nabyvaci titul prodévajiciho a zptisob uhrady;

| b) Kkupni cena pouzitétho drobného hmotného majetku a—zafizeni—nesmi
piesdhnout jeho trzni cenu v Case a misté pofizeni obvyklou a musi byt nizsi

| nez vydaje na nevézafizeniporizeni nového drobného hmotného majetku, které
umoziuje stejné vyuziti;

) vydaje na nakup jedné polozky pouzitého drobného hmotného majetku a
zafizeni nesméji presahnout ¢astku 40 000 K¢ za kus (v pofizovaci cené?s).

Pfi nedodrzeni téchto podminek poskytovatel podpory neuzna zpusobilost téchto
vydajii a vydaje nasledné nebudou piijemci podpory proplaceny.

=E. Najem zafizeni, operativni leasing?°30 — ndjem zafizeni, vybaveni, pftipadné
nehmotného majetku a budov, pfipadné splatky operativniho leasingu (napt. zajisténi
strojniho zafizeni pro Skoly) jsou zpusobilym vydajem pouze za dodrzeni
nasledujicich podminek:

a) budova nebo pfedmét najmu museji byt vyuzivany pro projekt, pokud jsou
vyuzivany pouze casteéné, zpisobilda bude pouze pomérnad cast nakladl
vypoCtenych podle stanovené metodiky. Metodika vypoctu musi byt
zachovana po celou dobu realizace projektu (tedy do zavérecného vyuctovani);

b) je zfejma skutecna ro¢ni vyse ndjemného nebo splatek;

C) je zfejma doba, po kterou je pfedmét najmu nebo operativniho leasingus*
vyuzivan k realizaci projektu;

d) piijemeempodporyjenajemeeL{ podpora je pouzivana na vydaje najmuy;;
e) smlouva o najmu nebo operativnim leasingu je wuzaviena piimo
S pfijemcem podpory;, piipadné s partnerem, bude-li ptfedmét najmu nebo

operativniho leasingu vyuzivat partner a bude-li tato moZnost oSetfena
V partnerské smlouveé nebo jejim dodatku);

f) smlouva operativniho leasingu je uzaviena s pevnym/uzavienym koncem
(tzn. neni umoznén volny nebo otevieny konec leasingového vztahu), ktery
neumoziuje odkup zafizeni a budov za zlstatkovou cenu;_(zpusobilé jsou
pouze splatky, které se vztahuji k obdobi realizace projektu a soucasné
k obdobi, po které byl pfedmét leasingu pro dany projekt vyuzivan);

g)—na vyzadani musi piijemce prokazat hospodarnost vyuziti najmu nebo
operativniho leasingu ve srovnani s jinymi alternativami,

| 28 ppPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatci DPH, u platcti je zptisobila pouze ta ¢ast, u niz neni narok na
odpocet na vstupu.

30 Operativni leasing — forma najmu, po jehoz ukonceni se pronajata véc vraci pronajimateli, vlastnické pravo
na najemce nepiechazi.
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h) &ast nakladi, o kterou vvdaje na operativni leasing piesahuji vvdaje, které

by predstavoval bézny prondjem, je neuznatelna.

Motorové vozidlo lze v ramci operativniho leasingu_nebo najmu (vZdy je nutno
vybrat finan¢né vvhodnéjsi variantu) zajistit pouze pro projekty podporované
v Oblasti podpory 1.2 — Rovné prilezitosti déti a zakl, vcetné¢ déti a zakd se
specidlnimi vzdélavacimi potiecbami, a to pouze v piipadé, Ze vozidlo bude v ramci
projektu vyuzivano pro realizaci aktivit pro cilové skupiny se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami (napt. preprava handicapovanych zak do Skoly nebo na
mista, kde se aktivity realizuji, apod.).

Vydaje spojené s porizenim ¢i najmem vozidla, které by slouZilo nap¥. k prepravé
realiza¢niho tymu ¢i Kk jinym tceliim, jsou ve v§ech pripadech nezpisobilé.

=F.  OdpisyDanové odpisy32 — odpisy neboli amortizace vlastniho dlouhodobého

hmotného nebo nehmotného majetku (pofizeného pied zacatkem realizace projektu
nebo iv prubéhu realizace) jsou zpasobilymi vydaji projektu, jestlize jsou splnény
nasledujici podminky:
a) k nakupu dotceného majetku nebyly vyuzity vefejné prosttedkys; (. soucasny &i
néktery z predchazejicich vlastnik zatizeni neobdrzel prostiedky z vefejnych
zdrojt (v ramci jin¢ho projektu) na ndkup dané¢ho majetku)

b) jsou uplatnovany v alikvotni vysi s ohledem na miru vyuziti daného majetku
Vv ramci realizace projektu,

C) jsou uplatnovany pouze po dobu realizace projektu;
d) je mozné je dolozit ucetnim dokladem dokladajicim pofizovaci cenu majetku;
e) majetek je odpisovan dle odpisového planu piijemce;

f) vySe rocnich odpist se-stanevije stanovena jednou z metod danového odpisu
pro ucely dané z pfijmu pro jednotlivé druhy majetku a dalejsou zplsobilé
pouze po dobu, kdy je majetek vyuZzivan pro ucely projektus;;

g) odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahorus-;

h) pfijemce si vybere formu odpisovani (v souladu se zdkonem ¢&. 586/1992 Sb.. o
danich z pfijmu ve znéni pozdéiSich piedpist), kterou bude pouzivat po celou
dobu realizace projektu, tuto nastavenou formu jiz nebude moci ménit (tuto

formu nastavi ve chvili, kdy zapo¢ne odpisovat).

Odepisovani motorovych vozidel neni zpusobilym vvdajem.

32 Danové odpisy se Fidi zdkonem 586/1992 Sb.. o danich z ptijmii, ve znéni pozd&jsich predpisi.
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Postup pri vykazovani zpiisobilych vydaji souvisejicich s porizenim hmotného majetku
V porizovaci cené nad 40 000 K¢:

Prijemce, ktery uplatiiuje dainové odpisy, vykaze zpusobilé vydaje ve vysi danovych
odpisit daného majetku za posledni zdanovaci obdobi. Pfitom zohledni jak dobu trvani
projektu, tak dobu vyuZzivani majetku, a to takto:

- Vprvnim roce si zahrne do zptisobilych vydaji pouze pomérnou vysi odpist. Podil na
odpisech je dan poctem mésicli, v nichz je zafizent-peuzivanedany majetek pouzivan vV ramci
projektu (napi. v piipadé, Ze projekt zafina 1. biezna, zafizenivybaveni je zakoupeno 28.
cervence téhoz roku, daiiové odpisy budou vykazany podle zédkona a do zpusobilych vydaji
bude zahrnuto po ukonceni zdanovaciho obdobi 6/12 takto vykazanych odpisi);

- V ptipade, ze je zafizent-vyuzivanedany majetek vyuzivan i v poslednim roce trvani projektu
a projekt kon¢i pfed koncem zdanovaciho obdobi, stanovi se vySe zpusobilych vydaji
v zaveérecné zadosti o platbu jako odpovidajici ¢ast predpokladanych danovych odpisi. Podil
na odpisech je dan poctem zapocatych mésici, po které¢ projekt trva, k poctu meésici ve
zdanovacim obdobi (napt. v pfipadé, ze projekt konc¢i v fijnu daného roku, je zplsobilym
vydajem v tomto roce 10/12 ptfedpokladanych danovych odpisti vykazanych na konci roku,
pokud byl majetek vyuzivan nejpozdéji od 1. 1. daného roku).

Priklad 1:

Piijemce zakoupil pro ucely projektu zafizenivybaveni v pofizovaci cen¢ 50 000 K¢.

Projekt byl zahdjen k 1. 1. 2008 a trva do 30. 6. 2010. Zatizeni bylo zakoupeno ke dni
15. 3. 2008 a ptijemce predpoklada jeho vyuziti po celou zbyvajici dobu projektu.

Potfizeny majetek spada podle zédkona €. 586/1992 Sb., o danich z piijmi, ve znéni pozd&jSich
predpist, do odpisové skupiny 1 s dobou odpisovani 3 let. Pfijemce uplatituje daiové odpisy
V jednotlivych letech takto:

- za zdanovaci obdobi 2008 odpisy ve vysi 10 000 K¢&,
- za zdanovaci obdobi 2009 odpisy ve vysi 20 000 K¢,
- za zdanovaci obdobi 2010 odpisy ve vysi 20 000 K¢.

Na zakladé€ stanovenych odpist uplatni vysi zplisobilych vydajh takto:

- v zadosti o platbu po skonceni zdafiovaciho obdobi 2008 zptlisobilé¢ vydaje ve vysi 8333
(10/12*10 000 K¢),

- vV Zadosti o platbu po skonceni zdanovaciho obdobi 2009 zptsobilé vydaje ve vysi 20 000
(12/12*20 000 K¢&),

- v zavére¢né Zadosti o platbu predlozené v roce 2010 zpusobilé vydaje ve vysi 10 000 K¢
(6/12*20 000 K¢).

Odpisové sazby pro jednotlivé odpisové skupiny stanovuje § 31 zakona ¢. 586/1992 Sb., o
danich z pFrijmu. ve znéni pozdéjsich predpisu.
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=G.  Vydaje na opravy3234 a udrzbu®36 — Vv této polozce jsou za zpusobilé povazovany
pouze ty vydaje, které se vazou K polozkam (zatizeni-nebe-majetku), jez byly pofizeny
ze zpusobilych vydaji daného projektu (pofizené z dotace, odepisované v ramci
projektu) a jsou vyuzivany pro ucely projektu.—Opravt Vydaje na opravu a udrzbu
majetku pouzivaného v projektu, ktery nevstupuje zadnym zptisobem do zpusobilych
vydajt, nelze zahrnout do zpusobilych vydaji.

=H. K¥iZové financovani (Investi¢ni ¢ast, Neinvesti¢ni ¢ast) — dalsi vybaveni a nabytek,
ktery neni mozné zahrnout do vySe uvedenych polozek, mlze piijemce potfizovat
Vv ramci tzv. kiizového financovani, ale to opét pouze za predpokladu, ze ,kiizové
financovani“ je schvaleno v zadosti o dotaci a potvrzeno V pravnim aktu
s poskytovatelem dotace.

Ki¥izové financovani umoziuje v projektech financovanych z ESF realizovat n¢které vydaje,
které jsou zpusobilé pouze v ramci pravidel financovani z Evropského fondu pro regionalni
rozvoj. Pouzitim kiiZzového financovani je mozné hradit pouze vydaje nezbytné pro dosazeni
cild projektu, tj. tyto vydaje museji mit pfimou vazbu na realizaci projektovych aktivit.

Vvdaj v poloZzce kiizového financovani miuize uplatnit pouze prijemce/partner, Kktery
majetek danové neodepisuje, a to tak, ze do vydaji v rezimu kiizového financovani zahrne
nejvyse celkovou pofizovaci cenu majetku (nebo Vv pfipadé, Zze by tim doSlo k piekro¢eni
limitu stanoveného vyzvou, jeji odpovidajici ¢ast, zbyvajici ¢ast muze byt financovana
i Z jinych zdroju v ramci nezpusobilych vydaja projektu).

Prijemce/partner, ktery dany majetek danové odepisuje, nema moznost vyuzit kiizového
financovani pro pofizeni vybaveni nad 40 tis K& a uplatiiuje v jednotlivych letech datiové
odpisy (viz. Bod F — Dafiové odpisy). V pripadé porizeni nabytku v hodnoté do 40 tis. K¢,

wvrw

ktery nelze odepisovat, bude vyuzita poloZzka rozpoétu 3.8.2 Kiizové financovani —

neinvesticni ¢ast.

Pfi uplatnéni k#izového financovani museji byt splnény nasledujici zakladni podminky:

» Maximalni procentni podily kiizového financovani na celkovych zpusobilych
vydajich projektu jsou pro jednotlivé projekty stanoveny v piislusné vyzvé
k predkladani projekti.

= Vyhlasovatel miize v textu vyzvy vymezit, za jakym ucelem bude v jednotlivych
prioritnich osach kifizové financovani vyuZito, pifipadné mize limity ve
vyjime¢nych a odtivodnénych ptipadech navysit ¢i snizit.

34 Opravou se odstrafiuji G¢inky &asteéného fyzického opotiebeni nebo poskozeni za ucelem uvedeni do

predchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi provedeni
opravy i s pouzitim jinych neZz puvodnich materidld, dild, soucasti nebo technologii, pokud tim nedojde
K technickému zhodnoceni.

, .
o m a a ata)

t t ouStavd

! N~y ! ] ~ewr o g ]

36 Udrzbou se rozumi soustavna &innost, kterou se zpomaluje fyzické opotfebeni a ptedchézi porucham a
odstranuji se drobnéjsi zavady.
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= U jednotlivého projektu nesmi byt pirekroCen schvaleny maximalni procentudlni
podil kiizového financovani na objemu celkovych zpisobilych vydaju, a to ani pii
zavéreCném vyuctovani projektu, tj. musi byt zachovan stanoveny podil i na
objemu celkovych skutecné¢ vynalozenych a prokdzanych zptsobilych vydajt
V ramci projektu.

= Vybaveni a nabytek {zefinancovany z prostiedki OP VK financovat—pouze

v-piipadé,~zeje-by mél byt pofizen prioritné pro potiebu cilové skupiny. V rémet
k#izevéhoptipadé, kdy je kiizové financovani neni-meznéhraditzafizeni;vyuzito

K potizeni vybaveni a—nébytek—potizeny—vyhradnéncbo nabytku pro potieby
prejektovéhefrealizacniho/projektového tymus-

: , Je nutné takovv pozadavek zvlast
zdivodnit; také je potieba vycislit vysi prostfedkil pfipadajici na jeden prepocteny
pracovni uvazek3’ ¢lenu projektového tymu. Pii ¢emz limit na jeden prepoclteny
pracovni uvazek ¢ini 15 000 K¢.

Vvmezeni pojmu souvisejicich s kfiZzovym financovanim:

Nabytkem se v ramci kiiZového financovani bez ohledu na velikost a el pouziti
rozumi_zejmeéna:

=e_Stolystoly, lavice, pracovni desky;
=e Zidlezidle, kiesla, pohovky, postele vetné matraci;
=e_Skiineskiing, police, zdveésné skiinky vcetné kuchynskych, truhlice;

37 Casteéné a plné Gvazky pracovniki se setou (napt. 0.5 Sasteény + 0,75 &asteény + 3 plné = 4.25
prepoétenych) a limit se uplatiiuje k takto pfepoctenym tivazkim, tj. v tomto pfipadé 4,25 * 15 000 K¢.
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o Vesadkyvestavéné skiiné s potfizovaci cenou do 40 tis. K¢ (vestavéné skiiné s vySsi
pofizovaci cenou jsou technickym zhodnocenim nemovitosti);

=e_v¢&Saky a zrcadla volné stojici 1 zaveésné;

=0 N4 énabytkové stény a podobné sestavy.

Nabytkem nejsou3?:

=e Textilnitextilni a jiné dopliky, které nejsou pevnou soucasti nabytku a bez nichz je
nabytek pln¢ funkcni (napft. sedaky, lizkoviny, ubrusy atd.);

e épodlahové krytiny vcetné kobercii bez ohledu na jejich velikost;

=e Zéelonyzaclony a zavésy véetné zatizeni slouziciho k jejich uchyceni.

Vybavenim se pro uéely kiizového financovani rozumi hmotny majetek v pofizovaci cené
ve smyslu § 29 zakona ¢. 586/1992 Sb., o0 danich z pfijmu, ve znéni pozdé&jsich predpisu,
vys$$i nez 40 000 K¢ a doba pouzitelnosti dels$i nez 1 rok.

v

Jednotlivé rozpodtové polozky kiizového financovani jsou rozdéleny na Investiéni ¢ast
a Neinvesticni ¢ast:

Investi¢ni Cast:

Kiizové financovani zajiStované z této polozky ma charakter investice a mohou z néj byt
realizovany nasledujici vydaje:

a) Vvdaje na nabytek v porizovaci cené od 40 000 K¢.

b) Vybaveni:

7Z Uletniho hlediska jde o vvdaje na nikup vybaveni hmotné povahy s dobou
pouzitelnosti nad 1 rok a potizovaci cenou4® nad 40 000 K& za kus. Pro zpusobilost
vydaju je nutné respektovat jesté nasledujici podminky:

= musi se jednat o specidlni vybaveni, které neni mozné pofidit v nezbytné kvalité za
cenu nizs$i nez 40 000 K¢&:

= vyybaveni musi byt pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili cilovad skupina
(napf. Skoleni, vvuka, praxe, prace, vycvik atd.): nebo je respektovano vvse uvedené
finanéni omezeni pro projektovy tym (15 000 tis. K¢ pro jeden prepocteny uvazek).

= \/ pripadé porizeni pouzitého vybaveni je nutné dodrZzet nasledujici podminky:

a) prodejce vybaveni musi vystavit prohlaSeni, ve kterém potvrdi, Ze tento majetek
nebyl v prabéhu uplynulych sedmi let ziskan prostiednictvim vetejnych prostfedki, na
vyzadani musi byt pfedloZzen nabyvaci titul prodavajiciho a zpusob uhrady:

EEAY ptipadé, Ze pofizovaci cena nepfesahne 40 000 K&-budod a polozky jsou nakupovany pro potieby cilové
skupiny, je mozné tyto polozky uhradit po splnéni dalSich podminek zpusobilosti hrazepry-mimo kiizové
financovani, a to v ramci polozky rozpoc¢tu drobného hmotného majetku.

40 pro neplatce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetn€é DPH a pro platce cena bez DPH, pfipadné je
V cené€ zahrnuta ta ¢ast DPH, u niz neni narok na odpocet na vstupu.
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b) kupni cena tohoto vybaveni nesmi presdhnout jeho trzni cenu v ¢ase a misté
porfizeni obvyklou a musi byt niz8i neZ vydaje na pofizeni vybaveni, které umoziuje

stejné vyuziti.

V_ piipad€ pofizeni interaktivni tabule bude veSkeré dalSi soucasné pofizené zatizeni
slouzici k zajisténi funkCnosti interaktivni tabule povazovano za soucast souboru
movitych véci se samostatnym technicko-ckonomickym uréenim. Pokud takto zji§téna
cena piekroci 40 tis., spada majetek do kiizového financovani (v pfipad€, Ze pfijemce
majetek danové neodepisuje). To znamena, ze pokud takto zjiS§téna cena piekroci 40 tis.
K¢, neni mozno tento soubor movitych véci zahrnout do polozky rozpoctu €. 3 Zafizeni,
ale je nutno jej zahrnout do kf#izového financovani (v_pfipadé, Ze piijemce/partner
majetek danoveé neodepisuje).

Pokud se jedna o nakup samostatné tabule (piedpoklada se, ze ostatnimi nalezitostmi pro
funk¢nost tabule je pfijemce jiz vybaven) a pofizovaci cena nepiesahne 40 tis. K¢,

v r

nespadd do kiizového financovani.

Neinvesti¢ni ¢ast:
Kiizové financovani zajiStované z této polozky nemd charakter investice a je mozné z ngj
realizovat vydaje spojené s pofizenim:

=3) Nabytkunabytku v pofizovaci cené¢ do 40 000 K¢&;

=) Vestavényehvestavénych skiini s pofizovaci cenou do 40 000 K¢ (vestavéné skiing
S vys§i potizovaci cenou jsou technickym zhodnocenim nemovitosti).

Vydaje nespadajici do kiriZového financovani:

~r o7

»  Vdajevydaje patiici do oblasti pomoci ESF, a to véetné odpist;
Vydajevydaje na ndkup pozemki;

Vadajevydaje na nakup budov, domt a bytovych ¢i nebytovych prostor;
Vydajevydaje na nakup vozidel;

Vsdajevydaje na ndkup zafizeni a vybaveni s dobou pouZitelnosti nad 1 rok a
pofizovaci cenou nad 40 000 K¢, pokud je mozné je pofidit v nezbytné kvalité za cenu
niz8i nez 40 000 K¢ nebo neni pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili cilova
skupina (napf. kopirovaci zatizeni).
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Podil vydajii na pofizeni zafizeni a vybaveni, vCetné kiiZového financovani Vv této
kapitole, na celkovych zpusobilych vydajich smi ¢init nejvySe 25 %. Tento limit musi byt
dodrzZen i p¥i zdvéreéném vyuctovani projektu.

U majetku financovaného v rezimu kiizového financovani mize byt jeho zbyvajici Cast
financovana i z jinych zdroju v rdmci nezpusobilych vydajt projektu.

Piijemce musi pfed zahajenim Cerpani z této kapitoly posoudit, jaka je predpokladana cena
porizovanych dodavek obdobného charakteru a zda zaklada povinnost realizovat zadavaci
fizeni podle pravidel OP VK uvedenych v této prirucce ¢i podle zakona ¢. 137/2006 Sb.,
0 verejnych zakazkach.

5.3.24 Kapitola rozpoCtu 4 — Mistni kancelar

V této kapitole rozpo€tu je mozno Cerpat financni prosttedky na zabezpefeni provozu
kancelare, ktera slouzi k fizeni projektu. Za zptsobilé vydaje jsou povazovany vydaje za
material a sluzby, které souviseji S realizaeifizenim projektu a jsou pro zabezpeceni realizace
projektu nezbytné. Do této kapitoly se nezahrnuje prondjem mistnosti uréenych pro préci s
cilovou skupinou, napft. Skolici prostory a souvisejici ndklady.

Vydaje na mistni kancelai mohou bud’ souviset vyhradné s projektem a nesméji mit vztah
k jinym aktivitim, nebo mohou s projektem souviset ¢aste¢né a mit vztah i k jinym aktivitam
pfijemce — Vtakovém piipadé¢ je mozné do zpusobilych vydaji zapoditat pouze podil
ptipadajici na aktivity projektu.

Mezi vydaje na mistni kancelat patii:

= Spetiebnispotiebni zbozi a provozni material — papir do tiskaren, Sanony, kancelaiské
potieby, tonery, CD apod.;

= Telefontelefon, postovné, fax — vcetné internetu — u poplatku za telefon a fax musi byt
mozné provedeni polozkové kontroly za konkrétni telefon a fax;

= Spetiebaspotieba vody, paliv a energie — nakup energie, vody, paliv (kromé
pohonnych hmot);

e 4

= najemné — ndjem kancelare;_a uklid a Gdrzba kancelafe, kterd je vyuZivana
k fizeni projektu (alternativné napf. podil z odpisti budovy).
Z vypoctu Castky za—ndtem-by méla byt ziejma skute€nd rocni vySe ndjemného-pfijemee, dale
doba, po kterou byla kancelat/¢ast budovy pro projekt vyuzivana. Vysledné zpiisobilé vydaje
na aajemnépoplatky za nakup vody, paliv a energie, internet, uklid a drzbu by mély byt
stanoveny obdobné.

Vydaje za mistni kancelat jsou zpusobilé za podminky, Ze jejich zdkladem jsou skute¢né a
nezbytné vydaje, které jsou uréeny v poméru Kk dané Cinnosti za pomoci nestranné a
_opravnéné metody (napf. rozpocet spotiebované elektrické energie na jednotlivé spotiebice,
rozpocet spotfebovaného tepla podle vytapéné plochy kancelati, dilen apod.). Tyto vydaje
museji byt prokazatelné dolozeny.

Ke stanoveni vySe vydaji je nutné pouzit odpovidajici metodiku vypoctu, ktera musi byt
zachovana po celou dobu realizace projektu véetné zavérecného vyuctovani.

V piipadé, ze se organizace podili na vice projektech v ramci OP VK, uplatni ve vSech
stejnou metodiku vypoctu.
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Piijemce se pii uplatnovani vydaju v ramci této kapitoly fidi Metodickym dopisem ¢. 5
Rezijni naklady OP VK uvefejnénym na www.msmt.cz. Pfijemce musi pied zahajenim
¢erpani z této kapitoly posoudit, jaka je pfedpokladana cena pofizovanych dodavek ¢i sluzeb
obdobného charakteru a zda zaklada povinnost realizovat zaddvaci fizeni podle pravidel OP
VK uvedenych v této Pirucce ¢i podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach.

Podil vydaju celé kapitoly Mistni kancelafr na celkovych zpisobilych vydajich projektu
smi Cinit nejvySe 8 % a tento limit musi byt zachovan i pri zavéreéném vyucétovani
projektu.

Pokud projekt vyuzZiva metodiku neprimych nakladii, nejsou vydaje z této kapitoly

vykazovany v poloZce ¢ 4 — Mistni kancelaf v pfimvch nakladech, ale jsou zahrnuty
pod neprimvmi naklady.

5.3.2.5 Kapitola rozpoc¢tu 5 — Nakup sluZeb souvisejicich s realizaci projektu

Pfi Cerpani finan¢nich prostfedktl v ramci této kapitoly museji mit piijemce a jeho ptipadni
partnefi na paméti, Ze pro pofizovani sluzeb souvisejicich s realizaci projektu plati obdobna
pravidla jako v ptipadé pofizovani zafizeni a vybaveni. Pfijemce musi pfed zahajenim Cerpani
z této kapitoly posoudit, zdajaka je piedpokladana cena pofizovanych sluzeb obdobného
charakteru a zda zakladd povinnost realizovat wybeérevézadavaci fizeni podle
pedmmekgrawdel OP VK uvedenvch v této Prlmcce ¢i podle zakona ¢ 137/2006 Sh., o

Vydaje spojené s nakupem sluzeb jsou zptisobilé pouze za dodrzeni nésledujicich podminek:

= Dodéavky veskerych sluzeb museji byt v souladu s cili projektu a museji pfispivat
k jejich napliovani;.

* Dodavky sluzeb museji bezprostiedné souviset s realizaci projektu (Casové i mistné};).

dodavatelu pro dodavky zbozi, sluzeb a drobnvch stavebmch praci musi byt proveden

v souladu s Postupy pro zadavani zakazek pfi pofizovani zbom—a—slfu-zeb—étj.—zaﬁ%em—,
Vybwem sluzeb &da}skhe—zbezﬂm stavebmch pram z prostredku ﬁna ni podpory OP

4

erganizaeiypiirucky.
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pracovné pravni vztah s prijemcem/partnerem, a vvdaje na néj jsou hrazeny

Vv ramci kapitoly rozpocétu 1 — Osobni vvdaje souvisejici s realizaci projektu.

Naéklady jsou v ramci kapitoly dale ¢lenény do polozek:

Publikace/$kolici materialy/manualy — jedna se o nakup na zakazku vyvijenych nebo
vytvarenych publikaci, Skolicich materiali (ucebnice, publikace, knihy, manualy,
piirucky) nebo multimedidlnich pomucek. Jiz vydané, v obchodni siti bézné dostupné
publikace a ucebnice a dalsi studijni materidly, které nejsou piimo vytvareny pro projekt
se zahrnuji do kapitoly 3 do polozky 3.3 Drobny hmotny majetek.

=—QOdborné sluzby/Studie a vyzkum — zahrnuje vydaje na nakup-dusSevaitho-vlastnietvi;
zpracovani studii, analyz, sbér dat;_a zajisténi dil¢ich vyzkumnych ukolt nezbytnych
pro realizaci projektu.

V této polozce se také vykazuje zajiSténi Ucetnictvi/mzdového ucetnictvi externim
dodavatelem.
NakladyVydaje na konference/kurzy — zahrnuje vydaje na zaji$téni realizace
konferenci nebo kurzi potddanych v ramci projektu — Skoleni nebo konference, do
kterych budou zapojeni zéastupci cilové skupiny, hostujici uc¢astnici nebo SirSi vefejnost.
Tyto naklady pokryvaji zpravidla zajisténi prondjmu prostor, ptipadné konferencni
techniky apod. Naklady souvisejici sucasti pracovnikii projektu na zahrani¢nich
Skolenich nebo konferencich jsou zahrnuty do Kapitoly 2 — Cestovni néhrady.

Podpora ucastnikii (stravné, ubytovani) — v této poloZce jsou zahrnuty vydaje spojené
se zajisténim obcerstveni a ubytovani ucastnikl konferenci nebo kurzil, které jsou
rozpoctované v piedchozi polozce._Ubytovani ucastnikii je mozné hradit jen cilové
skupiné nebo ¢lentim realiza¢niho tymu. Stravné je moZzné poskytnout i dalSim
ucastnikiim akce, pokud bude zdivodnéna souvislost s realizaci projektu. Stravné
realiza¢niho tymu je zahrnuto v rozpoctu v kapitole 2 - Cestovni ndhrady.

Cenovy limit pro stravné, tedy obcCerstveni tcastnik, je stanoven na 300 K¢ na den a
osobu v pfipadé celodenni akce a zaroven je limitovan pfipadnymi internimi piedpisy
dané organizace. V piipad¢, Ze se nebude jednat o celodenni akci (akce, ktera se
odehraje v ramci jednoho dne a trva minimalné 8 béznych hodin), musi byt limitni
¢astka v odpovidajicim poméru zkracena. Do téchto vydaji patii i obCerstveni téch
osob, které nejsou cilovou skupinou ani realizaénim tymem, ale jsou napf. ucastniky
konference.

Cenovy limit pro ubytovani v CR — max. 1200 K¢ za osobu a noc (piipadné nizsi dle
internich pfedpisi dané organizace).

Jiné nakladyvydaje — vydaje na pravni poradenstvi, znalecké posudky, na administraci
vetejnych zakazek podle zdkona €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, zajistovanou
externim dodavatelem (nevztahuje se na administraci zakazek malého rozsahu) a dalsi
vySe nespecifikované sluzby, pokud pfimo souviseji s ¢innostmi projektu a pokud jsou
nezbytné pro jeho realizaci.
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objednavekCelkové vydaje vramci této kapitoly rozpoftu nesméji prevysit 49 %
celkovych zpitsobilych vydaji projektu, pokud poskytovatel podpory nestanovi na
zakladé vyjimky jinak (tato vyjimka jeby musela byt zakotvena jiz ve vyzvée k predkladani
projektt a po schvaleni projektu v pravnim aktu uzavieném s poskytovatelem podpory). Limit
49 % pro tuto kapitolu se vztahuje i na zpusobilé vydaje pfi zdvérecném vyuctovani.

5.3.2.6 Kapitola rozpoctu 6 — Stavebni upravy souvisejici s realizaci projektu

Soucasti projektu mohou byt drobné stavebni upravy, které bezprostfedné souviseji
s realizovanym projektem.

Polozky rozpoctu v této kapitole:

* Drobné stavebni dpravy — Podminkou zplsobilosti téchto vydaji je, Ze nesmcéji
presahnout ¢astku za vSechny dokoncéené stavebni tpravy v jednom zdanovacim obdobi
v uhrnu 40 000 K¢ (pofizovaci cena?l) na kazdou jednotlivou ucetni polozku majetku?2.
Stavebni Gprava musi byt provedena v souvislosti s ipravou pracovniho mista pro osoby
se zdravotnim postizenim nebo upravou piistupu pro osoby se zdravotnim postizenim
nebo upravou vyukovych, tréninkovych nebo pracovnich prostor pouzivanych na
realizaci aktivit s cilovou skupinou.

= Stavebni upravy v ramci kFizového financovani — stavebni Gpravy, pokud pievysily u

_Jjednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K& (potfizovaci
cena) spadaji do této polozky.
Jedna se o stavebni upravy, které jsou rekonstrukci*® nebo modernizaci*4, pokud
ptevysily u jednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢&, a
Jsou provadény za ucelem usnadnéni pfistupu a pohybu osobdm zdravotné
postizenym, nebo Upravy vyukovych, vzdélavacich ¢i pracovnich prostor pouzivanych
na realizaci aktivit s cilovou skupinou.

Stavebni Gpravy nad 40 000 K¢ Ize provadét pouze na majetku piijemce, piipadné partnerii
projektu, nikoli na majetku, ktery mé ptijemce/partnefi v prongjmu.

V pripadé Skol a Skolskych zafizeni je moZzné stavebni ipravy nad 40 000 K¢ realizovat
na majetku zfizovatele.

Za stavebni upravy v ramci kiiZového financovani nelze povaZzovat:

* Vydaje za stavebni upravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci, pokud
nepievysily u jednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢&;

41 DPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatctt DPH, u platcil je to pouze ta ¢ast, u niz neni narok na odpocet na
vstupu.

42 Ugetni polozka majetku — stanovena provadécimi vyhlagkami k zakonu o uéetnictvi (vyhlasky ¢. 500/2002
Sb., €. 504/2002 Sb., ¢. 505/2002 Sb.)

43 Rekonstrukci se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho uéelu nebo technickych
parametrti. Za zménu technickych parametrti se nepovazuje pouha zaména pouzitého materialu.

44 Modernizaci se rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.
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» Vydaje za stavebni Gpravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci, pokud pievysily
u jednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢, a jejichz
ucelem neni usnadnéni pristupu a pohybu osobadm zdravotné postizenym, nebo upravy
vyukovych, tréninkovych a pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit
s cilovou skupinou, ale napt. pouze Gprava prostor kancelatre projektu apod.

=  V pfipad€ projektt, jejichz soucasti budou stavebni upravy, rekonstrukce ¢i
modernizace, je nezbytné, aby tyto zameéry byly v souladu s platnou izemné planovaci
dokumentaci kraje a prisluSnych obci, jak to stanovi napf. § 43 odst. 5 zakona C.
183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisi, pokud se na tyto projekty vztahuji.

=V pripadé, Ze pro realizaci projektu je ticba vydat rozhodnuti o umisténi stavby (pfip.
uzemni souhlas nebo obdobny doklad dle stavebniho zékona), Zadatel musi tyto
doklady dolozit jiz k zadosti.

=V pripadé€, ze pro realizaci projektu je tieba stavebni povoleni nebo ohlaseni stavby,
pak je nutno dolozit pravomocné stavebni povoleni nebo ohldSeni stavby nebo
obdobny doklad dle stavebniho zdkona, na jehoz zakladé lze projekt realizovat
nejpozdéji s zadosti o platbu, ve které jsou poprvé zahrnuty vydaje souvisejici Se
stavbou.

= V pripadé, Ze pro realizaci stavebnich uprav neni tieba stavebni povoleni nebo
ohldSeni stavby ani obdobny doklad dle stavebniho zékona, pak Zadatel dolozi ¢estné
prohlaseni zadatele, ze na dany projekt neni dle zakona ¢. 183/2006 Sb., o lzemnim
planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdé€jSich piedpisi, zapotiebi
stavebni povoleni, ohlaSeni ani obdobny doklad dle stavebniho zakona.

V piipad€, ze prijemce/partner majetek odepisuje, a proto nevyuziva kiizové financovani,
zafadi odpisy vySe uvedenych stavebnich uprav (pokud pievySily u jednotlivého majetku
v uhrnu ve zdafiovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢), do podkapitoly 6.3 Stavebni Gpravy -
odpisy.

5.3.2.7 Kapitola rozpoc¢tu 7 — Pfima podpora

Tato kapitola zahrnuje adkladyvydaje tykajici se pifimo cilové skupiny projektu, jedna se tedy
0-_vydaje spojené se zapojenim ciloveé skupiny do projektovych aktivit.

Mzdové prispévky — jsou poskytovany jake-néhrada-mzdy-zaméstnavateli jako ndhrada casti
mzdovych nakladu (ve vysi hrubé mzdy véetné zakonnych odvodi) prena jejich pracovnika
po dobu jeho ucasti na dal§im vzdélavani. Mzdové ndhrady se v rdmci programu OP VK
mohou tykat pouze pedagogickych, akademickych a dalSich pracovnikii ve Skolstvi a mohou
byt poskytovany maximalné do vySe 70 % skutecné vyplacenych mzdovych n#ahrad
{nakladi (tj. hrubé mzdy vcéetné zdkonnych odvodu), nejvySe vSak do vySe Ciselné
odpovidajici dvojnasobku v-té—debé—platné—minimalni mzdy)-_platné v dobé konani
Skoleni. Tato ndhrada se vyplaci zaméstnavateli pouze za dobu (v hodinach), kdy se Skolené
osoby skute¢né ucastnily Skoleni.—Zbyvajieich—30-%%5—musibyt-hrazeno—z-vlastaich—zdrojt
ptijemee._Cesta na Skoleni a zpét se do této doby nezapocitdva. Zbyvajicich 30 % neni
uznatelnym nakladem a hradi je zaméstnavatel, ktery tcastnika na Skoleni vyslal. Mzdové
ptispévky se poskytuji pouze na pracovnika Ucastniciho se projektovych aktivit, nikoli na
pracovnika, ktery v pribéhu nepfitomnosti tohoto pracovnika vykondva jeho praci jako
nahradnik/zastupce).
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Cestovné, ubytovani a stravné — v programu OP VK je mozné pouzit pfimou podporu na
pokryti nédkladl spojenych s realizaci praxi-a—stazt, stazi, exkurzi a vicedennich vzdélavacich
pobytt, kdy je jednorazové hrazeno ubytovani, cestovné a stravné. Tyto vydaje budou uznany
jako zpusobilé pouze v piipadé, pokud vzniknou piijemci pii realizaci projektu._Vydaje
spojené se zahraniénimi praxemi a stdzemi mimo zemé EU a ESVO jsou zpusobilé jen ve
vyjimeénych piipadech, vyzaduje-li to podstata projektu.

U ucastnikti kurzl, ktefi jsou na Skoleni vysilani na zdkladé cestovniho piikazu
zamé&stnavatelem, se kterym ma piijemce pedperydotace uzavienou smlouvu o vzdélavani, je
mozné prokazovat a proplacet jizdné, ubytovani a stravné podle zakoniku prace.
Zamgéstnavatel je povinen piijemci podpory predlozit rozpis cestovnich ndhrad za své
zamé&stnance a dolozit jej kopiemi pfislusnych dokladi (cestovni piikaz, jizdenky, doklady o
ubytovani apod.).

V ptipadé cestovného déti, zakt a studentd se cestovné vyuctovava na zaklad¢ dolozenych
jizdnich vydajii a stravné podle podminek uvedenych dale. Hradi se pouze ta ¢ast vydaja,
ktera piimo souvisi s realizaci projektu, tedy ta ¢ast, kterd by napft. vznikla studentim/zakim
v ramci odborné praxe pii dojizdéni do jiného mista, nez kde sidli jejich skola.

V piipadé zaku/studentti se za adekvatni ubytovani v souvislosti s realizaci projektu poklada

ubytovéani v rodinach, v internatech, hostelech, turistickych ubytovnach nebo na VS kolejich
(jinych, nez kde je zak/student bézn¢ ubytovan).

Ptimou podporu lze poskytnout jen na thradu skuteéné vynalozenych nakladl “€astnilaina
ucastniky projektu — zastapetizastupce cilovych skupin.

Jako pfimou podporu t€¢astnikiim projektii je mozné hradit jejich:

= jizdni vydaje (napf. na zdkladé predlozenych cestovnich dokladi pro hromadnou
dopravu ve 2. tfid¢€, nebo na zakladé vyacétovani piedlozeného dopravcem). V pfipadé
pouziti vozidla jsou zpusobilé vydaje omezeny ¢astkou odpovidajici jizdence 2. tfidy
hromadné dopravy nasobené poctem osob, které se v auté€ prepravovaly. Vyjimku tvori
pouziti vozidla v pfipad€, Ze bude doloZeno, Ze hromadnou dopravu nebylo mozno
pouzit, napt. pfi prepravé handicapovanych osob nebo kdyz jizdni fady hromadné
dopravy nenabizeji vhodny pouzitelny spoj.

= ubytovani — zastupciim cilovych skupin je mozné hradit vydaje v Girovni cen v misté
obvyklych, v CR nejvyse vsak 1200 K& za osobu a noc, piipadné cenu nizsi dle
internich pfedpist dané organizace. Pfi ubytovani v zahrani¢i se u dospélych osob
poklada za adekvatni ubytovani v hotelu nejvyse kategorie ***, u zakd a studentd se
za vhodné pokladd ubytovani Vrodinach, hostelech, internatech, turistickych
ubytovnach nebo VS kolejich;

= stravné — |ze hradit zabezpec€enéstravovani-v-cendach-mistné-obvyklyehnejvyse ¥8ak-do
urovné 300 K& na osobu za eel—den—celodenni stravovani (pokud interni piedpisy
pfijemce nestanovi f FHMCEHC >pii g 7 B
stanovenénizsi limit). Lze hradit téz stravovani v souladu se zakonikem prace ¢.
262/2006 Sb-—vplatném—znent.. Pouze v odivodnénych ptipadech (pouze pokud neni
mozné zabezpec€it stravovani jinym zplUsobem) muizou byt poskytnuty stravenky
v odpovidajici vysi.
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Pfi vyacétovani zahrani¢nich pracovnich cest se postupuje podle vyhlasky ministerstva financi
o zékladnich sazbach stravného v cizi méné platné pro dany rok.

Pti proplaceni pifimé podpory cilovym skupinam je tieba dokladat jednotlivé castky
adekvétnimi vydajovymi doklady s podpisy podpoienych osob.

Doprovodné aktivity — ztéto polozky je mozné hradit vydaje spojené se zajiSténim
asistenta/asistentskych sluzeb poskytovanych piimo zastupciim cilovych skupin, napt. zdkiim
se specialnimi potfebami, handicapovanym apod., dale pak i pro uhradu nutnych nakladu (ve
vySi mistné obvyklé) spojenych s pééi o déti nebo jiné zavislé osoby tak, aby se tato osoba
mohla zapojit do aktivit projektu. Tyto sluzby budou poskytovany na zakladé smlouvy
uzaviené mezi piijemcem a poskytovatelem asistentské sluzby.

Vydaje na piimou podporu jednotlivei mohou byt poskytovany nejvyse do urovné 20 %
celkovych zpisobilych vydaja projektu._Limit 20 % plati i pro zpusobilé vydaje pri
zavérecném vyuctovani projektu.

5.3.2.8 Kapitola rozpoétu 8 - Naklady vyplyvajici pfimo ze Smlouvy/Opatreni/
Rozhodnuti

Z této kapitoly rozpoctu jsou hrazeny veskeré vydaje projektu, které souviseji s povinnostmi
pfijemce stanovenymi pravnim aktem uzavienym s poskytovatelem podpory, které by vsak
piijemci nevznikly, pokud by projekt realizoval bez finan¢ni podpory OP VK. Tyto naklady
jsou zpusobilé v ptipad¢, ze spliuji podminky dané programem OP VK.

Audit projektu — v ptipadé, ze rezpecet-projektuschvalena podpora je revenrovna 3 000 000
K¢ w€etne- DPH-nebo vyssi, je pfijemce povinen zadat vybrané auditorské firmé_(fyzické ¢i
pravnické osob€) zpracovani zavérecného auditu.

Piijemce musi nejpozdéji 6 mésicti pied ukoncenim projektu podle pravniho aktu vybrat
vhodného auditora (musi se jednat o auditora nebo o auditorskou firmu, ktefi jsou zapsani
v Komote auditortt CR) a uzavftit s nim smlouvu o provedeni zavérecného auditu.

Finan¢ni dokumentace projektu je pomérné rozsdhld a cenové relace se U jednotlivych
auditort mohou lisit, proto je vhodné obeznamit auditora s pfedpokladanym rozsahem
dokladii a s podminkami programu, pro ktery je projekt auditovan. V piipadé, Ze castka
odhadovana pfti ptiprave projektove zadosti se lisi od aktudlniho cenového navrhu auditora, je
vhodné co nejdfive provést zménu rozpoctu, ktera castku v této poloZce vyrovnd a umozni
uhradit ndklady spojené s povinnym auditem.

Publicita — v této polozce je mozno Cerpat finanéni prostiedky na veskeré aktivity spojené se
zajisténim povinné publicity projektu a OP VK. Tyto aktivity ptijemce jiz pfedem definoval
v projektové zadosti a je k jejich zajisténi zavazan i pravnim aktem uzavienym mezi jim a
poskytovatelem podpory
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Ostatni — tato polozka zahrnuje nezbytné dalsi vydaje spojené s realizaci projektu. Jedna se o
spravni poplatky, notarské poplatky, pravat-peradenstvi—znaleeképosudicy—které jsou pro
realizaci projektu nezbytné. Dale sem_napi. spadaji také poplatky za zfizeni a vedeni
zvlastniho samostatného uctu projektu. V souvislosti se samostatnym uctem projektu do
zpusobilych vydaji patr1 Vydaje za Vedenl uctu nebo UCth a za finan¢ni transakce na tomto

prejektbk ( Vcetne prlpadnvch poplatku za ziizeni platebm kartv k prolektovemu uctu)

Vydaje za ziizeni bankevntheprojektového uctu a za vedeni bankewaihetohoto uctu v obdobi
mezi ziizenim uctu a- zahdjenim projektu podle pravniho aktu nejsou zptsobilé.

Do vyuctovani lze zahrnout vydaje za vedeni bankevnatheprojektového uctu, které vznikly
v dobé po ukonceni projektu podle pravniho aktu do piedloZeni zdvérecné monitorovaci
zpravy a- zaveérecné zadosti o platbu.
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5.3.3 NepFimé naklady

Poskytovatel dotace ve vyzvé k predkladani projektd stanovi, zda Zadatel mezi zpusobilé

vydaje projektu bude rozpocdtovat tzv. nepfimé naklady.

Pokud projekt, na zakladé vvzvy vyuziva tyto tzv. nepiimé naklady, plati pro rozliSeni

primych a neprimych nakladu nasledujici:

Nepiimé naklady projektu jsou naklady, které nejsou nebo nemohou byt jednoznaéné

spojené s konkrétni aktivitou daného projektu. Tyto naklady zahrnuji zejména naklady
spojené s administraci projektu. Kromé¢ nakladii na administraci sem mohou byt
zarazeny také naklady, které souvisi s praci s cilovou skupinou, nicméné jsou
vykonavany v ramci béznych ¢innosti organizace piijemce pomoci nebo partnera a nelze
je proto jednoznacné piiradit k aktivitam projektu.

Pfimé naklady jsou ndklady, které jsou pfimo piifaditelné k urc€ité konkrétni aktivité

projektu. Naklady, které jsou zafazeny mezi piimé naklady projektu a jsou tudiz
vykazovany a ovéfovany dle standardnich postupu pravidel zpusobilosti, neni mozné
zaradit mezi nepifimé naklady.

neprimvmi naklady jsou pak spojena tato pravidla:

Nepiimé naklady neni tieba prokazovat pfimo jednotlivymi uéetnimi doklady (napf. za

elektiinu).

Vvs$i nepfimych nékladd, kterda bude povazovana za zpusobilou, stanovi vyzva

procentem vzhledem K piimym néakladum projektu.

Mezi piimé naklady, které jsou vyuzity jako zaklad pro vvpocet nakladd neptfimych,

nepatii naklady na kiizové financovani.*”

Pravidly nepfimvych nakladu nejsou nijak dotéeny povinnosti organizaci se stanovenymi

limity mzdové regulace: tyto organizace mohou v rdmeci nepfimych ndklada proplatit
prostiedky na platy nebo ostatni osobni naklady, soucasné vSak tyto prostfedky eviduji a
nemohou o né prekrocit stanovené limity.

Pravidly nepfimych nakladu nejsou nijak dotéeny ucetni postupy organizace.

Postup Zadatele pri sestavovani rozpocétu se zahrnutim nepirimych nakladu:

4

Zadatel vytvaii rozpocet piimych nakladé podle jednotlivych poloZek zptisobilych

vydaju projektu, které jsou relevantni k aktivitam projektu.
Do pifimych nakladu vSak mesmi zahrnout nize uvedené naklady., které patii mezi

nepifimé naklady.
Niaklady na tyto polozky budou hrazeny v ramci pauSalu ve vvsi konkrétniho

procenta, které stanovi vyzva.
Vyse nepfimych nakladd je pak zahrnuta do rozpoc¢tu do pole nepiimvych naklada.

Mezi neprimé naklady patri:

Niklady na odménovani pracovnikl, ktefi v rdmci organizace piijemce pomoci nebo

jeho partnera v souvislosti s projektem vykonavaji nize vymezené aktivity, a ndklady na
nakup sluzeb zahrnujici tyto aktivity:

45 Dle ¢l. 34 nafizeni (ES) &. 1083/2006.
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o Vedeni uetnictvi véetné vedeni mezd pracovniku

o Vedeni rozpoétu

o Personalistika

o Zajisténi Skoleni bezpecénosti a ochrany zdravi pil praci v rezimu stanoveném
pravnimi piedpisy CR

o Zajisténi ostrahy

o Zajisténi uklidu a &isténi

o Zajisténi opravy a udrzby zafizeni, vybaveni a vyuzivanych nemovitosti

o Zajisténi publicity pomoci z ESF (zejména dle ¢lanku 8 nafizeni Komise (ES)
¢. 1828/2006), véetné monitoringu tisku (napf. inzerce, pronajem prostor pro
tiskovou konferenci, obCerstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagacnich
predmeétu, letdkt apod., s vyjimkou pfipadui, kdy jsou opatieni publicity hlavni
¢innosti projektu (zejména u projekti zaméfenych na zménu povédomi cilové

skupiny apod.)

o Sprava pocitaCovych siti a internetovych stranek, vcéetné aktualizace
internetovych stranek

o Tisk pro administraci projektu a pro publicitu

o Kopirovani

veskeré cestovni nahrady spojené s vnitrostatnimi pracovnimi cestami realiza¢niho tymu

(neni rozhodujici, jakym dopravnim prostfedkem se cesta uskutecnila - napf. sluzebnim
nebo vlastnim vozidlem, hromadnou dopravou, taxi aj.);

veskeré naklady na provoz vozidla k vnitrostatnim cestam;

nijem Kanceléfe a dalSich prostor vyuZzivanych k administraci projektu (véetné publicity

projektu). Pronajem prostor pro praci s cilovou skupinou projektu patii mezi pfimé
naklady (napf. pronajem ucebny, pronajem prostor pro chranénou dilnu apod.);

naklady na nakup vody (vodné. sto¢né), paliv a energie (elektiina, topeni apod.)

V prostorech vyuzivanych k realizaci projektu;

odpisy budov vyuzivanvych pro realizaci projektu;

odpisy vybaveni, které slouzi k administraci projektu (tj. nepouziva ho pro své zapojeni

do projektu cilova skupina);

néklady na nijem &i operativni leasing zafizeni & vybaveni, které slouzi k administraci

projektu (tj. nepouziva ho pro své zapojeni do projektu cilova skupina);

naklady na nakup papiru (véetné blokd), materialu na laminovani, psacich potieb,

kancelaiskych sponek. Sanont, desek na dokumenty, CD, DVD, audiokazet, videokazet
a disket jakozto nosi¢u dat (bez ohledu na jejich vyuziti v projektu, tj. zda jsou nezbytné
pro administraci projektu ¢i pro cilovou skupinu);

naklady na spotiebni a kancelarsky material (jiny nez v pifedchozi odrazce) uréenv pro

administraci projektu (nikoli material pro cilovou skupinu projektu), tj. veSkery material
¢i drobné predméty, které nemaji charakter zatrizeni nebo pristroje nebo jsou uréeny
Kk jednorazové nebo postupné spotiebé a jejich zivotnost nepiesahuje dobu 1 roku;
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=  naklady na pofizeni zdsob &i materidlu pro zajisténi obderstveni pracovniki projektu
nebo cilové skupiny;

= ndklady na Cistici prostiedky a ndstroje, resp. pristroje (s vyjimkou piipada, kdy je pro
své zapojeni do projektu vyuziva cilova skupina);

= poplatky za internetové a telefonické pfipojeni, fax, poStovné, dopravné, balné;

= bankovni poplatky véetné bankovnich poplatki za mezinarodni finanéni transakce
(zahrani¢ni platby, vvbéry hotovosti v zahraniéi, konverzni poplatky atd.);

= potaiské a spravni poplatky nutné pro realizaci projektu (napf. oveéfovani dokumenti
atd.);

= paklady na danové a pravni poradenstvi a konzultace;

= ndklady na realizaci vybérovych fizeni nezbytnych pro projekt (inzerce, poradenstvi

atd.).

Priklad pro vytvoreni rozpoctu se zahrnutim neprimvch nakladu:

Celkové zpusobilé piimé vydaje projektu (bez zahrnuti vySe uvedenych polozek) jsou

1 100 000 K¢&. Z toho ¢ini vydaje na kiizové financovani 100 000 K¢. Zaklad pro vypocet
nepiimych naklada je 1 000 000 K¢.

Ve vyzve je uvedeno, Ze nepiimé naklady projektu mohou ¢init max. 9%.

9% z 1 000 000 K¢ % =90 000 K¢&.

Zadatel zahrne do rozpo&tu astku 90 000 K& na nepiimé naklady.

Celkové zpusobilé vydaje projektu (pfimé a nepiimé) budou ¢init 1190 000 K¢.

5.4  Nezpusobilé vydaje

Nezpusobilé vydaje jsou takové vydaje, které nelze hradit z vetejnych prostiedki OP VK.
Tyto vydaje, Vv ptipad€, ze vzniknou, hradi pfijemce podporydotace z vlastnich prostiedka.
Nezpisobilé vydaje jsou také vydaje, které nejsou vynaloZeny v souladu s cili projektu a
soucasné nejsou pro jejich dosaZeni nezbytné. Dale se jedna o vydaje, které nejsou piimétené
a nejsou vynalozeny v souladu Spr1n01pem hospodarnostl a efektlvnostl nebo Vsouladu
s evropskou nebo ceskou leglslatlvou

V piipadé, ze poskytovatel podpory vyhodnoti vydaj projektu jako nehospodarny a
_neefektivni, a to i v ptipad€, Ze tento vydaj je soucasti schvaleného rozpoctu projektu, bude
tento vydaj povazovan za nezpusobily a nebude pfijemci podpory v ramci zadosti o platbu
proplacen (jedna se zejména o piipady neopodstatnénych nakupl zatizeni nebo sluzeb pred
ukoncenim projektu nebo ndkup sluzeb za ceny, které sice byly uvedeny ve schvaleném
rozpoctu projektu, pfijemce k nim vSak nedolozil aktudlni-prizikomtrhu,tteryjezaldadem
pro—stanevent—eeny—obwdé—~<case—realizace ~bérového—fizenipozadované dokumenty

tykajici se zadani zakazky).

Ptispévek z OP VK nelze poskytnout na tyto vydaje:
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= vydaje spojené s financovanim statem—uznranych—zkouSek—{(rapt—Fidiésky—prokaz;

rekvalifikacerekvalifikaci pro uchazede a kvalifikaéni—studidmzajemce o zaméstnani
realizovanych ve spolupraci s urady prace;

= wvydaje  nespliutict  prineipy - hospodarnosti.—Géelnostt —a - elektivityspojendé s
financovanim zkouSek a certifikdtit v pfipadé, Ze ucastnik Vv rédmci projektu tuto
zkousku sklada/usiluje o ziskani certifikatu na druhy nebo dalsi pokus;

=  vydaje spojené s financovanim zkouSek, jejichZ slozeni je nedilnou soucasti
prislusnych vzdélavacich programu pocateéniho vzdélavani;

= vyvydaje spojené s financovanim zkousSek a certifikatt v pfipadé, Zze sklddani zkousky
(pokus o ziskani certifikdtu) nenavazuje na vzdélavaci aktivitu, které se zdjemce
0 zkousku/certifikat Gi¢astnil v rdmci projektu4é

» dan zptfidané hodnoty (DPH) nebo jeji ¢ast, pokud existuje zdkonny nérok na jeji
odpocet (pokud je piijemce plaitcem DPH);

* Uroky z avéri a pujcek, pokud se nejedna o schvalenou formu podpory z fondu ESF;

» sankéni poplatky, pokuty a pendle, pfipadné dal§i sankéni vydaje (vyplyvajici ze
smluv nebo dal$ich pficin), stornovaci poplatky;

» spravni a mistni poplatky, které nemaji pfimou vazbu na projekt a nejsou vyslovné
stanoveny Ridicim organem (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstiiku
apod.);

A4 v

» naklady na audit v pfipad¢ projektt s rozpoctem niz§im nez 3 mil. K¢ véetné DPH347;

* nakupy nabytku; nebo vybaveni“8, vozidel, infrastruktury, nemovitosti a pozemkd;

» mzdové naklady zaméstnancti, ktefi se na realizaci projektu nepodileji-piime;

» u zaméstnancu, ktefi se na realizaci projektu podileji, alikvotni ¢ast osobnich nakladd,
ktera neodpovidéa pracovnimu vytiZeni zaméstnance na daném projektu;

* vydaje vzniklé mimo Casovy ramec zpUsobilosti vydaji (vyjimku tvoii vydaje, které
byly uskuteénény po ukonceni projektu, ale vécné s obdobim, v némz se projekt
realizoval, souviseji — napf. zavéreény audit, telefonni ¢ty — za obdobi, kdy se projekt
realizoval, dorucené a zaplacené po jeho ukonceni, bankovni poplatky za vedeni
samostatného uétu projektu, mzdové naklady za posledni meésic realizace projektu).
Prislusné ucetni doklady museji byt piedlozeny nejpozd&ji se zavérecnou zadosti o
_platbu);

» vedeni bézného provozniho uctu organizace a bankovni poplatky souvisejici s timto
uctem (pokud nevyplyvaji z pravniho aktu);

»  jiné piimé dan¢ (silni¢ni dan, dan z nemovitosti, dan darovaci, dan dédicka, cla apod.);

vydaje, které jsou soucasti likvidace spolecnosti, nedobytné pohledavky a jiné;

46 Neplati pro oblast podpory 3.1

47 Pokud vyzva nestanovi jinak.

48 Pokud nabytek nebo vybaveni nejsou financovany v ramci kiizového financovani- a nejednd se o polozky
uvedené v Casti ,,nabytkem nejsou’’.
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vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti surcitym projektem, napf. vydaje na
uhrazeni soudniho poplatku, na pofizeni ditkaz{, na pravni zastoupeni v ptipad¢ sporu,
penale, pokuty, jiné sankcni vydaje a pravni vylohy souvisejici s pravnim sporem;

odstupné;
platby ptispévki do soukromych penzijnich fondi;
penézita pomoc v matefstvi;

ostatni socidlni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle
zvlastnich pravnich predpist (piispévky na penzijni piipojiSténi, zivotni pojisténi, dary
k Zivotnim jubileim, ptispévky na rekreaci apod.);

nedobytné pohledavky;

najemné, kdy je zadatelptijemce vlastnikem nemovitosti nebo ji uziva zdarma;

debetni troky (urok z dluzné ¢astky), vydaje sménecné a jiné Cisté finanéni vydaje;
vydaje spojené s piipravou projektu a fizenim projektu (platby konzultantim, ktefi
pomdhaji s vypliovanim Zadosti o financni podporu z OP VK, zpracovanim
monitorovacich zprav a zadosti o platby) v pfipad¢, Ze se jedna o externi dodavatele;
vydaje spojené s administraci vetejnych zakdzek malého rozsahu, jejichZ zadani se netidi
zakonem €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ale postupy stanovenymi Ptiruckou
pro zadatele-aP#ruckeoupro-piijemce.

naklady prevysujici nabidkovou cenu (tzv. vicenaklady) uvedenou v nabidce, na zakladé¢

Je]lhOZ predlozem byl dodavatel Vysoutezen—a—ﬁaklad%pfevywﬁel—staﬁeveﬂ%}m&y—pm

_smlouvy o splatkovém prodeji;
¢ast potizovaci ceny presahujici cenu zjisténou znaleckym posudkem nebo presahujici
cenu v misté a ¢ase obvyklou;

rezijni naklady vztahujici se k vS§eobecnému provozu organizace bez vazby na projekt;

vydaje odpovidajici svym vymezenim kategorii mimofddnych nakladl (napf. oprava
nakladd minulych ucetnich obdobi, vyuctovani naroku zaméstnanclii na odstupné pfi
reorganizaci, odSkodnéni pfi pracovnich turazech, vydaje, kterymi ndjemce podle
smlouvy uvadi po skon¢eni ndjmu najatou véc do predeslého stavu apod.);

smlouvy s dodavateli (eventualné dodavky na zakladé vystavené objednavky), které:

- nepfinaseji navyseni piidané hodnoty projekta;

-—jsou uzavieny s konzultanty nebo zprostiedkovateli, ¥U nichz je platba
definovana jako procentni sazba z celkovych ndkladd projektu, pokud
tato platba neni potvrzena piijemcem S odkazem na skute¢nou hodnotu
poskytnuté prace ¢i sluzby;

- jsou vice nez dvojuroviiové (napt. smlouvy o zprostiedkovani).

rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy;

kurzové ztraty;
splatky finan¢niho leasingu;

splatky operativniho leasingu souvisejici s najmem vybaveni a zafizeni, ktera nebudou
vyhradné vyuzivana pro potieby cilové skupiny (napt. vozidel pro potieby realiza¢niho
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tymu) a leasingovy vztah s volnym/otevienym koncem leasingové smlouvy
umoziujicim odkup vybaveni a zafizeni za zlstatkovou cenu;

= stipendia nebo platby cilové skupiné podobného charakteru,

» prostiedky na tvorbu FKSP za pracovniky, ktefi jsou v rdmci projektu hrazeni podle
metodiky nepfimych nakladi, vydaje na bézné provozni naklady organizace, které
nesouviseji s realizaci projektu — tj. zajisténi bézného chodu organizace — kazdodenni
fizeni, monitorovani a kontroly pfijemce (nesouvisejici piimo s projektem — provadély
by se i bez jeho realizace);

» vydaje za Cinnosti, které¢ jiz vramci jinych Ceskych nebo zahrani¢nich dotac¢nich
programti ¢i Iniciativ Spolecenstvi financovanych z ESF ¢i jinych programi
financovanych Evropskou unii podporu dostavaji.

5.5  Zmény rozpoctu

V pribéhu realizace projektu mize dojit k ur€itym zménam v realizaci aktivit, které povedou
k potiebé piesuni finanénich prostiedkl v ramci schvaleného projektového rozpocétu. Takové
zmény mohou byt realizovany pouze za predpokladu, Ze nebudou poruseny podminky
finan¢niho fizeni stanovené v pravnim aktu o poskytnuti podpory. Tyto zmény nesméji narusit
charakter a hlavni zamér projektu a museji byt pro projekt nezbytné a efektivni. Podle
velikosti Castky, kterou chce ptijemce pouzit jinak, nez bylo planovdno ve schvaleném
aktudlnim rozpoctu, rozliSujeme nepodstatné a podstatné zmény rozpoctu._Provedené
zmény piijemce oznamuje v nejbliz§i nasledujici monitorovaci zpravé. Kazdéa i nepodstatna

zména rozpoctu mus1 byt radne zduvodnena—\/—mmel—zmen—re%peetuj%pﬂ—deé&em—pfawdel

a musi bvt doloZena

aktuahzovanvm rozpoctem prOJektu gpnloha MZ)

_V piipadé¢ provadénych zmén nesmi dojit k pfekroceni zavaznych procentnich limitt

stanovenych pro Jednothve kapltoly rozpoctu a museji byt FeSpel&evaﬂa—em%zem—s%aﬂeveﬂa

74



yt-dodrzeny vSechny podminky pravniho aktu uzaviené¢ho mezi

e

a ve

tanoven

r

7

ana omezeni S

4

poskytovatelem podpory a piijjemcem._Dale museji byt respektov

~ 7

Vyrozumeéni o schvaleni zadosti o finanéni podporu z OP VK.
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NavySeni zpusobilych vydaji celkového schvaleného rozpoctu projektu neni mozZné

v v

V Zadném pripadé. Zmény

o v r

Pfi provadéni zmén rozpoctu (podstatnych i nepodstatnych) museji byt dodrZeny

nasledujici podminky:

= celkovy rozpocet projektu nemuize byt po jeho schvéleni navysSen;

= rozpocet Kapitoly 3 — Zatizeni a vybaveni souvisejici s realizaci projektu nesmi prekrocit
25- % celkovych zptisobilych vydaji projektu;

= rozpocet Kapitoly 4 — Mistni kancelaf — nesmi piekrocit 8 % celkovych zpisobilych
vydaja projektu;

= rozpocet Kapitoly 5 — Nakup sluzeb souvisejicich s realizaci projektu — nesmi piekrocit
49 % celkovych zptisobilych vydaji projektu, pokud neni povolena vyjimka;

= rozpocet Kapitoly 7 — Pfima podpora — nesmi pickrocit 20 % celkovych zpusobilych
vydajl projektu;

* Vramci zmén rozpoc¢tu nesméji byt navySovany financni prostiedky v kapitolach nebo
polozkiach rozpoctu, které byly pri schvalovani projektu sniZzeny na zakladé

doporuceni vybérové komise (musi byt respektovano Vyrozuméni o schvaleni zadosti o
_finan¢ni podporu z OP VK}.);

= yytvofeni nové nebo zruSeni stavajici polozky v rozpoctu v piipadé€, ze znamena zacéatek
noveé klicové aktivity nebo ukonceni ¢i zruseni stavajici klicové aktivity neni mozné.

Za polozku rozpoctu je povazovan radek rozpoctu, ktery neni kapitolou.

Presun prostiredki mezi kapitolami se posuzuje podle rozpocétu projektu schvaleného pri
uzavieni pravniho aktu o poskyvtnuti dotace. V piipadé, Ze byl rozpocet upraven
schvalenim podstatné zmény poskytovatelem dotace, pak K tomuto novému schvilenému
rozpoctu, potvrzenému aktualni ipravou nebo dopliikkem pravniho aktu.

V ramci rozpodétu je mozno realizovat nasledujici typy zmén:
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55.1 Nepodstatné zmény rozpoctu

Nize uvedené nepodstatné zmény piijemce oznamuje v nejbliz§i nasledujici monitorovaci
zpravé, ktera nasleduje po provedeni zmény.

55.1.1 Presun prostiedki mezi poloZzkami uvniti jednotlivych kapitol rozpoc¢tu

Tyto zmény mohou byt provadény bez omezeni S vyjimkou piesunu prostfedku tvkajici se
kapitoly 1 — Osobni vydaje a polozek kiizového financovani (vzdy vSak jen s vyuzitim cen a
mezd V misté, ¢ase a odvétvi obvyklych).

5.5.1.2 Presun financnich prostredkt mezi jednotlivymi kapitolami

Pfijemce muze bez predchoziho souhlasu poskytovatele podpory piesouvat prostiedky mezi
jednotlivymi kapitolami do vvSe 15 % objemu zptsobilych vydajt kapitoly (dle platného
rozpoctu), ze které jsou finanéni prostiedky prevadény.

Kapitola 1 muze byt timto pfesunem navvSena pouze do vvse 15 % stdvajictho objemu
zpusobilych vvdaju této kapitoly (dle platného rozpoctu).

55.1.3 Vytvoreni nové poloZzky nebo zruseni poloZky rozpocétu

Pfijemce muZe presunem prostfedkt uvnitt kapitoly nebo prfesunem prostifedku v rameci
nepodstatnych zmén zruSit stavajici poloZzku rozpoctu nebo vvtvorit novou poloZzku

rozpoctu.

ZruSeni Ci vytvoieni polozky je mozné provést pouze za podminky, Ze neznamend zacatek
noveé klicové aktivity nebo ukondeni ¢i zruSeni stavajici klicové aktivity.

55.1.4 Omezeni v provadéni nepodstatnych zmén

Kapitola 1 - Osobni vydaje

V ramci nepodstatnych zmén je mozno provést pouze nasledujici zmény na zdkladé presunu
prostiedktt mezi jednotlivymi polozkami této kapitoly nebo presunem prostfedkt z jinych
kapitol spliujicim podminku v bodé 5.5.1.2:

e pokud jsou zapfi¢inény zmeénou schvaleného pracovné€ pravniho vztahu (napf.
Z DPP na DPC);

e rozdélenim jiz schvalenvch tvazku (napf. avazek pro jednoho pracovnika 1.0
budou nadale vykonavat dva pracovnici, kazdy na 0.5 uvazku);

e vytvorfeni nové pozice;

e navySeni uvazku stavajici pozice (za schvélenou jednotkovou cenu).

U organizaci se stanovenvmi zavaznvmi ukazateli/limity mzdové regulace jsou
jakékoliv zmény rozpocétu v Kapitole 1 — Osobni naklady, které zpusobi presun mezi
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limitnimi hodnotami, povaZzované za zmény podstatné a museji bvt predem
odsouhlaseny poskytovatelem dotace.

Kfrizové financovani

Polozky rozpoétu spadajici do K¥iZového financovani nelze navysSovat v ramci provadéni
nepodstatnvch zmén.

5.5.2 Podstatna zména rozpoc¢tu

Podstatnou zménou rozpoctu jsou jakékoliv jiné zmeény rozpoctu projektu, neZz uvedené
V pfedchozi kapitole 5.5.1 Nepodstatné zmény rozpoctu.

Jakékoliv podstatné zmény v rozpodtu projektu zaklddaji povinnost pfijemce piedlozit zadost
o schviéleni poskytovateli podpory (ZS v piipadé GP a RO v pfipadég IP). V zadosti 0 zménu je
tfeba uvést a patfi¢né objasnit duvod zmény.

Z4adost o schvaleni podstatné zmény projektu s ndvrhem této podstatné zmény miize byt
poskytovateli podpory predloZzena nejpozdéji 60 kalendarnich dnu pied terminem ukondéeni
projektu. Podstatné zmény rozpoctu se neschvaluji ani neprovadéii se zp&tnou platnosti.

Realizace podstatné zmény rozpocétu pied souhlasem poskytovatele nebo bez jeho
souhlasu je poruSenim rozpocétové kazné.

5.5.2.1 Presun finanénich prostredku mezi jednotlivymi poloZkami a kapitolami

ramci podstatnych zmén

Podstatnou zménou rozpoc¢tu se rozumi zejmeéna:

e presun mezi kapitolami rozpodtu presahujici 15 % objemu zpusobilych vvdaju
kapitoly dle platného rozpod&tu, ze které jsou prostiedky piresouvany;

e navvSeni objemu zpusobilych vvdaji Kapitoly 1. Osobni vvdaje dle platného
rozpoCtu, o vvSe nez 15 %:

wrw

e navvseni polozek KriZzového financovani;

e u organizaci se stanovenymi ukazateli/limity mzdové regulace jakékoliv zmény
rozpoctu v Kapitole 1 — Osobni naklady, které zpisobi presun mezi limitnimi
hodnotami.

5.6 Ucetnictvi a dokladovani

Piijemce musi vést pro projekt Gcetnictvi ve smyslu zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve
znéni pozdé&jSich predpist, nebo danovou evidenci podle zakona ¢. 586/1992 Sb., o dani
Z pfijmu, ve znéni pozdéjSich predpist, rozSifenou o dodatecné pozadavky, které budou
uvedeny v pravnim aktu o poskytnuti podpory—a—eddélené—a—transparentni-anabytické ety
sowvisejiei s—realizaci-projektu—Projekt. Je nutné, aby transakce souvisejici s projektem byly
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oddélené identifikovatelné od ostatnich U8etnich transakci s projektem nesouvisejicich.

Pfijemce je tedy povinen vést analytickou evidenci s vazbou ke konkrétnimu projektu. To

znamena, ze projekt musi byt uctovan oddélené od ostatnich aktivit organizace (napiiklad na

zvlastnim ucetnim stiedisku).
Touto povinnosti zavaze prijemce pedporydotace i piipadné partnery s finanéni Gcasti
na realizaci projektu.

Ucetnictvi projektu musi byt vedeno v elektronické podob€, pouze v odivodnénych piipadech
je mozné vést ucetnictvi v pisemné forme.

Ugetni doklady museji byt vystaveny v souladu se zdkonem o tetnictvi a museji obsahovat
v§echny pozadované néleZitosti. Uetni doklady museji obsahovat specifikaci pofizovaného
zbozi, sluzeb nebo praci 1 specifikaci toho, kdo zbozi nebo sluzby nakoupil (pokud se nejedna
0 zjednoduseny danovy doklad).

Vybér legislativy pro ucetnictvi a dokladovani v OP VK (pro specifické subjekty ptijemce
mohou byt aplikovany jesté dalsi relevantni zakony):

Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢, v platném znéni,

Vyhlaska ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd uUstanoveni zékona o
_archivnictvi a spisové sluzbé;

Vyhléska ¢. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, v platném znéni;
Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave, v platném znéni,

Zakon €. 166/1993 Sb., o Nejvyssim kontrolnim ufadu, v platném znéni;

Zakon ¢&. 219/2000 Sb., o majetku CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich,
V platném znéni,

Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, vV platném znéni;

Zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpe€eni a piispévku na statni
politiku zaméstnanosti, V platném znéni;

Zakon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni, Vv platném
znéni,

Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, V platném znén;

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmu, v platném znéni;

Zakon €. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd, v platném znéni;

Zakon €. 21/1992 Sb., o bankach, v platném znéni;

Zakon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojiSténi, v platném znéni;
Zakon €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, v platném znéni.

Na zaklad¢ zakona 563/1991 Sb., o ucetnictvi, § 334, odst. 1, za prokazatelny ucetni zdznam
ve forme¢ technické nebo pisemné se povazuje takovy:

jehoz obsah je prokdzan pifimo porovnanim se skutecnosti, kterou tento zaznam
prokazuje;

jehoZ obsah je prokazan obsahem jinych prikaznych tcetnich zdznami;
ucetni zadznam pieneseny zpusobem splitujicim pozadavky § 34;
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= Ucetni zdznam tykajici se vyhradné skutecnosti uvnitt jedné ucetni jednotky, k némuz

je piipojen podpisovy zaznam eseby-opravnéné a odpoveédné pedie-edstavee-9.0s0by.

5.6.1 Druhy ucetnich dokladt a jejich nalezitosti

Ucetni zdznam musi spliiovat néleZitosti § 33 zékona ¢. 563/1991 Sb., o ugetnictvi. Utetni
zdznam urCeny k pfenaSeni musi obsahovat podpisovy zaznam. Podpisovym zdznamem se
rozumi ucetni zdznam, jehoz obsahem je vlastnoru¢ni podpis nebo obdobny prokazatelny
ucetni zaznam nahrazujici vlastnoru¢ni podpis v technické formé. Na obé formy podpisového
zdznamu se piitom pohlizi stejn¢ a obé se mohou pouzit na misté, kde se vyzaduje
vlastnoruéni podpis.

Jednotlivé tcetni doklady v ramci celého projektu je nutno Cislovat tak, aby byly jednoznacné
identifikovatelné ve vSech zékladnich skupinach dokladti dané tcetni jednotky, to znamena
Ze je nutno vytvofit samostatnou Cislovanou fadu na projekt.

Kazdy original relevantniho tucetniho dokladu je pFijemce povinen oznacit identifikaci
projektu (nazevs—Eisle—registraéni;—Cislo-jednacizkracenym nazvem, Cislem registraénim,
a pripadné cislem jednacim), pokud tento tidaj doklad neobsahuje jiZ v pivodnim
popisu-49.

Obecné formulované doklady typu ,,obCerstveni®, , kancelaiské potieby®, faktury s popisem
»fakturuji za administrativni ¢innosti atd. nejsou vyhovujici, museji byt rozepsany
podrobnéji, alespon podle skupin uctovanych polozek. Pokud nejsou rozepsany, je potiebné
uéetni—doklad-deplnitpozadat dodavatele zbozi o doplnéni ucetniho dokladu o detailngjsi

popis nakupovaného zbozi nebo sluzeb-veetné-wvedeni-alktivity;sekteroujsotrspojeny-.

Piijemce i jeho partneti museji pii podavani zadosti o platbu piedlozit soupisky vSech
ucetnich dokladi souvisejicich s projektem setazené podle kapitol rozpoctu—(. Za ucetni
doklady se povazuji napi.: faktury vydané, faktury piijaté, ptijmové @€etnipokladni doklady,
vydajové wéetnipokladni doklady, wvhitfai—reztétovaetinterni doklady, bankovni vypisy z
projektového uctu, vypisy z dalSich G¢th pouzitych k uhradé vydaju projektu apod-)-. Kopie
vSech ucetnich dokladii uvedenych na soupisce museji byt jeji piilohou-, pokud neni
V pravnim aktu stanoveno jinak.

K monitorovaci zpravé se—také miize byt pozadovdno kromé soupisky ucetnich doklada

piikdéadasjetinapiilozit vystupni sestavu/sestavy z-i€etniho—pregramu_Ucetnictvi piijemce a
partneri s finanéni ucasti, epatfendopatienou podpisem odpovédné osoby a razitkem
organizace.

Ucetnictvi musi rovnéZ obsahovat podrobnosti o uUrocich—vztahutieich—se—k—financnim
prostiedicim, které vzniknou na uctu projektu.

V odivodnitelnych piipadech je mozné pouzit i vnitini preactovani plateb projektu, které byly
uskutecnény z jiného neZ projektového uctu. Pfevody prostiedkl z uctu projektu na jiny ucet
piijemce museji byt podloZeny vnitinimi ucetnimi doklady, kterymi se provadi pretétovani
(napft. u vyplat mezd, souhrnnych plateb za elekttinu, vodné, najmy aj.).

49 Pro tyto Gitely si pijemce mtize nechat vyrobit razitko se zkricenym ndzvem projektu a &islem registradnim —
jde o uznatelny vydaj v ramci ,.kancelaiskych potieb®.
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Ptevod prostiedkli z projektového uétu muze byt proveden jednou platebni operaci za vice
ucetnich polozek, musi vSak byt vystaven interni ucetni doklad, ze kterého bude ziejmé, z
Jjakych ¢astek se celkova prevadéna suma sklada.

Ptevod prosttedkii z projektového uctu na jiné ucty piijemce dotace nesmi byt proveden
predtim, nez ma piijemce K dispozici ucetni doklady prokazujici potfebu pievodu téchto
prostiedkil. Pievod prostiedkt z projektového G¢tu na jiné Gty piijemce podperydotace musi
byt proveden az zpétné (tj. dodatecné: az po vyplaceni finan¢nich prostiedkt z jiného uctu
piijemce pedporydotace). Tento krok muze byt proveden v ramci jednoho dne, tj. prostiedky
z projektového uctu mohou byt pfevedeny na jiny ucet piijemce, ze kterého byla provedena
uhrada, nejdiive Vv tentyz den (na vypise z uctl musi byt stejné datum).

Nevycerpané a pred¢asné prevedené prostiedky je tieba bezodkladné vratit zpét na projektovy
ucet. Uroky vzniklé na jinych uctech piijemce z predcasné prevedenych prostfedka dotace je
nutné zahrnout do vyuctovani projektu.

Dokladem prokazujicim potfebu pfevodu financnich prostiedkl z projektového Uctu na jiny
ucet piijemce pedperydotace muze byt i vypis z jiného Gcétu piijemce, ze kterého je patrné, Ze
dana ¢astka napt. za mzdové naklady nebo za fakturu byla uhrazena.

Moznost a podminky prevedeni financ¢nich prostiedkd z projektového u¢tu na jiny ucet
ptijemce pedperydotace predtim, nez probéhne samotnd uhrada z jiného uctu piijemce,
upravuje poskytovatel podpory.

Na zacatku a na konci realizace projektu, pfipadné i v jeho pribéhu, je mozné pouzit i vnitini
preuctovani souhrnu plateb projektu, které byly uskutecnény z jiného nez projektového uctu
ptijemce v ptipadé, kdy na projektovém uctu je nedostatek finan¢nich prostiedk. V tomto
pfipadé je potieba pfilozit seznam vSech téchto plateb a kopie bankovnich vypist, které
obsahuji uskute¢néni téchto plateb.

V piipad¢ mylné platby z projektového uctu piijemce bez zbyte¢ného odkladu prevede nebo
vlozi pfisluSnou c¢astku zpét na projektovy ucet. Tuto skuteCnost popiSe v nejblizsi
monitorovaci zpraveé s zadosti o platbu.

5.6.1.1 Faktury

Vsechny faktury v ramci projektu museji byt vystaveny na piijemce podpery-dotace. Na
partnery mohou byt faktury vystavovany pouze v piipadé€, Ze je mezi piijemcem a partnerem
projektu uzaviena smlouva o finan¢nim partnerstvi v ramci daného projektu.

Faktury museji ebsahovat—identifilkacibyt oznaceny identifikaci projektu (mézevzkracenym

nazvem projektu, e&islo—registraéni—¢&islo—jednaeidislem registraénim, a piipadné cCislem
jednacim).

Originaly dokladt ptijemee—a soupisky dekladi—vSech—partnertprojektu—a—kopie—ucetnich
dokladi wSeeh—partnertza cely projekt museji byt k dispozici u- ptijemce—{/partnera nejen

v pribéhu implementace projektu, ale rovnéz budeu—uchovany—peodie—pravidelpo dobu
archivace platnych pro OP VK, tj. do roku 2025)-

81



5.6.1.2 Zalohové faktury

Zalohové¢ faktury dodavatelim zbozi nebo sluzeb v rdmci projektu je mozno hradit pouze
Vv piipadé, ze tyto vydaje naplnuji pravidla zpusobilosti, jsou vydany v souladu s platnou
obchodni smlouvou (s dodavatelem zbozi nebo sluzeb) a béznou obchodni praxi a budou
nejpozdéeji do konce projektu vyuctovany. Vyuctovani zadloh mezi dodavatelem a piijemcem
bude promitnuto nejpozdéji v zavéreéné zadosti o platbu, preplatek je pfijemce povinen vratit
a nedoplatek je zpusobily vydaj. V opacném piipadé je nelze z projektu hradit a uhrazené
zalohy nebudou schvaleny jako zpusobilé vydaje projektu)-.

Vyjimkou jsou zalohové platby tykajici se zaloh na vodu, paliva a energie. Pfijemcum se
doporucuje v téchto piipadech vyjednat s dodavatelem odecet a vyucétovani k datu ukonceni
projektu. Pokud bude vytac¢tovani dodavatelem sluzby poskytnuto az po ukonceni realizace
projektu (datum uvedené v rozhodnuti o poskytnuti dotace/smlouvé) Vv dobé do podani
zavéreéné zadosti o platbu, pak do zavéreéné zadosti o platbu mohou byt zahrnuty skute¢né
vyuctované vydaje. V pfipadé, Ze dodavatel neposkytne vyuacétovani k datu podani zavéreéné
zadosti o platbu, mohou byt do zavére¢né Zzadosti o platbu zahrnuty castky odpovidajici
kvalifikovanému odhadu na zakladé skute¢nych vydaji uhrazenych v minulém odpovidajicim
zuctovacim obdobi, maximalné v§ak do vySe skute¢né uhrazenych zalohovych plateb a tento
kvalifikovany odhad musi byt dolozen vypoctem a kopiemi relevantnich dokladi, na jejichZ
zakladé byl vypocitan.

5.6.1.3 Zahrnovani odpisu do zptsobilych vydaijii

Prijemce, ktery uplatituje danové odpisy jako zpusobily vydaj, je povinen dolozit pofizovaci
cenu odpisovaného majetku prostiednictvim inventarni karty majetku. Inventarni karta
majetku zpravidla obsahuje informace nejen o pofizovaci cené majetku a jejich jednotlivych
slozkach, ale téZ o pocatku odpisovani, dobé odpisovani majetku dle pfifazené odpisové
skupiny a o sazbach pro ucely vypoctu odpisu apod. Dale piijemce doklada danovy odpisovy
plan.

5.7 Poskytovani zaloh partnerim

Piijemce podperydotace muze partnerovi projektu poskytnout zalohu na realizaci aktivit,
které partner provadi v ramci projektu v rozsahu a za podminek uvedenych ve Smlouvé o
partnerstvi.

5.8 Pokladna

V ramci projektu nemusi byt vedena samostatna pokladna na drobné vydaje, neni-li v pravnim
aktu stanoveno jinak. PeldadniVydajové pokladni doklady souvisejici s realizaci projektu
museji byt evidovany v soupisce ucetnich dokladti a doloZeny kopiemi v piilohach téchto
soupisek.

Pokud je samostatna pokladna projektu vedena, musi byt vnitinim pfedpisem stanoven jeji
pokladni 1imit®0, pokud poskytovatel nestanovi jinak.




Platby v hotovosti v jednom pracovnim dni jednomu subjektu nesmé¢;ji piekrocit ekvivalent 15
_000 EUR. Obchéazeni tohoto zdkazu délenim téchto plateb neni na zéklad¢ § 4 odst. 1 zékona
¢. 254/2004 Sb. ptipustné.

5.9 Evidence a prokazovani uskuteénéného vydaje

Vydaj musi skutecné vzniknout, byt zaznamenan na uctech piijemce nebo jeho partnerti, byt
identifikovatelny a kontrolovatelny a musi byt dolozitelny originaly ucetnich dokladd ve
smyslu § 11 zdkona o Gcetnictvi €. 563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist, resp. originaly
jinych dokladt ekvivalentni prikazni hodnoty.

5.10 Dan z pfidané hodnoty

Obecna pravidla pro zpusobilost vydaji neuznavaji dan¢ a cla jako zptsobily vydaj, z tohoto
obecného pravidla existuje vyjimka pro DPH, ktera v urcitych ptipadech umoziltuje zahrnout
DPH mezi zptsobilé vydaje.

Sou¢asné plati, ze finan¢ni podpora, poskytovana na projekt z ESF, statniho rozpoétu CR,
Z rozpoctu obci apod. neni pfedmétem dan€ a nezahrnuje se do obratu pro registraci k DPH.

| Zpusobilost DPH jako uznatelného vydaje se vzdy posuzuje vzhledem k aktivitim projektu.
DPH neni zpiisobilym vydajem, pokud piijemce plnéni ma narok na odpocet DPH na vstupu.
Narok na odpocet DPH je vymezen zakonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty,
ve znéni pozd¢jSich piedpist (dale jen zdkon o DPH). Pfi€emz se zptsobilost DPH vztahuje
pouze na tu ¢ast plnéni, ktera je sama zpusobilym vydajem.

| Piijemce pedperydotace, pokud prokazatelné poskytuje svoje sluzby v ramci projektu bez
uplaty, neméa narok na pfijata zdanitelna plnéni (nakoupené sluzby a zbozi) na odpocet DPH.
DPH je potom zpisobilym vydajem projektu, pokud se vztahuje k vécnym plnénim, ktera jsou
v ramci OP VK povazovana za zpusobila.
= Platce DPH

Pro ptijemce, ktefi jsou platci DPH, je zpisobilym vydajem ta ¢ast DPH, na kterou
neni u daného pftijatého plnéni narok na odpocet v souladu se zdkonem o DPH.

= Neplatce DPH

Pro osoby neregistrované k DPH je dan z pfidané hodnoty zptsobilym vydajem, nebot’
tyto osoby si nemohou narokovat odpoc¢et DPH na vstupu.

5.11 Pfijmy projektu

V-V RechHe——P Pd aSHE ,'. -" RHO—aHV-04d a—G ah VY Y H By H
odpovédnymi-osebami—zapis->0 Pokladni limit stanovi piijemce internim piedpisem, piipadné je soudésti
napf. organiza¢niho fadu. Stanoveni pokladniho limitu se fidi hospodaiskou potifebou hotovosti
s prihlédnutim k bezpecnosti jeji ischovy.
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Projekty generujici prijmy

Projektem vytvéfejicim piijmy se rozumi jakykoliv projekt zahrnujici investici, za jejiz
pouzivani se uctuji poplatky hrazené pfimo uzivateli, nebo jakykoliv projekt zahrnujici prodej
nebo pronajem budov nebo jakékoli jiné poskytovani sluzeb za uplatu.

Za prijmy projektu se povazuji napf.:

=  prodej materidlu, praci nebo sluZzeb vzeslych z projektu (napf. prodej publikaci
vzesSlvch z projektu, prodej predméta zpracovanvych v praktické diln€é provozované
V ramci projektu) dal§im osobam (nikoli zastupciim cilové skupiny).

Uroky pfipsané na projektovém uétu (vé. Grokd vzniklych na jinych uétech piijemce dotace
pii pifed¢asnych prevodech prostfedku dotace) a Groky pfipsané na bankovnich — projektovych
uétech partnert, maji-li Partnerskou smlouvou danu povinnost je ziidit a je-li jim poskytovana
zaloha na financovani projektovych vydaji, se vykazuji zvlast mimo ostatni pfijmy
V monitorovaci zpravé a tyto kladné uroky se zohledni pii zasilani finan¢nich prostiedkd na

v v s

zakladé zadosti o platbu.

Dosazené piijmy projektu museji byt prubézné vykazovany v monitorovacich zpravach
a podileji se na kryti zpusobilych nakladu projektu.

To znamend, ze veSkeré piijmy projektu (véetné Girokt na vySe zminénych ucétech) museji byt
piijemcem a partnery evidovany a odecitany od vysSe poskytnuté podpory pii piedlozeni
prabézné monitorovaci zpravy a zadosti o platbu, pfipadné pii piedloZzeni zavé€recné zpravy a
zavére¢né zadosti o platbu.

r~r

Pokud jsou budouci pfijmy zndmy pii pfedkladani projektu, piijemce snizi velikost
zpisobilych vydajii o tyto pfijmy jiZ pii podani Zadosti. Pokud tyto pfijmy nejsou znamy,
zohledni tuto skute¢nost nejpozde€ji v okamziku podani posledni Zadosti o platbu.
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Pfi vypoctu generovanych piijmii bere poskytovatel podpory v uvahu obdobi, kategorii
projektu, ocekavanou béznou ziskovost dané kategorie investice a aspekty rovnosti v
_souvislosti s relativni prosperitou statu.

Prispévky soukromého financovani v ramci realizace projektu nejsou povazovany za piijmy
projektu, ale jsou jednim ze zdrojui financovani projektu (napft. v ptfipadé poskytnuti verejné

podpory podle blokovych vyjimek nebe—mzdovyeh—piispévdan-€i podpory malého rozsahu
podle pravidla de minimis, kdy poskytnuta podpora nedosahuje 100% zpusobilych nakladi

projektu).

Povinnost odecitani pfijmu se vztahuje na pfijmy generované v obdobi realizace projektu,
nikoliv na pfijmy generované v obdobi udrzitelnosti projektu. Pfijmy z projektu vzniklé
V dobé udrzitelnosti by mély prispivat k udrzitelnosti projektu

Povinnost odeditani pfijmu projektu nevznika ani v dobé realizace ani v dobé& udrZitelnosti,
pokud je podpora na projekt poskytnuta Vv rezimu veiejné podpory nebo podpory malého
rozsahu (de minimis).

5.12 Uhrada vydaju projektu poskytovatelem podpory pfijemci

Uhrady zpiisobilych vydaji projektu budou probihat formou zalohovych plateb, které budou
poskytovany piijemci na zaklad¢ predkladanych zadosti o platbu a prostfednictvim kterych
budou proplaceny tcetni doklady odréazejici skute¢né zptisobilé vydaje projektu.

Zadost o platbu predklada pifjemce na standardnim formulafi, pf¥i¢emz musi dolozit, Ze
uvadéné vydaje odpovidaji podminkam projektu obsazenym v pravnim aktu. Veskeré platebni
naroky museji byt podlozeny kopiemi ucetnich dokladi nebo kopiemi jinych dokladd, které
dokladaji uskutecnéné vydaje.

Platby piijemci je mozné poukdzat pouze na samostatny ucet projektu, popiipadé na ucet
zfizovatele, specifikovany v pravnim aktu 0 poskytnutl podpory (pokud ucet nebyl Zmenen
Vramc1 podstatnych zmén projektu

Zalohovani

Poskytovatel podpory bude piijemci poskytovat finan¢ni prostfedky nasledujicim zptisobem:

* Prvni zalohova platba (obvykle do vyse 20-25 % zpuUsobilych vydaji projektu —
piesnou vysi této zalohy stanovi poskytovatel podpory) bude poukazana ptijemci do
30 kalendatnichpracovnich dni (nestanovi-li poskytovatel v pravnim aktu o poskytnuti
dotace jinak) od vydani Rozhodnuti/Opatieni Vrchniho feditele a doruceni
podepsaného Prohlaseni piijemce dotace nebo uzavieni Smlouvy o realizaci GP — bez
nutnosti podat zadost o platbu;

= DalSi priubézné platby Vv navaznosti na zadosti o platbu piedkladané piijemcem
v intervalech_nebo podle podminek, které jsou stanoveny v pravnim aktu (napi. kazdé
3 mésice, po vycCerpani urCitého procenta obdrZzené zalohy apod.). Na zéklad¢
predlozené Zadosti o platbu je piijemci vyplacena dalsi zalohova platba, a to ve vysi
prokazovanych zpisobilych vydaji, pfiCemz pfesnou vysi této platby stanovi na
zakladé kontroly vzniklych vydaja projektu poskytovatel podpory;

* Kumulovana vySe uvedenych plateb nesmi pifesdhnout 90 % schvalené castky
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podpory u GP/IP;31;

= Zavéretna platba (vypocitand podle schvalenych skutecnych, tedy skutecné

vynalozenych a dolozenych) zptsobilych vydaji projektu — az do vyse zbyvajicich 10

% schvaleného rozpoc¢tu projektu) do 30 pracovnich dnti od data schvaleni zavérecné

zpravy poskytovatelem podpory.

Soucasti zavérecné zpravy je:

»  7zadost o zavére¢nou platbu-zstaties;

= celkové vyuctovani projektu;

» zprava auditora (u projektt s podporou hrazenou z veiejnych prostiedkd rovnajici
se 3 mil. K¢ v¢etné DPH nebo vyssi a u projekti, u kterych byla povolena vyjimka
Z povinnosti zalozit samostatny et pro projekt, stanovil-li tuto povinnost
vyhlasovatel vyzvy).

JestliZe jsou zpiisobilé vydaje na konci projektu nizsi nez odhadované celkové zpusobilé
vydaje specifikované v pravnim aktu o financovani projektu, budou proplaceny pouze
skute¢né vynaloZené zpusobilé vydaje.

Jestlize podpora vyplacend v ramci zalohovani prevysi c¢astku, za niz byl projekt podle
zavérecneého vyuctovani realizovan, musi byt na zaklad¢ zdvére€ného vyuctovani vracena na
ucet poskytovatele ve lhaté 30_pracovnich dnd od odsouhlaseni poskytovatelem podpory,
nestanovi-li poskytovatel podpory jinak.

5.13 Prokazovani soukromého spolufinancovani zptasobilych vydajl projektu

Soukromé spolufinancovani;—pekud_musi byt prubézné vykazovano a podili se na kryti
zpisobilych vydaju projektu, a to zejména v piipadech, kdy ptijemce realizuje projekt napf.

Vv rezimu blokové vyjimky ze zdkazu vefejné podpory;musi-bytpritbézné-wykazevane-apedil

se-na-krytizptisobilyeh-vydajtprojekta- nebo se jedna o projekt generujici piijmy. V ptipadé,
7e piijemeenevykazutepiijemci bylo umoznéno nevykazovat toto spolufinancovani pribézneg,

musi jej vykdzat nejpozdéji se zavéreCnou monitorovaci zpravou. Podil na spolufinancovani
musi prekéazatbyt evidovan v aplikaci Benefit 7 a prokazovan dolozenim pfislusnych ucetnich
dokladti spolu s zadostmi o platbu a monitorovacimi zpravami.

5.14 Finanéni vyporadani podpory

Finan¢ni vypotadani podpory poskytnuté z ptislusné kapitoly statniho rozpoctu piijemci na
projekt spolufinancovany ze statniho rozpoctu (ESF a vetejné financovani) se provadi k 31.
_prosinci roku, vnémz byl projekt ukoncen. Nevyuzité financni prostfedky je pfijemce
povinen vratit poskytovateli ve lhlt¢ stanovené v Casti 5.12 této ptirucky. Ukoncenim
projektu se rozumi ukonceni jeho financovani z prostfedki podpory (zahrnuje proplaceni
zavérecné zadosti o platbu). Toto financni vyporadani se tyka vSech pfijemct, resp. provadi se
u vSech typt projekti.

Piijemce pedperydotace vypracovava podklady pro financni vypotadani na tiskopisech
stanovenych vyhlaskou ¢&. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho

sly pripadé, Ze je piijemcem OSS, ma nastaven odlisny rezim financovani projektu.

86



vypotadani vztahli se statnim rozpoctem, statnimi finanénimi aktivy nebo Narodnim fondem,
piipoji komentat a souc¢asné pievede na ucet poskytovatele ptipadnou vratku finan¢ni podpory
nejpozdéji do 15. unora roku nasledujiciho po ukonceni projektu. Soucasné informuje o této
vratce poskytovatele dotace. Zasilana informace obsahuje registra¢ni ¢islo a nazev projektu,
identifikaci pfijemce dotace, vysi Castky a jeji roz€lenéni na investi¢ni/neinvesti¢ni prostiedky
nebo prostredky urcené na mzdy resp. ostatni osobni naklady.

U ostatnich forem poskytnuti podpory se piijemce pfi finanénim vypofadani projektu fidi
pravidly stanovenymi v pravnim aktu.
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6. Verejna podpora a podpora de minimis
6.1  Verejna podpora

Oblast poskytovani vefejné podpory v ramci CR je vazana fadou pravidel, ktera nejsou vzdy
pro piijemce zcela jednoznacné uchopitelnd a orientace piijemct v otdzkach vetejné podpory
byva Casto 1 pfi¢inou nepfesnosti a problémil pfi ptiprave a realizaci projektti. Situace je pro
piijemce jesté-ztizenanepichlednd tim, ze vzhledem k variabilité aktivit realizovanych v ramci
jednotlivych projekti podporovanych OP VK je téméf—neme%ﬂeobtlzne definovat obecné
platna pravidla p

Nicméné jiz pii pripraveé projektové zadosti piijemce i jeho partnefi zohlednuji, zda jejich
projekt spada do oblasti vetejné podpory, podpory de minimis ¢i zda se jedna o projekt, ktery
bude realizovan mimo ramec veiejné podpory. Skutecny podil na vetejné podpofe ¢i podpoie
de minimis je zakotven v pravnim aktu, uzavieném s poskytovatelem podpory. Poskytovatel
muze jesté presnéji posoudit a konkretizovat, zda se jednd, ¢i nejednd o projekt;kters €i oblast
podpory, ktera zaklada vefejnou podporu. Ptijemce je povinen postupovat nadale v souladu
S podminkami, které jsou pro danou vefejnou podporu nebo podporu de minimis vymezeny.>2

Vetejnou podporou®® se rozumi kazda podpora poskytnuta v jakékoli formé statem nebo
ze-stataiehz verejnych prostredki, ktera narusuje nebo muize narusit hospodatskou soutéz tim,
ze zvyhodiuje uréité podniky nebo urcitd odvétvi vyroby, a pokud ovlivituje obchod mezi
Clenskymi staty. Podpora, kterd spliiuje vySe uvedena kritéria, je neslucitelnd se spolecnym
trhem, a tedy je zakazana.

Piijjemcem vefejné podpory je podnik neboli fyzicka> ¢i pravnickd osoba, kterd ve
skutecnosti ziska vyhodu plynouci z poskytnuti vefejné podpory, pfi¢emz nezalezi na pravni
formé piijemce®S.

Vymezeni ptijemct je vSak ve skutecnosti daleko §ir$i a nejedna se pouze o ,,podniky*
Vv pravém slova smyslu. DuileZitym kritériem pfi posuzovani, zda se jedna, ¢i nejedna o
_vefejnou podporu, je ekonomicka neboli hospodarska aktivita piijemce (tedy nejen
podnikatelska). Ekonomickou aktivitou se v tomto piipadé rozumi jakakoli ¢innost, ktera je
nabizena na konkuren¢nim trhu. Pfitom neni rozhodujici, zda piijemce nabizi sluzby nebo
¢innosti zdkazniklim za Uplatu s kalkulaci zisku nebo zcela bezplatné. Zakladnim hlediskem je
charakter plnéni nebo sluzeb, které piijemce na trhu nabizi, tedy zda jsou, €1 nejsou ¢innosti
vykondvané a nabizené piijemcem predmétem hospodaiské soutéze a zda pro tyto sluzby ¢i
¢innosti existuje druhoveé a izemné vymezeny trh.

Zcela jednoznacné je vymezeni piijemcu vetejné podpory v ramci podnikatelského sektoru,
poskytovani vefejné podpory se vSak podle vySe uvedeného vykladu tyka v né€kterych
ptipadech i ostatnich sektort. Pijemcem vefejné podpory jsou v tomto vymezeni obchodni
spolecnosti, podnikatelské subjekty, podnikatel¢ — fyzické osoby, nestatni neziskoveé
organizace, organizacni slozky statu a organizace jimi ziizené, uzemné samospravné celky a

52 v (R je zakladem upravy vetejné podpory zakon ¢. 215/2004 Sb., o Gpravé nékterych vztahi v oblasti
vetejné podpory a o zmén€ zédkona o podpofe vyzkumu a vyvoje, a zdkon ¢. 319/2006 Sb., o nekterych
opatfenich ke zprtihlednéni finan¢nich vztahl v oblasti vefejné podpory, ktery urcuje pravidla nakladéani
s vetejnou podporou.

53 podle ¢l. 87 Smlouvy o ES.
54 Fyzicka osoba nemtize byt ptijemcem podpory v ramci OP VK.
55 podle ¢l. 87 Smouvy o ES.
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organizace jimi zfizené, profesni komory, odborové organizace, entity bez pravni subjektivity
a dalsi.

Piijemcem vetejné podpory v ramci projektu realizovaného v OP VK mitize byt piijemce, jeho
partnefi, ale 1 tieti strany (naptiklad pracovnici dalSich organizaci, ktefi se ti€astni Skolent).

Z hlediska OP VK ekonomickou aktivitou zasadné neni vvkon verejné spravy, $kolstvi
zahrnuté do narodni vzdélavaci soustavy pod regulaci a dohledem statu®’ ¢i charitativni
¢innost.

Rada oblasti podpory v.OP VK. resp. typy projekti, které mohou byt v t&chto oblastech
realizovany, stoji mimo ramec verejné podpory. Nékteré oblasti vSak vefejnou podporu jiZ
zakladaji. Jednotlivé piipady vefejné podpory je nutné posuzovat vzdy individualné v ramci
existujicich pravidel.

Pokud projekt financovany z vefejnych prostifedkt zaklada vefejnou podporu, muze byt
podpoien pouze V souladu s pravidly pro poskytnuti vefejné podpory.

Verejna podpora a pravidla jejiho poskytovani jsou na vnitfnim trhu SpoleCenstvi upravena
V ustanoveni ¢lanka 87 az 89 Smlouvy o zaloZeni Evropskych spolecenstvi (dale také ,.SES*)
a dale v provadécich natizenich ES.

Projektiim spolufinancovanym z vetfejnvch zdroju nelze vefejnou podporu poskytnout, pokud
se nejednd o aplikaci nékteré z vvyjimek ze zakazu poskytnuti veiejné podpory, v souladu
S ustanovenim ¢lanku 87 SES.

o7 Hospodaiskou aktivitou neni vzdélavani, jehoz prostfednictvim stat plni své poslani v oblasti socialni,
kulturni a vzdélavaci a jehoz naklady jsou z velké Casti hrazeny statem. Skuteénost, ze zak ¢i tfeti osoba

Castecné prispiva na naklady placenim poplatkti, neni dostatecnd k tomu, aby se poskytovani vzdélavani
stalo hospodarskou aktivitou.
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Aby byla splnéna vy$e uvedend podminka, je nutné v ramci vvzev k piedkladani zadosti
0 poskytnuti finanéni podpory v oblastech, které vefejnou podporu zakladaji, vzdy
specifikovat konkrétni vyjimku, na zakladé které bude vefejna podpora poskytnuta.

6.2  Verejna podpora v OP VK

Pro OP VK byly na zakladé vyjadieni Ufadu pro ochranu hospodaiské soutéze stanoveny
nasledujici podminky pro posuzovani vefejné podpory v jednotlivych oblastech podpory:

Prioritni osa 1 — Poéateéni vzdélavani

= Oblast podpory 1.1 — ZvySovani kvality ve vzdélavani

Nejedna se o vetejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo rdmec vetejné

podpory.

= Oblast podpory 1.2 — Rovné prileZitosti déti a Zakid, véetné déti a zaka se
specialnimi vzdélavacimi potiebami

Nejedna se o vetejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo rdmec vetejné

podpory.

= Oblast podpory 1.3 — Dalsi vzdélavani pracovniki $kol a §kolskych zaFizeni
Nejedna se o vefejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vetejné

podpory.

Prioritni osa 2 — Terciarni vzdélavani, vyzkum a vyvoj

» Oblast podpory 2.1 — Vyssi odborné vzdélavani
Nejednd se o vefejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo rdmec vetejné
podpory.

= Oblast podpory 2.2 — Vysokoskolské vzdélavani
Nejedna se o vetejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo rdmec vetejné

podpory.

» Oblast podpory 2.3 — Lidské zdroje ve vyzkumu a vyvoji

Vzdélavani pracovnikli v nehospodaiskych ¢innostech nezaklada vetejnou podporu —
mimo ramec vefejné podpory.

Vzdélavani pracovnikli v Cinnostech, které maji hospodaisky vyznam a jsou
vykonavany v ramci hospodaiské soutéZe s dalSimi subjekty na trhu, zaklada vetejnou
podporu — aplikace obecného natizeni o blokovych vyjimkach (dle Natfizeni Komise
(ES) ¢. 800/2008 ze dne 8. srpna 2008), zejm. kategorie podpory na vzdélavani.

= Oblast podpory 2.4 — Partnerstvi a sité

Miuze byt zalozena vefejnd podpora, a to zejména v pfipadé soukromych
podnikatelskych subjekti. Kazdy projekt je nutné posuzovat individualné — aplikace
obecného natizeni o blokovych vyjimkach (dle Nafizeni Komise (ES) ¢. 800/2008 ze
dne 8. srpna 2008), zejm. kategorie podpory na podporu vzdélavani a kategorie
podpory vyzkumu a vyvoje a inovaci nebo aplikace podpory v rezimu de minimis (dle
Natizeni Komise (ES) ¢.1998/2006).
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Prioritni osa 3 — Dalsi vzdélavani

= Oblast podpory 3.1 — Individualni dal§i vzdélavani

Podpora je poskytovana jednotliveim — mimo ramec vetejné podpory.

» Oblast podpory 3.2 — Podpora nabidky dal§iho vzdélavani

Jedna se o Cinnosti zakladajici vetejnou podporu — aplikace obecného nafizeni o
_blokovych vyjimkach (dle Natizeni Komise (ES) ¢. 800/2008 ze dne 8. srpna 2008),
zejm. kategorie podpory na vzdélavani a na podporu malym a sttednim podnikiim a
rezim podpory de minimis (Nafizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006).

Prioritni osa 4 — Systémovy ramec celoZivotniho uceni (4a a 4b)

= Oblast podpory 4.1 — Systémovy ramec pocate¢niho vzdélavani

Nejedna se o veiejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vetejné

podpory.

» Oblast podpory 4.2 — Systémovy ramec terciarniho vzdélavani a rozvoje
lidskych zdroji ve vyzkumu a vyvoji

Nejedna se o vefejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vetejné

podpory.

» Oblast podpory 4.3 — Systémovy ramec dalSiho vzdélavani

Nejedna se o vetejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo rdmec vetejné

podpory.

Verejna podpora v OP VK muze bvt poskytnuta podle nasledujicich vyjimek:

a) nafizeni Komise (ES) ¢&. 1998/2006 o pouziti ¢lanktu 87 a 88 SES na podporu
de minimis (d4le jen ..nafizeni o de minimis*);

b) natizeni Komise (ES) &. 800/2008, obecné nafizeni o blokovvch vvijimkach:

¢) na zdkladé schvileni rezimu podpory rozhodnutim Evropské komise (notifikace).58

V ostatnich piipadech neni moZné podporu z vefejnych prostiedkt poskytnout.

Z hlediska maximalni vy§e podpory je nutné vychazet z maximalni hranice a moznvch
zpusobilych vvdaju povolenych pravnimi piedpisy EU. Tyto stanovené podminky je
nutné vzdy zachovavat. Konkrétni podminky, za ktervch je moZzno poskytnout veiejnou
podporu nebo podporu malého rozsahu, stanovi pirislu§na vvzva.

Verejna podpora podle vvSe uvedenvch vvijimek nemuze bvt poskytnuta podniku
Vv obtizich.

Za podnik v obtizich se povazuje subjekt vyvijejici ekonomickou ¢innost, podle definice
uvedené v Pokynech spolecenstvi pro statni podporu na zachranu a restrukturalizaci podniki
v obtizich (Ufedni vé&stnik C 244, 1. 10. 2004, str. 2. ktery spliiuje nejméné jedno niZe
uvedené kritérium:

58 \/ dobég vydani ptirucky se pfipravuje notifikace opatieni 3.2 v souladu s ¢l. 88 odst. 3 SES.
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a) v piipadé spole¢nosti s ruéenim omezenym, kde dosSlo ke ztraté vice nez poloviny
zapsaného kapitalu a kde ke ztrat€ vice nez jedné Ctvrtiny tohoto kapitalu doslo za
poslednich12 mésict, nebo

b) v pfipadé spolenosti, v niz alespon nékteii spoleCnici plné€ ruci za zavazky
spole¢nosti, kde doslo ke ztrat€ vice nez poloviny jejiho kapitdlu zaznamenaného
V uletnictvi této spole¢nosti a kde ke ztraté vice nez jedné Ctvrtiny tohoto kapitalu
doslo za poslednich 12 mésicti; nebo

c) kde nehledé na to, o jaky typ spoleCnosti se jednd, podnik spliiuje podminky
vnitrostatniho prava pro zahajeni kolektivniho tipadkového fizeni;

d) dle zdkona o konkurzu a vyrovndni soud na jeho majetek prohlasil konkurs, povolil
vyrovnani ¢i zamitl navrh na prohlaSeni konkursu pro nedostatek majetku:

e) dle zakona o tipadku a zpusobech jeho feSeni soud zahajil insolvenéni fizeni;

f) soud vydal usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti na jeho majetek nebo nafidil
exekuci jeho majetku;

g) je v likvidaci.

6.3 Obecné nafizeni o blokovych vyjimkach v ramci OP VK

= blekovévyjimkyBlokova vyjimka dle Natizeni Komise (ES) ¢. 800/2008, kterym se

v souladu s ¢lanky 87 a- 88 Smlouvy o ES prohlasuji urcité kategorie podpory za slucitelné se
spole¢nym trhem (obecné nafizeni o blokovych vyjimkach), zejm. kategorie podpory na
vzdélavani, podpory malym a stifednim podnikim a podpory na vyzkum a vyvoj a
inovace:.

Podporu nelze poskytnout jako podporu podminujici pouziti domdaciho zbozi na ukor
dovazeného zbozi, jako podporu pfi vyvozu, jako regiondlni podporu ve prospéch Cinnosti
v odvétvi oceli, stavby lodi, vyroby syntetickych vldken a na urcitd odvétvi hospodarské
¢innosti v ramci vyroby nebo sluzeb, jako podporu podnikiim v obtizich, jako podporu ve
prospéch podniku, na ktery byl vydan inkasni pfikaz po pfedchazejicim rozhodnuti Komise
prohlasujicim, ze podpora je protipravni a neslucitelna se spoleCnym trhem.

Mira vefejné podpory vramci gererdlniobecné blokové vyjimky se odvozuje od vyse
celkovych zptsobilych vydaju projektu (tj. vydaji, které 1ze hradit z vetejnych prostiedki a o
které miZe pfijemce Zadat). Tato mira je stanovena jako maximalni moZzny procentni podil
financovani urcitého vydaje z vefejnych prostiedk.

Zbyvajici ¢ast nakladi musi byt financovdna z jinych neZ vefejnych zdroji formou
soukromého spolufinancovani — zpravidla z vlastnich zdrojl pfijemce nebo zdrojl partnera.

Vetejna podpora je piijemci poskytnuta dnem vzniku pravniho ndroku na vetfejnou podporu.
Za den vzniku pravniho naroku se povazuje uzavieni pravniho aktu s poskytovatelem
podpory, na zaklad¢ kterého je finan¢ni podpora projektu pfidélovana. U partnertt mize byt za
tento den povazovan den uzavieni smlouvy o partnerstv1 nebo obdrzeni oznamenl o Cerpani

Y

Verejne podpory od

zamesmaﬂeeposkvtovatele dotace
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6.3.1 Kategorie podpory na vzdélavani

Obecné natizeni o blokovych vyjimkach, kategorie podpory na vzdélavani (oddil 8 Natizeni
EK ¢. 800/2008) stanovuje maximalni limity vetejné podpory na vzdélavani zaméstnanci.
Tyto maximalni limity jsou vyjadieny procentné¢ a lisi se podle typu vzd€lavani a podle typu
podniku/subjektu pfijemce (maly a stfedni podnik®9, velky podnik).

Mira vetejné podpory pro vzdélavaci projekty ve vSech regionech NUTS II (kromé regionu
NUTS II hl. mésto Praha):

| 59 Maly a stiedni podnik (MSP) — mé (v&etné piipoéteni procentualniho podilu téchto tdajii za tzv. partnerské a
propojené podniky) méné nez 250 zaméstnancti a jeho Cisty obrat za posledni G¢etné uzavieny kalendaini
rok nepfesahuje 50 mil. EUR v piepoctu kurzem devizového trhu vyhlasenym ke dni ptedlozeni projektové
zadosti poskytovateli podpory nebo jeho celkova aktiva nepfesahuji 43 mil. EUR v pfepoctu kurzem
devizového trhu vyhlasenym ke dni predlozeni projektové zadosti poskytovateli podpory. Presnou metodiku
pro posouzeni kategorie malého a stfedniho podniku obsahuje pfiloha €. 1 obecného nafizeni o blokovych

vyjimkach.
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Subjekty Specifické kurzy®° Obecné kurzy®!

Velké podniky v CR 25 % 60 %

Stredni podniky v CR 35 % 70 %

Malé podniky v CR 45 % 80 %

Velké podniky v CR — 35 % 70 %
vzdé¢lavani pro zdravotné

postiZzené nebo
znevyhodnéné pracovniky

Stiedni podniky v CR 45 % 80 %
vzdélavani pro zdravotné

postizené nebo
znevyhodnéné pracovniky®2

Malé podniky — vzdélavani 55 % 9080 %
pro znevyhodnéné
pracovniky

60 Specifické vzdélavani (,,nepfenositelné™) — teoreticka a prakticka vyuka piimo uplatnitelna na sou¢asné nebo
budouci pozici zaméstnancti ve spolecnosti, jeZ je pfijemcem vefejné podpory. Vyuzitelnost dovednosti
ziskanych v ramci tohoto vzdélavani je u jinych spole¢nosti ¢i v jinych pracovnich oblastech velmi snizena.

61 Obecné vzdélavani (,pienositelné®) — vyuka, kterd neni uplatnitelnd pouze na soudasné nebo budouci
pracovni pozici zaméstnance subjektu, ktery je piijemcem vefejné podpory. Dovednosti ziskané v ramci
takového Skoleni lze vyuzit i u jinych subjektti nebo v pracovnich oblastech, ¢imz se zvySuji moznosti
pracovniho uplatnéni pracovniki.

1. 62 Znevyhodn&nym pracovnikem se rozumi kazda osoba, ktera:

a) b&hem piedchozich 6 mé&sicti neméla pravidelné placené zaméstnani; nebo

b) neziskala stiedni vzdélani ukonéené maturitou nebo odbornou kvalifikaci (ISCED 3); nebo

C) je star$i 50 let; nebo
d) Zije jako samozivitel s jednou nebo nékolika zdvislymi osobami;

e) nebo pracuje v odvétvi nebo v profesi v nékterém c¢lenském stat€, kde je nerovnovdha mezi
zastoupenim muzu a Zen alespon o 25% vyssi nez primérna nerovnovaha mezi zastoupenim muzd a zen
ve vSech hospodarskych odvétvich v daném ¢lenském staté, a ktera patii do prisluSné menS$iny; nebo

f) je prislusnikem etnické menSiny v ¢lenském staté a kterd potiebuje rozvijet své jazykové a odborné
vzdélani nebo pracovni zkuSenosti, aby zlepSila své vyhlidky na ziskdni pfistupu k trvalému
zaméstnani.

Zdravotné postiZenym pracovnikem se rozumi kazda osoba, kterd je uznana za zdravotné postizenou
podle vnitrostatnich pravnich pfedpist, nebo postizena uznanym omezenim, které je zpisobeno fyzickym,
mentalnim nebo psychologickym poskozenim.
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Maximalni mira vetejné podpory podle téchto tabulek nesmi byt prekroc¢ena ani pti kumulaci
finan¢nich prostiedkt z riznych vetejnych zdroji (ESF, statni rozpocet, rozpocet obci atd.).

Pokud je vprojektu zahrnuto jak obecné, tak specifické vzdélavani (napiiklad
V kombinaci tuzce odborn¢ zamétenych jazykovych kurzi s dalSimi kurzy vSeobecného
zamé&feni), které nelze pro ucely vypoctu miry vetejné podpory oddélit, pouzije se pfi
stanoveni maximalni vyse vefejné podpory mira verejné podpory pro specifické Skoleni.

Podle kategorie podpory na vzdélavani je mozné piijemctim podpory hradit pouze zptsobilé
vydaje, které patii mezi tzv. vydaje vhodné na poskytnuti vefejné podpory.

Tyto vydaje jsou tvofeny osobnimi ndklady Skoliteld, cestovnimi nédklady Skoliteld a
Skolenych osob v¢. ubytovani, ostatnimi béznymi vydaji jakou jsou vydaje na materiadl a
_vybaveni piimo spojené s projektem, za piedpokladu, Ze jsou uzivany vyhradné pro
vzdélavaci projekt, opotiebeni ndastrojii a zafizeni v rozsahu zplsobeném vyluénym
pouzivanim pro projekt vzdélavani, nadklady poradenské a konzultacni sluzby souvisejici se
vzdélavacim projektem, osobni naklady Skolenych osob az do vyse ostatnich vysSe uvedenych
vhodnych nakladii (mohou byt zapoéteny pouze ty hodiny, kdy se Skolené osoby skute¢né
zucastnily Skoleni).

Veftejna podpora na vzdélavaci projekty nesmi byt poskytnuta do odvétvi uhelného primyslu.

6.3.2 Kategorie podpory na sluzby ve prospéch MSP a jejich ucast na veletrzich

Vetejnou podporu podle této kategorie podpory je mozné poskytnout na zakladé Obecného
nafizeni o blokovych vyjimkach na konzulta¢ni a poradenské sluzby poskytované externimi
konzultanty, a to pouze malym a stfednim podnikiim. (Velké podniky mohou vyuzit pouze
rezim podpory de minimis).

Tato podpora je poskytovana do vyse 50 % nakladti vynalozenych na zajisténi téchto sluzeb.
Nesmi se vSak jednat o sluzby, které maji formu trvalych nebo pravidelnych ¢innosti a nesmi
se vztahovat Kk béznym provoznim vydajim podnikatelského subjektu (napf. danové
poradenstvi, pravidelné pravni poradenstvi, marketing).

Tuto podporu nelze poskytnout do odvétvi uhelného primyslu, na vyvoz, na ptrednostni
vyuzivani doméciho zboZi na ukor zboZzi importovaného, na produkty rybolovu a akvakultury,
které spadaji do pusobnosti Natizeni Rady (ES) ¢. 104/2000 a na cinnosti spojené
s prvovyrobou zemédé€lskych produktli; na produkci a uvadéni na trh produkti uréenych
k napodobeni nebo nahrazeni mléka a mlé¢nych vyrobki.

6.3.3 Kumulace poskytovani finan€nich prostiredkd v rezimu verejné podpory

Jednotlivé kategorie podpor upravené Obecnym nafizenim o blokovych vyjimkach a rezim
podpory de-minimis 1ze navzajem kumulovat, pokud finan¢ni prostiedky budou poskytovany
na riizné zpuisobilé vydaje v rdmci v ramci OP VK.

6.4 Podpora de minimis
Podpora de minimis (podpora malého rozsahu) neni povazovana za vefejnou podporu podle
definice. Predpisy EU vymezuji, ze tyto prostiedky, které sice spliiuji znaky vefejné podpory,

avsak nedosahuji stanovené maximalni ¢astky, nejsou s to-, vzhledem ke své nizké hodnot¢,
narusit hospodarskou soutéz ani ovlivnit obchod mezi ¢lenskymi staty. Toto pravidlo je
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stanoveno v Naftizeni Komise (ES) €. 1998/2006 o pouziti ¢lankti 87 a 88 Smlouvy o zalozeni
ES na podporu de minimis.

Miru podpory (4. % podpory vzhledem ke zpisobilym vydajim projektu) vyhlaSuje
poskytovatel podpory ve vyzvé k predklddani projekti. Celkova vyse podpory de minimis
poskytnuté jednomu podniku nesmi v kterémkoli obdobi tii po sobé jdoucich ro¢nich t¢etnich
obdobi presahnout ¢astku 200 000 EUR-{pre. Pro prepocet hodnoty podpory z EUR na K¢ se
pouzivi—devizevyvyuzivi ménovy kurz GN—B—ZLLdﬂHedp*&u—sm}eﬂvy—ﬁebe—p%eéam

ozndmeniEvropské centralni banky (viz &ast C Utedniho véstniku ES), ktery je platny v den
nabyti G¢innosti pravniho aktu 0 €erpaniposkytnuti podpory-de-minimis)..

Tento finan¢ni strop plati bez ohledu na formu ¢i ucel podpory de minimis poskytnuté
Vv predchozim tfiletém obdobi. Obdobi se stanovi podle rokti pouzivanych subjektem piijemce
k dafiovym téelim v CR.
Podporu de minimis nelze poskytnout v oblastech:

= odvétvi rybolovu a akvakultury;

= prvovyroba zemédélskych vyrobk,

= pro podniky ¢inné v odvétvi zpracovani a uvadéni zeméd¢€lskych produktii na trh;

* podpora pti vyvozu,

= podpora vazana na prednostni pouzivani domaciho zbozi na ukor zbozi dovazeného;

= podpora podnikiim v potizich;

= podpora na nabyvani vozidel pro silni¢ni ndkladni dopravu poskytovana podnikiim

provozujicim silni¢ni nakladni dopravu pro cizi potiebu.

Podporu de minimis mohou pfijemce a jeho partneti pouzit pouze k thradé zpusobilych
vydaji podle podminek OP VK.

Podporu de minimis lze poskytovat v ramci OP VK v odpovidajicich Oblastech podpory i
_tehdy, kdyZ je v daném ptipad€ mozné vyuzit vefejnou podporu podle blokovych vyjimek.

Podporu de minimis nelze kumulovat s vefejnou podporou ohledné tychZz zpusobilych
nakladl, tzn. nelze poskytnout soucasné¢ podporu de minimis na vzdé&lavaci aktivity a
soucasn¢ blokovou vyjimku na vzdélavani, pokud by takovato kumulace méla za nasledek
miru podpory prevySujici maximalni miru stanovenou podle Nafizeniptislusného nafizeni
nebo Rezhednutirozhodnuti Komlse—e—blekev%vyg-kmee

6.4.1 PFijemci podpory de minimis

Pfijemcem podpory de minimis mize byt piijemce podperydotace z OP VK i jeho projektovy
partner.

Pokud bude piijemce realizovat projekt v rezimu podpory de minimis, poskytovatel podpory

pfijemci a—jeho—pHipadnym—partrertim—ozndmi pisemnym sdélenim vysi této podpory

S upozornénim na jeji charakter a Z ngj VyplwaJICI podmlnky Toto oznamenl bude Vychazet
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peleynt—peskytovatele—podpery—zpracevatpiiznané Castky podpory, kterd bude stanovena

V pravnim aktu o poskytnuti dotace.

Pted poskytnutim podpory de minimis také poskytovatel podpory nejdiive ovéii u piijemce,
ze poskytnutim finan¢ni podpory nebude u tohoto subjektu piekrocen zavazny limit 200 000
EUR za posledni tfi ro¢ni ucetni obdobi. K tomuto ucelu pifijemce potvrdi cestnym
prohladsenim, ze nema vycCerpany limit podpory de minimis, a zaroven uvede vycet podpor,
které mu byly v pfedchozich dvou letech a v soucasném rozpoctovém roce poskytnuty.

Pokud v projektu figuruji partneti s finan¢nim podilem na rozpoétu a finan¢ni podil partnerd

na rozpoctu bude spadat do rezimu podpory de mInImIS bHde—peskyEe\%el—pedper—}pred

ustanoveni pifedchézejicich dvou odstavci i na partnera.

Pred poskytnutim podpory de minimis je poskytovatel povinen piijemci podpory de minimis
(pfijemci ¢i jeho partnerovi) pisemné sdé€lit jeji vySi s upozornénim na charakter podpory de
minimis a s citaci ndzvu nafizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006 a citaci jeho zvefejnéni
v Utednim véstniku Evropské unie.

Pred poskytnutim podpory de minimis ovéfi poskytovatel u pfijemce dotace, Ze poskytnutim
podpory de minimis nebude ze strany piijemce ani jeho partnerti prekroCen vyse uvedeny
limit. Pro tyto Ucely ziska od daného pfijemce prohlaseni v pisemné podobé o jakychkoli
dalSich podporach de minimis, které on resp. jeho partnefi obdrzeli v piedchozich dvou
rozpoctovych letech a v souc¢asném rozpoctovém roce.

Pisemna informace musi obsahovat:

= piesnou vysi podpory v CZK i EUR (prePro prepocet hodnoty podpory z EUR na

K& se peusiva—devizevyvyuziva ménovy Kurz CNB—ze—dne—podpisa
oznameni);Evropské centralni banky (viz ¢ast C Utedniho véstniku ES), ktery je

platny v den nabyti i¢innosti prdvniho aktu o poskytnuti podpory.);

= odvolani na predpis EU tykajici se de minimis, citaci jeho ndzvu a odkaz na
zveiejnéni v Ufednim véstniku; konkrétnd: Nafizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006 ze
dne 15. prosince 2006 o pouziti ¢lankd 87 a 88 Smlouvy na podporu de minimis,
uvetejnéné v Utednim véstniku L 379/5, 28. 12. 2006.

O poskytnuti podpory de minimis museji byt vedeny zaznamy a dokumentace musi byt
uchovavana shodné jako ostatni dokumenty tykajici se realizace projektu, tj. podle pravidel
archivace zavaznych pro OP VK (tj. do roku 2025). O poskytnutych podporach de minimis
piijemce také informuje v monitorovacich zpravach o realizaci projektu.
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7.——Pravidla—vybéru—dodavateld—{ Postupy pro zadavani zakazek pri
porizovani zbozi-a, sluzeb ¢i stavebnich praci z prostiredkl finanéni podpory
OP VK})

21 Zakladnizisad

Pokud pfijemce nebo jeho partner nedisponuje dostateCnym zafizenim a vybavenim na
realizaci projektu nebo neni schopen veSkeré Cinnosti spojené S realizaci projektu zajistit
pomoci vlastnich zaméstnancti, miize takové vybaveni, sluzby;—pipadné—drebné_a stavebni
apravyprace uhradit z prostiedku finan¢ni podpory.

Jakékoliv vydaje na potizeni uréitého zbozi nebo sluzeb, ptipadné stavebnich uprav, vSak
musefimusi byt bezpodminecné spjaté s realizaci projektu a pro projekt prokazatelné
nezbytné. V opacném piipad¢ (napt. ndkup zbozi nebo sluzeb, které nejsou jednoznacné
spojeny s- realizaci klicovych aktivit projektu nebo_jejich neodiivodnény nakup pied koncem
projektu) bude takovy vydaj povazovan za nezpuisobily.

PFi-Prijemci. kteii pii realizaci projektu pofizuji vyse uvedené dodavky. jsou povinni pfi vybéru dodavatel respektovat tyto zavazné

Postupy pro zadavéni zakézek pfi pofizovani zbozi—@, sluzeb m-HS@j—i—bﬁf‘t—éi stavebnich praci z prostiedk®l finanéni podpory OP VK.
Pokud nebudou tyto postupy dodrzeny-podiinkeypro—vybér-dodavateli,kte ROV adni-postupy

71 ¥ 24 4 4 v

b)yprincip—rovnéhoNezavazné poruseni téchto Postupt, které nema vliv na vysledek

zadavaciho fizeni, nemusi mit za nasledek automatickou nezpusobilost veSkerych vydaju
spojenych se zakazkou. Za nezdvazna poruseni se povazuji zejména ta, ktera:

a) nemaji ani nemohla mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni, ani

b) nemohla vést k znevyhodnéni nékterych potencialnich dodavateld, ani

¢) nevedla k poruSeni Obecnych zasad Smlouvy o zalozeni ES pii zadavani zakdzek
uvedenych v bod¢ 7.2.

O skute¢nosti, zda se jednd o zavazné &i nezavazné poruSeni téchto Postupu rozhoduje
s kone¢nou platnosti poskytovatel dotace.
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Pokud vnitini pfedpisy zadavatele stanovuji prisnéjsi postupy pro zadavani zakazek, nez jsou
uvedeny V této pfiruéce, musi zadavatel respektovat i tyto vlastni piisnéj$i piedpisy.

Zadavatelem zakazky podle té€chto postupti muze byt prijemce dotace nebo jeho partner,
pokud je touto ¢innosti povéfen ve Smlouve o partnerstvi. Piijemce dotace vSak je odpovédny
za to, ze v ramci realizace projektu nedojde k poruseni té€chto Postuptl pro zadavani zakazek
na dodavky zbozi, sluzeb ¢i stavebnich praci z prostiedki finan¢ni podpory OP VK.

V pripadé€, ze pfijemce v rdmci Smlouvy o partnerstvi povéEii partnera provadénim zadavacich
fizeni na dodavky zbozi sluzeb ¢i stavebnich praci, doporucuje se, aby si smluvné zajistil
i pifechod odpovédnosti za provadéni téchto ¢&innosti v rdmci partnerstvi a stanovil
V partnerské smlouvé partnerovi povinnost vratit prostfedky uréené k plnéni zakazky, pokud
by se z divodu nesprdvné provedeného zadavaciho fizeni staly nezpusobilymi k proplaceni
z prostiedkd OP VK, a dale, ze partner je povinen uhradit pfipadné sankce ¢i pokuty, které by
byly piijemci uloZeny v souvislosti s nespravné provedenym zadavacim fizenim.

DalSi moznosti je zmocnit partnera K zastoupeni pii zaddvacim fizeni v rozsahu ukonu

vsouladu s§ 151 zdkona ¢&. 137/2006 Sb., o vefeinvch zakdzkich, ve znéni pozdé&isich
predpisu. Zadavatelem v tomto pfipadé zustava piijemce.

Prijemce/partner mize provést vybér dodavatele jiz pied zahdjenim realizace projektu, pokud
je to pro plynulou realizaci projektu nezbytné. Vydaje spojené s vybérem dodavatele
(administraci_verejnych zakazek malého rozsahu. jejichz zadini se nefidi zdkonem
¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich piedpisit), pied zahajenim
realizace projektu a béhem realizace projektu jsou povazovany za nezpusobilé. Vydaje
spojené s vybérem dodavatele (administraci_jinvch, neZ veiejnych zakazek malého
rozsahu, jejichz zadani se nefidi zakonem ¢. 137/2006 Sb., o veiejnych zakazkach, ve znéni
pozd¢jsich predpisi) pied zahajenim realizace projektu jsou povazovany za nezpusobilé.

7.1 Zakladni ustanoveni pro zadavani zakazek

Vsichni zadavatelé, ktefi provadéji zadavaci fizeni na dodavky, sluzby ¢i stavebni prace,
veetné téch, ktefi nespadaji pod pusobnost zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
ve znéni pozdé&jSich predpist, jsou pii uzavirani smluv, jejichz pfedmétem je plnéni zakazek
v ramci realizace projekti OP VK, povinni dodrzovat pravidla a zasady Smlouvy o zalozeni
ES, které zahrnuji volny pohyb zboZi, pravo usazovani, volny pohyb sluzeb, zakaz

diskriminace, rovné zachdzeni, transparentnost, proporcionalitu a vzajemné uznavani63,

Dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefeiné spravé a o zméné¢ nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich piedpisi (dale jen ..zakon ¢. 320/2001 Sb.“) musi pfijemci
disponujici s vefejnymi prostiedky pfi zadavani zakazek dodrzovat také pravidla
hospodarnosti, efektivnosti a i¢elnosti vynalozenych prostiedki.

7.2 Obecné zasady Smlouvy o zalozeni ES pii zadavani zakazek

Volny pohvb zbozi

63 Interpretacni sdéleni Komise o pravnich predpisech Spolecenstvi pouZitelnych pro zadavani zakazek, na které se plné nebo
casteéné nevztahuji smeérnice o zadavani verejnych zakazek (2006/C 179/02)
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SpoleCenstvi je zaloZeno na celni unii, kterd pokryvd veSkerv obchod zbozim a ktera
zahrnuje jak zakaz vyvoznich a dovoznich cel a v§ech davek s rovnocennym téinkem mezi
¢lenskymi staty, tak i pfijeti spoleéného celniho sazebniku ve vztahu k tfetim zemim.

Volnv pohyb sluzeb

jsou zakazana omezeni volného poskytovani sluzeb uvnitf Spoleenstvi pro prisluSniky
¢lenskvych stath, ktefi podnikaji v nékterém jiném statu Spoledenstvi nez ptijemce sluzeb.

Pravo usazovani

omezeni svobody podnikani pro prislusniky jednoho ¢lenského statu na tizemi statu druhého
jsou zakazana. Stejné tak jsou zakdzana omezeni pfi zfizovani zastoupeni, pobocek nebo
dcefinych spole¢nosti jednoho ¢lenského statu na uzemi statu druhého. Svoboda podnikani
zahrnuje pravo zahajovat a provozovat samostatnou vydéle¢nou ¢innost, jakoZ i zfizovat a

tidit podniky.

Rovné zachazeni-spoéiva-v-tom;,-ze

kazdy zadavatel je V prubchu zadavani zakazky, resp. jiz od okamziku pfipravy fizeni—a

v-prubchu—zadavani—zakazlky, povinen pristupovat stejnym zpusobem ke vSem
dodavatelimuchazedim, kteti pedavaji-¢-mohou podat ¢i podavaji nabidky.

v w7 r . . v

Zakaz diskriminace

zadavatel je povinen v prubéhu zadavani zakazky postupovat vzdy tak, aby jeho jednanim
nedoSlo k diskriminaci Zadného z dedavatehiuchazeci. To znamend, Ze podminky pro
zadani zakazky musefimusi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby zérevef-umoziovaly
vybér nejvhodnéjsiho wehazecéedodavatele, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému
dodavatehuchazeéi do fizeni, napt. z divodu, které nesouviseji s piedmétem—wvefejné
zakazky.

Transparentnost

zadavatel ma povinnost veSkeré ukony pii zadavani zakazky ¢&init jednoznaénvm,
pruhlednym a srozumitelnvm zpusobem, tzn. stanovit presné lhuty a postupy v procesu
zadavani zakazky, o vSech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele

101



porizovat a uchovavat pisemnou dokumentaci V dostateCném rozsahu umozinujicim
ukony zadavatele nezavisle pfezkoumat; jednoznaéné€ vymezit kritéria, dle kterych budou
hodnoceny nabidky uchazecu, stanovit dostate¢nou lhitu pro zpracovani nabidek; vSechna
rozhodnuti fadné odtivodnit apod.

Proporcionalita

zasada spociva v zajisténi odpovidajiciho stupné zverejnéni zadavaciho, resp. vybérového
Fizeni, které umozni t¢ast kazdého uchazeCe ze vSech ¢lenskych statu, a to s dostateCnym
piedstihem a ddle zajiSténi odpovidajiciho stupné formalizovanosti zaddvaciho, resp.
vybérového fizeni, tj. miry niroku kladenych na ukony zadavatele, po¢et a odbornost organu
zadavatele.

Vzajemné uznavani osvédcéeni

musi bvt akceptovany doklady z jinvch ¢lenskveh statu prokazujici rovnocennou
kvalifikaci, a to postupem podle ustanoveni § 51, odst. 7 zdkona ¢. 137/2006 Sb. o vefejnych

[ 24

zakazkach, ve znéni pozdé&isich pfedpisu, analogicky.

7.3 Zakladni vymezeni postupu zadavani zakazek pii pofizovani zbozi, sluzeb ¢i

stavebnich praci z prostiedkt finanéni podpory OP VK
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\,Lzakenegodle zakon aé¢. 137/2006 Sh., 0 verejnych zakazkach V—platnem*neaneH

-

A. Prijemci. ktefi svvm charakterem nespadaiji do vyse uvedend eeo
z&dava%e}%aﬂi—de—da}s*eh—ka{egem“—s%aﬂevenyﬂ—’z]sou zadavateh Veremvch
zakazek podle zakona ¢. 137/2006Sb., o0 vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich
predpist., mohou uzav1rat smlouvy na realizaci vefejné zakdzky (dale jen
.smlouvy*) pouze s dodavateli, ktefi byli vybrani v zadavacich fizenich za podminek
stanovenych v tomto zdkoné, s vyjimkou piipadu, kdy zdkon ¢. 137/2006 Sbh., o
vefejnych zakazkach, ﬁ&kh%&pﬁd%l%@*&kpfesﬁedk}%%a—smmﬂ&e%%p%m—a
z-ve znéni pozd€jSich predmsu umoznme zadavatelum nektervch Vere]nvch zakazek

podle tohoto di ,
rozsahu-pravidhykterazdkona nepostupovat.

Prl]emm, ktefi jsou Hveden&da}%aﬂ-seu—pfe—pﬂjemeﬁa%%

2—zadéavani-zadavateli vefejnych zakazek podle zakona ¢. 137/2006 Sb-, 0-_vefejnych
zakazkach-
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=B. nejson—zadavateli—podle—§2—, ve znéni pozdéjSich predpisti a nejsou povinni
postupovat podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, a-hejseupevinnt

postupoyvat podle tohoto zékonay ¢ znéni pozde151ch predpist, tedy v pfipadé

a) jsou—zadavateH—vefeinych zakdzek malého rozsahu®9, jednéa-li se o
vetrejného zadavatele (§ 18 odst. 3),

b) podlimitnich vefejnych zakézek®0 a vefeinych zakdzek malého rozsahu,
jedna-li se o sektorového zadavatele (§ 19 odst. 1, § 18 odst. 3),
jsou_vSak povinni se fidit dale uvedenymi Zavaznymi postupy pro zadavani
zakazek z prostiredki financéni podpory OP VK, které se vztahuji na pripady,
pokud zadavatel neni povinen postupovat podle §2-ziakona €. 137/2006 Sb., kteii
zadéavaji-vefefrou0 vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist.

C. Prijemci, ktefi jsou zadavateli vefejnych zakazek podle zakona ¢. 137/2006 Sb., 0
vefejnych zakdzkach, ve znéni pozdé&jSich piedpisi mohou u veiejnych zakdzek,
které jsou povinni vzhledem K vysi piedpokladané hodnoty zadavat v zadavacich
fizenich podle zakona ¢. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach, ve znéni pozd€jsich
piedpisu, uplatnit vyjimku z postupt stanovenych zakonem ve zvlastnich pfipadech
uvedenych v

a) § 18 odst. 1, jedna-li se o nadlimitni®7 nebo podlimitni vefejné zakazky
vefejného zadavatele a o nadlimitni vefejné zakdzky sektorového zadavatele a
zakon ¢. 137/2006 Sb. nevyhrazuje konkrétni vyjimku pouze vefejnému
zadavateli,

b) § 18 odst. 2, jedna-li se o podlimitni vefejné zakdzky vefejného zadavatele,

c) § 19 odst. 2 az 7 a § 20, jedna-li se 0 nadlimitni vefejné zakazky sektorového
zadavatele.

7.3.2 _Prijemci, ktefi nejsou zadavateli verejnych zakazek podle zakona €.137/2006
b.

(7))

D. Prijemci, ktefi nejsou zadavateli verejnych zakazek podle zakona ¢. 137/2006 Sb,
0 verejnych zakazkach, ve znéni pozdé¢jSich piredpisl, jsou povinni se fidit dale
uvedenymi Zavaznymi postupy pro zadavani zakazek z prostiedkt finanéni podpory
|OP VK, které se vztahuji na pfipady, kdy zadavatel neni povinen postupovat podle
zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdé€jSich piedpisu.
Vyijimku z této povinnosti zakladaji pripady, kdy Ize na predmét zakazky analogicky

aplikovat nékterou z vyjimek uvedenvch v bodé 7.3.1.C.

65 Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 3 zakona & 137/2006 Sb..

66 Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 2 zakona &. 137/2006 Sb..

67 Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 1 zékona &. 137/2006 Sb.
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7.4 Zavazné postupy pro zadavani zakazek z prostiedkll finanéni podpory OP VK,

které se vztahuji na pripady, pokud zadavatel neni _povinen postupovat podle

zakona €. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisti

Zakladni pozadavky na obsah dokumentii a minimum pro oblast postupt souvisejicich se
zadavanim zakazek pfi porizovani zbozi, sluzeb ¢i stavebnich praci z prostiedki finanéni
podpory OP VK, pokud zadavatel neni povinen postupovat podle zakona ¢. 137/2006 Sb.,
0 verejnych zakazkach ve znéni pozdéjSich piedpisi:

7.4.1 Zakazka

= Zakazka je realizovana na zdkladé pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky mezi
zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimZ pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢&i
sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci. Zakazka nemusi byt realizovana na zakladé
pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky, pokud jde o zakazku malého rozsahu a

rozhedli-se-nepostupovatpodle-ustanoveni-§26-edst—stanovi to tyto zdvazné postupy v bodé
7.5tohoto-zakona.

=—wuréeniZakdzky se podle pfedmétu déli na zakazky na dodavky, zakézkys

r w 4 4

- na sluzby nebo zakdzky; na stavebni prace.

Zakazkou na dodavky je zakadzka, jejimZ piedmétem je pofizeni véci (,,zboZi*) formou
koupé, koup€ zbozi na splatky nebo najmu zbozi. Dale za zakazku na dodavky lze povazovat
poskytnuti sluzby spocivajici v umisténi, montazi ¢i uvedeni zbozi (viz piredchozi véta) do
provozu, pokud tyto Cinnosti nejsou zakladnim ucelem zakazky, avSak jsou nezbytné ke
splnéni zakazky na dodavky.

Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz pfedmétem je/jsou

a) provedeni stavebnich praci, které se tykaji nékteré z ¢innosti uvedenych v piiloze
V nafizeni Komise (ES) 213/2008,

b) provedeni stavebnich praci podle pismene a) a s nimi souvisejici projektova nebo
inzenyrska ¢innost,

c) zhotoveni stavby, ktera je vysledkem stavebnich nebo montaznich praci, pfipadné
I souvisejici projektové ¢i inzenyrské Cinnosti, a kterd je jako celek schopna plnit
samostatnou ekonomickou nebo technickou funkci,

d) plnéni, jehoz pfedmétem je vedle plnéni podle pismen a) az ¢) rovnéz poskytnuti
dodavek ¢i sluzeb nezbytnych k p¥edlezeniprovedeni piedmétu zakazky
dodavatelem, nebo

e) stavebni prace pofizované s vyuzitim zprostiedkovatelskych nebo podobnych
sluzeb, které zadavateli poskytuje jina osoba.
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Zakazkou na sluzby je zakazka, kterd neni zakizkou na dodavky nebo stavebni prace.
Zakazkou na sluzby je také zakazka. jejimz pfedmétem je kromeé poskytnuti sluzeb rovnéz

e poskytnuti dodavky, pokud predpokladana hodnota poskytovanych sluzeb je vySsi nez
predpokladana hodnota poskytované dodavky, nebo

e provedeni stavebnich praci, pokud tyto stavebni prace nejsou zakladnim ucelem
zakazky, avSak jejich provedeni je nezbytné ke splnéni zakazky na sluzby.

Stanoveni predmétu zakazky

Zadavatel stanovi pfedmét jedné zakazky tak, aby piedmétem jedné zakazky byla:

e vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, kterda zadavatel zamysli zadat v pribéhu
jednoho tcetniho obdobi, nebo

e vSechna plnéni, ktera spolu mistné, vécné a Casove souvisi, nebo jejichz predméty
plnéni tvofi jeden funk¢ni celek.

Zadavatel nesmi pfedmét jedné zakazky rozdé€lit. Pii urCeni pfedmeétu zakazky neni
pfipustné uvadét v oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzvé k poddni nabidky
nebo v zadavaci dokumentacedokumentaci pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy,
nazvy nebo jména a pfijmeni, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb, které plati pro urcitou
osobu, popfipad€ jeji organizacni slozku za piizna¢né, patenty na vynalezy, uZitné vzory,
prumyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni puvodu, pokud by to vedlo ke
zvyhodnéni nebo vylouceni urcitych uchazeci nebo urcitych vyrobkd.

Ovsem pokud:

e by jinak nebylo mozné dostate¢né presné a srozumitelné urcit predmeét zakazky, musi
zadavatel v tomto pfipadé vyslovné v zadavaci dokumentaci nebo v oznameni
0 zahijeni vybérového fizeni, resp. vyzveé k podani nabidek umoznit pro plnéni
zakazky pouziti i jinych, kvalitativn€ a technicky obdobnych feSeni, nebo

e by bylo poptavané plnéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi ¢i systémy
ajeho prizpusobeni by provozu zadavatele pusobilo mimofadné obtize, muze
zadavatel v_oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvé k podani nabidek
nebo zadavaci dokumentaci uvést podrobnéji specificky popis plnéni.

- Uvedené skuteCnosti je zadavatel povinen poskytovateli podpory na vyzadani

prokézat.
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urc1t predpokladanou V}'Iéi penezneho zavazku vyplyvajici pro zadavatele
Z plnéni zakéazky. Pii stanoveni pfedpoklddané hodnoty zakézky je vzdy rozhodna cena bez
DPH, a to cena ke dni odeslani ¢i uvetejnéni ozndmeni o zahéjeni vybérového fizeni, resp.
vyzvy k podédni nabidky.

, rr

7.4.3 Déleni zakazek

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k rezdélenidéleni piedmétu
zakazky na mensi zakazky s cﬂem snizit hodnotu Zakazky pod stanovene 11rn1ty pro
jednotlive S

a—spelu—seaﬁs&ﬁei—ph&éni—see}st—postupv uvedene v castl 7. 5 S ohledem na tento pozadavek
je zadavatel povinen vzit v ivahu vSechna obdobna, spolu souvisejici plnéni, kterd zamysli
poridit v priub€hu jednoho ucetniho obdobi, nebo vSechna plnéni, ktera spolu mistné, vécné a
Casove souvisi, nebo jejichZz pfedméty plnéni tvori jeden funkcéni celek, a tato plnéni secist.
Pii ureni ceny zakazky je tedy nutno vychazet z celkové ceny plnéni zakazky, nikoliv jen
pouze z ¢asti, ktera bude vstupovat do zpusobilych vydaja projektu.68

68 Napt. ma-li pfijemce zdmér pofidit v jednom G&etnim obdobi vypodetni techniku v celkové cené 600 tis. K&,
ze které bude pro projekt uréena technika pouze v hodnoté 90 000 tis. K¢, musi byt provedeno zadani
zakazky postupem pro hodnotu zakazky za 600 tis. K¢.
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Piijemee—(zadavateh—nemusi—také—Zadavatel neni povinen scitat predpokladané hodnoty

zakazek, které budou pofizovany pedle,.nahodile dle zcela aktualnich potieb
ptijemeezadavatele a které nelze depfedu—objektivné dopiedu vibec piedvidat (napf.

dedévey—a—slhazby pefizevané—vzakdzky realizované v krajné naléhavych ptipadech jako
nahrada—napt—za—zniCenou—¢i—odeizenou—vée)disledek neptedvidatelnych poskozeni a

zniceni uréitych majetkovych hodnot apod.).

Povinnost s¢itani neplati ani pro opakované dedaviyzakazky, které pijemee—zadavatel)
pofizuje nepravidelné, tj. podle svych aktualnich potfeb, a jejichz jednotkova cena je v-
prabéhu ucetniho obdobi proménliva—{. Ptikladem opakovanych zakazek jsou zakazky na
nakup zbozi typu potravin, pohonnych hmot;- ¢i letenek-apoed-)-

#-5—Postuppii-hodneté-, atd. Jednotlivé zakazky jsou v téchto pripadech povazovany za
zakazky de-100-000-K&-bez DPHsamostatné.
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Nrovedent-——vyvheri muiQl—prHemee SQANCAT  /amngc o mnconirzony o haodn o oy nahido

oveden a'
O-v O VYO
~v_orr o7

= apiseV piipad€, Ze zadavatel ma v imyslu uzavfit smlouvu na
dobu neurcitou nebo na dobu, jejiz trvani nelze presné vymezit, je povinen pii stanoveni
predpoklddané hodnoty zakazky secCist veSkera obdobnd, spolu souvisejici plnéni, ktera
zamysli poridit v pribéhu nasledujicich 48 mésici.

V pripadé, Ze je z hlediska pfedmétu plnéni zakazky vvhodné rozdélit piredmét zakazky na
¢asti a tyto ¢asti zadat v ramci vypsani jednoho vybérového fizeni oddé€lené (a umoznit tak
dodani jednotlivych ¢&asti zakazky ruznymi dodavateli), muze zadavatel postupovat

%

analogicky s § 98 zikona ¢&. 137/2006 Sb o vefejnvch zakdzkach, ve znéni pozdgjSich
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predpist. Vzdy vS8ak musi pifi stanoveni predpoklddané hodnoty zakazky hodnoty
jednotlivych ¢asti zakazky secist a teprve pak zvolit postup dle limita uvedenych v ¢asti 7.5.

V piipad€ pochybnosti, zda zadavatel dodrzel povinnosti zde stanovené, prokazuje
zadavatel, Ze povinnosti dodrzel.

7.4.4 Forma zahajeni vybérového rizeni

Vybérové fizeni lze zahdajit prostfednictvim

a) uveiejnéni oznameni o zahajeni vybé&rového fizeni, nebo

b) odesldnim vyzvy k poddvani nabidek konkrétnim zdjemctim, nebo

¢) kombinaci zpusobt ad a) a ad b).

Oznameni o zahdjeni vybérového fizeni musi byt, pokud je to vyzadovano v Casti 7.5,
uvetejnéno na webovych strankdch MSMT nebo zprostiedkujiciho subjektu, dale miize byt
uverejnéno napr. na webovych strankach zadavatele, v tisku apod. Formulaf pro zverejnéni
vyzvy na webovych strankach poskytovatele podpory je Kdispozici ke stazeni na

WWwW.msmt.cz -
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formulare z-wwan-msmtez)}ake

. Soucasti

r

4

r

r

%

ti

ktefi zajis

dresy na poskytovatele podpory,

i e-mailové a
den

r

i kontaktn

’

I

4 s

ledek zadavaciho

lem. Vvys

7

¢is

v

¢nim

r

ijej evi

tr

r 7

r

W

ZVCf’Cil’lCl’ll 0oZznameni a opa

pokud bylo

r1zeni

%

zvetejnéno

oznamen

, musi byt

ajeni

y .

i 0 jeho zah

112


http://www.msmt.cz/eu/verejne-zakazky
http://www.msmt.cz/eu/verejne-zakazky
http://www.msmt.cz/eu/verejne-zakazky
http://www.msmt.cz/eu/verejne-zakazky

uvefejinén na stejném mistg. V pfipadé uvefejnéni na webovych strankdch MSMT nebo
zprostredkujiciho subjektu bude vysledek zadavaciho fizeni winformaénim—systému—o
Fejny 3zka F : S —i Zepiuverejnén
prostiednictvim prislu§ného formulaie, kterv je k dispozici ke stazeni na webovych
strankach www.msmt.cz (Vysledek vyzvy k podavani nabidek). V oznadmeni bude uvedeno

piislusné evidencni Cislo vetejré-zakazky-zinformaéniho-systému-, které bylo ptfidéleno pfi
zvetejnéni.

Pokud zadavatel sdm pfimo oslovuje zajemce, vyzve pouze takové, o ktervch ma informace,

ze jsou schopni pozadované plnéni radné a v¢as dodat. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované
steiny okruh zajemcu, neni-li to oduvodnéno predmétem plnéni zakdzky ¢i jinymi zvlastnimi
okolnostmi.

Soucasti oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzvy k podani nabidek musejimusi
byt pozadavky na pfedmét zakazky a podminky plnéni.-\Vyzva

Oznameni o zahdjeni vvbérového rizeni, resp. vyzva musi obsahovat alespoii tyto

udaj ee&
e JIdentifikaéni idaje zadavatele70;

SRy ebenedal e e Dindin o

5 \/ piipadg, e zadavatelem je MSMT &i jim fizené a ziizené organizace (PRO a OPRO) nebo organizace statni
spravy v pusobnosti MSMT (CSI), musi zad4ni prob&hnout také v souladu s vnitinimi pfedpisy MSMT.

70 Identifika¢nimi udaji se rozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, identifikaéni ¢islo, bylo-li

pridéleno, pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a piijmeni, misto podnikani,
popfipadé misto trvalého pobytu, identifikaéni ¢islo, bylo-li ptidéleno, pokud jde o fyzickou osobu.
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=e 3 popis predmeétu zakdzky; vécné a Casové vymezeni zakazky a jeji specifikace dle
charakteru zakazky;

=e_piedpokladana eera-hodnota zakazky bez DPH a v€etnés DPH;

ror W I3 W
A a FaY 2’
v, vavawie

=e |hlita @ misto dedani+pievzetiplaenipro podani nabidky;

.

. al

® loge—ESF—udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni, v pfipadé, ze
nejsou soucasti existujici zadavaci dokumentace (v _pfipad€, Ze bude pouzito vice
kritérii uvedeni vahy v % ke kazdému hodnoticimu kritériu);

e informaci o tom, Ze se nejednd o zaddvaci fizeni dle zikona &. 137/2006 Sb.,
0 verejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jSich piedpisi;

e informaci o tom, v jakém jazyce muze byt nabidka podéna;
e udaje ¢lanku 9 natizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006. a to:

a) symbol Evropské unie (vlajka—) spolu odkazem na EU a—tege(vypsat slovy
..Evropska unie®);

b) odkaz na pfislusny fond (vypsat slovy pro OP VK: Evropskv socidlni fond*):

=) prohlaseni, které vybral fidici organ pro svdj opera¢ni program (v pfipadé OP

VK: text: Investice do rozvoje vzdélavani)/1;
o Prijemee-{0dkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailova adresa;

"1Udaje ¢lanku 9 nafizeni Komise (ES) &. 1828/2006 jsou vyZadovany za povinnou souédst ozndmeni o zahajeni
vybérového fizeni, resp. vyzvy pouze v piipadé, Ze bylo vybérové fizeni zahdjeno az po podpisu pravniho
aktu o poskytnuti dotace.
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e podminky poskytnuti zadavaci dokumentace v piipadé, Ze existuje zadavaci
dokumentace jako samostatny dokument,

e _ustanoveni o tom, ze zadavatel} mize zadani zakazky zrusit (viz bod 7.4.11).

V piipad€, ze zadavaci dokumentace neexistuje jako samostatny dokument, tvori pfilohu
oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvy k podani nabidek.

Zadavaci dokumentace musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

e Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co méa byt obsahem nabidek, jaké
udaje tykajici se predmétu zakazky, jeho realizace maji uchazeci v nabidkach uvést,
aby mohl zadavatel nabidky vzajemné objektivné srovndvat a vyhodnotit soulad
nabidky se zadavatelem vymezenymi podminkami, poZadavky na prokazani
kvalifikace uchazece v pripadech, kdy je to relevantni, pozadavek predlozeni navrhu
smlouvy vcetné obchodnich podminek ze strany uchazece, atd.);

e pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny:

e doba a misto plnéni zakazky:

e pozadavky na varianty nabidek. pokud je zadavatel pfipousti;

e porzadavek na prokazani kvalifikaénich piedpokladu (je-li to pozadovano pro urlity
typ zadani dle vvse piedpokladané ceny zakdzky):

e navrh smlouvy (je-li to pozadovéano pro urdity typ zadani dle vySe pfedpokladané ceny

zakazky).

Oznameni o zahdjeni vvbérového fizeni, resp. vvzva k poddni nabidek musi byt podepsdna
zadavatelem.

Zadavatel muze dale do vwzwoznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvy k podani
nabidek (déle jen ,,vyzva‘*) uvést napt.:

=e platebni podminky;

o wipozadavky na specifikaci ptipadnych subdodavateld (identifika¢ni tdaje) a
vymezeni pfipustné miry plnéni dodané jejich prostiednictvim;

=e vySe smluvni pokuty, kterd bude ulozena v ptipad¢ nesplnéni nebo poruseni povinnosti
vyplyvajici ze smlouvy;

=e formalni pozadavky na fermuzpracovani nabidky (znéni-vEeskémjazyee,pozadevany

pecetkepiinapt. podani nabidky na elektronickém médiu atd.);

v roMr

o Pied-zahdjenimatd.
Odeslani ~ ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni muze—pkijemece—podie

charakteruk uverejnéni, resp. vvzvy bude muset byt schopen zadavatel prokazat — dodejkou,
podacim listkem, e-mailovou doru¢enkou spolu s vvtiskem odeslaného emailu, dokladem o
vefejném zpristupnéni vvzvy. predavacim protokolem apod.
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7.4.5 Lhuta pro podani nabidek

Lhuta pro podani nabidek je stanovena vzdy S ohledem na pifedmét zakazky a pozadavky
stanovené pro kazdy dale spemﬁkovanv druh zadava01ho rlzem dle Vvse predpokladane
zakazky i

V oznameni o zahdjeni Vyberoveho r12en1—Zada¥ae4—dek&men¢aee—mHs4—ebsahe¥a¢—tyte

minimalni-nalezitesti, resp. ve vyzve, je vzdy nutné piresné stanovit lhitu pro podani nabidek,
a to bud’:

~r W ~r r co L

7o ~

e 7 10presnym Casovym vymezenim délky lhaty, tzn. od kdy a kolik dni je mozné
nabidky podavat, nebo

e stanovenim data. do kdv je mozné nabidky podavat.

Pro stanoveni délky lhuty pro podani nabidek jsou rozhodujici dny kalendaini.

UchazeCi odesilaji_nabidky zadavateli v pisemné formé v zavislosti na pozadavcich
zadavatele bud’ v fadn€ uzaviené obalce oznacené nazvem zakazky a napisem ,.Neotevirat™,
na niz je uvedena kontaktni adresa uchazeCe (tzn. v listinné podob€) nebo elektronicky,
opatrené zarucenym elektronickym podpisem.

Nabidky lze otevfit/ zpfistupnit jejich obsah povéifené osobé zadavatele, komisi pro otevirani
obalek, resp. hodnotici komisi nejdfive po uplynuti stanovené lhuty pro podani nabidek.

7.4.6 Zpusob hodnoceni nabidek-a, vybér vitéznénejvhodnéjsi nabidky
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P zadavatel)

Vymezeni zpusobu hodnoceni nabidek

Zpusob hodnoceni piedlozenych nabidek je stanoven s ohledem na vvsi predpokladané ceny
zakazky, podle které je zvolen postup zadani (v ¢asti 7.5). Na zakladé toho lze rozlisit dvé
roviny hodnoceni predlozenych nabidek. a to:

e hodnoceni provadi povéiena osoba zadavatele, tzn. bez ustanoveni hodnotici komise,
nebo

e hodnoceni provadi hodnotici komise.

Zadavatel vede evidenci pfijatych nabidek napt. formou seznamu, ve kterém by méla byt
minimaln¢ uvedena identifikace subjektu, predkladajiciho nabidku, misto, datum a cas
predlozeni nabidky.

Pro ob¢ roviny hodnoceni (provadéné povéfenou osobou zadavatele nebo provadéné
hodnotici komisi) obecné plati, Ze nabidka, ktera bude zadavateli doruena po uplynuti lhity
pro podavani nabidek, se neotevird a nehodnoti. O tom, ze nabidka byla podéna po uplynuti
lhity pro podani nabidek, vyrozumi ptijemee—~zadavatel} pisemné bez zbyte¢ného odkladu

dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku pestal-

epodal. Odeslam

dedaa#atele—épezada—velena—peeet—kepunepostoupen nabldky—pwpﬁ—ﬁaumﬁ%mmpee

faze hodnoceni musi byt zadavatel schopen prokazat (dodejkou, podacim llstkem, e-

rnanovou 3

pmemee—ézada#ateﬁ—uehazee—aek#emeky—nebeA%prsewdomcenkou spolu S vvt1skem

odeslaného emailu, atd.).

Hodnotici Kritéria

Hodnoceni nabidek se provadi pomoci hednetieiehhodnoticich kritérii stanovenych ve
vyzveé Kk predkladani nabidek nebo v zadavaci dokumentaci, kterym jsou pfifazeny vahy
vyjadiené v procentech podle jejich dilezitosti, pfiCemz soucet vah musi tvofit 100.
Hodnoceni mize byt provadéno bud pouze pomoci jedrehejediného kritéria, kterym je
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cena, nebo pomoci vice kritérii. Pouziti ceny jako jedrehejediného kritéria je vhodné
zejména u potizovani zbozi.

Pokud je pouzito pouze jedno hednetieithodnotici kritérium, tj. cena, je tfeba ve vyzvé nebo
zadavaci dokumentaci piesné vymezit pozadované plnéni s uvedenim pottebnych parametri
a- pozadavkul na charakter a kvalitu pozadovaného plnéni.

Pfedmétem hodnoceni je nabidkova cena bez DPH, pokud piijemce (zadavatel) ve
vyzvé/zadavaci dokumentaci vyslovné neurci, ze bude hodnocena nabidkova cena s DPH.

Pokud je pouzito vice hednotieiehhodnoticich kritérii, jednim z nich musi byt vzdy cena.
Dal$imi kritérii mtze byt napf. kvalita realizacniho tymu, zptisob poskytovani pozadované
sluzby, metodologie, délka zaruky apod.

Hodnoceni nabidek je mozné provadét napt. pomoci téchto vzorct:

1. Pro hodnoceni ceny a dalSich ¢iselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta,
ktera nabidne pro dané kritérium nejnizs$i hodnotu (napft. nejkratsi doba dodani):

nejvyhodnéjsi nabidka

ovwvr

100 X vaha vyjadiend v procentech

cena (hodnota) hodnocené nabidky

2 Pro hodnoceni dalSich ¢iselnych Kkritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta, ktera
nabidne pro dané Kkritérium nejvyss$i hodnotu (napt. nejdelsi zaruka):

hodnota hodnocené nabidky (napr. 2 roky)

100+ -- X vdha vyjadiend v procentech

nejvyhodnéjsi nabidka, tzn. nejvyssi hodnota
(napr-. 3 roky)
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3- Pro hodnoceni nabidek subjektivnich (neciselnych) Kkritérii se pouzije bodova
stupnice 1 aZ 100. Nejvhodngjsi nabidce je pfifazena hodnota 100 bodt. Hodnotitelé jsou
povinni zdivodnit své hodnoceni.

pocet bodii hodnocené nabidky

== === -- X vdha vyjadiend v procentech

Body_ 100

Vazené bodové zisky za vSechna hodnocend kritéria se seCtou. Nabidka, ktera ziskala
nejvice bodd, je nabidkou vitéznou.

Hodnoceni nabidek provadéné povéienou osobou zadavatele

Povéfend osoba je osoba, kterou zadavatel pisemné povéril nebo zplnomocnil, ukony
vyhrazené povéiené osoby nemuze vykonavat pfimo zadavatel.

Po uplynuti lhaty pro podani nabidek provede povéiena osoba zadavatele kontrolu uplnosti
nabidek. Pokud nabidka nesplnuje vSechny pozadavky stanovené v oznameni o zahajeni
vybérového fizeni, resp. vyzve ¢i v zadavaci dokumentaci, jedna se o nabidku neuplnou.
Jestlize je nabidka shledana jako netplna, musi byt zadavatelem vyloucena z dalSiho fizeni a
nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O této skutecnosti vyrozumi zadavatel
dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal.

Nabidky, které byly doru¢eny vcas a jsou uplné z hlediska pozadavkt zadavatele, postupuji
do faze posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek. Povéiena osoba provede posouzeni
nabidek z hlediska prijatelnosti nabidky, tzn. z hlediska splnéni pozadavkid zadavatele
uvedenych v oznameni o zahijeni vyb€rového fizeni, resp. vyzve, piip. zadavaci
dokumentaci. Nabidky, které tyto pozadavky nespliluji, musi byt zadavatelem vylouCeny
Z dalSiho fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O této skutecnosti
vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal. V dalsi fazi
nasleduje hodnoceni predlozenych nabidek dle stanovenych kritérii uvedenych v oznameni o
zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzve nebo zadavaci dokumentaci.

Povérena osoba nesmi byt ve vztahu k zakizce a uchazecim podjatd a musi zachovavat
mlcenlivost o skuteCnostech, které se dovédéla v pribéhu hodnoceni jednotlivych nabidek.
Proto pred zahajenim hodnoceni jednotlivych nabidek musi potvrdit svoji nepodjatost a
mlcenlivost formou c¢estného prohlaseni. Vzor prohlaSeni je k dispozici ke stazeni na
webovych strankach www.msmt.cz-

Zapis ..
O hodnoceni pofizuje poverena osoba protokol / zapis obsahujici rozhodné skuteCnosti,
které byly pfedmétem hodnoceni, tzn. minimalné:

e seznam posouzenvch a vyrazenvch nabidek:

e zdtvodnéni vylouceni predloZzené nabidky:

e popis zpusobu hodnoceni nabidek:

e vysledek hodnoceni.
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Prilohu protokolu / zapisu tvori Cestné prohldSeni o nepodjatosti a mléenlivosti podepsané
povéfenou osobou., kterd provadéla hodnoceni jednotlivych nabidek. Protokol / zapis

podepsany poverenou osobou provadeucl hodnocenl nabldek je pete—predlozen esebe

pmemee—ve—veel—zakazky—zadavatell Podplsem epravnenezadavatele na protokolu /
zapisu a souhlasem s doporucenim povéi‘ené 0soby na-zapisu-zadavatele je rozhodnuto

o vybéru dodavatele. Pokud tato osoba neschvali vybér provedeny

Hodnoceni nabidek provadéné hodnotici komisizdovodni-svérozhodnuti

Po uplynuti lhity pro podani nabidek se provede kontrola uplnosti nabidek. Pokud nabidka
nespliiuje vSechny pozadavky stanovené V-zapisu—o—hodneceni oznameni o zahijeni
vybérového fizeni, resp. vyzveé ¢i v zadavaci dokumentaci, jedna se o nabidku neuplnou.
Jestlize je nabidka shledana jako neuplna, musi byt zadavatelem vyloucena z dalSiho fizeni a
nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O této skuteCnosti vyrozumi zadavatel
dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal.

Alespof-jeden—z-&lent-musi-mitNabidky, které byly doruceny véas a jsou tplné z hlediska

pozadavki zadavatele, postupuji do faze posouzeni a hodnoceni jednotlivvch nabidek.
Nabidky jsou posuzovany z hlediska prijatelnosti nabidky, tzn. z hlediska splnéni pozadavki
zadavatele uvedenych v oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzve, piip. zadavaci
dokumentaci. Nabidky, které tyto pozadavky nespliluji, musi byt zadavatelem vylouceny
Z dalSiho fizeni a nesmi byt ani zdkladem pro uzavieni smlouvy. O této skuteCnosti
vyrozumi zadavatel dopisem nebo clektronicky uchazece, ktery nabidku podal. V dalsi fazi
nasleduje hodnoceni jednotlivych nabidek. Hodnoceni se provadi pomoci hodnoticich
kritérii, kterd byla uvedena v oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzve, prip.
zadavaci dokumentaci.

Kontrolu tuplnosti nabidek provadi komise pro otevirani obalek. Nasledné posouzeni a
hodnoceni nabidek, které nebyly v ramci provadéni kontroly Uplnosti vyfazeny, provadi
hodnotici komise. Cleny obou komisi jmenuje zadavatel. Zadavatel miZe stanovit, e roli
komise pro otevirani obalek bude sou¢asné plnit hodnotici komise.

Komisi pro otevirani obalek musi tvofit nejméné jedna osoba. Hodnotici komisi jmenuje

zadavatel72, minimalni podet ¢lenu hodnotici komise je stanoven na zakladé pifedpokladané

72 V piipadé, 7e zadavatelem je MSMT & jim fizené a ziizené organizace (PRO a OPRO) nebo organizace stitni spravy v ptisobnosti
MSMT (CSI), musi byt élenem hodnotici komise zastupce odboru legislativniho a pravniho a zastupce piislusného utvaru MSMT. Tato
povinnost se v piipadé zakéazek na stavebni prace uplatni od hodnoty piedpokladdané ceny zakéazky nad 1 000 000 K¢&.
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vyse hodnoty zakazky. Doporucujeme, aby alespon jeden z ¢leni hodnotici komise mél
odbornou kvahﬁkam nebo odborne zkuSenosti odpovidajici povaze predmétu zakazky
S 4. Zadavatel uréi vzdy minimalné
3—roky)-také 1ednoho nahradnlka pro piipad neprltomnostl nékterého z ¢lenti komise pro
otevirani obalek, resp. hodnotici komise.

Clenové heodnetici-komise—museji-byt-vzhledemkzakazeenestrannikomise pro otevirani

obalek a hodnotici komise nesmi byt ve vztahu k zakazce a uchazedim podjati a musi
zachovavat mlcenlivost o skuteCnostech, které se dovédéli na jednani hodnotici komise.
Kazdy clen proto pred zahajenim vybéru musi potvrdit svoji restrannestnepodjatost a

mlcenlivost formou ¢estného prohlaseni. Doporudujici—~vzor—takevéhoVzor prohlaseni je
k dispozici ke stazeni na webovych strankach www.msmt.cz- .

\ptipadé—ze—wzva—kpodaniO jednanich komise pro otevirani obalek, resp. hodnotici

komise, se porizuje vzdy protokol/ zapis obsahujici rozhodné udalosti, které byly
predmétem jednani komise, tzn. minimalné:

e seznam posouzenych a vyrazenvch nabidek:

zdivodnéni vylouceni predlozené nabidky-bylauvefeinéna;

popis zpusobu hodnoceni nabidek:

vysledek hodnoceni;

e udaj o slozeni hodnotici komise.

Doporucujici vzor zapisu je k dispozici ke stazeni na webovych strankdch www.msmt.cz;

Protokol/zapis vzdy podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise pro otevirani obalek, resp.
hodnotici komise. Prilohu protokolu/zapisu budou tvofit ¢estnd prohlaseni o nepodjatosti a
mlcenlivosti podepsana vSemi zucastnénymi ¢leny komise pro otevirani obalek, resp.
hodnotici komise. Toto prohlaSeni je k dispozici ke stazeni na webovych strankach
www.msmt.cz-

. Neni-li stanoveno zadavajici osobou jinak, je komise pro otevirdni obalek. resp. hodnotici
komise usnd$enischopnd, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina fadné pozvanych ¢lent, popfr.
nahradniky, a rozhoduje na principu vétSiny pfitomnvch.

Protokol/zapis z jednani komise pro otevirani obalek a protokol/zapis z jednani hodnotici
komise je vzdy po jednani piislusné komise piedloZzen zadavateli. Podpisem zadavatele na
protokolu/ zapisu z jednani hodnotici komise a souhlasem s doporuc¢enim hodnotici

. — 73
komise je rozhodnuto o vvbéru dodavatele

73 \/ ptipadé, 7e zadavatelem je MSMT &i jim fizené a ztizené organizace (PRO a OPRO) nebo organizace statni

spravy v piisobnosti MSMT (CSI), musi koneéné schvaleni vyb&ru vitézného uchazede potvrdit podpisem
prislusny prikazce operace.
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Spoleéna ustanoveni ke zpusobu hodnoceni nabidek

Pro obé dvé roviny hodnoceni (provadéné povéfenou osobou zadavatele nebo provadéné
hodnotici komisi) dale plati, Ze pokud zadavatel nesouhlasi s postupem povéfené osoby
zadavatele, resp. hodnotici komise, uvede své rozhodnuti spolu s duvody v protokolu /
zapisu o hodnoceni a sdm, nebo prostiednictvim ustanoveni jiné povérené osoby zadavatele,
resp. hodnotici komise nové posoudi a zhodnoti predlozené nabidky. O hodnoceni pofizuje
protokol / zapis s podpisem ve stejném rozsahu, jaky je uveden v pfipadé protokolu/zapisu
Z hodnoceni povérené osoby zadavatele, resp. jednani komise.

V pfipad€, Ze zadavatel nesouhlasi s doporucenim povéifené osoby zadavatele, resp.
hodnotici komise, zdivodni své rozhodnuti v protokolu/zapisu z hodnoceni povérené osoby
zadavatele, resp. jednani hodnotici komise a pfilozi informaci o tom, jaké udaje byly
hodnoceny jinak neZ povéfenou osobou zadavatele, resp. hodnotici komisi, jak byly nabidky
hodnoceny v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii, a uvede vysledek hodnoceni.

Piehled dokumenti, vztahujicich se k zadavacimu Fizeni, jejichZ vzorvy je mozno
stahnout na www.msmt.cz:

Vyzva k podéani nabidek

Vysledek vyzvy k podavani nabidek

Cestné prohlaseni o nestrannosti a nepodjatosti
Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek

Formulafe mohou byt priabézné aktualizovany, pii realizaci vybérového fizeni v ramci
projektu proto vzdy vyuzijte ten, ktery je v den zpracovani prisluSného formulafe zvefejnén
na uvedenvch strankach.

7.124.7 Smlouva s dodavatelem

V pfipadé uzavirdni smlouvy plati, Ze zadavatel je oprdvnén uzaviit smlouvu pouze

S uchazeéem, ktery podal vit€znou nabidku. V pfipadé, Ze vybrany uchaze¢ odmitne uzavfit
74

smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostateCnou soucinnost , muze uzaviit
zadavatel smlouvu s uchaze¢em, ktery se umistil jako druhy v pofadi. Postup dle piedchozi
veéty muze zadavatel opakovat pro uchazece, ktery se umistil na tfetim mist€ v poradi.
Smlouva musi byt uzaviena ve shod€ s podminkami vybérového fizeni a vybranou
nabidkou. Odmitnuti uzavieni smlouvy uchaze¢em musi byt dokladovano pisemnou formou.
V pripad€, ze uchaze¢ odmita komunikovat se zadavatelem, dolozi zadavatel tuto skute¢nost
pisemné formou ¢estného prohlaseni.

74 Lhata pro poskytnuti dostate¢né soucinnosti je stanovena na 15 dni od dne odeslani ozndmeni o vysledku

vybérového fizeni.
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Zadavatel nesmi uzavrit smlouvu s uchazeéem,

e pokud se na zpracovani uchazeCovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele ¢i ¢len
realizaéniho tymu projektu & osoba, kterd se na zdkladé smluvniho vztahu podilela
na pfipravé nebo zadani piredmétného vvbérového fizeni,

e resp. s uchazeCem ve sdruzeni, kterv je zameéstnancem zadavatele ¢i Clenem
realizaéniho tymu ¢&i osobou, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na
pripravé nebo zadani pifedmétného vybérového fizeni, nebo

e jehoz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, ¢len realizaéniho tymu &i osoba,
ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na ptipravé nebo zadani pfedmétného
vybérového fizeni.

e Pokud zadavatel béhem vybérového fizeni zjisti nékterou z vvSe uvedenych
skute¢nosti, je povinen vyradit danou nabidku jiz v okamziku zji$téni dané
skuteénosti v jakékoli fazi vybérového fizeni, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespoii tyto naleZitosti:

=e smluvni strany v&. IC a DIC, pokud jsou ptidéleny;

=e piedmét plnéni  (pepis—pefizevaného—=zbezi——sluzby—mnebo——stavebni

praeekonkretizovany kvantitativné i kvalitativng);

e cena vC. DPH a uvedeni samotného DPH. pfip. uvést, ze dodavatel neni platcem
DPH, platebni podminky:

e doba a misto plnéni;

e povinnost, aby dodavatel umoznil v§em subjektim oprdvnénym k vykonu kontroly
projektu, zjehoz prostiedkti je doddvka hrazena, provést kontrolu dokladu
souvisejicich s plnénim zakazky, a to po dobu danou pravnimi predpisy CR k jejich
archivaci (zadkon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, a zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z
pfidané hodnoty).
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Déle je nezbytrémozné ve smlouvé—piip—v-objednavee upravit napt. smluvni pokutu,
platebni-pedminky—povinnost poskytnout pijemei—tj—zadavateli; podklady pro zpracovani

monitorovaci zpravy, povinnost ml&enlivosti, atd-.”>

713 Dalsi-informace -k-postuptmPiijemce dotace je povinen smluvné zajistit s dodavateli
projektu takové platebni podminky, aby byla dolozena udéelovost prisluSnych &astek véetng
specifikace jednotlivych uznatelnych vydaju.

7.4.8 Vyjimky v postupech pfi vybéru dodavatele

+13-1—— OmezenyNedostacujici pocet dodavateli k osloveni

V piipadé, Ze poptdvané plnéni mulze z technickych nebo uméleckych divodl, z divodu
ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k poptdvanému plnéni nebo z divodu
Vyplyvajlclho ze zvlastniho pravmho predplsu poskytnout pouze Jeden urcity dodavatel

Tyto-skuteénoestizadavatel muze oslovit tohoto jediného zdjemce. Tuto skutecnost je vSak
tfeba pisemné odﬁvodnit a doloiit ato napf pomoci analyzy prazkumu trhu nebo jiného

75 \/ ptipadé uzavirani smluv a objednavek na MSMT, musi byt postupovano v souladu s bodem 4.4 Smérnice

upravujici zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu, ¢&j.: 26311/2007 — 14 ¢&i jejiho aktualizovaného
znéni.
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+13:3—Vyjimky—z-povinnych—postuptObdobné jako podle piedchoziho odstavce

muze zadavatel postupovat v té€ch pfipadech, kdy pocet dodavateli poZadovaného plnéni
pusobicich na trhu nedosahuje minimalniho poétu stanoveného S ohledem na vysSi
predpokladané ceny zakazky, podle které je zvolen postup zadani. V tomto pfipadé
oslovuje zadavatel vSechny zajemce na trhu, ktefi jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti
a zkuSenosti jim pozadované plnéni fadné a v¢as dodat a dale postupuje dle standardnich
postupu. Moznost vyuzit tento zpisob zadani zakazky se tyka pouze pfipadi, kdy zadavatel
pisemné odivodni a dolozi nemoznost osloveni dostate¢ného poctu zajemcu poskytujicich
pozadované plnéni (napf. vyhradni licence, analyza trhu, informace od pfisluSné profesni
komory atd.) a zaroven oduivodni i skute¢nost, ze pozadované plnéni je pro projekt jedinym
moznym zpusobem realizace a vSichni jemu znami zadavatelé realizovali obdobny projekt
na zéaklad€ pozadovaného plnéni a zadavateli neni znamo, Ze by jiny zadavatel realizoval
obdobny projekt jinym zpusobem nez na zakladé pozadovaného plnéni, resp., Ze jiny zpuisob
realizace projektu by byl spojen s mimofddnymi obtiZemi.

Elektronické trzisté

Zadavatel, ktery je na zakladd ,.usneseni vlady Ceské republiky &. 683 ze dne 26. &ervna
2002, o opatfenich ke koordinovanému vynakladani finan¢nich prostiedkid na informacni a
komunikacni technologie®, povinen zaddvat vefejnou zakdzku malého rozsahu na nakup
informacnich a komunikacnich technologii prostfednictvim elektronického trzisté, postupuje

podle Metodického pokynu K provozu e-Trziste./® Pouziti elektronického trzists ie v tomto
pripad€ povazovano za adekvatni splnéni povinnosti osloveni az 5 dodavatelt.

Pied zadanim zakazky prostiednictvim elektronického trzisté je vzdy nutno vzit v Givahu
vSechna obdobnd spolu souvisejici plnéni (viz 7.4.1 az 7.4.3) a sohledem na
predpokladanou hodnotu zakazky dodrzet uréené postupy v ¢asti 7.5 v pripad€ lhity pro
podani nabidek a pfipadné povinnosti uvefejnit vyzvu i na strankach poskytovatele podpory
(MSMT nebo_zprostiedkujiciho subjektu). Tuto povinnost je mozno splnit uvefejnénim
s odkazem na to, Ze predmét plnéni je poptavan prostiednictvim elektronického trzisté€ a
pripadni zajemci mohou podavat nabidky prostfednictvim tohoto trziste.

Dale je zadavatel povinen dodrzet ustanoveni v ¢asti 7.4.1, tzn. neuvadeét pozadavky nebo
odkazy na obchodni firmy, nazvy, specificka oznaceni zbozi a sluzeb, které plati pro urcitou
osobu, popfipad€ jeji organizacni slozku za piizna¢né, patenty na vynalezy, uZitné vzory,
prumyslové vzory, ochranné zndmky nebo oznadeni puvodu, pokud by to vedlo ke
zvyhodnéni nebo vylouceni urcitych uchazecéu nebo urcitych vyrobka.

Pii uskuteénéni vybéru prostiednictvim elektronického trzisté probiha vyhodnoceni nabidek
podle pravidel elektronického trziste€, nikoliv prostiednictvim hodnoceni hodnotici komise ¢i
povérené osoby. Soucasti zadavaci dokumentace, kterou bude zadavatel dokladat provedeni
zadavaciho fizeni jsou dokumenty elektronického trzist€ Protokol o zadani vybérového
rizeni a Protokol o vyhodnoceni vybérového rizeni. Po ukonceni vybéru uzavira zadavatel
s vybranym dodavatelem pisemnou smlouvu.

76 Nerozhodne-li se postupovat podle § 26 odst. 5 zakona & 137/2006 Sb.. o vefejnych zakdzkich, ve znéni

pozdéjsich predpisi.
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Vzdy musi byt dodrzeny obecné zdsady Smlouvy o zalozeni ES pii zadavani zakazek (viz.
Kapitola 7.2).

Dlouhodobé nasmlouvané sluzby

V piipadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby, které nasmlouval jakoZto dlouhodobé, a to
nikoli pro jednotlivy projekt ale pro ¢innosti zadavatele, neni nutné vybérové fizeni
realizovat. Musi ovSem platit, Ze cena sluzeb odpovidda cenam v mist€ obvyklym
a ze smluvni podminky se kvili realizaci zadavaecichF¥izeniprojektu neméni. Dlouhodobosti
se rozumi opakované vyuzivani sluzeb dodavatele na zakladé pisemné smlouvy po dobu
alespon 6 mésicu pied zahdjenim realizace projektu, nebo podanim zadosti o podporu, a to
podle toho, ktery z pravnich tkont zadavatel ucinil dfive.

ViimkeufeProndjem nemovitosti

V piipadé, kdy piredmétem zakédzky je dlouhodoby ndjem existujicich nemovitosti ¢i
nebytovych prostor nebo snimi souvisejicich prav. Fe—znamena,—ze(t]. pokud si
ptijemce/partner (zadavatel) bude potiebovat dlouhodobé pronajmout kancelaiské nebo
Skolici prostory,—mize), muze analogicky s § 18, odst.1, pis. g zdkona ¢. 137/2006 Sb., o
vetejnych zakazkach, ve znéni pozdé¢jSich ptedpisi, piimo vstoupit do jednédni
S pronajimatelem nemovitosti, kterou si zvolil, a neni povinen provadét vybér z vice
dodavateld dle wySe-uvedenych postupi.

Tento postup neni mozné aplikovat v pripadé, jedna-li se o kratkodoby jednorazovy
pronajem prostor napi. pro uéely konference nebo kratkodobého Skoleni a v piipadech, kdy

soucasti takevé-—zakazky budou catering a dal$i doprovodné sluzby. V tomto ptfipadé je
pFijemee-(zadavatel) povinen provést vybér podle vyse uvedenych zavaznych postupd.

7.4.9 Postupy zadavatele v nestandardnich pripadech

Pokud nastane situace, Ze zadavatel sice oslovi alespon piedepsany pocet zajemcu nebo
fadné uvefejni oznameni o zahajeni vyb€rového fizeni, ale nabidku obdrzi pouze od
jednoho uchazece, mize v tomto piipadé bud’ uzavtit smlouvu s uchazecem, ktery predlozil
nabidku, pokud tato nabidka splniuje pozadavky zadavatele na predmét plnéni zakazky, nebo

126



stavajici vybérové fizeni zrusi a zah4ji nové vvbérové fizeni. Pokud se zadavatel nerozhodne
zrus§it vybérové fizeni, podanou nabidku sice nehodnoti, jinak ale aplikuje v plném rozsahu
ostatni ustanoveni ¢lanku 7.4.6.

V pfipad€, Ze nastane situace, Ze zadavatel sice oslovi alespon predepsany pocet zajemcu
nebo fadné€ uverejni ozndmeni o zahajeni vybérového fizeni, ale Zadna z nabidek, které
zadavatel ve vvybérovém Fizeni obdrzel, nesplnila poZzadavky zadavatele na predmét
plnéni zakazky, zadavatel stavajici vyb&rové fizeni zrusi a zahaji nové vybérové fizeni.

ZrusSit puvodni vvbérové fizeni a zahajit nové muze zadavatel kdykoliv., pokud spliuje
alespon jednu z podminek uvedenych dale v ¢asti 7.4.11 ZruSeni vybérového fizeni.

7.4.10 Poskytovani informaci vSem ucastnikiim frizeni

Poskytovani dodate¢nych informaci v prubéhu lhity pro podani nabidek

V ptipadé, Ze se béhem lhity k-_podani nabidek zméni podminky wyzwvybérového
Fizeni, napf. zméni se termin dodani, zméni se parametr pozadovaného plnéni apod.,
pFijlemece—{(zadavatel) musi tuto zménu sdélit v§em oslovenym dodavatelim—Pekud—»rzva
byla-uvefejnréna a dale tuto zménu vhodnym zpusobem uveiejnit, ale pouze v piipadé, kdy i
puvodni znéni ozndmeni o zahajeni vybérového fizeni bylo uverejnéno (k tomuto ucelu je
zadavatel povinen vyuzit stejného néastroje, jaky byl vyuzit k uvetejnéni piavodniho
oznameni o zahajeni vybérového fizeni).

Pri_podavani odpovédi na dotaz uchazece ohledné podminek zadavané zakazky musi
zadavatel sdé€lit odpoveéd’ i1 se znénim puvodniho dotazu vSem oslovenym dodavatelim a
dodate¢né informace a odpovédi na dotazy vhodnym zpuisobem uvefejnit (k tomuto tcelu je
zadavatel povinen vyuzit stejného nastroje, jaky byl vyuzit k uvefejinéni ozndmeni o zahajeni
vybérového fizeni).

Informace o vvsledku vybérového rizeni

O vysledku vybérového fizeni museji byt bez zbyte¢ného odkladu informovani vsSichni
uchazeci, ktefi podali nabidky v fadném terminu pro podani nabidek a nebyli vylouceni
Z ucasti ve vybérovém fizeni. Oznameni o vysledku vybérového fizeni musi obsahovat min.
nasledujici informace:

e identifika¢ni udaje uchazedu, jejichz nabidka byla hodnocena,

e vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je ziejmé poradi nabidek.

Tato informace musi byt zaslana pisemné. a to bud’ dopisem, nebo elektronicky (odeslani
bude muset byt schopen zadavatel prokazat — dodejka, podaci listek, pfedavaci protokol,
emailovou doru¢enkou spolu s vytiskem odeslaného emailu apod.).

Vysledek vybérového fizeni, pokud bylo zvefejnéno oznameni o jeho zahajeni, musi byt
uvefejnén na stejném misté. V piipadé uvefejnéni na webovych strankich MSMT nebo
zprostiedkujiciho subjektu, bude vysledek vybérového fizeni uvefejnén prostiednictvim
prislusného formulafe, ktery je k dispozici ke stazeni na webovych strankach
www.msmt.cz . V ozndmeni bude uvedeno piislusné evidencéni Cislo zakazky, které bylo
pridéleno pii zvefejnéni.
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Poskyvtovani informaci poskyvtovateli podpory

Zadavatel je povinen V piipadé zakazek vysSi hodnoty (dle bodu 7.5 D. a E) zaslat
poskytovateli podpory prokazateln€ pisemnou pozvanku (elektronicky nebo listinn€) na
jednani hodnotici komise, probiha-li toto jednani po podpisu pravniho aktu o poskytnuti
dotace, a to nejpozdéji 7 kalendainich dnu pfed jeho konanim. Poskytovatel podpory dle
vlastniho uvazeni rozhodne, zda se zastupce uvedeného organu jednani hodnotici komise
ne/ucastni. Pokud se zastupce uvedeného organu jednani hodnotici komise tucastni,
vystupuje v roli pozorovatele, v zddném piipadé nemuze byt jmenovan ¢lenem hodnotici
komise.

7.4.11 Zruseni vybérového fizeni

Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zruSit kdykoliv, nejpozdéji vSak do uzavieni
smlouvy. O zruSeni vybérového fizeni je zadavatel povinen bezodkladné pisemné
informovat vSechny uchazeCe, ktefi podali nabidku v fadném terminu pro podani nabidek.
Zadavatel neni povinen uchazec¢um sdélit divod zruSeni vybérového fizeni, je vSak povinen
jej sdélit subjektiim provadéjicim kontrolu v ramci daného opera¢niho programu a dale tuto
skute¢nost s odivodnénim uvést v nasledujici monitorovaci zpravé ¢i  obdobném
dokumentu.

Zadavatel musi zrusit vybérové fizeni bez zbyteéného odkladu, pokud:

e nebyly ve stanovené lhut€ podany zadné nabidky. nebo

e nebyly ve stanovené lhuté podany zadné nabidky spliujici pozadavky zadavatele na
predmét plnéni zakazky. resp. byli z Gi¢asti ve vybérovém fizeni vylouceni vSichni
uchazeci, nebo

o byly zjiitény vaZné nesrovnalosti’’ nebo chyby v oznidmeni o zahdjeni vyb&rového
fizeni, resp. vyzve. zadavaci dokumentaci, nebo

e odmitl uzavtit smlouvu i uchazec ti‘eti v poradi, s nimz bylo mozné smlouvu uzavfit.

Zadavatel miZe zrusit vybérové fizeni bez zbyteéného odkladu, pokud:

e Vv prubéhu vvybérového fizeni se vyskytly duvody zvlastniho zietele, pro které nelze
na zadavateli pozadovat, aby ve vybé€rovém rizeni pokracoval, nebo

77 Z hlediska ptijemce se nesrovnalosti rozumi jakékoli poruseni smluvnich podminek stanovenych pravnim
aktem uzavienym s poskytovatelem podpory a vSech Nafizeni Komise (ES) tykajicich se ¢erpani finan¢nich
prostiedku ze Strukturalnich fondt a Fondu soudrznosti.
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e vybrany uchazed, popfipadé uchaze¢ druhvy v poiadi, odmitl uzavfit smlouvu nebo
neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni dostateénou soucinnost podle ¢lanku 7.4.7
(Smlouva s dodavatelem).

7.5 Specifikace zavaznych postupl podle stanovené predpokladané hodnoty

zakazky pro zadavani zakazek z prostiedkd financéni podpory OP VK, které se

vztahujici na pripady, pokud zadavatel neni povinen postupovat podle zakona

€. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu

Zakazky malého rozsahu

A. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu pri predpokladané hodnoté
pIlnéni nedosahujici 100 000 Ké bez DPH

e U zakazek, kde predpoklddand hodnota plnéni nepiesahne 100 000 K¢ bez DPH,
nemusi byt provadéno vvbérové Fizeni a je dostaujici zaslat pfimo objednivku
jednomu vhodnému dodavateli nebo pisemné vyzvat takového dodavatele K podani
cenové nabidky (pokud nemd zadavatel aktudlni cenové nabidky jiz k dispozici).

e Objednavka (a pripadna vyzva k podani cenové nabidky) musi byt zaslana dopisem
nebo elektronicky a potvrzena dodavatelem.

e 7a uzavieni smlouvy je téZ mozné pokladat pfimé poskytnuti pozadovaného plnéni
dodavatelem.; | v tomto piipadé plati, Ze pfijemce musi pii pofizovani zbozi a sluzeb
postupovat hospodarné.

e S vybranym dodavatelem nemusi byt nutn€ uzaviena pisemné smlouva.

V pripadé nakupu drobnvych poloZek v obchodé stadi dolozit paragon z obchodu (ij.
stvrzenku o nakupu) s doplnénvmi nalezitostmi U¢etniho dokladu dle zakona ¢&. 563/1991

Sb., o uletnictvi, ve znéni pozdé&jSich piedpist, nebo paragon z obchodu a vydajovy
pokladni doklad pifijemce, které spolu tvori jeden ucetni doklad.

Za drobné polozky jsou povazovany takové polozky. jejichZ cena nepifesahne 10 000 K¢ bez
DPH .informaee—uvefejnéna—+ Véci urené podle druhu tvofi bez ohledu na jejich celkovy
pocet jednu polozku (napi. PC sestava — pocita¢, monitor, klavesnice, mys).

B. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu pri predpokladané hodnoté
pIlnéni nejméné 100 000 K¢é a nedosahuijici 500 000 Ké bez DPH
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e Zadavatel je povinen pisemné vyzvat k podani nabidky alesponi 3 dodavatele’8.

e Lhuta pro podani nabidek musi trvat minimalné¢ 9 dni ode dne odeslani vvzvy
(prokazat napy. podacim listkem K po$tovni zasilce).

e Hodnoceni nabidek nemusi byt provadéno hodnotici komisi, sta¢i, kdyZ jej provede
povérena osoba zadavatele.

e S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemnd smlouva viz bod 7.4.7.

e Zadavatel musi pozadovat splnéni kvalifika¢nich pfedpokladii (minimalné vypis
Z obchodniho rejstiiku ¢i jiny doklad uvedeny v § 54 zakona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich piedpisi. Doklad nesmi byt ke dni podéani
nabidky star$i nez 90 kalendarnich dni). Mozno predlozit original ¢i ovéfenou kopii.

C. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu pri predpokladané hodnoté
pIlnéni nejméné 500 000 K¢é a nedosahuijici 2 000 000 K¢é bez DPH

e Zadavatel je povinen pisemné vyzvat K poddni nabidky alespoii 5 dodavateli a
uverejnit oznameni o zahajeni vybérového fizeni na strdnkach poskytovatele
podpory (MSMT nebo ZS).

e Lhuta pro podini nabidek musi ¢init minimalné 10 dni ode dne odeslidni vyzvy nebo
uveleinéni oznameni piiCemz odeslani a uvefejnéni musi byt provedeno béhem

jednoho dne.

e Hodnoceni nabidek musi byt provadéno minimalné 3 ¢lennou hodnotici komisi.

e S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva viz bod 7.4.7.

e Zadavatel je povinen pozadovat splnéni zakladnich a profesnich kvalifika¢nich
predpokladii dodavatele danych v § 53 a §54, priemZz pro splnéni zakladnich
kvalifikaénich pfedpokladii postacuje predloZzeni Cestného prohlaseni. Vypis
Z obchodniho rejstiiku ¢i jiny doklad uvedeny v § 54 zakona ¢. 137/2006 Sb., 0
vereinych zakazkach, ve znéni pozdé&jsSich predpist, nesmi byt ke dni podani nabidky
starS$i nez 90 kalendarnich dni. Mozno predlozit original ¢i ovéfenou kopii.

e Soudasti zadavaci dokumentace musi byt navrh smlouvy. nebo vyzva musi obsahovat
pozadavek na predloZeni navrhu smlouvy uchazecem.

Zakazky s vysSSi hodnotou

78y piipadé, e zadavatelem je MSMT, musi byt vyzva k ptedlozeni nabidek soulasné uvefejnéna na
internetovych strankach MSMT.
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D. Postup pro zadavani zakazek pii predpokladané hodnoté plnéni nejméné
2 000 000 K¢ a nedosahuijici 6 000 000 K¢ bez DPH

e Zadavatel je povinen pisemné vyzvat k podéni nabidky alesponn 5 dodavateli a
uverejnit oznameni o zahajeni vybérového fizeni na strdnkach poskytovatele
podpory (MSMT nebo ZS).

e Lhuta pro podéni nabidek musi trvat minimélné 15 dni ode dne odeslani/uvefeinéni
oznameni, pfiCemz odeslani a uverejnéni musi byt provedeno béhem jednoho dne.

e Hodnoceni nabidek musi byt provadéno minimalné 3 élennou hodnotici komisi.

e S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva viz bod 7.4.7.

e Zadavatel je povinen pozadovat splnéni zakladnich a profesnich kvalifika¢nich
predpokladi dodavatele danych v § 53 a §54 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdé&jSich piedpist, pfiCemz pro splnéni zakladnich
kvalifika¢nich pfedpokladii postacuje predlozeni Cestného prohlaseni. Vypis
Z obchodniho rejstiiku ¢i jiny doklad uvedeny v § 54 nesmi byt ke dni podani

nabidky starsi nez 90 kalendainich dni. Mozno predlozZit origindl ¢i ovéfenou kopii.

e Soudasti zadavaci dokumentace musi byt navrh smlouvy, nebo vyzva musi obsahovat
pozadavek na predloZzeni ndvrhu smlouvy uchazecem.

Zakazka muze bvt zadana také prostifednictvim obchodni verejné soutéZe dle zakona ¢.
513/ 1991 Sb., obchodni zdkonik, ve znéni pozdéjSich piedpisu, § 281 az 288 (dale jen zakon
¢. 513/1991 Sb.). Zadavatel v tomto pripadé splni obdobné (tzn. v plném rozsahu) vSechny

pozadavkv, relevantnl podle techto s&&nkéeh%ﬁpad%é&sﬁeéﬂa—ewa%nea—zmenﬂ

ﬂab*el-leypostupu ktere nejsou v rozporu S kogentnl castl upravy vefejneé obchodm sout
zakoné €. 513/1991 Sb.

o« ©
N( D
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E. Postup pro zadavani zakazek piri predpokladané hodnoté plnéni nejméné
6 000 000 K¢ bez DPH a vyssi

e Zadavatel je povinen pisemn€ vyzvat k podani nabidky alesponn 9 dodavatelu a
uvelejnit oznameni o zahajeni vvybérového na strankach poskytovatele podpory
(MSMT nebo ZS).

e Lhuta pro podani nabidek musi trvat minimalné 35 dni ode dne odesldni/ uvefeinéni
oznameni, pfiCemz odeslani a uveieinéni musi byt provedeno béhem jednoho dne.

e Hodnoceni nabidek musi byt provadéno minimalné 5 ¢lennou hodnotici komisi.

e S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemné smlouva viz bod 7.4.7.

e Zadavatel je povinen pozadovat splnéni zakladnich a profesnich kvalifika¢nich
predpokladi dodavatele danych v § 53 a §54 zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych
zakazkach, ve znéni pozdé&jSich piedpist, pfiCemZz pro splnéni zakladnich
kvalifika¢nich pfedpokladii postacuje predlozeni Cestného prohlaseni. Vypis
Z obchodniho rejstiiku ¢i jiny doklad uvedeny v § 54 Zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o verejnych zakazkach, ve znéni pozdé€jSich predpisi nesmi byt ke dni podani
nabidky star$i nez 90 kalendarnich dni. Mozno predlozit original ¢i ovéfenou kopii.

e Soudasti zadavaci dokumentace musi byt navrh smlouvy. nebo vyzva musi obsahovat
pozadavek na predloZeni navrhu smlouvy uchazecem.

Zakazka muze byt zadana také prostiednictvim obchodni vefejné soutéze dle zakona ¢.
513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisit, § 281 az 288 (dale jen
zékon ¢. 513/1991 Sb.). Zadavatel v tomto piipadé splni obdobné (tzn. v plném rozsahu)
v§echny poZzadavky, relevantni podle téchto postupu, které nejsou v rozporu s kogentni ¢asti
upravy veiejné obchodni soutéze v zakoné ¢. 513/1991 Sb.

7.6 Kontrola dodrzovani obecnych zasad vyplyvajicich ze Smlouvy o ES

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakdzce a zdznamy o elektronickych
ukonech souvisejici s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakdzce se rozumi souhrn vSech
dokumentt v listinné Ci elektronické podobé€, jejichz pofizeni v pribéhu vybérového fizeni,
popi. po jeho ukonceni vyzaduji tyto zavazné postupy.

Pro ucely osvédCeni spravnosti postupu zadavatele pii zadavani zakazky budou pii

kontrolach dle zakona ¢&. 320/2001 Sb. vyzadovany piedev§im nasledujici zakladni

dokumenty:
e text oznameni o zahajeni vybérového Fizeni, resp. vvzvy zaslany pozadovanému

poctu zdjemcu k podani nabidky a dalSich dokumentu vymezujicich pifedmét zakazky
v¢. dokladia prokazujicich jejich odeslani;

o doklad o uverejnéni vvzvy k podavani nabidek a doklad o uverejnéni vvsledku
vvzvy k podavani nabidek, je-li uverejnéni pozZadovano (napr. vytiSténim
prislu$né internetové stranky pomoci funkce PRINTSCREEN):
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e nabidky podané uchazedi na zakladé oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp.
vyzvy zadavatele nebo jiné informace &i ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené
uchazecem;

e zapis (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany relevantnimi
osobami:;

e smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v¢. dodatku k ni;

o text oznameni o vysledku vvbérového Fizeni zaslany vSem uchazecum, ktefi podali
nabidku v fadném terminu pro podani nabidek, v¢. dokladu prokazujicich jejich
odeslani.

V pripadé pfimého nakupu bez vybérového fizeni budou kontrolovany piedlozené udetni

doklady.

Doba, po kterou musi byt piijemci veSkeré originalni dokumenty souvisejici s realizaci
zakazky uchovany, je stanovena v pravnim aktu o poskytnuti dotace.

Vyse uvedené dokumenty (S vyjimkou V piipadech zaddni zakazky podle bodu 7.5 — A, kdy
zadavatel predkldadd pouze relevantni doklady), musi byt jako doklad o provedeni
vybérového fizeni predloZeny poskytovateli podpory, a to nejpozdéji spoleCné€ s prvni
zadosti o platbu po ukoncéeni vybéru obsahujici prokazované zpusobilé vydaje vztahujici se
K vybérovému fizeni. Poskytovateli se predkladaji se zadosti o platbu kopie uvedenych
dokumentu, originaly uchovava piijemce a piredklada je na vyzadani kontrolnim subjektim.
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8. Pravidla monitorovani realizace projektu a zpracovani monitorovacich

zprav
8.1 Monitorovani projektu a monitorovaci zpravy

8]]""' -l s s

Monitorovani je prubézné sledovani, sbér dat a informaci o projektech, jak kvantitativnich,
tak kvalitativnich, subjekty implementacni struktury OP VK z hlediska dosahovani
stanovenych ciltl.

Monitorovani slouzi jak pfijemctim, tak i poskytovatelim podpory ke sledovani prabéhu
realizace projektu i k ptipadné v¢asné identifikaci rizik a zabranéni chybam a nesrovnalostem
ve financovani projektii. Zaroven také zabezpecCuje dohled nad tim, aby byly financ¢ni
prostiedky poskytované na realizaci konkrétniho projektu vyuzity efektivné a vhodné, a
zajistily tak naplnéni cila OP VK.

Informace o monitorovani prubéhu projektu jsou rovnéz podkladem pro kontroly a audit
projektu.

K provadéni ¢innosti monitorovani sbéru dat o aktivitach projektu a sbéru dosazenych hodnot
monitorovacich indikatori je piijemce zavazan v pravnim aktu o poskytnuti dotace, a je proto
povinen tento sbér dat zajistit.

Za—Gcelempiipravy—menitorovaetzpravy Plijemce je pfijemeerovnéz povinen zajistit sbér
potiebnych tdaji a informaci— od svych partneri a dodavateld sluzeb, ktefi maji
bezprostiedni vliv na postup plnéni projektovych aktivit a monitorovacich indikatort.
Soucasti monitorovaci zpravy jsou také vysledky kontrol na misté.

Informace o prubéhu realizace projektu predava prijemce poskytovateli dotace

formou pravidelnych monitorovacich zprav. 8-1-2——Fypy-monitoerovacich-zprav

Piijemce ptedkladd v pribéhu realizace projektu poskytovateli podpory Vv pravidelnych

intervalech nebo v terminech stanovenych poskytovatelem-

Piitemeepredidada~—pribehurealizaceprojektn—_dva typy monitorovacich zprav, které maji

stejny format; lisi se v rozsahu pozadovanych informaci:
e a)pribéziné monitorovaci zpravy — predkladaji se v prub&hu realizace projektu;
e b)zavéreénou monitorovaci zpravu — predklada se po ukonceni realizace projektu.

Po ukonceni realizace projektu predklada ptijemce:
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e ¢)y-monitorovaci zpravu o udrZitelnosti — predklada se 1x ro¢né po dobu 5 let od
ukonceni projektu.

Vsechny monitorovaci zpravy museji byt i s ptilohami archivovany ptijemci podpory-

82— (pfijemce archivuje kopie monitorovacich zprdv a origindly ostatnich dokladu
archivuje pfijemce, pfipadné partner).

Monitorovaci zpravy

Pritbézné-azévéreéné-monttorovaetzpravy a prilohy monitorovacich zprav jsou zpracovavany

Vv Ceském jazyce do predepsaného formulafe anebo se vypliuji on-line v aplikaci Benefit7 na
internetovych strankach www.eu-zadost.cz na zalozce Konto projektu.

Formulaie vSech typti monitorovacich zpriv. piiloh K monitorovacim zprdvdm a postupy
K jejich zpracovani jsou dostupné na webovych strankdch www.msmt.cz.

Pokyny k vypliiovani Monitorovaci zpravy a piiloh jsou rovnéZ uvedeny v pokynech Ridiciho
organu pfimo v aplikaci Benefit na vyse uvedenvych strankéch.

8.2 Priubézné a zavére¢né monitorovaci zpravy

4

Monitorovaci zpravy popisuji vécnou a finan¢ni ¢ast realizovaného projektu v monitorovacim

obdobi, resp. realizaci celého projektu.
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Monitorovaci zprava se piedklada v elektronické verzi a v tisténé verzi podle pozadavki
poskytovatele podpory.

K monitorovaci zpravé jsou téz ptikladdny povinné piilohy, které jsou zpracovavany ve

zvlastnich formulafich, pfipadné jsou vystupem aplikace Benefit 7 (menitorevaci-indikatory;
zéadost o platbu).

Statutarnim zastupcem nebo opravnénou osobou podepsany origindl monitorovaci zpravy (se
vSemi pfilohami), ptipadné kopie Vv poctu stanoveném poskytovatelem, je zasilan ¢i osobné
dorucen’ v zalepené obalce opatiené adresou poskytovatele a jménem opravnéné osoby,
registraénim cCislem projektu, ¢islem jednacim a cCislem jednaeimmonitorovaci zpravy,
nazvem projektu a upozornénim ,,Neotvirat — Monitorovaci zprava®.

Monitorovaci zprava se predklada v pravidelnych intervalech. V ptipadég, ze ptijemce provedl
vyuctovani zpusobilych vydaji projektu a zada jejich proplaceni, je k monitorovaci zprave
pfiloZzena Zadost o platbu. Monitorovaci zpravu, ktera je mimo rezim piedem stanoveného
intervalu, ptedkladé ptijemce v pfipadé mimotadné zadosti o platbu.

Poskytovatel podpory je pfi chybé&jicich nebo netplnych informacich k dodanym
monitorovacim zpravam opravnén pozadovat po piijemci pii jejich schvalovani doplnéni.
Piijemce je povinen piipadné chybé&jici nebo dopliujici udaje poskytnout do 15 pracovnich
dnti (nestanovi-li poskytovatel podpory lhttu krat$i), popt. vysvétlit divod, pro¢ nelze
informace v pozadované kvalité, Case a rozsahu poskytnout. Pti nedostateéném doplnéni nebo
neposkytnuti udajii je mozné, aby schvalovatel monitorovaci zpravy dal podnét ke kontrole na
miste.

79 Poskytovatel podpory uréi, zda bude mozné monitorovaci zpravu pouze zaslat nebo i osobné dorugit.
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Pribézné monitorovaci zpravy o realizaci projektu piedklada piijemce poskytovateli podpory

nejméné jednou za 3 mésice od zahajeni realizace projektu, vzdy do 30 kalendainich dnd od
ukonceni monitorovaciho obdobi.

Prvni monitorovaci zprava za projekt se predklada po uplynuti 3 mésicii od zacatku realizace
projektu, tj. nejpozdéji do 30 kalendainich dn po uplynuti tohoto obdobi._Uplynuti téech
mésict je mozné pocitat ode dne zacatku realizace projektu nebo v souladu s kalendainimi
mesici, tzn. od prvniho dne mésice, v némz zacal byt projekt realizovan, viz néasledujici

priklad.

Priklad:

Pokud realizace projektu zacala ke dni 15. 1. 2008, prvni prub&znd monitorovaci zprava za
obdobi leden—biezen 2008 bude piedlozena nejpozdéji do 14. 5. 2008 ( za obdobi od 15.1. do
14.4.) v piipadé, Ze je doba uplynuti tfech mésict pocitana ode dne zacatku realizace projektu.
V piipad¢, Ze je doba uplynuti tfech mésicu pocitana od prvniho dne mésice, v némz zacal byt
projekt realizovan, predloZzi pfijemce prvni monitorovaci zpravu nejpozd€ji do 30.4. 2008 za
obdobi (od 1.1 do 31.3) a dale predklada zpravu za mésice kalendaini.

Kazda nasledujici monitorovaci zprava se predklada po uplynuti dalsich 3 mésicu realizace
projektu, nejpozdéji do 30 kalendainich dni od ukonceni daného monitorovaciho obdobi.

r 4
am atTatla o 1o

Harmonogram piedkladani monitorovacich zprav mize byt poskytovatelem podpory upraven
V pravnim aktu o poskytnuti dotace.

Priibézna monitorovaci zprava miize byt predkladana s zadosti o platbu (viz &ast 87—Zadost
o- platbu), v pfipad¢, Ze pfijemce piedklada vyaétovani zpisobilych vydaja projektu, nebo
bez zadosti o platbu. V piipad€, Ze piijemce neptfedkladd vyuactovani, nemusi vyplilovat
finan¢ni Cast monitorovaci zpravy.

V piipadé, Ze by posledni priibéZznd monitorovaci zprava projektu méla byt vypracovana méné
nez jeden mésic pred ukoncenim realizace projektu, mtze ptijemce sdélit tuto skute¢nost
poskytovateli podpory, ktery mliZze povolit vypracovani pouze této zavérecné zpravy.

Pokud by zpracovani pribézné monitorovaci zpravy pfipadlo na termin ukonceni projektu
nebo po ukonceni projektu, predlozi piijemce pouze zdvérecnou monitorovaci zpravu.

8.42.2 Mimoradna prubézna monitorovaci zprava

X arnd fna ey QN O

poskytnutyeh—plateb,—ePii splnéni podminek stanovenych v pravnim aktu je pfijemce
opravnén piedlozit mimotfadnou zadost o platbu, ke které musi byt pfilozena prubézna
monitorovaci zprava. Termin nésledujici pritbéZzné monitorovaci zpravy se pak tidi podle této
mimotadné pribézné monitorovaci zpravy, tj. dal§i pribézna monitorovaci zprava musi byt
ptredlozena opét po tfech mésicich realizace projektu- (piip. dle pravniho aktu).
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Priklad:

Pokud realizace projektu byla zapocata 1. 1. 2008, prvni pribézna monitorovaci zprava za
obdobi leden— — bfezen 2008 bude piedlozena nejpozdéji do 30. 4. 2008. Dalsi pribézna
monitorovaci zprava za obdobi duben— — ¢erven 2008 bude piedlozena nejpozdéji do 31:30. 7.
2008. Pokud by byla odevzdana v diivéjSim terminu, napt. 30. 6. 2008 za obdobi duben— —
kvéten 2008 z divodu vycCerpani financnich prostiedkli, bude nésledujici pribézna
monitorovaci zprava piedlozena pro obdobi cerven—srpen, a to nejpozdéji do 30. 9. 2008.
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8.52.3 Zavérec¢na monitorovaci zprava

Zavére€na monitorovaci zprava se vaze k ukonéeni projektu, tj. k datu, keykteré je ukonéena

veéena—castrealizaceprojektu—podlepravatheuvedeno v pravnim aktu. Piijemce je nasledné

povinen zpracovat a predlozit poskytovateli podpory zavéreCnou monitorovaci zpravu
spolecné se zaveére¢nou zadosti o platbu.

Tuto zavéreCnou monitorovaci zpravu predklada pfijemce nejpozdéji do 2 mésicl

po ukonceni reahzace-veené-€asti-projektu.

ZavéreCna monitorovaci zprava obsahuje informaci o zhodnoceni tspé$nosti aktivit celého
projektu a vysledcich, splnénych aktivitach, prostfedi, v nichz byly realizovany, o publicite,
0 jiz znamych dopadech projektu a o vyznamnych ovliviiujicich faktorech realizace.

Zaverena monitorovaci zprava musi obsahovat popis podminek, za kterych byl cely projekt
realizovan, informace o publicité projektu a zdrojich financovani a popis vSech dalSich
skute¢nosti, které mohou byt pouzity ke zhodnoceni projektu.

V ptipadé, ze poskytovatel dotace povolil zpracovani pouze zadvére¢né monitorovaci zpravy
v piipadech, které jsou popsany vySe (zpracovani pritbézné monitorovaci zpravy kratce pred
koncem projektu, k terminu ukonceni nebo po ukonceni projektu), bude zavére¢na zprava
kromé celkového shrnuti a hodnoceni aktivit projektu obsahovat i popis aktivit realizovanych
V poslednim monitorovacim obdobi.

V pfipadé, ze se jednd o grantovy projekt nebo individualni projekt se sehwvalenyt
zptsebiymi-vydajischvalenou podporou ve vysi 3 mil. Ké-(etné-BPH) a vices?, musi byt

pred podanim zavéreéné monitorovaci zpravy se zadosti o- platbu proveden audit projektu a
auditorska zprava musi byt pfilozena k zavérecné zprave.

Spolu se zavérecnou monitorovaci zpravou musi byt vzdy ptfedloZzena i zévérecnd Zzadost
o platbu (s vyjimkou piipadt, kdy ptijemce nevyuzil viechny poskytnuté zalohy). Zadost
0 zavéreCnou platbu vystavi pfijemce dotace V Castce odpovidajici souctu vSech
uskute¢nénych vydaji v poslednim monitorovacim obdobi, dale do ni mohou byt zahrnuty
i zpusobilé vydaje, které nebyly z objektivnich divodi uplatnény v pfedchozich
monitorovacich zpridvach a dale vydaje, které byly uskuteénény po ukonceni projektu, ale
vécné souvisi s obdobim, ve kterém se projekt realizoval (napf. telefonni ucty, kdy se projekt
realizoval, zavéreény audit apod.).

Zaverena monitorovaci zprava ani zavérecna zadost o platbu nejsou finanénim vypotradanim
projektu podle vyhlasky ¢. 52/2008 Sh.

K zavéretné monitorovaci zprave je jako zvlastni piiloha ptikladana i Souhrnna informace o
realizaci projektu, ktera obsahuje popis projektu a nékteré dalsi udaje, které nejsou
zpracovavany ve formulafi monitorovaci zpravy.

80 Poskytovatel mtize vyzadovat audit i u grantovych projektl se sehvalenymi—zpasebilymi—nédklady
nedesahujieimischvalenou podporou nedosahujici 3 mil. K¢. Tato povinnost musi byt zakotvena v pravnim
aktu o poskytnuti dotace.
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doplsech V souladu S Narlzemm Radv (ES) ¢ 1083/2006 muze bvt prispévek z fondu pro

dany projekt zachovan pouze tehdy, pokud do péti let pe-0d ukonceni finaneovani-projektn
Z-OP-MKoneprojde projekt podstatnou zménou, ktera:

a) ovliviluje povahu projektu nebo vysledky jeho provadéni anebo poskytuje
podniku nebo vefeinému subjektu nepatfi¢nou vvhodu a

b) ie _vysledkem bud’ zmény formy vlastnictvi polozky infrastruktury nebo
zastavenim produktivni ¢innosti

Ceska republika (poskytovatel podpory) mé povinnost informovat o téchto zménach Komisi a
dale postupovat v souladu s ¢lanky 98 a 102 Natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych
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ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu
soudrznosti.

Jiz 7zadatel v zadosti specifikuje aktivity, které povedou k udrzitelnosti projektu a které jsou
nasledné posuzovany hodnotiteli i vybérovou komisi.

K udrzeni vystupu projektu se nasledné pfijemce zavazuje v pravnim aktu. V textu pravniho
aktu nebo Vv rdmeci schvalené podoby projektu (pfiloha pravniho aktu) je pfesné uvedeno, co
zaruCi udrzitelnost projektu (na zakladé Zadosti).

Po dobu udrzitelnosti musi pfijemce dotace zajistit dalsi vyuzivani vystupt projektu. Je-li
VvV ramci projektu vytvofen néjaky produkt, mél by tento produkt byt zachovéan a dale uzivan
v souladu s aktivitami, na néz se projekt zaméfil, paklize se nejedna o jednorazovou investici
vyuzitelnou pouze v dany moment a pro ucely dal§iho béhu projektu.

Je-li v projektu vyuzito kiizové financovani, museji—byt—zakeoupené—zatizeni—a—vybavent
hmetné—povahymusi byt zakoupeny majetek nebo stavebni upravy dale vyuzivany ci
provozovany V souladu s tim, na co byly pofizeny nebo za jakym ucelem byly upraveny. Neni

mozné, aby po skonceni finan¢ni podpory z OP VK byle—zatizeni-&i~vybaveni-prodanebyl
majetek prodan nebo wyzivanevyuzivan K naprosto odlisnym Géelim.

Popis udrzitelnosti zafizeni-a—vybavenimajetku po dobu 5 let po ukonceni financovani z OP
VK, které—bude—nakeupenoktery byl nakoupen vramci kiizového financovani, musi byt
rovnéz uveden v monitorovaci zpravé o- udrzitelnosti.

Za udrzitelnost projektu se nepovazuje pouhé udrzeni tohoto majetku pofizeného z prostiedka
ESF, jelikoz se v tomto piipadé jedna o povinnost pfijemce.

Udrzitelnosti také neni samovolné Sifeni vysledki a vystupu projektu tfetimi osobami bez
aktivni GCasti piijemce ¢i jeho partnert.

Udrzitelnost projektu tak—musimize byt zajisténa pewze-z vlastnich zdroju ptijemce ¢i jeho
partnerq, pipadne-Z jinych vefejnych_¢i soukromych zdroja.
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_Prijemce dotace doklada
udrzitelnost projektu monitorovaci zpravou o udrzitelnosti projektu, kterou piredklada
poskytovateli dotace vzdy jednou roé¢né po dobu péti let po ukonceni realizace projektu.

Prvni monitorovaci zprava o udrZitelnosti projektu bude piedloZzena po jednom roce od data
ukondeni realizace projektu uvedeného v pravnim aktu, a to nejpozdéji do 2 mésicu
nasledujicich po tomto datu.

Pfijemce vypliluje monitorovaci zpravu o udrzitelnost do formulaie dostupného na webovych
strankach www. msmt.cz.

Naplnovani a udrzeni aktivit a hodnot vystupti projektu bude nasledné predmétem kontroly ze
strany pfislusnych instituci v ramci kontrol na misté. Kontrole udrzitelnosti budou podrobeny
projekty vybrané formou vybéru vzorku na zaklad¢ analyzy rizik ukon¢enych projekta.

Pfi nesplnéni povinnosti udrzitelnosti je poskytovatel dotace opravnén vyzvat piijemce ke

vraceni dotace nebo jeji Casti. —Pekad—dejd%\#pfejektﬂ—lepedsmm%meﬂ%kt%a—
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8.74 Zadost o platbu

V zadosti o platbu se uvadéji v§echny zpusobilé vydaje projektu, které piijemce (pfipadné
jeho partnefi) prokazuje v ramci dané monitorovaci zpravy, tedy vydaje, které vznikly
Vv prib¢hu odpovidajiciho monitorovaciho obdobi.

K témto vydajim jsou v pfiloze monitorovaci zpravy €—5- Soupiska ucetnich dokladi

uvedeny ucetni doklady, j -jimiz ptijemce
doklada, ze vvdaje byly skuteén€ vynaloZeny.

Casevé-byPoskytovatel miize v pravnim aktu stanovit povinnost predkladat kopie bud’ viech
téchto ucetnich dokladti uvedenych na soupisce, nebo stanovit limit hodnoty ucetnich dokladu
(do maximalni hodnoty 10 000 tis. K¢8 za jeden ucetni doklad), do kterého nepozaduje
predlozeni kopii ucetnich dokladi spolecné s zadosti o platbu. Tyto ucetni doklady vSak musi
byt pfijemcem/partnerem piedlozeny dodate¢né na vyzadani poskytovatelem dotace nebo
Vv ptipadé kontroly na misté.

Do soupisky se melojednatzepména-ozarazuji vydaje vzniklé a uhrazené béhem sledovaného
obdobije. Je ovSem mozné zatadit i vydaj vznikly v pfedchozich obdobich realizace, pokud
nebyl prokazovan v ptedchozich monitorovacich zpravach. Tato situace piichazi v uvahu,
kdyz napf. pfijemce ma k dispozici dokumentaci k vydaji az v dal§$im monitorovacim obdobi,
a proto jej nemohl zatadit do pfedchozi zadosti o platbu.

8.85 Monitorovaci indikatory

Seuéasti-menttorovacich—zpravie—vykazovani-desahovaniaV_rdmci monitorovani realizace

projektu musi kazdy piijemce prubézné sledovat napliovani meniterevaeieh-indikatorl-

Planevaneu, jejichz planovanou hodnotu desazenyeh—meonitorovacich—indikatord—projekty

kazdy—piijemeesi stanovil jiz pfi zpracovani projektové Zzadosti. Uzavienim pravniho aktu
S poskytovatelem podpory se tyto monitorovaci indikatory stdvaji zdvaznymi.

81 posuzuje se uvedena &astka véetnd DPH.
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Pfi monitorovani realizace projektu musi piijemce pribézné sledovat napliovéani téchto
monitorovacich indikéatorti v podrobnéjSim ¢lenéni (napft. podle pohlavi).

Vykazované indikatory se musi opirat o prukaznou evidenci vedenou piijemcem (nebo

partnerem) projektu. Evidenci se mysli napi. Peskytevatel- dotace-poté-vyhodnoeuje:

o
v

W

r
ato

881 —zaznamy o kazdém zakovi, dochazka, zdznamy o vydanvych certifikatech po skonéeni
vyuky apod.

Pii shromazd’ovani 0daju potiebnych pro dokladovani monitorovacich ukazateli je nutné
postupovat v souladu s platnymi pravnimi piedpisy upravujicimi ochranu osobnich udaju.

Piehled a Postup pii vykazovani meniterevaeich—indikatort_je Kk dispozici na webovych
strankdch www.msmt.cz.

wwe . . 4 o

r 4 H c_c.r 4 o
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9. Kontroly, audit a auditorska zprava

9.1 Kontroly projektu

Uzavienim pravniho aktu s poskytovatelem podpory se pfijemce této podpory i za své
projektové partnery zavazuje k tomu, Zze umozni provadét kontroly projektu, tedy kontroly
véené 1 finanéni stranky realizace projektu (vcetné udrzitelnosti) v ramci kontroly na misté
(misto realizace projektu) vSem subjektim implementac¢ni struktury OP VK, povéifenym
kontrolnim organtim CR a poverenym pracovnlkum Evropske komlse a Evropskeho ucetniho
dvora. Fy A : ay :

kontroly mohou problhat pred zacatkem reahzace projektu (slouzi kovereni skuteénosti
tykajicich se informaci a udaji uvedenych v projektové zadosti), v prubéhu realizace projektu,
V dobé¢ udrzitelnosti i po ukonéeni projektu az do roku 2025.

Cilem kontrol je zejména proveéfovani, zda jsou dodrZzovany pravni piedpisy a opatieni, zda je
zajidténa ochrana vefejnych prostfedkt proti rizikim, nesrovnalostem® nebo jinym
nedostatkiim a zda nedochazi k nehospodarnému, neucelnému a neefektivnimu nakladani
S vetejnymi prostiedky.

9.2 Formy kontrol
9.2.1 Administrativni kontroly projektu

Jednéa se o administrativni ovéfovani projektu, pfi kterém pracovnici poskytovatele podpory
provadéji kontrolu jak z hlediska finan¢niho, tak vécného, a to v rdmci pfijimani projektovych
zadosti, vyhotovovani pravniho aktu, schvalovani Zzadosti o platbu, kontroly monitorovacich
zprav, sledovani monitorovacich indikator,, vykaznictvi, pfip. pfi dalSich ¢innostech. Tato
kontrola probihé na pracovisti poskytovatele podpory.

9.2.2 Kontroly na misté (kontrola fyzické realizace projektu)

Kontrola na mist¢ je provadéna formou vefejnospravni kontroly podle zakona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych zakond, ve znéni

pozdeJ51ch predpisi, a zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisi
a vsouladu s Nafizenim rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o obecnych

| 82 Nesrovnalostmi se rozumi poruseni pravnich predpisi ES nebo cCeskych pfedpist (vCetné podminek
stanovenych pfijemci pravnim aktem o poskytnuti podpory), které¢ upravuji pouZiti prostfedki ES nebo
vefejnych zdrojii CR, v disledku tohoto porueni jsou nebo by mohly byt dotceny Verejne rozpocty CR nebo
souhrnny rozpocet Spolecenstvi nebo rozpocty Spe : D ,
pelezky-Spolecenstvim spravované, a to bud’ snizenim nebo ztratou prijmi z Vlastmch zdrolu va1ranvch
pfimo ve prospéch Spolecenstvi, nebo formou neopravnéného vydaje. To znamenad, ze se jedna o kazdé
poruseni podminek, za kterych byly prostfedky SF poskytnuty CR, a kazdé poruseni podminek, za kterych
jsou tyto prostiedky a prostfedky narodnich vetejnych rozpocti dale poskytovany piijemctm.
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ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu
soudrznosti a o zruSeni nafizeni (ES) €. 1260/1999.

V ptipadé kontrol na misté se jedna o ovéfovani skute¢ného stavu (fyzického stavu ucetnictvi,
dokumentace, prabéhu realizace projektu atd.), seznameni se s celkovym systémem fizeni
projektu, kontroly udrzitelnosti projektu, ptip. provéteni dalSich dil¢ich oblasti. Porovnava se
pii nich skute¢ny stav realizace projektu se stavem deklarovanym v monitorovacich zpravach,
a to jak z vécného, tak z finan¢niho hlediska.

V ramci kontrol na misté se také zjistuje, zda spolufinancované vyrobky, zbozi a sluzby byly
dodany, uplatiiované vydaje byly skute¢né vynalozeny v souladu s pravidly OP VK a zda byl
zajistén soulad se souvisejicimi pravnimi predpisy EU a CR v souvislosti se zpUsobilosti
vydajt, zadavanim vefejnych zakazek v ramci projektu, s poskytovanim vetejné podpory,
zajisténim povinné publicity projektu, napliovanim horizontalnich témat.

Fyzické kontroly spocivaji v kontrole na misté u piijemce pedporydotace, piipadné i u jeho
partnert.

Kontroly na misté provadi vzdy viceclennd kontrolni skupina. Tvoii ji vzdy minimalné dva
kontrolni pracovnici, ktefi se na misté prokdzou Povétenim k provedeni kontroly daného
projektu. Ke kontrole mohou byt pfizvany dalsi osoby (pfizvané osoby).

Piijemce pedperydotace ma pravo byt informovan o pfipravované kontrole s dostate¢nym
predstihem a ma také pravo byt informovéan o zaméteni kontroly (kontrolovanych oblastech) a
o dob¢ trvani kontroly, pfipadné o ¢asovém harmonogramu kontroly.

Poskytovatel dotace vSak nemusi piijemce informovat o pripravované kontrole v ptredstihu
v ptipad¢, kdy jde o kontrolu na zdkladé¢ zjiSténych nedostatki z monitorovacich zprav,
zadosti o platbu nebo podnéta k prosetieni podezieni na nesrovnalost. V takovém piipad¢ by
oznameni kontroly pfedem mohlo vést ke zmateni ticelu kontroly.

Piijemce pedperydotace je povinen v priabéhu kontroly na miste:
= vytvortit kontrolni skupin€ podminky pro provedeni kontroly;
= zajistit materidlni a technické zabezpeceni vykonu kontroly;
= osobné se kontroly zucCastnit a zdrZet se jedndni a ¢innosti, které by mohly ohrozit jeji
fadny priabeh;
* poskytnout soucinnost pii kontrole;
* nést naklady spojené s vykonem kontroly;

= piedloZit kontrolni skupiné€ na vyZadani dokumenty potfebné pro provedeni kontroly,
ptip. poskytnout dalsi informace k predmétu kontroly;

* umoznit vstup na pozemky, do budov, ptip. dalSich prostor;

= predlozit vysledky ptfedchozich kontrol ve vztahu k pfedmétu kontroly;

= pfijmout opatfeni k odstranéni zjiSt€énych nedostatkli zjisténych pii vetejnospravni
kontrole bez zbyte¢né¢ho odkladu, nejpozdéji ve lhité stanovené kontrolnim organem
(subjektem opravnénym ke kontrole) v Protokolu o vysledku kontroly projektu.

Hlavnim cilem kontrol na mist¢ je:

= yjistit se, Ze projekt probihd v souladu s vydanym pravnim aktem o realizaci projektu a
v ramci pravidel OP VK;

= ovéfit, zda ma predkladatel zavedeny vhodné a pfimétené systémy pro dokladovani
projektovych vydaja a aktivit;
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= ovéfit, zda byly splnény povinnosti stanovené v pravnim aktu o realizaci projektu
v ramci OP VK;

= ovértit, zda byly pozadované finan¢ni prostiedky skutecné vynaloZeny a jsou ve shodé
S pravnim aktem o realizaci projektu v rdmci OP VK;
= ovefit, zda je vedena fadna archivace dokumentii souvisejicich s projektem
realizovanym za podpory OP VK atd.
V piipadé, Ze je v projektu zahrnut partner, probihaji u ného stejné kontroly jako u pfijemce
dotace.
Kontrola na misté¢ bude dle pravidel OP VK provedena u vSech projekta alespoil jednou za
dobu trvani projektu.

Na zakladé min. 10% vzorku projektti stanovené¢ho dle analyzy rizik nebo vlastniho uvazeni
poskytovatele podpory (na zakladé zkuSenosti z administrace projekti) bude dale provedena
také kontrola po ukonceni projektu, kterd ma za cil prevazné zkontrolovat povinnost
udrzitelnosti projektu (nejméné 5 let po skonceni projektu). Tyto kontroly budou zahajeny
nejdiive po 18 mesicich po ukoncéeni realizace projektu, piip. predlozeni zavéreéného
vyuctovani (viz Kapitola Monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu).

Dalsi subjekty opravnéné ke kontrole v ramci OP VK:

*  Ministerstvo financi CR;

= Platebni a certifikacni organ (PCO);

* Nejvyssi statni zastupitelstvi (NSZ);

= Nejvyssi kontrolni titad (NKU);

» Evropsky ufad pro potirani podvodnych jednani (OLAF);

= Finanéni tfady (FU);

» Pracovni skupina pro nesrovnalosti AFCOS;

= Utad pro ochranu hospodatské soutéze (UOHS);

» piip. dalsi organy, které ke kontrole v ramci OP VK opraviiuje Ceskd nebo evropska
legislativa.

9.3 Nesrovnalosti pri realizaci projektu

sNesrovnalosti“ se rozumi jakékeli-poruSeni ustaneveni-pravapravnich predpist Spolecenstvi
vyplyvajici z- jednani nebo opomenut1 hospodarskeho subJektu V—d&sledku—kterehe—j%ktere
vede nebo by mekh : i
Speleee&s%n—spfavev&ﬂemohlo vést ke ztrate v souhrnnem rozpoctu Evropskvch
spolecenstvi, a- to bud—snizer £ v
pfespeeh—Spe}eeeﬂsﬁq—nebe—fem&eﬂ apoctemm neopravneneho Vydaje%/—Metemee

finanénichtokd do rozpoCtu Spoledenstvi. Nesrovnalosti pfedstavuiji poruSeni pravidel ES

nebo Ceskych pravnich norem, a kentrelypregramiispelufinancovanych—zestrukturdlnich

fondt;to tmyslné 1 z nedbalosti.

Pojem nesrovnalost (. irregularity*) je pro Gcely ochrany finan¢nich zdjmt EK a zachéazeni
s prostfedky poskytnutymi ze souhrnného rozpoctu Evropskych spolecenstvi definovan
V Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro

150



reglonalm r0ZVvoj, Evropskem soc1aln1m fondu a Fondu soudrznostl—a—E—vrepskehe—Pyb&Ps-kehe

Z hlediska piijemce je nesrovnalosti jakékoli poruSeni smluvnich podminek stanovenych
pravnim aktem uzavienym S poskytovatelem podpory, podminek stanovenych touto Pfiruckou
pro piijemce a vSech Nafizeni Komise (ES) tykajicich se Cerpani finan¢nich prostiedkt ze
Strukturalnich fonda a Fondu soudrznosti.

Pti podezieni na nesrovnalost pfi realizaci projektu poskytovatel podpory muze provést
kontrolu na misté¢ u piijemce pedperydotace a pii zjisténi nesrovnalosti ulozit napravna
opatfeni nebo pfipadné sankce, podle charakteru zjisténé nesrovnalosti (napi. poruseni
rozpoCtové kazné podle zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, nebo podle
zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpodti).

9.4  Sankce pfi nenaplnéni planovanych monitorovacich indikatora projektu

GP — Pokud pfijemce nenaplni vysledky a vystupy monitorovacich indikatort uvedenych v
zédosti o finanéni podporu ve stanovenou dobu nebo nezajisti udrzitelnost vysledki nebo

vystupt, je poskytovatel opravnén pezadevat-pe—piijemeismluvai-pokutustanovit sankci ve

Vysi:

a) 5 % ze vSech dosud proplacenych prostiedkd projektu v ptipadé, ze dojde
K nenaplnéni monitorovacich indikatort vysledki a vystupt nejvyse 0 15 %;%83;

b) 30 % ze vSech dosud proplacenych prostiedki projektu v ptipadé, ze dojde
K nenaplnéni monitorovacich indikatorti vysledkii a vystupt vice nez 0 15 %, ale
nejvyse o 50 %;

c) pokud nenaplnéni monitorovacich indikatorti vysledki a vystupi ptesahne 50 %,
poskytovatel vzdy odstoupi od pravniho aktu.

Pro vypocet smluvai-pekutysankce podle pism. a) — €) se ma za to, Ze kazdy z monitorovacich
indikatorti ma stejnou vahu.

VysSe uvedené sankce se tykaji nesplnéni kaZdého jednotlivého indikatoru, v ptipadé
nesplnéni vice indikatorii se procentualni sankce za jednotlivé indikatory scitaji, neni-li
V uzavieném pravnim aktu o poskytnuti podpory uvedeno jinak.

V ptipadé, Ze ptijemce zjisti jiz v prub¢éhu realizace projektu, Ze napliiovani monitorovacich
indikatorti projektu je ohroZeno, je nutné, aby co nejdiive zahdjil napravna opatieni, ptipadné
situaci fesil ve spolupraci s poskytovatelem podpory, napt. formou podstatné zmény projektu
(tato podstatnda zména projektu wzdy—vedemuze vést ke snizeni rozpoctu projektu) {viz
Kapitola — Podstatné zmény projektuy-.

83 7S miize ve Smlouvé o realizace GP rozhodnout, ¥e pfi nenaplnéni jakéhokoliv monitorovaciho indikatoru o
nejvyse 10 % se sankce nestanovi.

151



IP — Za nesplnéni monitorovacich indikatora vysledki a vystupll jsou stanoveny tyto sankce:
a) za nenaplnéni jakéhokoliv monitorovaciho indikatoru vysledkt nebo vystupt vice
nez 0 50 % sankce v celkové vysi vSech vyuctovanych zpisobilych vydaji;

b) za nenaplnéni jakéhokoliv monitorovaciho indikatoru vysledkt nebo vystupt vice nez
0 25 %, ale nejvyse 50 % sankce v celkové vysi 25 % vSech vyuctovanych

zpusobilych vydaja;

C) za nenaplnéni jakéhokoliv monitorovaciho indikatoru vysledkt nebo vystupt vice nez
0 10 %, ale nejvySe 25 % sankce v celkové vysi 5 % vSech vyuctovanych zptsobilych
vydajt;

d) za nenaplnéni jakéhokoliv monitorovaciho indikatoru o nejvyse 10 % se nestanovi
sankce.

9.5 Dalsi sankce

Al e o e o . Gnancnipodnon.
Veskeré—pevinnostiPovinnosti piijemce jsou uvedeny Vv pravnim aktus—ktery—peoskytovatel
podpery—uzavira—s-piijfemeem—podpory,—sankee 0 poskytnuti podpory. Sankce za neplnéni

dalSiehtéchto povinnosti jsou také-upfesnény-V tomto pravnim aktu specifikovany.

9.6  Audit projektu a auditorska zprava

U vSech projektil se sehvdlenymn—piispeviemschvalenou podporou z vetejnych prostiedk
rOVRYIOVNOU nebo wyssimvyssi 3 000- 000 K¢ (véetné DPH) musi byt realizovan externi
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audit projektového ucetnictvi autorizovanym a vyskolenym auditorem. Tento audit musi byt
dokon¢en ptfed podanim zavérecné monitorovaci zpravy a zavérecné zadosti o platbu

poskytovateli podpory.

Poskytovatel podpory muze pozadovat provedeni zavére¢ného auditu i u projektt, které jsou
z vetejnych prostiedki financované ¢astkou nizsi nez 3 mil. K¢ véetné DPH, tento pozadavek
pak musi byt uveden v pravnim aktu.

Vyrok auditora (auditorska zprava) v ¢eském jazyce musi byt prilozen k zadosti o zavére¢nou
platbu projektu. V auditorské zpravé potvrdi auditor, ze dodana ucetni evidence (pifijmy a
vydaje) je spravnd, divéryhodna a ovétitelnd na zdkladé adekvatnich podptirnych dokumentd,
a také se vyjadii ke spravnosti evidovanych zpusobilych vydaji, které vznikly v souvislosti
s projektem.

Audit projektového ucetnictvi se tyka jak projektového ucetnictvi piijemce, tak projektového
ucetnictvi jeho partnert. Pfi auditu je proveden audit projektového ucetnictvi vSech subjekti
zapojenych do realizace projektu najednou. Audit nebude provadén u partnerii bez finan¢niho
prispévku.

Audit projektu je provadén pouze jednou v pribehu realizace projektu, a to po jeho ukonceni.

Audit musi byt proveden auditorem nebo auditorskou spole¢nosti, ktefi jsou zapsani
v seznamu auditord vedeném Komorou auditori CR podle zakona ¢. 254/2000 Sb., o
_auditorech.

Piijemce podperydotace musi nejpozdéji 6 mesici pied planovanym ukoncenim projektu
uzaviit smlouvu s auditorem, jejiz soucasti museji byt pozadavky na zpracovani auditu podle
podminek OP VK.

V nejbliz§i monitorovaci zpraveé pak piijemce uvede informace o uzavieni této smlouvy a
kopii smlouvy pftilozi k této monitorovaci zprave.

Naklady na provedeni externiho auditu projektu jsou zptsobilymi néklady projektu a jsou
zahrnuty do Kapitoly rozpoctu ¢. 8 — Naklady vyplyvajici ze smlouvy/Rozhodnuti. Cena za
provedeni auditu musi byt cenou obvyklou v misté a Case uskutecnéni vydaje.

Pii ptevzeti auditorské zpravy by piijemce mél spoleéné s auditorem zkontrolovat, zda
auditorska zprava spliiuje vSechny nalezitosti dle zakona a neobsahuje napt. technické chyby
(soucty apod.). Zprava auditora, obsahujici vyrok auditora podle zdkona ¢. 254/2000 Sbh., o
_auditorech, v platném znéni, musi byt dodana a fakturovana nejpozdéji do dvou mésict po
ukonceni realizace projektu dle pravniho aktu a musi obsahovat nélezitosti podle § 14 tohoto
zékona, kde jsou uvedeny 1 povinné nalezitosti obsahu auditorské zpravy.

Pokud poskytovatel podpory shledd, Ze audit dolozeny auditorskou firmou je proveden
nekvalitn€ nebo obsahuje chyby, nemusi poskytovatel podpory vydaje spojené s potizenim
tohoto auditu uznat jako zptsobilé a mize si vyzadat provedeni nového auditu.
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10. Vztahy a povinnosti prijemce vlci cilovym skupinam, resp. osobam

z cilovych skupin

10.1 Vztahy a povinnosti prijemce vuci cilovym skupinam projektu

Cilové skupiny jsou osoby nebo organizace, na které jsou aktivity projektu zamétrené a které
Z nich budou mit prospéch. Vétsina projekt financovanych z ESF, resp. OP VK, je zalozena
na naplnovani monitorovacich indikator sledujicich pocet podpofenych osob, tedy pocet
zastupct cilovych skupin, které se pro ucast v projektovych aktivitach podaiilo ziskat
(castnili se projektovych skoleni nebo jinych akei, a byli tak v ramci projektu podpotenti).

10.2 Postupy pfi oslovovani cilovych skupin a pfi komunikaci s cilovymi skupinami

Cilové skupiny mohou byt pro ucast v projektu ziskavany a motivovany a k tomuto ucelu by
mély byt vyuzivany takové nastroje, které jsou z pravniho hlediska nenapadnutelné.

Pro ucely oslovovani a zapojovani cilovych skupin do realizace projektu mohou nejlépe
poslouzit néstroje publicity projektu — letacky, plakaty, informacéni akce, prezentace projektu
na seminafich a konferencich, inzerce v tisku, prezentace projektu ve sdélovacich
prostiedcich.

Piijemce a jeho partnetfi by se méli vyvarovat takovych forem oslovovani zastupct cilovych
skupin, které by mohly vést k jejich diskreditaci, diskreditaci projektu jako takového, a
nasledné i poskytovatele podpory.

V ptipadé, kdy je soucésti aktivit projektu i to, Ze zastupci cilové skupiny — ucastnici
projektovych aktivit budou v prubéhu projektu pfijemcem nebo jeho partnery prubézné
oslovovani nebo informovéni o dalSich aktivitach projektu, je nezbytné, aby si realizatofi
projektu zajistili souhlas zastupct cilovych skupin se zasilanim dodateénych informaci,
tykajicich se vyhradné aktivit realizovaného projektu.

10.3 Ugéely evidence osob z cilovych skupin

Pfijemce je povinen vést v pribéhu projektu evidenci cilovych skupin. Na zéklad¢ této
evidence se provadi kontroly zputsobilosti pfislusnych vydaji a monitoring projektu.
Kvantitativni Gdaje o poctu osob a organizaci podpoienych v projektu jsou rovnéZz zdrojem
pro urc¢eni hodnot monitorovacich indikatort.

Pro ucely evidence pfijemce zajisti jmenné seznamy s kontaktnimi idaji o jednotlivcich
z cilovych skupin, ktefi se za€astnili akci uskutecnénych v rameci projektu nebo pro které byly
nékteré ¢innosti projektu provadény. Evidenéni seznamy nebo karty, pfihlasky, monitorovaci
listy nebo ucastnické listy, prezen¢ni listiny apod. mohou pro ucely projektu obsahovat i jiné
osobni udaje pro potieby evidence projektu (jméno, datum narozeni, adresa, kontakty apod.).

Jako doklad k evidenci mohou slouzit také vypisy ze Skolni matriky nebo z tfidni knihy.

Zvlastni pozornost je nutné vénovat také datim a evidenci nezletilych osob (naptiklad zaka
Skol, které jsou do projektu zapojeny) a zvazit, zda pro ucast nezletilého v projektu je nutny
souhlas zakonného zastupce.

Ptijemce by m¢l dale zpracovavat a uchovavat jako zdroj informaci o cilové skupiné projektu
podle jednotlivych oblasti podpory napi. ¢estnd prohlaSeni 0 ptislusnosti k cilové skupiné
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projektu z hlediska regionalniho dopadu (bydlisté, pracovisté), z hlediska profesniho zaméfeni
(student, ucitel, zaméstnanec, zaméstnavatel), zhlediska znevyhodnéni V pfistupu ke
vzdélavani, dale Cestné prohlaSeni podpofené osoby, ze necerpa dvoji podporu na identické
aktivity — za zaky bude toto ¢estné prohlaseni dokladat Skola, apod.).

Pfijemce musi dodrzovat aspekt regionalni podpory pro cilové skupiny (napft. cilova skupina
GP muze byt podporovana, pouze pokud piislusi k izemi ptislusného kraje, kde je projekt
realizovan) a tomu pfizptsobi i evidenci o cilové skupiné v projektu.

10.4 Ochrana osobnich udaju

Pfijemce musi pfi zajiStovani a evidenci osobnich udaji postupovat v souladu se zakonem ¢.
_101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a o zméné nékterych zékonit, v platném znéni.

Pfijemce musi vzdy zajistit souhlas evidovanych osob nebo jejich zdkonnych zastupct
S vyuzitim jejich osobnich idaji a vzdy musi tyto evidované osoby informovat o zpiisobu
vyuziti jejich osobnich udajii a o skutecnosti, ze tyto udaje (jméno, kontaktni adresa, rok
narozeni, pfipadné dalsi tidaje) mohou byt vyuzivany tieti osobou povétenou poskytovatelem
podpory, piipadné Evropskou komisi, a to pouze k ucelim evidence a monitorovani a
kontroly projektt.

Manipulace s esebaimuosobnimi udaji a evidence tcastnikti projektu, zvlasté archivace téchto
udajii a jejich pfedavani tfetim osobam, se tidi vySe uvedenym zdkonem, vcetné tzv.
oznamovaci povinnosti, v ramci které je ptijemce dle § 16 vySe uvedeného zédkona povinen
oznamit zpracovavani osobnich udajii Ufadu pro ochranu osobnich udaji pfed zapoéetim
zpracovavani téchto udajt.

Vyjimka pro projekty, u kterych se poskytnuti finanéni podpory Fidi zikonem ¢&.
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu
(rozpoctova pravidla) — Individualni projekty:

Na zpracovani osobnich udaju pfijemcem podpory pro ucel uvedeny vyse se nevztahuje
oznamovaci povinnost podle § 16 zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji
S ohledem na ustanoveni pismene b) § 18 zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaja,
kdy tdaji shromazd’ovanych ptijemcem je tfeba k uplatnéni prav a povinnosti vyplyvajicich
ze zvlastniho zdkona. Zvlastnim zdkonem je v tomto piipadé zdkon &. 218/2000 Sb., o
_rozpoc¢tovych pravidlech a o zméné nekterych souvisejicich zdkond (rozpoctova pravidla),
ktery v § 14, odst. 3), pism. g) stanovuje, Ze poskytovatel dotace vyda pisemné rozhodnuti o
_poskytnuti dotace, které¢ obsahuje podminky, jeZ musi piijemce dotace v souvislosti s
pouzitim dotace splnit. V pravnim aktu o poskytnuti dotace vydaném poskytovatelem
podpory je pfijemce zavazan k napliovani monitorovacich indikatort a k dodrzovani Piirucky
pro pifijemce finanéni podpory OP VK. Pravni akt o poskytnuti podpory a Provadéci
dokument OP VK detailné specifikuji monitorovaci indikatory, které museji byt piijemcem
vykazovany a pro jejichZ naplnéni a vykazovani je nezbytné shromaZd’'ovat osobni udaje.

Ve vSech ostatnich ptipadech plati pro pifijemce oznamovaci povinnost.
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11. Pravidla pro provadéni informac€nich a propagacnich aktivit

11.1 Obecna pravidla zajiStovani publicity projektu

Na—zéakladéNatizentV souladu s nafizenim Evropské komise (ES) ¢. 1828/2006 je pfijemce
povinen jasné informovat p#ijemee-pemeei-subjekty ti¢astnici se projektu (cilové skupiny)-a- i
Sirokou vetejnost) o tom, Ze tento projekt realizovany v ramci OP VK je financovan-ze-zdrojt
Strukturalnichfondt-EUspolufinancovan z Evropského strukturalniho fondu (ESF). K tomu
se zavazuje kazdy pFijemce jiz v samotné projektové zadosti.

Z dtivodu spolufinancovani OP VK i ze statniho rozpoétu CR je pifjemce dotace povinen
uvadét na dokumentaénich, informac¢nich a propaga¢nich materialech projektu také informaci
o této skutecnosti.

Finanéntspeolutcast EUH(ESE)resp—OP Vi Financovani OP VK z prostiedkti ESF a statniho

rozpo&tu CR, musi byt zdiiraznéna béhem viech &innosti realizace projektu, pii jeho zahéjen,
v prub¢hu realizace projektu i pfi prezentaci projektu, napt. v médiich, na internetu,
V internich, vyro¢nich a monitorovacich zpravach o realizaci projektu, béhem vzdélavacich
akci, seminait, konferenci apod.

Kazdy pfijemce musi:
. Zajistit realizaci informac¢nich a propagaénich aktivit na urovni projekta (piijemce ma
zodpovédnost vhodnym zpisobem informovat vefejnost o pomoci ziskané z ESF).

. DodrZovat pravidla podle Manuélu vizualni identity OP VK (zdvazna pravidla jsou
k dispozici na www.msmt.cz):) a podle Manualu vizualni identity ESF v CR
2007-13 (zavazna pravidla jsou k dispozici na www.esfcr.cz). Dodrzovat zasady
pouziti loga MSMT, kter4 jsou k dispozici na www.msmt.cz .84

. Pravidelné predkladat monitorovaci zpravy 0 prubéhu realizace projektu (zpravy lze
vyuzit k prezentaci ziskanych zkuSenosti v informacni a propagacni kampani, kde
mohou slouzit jako zdroj piikladii dobré praxe nebo ukazky problematickych mist
realizace projekti).

o Zajistit, aby se vSichni Gi¢astnici projektu dozvédéli o tom, Ze realizovany projekt je
v ramci OP VK spolufinancovan z ESF a statniho rozpottu CR-v-rémei-OR VI,
Podminkou je, aby kazdy dokument (vcetné projektové dokumentace, prezencnich
listin a certifikatt, viz dale) obsahoval informaci, ze OP VK je spolufinancovan
z ESF a- statniho rozpoétu CR.

. Souhlasit se zac¢lenénim jeho osoby na vefejné piistupny seznam ptijemcu.

11.2 Volba propagacnich nastroju a reportovani

Obsah a volba vhodnych informacnich a propagacnich néstroji pro zajiSténi publicity
projektu a jejich vécné a organizacni zajisténi jsou v kompetenci piijemce, ktery miize
rozhodnout, ktery z nich pfi realizaci projektu bude vyuzivat.

84 Pro pouzivani loga MSMT pro tcely dodrzovani zasad publicity OP VK byla udélena vyjimka z Grafického manualu verze 1:
minimalni velikost Toga MSMT s popiskem je stanovena na 15 mm;
Vv ptipad@ uziti loga MSMT v logolinku je pfipustna vzdalenost mezi logy stanovena na $itku nozickypismene f'v logu ESF..
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Obsah dokumentl zpracovanych pro ucely zajisténi publicity projektu je pln¢ v kompetenci
piijemce projektu a nelze jej povazovat za oficialni stanovisko Evropské unie a Ceské

republiky.

Zvolené nastroje a prostfedky zajisténi publicity projektu uvadi piijemce jiz v zadosti o
_finan¢ni podporu a tyto jsou nasledné zakotveny v pravnim aktu. Dodrzovéani a realizace
povinné publicity projektu budou na zaklad¢ téchto smluvnich podminek pfedmétem kontrol
projektu. Naklady na povinnou publicitu projektli jsou zptisobilymi naklady projektu.

Ptijemce informuje poskytovatele dotace v prib¢hu realizace projektu o zajistovani publicity
prostiednictvim monitorovacich zprav (¢ast o pribéhu publicity projektu). Tyto informace
mohou slouzit ve vztahu k informacni a propagacni kampani jako zdroj piikladi dobré praxe
nebo ukazky problematickych mist realizace projektt.

Pfijemce je povinen na vyzadani poskytovatele dotace poskytnout ke zverejnéni informace 0
_prub&hu projektu, o napliiovani jeho cili a 0 jeho vysledcich v ramci zajisténi informovanosti
o pfinosech poskytované dotace.

11.3 Nastroje propagacnich aktivit

K zajisténi propagacnich aktivit projektu jsou doporuc¢ovany nasledujici nastroje a prostfedky
(zvolené nastroje a prostfedky by mély odpovidat potfebam, rozpoctu a velikosti projektu):

. internet (webové stranky projektu)

- prubézné aktualizace informaci tykajicich se realizovanych projektti na vlastnich
www strankach ptijemce;

—aktualizace téchto informaci na strankich RO-—nebe—peskytnuti—pedkladi—pro
Ktualizaciodpovidal bam:

‘v‘v‘v

vastaieh-www—strankdaeh, ptipadné ZS, nebo poskytnuti podkladi pro aktualizaci
odpovédnym osobam;

= publikace, skolici a informa¢ni materialy

. tiskové zpravy, c¢lanky, rozhovory a dalsi formy propagace projektll v regionalnich

sdelovacich prostfedcich

. tiskové konference pfi zahdjeni projektu, v jeho pribéhu, ptipadné pfi jeho ukonceni

. ¢lanky a tematické piilohy v tisku, inzerce

. letaky a plakaty

. propagacni predméty — vlajka EU, loga ESF a OP VK, samolepky, hlavi¢kové papiry
atd.

Pfijemce je povinen informovat o finanéni—speluacastr—EU—(spolufinancovani projekta
realizovanych v ramci OP VK z prostiedkiit ESF a OPVK)-statniho rozpoctu CR:umisténim

loga EvrepskéunieEU, ESF a loga OP VK na vSech materialech vztahujicich se k realizaci
projektu (informacni a Skolici materidly, propagacni materialy a pfedméty, umisténi odkazu
na internetové stranky EU na strankédch informujicich o ESF v CR), dale je povinen umistit

157



vlajky EU v mistnostech, kde se konaji konference, seminafre, Skoleni, vystavy a veletrhy, na
kterych je projekt prezentovan nebo které jsou soucasti projektu.

Kazdy dokument vztahujici se k projektu (napf. prezencni listiny, certifikaty, publikace,
tiskoviny, propagacni a informa¢ni materidly, programy Skoleni a konferenci, pracovni
smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti a dohody o provedeni prace, hlavickové papiry), v¢etné
elektronickych dokumentt (odborné a propagaéni prezentace);) a korespondence musi byt
oznacen v souladu s pravidly vizualni identity ESF a OP VK.

Loga ESF a OP VK (piipadné—~dajky a vlajka EU} museji byt piime-umisténa ve-skelicich
mistnosteeh,—Na  zafizenichzafizeni a materidlech—zakoupenyehvybaveni zakoupeném
z prostfedkti ESF {OP-VK)-a statniho rozpodtu CR. P¥{jemce mize logem ESF a OP VK a
vlajkou EU oznadit také kancelai uzivanou pro fizeni realizace projektu.

KazdaakeespolufinaneovanaV mistnostech, kde jsou organizované akce realizované v ramci
OP VK (8koleni apod.) musi byt umisténa loga ESF a OP VK, vlajka EU a informace o tom,

e je akce financovéna z prostiedki ESF a statniho rozpoctu CR.

Kazda akce realizovana v ramci OP VK musi byt na zac¢atku rovnéz uvedena informaci o tom,

7e je financovana z prostiedkil ESF a statniho rozpoétu CR-(piipadnézprogramu-OPVK)..

11.4 Povinné sdéleni

Ugast EU-a-CR na-financovaniSpolufinancovani projektu z prostiedkd ESF a prostiedkia CR
musi byt na vSech informacnich a propaga¢nich materidlech a dokumentech vyjadiena
nasledujicim sdélenim:85;

,»lento projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpoétem Ceské

republiky;pepi-doplnéna-umisténim-vlajky CR:* 86.

Kdykelijeto-mezné;Na informacnich a propagacnich materidlech musi byt pouZito sdéleni
zdiraznujici pfidanou hodnotu pomoci Spolecenstviz8:

ORPVK—..Investice do rozvoje vzdélavani®.

85 Na drobnych propagacnich pfedmétech neni nutné pouZivat povinné sdéleni ,Tento projekt je
spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem a stdtnim rozpodtem Ceské republiky*.

86 Slovo ,.projekt“ je mozné v odtivodnénych piipadech nahradit slovem jinym, které 1épe vyjadiuje charakter
daného informaéniho nebo propagaéniho materialu (napf.: ,,Tento produkt je spolufinancovidn Evropskym
socidlnim fondem a stitnim rozpodtem Ceské republiky* nebo .Tato publikace je spolufinancovéna
Evropskym socidlnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky® nebo ,.Tento letdk je spolufinancovan
Evropskym socidlnim fondem a stitnim rozpoétem Ceské republiky* atp.).

87 Na drobnych propagacnich pfedmétech neni nutné pouZivat povinné sdéleni: .Investice do rozvoje
vzdélavani‘.
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11.5 Pravidla vizualni identity

Pti provadéni vSech informacnich a propagacnich aktivit jsou pfijemci dotace povinni
informovat cilové skupiny-e-finanéni-speluticasti £S;, Ze realizovany projekt je v ramci OP
VK spolufinancovdn z prostfedkii ESF a OP—\MKstitniho rozpodtu CR a to zejména
pouzivanim zavaznych log. Piijemci jsou pii pouzivani téchto log povinni dodrzovat pravidla
vizuélni identity ESF a OP VK.

Nasledujici text jednoznaéné vymezuje zavazny sled log na informacénich a propagaénich

materigdlech RO (MSMT), ZS (CERA., kraje) a piijemct (IPo/IPn, GP). Do takto vymezenych
zavaznych logolinkd neni mozné vkladat dalSi loga s vyjimkou téch, jez jsou definovéana
V piislusnych poznamkach pod ¢arou.

1. Zavazny sled log na informaénich a propaga&nich materialech RO (MSMT)

1. Evropsky emblém v souladu s grafickymi standardy definovanymi v piiloze Nafizeni

komise: Vlajka EU
2. Odkaz na Evropskou unii: Evropska unie
3. Odkaz na ESF: Logo ESF
4. Odkaz na Ridici organ OP VK: Logo MSMT
5. Odkaz na program OP VK: Logo OP VK®8
6. Prohlaseni zduraznujici pfidanou hodnotu pomoci Spolecenstvi:

Investice do rozvoje vzdélavani

(s

MINISTE HS\\/O SKO\DH] OP Vzdélavani
MLADEZE A TELOVYCH pro konkurenceschopnost

& *
* *
*

*

*
* gk

EVROPSKA UNIE el

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

88 v piipadé RO (MSMT) je mozné za logo OP VK vlozit vlajku CR: vlajka CR je viak nepovinna.
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2. Zavazny sled log na informacnich a propagac¢nich materialech ZS

2.1 Zdvazny sled log na informacnich a propagacnich materidlech ZS CERA (MSMT)

1. Evropsky emblém v souladu s grafickymi standardy definovanymi v piiloze Nafizeni

komise: Vlajka EU
2. Odkaz na Evropskou unii: Evropska unie
3. Odkaz na ESF: Logo ESF
4. Odkaz na Ridici organ OP VK: Logo MSMT
5. Odkaz na program OP VK: Logo OP VK&

M wre

B . 9

6. ProhlaSeni zduraziujici pfidanou hodnotu pomoci Spolecenstvi:

[ ]
V
’
I L ] !L
(]
rvi I
_____ MINISTERSTVO SKol ST\/I" OP Vzdélavani

VILADEZE A TELOVYCHO pro t

—EVROPSKA UNE———

Investice do rozvoje vzdélavani

3
I L] 1,
i
!\/\H\\STERS\\/O SKOLDT\ i OP Vzd&lavéni
A TELOVYCH pro konkurenceschopnost

f,;

EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

2.2 Zavazny sled log na informacnich a propagacnich materidalech ZS kraje

1. Evropsky emblém v souladu s grafickymi standardy definovanymi v pfiloze Nafizeni

komise: Vlajka EU
Odkaz na Evropskou unii: Evropska unie
Odkaz na ESF: Logo ESF

89 v piipadé RO (MSMT) je mozné za logo OP VK vlozit vlajku CR; vlajka CR je viak nepovinna.
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4. Odkaz na Ridici orean OP VK: Logo MSMT
5. Odkaz na program OP VK: Logo OP VK9

6. Prohlaseni zduraziujici pfidanou hodnotu pomoci Spolecenstvi:

Investice do rozvoje vzdélavani

MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzddlavani
MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

3. Zavazny sled log na informacénich a propagac¢nich materialech prijemcu

3.1 Zavazny sled log na informacnich a propagacnich materidalech pvijemcu IPo/IPn

1. Evropsky emblém v souladu s grafickymi standardy definovanymi v pfiloze Nafizeni

komise: Vlajka EU
2. Odkaz na Evropskou unii: Evropska unie
3. Odkaz na ESF: Logo ESF
4. Odkaz na Ridici organ OP VK: Logo MSMT
5. Odkaz na program OP VK: Logo OP VK9
6. Prohlaseni zdiraznujici pfidanou hodnotu pomoci Spolecenstvi:

Investice do rozvoje vzdélavani

SN .

MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

EVROPSKA UNIE il

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

90 7a logo OP VK je mozné umistit logo ZS (kraje). Logo kraje je nepovinné.

91 7a logo OP VK je mozné umistit logo ptijemce (mé-li piijemce n&jaké a chee-li jej uvést). Logo piijemce je
nepovinné.

Pokud pfijemce uvede v logolinku své logo, pak je za logo piijemce mozné umistit i logo partnera (ma-li
projekt partnera a ma-li partner néjaké logo). Logo partnera projektu je nepovinné. Ma-li projekt vice
partnerti, umisténi log partnerd do logolinku za logo pfijemce se z divodu komplikovanosti takovéhoto

logolinku nedoporucuje; partnery projektu je v takovém piipadé mozné zminit napf. v textu daného
informac¢niho nebo propaga¢niho materidlu.
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3.2 Zavazny sled log na informacnich a propagaénich materidlech piijemcit GP

1. Evropsky emblém v souladu s grafickymi standardy definovanymi v pfiloze Nafizeni

komise: Vlajka EU
2. Odkaz na Evropskou unii: Evropska unie
3. Odkaz na ESF: Logo ESF
4. Odkaz na Ridici organ OP VK: Logo MSMT
5. Odkaz na program OP VK: Logo OP VK92
6. Prohlaseni zdiraznujici pfidanou hodnotu pomoci Spolecenstvi:

Investice do rozvoje vzdélavani

(=

piijemce

*
* gk

MHHS\FF\SWO bKOLSTw OP Vzdélavani
EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOV pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Loga EU a ESF lze pouzit i v opaéném razeni — ESF, EU (dle Manualu vizualni identity
ESF v CR 2007-13).

Na drobnych propagacnich pfedmétech neni nutné pouZivat loco MSMT a povinna sdéleni:
LInvestice do rozvoje vzde€lavani® a .. Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim
fondem a statnim rozpodétem Ceské republiky*. Toto se tyka v§ech vvse uvedenvch logolinkd.

Samolepky RO/ZS/ptijemce musi byt opatfeny relevantnim vyse vymezenym logolinkem
RO/ZS/piijemce, piicemZ rozmérové malé samolepky nemusi obsahovat logo MSMT.
Samolepky musi obsahovat povinnd sdé€leni .,Investice do rozvoje vzdé€lavani“ a ,.Tento
projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem a statnim rozpoctem CR*.

Vlajku EU a CR je mozno stdhnout ze stranek www.esfcr.cz nebo ze stranek Www.mzv.cz.
Logo ESF je mozno stahnou ze stranek www.esfcr.cz. Pouzivani loga ESF a vlajky EU se fidi
Manualem vizuélni identity ESF v CR_2007-13, ktery je uvefejnén na webovych strankach
www.esfcr.cz. Pouzivani loga OP VK se fidi Manudlem vizualni identity OP VK, ktery
stanovuje zavaznou podobu loga OP VK a zptsoby jeho pouziti na vybranych informacnich a

92 7a logo OP VK je mozné umistit logo ZS (kraje) a logo ptijemece (ma-li pfijemce n&jaké logo a chee-li jej
uvést). Logo ZS (kraje) a logo pfijemce je nepovinné.

Pokud piijemce uvede v logolinku své logo. pak je za logo pfijemce mozné umistit i logo partnera (ma-li projekt
partnera a ma-li partner néjaké logo). Logo partnera projektu je nepovinné. Ma-li projekt vice partnerd,
umisténi log partneru do logolinku za logo piijemce se z divodu komplikovanosti takovéhoto logolinku

nedoporuéuje; partnery projektu je v takovém ptipadé mozné zminit napt. v textu daného informacéniho nebo
propaga¢niho materidlu.
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propagaénich materialech RO, ZS a piijemct. Tento Manual je zvefejnén na strankach
www.msmt.cz.

11.6 Manual vizualni identity OP VK

Manual vizudlni identity OP VK obsahuje zdkladni pravidla pro uziti prostfedkii ,,corporate
identity* a podminky jejich rozvijeni v¢etné definice pro konkrétni uziti v ramei CR ¢i EU.
Manual urcuje pravidla pouzivani loga OP VK véetné jeho barevnych kombinaci, velikosti,
typu textu a zplisobu uziti, stejné jako napft. tiskovin (dopisni papiry, vizitky apod.). Manual je
voln¢ ke stazeni na strankach www.msmt.cz.

11.6.1 Zakladni verze logotypu

Popis zakladni verze logotypu OP VK: dvé oranZzové smérov€é do sebe zaméfené Sipky

zahnuté do podoby obdélniku tvofti jakysi ,,ram*, skrz ktery zleva smérem doprava a nahoru
| diagondlné prochazi 6 Gernych tecek. Soudasti ramu je i Giselny udaj ,,2007—13“._Tento vyse

popsany zéklad logotypu byva jesté dole vespod doplnén o dva tadky textu (Cesky nebo

anglicky nazev programu). Text je vysazen pismem Franklin Gothic Demi.

Predpoklada se, Ze nejcastéji pouzivanou variantou logotypu OP VK bude tzv. plna verze, tzn.
’ varianta véetné textu.

] ®

OP Vzdelavani
pro konkurenceschopnost

OP Education
for Competitivness
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11.6.2 Dopliujici verze logotypu

Pti pouzivani logotypu muze dojit k situaci, kdy se centralni zarovnani ndzvu programu jevi
jako nevyhovujici, zejména v piipad¢ tazeni riznych log pod sebe s podminkou zarovnani
vSech grafickych prvka veetné pisma na levy praporec.

Varianta s napisem napravo od oranzového ,,obdélniku* nahrazuje zékladni verzi logotypu
vzdy tam, kde je k dispozici jen Uzky a podlouhly prostor k umisténi loga — napt. pfi
reklamnim potisku propisovacich tuzek.

Sir$i vyuziti varianty logotypu s textem pod oranZovym ,,obdélnikem* zarovnanym k jeho
levému okraji vSak limituje znacna propor¢ni nerovnomeérnost, zptisobena dlouhym nazvem
(,,konkurenceschopnost®).

- o e e
. OP Vzdélavani
." pro konkurenceschopnost
]
-®
L
L
.
.

OP Vzdelavani
pro konkurenceschopnost
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11.6.3 Barevné verze
Optimalni prezentace programu OP VK je zarucena diky plnobarevné verzi (1), kterd je
tvofena barvou oranzovou a ¢ernou.

Nebude-1li mozné znacku reprodukovat plnobarevné (napi. z divodu vysokych nakladi nebo
omezeni daného zplsobu pouziti), Ize pouzit verzi Sedocernou (2) — Seda = 40% cCerna.

V negativni Sedobilé verzi (3) je znacka na tmavém pozadi — Sedd = 40% Cerna.

1 plrectamvsd v i rageitvel bsladd vems

OF Vzdélavani
pre Kenkurenceschopnost

2 Tedebarn b v

OP Vadelavani
pro konkurenceschopnost

11.6.4 Ochranna zéna znacky

Minimalni ochranna zona znacky programu OP VK je odvozena od velikosti ,,erného bodu*
v logotypu. Jeho velikost se rovna ,,X*“. Ochranna zéna kolem znacky je 1,5X. Samotny
ramecek okolo ochranné zony se nepouziva.

Tato oblast je minimalni ochrannd zona, kterd musi byt vZdy dodrZzena a nesmi se v ni
nachazet zadné dalsi prvky.
11.6.5 Minimalni velikost znacky

MintmalniPokud je pouzita plna varianta (tzn. varianta vCetné textu), je z divodu Citelnosti
logotypu uréena minimdlni velikost znacky programu OP VK je-uréena—z-divedu—<itelnostt

165



tegetypu-(viz Manual vizualni identity OP VK). Minimalni §itka logotypu je Vv ptipadé pouziti
plné varianty 1,5 cm.

11.6.6 Zakladni barvy
Jednotny vizualni styl je tvofen dvéma primarnimi barvami — oranzovou a ¢ernou. Mohou
vsak nastat situace, kdy neni mozné pouzit barevnou variantu.

V tzv. SedoCerné verzi se oranzova barva nahrazuje barvou Sedou. Stejné Seda barva nahrazuje
V negativni verzi barvu ¢ernou. Pti veskeré praci s prostfedky jednotného vizualniho stylu je
nezbytné nutné predpis barev programu respektovat:

= Oranzova: Pantone 144 C; C: 0; M: 48:Y: 100; K: 0;: ORACAL: ; RAL:

= Cerna: Pantone Process black CV: C: 0: M: 0; Y: 0; K: 100; ORACAL: 70; RAL:
9005

. Seda: Pantone 423 C:C:0; M:0;Y:0; K: 40; ORACAL: 76; RAL: 9006

11.6.7 Barevné verze na podkladovych plochach

Pro optimalni Citelnost znacky programu OP VK mé zasadni vyznam jeji kvalitni reprodukce.
Jednim z dulezitych faktori je v tomto ohledu kvalita podkladové plochy, na které bude
znacka OP VK umisténa.

Preferovanou podkladovou plochou pro znacku programu OP VK je barva bila. Je vsak
mozné pouzit i jiné barvy a hodnoty pokryti, avSak za ptedpokladu, Ze bude dodrzen
dostate¢ny kontrast.

11.6.8 Zakazané varianty znacky

Povolené varianty logotypu jsou jasné a jednozna¢né urceny. Je zakdzano uZiti logotypu,
ktery se jakkoliv li8i od pfedepsanych variant ur€enych manualem.

11.7 Manual vizualni identity ESF — vynatek

Manual vizualni identity EvrepskéhosecialnihofonduESF v CR 2007-13 definuje pouzivani
loga ESF v CR a vlajky EU pro opera¢ni programy Evropského socialniho fondu v CR

programového obdobi 2007-13.
11.71 Logo a pouzivani loga

Logo ESF

Logo ESF v CR vychézi z barev Evropské unie a spojitost s ni je vyjadfena ,.evropskymi
hvézdami®.

Pouzivani loga ESF

S ohledem na mezinarodni charakter tohoto fondu je jeho logo zpracovano ve dvou
jazykovych variantach — ¢eské a anglické.
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Ceska varianta loga se pouziva u viech materidli psanych eskym jazykem a anglicka
varianta tohoto loga se pouziva u vSech materiald, které jsou psany jazykem anglickym.

V pfipad¢, Ze se na daném ¢i v daném materialu nevyskytuje zadny text, na jehoz zaklad¢ by
bylo mozné urcit, kterou jazykovou variantu loga ESF v CR pouzit, se pouziva ta jazykova
varianta tohoto loga, ktera 1épe odpovida uc¢elu daného materialu.

Déle je zpracovano nc¢kolik barevnych variant — bé&znd barevnost, cernobild nebo
jednobarevnd modra. Jejich pouziti zalezi vzdy na barvé podkladu daného kancelaiského,
informacniho ¢i propagacniho materialu.

V Manualu jsou zpracovany tfi moznosti pouzivani log ESF, a to bez textu nebo dvé moznosti
pouziti s textem — bud’ pfimo pod logem ESF ve vzdalenosti $itky nozicky pismene ,,f* nebo
vedle loga ESF.

Spole¢né s logem ESF v CR se vzdy zaroveti pouziva také vlajka EU s textem Evropské unie.

Déle je mozné podle pokynti jednotlivych ¥idicich organt programa ESF v CR 2007-13
priradit dalsi loga. Poradi a rozlozeni téchto log je ptesné definovano v Manualu.

Navrzena podoba vizualni identity Evrepskéhe-secialniho—fordaESF v CR plné respektuje
Naftizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006, oddilu 1 tykajici se uzivani grafickych symbola.

Dalsi podrobné informace jsou uvedeny v Manualu vizualni identity ESF v CR 200713,
ktery je ke stazeni na www.esfcr.cz.

11.7.2 Barevnost loga ESF a vlajky EU

Logo ESF a vlajka EU maji shodnou barevnost.
Je mozné pouzit tisk:

a) pfimymi barvami PANTONE

b) soutiskem CMYK

= 4

EVROPSKA UNIE

Modra:

a) PANTONE Reflex Blue
b) CMYK

- Process Cyan 100 %

- Process Magenta 80 %

- Process Yelow 0 %

- Process Black 0 %

Zluta:

a) PANTONE Process Yelow
b) CMYK

- Process Cyan 0 %

- Process Magenta 0 %

- Process Yelow 100 %
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- Process Black 0 %

* ¥
* *
* *

* *
***

- EVROPSKA UNIE

Cernobilé varianta:

Modrou nahradi_u loga ESF ¢erna:

a) PANTONE Process Black

b) CMYK

- Process Cyan 0 %

- Process Magenta 0 %

- Process Yelow 0 %

- Process Black 100 %

Zlutou u loga ESF nahradi bil, u vlajky EU je Zluta nahrazena &ernou a modra bilou barvou s
¢ernym outlinem.

Dulezité upozornéni:

V pripad€, ze dokument bude tisknout na Cernobilé tiskarné, je nutné pouzit tuto Cernobilou
variantu loga ESF a vlajky EU. Neni mozné vytisknout modrozlutou variantu nebo
jednobarevnou modrou variantu loga ESF a vlajky EU na ¢ernobilé tiskarné — v takovém
pfipadé by se jednalo o poruSeni pravidel, jez jsou zavazn€ dana Manualem vizualni identity
ESF v CR 2007-13.

Predem je tfeba se rozhodnout, zda budete pouzivat barevné nebo Cernobilé logo. Pokud je
material Cernobily (napf. novinové ¢lanky apod.), musi byt uvedeno logo v Cernobilé variant€.
Pro kontrolu je vzdy rozhodna spravnost originalu, tzn., pokud jsou dokumenty kopirovany
Cernobile z barevného origindlu, pfedmétem kontroly bude spravnost pouziti loga na

originalu.

* * g
* *
* *

* *
* oy K

4

EVROPSKA UNIE

Jednobarevna modré verze:
Barva (reflexni modra) jako stoprocentni a hvézdy jsou provedeny negativni bilou barvou.

Barevnost RGB (nahledova barevnost — obrazovka, internet):

PANTONE Reflex Blue
- RGB: 0/0/153
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PANTONE Yellow
- RGB: 255/204/0

11.7.3 Pravidla pouziti nazvu ,,Evropsky socialni fond“

Plati pro Adobe Illustrator:

evropsky — Helvetica Bold

— vzdy o 2 body vétsi nez ,,socialni fond* (napi. 20 b)

seetdlnt—Socialni — Helvetica Regular

—vzdy o 2 body mensi nez ,,evropsky* (napt. 18 b)

— prostrk. — 30

— meéfitko 103 %

V anglické verzi proklad mezi tadky — stejna velikost prokladu jako velikost pisma
Leuropean*‘.

4 4

evropsky european
socialni social fund in the
fond v CR czech republic
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Hehvelica Regular 20 b Havelica Regular 185, prostrk. -30, médke 103%

evropsky socialni fond v CR

Hefvelica Regular 20 Helvelica Regular 18 b, prosirk. -30, médko 103%

european social fund
in the czech republic

11.7.4 Nejmensi mozna velikost loga

—
& mm
_/J_H

Mejmendi mozna velikost — vyska 6 mm

11.7.5 Ochranna zéna

Ochranna bila zona kolem loga — Sife se rovna §ifi nozi¢ky pismene ,,f z loga.
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11.7.6 Vlajka EU

Vlajka EU muze byt pouzita ve tfech barevnych variantach dle Natizeni Komise (ES) €.

1828/2006.

* X %
* *
* *

* *
* 4 K

EVROPSKA UNIE

Modrozluta varianta:

Modra:

a) PANTONE Reflex Blue
b) CMYK

- Process Cyan 100 %

- Process Magenta 80 %

- Process Yelow 0 %

- Process Black 0 %

Zluta:

a) PANTONE Process Yelow
b) CMYK

- Process Cyan 0 %

- Process Magenta 0 %

- Process Yelow 100 %

- Process Black 0 %

***

EVROPSKA UNIE

Cernobilé varianta:

— modrou barvu vlajky nahradi bila s ¢ernym outlinem
— modrou barvu napisu EU nahradi ¢erna
— Zluté je nahrazena ¢ernou barvou
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* X %
* *
* *

* *
K KX

EVROPSKA UNIE

Jednobarevnd varianta pii pouziti modré barvy (reflexni modra):
Modra barva je pouzita jako 100% barva a hvézdy jsou negativni bilé.

Vlajka EU miiZe byt umisténa po obou stranach vedle loga ESF nebo dole ¢i nahote pod

nebo nad logem ESF:

— vzdalenost mezi logy je vZdy na §ifi pismene ,,f* v logu ESF,

— pfi umisténi vlajky EU po stranach loga mohou byt pouZzity dvé velikosti vlajky - o vysce
rovné vysce ,,vlajkové™ casti loga nebo rovné vysce celého loga ESF v- CR.

* »
g

EVROPSKA UNIE

4

evropsky
socialni
fond v CR

* W ok
- *
* *
-

#
* ok

EVROPSKA UNIE

4

EVROPSKA UNIE

4 K 5
* *
+ -

* *
* 4 K

EVROPSKA UNIE il
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&

11.7.7 Vzdalenost dalSiho loga

VROPSKA UNI

1) Vzdalenost dalsiho loga na $ifku nozicky pismene ,,f*.

EVROPSKA UNIE
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2) Vzdalenost dal$iho loga na vysku horni ¢asti ,,vlajky* loga ESF

EVROPSKA UNIE
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12. Archivace dokladl vztahujicich se k projektu v listinné i elektronické

podobé u pFijemce i u partnera

12.1 Obecna pravidla archivace dokumenttii a doklada vztahujicich se k projektu

Archivace znamena ulozeni téch dokumentd, jejichz obéh byl ukoncen, zkontrolovan,
avyhodnocen; pro moznost jejich opétovného vyuziti a rychlého pfistupu k témte
dokumentam.nim.

K archivaci je prijemce a partner zavazin v prdvnim aktu (Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Opatieni Vrchniho feditele/Smlouva o realizaci GP/Smlouva o partnerstvi).

Piijemce a partnefi projektu museji pro ucely kontroly ze strany Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho tfadu a dalSich opravnénych osob
archivovat veSkerou dokumentaci projektu minimalné do konce roku 2025, pokud ¢esky
pravni systém nestanovuje lhiitu del§i. Pfijemci a partner se rovnéz idi legislativou CR, dle
které je nutné nékteré typy dokumentl uchovavat déle, nez je stanoveno legislativou
evropskou, napi. mzdové listy aZ po dobu 30 let.

C D
.

dekmﬁel%yupe&ﬁa%az-nyeh—pﬁavmeh—pfeMA—GR—Ukladam a archlvace se f'idl zejména

témito pravnimi predpisy:
. Zakon €. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi;
. Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist;

. Zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni
politiku zamé&stnanosti, ve znéni pozd¢jsich piedpis;

. Zakon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojiSténi, ve znéni
pozd¢jsich predpisi;

vV

. Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢, ve znéni pozdéjSich predpisi;

. Vyhlaska & 645/2004 Sb., kterou se provadeji nckterd ustanoveni zdkona o
-archivnictvi;

. Vyhlaska ¢. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

V pravnim aktu (Rozhodnutl 0 poskytnutl dotace/Opatfeni Vrchniho feditele/Smlouva o

realizaci GP/Smlouva o partnerstvi) a V interni smérnici pro archivaci a skartaci pfijemce a
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partnera. Odbor fizeni OP VK si vyhrazuje pravo pfijemce zavazat, aby po skonéeni projektu
predali veSkeré doklady k archivaci na Zprostiedkujici subjekt/Ridici organ nebo tyto
materialy archivovali déle.

Dokumentace k projektu musi byt vedena piehledné a musi byt lehce dosazitelnd. Piijemce a
partner musi zajistit, aby v pfipadé kontroly mohly byt archivované dokumenty (jednotlivé
doklady) pouzity jako dikazni material.

Uschovani a zabezpeceni pied ztratou vSech dokumenti a smluvnich pisemnosti musi byt
zajiSténo na jednom misté. Pi{jemce uehowvavds partnerem uchovavaji origindly vSech
doklad®i, pokud jimi disponuji nebo kopie. RO; a ZS uchovavaji originély, druhopisy,
ptipadné ovétrené fotokopie nebo kopie téchto dokumentt. (U Monitorovaci zpravy piijemce
zasila original poskytovateli podpory a ptijemce archivuje kopii)

Néklady na archivaci dokumentace po ukonceni realizace projektu nejsou zpusobilé (napf.
najem Uloznych prostor po ukonceni projektu).

12.2 Vycet dokumenti a vystupt projektu, které podléhaiji archivaci

= Projektovou zadost, véetné piiloh
. Potvrzeni o podani zadosti
. Vyrozuméni o schvéleni Zadosti o finan¢ni podporu z OP VK;

. Text Smlouvy o realizaci grantového projektu nebo Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Opatieni Vrchniho feditele, jejich zmény a dodatky;

. Texty Smluv s partnery (pokud byly uzavirany), jejich zmény a dodatky;

. Cestna prohlaseni o poskytnuté podpofe de minimis pfedlozena jinymi subjekty,
kteryamna které piijemce wdélidpienesl podporu de minimis;

. Ozndmeni o peskytnutipfeneseni podpory de minimis jinym subjektim piijemcem
finan¢ni podpory;

. Plna korespondence s poskytovatelem podpory;

. Originaly zapist z provedenych kontrol;

= -Dokumentace souvisejici se zadavanim zakazek:

= vycéet dokumentt pro archivaci k vybérovym fizenim je uveden v Kapitole 7 Postupy
pro zadavani zakazek pii pofizovani zbozi, sluzeb ¢i stavebnich praci z prostredku
finan¢ni podpory OP VK Externi vydaje:

. faktury a doklady o platbach ¢i uhradach faktur;
. Interniinterni vydaje:
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- vykaz vydaji za mistni pracovniky a experty na zékladé¢ pracovnich smluv
s uvedenim podrobnosti o vyplacenych odménach. Polozky museji byt roz¢lenény na
hrubou mzdu, zélohy dan¢ a vydaje na socidlni a zdravotni pojisténi. (V ptipadé, ze
pracovnik je stadlym zaméstnancem firmy a na projektu pracuje pouze na Castecny
uvazek, musi byt ve vykazu jasné oddélena mzda vyplacena v souvislosti s realizaci
projektu od mzdy vyplacené v souvislosti s ¢innostmi s projektem nesouvisejicimi.)

- vykaz o vydajich za zahrani¢ni pracovniky vykazujici mési¢n¢ odvedenou praci,
vydaje budou vymeéfeny na zékladé jednotkovych cen za ovéfitelny
Odpracovanyodpracovany Casovy usek (pracovni vykaz-praee),

- cestovni doklady,

- knihy jizd s vyznacenim jizdy v ramci projektu a kopie technického prikazu (pro

dolozeni spotieby paliva — souhrnny ptehled ujetych kilometra, naklady na pohonné
hmoty);

Interniinterni doklady:
- pracovni vykazy préee-pracovnikli zapojenych do projektu,

- prvotni doklady provoznich ndkladl uctovanych v ramci projektu,

- prvotni doklady rezijnich vydaji, véetné metodiky vypoctu alikvotniho podilu na
sluzby, najem apod.;

Rezwrhyrozvrhy vzdélavacich kurza a programil, v¢. prezenénich listin;

Prehledypiehledy poskytnutého poradenstvi;

Materidlnikopie monitorovacich zprav a zavéreéné zpravy a zadosti o platbu;

materidlni vystupy projektu:

- tisky (napt. publikace, tiskové zpravy, letdky, manualy, atd.),

- audionahravky, videonahravky (v¢. filmt), v§e v 1 vyhotoveni,

- jiné typy hmotnych vystupi;
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= 124 veskera dalsi dokumentace tvkajici se projektu, napi. smlouva s auditorem,

auditni zprava apod.

Tento seznam je pouze indikativni a neni vyc¢erpavajici.

12.3 Pravidla elektronické-archivace

Ptijemce ,
archivace:se pri archlvaci d1 nasledujicimi prav1dly

O
O
r

1. -19—Vzdy vykonavat porovnani zalohovanych dat s originalem — verifikace;

2. 3}—Zajistit trvalost ulozenych dat s ohledem na pouzita média v pribéhu stanovené
archivacni doby;

3. Kazdé médium po archivaci oznacit datem, nazvem a popisem jeho obsahu;
4. 4y——Dokumentace musi byt vedena piehledné a zaroven musi byt lehce dosazitelna.

Doporucuje se vytvaret fotokopie nebo scany ucetnich dokladi a zdznamii k jednotlivym
monitorovacim zpravam, zvIast€¢ tam, kde hrozi mizeni tisku- (Pfijemce uchovavéd kopii
monitorovaci zpravy a originaly ostatnich dokumenti a dokladi).

Nosic¢e s doklady k monitorovacim zpravam je nutné oznacit datem a ¢islem monitorovaci
zpravy a Cislem projektu.

12.4 Elektronicka archivace

Pii pouziti vypocetni techniky se archivaci rozumi zadlohovani udaju vytvarenim kopii
dokumentu (hlavné v pripadé, Ze tyto dokumenty existuji pouze v elektronické podobé) a
jejich ukladani na riznd mista disku PC nebo dal$i nosiée dat (CD-R, DVD. pfip. dalsi). a to
Z davodi:

= poskozeni pevnvych disktl pocitace, piipadné jiné poruchy:

= odcizeni techniky, pfipadné jejiho zniceni;

= neumyslného vymazani, pfipadn€ neumysiné aktualizace dat a informaci;
= zabezpeceni udaji pred ztratou;

= uschovy udaji v nezménéném tvaru;
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= dlouhodobého ulozeni informaci.

Prijemce i jeho partnefi by méli zvolit pro zalohovani a uchovavani dat v elektronické podobé
takova média, ktera zaruCuji dlouhodobou zivotnost a zajistit pro tato data nosice a ulozisté,
ktera zabezpeci dlouhodobé uchovani té€chto dat. Soucasn€ museji piijemce a jeho partnefi pro
uchovavani dat zvolit takovy format, ktery bude mozné v pribéhu doby, po niz je nutno data a
dokumenty V elektronické podobé archivovat, snadno Kkonvertovat do jinych formata
a prizpusobovat pro jina média.

12.5 Archivace pfi zaniku pfijemce dotace

Pti zaniku piijemce nebo partnerti v obdobi pied uplynutim lhity pro archivaci pfevezme
spisovnu nebo spravni archiv jeho pravni nastupce, likvidator, zfizovatel nebo ten, na n¢hoz
piechazi ptisobnost zaniklého.

Je-1i pravnich nastupct vice a nedojde-li mezi nimi k dohodég, rozhodne o pievzeti spisovny
nebo spravniho archivu pfisluSny spravni Gifad na taseku archivnictvi a vykonu spisové sluzby
(Gzemng prislusny statni oblastni archiv) dohlizejici na provadéni skartacniho tizeni. O této
skute¢nosti musi byt informovén poskytovatel podpory.

Pokud dokumenty zanikajiciho subjektu nepiebird jeho pravni nastupce, musi byt umoznén
vybér dilezitych dokumentl poskytovateli podpory.
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13.  Prilohy
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http://www.msmt.cz/eu/op-vpk-obdobi-2007-2013
http://www.msmt.cz/eu/op-vpk-obdobi-2007-2013
mailto:opvk@kr-ustecky.cz
http://opvk.kr-ustecky.cz/
http://www.kr-olomoucky.cz/opvk
mailto:cislerova@kraj-jihocesky.cz
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mailto:kuncipalova@kraj-jihocesky.cz
http://opvk.kraj-jihocesky.cz/
mailto:zitkova.a@kr-vysocina.cz
mailto:eva.izakova@pardubickykraj.sz
mailto:hana.jindrova@pardubickykraj.cz
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http://www.pardubickykraj.cz/
mailto:eva.rojikova@plzensky-kraj.cz
mailto:katerina.kuklikova@plzensky-kraj.cz
mailto:ludmila.novotna@plzensky-kraj.cz

1)
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mailto:lucie.kovarikova@kr-zlinsky.cz
mailto:lenka.sestakgregorova@kr-zlinsky.cz
mailto:lenka.oroszova@kr-zlinsky.cz
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mailto:janalikova.miroslava@kr-jihomoravsky.cz
mailto:slavikova.dagmar@kr-jihomoravsky.cz
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mailto:karberova.olga@kr-jihomoravsky.cz
mailto:zachovaly.frantisek@kr-jihomoravsky.cz
http://www.kr-jihomoravsky.cz/
mailto:leos.krecek@kraj-lbc.cz

13.213.1 Seznam zkratek

AFCOS Anti Fraud Co-ordination Structure

BOZP Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

CERA Odbor MSMT — Implementace projekti strukturalnich fondi

CzZK m¢éna (koruna ¢eska)

CNB Ceska narodni banka

CR Ceska republika

DIC Datiové identifika¢ni &islo

DPC Dohoda o pracovni ¢innosti

DPP Dohoda o provedeni prace

DPH Dan z ptidané hodnoty

ECDL European Computer Driving Licence (certifikat uzivatele ICT)

EHP Evropsky hospodatsky prostor

EK Evropska komise

EURATOM Evropskeé spolecenstvi pro atomovou energii

ERDF Evropsky fond regiondlniho rozvoje (z anglického European Regional
Development Fund)

ES Evropské spolecenstvi

ESF Evropsky socialni fond (European Social Fund)

EU Evropska unie

FS Fond soudrznosti

FU Finan¢ni Gfady

GG Globalni grant

GP Grantovy projekt

ICT Informacni a komunikaéni technologie

IC Identifikacni ¢islo

IP Individualni projekt

IPn Individualni projekt narodni

IPo Individualni projekt ostatni

MF Ministerstvo financi

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

MSP Maly a stfedni podnik

MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

NKU Nejvyssi kontrolni Gfad
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NNO
NSZ
NUTS
OLAF
oP
OP VK
osvC
PCO
SF
SW
RO
Sh.
SES
UOHS
VR
VS
ZS
7P

Nestatni neziskova organizace

Nejvyssi statni zastupitelstvi

Uzemné statistické jednotky, NUTS II — regiony soudrznosti

Evropsky ufad pro potirani podvodnych jednani

Operacni program

Operacni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost

osoba samostatn¢ vydéle¢né ¢inna
Platebni a certifika¢ni jedrotkaorgan
Strukturalni fondy

Software

Ridici organ

Sbirky zékonii

Smlouvy Evropskych spolecenstvi
Utad pro ochranu hospodaiské soutéze
Vybérova tizeni

Vysoka skola

Zprostiedkujici subjekt

Zivotni prostiedi
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13.32 Definice pojmu

Celkové vydaje projektu — vydaje projektu tvotici soucet vSech zpusobilych a nezpisobilych
vydaji projektu. V zadosti o projekt sestavuje zadatel rozpocet a dale piredpokladany plan
cerpani finan¢nich prosttedki v ramci projektu.

Cilové skupiny — skupiny osob nebo organizaci, na které jsou aktivity dané oblasti podpory
zaméteny.

Dodavatel — zapojeni dodavatele do projektu nesmi byt zaménovano s pojmem partnerstvi.
Dodavatel je v ramci projekti poskytovatelem sluzby ¢i dodavatelem zafizeni a vybaveni na
komer¢ni bazi. Dodavatel neni nikterak angazovan v rdmeci realiza¢niho tymu projektu.

Nepiimé naklady — naklady, které nelze jednoznaéné piifadit nékteré aktivité. Jednd se
piedevS§im o naklady spojené s administraci projektu. Je- 1i tak stanoveno ve vyzvé
K predkladani Zadosti o podporu, uplatiiuji se V rozpoctu stanovenym procentem vzhledem
K pfimym nakladim (sniZenym o vydaje na kiizové financovani). V Zadosti o platbu se pak
nedokladuji konkrétnimi doklady, pouze se narokuji stanovenym procentem vzhledem
K prokdzanym piimym nékladim (snizenym o vydaje na kiizové financovani). Pokud jsou do
rozpoCtu projektu zahrnuty nepiimé naklady, nelze v rozpoctu uplatiovat vyjmenované
polozky, které maji byt hrazeny vV ramci nepiimych naklada, mezi primymi naklady.

Nezpiisobilé vydaje — jedna se o vydaje, které nespliiuji podminky stanovené pro zpiisobilost,
a tedy nemohou byt proplaceny ze strukturalnich fondi. Tyto vydaje museji byt vzdy
financovany z vlastnich zdroju zadatele.

Operacni program (OP) — dokument schvaleny Evropskou komisi pro ucely realizace
jednotlivych cild Narodniho strategického referenéniho ramce, obsahujici Prioritni osy a
oblasti podpory financované prosttednictvim SF.

Partnerstvi — vztah mezi dvéma nebo vice subjekty, ktery je zalozen na spolecné
zodpovédnosti pii piipravé a realizaci projektu (v piipadé OP VK spolufinancovaného z ESF).
V piipadé grantovych projektii a individudlnich projektl (jejichZ predkladateli jsou subjekty,
kterym pravni predpisy umoziuji financni partnerstvi) je pii splnéni stanovenych kritérii
mozna ucast partnerd s finanénim ptispévkem, tzn. vydaje, které vznikaji partnerim Zadatele,
kteti se zucCastnuji na tvorbé a realizaci vécnych aktivit projektl, jsou soucasti uznatelnych
vydajli projektu. Za ucelem stanoveni podilu partnerti pfi realizaci projektu je nezbytné
uzaviit smlouvu mezi zadatelem a partnery.

Per diems — kumulovana nahrada za den a noc na pracovni cest¢ — mimo jizdni vydaje, pro
pracovniky zahrani¢nich subjektti se v CR stanovuje podle sazeb EU publikovanych na
internetu: http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/index_en.htm.

Prioritni osa — jedna z priorit strategie v opera¢nim programu skladajici se ze skupiny
operaci, které spolu vzajemné souviseji a maji konkrétni métitelné cile.

Projekt — ¢asové ohranicena cilena ¢innost provadéna piijemcem podpory pro cilové skupiny
za ucelem dosazeni pozadovaného vysledku v ramci OP VK. Jedna se o konkrétni akce
realizované piijemcem podpory a financované prostfednictvim ESF. V rdmci OP VK se
rozliSuji tyto typy projekti:

¢ individualni projekt:

= individualni projekt niarodni — pokryva oblast celého tizemi CR a je predkladan
zZ centralni Grovné. Je zaméten piedev§im na realizaci nebo doplnéni narodni politiky

190


http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/index_en.htm

a programi. Vyjimku tvoff IP narodni v oblasti podpory 3.2, jejichz dopad pokryva
celé izemi CR mimo hl. m. Prahy.

* individudlni projekt ostatni — zaméfen na rozvoj narodnich politik a programil a na
jejich modernizaci (napf. rozSifeni kapacity a kvality nabidky) nebo pokryva
specifickou oblast, kterd méa nadregionalni, ptip. regionalni charakter (napt. v ptipade
Prioritni osy 2 nebo v pfipad¢ projekti systémového charakteru v Prioritni ose 1,
které ptipravi kraj pro své uzemi).

e grantovy projekt — projekt obvykle mensiho rozsahu piedkladany na zéklad¢ vyzvy
k predkladani zadosti v ramci GG. Tyto projekty jsou zaméteny hlavné na realizaci sluzeb
pro cilové skupiny jednotlivcl a organizaci na zakladé poptavky specifikované piijemci a
vychézejici z analyzy potieb cilové skupiny. Umoziiuji uplatnéni inovacénich ptistupt
k feSeni problému a potieb cilovych skupin a zapojeni mistnich iniciativ. Grantovy projekt
je realizovan na tizemi prisluSného kraje. V ptipad¢ Prioritni osy 1 je GP zaméien jen na
cilovou skupinu spadajici do tohoto uzemi.

Projektovy zamér — projektovy zamér piedstavuje souhrn prvotnich myslenek samotného
projektu, tzn. zejména vytyceni cill, jichz chceme realizaci projektu dosdhnout, definovani
aktivit, které sméfuji k dosazeni stanovenych cilii, atd. Cilem projektového zaméru je
definovat zakladni vizi projektu a odhalit ptipadnd rizika, kterda by mohla ovlivnit jeho
realizovatelnost.

Prijemce — subjekt (pravnickd osoba), organ nebo podnik, vefejny ¢i soukromy, odpovédny
za zahdjeni a provadeéni operaci. V ramci rezimii podpory podle ¢lanku 87 Smlouvy jsou
pfijemci vefejné nebo soukromé podniky, které provadéji jednotlivé projekty a dostavaji
vetejnou podporu.

Piijmy projektu — piedstavuji takové vynosy, které vznikaji v bezprostfedni souvislosti
s realizaci projektu a odecitaji se od zpusobilych vydaji projektu (snizuji tak vysi celkové

podpory projektu).

Ridici organ — plné odpovida za spravné a efektivni fizeni programu a provadéni pomoci
ESF v souladu s ptedpisy EU a narodnimi normami. RO OP VK je Ministerstvo §kolstvi,
mladeze a télovychovy, které je zodpovédné za zajisténi informovanosti, publicity, za jeho
programovani, koordinaci, fizeni a monitorovani, hodnoceni a kontrolu. Funkce RO OP VK
vykonava Sekce fizeni Operacnich programii EU.

Specialni vzdélavaci potieba — vznika u ditéte, zaka, studenta, ktery je osobou se zdravotnim
postizenim, zdravotnim znevyhodnénim nebo socidlnim (v OP VK rovnéz sociokulturnim)
znevyhodnénim.

Verejna podpora — forma podpory, kterd je poskytnuta zpiisobem, jenZ narusuje nebo miize
naru$it hospodarskou soutéz tim, Ze je zvyhodnéno urcité podnikéni nebo odvétvi vyroby
V mife, jiz miZze byt dotéen obchod mezi CR a ¢lenskymi staty EU. V EU jsou vychozi
pravidla o poskytovani vetejné podpory (State Aid) definovana v ¢lancich 87-89 Smlouvy o
zalozeni ES. Obecny zakaz poskytovani vetrejné podpory plati, pokud pftislusné legislativa
nestanovi jinak.

Verejné prostiedky — pojem zahrnuje vSechny penéZzité zdroje, o kterych mohou organy
vefejné moci rozhodovat. To znamena, Ze nad nimi skuteéné vykonavaji kontrolu a mohou

jimi disponovat. Jedna se zejména o prostiedky statniho rozpoctu, krajskych a obecnich
rozpoctl a prostiedky poskytované z fondit EU.
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Vybérové Fizeni — vybérové fizeni na dodavatele, které podléha procesu verejné soutéze
v souladu se zakonem o vefejnych zakazkach a fidi se manudlem RO, resp. Ptiruckou pro
zadatele a Priruckou pro pfijemce.

Zadavatel — pfijemce, ktery vyhlasuje zadavaci/vybérové ftizeni a nasledné podepisuje
smlouvu s dodavatelem.

Zasobnik projekti — zadosti, které ziskaly dostateény pocet bodti, aby mohly byt vybrany
VK, ale jiz na n€ nezbyly v daném kole vyzvy prostfedky finan¢ni podpory, jsou ulozeny do
tzv. zasobniku projektl. Z tohoto zasobniku mohou byt podle poradi vybrany zadosti, na néz
se uvolnily finan¢ni prostfedky napt. z toho diivodu, ze néktery z vybranych zadatel odstoupi
od svého projektu. Projekty ze zasobniku mohou byt zarazeny mezi vybrané kdykoli,
nejpozdéji vSak do vyhlaseni dalsi vyzvy v dané oblasti podpory.

ZprostiedKkujici subjekt — je vefejny subjekt, ktery jedna v odpovédnosti RO nebo provadi
jeho jménem Cinnosti tykajici se piijemct. V praxi spolupracuje s predkladatelem
projektovych zadosti, zejména pii komunikaci ohledné vybéru a nasledné realizace projektu.
Zpusobilé vydaje — vydaje na projekt, které mohou byt hrazeny z vefejnych prostiedkd.
Zpisobilost vydajii stanovi podminky programu a mohou byt déale specifikovany v ramci
vyzev k predkladani zadosti. Zpiisobilé vydaje jsou definovany kapitolou 5.3 této prirucky.
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