C.j.: MSMT-14281/2020-1

Oznameni o vyhlasSeni vybérového rizeni na obsazeni sluzebniho mista
Referent/ka Operacniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
— Projektova/ finan¢ni administratorka, projektovy/ finan¢ni administrator

v oddéleni projekti mezinarodniho vyzkumu a vyvoje v odboru administrace projekti

vyzKkumu a vyvoje Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy
0sobou v pracovnim poméru na dobu urditou (zastup za RD)

MSMT vyhla$uje vybérové Fizeni na obsazeni sluzebniho mista osobou v pracovnim poméru
Referent/ka Opera¢niho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (dale jen ,,OP VVV®) —
Projektové/ finan¢ni administratorka, projektovy/ financni administrator v oddé€leni projekt
mezinarodniho vyzkumu a vyvoje v odboru administrace projekti vyzkumu a vyvoje
Ministerstva Skolstvi, mladeze a t€lovychovy, kod systemizovaného mista MSMTO0000673S.

Napli prace:

odpovédnost za proces administrativni kontroly vSech typli monitorovacich zprav
projekta;

odpovédnost za proces administrace a schvalovani zadosti o platbu;

odpovédnost za proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén
v projektech;

odpovédnost za administrativni kontrolu vefejnych zakdzek spadajicich mimo rezim
zéakona o verejnych zakazkach ptedlozenych v ramci zprav o realizaci,

spoluprace pifi administrativni kontrole vefejnych zakazek spadajicich mimo rezim
zékona o vefejnych zakazkach ptedlozenych v rdmci zprav o realizaci;

zabezpeceni monitoringu financovani projektu ve vztahu ke schvéalenému rozpoctu
Vv letech;

zabezpeceni podilu na procesu odhalovani a fteSeni nesrovnalosti a podezieni
na poruseni rozpoctové kazné;

zabezpeceni zavérecného vyhodnoceni projektu po finanéni strance;

zabezpeceni komunikace s ptfijemcem OP VVV v pribéhu realizace projektu ptes
MS2014+.

Pozadujeme:

ukoncené vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu;

trestni beztthonnost;

statni obéanstvi CR, popf. cizi stitni ob&anstvi (ob&anstvi jiného ¢lenského statu EU
nebo obcanstvi statu, ktery je smluvnim staitem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru);

plnou svépravnost;

potifebnou zdravotni zpiisobilost;

znalost anglického jazyka na Grovni A2 a vyse;

velmi dobré organiza¢ni a komunikacéni schopnosti;

zodpovédny pfistup k préaci, samostatnost, peclivost a spolehlivost;

uzivatelskou znalost MS Office (Word, PowerPoint, Outlook);

velmi dobrou znalost MS Excel.



Splnéni pozadavku vysokosSkolského vzdelani v magisterském studijnim programu, statniho
ob&anstvi CR, popf. ciziho statniho ob&anstvi, je uchaze¢ povinen dolozit piislu§nymi listinami,
piipadné Cestnym prohlaSenim, pfi¢emz listiny uchazeC piedlozi nejpozdé€ji pied konanim
pohovoru. Neni-li uchaze¢ statnim obcanem Ceské republiky, musi predlozit doklad
o certifikované zkousce z Ceského jazyka jako ciziho jazyka nebo doklad, ze absolvoval alespon
po dobu 3 Skolnich rokt zakladni, stfedni nebo vysokou skolu, na kterych byl vyu€ovacim
jazykem cesky jazyk. Splnéni pfedpokladu trestni bezuhonnosti se doklada nejpozdéji pred
konanim pohovoru vypisem z evidence Rejstiiku trestl, ktery nesmi byt star$i nez 3 mésice.
Splnéni pfedpokladu svépravnosti a zdravotni zptisobilosti se doklada nejpozdéji pied konanim
pohovoru pisemnym ¢estnym prohlasenim. K prokazani jazykové znalosti je pozadovéan doklad
o absolvovani pfislusné standardizované jazykové zkouSky nebo jiny doklad o dosazeni
ptislusné znalostni rovné. Vybérového fizeni se miize zicCastnit jen osoba, ktera spliiuje vyse
uvedené predpoklady a pozadavky.

Vyhodou:
o vysokoskolské vzdélani ekonomického sméru nebo sméru zaméteného na regiondlni
politiku EU;

e praxe v oblasti strukturalnich fonda;

e orientace v projektovém managementu;

e orientace v zakon¢é ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich
predpisi.

Dalsi informace o sluZebnim misté:
e zameéstnani na plny pracovni tvazek;
pracovni pomér na dobu uréitou (zastup za RD);
nastup 1. ¢ervna 2020 nebo dle dohody;
platové zatazeni podle nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi,
ve 13. platové tfidé (platovy tarif 27 980 — 41 290 K¢ v zavislosti na poctu let praxe);
osobni pfiplatek v zavislosti na kvalit¢ vykonu prace;
motivacni finan¢ni ohodnoceni v zavislosti na odvedené praci;
mimotéadné financni odmény;
vhodné 1 pro osoby se zdravotnim znevyhodnénim.

Nabizime:

e zajimavou préci v pfijemném pracovnim prostiedi v moderni administrativni budové
Harfa Office Park, Ceskomoravska 2420/15, Praha 9 s vybornou dopravni dostupnosti;
moznost ziskani ¢i prohloubeni pracovnich zkuSenosti v oblasti ESIF;
pratelsky a energicky kolektiv spolupracovniki;
moznost dalsiho odborného vzdélavani;
zamé&stnanecké benefity (stravenky, 5 tydnl dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna,
piispévek na penzijni pfipojiSténi);

e zameéstnanecké benefity v oblasti kultury, sportu ¢i vzdélavani prostfednictvim
systému Cafeteria;

e moznost vyuzit tiidu mateiské $koly pro déti zaméstnanci MSMT (ul. Hole¢kova,
Praha 5).



Motivacni dopis se strukturovanym Zivotopisem (véetné uvedeni telefonniho ¢isla a e-mailové
adresy) zasilejte na adresu posta@msmt.cz, nebo prostiednictvim provozovatele postovnich
sluzeb na adresu sluzebniho ufadu Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobné
v ufednich hodindch na podatelnu sluzebniho Ufadu na vySe uvedené adrese, nebo
prostiednictvim vetejné datové sit¢ do datové schranky (ID datové schranky sluzebniho uradu:
vidaawt), a to nejpozdéji do 3. kvétna 2020. Do predmétu zpravy uved'te ,,Projektova/ financni
administratorka, projektovy/ finan¢ni administrator, ¢. j.: MSMT-14281/2020-1.

Uchaze¢ zaslanim piihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pfi vykonavani ¢innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stiet
zajmu.

Uchaze¢ zaslanim ptihlasky do vybérového fizeni rovnéz stvrzuje, ze spliiuje podminku zékona
¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjsich ptredpist, uvedenou v § 303 odst. 3,
a je seznamen s § 304 odst. 1 téhoz zékona.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakozto
Spravce, za Ucelem realizace vySe uvedeného vybérového fizeni a po jeho ukonceni po dobu
nezbytné nutnou k zajisténi svych opravnénych zajmi, zpracovava Vami poskytnuté osobni
udaje, a to zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji
a volném pohybu téchto udajli a o zruSeni smérnice 95/46/ES. Kazdy subjekt udajli ma pravo
od spravce pozadovat ptistup k osobnim tidajim, pravo vznést namitku proti zpracovani a pravo
na prenositelnost udaji.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy podporuje rovnost Zen a muzi a diverzitu v rdmci
svych sluzebnich a pracovnich mist.

P h Dr Digitalné podepsal PhDr.
. Jindfich Fry¢

Jindfich Fry€ e

PhDr. Jindfich Fry¢
statni tajemnik
v Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy

V piipad¢ dalsich dotazii se obracejte na:
Mgr. Miroslavu Jahodovou, Miroslava.Jahodova@msmt.cz

Datum zvetejnéni inzerce:

Datum sejmuti inzerce:
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