1. Pravidla monitorovani realizace projektu a zpracovani monitorovacich

zprav
1.1 Monitorovani projektu a monitorovaci zpravy
1.1.1 Ué&el monitorovani

Monitorovani je prubézné sledovani, sbér dat a informaci o projektech, jak kvantitativnich,
tak kvalitativnich, subjekty implementa¢ni struktury OP VK 2z hlediska dosahovani
stanovenych ciltl.

Monitorovani slouzi jak pfijemctim, tak i poskytovatelim podpory ke sledovani pribéhu
realizace projektu i k ptipadné v¢asné identifikaci rizik a zabranéni chybam a nesrovnalostem
ve financovani projektii. Zaroven také zabezpecuje dohled nad tim, aby byly finanéni
prostiedky poskytované na realizaci konkrétniho projektu vyuzity efektivné a vhodnég, a
zajistily tak naplnéni cila OP VK.

Informace o monitorovani prubéhu projektu jsou rovnéz podkladem pro kontroly a audit
projektu.

K provéadéni ¢innosti monitorovani sbéru dat o aktivitach projektu a sbéru dosaZzenych hodnot
monitorovacich indikatorl je pfijemce zavazan v pravnim aktu o poskytnuti dotace, a je proto
povinen tento sbér dat zajistit.

Informace o pribéhu realizace projektu predava piijemce poskytovateli dotace formou
pravidelnych monitorovacich zprdv. Tyto monitorovaci zpradvy jsou zpracovavany
v piedepsaném formulafi a obsahuji popis projektu z hlediska realizace aktivit (véetné téch
aktivit, za které jsou zodpovédni partnefi projektu nebo piipadni dodavatel¢), Cerpani
rozpoctu projektu a napliovani monitorovacich indikéatort projektu.

Za ucelem piipravy monitorovaci zpravy je piijemce povinen zajistit sbér potiebnych udajl a
informaci i od svych partneri a dodavatelt sluzeb, ktefi maji bezprosttedni vliv na postup
plnéni projektovych aktivit a monitorovacich indikatord. Soucasti monitorovaci zpravy jsou
také vysledky kontrol na misté.

1.1.2 Typy monitorovacich zprav

Svod informaci a dat relevantnich pro monitorovani predava ptijemce ve formé monitorovaci
zpravy, ktera je poskytovateli dotace predavana v pravidelnych intervalech nebo v terminech
stanovenych poskytovatelem.

Piijemce piedklada v pribchu realizace projektu dva typy monitorovacich zprav, které maji
stejny format; 1isi se v rozsahu pozadovanych informaci:

e prubézné monitorovaci zpravy — piedkladaji se v pribéhu realizace projektu,
e zavérefnou monitorovaci zpravu — predklada se po ukonceni realizace projektu.
Po ukonceni realizace projektu predklada piijemce:

e monitorovaci zpravu o udrzitelnosti — predklada se 1x ro¢n¢ po dobu 5 let od
ukonceni projektu.



Finanéni plnéni a napliovani monitorovacich indikdtorii projektu je sledovano
poskytovatelem podpory pomoci Informacniho systému pro monitorovani programti pro
obdobi 2007-2013 (IS MONIT7+), do kterého se prubézné nacitaji informace z jednotlivych
monitorovacich zprav.

VSechny monitorovaci zpravy museji byt i s pfilohami archivovany piijemci podpory

(ptijemce archivuje kopie monitorovacich zprav a originaly ostatnich dokladu).

1.2 Monitorovaci zpravy

Pribézné a zédveérecné monitorovaci zpravy jsou zpracovavany do predepsaného formulare a
popisuji vécnou a finan¢ni cast realizovaného projektu v monitorovacim obdobi, resp.
realizaci celého projektu.

1.2.1 Struktura priibézné a zavére€né monitorovaci zpravy (vzor viz www.msmt.cz)

1) Udaje o projektu a monitorovaci zpravé
= identifikace pfijemce a projektu, vySe finanéni podpory, ¢astka ESF, kiizové
financovani, datum zahajeni realizace projektu, datum ukonceni, ¢islo pravniho aktu;
= informace o monitorovaci zpravé — potadové Cislo zpravy, monitorovaci obdobi,
identifikace typu zpravy, identifikace zadosti o platbu, datum vypracovéni zpravy.

2) Udaje o piijemci a zhotoviteli zpravy
» nazev, IC/DIC, informace o statutarnim zastupci;
= informace o zhotoviteli zpravy, kontaktni tidaje.

A. Vécna ¢ast monitorovaci zpravy

3) Realizované klicové aktivity — podrobny popis aktivit, které byly v rdmci
monitorovaciho obdobi realizovany, véetné zhodnoceni realizace a vysledki
klicovych aktivit a popisu problémi, které nastaly pfi realizaci aktivit;

4) Dalsi informace o realizaci projektu — informace o dalSich aktivitach realizovanych
nad ramec kliCovych aktivit projektu; informace o synergickych (dopliikovych,
navaznych) aktivitich realizovanych v projektu spolufinancovaném z jiného
operacniho programu (napf. Regionalniho opera¢niho programu, OP Lidské zdroje a
zaméstnanost, OP Zivotni prostiedi apod.);

5) Planované klicové aktivity projektu — popis a cile kliCovych aktivit, které budou
realizovany v nastavajicim monitorovacim obdobi;

6) Publicita projektu — popis opatieni realizovanych na zajisténi publicity;

7) Zadavaci tizeni — popis zadavacich fizeni vyhlaSenych a uzavienych v pribéhu
monitorovaciho obdobi;

8) Vefejna podpora — popis a kalkulace vefejné podpory/podpory de minimis
poskytované piijemci/dalSim subjektim a popis postupu pii poskytovani veiejné
podpory a podpory de minimis;

9) Kontrola na misté — popis pribéhu a vysledkil kontroly na misté, identifikace subjektu,
ktery kontrolu provadél,



10)  Podstatné a nepodstatné zmény projektu — popis realizovanych zmén formalniho
charakteru, vécného charakteru a zmén provedenych v ramci rozpoctu,

11)  Monitorovaci indikatory — popis zdroju dat pro ovéfeni monitorovacich indikatoru.
B. Financ¢ni ¢ast monitorovaci zpravy

12)  VysSe zadosti o platbu a ¢erpani zpusobilych vydaji — vykazovani zptsobilych vydaja
projektu;

13)  Spolufinancovani zpusobilych vydaju z vlastnich zdroji — vykazovani vlastniho
spolufinancovani, pokud je k nému pfijemce zavazan pravnim aktem;

14)  Uroky zbankovniho wStu — vykazovani vySe urokd na bankovnim wG&tu
Vv monitorovacim obdobi a za v§echna piedchozi obdobi;

15)  Prijmy projektu — kalkulace pfijmu a specifikace zdroju piijmu;

16)  Odhad nasledujici zadosti o platbu — termin a vysSe nasledujici Zadosti o platbu podle
planu Cerpani.

C. Cestné prohlaseni p¥ijemce

D. Piilohy monitorovaci zpravy

1.2.2 Struktura monitorovaci zpravy o udrzitelnosti projektu (vzor viz www.msmt.cz)

1) Udaje o projektu a zpravé o udrzitelnosti — stejné jako u predchoziho typu zprav;
2) Udaje o pijemci a zhotoviteli zpravy — stejné jako u piedchoziho typu zprav.
A. Vécna ¢ast zpravy o udrzZitelnosti

3) Realizované kli¢ové aktivity — podrobny popis aktivit, které byly realizovany v ramci
udrZzitelnosti/ pokracovani projektu po ukonceni financovani z OP VK, vcetné
celkovych nakladl na aktivitu, zhodnoceni a vysledki klicové aktivity a popisu
problému pii udrzitelnosti  aktivity;

4) Dalsi informace o udrzitelnosti projektu — informace o dalSich aktivitach, které
pfijemce realizuje za Gcelem zajiSténi udrZitelnosti projektu;

5) Kontrola na mist¢ — popis prubéhu kontrol na misté, pokud byly ve sledovaném
obdobi realizovany;

6) Monitorovaci indikatory — popis zdroji dat pro ovéteni monitorovacich indikatort,
které jsou v rdmci udrZitelnosti dosaZeny.

B. Finan¢ni ¢ast zpravy o udrZitelnosti

7) Piijmy projektu — vySe pfijml projektu v monitorovaném obdobi, kumulované ptijmy od
ukonceni realizace projektu a specifikace zdroje piijmu.

C. Cestné prohlaseni
Monitorovaci zpravy se zpracovavaji Vv Ceském jazyce a vypliuji se on-line v aplikaci
Benefit7 na internetovych strankdch www.eu-zadost.cz na zalozce Konto projektu.

Monitorovaci zprava se piedklada v elektronické verzi a v tisténé verzi podle pozadavki
poskytovatele podpory.



K monitorovaci zpravé jsou téz piikladany povinné piilohy, které jsou zpracovavany ve
zvlastnich formulafich, piipadné jsou vystupem aplikace Benefit 7 (monitorovaci indikatory,
zadost o platbu).

Statutdrnim zastupcem nebo opravnénou osobou podepsany original monitorovaci zpravy (se
vSemi pfilohami), ptipadné kopie Vv poctu stanoveném poskytovatelem, je zasilan ¢i osobné
dorucen! v zalepené obalce opatfené adresou poskytovatele a jménem opravnéné osoby,
registracnim Cislem projektu, ¢islem jednacim a ¢islem monitorovaci zpravy, nazvem projektu
a upozornénim ,,Neotvirat — Monitorovaci zprava®.

Monitorovaci zprava se predklada v pravidelnych intervalech. V ptipadég, ze ptijemce provedl
vyuctovani zpusobilych vydaji projektu a zada jejich proplaceni, je k monitorovaci zprave
pfiloZzena zadost o platbu. Monitorovaci zpravu, ktera je mimo rezim piedem stanoveného
intervalu, ptedklada ptijemce v piipadé mimotadné zadosti o platbu.

Poskytovatel podpory je pii chybgjicich nebo nelplnych informacich k dodanym
monitorovacim zpravam opravnén pozadovat po piijemci pii jejich schvalovani doplnéni.
Pfijemce je povinen piipadné chybéjici nebo dopliujici udaje poskytnout do 15 pracovnich
dnd (nestanovi-li poskytovatel podpory lhitu kratsi), popt. vysvétlit divod, pro¢ nelze
informace v pozadované kvalité, Case a rozsahu poskytnout. Pii nedostate¢ném doplnéni nebo
neposkytnuti udajii je mozné, aby schvalovatel monitorovaci zpravy dal podnét ke kontrole na
misté.

1.3 Pribézna monitorovaci zprava

Aby piijemce splnil podminky pfidéleni prostfedkti z OP VK, musi plnit povinnosti spojené
S monitorovanim, tj. zejména podavani pravidelnych zprav (pribézné monitorovaci zpravy) o
realizaci projektu.

Pribézné monitorovaci zpravy predklada prijemce poskytovateli podpory nejméné
jednou za 3 mésice od zahajeni realizace projektu, vidy do 30 kalendafnich dnu od
ukonceni monitorovaciho obdobi.

Prvni monitorovaci zprava za projekt se predklada po uplynuti 3 mésici od zacatku
realizace projektu, tj. nejpozdéji do 30 kalendainich dni po uplynuti tohoto obdobi.
Uplynuti tfech mésict je mozné pocitat ode dne zacatku realizace projektu nebo v souladu
s kalendafnimi mésici, tzn. od prvniho dne mésice, v némz zacal byt projekt realizovan, viz
nasleduyjici ptiklad.

Priklad:

Pokud realizace projektu zacala ke dni 15. 1. 2008, prvni pribézna monitorovaci zprava za
obdobi leden—btezen 2008 bude predlozena nejpozdéji do 15. 5. 2008 ( za obdobi od 15.1. do
14.4.) v ptipade¢, zZe je doba uplynuti tfech mésict pocitana ode dne zacatku realizace projektu.
V ptipadé, Ze je doba uplynuti tfech mésict pocitana od prvniho dne mésice, v némz zacal byt
projekt realizovan, predlozi pfijemce prvni monitorovaci zpravu nejpozdéji do 30.4. 2008 za
obdobi (od 1.1 do 31.3) a déle predklada zpravu za mésice kalendarni.

1 Poskytovatel podpory uréi, zda bude mozné monitorovaci zpravu pouze zaslat nebo i osobné dorugit.



Kazda nasledujici monitorovaci zprava se predklada po uplynuti dalsich 3 mésict realizace
projektu, nejpozdéji do 30 kalendainich dni od ukonceni daného monitorovaciho obdobi.

Harmonogram ptedkladani monitorovacich zprav mize byt poskytovatelem podpory upraven
V pravnim aktu o poskytnuti dotace.

Priib&Zna monitorovaci zprava mize byt predkladana s zadosti o platbu (viz ¢ast 8.7 — Zadost
o0 platbu), v ptipad¢, ze ptijemce predklada vyaétovani zptisobilych vydaji projektu, nebo bez
zadosti o platbu. V ptipadé€, ze ptijemce neptedklada vyactovani, nemusi vyplnovat financni
¢ast monitorovaci zpravy.

V ptipadég, Ze by posledni priibézna monitorovaci zprava projektu méla byt vypracovana méné
nez jeden mésic pred ukoncenim realizace projektu, muze ptijemce sd¢lit tuto skute¢nost
poskytovateli podpory, ktery mize povolit vypracovani pouze této zavéreéné zpravy.

Pokud by zpracovani prubézné monitorovaci zpravy piipadlo na termin ukonceni projektu
nebo po ukonceni projektu, predlozi piijemce pouze zdvérecnou monitorovaci zpravu.

1.4 Mimoradna pribézna monitorovaci zprava

Pii splnéni podminek stanovenych ve smlouvé/rozhodnuti je piijemce opravnén piedlozit
mimofadnou Zadost 0 platbu, ke které musi byt pfiloZzena prubézna monitorovaci zprava.
Termin nésledujici priitbézné monitorovaci zpravy se pak tidi podle této mimoradné pribézné
monitorovaci zpravy, tj. dal§i pribézna monitorovaci zprava musi byt pfedlozena opéct po
trech mésicich realizace projektu (ptip. dle smlouvy/rozhodnuti).

Priklad:
Pokud realizace projektu byla zapocata 1. 1. 2008, prvni pribéznéd monitorovaci zprava za

obdobi leden—biezen 2008 bude piedlozena nejpozdéji do 30. 4. 2008. Dalsi priubézna
monitorovaci zprava za obdobi duben—Cerven 2008 bude piedlozena nejpozdéji do 30. 7.

vvvvvv

kvéten 2008 z didvodu vycerpani financnich prostfedkl, bude nésledujici pribézna
monitorovaci zprava piedloZena pro obdobi ¢erven—srpen, a to nejpozdéji do 30. 9. 2008.

Piilohy k priibéZné monitorovaci zpravé

Formulafe ptiloh a popisy pfiloh K pribézné monitorovaci zpravé jsou K dispozici na
www.msmt.cz a taktéz na internetovych strankach jednotlivych Zprostredkujicich subjekti.

O povinnosti pfedkladat ptilohu rozhoduje poskytovatel podpory.

K prvni monitorovaci zpravé se zadosti o platbu predklada ptijemce kromé niZze uvedenych
ptiloh také dokumenty prokazujici opravnénost narokovanych vydaji na realizacni tym (napf.
pracovni smlouvy), dohody, pracovni ndpln¢ a platové vyméry (pokud nejsou obsahem
pracovnépravniho dokumentu), smlouvy, objednavky, metodiky vypoctl a vnitini smérnice
pro vypocet napt. rezijnich nakladi. Ptipadné tyto piilohy ptikladd k prvni monitorovaci
zprave se zadosti o platbu, ve které jsou uvedené zptisobilé vydaje prokazovany.

Seznam priloh:
1. Monitorovaci indikatory — sestava vygenerovana z 1S Benefit 7 on-line;


http://www.msmt.cz/

2.

Piehled uzavienych zadavacich fizeni — elektronicky jako soubor ve formatu MS
Excel;

Déle pfijemce pfilozi ke kazdému zadavacimu fizeni ihned v nejblizsi monitorovaci
zpravé po uzavieni smlouvy s dodavatelem kopie nasledujicich dokumentt: text
oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy; zapis (protokol) o posouzeni a
hodnoceni podanych nabidek podepsany relevantnimi osobami; smlouva uzaviena s
vybranym dodavatelem, vcetn¢ dodatkii k ni; text oznameni o vysledku zahajeni
vybérového tizeni.

3A. Piehled cerpani verejné podpory podle blokovych vyjimek — tabulka, do které se
kumulativné (od pocatku realizace projektu) vyplnuji informace o cCerpani vetejné
podpory Vvramci projektu podle blokovych vyjimek pfijemcem podpory, partnery,
piipadné¢ dalSimi subjekty;

3B. Ptehled Cerpani vefejné podpory podle de minimis — tabulka, do které se kumulativné
(od pocatku realizace projektu) vypliuji informace o cerpani podpory de minimis v rdmci
projektu ptijemcem finan¢ni podpory, partnery, piipadné dalSimi subjekty;
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10.

11.

12.
13.
14.
15.

16.

17.

15

Zadost o platbu — prostiednictvim IS Benefit 7 on-line;

Soupiska téetnich dokladii — pouze pokud je piedkladana Zadost o platbu;

Kopie uéetnich dokladti — pouze pokud je predkladana Zadost o platbu;

Kopie vypisu z Gétu projektu — pouze pokud je predkladana Zadost o platbu;

Piehled ¢erpani zpusobilych vydaji — pouze pokud je predkladana Zadost o platbu a
priloha je vyzadovana poskytovatelem podpory;

Piepracovany rozpocet projektu — pokud Vv projektu dochazi ke zméné rozpoctu, je
novy rozpocet ptilozen k nejbliz§i MZ po provedené zmeng;

Piepracovany harmonogram projektu — pokud Vv projektu dochdzi ke zméné
harmonogramu, je aktualizovany harmonogram ptilozen k nejbliz§i MZ po provedené
zmeéng;

Podpisové vzory — predkladaji se s prvni pribéZnou monitorovaci zpravou a S prvni
monitorovaci zpravou nasledujici po zméné podpisovych vzort,

Dokladovani zptsobilych vydajii — pracovni vykazy;

Dokladovani zplisobilych vydaji — mzdové néklady;

Dokladovani zplisobilych vydaji — cestovni néklady;

Dokladovani zpisobilych vydaji — odpisy;

Pozadavek na strukturu zaslané platby (u organizaci se zavaznymi limity v oblasti
mezd).

Zadost schvéleni podstatnych zmén GP/IP OPVK

Zavéreéna monitorovaci zprava

Zaveérecnd monitorovaci zprava se vaze k ukonceni projektu, tj. k datu uvedeném v pravni
maktu pravniho aktu. Pfijemce je nasledné¢ povinen zpracovat a piedlozit poskytovateli
podpory zavérecnou monitorovaci zpravu spolecné se zavére¢nou zadosti o platbu.

Tuto

zavéreCnou monitorovaci zpravu predkladd piijemce nejpozdéji do 2 mésici

po ukonceni projektu.



Zaveérecna monitorovaci zprava obsahuje informaci o zhodnoceni uspésnosti aktivit celého
projektu a vysledcich, splnénych aktivitach, prostiedi, v nichz byly realizovany, o publicité,
0 jiz znamych dopadech projektu a o vyznamnych ovlivitujicich faktorech realizace.

Zaverecnd monitorovaci zprava musi obsahovat popis podminek, za kterych byl cely projekt
realizovadn, informace o publicité¢ projektu a zdrojich financovani a popis vSech dalSich
skutec¢nosti, které mohou byt pouzity ke zhodnoceni projektu.

V ptipadé, ze poskytovatel dotace povolil zpracovani pouze zavérecné monitorovaci zpravy
Vv ptipadech, které jsou popsany vyse (zpracovani prubézné monitorovaci zpravy kratce pred
koncem projektu, k terminu ukonéeni nebo po ukonceni projektu), bude zavérecna zprava
kromé celkového shrnuti a hodnoceni aktivit projektu obsahovat i popis aktivit realizovanych
V poslednim monitorovacim obdobi.

V piipadé, Ze se jedna o grantovy projekt nebo individualni projekt se schvalenou podporou
ve vysi 3 mil. K¢ a vice?, musi byt pred podanim zavéreéné monitorovaci zpravy se zadosti o
platbu proveden audit projektu a auditorska zprava musi byt pfilozena k zavérecné zprave.

Spolu se zavéreCnou monitorovaci zpravou musi byt vzdy predlozena i zavéreéna zadost
0 platbu (s vyjimkou piipadt, kdy pifjemce nevyuzil viechny poskytnuté zalohy). Zadost o
zavérecnou platbu vystavi piijemce dotace v ¢astce odpovidajici souctu vsech uskute¢nénych
vydajt v poslednim monitorovacim obdobi, ddle do ni mohou byt zahrnuty i zptsobilé vydaje,
které nebyly z objektivnich diivoda uplatnény v pfedchozich monitorovacich zpravach a dale
vydaje, které byly uskutecnény po ukonceni projektu, ale vécné souvisi s obdobim, ve kterém
se projekt realizoval (napft. telefonni Gcty, kdy se projekt realizoval, zavéreény audit apod.).

Zavérecna monitorovaci zprava ani zaveéreéna zadost o platbu nejsou financnim vypotfaddanim
projektu podle vyhlasky ¢. 52/2008 Sh.

K zévére¢né monitorovaci zprave je jako zvlastni ptiloha prikladédna i Souhrnné informace o
realizaci projektu, ktera obsahuje popis projektu a nékteré dalSi udaje, které nejsou
zpracovavany ve formulafi monitorovaci zpravy.

Seznam priloh k zavérecné zpravé projektu:
1. Monitorovaci indikatory — sestava vygenerovana z IS Benefit 7 on-line;

2. Piehled uzavienych zadavacich fizeni — elektronicky jako soubor ve formatu MS
Excel,
Dale ptijemce pfilozi ke kazdému zadavacimu fizeni ihned v nejbliZ§i monitorovaci
zpravé po uzavieni smlouvy s dodavatelem kopie nasledujicich dokumentl: text
oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy; zapis (protokol) o posouzeni a
hodnoceni podanych nabidek podepsany relevantnimi osobami; smlouva uzaviena s
vybranym dodavatelem, vcetné dodatk k ni; text ozndmeni o vysledku zahdjeni
vybérového tizeni.

3A. Piehled Cerpani vefejné podpory podle blokovych vyjimek — tabulka, do které se

kumulativné (od pocatku realizace projektu) vypliuji informace o Cerpani veiejné

podpory Vv ramci projektu podle blokovych vyjimek piijemcem finan¢ni podpory,

partnery, piipadné dal§imi subjekty;

2 Poskytovatel mize vyzadovat audit i u grantovych projekti se schvalenou podporou nedosahujici 3 mil. K¢.
Tato povinnost musi byt zakotvena v pravnim aktu o poskytnuti dotace.



3B. Piehled Cerpani verejné podpory podle de minimis — tabulka, do které se kumulativné

(od pocatku realizace projektu) vypliuji informace o ¢erpani podpory de minimis v rdmci

projektu pfijemcem finan¢ni podpory, partnery, piipadné dalSimi subjekty;

4. Z4adost o platbu — prostiednictvim IS Benefit 7;

5. Soupiska ucetnich dokladi;

6. Kopie tcetnich dokladd;

7. Kopie vypisu z uctu projektu,

8. Piehled ¢erpani zpiisobilych vydaju;

9. Piepracovany rozpocet projektu — pouze pokud doslo ke zmén¢ rozpoctu projektu;

10. Pfepracovany harmonogram projektu — pouze pokud doslo ke zméné harmonogramu
projektu;

11. Podpisové vzory — pokud doslo ke zméng¢;

12. Dokladovéani zplsobilych vydaji projektu — vykazy préce;

13. Dokladovéani zplsobilych vydaji projektu — mzdové naklady;

14. Dokladovani zptsobilych vydajt projektu — cestovni naklady;

15. Dokladovani zptsobilych vydaju projektu — odpisy.

16. Pozadavek na strukturu zaslané platby

16. Auditorska zprava

17. Souhrnna informace o realizaci projektu;

1.6 Monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu

Udrzitelnost je pétileté obdobi po skonceni vlastni realizace projektu vymezené ¢1.57 Natizeni
Rady (ES) ¢. 1083/2006, pravidly uvedenymi v Pfiruc¢ce pro zadatele o finan¢ni podporu z OP
VK a v Metodickych dopisech. V souladu s Nafizenim Rady (ES) ¢. 1083/2006 mize byt
piispévek z fondl pro dany projekt zachovan pouze tehdy, pokud do péti let od ukonceni
neprojde projekt podstatnou zménou, ktera:

a) ovliviluje povahu projektu nebo vysledky jeho provadéni anebo poskytuje
podniku nebo vefejnému subjektu nepatticnou vyhodu a

b) je vysledkem bud’ zmény formy vlastnictvi polozky infrastruktury nebo
zastavenim produktivni ¢innosti

Ceska republika (poskytovatel podpory) ma povinnost informovat o t&chto zménach Komisi a
dale postupovat v souladu s ¢lanky 98 a 102 Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionélni rozvoj, Evropském socidlnim fondu a Fondu
soudrznosti.

Jiz zadatel v zadosti specifikuje aktivity, které povedou k udrzitelnosti projektu a které jsou
nasledné posuzovany hodnotiteli i vybérovou komisi.

K udrzeni vystupii projektu se nasledné ptijemce zavazuje v pravnim aktu. V textu pravniho
aktu nebo v ramci schvalené podoby projektu (ptiloha pravniho aktu) je pfesné uvedeno, co
zaruc¢i udrZitelnost projektu (na zéklad¢é Zadosti).

Po dobu udrzitelnosti musi piijemce dotace =zajistit dal$i vyuzivani vystupl projektu. Je-li
V rdmci projektu vytvotren n¢jaky produkt, mél by tento produkt byt zachovan a déle uzivan



v souladu s aktivitami, na néz se projekt zaméfil, paklize se nejedna o jednorazovou investici
vyuzitelnou pouze v dany moment a pro ucely dalSiho b&hu projektu.

Je-li v projektu vyuzito kiizové financovani, musi byt zakoupeny majetek nebo stavebni
upravy dale vyuzivany ¢i provozovany Vv souladu s tim, na co byly pofizeny nebo za jakym
ucelem byly upraveny. Neni mozné, aby po skonceni finan¢ni podpory z OP VK byl majetek
prodan nebo vyuzivank naprosto odliSnym uceltim.

Popis udrzitelnosti majetku po dobu 5 let po ukonéeni financovani z OP VK, ktery byl
nakoupen v ramci kiiZzového financovani, musi byt rovnéz uveden v monitorovaci zpravé o
udrzitelnosti.

Za udrzitelnost projektu se nepovazuje pouhé udrzeni tohoto majetku poiizeného z prostiedkt
ESF, jelikoz se v tomto piipadé jednd o povinnost pfijemce.

Udrzitelnosti také neni samovolné Sifeni vysledkt a vystupt projektu tietimi osobami bez
aktivni GCasti piijemce €i jeho partnert.

Udrzitelnost projektu mize byt zajiSténa z vlastnich zdrojii pfijemce ¢i jeho partnerti, z jinych
vetejnych ¢i soukromych zdroji.

Ptijemce dotace doklada udrzitelnost projektu monitorovaci zpravou o udrzitelnosti projektu,
kterou ptfedkladd poskytovateli dotace vzdy jednou rocné po dobu péti let po ukonceni
realizace projektu.

Prvni monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu bude piedlozena po jednom roce od data
ukonceni realizace projektu podle pravniho aktu, a to nejpozdéji do 2 mésicti nasledujicich po
tomto datu.

Monitorovaci zprava o udrzitelnosti je pfedkladana v ceském jazyce. K jejimu zpracovani
ptijemce pouzije zjednoduSeny formular monitorovaci zpravy, jehoz aktudlni verzi je mozno
nalézt na www.msmt.cz. K této monitorovaci zpravé piijemce piiklada vSechny doklady
prokazujici v ni uvedené skute¢nosti.

Napliovani a udrzeni aktivit a hodnot vystupl projektu bude nésledné predmétem kontroly ze
strany piislusnych instituci v rdmci kontrol na misté. Kontrole udrZitelnosti budou podrobeny
projekty vybrané formou vybéru vzorku na zaklad€ analyzy rizik ukoncenych projekta.

Pfi nesplnéni povinnosti udrzitelnosti je poskytovatel dotace opravnén vyzvat piijemce ke
vraceni dotace nebo jeji Casti.

1.7 Zadost o platbu

V zéadosti o platbu se uvadéji vSechny zpisobilé vydaje projektu, které piijemce (ptipadné
jeho partnefi) prokazuje v ramci dané monitorovaci zpravy, tedy vydaje, které vznikly
Vv prubéhu odpovidajiciho monitorovaciho obdobi.

K témto vydajim jsou v pfiloze monitorovaci zpravy ¢. 5 Soupiska tcetnich dokladl uvedeny
ucetni doklady, jejichz kopie jsou ptiloZeny k monitorovaci zprave.


http://www.msmt.cz/

Casové by se mélo jednat zejména o vydaje vzniklé a uhrazené béhem sledovaného obdobi, je
ovSem mozné zafadit 1 vydaj vznikly v piedchozich obdobich realizace, pokud nebyl
prokazovan v predchozich monitorovacich zpravach. Tato situace pfichdzi v uvahu, kdyz
napt. pfijemce ma k dispozici dokumentaci k vydaji az v dalSim monitorovacim obdobi, a
proto jej nemohl zatadit do predchozi zadosti o platbu.

1.8 Monitorovaci indikatory

Soucasti monitorovacich zprav je vykazovani dosahovani a napliiovani monitorovacich
indikatort.

Planovanou hodnotu dosazenych monitorovacich indikatorti projektu kazdy ptijemce stanovil
jiz pii zpracovani projektové zadosti. Uzavienim pravniho aktu s poskytovatelem podpory se
tyto monitorovaci indikatory stavaji zdvaznymi.

Pfijemce ma povinnost sbirat a vykazovat hodnoty monitorovacich indikatori v ramci
monitorovaci zpravy prostfednictvim IS Benefit7. Hodnoty dosazenych monitorovacich
indikatorth se uvadéji vzdy kumulativné, za celou dobu realizace projektu do okamziku
prabézného monitorovani.

Dulezité je, aby se vykazované indikatory opiraly o priikaznou evidenci vedenou piijemcem
(nebo partnerem) projektu. Evidenci se mysli napt. zdznamy o kazdém zakovi, dochazka,
zdznamy o vydanych certifikatech po skonceni vyuky apod.

Piijemce (a partner) musi pii shromazdovani udaju potfebnych pro dokladovani
monitorovacich ukazateli postupovat v souladu s platnymi pravnimi piedpisy upravujicimi
ochranu osobnich udaji.

Pfi monitorovani realizace projektu musi pfijemce pribézné sledovat napliiovani téchto
monitorovacich indikator v podrobnéjsim ¢lenéni (napt. podle pohlavi).

Poskytovatel dotace poté vyhodnocuje:

a) odhad plnéni kvantifikovanych indikator pro danou oblast podpory, na jejichz plnéni
je projekt zaméten, ve vazbé na cilovou skupinu a oblast realizace projektu;

b) ptfimétenost udavanych hodnot indikatorti vzhledem k ciliim a rozpoctu projektu;

c) postupy kdosazeni odhadovanych monitorovacich indikatort, fteSeni pro piipad
neplnéni ocekavanych monitorovacich indikatorti, odhad rizik v realizaci projektu
a postupy pro jejich eliminaci;

d) postupy monitorovani a nastroje prubézného a zavéreéného hodnoceni realizace
projektu; stanovi se ukazatele pro hodnoceni kvality fizeni projektu a postupy jejich
plnéni v pribéhu projektu.

Dlouhodobé a opakované nenapliiovani monitorovacich indikatort muze vést k omezeni
poskytované podpory, k jejimu uplnému zastaveni ¢i odebrani.

1.8.1 Postup pri vykazovani monitorovacich indikatoru

a) Ovéritelnost indikatorii:

Kontrolni mechanismy OP VK vzdy ovéfuji zdroje indikatort.. Piijjemce musi dolozit popis
zdroji, ze kterych lze ovéfit splnéni indikatora pro cile projektu. Pokud je uvedeno, Ze bylo
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uspésné podpotfeno 10 osob, musi prokdzat, ze téchto 10 osob napft. slozilo zavérecnou
zkousku a o této zaveérecné zkousce existuje doklad (potvrzeni o pievzeti osvédceni).

b) Pocetni a procentni indikatory

Pti tvorb¢ indikatorti je nutné pozorn¢ sledovat, v jaké mérné jednotce je indikator sledovan.
V ptipadé, ze je jednotkou ,,pocet”, je hodnotou pouze ¢islo. Pokud je uvedeno ,,procento®, je
nutné dodrzet postup vypoctu indikatoru (pomérového indikatoru). Tzv. pomérové indikatory
budou sledovany na urovni OP VK, nikoli jednotlivymi pfijemci.

¢) Déleni ukazateli
Monitorovaci indikatory jsou dale d€leny pro podrobnéjsi sledovani dopadu projektu.

D¢leni ukazatelti — z toho — znamena4, Ze ukazatele patfici do tohoto ¢lenéni jsou podiazenymi
indikatory zakladniho ukazatele. Nékteré indikatory davaji soucet zakladniho ukazatele (napf.
déleni indikatori na muze a Zeny), jiné plny soucet zakladniho ukazatele nedéavaji. Napf.
soucet hodnot indikatori Poéet nové vytvofenych/inovovanych produkti s komponentou ZP a
Pocet nov€ vytvotenych/inovovanych produktli s komponentou ICT se nemusi rovnat
zékladnimu indikatoru — Poc¢et nové vytvotenych/inovovanych produkta.

Indikator vystupu — vztahuje se k aktivitam (vystuptim z aktivit).
Indikator vysledku — vztahuje se k pfimym a okamzitym G¢inkam, které projekt pfinesl.

d) Vypocet monitorovacich indikatoru je priubéZny a kumulativni — tj. vyjadiuje celkovy
pocet nebo pomér za cely dosavadni priibéh projektu.

1.8.2 Pfehled monitorovacich indikatoru

Pocet projektu (CORE)

Core indikatory jsou hlavnimi indikéatory, na zéklad¢ kterych se monitoruje cely operacni
program. Core indikatorem v OP VK je pocet podpoienych projektti v oblasti podpory.

Pocet osob poskytujicich sluZzby nebo podporujicich poskytovani vzdélavacich sluzeb

Pocet osob (podpotenych z projektu), které samy vzdélavaji, tj. poskytuji vzdélavaci sluzby
(lektofi, skolitelé, tviirci nové vytvorenych/inovovanych produkti).

Pocet novych/inovovanych produkti

Vyjadiuje pocet nové vytvorenych nebo inovovanych produktl, tj. produkti, ve kterych
zmény v jejich cilech, obsahu, metodach nebo formach zvysi jejich kvalitu. Produkt je
souhrnny pojem oznacujici vSechny formy, kterymi je poskytovdna podpora cilovym
skupinam, napt. vzdélavaci program, kurz, metodika, osnovy, Skolni vzd€lavaci program, e-
learningovy produkt, rekvalifikaéni modul, integraéni postupy, vytvofend ¢i inovovana
vzdélavaci pomiicka atp.

Produkty s komponentou zivotniho prostredi se sleduji v ptipadé, ze je jejich cast (15-20 %)
pfimo vénovéana problematice ZP. Produkty s komponentou informaénich a komunika¢nich
technologii se sleduji, pokud jsou zaméteny na ICT a tvori tematicky celek, jehoz rozsah neni
mensi nez 40 hodin. Dalsim indikatorem tohoto typu je Pocet nové vytvofenych/inovovanych
produktli vyhradné zamétenych na zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami.

Je-li monitorovacim indikatorem pocet nové vytvoienych/inovovanych produkti, je ptijemce
povinen bezplatné¢ vSechny nové vytvorené produkty nebo jejich kopie (vzdy v jednom
vyhotoveni) pfedat na vyzadani do vlastnictvi poskytovatele, a to nejpozdé€ji pred odeslanim
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zavéreéné zpravy nebo spolu s ni. Poskytovatel je opravnén predané produkty uchovavat,
vyuzivat, zptistupniovat tietim osobam a Sifit bezplatné, a to v ¢asové, izemné a mnozstevné
neomezeném rozsahu. Pfijemce je povinen umoznit volné vyuziti téchto produkti.

Pocet podporenych osob

Vyjadiuje pocet osob, které v ramci projektu ziskaji jakoukoliv formu podpory. Podporou se
rozumi jakakoliv aktivita financovanad z rozpoctu projektu, ze které maji cilové skupiny
prospéch, miize mit formu napt. vzdélavaciho kurzu, stdze, odborné konzultace, poradenstvi,
vycviku, Skoleni, odborné praxe apod.

Monitorovaci indikatory tykajici se poctu osob se kvantifikuji takto:

1) Pokud jsou v ramci jednoho projektu vytvofeny napt. dva vzdélavaci moduly/kurzy (jiného
druhu) a je stanoven monitorovaci indikator — napt. Pocet podpofenych osob, pak jedna
osoba/ucastnik, kterd tispésn¢ dokonci oba vzdélavaci moduly/kurzy, je povazovana za 2x
podpoienou/proskolenou osobu a do tohoto monitorovaciho indikatoru bude zapocitana praveé
2krat.

2. Jestlize je jeden z téchto vzdélavacich moduli/kurz dale ¢lenén na subtrovné/stupné,
které jsou vSak soucasti jednoho ,,druhu“ vykonédvané Cinnosti (napf. rtizné stupné vyuky
anglického jazyka), pak je osoba/ucastnik, kterd projde jednim nebo vSemi stupni tohoto
Skoleni, povazovana pouze za jednou proskolenou/podpoienou 0sobu bez ohledu na to, zda je
stanovena podminka zic¢astnit se vSech stupnd, ¢i nikoliv.

Do poctu podpotenych osob se nezapocitavaji realizatofi projektu.
Pocet uspésné podporenych osob

Vyjadiuje pocet osob, u kterych soubor poskytnutych podpor splni svlij piedem definovany
ucel (napft. slozeni zavére¢né zkousky, absolvovani urcitého minimalniho podilu kurzu,

apod.).
Indikatory podpotenych osob jsou dale podrobnéji sledovany v clenéni muzi/zeny.
Pocet zapojenych partneru

Celkovy pocet partnerti zapojenych do projektu, jejichz zapojeni je podloZzeno podpisem
partnerské smlouvy. Pokud piijemce podepsal jednu partnerskou smlouvu se tfemi partnery,
(nebo 3 partnerské smlouvy s 3 partnery ) uvadi se celkovy soucet 3.

Udrzitelnost vytvorenych partnerstvi

Podil partnerstvi fungujicich po Sesti mésicich od ukonceni podpory.
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