Evidence kli¢ovych zmén Priruc¢ky pro prijemce o finanéni podpory z OPVK

Verze 5

Platnost od 15. 4. 2009

Vzhledem Kk velkému objemu zmén verze 2 vuci verzi 1 Prirucky jsou ve zménovém listu
zachyceny pouze zasadni zmény, a nelze tento vycet povazovat za seznam, zachycujici
vSechny provedené zmény.

V nize uvedené tabulce je text, ktery byl do Pfirucky nové doplnén zvyraznén modie a text,
ktery byl odstranén je oznacen jako pieskrtnuty= Komentafe K provedenym zménam jsou

provedeny kurzivou.

Vsechny zmény verze 2 oproti verzi 1 jsou zahrnuty V souasné zvetreinéném dokumentu

Priruc¢ka pro prijemce OPVK — porovnani verze 1 s verzi 2, kde jsou veSkeré zmény a upravy

zachyceny ve formatu zmén.

Kapitola/strana

Kli¢ové zmény v textu oproti verzi predchazejici

Kapitola 1

11

14

Proces od rozhodnuti o pridéleni finanéni podpory po uzavieni
smluvniho zavazku

Zavaznost Prirucky stanovena odlisné od verze 1:
Zavazna je vzdy ta verze jmenovanych dokumenti, ktera je uvedena
V pravnim aktu.

Smlouva o partnerstvi — Vv piipadé, ze je relevantni, smlouva musi byt
podepsana nejpozdé€ji soucasn¢ s uzavienim pravniho aktu, pokud
poskytovatel dotace .nestanovi jinak.

K pozadovanym dokumentiim patfi:

= Uprava rozpoctu projektu vcetné popisu zasadnich zmeén
projektu zplisobenych zkracenim rozpoctu v ptipadé, Ze
vybérova komise podminila doporuceni projektu k
financovani upravou (kracenim) rozpocetu projektu.

» {prava rozpoctu projektu v navaznosti na pozadavek
poskytovatele dotace ohledn¢ upfesnéni jednotlivych
polozek/podpolozek rozpoétu ¢€i jejich uvedeni do
souladu s aktudlnimi pravidly OP VK (napfr.
dodrZeni limiti jednotlivych kapitol rozpoctu).

3) zmény ve vlastnim projektu majici charakter podstatnych C¢i
nepodstatnych zmén zplisobené napf. casovou prodlevou mezi
podanim zadosti a zahajenim realizace projektu

a) Smlouva o ziizeni samostatného bankovniho uctu/poductu
projektu’ — ovéfena kopie smlouvy sbankou & nebo formular
finan¢ni identifikace potvrzeny bankou?, tj. informace o samostatném
bankovnim uctu nebo poductu uréeném pro finanéni operace spojené
se schvalenym projektem, pokud banka neuzavira s klientem smlouvu
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o zfizeni uctu.
1)Neplati pro IPn.

2) Je akceptovan i jiny dokument vydany bankou, obsahujici vSechny relevantni
informace.

Kapitola 2

2.2.1.

2.24

2.2.6

24.1

Procesy a pravidla realizace projektu

Poskytnuté zalohy a pribézné platby museji byt fadn¢ vyuctovany a
prostiedky nevyuzité ve prospéch projektu do jeho ukonceni museji byt do
20 pracovnich dni po ukonceni projektu vraceny piijemcem na ucet
poskytovatele podpory uvedeny v pravnim aktu o poskytnuti podpory.
V ptipadé, ze prostiedky prochdzeji pres ucet ztizovatele (obec/kraj) se
termin prodluzuje o dalSich 20 pracovnich dni.

Pti vypovézeni pravniho aktu o poskytnuti dotace poskytovatelem podpory
2 mésicni vypovédni lhiita zacind bézet dnem doruceni vypovédi piijemci,
tj. dnem prevzeti doporucené zasilky, pripadné dnem odmitnuti prevzeti
doporucené zasilky nebo dnem marného uplynuti lhity pro vyzvednuti
doporucené zésilky (tj. 15 denni lhity béZici ode dne prvniho pokusu o
doruceni).

Poskytovatel podpory miize v krajnim piipadé odstoupit od pravniho aktu
okamzite, bez poskytnuti dodatecné lhity ke zjednani napravy, jestlize:
® piijjemce zméni pravni formu, aniz by tuto skutecnost dolozil
poskytovateli podpory;

Namitky vaci kraceni ¢astky v zadosti o platbu

V piipadé kraceni Castky, o niz ptijemce pozadal v Zadosti o platbu,
jsou duvody kraceni zadateli vzdy pisemné nebo elektronicky sdéleny.
Pfijemce muze vznést namitku vuci kraceni ¢astky v zadosti o platbu do
kalendarnich 30 dnti od doruceni vyrozumeéni o kraceni.

Kapitola 3

3.2.1

Procesy a pravidla projektového fizeni

Nepodstatné zmény projektu

Ptijemce je opravnén projekt upravit nebo pozmeénit bez piredchoziho
souhlasu poskytovatele podpory, ale pouze za predpokladu, Ze takova
zména neovlivni dosazeni cili projektu a nedotkne se povinnosti
plynoucich z pravniho aktu (napliiovani schvéalenych monitorovacich
indikatort). Tyto zmény maji charakter nepodstatnych zmén.

Piijjemce je nicméné i v pifipadé téchto nepodstatnych zmén projektu
povinen o takové zméné pisemné informovat v nejbliz§i pribéZné
monitorovaci zpravé poskytovatele podpory, pokud u konkrétni nize
uvedené nepodstatné zmény neni pozadovan termin krat$i. V téchto
ptipadech je mozné vyuzit k zaslani informace pisemnou formu nebo formu
e-mailu.

Soucasti téchto informaci musi byt zdivodnéni, pro¢ ke zméné doslo,
uvedeni ucinnosti zmény a ptipadné dolozeni dalsi dokumentace, ktera se
Kk provedené zméné vaze a je pozadovana poskytovatelem podpory.

Stranka 2 z 30




3.2.2

Za nepodstatnou zménu projektu, ktera nezaklada prfedem povinnost
schvaleni ze strany poskytovatele podpory a naslednou zménu nebo
doplnéni pravniho aktu o poskytnuti podpory, a je oznamovana v nejblizsi
monitorovaci zpravé (kromé uvedenych vyjimek, které jsou oznamovany
neprodlen¢), je povazovana:

nepodstatna zména rozpoctu (viz blize kapitola 5.5.1);

zména kontaktnich udaji prijemce — adresy, telefonniho cisla
piijemce dotace — 0znamovano neprodleng;

zména sidla prijemce — oznamovano neprodleng;

zména Kontaktni osoby projektu a manaZera projektu -
oznamovano neprodleng;

zména auditora (pokud je povinnosti pfijemce projektu nechat
provést audit);

zména harmonogramu realizace projektu tykajici se
jednotlivych aktivit (nejedna se o prodlouZeni celkové doby
realizace projektu). Pokud k tomu dojde, bude soucasti oznameni
o zméné¢ piepracovany harmonogram v elektronické 1 listinné
podobg;

zména smlouvy prijemce s partnerem majici charakter
nepodstatné zmény (piijemce je povinen dolozit poskytovateli
kopii nové smlouvy s partnerem a popsat tuto zménu v textu
nejbliz§i monitorovaci zpravy);

zména nazvu projektu (ve vyjimecnych pripadech);

zména nazvu subjektu piijemce - pfijemce o této zméné dopredu
informuje poskytovatele dotace (poskytovatel dotace je opravnén
nasledné po oznameni této zmény zahajit proces upravy nebo
doplnéni pravniho aktu o poskytnuti podpory v reZimu
podstatnych zmén);

zména ve statutu plitce DPH - Zadatel se stal / prestal byt
platcem DPH (ve vztahu k aktivitam projektu);

zména statutarniho zastupce — pifijemce je povinen do 5
pracovnich dnli zaslat oznameni o zmeéné statutarniho zastupce
spolu s podklady, které tuto zménu prokazuji (poskytovatel dotace
je opravnén nasledné po oznameni této zmény zahajit proces
upravy nebo doplnéni pravniho aktu o poskytnuti podpory
V rezimu podstatnych zmén);

dalsi zmény, které neovlivni dosazeni monitorovacich indikatorti a
plnéni cilt projektu.

Podstatnou zménou projektu je:

- w l l I ~re Ev 1 ] J4 Vv 1 ~ 1
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zména pravni formy prijemce;

zména prijemce projektu - ve vyjimeénych a dostatecné
odivodnénych ptfipadech je mozné projekt realizovat novym
piijemcem, ktery nebyl uvedeny v projektové zadosti (tzn. dojde-li
k transformaci subjektu pivodniho pfijemce a vzniku nastupnické
organizace napft. v piipad¢ optimalizace $kol);

jakakelizména tykajici se monitorovacich indikatori (zruseni
povinnych indikatori neni mozné);

zapojeni nového partnera do projektu — ve vyjimecnych a
dostatecné odtivodnénych piipadech je mozné do projektu zapojit
nového partnera, ktery nebyl uveden v projektové zadosti (napf.
dojde-li k transformaci subjektu partnera a vzniku nastupnické
organizace nebo vyméné partnera za jin¢ho partnera pii zachovani
vSech povinnosti a zavazki); pii této zméné nesmi dojit k naruseni
principt partnerstvi uvedenych v Piiruéce pro zadatele ¢i v kapitole
4 této Prirucky;

podstatna zména rozpoctu (viz blize kapitola 5.5.2);

zména zacatku realizace projektu;

zména data ukonceni projektu — narokovat navySeni
poskytnutych prostiedki podpory neni mozné ani v pripadé
prodlouZeni projektu (do maximalni mozné doby trvani);

zména bankevathe—Gétua—projektuprojektového wuctu — zamér
zménit bankubankovni tcet/podicet je piijemce povinen piedem
oznamit poskytovateli podpory. Pfijemce zaSle do 5 pracovnich dnta
od realizace zmény poskytovateli podpory ozndmeni o provedené
zméné UCtu, jehoz soucasti musi byt oveéfend kopie smlouvy o
ziizeni nového Uctu-neboformuléifinanéniidentifikace a dolozeni
pievodu vsech prostiedkli z plivodniho uctu projektu. Zména uctu
musi byt specifikovana v naslednych Zadostech o platbu. V ptipade,
7ze zména banky je vynucena uzavienim bankovnich operaci banky,
u které byl otevien plvodni ucet projektu, ozndmi to piijemce
bezodkladné a do 5 pracovnich dni zaSle poskytovateli podpory
ozndmeni o provedené zméné bankevnthe projektového uctu, jehoz
soucasti musi byt kopie smlouvy o zfizeni nového Gc¢tu a-newynebo
formulét finanéni identifikace potvrzeny bankou;

zména smlouvy prijemce s partnerem, majici charakter
podstatné zmény (zadatel je povinen dolozit s Zddosti o podstatnou
zménu navrh nové smlouvy S partnerem);

odstoupeni partnera v pribéhu realizace projektu;
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Kapitola 4 Typy partnerstvi pfi realizaci projektu a vzajemné vztahy prijemce
dotace a partnera

4.1.1 Partneti se podileji rovnéz na zajisténi udrzitelnosti projektu, jsou-li
Kk tomu zavazani partnerskou smlouvou.

4.1.2 Ptijemce spolecné s partnerem/partnery realizuji alesponi 51 % aktivit
projektu, ptiCemz piijemce realizuje prevazujici ¢ast aktivit projektu, pokud
vyzva nestanovi jinak (neplati pro IPn).

Partnerem neni dodavatel, ktery je vramci projekti poskytovatelem
sluzby ¢i dodavatelem zafizeni a vybaveni na komercni bazi. Partner
nesmi byt dodavatelem bézné komercné poskytovanych dodavek, sluzeb
¢i stavebnich praci.
4.6 Odstoupeni partnera v pribéhu realizace projektu
Je-li do projektu zapojen pouze jeden partner a odstoupi v prubéhu
realizace projektu, neni v zadsadé mozné tohoto schvaleného partnera
nahradit novym partnerem a projekt musi byt ukoncen (viz kapitola 2.2
Ukonceni projektu v jiném rezimu). Ve vyjimeénych a odivodnénych
pripadech, pokud se pfijemce dotace zavaze ptevzit zbyvajici zavazky
partnera, nebo pokud partner naplnil svoji wlohu v projektu, muze
poskytovatel dotace umoznit dokonceni projektu i bez ucasti tohoto
partnera.
Je-li do projektu zapojeno dva a vice partnert a partner odstoupi v prub&hu
realizace projektu, jednd se o podstatnou zménu projektu, kterd musi byt
schvalena poskytovatelem podpory. Poskytovatel podpory urci, zda je
mozné pokracovat v realizaci nebo musi byt projekt ukoncen.
Kapitola 5 Procesy a pravidla finan¢niho Fizeni
5.1 V ptipad€ projekti, jejichz realizatorem (tj. pfijemcem) je pfispévkova
nebo rozpoctova organizace a poskytovatel podpory neni zaroven jejim
zfizovatelem, budou prostiedky poskytnuty prostfednictvim ztizovatele.
Samostatny Ucet projektu nesmi piijemce zrusit diive, nez dojde k
finan¢nimu vypotadani projektu.
5.2 Rozpocet projektu

Pokud jsou vV nasledujici casti stanoveny pro jednotlivé Kkapitoly
(podkapitoly ¢i polozky) omezujici limity, musi byt tyto limity dodrZzeny
jak pri sestavovani rozpoc¢tu, tak pri zavéreéném vyuctovani projektu.
Z toho plyne, Ze kdyz nékteré polozky schvaleného rozpoctu nebudou do
konce realizace projektu doCerpany, snizi se tak celkovy rozpocet projektu
a tudiz i1 zpusobild vyse polozek, které¢ jsou omezeny piislusSnymi limity.
Limity rozpoctu musi byt dodrzeny také vzdy pii provadéni podstatnych ¢i

Stranka 5z 30




5.3.1

nepodstatnych zmén rozpoctu.

Pii precerpani stanovenych limiti, nebo kdyZ kontrolou poskytovatel
oznaci vydaj jako nezpusobily a tento vydaj nebude proplacen, coz
bude mit za nasledek sniZeni celkové sumy zpusobilych vydaji pri
zavéreéném vyuctovani projektu a tedy nedodrZeni stanovenych limit,
je castka, o kterou jsou tyto limity preferpany, povaZovana za
nezpusobily vydaj, a nemiiZe byt soucasti proplacené podpory.

Definice zpusobilych vydaja
Z prosttedktt OP VK mohou byt financovany pouze tzv. zpusobilé vydaje,
které museji splnovat nasledujici kritéria:

* Charakter vydaje — vydaje museji byt pFiméfené (museji
odpovidat cenam v misté, oboru a Case obvyklym) a museji byt
vynalozeny v souladu s principy hospodarnosti (minimalizace
vydaji pfi respektovani cili projektu), uc€elnosti (pfimé vazba na
projekt a nezbytnost pro realizaci projektu) a efektivnosti
(maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu);

= Ukel vydaje — vydaje museji byt uskuteénény na typy &innosti,
které odpovidaji pozadavkim stanovenym OP VK, V provadécim
dokumentu OP VK, resp. pozadavkim konkrétni vyzvy
k predkladani zadosti, a museji byt prokazatelné¢ vynaloZeny na
aktivity v souladu s obsahovou strankou a cili projektu;

= Prokazatelnost vydaje — vydaje museji byt identifikovatelné a
prokazatelné a museji byt doloZitelné potvrzenymi Ucetnimi
doklady, tzn. museji byt definitivni, odpovidajicim zptisobem a
vsouladu s pozadavky ceské legislativy zachycené v ticetnictvi
nebo danové evidenci ptijemce dotace a jeho ptipadnych partnert.
Vydaje museji byt zaplaceny a zaplaceni musi byt doloZeno
vypisem z projektového uctu nebo vydajovym pokladnim dokladem
(s vyjimkou odpisii, nepfimych vydaji a rezijnich nakladi. Rezijni
naklady budou vyuctovany na zékladé skutecnych vyuctovani od
dodavateld. Do zputsobilych vydaji se budou rezijni naklady
zahrnovat na zaklad¢ vyactovani od dodavateld, nebo na zakladé
zaloh);

* Datum uskutenéni vydaje — vydaje museji vzniknout a byt
uhrazeny v prubéhu realizace projektu. Nebude-li v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/Opatfeni Vrchniho teditele/ve Smlouvé o
realizaci GP uvedeno jinak, jsou vydaje zpiisobil¢ od data zahajeni
realizace projektu stanoveného ve pravnim aktu o poskytnuti
podpory, nejdiive vSak od data podpisu Smlouvy o realizaci
grantového projektu nebo vydanim Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Opatfeni Vrchniho feditele. Je-li—uzavirdna—Smlouva—eo

o

- Vydaje
souvisejici s projektem, vznikl¢ ptfed vydanim Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/Opatieni Vrchniho feditele nebo pted uzavienim
Smlouvy o realizaci GP nebo pred okamzZikem ucCinnosti
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Kapitola 1
rozpoctu

dvoustranné smlouvy, jsou zptisobilé pouze v piipade, ze je tak
stanoveno v daném pravnim dokumentu a soucasné za predpokladu,
ze spliuji dalsi podminky zptsobilosti.

. Vydaje prokazatelné souvisejici s realizaci projektu, uskute¢néné az
po ukonceni realizace projektu — napt. mzdy nebo vydaje na mistni
kancelat, audit a dalsi vydaje projektu, zapesledni-meésiecrealizace
projektukteré budou uhrazeny az po ukonceni realizace projektu,
jsou zpusobilé, pokud budou prokézany jako skutecné vynalozené
zpusobilé vydaje v zavérecné zpravé a v zavéreCném vyuctovani
projektu. Vyjimkou jsou pouze odpisy, pokud spadaji mezi
zpusobilé vydaje, u nichz nemusi byt splnéno kritérium data
uskutecnéni vydaje.

. Vydaje spojené s pofizovanim zafizeni a vybaveni, pfip.
spotfebniho materialu, které jsou realizovany v obdobi kratce pred
ukoncenim projektu, museji byt prokazatelné vyuzitelné pro praci
s cilovou skupinou nebo musi prokazatelné slouzit pro dokonceni
realizace projektu nebo jeho zavérecného vyporadani. Pokud
zafizeni, vybaveni nebo spotiebni materidl pro realizaci projektu
nebudou zakoupeny ktemute—fi€els a S dostatecnym cCasovym
ptedstihem pied ukoncenim projektu €1 nebudou prokazatelné nutné
pro ukonceni projektu (bude se jednat o neopodstatnény vydaj),
nebude poskytovatelem podpory tento vydaj uznan jako zpusobily, i
kdyz je soucasti schvaleného rozpoctu projektu.

Kapitola 1 — Osobni vydaje.
Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér
museji byt uzavieny v souladu se zédkonikem prace a obsahovat vSechny
nalezitosti pracovni smlouvy podle tohoto zdkona. Dale povinné¢ museji
obsahovat: (vycet nezménén).

Autorské honorafe — uzavieni autorské smlouvy se tidi zdkonem ¢.
121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonii (autorsky zikon), ve znéni
pozdéjsich piedpist, (nejedna se tedy o pracovné-pravni vztah — {].
neuzavira se DPC ani DPP). Za autorské dilo nelze povazovat napf.
lektorovani.

Pracovni vykazy nevykazuji pracovnici, jimz je odména hrazena v ramci
autorského honorére.

Odvody do Fondu kulturnich a socialnich potieb podle vyhlasky MF ¢.
114/2002 Sb.:

Niklady na odvody do Fondu kulturnich a socialnich potieb (FKSP)
jsou uznatelné jen u téch ptijemct / partnerq, ktefi jsou organizacni slozkou
statu, statni prispévkovou organizaci a nebo piispévkovou organizaci
ztizenou tzemnimi samospravnymi celky, kterym uklada vyhlaska MF ¢.
114/2002 Sb. o Fondu kulturnich a socidlnich potieb (FKSP) odvadét do
FKSP zakladni ptidél ve vysi 2% z rocniho objemu nakladt zuctovanych
na platy a nadhrady platd, poptipadé¢ na mzdy a nadhrady mzdy a odmény za
pracovni pohotovost a dale na odmény a ostatni plnéni za praci
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vykonavanou v ramci odborného vycviku na produktivnich ¢innostech
zakam ucilist’.

Néklady na odvody do FKSP nemohou uplatnit ptijemci, kterym vyhlaska
MF ¢. 114/2002 Sb. o Fondu kulturnich a socidlnich potifeb (FKSP) tuto
povinnost neuklada.

V ptipad¢, ze je v ramci projektu vyuzita metodika nepiimych nékladt, pak
l1ze naklady na plnéni fondu FKSP uplatnit jen vzhledem k pracovnikiim,
jejichz mzdy/platy/odmény jsou hrazeny v ramci ptimych nakladi projektu.

VySe mzdovych vydaju nesmi piesahovat vySi v misté realizace
projektu, oboru a ¢ase obvyklou. Doporucujici vyse mzdovych nakladu
jsou uvedeny v Metodickém dopise ¢. 4 uveiejnéném na strankach
WWW.msmt.cz .

Pracovni vykaz musi minimalné obsahovat:
= identifikaci projektu;

» nazev subjektu (ptijemce/partner);

* jméno-afunketpracovaika jednoznacnou identifikaci pracovnika a

zastavané funkce (odkaz na polozku rozpoctu, ze které jsou osobni
naklady hrazeny);

= Casové vymezeni (mésic a rok, ve kterém byla ¢innost provadéna);

» udaje o Givazku v projektu, piipadné o zapojeni do dalSich projekta
V téze organizaci;

= gasovy rozsah prace dle smlouvy a popis Cinnosti, které jsou
vykonavany v ramci projektu v jednotlivych dnech konkrétniho
mésice

" popis CcCinnosti musi byt podrobné zpracovan vzhledem ke

konkrétnim provadénym cinnostem, nestac¢i obecné formulace typu
»administrativni prace* nebo ,,vedeni projektu®.

Vykaz musi déale obsahovat informace o cCerpani dovolené, pracovni
neschopnosti, pfipadné dalsi relevantni tdaje, vztahujici se k vykonavané
¢innosti.

Vykaz musi byt podepsan pracevnikem;—ktery—daneou—praet—vykazuje; a
odpovédnou osobou (nadfizenym  teheteprislusného pracovnika,
koordinatorem projektu, feditelem, statutarnim zastupcem apod.).

Pracovni Uivazky zamé&stnance v rdmci organizace se nesm¢ji piekryvat a
neni mozné, aby byl placen za stejnou praci vicekrat, tj. soucasné
vykazoval stejnou praci v ramci projektu OP VK a v ramci jiného projektu
nebo tkolu.

Jeden pracovnik nemiize byt vramci projektu a soucasné v ramci
vykonavani dalSich Cinnosti pro pfijemce a jeho partnery zaméstnan d
piijemee—a soucasne—upartnert—proejektana vice nez 1,5 Givazku celkem
(pracovni pomér vramci pracovni smlouvy a prace podle dohod
vykonévana mimo pracovni pomer).

Jednotkové mzdy, které jsou stanovené ve schvaleném rozpoctu
projektu v zavislosti na pracovni pozici a typu pracovniho poméru

Y rw

hodinovou sazbou nebo mési¢ni sazbou, jsou primérovymi ukazateli a
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Kapitola 2
rozpoctu

jsou po celou dobu realizace projektu zavazné. Pro mozZnost vyuzZivani

motivaénich prvka v odménovani zaméstnanci lze tyto prostiedky
uréené na jednotlivé pracovni pozice cerpat béhem doby realizace
projektu nerovnomérné.

V ptipadé, ze v projektu je planovano vice pracovnich pozic, nez maji
piijemce a jeho partnefi zaméstnancii, neni mozné rozdélit c¢astky
z piebyvajicich polozek mezi soufasné pracovniky projektu na zaklade
stavajicich smluv. Bud’ je nutné pfijmout/zaméstnat nové pracovniky, ktefti
budou tyto pozice zastavat, nebo u stavajicich pracovnikti navysit pracovni
uvazky (s omezenim pifi dodrzeni pravidla o vykondvani max. 1,5
pracovniho uvazku pro zaméstnance ptijemce a jeho partnery viz vyse),
tzn. neni mozné timto zpisobem navysSovat jednotkové mzdy pracovniki
projektu.

Pti vyGctovani zpisobilych vydaji projektu pii predkladani monitorovacich
zprav a zadosti o platbu dokladd piijemce a piipadni partnefi osobni
naklady napf. nasledujicimi dokumenty, pfipadné jejich kopiemi
(s jednoznacénou identifikaci pracovnika (jméno, pijmeni nebo osobni
Cislo) a zastavané funkce - specifikace bude provedena poskytovatelem
podpory):
* pracovnimi smlouvami (nebo odpovidajicimi typy smluv)
V monitorovaci zpraveé projektu, ve které budou odpovidajici
osobni vydaje dané¢ho pracovnika poprvé uplatiiovany;

= vyplatni listinou nebo vyplatni péaskou zapojenych
pracovnikd, ptipadné mzdovymi listy;

»  vypisem Z projektového uctu/z provozniho uctu organizace,
ve kterém jsou identifikované pievody vyplat jednotlivym
pracovnikim a ptevody zakonnych odvodu a dani

= pracovnimi vykazy za jednotlivé pracovniky;
*  rozpisem mzdovych ndkladt pracovnikl projektu;

= pijpadné dals§imi doklady, které jsou v souladu s platnou
legislativou (vydajové pokladni doklady u mzdy vyplacené
v hotovosti apod.).

Kapitola 2 — Cestovni naklady ) - prrestrukturovana pro lepsi prehlednost

Vypocet cestovnich nahrad pracovnikiim projektu se fidi:

= zdkonem €. 262/2006, zékonik prace, v platném znéni, Hlava II,
Dil 1.;

= platnou vyhlaskou MPSV, kterou MPSV vydava v pravidelném
terminu 1. ledna na zakladé §189 zakona ¢. 262/2006, zakoniku
prace;

* internimi piedpisy organizace, ktera piesné stanovuji stravné pro
pracovniky organizace na pracovni cesté, popi. popiipadé
vnitini smérnice organizace, kterd uréuje miru kraceni stravného
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o Pouziti sluzebniho vozidla - V pfipadé¢ pouzivani
sluzebniho vozidla je zptsobilym vydajem cena pohonnych
hmot spotfebovanych na cestach podle ujeté vzdalenosti.
Hodnota se vypocéte obdobné jako pii pouziti soukromého
vozidla bud’ podle priimérné ceny pohonnych hmot na dané
obdobi stanovené¢ Vyhlaskou MPSV nebo je doloZena
ucetnim dokladem dokladujicim ndkup pohonnych hmot.
Ujeta vzdalenost bude dolozena vypisem z knihy jizd.

= Ubytovani/noclezné
Pro zpisobilé vydaje za ubytovani béhem sluzebnich cest plati,
ze museji odpovidat cendm v mist€¢ obvyklym. V piipadé
vydajl za tuzemské ubytovani je nutné dodrzovat cenovy limit
pro ubytovani v CR — maximéalné 1200 K& za osobu a noc a
zaroven se fidit dle internich pfedpisti dané organizace, pokud
stanovuji niz8i cenovy limit.

= Stravné — PiisluS$i zamé&stnanci v zavislosti na dobé trvani
pracovni cesty. Vysi stravného na zakladé zakona ¢. 262/2006
Sb., zakonik prace, ve znéni pozdgSich piedpist, a podle
odpovidajicich vyhlasek ministerstva prace a socialnich véci
uruje zaméstnavatel zaméstnanci pfed vyslanim na pracovni
cestu. Zakonik prace (popfipad¢ vnitini smérnice organizace)
také urcuje miru kraceni stravného za bezplatné poskytnutd
jidla. Stravné lze hradit maximalné do vyse 300 K¢ na osobu za
cely den.

= Nutné vedlejsi vydaje
Kromé& vyse uvedenych jsou zptsobilym vydajem také dalsi
uhrady souvisejici s pfedmétem pracovni cesty, napt. parkovné,
poplatky spojené s pracovni cestou, konferen¢ni poplatky,
poplatky za pouziti telefonu, délnicni poplatekz, vstupenky na
veletrh, poplatky za uschovu zavazadel apod. Tyto poplatky lze
hradit pouze na zakladé¢ prokézanych thrad.

Zahranic¢ni pracovni cesty.
NavySovat polozKy rozpoctu souvisejici se zahrani¢ni sluZzebni cestou
neni mozné. Veskeré vydaje museji byt naplanovany pii ptipravé rozpoctu
v projektové zadosti a museji byt fadné zduvodnény. Vyjimku tvori
piipady, kdy pfijemce jednoznacné poskytovateli prokaze, Ze se hodnota
planovanych vydaji zménila v disledku neocekavaného hospodaiského
vyvoje (zejm. zvySeni cen).

,.Per diems* pro cizince v CR se stanovuje podle sazeb EU publikovanych
V posledni aktualizaci na strance:
http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/index_en.htm.

2V piipadé zakoupeni Gasové dalni¢ni znamky nutno doloZit, Ze vozidlo bylo pouZivano po celou dobu jen pro
ucely projektu a dalni¢ni znamka byla pro jeho provoz nutna, v ptipadé, Ze vozidlo bylo vyuzivano jen z ¢asti,
provést a dolozit vypocet pro uhrazeni opravnéné ¢asti.
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Tento postup se uplatni v piipad¢ napt. expertd pfizvanych na konference,
vzdélavaci kurz apod.
Nejedna se o vyplaceni cestovnich ndhrad napt. dlouhodobé hostujicim

uditelim
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Kapitola 3
rozpoctu

nebo vypisu z Gctu),

e datum a podpis pracovnika  projektu,
pokladnika ~a  nadfizeného  pracovnika
organizace pii Uhradé cestovnich nahrad.

= origindly Gcetnich dokladi souvisejicich s vydaji pracovni cesty,
= doklady o thradach vydaji (vypis z Gétu, vydajové doklady, danové
doklady — téty, faktury, jizdenky apod.),
= kopie velkého technického prikazu vozidla pfi pouziti soukromého
vozidla,
= stru¢né zprava z kazdé pracovni cesty, kterd bude prokazovat:
- kdo, kdy a kam cestu uskutec¢nil,
= souvislost cesty s realizaci projektu,
- struéné popsany vysledek cesty (zavery jednéni, uskutecnéni
aktivity — napf. Skoleni, apod.),
Dalsi doklady dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni
pozd¢jsich predpist.

Kapitola rozpoctu 3 — Zatizeni souvisejici s realizaci projektu

Piijemce/partner nesmi zapujcovat vybaveni, zafizeni nebo ucebni
pomticky potfizené z projektu dalSim subjektim v piipadé, Ze se nejednd o
partnery uvedené ve schvaleném projektu. V ptipadé finanéniho partnerstvi
se majetek potizeny partnerem z finan¢nich prostfedkli projektu stava jeho
vlastnictvim ihned po jeho pofizeni.

V piipad¢ nefinan¢niho partnerstvi je majetek piijemcem podpory po dobu
realizace a udrzitelnosti zaptjéen partnerovi na zdkladé smlouvy o
vypljéce (miiZze byt pfimo soucdsti Smlouvy o partnerstvi). Po skonceni
udrzitelnosti projektu mize byt majetek beziplatné pireveden do vlastnictvi
nefinanéniho partnera projektu.

A Nijem zafizeni, operativni leasing3 — nijem zafizeni, vybaveni,
prfipadné nehmotného majetku a budov, piipadné¢ splatky
operativniho leasingu (napf. zajiSténi strojniho zafizeni pro Skoly)
jsou zpiisobilym vydajem pouze za dodrzeni nésledujicich
podminek:

a) budova nebo pfedmét najmu museji byt vyuzivany pro
projekt, pokud jsou vyuZivany pouze Castecné, zpusobild
bude pouze pomérna ¢ast ndkladi vypoctenych podle
stanovené metodiky. Metodika vypoctu musi byt zachovana
po celou dobu realizace projektu (tedy do zavérecného
vyuctovani);

b) je zfejma skutecna ro¢ni vyse najemného nebo splatek;
C) je ziejma doba, po kterou je pfedmét najmu nebo
operativniho leasingu vyuzivan k realizaci projektu;

d) podpora je pouzivana na vydaje najmu;

® Operativni leasing — forma najmu, po jehoz ukon&eni se pronajata vé&c vraci pronajimateli, vlastnické pravo na

najemce nepiechazi.
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e) smlouva o najmu nebo operativnim leasingu je uzaviena
pfimo s pfijemcem podpory, pripadné s partnerem, bude-li
pfedmét ndjmu nebo operativniho leasingu vyuZzivat partner
a bude-1i tato moznost oSetiena v partnerské smlouvé nebo
jejim dodatku);

f) smlouva  operativniho  leasingu  je  uzaviena
S pevnym/uzavienym koncem (tzn. neni umoZzZnén volny
nebo otevieny konec leasingového vztahu), ktery
neumoziuje odkup zafizeni a budov za zlstatkovou cenu
(zplsobilé jsou pouze splatky, které se vztahuji k obdobi
realizace projektu a soucasn¢ k obdobi, po které byl predmét
leasingu pro dany projekt vyuzivan);

g) na vyzadani musi piijemce prokdzat hospodarnost vyuziti
najmu nebo operativniho leasingu ve srovnani s jinymi
alternativami;

h) ¢ast ndkladii, o kterou vydaje na operativni leasing
presahuji vydaje, které by predstavoval bézny pronajem, je
neuznatelna.

r r . cr . W

Loskv identifil 1t

Motorové vozidlo 1ze v ramci operativniho leasingu nebo najmu
(vidy je nutno vybrat finanéné vyhodnéjsi variantu) zajistit
pouze pro projekty podporované v Oblasti podpory 1.2 — Rovné
prilezitosti déti a zaka, vcetné déti a Zzaka se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami, a to pouze v pfipadé, ze vozidlo bude
vV ramci projektu vyuzivano pro realizaci aktivit pro cilové skupiny
se specidlnimi  vzdé&lavacimi  potfebami  (napf. preprava
handicapovanych zakti do Skoly nebo na mista, kde se aktivity
realizuji, apod.).

Vydaje spojené s porizenim €i najmem vozidla, které by slouZilo
napi. k prepravé realiza¢niho tymu ¢i k jinym ucelim, jsou ve
vSech pripadech nezpiisobilé.

Danové odpisyd — odpisy neboli amortizace vlastniho
dlouhodobého hmotného nebo nehmotného majetku (pofrizeného
pred zacatkem realizace projektu nebo iV prubéhu realizace) jsou
zpusobilymi vydaji projektu, jestlize jsou splnény nasledujici
podminky:
a) knakupu dotceného majetku nebyly vyuzity vefejné
prosttedky (tj. soucasny ¢i néktery z predchazejicich
vlastnikl zafizeni neobdrzel prostiedky z vefejnych zdroju

* Datiové odpisy se Fidi zakonem 586/1992 Sb., o danich z piijmi, ve znéni pozdgjsich piedpisi.
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(v ramci jiného projektu) na nakup daného majetku)

b) jsou uplatiovany v alikvotni vysi s ohledem na miru vyuziti
daného majetku v rdmci realizace projektu;

C) jsou uplatnovany pouze po dobu realizace projektu;

d) je mozné je dolozit ucetnim dokladem dokladajicim
pofizovaci cenu majetku;

e) majetek je odpisovan dle odpisového planu piijemce;

f) vySe ro¢nich odpisu je stanovena jednou z metod danového
odpisu pro ucely dané z piijmu pro jednotlivé druhy majetku
a jsou zpusobilé pouze po dobu, kdy je majetek vyuzivan pro
ucely projektu;

g) odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru;

h) pfijemce si vybere formu odpisovani (v souladu se zakonem
¢. 586/1992 Sb., o danich zpf{jmi ve znéni pozdéjSich
predpisti), kterou bude pouzivat po celou dobu realizace
projektu, tuto nastavenou formu jiz nebude moci ménit (tuto
formu nastavi ve chvili, kdy zapo¢ne odpisovat).

Odepisovani motorovych vozidel neni zplsobilym vydajem.

K¥izové financovan i

Vydaj vpolozce kiizového financovani mize uplatnit pouze
prijemce/partner, ktery majetek danové neodepisuje, a to tak, Zze do
vydaji v rezimu kiizového financovani zahrne nejvyse celkovou pofizovaci
cenu majetku (nebo v pfipadé, Zze by tim doslo k piekroceni limitu
stanoveného vyzvou, jeji odpovidajici cast, zbyvajici ¢ast muze byt
financovana 1 Z jinych zdroji v rdmci nezpusobilych vydaji projektu).

Prijemce/partner, ktery dany majetek danové odepisuje, nema mozZnost
vyuzit kfiZzového financovani pro potizeni vybaveni nad 40 tis K¢ a
uplatituje v jednotlivych letech datiové odpisy (viz. Bod F — Danové
odpisy). V piipadé porizeni nabytku v hodnoté do 40 tis. K¢, ktery
nelze odepisovat, bude vyuZita polozka rozpoctu 3.8.2 KF¥iZové

¥ 7 wr

financovani — neinvestiéni ¢ast.

Vybavenim se pro ucéely kiizového financovani rozumi hmotny
majetek Vv pofizovaci cené ve smyslu § 29 zakona ¢. 586/1992 Sb., o
danich z ptfijmi, ve znéni pozdé&jSich predpist, vyssi nez 40 000 K¢ a
doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

a) Vydaje na nabytek v porizovaci cené od 40 000 K¢.
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b) Vybaveni:

Z ucetniho hlediska jde o vydaje na ndkup zafizeni avybaveni hmotné

povahy s dobou pouZitelnosti nad 1 rok a pofizovaci cenou® nad 40 000

K¢ za kus. Pro zpiisobilost vydaji je nutné respektovat jeste nasledujici

podminky:

* musi se jednat o specialni vybaveninebe-zafizent, které¢ neni mozné
portidit v nezbytné kvalité za cenu niz8i nez 40 000 K¢;

= vybaveni musi byt pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili
cilovd skupina (napt. Skoleni, vyuka, praxe, prace, vycvik atd.);
nebo je respektovano vySe uvedené finanéni omezeni pro
projektovy tym (15 000 tis. K¢ pro jeden piepocteny uvazek).

= V pfipadé porizeni pouzZitého vybaveni je nutné¢ dodrzet
nasledujici podminky:

a) prodejce vybaveni musi vystavit prohlaSeni, ve kterém potvrdi, ze
tento majetek nebyl v prib&éhu uplynulych sedmi let ziskan
prostfednictvim vefejnych prostfedkii, na vyzadani musi byt
ptedlozen nabyvaci titul prodavajiciho a zptisob uhrady;

b) kupni cena tohoto vybaveni nesmi ptfesdhnout jeho trzni cenu
V Case a misté potizeni obvyklou a musi byt niz8i nez vydaje na
pofizeni vybaveni, které umoziuje stejné vyuziti.

Interaktivni tabule

V piipadé pofizeni interaktivni tabule bude veskeré dalsi soucasné
pofizené zafizeni slouzici k zajiSténi funkcnosti interaktivni tabule
povazovano za soucast souboru movitych véci se samostatnym
technicko-ekonomickym ur¢enim. Pokud takto zjisténa cena prekroci
40 tis., spada majetek do kiizového financovani (v pripade, Ze ptijemce
majetek danoveé neodepisuje). To znamend, ze pokud takto zjiSté€na
cena piekro¢i 40 tis. K¢, neni mozZzno tento soubor movitych véci
zahrnout do polozky rozpoétu €. 3 Zatizeni, ale je nutno jej zahrnout
do kfiZového financovani (v ptipade, Ze pfijemce/partner majetek
danové neodepisuje).

Pokud se jednd o ndkup samostatné tabule (ptfedpokldda se, zZe
ostatnimi nalezitostmi pro funkcnost tabule je pfijemce jiz vybaven) a
pofizovaci cena nepiesahne 40 tis. K¢, nespadd do kiiZového
financovani.

Kapitola rozpoctu 4 — Mistni kancelaft

Do této kapitoly se nezahrnuje prondjem mistnosti urenych pro praci s
cilovou skupinou, napft. Skolici prostory a souvisejici naklady.

Ke stanoveni vyse vydaji je nutné pouzit odpovidajici metodiku vypoctu,
ktera musi byt zachovéna po celou dobu realizace projektu vcetné
zavérecného vyuctovani.

Kapitola 4
rozpoctu

> Pro neplatce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetnd DPH a pro platce cena bez DPH, pripadné je v cend
zahrnuta ta ¢ast DPH, u niZ neni narok na odpocet na vstupu.
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Kapitola 5
rozpoctu

Kapitola 6
rozpoctu

Piijemce

Kapitola rozpoctu 5 — Nakup sluzeb

Publikace/Skolici materialy/manualy .

Podpora ucastniku .

Kapitola rozpoctu 6 — Stavebni upravy

Doplnéno:
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Kapitola 7
rozpoctu

vztahuji.

= 'V ptipadé, Zze pro realizaci projektu je tieba vydat rozhodnuti o
umisténi stavby (pfip. zemni souhlas nebo obdobny doklad dle
stavebniho zakona), zadatel musi tyto doklady dolozit jiz k zadosti.

= 'V piipad¢, Ze pro realizaci projektu je tieba stavebni povoleni nebo
ohléaseni stavby, pak je nutno dolozit pravomocné stavebni povoleni
nebo ohlaSeni stavby nebo obdobny doklad dle stavebniho zékona,
na jehoz zaklad¢ 1ze projekt realizovat nejpozdéji s zadosti o platbu,
ve které jsou poprvé zahrnuty vydaje souvisejici se stavbou.

= V pfipad€, Ze pro realizaci stavebnich Uprav neni tfeba stavebni
povoleni nebo ohlaseni stavby ani obdobny doklad dle stavebniho
zakona, pak zadatel dolozi Cestné prohlaseni Zadatele, Ze na dany
projekt neni dle zdkona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a
stavebnim fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozdé&jSich predpist,
zapotiebi stavebni povoleni, ohldSeni ani obdobny doklad dle
stavebniho zakona.

V ptipadé, Ze piijemce/partner majetek odepisuje, a proto nevyuziva
kiizové financovani, zaradi odpisy vySe uvedenych stavebnich uprav
(pokud pievysily u jednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi
¢astku 40 000 K¢), do podkapitoly 6.3 Stavebni Gpravy - odpisy.

Kapitola rozpoctu 7 — Pfima podpora

Mzdové piispévky — jsou poskytovany zamestnavateli jako nahrada mzely
casti mzdovych nakladt zaméstnavatehh (ve vysi hrubé mzdy vcetné
zakonnych odvodu) e na jejich pracovnika po dobu jeho tGcasti na dal§im
vzdélavani. Mzdové ndhrady se v ramci programu OP VK mohou tykat
pouze pedagogickych, akademickych a dalSich pracovnikii ve Skolstvi a
mohou byt poskytovany maximalné do vyse 70 % mzdevyeh
nahradskuteéné vyplacenych mzdovych nakladu (tj. hrubé mzdy vcetné
zakonnych odvodu), nejvySe vSak do vySe Cciselné odpovidajici
dvojnasobku w-té-debé plathé minimalni mzdy platné v dobé konani
Skoleni. Tato nahrada se vyplaci zaméstnavateli pouze za dobu (v
hodinach), kdy se Skolené osoby skute¢né ucastnily Skoleni. Cesta na
skoleni a zpét se do této doby nezapocitava. Zbyvajicich 30 % miize-byt
hFazene—Z—VL&stmeh—zéfefckpﬂjelm%nebe—zamesmwatel% neni uznatelnym
nakladem a hradi je zaméstnavatel, ktery ucastnika na Skoleni vyslal.
Mzdové pfispévky se poskytuji pouze na pracovnika ucastniciho se
projektovych aktivit, nikoli na pracovnika, ktery v pribéhu neptitomnosti
tohoto pracovnika vykonava jeho praci jako nahradnik/zastupce).
Cestovné, ubytovani a stravné — v programu OP VK je mozné pouzit
pfimou podporu na pokryti ndkladi spojenych s realizaci praxi, stazi,
exkurzi a vicedennich vzdélavacich pobytu, kdy je jednorazové hrazeno
ubytovani, cestovné a stravné. Tyto vydaje budou uznéany jako zpusobilé
pouze V piipadé, pokud vzniknou piijemci pii realizaci projektu. Vydaje
spojené se zahrani¢nimi praxemi a stdizemi mimo zemé EU a ESVO gejsou
zpusobilé jen ve vyjimecnych pripadech, vyzaduje-li to podstata projektu.
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Kapitola 8
rozpoctu

V piipad¢ cestovného déti, zakt a studentii se cestovné vyuétovava na
zaklad¢ dolozenych jizdnich vydaji a stravné podle podminek uvedenych
dale.

jizdni vydaje (mapf. na zaklad¢ predlozenych cestovnich dokladid pro
hromadnou dopravu ve 2. tfidé, nebo na zakladé vyuctovani piedlozeného
dopravcem). V ptipadé pouziti vozidla jsou zpisobilé vydaje omezeny
¢astkou odpovidajici jizdence 2. tfidy hromadné dopravy nasobené poctem
osob, které se v auté prepravovaly. Vyjimku tvoii pouZiti vozidla v piipadg,
ze bude dolozeno, Ze hromadnou dopravu nebylo mozno pouzit, napt. pii
prepravé handicapovanych osob nebo kdyz jizdni fady hromadné dopravy
nenabizeji vhodny pouZitelny spoj.

= stravné — |ze hradit nejvyse do arovné 300 K¢ na osobu za celodenni
stravovani (pokud interni ptedpisy piijemce nestanovi nizsi limit. Lze
hradit téz stravovani v souladu se zdkonikem prace ¢. 262/2006 Sb.

Doprovodné aktivity — z této polozky je mozné hradit vydaje spojené se
zaji$ténim asistenta/asistentskych sluzeb poskytovanych ptimo zastupciim
cilovych skupin, napt. zaktim se specialnimi potiebami, handicapovanym
apod., dale pak i pro uhradu nutnych naklada (ve vysi mistné obvyklé)
spojenych s péci o déti nebo jiné zavislé osoby, tak, aby se tato osoba
mohla zapojit do aktivit projektu. Tyto sluzby budou poskytovany na
zaklad¢é smlouvy uzaviené mezi pfijemcem a poskytovatelem asistentské
sluzby.

Kapitola rozpoctu 8 Néklady vyplyvajici pfimo ze Smlouvy/Opatieni/
Rozhodnuti

Audit projektu — v piipadé, ze rozpocet projektu schvalena podpora je
rovna 3 000 000 K¢ weetaeDBPH nebo vyssi, je piijemce povinen zadat
vybrané auditorské firmé (fyzické ¢i1 pravnické osob€) zpracovani
zavérecného auditu.

Ostatni - tato poloZzka zahrnuje nezbytné dalsi vydaje spojené s realizaci
projektu. Jedna se o spravni poplatky, notaiské poplatky, prévat
peradenstvi;znaleeké pesudky, které jsou pro realizaci projektu nezbytné.
Déle sem napf. spadaji také poplatky za zfizeni a vedeni zvlaStniho
samostatného uétu projektu. V souvislosti se samostatnym uc¢tem projektu
do zptsobilych vydaji patti vydaje za vedeni uctu nebo Ucth a za financni
transakce na tomto Uctu (v€etné pripadnych poplatkti za zfizeni platebni
karty k projektovému uctu).

Vydaje za ztizeni projektového uctu a za vedeni tohoto uctu v obdobi mezi
zfizenim Uctu a zahdjenim projektu podle pravniho aktu nejsou zplisobilé.
Do vyuctovani lze zahrnout vydaje za vedeni projektového uctu, které
vznikly v dobé po ukonceni projektu podle pravniho aktu do piedloZeni
zaveéreCné monitorovaci zpravy a zavérecné zadosti o platbu.
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5.5

5.5.1

5511

5.5.1.2

5.5.1.3

5.3.3 Nepiimé néklady
Vilozena nova Kapitola tykajici se pravidel pro vyuziti Neprimych ndkladii
v projektech.

5.4  Nezptsobilé vydaje
Prepracovany definice nekterych nezpusobilych vydaji. Doporucujeme se
sezndmit S novym znenim.

Zmény rozpoctu
Nepodstatné zmény rozpoctu

Pifesun prostiedkiit mezi polozkami uvnitfé jednotlivych Kkapitol
rozpoctu

Tyto zmény mohou byt provadény bez omezeni S vyjimkou presunt
prostiedki tykajici se kapitoly 1 — Osobni vydaje a polozek kiiZového
financovani (vZdy vSak jen s vyuZitim cen a mezd v misté, Case a
odvétvi obvyklych).

Piesun financnich prostifedkii mezi jednotlivymi kapitolami Pfijemce
miiZe bez predchoziho souhlasu poskytovatele podpory presouvat
prostiedky mezi jednotlivymi kapitolami do vySe 15 % pHvednihe
objemu zpisobilych vydaja kapitoly (dle platného rozpoctu), ze které
jsou finanéni prostiedky prevadény.

Kapitola 1 muZe byt timto pifesunem navySena pouze do vySe 15 %
stavajiciho objemu zpusobilych vydaji této kapitoly (dle platného
rozpoctu).

Vytvoieni nové polozky nebo zruseni polozKky rozpoctu

Prijemce miiZe presunem prostiedki uvniti kapitoly nebo presunem
prostifedkii v ramci nepodstatnych zmén zruSit stavajici poloZku
rozpoctu nebo vytvorit novou polozku rozpoctu.

ZruSeni ¢i vytvoreni poloZKy je moZné provést pouze za podminky, Ze
neznamena zacatek nové klicové aktivity nebo ukonceni ¢i zruSeni
stavajici klicové aktivity.

Omezeni v provadéni nepodstatnych zmén

Kapitola 1 - Osobni vydaje

V ramci nepodstatnych zmén je moZno provést pouze nasledujici
zmény na zakladé presunu prostiedki mezi jednotlivymi poloZkami
této kapitoly nebo presunem prostiedkii z jinych kapitol spliujicim
podminku v bodé 5.5.1.2:

e pokud jsou zapri¢inény zménou schvaleného pracovné pravniho
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5.5.14

5.5.2

5521

vztahu (napf¥. z DPP na DPC);

e rozdélenim jiZ schvalenych tvazka (nap¥. ivazek pro jednoho
pracovnika 1,0 budou nadale vykonavat dva pracovnici, kazdy
na 0,5 uvazku);

e vytvoreni nové pozice;

e navySeni uvazku stavajici pozice (za schvalenou jednotkovou
cenu).

U organizaci se stanovenymi zavaznymi ukazateli/limity mzdové
regulace jsou jakékoliv zmény rozpoctu v Kapitole 1 — Osobni naklady,
které zpiisobi pifesun mezi limitnimi hodnotami, povaZované za zmény
podstatné a museji byt predem odsouhlaseny poskytovatelem dotace.

K¥izové financovani

Polozky rozpoctu spadajici do Krizového financovani nelze navySovat
V ramci provadéni nepodstatnych zmén.

Podstatna zména rozpoctu

Podstatnou zménou rozpoctu jsou jakékoliv jiné zmény rozpoctu projektu,
nez uvedené v predchozi kapitole 5.5.1 Nepodstatné zmény rozpoctu.

Jakékoliv podstatné zmény v rozpoCtu projektu zakladaji povinnost
piijemce predlozit Zadost o schvaleni poskytovateli podpory (ZS v piipade
GP a RO v piipadé IP). V zadosti o zménu je tfeba uvést a patfiéné objasnit
divod zmeny.

Zadost o schvéleni podstatné zmény projektu s navrhem této podstatné
zmény muze byt poskytovateli podpory piedlozena nejpozdéji 60
kalendarnich dni pfed terminem ukoncéeni projektu. Podstatné zmény
rozpoctu se neschvaluji ani neprovadéji se zpétnou platnosti.

Realizace podstatné zmény rozpocétu pred souhlasem poskytovatele
nebo bez jeho souhlasu je porusenim rozpoctové kazné.

Presun financnich prostfedki mezi jednotlivymi polozkami a
kapitolami v ramci podstatnych zmén
Podstatnou zménou rozpoctu se rozumi zejmena:

e presun mezi Kkapitolami rozpoctu piesahujici 15 % objemu
zpiisobilych vydajii kapitoly dle platného rozpoctu, ze které jsou
prostiedky piresouvanys;

e navySeni objemu zpusobilych vydaji Kapitoly 1. Osobni vydaje
dle platného rozpoctu, o vySe nez 15 %;

wrw

e navySeni poloZek K¥iZového financovani;

e u organizaci se stanovenymi ukazateli/limity mzdové regulace
jakékoliv zmény rozpoctu v Kapitole 1 — Osobni naklady, které
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5.6

5.6.1

5.6.1.2

zpusobi presun mezi limitnimi hodnotami.

Ugetnictvi a dokladovani

Piijemce musi vést pro projekt ucetnictvi ve smyslu zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé¢jSich predpist, nebo danovou evidenci
podle zdkona ¢. 586/1992 Sb., o dani zpfijmu, ve znéni pozdéjSich
predpist, rozSifenou o dodatecne pozadavky, které budou uvedeny

V pravnim aktu o poskytnuti podpory. a—edde}eﬂe—a—tf&ﬂsp&reﬂm—aﬂ&l-}%eke
aety—seuvisejieis—realizaetprojektule nutné, aby transakce souvisejici s

projektem byly oddé€lené identifikovatelné od ostatnich ti¢etnich transakci s
projektem nesouvisejicich. Pfijemce je tedy povinen vést analytickou
evidenci s vazbou ke konkrétnimu projektu. To znamend, ze projekt musi
byt uUctovan odd€lené¢ od ostatnich aktivit organizace (napiiklad na
zvlastnim ucetnim stiedisku).

Druhy uéetnich dokladu a jejich naleZzitosti

Jednotlivé ucetni doklady v ramci celého projektu je nutno Cislovat tak, aby
byly jednoznaéné identifikovatelné ve vSech zékladnich skupinach dokladt
dané tucetni jednotky, to znamend, Ze je nutno vytvorit samostatnou
¢islovanou fadu na projekt.

Kopie vSech ucetnich dokladi uvedenych na soupisce museji byt jeji
piilohou; pokud neni v pravnim aktu stanoveno jinak. (pozn.: poskytovatel
muze stanovit, ze k Monitorovaci zprav€é se neprikladaji doklady
s hodnotou niz§i nez max. 10 000 K¢. Tyto doklady se ale zapisuji do
soupisky a originaly pifijemce/partner archivuje a je povinen je piedloZit
bu’d na vyzadani poskytovatelem ¢i pii kontrole na miste.

K monitorovaci zpravé také muze byt pozadovano kromé soupisky
ucetnich dokladt pfilozit vystupni sestavu/sestavy z ucetnictvi piijemce a
partnerti s finan¢ni UCasti, opatfenou podpisem odpovédné osoby a
razitkem organizace.

Zalohové faktury

Zalohové faktury dodavatelim zboZzi nebo sluzeb v rdmci projektu je
mozno hradit pouze v pfipadé, Ze tyto vydaje napliuji pravidla
zpusobilosti, jsou vydany vsouladu splatnou obchodni smlouvou (s
dodavatelem zbozi nebo sluzeb) a béznou obchodni praxi a budou
nejpozdéji do konce projektu vyuctovany. Vyuctovani zaloh mezi
dodavatelem a piijemcem bude promitnuto nejpozdéji v zaveére¢né zadosti
0 platbu, pfeplatek je pfijemce povinen vratit a nedoplatek je zpusobily
vydaj. V opaéném piipadé je nelze z projektu hradit a uhrazené zalohy
nebudou schvéleny jako zptsobilé vydaje projektu.

Vyjimkou jsou zalohové platby tykajici se zaloh na vodu, paliva a energie.
Piijjemcim se doporucuje v téchto piipadech vyjednat s dodavatelem
odecet a vyucétovani k datu ukonceni projektu. Pokud bude vyuctovani
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5.6.1.3

5.8

5.10

5.10

dodavatelem sluzby poskytnuto az po ukonceni realizace projektu (datum
uvedené v rozhodnuti o poskytnuti dotace/smlouvé) v dobé do podani
zavérecné zadosti o platbu, pak do zavére¢né Zadosti o platbu mohou byt
zahrnuty skute¢né vyuctované vydaje. V ptipad¢, ze dodavatel neposkytne
vyuctovani k datu podani zévére¢né Zadosti o platbu, mohou byt do
zéveéreCné zadosti o platbu zahrnuty ¢astky odpovidajici kvalifikovanému
odhadu na zdkladé¢ skute€nych vydaji uhrazenych v minulém
odpovidajicim zuctovacim obdobi, maximalné¢ vSak do vySe skutecné
uhrazenych zéalohovych plateb a tento kvalifikovany odhad musi byt
doloZen vypoctem a kopiemi relevantnich dokladd, na jejichZz zakladé byl
vypocitan.

Zahrnovani odpist do zpisobilych vydaji

Ptijemce, ktery uplatituje danové odpisy jako zpusobily vydaj, je povinen
doloZit pofizovaci cenu odpisovaného majetku prostiednictvim inventarni
karty majetku. Inventarni karta majetku zpravidla obsahuje informace
nejen o pofizovaci cené¢ majetku a jejich jednotlivych slozkach, ale téz o
pocatku odpisovani, dobé odpisovani majetku dle prifazené odpisové
skupiny a o sazbach pro ucely vypoctu odpisti apod. Déle piijemce doklada
danovy odpisovy plan.

Pokladna

Pokladni limit stanovi pfijemce internim pfedpisem, piipadné je soucasti
napf. organiza¢niho fadu. Stanoveni pokladniho limitu se fidi hospodaiskou
potiebou hotovosti s ptihlédnutim k bezpec¢nosti jeji tischovy.

Daii z pridané hodnoty
Zpusobilost DPH jako uznatelného vydaje se vzdy posuzuje vzhledem
k aktivitam projektu.

Piijmy projektu
Za ptijmy projektu se povazuji napft.:
= prodej materidlu, praci nebo sluzeb vzeSlych z projektu (napf.
prodej publikaci  vzeSlych  zprojektu, prodej predméti
zpracovanych v praktické dilné provozované v ramci projektu)
dalSim osobam (nikoli zastupclim cilové skupiny).

s
Prongie no en mato onveneh

(Vysvetleni: v dobé realizace projektu neni povolen prondjem,
V dobé udrZitelnosti se nepoklada za prijem projektu)

= Uroky piipsané na projektovém uétu (v&. Grokd vzniklych na jinych
uctech pfijemce dotace pii ptredcasnych pievodech prostiedkil
dotace) a uroky pfipsané na bankovnich — projektovych uctech
partnerti, maji-li Partnerskou smlouvou danu povinnost je zfidit a
je-li jim poskytovana zaloha na financovani projektovych vydaji se
vykazuji zvla$t mimo ostatni pfijmy v monitorovaci zpravé a tyto
kladné uroky se zohledni pii zasilani finan¢nich prostfedkd na
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zaklad¢ zadosti o platbu.

Dosazené pifijmy projektu museji byt pribézné vykazovany
Vv monitorovacich zpravach a podileji se na kryti zplsobilych nakladt
projektu.

To znamend, ze veskeré piijmy projektu (v€etné urokii na vyse zminénych
uctech) museji byt piijemcem a partnery evidovany a odecitdny od vyse
poskytnuté podpory pii predlozeni pritbézné monitorovaci zpravy a zadosti
o platbu, piipadné pii predlozeni zavérecné zpravy a zaveérecné zadosti o
platbu.

Povinnost odecitani pfijmt se vztahuje na pfijmy generované v obdobi
realizace projektu, nikoliv na pfijmy generované v obdobi udrZitelnosti
projektu. Pfijmy z projektu vzniklé v dobé udrzitelnosti by mély ptispivat
K udrzitelnosti projektu.

Povinnost odecitani pfijmi projektu nevznikd ani v dobé realizace ani
V dobé udrZitelnosti, pokud je podpora na projekt poskytnuta v rezimu
vetejné podpory nebo podpory malého rozsahu (de minimis).

Kapitola 6

6.3

Verejna podpora v OP VK miuZe byt poskytnuta podle nasledujicich
vyjimek:
a) nafizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006 o pouziti ¢lankt 87 a 88 SES na
podporu de minimis (dale jen ,,nafizeni o de minimis®);

b) natizeni Komise (ES) ¢. 800/2008, obecné nafizeni o blokovych
vyjimkach;

€c) na zakladé schvaleni rezimu podpory rozhodnutim Evropské
komise (notifikace).®

V ostatnich pfipadech neni mozné podporu z vetejnych prostiedka
poskytnout.

Z hlediska maximalni vySe podpory je nutné vychédzet z maximalni hranice
a moznych zpisobilych vydaji povolenych pravnimi predpisy EU. Tyto
stanovené podminky je nutné vzdy zachovavat. Konkrétni podminky, za
kterych je mozno poskytnout vefejnou podporu nebo podporu malého
rozsahu, stanovi ptislusna vyzva.

/efejnd podpora podle vyse uvedenych vyjimek nemiiZe byt byt poskytnuta

rvr

odniku v obtiZich (+ definice podniku v obtiZich)

®V dobé vydani piirucky se pFipravuje notifikace opatieni 3.2 v souladu s ¢l. 88 odst. 3 SES.
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6.4

Obecné narizeni o blokovych vyjimkach -
zpiresnéni podminek vychazejicich 7 Narizeni Komise (ES) ¢. 800/2008,

Podpora de minimis
Miru podpory (tj. % podpory vzhledem ke zpiisobilym vydajim projektu)
vyhlasuje poskytovatel podpory ve vyzve k predkladani projekti.

Pro pfepocet hodnoty podpory z EUR na K¢ se vyuziva ménovy kurz
Evropské centralni banky (viz ¢ast C Uftedniho véstniku ES), ktery je

7w

platny v den nabyti G¢innosti pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Odstranéna moznost prenaseni podpory de minimis na spolecnosti/podniky,
ktere vysilaji ucastniky Skoleni.

Kapitola 7

Postupy pro zadavani zakazek pri porizovani zboZi, sluzeb ¢i
stavebnich praci z prostfedki finan¢ni podpory OP VK
Tato kapitola byla zcela prepracovina v navaznosti na Narizenim vidady

schvdlené ,,Zavazné postupy pro zadavani zakdzek spolufinancovanych ze
zdrojit EU*

Kapitola 8

Pravidla monitorovani realizace projektu a  zpracovani
monitorovacich zprav

Kapitola byla prepracovana a zjednodusena, nyni obsahuje pouze obecné
informace o monitorovani, monitorovacich zpravach a terminech
monitorovani a priklady vypoctu terminu monitorovani (umozZnéni
vyjmut a uverejnén jako samostatny dokument, ktery miize byt prubezné
aktualizovan v navaznosti na zmény napr. ve formuldri monitorovaci
zpravy. Zverejnén je pod ndzvem Pravidla monitorovani realizace
projektu - platné od 15. 4. 2009 na http://www.msmt.cz/strukturalni-
fondy/monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-1

V soucasné dobé se pripravuje podrobnéjsi metodika Prehled a Postup
pri vykazovani monitorovacich indikatorii. NézZ bude tento dokument
zverejnén, naleznou prijemci piehled a postupy v kapitolach 1.8.1 a 1.8.2
nasledujiciho ¢lanku (Pravidla monitorovani realizace projektu).

Kapitola 9

9.1

Kontroly, audit a auditorska zprava

Tyto kontroly mohou probihat pied zacatkem realizace projektu (slouzi
k ovéteni skuteCnosti tykajicich se informaci a twdaji uvedenych
Vv projektové zadosti), v pritbéhu realizace projektu, v dob& udrzitelnosti i
po ukonéeni projektu az do roku 2025.

Upfiesnéna definice nesrovnalosti (pozn.pod ¢arou 73):
Nesrovnalostmi se rozumi poruseni pravnich predpisit ES nebo ceskych predpisu (veetné
podminek stanovenych pfijemeci pravnim aktem o poskytnuti podpory), které upravuji
pouziti prostfedkil ES nebo veifejnych zdrojii CR, v diisledku tohoto poruseni jsou nebo by
mohly byt dotéeny vefejné rozpodty CR nebo souhrnny rozpocet Spolecenstvi nebo
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9.3

9.5

9.5

rozpoCty Spolecenstvim spravované, ato bud’ snizenim nebo ztratou pfijmi z vlastnich
zdroju vybiranych pfimo ve prospéch Spolecenstvi, nebo formou neopravnéného vydaje.
To znamena, ze se jedna o kazdé poruseni podminek, za kterych byly prosttedky SF
poskytnuty CR, a kazdé poruseni podminek, za kterych jsou tyto prostiedky a prostfedky
narodnich vetejnych rozpocti dale poskytovany piijemctim.

Pojem nesrovnalost (,,irregularity) je pro tcely ochrany finan¢nich zajmut
EK a zachazeni s prosttedky poskytnutymi ze souhrnného rozpoctu
Evropskych spolecenstvi definovan v Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o
obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regiondlni rozvoj,
Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti.

Dalsi sankce
Povinnosti pfijemce jsou uvedeny v pravnim aktuo poskytnuti podpory.
Sankce za neplnéni téchto povinnosti jsou vtomto pravnim aktu
specifikovany.

Kapitola 11

111

11.3

Pravidla pro provadéni informacnich a propagacnich aktivit
V této kapitole doslo k mnoha upresnénim pro pouzivani log jednotlivych
subjektu

Z diivodu spolufinancovani OP VK i ze statniho rozpoétu CR je piijemce
dotace povinen uvadét na dokumentacnich, informacnich a propagacnich
materialech projektu také informaci o této skutecnosti.

Doplnena pozn. Pod carou ¢. T4:
Pro pouzivani loga MSMT pro uéely dodrzovéani zasad publicity OP VK byla udélena
vyjimka z Grafického manualu verze 1:
e minimalni velikost loga MSMT s popiskem je stanovena na 15 mm;
e vpiipadé uziti loga MSMT v logolinku je ptipustnd vzdalenost mezi logy
stanovena na $itku nozi¢ky pismene f v logu ESF.
[ ]

Kazdy dokument vztahujici se k projektu (mapf. prezenc¢ni listiny,
certifikaty, publikace, tiskoviny, propagacni a informacni materidly,
programy Skoleni a konferenci, pracovni smlouvy, dohody o pracovni
¢innosti a dohody o provedeni prace, hlavickove papiry), vcéetné

elektronickych dokumentti (odborné a propagacni prezentace) @
korespondence musi byt oznacen v souladu s pravidly vizualni identity ESF
a OP VK.

Loga ESF a OP VK a vlajka EU museji byt umisténa na zafizeni a
vybaveni zakoupeném z prostiedktt ESF a statniho rozpoétu CR. Piijemce
muze logem ESF a OP VK a vlajkou EU oznacit také kancelaf uzivanou
pro fizeni realizace projektu.
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11.5

11.6.5

11.7.2

Poznamky pod
carou

musi byt pouzito sdéleni
zdiraziujici pfidanou hodnotu pomoci Spolecenstvi:

Spolufinancovani projektu z prosttedkt ESF a prostfedk@t CR musi byt na
vSech informagnich a propaga¢nich materialech a vyjadiena
nasledujicim sdélenim:

Doplnény poznamky pod carou:
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121

Archivace dokladi vztahujicich se k projektu v listinné i elektronické
podobé u prijemce i u partnera

K archivaci je pfijemce @ partner zavazan v pravnim aktu.

Uschovéani a zabezpeceni pted ztratou vSech dokumenti a smluvnich
pisemnosti musi byt zajiSténo na jednom misté. Pfijemce
uchovévaji origindly vSech dokladu, .ROa
ZS , druhopisy, pripadné ovérené
téchto dokumentt.
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12.2

12.4

. Projektovou zadost, v¢etné piiloh
" Potvrzeni o podani zadosti
= Dokumentace souvisejici se zaddvanim zakazek:

. vycet dokumentti pro archivaci k vybérovym fizenim je uveden
Vv kapitole 7 Postupy pro zadavani zakazek pii pofizovani zbozi,
sluzeb ¢i stavebnich praci z prostiedki finanéni podpory OP VK

- cestovni doklady,
- knihy jizd s vyznadenim jizdy v ramci projektu a kopie
technického prukazu (pro dolozeni spotieby paliva — souhrnny
piehled ujetych kilometri, naklady na pohonné hmoty);

" kopie monitorovacich zprav a zavéreéné zpravy a zadosti o platbu;

- tisky (napt. publikace, tiskové zpravy, letaky, manualy, atd.),
- audionahravky, videonahravky (v¢. filmti), v§e v 1 vyhotoveni,

Nové znéni

Pii pouziti vypocetni techniky se archivaci rozumi zalohovani udaji
vytvarenim kopii dokumentii (hlavné v ptipadé€, Ze tyto dokumenty existuji
pouze v elektronické podob¢) a jejich ukladani na rizna mista disku PC
nebo dalsi nosice dat (CD-R, DVD, pfip. dalsi), a to z divodii:

. poskozeni pevnych diskili pocitace, ptipadné jiné poruchy;

. odcizeni techniky, pfipadné jejiho zniceni;

- netmyslného vymazani, pfipadné¢ netimyslné aktualizace dat a
informaci;

. zabezpeceni dajl pred ztratou;

. uschovy udajii v nezménéném tvaru;

- dlouhodobého ulozeni informaci.

Priloha 13.2

Definice pojmi — doplnéno:

Neprimé naklady — naklady, které nelze jednoznacné piifadit nékteré
aktivité. Jedna se predev§im o naklady spojené s administraci projektu. Je-
li tak stanoveno ve vyzvé k predkladani zédosti o podporu, uplatiiuji se
Vrozpoctu stanovenym procentem vzhledem k pfimym nakladim
(snizenym o vydaje na kiizové financovéni). V zadosti o platbu se pak
nedokladuji konkrétnimi doklady, pouze se narokuji stanovenym
procentem vzhledem k prokazanym piimym nakladim (snizenym o vydaje
na kfizové financovani). Pokud jsou do rozpoctu projektu zahrnuty neptimé
naklady, nelze v rozpoctu uplatiiovat vyjmenované polozky, které maji byt
hrazeny v ramci nepfimych nakladt, mezi pfimymi naklady.

Priloha —
kontaktni udaje

Z duvodu casté aktualizace byla tato priloha vyjmuta z prirucky a
uverejnéna samostatné viz http://www.msmt.cz/strukturalni-
fondy/kontaktni-udaje-na-subjekty-implementacni-struktury-op-vk
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Priloha -

Formulare monitorovacich zprav a Zadost o schvaleni podstatnych zmen
formulare

vyjmuty z piirucky a uverejnény na webu MSMT samostatné Viz
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/monitorovaci-zprava-a-jeji-
prilohy
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