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Aktualizace ¢. |

Kapitola /strana

Zmény v textu oproti verzi ze dne 12. 8. 2008

Dokument byl celkové prepracovan, zménila se forma i obsah dokumentu oproti verzi

7 12. 8 2008. NiZe jsou

uvedeny zmény vécného charakteru.

Opravnéni
k zastupovani
bod 1, str. 2

Je obsazeno v bodé 1.2.2 str. 5-6

Uvefejnéni
vybérovych fizeni
bod 2, str. 2

Je obsazeno v bodé 2.4, str. 8, tabulka

Sladéni pravidel VZ dle pfipravované Piirucky pro pfijemce:

1. dprava hranic vefejnych zakazek

2. povinnost zveiejnéni od 100.000 na webu zadavatele VZ

3. prodlouzeni doby doruéeni a zvefejnéni VZ na minimalné 10 dnt
4. moznost elektronického trzisté

Limity kapitol
rozpoctu
Bod 3, str. 3

Je obsazeno v bodé& 3.1 str. 12

KFizové financovani
Bod 4, str. 3

Je obsazeno v bodé 3.2 str. 12

Limity stravného a

Je obsazeno v bodé 3.3 str. 12, bylo upraveno — zvyseni limitu na

ubytovani obéerstveni v odiivodnénych pripadech o max. 50%
Bod 5, str. 3
Odevzdavani Je obsazeno v bodé 1.1 str. 5

monitorovacich zprav
aZoP
Bod 6, str. 4

Ziizeni samostatného
bankovniho uétu
Bod 7, str. 5

Je obsazeno v bodeé 2.3 str. 7

metodika

1. Predkladani monitorovaci zpravy

metodika

2. Vykazovani vydaji v projektech technické pomoci
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Uvod

Pfirucka pro pfijemce finanéni podpory z Opera¢niho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost (déle jen ,,OP VK*) stanovuje obecna pravidla monitorovani projektl
vramci operaéniho programu. Pravidlim Pfiruéky pro piijemce (dale jen ,Prirucky™)
podléhaji i projektové zadosti technické pomoci. Vzhledem k tomu, Ze technicka pomoc je
specificka oblast podpory, ktera je realizovana subjekty implementacni struktury, tedy fidicim
organem (MSMT) a zprostiedkujicimi subjekty (kraji), které podiéhaji jako subjekty vefejné
spravy vnitinim smérnicim, danym zakoniim a vSem obecné zavaznym plathym pravnim
predpisim, je nezbytné umoZznit monitorovani projektli technické pomoci v souladu s témito
nafizenimi. Z toho divodu bylo nutné zpracovat tento metodicky dopis. ktery shmuje
monitorovani a specifika projektd technické pomoci a bude nadstavbou Piirucky a Prirucky
pro provadéni technické pomoci OP VK.

Pro vypracovani monitorovacich zprav byla vypracovana jako podpora pro projektové
manazery projektii TP RO a ZS . Metodicka pomiicka pro TP OP VK — Pravidla monitorovéni
realizace projektt technické pomoci OP VK a zpracovani monitorovacich zprav* a ,\Vzor
formulare — monitorovaci zprava pro projekty technické pomoci OP VK*.

Vyjimky pro projekty technické pomoci se tykaji téchto bodl:
1. Piedklidani monitorovaci zpravy

1.1. Druhy zprav a jejich predkladani
1.2 Formulafe pro monitorovaci zpravu a jejich oznaceni, dorudeni a opravnéni k podpisu
formulafa MZ a ptiloh.

2. Vykazovani vydaji v projektech technické pomoci

2.1 Vykazovani vydaji aktivit realizovanych v ramei projektu pfimo fizenymi organizacemi
(PRO). ostatnimi pfimo fizenymi organizacemi (OPRO) a organizaénimi slozkami statu
(OSS)

2.2 Obdobi realizace prokazovanych vydaji

2.3 Bankovni ucet, jeho zfizeni a vykazovani vydaj(i jeho prostiednictvim

2.4 Veiejné zakazky (VZ) a jejich vykaznictvi

2.5 Prehled vykaznictvi prokazovanych vydaji v ramci monitorovaci zpravy a v ramci
kontroly na misté pro ZS (kraj)

2.6 Piehled vykaznictvi prokazovanych vydajii v rameci monitorovaci zpravy a v ramci
kontroly na misté pro RO (MSMT)

3. Shrouti specifik projektia TP OP VK

3.1 Limity kapitol rozpoctu projektu.
3.2 Limit pfi kifizovém financovani.
3.3 Limity na ubytovéni, obcerstveni a pohoiténi, stravné
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1. Piedkladani monitorovaci zpravy

1.1. Druhy zprav a jejich predkladani

1.1.1 PrlibéZné monitorovaci zpravy — predkladaji se v priibéhu realizace projektu; dle
stanoveného harmonogramu 1 x za 6 mésicl, harmonogram je stanoven v pravnim aktu o
poskytnuti dotace. O zménu terminu pribézné monitorovaci zpravy (a sni souvisejici
zadosti o platbu) s uvedenim divodi je mozno zadat nejpozdéji 5 pracovnich dnii pied
planovanym datem odevzdani dle stanoveného harmonogramu. Udaj o zméné terminu
pribézné monitorovaci zpravy bude zaznamenan do formulafe monitorovaci zpravy. Jedna se
o nepodstatnou zménu projektu, kterd musi byt nahlasena a schvalena poskytovatelem
dotace.

1.1.2 Zavéreéna monitorovaci zprava — piedklada se po ukonéeni realizace projektu.
Piijemce podpory je povinen zpracovat a piedlozit poskytovateli podpory zdvérecnou
monitorovaci zpravu spoleéné se zavérecnou zadosti o platbu. Tuto zdvérecnou monitorovaci
zpravu predklada piijemce nejpozdéji do 2 mésicti po ukonéeni realizace vécné Casti projektu.

1.1.3 Moenitorovaci zpriava o udrzitelnosti projektu — u projektt technické pomoci se tato
MZ nepredklada.

V tisténé podobé jsou predkladany jako originaly pouze formulai MZ, ZoP a podepsané
povinné piilohy, ostatni prilohy jsou pfedkladany jako kopie dokumentd (smluv, faktur
apod.), je moZno je predkladat v tisténé ¢i elektronické formé (na nepiepisovatelném médiu
ve formatu pdf, jpg).

Dale dle Piiru¢ky a metodickych materiald TP OP VK.

1.2. Formulafe pro monitorovaci zpravu, jejich oznaceni a doruéeni, opravnéni
k podpisu formuliit MZ a jejich priloh

1.2.1 Formuldfe pro monitorovaci zpravu, jejich oznaceni a dorudeni

Viechny monitorovaci zpravy (a dalsi komunikace souvisejici s projektem) jsou
piredklidiany pod stejnym jednacim C¢islem, které projekt obdrzi pii doruCeni Zzidosti
o schvaleni projektu. MZ jsou vypliiovany v ureném obecném formulifi v benefitu
s piiloZzenymi povinnymi a nepovinnymi pfilohami (oznacenymi éislem daného projektu a
pofadim MZ). Specidlni piilohy urfené pouze pro projekty technické pomoci jsou
oznadeny , TP OP VK*. Dile dle Pfirucky a metodickych materiala TP OP VK.

1.2.2 Opravnéni k podpisu formulait MZ a jejich pfiloh

Formuldie MZ, tzv. ¢estné prohlaseni piijjemce podpory. ZoP, Zidost o schvaleni podstatné
zmény projektu TP je podepisovano dle predloZeného podpisového vzoru statutarnim
zastupcem, ¢i povéfenou (opravnénou) osobou. Povéfena (opravnénd) osoba musi mit kromé
podpisového vzoru v dokumentu uvedeno zmocnéni ke specifickym privnim dkonim.
Povéreni, podpisové vzory musi byt v souladu s vnitfnimi predpisy dané organizace.
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Dalsi pFilohy monitorovaci zpravy jsou podepisovany zpracovatelem MZ, povéfeni vyplyva
z pracovni ndplné dané pracovni pozice, a proto neni nutny podpisovy vzor.

Podpisovy vzor miize byt piedloen a aktualizovan v rimci RO/ZS souhrné za viechny
projekty technické pomoci. Ve vazbé na platné opravnéni. vychazejici ze smérnice MSMT,
u projektd TP RO neni nutno predkladat podpisovy vzor na zvlastni priloze.

2. Vykazovani vydaji v projektech technické pomoci

Nize uvedeny systém vykaznictvi u projekti technické pomoci zprostiedkujiciho subjektu a
piedevéim fidiciho organu zohlediiuje funkéni systém smérnic a kontroly v ramci daného
subjektu. Veskeré doklady k OP VK musi byt oznacovany a archivoviny oddélené nebo
musi byt jinak zabezpedena jejich archivace do r. 20235,

2.1.Vykazovani vydaji aktivit realizovanych v ramci projektu pfimo rizenymi
organizacemi (PRO), ostatnimi piimo fizenymi organizacemi (OPRO) a
organiza¢nimi slozkami statu (0SS)

Vydaje za realizovanou aktivitu jsou prokazovany formou diléiho vyiétoviani prostiredki
prevedenych rozpottovym opat¥enim MSMT (limitovany piislib vydajd). DilEi vya&tovani
je predkliddno ve skladbé: mzdy, ostatni osobni nidklady (OON), odvody (zdravotni,
socidlni), fond kulturnich a socidlnich potifeb (FKSP), ostatni bézné vydaje (OBV),
ptipadné rozepsanych dle pozadavki projektového manazera dle kapitol rozpoctu projektu, ze
kterého je aktivita hrazena.

Vzhledem kpostaveni OPRO, PRO. OSS v ramci projektd technické pomoci jako
dodavatelii, je vramci MZ piedkladano u vydaji realizovanych vySe zminénymi
organizacenii rozpodtové opatieni a povéfeni k realizaci aktivit.

Vydaje na osobni naklady, tj. napf. platy a odmény z dohod, OON, odvody (zdravotni,
socialni), FKSP jsou vramci MZ vykazovany pouze jako soudst diléiho vyuétovini.
¥V projektu jsou uvedeny v kapitole 1. Osobni ndklady.

Veskeré vydaje OBV na aktivitu realizovanou PRO, OPRO, 0SS jsou vykazovany pouze
jako souédst dilé¢iho vyiaétovini. V projektu mohou byt uvedeny v kapitole 5. SluZby,
v piipadé, ze aktivita (Gast aktivity) ma charakter zakazky na sluzby (napt. studie, analyzy,
zajisténi seminath, konferenci, vyjezdnich zasedani, zajidténi informaénich center apod.).
Veiejné zakazky (vybérova fizeni) realizované PRO, OPRO, OSS nejsou vykazované v ramci
MZ.

Vy%e zminéné postupy nezbavuji OPRO, PRO, OSS dodriovini veskerych predpisii
sogvisejicich s Cerpanim prostiedkii z OP VK vfetné dodrZovani smérnic a naftizeni
MSMT.

2.2. Obdobi realizace prokazovanych vydaji

Casové by se melo jednat zejména o vydaje vzniklé a uhrazené b&hem sledovaného obdobi,
tzn. obdobi, které pokryva pribézna monitorovaci zprava a s ni souvisejici Zadost o platbu.
Je oviem mozné zaradit i vydaj vznikly v predchozich obdobich realizace, pokud nebyl
vykazovan (viz bod 1.1.1).
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Cast klicovych aktivit u projekti technické pomoci RO je mozné realizovat jiz pied datem
zahajeni projektu uvedeném v Opatieni vrchniho Feditele. Aktivity a vydaje se vykazuji
v nejblizéim mozném monitorovacim obdobi po zajisténi dokumentace. Timto ustanovenim
neni dotéeno pravidlo o uznatelnosti vydaji 3 mésice pied predlozenim projektu.

2.3.Bankovni i¢et, jeho ziizeni a vykazovani vydaji jeho prostiednictvim

Pro tinanéni prostiedky projektii technické pomoci si ZS ziidi minimélné jeden samostatny
bankovni 0cet (&i vice 0&th). V ramei vykazovani je mozné predloZit vypis elektronického
bankovnictvi za celé monitorované obdobi se zaznamem viech operaci a poplatkli. PFi
kontrole na misté pak musi byt k dispozici original b&zného vypisu Gétu projektu.

Vydaje spojené se ziizenim a vedenim téchto aétd vcetné poplatkl za vedeni Gctu
pro prostiedky GG jsou vykazovany v rimci vydaji jednoho projektu TP v oblasti
podpory 5.1.

PFijmy zaroki u¢ti pro projekty TP jsou vykazovany jako pFijmy vramci daného
projektu, projektového 1étu. V piipadé jednoho 0&tu na vice projektd TP je urok jako
prijem odecitan z projektu oblasti podpory 5.1. Uroky z G&th pro GG se zde neeviduji.

Pro projekty technické pomoci RO neni ziizovan samostatny iéet, je zajisténa pouze
oddélend analyticka evidence. Vvdaje nejsou dokladovany vypisem z Gétu projektu,
vykazovani je uskuteénéno potvrzenym likvidaénim protokolem. Kazda platba je
oznacena razitkem data uhrady na likvidaénim protokolu nebo platebnim poukazu, kromé
platii zaméstnancil, které se prokazuji potvrzenym vypisem ze mzdové G¢tarny. Vypis bude
k dispozici pro kontrolu na mist& na kompetentnim Utvaru MSMT.

2.4.Veirejné zakazky (VZ) a jejich vykaznictvi

VY ramei MZ je piedkladana pouze Zpriva o pribéhu vefejné zakazky (lze nahradit
zdpisem — Protokolem - z jednani, v piipadé. Ze obsahuje body obsazené ve Zpravé).
V pripadé realizace vefejné zakazky prostiednictvim elektronického trzisté se musi dodrzet
podminky zadavani VZ, pii vykaznictvi je v ramci MZ dokladan protokol o zaddni a protokol
o vyhodnoceni vefejné zakazky (zprava o priibéhu VZ se nedoklad4).

Dalii dokumenty a doklady o zvefejnéni VZ (vyzva, archivace webu ZS/R0), zadavaci
dokumentace, ustanoveni HK a prohlaSeni o nepodjatosti élentt HK, zapisy z jednani HK a
dalsi pripadné souvisejici dokumenty jsou archivovany pro kontrolu na misté dle platnych
pravidel archivace OP VK. Piisluénd smlouva s vybranym dodavatelem je dokladana pii
ZoP s fakturou.

V piipadé RO se dokladaji veiejné zakizky, které byly realizoviny odborem 42
samostatné pro OP VK, ostatni - centralni vybérova fizeni se nedokladaji, jsou ptedmétem
kontroly na misté na odboru hospodaiské spravy. VZ realizovana dodavateli (subdodavateli),
PRO. OPRO, 0SS se nedokladaji.

V ramci realizace projekti technické pomoci jsou zplsobilymi wvydaji i vydaje spojené
s externim zaji§ténim administrace a pravniho poradenstvi v pripadé vefejnych zakazek,
véetné VZ malého rozsahu (nizsi nez 2 000 000 K& bez DPH). tzn., jejichz zadani se nefidi
zakonem ¢&. 137/2006 Sb. o verejnych zakazkach, ve znéni pozdgjsich predpist.
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Piehled forem vereinych zakazek (VZ):

VZ > 2.000.000 K¢

2.000. 000 > VZ
VZ =500.000

500.000 > VZ
VZ = 100.000

100.000 > VZ

zadavaci fizeni

= Zjednodusené zadavaci fizeni zarucujici

= zadavaci fizeni

Jednaci fizeni bez
uvetejnéni

Soutézni dialog

Zjednodugené
podlimitni fizeni

dle zakona ¢&. prokazatelnost transparentniho neni nutné,
137/2006 Sb., a nediskriminacniho zpisobu zadani zakdzky = povinnost
o veiejnych za cenu obvyklou v misté plnéni = Povinnost | zajisténi
zakazkach. zveirejnéni ZD na webovych strankach ekonomického,
zadavatele po dobu lhiity pro podani nediskriminacéniho
nabidek (minimalné 10 dnii ) vybéru, nedéleni
zakdzky
l ! } !
Oteviené fizeni Vyzvou k podani Vyzvou k podani
nabidek se oslovi nabidek se oslovi Piimé zadani
UZ3i fizeni prokazatelné nejméné | prokazatelné nejméné zakazky po
5 dodavatelit 3 dodavatelé poptavee
Jednaci fizeni 3 &lenna hodnotici Hodnoceni povéfenym | Hodnoceni
s uvefejnénim komise zaméstnancem povéfenym
zamestnancem




Metodicky dopis €. 3
Platny od 4. biezna 2009

Vydal RO OP VK

2.5.Prehled vykaznictvi prokazovanych vydaji v ramci monitorovaci zpravy a
v ramci kontroly na misté pro ZS (kraj)

Pi‘ehled podle kapitol rozpoctu pro projekty ZS (kraj)

doklady poZadované v rimci kontroly na

polozka doklady pozadované v rimci predklidané ZoP - | misté - originly viech dokladi
rozpottu kopie nize uvedenych dokladi predlozenych v rimei ZoP a dalsi nize
uvedené
mésiéni pracovni vykazy (pouze u DPP/DPC au
smluv v pfipadg. ze napli prace obsahuje soudasnd
¢innosti mimo OP VK)
1. Osobni | V pfipadé hodnotitel se smlouvou vazanou na
niaklady hadnoceny projekt se pracovni vykazy nepredkladaji

potvrzeni o vykonu pracovni innosti v rimei OP
VK pro dané obdobi (pouze u zamésinanct
neprokazujicich pracovni vykazy, tedy s pracovni
naplni pouze OP VK)

tabulka Rozpis mzdovych niklada realizaéniho
tymu - scznam viech zaméstnanci krome
hodnotitelii. Rozpis je moZno nahradit mésiénim
piehledem plateb (vypisenVsestavou ze mzdového
ucetnictvi), ktery musi obsahovat iidaje: jméno, hr.
mzda, nahrady, soc., zdr. poj., ostat. odvody, celkem

tabulka Hodnotiteld jmenny seznam vicech
hodnotitelt a hodin (v piipadg. Ze je to relevantni).
vyplacenych ¢astek a pocet hodnocenych projekti —
rozpis

pracovni smlouvy s niplni price (pouze pii prvnim
proplaceni a zménach, u hodnotiteli je mozno
piedloZit pouze vzorovou typizovanou smlouvu

s pfilohami)

originaly smluv a prohlaseni o nestrannosti
a mlgenlivosti s hodnotiteli

soupiska f¢etnich dokladi - uvést souhrnng jednou
tastkou za realizani tym a jednou &astkou za
hodnotitele. a to mésiéni ¢astky dle polozek vypisu z
uctu

vypis z aétu projektu - naklady za mzdy a odmeény
je také mozno hradit z uctu kraje a jednorazovym
pievodem mésicné proplatit. Na soupisku uvést
datum proplaceni

2, cestovni

nahrady

mistni rozpis cestovnich nahrad ucetni doklady, cestovni piikazy
rozpis cestovnich nihrad, faktury za ubytovani. cestovni prikazy, vyadtovani. zprava o

zahraninich | jizdnd, ostatni poplatky pracovni cesté, palubenka

3. zafizeni -
vybaveni

iétenky (do 10.000,~K¢), faktury s presnym
popisein a rozpisem (s priloZenou objednédvkou).
smlouvy

Zpriva (Protokol) o priib&hu vefejné zakizky (Ize
nahradit zapisem z jednani. v piipade. Zze obsahuje
body obsazené ve Zprive)

Doklady o zvefejnéni V7, (archivace webu
kraje), zadavaci dokumentace, ustanoveni
HK a prohlaseni o nepodjatosti &lent LK.
zapisy 7 jednani HK a dalsi pripadné
souvisejici dokumenty

4. mistni
kancelif

ictenky, faktury, smlouvy, pripadné popis
rozuctovani s vykladem - kalkulacni vzorec (pfi %
vvuziti)




Metodicky dopis €. 3
Platny od 4. biezna 2009

Vydal RO OP VK

5. Nakup
sluzeb
publicita,

skolici mat.,

iltenky, faktury, smlonvy, pfi naplnéni
indikdtoru téz dokumentaci vystupu (foto, &i scan

vystupy (analyzy, publikace. ...)

analyzy atd. | vzorku, analyzy, publikace, letaky. ...)
itenky. faktury, smlouvy, prezenéni listiny, pFi
akee - naplnéni indikdtoru téz dokumentaci vystupu
scminaic, (foto, ¢i scan vzorku certifikaty, skolici materialy. vystupy (certifikaty., $kolici materialy.
skoleni letaky. ...) letaky)
Doklady o zvefejnéni VZ (archivace webu
OP VK), zadavaci dokumentace, ustanoveni
Zpriva (Protokol) o prith&hu vefejné zakazky (Ize | HK a prohlaseni o nepodjatosti ¢lent HK.
nahradit zapisem z jednani. v piipad¢. ze obsahuje zapisy z jednani HK a dal3i souvisejici
body obsazené ve Zprave) dokumenty
uftenky, faktury, smlouvy, piipadné popis
Stavebni rozactovani s vykladem (pfi % vyuziti),
lpravy dokumentaci vystupu {(vzorek, foto, i scan) vystupy

2.6.Piehled vykaznictvi prokazovanych vydaji v ramci monitorovaci zpravy a
v ramci kontroly na misté pro RO (MSMT)

Pi‘ehled podle kapitol rozpoétu pro projekty RO (MSMT)

doklady pozadované v rimeci kontroly na

polozka doklady poZ¥adované v rimei predklidané misté - origindly viech dokladi pFedloZenych
rozpoitu ZoP - kopie niZe uvedenych dokladii v rimei ZoP a dal3i niZe uvedené

1. Osobni
naklady

mésitni pracovni vykazy (pouze u DPP/DPC a
u smluv v pfipadé, ze naplii prace obsahuje
soudasné ¢innosti mimo OP)

misiéni potvrzeni o vykonu pracovni Cinnosti
v ramci OP VK (pouze u zaméstnancu
neprokazujicich pracovni vykazy, tedy s
pracovni naplni pouze OP)

tabulka Rozpis mzd. nikladi realizaéniho
tymu - u kmenovych zaméstnanci - rozpis
tastek dle jednotlivyeh misicu souhrnné za
viechny zaméstnance

Souéasn¥ piiloZeny jmenny seznam viech

zaméstnanct s uvedenim nefinanénich adaji mésicéni piehled plateb (vypis ze mzdového
(jméno.uvazek, zarazeni, jednotlivé mésice) ucetniclvi) a ostatni @tetni doklady k dispozici
Zde bez uvedeni hodnotitel, pouze pro kontrolu na misté na prislusnych
DPC a DPP samostatné v rozpise mzdovych titvarech MSMT.

nakladu

tabulka IModnotitelii jmenny seznam viech
hodnotitelt, hodin (v pfipadé, Ze je to relevanini) a
vyplacenych ¢astek dle vyzev- rozpis (vystup z
tabulky databaze hodnotiteli), zvIast uveést
DPP. zv1ast jiné smlouvy. Potvrzené platebni
poukazy s datem proplaceni

pracovni smlouvy:

- DPP. DPC zaméstnanci. (pouze pfi prvnim - pracovni smlouvy kmenovych zam&stnanci s
proplaceni a zménach) naplni prace (uloZena na odboru K3),

- predkladaji se vzorové typizované smlouvy s (- DPP, DPC a dalii smlouvy s hodnotiteli
hodnotiteli (DPP/DPC /a dalsi smlouvy) ulozeny na O 42
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Metodicky dopis €. 3
Platny od 4. biezna 2009

Vydal RO OP VK

soupiska iéetnich dokladi - uvést souhrnng
jednou ¢astkou za realizacni tvm a jednou
¢astkou za hodnotitele

vypis z iétu projektu - nepredklada se. kazda
platba je oznadena razitkem data (thrady na
likvida¢nim protokolu nebo platebnim poukazu
(kromé plati zaméstnanct)

2. cestovni

nahrady rozpis cestovnich nahrad — vypis z uCetnictvi, | ucetni doklady, cestovni prikazy (ulozenyv na O
mistni pichled o uskutecnényeh cestach 18)

rozpis cestoviich nahrad, faktury za cestovni piikazy, vyvactovani, zprava o pracovni
zahrani¢nich | ubytovani, jizdné, ostatni poplatky ceste, palubenka apod. ulozeny na O 42

3. zafizeni
- vybaveni

ittenky (do 10.000.-K¢), faktury s piesnym
popisem a rozpisem (s pfilozenou
objednavkou), smlouvy

Zpriva o pribéhu veiejné zakizky (17¢
nahradit zapisem (Protokolem) z jednani, v
piipadé. e obsahuje body obsazené ve Zprive)

Doklady o zveicinéni VZ (archivace webu
MSMT). zadavaci dokumentace, ustanoveni HK
a prohlaseni o nepodjatosti &lenit HK, zapisy z
Jjednani HK a dalsi pripadné souvisejici
dokumenty

4. mistni

uétenky, faktury, smlouvy v vydaju CORSO u
vydaji na zaméstnance Karmelitska rozaétovani
s vykladem - kalkulagni vzorec (pfi % vyu#iti) v

kancelaf souladu s metodikou technického zajisténi

5. Nakup

sluzeb

publicita, uctenky. faktury. smlouvy, pfi napinéni vystupy (analyzy, publikace, ...) ulozeny na O

skolici mat,
analyzy atd.

indikatoru téz dokumentaci vvstupu (foto, ¢
scan vzorku, analyzy. publikace, letaky, ...)

42

idtenky, faktury, smlouvy, prezenéni listiny,

akcee - pii naplnéni indikdtoru téz dokumentaci
seminafe, vystupu (foto, &i scan vzorku certifikaty, 3kolici | v¥stupy (certitikéty, skolici materialy, letaky.)
skoleni materialy. letaky. ...) uloZeny na O 42
Zpriva o priibéhu vefejné zakizky (lzc
nahradit zapisem z jednani, v ptipadg, ze
obsahuje body obsaZené ve Zprave), Vvbérova
fizeni - doklada se k tém co byla realizovana Doklady o zvefejneni VZ (archivace webu
odborem 42 samostatné pro OP, ostatni - MSMT), zadavaci dokumentace, ustanoveni HK
centralni vybérova Fizeni se nedokladaji jsou a prohlageni o nepodjatosti ¢lenu HK. zapisy z
predmétem kontroly na misté na odboru hosp. | jednani HK a dal3i pfipadné souvisgjici
spravy dokumenty
nétenky, faktury, smlouvy. piipadn¢ popis
Stavebni rozuctovani s vykladem (pii % vyuZiti),
apravy dokumentaci vystupu (vzorck. foto, ¢i scan) vystupy
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Metodicky dopis €. 3
Platny od 4. brezna 2009 Vydal RO OP VK

3. Shrnuti specifik projekti TP OP VK

3.1. Limity kapitol rozpoctu projektu

Vramci projekta technické pomoci nejsou limitovany jednotlivé kapitoly rozpoctu
projektu.

Jedna se o kapitoly:

3. Zarizeni souvisejici s realizaci projekiu

4. Mistni kanceldr

5. Ndkup slizeb souvisejicich s realizact projektu

3.2.Postup pii vykazovani zpisobilych vydaji v ramci kriZového financovani

U projektii technické pomoci neni podstatné, zda subjekt dafové odepisuje ¢i neodepisuje,
do zplsobilych vydaji vstupuje majetek pofizeny v ramei kfiZzového financovani 100 %
své pofizovaci ceny.

3.3.Limity na ubytovani, obCerstveni a poho3sténi, stravné

Limit na ubytovani neni stanoven. Cena musi odpovidat cendm v misté a ¢ase
obvyklym.

Limit na celodenni obcerstveni a pohosténi je 300 K¢ na osobu. Limit mize byt
v odavodnénych pripadech zvysen o max. 50%.

Stravné jako pojem vyznamu cestovni nahrady se fidi dle zdkona.

RO/ZS soucasné postupuje dle pFisluinych platnych smérnic MSM T/interniho
piredpisu kraje.

12




Metodicky dopis ¢. 3
Platny od 4. bfezna 2009

Vydal RO OP VK

4. Vysvétleni zkratek

ppl
DPP
FKSP
GG
HK
M3MT
MZ
OBV
OON
op
OP VK
OPRO
055
PRO
RO
TP
4
ZD
z5
ZoP

Dohoda o pracovni ¢innosti

Dohoda o provedeni prace

Fond kulturnich a socidlnich potieb

Globélni grant

Hodnotici komise

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Monitorovaci zprava

Ostatni bé&iné vydaje

Ostatni osobni naklady

Operatni program

Operaéni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Ostatni pfimo fizena organizace

Organizacni sloZka statu

Pfimo Fizena organizace

Ridici organ

Technickéd pomoc

Verejné zakéazka

Zadavaci dokumentace

Zprostredkujici subjekt

Zadost o platbu

13




Metodicky dopis &. 3
Platny od 4. brezna 2009

Vydal RO OP VK

Priloha¢. 1

Vzor formulare

Monitorovaci zprava

pro projekty technické pomoci OP VK

o realizaci projektu
Operacniho programu Vzdeéldavdani pro konkurenceschopnost
Tuto Monitorovaci zpravu je treba zaslat v tistené a elektronické podobé poskviovateli

Sfinancni podpory.

1. Udaje o projektu a Monitorovaci zpravé

Registraéni €islo projektu

CZ.1.07/5.2.00/04.0043

Nizev projektu

Informovanost a publicita OP VK Ia

Monitorovaci zprava

Cislo prioritni osy 7.5a

Celkova vy$e finanéni podpory [K¢] |31 408 245,-

Cistka ESFKg] | 2669700825 { KomentaF [ps1]: ZMENA - podil EU _]
KFizové financovini [K¢| B e e SR

Datum zahajeni realizace projektu | 1.4.2008 [Eﬁfﬁ'}ﬁ}r [ps2]: ROZPIS DHE }
Datum ukondeni realizace projektu |31.12.2010

Cislo pravniho aktu i

(Rozhodnuti/Smlouvy/Opati‘eni) Rozhodnuti ¢€.04/03/2008 [ 5::;:}:{:@"- [ps31: Rozhodnuti i }

Poradové ¢islo zpravy w g
Monitorované obdobi Zatatek 1.4.2008 | Konec 30.9.2008 ||
Typ zpravy Priibézna =4 Zavéreéna L]

Zadost o platbu Ano X Ne ]

Datum vypracovani zpravy BI.10.2008  zmeéna terminu & 1739172008 42 |

Doplnéna 10.11.2008

v

2. Udaje o prijemci a zhotoviteli zpravy

| KomentaF [ps71: Uvést povolenou

Prijemce

Ceska republika — Ministerstvo 3kolstvi, mladeze a
t&lovychovy, odbor technické pomoci

1C/DIC

0022985

Statutarni zastupce
|(jméno a pFijmeni, funkce)

Ing. Johana Burgetova,
feditelka odboru technické pomoci|

Zhotovitel MZ

14

Jde stéle o stejne ¢islo MZ

-‘{Kcmentéf [ps4]: Pii doplnéni dané MZ J

Komentar [ps5]: POZOR JEDNA SE O
0 MONITOROVANE OBDOBI,
NEJDELE MESIC PRED
PREDLOZENIM)

Komentar [ps6]: V piipads dopinéni.
text . .doplnéna 10.11.2008" pit vice

doplnénich psit posledni datum upravy pfi
dodani findlni PISEMNE podoby

zménu terminu (u RO v pripadé hromadne
zmeényterminii ¢islo jednaci)

-1 Komentar [ps8]: PODEPISUIE MZ

[{dle podpisového vzoru a opravnéni)




Metodicky dopis &. 3

Platny od 4. brezna 2009 Vydal RO OP VK

méno a piijmeni zhotovitele Mgr. Stépanka Philippovd
Zpravy

Telefonni ¢islo/Fax 234 813 126

E-mail stepanka.philippova@msmt.cz

A. VECNA CAST MONITOROVACI ZPRAVY

3. Realizované klicove aktivity

Cislo kli¢ové aktivity 1

Nizev klicové aktivity Rizeni, hodnoceni a pomocné aktivity

___---1 KomentarF [ps9]: Podepisuje piilohy

MZ (bez podpisového vzoru dle
kompetenci)

Obdobi realizace klifové aktivityl | 1.4.2008 —30.9. 2008

Celkové naklady na aktivitu za Celkové naklady na aktivitu 4 700 599,- K¢

monitorované obdobii

z toho kiiZové financovini [K&] | 0

Podrobny popis realizace kli¢ové aktivityl

V ramci aktivity byly nastavovany systémy komunikace (vzajemného informovéani
jednotlivych odbor o piipravovanych a planovanych aktivitach), byla ustanovena interni
pracovni skupina pro Informovanost a publicitu OP VK, jejimiz ¢leny jsou zastupci RO OP
VK. O 42, O 46 a zastupci gestorii OP VK jednotlivych skupin MSMT. 3. 9. 2008 prob&hlo
prvni pracovni jednani této interni PS.

V monitorovaném obdobi byla pfipravovana 2 vybérova fizeni na vefejné zakazky malého
rozsahu do 500 000,- K&, ktera budou uzaviena a evidovana v nasledujici MZ.. Soucasné je
piipravovana nadlimitni vefejna zakdzka na grafické sluzby.

Zhodnoceni a vysledky kli¢ové aktivity

Ustanoveni interni pracovni skupiny pro Informovanost a publicitu se ukazuje jako efektivni
nastroj pro realizaci projektu a jeho aktivit. Viz pfiloha - zapis z jednéni této interni PS.

Problémy pfi realizaci projektu

V monitorovaném obdobi bylo nutno se vyrovnanat s neustalym dolad’ovanim procesi a
vnitinich postupt pfi implementaci OP VK a sou¢asnym nedostatkem pracovnikt v odboru
TP OP VK. Daliim problémem byla skute¢nost, e vedenim MSMT nebylo povoleno vybrat
firmu, ktera by pomahala s piipravou slozit&jSich vefejnych zakazek. Tim doslo ke znaénému
skluzu v erpani finanénich prostiedkd. (Gasové ndarocny proces financovdni projektu,
zdlouhavy proces schvalovani poskyinuti dotaci, problémy s realizaci aktivit, neplnéni
indikdtort, atp.)

Cislo kli¢ové aktivity 2

Nizev kliové aktivity Grafické zpracovani .

Obdobi realizace kli¢ové aktivity | 1.4.2008 —30.9. 2008

Celkové naklady na aktivitu za Celkové naklady na aktivitu 7711 200,- K&

monitorované obdobi

z toho ki‘izové financovani [K¢] | 0

Podrobny popis realizace kli¢ové aktivity
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Komentar [ps10]: Skutecné obdobi
realizace aktivity MUSI ODPOVIDAT
HARMONOGRAMU V BENEFITOVE
ZADOSTL. V piipade. Ze obdobi realizace
KA neodpovida, je nutné piiloZit
piepracovany harmenogram aktivity a
zménu obdobi uvést jako nepodstatnou
zménu

{ KomentaF [ps11]: ZMENA - PRO

ZJEDNODUSENI Uvést celkove naklady
na aklivitu za projekt. Polozka bude

| odstranéna

{ Komentar [ps12]: . Uvest celkové

niklady na aktivitu za projekt, Polozka
bude odstranéna.

[ KomentaF [ps13]: V piipadé, Ze je

realizoviina aktivita v daném

monitorovacim obdobi MZ. ktera bude
proplacena v nasledujicim obdobi. musi
tyto ckolnosti byt popsdny v obou MZ,




Metodicky dopis €. 3
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V ramci aktivity byly ve spolupréci s odborem O 46 a O 41 dotvofeny vzory logolinkd OP
VK pro vnitini pouZziti.

Byl realizovan tisk vizitek pro pracovniky implementacni struktury OP VK (vzhledem

k planovanému stéhovani byl poget vizitek minimalizovan), vyroba prezentaénich predmétl
pro monitorovaci vybor OP VK (150 ks tuzek a 150 ks desek).

V monitorovaném obdobi byla piipravovana 2 vybérova fizeni, ktera nebyla v
monitorovaném obdobi uzaviena a projevi se v nasledujici MZ. Jedna se o piipravu VR na
zakéazku malého rozsahu:

- Graficka uprava a tisk prirucek. distribuce

- Zajisténi kalendari a diaih

Dale byla ve spolupraci s O 41 pfipravovana vyroba letaki , banneri a CD, jejichZ vyroba
nebyla dokoncena a projevi se také v nasledujici MZ.

V daném obdobi je rozpracovano nadlimitni VR na komplexni grafické sluzby.

Zhodnoceni a vysledky klicové aktivity

Dotvoieni logolinku OP VK se ukazalo jako velice diilezité pro dodrzeni vizualni identity OP
VK a ESF. Logolink byl distribuovdn prostiednictvim interni PC pracovnikiim
implementacni struktury OP VK a dodavateltim,

Problémy p¥i realizaci projektu

(Casové ndrocny proces financovadni projekiu, zdlouhavy proces schvalovani poskytnuti
dotaci, problémy s realizact aktivit, neplnéni indikdtors, atp.)

Problémy souvisely s nedotvorenym logolinkem OP VK a jeho rozpracovanim pro grafické
potieby. Problém byl ¢asteéné vyieSen vytvofenim a distribuci upraveného logolinku, véetné
zdlirazilovani a roz§ifovani manualu vizualni identity OP VK a ESF.

Cislo Klitové aktivity 3
Nizev klitové aktivity Medializace
Obdobi realizace klitové aktivity | 1. 6. 2008 —30. 9. 2008
Celkové naklady na aktivitu za Celkové naklady na aktivitu 18 996 446,- K&
monitorované obdobi
z toho kiiZzové financovani [K¢] | 0

Podrobny popis realizace kliové aktivity

V monitorovaném obdobi byly zvefejnény ¢lanky k vyhladenym vyzvam (viz pfiloha) . Jedna
seo:

1) otisk 1. &lanku k vyhladenym vyzvam 2.2, 1.1, 1.2, 1.3, - otisk v Lidovych novinach a
mladé fronté . celorepublikoveé, srpen. opakovany otisk zafi v novinach Denik (celkem ¢lanek
vydel 3 x)

2) otisk 2. élanku k vyzveé 1.1, 1.2, 1.3 v odborném &asopisu - Ucitelskych novinach,
celorepublikové, zati (proplaceno v nasledujici ZoP)

Zhodnoceni a vysledky kliové aktivity

Zveiejnéni informaci o vyhlaSenych vyzvach. spolu s informaci o seminafich k vyzvam
piispélo k informovani §iroké i odborné vefejnosti nejen o piisludnych vyzvéach. ale i o
programu OP VK, ESF, strukturalnich fondech, politice Evropské unie

Problémy pii realizaci projektu
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Vydal RO OP VK

(Casové ndarocny proces financovani projekiu, zdlouhavy proces schvalovani poskytnuti
dotaci, problémy s realizact aktivit, neplnéni indikdtorii, atp.)

4. Dalsi informace o realizaci projektu

5.

Planované klicové aktivity projektu

1

Cislo kli¢ové aktivity

1

Nizev klicové aktivity

Rizeni, hodnoceni a pomocné aktivity

-1 KomentaF [ps14]: Cast 5 NENI

NUTNE VYPLNOVAT, Kapitola bude
odstranéna

Obdobi realizace kli¢ové aktivity|

1.4.2008 - 31.12.2010

Celkové niklady na aktivitu

Celkové naklady na aktivitu 4 700 599.- K¢

z toho kiizové financovani [K¢]

0

[Popis a cil klitové aktivity

Hlavnim cilem bude koordinovat realizaci jednotlivych aktivit, zajistit a realizovat interni

informaéni systém.

Cislo kli¢ové aktivity

2

-1 Komentar [ps15]: Uvést obdobi od

zacatku skuteéné realizace aktivity do
konce skuteéné realizace aktivity.

{ Komentar [ps16]: Celkové niklady na

aktivitu Polozka bude odstranéna .

“{ KomentaF [ps17]: V pripadé, e jo

realizovana aktivita v daném
monitorovacim obdobi MZ, ktera bude
proplacena v nisledujicim obdobi. musi
tyto okolnosti byt popsiny v obou MZ,

Nizev klicové aktivity

Grafické zpracovani

Obdobi realizace kli¢ové aktivity

1.4.2008 —30.9. 2010

Celkové naklady na aktivitu

Celkové néklady na aktivitu 7 711 200,- K¢

o

Z toho k¥iZzové financovani [K¢]

0

Popis a cil kli¢ové aktivity

1) Hlavnim cilem pro nasledujici monitorovaci obdobi je pFiprava a realizace nadlimitni
vefejné zakdzky na zajisténi komplexnich grafickych sluzeb.

2) Dokonéeni vybérovych a poptavkovych fizeni:
e VR Zajisténi kalendatli a didfi - hodnotici komise — 1. fijna 2008 — smlouva,

realizace, fakturace

e VR Graficka Gprava a tisk pifrug¢ek — smlouva, realizace, fakturace
e Poptavka — bannery, letaky, CD — dokonceni realizace, fakturace

3) Zajisténi dalsich zakéazek nezbytnych pro implementaci OP VK.

Cislo klitové aktivity

3

Nizev klicové aktivity

Medializace

"V pripade vétdiho pottu klitovych aktivit zkopirujle tabulku . Planované klitové aktivity projektu”. Kazda
tabulka je urcena pouze pro jednu klicovou aktivitu.
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Obdobi realizace klicové aktivity | 1. 6.2008 —31.12.2010

Celkové naklady na aktivitu Celkové naklady na aktivitu 18 996 446,- K&

z toho kiiZzové financovani [K¢] | 0

Popis a cil klicové aktivity

1) Hlavnim cilem pro nésledujici monitorovaci obdobi je pfiprava a realizace nadlimitni
vefejné zakazky na zajidténi komplexnich medialnich sluzeb.

2) dokongeni predchozich objednavek — fakturace ¢lanek

3) Zajisténi dalsich zakdzek nezbytnych pro implementaci OP VK.

6. TPuincita projektuﬁ

Popis zajisténi publicity a informovani o EU, ESF a o projektu

-1 KomentaF [ps18]: Je mozno uvést:

.Vechny dokumenty a aktivity jsou
oznacovany dle pravidla publicity OP VK™

(vydané propagacni materidly, inzerce v periodikach, informace na www. strankdch, atd.)
Publicita projektu je nerelevantni. Viechny dokumenty a aktivity jsou oznacovany dle
pravidel publicity OP VK.

7. Vybérova fizeni

Vybérova fizeni (VR) vyhliSena

" 7 : Al X N
v monitorovaném obdobi no € O

[Popis vyhligenych VR |

1) VZ ..Graficka idprava a tisk piirudek. distribuce" - pod 500 000,- K¢, zadavaci fizeni
na vefejnou zakazku malého rozsahu - uzavieno

2) VZ . Zajidténi kalenddin a didfi s potiskem " - pod 500 000,- K&, zadavaci fizeni na
vefejnou zakazku malého rozsahu: - neuzavieno

-1 Komentar [ps19]: Uvest heslovite,

ANOQ -NE
- Niizev VZ
- Eastku

Vybérova Fizeni uzavieni v monitorovaném

obdobi Ang L1 |Ne X

Popis uzavienych VR

Komentar [ps20]: Uzaviena VR jsou
dnem podpisu smiouvy. Body viz vyse.

1) VZ .Graficka tipraya a tisk piiruéek, distribuce” - pod 500 000,- K¢, zadavaci fizeni
na vefejnou zakdzku malého rozsahu:

e vyzva kpodani nabidky - 17.zafi 2008, vyvéena na webovych strankich

www.msmt.cz, lhiita k podani nabidek od 19.9.2008 - 29. 9. 2008

e hodnotici komise — zasedani 29. 9. 2008, vybrala dodavatele
Hodnotici komise vyhodnotila jako nejvhodnégjsi nabidku firmy Kveétoslav Zaplatilek,
scenou 311.314.- K¢, bez DPH, 370.463,70- K¢ véetné DPH.

s Smlouva — podepsdna 30.9.2008

Poznamky

| Komentar [ps21]: Uvést heslovite:

- poitadi YZ, nidzev VZ, plinovana
castka

- termin vyhlaeni (zveiejnéni vvzvy na
webu) a ukonéeni predkladani nabidek

- hodnotici komise — termin zasedani.
stav - vybrala - nevybrala, vyherce -
jméno, castka

- smlouva — datum podpisu
Blizsi popis bude predlozen po uzavieni
smlouvy (pfiloha zprava o posouzeni a
hodnoceni nabidek ¢1 protokol absahujici
body). Dokumentace VZ bude pouze pro
kontrolu na misté, nepitklada se k MZ.

Podrobny prehled uzavienych vybérovyich rFizeni bude uveden v priloze ¢ 2 Monitorovaci
Zpravy.
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8. Vefejna podpora

{ KomentaF [ps22]: U projekti TP vzdy
0

Veiejnd podpora poskytnuti piimo piijemeci Ano | [ |Ne | X
Typ veiejné podpory 0
Vyse verejné podpory poskytnuté piijemci v K& 0

v EUR 0
Poskytovini vefejné podpory dal$im subjektim | Ano | [ Ne | X
Pocet ¢erpanych veiejnych podpor 0

Postup pri poskytovini veiejné podpory dal§im subjektim

Podrobrosti o poskytnuti a Cerpdni jednotlivich verejnych podpor wvedte v piiloze ¢ 34
Monitorovaci zpravy a/mebo v priloze ¢. 3B Monitorovaci zprdvy.

9. iKontrola na m[sté[

Ano |:| Ne X

Kontrola provedend v monitorovaném
obdobi
Nazev subjektu, ktery provadi/provedl |0
kontrolu
Cislo kontroly 0
0
Datum kontroly
Ndpravna opati-eni Ano | [] [Ne [ ] [Casteéné| [ | Nebyla X
splnéna uloZena
PoznamKky
10. Podstatné a nepodstatné zmény v projektu

Podstatné zmé&ny v monitorovacim obdobi

(V pripadé podstatnych zmén projektu se postupuje podle platné verze Prirucky pro prijemce,
pokud neni v Rozhodnuti o poskytuti dotace uvedeno jinak uvést vidy Datum schvdleni
zmény, ¢.j., popis.)

V monitorovaném obdobi nedoslo k podstatnym zménam projektu.

.--1 KomentaF [ps23]: Jedni se o kontrolu,

ktera sc tyka tohoto projektu technické
pooci. nikoliv kontrola jinych projekti.

Nepodstatné zmény

. ,--[Komen:éi [ps24]: Pii zmené rozpoctu

vidy rozpocet dolozit.

[Formilni zmény v monitorovaném obdobi [[Vécné zmény v monitorovaném obdobi

9.10.2008 (&.j. 17391/2008 - 42) — schvilenal|0

zména terminu odevzdani monitorovaci
Zpravy

Zmeny rozpoctu v monitorovanémobdobf

0
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pracovniki, statutamiho zastupce, zména
terminu odevzdani MZ, adresy..

.--]Kumenléf [ps251: F Zmtna

|
|

% “Eomentéf [ps26]: V zmena -

harinonogram aktivit, forma aktivity. .

zménu terminu (pripadné) CISIO-',CE'E‘E,

.—»[KomentéF [ps28]: Uvést VSECHNY

lipravy rozpoétu. ..

\‘I’KomantéF [ps27]: Uvést povolenou ]




Metodicky dopis €. 3
Platny od 4. biezna 2009 Vydal RO OP VK

Zmény rozpoctu projekin se vyplni do prilohy ¢ 9 Monitorovaci zprdvy.

11. ﬂ\llonitorovaci indikétory[___________________ e ML S T B e

Zdroje dat pro monitorovaci indikitory a komentar

(Vikazy o provedené praci, prezencni listiny, certifikdaty, atd. — tj. doklady, ktervmi miizete
prokdzat dosazené ciselné hodnoty.)

V monitorovacim obdobi nedoslo k pInéni zadanych monitorovacich indikatort.

Dosazené hodnoty monitorovacich indikdrori se vykazuji pomoci sestavy = IS Benefit7 (on-
line vyplnéné prijemcem), podrobnosti jsou obsazeny v priloze & 1 Monitorovaci zprdv.

B. FINANCNi CAST MONITOROVACI ZPRAVY|

Vyplnuje se pouze v pfipadé, Ze je s Monitorovaci zpravou zaroven
predkladdna Zadost o platbu. Zadost o platbu (Piiloha MZ ¢ 4) je
piredkladana pomoci webové aplikace Benefit7.

12. VysSe zadosti o platbu a ¢erpani zptsobilych vydaju

KomentaF [ps29]: Zde uvadét aktualng
prokazované indikdtory, nikoli
kumulovang kumulované se uvadeji do
excelové tabulky v piiloze)

_.--1 Komentar [ps30]: BOD C. 16 SE
VYPLNUJE VZDY pii MZ

13. Spolufinancovani zpusobilych vydaji z viastnich zdroju

a. |Schvalené spolufinancovani zpiisobilych naklada z vlastnich [0
zdrojii [K&]

al. | Z toho k¥iZové financovani [K¢] : 0
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Poiradové Cislo Zadosti o platbu
a. |Schvalené celkové zpusobilé niklady projektu [K¢] 31 408 245,--
al, [Z toho kFiZzové financovani [K¢] 0
b. |Zpisobilé vydaje prokazované v monitorovaném obdobi [K¢| 101 240,--
bl. | Z toho kiizové financovani [K¢] 0
¢]__|Zpisobilé vydaje prokazané od zahijeni realizace projektu | Of {KomentF [ps31}:u 1.z 0
IKéi E,;:;xj,\'iﬁ -Z s]c.h;f'[éécm}m zpisobilym
cl. | Z toho kiizové financovani [K¢] 0 U 3. MZ = viem dosud schvalenym
d. |Souéet prokazovanych a prokdzanych zpisobilych vydaji W0 2Rl
[K&) 101 240,--
(Fadek b. + Fadek c.)
dl. | Z toho kitizové financovani [K{] 0
e. | Vyse ziistatkové ¢asti zpuasobilych vydaji k cerpani [K¢] 31 307 005.--
(fadek a. — fadek d.)
el. | Z toho k¥izové financovani [K{] 0
f. |Pozadovino v pFiloZzené Zidosti o platbu [KE] 101 240,--
(Fadek b. — Fadek b. tabulky &. 13 — ddek c. tabulky ¢. 14)
fl. |Z toho kFiZové financovani [K¢] 0
(Fadek b. — fadek b. tabulky ¢&. 13 — iddek c. tabulky ¢. 14)
Poznamky
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b. |Prokazované spolufinancovini zpisobilych vydaji z vlastnich |0
zdrojii v monitorovaném obdobi [K¢|

~

bl. | Z toho kiizové financovani [K¢] 0

¢. |Prokazané spolufinancovini zplisobilych vydaji z vlastnich |0
zdroji od zahdjeni realizace projektu [K¢]

cl. |Z toho k¥iZzové financovani [K{] 0

d. |Soucet prokazovaného a prokiazaného financovani 0
z vlastnich zdroji [KE] (¥, b + Fidek c,)

dI. | Z toho kiizové financovani [K¢] 0

(. b + idek c.)

e. |VySe ziistatkové ¢asti spolufinancovani zpisobilych nikladi z | 0
vlastnich zdroju [K¢] (Fadek a. — Fidek d.)

el. |Z toho kiiZové financovani [K¢] 0
(Fadek a. — Fadek d.)

Poznamky

14. Uroky z bankovniho tétu|

VySe arokii za vSechny piedchizejici monitorovaci obdobi [K{] 0

Vyse irokil za monitorovaci obdobi [K{] 0

15. Pfijmy projektu

a. | PFijmy projektu v monitorovaném obdobi [K¢]

b. | Kumulované pFijmy od zahidjeni realizace projektu [K{]

c. | Snizeni Zadosti o platbu v monitorovaném obdobi [K¢|

-1 Komentar [ps32]: Piijmy z droki

icti na prostiedky projektn TP jsou
vykazoviny jako pfijmy v rimei daného
projektu, projektového iétu. V pripadc
Jjednoho nctu na vice projekti TP, je tirok
Jjako prijem odecitan z projektu v oblasti
podpory 5.1. Piiymy za uty na financni
prostiedky GG se zde neeviduji.

Vydaje spojené se ziizenim a vedenim
téchto idtii vEetne poplatki za vedeni uctu
na prostiedky GG jsou vykazoviiny

v ramei vydaji jednoho projektu TP

v oblasti podpory 5.1.

cl. | Z toho sniZzeni pFipadajici na kiizové financovani [K¢|

j=] o] fan ) Ran fan]

d. | Kumulované snizeni Zadosti o platbu od zahéjeni realizace
projektu [K¢]

Specifikujte zdroj pFijmii projektu

0

Poznidmky

0

16. |Odhad nasledujici zadostio platbou

__.--| Komentaf [ps33]: Odhad castky je

pouze indikativni. termin uvadét dle daného
harmonogramu piedkladani MZ
2l

Termin 15.4.2009
Castka [K¢] 5908 245.-
Poznamky

(na co bude cdstka vyuZita — pordddni semindri/Skolent, platy, atp.)
Planovana ¢astka bude vyuZita predeviim na zajisténi grafickych a medidlnich sluZzeb.
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C.

CESTNE PROHLASENi PRIJEMCE

Jako P¥ijemce finanéni podpory z OP VK prohlasuji, Ze:

1.

“

6.

9.

10.

Viechny informace v piedloZzené Monitorovaci zprave a piilohdch jsou pravdivé a ipIné. jsem si
védom/a moznych nasledkir a sankei. které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo neuphych
udaju;

Projekt je realizovéan v souladu s Rozhodnutim o poskytnuti dotace/Dohodou o poskytnuti
prispévku/Smlouva o realizaci GP/jinym smluvnim vztahem o poskytnuti finanéni podpory:

Pii realizaci projektu byla dodrzena pravidla vefejné podpory a pravidla pro zadavani veiejnych
zakazek. véetnd zakona &. 137/2006 Sb.. o vefejnych zakdzkach ve znéni pozdéjsich predpisi:

Projekt je realizovan v souladu s politikami EU v oblasti udrzitelného rozvoje. ochrany Zivotniho
prostiedi a rovnych pfileZitosti. vetné omezovani nerovnosti a podporovani rovnosti mezi zenami
a muzi:

Na aktivity projektu neferpam a nenarokuji prostfedky z jiného finanéniho nastroje EU ani
7 jinych narodnich vetejnych zdroji neZ je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o
poskytnuti pfispévkw/Smlouvé o realizaci GP/jiném smluvnim vztahu;

K dne$nimu dni nemam zadné zavazky vadi organim statni spravy, samospravy a zdravotnim
pojistovnam po Thité splatnosti (zejména danové nedoplatky a penale. nedoplatky na pojistném a
na pendle na vefejné zdravoini pojisténi. na pojistném a na pendle na socidlni zabezpeceni a
piispévku na statni politiku zaméstnanosti, odvody za poruleni rozpoctové kazné. atd.). ¢i dalsi
nevypotadané financni zavazky z jinych projekti financovanych ze strukturalnich fondd nebo
Fondu soudrZnosti viiéi organam., které prostiedky z téchto fondu poskytuji;

(Za spinéné podminky bezdluznosti se povazuje, pokud byvlo paplatnikovi (pldtci) dané poveleno
poseckani dané neho placeni dané ve splatkdch dle § 60 zakona & 3371992 Sb., o spravé dani a
poplatkii, nebo placeni pojistného a pendle ve spldtkdch dle § 20a zdkona & 5891992 Sh.. o
pojistném na socidlnim zabezpeceni a prispévku na stami politiku zamésmanosti).

Na majetek subjektu nebyl prohlasen konkurs, nebylo potvrzeno nucené vyrovnani. ani
nebyl zamitnut navrh na prohlaseni konkursu pro nedostatek majetku, neni proti nému
veden vykon rozhodnuti, neni v dpadku nebo v likvidaci dle zakona &. 328/1991 Sb., o
konkursu a vyrovnani v platném znéni:

Cilova skupina podpofend v ramei projektu splituje podminky Gzemni uznatelnosti pro program
OP VK;

Pozadavky na publicitu projektu byly dodrzeny v souladu sustanovenimi v Rozhodnut
o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku /Smlouvé o realizaci GP/jiného smluvniho
vztahu;

Zadost o platbu finanéni podpory na zpisobilé naklady je zalozena na vvdajich skutecné
provedenych a prikazné doloZenych a tyto vydaje byly uskute¢nény v souladu s ustanovenimi
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohody o poskytnuti piispévku /Smlouva o realizaci GP/jin¢ho
smluvniho vztahu;

. Viechny transakee jsou vérmné zobrazeny v Udetnictvi. doloZené doklady jsou transparentni a

vydaje na nich jsou rozepsany na jednotlivé poloZky:

. Originaly Gcetnich dokladi. které jsou uvedeny na soupisce jsou k dispozici a piistupné pro acely

kontroly u pfijemece:

. Jsem si védom/a skutecnosti. ze v piipadé nesplnéni podminek smlouvy nebo v piipad¢ nespravné

narokovanyeh finanénich prostiedkl v této Zadosti je moZné, Ze finanéni podpora mi nebude
vyplacena nebo bude upravena ncbo budu poZidan/a o navraceni ncopravnéné vyplacenych
prostiedki.
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14. (PFijemce dotace. ktery k diesnimu dni neni platcem DPH) prohlasuji. Ze v piipadé. ze se v

budoucnu stanu platcem DPH a uplatnim ndrok na odpocet DPH na vstupu, kterd byla v prilozené
zadosti o platbu zahrnuta do zpusobilych naklada, vratim dobrovolné &astku dotace pfipadajici na
vyii zplsobilych naklada ve vysi vracené DPH na O¢et. z nc¢hoz byla tato dotace poskytnuta. a to
do 30 dnu ode dne, kdy byl tento odpocet u finanéniho Gfadu uplatnén (tj. ke dni podani prvniho
piiznani k dani z pridané hodnoty):

. (Prijfemce dotace, ktery k dnesnimu dni je platcem DPH) prohladuji, 7¢ do zpusobilych naklada

byla zahrnuta pouze ta Cast DPH. u niZ nelze uplatnit narok na odpocet. Déle prohladuji, Ze v
pfipade¢, Ze v budoucnu u této &asti DPH ziskam ndrok na odpotet, vritim dobrovolné &dstku
dotace pfipadajici na vvsi zpusobilych néklada ve vy$i DPH, u niZ byl narok na odpo¢et dodateéné
zjistén, na (&et, z néhoz byla tato dotace poskytnuta, a to do 30 dnli ode dne, kdy byl tento edpodet
u financniho Giadu uplatnén (tj. ke dni podani piiznani k dani z pfidané hodnoty).

Jméno a piijmeni |

statutarniho Ing. Johana Burgetova o -
zistupce/oprivnéné osoby

Funkce v organizaci Reditelka odboru technické pomoci

Misto a datum fijna 2008

Podpis a razitko

ssssbirsestesantanann drnmnes tasssnan

Poznamky

F)Pokud Monitorovael zprdavu podepisuje opravnénd osoba. musi byt jako priloha Monitorovaci
zpravy priloZeno jefi povéreni od statutdrniho zdstupce uvedendho v Rozhodnuti o poskyinuti
dotacesiném smhuvnim vztahu.

V' piripadé. Ze povéreni bude plamé pro celou dobu realizace projekiu, staci ho dolozit pouze v 1.
Monitorovaci zpravé. Pokud bvlo povéfeni pro oprdviénon osobu vydano pro cely projekt a
predlozeno ji spolecné se Zadosti o podporu = OP VK, neni nutné jej k Monitorovaci zprevé
opétovié dokladat. Tuto skutecnost staci uvést do Pozndmky.
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Platny od 4. biezna 2009

Vydal RO OP VK

D.

Ve sloupci ,Ano* uvedte X"

PRILOHY MONITOROVACI ZPRAVY

sloupei , Ne " u prriloh, které nejsou k Monitorovaci zprcve priloZeny.

u priloh, kreré jsou k Monitorovaci zpravé prilozeny, a ve

Piilohy Pfilozeno
Ano | Ne
&1 tMonitorovaci indikfm?ry D X .-~ KomentaF [ps35]: Do nefunkenosti
(sestava vygenerovana z IS Benefit7 Dﬂ-liﬂe) i informaéniho systému on-line dodavat :
¢.2 | |Piehled uzavienych vybérovych Fizeni (soubor v excelu) ] X {fﬁﬂ:ﬁ:gﬁ""e"““ vhiescciichlcd jo
£ 3A iPi"ehled cerpanych veiejnych podpor podle blokovych vyjimek m X { KomentaF [ps36]: Pichicd jo
. (Sﬂﬂbﬂl‘ v excelu) 1 kmrulmivn_i ;tzn._u.hsfﬂ;uje zqup;s] viech
= e = o e 5 . realizovanych vercnych zaxazex
¢ 3B |:r"|e il;ge[::ll)celpanych veiejnych podpor podle de minimis (soubor ] )Q ~{Kom entaF [ps37]: Uprojekit TP— NE ]
. o _ i ~~{ KomentaF [ps381: Uprojckti TP~ NE |
&4 |[Zadost o platbu (vygenerovani z IS Benefit7 on-line) X O [ Komentar [ps39]: Navod na vyphneni ]
¢.5 | Soupiska u¢etnich dokladii (pouze pokud je zdroveii piedklidina X< ]| gpglos
Zadost o platbu) -4 [ KomentaF [ps40]: Obsaie vicchny ]
56 |[(0pie icetnich dokladi (pouze pokud je zirovei piedklidina n TRy P ey
& Zidostoplatbuyy X { Komenta [ps41]: Ke kopri priloit ]
Tt e T P ) P objednavku, piipadné smiouvu
6T Vypis zuttu projektu (pouze pokud je piedklidina Zidost o [] X
platbu) { KomentaF [ps42]: U projekt 23 ]
= - = — povinny. u projektit RO nerelevantni
3 Piehled erpani zpusobilych vydaju (pouze pokud je “
€.8 | pFedklidina Zidost o platbu a p¥iloha je vyzadovina X OJ
poskytovatelem)
¢.9 | PFepracovany rozpodet projektu (pouze pokud je pfiloha J X
vyzadovana poskytovatelem)
¢ 10 | Piepracovany harmonogram projektu (pouze pokud je pfiloha [] X
vyzadovina poskytovatelem)
5 Auditorska zpriva (pouze se zivérefnou zprivou pro projekty
& 11 | g celkovymi zpiisobilymi niklady ve vysi 3 mil. K& véetné DPHa | [ X
vice)
¢ 12 | Dokladovini zpiisobilych vydaji (PRACOVNI VYKAZ) ] X
¢ 13 | Dokladovini zpiisobilych vidaji (MZDOVE NAKLADY) ] X
¢ 14 | Dokladovani zpiisobilych vidaji (CESTOVNI NAKLADY) Ul X
¢ 15 | Dokladovéni zpiisobilych vydaji (ODPISY) [1 | x || {xomentaf [psa3}: pro 1¢ nerelevanini |
¢.16 | Zadost o schvileni podstatnych zmén GP/IP OP VK ] X
& 17 | Zadost o schvileni podstatnych zmén GGOPVK [ | x || {xomentaF [psda]: pro TP nerclevantni )
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Priloha &. 2

Metodicki pomiicka pro TP OP VK

Pravidla monitorovani realizace projekti
technické pomoci OP VK
a zpracovani monitorovacich zprav
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Platny od 4. biezna 2009 Vydal RO OP VK

1. Monitorovini projektu a monitorovaci zpravy
1.1. Utel monitorovani

Monitorovani je pribézné sledovani, sbér dat a informaci o projektech. jak kvantitativnich.
tak kvalitativnich subjekty implementacni struktury OP VK =z hlediska dosahovani
stanovenych cilii.

Monitorovani slouzi jak pfijemcim, tak i poskytovatelim podpory ke sledovani pribéhu
realizace projektu i k pripadné vcasné identifikaci rizik a zabrianéni chybim a
nesrovnalostem ve financovéni projektl. Zaroven také zabezpetuje dohled nad tim, aby byly
finanéni prostiedky poskytované na realizaci konkrétniho projektu vyuzity efektivné a vhodné
a zajistily tak naplnéni cild OP VK. Pro prehlednost je kazdému projektu pridéleno jednaci
¢islo, se kterym bude piijemce seznamen a pod kterym bude piijemce s poskytovatelem
komunikovat pfi veskeré pisemné komunikaci (v&etné popisu obalky, v pripadé potieby uZit
formulace .,nase znacka — vase znacka*).

Informace o monitorovani pribéhu projektu jsou rovnéz podkladem pro kontroly a audit
projektu.

K provadéni innosti monitorovani sbéru dat o aktivitach projektu a sbéru dosazenych
hodnot monitorovacich indikatori je prijemce zavizan v privoim aktu o poskytnuti
dotace, a je proto povinen tento sbér dat zajistit.

Informace o pribéhu realizace projektu predava piijemce poskytovateli dotace formou
pravidelnych monitorovacich zprav. Tyto monitorovaci zpravy jsou zpracovavany v
piedepsaném formulati a obsahuji popis projektu z hlediska realizace aktivit (véetng téch
aktivit, za které jsou zodpovédni partnefi projektu nebo pfipadni dodavatelé), Cerpani
rozpoétu projektu a napliovani monitorovacich indikatorii projektu.

Za ucelem pfipravy monitorovaci zpravy je pfijemce povinen zajistit sbér potiebnych ndaji
a informaci i od svych partnerii a dodavatell sluzeb, ktefi maji bezprostiedni vliv na postup
plnéni projektovych aktivit a monitorovacich indikatordi. Sou¢asti monitorovaci zpravy jsou
také vysledky kontrol na misté.

1.2. Typy monitorovacich zprav

Svod informaci a dat relevantnich pro monitorovani pfedava piijemce ve formé monitorovaci
zpravy, ktera je poskytovateli dotace pFedivina v terminech stanovenych poskytovatelem.
Pifjemce predklada v pribéhu realizace projektu dva typy monitorovacich zprav, které maji
stejny format; lis{ se v rozsahu poZadovanych informaci:

a) prithézné monitorovaci zpravy — predkladaji se v priibéhu realizace projektu:

b) zivéreénou monitorovaci zpravu — piedklada se po ukonéeni realizace projektu.
Po ukonceni realizace projektu technické pomoci nepiedklada prijemce:

¢) monitorovaci zpravu o udrzitelnosti — predklada se jednou roéné po dobu péti let
od ukongéenf projektu. U projektii technické pomoci se tyto MZ nepredklidaji.
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Finanéni plnéni a napliovani monitorovacich indikatord projektu je sledovéno
poskytovatelem podpory pomoci Informaéniho systému pro monitorovani programi pro
obdobi 2007-2013 (IS MONIT7+), do kterého se pribézné nacitaji informace z jednotlivych
monitorovacich zprav.

Vsechny monitorovaci zprivy museji byt i s piilohami archivoviny p¥ijemci podpory,
a to do roku 2025,

2. Monitorovaci zpravy

Pribézné a zavéretné monitorovaci zpravy jsou zpracovavany do pfedepsaného formulafe
pifjemcem projektu a popisuji vécnou a finanéni ¢ast realizovaného projektu v monitorovacim
obdobi, resp. realizaci celého projektu,
Monitorovani a vykazovini vydajia za aktivity realizované v rdmci projektu piimo
fizenymi organizacemi (PRO), ostatnimi piimo Fizenymi organizacemi (OPRO),
organiza¢nimi sloZkami stitu (OSS):

= Vydaje za realizovanou aktivitu jsou prokazovany formou dilfiho vyaétovani
prostiredkii prevedenych rozpo&tovym opatienim MSMT (limitovany pfislib vydajii). Dili
vyuctovani je predklidano ve skladbé: mzdy, ostatni osobni niklady (OON), odvody
(zdravotni, sociilni), fond kulturnich a socidlnich poti‘eb (FKSP), ostatni bézné vydaje
(OBYV), piipadné rozepsanych dle pozadavkl projektového manazera dle kapitol rozpoctu
projektu, ze kterého je aktivita hrazena.

= Vzhledem k postaveni OPRO. PRO. OSS v ramci projekti technické pomoci jako
dodavatelt, je vrameci MZ piedkladano u vydaju realizovanych vySe zminénymi
organizacemi rozpoctové opatieni a povéfeni k realizaci aktivit.

= Vydaje na osobni naklady, tj. napf. platy a odmény z dohod, OON, odvody (zdravotni,
socialni), FKSP jsou vramci MZ vykazoviny pouze jako souédist diléiho vyadtovani.
V projektu jsou uvedeny v kapitole 1. Osobni niklady.

»  Veskeré vidaje OBV na aktivitu realizovanou PRO, OPRO, OSS jsou vykazovany pouze
jako soucast diléiho vydétoviani. V projektu mohou byt uvedeny v kapitole 5. Sluzby,
v ptipadé, Ze aktivita (8ast aktivity) ma charakter zakazky na sluzby (napf. studie, analyzy,
zajisténi seminai(i, konferenci, vyjezdnich zasedani, zajisténi informaénich center apod.).

»  Veiejné zakazky (vyb&rova fizeni) realizované PRO, OPRO, 0SS nejsou vykazované
v ramci MZ.

= VySe zminéné postupy nezbavuji OPRO, PRO, 0SS dodrzovini veskerych piedpisi
souvisejicich s Cerpanim prostiedki z OP VK véetné dodrZzovani smérnic a natizeni
MSMT.

2.1. Struktura pribéiné a zivéreéné monitorovaci zpravy

1. Udaje o projektu a monitorovaci zpravé — pozor na spravné tidaje pii prepisovani

= identifikace Zadatele a projektu, vyse finanéni podpory, ¢astka ESF (&astka strukturalnich
fondl dle benefitu), kiiZzové financovani. datum zahajeni realizace celého projektu, datum
ukon¢eni celého projektu, Cislo pravniho aktu (Opatfeni ¢ Rozhodnuti éislo ...);
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= informace o monitorovaci zpravé — pofadové ¢islo zpravy. monitorované obdobi (jedna se

o pllro¢ni obdobi popisované ve zpravé, konec nejdéle mésic pred datem odevzdani MZ),
identifikace typu zpravy (vétSinou pribézna, zavéretna az na konci celého projektu),
identifikace Zadosti o platbu, datum vypracovani zpravy. V pfipadé posunuti terminu uveést
&islo jednaci povoleni zmeény (RO). & datum povoleni (ZS). Zadost o zménu terminu
odevzdani MZ hlasit min. 5 dni pfed puvodnim terminem (emailem, & telefonicky
s naslednym emailem u ZS, tisténou formou u RO ). Potvrzeni zmény terminu obdrzi zadatel
elektronicky (ZS), &i potvrzenym referatnikem (RO).

V pripadé vyzvy k doplnéni formuldte MZ vlozit text ..doplnéna 10. 1. 2008", pii vice
doplnénich psat datum posledni tpravy pisemné predlozené MZ. Pii dopliiovani pfiloh na
zakladé vyzvy k doplnéni, neni nutné ptikladat novy formulat MZ se viemi piilohami.

2. Udaje o piHjemci a zhotoviteli zprivy
= nazev, IC/DIC, informace o statutimim zastupci (dle podpisového vzoru. zménu
obratem oznamit a dodat novy podpisovy vzor, stadi jeden za kraj za vdechny projekty);

= informace o zhotoviteli zpravy, kontakini udaje (bez podpisového vzoru).

A. Vécna ¢ist monitorovaci zprivy

3. Realizované kli¢ové aktivity — podrobny popis aktivit, které byly v ramci
monitorovaného obdobi realizovany, véetné zhodnoceni realizace a vysledkt klicovych
aktivit a popisu problémi, které nastaly pfi realizaci aktivit. V pfipadg, ze je realizovana
aktivita v daném monitorovaném obdobi MZ, ktera bude proplacena v nasledujicim
obdobi, musi tyto okolnosti byt popsany v obou MZ. Vydaje na aktivitu nejsou
sledovany. Do pole naklady na aktivitu uvést celkové predpokladané vydaje na aktivitu
dle &astky uvedené v benefitové zadosti. Pouze v soupisce ucetnich dokladi ve sloupci
popis u¢etniho piipadu heslovité uveést, za co byl vydaj realizovan, stejny obrat uvést
v popisu aktivit. Napf. vramci aktivity byly realizovany 4 seminafe, v ramci kterych
Gdastnici obdrzeli informace k vyzvam, individualni poradenstvi internich i externich
lektorti, podklady, obd&erstveni (tzn. lektorné, tisk - podklady, obéerstveni), polozky
v zavorce budou uvedeny jako ucetni pripady v soupisce ugetnich dokladii. Do ,.,obdobi
realizace klicové aktivity* se vypliiuje obdobi od skuteéného poéatku realizace KA do
skute¢ného konce realizace KA v monitorovaném obdobi (tj. vétSinou 6 mésici).

4. Dal3i informace o realizaci projektu — informace o dal3ich aktivitdch realizovanych nad
ramec klicovych aktivit projektu: informace o synergickych (dopliikovych, navaznych)
aktivitach realizovanych v projektu spolufinancovaném z jiného operaéniho programu
(napi. Regionalniho opera¢niho programu, OP Lidské zdroje a zaméstnanost, OP Zivotni
prostiedi apod.).

5. Plinované Kklicové aktivity projektu — popis a cile klicovych aktivit, které budou
realizovany v nastavajicim monitorovaném obdobi. Vydaje na aktivitu nejsou sledovany.
Do pole naklady na aktivitu uvést celkové piedpokladané vydaje na aktivitu dle
tastky uvedené v benefitové zadosti. Do ,,obdobi realizace klicové aktivity™ se vypliuje
obdobi od skutecného poéatku realizace KA do konce realizace KA dle benefitové
zadosti.

6. Publicita projektu — popis opatieni realizovanych na zajisténi publicity. Projekty
technické pomoci nemusi realizovat publicitu jednotlivym projektiim technické
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pomoci. Pouze v ramci vSech aktivit projektu a na dokumentech budou viude
uvadéna povinna loga a hesla, véty.

Vybérova Tizeni — popis vefejnych zakdzek (vybérovych fizeni) vyhlaSenych a
uzavienych v pribéhu monitorovaného obdobi. Uvést heslovite:

pofadi VZ. nazev VZ, planovana ¢astka

termin vyhlaseni (zvefejnéni vyzvy na webu) a ukonceni predkladani nabidek

termin zasedani hodnotici komise, stav (vybrala/nevybrala), vyherce — jméno, ¢astka
smlouva — datum podpisu

Blizsi popis VZ bude piedloZzen po uzavieni smlouvy - formou pfilohy - Zpriva o

posouzeni a hodnoceni nabidek (Protokol) a piilozenim smlouvy p¥i platbé (ZoP).

Dokumentace VZ - text vyzvy. jmenovani a Cestnd prohladeni ¢lenii HK, zépisy

z jednani hodnotici komise, oznameni o vysledku apod. bude k dispozici pouze pro kontrolu
na misté, nepiiklada se k MZ.

8.

10.

11.

Veiejna podpora — v ramci projekti technické pomoci je nerelevantni, vidy 0. Popis
a kalkulace vefejné podpory/podpory de minimis poskytované piijemci/dalsim subjekttim
a popis postupu pii poskytovani vefejné podpory a podpory de minimis.

Kontrola na misté — popis pribéhu a vysledk( kontroly na mist&, identifikace subjektu,
ktery kontrolu provadél; jedna se o kontrolu tohoto projektu technické pomoci, nikoliv
kontroly jinych projektii pracovnikem hrazenym z tohoto projektu.

Podstatné a nepodstatné zmény projektu — popis realizovanych zmén formélntho
charakteru, vécného charakteru a zmén provedenych v ramci rozpoctu; u podstatnych
zmén uvést datum povoleni (pfipadné &islo jednaci). Pfi pravé realizované zméné
rozpoctu vzdy piepracovany rozpocet dolozit.

Monitorovaci indikatory — popis zdroji dat pro ovéfeni monitorovacich indikator(.
Uvést pocet aktualné prokazovanych MI (oproti piiloze, kde se pocet MI vypliiuje
kumulativné.) Vyplnit vzdy i kdd indikétoru.

B. Finanéni édst monitorovaci zpravy

12.

13.

14.

Vyse zddosti o platbu a ferpani zpisobilych vydaji — vykazovani zpasobilych vydajh
projektu.

Spolufinancovani zpusobilych vydaji z vlastnich zdroji — vykazovani vlastniho
spolufinancovani, pokud je k nému piijemce zavazan pravnim aktem; pro TP nerelevantni.

Uroky z bankovniho Wétu — vykazovani vyde urokG na bankovnim Gétu v
monitorovaném obdobi a za viechna predchozi obdobi; obdobi vzniku Grokd prokazanych
a prokazovanych musi kontinualné navazovat.

Pijmy z Urokil 0éth na prostfedky projektll TP jsou vykazovany jako pFijmy v ramci
daného projektu, projektového G€tu. V piipadé jednoho uctu na vice projektd TP, je
arok jako piijem odegitan z jednoho projektu v oblasti podpory 5.1. Uroky z Gt GG se
zde neeviduji.

30




Metodicky dopis ¢. 3
Platny od 4. biezna 2009 Vydal RO OP VK

Vydaje, poplatky za vedeni spojené se zfizenim a vedenim téchto Gcta véetné poplatkil za
vedeni U¢tu na prostiedky GG jsou vykazovany v ramci vydaji jednoho projektu TP
v oblasti odpory 5.1.

15. PFijmy projektu — kalkulace pfijmi a specifikace zdroji prijmi.

16. Odhad nasledujici Zadosti o platbu — termin a vySe nasledujici zédosti o platbu podle
planu ¢erpani / harmonogramu piedkladani MZ. Odhad ¢&astky je indikativni.

C. Cestné prohlifeni piijemce — podepisuje se dle podpisového vzoru statutarnim
zastupcem ¢&i opravnénou osobou.

D. Pfilohy monitorovaci zpriavy — nepodepisuje se dle podpisového vzoru, podepisuje
zpracovatel MZ (kromé& ZoP. kterou podepisuje opravnénd osoba). Viechny neoznaené
povinné i nepovinné pfilohy oznacte identifikaénimi idaji projektu a ¢islem MZ.

Prilohy k pribéiné monitorovaci zprivé:

Formulafe pfiloh a popisy piiloh k priibézné monitorovaci zpravé pro projekty TP budou k
dispozici na www.msmt.cz a taktéz na internetovych strankach jednotlivych Zprostiedkujicich
subjekt.

O povinnosti piilozeni dal3ich piiloh a podkladi rozhoduje poskytovatel podpory.

K prvni monitorovaci zprivé se Zidosti o platbu predklada pfijemce kromé nize uvedenych
piiloh také (v pfipadé, Ze je to relevantni) pracovni smlouvy pracovnikl realiza¢niho tymu,
dohody, pracovni ndplné, smlouvy, objedniavky, metodiky vypoétii a vnitini smérnice
pro vypocet napi. rezijnich nakladi. Pfipadné tyto piilohy ptiklada k prvni monitorovaci
zpravé se zadosti o platbu, ve které jsou uvedené zpiisobilé vydaje prokazovany. Viz tabulka
vykaznictvi pro ZS/RO (uvedené v MD).

Seznam priloh:
1. Monitorovaci indikitory — sestava vygenerovana z IS Benefit 7 on-line; a Dopliikové
indikatory KoP. Do nefunkénosti informaéniho systému on-line doddvat tabulku
vyplnénou v MS excel. Prehled je kumulativni.

2. Piehled uzavienych vybérovych Fizeni — elektronicky jako soubor ve formatu
MS Excel: prehled je kumulativni (tzn. obsahuje soupis viech realizovanych
vefejnych zakazek). V pfipadé nové uzavienych VZ je nutno pfilozit dokument
“Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek* ¢&i protokol). Smlouva je piikladana
k faktute pii vyiétovani.

a) Prehled &erpani vei'ejné podpory podle blokovych vyjimek — tabulka, do které
se kumulativné (od poéatku realizace projektu) vypliuji informace o Cerpani
vefejné podpory v ramci projektu podle blokovych vyjimek pifjemcem podpory,
partnery, ptipadné dalgimi subjekty. V projektech TP nerelevantni.

b) Prehled &erpini vefejné podpory podle de minimis — tabulka, do které se
kumulativné (od pocéatku realizace projektu) vypliuji informace o ¢erpani podpory
de minimis v rameci projektu pfijemcem finanéni podpory, partnery, pfipadné
dalimi subjekty. V projektech TP nerelevantni.

4. Zadost o platbu — prostiednictvim IS Benefit7 on-line. V zidosti o platbu se uvadgji
viechny zpiisobilé vydaje projektu, které piijemce (pfipadné jeho partnefi)
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prokazuje v rdmci dané monitorovaci zpravy, tedy vydaje. které vznikly v pribéhu

odpovidajiciho monitorovaného obdobi.

K témto vydajiim jsou v piiloze monitorovaci zpravy €. 5 Soupiska icetnich dokladi
uvedeny acetni doklady, jejichz kopie jsou piiloZzeny k monitorovaci zpravé. Pokud dojde
kneuznani  nékterého vydaje poskytovatelem. bude o tuto &stku snizeno proplaceni ZoP.
Soucasné je  pifjemce povinen neuznané finanéni prostfedky pievést na uéet projektu do
terminu daného poskytovatelem.

Casové by se mélo jednat zejména o vydaje vzniklé a uhrazené béhem sledovaného
obdobi, je oviem mozné zafadit i vydaj vznikly v predchozich obdobich realizace, pokud
nebyl prokazovan v predchozich monitorovacich zpravach. Tato situace piichdzi v uvahu,
napi. kdyz  pfijemce ma k dispozici dokumentaci k vydaji az v dal$im monitorovacim
obdobi, a proto vydaj nemohl zatadit do predchozi zadosti o platbu. Cast klicovych aktivit u
projekt{i technické pomoci je mozné realizovat jiz pred datem zahdjeni projektu, uvedeném
v benefitové zadosti, v pripadé, ze je tato skutecnost zahrnuta v Opatieni vrchniho Feditele.
Aktivity a vydaje se vykazuji v nejbliz§im mozném monitorovaném obdobi po zajisténi
dokumentace, informace o posunu je nutno uvést v pfedchozi i nasledujici MZ.

5. Soupiska iiéetnich dokladii — pouze pokud je predkladana Zadost o platbu; obsahuje
vSechny ndklady vcetné mési¢nich mzdovych nakladd (u zaméstnanch), celkovych
nakladi u hodnotitelit, celkovych poplatkii za vedeni &ti (pouze u Z8S). Pozor: udaj o
urocich z Gétu projektl nepatii do této tabulky. Do .data uskuteénéni vydaje* se
vypliuje datum skutec¢ného proplaceni vydaje, v piipadé predfinancovéani vydaje jesté
také datum refundace.

6. Kopie kompletnich uéetnich dokladi — pouze pokud je piedkladana Zadost o platbu;
u dokladd nad 10 tisic K& ke kopii priloZit objednavku (v pFipadg, Ze neni ptilohou
faktury), pfipadné smlouvu. Kopie budou fadné ocislovany a fazeny dle soupisky
ucetnich dokladd.

K poplatkiim za vedeni Géti je nutno piilozit tabulku piehledu celkovych mési¢nich

poplatkil za vedeni dle jednotlivych G&thi. Jedna se o poplatky za Uty na projekty TP a

GG. Tabulka musi byt podepsana osobou opravnénou pro podpisovani piiloh MZ.

7. Kopie vypisu z aétu projektu — pouze pokud je piedkladana Zadost o platbu; U
projektl ZS je p¥edklidin kontinualni vypis z uétd vzdy za celé monitorované
obdobi. U projektii RO neni piedklidan (kazda platba je oznadena razitkem data
Ghrady na likvidaénim protokolu nebo platebnim poukazu, kromé platii zaméstnancii).
V pripadé projekti technické pomoci kraji je povinnosti kraje si pro viechny
projekty technické pomoci zFidit €i zajistit jeden samostatny béZny Gcet nebo
poduéet. Kraj miize, pokud uzna za vhodné, ziidit pro kazdy projekt samostatny acet a
vydaje spojené s vedenim tiétu jsou uznatelné z hlediska OP VK.

Pro projekty technické pomoci RO neni ziizovan samostatny Gdet; je zajisténa pouze

oddélend analytickd evidence: vydaje nejsou dokladovany vypisem z Gc¢tu projektu.

Vykazovini je uskuteénéno potvrzenym likvidaénim protokolem. Kazda platba je

oznacena razitkem data uhrady na likvidaénim protokolu nebo platebnim

poukazu, kromé& platd zaméstnancli, které se prokazuji potvrzenym vypisem ze
mzdové uctarny. Vypis bude k dispozici pro kontrolu na misté na kompetentnim
atvaru MSMT.

Vypisy z Gétu budou predkladany ke kazdé monitorovaci zpravé s ZoP. V kopii
vypisu budou vSechny polozky oznateny dle pofadi na soupisce ucetnich dokladi,
oblasti podpory (pfipadné€ poslednim dvojéislim projektu).
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10.

11.
12.

13.

14.

V ramci MZ je mozno piedkladat vypis z elektronickélio bankovnictvi (pro kontrolu
ha misté je nutno uchovat original bézného vypisu).

Predkladsani vypisu z krajského uétu je povinné v piipadé predfinancovani vydaje
z tohoto G&tu. Pro kontrolu na misté je nutno dolozit vypis krajského uUétu u
vyplacenych mezd.

Piehled &erpani zpiisobilych vydajii — pouze pokud je predkladana Zadost o platbu.
V priloze je nutno vyplnit viechny pozadované Gdaje. Je nutné uvést Cerpani z kapitol
(podkapitol) rozpoctu projektu. a to dle schvilené (benefitové) zadosti. dale pofadi
vydaje uvedeného na soupisce.

Pokud je predkladan soucasné pirepracovany rozpodet projektu, je vhodné vyplnit
nejdiive prepracovany rozpodet a poté prehled cerpani projektu

Piepracovany rozpodet projektu — pokud v projektu dochédzi ke zméné rozpociu;
pfiloZit zménu rozpoctu, a to pii podstatnych i nepodstatnych zméndch. V pfipadé
podstatnych zmén rozpottu projektu, je mozné Cerpat prostfedky ze zménéného
rozpoctu az po jejich pisemném schvaleni.

Pifepracovany harmonogram projektu — pokud v projektu dochazi ke zméné
harmonogramu aktivit, pfedklada se opraveny harmonogram na celé obdobi projektu
(nejen na monitorované obdobi). Jedna se o nepodstatnou zménu, ktera musi byt
uvedena ve formulaii MZ.

Auditorska zprava — pouze se zavére¢nou MZ (u projekti nad 3 mil.).

Dokladovini zpiisobilych vydajii — pracovni vykazy u pracovnikii na smlouvu
s naplni OP VK a soutasné jinou €innosti; dale u DPC, DPP, V piipadé hodnotiteli
se smlouvou vazanou na hodnoceny projekt se pracovni vykazy nepredkladaji.
Potvrzeni o vykonu pracovni {innosti (bez nutnosti pracovnich vykazi) u
pracovnikil pracujicich na smlouvu s naplni pouze OP VK. Pokud mé pracovnik
v naplni prace soucasné jinou ¢innost, musi vypliovat pracovni vykazy, nebo musi byt
zménéna jeho pracovni napli.

Dokladovani zptisobilych vydaji — mzdové naklady, u ZS - piedlozeni tabulky
Rozpis mzdovych nikladi realizaéniho tymu = seznam viech zaméstnanch kromé
hodnotitelii. Rozpis je mozno nahradit mési¢nim prehledem plateb (vypisem/sestavou
ze mzdového Gcetnictvi), ktery musi obsahovat tdaje: jméno,hr. mzda, nahrady, soc.,
zdr. poj., ostat. odvody, celkem. U ZS je tieba soudasné piedlozit vypis z étu &i pri
plathe mezd z uétu kraje také vypis z (i¢tu projektu s mési¢nim prevodem plateb za
mzdy. Refundace mezd musi prob&hnout do 10 pracovnich dnt. v odivodnénych
piipadech je mozné zazadat poskytovatele dotace o vyjimku.

U RO jsou DPC, DPP dokladované potvrzenymi platebnimi poukazy. U
kmenovych zaméstnancli je predklidan jmenny seznam vSech zaméstnancl kromé
hodnotitelli s uvedenim souhrnné mésiéni ¢astky za viechny zaméstnance. Mésicni
piehled plateb (vypis/sestava z mzdového ucetnictvi) bude k dispozici pro kontrolu na
misté na prislugnych ttvarech MSMT.

Mzdové niklady realizatniho tymu uvedené v rozpoctu projektu benefitové
7ddosti projektu jsou orientaéni. Celkova ¢astka v dané poloice rozpoétu je
zavazna.

Dokladovani zptsobilych vydaji — cestovni ndklady; mistni cestovni néklady
dokladované pouze soupiskou (Gcetni doklady. cestovni pfikazy pouze pfi kontrole na
misté). Zahrani¢ni cestovni ndklady dokladované rozpisem cestovnich nahrad,
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fakturou za ubytovani. jizdné, ostatni poplatky (pro kontrolu na misté cestovni
piikazy, vyOctovani, zprava o pracovni cesté, palubenka).

15. Dokladovani zplsobilych vydaji — odpisy.

16. Zadost o schvileni podstatnych zmén OP VK. V piipadé jiz schvalenych
podstatnych zmén v projektu v monitorovaném obdobi se zadost ani schvaleni k MZ
jiz nepfiklada, zména se pouze uvede ve formulafi MZ.

17. Zadost o schvileni podstatnych zmén GG OP VK — po projekty TP nerelevantni.

18. Pozadavek na strukturu zaslané platby (u organizaci se zavaznymi limity v oblasti
mezd).

Monitorovaci zpravy se zpracovavaji v ¢eském jazyce a vypliiuji dogasné ve wordové formé,
On-line v aplikaci Benefit 7 se vypliuje ZoP, a to na infernetovych strankach www.eu-
zadost.cz na zaloZzce Konto projektu.

Monitorovaci zprava se predklida v elektronické verzi a v tiSténé verzi pevné sviazané
(zvlast formulaF MZ, zvlast piilohy - ZoP atd., oznagené identifikaénimi udaji). V tisténé
podobé jsou predkiadany pouze originaly (formulai MZ. ZoP a podepsané piilohy), ostatni
piilohy (kopie dokumentli - smluv, faktur, apod.) je mozno piedkladat v tisténé &i v
elektronické formé (na nepfepisovatelném médiu ve formatu pdf, jpg).

Povinné piilohy k monitorovaci zpravé jsou zpracovavany ve zvladtnich formulafich,
piipadné jsou vystupem aplikace Benefit 7 (monitorovaci indikatory. zadost o platbu apod.).
Nepovinné pfilohy je nutné také oznalit identifikatnimi Widaji. Kazdou z piiloh je nutné
pevné svizat,

Statutdrnim zastupcem nebo opravnénou osobou podepsany original monitorovaci zpravy
se viemi pFilohami, podepsanymi zpracovatelem MZ, je zasilin v zalepené obalce opatiené
adresou poskytovatele a jménem opravnéné osoby. registraénim cislem projektu a ¢islem
jednacim. nazvem projektu a upozornénim ,,Neotvirat — Monitorovaci zprava™.

Monitorovaci zprava se predklada v pravidelnych intervalech. V piipadé, Ze pfijemce proved]
vyuétovani zplsobilych vydaji projektu a zada jejich proplaceni, je k monitorovaci zprave
piilo¥ena zadost o platbu. Monitorovaci zpravu, ktera je mimo rezim pfedem stanoveného
intervalu, pfedklada piijemce v piipadé mimotadné Zzadosti o platbu.

Poskytovatel podpory je pii chybéjicich nebo nedpinych informacich k dodanym
monitorovacim zpravam opravnén pozadovat po pifjemeci pii jejich schvalovani doplnéni.

Piijemce je povinen piipadné chybéjici nebo dopliiujici udaje poskytnout do 15 pracovnich
dnli (nestanovi-li poskytovatel podpory lhiitu jinou), popf. vysvétlit diivod, pro¢ nelze
informace v pozadované kvalité, ¢ase a rozsahu poskytnout. PFi nedostate¢ném doplnéni nebo
neposkytnuti (idaji je mozné, aby schvalovatel monitorovaci zpravy dal podnét ke kontrole na
misté, snizeni ZoP, neuznani naplnéni MI aj. ZS zasilaji opravené MZ s pfilohami nejprve
elektronickou formou v rezimu zmén. Po schvaleni doplnéné elektronické MZ
poskytovatelem jsou ZS vyzvani k zaslani pisemné formy vsech pfipominkovanych &i nové
dokladanych dokumentd, formulait a pfiloh MZ.
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2.2 Priib&Zna monitorovaci zprava

Aby piijemece splnil podminky ptidéleni prostiedkii z OP VK, musi plnit povinnosti spojené
s monitorovanim, tj. zejména podavani pravidelnych zpray (pribézné monitorovaci zpravy)
o realizaci projektu.

Priibéiné monitorovaci zpriavy pFedklida piijemce poskytovateli podpory nejméné
jednou za 6 mésicii od zahajeni realizace projektu, vzdy do 30 kalendafnich dni od
ukonéeni monitorovaného obdobi. Harmonogram terminii odevzdini MZ je uveden
v privnim aktu Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni VR.

Prib&zna monitorovaci zprava mize byt predkladana s zadosti o platbu (viz &ast — Zadost o
platbu) v ptipadé, Zze piijemce predklada vyuctovani zpisobilych vydaji projektu. nebo bez
7adosti o platbu. V pfipadg, ze pifjjemce nepedklada vyactovani, nemusi vypliiovat finanéni
¢ast monitorovaci zpravy, kromeé bodu ,,odhad nasledujici zadosti o platbu™.

V ptipadé, Ze by posledni pribézna monitorovaci zprava projektu méla byt vypracovana méné
nez jeden mésic pred ukoncenim realizace projektu., mize pifjemce sdélit tuto skuteénost
poskytovateli podpory, ktery mlize povolit vypracovani pouze této zavérecné zpravy.

Pokud by zpracovani pribézné monitorovaci zpravy piipadlo na termin ukon&eni projektu
nebo po ukongeni projektu, pfedloZi piijemce pouze zavéreénou monitorovaci zpravu.
Mimoiadna pribéinid monitorovaci zprava — Mimotadna MZ je vyuzivana v pfipadé, ze
prijemce vycerpa vice nez 80 % poskytnuté zalohy a 100 % viech pfedchozich poskytnutych
plateb, je opravnén predlozit mimoradnou Zadost o platbu, ke které musi byt pfiloZena
pribézna monitorovaci zprava. Dal$i pribézna monitorovaci zprava musi byt piedlozena dle
stanoveného harmonogramu predkladani MZ.

2.3: ZAivéreina monitorovaci zprava

Zavérecna monitorovaci zprava se vaze k ukondeni projektu, tj. k datu, kdy je ukoncena
v&cna &ast realizace projektu podle pravniho aktu. Prijemce je nasledné povinen zpracovat a
piedlozit poskytovateli podpory zavére€nou monitorovaci zpravu spoleéné se zavérecnou
zadosti o platbu.

Tuto zavéreénou monitorovaci zpravu piedklada prijemce nejpozdéji do dvou mésicii po
ukondeni realizace vécné &isti projektu.

Zavéreéna monitorovaci zprava obsahuje informaci o zhodnoceni aspéSnosti aktivit celého
projektu a vysledcich, spInénych aktivitdch, prostfedi, v nichz byly realizovany (popis
podminek realizace), o publicité, o jiz znamych dopadech projektu a o vyznamnych
ovlivityjicich faktorech realizace, zdrojich financovani.

V piipadg, Zze poskytovatel dotace povolil zpracovani pouze zavérecné monitorovaci zpravy
v piipadech, které jsou popsany vyse (zpracovani pribéZné monitorovaci zpravy kratce pred
koncem projektu, k terminu ukonéeni nebo po ukonceni projektu), bude zavéreéna zprava
kromé celkového shrnuti a hodnoceni aktivit projektu obsahovat i popis aktivit realizovanych
v poslednim monitorovaném obdobi.
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V ptipadé, ze se jedna o grantovy projekt nebo individualni projekt se schvalenymi
zpusobilymi vydaji ve vysi 3 mil. Ké (vietné DPH) a vice.” musi byt pred podanim
zavérecné monitorovaci zpravy se zadosti o platbu proveden audit projektu a auditorska
zprava musi byt pfiloZena k zdvérefné zpravé.

Spolu se zavérecnou monitorovaci zpravou musi byt vzdy predlozena i zavérecna zadost
o platbu (s v¥jimkou pFipadi, kdy pFijemce nevyuzil viechny poskytnuté zalohy).

Zavéretna monitorovaci zprava ani zavéreéna zadost o platbu nejsou finanénim vypofadanim
projektu podle vyhlasky ¢. 52/2008 Sb.

K zavéreéné monitorovaci zpraveé je jako zvlastni pfiloha piikladana i Souhrnna informace
o realizaci projektu, ktera obsahuje popis projektu a nékteré dalSi Gdaje. které nejsou
zpracovavany ve formulafi monitorovaci zpravy.

24. Monitorovaci indikatory

Soudasti monitorovacich zprav je vykazovani, jak bylo dosahovdno monitorovacich
indikdtori a jak byly napliovany. Planovanou hodnotu dosaZenych monitorovacich
indikatorti projektu kazdy prijemce stanovil jiz pfi zpracovani projektové zadosti. Uzavienim
pravniho aktu s poskytovatelem podpory se tyto monitorovaci indikatory stavaji
zavarmymi.

Piijemce ma povinnost sbirat a vykazovat hodnoty monitorovacich indikatordi v ramci
monitorovaci zpravy prostiednictvim [S Benefit7. Hodnoty dosaZenych monitorovacich
indikdtort se uvidéji vidy kumulativné, za celou dobu realizace projektu do okamziku
priibézného monitorovéani. V piiloze MI jsou uvedeny kumulativng, v textové &asti formulare
MZ jsou uvadény aktudlné prokazované MI.

Dtilezité je, aby se vykazované indikatory opiraly o prikaznou evidenci vedenou
piijemcem (nebo partnerem) projektu. Evidenci se mysli napf. zdznamy o kazdém Zzikovi,
dochazka, zaznamy o vydanych certifikatech po skon¢eni vyuky apod.

Piijjemce (a partner) musi pfi shromazdovani adaji potiebnych pro dokladovani
monitorovacich ukazatelli postupovat v souladu s platnymi pravnimi piedpisy upravujicimi
ochranu osobnich tdajii.

Pii monitorovani realizace projektu musi pijjemce pribézné sledovat napliiovani téchto
monitorovacich indikatort v podrobnégj$im ¢lenéni (napf. podle pohlavi).

Dopliikové indikitory KoP — vramci projektt technické pomoci jsou piijemci povinni
evidovat vSechny aktivity realizované v riamci komunikaéniho plinu v tabulce
.Doplitkové indikatory KoP*. Je mozné evidovat pouze jednu souhrnnou tabulku pro
viechny oblasti podpory (5.1,5.2.5.3), ve které viak musi byt uvedeno, z jaké oblasti podpory
je aktivita realizovéna (v poznamce).

Poskytovatel dotace poté vyhodnocuje:

= odhad plnéni kvantifikovanych indikatord pro danou oblast podpory, na jejichZ pinéni je
projekt zaméfen, ve vazbé na cilovou skupinu a oblast realizace projektu;
= pfiméfenost udavanych hodnot indikdtori vzhledem k cilim a rozpog&tu projektu;

* Poskytovatel miize vyzadovat audit u grantovych projektir se schvdlenymi zplsobilymi naklady
nedosahujicimi 3 mil. K& Tato povinnost musi byt zakotvena v pravnim aktu o poskytnuti dotace.
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= postupy k dosaZzeni odhadovanych monitorovacich indikdtord, feSeni pro pfipad neplnéni
o¢ekavanych monitorovacich indikatort, odhad rizik v realizaci projektu a postupy pro
jejich eliminaci;

= postupy monitorovani a nastroje pribézného a zavéreéného hodnoceni realizace projektu:
stanovi se ukazatele pro hodnoceni kvality fizeni projektu a postupy jejich plnéni v
pritbéhu projektu.

Dlouhodobé a opakované nenapliovani monitorovacich indikatord mobze vést k omezeni
poskytované podpory. k jejimu tuplnému zastaveni ¢i odebrani.

Postup pii vykazovini monitorovacich indikatori

a) Ovéfitelnost indikatora

Kontrolni mechanismy OP VK vzdy ovéfuji zdroje indikatori. Piijemce musi doloZit popis
zdrojii, ze kterych lze overit splnéni indikatorii pro cile projektu. Pokud je uvedeno, Ze bylo
Uspésné podpofeno deset osob, musi prokizat, ze téchto deset osob napt. slozilo zavére¢nou

zkousku a o této zavéreéné zkousce existuje doklad (potvrzeni o pfevzeti osvédeeni).

b) Pocetni a procentni indikitory

Pfi tvorbé indikatori je nutné pozorné sledovat, v jaké mémé jednotce je indikator sledovan.
V ptipadé, Ze je jednotkou .,pocet”, je hodnotou pouze &islo. Pokud je uvedeno ,,procento™, je
nutné dodrZet postup vypoctu indikatoru (pomérového indikétoru). Tzn. pomérové indikatory
budou sledovany na trovni OP VK, nikoli jednotlivymi pfijemci.

¢) Déleni ukazatelii

Monitorovaci indikéatory jsou dale déleny pro podrobnéjsi sledovani dopadu projektu.

Déleni ukazatelit — z toho — znamenad, ze ukazatele patiici do tohoto ¢lenéni jsou podrazenymi
indikatory zakladniho ukazatele. Néktere indikatory davaji soucet zakladniho ukazatele (napi.
déleni indikatord na muze a Zeny), jiné plny soucet zikladniho ukazatele nedavaji. Napt.
soucet hodnot indikatorti Pocet nové vytvorenych/inovovanych produktd s komponentou ZP a
pocet nové vytvoienych/inovovanych produkti s komponentou ICT se nemusi rovnat
zakladnimu indikatoru — Pocet nové vytvofenych/inovovanych produkti.

Indikator vystupu — vztahuje se k aktivitam (vystuplim z aktivit).

Indikator vysledku — vztahuje se k pfimym a okamzitym ucéinktim, které projekt prinesl.

d) Vypolet monitorovacich indikitorid v tabulce je prib&iny a kumulativni — tj.
vyjadiuje celkovy pofet nebo pomér za cely dosavadni prabéh projektu.
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3. Vysvétleni zkratek

DIC
DPC
DPH
DPP
ESF
FKSP
GG
HK
ICT
1C

IS
KA
KoP
MD
MSMT
MZ
OBV
OON
oP
OP VK
OPRO
0SS
PRO

Danové identifikaéni ¢islo

Dohoda o pracovni ¢innosti

Daii z piidané hodnoty

Dohoda o provedeni prace

Evropsky socialni fond

Fond kulturnich a socialnich potieb
Globalni grant

Hodnotici komise

Informacni a komunikaéni technologie
Identifikacni &islo

Informacni systém

Kli¢ova aktivita

Komunikac¢ni plan

Metodicky dopis

Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a t€lovychovy
Monitorovaci zprava

Ostatni bézné vydaje

Ostatni osobni naklady

Operacni program

Operaéni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Ostatni pfimo Fizena organizace
Organizaéni slozka statu

Pfimo fizend organizace

Ridici organ

Technicka pomoc

Vrehni feditel

Vefejna zakazka

Zprostredkujici subjekt

Zadost o platbu

Zivotni prostredi
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