MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY

MANUAL
PRO VYUCTOVANI A VYPORADANI SE STATNiIM ROZPOCTEM

NEINVESTICNICH DOTACI - VYZVA REPRE, TALENT, VSA,
ORGANIZACE SPORTU A SPORTOVANI BEZ BARIER

ZA ROK 2020



1 NALEZITOSTI VYUCTOVANI

Vyuctovani musi obsahovat vSsechny povinné dokumenty vyucétovani:

1. Vyuctovani dotace za rok 2020
a) Uvodni strana (Vyuétovani dotace za rok 2020)
b) Prehled zdroju financovani projektu
c) Rozpocet projektu podle nakladovych poloZek dle programu
d) Finan¢ni vyporaddani dotaci se statnim rozpoctem

2. Soupis jmenovitych Udaji o mzdovych nakladech

Zavérecna zprava (komentar)

4. Vysledovka vcetné transakci ve vysi celkového rozpoctu projektu predlozeného v ptiloze
¢. 1c.

5. Ucetni sestava jednotlivych doklad( hrazenych z dotace (ze sestavy musi byt zfejma vyse
jednotlivych druh( ndkladu, na jejichZz uhradu byla dotace ¢erpana).

w

Vyuctovani musi ddle obsahovat Udaj o pfipadném necerpani financnich prostfedkd, véetné
zd@ivodnéni, objemu a terminu vratky. Vratce pfedchazi informace zasland na MSMT formou
aviza (pro vice informaci viz Rozhodnuti o poskytnuti dotace).

Vsechny povinné dokumenty k vyuctovani a finanénimu vyporadani musi prijemce nejpozdéji do
15. 2. 2021.:

1. nahrat do systému IS-SPORT
2. podat jednim z nasledujicich zpUsob:
a) odeslat v listinné podobé na adresu: Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy,
Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1 — Mala Strana, nebo
b) odeslat v elektronické podobé do datové schranky ministerstva (ID: vidaawt), nebo
c) osobné podat v urednich hodindch na podatelnu ministerstva na adrese Ministerstvo
Skolstvi, mladezZe a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1 — Mala Strana.

Obalka nebo datova zprdva musi byt oznacena slovy ,,Vyuctovani 2020_ndzev vyzvy — Cislo
rozhodnuti“ - napf. ,Vyucétovani 2020 VSA —502020_4 005“.

Ostatni informace:

Ptijemce dotace pfi vyuctovani nepredklada tzv. prvotni ucetni doklady, jako napftiklad doklady
o provedeni thrad jednotlivych nakladd — vypisy z uc¢tu/vydajové pokladni doklady, dale dohody
o provedeni prace, faktury, smlouvy. Nicméné je nutné, aby byly druhy nakladt priikazné
popsany v komentafi zavérecné zpravy k vyuctovani. Prvotni doklady musi byt prijemce dotace
schopen dolozit pfi vefejnospravni kontrole hospodareni statni dotace.



2 NAHRAVANI VYUCTOVANI V IS-SPORT

2.1 P¥ijemce postupuje nasledovné:

a) stahne, doplni, vytiskne, doplni podpisy a orazitkuje vSechny povinné dokumenty
k vyuctovani a financniho vyporadani.

b) dokumenty z bodu a) naskenuje ve formatu pdf (dohromady ¢i kazdy zvlast). Tento
soubor (popf. soubory) nasledné nahraje do IS-SPORTU a kliknutim na zelené tlacitko
,Odeslat vyuactovani“ uzavie v systému. Origindly dokumenti zasle postou ¢i do
datové schranky MSMT nebo doruéi osobné na MSMT- viz bod 1 Manualu.

2.2 Nahravani do systému IS-SPORT

Zadatel se pfihlasi ke svému Gctu systému IS-Sport. V €asti ,PROJEKTY“, v seznamu
projektd bude tlagitko ,NAHRAT VYUCTOVANI“,

Potfeba vioZit vyi&tovani 111217 13:18

-

Po klepnuti na tlacitko, se uZivatel dostane na nabidku, kde nahraje jeden (prvni) soubor
vyuctovani uloZzeného v PC, vyplni , Textovy popis souboru” odpovidajici obsahu nahravaného
souboru (napf. Vyuctovani dotace za rok 2020, Priloha ¢. 1b Prehled zdroji financovani
projektu) a stiskne zelené tlacitko ,NAHRAT*.

INFORMACNI SYSTEM T

j ODBORU PRO SPORT PROJEKTY AKTUALIT
Jste piihlagen jako Hana Kolinska
TESTPRO VYUCTOVANI

Vylétovani projektu - nahrajte prosim potfebné prilohy
Zatim nemate nahrané Zadné soubory s vyl¢tovanim

Soubor Prochézet..

Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED H

Nasledné uvidi, co uz nahral a také bude mit mozZnost vybrat dalsi soubory vyuctovani a
postupné je nahrat.



INFORMACNI SYSTEM KTUALITY  METOL POVE
m[oosonumspom PROJEKTY AKTUALTY METODIKA NAPOVE

TESTPRO VYUCTOVANI =-orrviiio

yiitovani projektu - nahrajte prosim potiebné prilohy

Vyuétovani 502017_program 8_0001 Stahnout soubor Smazat soubor

Soubor Prochazet...

Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED PROJEKTU

A7 7adatel ukonéi vkladani soubord, klikne na zelené tladitko — ,,ODESLAT VYUCTOVANI{“

INFORMACNI SYSTEM APOVE
i’ﬁr ODBORU PRO SPORT PROJEKTY AKTUALITY METODIKA NAPOVE

TESTPRO VYUCTOVANI  =-0RT-/1-000220 Oiodrd stideks | P

Vy(ctovani projektu - nahrajte prosim potfebné prilohy

GEtovani 502017, ram 8_0001 Stahnout soubor Smazat soubor
_prog 2,

Soubor | Prochazet...

Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED PROJEKTU

ODESLAT VYUCTOVANI

U dotéeného projektu se objevi stav ,VYUCTOVANO“.

Dalsi postup ze strany poskytovatele dotace:

Po obdrzeni vyuctovani a vyporadani v listinné podobé ¢i formou datové zpravy administrator
provede kontrolu spravnosti vloZzenych a zaslanych soubord. Pri zjisténi nedostatki
administrator kontaktuje pfijemce a nastavi u projektu stav ,VYUCTOVANI VRACENO“. V
pfipadé, Ze jsou dokumenty k vyuctovani a finanénimu vyporadani bezchybné, nastavi
administrator u projektu stav ,,VYUCTOVAN[ SCHVALENO*.

Upozoriujeme, Ze pfi nedodani vyuctovani a financniho vyporadani dotace v fadném
terminu postupuje poskytovatel v souladu s § 14f zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoétovych

vewvs

pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpisu.



