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EVROPSKA UNIE e

MINISTERSTVD SKOLSTVI OP Vazdaldvini
MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkuronceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

VEREJNA ZAKAZKA JE SPOLUFINANCOVANA EVROPSKYM SOCTALNIM
FONDEM & STAITNIM ROZPOCTEM CESKIE REPUBLILY

Cislo jednaci zadavatele: 15459/2009-42

Véc: Vyzva k podani nabidky na veFejnou zakazku malého rozsahu

Zadavatel: Ceskd republika — Ministerstvo Skolstvi, mlideZe a télovychovy, se sidlem
Karmelitska 7, Praha 1, 118 12, zastoupend Ing. Johanou Burgetovou, feditelkou odboru
technické pomoci, na zdkladé opravnéni ¢j.: 3121/2008 ze dne 18. 2. 2008, vydaného
ministrem Mgr. Ondfejem LiSkou, vyzyva k predloZeni nabidky na vefejnou zakazku
s ndzvem:

»Organizacni a technické zajiSténi vyro¢ni konference operaéniho programu Vzd&lavini
pro konkurenceschopnost*

Jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu podle ustanoveni § 12 odst. 3 a § 18 odst. 3

zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakézkach, ve znéni pozd&jsich piedpist (dale také
IZNT,.

1. Predmét verejné zakdazky:

Predmétem vefejné zakazky je organizatni a technické zajisténi jednodenni vyroéni
konference Opera¢niho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost (dile OP VK), ktera
se bude konat na jae (bfezen) roku 2010 v Praze. Vyroéni konference je jednim z hlavnich
nastroji informovanosti a publicity smérem k odborné i laické vefejnosti a rozhodnuti
uspofadat ji vychazi zkomunikatniho planu OP VK schvéleného Evropskou komisi.
Predpokladany celkovy potet ucastniki konference je 150 osob. Organizaéni a technické
zajisténi konference spociva ve sluzbach specifikovanych nize.

1.1 Komplexni popis pozadavku:

V souladu s vySe uvedenym predmétem se zakazka déli do osmi ¢asti:

1. Piiprava materiali k prezentaci OP VK (bod 1.1.1)

2. Zajisténi prostor pro konani konference a stanoveni presného terminu konani (bod 1.1.2)
3. Priprava materialt pro ucastniky a ti¢astnice konference (bod 1.1.3)

4. Sluzby spojené s organizaci konference (bod 1.1.4)

5. Zajisténi obCerstveni a doprovodného programu konference (bod 1.1.5)

6. Zajisténi publicity konference (bod 1.1.6)



7. Evaluace konference a zpracovani zavérecné zpravy (bod 1.1.7)
8. Konzultaéni sluzby (bod 1.1.8)

1.1.1 Priprava materiali k prezentaci OP VK

Na konferenci budou predstaveny vybrané projekty realizované diky podpote OP VK. Tyto
piiklady dobré praxe poslouzi jako inspirace pro potencidlni zadatele a pFijemce financni
podpory zOP VK i jako nastroj publicity programu. Vitézny uchaze¢ doda materialy
specifikované nize v bodech 1.1.1.1a 1.1.1.2.

1.1.1.1 Kratké dokumenty o projektech financovanych z OP VK
Ve spolupraci se zadavatelem bude vybréno 5 projektii a vitézny uchaze¢ zajisti pofizeni a
zpracovani kratkych audiovizudlnich dél prezentujicich tyto projekty. Kazdé jednotlivé
audiovizualni dilo musi spliiovat nasledujici parametry:
- Forma kratkého dokumentu
- Stopaz 2:30 — 3:00 min
- Profesionalni reZijni zpracovani — dokument dynamicky predstavi obsah projektu a
Jeho konkrétni piinosy konkrétni oblasti rozvoje vzdélavani (rezisér/-ka dokumentu se
bude podilet na reSersi a bude konzultovat rezijni zimér se zadavatelem)
- Zaznam minimalné v kvalit€ profi DVCAM
- Profesionalni zpracovani zvuku. v¢. vhodného doplnéni hudbou (vybér hudby bude
zpracovatel konzultovat se zadavatelem)
- Opatieno anglickymi titulky (s moznosti skryt je)
Kompletni audiovizuélni dilo doda vitézny uchaze¢ zadavateli na kopii piivodniho
zaznamoveho média (v kvalit€, v jaké bylo AV dilo pofizeno) a na DVD umoziujicim
nasledn¢ zasahy. Kazdé z 5 AV dél bude dodéano zv1ast a zéroven bude pro t¢ely prezentace
na konferenci vytvoteno DVD se viemi 5 dily, a to ve 3 kopiich.
Vitézny uchaze¢ zajisti, Ze veSkerymi autorskymi pravy k dodanym audiovizualnim dilam
bude disponovat vyhradn¢ zadavatel (tj. postara se o licen¢ni smlouvy se svymi p¥ipadnymi
subdodavateli apod.).

1.1.1.2 Prezentace projektii financovanych z OP VK formou fotografii a doprovodnych
texti

Vitézny uchazec zajisti sbér podkladii z 10 projektil vybranych ve spolupréci se zadavatelem a
nasledné ptipravi prezentaci jednotlivych projektd na panelech v misté kondni konference.
Tato ¢ast zakazky obnadi pofizeni reprezentativnich fotografii z projekti (pijde o vétsi
tormaty), copywriting doprovodnych textll, zajisténi tisku fotografii a textt a zajisténi
vhodnych prezentacnich panell korespondujicich svym vyznénim s mistem prezentace.
Potizené fotografie a texty finaln¢ schvali zadavatel. Vitézny uchazeg je zadavateli doda
kromeé fyzické také v elektronické podobé na CD/DVD.

Vitézny uchaze¢ zajisti, ze veSkerymi autorskymi pravy k dodanym audiovizualnim diliim
bude disponovat vyhradné zadavatel.

1.1.2  ZajiSténi prostor pro konsini konference a stanoveni p¥esného terminu
konani

Vitézny uchaze¢ vyhledd a zajisti prondjem prostor pro kondni konference. Prostory musi
spliovat nasledujici pozadavky:



VSechny poZzadované prostory se nachézeji v jednom objektu

Objekt. v némZ se konference kond, se nachazi v Praze a je dobfe dostupny MHD
(max. 10 min MHD od nejblizsi stanice metra)

U objektu (v objektu) bude zajisténo 50 parkovacich mist pro G¢astniky konference
V3sechny pozadované prostory maji reprezentativni charakter

Vsechny prostory v den kondni k dispozici od 7 do 20 hodin (nezapo¢itan nasledny
uklid)

1 velky sal s kapacitou 150 osob

2 dal3i mistnosti s kapacitou min. 50 osob

Sal 1 obé mistnosti majf ndsledujici technické vybaveni: dataprojektor. platno (takové
velikosti, aby prezentace byla dobfe viditelna viem ucastnikim v sale), po&ita¢, wi-fi
pripojeni k internetu, mikrofony pro prezentujici. nejméné 2 prenosné mikrofony pro
dotazy Gcastnikli konference, moznost zaznamu zvuku (zdznam zvuku miize vitézny
uchazet zajistit i externé)

Mistnost pro raut a doprovodny program (rozsah viz nize bod 1.1.5)

Predsali, kde se muZe volné pohybovat 150 lidi najednou a kde se zaroveri muze
podavat obcerstveni formou coffee breaku i prezentovat projekty OP VK na panelech
(viz vySe bod 1.1.1.2)

V predsili dobré svételnost vhodna pro vizualni prezentaci na panelech

Satna pro odloZeni véci viech 150 udastniki

1 mala mistnost jako zazemi pro prezentujici

Uchazeti pfilozi k nabidce fotodokumentaci navrhovanych prostor (uchaze¢ muze
nabidnout vice alternativ; kazda z nich musi byt reprezentovana nejméné 3 fotografiemi,
podle nichZ si zadavatel miZze udélat o nabizenych prostorach piedstavu).

Vitézny uchaze¢ ve spolupraci se zadavatelem najde vhodny termin — tj. pracovni den
(idealné stieda) v obdobi biezen 2010, kdy jsou jim nabizené prostory volné, a tento den
bude dnem konani vyro¢ni konference.

1.1.3 Priprava materidli pro uéastniky a ui¢astnice konference

Vitézny uchaze¢ zajisti vyrobu uzitkovych a propagaénich predmétd, které jednak poslouzi
ucastnikim konference a jednak budou upominkovym piedmétem na akei. Viechny nize
vyjmenované predméty budou spliiovat pravidla povinné publicity OP VK, tj. budou
potiStény logy a povinnymi népisy (kromé drobnych predméti, kde bude pocet tisténych log
omezen, a nebudou zde napisy). Vitézny uchaze¢ zajisti grafické zpracovani, tisk a dodani:

1)

2)

3)

Navrh elektronické pozvanky a jeji vytisténi v poétu 30 ks pro VIP Gi¢astniky na tuhém
papife, format A5, barevny potisk.

170 ks papirovych taSek o rozmérech v em 22 x 32 vyska x 9 boéni sklad s pevnym
uchem (nosnost cca 2 kg) s Jednobarevnym (Cernym) potiskem — Potisk sestava z log
EU. ESF, MSMT, OP VK, népisu Investice do rozvoje vzdélavéani, slovniho odkazu
na vyro¢ni konferenci OP VK a véty o spolufinancovani konference z prostredki
Evropského socialniho fondu a statniho rozpoétu Ceské republiky.

170 ks dvouchlopfiovych (ve spodni chlopni vyfez pro umisténi vizitky) barevnych
desek A4 sbarevnym potiskem — potisk je jednostranny a sestava z log EU, ESF,
MSMT. OP VK. népisu Investice do rozvoje vzdélavani, slovniho odkazu na vyroéni
konferenci OP VK a véty o spolufmancovam konference z prostiedki Evropského
socialniho fondu a statniho rozpoétu Ceské republiky, a dvou www odkazi.



4)

3)

6)

170 ks blokid A4 o 50 listech — barevnd prvni strana, uvnit bilé listy s barevnym
vodotiskem. Potisk titulni strany sestava z log EU, ESF, MSMT. OP VK. népisu
Investice do rozvoje vzdélavani, slovniho odkazu na vyroéni konferenci OP VK a vety
0 spolufinancovani produktu z prostiedkii Evropského socidlniho fondu a statniho
rozpo&tu Ceské republiky. Potisk Jednotlivych listG sestdvd z vyse uvedenych log a
véty Investice do rozvoje vzdélavani.

170 ks informaéniho materialu pro tcastniky (podklady k prezentacim, program
konference, hodnotici dotazniky, letdky OP VK — letaky dodéa zadavatel, v taskach
pro novinare budou navic informaéni podklady na A4). Zhotovitel materialy namnozi
(krome letakt)

1'70 ks praktického upominkového predmétu. Typ predmétu bude vybran zadavatelem
na zakladé navrhi vitézného uchazece: cena jednoho pfedmétu s potiskem by neméla
prekrocit 200 K¢ bez DPH. Piedpoklada se jednobarevny potisk. Uchazeti ve své
nabidce pfedlozi navrh 3 moznych variant upominkového predmétu.

Vsechny vySe uvedené vyrabéné predméty a materidly bude mit vitézny uchazed
kompletné piipraveny nejméné 1 mésic pfed dnem konani konference, s vyjimkou
tisténych pozvének, které doda nejméné 2 mésice pred dnem konani konference.

Vitézny uchaze¢ pripravi 170 ks tasek s materidly ke konferenci pro G¢astniky konference,
prezentujici a novinafe (viz nize bod 1.1.6 — zajisténi publicity konference). Zajisti
dopravu zkompletovanych materiali na misto konéni konference i jejich distribuci
ucastnikiim (viz niZe bod 1.1.4 — sluzby spojené s organizaci konference).

1.1.4 Sluzby spojené s organizaci konference

Vitézny uchaze¢ poskytne v souvislosti svlastnim organizatnim zajisténim konference
nasledujici sluzby:

Zajisti moderatora konference, jehoZ ukolem bude provézet programem

Rozesle papirové i elektronické (e-mail) pozvanky na konferenci na adresy dodané
zadavatelem

Bude prijimat a evidovat piihlasky na konferenci (na dotaz ze strany zadavatele je
vitézny uchaze¢ povinen poskytnout informaci o aktudlnim po¢tu piihlagenych)

Zajisti fakultativné ubytovani pro 3 osoby v hotelu kategorie **** - (3 samostatné
pokoje) — nutnost zajistit ubytovani neni jista, bude zalezet, zda pozvani na konferenci
pfijmou zastupci Evropské komise

Od momentu, kdy budou rozeslany pozvénky, zajistit konkrétni osobu, ktera bude
v pracovnich dnech od 9:00 do 17:30 odpovidat na dotazy (potencialnich) Gcastniki
konference — v pozvance uvést jméno, telefon a e-mail této osoby

Na zaklade spoluprace se zadavatelem vybere od prispévateli jednotlivych asti
programu jejich piispévky a sestavi prezentace pro jednotlivé &asti programu

Zajisti orienta¢ni népisy, aby uéastnici konference pohodIng trefili do salu

Zajisti reprezentativni vyzdobu vSech prostor (véetné upravy fe¢nického pultu ¢
¢elniho stolu, kde budou sedét prezentujici) a zajisti v nich umisténi informacnich
predméti v souladu s povinnou publicitou OP VK (viz niZe bod 1.1.6.2)

Vyhotovi prezen¢ni listiny; na misté konani konference, zajisti hostesky, které
u prezencniho stolu nechaji vSechny tcastniky podepsat a nésledn& odevzda originély
podepsanych prezenénich listin zadavateli. Po skondeni registrace ttastnikii budou
hostesky k dispozici s mikrofony v prednaskovém séle pro piipad dotazii z publika.
Zajisti jmenovky pro viechny ti¢astniky a prezentujici (podle piihlagenych osob)
Zajisti sluzby technika na misté konani konference po cely den
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- Zajisti pfitomnost nejméné 2 osob, které budou mit na mist® konani konference
zodpovédnost za predévani piikazi/piani zadavatele tietim osobam (technik. catering
apod.)

- Zajisti fotografickou dokumentaci priibehu konference, kterou nasledné upravi a doda
zadavateli v profesionalni kvalité do 2 dnii po skon¢eni konference.

1.1.5 ZajiSténi ob¢erstveni a doprovodného programu konference

Vitézny uchaze¢ v souvislosti s ob¢erstvenim pro téastniky konference a doprovodnym
programem v mist¢ Konani konference zajisti sluzby v rozsahu specifikovaném nize
v bodech 1.1.5.1:a [.1.5.2,

1.1.5.1 Obcerstveni béhem dne

Béhem dne zajisti vitézny uchaze¢ pro uéastniky konference obgerstveni v nasledujicim

rozsahu:

- Mineralni voda pro kazdého prednasejiciho (pFipraveno na misté pro pirednasejici)

- Drobné obterstveni v mistnosti pro prednésejici v pribéhu celého dne

- Pfed zatatkem konference v piedsali: kdva/Caj, minerdlni voda, d7us, sladké pecivo

- Dopoledni coffee-break v pfedsali: kava/¢aj, minerdlni voda, ovoce, drobné
obcerstveni (slané, sladké)

- Poledni teply raut poddvany v mistnosti k tomu uréené

- Odpoledni coffee-break v predsali: kava/Caj, minerdlni voda, ovoce, drobné
obcerstveni (slané, sladké)

1.1.5.2 Ve€erni raut s doprovodnym programem

V ramci veCerniho programu zajisti vitézny uchaze¢ v mistnosti k tomu uréené veéerni
raut pro ucastniky konference s doprovodnym programem sestdvajicim z zivé
instrumentalni hudebni produkce hodici se svym vyznénim k charakteru akece.

1.1.6 ZajiSténi publicity konference

Zajisténi publicity konference sestiva z medializace akce a z publicity piimo na misté konani
akce.

1.1.6.1 Medializace konference

Vitézny uchaze¢ zorganizuje v misté konéni konference tiskovou konferenci (fakultativné po
dohode¢ se zadavatelem), na kterou s dostate¢nym piedstihem pozve noviniie z tisténych,
elektronickych i audiovizudlnich médii (vybér médif probéhne po dohodé se zadavatelem).
Zajisti zvefejnéni informace o tiskové konferenci (potazmo vyroéni konferenci jako takové)
v servisu Ceské tiskové kanceldie. V souvislosti s vlastni tiskovou konferenci pak na miste
konani zajisti:

Po

- Vhodnou mistnost pro konéni konference (dobfe ozvucend, dobie osvétlena)

- Tasky s materialy pro novinafe (obsah dle dohody se zadavatelem)

- Drobné obcerstveni pro novinafe

- Prezencni listinu a sbér vizitek ¢astnikt

skonceni akce zajisti vitézny uchaze¢ sbér vech medidlnich vystupd, které se tykaji

vyro¢ni konference, a preda je zadavateli do 1 mésice po datu konani konference.



1.1.6.2 Publicita na misté konani akce

Vsechny mistnosti, v nichZ se bude odehravat program konference, budou opatieny vlajkami,
bannery a logy prezentujicimi OP VK. Tyto predméty doda vitéznému uchaze¢i zadavatel.
Vitézny uchazet zajisti jejich vhodné rozmisténi a po skonceni akce je opét pieda zadavateli.

1.1.7 Evaluace konference a zpracovani zavéreéné zpravy

Ve spolupréci se zadavatelem sestavi vitézny uchaze¢ dotaznik pro ziskani zpétné vazby od
ucastniki konference. Na mist¢ konani konference zajisti distribuci dotaznikG vsem
Ucastnikim i jejich sbér po vyplnéni. Nésledn¢ dotazniky vyhodnoti a piedd vysledky
zadavateli v elektronické podobé jako soucast zavéreéné zpravy do 25 pracovnich dnfl ode
dne konani konference.

Vitézny uchaze¢ zpracuje zavéreénou zpravu o realizaci konference, kterd bude obsahovat
popis realizace sluzeb popsanych v bodech 1.1.1 az 1.1.8 této zadévaci dokumentace. Zprava
bude obsahovat rozpis vydajii (vyGétovani) na jednotlivé aktivity, fotodokumentaci, véetnd
fotodokumentace materidldi pro ucastniky konference (viz vy$e bod 1.1.3) a vysledky
dotaznikové zpétné vazby. Tuto zavérecnou zpravu doda vitézny uchaze¢ zadavateli do 25
pracovnich dnil ode dne konéani konference.

1.1.8 Konzultaéni sluzby

V priib&hu realizace zakazky je vitézny uchaze¢ v pravidelném kontaktu se zadavatelem a
poskytuje mu konzulta¢ni sluzby, a to predevsim v nasledujicich oblastech:
- Sestaveni pfesného programu tak, aby byl dynamicky, zajimavy pro viechny ti¢astniky
konference a logisticky pohodiny
- Obsah (textovy) materidlli pro ucastniky konference — aby texty splnily sviij ucel a
ladily s celkovym zamérem konference
Planovani presného programu tiskové konference tak, aby byl pro média zajimavy.
Ce]kovy rozsah konzultaci nad ramec sluzeb popsanych v bodech 1.1.1 — 1.1.7 bude podle
predpokladu zadavatele 40 hodin.

1.2 Pravidla FeSeni zakazky a vystupy dila

Zakazka predpokladd dodrzeni ¢asového harmonogramu, ktery je pro vitézného uchazede
zavazny. Harmonogram obsahuje né¢kolik terminti, k nimz je potieba dodat konkrétni
vyjmenované sluzby. Soucésti nabidky kazdého uchazece bude podrobny harmonogram
feSeni jednotlivych ukolt, ktery musi tyto zakladni terminy respektovat.

1. Termin: 30. 9. 2009 — rezervace prostor konani konference, stanoveni presného data
konference;

2. Termin 31. 1. 2010 — dodéani hotovych kratkych dokumentd o projektech OP VK a
hotovych fotografii uréenych pro prezentaci na panelech spolu s konkrétnim navrhem
prezentace v¢. doprovodnych textd, finalizace programu konference (témata. mluvéi,
moderator...) — na zakladé dodani podkladi zminénych v tomto bodé a podepsani
piedavaciho protokolu ob&€ma stranami bude dodavateli proplacena faktura za tuto &ast
zakazky;

3. Termin 6 tydnl pfed datem konani konference — rozeslani pozvanek (ti§ténych
1 elektronickych);



1.3

Termin 1 mésic pied datem konani konference — dodéni materiali a propagaénich
predméti pro ucastniky konference (dodavatel prokaze zhotoveni a uskladni materialy
ve svych prostorach) - na zakladé dodani podkladd zminénych vtomto bodé a
podepsani pedavaciho protokolu obéma stranami bude dodavateli proplacena faktura
za tuto ¢ast zakazky;

Termin 14 dni pred datem konani konference — ukoneni registrace uastniki,
rozeslani pozvanek na tiskovou konferenci novinaftim, hotové ptipravené prezentace.
kontrola zadavatele na misté konani konference a kontrola stavu ptiprav vlastnf akce:
Termin tyden pfed datem konani konference — piipomenuti novinaitim. ktefi
nereagovali na pozvanku na tiskovou konferenci;

Viden konani konference — zajisténi hladkého pribéhu celodenniho programu
v souladu s pozadavky zadavatele — po skon¢eni konference vystavi dodavatel fakturu
na viechny sluzby spojené s vlastni realizaci konference, s vyjimkou evaluace, sbéru
medialnich vystupti a zavéreéné zpravy;

Do mésice od data konani konference — dodani souboru medidlnich vystupi
souvisejicich s konferenci.

Do 25 pracovnich dni od data konani konference — dodani zévéreéné zpravy o
realizaci a evaluaci konference

Casové vymezeni zakazky

Pfedpokladany termin zahdjeni praci na zakazce je zafi 2009. Zakéazka dale probiha dle
harmonogramu stanoveného vySe v bod¢ 1.2. Predpokladany termin ukondeni zakazky je
nejpozdéji v kvétnu 2010.

2. Kvalifikace dodavatelu

2.1

2.2

2.3

Obecn4 ustanoveni o prokazovani splnéni kvalifikace

Uchaze¢ je povinen v souladu s ustanovenim § 50 a nasl. ZVZ prokazat splnéni
kvalifikace, kterd je pfedpokladem hodnoceni nabidek vefejné zakdzky malého
rozsahu.

Veskeré doklady pozadované k prokazani splnéni kvalifikace musi byt predlozeny v
origindlu nebo v ufedné ovéfené kopii. Je-li zadavatelem vyzadovano &estné
prohlaseni, musi byt podepséno statutarnim organem uchazede; v piipadé podpisu
jinou osobou musi byt origindl nebo ufedné ovéfena kopie zmocnéni této osoby
soucasti dokladil, kterymi uchaze¢ prokazuje splnéni kvalifikace.

Nesplnéni téchto podminek posoudi zadavatel jako nesplnéni kvalifikace s nasledkem
vylouceni uchazece.

Vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavateld, ktery k poslednimu dni, ke kterému
ma byt prokdzdno splnéni kvalifikace, neni star$i neZ 3 mésice, mohou uchazeéi
zapsani v seznamu kvalifikovanych dodavatelti (viz ustanoveni § 125 a nasl. ZVZ)
prokazat splnéni zakladnich kvalifika¢nich pfedpokladd a profesnich kvalifikacnich
predpokladi. a to v rozsahu ve vypise uvedenych Udaji a pozadavki zadavatele k
prokazani splnéni piislusné kvalifikace pro tuto veiejnou zakazku.

Zahrani¢ni uchaze¢ prokazuje splnéni kvalifikace dle ustanoveni § 51 odst. 7 ZVZ.

Doba prokazovani splnéni kvalifikace
Veskeré informace a doklady prokazujici splnéni kvalifikace je dodavatel povinen

prokazat ve [hiit¢ pro podani nabidek stanovené v ¢€1. 9 této vyzvy.

Zakladni kvalifika¢ni pfedpoklady



2.4

Uchaze€ spini zakladni kvalitika¢ni predpoklady. pokud podepie Cestné prohlaseni o
zakladnich kvalifikaénich pfedpokladech, viz pifloha &. 1 vyzvy.

Profesni kvalifika¢ni pFedpoklady

Splnéni profesnich kvalifikaénich pfedpokladii prokaze uchazed, ktery predlozi vypis
z obchodniho rejstifku ¢i vypis z jiné obdobné evidence, ve které je zapsan. ne stari
90 kalendafnich dnli k poslednimu dni, v némZ mohou byt podany nabidky dle &I. 9
této vyzvy.

2.5 Technické kvalifikacni pFedpoklady

2.6

K prokazani splnéni technickych kvalifikaénich predpokladd dodavatele pro plnéni
vefejné zakdzky zadavatel dile pozaduje pfedlozeni seznamu pracovniki, ktefi se
budou podilet na plnéni sluzeb vefejné zakazky, bez ohledu na to, zda jde o
zaméstnance uchazece nebo osoby v jiném vztahu k uchazeéi:

o Zadavatel pozaduje, aby zakladni realizani tym zamySleny uchazetem k
plnéni vefejné zakazky byl minimalné 5&lenny, pficemz uchazeé uvede ve své
nabidce strukturu realiza¢niho tymu véetné identifikace oblasti zodpovédnosti
jednotlivych osob. Uchaze¢ piedlozi profesni Zivotopisy vsech ¢lenti
realiza¢niho tymu ve struktufe specifikované nize

* Aby byla identifikace ¢lenti realizaéniho tymu jasnd a jednozna¢nd, pouzije
uchaze¢ nadpis: .Realiza¢ni tym®. Piipadni ostatni spolupracovnici na
projektu, budou oznaceni jinak nez .Realiza¢ni tym*. Od t&chto osob poté
zadavatel nebude vyZzadovat Zivotopis.

Kazdy z profesnich Zivotopist musi byt zpracovan v této struktufe:

e jméno a piijmeni;

o piehled profesni praxe vztahujici se k pfedmétu plnéni vefejné zakazky;

o dosazené vzdélani;

e zakdzky obdobné svym pfedmétem, realizované ¢lenem tymu uchazece v
poslednich tfech letech.

Zadavatel pozaduje, aby alesponi 3 z ¢lenl realizaéniho tymu uchazede splitovali
nésledujici pozadavek: - musi disponovat celkovou praxi v piisluiném oboru v délce
minimalné 3 roky.

Uchazet dile predlozi seznam zakazek realizovanych v poslednich trech letech
obdobnych svym piedmétem této zakdzce. Ze seznamu musi jasné vyplyvat, Ze
uchaze¢ ma relevantni zkusenost se sluzbami specifikovanymi v bodech 1.1.1 — 1.1.8
této vyzvy.

Spole¢né plnéni zakazky vice dodavateli

Zadavatel nepripousti spole¢né plnéni zakazky vice dodavateli, to viak nevylutuje
moznost, aby vit€zny uchaze¢ nemohl plnit ¢éast zakazky prostfednictvim
subdodavatele.

3. Variantni reseni

Zadavatel nepripousti variantni feseni nabidky.



4. Predpokladana hodnota verejné zakazky (bez DPH)

Cena zakazky nesmi piekroc¢it 1 950 000,-K¢
(slovy: ..Jedenmiliondevétsetpadesattisickorunceskych™) bez DPH.

5. Dodatec¢né informace k zadavacim podminkam

Uchaze¢i mohou zasilat piipadné pisemné véené nebo formalni dotazy k této vyzvé tak. aby
byly doruceny nejpozdégji 4. 8. 2009 kontaktni osob& za zadavatele, kterou je Mgr. Markéta
Zamostna, a to pfedevsim elektronicky na emailovou adresu marketa.zamostna@msmt.cz

6. Zavazna struktura nabidky:

6.1 Prokazani kvalifikace 2.1 - 2.5

6.2 Reference z poskytovanych sluzeb charakteru obdobného pfedmétu veiejné zakazky

6.2  Navrh metodiky a koncepce feseni zakazky véetné harmonogramu

6.4  Celkova nabidkova cena (za zakdzku) bez DPH a v&. DPH a podrobna struktura této
ceny

6.5  Navrh smlouvy

7. Kritéria hodnoceni nabidek:

Zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomickd vyhodnost nabidky.

7.1. Diléi hodnotici kritéria pro vybér ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky

7.1.1. Nabidkova cena véetné DPH 50%
7.1.2. Kvalita navrhovaného fedeni 35%
7.1.3 Kvalita slozeni realiza¢niho tymu 15%

7.2. Obecné principy hodnoceni vyhodnosti nabidek
Jako nejvyhodngjsi bude vybrana nabidka dodavatele na zdkladé nize uvedeného postupu:
Nabidky budou pro kazdé dil¢i kritérium ohodnoceny na stupnici 0-100 bodi.
Nabidka, kterd je v daném dil¢im kritériu nejvyhodnéjsi. obdrzi za toto kritérium 100 bodd.
Ostatni nabidky ziskaji takové bodové ohodnoceni, které vyjadiuje miru splnéni daného
dilciho kritéria ve vztahu k nejvyhodnéj$i nabidce. Pro &iselné vyjadiitelna diléi kritéria se
pfitom pouzije tohoto vzorce:
- u kritérii, kde ma nejvhodnéjsi nabidka nejnizsi hodnotu (cena, apod.):
100 x nejvyhodngjdi nabidka, tj. nejniz§i cena (hodnota) x véha vyjadend
v procentech/cena (hodnota) hodnocené nabidky

- u kritérii, kde ma nejvhodnéjsi nabidka nejvy$si hodnotu (kvalita tymu, apod.):
100 x hodnota hodnocené nabidky x véha vyjadiend v procentech/nejvyhodngjsi
nabidka, tzn. nejvyssi hodnota.

Pro hodnoceni ne¢iselnych nabidek se pouzije bodova stupnice 1 aZ 100. Nejvhodngjsi
nabidce je pfifazena hodnota 100 bodd a vysledna hodnota je pak podet piidélenych
bodl hodnocené nabidky x vdha vyjadiena v procentech.



7.3 Hodnoceni kvality navrhovaného feSeni

Pro hodnoceni dil¢iho kriéria .kvalita navrhovaného feSeni” bude pouzito nasledujiciho
systtmu: Hodnotici komise posoudi zvlast kvalitu navrhu feSeni piipravy materialt
k prezentaci OP VK a materidli pro G¢astniky konference (viz body 1.1.1 a 1.1.3 této vyzvy)
a zvla8t’ navrhu feSeni spojenych s vlastni organizaci, medializaci a evaluaci konference (viz
body 1.1.2, 1.1.4, 1.1.5, 1.1.6 a 1.1.7 této vyzvy). Kazdému uchaze¢i piidéli diléi body v obou
oblastech (za ndvrh feSeni piipravy materiald max. 40 dil¢ich bodd, za navrh fedeni spojenych
s vlastni organizaci, medializaci a evaluaci konference max. 60 dil¢ich bodt). Uchaze¢, ktery
dosahne nejvyssiho souctu dil¢ich bodt, bude v dil¢im kritériu . .kvalita navrhovaného fegeni®
hodnocen 100 body. Ostatni uchaze¢i budou hodnoceni takovym pocétem bodd, jehoz pomér
ke 100 odpovida poméru poctu ziskanych dil¢ich bodii k nejvy$simu dosazenému poétu
dil¢ich bodii. Vysledny pocet bodii se u kazdého uchazece prevazi vahou hodnoticiho kritéria,
tj« 35 %.

8. Lhiita, po kterou je uchaze¢ svou nabidkou vazan

Uchaze¢ je vdzan celym obsahem své nabidky do 30. 9. 2009.

9. Lhita pro predloZzeni nabidky

Lhttou pro podani nabidek se rozumi doba, ve které mize uchaze¢ podat svou nabidku. Lhtita
podani nabidky kon¢i dne 18. 8. 2009 ve 12:00 hodin stiedoevropského letniho ¢asu.

10. Zpusob a misto pro podani nabidky:

10.1 Nabidku je uchaze¢ povinen dodat v ceském jazyce pisemné v origindle a ve 3
kopiich a to véetné pozadovaného Fazeni nabidky i dokladd k prokazani splnéni
kvalifikace. Zarovefi je uchaze¢ povinen tyto dokumenty poskytnout v elektronické
podobé na nosici CD -R, ktery bude zabezpeten proti moZnosti provedeni
jakychkoliv dodatecnych zmén v datech v ném obsazenych. Nosi¢ musi byt oznacen
identifikatnimi Udaji uchazeCe a ndzvem a oznacenim piedmétu vefejné zakazky.
Dokumenty v elektronické podobé& budou poskytnuty ve formatu pro bézné dostupny
textovy editor a tabulkovy procesor (DOC, XLS), naskenované materialy (PDF).

10.2  Uchaze¢i mohou nabidku podat osobné nebo doporucené postou, a to tak, aby byla
nejpozdéji  do konce lhtty pro podani nabidek dorufena Zadavateli.
Kazdy uchaze¢ mlze podat pouze jednu nabidku.

10.3 Obalku s nabidkou uchaze¢ oznaci vyrazné +NABIDKA — »Organizacni a technické
zajisténi vyrocni konference operatniho  programu Vzdélivani  pro
konkurenceschopnost®, £.j. 15459/2009-42 - NEOTVIRAT* a zpétnou adresou uchazece.

104 Mistem pro podani nabidek je podatelna zadavatele na adrese Karmelitska 7, 118 12
Praha 1.

11. Pravo zrusit vvzvu

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni kdykoliv zrusit, a to i bez udani davodu,
nejpozdéji do uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.
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12. Zavéreéna ustanoveni

Uchaze¢lm nenalezi za vypracovani nabidek Zzadnd odména ani uhrada nakladd spojenych s
jejich vypracovanim a s ucasti v zadavacim fizeni. Nabidky ani jejich jednotlivé ¢asti
nebudou uchaze¢lim vraceny.

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

" pozadovat od uchaze¢t doplnujici informace a ovérit si skuteénosti uvedené v
nabidkach,
= jednat s uchazec¢em o smluvnich podminkach.

Navrh smlouvy musi mj. obsahovat tato ustanoveni:
Predmért smlouvy

- ..Pfedmétem smlouvy je organizaé¢ni a technické zajisténi vyro¢ni konference OP VK
v rozsahu daném nabidkou, ktera tvoii piilohu &. 1 této smlouvy.™

Miéenlivost a sankce za micenlivost

- ..Dodavatel se zavazuje béhem plnéni smlouvy i po ukonceni smlouvy, zachovivat
mlcenlivost o vSech skute¢nostech. o kterych se dozvi v souvislosti s plnénim
smlouvy.”

- .Za porudeni povinnosti mlcenlivosti specifikované v této smlouvé je dodavatel
povinen uhradit objednateli smluvni pokutu ve vysi 100 tis. K& a to za kazdy
jednotlivy piipad poruseni povinnosti.*

Financni kontrola, uchovani dokladii a podkiadii

- Dodavatel je podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona ¢&. 320/2001 Sb.. o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zédkon o finan¢ni kontrole).
ve znéni pozdéjsich predpisti, osobou povinnou spoluplisobit pfi vykonu finanéni
kontroly provadéné v souvislosti s uhradou zboZi nebo sluzeb z veiejnych vydaji.*

- .Dodavatel se zavazuje k uchovani ucetnich zaznama a dalsich relevantnich podkladii
souvisejicich s dodavkou sluzeb dle platnych pravnich predpisi.

- .Dodavatel je navic povinen umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly
projektu, znéhoz je zakazka hrazena, provést kontrolu dokladii souvisejicich
s plnénim zakazky, a az do roku 2025.«

Platebni podminky
..Cena zahrnuje veSkeré a kone¢né naklady spojené se zhotovenim a predanim dila.”

- Zadavatel neposkytuje zialohové platby. Cena bude uhrazena po protokolarnim
pievzeti a akceptaci vSech vystupt dle pfedmétu smlouvy. a to ve ¢tyfech splatkach
v souladu s dodanim jednotlivych dil¢ich sluzeb/dél.*

- ..Splatnost faktury je 21 dni. Pokud faktura neobsahuje vSechny zakonem a smlouvou
stanovené nalezitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit stim, Ze
zhotovitel je poté povinen doru¢it novou fakturu snovym terminem splatnosti.
V takovém piipadé neni objednatel v prodleni s thradou.”

- .Prilohou kazdé faktury bude kopie pfedavaciho protokolu podepsaného obéma
stranami.™
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- .Zadavatel uhradi fakturu bezhotovostné pievodem na ucet dodavatele. Za den
zaplaceni se povazuje den, kdy finanéni ¢4stka odesla z uétu odbératele. ™

Autorské podminky

- .Zadavatel je vyluénym vlastnikem vsech dél, kterd vznikla pti plnéni predmeétu
smlouvy.”

- .Dodavatel nebude poskytovat dila vznikla pii plnéni predmétu smlouvy tetim
osobam.™

Publicitu (FeSent titulni strany dila, pFipadné dilcich éasti dila)

- «VSechny vystupy spojené s pfedmétem této smlouvy budou sphiiovat pravidla pro
publicitu a vizualni identitu OP VK.*

Pocet vytisku smlouvy

- . lato smlouva je vyhotovena ve 4 vytiscich, z nich? dva obdri dodavatel (zhotovitel
dila) a dva obdrzi zadavatel (objednatel dila).*

Kontaktni osoby

- .Kontaktnimi osobami na strané zadavatele jsou .... (bude doplnéno zadavatelem).
Kontaktnimi osobami na strané dodavatele jsou ....

Dalsi ujedndani

- .Zadavatel povaZuje slozeni realizaéniho tymu uvedené v nabidce za zdvazné. Zména
fesitelského tymu zjinych neZ zivaznych (a doloZzenych davodii) pavede
k automatickému snizeni ceny zakazky o 20%.“ /‘jl

/

V Praze dne 17. 7. 2009

Ing. Johana Burgetova
feditelka odboru technické pomoci

Prilohy:

&. 1 — Cestné prohldseni o zakladnich kvalifikagénich predpokladech

¢. 2 — Dokumenty stanovujici pravidla publicity OP VK. Existujici manualy log ESF, MSMT
a OP VK jsou ke stazeni na internetu z nasledujicich adres:

OP VK http://www.msmt.czfstrukturalni—fondw’]0;10-0p-vzde1avani—pro—koukurenceschopnost—a-
pravidla-jeho-uziti

ESF http://www.esfer.cz/file/6662/

MSMT http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/lo go-msmt-a-pravidla-ieho-uzivani
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