C.j.. MSMT-VYB-30/2020-1

Oznameni o vyhlasSeni vybérového rizeni na obsazeni sluzebniho mista
Referent/ka Operacniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
— Administrator/ka zjednodusenych projektu v oddéleni zjednodusenych projekti I
v odboru administrace zjednodusenych projekti
Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy
0sobou v pracovnim poméru na dobu urcitou
(zastup za RD)

MSMT vyhlaguje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista osobou v pracovnim poméru
Referent/ka Opera¢niho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (dale jen ,,OP VVV®) —
Administrator/ka zjednodusenych projektii v oddéleni zjednodusenych projekti 1 v odboru
administrace zjednodusSenych projekti Ministerstva Skolstvi, mladdeze a télovychovy,
kod systemizovaného mista MSMTO0000555S.

Napli prace:

o kontrola cerpani a uziti finan¢nich prostiedki v oblasti zjednoduSenych projekta
(dale jen ,,Projekti);

e pfiprava, kontrola a kompletace podkladl pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace
u Projekt;

e zabezpeCeni administrativni kontroly vSech typl monitorovacich zprav a Zzadosti
0 platbu u Projekti (kontrola monitorovacich zprav po vécné/finan¢ni strance — kontrola
plnéni klicovych aktivit, monitorovacich indikatorti, rozpoctu);

e schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén u Projektu;

o administrace zmény stavl projektl v MS2014+, vkladani dat a souborti do MS2014+;

o komunikace s pfijemci OP VVV (elektronickd a telefonicka komunikace s piijemci
finan¢nich prostfedk - nejcastéji s matefskymi, zakladnimi a stfednimi Skolami)
v pribéhu realizace Projekti;

Pozadujeme:

o ukoncené vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu (v ndvaznosti na
platovou ttidu);

e trestni beztthonnost;

« statni ob&anstvi CR, popf. cizi statni obéanstvi (obanstvi jiného &lenského statu EU
nebo obcanstvi statu, ktery je smluvnim staitem Dohody o Evropském hospodaiském
prostoru);

e plnou svépravnost;

e potiebnou zdravotni zpisobilost;

e organizacni schopnosti;

e komunika¢ni schopnosti a prezentacni dovednosti;

e ochotu a schopnost rychle se u¢it novym vécem;

o zodpovédny piistup k praci, samostatnost, peclivost a flexibilitu;

e tymového ducha;



znalost prace s programy balicku MS Office (zejména MS Word a Excel).

Splnéni pozadavku vysokoskolského vzdelani v magisterském studijnim programu, statniho
ob&anstvi CR, popt. ciziho statniho ob&anstvi, je uchaze¢ povinen dolozit piislu§nymi listinami,
piipadné Cestnym prohlasenim, pfiemz listiny uchazec¢ piedlozi nejpozdé€ji pred konanim
pohovoru. Neni-li uchaze¢ statnim ob&anem Ceské republiky, musi piedlozit doklad o
certifikované zkousce z ceského jazyka jako ciziho jazyka nebo doklad, ze absolvoval alespon
po dobu 3 Skolnich rokti zakladni, stfedni nebo vysokou Skolu, na kterych byl vyu¢ovacim
jazykem cesky jazyk. Splnéni pfedpokladu trestni bezuhonnosti se doklada nejpozdéji pred
konanim pohovoru vypisem z evidence Rejstiiku trestl, ktery nesmi byt starSi nez 3 mésice.
Splnéni pfedpokladu svépravnosti a zdravotni zptisobilosti se doklada nejpozdéji pied konanim
pohovoru pisemnym c¢estnym prohlaSenim. Vybérového fizeni se miize zucastnit jen osoba,
ktera spliuje vyse uvedené piredpoklady a pozadavky.

Vyhodou:

praxe v oblasti strukturalnich fondi EU;
zkuSenosti s administraci projektli financovanych z ESF.

Dalsi informace o sluzebnim misté:

e zamgéstnani na plny pracovni uvazek;

e pracovni pomér na dobu urcitou — zastup za RD;

e nastup 1. unora 2021 nebo dle dohody;

e platové zatazeni podle nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist,
ve 13. platové tfide (platovy tarif 27 980 — 41 290 K¢ v zavislosti na poctu let praxe);

e osobni pfiplatek v zavislosti na kvalité¢ vykonu prace;

e motivacéni finanéni ohodnoceni v zavislosti na odvedené praci;

e mimotradné finan¢ni odmény.

Nabizime:

e zajimavou praci v pfijemném pracovnim prostfedi v moderni administrativni budové
Harfa Office Park, Ceskomoravska 2420/15, Praha 9, s vybornou dopravni dostupnosti;

e moznost ziskani ¢i prohloubeni pracovnich zkuSenosti v oblasti ESIF;

e pratelsky a energicky kolektiv spolupracovniki;

e moznost dal§iho odborného vzdélavanti;

e zaméstnanecké benefity (pruZzna pracovni doba, stravenky, 5 tydnd dovolené, 5 dni

indispozic¢niho volna, pfispévek na penzijni ptipojiSténi);

zaméestnanecké benefity v oblasti kultury, sportu ¢i vzdélavani prostfednictvim
systému Cafeteria;

nalezity adaptacni proces s pridélenim mentora;

moznost vyuzit tfidu matefské $koly pro déti zaméstnanct MSMT (ul. Holeckova,
Praha 5).

Motivaéni dopis se strukturovanym zivotopisem (vCetn€ uvedeni telefonniho ¢isla a e-mailové
adresy), zasilejte na adresu posta@msmt.cz, nebo prostiednictvim provozovatele postovnich
sluzeb na adresu sluzebniho ufadu Karmelitskd 529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobné



mailto:posta@msmt.cz

v ufednich hodinach na podatelnu sluzebniho tfadu na vySe uvedené adrese, nebo
prostiednictvim vefejné datové sité¢ do datové schranky (ID datové schranky sluzebniho ttadu:
vidaawt), a to nejpozdéji do 6. ledna 2021. Do piedmétu zpravy uvedte
»Administrator/ka zjednoduSenych projekti Vv oddéleni zjednoduSenych projekti I,
¢. j.: MSMT-VYB-30/2020-1.

Uchaze¢ zaslanim piihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pfi vykonavani ¢innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stiet
zajmu.

Uchaze¢ zaslanim ptihlasky do vybérového fizeni rovnéz stvrzuje, ze spliiuje podminku zékona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢&jsich predpist, uvedenou v § 303 odst. 3, a je
seznamen s § 304 odst. 1 téhoz zakona.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakoZzto
spravce, za ucelem realizace vySe uvedené¢ho vybérového fizeni a po jeho ukonceni po dobu
nezbytné nutnou k zajisténi svych opravnénych zajmi, zpracovava Vami poskytnuté osobni
udaje, a to zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji
a volném pohybu téchto udajli a o zruSeni smérnice 95/46/ES. Kazdy subjekt udajli ma pravo
od spravce pozadovat ptistup k osobnim tidajim, pravo vznést namitku proti zpracovani a pravo
na prenositelnost udaji.

S ohledem na soucasnou epidemickou situaci spojenou s rizikem onemocnéni COVID-19
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy informuje o moznosti realizace vybérového

v

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy podporuje rovnost Zen a muzi a diverzitu v ramci
svych sluzebnich a pracovnich mist.
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PhDr. Jindfich Fry¢
statni tajemnik
v Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy

V piipadé dalSich dotazii se obracejte na:
Ditu Poskocilovou: dita.poskocilova@msmt.cz

Datum zvetejnéni inzerce: 18. 12. 2020
Datum sejmuti inzerce: 6. 1. 2021
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