Dom zahranicnich sluzel MSMT

Zadavatel : Dim zahraniénich sluzeb MSMT
se sidlem : Senovazné nam. 26, 110 10 Praha 1
Zast. : Ing. Ivou Tatarkovou, feditelkou
IC: 61386839

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakdzku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni zakona 110/2007
Sb. (dale jen ,zakona")

Dum zahraniénich sluzeb MSMT (dale jen ,zadavatel“) vyzyva k pedioZeni nabidky pro
vefejnou zakazku malého rozsahu s ndzvem - Zajisténi interniho auditu, poradce pro
zlepSovani systému Fizeni a udrzovani managementu jakosti. .

1. Podrobné pozadavky zadavatele na pfedmét zakazky

1. Nazev zakéazky: Zajiéténi interniho audi ¢ pro zlepsovani systému ii:
udrzovani managementu kvality. '

2. Druh zakazky: zakdzka na sluiby'
3. Specifikace a rozsah poiadovanéﬁb plnéni:

A. Zajisténi interniho auditu v souladu se zakonem 320/2001 Sb. o finanéni
kontrole a Mezinarodnimi standardy pro profesionaini praxi interniho auditu,
které zahrnuje:

» Poskytovani - rozboru, hodnoceni, doporuéeni, poradenstvi a informaci o
posuzovanych &innostech DZS,
- zajitovani systematického metodického pfistupu k hodnoceni a zlep$ovani G¢innosti
systému Fizeni rizik a fidicich a kontrolnich procest a fizeni a spravy DZS,
« sestavovani planu interniho auditu,
. prové_démpléﬁ_jéjvanYCh, vyzadanych a naslednych auditd,
» * zaji$t&ni vedeni auditnich tyma,
"+ monitorovani hlavnich a podptrnych procesll DZS a tim napoméhani k identifikaci
hodnoceni a fizeni rizik souvisejicich s témito procesy,
+ provadéni poradenské a konzultaéni Cinnosti, _ _
« zpracovani navrhii pro stanoveni opatfeni k odstran&ni neshody a stanovovani
opatreni k napravé, ‘
- statistické vyhodnoceni internich auditG.
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- B. Poskytovani poradenstvi ke zlepSovani systému fizeni DZS spogivajici v:

« poskytovani poradenstvi vedouci k efektivnimu fungovani systemu fizeni DZS,

s poskytovani poradenstw pfi organizaénich zménach a promitnuti zmén do celého
systému fizeni a internich pfedpis(,

+ sbér adajil a zpracovani specifickych analyz systému Fizenl, procesnich a jinych, dle
poZadavkil zadavatele,

« spoluprace na specifickych internich projektech napf. bezpetnost informaci, plan
obnovy organizace apod.,

+ spoluprace pii provadeéni internich auditd DZS,

e poradenstvi k systému fizeni informaci - (analyza souéasného stavu, prace s
informacemi, navrh zlepSeni véetné doporugéeni zmén v piislusnych softwarovych
nastrojich, apeod.),

+ poradenstvi k nastaveni systému méfeni kvality vystupl jednotlivych organizac“:nichl
sloZek, -

» poskytovani ostatnich odbornych konzultaci a poradenstvi dle specifi kace a rozsahu
upfesnéného DZS. . i

C. UdrZzovani systému managementuﬁj;kosti dle normy I1SO 9001:2000:

+ ve spolupraci se zadavatelem tvorba ze ]ednodusovanl vnitfnich predplsu v
souladu s jejich praktickym uzivanim prubéhem procesll zadavatele, pozadavky

managementu a normy [SO 9001: 20

+ poskytovani informaci o vydanych' :
dal$ich souvisejicich pfedpisech,: :

» poskytovani poradenstvi a odborné pomom prl pfipravé zadavatele na periodickeé a
recertifikaéni audlty,

« odborna pomoc pfi vypofadani zjisténych nedostatkll v ramci periodickych auditt a
recertifikacniho auditu,

. prubezne Skoleni zaméstnanch zadavatele zejména v navaznosti na zmény v
systému fizeni a jakosti a jeho udrZovani,

« podavani navrh(l pro zlep$ovani metod na pfezkoumani systemu vrcholovym
vedenlm zadavateie (zpravy vrcholového vedeni o pfezkoumani systému).

edpise h tykajicich se norem 1SO fady 9000 a

4. Rozpo'é'to\/é_pr&é}fedky zakézky nepfesahuji Estku 1 900 000 K& bez DPH.
5. Hlavmm hodnot:c:m kritériem je: ekonomicka vyhodnost nabidky.

6. Doba plnem predmétu zakazky: termin plnéni predmétu zakazky je 15. 1. 2009 do
31. 12. 2009 nebo do vyéerpani finangnich prostfedkd.
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7. ~  Misto pinéni predmétu zakazky:

Dum zahranicnich sluzeb MSMT, Senovazné nam. 26, Praha 1
Dum zahraniénich sluzeb MSMT — NAEP, SenovaZné namésti 24, Praha 1
DOm zahraniénich sluzeb MéMT, Na Pofic¢i 1035/4, Praha 1

8. Splatnost danovych dokladl je 21 kalendafnich dnli od jejich dorueni zadavateli.
Posledni dafiovy doklad v kalendafnim roce musi byt zadavateli doru¢en nejpozdéji 15.
prosince pfisludného roku.

I. Dal$i pozadavky zadavatele

1. Obsah nabidky je zédvazny pro uzavieni smlouvy.

0

Soudasti nabidky je navrh smlouvy

w

Smiouva s vybranym uchazecem bude obsahovat'_tato ustanoveni:

¢ Ujednani o povinnosti mi€enlivosti: , __uha mluvnl strana —~ poskytovatel, se zavazuje
béhem plnéni smiouvy a po ukoncem 'sm!ouvy, zachovavat miéenlivost o v3ech
skutednostech, o kterych se dozvi od’ objednateie v souvislosti s plnénim smiouvy."

s Ujednani o sankci za poruseni povinnosti mli&enlivosti: ,Za porudeni povinnosti
midenlivosti specifikované v této smiouvé je druha smluvni strana — poskytovatel,

" povinna uhradit objednateli smluvni pokutu ve vysi 10.000 K&, a to za kazdy jednotlivy
pfipad poruseni povinnosti.”

e Ujednani o nalezitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje vSechny zakonem a
smlouvou stanovené nalezitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim,
ze poskytovatel je poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti.
\4 takovem prlpade neni objednatel v prodleni s Ghradou.”

. Ujednani 0. spolupusobenl pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druha smluvni strana —
poskytovatel je podle ustanoveni § 2 pism. e) zdkona & 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve. verejne sprave a0 zmeéné nekterych zakonu (zakon o fi nancm kontrole) ve

provadene v souws]ostl s uhradou zbozi nebo sluzeb z vefejnych vydaju.”

e Ujednéni o smluvni pokutté za poruseni podstatnych nalezZitosti smlouvy
poskytovatelem, zejména nedodrZeni termind, a dale v pfipadé nedodrZeni povinnosti
poskytovatele stanovenych ve smiouvé: ,Pokud je poskytovatel v prodleni s plnénim
svych zavazkil dle této smlouvy, ma zadavatel nérok Gétovat smluvni pokutu ve vysi
0,05% z ceny za kazdy den prodleni.”
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[Il. Nabidka musi ocbsahovat

1. Kryei list (vzor kryciho listu je nedilnou soudasti zadavaci dokumentace — pfiloha €. 1).
2. Obsah nabidky
Uchazeé zpracu;e metodiku pro realizaci vefejné zakazky, kde popise, Jakym zpusobem
zajisti realizaci vefejné zakazky, zejména:
+ pochopeni potieb zadavatele,
» pfistup dodavatele k zakazce,

» zpUsob zajistovani Ukold zadavatele (viz. I/3 A,B,C),

« pravidla pro realizaci zakazky dodavatelem.

3. ldentifikaéni ddaje uchazeée: jméno/nazeyv, sidlo/misto podnikani, kontakini“adres
DIC, bylo-li piidéleno, telefon, e-mail, fax, osoba opravnéna jednat jménem
uchazeée a bankovni spojeni s uvedenim &isla u&tu.
Doklady prokazujici splnéni kv_a_l_i_ i
Navrh smilouvy.
Navrh cenové nabidKky a navrh plateb inek.

Podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za uchazeée, misto a datum podpisu.
Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlase_ __:__.uchazece o poétu stran nabidky. -

kladi uchazece.

©~NO O

IV. Pozadavek na jednotny zplisob zpracovani nabldkove ceny:

1. Nabidkova cena bude uvedena v &lenéni:
. nabidkové cena sluzby za hodinu bez DPH,
. samostatne prlslusna sazba DPH,

nabldkova cena s[uzby za hodinu véetné DPH.

2. Nabldkova cena -musi byt uvedena hodinovéa sazba za sluzby hlavniho poradce
prOJektu a za ostatni poradce, pokud se cena li$i. V nabizené cené za hodinu sluzeb
budou jiz zohlednény veskeré naklady souvisejici s poskytovanim sluZeb poradce.

3. Ceny hodinovych sazeb uvadéné v nabidce dle éésti IV., bodd 1 a 2 Vyzvy k podani
nabidky na vefejnou zakézku malého rozsahu budou povaZovany za pevné a
nepfekrotitelné. V pfipadé uzavieni smlouvy na pinéni predmétu zakazky budou
ceny hodinovych sazeb stanoveny jako nejvyse pfipustne.
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V.
1.

VL

- uchazeg, ktery ve stanovené Ih(té pro podani nabidek predloZi nabidku osobng, obd

Misto a thita pro podani nabidek

Nabidka musi byt doruéena postou nebo osobné do podatelny Domu zahraniénich sluzeb
na adresu: DOm Zahraniénich sluzeb, Senovazné namesti 26, 110 06, Praha 1.

Nabidka musi byt zabezpeéena proti pfedéasnému otevieni a musi byt oznalena
nazvem vefejné zakazky Vybérové fizeni na firmu provadéjici interni audit -

‘NABIDKA NEOTVIRAT, oznadenim adresata (zadavatele) a oznaéenim odesilatele

(uchazete) vietné jeho adresy, na kterou je mozné vratit nabidku dorugenou po uplynuti
lhity pro podavani nabidek. Nabidky musi byt doruéeny nejpozdéji v posledni den Ihlty
pro podani nabidek.

Lhita pro podani nabidek kon&i dnem 29. 12. 2008 v 10.00 hodin. Nabidky lze:
dorudovat rovnéZ osobné v Ufednich hodinach podatelny od 9:00 do 15:30 hod. Kazd

potvrzeni o pfevzeti nabidky. Potvrzeni bude obsahovat tdaje o zadavateli a:
pofadové &islo nabidky a Gdaje o datu & Casu doruéeni nabidky. Dorugené nal
zaznamena zadavate! do seznamu nabldeku podie pofadového &isla nabidky, de
hodiny dorugeni.

Pozadavky na prokazani splnem kvallf ; ace

1. Spinéni zakladnich kvahﬁkacmch predpokladu bude prokazano predlozemm

Uchaze& prokaZe splnéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladl v rozsahu dle § 53
Eestnym prohlasenim, které musi mit obsahové nalezitosti stanovené v ust. § 62 odst.
2 zakona 137/2006 Sb. (Vzor &estného prohladeni je nedilnou soucasti zadavaci
dokumentace - pfiloha &. 2.).

2. Spinéni profésm’ch kvalifikaénich predpokladi bude prokazano predloZenim:

a) vypisuz obchodnlho rejstiiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel zapsan, ne
star$i 90 dnd, v orlgmale nebo v Gfedné ovéfeném stejnopisu,

b) dokladu--o.opravnéni k podnikani podle zvladtnich pravnich pfedpisti v rozsahu
odpovidajicimu: pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
Zivnostenské opravnéni, v tfedn& ovéfeném stejnopisu,

¢) doklad osvédiujici odbornou zplsobilost dodavatele nebo osoby, jejimz
prostfednictvim odbornou zplsobilost zabezpetuje.

3. Spinéni technickych kvalifikaénich pfedpokiadi bude prokazano predioZenim:
e QOsvéddéeni vydané vefejnym zadavatelem (minimalni poéet: 1, minimalni hodnota
zakazky: 500.000,- K& bez DPH)

o Osvédgenl vydané jinou osobou (minimaini pocet: 1 minimalni hodnota zakazky:
500.000,- K& bez DPH za kazdou referenci) ‘

5
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Dim zahranicnich sfuze

Reference, predloZené formou vyse uvedenych osvédéeni, za poskytnuté sluZby obdobného
charakteru realizované v poslednich 3 [etech, musi obsahovat rozsah a dobu pinéni.

~ VIIl.  Kritéria pro hodnoceni nabidek
Dil&i hodnotici kritéria a vahy jsou:
¢ Cena za hodinu poskytovani sluzeb 60%

+ Navrzena metodika 40%

VIlIl. Zavéreéna ustanoveni

1. Nabidka musi byt podepséna osobou opravnénou jednat jménem &i za uchazede.

2. Nabidka se predkiada v uzaviené obélce. Obalka s nabidkou musi byt oznatena nazver
zakazky, oznadenim adresata (zadavatele) a oznafenim odesilatele (dodavatele) de
jeho adresy, obalka bude na uzavieni opatrena razitkem uchazece, pfipadné po

- 3. Nabidka musi byt zpracovéana pisemné v & j

4. Nabidka bude vyhotovena v poCtu: 1 ks (1:

5. V&echny listy nabidky musi byt &islovan:

. byt spojeny zplsobem, ktery zabranuj

6. Nabidky musi byt dorueny zadavat g
nebudou zafazeny do hodnoceni nabidek.

7. Uchazeé bude vyloucen z Uéasti v zadavamm nzem pokud: nebude jeho nabldka uplna
neprokdZe néktery z kvalifikadnich pfedpokladl, nezpracuje nabidkovou cenou dle
pozadavkl zadavatele.

8. Pfi nesplnéni podminek tohoto zadévaciho fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo nabidku
dodavatele nezahrnout do hodnoceni nabidek.

9. Zadavatel nepnpoustl varianini feSeni.

10. Zadavatel nabldky ani jejich ¢asti dodavatelim nevraci.

11. Zadavatel si vyhrazu1e pravo véechny pfedloZené nabidky odmitnout. :

12. Zadavatel SI vyhra uje. pravo kdykoli zadavaci fizeni zrusit v jeho pribéhu, a to
Z jakéhokoli duvodu nebo i bez uvedeni dlvodu.

13. Kontaktni osobou pro zéleZitosti tykajici se tohoto zadavaciho fizeni ie Ing. Lenka
Henebergova ‘telefon. 234 621 108, e-mail lenka.henebergova@naep.cz, Bc. Alexandra
Honcikov#, telefon 234 621 105, e-mail alexandra. honmkova@naep cz, lvana Klanova
telefon 234 621 100, e-mail ivana.klanova@naep.cz

Tatarkové

Reditelka DZS MSMT
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