Zadavatel : Dim zahrani¢nich sluzeb MSMT
se sidlem : Senovazné nam. 26, 110 10 Praha 1
Zast. : Ing. Ivou Tatarkovou, reditelkou

IC : 61386839

Vyzva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu
dle § 12 odst. 6 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen ,zakon“)

Dim zahraniénich sluzeb MSMT (déle jen ,zadavatel“) vyzyva k predloZeni nabidky pro vefejnou
zakazku malého rozsahu s nazvem: ,Vytvoreni databaze a webového portalu zavéreénych zprav
programu Erasmus*.

I. Podrobné pozadavky zadavatele na pfedmét zakazky

1. Nazev zakazky:
Vytvoreni databaze a webového portalu zavéreénych zprav programu Erasmus.

2. Druh zakazky:
Zakazka na sluzby

3. Specifikace a rozsah pozadovaného pInéni:
Viz. pfiloha vyzvy.
Pfedmét pInéni vefejné zakazky:

e Webovy portal zavéreénych zprav programu Erasmus, tj. portal s pfistupem pres
protokol ssl (https) ur€eny pro studenty, koordinatory programu Erasmus z vysokych $kol,
Narodni agenturu i daldi zu¢astnéné osoby a Sirokou vefejnost.

o Databaze zavéreénych zprav programu Erasmus, tj. systém umoznujici zadavani
udaju pomoci on-line formulare, ¢teni a filtrovani zvefejnénych zprav a zpracovani statistik
ze zprav.

4. Rozpoctové prostifedky vyclenéné v souvislosti s pfedmétem plnéni nepfesahuji ¢astku 200.000
K& bez DPH (pfedpokladana hodnota vefejné zakazky).

5. Splatnost danovych dokladud je 21 kalendarnich dnd od jejich doruceni zadavateli. Posledni
dafiovy doklad v kalendafnim roce musi byt zadavateli doru€en nejpozdé&ji 15. prosince
prislusného roku.

6. Hlavnimi hodnoticimi kritérii jsou:
Ekonomicka vyhodnost nabidky a rychlost dodani.

7. Doba plnéni pfedmétu zakazky
Zadavatel predpoklada zahajeni plnéni pfedmétu vefejné zakazky dle bodu 1 od 1.10. 2008.
Terminem dokonéeni je splnéni a fadné protokolarni pfedani pfedmétu pinéni, a to nejpozdéji do
30.11.2008.



w

© ® NGO A

Misto pInéni predmétu zakazky: Ddm zahraniénich sluzeb MSMT, Senovazné nam. 24, Praha 1.
Dals$i pozadavky zadavatele

Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smlouvy.

Soucasti nabidky je navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za

uchazece.

Smlouva s vybranym uchaze€em bude obsahovat tato ustanoveni:

— Ujednani o povinnosti mi€enlivosti: ,Druha smluvni strana — poskytovatel, se zavazuje b&éhem
plnéni smlouvy a po ukonceni smlouvy, zachovavat mi¢enlivost o vSech skuteCnostech, o
kterych se dozvi od objednatele v souvislosti s plnénim smlouvy.*

— Ujednani o sankci za poruseni povinnosti mi€enlivosti: ,Za poruseni povinnosti mi¢enlivosti
specifikované v této smlouveé je druha smluvni strana — poskytovatel, povinna uhradit objednateli
smluvni pokutu ve vysi 10.000 K&, a to za kazdy jednotlivy pfipad poruSeni povinnosti.”

— Ujednani o nalezitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje vSechny zakonem a smlouvou
stanovené nalezitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, ze poskytovatel je
poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni
objednatel v prodleni s thradou.”

— Ujednani o spolupuisobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druha smluvni strana — poskytovatel, je
podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona €. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné spravé a o
zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisl, osobou
povinnou spoluplisobit pfi vykonu finanéni kontroly provadéné v souvislosti s uhradou zbozi
nebo sluzeb z vefejnych vydajid.”

— Ujednani o smluvni pokuté za poruseni podstatnych nalezitosti smlouvy poskytovatelem,
zejména nedodrzeni termin(, a dale v pfipadé nedodrzeni povinnosti poskytovatele
stanovenych ve smlouvé: ,Pokud je poskytovatel v prodleni s plnénim svych zavazkd dle této
smlouvy, ma zadavatel narok uctovat smluvni pokutu ve vysi 0,05% zceny za kazdy den
prodleni.”

Nabidka musi obsahovat

Kryci list v zavazném Elenéni — nadzev zakazky, zakladni identifikacni Udaje zadavatele a uchazece
vCetné osob opravnénych jednat za uchazece &i jeho jménem, nabidkova cena, datum a podpis
osoby opravnéné jednat za uchazece,

obsah nabidky — tj. podrobny popis pfedmétu plnéni vefejné zakazky,

identifikacni Udaje uchazece, event. jeho subdodavatell: jméno/nazev, sidlo/misto podnikani,
kontaktni adresa, IC, DIC, bylo-li pfidé&leno, telefon, e-mail, fax, osoba opravnéna jednat jménem &i
za uchazece a bankovni spojeni s uvedenim Cisla uétu,

seznam subdodavatel(,

doklady prokazujici splnéni kvalifikacnich pfedpokladd uchazece,

navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem &i za uchazece,

harmonogram prabéhu realizace vefejné zakazky,

minimalné 1, maximalné 3 navrhy systému s cenovou kalkulaci a navrh platebnich podminek,
Cestné prohlaSeni o tom, Ze uchazel souhlasi se zadanim a podminkami tohoto zadavaciho
fizeni, ze je vazan celym obsahem nabidky, Ze vSechny Udaje uvedené v nabidce jsou upIné a
pravdivé, ze nezamlCel zadné skute€nosti podstatné pro posouzeni jeho zplsobilosti k realizaci
zakazky, které by jinak mohly ovlivnit vysledek hodnoceni nabidek,

10. misto a datum podpisu,
11. podpis osoby opravnéné jednat jménem &i za uchazece,



12. na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazec€e o poctu stran nabidky.

IV. Pozadavek na jednotny zpusob zpracovani nabidkové ceny

1.

VL.

Cena musi byt v nabidce uvedena jako celkova hodnota pfedmétu zakazky v K& bez DPH. Vyse
DPH musi byt vycislena zvlast a zvlast celkova cena véetné DPH.

Nabidka musi obsahovat rozpocet realizace dodavky pfedmétu pIinéni vefejné zakazky. Nabidka
musi obsahovat ceny za jednotlivé navrhy, a to v nasledujicim ¢lenéni: bez DPH, DPH vycislena
zvlast a celkova cena i s DPH.

Cena uvedena v nabidce bude povazovana za celkovou a nepfekroc€itelnou. V pfipadé uzavieni
smlouvy na pInéni pfedmétu zakazky bude cena stanovena jako nejvyse pfipustna.

Misto a Ihita pro podani nabidek

Nabidka musi byt doruéena po$tou na adresu: Ddm zahraniénich sluzeb MSMT, Senovazné
nameésti 26, 110 10, Praha 1. Nabidka musi byt zabezpecena proti predéasnému otevieni a musi
byt oznatena nazvem vefejné zakazky — Vytvoreni databaze a webového portalu zavéreénych
zprav programu Erasmus. - NABIDKA NEOTVIRAT, oznadenim adresata (zadavatele) a
oznacenim odesilatele (uchazec€e) v€etné jeho adresy, na kterou je mozné vratit nabidku
doru¢enou po uplynuti Ihity pro podavani nabidek. Nabidky musi byt doru¢eny nejpozdéji
v posledni den Ih(ty pro podani nabidek.

Lhdta pro podani nabidek konéi dnem 19.9. 2008 v 15.00 hod. Nabidky Ize doru¢ovat rovnéz
osobné v Ufednich hodinach podatelny Domu zahraniénich sluzeb MSMT od 9:00 do 15:30 hod.
Kazdy uchazeg, ktery ve stanovené |huté pro podani nabidek predlozi nabidku osobné, obdrzi
potvrzeni o prevzeti nabidky. Potvrzeni bude obsahovat Udaje o zadavateli a uchazedi, pofadové
Cislo nabidky a udaje o datu a €asu doruc€eni nabidky. Doru¢ené nabidky zaznamena zadavatel
do seznamu nabidek podle pofadového Cisla nabidky, data a hodiny doruceni.

Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

1. Spinéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladt bude prokazano predloZzenim:

a) Cestného prohlaseni, kterym uchaze€ prohlasuje, Ze na jeho majetek neni prohlaSen konkurs
nebo navrh na prohladeni konkursu nebyl zamitnut pro nedostatek majetku uchazece, neni
vuéi nému povoleno vyrovnani nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich
pfedpist, neni v likvidaci,

b) cestného prohlaseni, Zze uchaze¢ nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, ze
nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejném zdravotnim pojiSténi a socialnim
pojisténi.

2. Spinéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladd bude prokazano predlozenim:

a) vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel zapsan, ne starsi 90
dnd, v originale nebo v Ufedné ovéfeném stejnopisu,

b) dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpist v rozsahu odpovidajicimu
pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské opravnéni,
v UFedné ovéfeném stejnopisu,

c) referenci i zkuSenosti s plnénim obdobného pfedmétu pinéni, jsou-li k dispozici.

VII. Kritéria pro hodnoceni nabidek

1. Celkova nabidkova cena: 60 %
2. Termin dodani: 25 %
3. Funkce databaze nad ramec pozadavki dle specifikace: 15%

Jako nejvyhodnéjsi bude vybrana nabidka dodavatele na zakladé nize uvedeného postupu:



b)

Nabidky budou pro kazdé dil&i kritérium ohodnoceny na stupnici 0—100 bodu.
Nabidka, ktera je v daném dil¢im kritériu nejvyhodnéjsi, obdrzi za toto kritérium 100 bodU. Ostatni
nabidky ziskaji takové bodové ohodnoceni, které vyjadiuje miru splnéni daného dil&iho kritéria ve
vztahu k nejvyhodnéjSi nabidce. Pro Ciselné vyjadfitelna dil¢i kritéria se pfitom pouzije tohoto
vzorce:
— u kritérii, kde ma nejvhodné&jsi nabidka maximalni hodnotu
Pocet bodu kritéria = (Hodnota nabidky/Hodnota nejvhodnéjsi nabidky) * 100
—  u kritérii, kde ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu
Pocet bodu kritéria = (Hodnota nejvhodnéjsi nabidky/Hodnota nabidky) * 100
Bodova hodnoceni dil€ich kritérii jsou vynasobena vahou daného kritéria.
Budou secteny body za jednotliva dilCi kritéria.
Vitézi nabidka s nejvysSim celkovym poctem bod.

VIll. Zavérecéna ustanoveni

10.
11.
12.
13.

14.

Uchazec ve své nabidce specifikuje pfipadné subdodavatele.

Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za uchazece, souclasti
nabidky je plnd moc zmocnéné osoby k jednani za uchazece.

Nabidka se pfedklada v uzaviené obélce. Obdlka s nabidkou musi byt oznatena ndzvem zakézky,
oznaCenim adresata (zadavatele) a oznacCenim odesilatele (dodavatele) vcetné jeho adresy,
obalka bude na uzavfeni opatfena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.

Nabidka musi byt zpracovana pisemné v ¢eském jazyce.

Nabidka bude vyhotovena v poctu: 3 ks (1 original + 2 kopie).

V3echny listy nabidky musi byt €islovany nepferuSovanou vzestupnou fadou Cisel a musi byt
spojeny zplsobem, ktery zabranuje nezadouci manipulaci s nimi.

Nabidky musi byt doruéeny zadavateli v pozadované Ih(ité. Pozdéji doru¢ené nabidky nebudou
zafazeny do hodnoceni nabidek.

Uchaze¢ bude vylou€en z udasti v zadavacim fizeni pokud: nebude jeho nabidka uplna,
neprokaze néktery z kvalifikacnich predpokladd, nezpracuje nabidkovou cenou dle pozadavku
zadavatele.

Pfi nesplnéni podminek tohoto zadavaciho fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo nabidku dodavatele
nezahrnout do hodnoceni nabidek.

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti dodavatellim nevraci.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vSechny predlozené nabidky odmitnout.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoli zadavaci fizeni zruSit vjeho priibéhu, a to z jakéhokoli
ddvodu nebo i bez uvedeni divodu.

Kontaktnimi osobami pro zalezitosti tykajici se tohoto zadavaciho fizeni jsou: Ing. Lenka
Henebergova (telefon 234 621 108, e-mail lenka.henebergova@naep.cz), Bc. Alexandra
Honcikova (telefon 234 621 105, e-mail alexandra.honcikova@naep.cz) a Ing. Dana Petrova,
(telefon 234 621 126, e-mail dana.petrova@naep.cz).



