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Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni na obsaze
rada/ministersky rada v oddéleni archivni a spisové sluzby
Ministerstva $kolstvi, mladeze a télovychovy

ni sluzebniho mista

C.j.: MSMT-VYB-94/2021-3

Statni tajemnik v Ministerstvu $kolstvi, mladeze a té&lovychovy jako sluZebni organ pfislusny
podle § 10 odst. 1 pism. f) zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdé&jsich
pfedpist (dale jen ,zakon®), vyhladuje podle § 24 odst. 6 zakona vybérové Fizeni na sluZzebni
misto rada/ministersky rada v oddéleni archivni a spisové sluzby Ministerstva Skolstvi,
mladeze a télovychovy, kod sluzebniho mista MSMT0000075S, v nize uvedeném oboru
statni sluzby podle nafizeni vliady 1/2019 Sb., o oborech statni sluZby:

27 - Archivnictvi a spisova sluzba.

Mistem vykonu sluzby je Praha. SluZzba na tomto sluZzebnim misté bude vykonavana
ve sluzebnim poméru na dobu neuréitou®. Pfedpokladanym dnem nastupu na sluZebni misto
je 1. cervence 2021 nebo dle dohody. Sluzebni misto je zafazeno podle Pfilohy &. 1
k zakonu do 12. platové tridy.

Sluzba zahrnuje zejména:

e pfipravu na koncepéni a normotvorné ¢&innosti ministerstva na useku spisové a
archivni sluzby;

e zajisténi odborné predarchivni péée dokumentt a spisi ministerstva;

s pfipravu a realizaci odborné skartace dokument( a spis( ministerstva ve spolupraci
s Narodnim archivem CR;

e poskytovani metodické podpory zaméstnanciim ministerstva v oblasti spisové sluzby;

o spolupraci pfi rozvoji elektronického systému spisové sluzby;

¢ spolupraci pii dohledu vykonu spisové sluzby v Utvarech ministerstva;

e podil na zpracovani spoleé¢nych metodik, proceduralnich postuptl a pravidel, manualt
pro operaéni programy;

e podil se na tvorbé programovych dokumentl operacnich programl, manuald
operaénich programi, pfirucek a metodik, véetné spoluprace na vytvareni vnitfnich
metodik;

+ plnéni dalsich ukol( souvisejicich s vykonem spisové sluzby.

Vykonavané &innosti z ¢asti souvisi s operaénimi programy, které spravuje Ministerstvo
$kolstvi, mladeze a télovychovy v oblasti strukturalnich fondu EU.

Posuzovany budou Zadosti zaslané ve |hité do 2. ¢ervna 2021 sluzebnimu organu
prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu sluzebniho Gfadu Karmelitska
529/5, 118 12 Praha 1, nebo osobné podané v Ufednich hodinach na podatelnu sluZzebniho
Gfadu na vy$e uvedené adrese. Zadost lze podat rovnéz v elektronické podobé s uznavanym
elektronickym podpisem na elektronickou adresu sluZzebniho uUfadu (posta@msmt.cz) nebo
prostiednictvim vefejné datové sité do datové schranky (ID datové schranky sluzebniho
Gfadu: vidaawt).

! Pokud by na ziklad& vysledku vyb&rového Fizeni byla na sluZebni misto zafazena osoba, ktera dosud isp&$ng&
nevykonala ufednickou zkousku, bude pfijata do sluZebniho poméru na dobu uréitou, a to s trvanim 12 mésica.
Statni zamé&stnanec ma po Gspé§ném vykonani Gfednické zkousky narok na zménu doby trvani sluZebniho
poméru, a to na dobu neurditou; zkuSebni doba podle § 29 odst. 2 zikona o statni sluzbé tim neni dot¢ena.
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Obélka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost véetné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznacena slovy: ,Neotvirat” a ,,Vybérové rizeni na sluzebni misto rada/ministersky rada
v oddéleni archivni a spisové sluzby MSMT (. j.: MSMT-VYB-94/2021-3).

Vybérového fizeni na vysSe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem muze
zOcastnit zadatel, ktery:

1. Spliuje z&kladni predpokiady stanovené zakonem, tj.:

a) je statnim obéanem Ceské republiky, obéanem jiného &lenského statu Evropské unie

nebo obéanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru [§ 25 odst. 1 pism. a) zakona];
Spinéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada
pfisludnymi listinami, tj. prikazem totoZnosti nebo osvédéenim o statnim obcanstvi.
Statni ob&anstvi lze pfi podani Zadosti prokazat pouze dolozenim prosté kopie
osvéddeni o statnim obdanstvi nebo podle § 26 odst. 2 zdkona pisemnym estnym
prohlagenim o statnim obc¢anstvi; v tomto pfipadé je nutné prikaz totoznosti nebo
original &i Ufedné ovérenou kopii osvédcéeni o statnim obéanstvi dolozit nasledné,
nejpozdéji pied konanim pohovoru;

b) dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zdkona];

¢) je pIné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. c) zakona];

Spinéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sestd zakona doklada
pisemnym &estnym prohlasenim;

d) je bezuhonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona];

Splnéni tohoto predpokladu se pfi podani Zadosti podle § 26 odst. 1 véta druha zakona
doklada originalem nebo Ufedné ovéfenou kopii vypisu z Rejstiiku trestl, ktery nesmi
byt starSi neZ 3 mésice, resp. obdobnym dokladem o bezihonnosti, neni-li Zadatel
statnim ob&anem Ceské republiky?; v pfipadé, Ze Zadatel zada sluzebni Gfad o
obstarani vypisu z rejstiiku trest(, je nutna soudinnost pfi poskytovani osobnich Udajd
— jméno, rodné pfijmeni, pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, misto a okres narozeni
a statni obganstvi;

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e)

zakonal, tj. vysoko8kolské vzdélani v bakalaiském nebo magisterském studijnim
programu;
Spinéni tohoto piedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada pfislusnou
listinou, tj. origindlem nebo Ufedné ovérenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani
(vysoko8kolského diplomu). Pfi podani Zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zdkona dolozit
pouze pisemné Cestné prohlaseni o dosazeném vzdélani; uvedenou listinu lze
v takovém piipadé dolozit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru;

f) ma potfebnou zdravotni zplsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona];

Spinéni tohoto predpokiadu se podle § 26 odst. 3 zakona doklada pisemnym cestnym
prohladenim. Pouze u Zadatele vybraného podle § 28 odst. 2 nebo 3 zakona zajisti
sluzebni organ vstupni lékaiskou prohlidku podle zakona o specifickych zdravotnich
sluzbach.

*Podle § 26 odst. 1 zakona jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstiiku trestl, ktery nesmi byt stari nez 3
mésice, osv&dCujici beztthonnost, vydany statem, jehoZ je Zadatel statnim obcanem, jakoZ i stity, v nichZ
Zadatel pobyval v poslednich 3 letech nepfetrzité po dobu delsi nez 6 mésici (dale jen ,,domovsky stat*), a
dolozeny ufednim piekladem do eského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se

stnym prohlasenim.
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2. Ovlada cesky jazyk. Spinéni tohoto pfedpokiladu se podle § 25 odst. 2 zakona doklada
pouze v pfipadé, Ze Zadatel neni statnim ob&anem Ceské republiky a nevztahuje se na
néj vyjimka z prokazovani znalosti eského jazyka®.

K Zadosti dale Zadatel pfiloZi:
a) strukturovany profesni Zivotopis,
b) motivaéni dopis.

Dalsi informace o sluzebnim misté:
- platovy tarif 25 130 - 37 030 K¢ (v zavislosti na poétu let praxe) a k tomu oscbni
pfiplatek (v zavislosti na schopnostech, dovednostech a vykonu),
- mimofadné finan¢ni odmény,
- pruzna sluzebni doba,
- moznosti odborného a profesniho ristu ve statni sluzbé,
- vhodné i pro osoby se zdravotnim znevyhodnénim.

Dalsi vyhody:
- 25 dni dovolené,
- 5dniindispoziéniho volna (tzv. sick days),
- az 6 dni volna k individualnim studijnim Géelim,
- nalezity adaptaéni proces a pridéleni mentora,
- pfijemné pracovni prostiedi v centru Prahy,
- finanéni podpora stravovani,
- pfispévek na duchodové pfipojisténi,
- zaméstnanecké benefity v oblasti kultury, sportu &i vzdélavani prostiednictvim
systemu Cafeteria,
- moznost vyuZiti matefské skoly pro déti zaméstnancd MSMT.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy podporuje rovnost Zen a muza a diverzitu v
ramci svych sluzebnich a pracovnich mist. Z tohoto dilvodu vitame zajem Zadatelek a
Zadatel(.

S ohledem na soucasnou epidemiologickou situaci spojenou s rizikem onemocnéni COVID-
19 Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy informuje o moznosti realizace vybérového
pohovoru on-line formou. BliZz8i informace poda ministerstvo kazdému Zadateli nasledné.

DigitaIné podepsal
PhDr. PhDr. JindFich Fry¢

f e ~ Datum: 2021.05.20
JIndrlCh Fryc 18:39:17 +02'00'

PhDr. Jindfich Fry¢
statni tajemnik
v Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy

Vyvéseno na Ufedni desce: 0?/’ 5. 2027
Odstranéno z uredni desky:

Kontaktni osoba: Mgr. Kamila Svobodova, tIf: 778 441 362

* Vyjimka z prokazovani znalosti &eského jazyka se na Zadatele vztahuje, doloZi-li, e absolvoval alespoti po
dobu 3 skolnich rokt zakladni, stfedni nebo vysokou skolu, na kterych byl vyu€ovacim jazykem cesky jazyk.
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