s Ddm zahranignich sluzeb

MSMT

Zadavatel : Dim zahraniénich sluzeb MSMT
se sidlem : Na Pofi¢i 1035, 110 00 Praha 1
Zast. : Ing. Ivou Tatarkovou, feditelkou
IC : 61386839

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,zakona")
Dim zahrani¢nich sluzeb MSMT (déle jen ,zadavatel’) vyzyva k ptediozeni nabidky pro vefejnou
zakazku malého rozsahu s nazvem - Zajisténi konferenénich sluzeb pro Konferenci Jinakost

spoleénych déjin ve Velkych Bilovicich, konanou ve dnech 23. — 26. 9. 2009.

L Podrobné pozadavky zadavatele na predmét zakazky

1 Nazev zakazky: Zajisténi konferen¢nich sluZeb pro Konferenci Jinakost spole¢nych dé&jin ve
Velkych Bilovicich.

2. Druh zakazky: zakazka na sluzby.

3. Specifikace a rozsah poZadovaného plnéni:

Pozadujeme zajisténi pronajmu konferenénich prostor, techniky pro pozadované prostory a
stravovani pro ucastniky konference.

a. Konferenéni prostory:

Datum Pocet prostor Pocet osob Doba pronajmu
23.9.2009 1 70/8kolni usporadani Puldenni
(odpoledne)
24.9.2009 1 70/8kolni usporadani Puldenni
(dopoledne)
24.9. 2009 2 35/8kolni usporadani Plldenni
(odpoledne)
25.9. 2009 2 35/3kolni usporadani Puldenni
(dopoledne)
26.9. 2009 1 70/8kolni usporadani Puldenni
(dopoledne)

b. Stravovani:

Datum Pocet osob Specifikace
23.9. 2009 70 Studeny obéd formou bufetu véetné
napojll
23.9. 2009 70 Kavova prestavka — odpoledne
23.9.2009 70 Vecefe formou bufetu véetné napoja
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24.9.2009 70 Kavova piestavka - dopoledne

24.9. 2009 70 Obeéd formou bufetu vetné napojt

24.9. 2009 70 Kavova prestavka - odpoledne

24.9.2009 70 Vetefe formou bufetu véetné népoj

25.9. 2009 70 Kavova prestavka — dopoledne

25.9. 2009 70 Obeéd formou bufetu veéetné napojd

25.9. 2009 70 Vecefe - slavnostni raut ve vinném
sklipku

26.9. 2009 50 Kavova prestavka — dopoledne

26.9.2009 50 Studeny obéd (sendvice apod.)

¢. Technika pro pozadované prostory:

Datum Pocet polozek Specifikace
23.9.-26.9. 2009 1 ozvuceni

23.9.-26.9. 2009 2 bezdratovy mikrofon
23.9.-26. 9. 2009 1 Platno
23.9.-26.9.2009 1 Tlumognicka kabina
23.9.-26.9.2009 70 Sluchatka pro tlumoceni
23.9.-26.9.2009 1 flipchart

4. Rozpoctové prostredky vyélenéné na vsechny objednavky uginéné v prabéhu plnéni pfedmétu
zakazky nepfesahuji ¢astku 180 000,- K& bez DPH (predpokladana hodnota verejné zakazky).

5. Hlavnim hodnoticim kritériem Je: ekonomicka vyhodnost nabidky.
6. Doba pinéni pfedmétu zakézky: termin pinéni pfedmétu zakazky je 23. 9. 2009 - 26. 9. 2009.
7. Misto odbéru zakéazky:

prostory vitézneho uchazece dle specifikace pinéni
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Dalsi pozadavky zadavatele
Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smlouvy.
Soucasti nabidky je navrh smlouvy.
Smlouva s vybranym uchazecem bude obsahovat tato ustanoveni:

e Ujednani o povinnosti mi€enlivosti: ,Druha smluvni strana — poskytovatel, se zavazuje b&hem
plnéni smlouvy a po ukonéeni smlouvy, zachovavat miéenlivost o véech skutednostech, o
kterych se dozvi od objednatele v souvislosti s plnénim smlouvy.”

» Ujednani o sankci za poru$eni povinnosti mi¢enlivosti: ,Za porueni povinnosti migenlivosti
specifikované v této smlouvé je druha smluvni strana — poskytovatel, povinna uhradit objednateli
smluvni pokutu ve vysi 10.000 K¢, a to za kazdy jednotlivy pfipad porudeni povinnosti.

e Ujednani o naleZitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje vSechny zakonem a smiouvou
stanovené nalezitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze poskytovatel je
poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni
objednatel v prodleni s hradou.”

» Ujednani o spoluplsobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druha smiuvni strana — poskytovatel, je
podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o
zmeéné nékterych zakonl (zékon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisil, osobou
povinnou spolupdsobit pfi vykonu finanéni kontroly provadéné v souvislosti s Ghradou zbo2i
nebo sluZeb z vefejnych vydajl.

e Ujednani o smluvni pokuté za poruseni podstatnych nalezitosti smlouvy poskytovatelem,
zejména nedodrZeni terminl, a dale v pfipadé nedodrZeni povinnosti poskytovatele
stanovenych ve smlouvé: ,Pokud je poskytovatel v prodleni s pinénim svych zavazki dle této
smlouvy, ma zadavatel narok uctovat smluvni pokutu ve vysi 0,05% z ceny za kazdy den
prodleni.”

Nabidka musi obsahovat

Kryci list (vzor kryciho listu je nedilnou soucasti zadavaci dokumentace — pFiloha &. 1).

2. Obsah nabidky:

¢ Vyplnéni pfilohy €. 3.
e Specifikace storno podminek.

e Navrh cenové nabidky za konferenéni prostory, stravovani pro G¢astniky konference a
techniky pro pozZadované prostory.

3. Doklady prokazujici spInéni kvalifika¢nich pfedpokladii uchazeée.

4. Navrh smlouvy.
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5. Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazece o poc¢tu stran nabidky.

IV. Pozadavek na jednotny zptsob zpracovani navrhu cenové nabidky

Bude posuzovéana cenové nabidka komplexniho zajisténi konferenénich sluzeb.

Cenova nabidka komplexniho zajisténi konferencnich sluzeb bude uvedena v ¢leneni:

A.

¢ celkova nabidkova cena za konferenéni prostory bez DPH,
e samostatné pfislusna sazba DPH,

o celkova nabidkova cena za konferencni prostory véetné DPH.

celkova nabidkova cena za stravovani bez DPH,
samostatné pfislusna sazba DPH,
nabidkova cena za stravovani véetné DPH.

celkova nabidkova cena techniku pro pozadované prostory bez DPH,
samostatné pfislusna sazba DPH,
nabidkova cena za techniku véetne DPH.

C.
L]
L ]
L]
Ceny uvedena v nabidce za konferenéni prostory, stravovani a techniku budou povazovany za

celkové a nepiekrocitelné. V pripadé uzavieni smlouvy na plnéni pfedmétu zakazky budou ceny za
konferenéni prostory, stravovani a techniku stanoveny jako nejvyse pfipustné.

V. Misto a lhdta pro podani nabidek

L

Nabidka musi byt doruéena postou nebo osobné do podatelny Domu zahraniénich sluzeb na
adresu:

Dim zahrani¢nich sluzeb MSMT

Na Porici 1035/4

110 00 Praha 1.

Nabidka musi byt zabezpedena proti pfedéasnému otevieni a musi byt vlevém hornim rohu
obalky oznalena nazvem verejné zakazky Zajisténi konferenénich sluzeb pro Konferenci
Jinakost spoleénych déjin ve Velkych Bilovicich — NABIDKA NEOTVIRAT, oznagenim
adresata (zadavatele) a oznaenim odesilatele (uchazecte) vZetné jeho adresy, na kterou je
mozné vratit nabidku doru¢enou po uplynuti IhGty pro podavani nabidek. Nabidky musi byt
doruéeny nejpozdéji v posledni den Ihity pro podani nabidek.

Lhdta pro podani nabidek konéi 10. 8. 2009 v 10.00 hod. Nabidky Ize dorucovat rovné&z osobné v
Gfednich hodinach podatelny od 8:00 do 15:30 hod. KaZdy uchazeg, ktery ve stanovené Ihiité pro
podani nabidek predloZzi nabidku osobné&, obdrZi potvrzeni o pfevzeti nabidky. Potvrzeni bude
obsahovat Gdaje o zadavateli a uchazeti, pofadové ¢islo nabidky a Udaje o datu a ¢asu doruceni
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nabidky. Doru¢ené nabidky zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového Cisla

nabidky, data a hodiny doruceni.

VIl. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

1. Zékladnich kvalifikacni pfedpoklady:

Uchaze& prokaze spinéni zakladnich kvalifikacnich predpokladl v rozsahu dle § 53 Cestnym
prohlagenim, které musi mit obsahové nalezitosti stanovené v ust. § 62 odst. 2. (vzor &estného

prohlaseni je nedilnou souéasti zadavaci dokumentace — pfiloha €. 2).

2. Profesnich kvalifikaéni pfedpoklady:

¢ predloZeni vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel

zapsan, v kopii,

o predloZzeni dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpist
v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici

pfislugné zivnostenské opravneéni, v kopii.

VIll. Kritéria pro hodnoceni nabidek

1.

Cenova nabidka

A. celkova nabidkova cena za konferenéni prostory

B. celkova nabidkova cena za stravovani

C. celkova nabidkova cena techniku pro pozadované prostory

Viaha daného kritéria je 50%

Moznost ubytovani vSech hostu konference v misté konani konference
Véha daného kritéria je 30 %

Platebni podminky

e vyse zalohy

e doba splatnosti faktury ode dne jejiho doruceni

Vaha daného kritéria je 10%
Uroveri a vybaveni konferenénich prostor

e velikost konferen&nich prostor

e Kklimatizace

¢ moznost variabilniho uspofadani stoll dle potreby

e vzdalenost od stravovacich a ubytovacich prostor
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10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.
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Vaha daného kritéria je 10%

Zavérecéna ustanoveni

Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou jednat jménem &i za uchazede.

Nabidka se predklada v uzaviené obalce. Obalka s nabidkou musi byt oznagena nazvem zakazky,
oznacenim adresata (zadavatele) a oznacenim odesilatele (dodavatele) v&etné jeho adresy
v levem hornim rohu obalky, obalka bude na uzavieni opatfena razitkem uchazede, ptipadné
podpisem.

Nabidka musi byt zpracovana pisemné v ¢eském jazyce.

Nabidka bude vyhotovena v poctu: 2 ks (original + kopie).

Véechny listy nabidky musi byt Cislovany nepferuSovanou vzestupnou fadou &isel a musi byt
spojeny zpUsobem, ktery zabraruje nezadouci manipulaci s nimi.

Nabidky musi byt doru¢eny zadavateli v pozadované |hité. Pozdéji doru¢ené nabidky nebudou
zafazeny do hodnoceni nabidek.

Uchaze¢ bude vylouen z (¢asti vzadavacim fizeni pokud: nebude jeho nabidka Uplna,
neprokaze néktery z kvalifikatnich predpokladl, nezpracuje nabidkovou cenou dle poZadavkil
zadavatele.

Pfi nespinéni podminek tohoto zadavaciho Fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo nabidku dodavatele
nezahrnout do hodnoceni nabidek.

Zadavatel nepfipousti variantni feseni.

Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti dodavatelim nevraci.

Zadavatel si vyhrazuje pravo véechny piedlozené nabidky odmitnout.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoli zadavaci fizeni zrudit v jeho pribéhu, a to zjakéhokoli
divodu nebo i bez uvedeni diivodu.

Kontaktnimi osobami pro zéleZitosti tykajici se tohoto zadavaciho Ffizeni je Ing. Lenka
Henebergova, telefon 221 850 108, e-mail lenka.henebergova@naep.cz, Ing. Jitka Valcharova,
telefon 221850 114, e-mail jitka.valcharova@naep.cz, Bc. Alexandra Honcikova, telefon
221 850 105, e-mail alexandra.honcikova@naep.cz.
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Ing. Iva Tatarkova
feditelka DZS MSMT
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