s Ddm zahraniénich sluzeb

MEMT

Zadavatel : DOm zahrani¢nich sluzeb

se sidlem : Na Pofi¢i 1035/4, 110 00 Praha 1
Zast. : Ing. Ivou Tatarkovou, feditelkou
I¢: 61386839

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,zakona")

Ddm zahraniénich sluzeb (dale jen ,zadavatel’) vyzyva k pfedloZeni nabidky pro vefejnou zakazku
malého rozsahu s nazvem - ,Zajis§téni ubytovani, stravovani a konferenénich sluzeb ve Zliné.*

I. Podrobné poZadavky zadavatele na predmét zakazky
1. Nazev zakazky: Zajisténi ubytovani, stravovani a konferenénich sluzeb ve Zlingé
2. Druh zakazky: zakazka na sluzby
3. Specifikace a rozsah poZadovaného pinéni:
Zadavatel pozaduje zajisténi ubytovéni, stravovani, prondjem konferenénich prostor a
techniky (v8e v jedné budové) pro 6. narodni konferenci eTwinning ve Zling. Zajisténi vyse

uvedenych sluzeb Zadavatel poZaduje pro 170 Ucastnik(l v nejméné tiihvézdickovém hotelu v
centru Zlina. Konference se bude konat 25.-27. 3. 2010.

a. Ubytovani:

Datum Pocet osob | Specifikace
25.3.2010 170 ubytovat 2 osoby nejlépe ve dvoullZzkovém pokaji
26.3.2010 170 ubytovat 2 osoby nejlépe ve dvoulizkovém pokoiji

b. Stravovani:

Datum Poéet osob | Specifikace Misto Cas podavani
podavani

25.3.2010 | 170 studené obCerstveni hotel 17 — 23 hod.
s nealko napoji (€aj, kava,
mineralka)

26.3.2010 | 170 snidané hotel

26.3.2010 | 170 coffee break (¢aj, kava, konferenéni 10 hod.
mineralka, chlebic¢ek ¢i mistnost
sendvi¢ a sladké)

26.3.2010 | 170 obéd hotel 12 hod.

26.3.2010 | 170 coffee break (Caj, kava, Gymnazium 16 hod.
mineralka, chlebicek ¢&i TGM
sendvi¢ a sladkeé)
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Datum Pocet osob | Specifikace Misto Cas podavani
podavani
27.3.2010 | 170 snidané hotel
27.3.2010 | 170 coffee break (&aj, kava, Gymnazium 10 hod.
mineralka, chlebi¢ek ¢i TGM
sendvi¢ a sladké)
27.3.2010 | 170 obéd hotel 12 hod.

V celkové nabidkove cené bude jiz zapo&itana doprava obéerstveni do Gymnazia TGM.

¢. Pronajem konferenénich prostor:

Datum Pocet osob

Specifikace

Doba pronajmu

26.3.2010 [ 170

divadelni uspofradani

Dopoledne (9 — 12 hod.)

d. Technika pro pozadované prostory:

Datum Pocdet polozek | Specifikace Doba pronajmu

26.3.2010 ozvuéeni salu Dopoledne (9 — 12 hod.)
26.3.2010 | 2 mikrofon Dopoledne (9 — 12 hod.)
26.3.2010 | 1 dataprojektor Dopoledne (9 — 12 hod.)
26.3.2010 | 1 platno Dopoledne (9 — 12 hod.)
26.3.2010 pfipojeni na internet Dopoledne (9 — 12 hod.)

D

- Rozpoctoveé prostiedky vytlenéné na vsechny objednavky uginéné v prib&hu plnéni predmétu
zakazky nepfesahuji ¢astku 305 000,- K& bez DPH.

. Hlavnim hodnoticim kritériem nabidky je: ekonomicka vyhodnost nabidky.

[$)]

(2]

. Doba pinéni pfedmétu zakazky: 25. — 27.3.2010

- Misto odbéru zakazky: prostory vitézného uchaze&e dle specifikace plnéni a Gymnazium, namésti
T. G. Masaryka 2734 - 9, 760 01 Zlin (dodani ob&erstveni)

-~

Il. Navrh smlouvy

1. Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smlouvy.

2. Soutasti nabidky je navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazete nebo
jeho jmeénem. Zadavatel si vyhrazuje pravo uchazedem pfedloZeny navrh smlouvy po vzajemné
dohodé upfesnit v téch ¢astech, které nevedou ke zméné zadavacich podminek vybérového
fizeni.

3. Smlouva s vybranym uchaze&em bude obsahovat tato ustanoveni:

e Ujednani o povinnosti miéenlivosti: ,Druha smluvni strana — poskytovatel, se zavazuje béhem
plnéni smiouvy a po ukongeni smlouvy, zachovavat migenlivost o vdech skutegnostech, o
kterych se dozvi od objednatele v souvislosti s pin&nim smiouvy."
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e Ujednani o sankci za poruSeni povinnosti mitenlivosti: ,Za poruseni povinnosti mi¢enlivosti
specifikované v této smlouvé je druha smluvni strana — poskytovatel, povinna uhradit objednateli
smluvni pokutu ve vysi 10.000 K¢, a to za kazdy jednotlivy pfipad porugeni povinnosti."
Ujednani o nalezitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje vdechny zakonem a smlouvou
stanovené nalezitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze poskytovatel je
poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém ptipadé neni
objednatel v prodleni s uhradou.*

» Ujednani o spolupisobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druha smiuvni strana — poskytovatel, je
podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejne spravé a o
zméné nékterych zakonu (zékon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisti, osobou
povinnou spolupusobit pfi vykonu finanéni kontroly provadéné v souvislosti s uhradou zboi
nebo sluzeb z vefejnych vydaju.

* Ujednani o smiuvni pokuté za porudeni podstatnych nalezitosti smlouvy poskytovatelem,
zejména nedodrZeni termini, a dale v pfipadé nedodrZeni povinnosti poskytovatele
stanovenych ve smlouvé: ,Pokud je poskytovatel v prodleni s pinénim svych zavazka dle této
smlouvy, ma zadavatel narok uctovat smiuvni pokutu ve vysi 0,05% z ceny za kazdy den
prodleni.”

Nabidka musi obsahovat

Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazede &i jeho jménem (kryci list je
nedilnou soucasti zadavaci dokumentace — pfiloha &. 1).

Prohlaseni, Zze uchaze¢ souhlasi se zadanim a podminkami tohoto zadavaciho fizeni; ze
vSechny udaje v nabidce jsou pravdivé, a Ze nezamléel zadné skuteénosti podstatné pro jeho
zpUsobilost k realizaci zakazky, a Ze je pfipraven spolehlivé a bez pritahd splnit podminky
zadani a je vazan obsahem nabidky po celou dobu b&hu zadavaci Ihity. Toto prohlageni musi
byt podepsané osobou opravnénou jednat za uchazeée &i jeho jménem.

Obsah nabidky - podrobny popis pfedmétu plinéni vefejné zakazky na zakladé specifikace
uvedené v ¢l. | bodé 3 pism. a,b,c,d (navrh ubytovani ugastnikll konference, konkrétni nabidka
stravovani, umisténi konferenéniho salu v hotelu, vybaveni konferenéniho salu, specifikace
poskytovane techniky, vzdalenost hotelu od gymnazia ve Zling).

Navrh cenové nabidky za stravovani, ubytovani, konferen&ni prostory a techniku.

Specifikace objednacich a storno podminek.

Doklady prokazujici spInéni kvalifikaénich pfedpokladu uchazece.

Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo jeho jménem,

Na zaver nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazeée o poétu stran nabidky
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IV. Pozadavek na jednotny zpulsob zpracovani navrhu nabidkové ceny
Nabidkova cena vzorové zakazky bude uvedena v élenéni:
A. Nabidkova cena za ubytovani:
e celkova nabidkova cena za ubytovani 170 osob/2 noci v K& bez DPH,
e samostatné pfislusna sazba DPH,
e celkova nabidkova cena za ubytovani 170 osob/2 noci v K& s DPH,
B. Nabidkova cena za stravovani:
* celkova nabidkova cena za stravovani v K& bez DPH,
e samostatné prislusna sazba DPH,
e celkova nabidkova cena za stravovani v K¢ véetné DPH.
C. Nabidkovéa cena za pronajem konferencnich prostor a techniky:
e celkova nabidkova cena za pronajem konferenénich prostor a techniky v K& bez DPH,
e  samostatné pfislusna sazba DPH,

e celkova nabidkovéa cena za pronajem konferenénich prostor a techniky v K& véetné DPH.

Ceny uvedené v nabidce budou povaZovany za celkové a nepfekrocitelné. V pfipadé uzavieni
smlouvy na plnéni pfedmétu zakazky budou ceny uvedené v nabidce stanoveny jako nejvyse
pripustné.

V. Platebni podminky

Uhrada ceny bude provedena na zakladé dafového dokladu vystaveného uchazedem vZdy nejpozdéji
do 14 dnl po skonceni kazdého zuétovaciho obdobi. Posledni danovy doklad v kalendainim roce
musi byt zadavateli doru¢en nejpozdégji 15. prosince pfislusného roku.

Pokud faktura nebude obsahovat v8echny zakonem a smlouvou stanovené naleZitosti, je zadavatel
opravnen ji do data splatnosti vratit s tim, Ze uchaze¢ je poté povinen vystavit novou fakturu s novym
terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni zadavatel v prodleni s Uhradou.

Doba splatnosti danového dokladu musi ginit alespori 21 dnl ode dne doruéent.

VI. Misto a lhuta pro podani nabidek

1. Nabidka musi byt doru¢ena postou nebo osobné& do podatelny Domu zahraniénich sluzeb na
adresu:
Dim zahrani¢nich sluzeb MSMT
Na Pofi¢i 1035/4
110 00 Praha 1.
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Nabidka musi byt zabezpelena proti pfed¢asnému otevieni v uzaviené a neporusené obélce a
musi byt vlevém hornim rohu obélky oznacena nazvem vefejné zakézky Zajisténi ubytovani,
stravovani a konferenénich sluzeb ve Zliné — NABIDKA NEOTVIRAT, oznagenim odesilatele
(uchazete) véetné jeho adresy, na kterou je mozné vratit nabidku doruéenou po uplynuti Ihity pro

podavani nabidek. Nabidky musi byt doru¢eny nejpozdéji v posledni den Ihity pro podani nabidek.

2. Lh(ita pro podani nabidek konéi 2. 2. 2010_ve 14.00 hod. Nabidky Ize doru¢ovat rovnéz osobné v
ufednich hodinach podatelny od 8:00 do 15:30 hod. Kazdy uchaze¢, ktery ve stanovené Ihaté pro
podani nabidek pfedlozi nabidku osobné&, obdrZi potvrzeni o pfevzeti nabidky. Potvrzeni bude
obsahovat Udaje o zadavateli a uchazegi, pofadové ¢&islo nabidky a Udaje o datu a ¢asu doruceni
nabidky. Doru¢ené nabidky zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového Eisla

nabidky, data a hodiny doruceni.

VII. Otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obélek s nabidkami se uskuteéni dne 3. 2. 2010 v 9:30 hod. v sidle zadavatele.

VIIl. Lhita, po kterou jsou uchazec¢i svymi nabidkami vazani

Lhita je stanovena na 60 kalendarnich dnd.

Zadavaci Inita zacina bézet okamzikem skonéeni Ihiity pro podani nabidek a koné&i dnem o vybéru
nejvhodné&jsi nabidky, pficemz vitéznemu uchazedi se prodluzuje az do uzavfeni smlouvy, nebo do

zruSeni zadavaciho fizeni.

IX. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

1. Zakladnich kvalifikacni pfedpoklady:

Uchaze¢ prokaze spinéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladd v rozsahu dle § 53 &estnym
prohlagenim, které musi mit obsahové nalezitosti stanovené v ust. § 62 odst. 2. (vzor ¢estného

prohlaseni je nedilnou soucéasti zadavaci dokumentace — pfiloha €. 2).

2. Profesnich kvalifikacni pfedpoklady:

e Predlozeni vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel
zapsan, v originale nebo v ufedné& ovéfene kopii a nesmi byt k poslednimu dni, ke
kterému ma byt prokazano spinéni kvalifikace, starsi 90 kalendarnich dna.
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e Predlozeni dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich piedpisl
v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, zejmeéna doklad prokazujici
pfislusné Zivnostenské opravnéni, v originale nebo v Ufedné ovefené kopii a nesmi byt
k poslednimu dni, ke kteremu ma byt prokazano splnéni kvalifikace, starsi 90

kalendarnich dnu.

X. Kritéria pro hodnoceni nabidek

1. Cenova nabidka

A. Celkova nabidkova cena za ubytovani /bude posuzovana celkova cena za ubytovani pro
170 osob na 2 noci v K& bez DPH/

Vaha daného kritéria je 30 %.

B. Celkova nabidkova cena za stravovani /bude posuzovana celkova cena za stravovani v K¢
bez DPH/

Véha daného kritéria je 30 %.

C. Celkova nabidkova cena za pronajem konferenénich prostor a techniky /bude
posuzovana celkova cena za pronajem konferen&nich prostor a techniky v K& bez DPH/

Vaha daného kritéria je 10 %.

2. Blizkost ke Gymnaziu a Jazykové Skole s pravem statni jazykové zkousky Zlin, namésti T. G.

Masaryka 1734-9, 760 01 Zlin, kde budou probihat workshopy ke konferenci

/uchazet uvede, zda je nabidnuty hotel od gymnazia vzdalen: do 10 min. chize = 100 bodd, do 15
min. chlize = 50 bod{; nad 15 min. = 0 bodil/

Véaha daného kritéria je 30 %.

Vzor zplsobu hodnoceni nabidek je uveden v pfiloze €. 3.
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Zavérecéna ustanoveni

Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou jednat za uchazece ¢&i jeho jménem, souéasti
nabidky je plna moc zmocnéné osoby k jednani za uchazece.

Nabidka se predklada v uzaviene obalce. Obalka s nabidkou musi byt ozna¢ena nazvem zakazky,
oznatenim adresata (zadavatele) a oznaCenim odesilatele (dodavatele) véetné jeho adresy,
obélka bude na uzavieni opatfena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.

Nablidka musi byt zpracovana pisemné v ¢eském jazyce.

Nabidka bude vyhotovena v poctu: 2 ks (original + kopie).

V8echny listy nabidky musi byt ¢islovany nepferuSovanou vzestupnou fadou Cisel a musi byt
spojeny zplUsobem, ktery zabrariuje nezadouci manipulaci s nimi.

Nabidky musi byt doru¢eny zadavateli v pozadované Ihaté. Pozdéji doru¢ené nabidky nebudou
zarazeny do hodnoceni nabidek.

Uchaze¢ bude vylou¢en z uéasti v zadavacim fizeni v pfipadé, Zze jeho nabidka nebude splfiovat
zadavatelem stanovené pozadavky a nebude obsahovat zadavatelem pozadované nalezitosti.
Zadavatel nepfipousti variantni feseni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat od uchazeé¢l dopliujici informace a ovéfit skuteénosti
uvedené v nabidkach.

Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti dodavatellim nevracl.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit v taxativné vymezenych pfipadech.

Uchazet&i mohou zasilat pfipadné vécné dotazy k této vyzvé elektronicky nejpozdéji do doby ti
dnd prfed skongenim I|haty pro podani nabidek kontaktnim osobam zadavatele. Kontaktnimi
osobami jsou Mgr. Petr Chalu$, e-mail petr.chalus@naep.cz, Bc. Alexandra Honéikova, e-mail

alexandra.honcikova@naep.cz.

Vyzva obsahuje celkem 3 pfilohy:

Pfiloha €. 1 — Kryci list
Pfiloha &. 2 — Cestné prohlaseni

Pfiloha &. 3 zor hodnoceni

Ing. lva Tatarkova
feditelka DZS
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