MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY

MANUAL PRO VYUCTOVANI A VYPORADANI SE STATNIM
ROZPOCTEM

Letni kempy 2021




1. ZPRAVA O REALIZACI

Zpréva o realizaci a t¥idni kniha je v gesci 7adatel( a nejsou MSMT vydavany strukturované formulafe. Tyto
dokumenty musi obsahovat vSechny uvedené informace:

1. Zprava o realizaci
a. program jednotlivych kemp( ve vztahu k aktivitam Gcelu dotace Letni kempy 2021,
b. kopie Tridni knihy.
2. Kopie tfidni knihy
a. celkovy pocet zavazné prihlasenych déti k datu konani letniho kempu,
b. pocet pfitomnych déti z kazdého dne,
c. strucny popis naplné/prabéh jednotlivych dni,
d. jméno vedouciho letniho kempu,
e. datum a ¢as konani jednotlivych dni letniho kempu.

Oba tyto dokumenty musi pfijemce dotace predloZit ministerstvu nejpozdéji do 15. 9. 2021, jednim
z nasledujicich zpUsoba:

a) odeslat v listinné podobé na adresu: Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy,
Karmelitskd 529/5, 118 12 Praha 1 — Mal4 Strana, nebo

b) odeslat v elektronické podobé do datové schranky ministerstva (ID: vidaawt), nebo

c) osobné podat v Urfednich hodindch na podatelnu ministerstva na adrese
Ministerstvoskolstvi, mladeze a télovychovy, Karmelitskad 529/5, 118 12 Praha 1
— Mal3 Strana.

2. VYUCTOVANI
Vyuctovani musi obsahovat vSechny povinné dokumenty:

1  Vyuctovani dotace za rok 2021
a. Uvodni strana (Vyuétovani dotace Letni kempy 2021)
b. Soupis jmenovitych udajd A
c. Soupis jmenovitych udaja B
2. Ucetni sestava jednotlivych dokladii hrazenych z dotace (ze sestavy musi byt zfejma
vyse jednotlivych druhl nakladd, na jejichz uhradu byla dotace cerpana).

Vsechny povinné dokumenty k vyuctovani musi prijemce nejpozdéji do 30. 11. 2021. Pravnické osoby,
vykonavajici ¢innost stfediska volného casu, zapsaného v rejstriku skol a skolskych zafizeni formulare uvedené
v bodé 1 a) a b) odevzdavaji prazdné.

3. Financni vyporadani

Pfijemce je soucasné povinen finan¢né vyporadat poskytnuty pfispévek, v souladu s vyhlaskou ¢. 367/2015 Sb.,
o zasadach a lhatach finanéniho vyporadani vztah( se statnim rozpoctem, statnimi finanénimi aktivy a
Narodnim fondem (vyhlaska o finanénim vyporadani). Dokument je soucasti excelovského souboru formulari.

Vyuctovani musi dale obsahovat udaj o pfipadném necerpani financnich prostfedkd, véetné zdlvodnéni,
objemu a terminu vratky. Vratce piedchazi informace zaslana na MSMT formou aviza (pro vice informaci viz
Rozhodnuti o poskytnuti dotace).



Vyuctovani a vyporadani nahravejte:

1 nahrat do systému ISPROM (navod v sekci 3)
2. podat jednim z nasledujicich zplsob:
a. odeslatvlistinné podobé na adresu: Ministerstvo skolstvi, mladeZe a télovychovy,

b. Karmelitskd 529/5, 118 12 Praha 1 — Mala Strana, nebo odeslat v elektronické podobé do
datové schranky ministerstva (ID: vidaawt), nebo

c. osobné podat v ufednich hodinach na podatelnu ministerstva na adrese
Ministerstvoskolstvi, mlddeze a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha
1 —Mala Strana.

Obalka nebo datova zprava musi byt oznacena slovy ,,Vyuctovani 2021_ndzev vyzvy — Cislo rozhodnuti”

Ostatni informace:

Pfijemce dotace pfi vyuctovani nepredklada tzv. prvotni ucetni doklady, jako napfiklad doklady o provedeni
Uhrad jednotlivych naklad —vypisy z i¢tu/vydajové pokladni doklady, dale dohody o provedeni prace, faktury,
smlouvy. Prvotni doklady musi byt prijemce dotace schopen doloZit pfi vefejnospravni kontrole hospodareni
statni dotace.

3. NAHRAVANIi VYUCTOVANI V ISPROM

Pfijemce dotace stahne, doplni, vytiskne, doplni podpisy a orazitkuje vSechny dokumenty vyuctovani a
finan¢niho vyporadani, uvedené v ¢lanku 2. (Na obrdzcich je pouzit program NNO, ale u Letnich kempu je
postup naprosto totozny)

Zadatel se prihldsi ke svému Gctu v systému ISPROM. V zaloice ,PROJEKTY“, pod konkrétnim dotaénim
programem, v seznamu podporenych 7adosti je u konkrétniho projektu tlagitko ,, NAHRAT VYUCTOVANI“.

Jste prihldSen jako HK Odhiasit

PROJEKTY - PROGRAMY STATNI PODPORY PRACE $ DETMI A MLADEZI PRO NNO (vodni sirénka

Na prehledové strance projekit miZete zaloZit novy projekt pro pravé oteviené programy. PREHLED PROG! 0

PODPORENE PROJEKTY

Pokus 0007/4/NNO/2019 Program €. 4 — podpora NNO, které nemaji poboéné spolky Podpofeny 20918 11:53 STAHNOUTPDFZADOSH

STAHNOUT PRILOHY ZADOSTI
————
NAHRAT WUOCTOVANI

Po kliknuti na tlacitko ,nahrat vyuctovani“ se otevre nabidka, ktera umozni uzivateli nahrat jednotlivé
pozadované soubory (seznam povinnych soubor( viz vyse), a to pomoci tlacitka ,,nahrat”.

Jste prihlaSen jako HK Odhlasit

POKUS  0007/4/NND/2019 Uvodintstranka

Wylé&tovani projektu - nahrajte prosim potfebné prilohy.
Zatim nemate nahrané Zadné soubery s vyuétovanim

Soubor Vybrat soubor | Soubor nevybran

Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED PROJEKTU



AZ budou vloZeny vsechny poZadované soubory, je nutné vyuctovani odeslat, a to pomoci zeleného tlacitka
ODESLAT VYUCTOVANI. (U vylctovani vyzvy Letni kempy nahravate soubory uvedené v ¢lanku 2 tohoto

manualu)
POKUS  0007/4/MN0/2019 {vodni strénka  Projekh

VyUétovani projektu - nahrajte prosim potfebné prilohy

formulafe D1_D9 souhrnné Stahnout soubor Smazat soubor
zavérecna zprava Stahnout soubor Smazat soubor
Formulaf D1_podepsany Stahnout soubor Smazat soubor
finanéni vyporadani Stahnout soubor Smazat soubor

Soubor | Vybrat soubor | Soubor nevybrén

Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED PROJEKTU

ODESLAT VYUCTOVANI

Po odeslani vytctovani je u projektu stav ,,vytGétovano®. Pokud MSMT zjisti, ze ve vytctovani jsou nedostatky,
vrati vyuctovani zadateli k dopInéni/opravé. Stav projektu bude nastaven na ,,vyic¢tovani vraceno”. Pokud je
vyUctovani v poradku, nastavi MSMT u projektu stav ,,vyGctovani pfijato”.

Pokus 0007/4/NNO2019 Program &. 4 — podpora NNO, které nemaji pobogné spolky Vylctovéni pijato 20.9.18 11:53

STAHNOUT PROTOKO!
0 PRIET vUCTOVANI



Pfiloha €. 1
V pfiloze manudlu jsou pomocné poznamky k vypliovani jednotlivych formuldrd vyudctovani prijaté
dotace Letni kempy 2021.

Formular Vyuctovani

| Vyuétovani dotace Letni kempy 2021

5 | Uvodni informace:

Fhijemoe dotace

L

4 |IiEo

5 |adresa sidis

L]

7 | Mazev wyzvy Letni kempy 2021

2 |C. rozhodnuti o poskytnut dotace w000 12/ KEMP/ 2021

g |Castka poskytnuté dotace pro rok 2021 (v KE)

0 |celkov§ pofet dtastniki na letnich kempech

11 |Edstka vrdcena na Goet MEMT £ DDDDEZ 10010710 do 30.11.2021 (v KE)

12

12 Poufiti dotace:

14 . 2 .o Celkové vidaje dle poloZek
1 | Druh vydaju v K

16 |Zajiiteni stravy a pitného rezimu pro détzke néastniky
17 |Vatupné pro détzke ucastniky a 2 pracovniky do pamétovych institucl, science center atd,
18 |Programy neformiluniho vzdélivani a primarné preventivol programy

9 | Provezni naklady prostor
0 |Material
21 |DPH
22 | Odmény a mzdové niklady administrativoich a organizaénich pracovnikad
23 |Odmeny a mzdové naklady za vedeni kempu, DPP, DPC
24 | Ostatni v¥dyje prokazatelné napliiujici véene zamereni vyzvy - Vypiite:

CELEFM vydaje z dotace (sonfer mesmi bt vy#i nel celkovi fastia dotace pripadné poniiend o 0,00
27 |vratin na néet MEMT v priibéhn rokn}

29 |vyittovani dotace je prilemce povinen prediosit MEMT nejpozdesi do 30, 11, 2021

Prilemce je soutasné povinen finantné vyporadat poskytnuty prispévek, v soutadu s vyhlaskou £. 367/2015 Sh., o zasadach a Ihitich financniho vyporadini
vztahi =& stitnim rozpodtem, statnimi financnimi aktivy a Narodnim fondem (vyhiiZka o finangnim vyporadani). - viz list FINANCNI vwPORADANT

(=]

[y

Kontaktni osoba, ktera vyotovani zpracovala, telefon, e-mail:

L

$a

Potwrzuji, e (daje uvedené ve , Vy(ftovani dotace Letni kempy 20217 jsou spravné a pravdivé. Zadné skutefnosti ve
véci ferpani dotace a realizace projekiu jsme nezamléeli.
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Csoba opravnénd jednat za pHjemoe
razitko, podpis
V prvni ¢asti se vypliuji vSechny hodnoty, dle popisu ve sloupci A. V fadku €. 8 vyplriujete pouze prvni
Ctyrcisli Vaseho rozhodnuti (namisto “xxxx”)

V druhé &asti se vypliiuji naklady, dle skuteéného erpdni poskytnuté dotace. Radky ¢&. 22 a 23
pravnické osoby vykonavajici ¢innost stfediska volného Casu, zapsaného v rejstfiku sSkol a Skolskych

zafizeni vsech zfizovatell nevyplnuji.

Radky €. 25 — 32 (po staZeni souboru budete mit tyto fadky prazdné k vyplnéni — zde jsou uvedeny
pouze prazdné radky €. 25 a 26) slouZi pro doplnéni ostatnich vydaju.

Dokument v fadcich €. 37 a 38 vyplni a podepise statutdrni organ organizace.



Formular finanéni vyporadani

1 Prjemce: 0
2 1E: 0
3 |PoskytovatetMSMT
4 |Kapitola: MSMT
3
6 Finan&ni vypofadani dotaci a navratnych finan&nich vypomoci poskytnutych piijemciim pfimo ze statniho rozpoétu nebo statnich finangnich aktiv
Cast A. Finan&ni vypoFadani dotaci a navratnych finan&nich vypomoci s vijimkou dotaci na programo_vé financovani, na projekty wyzkumu, virvoje a inovaci a na projekty spolufinancované z rozpoétu Evropské unie a
3 z prostfedkd finan&nich mechanismu
10 v K& na dvé desetinnd mista
Fredepsana vyse
raceno v vratky dotace a
& akee (projektu) | Géelo P " Skutené Eerpéno ribéhu roku na | Skuteéné pouZito | navratné finan&ni
Ukazatel EszE:,Dr.w\is ! znakvy Cislo jednaci k30,11 2021 Dpfﬁmovff ldet 30, 11.D2021 vipomoci pi
1 poskytovatele ﬁnaqé:im'
12 a b [ d il 2 3 4=1-2-3
13 A.1 Dotace celkem 0,00 0,00 0,00 0,00
14 0,00
15 w tom: jednotiivé dota&ni tituly 0,00
. program LETKIKEMPY 2021 o1 2ikEWPr2021 0,00 0,00 0,00
Rezhodnuti &
17 0,00
18 0,00
9 0,00
20 0,00
21 0,00
22 0,00
23 0,00
o n:;kN:r\:‘ralné finanéni vypomoci 0,00 0,00 0,00 0,00
25 0,00
26 w tom: jednotiivé tituly 0,00
27 0,00
28 0,00
9 0,00
30 0,00
3 0,00
32 0,00
33 0,00
34 0,00
A.3 Dotace a navratné financni
vypomaoci celkem 0,00 0,00 0,00 0,00
35 (A1+A2)
36
e Sestavil: Kentroloval:
38 Datum a podpis: Datum a podpis:
EL F-mail

Zde se vypliuje prvni Ctyfcisli Vaseho rozhodnuti (namisto “xxxx“) Ostatni udaje se propisi z listu

Vyuctovani.

IM

Podpisové pole “sestavi

vyplfiuje a podepisuje osoba, kterd vyuctovani sestavuje. Pokud tato osoba

neni statutdrnim organem dané organizace, musi statutdrni organ vyplnit i pole “kontroloval®“.



Formuldf soupis jmenovitych udajd A

2 |Soupis jmenovitych Gdaji o mzdovych nakladech - HPP
3 dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace, pfilohy 1. odstavee 1. bodu g).

Potadové

sislo Obdobi Piijmeni

Jméno

Datum
narozeni

Uel pouiti

Odména *

Odvody **

Organizace a administrace

- T

Organizace a administrace

Organizace a administrace

o oo

Organizace a administrace

Organizace a administrace

Organizace a administrace

Organizace a administrace

Organizace a administrace

Organizace a administrace

Organizace a administrace

Organizace a administrace

~ oW B W

Organizace a administrace

Organizace a administrace

oo

Organizace a administrace

o

Organizace a administrace

Organizace a administrace

Organizace a administrace

Organizace a administrace

Organizace a administrace

[T R ]

Celkem

0,00

o

7 |pfilohy 1. odstavce 1. bodu g).

4]

S | *) mésicni hirubé mzda u Zaméstniancil

[T I VI R C R S I C R R S I R

=1

Do tohoto listu vyplfiujete organizacni pracovniky, ktefi jsou v hlavnim pracovnim pomeéru, ve vztahu
k Zadajici organizaci, dle prilohy 1. odstavce 1. bodu g) Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Pravnické osoby vykonavajici ¢innost stfediska volného Casu, zapsaného v rejstfiku Skol a Skolskych

**)povinné sakonné odvody za caméstnance (socialni a zdravotni pojisténi)

zafizeni vsech zfizovatell tento dokument odevzdavaji nevyplinény.

Soupis musi obsahovat veskeré vyplacené mzdové naklady pracovnik( na HPP, ktefi se podileli na organizaci kempd dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace,

Prévnické osoby vykonévajici €éinnost stfediska volného Easu, zapsaného v rejstiiku kol a 3kolskych zafizeni viech zfizovateld odevzdavaji prézdny list




Formuldf soupis jmenovitych udajd B

Beowa

Soupis jmenovitych tdaji o mzdowych nakladech - HPP, DPP, DPC a mésiéni fakturace u lektord OSVC
dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace, pfilohy 1. odstavce 1. bodu h)

Potadove

sslo Obdobi

Pjmeni

Jméno

Datum narozeni

Kvalifikace

Odvody **

~ @ o

o o

wora

"

- o

o TR

G e W ra

Celkem

0

[ I S R SR R S R (SR V]
o -l o

=1

¥ ) povinné cakonmé odvody —a caméstnance (socidlni a cdravoni pojisténi)

Soupis musi obsahovat veskeré vyplacené ,mzdové naklady” = mésiéni mzdy, odmé&ny z DPP/DPE, a rovnéf i mésiéni fakturace lektord 05VE, dle Rozhodnutio
poskytnuti dotace, pfilohy 1. odstavee 1. bodu h). Uvadéjte i dobrovolniky, u kterych bude uvedena odména "0".
Pravnické osoby vykondvajici finnost stiediska volného Zasu, zapsaného v rejstiiku 3kol a Skolskych zafizeni viech ziizovateld odevzdvaji prazdny list
*) mésicni firnbé mzda u zaméstnancit a mésiéni odmény pro DPP, DPC a mésicni fakturace u lektorit osVC

Do tohoto listu se vyplnuji lektofi, kterym jsou hrazeny odmény dle pfilohy 1. odstavce 1. bodu h)
Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Do této tabulky se vypliiuji i fakturované sluzby lektortim OSVC.

Dobrovolniky v tomto formulafi uvadéjte s odménou ve vysi “0“.

Pravnické osoby vykonavajici ¢innost stfediska volného Casu, zapsaného v rejstiiku skol a Skolskych
zafizeni vSech zfizovatel( tento dokument odevzdavaji nevyplnény.

Do sloupce kvalifikace se vyplnuje kvalifikace lektora, dle vyétu uvedeného v ¢asti Il, odst. 4
Rozhodnuti o poskytnuti dotace.




