Dum zahranicaich sluieb MSMT

Zadavatel : DG zahraniénich sluzeb MSMT

se sidlem : Senovazné nam. 26, 110 00 Praha 1
Zast. : Ing. lvou Tatarkovou, feditelkou

IC: 61386839

Vyzva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu

die § 12 odst. 3 zakona &. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znenl zakona
110/2007 Sb. (dale jen ,zakona®)

Diim zahraniénich sluzeb MSMT (déle jen ,zadavatel"} vyzyva k predloZeni nabidky
pro vetejnou zakazku malého rozsahu s ndzvem - Grafickd uprava logotypu a
zpracovani zakladnich prvku vizuainiho stylu. Spoluprace na pfipravé medialn
_kampané. '

I. Podrobné poZadavky zadavatele_fi;ﬁ- pfedmét zakazky

1. Nézev zakazky: Graficka pra

ogotypu” a zpracovani zakladnich p
vizualniho stylu. Spoluprace na prip e

medialni kampané.

2. Druh zakézky: zakdzka na sEuzby -

3. Specifikace a rozsah pozadovaneho plnem

Diim zahrani&nich sluzeb MSMT (dale jen DZS) j je piispévkova organizace, zfizena
Ministerstvem &kolstvi, mladeze a télovychovy Ceské republiky, pinici Ukoly pfi
zajistovani $kolskych, vzdslavacich a dalsich styk(i se zahraniim podle pokynu
ministerstval

Narodni agentura pro evropské vzdélavaci programy (dale jen NAEP) jako
soucdst - Domu - ‘zahraniénich sluzeb MSMT koordinuje vzdé&lavact programy
mezinarodni: spoluprace NAEP vznikia diky nové generaci programu LLP 2007-2013
(Program celozwotnlho udeni), kam se transformovaly aktivity Narodnich agentur
Socrates @™ Leonardo da Vinci. Cilem NAEP je vytvafet informacni system o
vzde!avac;ch programech EU a o jinych mezinarodnich aktivitach, poskytuje
informadni a konzultadni sluzby tykajici se svéfenych programd, organizuje narodni a
mezinarodni seminafe a konference, propaguje Ceské $kolstvi v zahranili a vydava
informad&ni materidly. Je prostfednikem pro rozd&lovani finanénich prostfedkl ve
svérenych oblastech.

Predmétem vybérového fizeni je grafickd Uprava logotypl DZS a NAEP, vytvofeni
nékterych prvkd vizualniho stylu a zajisténi podpory pfi pfipravé medialni kampané.
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Dim zaheanicnich stufeb MSMT

a) Logotyp

» Graficka Uprava stavajicich logotypl DZS (logo viz. pfiloha ¢.1) a
NAEP (logo viz. pfiloha €. 2).

¢ Nové logotypy by mély mit minimalné jeden SpOjUjICI prvek tak, aby
loga vyjadrovala spolupraci obou organizaci.

¢ Loga by méla obsahovat zkratku organizace i cely nazev instituci.
Chceme ale, aby bylo moZné loga pfipadné pouZit i bez celych nazvi
instituci, tzn. pouze jeho zkratku.

¢ Logo by mélo byt vyuZitelné i ve zmensené verzi, napf. pro propagacni
predméty.

» Loga by méla byt jednoducha pro pouziti v barevném, jednobarevnem i |'
¢ernobilém provedeni.

 Design obou log by mél byt zejména v souladu s designem Iog
Programu celozivotniho u¢eni ( logo viz. pfiloha €. 3) a pokud
také s logem Study in (logo viz. pfiloha ¢. 4)

e Vhodnd je urdita souvislos t se vzdélavanim, Ceskou republiko
EU (napf. barevnost) ' :

;dem ‘pozadovat zpracovani vizualniho stylu
e'se 3ednat o nasledujici prvky:

V souvislosti se zménou log:
pro kazdé logo individualn

o vizitky,
+ hlavi¢kovy papir pro obecny dokument a smlouvu,
s razitka,

. $ablony pro poéitacové programy (napr. ppt prezentace, Sablona
~hlavi€kového papiru v programu Word, e-mail).

Do v eroveho Fizeni staci zpracovat minimélné 1 variantu grafické dpravy
pro kazde Iogo Maximalné piedlozte 3 varianty pro kazdeé logo. Soudasti
vyberoveho rlzenl neni zpracovani navrhu prvki vizualniho stylu.

b} PR aktivity

Daldi soudasti vefejné zakazky bude spoluprace na tvorbé PR aktivit (napf-.
PR &lanky, tiskové konference, tiskové zpravy). Cilem kampané by mélo byt
zvyseni publicity DZS a NAEP a vytvoreni pozitivniho obrazu téchto instituci u
vefejnosti. '
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Dim zahranicnich sluieb MSMT

Rozpodtové prostiedky vyélenéné na vSechny objednavky uéinéné v pribéhu
pinéni pfedmétu zakazky nepfesahuji Castku 1900 000 K& bez DPH
(pfedpokladana hodnota vefejné zakazky).

Hiavnim hodnoticim kritériem je: atraktivita grafického zpracovani a ekonomicka
vyhodnost nabidky.

Doba pinéni pifedmétu zakdzky: termin plnéni pfedmétu zakézky je od 1. 2. 2009
do 31. 12. 2009 nebo do vyéerpani finanénich prostredkd.

Misto pinéni predmétu zakazky:
Dim zahraniénich sluzeb MSMT, Senov&2né nam. 26, Praha 1

Dum zahraniénich siuzeb MSMT — NAEP, SenovaZné namésti 24, Prahat

Dim zahraniénich sluzeb MSMT, Na:Pofiéi 1035/4, Praha 1

Dal$i pozadavky zadava't'é'ié”';'_'_f

Obsah nabidky je zavazny hro uzavfe mléuvy.
Soucasti nabidky je navrh smlouvy :
Smlouva s vybranym uchazecem bude obslahovat tato ustanoveni:

e Ujednani o povinnosti migenlivosti: ,Druhd smluvni strana — poskytovatel, se
zavazuje bdhem pinéni smlouvy a po ukoneni smlouvy, zachovavat
mi¢enlivost o v3ech skutetnostech, o kterych se dozvi od objednatele
v souvislosti s pinénim smiouvy.”

. Ujedna_nl o sankci za poruseni povinnosti micenlivosti: ,,Za poruseni povinnosti

e __mlce livostispecifikované vtéto smlouvé je druha smluvni strana -
--".‘;ffposkytovatel povinna uhradit objednateli smluvni pokutu ve vysi 10.000 K¢, a

"azdy jednotlivy piipad poruseni povinnosti.”
. ..5'-Ujednan| 0 nalezitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje v8echny zékonem a
““‘smlouvou ‘stanovené naleZitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti
vratit s tim, Ze poskytovatel je poté povinen vystavit novou fakturu s novym
terminem splatnosti. V takovém piipadé neni objednatel v prodleni
s Uhradou.”

e Ujednani o spoluplsobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druha smluvni strana
— poskytovatel, je podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona €. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o
finandni kontrole), ve znéni pozdsjSich predpisl, osobou povinnou
spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly provadéné v souvislosti s ihradou
zbozi nebo slueb z vefejnych vydajl.”
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00m zahranicnich sluZeb MSMT
e Ujednani o smluvni pokuté za poruseni podstatnych nalezitosti smlouvy
poskytovatelem, zejména nedodrZeni terming, a ddle v pfipadé nedodrieni
povinnosti poskytovatele stanovenych ve smlouvé: ,Pokud je poskytovatel
v prodleni s pinénim svych zavazkl die této smlouvy, ma zadavatel narok
Uétovat smluvni pokutu ve vysi 0,05% z ceny za kazdy den prodieni.”

Ill. Nabidka musi obsahovat

1. Kryeci list (vzor kryciho listu je nedilnou soucasti zadavaci dokumentace — pfiloha
¢. 5).
2. Obsah nabidky — ti. podrobny popis pfedmétu plnéni vefejné zakazky podle
specifikace uvedené v bodé I/3/a,b.
s Zpracovani uméleckych a grafickych navrhil logotypll DZS a NAEP.
e Zpracovani navrhu medlalnl kampané pro rok 2009 - rozsah maximain
dvé strany A4.
3. Identifikaéni udaje uchazeée: jméno/nazev, sidlo/misto podnikani;:
adresa, IC, DIC, bylo-li pfidéleno, :.;élefon, e-mail, fax, osoba opravnéna.j
jménem &i za uchazete a bankovni spojeni s uvedenim &isla G&tu.
Doklady prokazujici splnenl kvallf nich pfedpokladd uchazece.
Navrh smlouvy. i
Harmonogram priibéhu reallz' zakazky.
Navrh cenové nabidky a navrh pla ch podminek.
Specifikace objednacich, dodaclch al ,__klamacnlch podminek.
Podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢&i za uchazeée, misto a datum
podpisu.
10.Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazeée o poétu stran
nabidky.

IV. Pozadavek na jednotny zplusob zpracovani nabidkové ceny za vzorovou
zakazku - '_ _ '

1. Nabldka mus: obsahovat rozpo&et realizace pfedmétu pInéni vefejné zakazky
uvedene ve specmkam v bodé& |/3/a,b.

Nabldka musi obsahovat ceny za jednotlivé navrhy logotypu (1/3/a), a to
v nasledujicim &lenéni:

¢ nabidkova cena navrhu bez DPH,

e samostatné pfisludna sazba DPH,

¢ nabidkova cena navrhu véetné DPH.

Nabidka musi obsahovat hodinovou sazbu za konzultaci a spolupraci pfi
pfipravé medialni kampané (I/3/b), a to v nasledujicim Clenéni:

= nabidkova cena sluZby za hodinu bez DPH,

o . samostatna pfisludna sazba DPH,

¢ - ‘nabidkova cena sluzby za hodinu véetné DPH.
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Diim zahranicnich slueb MSMT

2. Ceny uvedené v nabidce za jednotlivé navrhy logotypll a hodinova sazba za
konzultaci a spolupraci pfi pfipravé medialni kampané budou povazZovany za
celkové a neprekroditelné. V piipadé uzavieni smlouvy na pinéni pfedmétu
zakazky budou ceny za jednotlivé sluzby stanoveny jako nejvy$e pipustné.

V. Misto a lhita pro podani nabidek

1. Nabidka musi byt doruena poStou nebo osobné& do podatelny Domu
zahraninich sluzeb na adresu; DOm Zahraniénich sluzeb, Senovainé namésti
26, 110 00, Praha 1. Nabidka musi byt zabezpe&ena proti pfedéasnému otevieni
a musi byt oznadena nézvem vefejné zakazky Graficka uprava logotypu a
zpracovani zakladnich prvkii vizualniho stylu. Spoluprace na pfipravé
medialni kampané — NABIDKA NEOTVIRAT, oznatenim adresata (zadavatele):
a oznadenim odesilatele (uchazete) véetné jeho adresy, na kterou je moZné v i
nabidku dorugenou po uplynuti Ihiity pro podavani nabidek. Nabldky musi
doruéeny nejpozdéji v posledni den Ihuty pro podani nabidek.

2. Lhita pro podani nabidek koné&i dnem 15. 1. 2009 v 10.00 hod. Nabidk
dorucovat rovnéZ osobné v uredn_;'c od:nach podatelny od 9. 00 do 15 30
Kazdy uchazeé, ktery ve stanovené Ihiitg’
osobné, obdrzi potvrzeni o.prevzet
zadavateli a uchazegi, pofadoveé ¢is
nabidky. Doruené nabidky zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle

~ poradového &isla nabidky, data a hodiny dorucenl

VI. Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace
1. Splnéni zakladnich kvalifikagnich predpokladl bude prokazano predlozenim:

Uchazec prokéze spinéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladd v rozsahu dle

. § 53 Cestnym prohlasenim, které musi mit obsahové naleZitosti stanovené

v ust: '§.62-odst. 2 (vzor &estného prohlageni je nedilnou soucasti zadavaci
--?i_dokumentace pfiloha €. 6).

2. '::Splnen: profesnlch kvalifikaénich predpokiadil bude prokazano pfedloZenim:

a) vyp|su zobchodnlho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je vni dodavatel
zapsan, ne starsi 90 dnd, v originale nebo v ufedné ovéfeném stejnopisu,

b) dokladu o opravnéni k podn:kanl podle zvid$tnich pravnich predpisil v rozsahu
odpovidajicimu pfedmétu verejne zakazky, zejména doklad prokazujici
pfisiudné Zivnostenské opravnéni, v uredne ovéieném stejnopisu,

¢) referenci, jsou-li k dispozici.
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Diim zahranicnich slufeb MSMT

VIi. Kriteria pro hodnoceni nabidek
Kriteria finanéné-ekonomicka — celkem hodnocena 50%.

a) Cefkové nabidkovd cena - hodnocena bude celkova cena uméleckého a
grafického zpracovani logotypu DZS a NAEP. :

Vaha kritéria je 30%
b) Hodinova sazba za konzulfaci a spolupréci pfi pfipravé mediéini kampané.
Vaha kritéria je 20%

Kriteria kvality a atraktivity zpracovani - celkem hodnocena 50%

¢) Kvalita a atraktivita zpracovani logotypti — hodnocen bude navrh vzhl
logotypd, jejich vypovidaci schopnost identifikujici cile organizace; estetick
kvalita. -

Véha kritéria je 30%

d) Kvalita a atraktivita zpfaéé' __ufzknampané v rozsahu maximélﬁé“ dvé
strany A4 — hodnocen bude zplsob. osloveni jednotlivych cilovych skupin,
vybér médii pro uréitou cnovou skuplnu Sire nabldky PR aktivit.

Vaha kritéria je 20%

VIl Zavéreéna ustanoveni

1. Nabidka musi byt podepséana osobou opravnénou jednat jménem &i za uchazece.

2. Nabidka se predklada v uzaviené obalce. Obélka s nabidkou musi byt oznagena

: -_;_-nazvem zakazky, -.oznatenim adresata (zadavatele) a oznadenim odesilatele

- )'__-:'vcetne jeho adresy, obalka bude na uzavieni opatfena razitkem
uchazece pr:padne podpisem.

3. Nabldka musi byt zpracovana pisemneé v Ceském jazyce.

4. Nabidka bude vyhotovena v poétu: 2 ks (1 original + 1 kopie).

5. Vsechny listy nabidky musi byt &islovany nepferuovanou vzestupnou fadou isel -
a musi byt spojeny zplsobem, ktery zabrafuje nezadouci manipulaci s nimi.

6. Nabidky musi byt dorueny zadavateli v poZadované |hité. Pozdgji dorucene
nabidky nebudou zafazeny do hodnoceni nabidek.

7. Uchaze& bude vylougen z Ugasti v zadavacim fizeni pokud: nebude jeho nabidka
Uplna, neprokaze néktery z kvalifikacnich pFedpokladl, nezpracuje nabidkovou '
cenou dle pozadavkl zadavatele.

8. Pfi nespinéni podminek tohoto zadavaciho fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo
nabidku dodavatele nezahrnout do hodnoceni nabidek.

9. Zadavatel nabidky ani jejich &asti dodavateltim nevraci.
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Dim zahraniénich stuieb MSMT

10. Zadavatel si vyhrazuje pravo véechny predloZené nabidky odmitnout.

11.Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoli zadavaci fizeni zrusit v jeho prabéhu, a to
Z jakéhokoli dilvodu nebo i bez uvedeni divodu.

12. Kontaktnimi osobami pro zaleZitosti tykajici se tohoto zadavaciho fizeni jsou:

Ing. Jitka Valchafova (tel. 224 398 320, e-mail valcharova@dzs.cz),

Ing. Lenka Henebergova (tel. 234 621 108, e-malil lenka.henebergova@naep.cz),

Bc. Alexandra Hongikova (tel. 234 621 105, e-mait alexandra.honcikova@naep.cz)

Ing. lva Tatarkova
Reditelka DZS MSMT

V Praze dne
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