C.j.: MSMT-VYB-100/2021-1

Oznameni o vyhlaseni vybérového Fizeni na obsazeni sluZebniho mista
Referent/ka Operaéniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
— Finané¢ni administrator/ka v oddéleni individuilnich projekti systémovych v odboru
administrace projektu regionalniho Skolstvi Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy osobou v pracovnim poméru na dobu urcitou
(zastup za MD/RD)

MSMT vyhlaguje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista osobou v pracovnim poméru
Referent/ka Operaéniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (dale jen ,,OP VVVY)
— Finan¢ni administrator/ka v oddéleni individualnich projektii systémovych v odboru
administrace projektd regiondlniho $kolstvi Ministerstva skolstvi, mladeZe a t€lovychovy, kéd
systemizovaného mista MSMT0000595S.

Naplh prace:

e kontrola cerpani a uziti financnich prostfedkii v oblasti Individudlnich projektt
systémovych;

e zabezpeovéni administrativni kontroly viech typ monitorovacich zprav a Zadosti
o platbu u Individualnich projektd systémovych;

¢ odpovédnost za proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén;

e odpovédnost za piipravu, kontrolu a kompletaci podkladii pro vydani pravnich aktd;

e zabezpefovani komunikace s pfijemcem OP VVV, poskytovani piijemci metodické
podpory v oblasti procestl spojenych s administraci OP VVV;

e odpovédnost za veskeré zmény stavil projektii v MS2014+, zabezpeeni vkladani dat a
soubord do MS2014+ souvisejici s komunikaci s pfijemcem probihajici mimo
MS2014+;

e podil na aktivitach souvisejicich s ukonéovanim programového obdobi 2007 — 2013.

Pozadujeme:

¢ ukonéené vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu;
trestni bezithonnost;
statni obganstvi CR, popf. cizi stitni ob&anstvi (ob&anstvi jiného &lenského stitu EU
nebo obcanstvi statu, ktery je smluvnim stitem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru);

¢ plnou svépravnost;

e potiebnou zdravotni zpasobilost;

e organizacni schopnosti;

e zodpoveédny pristup k praci, samostatnost, peclivost a spolehlivost;

e znalost prace s programy balicku MS Office (zejména MS Word a Excel).



Splnéni pozadavku vysokoskolského vzdélani v magisterském studijnim programu, statniho
ob&anstvi CR, popf. ciziho stitniho ob&anstvi, je uchaze& povinen doloZit pFisluinymi
listinami, pfipadn€ cCestnym prohlaSenim, pri¢emZ listiny uchaze¢ piedlozi nejpozdéji
pred konanim pohovoru. Neni-li uchaze¢ statnim ob&anem Ceské republiky, musi predlozit
doklad

o certifikované zkousce z eského jazyka jako ciziho jazyka nebo doklad, Ze absolvoval
alespoil po dobu 3 Skolnich rokt zékladni, stfedni nebo vysokou Skolu, na kterych byl
vyuCovacim jazykem cesky jazyk. Splnéni piedpokladu trestni bezithonnosti se doklada
nejpozdéji pfed kondnim pohovoru vypisem z evidence Rejstiiku trestd, ktery nesmi byt starsi
nez 3 meésice. Splnéni piedpokladu svépravnosti a zdravotni zptsobilosti se doklada
nejpozdéji pred konanim pohovoru pisemnym Eestnym prohlasenim. Vybérového fizeni se
muiZe zucastnit jen osoba, ktera spliiuje vySe uvedené predpoklady a pozadavky.

Vyhodou:

e praxe v oblasti strukturdlnich fondd EU;
o zkuSenosti s administraci projektd financovanych z ESIF.

Dalsi informace o sluzebnim misté:

zaméstnani na plny pracovni uvazek;

pracovni pomér na dobu urcitou — zastup za MD/RD;

nastup 1. srpna 2021 nebo dle dohody;

platové zafazeni podle natfizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi,
ve 13. platové tfidé€, platovy tarif 27 980 — 41 290 K& v zavislosti na poctu let praxe;
osobni ptiplatek v zavislosti na kvalité¢ vykonu price;

motivaéni finan¢ni ohodnoceni v zavislosti na odvedené praci;

mimoiéadné finanéni odmeény;

vhodné i pro absolventy;

vhodné i pro osoby se zdravotnim znevyhodnénim.

Nabizime:

e zajimavou praci v pfijemném pracovnim prostiedi v moderni administrativni budové
Harfa Office Park, Ceskomoravskd 2420/15, Praha 9 svybornou dopravni
dostupnostf;
moznost ziskani ¢i prohloubeni pracovnich zkuSenosti v oblasti ESIF;
prételsky a energicky kolektiv spolupracovnik;
moznost dalsiho odborného vzdélavani;
zaméstnanecké benefity (stravenky, 5 tydnd dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna,
pfispévek na penzijni pfipojisténi);
o zaméstnanecké benefity v oblasti kultury, sportu ¢i vzdé€lavani prostiednictvim
systému Cafeteria;
nalezity adaptacni proces a pfidéleni mentora;
moznost vyuZit tiidu matetské koly pro déti zamé&stnanci MSMT (ul. Holegkova,
Praha 5).



Motivaéni dopis se strukturovanym Zivotopisem (véetn¢ uvedeni telefonniho ¢isla a e-mailové
adresy) zasilejte na adresu posta@msmt.cz, nebo prostfednictvim provozovatele postovnich

sluzeb na adresu sluzebniho Gfadu Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobné
v ufednich hodinach na podatelnu sluZebniho ufadu na vysSe uvedené adrese, nebo
prostiednictvim vefejné datové sit€¢ do datové schranky (ID datové schranky sluZebniho
uradu: vidaawt), a to nejpozd¢ji do 30. €ervna 2021. Do predmétu zpravy uved'te ,,Financni
administrator/ka, ¢. j.: MSMT- VYB-100/2021-1%.

Uchaze¢ zaslanim pfihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pfi vykondvani ¢innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly
stiet zajmu.

Uchaze¢ zaslanim prihlasky do vybérového ftizeni rovnéZ stvrzuje, Ze splituje podminku
zékona €. 262/2006 Sb., zakonik préace, ve znéni pozdg&jsich ptedpist, uvedenou v § 303 odst.
3,

a je sezndmen s § 304 odst. 1 téhoz zékona.

Poudeni o zpracovani osobnich udaju:

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a t€lovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakozZto
spravce, za ucelem realizace vySe uvedeného vybérového fizeni a po jeho ukonceni po dobu
nezbytné nutnou k zajisténi svych opravnénych zajmi, zpracovava Vami poskytnuté osobni
udaje, a to zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji
a volném pohybu téchto (idaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES. Kazdy subjekt idaji ma pravo
od spravce pozadovat pristup k osobnim udajim, pravo vznést namitku proti zpracovani a
pravo na ptenositelnost udaji.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy podporuje rovnost Zen a muzi a diverzitu v
ramci svych sluzebnich a pracovnich mist.
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