Zadavatel : Dim zahraniénich sluZzeb

se sidlem : Na Poficéi 1035/4, 110 00 Praha 1
Zast. : Ing. lvou Tatarkovou, feditelkou
IC: 61386839

Vyzva k podani nabidky na veiejnou zakazku malého rozsahu
dle § 12 odst. 3 zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (déle jen ,zakona")

Ddm zahraniénich sluzeb (ddle jen ,zadavatel”) vyzyva k piedloZeni nabidky pro vefejnou zakazku
malého rozsahu s ndzvem - Zajisténi konferenénich sluzeb a stravovani v ramci mezinarodni
konference k dstavni a ochranné vychové®.

I. Podrobné pozadavky zadavatele na pfedmét zakazky

1. Nazev zakazky: Zajisténi konferenénich sluZeb a stravovani v ramci mezinarodni konference
k Gstavni a ochranné vychove.

2. Druh zakazky: zakazka na sluzby
3. Specifikace a rozsah pozadovaného pinéni:

Zadavatel pozaduje zajisténi pronajmu konferenénich prostor (hlavni sal + 2 mensi salonky},
techniky, kavovych pfestavek a slavnostniho rautu pro mezinarodni konferenci. Konference se
bude konat v terminu 23. — 25. 6. 2010. Konferenéni prostory zadavatel poZaduje v kvalité,
kterou nabizeji hotely tfihvézdickové & vy&si kategorie.

Zadavatel poZaduje nabidnuti hudebniho kulturniho programu jako doprovodnou akecl ke
slavnostnimu rautu, ktery bude v ramci celkové nabidkové ceny.

a. Pronajem konferenénich prostor:

Datum Pocet | Specifikace Doba
osob pronajmu

23.6.2010 150 | hlavni sal - divadelni uspofadani Celodenni

23.6.2010 fover / pfedsali pro kavové prestavky Pildenni

24.6.2010 150 | hlavni sal - divadelni uspofadani Celodenni

24.6.2010 50 1. mistnost pro workshopy - préce ve skupinach | Celodenni
(8kolni usporadani)

24.6.2010 50 | 2. mistnost pro workshopy - prace ve skupinach Celodenni
(8kolni uspofadani)

24.6.2010 foyer / pfedsali pro kavové prestavky Celodenni

24.6.2010 180 | prostor pro usporadani slavnostniho rautu v ramci | Plldenni
hotelu

25.6.2010 180 | hlavni sal - divadelni uspofadani Pdldenni

25.6.2010 50 1. mistnost pro workshopy - prace ve skupinach Paldenni
{8kolni uspofadani)

25.6.2010 50 2. mistnost pro workshopy - prace ve skupinach Plldenni
(8kolni uspofadani)

25.6.2010 foyer / predsali pro kavové prestavky Plldenni
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b. Stravovani:

Datum Pocet | Specifikace Misto
osob podavani
23.6.2010 | 150 coffeg bre'qk (150 kava, 150 x caj, voda, 150 x slane a Foyer/pfedsali
sladke pecivo)
24.6.2010 | 150 coffee break (150x kava, 150 x &aj, voda, 150x sladké Foyerfpredsali

pedivo)

coffee break (150x kava, 150x Caj, voda, 150x slané

24.6.2010 | 150 | pegivo, ovoce — 5x ovocna misa) Foyer/predsali

Vedefe formou rautu véetné nealkoholickych napoja,

24.6.2010 | 150 Kavy. &aje hotel

coifee break (150x kava, 150 x ¢aj, voda, 150x slané a v
25.6.2010 [ 150 sladké pedivo) Foyer/piedsali
c. Technika a vybaveni pro pozadované prostory:
Datum Podet Specifikace Doba pronajmu

polozek

23.6.2010 1 ozvuceni hlavniho salu Celodenni
23.6.2010 3 mikrofon bezdratovy Celodenni
23.6.2010 1 dataprojekior Celodenni
23.6.2010 1 platno Celodenni
23.6.2010 pfipojeni na internet Puldenni
24.6.2010 1 ozvuéeni hlavniho salu Celodenni
24.6.2010 3 mikrofon bezdratovy Celodenni
24.6.2010 1 dataprojektor Celodenni
24.6.2010 1 platno Celodenni
24.6.2010 piipojeni na internet Celodenni

3 flipchart do kazdé mistnosti ur¢ené Celodenni
24.6.2010 oro workshopy
25.6.2010 1 ozvuceni hlavniho salu Paldenni
25.6.2010 3 mikrofon bezdratovy Paldenni
25.6.2010 1 dataprojektor Plldenni
25.6.2010 1 platno Plldenni
25.6.2010 pfipojeni na internet Plldenni

3 flipchart do kazde mistnosti uréené Pdidenni
25.6.2010 pro workshopy

4. Rozpodtové prostiedky vyElenéné na plnéni predmétu zakazky nesmi presahnout castku 210.000,-
K& bez DPH.

5. Hiavnim hodnoticim kritériem nabidky je: ekonomicka vyhodnost nabidky.
6. Doba pineni pifedmétu zakazky. 23.6.2010 — 25.6.2010

7. Misto odbéru zakazky: prostory vitézného uchazece dle specifikace plnéni.



Navrh smlouvy

Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smlouvy.

Sou&asti nabidky bude navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazedée nebo
jeho jménem. Zadavate! si vyhrazuje pravo uchazeem pfedloZeny ndvrh smlouvy po vzajemné
dohod® upfesnit v t&ch &astech, které nevedou ke zméné zadavacich podminek vybérového

fizeni.

Smlouva mezi zadavatelem a vybranym uchazeem bude uzaviena nejpozdéji do 30ti dni od
ukonéeni vyb&rového Fizeni.

Smilouva s vybranym uchazeéem bude obsahovat tato ustanoveni:

- » Ujednani o povinnosti mi¢enlivosti: ,Druhd smluvni strana — poskytovatel, se zavazuje b&hem

pinéni smlouvy a po ukon&eni smlouvy, zachovavat micenlivost o v8ech skuteCnostech, o
kterych se dozvi od objednatele v souvislosti s pInénim smlouvy.

e Ujednani o sankci za poruSeni povinnosti mi¢enlivosti: ,Za poruSeni povinnosti mi¢enlivosti
specifikované v této smlouvé je druha smluvni strana — poskytovatel, povinna uhradit objednateli
smluvni pokutu ve vy3i 10.000 K&, a to za kazdy jednotlivy pfipad poruZeni povinnosti.

e Ujednéni o naleZitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje vSechny zakonem a smlouvou
stanovené nalezZitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze poskytovatel je
poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni
objednatel v prodleni s Ghradou.”

» Ujednani o spoluptsobeni pii vykonu finanéni kontroly: ,Druha smluvni strana — poskytovatel, je
podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni konirole ve vefejné sprave a o
zméné nékterych zékon (zékon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisl, osobou
povinnou spoluplisobit pfi vykonu finanéni kontroly provadéné v souvislosti s Ghradou zboZi
nebo sluZeb z vefejnych vydaji.

e Ujednani o smluvni pokuté za poruSeni podstatnych néleZitosti smlouvy poskytovatelem,
zejména nedodreni termin(, a dale v pfipadé nedodrZeni povinnosti poskytovatele
stanovenych ve smlouvé: ,Pokud je poskytovatel v prodleni s plnénim svych zavazki dle této
smlouvy, ma zadavatel narok Uétovat smluvni pokutu ve vy3i 0,05% zceny za kazdy den
prodleni.”

Nabidka musi obsahovat

Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece €I jeho jménem (kryci list je
nedilnou sougasti zadavaci dokumentace — priloha €. 1).

Prohlageni, ze uchazeé souhlasi se zadanim a podminkami tohoto zadavaciho fizeni; ze
viechny adaje v nabidce jsou pravdivé, a Ze nezamléel zadné skutecnosti podstatné pro
jeho zpuisobilost k realizaci zakazky, a Ze je pfipraven spolehlivé a bez prataha spinit
podminky zadéni a je vazan obsahem nabidky po celou dobu b&hu zadavaci lhaty. Toto
prohlaseni musi byt podepsané osobou opravnénou jednat za uchazece &i jeho jménem.
Obsah nabidky - podrobny popis pfedmétu pinéni vefejné zakazky na zakladé specifikace
uvedené v &l. | bodé 3 (poloha nabizenych konferencnich prostor, popis, pifip. také fotografie
prostor, nabidka stravovani, nabidka kulturniho programu v ramei slavnostniho rautu).

Vyplnéna priloha &. 4 — Doplfiujici informace.
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Navrh cenové nabidky za konferenéni prostory, techniku, stravovani.

Specifikace objednacich a storno podminek.

Doklady prokazujici splnéni kvalifikacnich pfedpokladil uchazece (viz. &l. [X této Vyzvy).
PIna moc zmocnéné osoby k jednani za uchazece

@ ® N o

Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo jeho jménem.
10. Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazece o pottu stran nabidky.

IV. Pozadavek na jednotny zplusob zpracovani navrhu nabidkové ceny
Nabidkova cena bude uvedena v &lenén:

A. Nabidkova cena za pronajem konferenénich prostor a techniky:

» celkovda nabidkova cena =za prondjem konferenénich prosior a techniky
(23.6. — 25.6.2010) v K& bez DPH,

» vySe DPH v K¢,

e celkovda nabidkovda cena za prondjem konferenénich prostor a techniky
(23.6. — 25.6.2010) v K& v&etné DPH.

B. Nabidkova cena za stravovani:
« celkova nabidkova cena za stravovani pro 150 osob (23.6. — 25.6.2010) v K& bez DPH,
s vySe DPH v KE,

» celkova nabidkova cena za sfravovani pro 150 osob (23.6. — 25.6.2010) v K& véetné
DPH.

Ceny uvedené v nabidce budou povaZovany za celkové a nepfekroéitelné. V pfipadé uzavieni
smlouvy na plnéni pfedmétu zakazky budou ceny uvedené v nabidce stanoveny jako nejvy3e
pfipustné.

V. Platebni podminky

Uhrada ceny bude provedena na zakladé daiiového dokladu vystaveného uchazedem vidy nejpozdéji
do 14 dnl po skonéeni kaZdého zUétovaciho obdobi. Posledni dafiovy doklad v kalendafnim roce
musi byt zadavateli doruen nejpozdéji 15. prosince prislusného roku. Pokud fakiura nebude
obsahovat vEechny zakonem a smlouvou stanovené naleZitosti, je zadavatel oprédvnén ji do data
splatnosti vratit s tim, Ze uchazeé je poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti.
V takovém pfipadé neni zadavatel v prodleni s thradou.

Doba splatnosti dafiového dokladu musi init alespor 21 dnti ode dne doruéeni.

VI. Misto a lhiita pro podani nabidek

1. Nabidka musi byt doruena postou nebo osobné do podatelny Domu zahraniénich sluZeb na
adresu:



Dim zahraniénich sluZeb
Na Pofici 1035/4
110 00 Praha 1.

Nabidka musi byt zabezpedena proti pfedéasnému otevienf v uzaviené a neporusené obélce a
musi byt v levém hornim rohu obalky oznaena ndzvem vefejné Zajisténi konferencénich sluzeb
a stravovani v ramci mezinarodni konference k listavni a ochranné vychové — NABIDKA
NEOTVIRAT, oznatenim odesilatele (uchazede) vEetné jeho adresy, na kterou je mozZné vratit
nabidku doruéenou po uplynuti Ihiity pro podavani nabidek. Nabidky musi byt doruéeny nejpozdé;ji
v posledni den Ihity pro podani nabidek.

2. Lhita pro podani nabidek kon&i 18. 5. 2010 v 15:00. Nabidky |ze doru¢ovat rovnéz osobné v

tfednich hodinach podatelny od 8:00 do 15:30 hod. KaZdy uchazed, ktery ve stanovené Ih{ité pro
podani nabidek pfediozi nabidku osobné, obdrZi potvrzeni o pfevzeti nabidky. Potvrzeni bude
obsahovat Gdaje o zadavateli a uchazedi, pofadové &islo nabidky a Udaje o datu a &asu dorucent
nabidky. Doru¢ené nabidky zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového &isla
nabidky, data a hodiny doruceni.

VII. Otevirani obalek s nabidkami
Otevirani obalek s nabidkami se uskutecéni dne 19. 5. 2010 v 11:00 v sidle zadavatele.

VIIL. Lhita, po kterou jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani

Lhita je stanovena na 30 kalendafnich dnd.

Zadavaci lhita zaCina bézet ckamzikem skonéeni Ihity pro podani nabidek a kon&i dnem o vybéru
nejvhodnejsi nabidky, pficemz vitéznému uchazeéi se prodluZuje aZ do uzavfeni smlouvy, nebo do

zruSeni zadavaciho fizeni.

IX. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

1. Zakladnich kvalifikacni pfedpokiady:

Uchazeé prokaZe spinéni zakladnich kvalifikaénich predpokladl v rozsahu dle § 53 &estnym
prohlaSenim (vzor cestného prohladeni je nedilnou souéasti zadavaci dokumentace — priloha &.
2). )

2. Profesnich kvalifikacni pfedpokiady:

* PredloZent vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel
zapsan, v originale nebo v (ifedné ovéifené kopii a nesmi byt k poslednimu dni, ke
kterému ma byt prokazano splnéni kvalifikace, star§i 90 kalendafnich dnu.
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Predlozeni dokladu o opravnéni k podnikani podie zvlastnich pravnich pfedpist v rozsahu
odpovidajicimu  pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
Zivnostenské opravnéni, v originadle nebo v (fedné ovéfené kopii a nesmi byt
k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano splnéni kvalifikace, starSi 90
kalendafnich dni. '

X. Kritéria pro hodnoceni nabidek

1. Cenova nabidka

A. Celkova nabidkova cena za pronajem konferentnich prostor a techniky /bude
posuzovana celkova cena za prongjem konferencnich prostor a techniky (23.6. — 25.6.2010)
v K& bez DPH/
Vaha daného kritéria je 30 %.

B. Celkova nabidkova cena za stravovani /bude posuzovana celkova cena za stravovani pro

1500s0b (23.6. ~ 25.6.2010) v K& bez DPH/

Vaha daného kritéria je 30 %.

2. MozZnost ubyiovani viech hostli konference samostatné vé. plné penze v misté konani

konference
ANOD 100 bodi
NE 0 bodl

Véha daného kritéria je 30 %.

3. Dostupnost z Prahy

Dostupnost z Prahy do 50 km 100 bodi
Dostupnost z Prahy do 80 km 80 bodu
Dostupnost z Prahy do 100 km 60 bodu
Dostupnost z Prahy do 150 km 40 bod(
Dostupnost z Prahy nad 150 km 0 bodt

Véha daného kritéria je 5 %.

4. Moznost zajisténi naseptavaciho tlumoénického zafizeni se sluchatky pro 150 osob

ANO

100 bod(

NE

0 bod

Véha daného kritéria je 5 %.




Vzor zplsobu hodnoceni nabidek je uveden v pfiloze &. 3

Xl.

1z

10.
i
12

13.

Zavérecna ustanoveni

Nabidka musi byt podepséna osobou opravnénou jednat za uchazece &i jeho jménem, soudasti
nabidky je plna moc zmocnéné osoby k jednani za uchazede.

Nabidka se predklada v uzaviené obalce. Obélka s nabidkou musi byt oznagena nazvem zakazky,
oznaCenim adresata (zadavatele) a oznaenim odesilatele (dodavatele) véetné& jeho adresy,
obalka bude na uzavieni opatifena razitkem uchazeée, pfipadné podpisem.

Nabidka musi byt zpracovana pisemné v ceském jazyce.

Nabidka bude vyhotovena v poétu: 2 ks (original + kopie).

Vsechny listy nabidky musi byt Cislovany nepferuSovanou vzestupnou fadou &isel a musi byt
spojeny zpUsobem, ktery zabrariuje neZadouci manipulaci s nimi.

Nabidky musi byt dorueny zadavateli v poZadované Ihité. Pozdgji doruéené nabidky nebudou
zafazeny do hodnoceni nabidek.

Uchaze€ bude vylou€en z U¢asti v zaddvacim fizeni v pfipadé, Ze jeho nabidka nebude splfiovat
zadavatelem stanovené poZadavky a nebude obsahovat zadavatelem poZadované naleZitosti.
Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo poZadovat od uchazedl doplfiujici informace a ovéfit skutednosti
uvedené v nabidkach.

Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti dodavatelim nevraci.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit v taxativné vymezenych pfipadech.

Uchazec¢i mohou zasilat pfipadné vécné dotazy k této vyzvé elektronicky nejpozd&ji do doby tfi
dnl pfed skonéenim Ihiity pro podani nabidek kontaktnim osobdm zadavatele. Kontaktnimi
osobami jsou Ing. Kamila Abramé&ukovd, e-mail abramcukova@dzs.cz, Be. Alexandra Honéikova,
e-mail alexandra.honcikova@naep.cz.

Vyzva obsahuje celkem 4 pfilohy:

Pfiloha €. 1 — Kryci list

Pfiloha &. 2 — Cestné prohlageni

Pfiloha ¢. 3 — Vzor hodnoceni

Pfiloha ¢. 4 — Dopliiujici informace
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