C.j.:MSMT-VYB-120/2021-2

Omameni o vyhliSeni vybérového Fizeni na obsazeni pracovniho mista asistent/ka
v odboru fizeni regionilniho Skolstvi Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy.

MSMT vyhladuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista asistent/ka v odboru fizeni
regionalniho Skolstvi Ministerstva Skolstvi, mladeze atélovychovy, kod systemizovaného
mista MSMT0001195P.

Napli price:

o zajiffovani organizaéni a administrativni ¢innosti,

o zaji¥tovani administrativnich tikoni spojenych s pfijetim a vypravenim pisemnosti,

e zajiStovani obéhu dokumentace a archivace spisd,

¢ plnénidil¢ich ukolti spojenych s chodem odboru a jeho oddéleni,

e samostatné vyFizovani dil¢ich ¢asti nebo jednoduchych spravnich aktli podle béznych
postup,

e zajiStovani organizace odbornych seminait, konferenci a dal$ich odbornych jednani,

o shromazdovani, zpracovani a zajitovani ob&hu, ukladani a vyuzivani informaci
potfebnych pro ¢innost sekretaridtu a zajistovani servisu fediteli odboru,

e sledovani termin spist, dokumentl, pfipominkovych fizeni a zadanych ukold
feditelem,

¢ zastupovani asistenta vedouciho oddéleni v dobé& jeho neptitomnosti.

Pozadujeme:

¢ ukonéené stfedni vzdélani s maturitni Zkouskou;

¢ ftrestni bezithonnost;

o stitni ob&anstvi CR, popf. cizi statni ob&anstvi (obanstvi jiného &lenského stitu EU
nebo obCanstvi statu, ktery je smluvnim staitem Dohody o Evropském hospodaiském
prostoru);

¢ plnou svépravnost;

e potiebnou zdravotni zpusobilost.

Splnéni poZadavku vzdélani, stitniho oblanstvi CR, popf. ciziho stitniho obanstvi, je
uchaze¢ povinen dolozit pFislu§nymi listinami, pfipadn€ Cestnym prohlasenim, pii€emz listiny
uchazeg predloZi nejpozdéji pred konanim pohovoru. Neni-li uchazed stitnim ob&anem Ceské
republiky, musi pfedlozit doklad o certifikované zkousSce z ¢eského jazyka jako ciziho jazyka
nebo doklad, Ze absolvoval alespoil po dobu 3 $kolnich rokt zékladni, stfedni nebo vysokou
§kolu, na kterych byl vyuCovacim jazykem <esky jazyk. Splnéni piedpokladu trestni
bezihonnosti se doklidd nejpozdé€ji pfed kondnim pohovoru vypisem z evidence Rejstiku
trestl, ktery nesmi byt star§i neZ 3 mésice. Splnéni pfedpokladu svépravnosti a zdravotni
zpusobilosti se doklada nejpozdéji pfed konanim pohovoru pisemnym ¢estnym prohlaSenim.

Vybérového tizeni se miZe zidastnit jen osoba, ktera spliiuje vyse uvedené predpoklady a
pozadavky.



Dalsi informace o sluZebnim misté:
e zaméstnani na plny pracovni uvazek;
e pracovni pomér na dobu neurditou;
e nastup 15. srpna 2021 nebo dle dohody;
e platové zafazeni podle nafizeni vlady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zam@stnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, vplatném znéni, v9. platové t¥idé
(platovy tarif 19 730 — 28 920,- K& v zavislosti na po¢tu let praxe);

e osobni piiplatek v zavislosti na kvalité vykonu prace;
e motiva¢ni finanéniohodnoceni v zivislosti na odvedené praci;
e mimofadné finanéni odmény;
e vhodné i pro absolventy.
Nabizime:

e zajimavou prici v pfijemném pracovnim prostfedi v centru Prahy — Karmelitsk4 ul.;

e moZnost dal§itho odborného vzdélavani;

e zaméstnanecké benefity (stravenky, 5 tydnii dovolené, 5 dni indispozi€éniho volna,
ptispévek na penzijni piipojisténi);

e moZnost vyuZit téidu mateiské $koly pro déti zaméstnancti MSMT (ul. Holegkova,
Praha 5).

Motivaéni dopis se strukturovanym Zivotopisem (v&etné uvedeni telefonniho ¢isla a e-mailové
adresy), zasilejte na adresu posta@msmt.cz, nebo prostfednictvim provozovatele postovnich
sluzeb na adresu sluZzebniho ufadu Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobng
na podatelnu sluZzebnitho dfadu v Gfednich hodindch na vySe uvedené adrese, nebo
prostfednictvim vefejné datové sit¢ do datové schranky (ID datové schranky sluZebniho
tradu: vidaawt), a to nejpozdéji do 19. Cervence 2021. Do predm&tu zpravy uvedte
»Asistent’/ka v odboru fizeni regionalniho Skolstvi MSMT, &. J.: MSMT-VYB-120/2021-2%.

Uchaze¢ zaslanim ptihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pii vykonavani ¢innosti v pozici, o kterou se uchdzi, znamenaly
stfet zajmu.

Uchaze¢ zaslinim pfihlasky do vyb€rového fizeni rovn€z stvrzuje, Ze spliiuje podminku
zdkona €. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdé&jsich piedpisti, uvedenou v § 303 odst.
3,aje seznamen s § 304 odst. 1 téhoZ zakona.

Ministerstvo Skolstvi, mliddeze a t€lovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakoZo
sprivce, za UCelem realizace vySe uvedeného vyb&rového fizeni a po jeho ukonéeni po dobu
nezbytn€ nutnou k zajiSt€ni svych opradvnénych zijmt, zpracovdvd Vami poskytnuté osobni
udaje, a to zejména vsouladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich adaji
a volném pohybu téchto udajl a o zruseni smérnice 95/46/ES. Kazdy subjekt udaji mi pravo
od spravce pozadovat pfistup k osobnim udajiim, pravo vznést namitku proti zpracovéni a
pravo na pfenositelnost udaji.

Bliz§i informace o zpracovani osobnich udajd spravcem naleznete zde.

Ministerstvo Skolstvi mliddeZe a t€lovychovy podporuje rovnost Zen a muzi a diverzitu v
ramei svych sluZebnich a pracovnich mist.



S ohledem na soucasnou epidemiologickou situaci spojenou s rizikem onemocnéni COVID-
19 Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a t€lovychovy informuje o mozZnosti realizace vybé&rového
pohovoru on-line formou. Bliz§i informace poda ministerstvo kazdému Zadateli nasledné.
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