C.j.: MSMT-VYB-117/2021-1

Oznameni o vyhlaSeni vybérového Fizeni na obsazeni sluzebniho mista
Referent/ka Opera¢niho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

— Projektovy/va administrator/ka v oddéleni projekti regionalniho $kolstvi Il v odboru

administrace projektii regiondIniho $kolstvi Ministerstva Skolstvi, mladeZe
a télovychovy osobou v pracovnim poméru na dobu urcitou
(zastup za MD/RD)

MSMT vyhladuje vyb&rové Fizeni na obsazeni sluZebniho mista osobou v pracovnim poméru
Referent/ka Operaéniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (ddle jen ,,OP VVV®)
— Projektovy/va administrator/ka v oddé€leni projektd regiondlntho Skolstvi II v odboru
administrace projektl regionalniho Skolstvi Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy, kod
systemizovaného mista MSMT0000502S.

Naplii price:

odpovédnost za kontrolu cerpani a uzit{ finanénich prostfedkli v oblasti projekti
regiondlniho Skolstvi;

zabezpecovani administrativni kontroly viech typti monitorovacich zprav a Zadosti o
platbu u projektti regionalniho $kolstvi;

odpovédnost za realizaci seminaft pro pifjemce projekti regiondlniho §kolstvi;
zabezpecovani komunikace s pfijemcem OP VVV, poskytovani metodické podpory
ptiiemci v oblasti procest spojenych s administraci OP VVV;

odpovédnost za zmé€ny stavll projektl v MS2014+, zabezpeleni vkladani dat
a soubord do MS2014+ souvisejici s komunikaci s pffjemcem probihajici mimo
MS2014+;

zabezpefovani pfedani vefejnych zakdzek zadavanych vradmci zikona o vefejnych
zakazkach ke kontrole na Odbor kontroly OP;

podil na aktivitach souvisejicich s ukoncovanim programového obdobi 2007 — 2013;
zabezpecovani dal8i ¢innosti dle operacnich manualt OP;

zabezpecovani posouzeni vystupd projektl pribézn€ v ramei predkladanych zprav dle
predem definovanych pravidel v fidici dokumentaci OP VVV, pfipadné v navazujici
dokumentaci (text vyzvy apod.).

Pozadujeme:

ukonfené vysokoskolské vzd€lani v magisterském studijnim programu;

trestni bezihonnost;

statni ob&anstvi CR, popf. cizi statni obéanstvi (ob&anstvi jiného &lenského stitu EU
nebo obCanstvi statu, ktery je smluvnim stitem Dohody o Evropském hospodatském
prostoru);

plnou svépravnost;

potiebnou zdravotni zplisobilost;

organiza¢ni schopnosti;

zodpovédny pristup k praci, samostatnost, pe¢livost a spolehlivost;
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e znalost prace s programy balicku MS Office (zejména MS Word a Excel).

Splnéni pozadavku vysokoskolského vzdélini v magisterském studijnim programu, statniho
obtanstvi CR, popt. ciziho statniho oblanstvi, je uchazed povinen doloZit prislusnymi
listinami, pfipadné Cestnym prohldSenim, pfi€emZ listiny uchaze¢ ptedloZi nejpozdgji
pred kondnim pohovoru. Nenili uchazed stitnim ob&nem Ceské republiky, musi predloZit
doklad

o certifikované zkousce z ¢eského jazyka jako ciziho jazyka nebo doklad, Ze absolvoval
alespofi po dobu 3 Skolnich rokt zikladni stfedni nebo vysokou $kolu, na kterych byl
vyubovacim jazykem Cesky jazyk. Splnéni predpokladu trestni bezuhonnosti se doklida
nejpozd€ji pfed kondnim pohovoru vypisem z evidence Rejstiku tresti, ktery nesmi byt star$i
nez 3 mesice. Splnéni pfedpokladu svépravnosti a zdravotni zphsobilosti se doklada
nejpozdé€ji pfed konidnim pohovoru pisemnym d&estnym prohlasenim. Vybérového fizeni se
miiZe zGCastnit jen osoba, kterd spliiuje vyse uvedené predpoklady a pozadavky.

Vyhodou:

e praxe v oblastistrukturdInich fondu EU;
o 7zkuSenosti s administraci projektti financovanych z ESTF.

Dalsi informace o sluzebnim misté:

zaméstnani na plny pracovni uvazek;

pracovni pomér na dobu uréitou — zastup za MD/RD;

nastup 15. zafi 2021 nebo dle dohody;

platové zafazeni podle nafizeni viady ¢. 304/2014 Sb., ve znéni pozd€jsich predpisi,
ve 13. platové tFid¢&, platovy tarif 27 980 — 41 290 K¢ v zavislosti na poctu let praxe;
osobni ptiplatek v zivislosti na kvalité vykonu prace;

motivaéni finanéni ohodnoceni v zivislosti na odvedené praci;

mimofadné finanéni odmény;

vhodné i pro absolventy;

vhodné i pro osoby se zdravotnim znevyhodnénim.

Nabizime:

e zajimavou praci v pfilemném pracovnim prostiedi v moderni administrativni budové

Harfa Office Park, Ceskomoravska 2420/15, Praha 9 s vybornou dopravni

dostupnosti;

moZnost ziskani ¢i prohloubeni pracovnich zkusenosti v oblasti ESIF;

pratelsky a energicky kolektiv spolupracovnik;

moznost dal$itho odborného vzdélavani;

zaméstnanecké benefity (stravenky, 5 tydnd dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna,

prispévek na penzijni ptipojisténi);

nalezity adaptani proces a pridéleni mentora;

e moZnost vyuzit tiidu matetské $koly pro déti zaméstnanci MSMT (ul. Holegkova,
Praha 5).
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Motivacni dopis se strukturovanym Zzivotopisem (vcetn€ uvedeni telefonniho ¢isla a e-mailové
adresy) zasilejte na adresu posta@msmt.cz, nebo prostfednictvim provozovatele postovnich
sluZzeb na adresu sluzebniho ufadu Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobné
v ifednich hodindch na podatelnu sluzebniho ufadu na vySe uvedené adrese, nebo
prostfednictvim vefejné datové sit€ do datové schranky (ID datové schranky sluZzebniho
ufadu: vidaawt), a to nejpozdé&ji do 28. ¢fervence 2021. Do predmétu zpravy uved'te
»Projektovy/va administrator/ka, ¢. j: MSMT-VYB-117/2021-1°

Uchaze¢ zaslanim piihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pfi vykondvani ¢innosti v pozici o kterou se uchazi, znamenaly
stfet zijmu.

Uchaze¢ zaslanim ptihlasky do vybérového fizeni rovnéZ stvrzuje, Ze spliiuje podminku
zikona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jSich predpisti, uvedenou v § 303 odst.
3,

a je seznamen s § 304 odst. 1 t€hoZ zékona.

Pouceni o zpracovani osobnich udaji:

Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a t€lovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakoZto
spravee, za UCelem realizace vySe uvedeného vybérového fizeni a po jeho ukonceni po dobu
nezbytné nutnou k zajiSténi svych opravnénych zajmil, zpracovavd Vami poskytnuté osobni
udaje, a to zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaju
a volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES. Kazdy subjekt idaji ma pravo
od spravce pozadovat pfistup k osobnim udajum, pravo vznést namitku proti zpracovani a
pravo na pfenositelnost udaji.

Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t€lovychovy podporuje rovnost zen a muzi a diverzitu v
ramci svych sluZzebnich a pracovnich mist.
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