Dom zahranicnich sluzeb MSMY

Zadavatel : Dlim zahrani¢nich sluzeb MSMT
se sidlem : Senovazné nam. 26, 110 10 Praha 1
Zast. : Ing. lvou Tatarkovou, feditelkou

IC: 61386839

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach ve znéni zakona 110/2007
Sb. (dale jen ,zakon®)

D(im zahranignich sluZzeb MSMT (déle | jen ,,zada\}atel“) vyzyva k pfedloZeni nabidky pro

s

vefejnou zakazku malého rozsahu s nazvem - Vybérové Fizeni na dodavatele sortimentu
reklamnich pfedméti a potisku.

. Podrobné poZadavky zadavatele na predmét zakazky

1. Nézev zakazky: Vybérové fizeni na dodavatele sortimentu reklamnich predméti a
potisku.

2. Druh zakézky: zakazka na dodavku.

3. Specifikace a rozsah poZadovaného pinéni:
Kompletni zajisténi nepravidelnych dodavek sortimentu reklamnich pfedmétl a jejich
potisku véetné grafického zpracovani a nahledu na zakladé objednavek Domu
zahraniénich sluzeb MSMT.

4. Rozpodtové prostiedky vydlensné na vechny objednavky uginéné v pribéhu pindni
predmétu zakéazky nepresahuji éastku 1 900.000 Ké bez DPH (predpokladana hodnota
vefejné zakazky).

5. Hlavnim hodnoticim kritériem je: ekonomicka vyhodnost nabidky.

7. Doba pinéni pfedmétu zakazky: od 1. 12. 2008 do vyCerpani vyclenénych rozpoétovych
prostfedkll na tuto zakazku.

8. Misto pinéni pfedmétu zakédzky dle objednavek:
Dam zahraniénich sluZeb MSMT, Senovazné nam. 26, Praha 1

Dim zahrani¢nich siuzeb MSMT — NAEP, Senovazné namésti 24, Prahat

Dim zahrani{:nich sluzeb MSMT, Na Pofiéi 1035/4, Praha 1
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Dum zahramcnfch sfufeb MSMT

Il. DalSi pozadavky zadavatele
1. Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smlouvy.

2. Sougasti nabidky je ndvrh smiouvy podepsany csobou opravnénou jednat jménem &i za
uchazede, '

3. Smilouva s vybranym uchaze&em bude obsahovat tato ustanoveni:

— Ujednani o povinnosti miéenlivosti: ,Druha smluvni strana — poskytovatel, se zavazuje
b&hem plnéni smiouvy a po ukongeni smlouvy, zachovavat micenlivost o vSech
skute¢nostech, o kterych se dozvi od objednatele v souvislosti s pInénim smlouvy.”

—Ujednani o sankci za poruseni povinnosti miéenlivosti: ,Za poruseni povinnosti
miéenlivosti specifikované v této smiouvé je druha smluvni strana — poskytovatel,
povinna uhradit objednateli smluvni pokutu ve vysi 10.000 K&, a to za kazdy ]ednotlivy
pfipad poruseni povinnosti.”

—Ujednani o nalezitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje vSechny zakonem a
smlouvou stanovené néleZitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim,
Ze poskytovatel je poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti.
V takovém pfipadé neni objednatel v prodleni s Ghradou.”

— Ujednani o spolupsobeni pii vykonu finanéni kontroly: ,Druhd smluvni strana —
poskytovatel, je podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona & 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zékon o financni kontrole), ve
znéni pozdéjich predpisll, osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly
provadéné v souvislosti s Ghradou zbozi nebo sluzeb z vefejnych vydaji.”

~Ujednani o smiuvni pokut® za poruSeni podstatnych naleZitosti smlouvy
poskytovatelem, zejména nedodrzenf termind, a dale v pfipadé nedodrZeni povinnosti
poskytovatele stanovenych ve smlouvé: ,Pokud je poskytovatel v prodieni s plnénim
svych zévazki dle této smlouvy, mé zadavatel narok Uctovat smiuvni pokutu ve vysi
0,05% z ceny za kaZdy den prodleni.*

lIl. Nabidka musi“obsahovat

1. Kryci list v zavazném ¢Elenéni — nazev zakazky, zakladni identifikacni tidaje zadavatele a
uchazede véetné osob opravnénych jednat za uchazede &i jeho jménem, nabidkova cena
Za jednu vzorovou chjednéavku, datum a podpis osoby opravnéné jednat za uchazece,

2. obsah nabidky ~tj. podrobny popis pfedmétu pinéni vefejné zakazky v&. vzorové zakazky
a obrazove dokumentace vybranych pfedmétll uvedenych ve vzorove zakazce,

3. identifikaéni udaje uchazede: jméno/nazev, sidlo/misto podnikani, kontakini adresa, IC,
DIC, bylo-li pfidéleno, telefon, e-mail, fax, osoba opravnéna jednat jménem & za
uchazece a bankovni spojeni s uvedenim &isla Utu,

4. doklady prokazuijici splnéni kvalifikagnich pfedpokladil uchazede,
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Dim zahranicnich slufeb MSMT

navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat iménem &i za uchazede,
navrh cenové nabidky vzorové zakazky a navrh platebnich podminek,
specifikace objednacich, dodacich a reklamaénich podminek,
éestné prohlaseni o tom, Ze uchazeé souhlasi se zadanim a podminkami tohoto
zaddvaciho fizeni, Ze je vézan celym obsahem nabidky, Ze v8echny tdaje uvedené
- vnabidce jsou Upiné a pravdivé, Ze nezamlCel zadné skuteCnosti podstatné pro
posouzeni jeho zplsobilosti k realizaci zakazky, které by jinak mohly oviivnit vysledek
hodnoceni nabidek,
9. misto a datum podpisu,
10. podpis osoby opravnéné jednat jménem &i za uchazede,
11.na z&vér nabidky musi byt uvedeno prohladeni uchazefe o poétu stran nabidky.

N,

IV. PoZadavek na jednotny zplsob zpracovani nabidkové ceny za vzorovou zakazku

1. Nabidka musi obsahovat ceny za jednotlivé polozky vzorové zakazky uvedené v piiloze
€. 1 a celkovou cenu vzorové zakazky.

2. Nutnou piilohou vzorové zakazky musi byt obrazova dokumentace vybranych pfedméta.

3. Cena musi byt v nabidce uvedena v K& a to v nasledujicim ¢lenéni: cena za jednotku bez
DPH pfi minimalnim odbéru, cena za jednotku bez DPH pfi odbéru mnozstvi dle vzorové
objednavky, cena celkem bez DPH, vyée DPH a cena celkem s DPH.

4. Ceny uvedené v nabidce za jednotlivé polozky budou povazovany za celkové a
nepfekroditelné. V pfipadé uzavieni smlouvy na plnéni pfedmétu zakazky budou ceny za
jednotlivé polozky stanoveny jako nejvyse pripustne

V. Misto a lhiita pro podani nabidek

1. Nabidka musi byt doruéena postou nebo osobné do podatelny Domu zahraniénich sluzeb
na adresu; Dim Zahraniénich sluzeb, SenovaZné namésti 26, 110 06, Praha 1.
Nabidka musi byt zabezpefena proti pfedSasnemu otevieni a musi byt oznacena
‘nézvem vefejné zakazky Vybérové fizeni na dodavatele reklamnich pfedmétd a
potisku — NABIDKA NEOTVIRAT, oznadenim adresata (zadavatele) a oznadenim
odesflatele (uchazede) vietné jeho adresy, na kierou je mozné vratit nabidku dorugenou
po uplynuti Ihiity pro podavani nabidek. Nabidky musi byt dorudeny nejpozdsji v posledni
den Ihaty pro podani nabidek.

.2. Lhdta pro podani nabidek kon&i dnem 3. 11. 2008 ve 14.00 hod. Nabidky |ze dorucovat
"~ rovnéz osobn& v ufednich hodinach podatelny od 9:00 do 15:30 hod. Kazdy uchazeg,
- ktery ve stanovené [haté pro podani nabidek pfedloZi nabidku osobné, obdrzi potvrzeni o
pfevzeti nabidky. Potvrzeni bude obsahovat (daje o zadavateli a uchazedi, pofadové
¢islo nabidky a Udaje o datu a ¢asu doru€eni nabidky. Doru¢ené nabidky zaznamend
zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového Cisla nabidky, data a hodiny doruéeni.
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Dum zahranrcmch sluieh MSMT

VI. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace
1. Splnéni zakladnich kvalifikagnich pfedpoklad( bude prokdzano predloZenim:

a) Cestného prohlageni, kterym uchazeé prohlasuje, Ze na jeho majetek neni prohlasen
konkurs nebo navrh na prohlasgeni konkursu nebyl zamitnut pro nedostatek majetku
uchazede, neni vi&i nému povoleno vyrovnani nebo zavedena nucena sprava podle
zvlastnich pravnich predpist, neni v likvidaci,

b) &estného prohlaseni, Ze uchazet nema vevidenci dani =zachyceny dafiove
nedoplatky, Ze nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejném zdravotnim
pojisténi a socialnim pojisténi.

2. Spinéni profesnich kvalifikaénich pFedpékEadﬁ bude prokazano predlozenim:

a) vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel zapsan, ne
star§i 90 dnu, v origindle nebo v Gfedné ovéfeném stejnopisu,

b) dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpist v rozsahu
odpovidajicimu prfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici piislusné
Zivnostenské opravnéni, v tfedné ovéreném stejnopisu,

c} reference, jsou-li k dispozici.

VIl. Kritéria pro hodnoceni nabidek

a) Cenova nabidka — posouzeni vyhodnosti vzorové zakazky a to v rozsahu pfilohy €. 1
(14 sortimentnich polozek). Bude posuzovana celkova cena v cenach bez DPH takio
vybraného ,nakupniho kose® 50 %

b) Objednaci podminky — zaslani vzorku poZadovaného pfedmétu pfed uskute¢nénim
objednavky 15 %

¢) Dodaci podminky — dodaci Ihlita, dodani zakazky z hlediska zakaznického komfortu
(dorueni zboZi na misto pinéni zakézky dle specifikace objednavatele) 20 %

d) Platebni podmihky— délka splatnosti faktury 5%

e) MnoZstevni slevy — zvyhodnéni odbéru vétdiho mnozstvi zbozi 10%

VIll. Zavéreéna ustanoveni

1. Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou jednat jménem & za uchazece,
soucasti nabidky je pind moc zmocnéné osoby k jednani za uchazede.
2. Nabidka se pfedklada v uzaviené obalce. Obdlka s nabidkou musi byt oznadena nazvem
~ zakézky, ozna&enim adresata (zadavatele) a oznaenim odesilatele (dodavatele) véetné
jeho adresy, obdlka bude na uzavfeni opatfena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.
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Dim zahranicnich sluzeb MSMT

Nabidka musi byt zpracovana pisemné v éeském jazyce.

Nabidka bude vyhotovena v poctu: 3 ks (1 original + 2 kopie)

VEechny listy nabidky musi byt Cislovany nepferudovanou vzestupnou fadou Cisel a musi

byt spojeny zplUsobem, ktery zabranuje neZadouci manipulaci s nimi.

6. Nabidky musi byt doruceny zadavateli v poZzadované lhuté. Pozdé&ji doruéené nabidky
nebudou zarfazeny do hodnoceni nabidek.

7. Uchaze¢ bude vylou¢en z (¢asti v zadavacim Fizeni pokud: nebude jehc nabidka tipina,

- neprokaZze néktery z kvalifikaénich pfedpoklad(l, nezpracuje nabidkovou cenou dle
poZadavk( zadavatele.

8. PFi nesplnéni podminek tohoto zadavaciho fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo nabidku
dodavatele nezahrnout do hodnoceni nabidek.

9. Zadavatel nepfipousti variantni feseni.

10. Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti dodavatelim nevraci.

11. Zadavatel si vyhrazuje pravo viechny predloZené nabidky odmitnout.

12. Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoli zadavaci fizeni zru8it vjeho pribéhu, a to
z jakéhokoli dliivodu nebo i bez uvedeni divodu.

13. Kontaktni osobou tohoto zadavactho fizeni je Ing. Jitka Valchafova, telefon: 224 398 320,

jitka.valcharova@naep.cz nebo Bec. Alexandra Hondikova, telefon 234 621 105, e-mail

alexandra.honcikova@naep.cz .

o bW

ng. Iva Tatarkova
feditelka DZS MSMT
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