MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY

MANUAL PRO VYUCTOVANI A VYPORADANI SE STATNIiM
ROZPOCTEM

Spolu po COVIDu




1. ZPRAVA O REALIZACI

Tridni kniha je v gesci Zadatell a neni MSMT vydavan strukturovany formular.
1. Kopie ttidni knihy
a. celkovy pocet zavazné ptihlasenych déti k datu pobytu,
b. pocet pfitomnych Zakl z kazdého dne,
c. strucny popis naplné/pribéh jednotlivych dni,
d. jméno vedouciho pobytu,
e. datum a ¢as konéni jednotlivych dni pobytd.

a) odeslat v listinné podobé na adresu: Ministerstvo skolstvi, mladezZe a télovychovy,
Karmelitskd 529/5, 118 12 Praha 1 — Mal4 Strana, nebo
b) odeslat v elektronické podobé do datové schranky ministerstva (ID: vidaawt), nebo
c) osobné podat v Urednich hodinidch na podatelnu ministerstva na adrese
Ministerstvo $kolstvi, mladezZe a télovychovy, Karmelitskad 529/5, 118 12 Praha
1
—Mal3 Strana.

2. VYUCTOVANI
Vyuctovani musi obsahovat vSechny povinné dokumenty:

1. Vylctovani dotace za rok 2021
a. Uvodni strana (Vyuctovani dotace)
b. Soupis naklad( aktivit primarni prevence
c. Soupis naklad( aktivit globalni rozvojové vzdélani
2. Ucetni sestava jednotlivych dokladil hrazenych z dotace (ze sestavy musi byt ziejma

vyse jednotlivych druhl naklad(, na jejichz dhradu byla dotace ¢erpéana).
Vsechny povinné dokumenty k vylctovani musi prijemce nejpozdéji do 31. 01. 2022.
3. Financni vyporadani

Pfijemce je soucasné povinen finan¢éné vyporadat poskytnuty pfispévek, v souladu s vyhlaskou ¢. 367/2015
Sb., o zdsadach a Ihltach finanéniho vyporadani vztah( se statnim rozpoctem, statnimi financnimi aktivy
aNarodnim fondem (vyhlaska o finanénim vyporadani). Dokument je soucasti Excelovského souboru
formulara.

Vyporadani musi dale obsahovat Udaj o pfipadném necerpani finanénich prostfedkd, véetné zdivodnéni,
objemu a terminu vratky. Vratce predchazi informace zasland na MSMT formou aviza (pro vice informaci
viz Rozhodnuti o poskytnuti dotace).

3. UCETNi SESTAVA

Spole¢né s dokumenty dolo?i 7adatel také VYSLEDOVKU, kde bude jasné viditelné zatétovani doklad( a jejich Uhrada.



Vyuctovani a vyporadani nahravejte:

1 nahrat do systému ISPROM — soubory v ISPROM nemusi obsahovat podpisy!
2. podat jednim z nasledujicich zpUsob:
a. odeslat vlistinné podobé na adresu: Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy,

b. Karmelitskd 529/5, 118 12 Praha 1 — Mala Strana, nebo odeslat v elektronické podobé do
datové schranky ministerstva (ID: vidaawt), nebo

c. osobné podat v urednich hodindach na podatelnu ministerstva na adrese
Ministerstvo Skolstvi, mladezZe a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha
1 — Mala Strana.

Obalka nebo datova zprava musi byt oznacena slovy ,Vyuctovani 2021_ndzev vyzvy — Cislo rozhodnuti“

Ostatni informace:

Pfijemce dotace pfi vyuctovani nepredklada tzv. prvotni ucetni doklady, jako napftiklad doklady o provedeni
Uhrad jednotlivych nakladl — vypisy z uétu/vydajové pokladni doklady, dale dohody o provedeni prace, faktury,
smlouvy. Prvotni doklady musi byt pfijemce dotace schopen doloZit pfi vefejnospravni kontrole hospodareni
statni dotace.

3. NAHRAVANI VYUCTOVANI V ISPROM

Pfijemce dotace stahne, doplni, vytiskne, doplni podpisy a orazitkuje vSechny dokumenty vyuctovani a
finan¢niho vyporadani, uvedené v ¢lanku 2. (Na obrazcich je pouZit program NNO, ale u Spolu po COVIDu je
postup naprosto totozny)

Zadatel se prihlasi ke svému Gétu v systému ISPROM. V zéloZce ,PROJEKTY*, pod konkrétnim dotaénim
programem, v seznamu podporenych 7adosti je u konkrétniho projektu tla¢itko , NAHRAT VYUCTOVANI“.

Jste prihlaSen jako HK Odhlasit

PROJEKTY - PROGRAMY STATNi PODPORY PRACE S DETMI A MLADEZi PRO NNO

Na prehledové strance projektd mizZete zaloZit novy projekt pro pravé oteviené programy. PREHLED PROGRAMU

PODPORENE PROJEKTY

Pokus 0007/4/NNO/2019 Program &. 4 — podpora NNO, které nemaji pobo&né spolky Podpofeny 20.9.18 11:53

STAHNOUT PRILOHY ZADOSTI

———
' NAHRAT VYUCTOVANI .

i
[

Po kliknuti na tlacitko ,nahrat vyactovani“ se otevre nabidka, kterd umozni uZivateli nahrat jednotlivé
poZadované soubory (seznam povinnych soubor( viz vyse), a to pomoci tladitka ,nahrat”.

Jste prihlaSen jako HK Odhlasit

POKUS 0007/4/mN02019 Uvodni stranka + Projekty

Vylctovani projektu - nahrajte prosim potfebné pfilohy.
Zatim nemate nahrané Zadné soubory s vyictovanim
Soubor | Vybrai soubor | Soubor nevybran

Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED PROJEKTU



AZ budou vlozeny vSechny poZadované soubory, je nutné vyuctovani odeslat, a to pomoci zeleného tlacitka
ODESLAT VYUCTOVANI. (U vyUctovani vyzvy Spolu po COVIDu nahravate soubory uvedené v &lanku 2 tohoto

manualu)
POKUS  0007/4/MN0/2019 vodni strinks © Projs

Vyagtovani projekiu - nahrajte prosim potfebné pfilohy.

formuléfe D1_D9 souhrnné Stahnout soubor Smazat soubor
zavéretna zprava Stahnout soubor Smazat soubor
Formular D1_podepsany Stahnout soubor Smazat soubor
financni vyporadani Stahnout soubor Smazat soubor

Soubor | Vybrat soubor | Soubor nevybran

Texiovy popis souboru

ZPET NA PREHLED PROJEKTU

ODESLAT VYUCTOVANI

Po odeslani vytctovani je u projektu stav ,vytGétovano®. Pokud MSMT zjisti, 7e ve vyuctovani jsou nedostatky,
vrati vyuctovani zadateli k dopInéni/opravé. Stav projektu bude nastaven na ,,vyic¢tovani vraceno”. Pokud je
vyUctovani v poradku, nastavi MSMT u projektu stav ,,vyGctovani pfijato”.

Pokus 0007/4/INNO/2019 Program & 4 — podpora NNO, které nemaji poboné spolky Vy(étovani prijato 20918 11:53

STAHNOUT PROTOKO
0 PRUETI VYUCTOVANI



Pfiloha¢. 1
V pfiloze manualu jsou pomocné poznamky k vypliiovani jednotlivych formular vyuctovani prijaté
dotace Spolu po COVIDu.

Formular Vyuctovani

Vyuétovani dotace Spolu po COVIDu

Uvodni informace:

Fiijemce dotace

i€o

Adresa sidla

Kraj

Nazew wzvy Spolu po COVIDu
&. Rozhodnuti o poskytnuti dotace woi13/5PC/2021

Castka poskytnuts dotace pro rok 2021 (v KE)
Aktivity zaméfeng na primarni prevenci rizikového
chovani a pedporu dusevniho zdravi

0,00

Aktivity zaméfend na globdlni rozvojoveé vzdéldvani 0,00

Celkowy pocet Utastnikl na pobytech

Castka vracena {v KE)

Pouziti dotace:

s o Celkové v¥daje dle polozek
Druh vydaju T

Priméirni prevence rizikového chovani a podpora duSevmiho zdravi 0,00 K&

Globalni rozvojové vedélavani 0,00 K¢

CELEEM v¥daje z dotace sender nesmi bt vydst mef celkovd édstka detace pripadné ponfiend o vratky na ufer 0.00
MEMT v priibéhm roku) o

\yittovani dotace je pfijemce povinen predlozit MSMT nejpozdsji do 30. 1. 2022¢

Pfijemce je soutasné povinen finanind vwpofidat poskytnuty prispévek, v souladu s vyhidZkou €. 367/2015 Sb., o zdsadich a lhitdch finanEniho vyporadini vztahd se
statnim rozpoitem, statnimi finanénimi aktivy a Marodnim fondem [vyhlaZka o finaninim wypofadani). - viz list FINANENT VWPORADANT

Kontaktni osoba, ktera vyuttovani zpracovala, telefon, e-mail:

Potwrzuji, ze idaje uvedené ve Vylctovdni dotace Spolu po COVIDU” jsou spravné a pravdivé. Zadné skutefnosti ve véci cerpani dotace a
realizace projektu jsme nezamléeli.

| UOUOTOTIN . | |- ST,

Osoba opravnénd jednat za piijemce

razitko, podpis

V prvni ¢asti se vypliuji fadky 3 az 6. V fadku €. 8 vypliiujete pouze prvni Ctyrcisli Vaseho rozhodnuti
(namisto “xxxx“). V fadku ¢.9 vyplnite celkovou ¢astku dotace.

Radky 12 a 13 vypliiujete dle popisu.

Radky, kde jiz vidite format &isla 0,00 K& nevypliiujte! Jedna se o provazané formaty bunék a vzorce, které
pocitaji dle vstupnich dat!

V pripadé, kdy budete mit vydaje nizsi, nez pridélenou dotaci se automaticky vyplni fadek 21, kde je pfedepsana
Castka vratky.



s

Formular finanéni vyporadani

v KE na dvé desefinna mista

Predepsana vyse vratky
Skuteéné poudito dotace a navrainé

k 30.12. 2021 finanéni vypomesi pfi
finanénim vypofadani

\raceno v pribéhu
roku na prijmovy
lidet poskytovatele

Skuteéné Serpino
k 30. 12. 2021

. akee (projektu) | Gfelovy

Ukazatel ED3/SMVS znak

Gislo jednaci

a b [ d 1 2 3 4=1-2-1
A1 Dotace celkem 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
w tom: jednotiivé dotacni tituly 0,00
program Spolu po COVIDU
Razhodnuti &

xuxx/13/5PC2021 0.00 0.00 0,00 0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

A 2 Navratné finanéni vypomoci
o 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00

w tom: jednotiivé tituly 0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

A3 Dotace a navratne financni
vypomoi celkem 0,00 0,00 0,00 0,00)
[A1+A2)

Sestavil: Kontroloval:
Diatum a podpis: Diatum a podpis:
E-mail:

Tel.

Zde se vypliuje prvni ¢tyrcisli Vaseho rozhodnuti (namisto “xxxx“) Ostatni Udaje se propisi z
listuVyuctovani.
Podpisové pole “sestavil” vypliiuje a podepisuje osoba, kterd vyuctovani sestavuje. Pokud tato osoba
neni statutdrnim orgdnem dané organizace, musi statutarni orgdn vyplnit i pole “kontroloval“.



Uznatelné vydaje k projektu mizete rozdélit do obou kategorii. Je vsak nutné dodrZet poméry pfidélenych
castek.

Soupis nakladt projektu — primarni prevence

Pog?stli(())ve Cislo dokladu Ukel pouziti Castka v K&

SOUCET NAKLADU
CASTKA PRIDELENA DLE ROZHODNUTI

0,00 K¢
0,00 K¢

Vyplfujete naklady do vyse pridélené dotace na aktivity primarni prevence. Pokud by soucet ¢astek
za jednotlivé ucetni doklady prevysoval ¢astku pridélenou dle rozhodnuti, tak mlzete polozku
rozdélit mezi aktivity primdrni prevence a GRV. Rozdéleni ¢astek provadéjte v poméru 3/4 nakladi
na primarni prevenci a 1/4 nakladd na GRV, tak jako mate uvedeno v rozhodnuti o pfijeti dotace.

Zluté policko se vyplni automaticky pfi dosazeni ¢astky v listu Vyuctovani.



Soupis nakladd projektu — globdlni rozvojové vzdélavani

Poradové | -, vy veir ¥, .
tislo Cislo dokladu Ucel pouziti Castka v K¢
SOUCET NAKLADU 0,00 K&
CASTKA PRIDELENA DLE ROZHODNUTI 0,00 K¢

Vyplnujete naklady do vyse pridélené dotace na aktivity globalni rozvojové vzdélavani. Pokud by
soucet Castek za jednotlivé Ucetni doklady prevySoval ¢astku pfidélenou dle rozhodnuti, tak mizete
polozku rozdélit mezi aktivity primarni prevence a GRV. Rozdéleni ¢astek provadéjte v poméru 3/4
naklad( na primarni prevenci a 1/4 nakladd na GRV, tak jako mate uvedeno v rozhodnuti o pftijeti
dotace.

Zluté policko se vyplni automaticky pfi dosazeni ¢astky v listu Vyuctovani.




