C.j.: MSMT-VYB-164/2021-2

Oznameni o vyhlaSeni vybérového Fizeni na obsazeni sluzebniho mista
Referent/ka Opera¢niho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
— Projektova/ finan¢ni administratorka, projektovy/ finan¢ni administrator
v oddéleni projekti vysokych $kol IIT
v odboru administrace projektii vysokych §kol
Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy
osobou v pracovnim poméru na dobu uréitou
(zastup za RD)

MSMT vyhlaguje vyb&rové fizeni na obsazeni sluzebniho mista osobou v pracovnim poméru
Referent/ka Operaéniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani — Projektova/ finanéni
administratorka, projektovy/ finan¢ni administrator v oddéleni projektd vysokych $kol III
odboru administrace projekti vysokych $kol Ministerstva $kolstvi, mladeze a télovychovy,
kéd systemizovaného mista MSMT0000661S.

Napln prace:
e administrativni kontrola projektt, administrace monitorovacich zprav, administrace
zadosti o platbu;
¢ kontrola erpani a uZiti dotaci nebo jinych Géelové vazanych rozpoétovych prostiedkil
v oblasti OP VVV;
spoluprace na hodnoceni projektovych zadosti;
ukoncovani projekti;
spoluprace na kontrole vetejnych zakazek;
ucast na monitorovacich navstévach v misté realizace projekti;
podpora piijemciim — osobni/telefonické/e-mailové konzultace;
spoluprace na efektivizaci nastaveni systému administrace projekti OP VVV;
podpora dalsim subjektim implementaéni struktury OP VVV.

Pozadujeme:

¢ ukondené vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu;

e trestni bezihonnost;

e statni ob&anstvi CR, popt. cizi statni ob&anstvi (ob&anstvi jiného &lenského statu EU
nebo obanstvi statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském
prostoru);
plnou svépravnost;
potfebnou zdravotni zptsobilost;
velmi dobré organizadni a komunikaéni schopnosti;
zodpovédny piistup k praci, samostatnost, peclivost a spolehlivost;
uzivatelskou znalost MS Office (Word, PowerPoint, Outlook);
¢ velmi dobrou znalost MS Excel.

Splnéni pozadavku stitniho ob&anstvi CR, popt. trvalého pobytu v CR je uchaze& povinen
dolozit pfislusnymi listinami, pfipadné cestnym prohlasenim, pti¢emz listiny uchaze¢ predlozi
nejpozdéji pted konanim pohovoru. Splnéni predpokladu trestni bezGhonnosti se doklada
nejpozdéji pied konanim pohovoru vypisem z Rejstiiku tresti, ktery nesmi byt starSi nez 3
mésice. Splnéni pfedpokladu svépravnosti a zdravotni zpiisobilosti se doklada nejpozdéji pied



konanim pohovoru pisemnym ¢estnym prohlasenim. Vybérového fizeni se miize zicastnit jen
osoba, ktera spliiuje vySe uvedené predpoklady a pozadavky.

Vyhodou:

vysokoskolské vzdélani ekonomického sméru nebo sméru zaméfeného na regionalni
politiku EU,

praxe v oblasti strukturalnich fondii EU;

znalost prace s MS2014+;

ochota ucit se novym vécem a postuplim;

orientace v oblasti vysokého skolstvi,

tymovy duch.

Dalsi informace o sluZebnim misté:

zaméstnani na plny pracovni Gvazek;

e pracovni pomér na dobu urcitou (zastup za RD);

¢ nastup 1. listopadu 2021 nebo dle dohody;

e platové zarazeni podle nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd,
ve 13. platové tiide€ (platovy tarif 27 980 — 41 290 K& v zavislosti na poctu let praxe);

e osobni priplatek v zévislosti na kvalité vykonu prace;

¢ motivaéni finan¢ni ohodnoceni v zavislosti na odvedené praci;

e mimofadné finanéni odmeny.

Nabizime:

e zajimavou praci v pfijemném pracovnim prostfedi v moderni administrativni budové
Harfa Office Park, Ceskomoravska 2420/15, Praha 9 s vybornou dopravni dostupnosti;

e moznost ziskani &i prohloubeni pracovnich zkusenosti v oblasti ESIF;

e pratelsky a energicky kolektiv spolupracovniki;

¢ naleZity adaptacni proces a pfidéleni mentora;

e moznost dal$iho odborného vzdé€lavani;

e zaméstnanecké benefity (stravenky, 5 tydnd dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna,

ptispévek na penzijni pfipojisténi);

zaméstnanecké benefity v oblasti kultury, sportu ¢&i vzdélavani prostfednictvim
systému Cafeteria;

moznost vyuZit tHidu mateiské $koly pro d&ti zaméstnancd MSMT (ul. Holegkova,
Praha 5).

Motivaéni dopis se strukturovanym Zivotopisem (v&etné uvedeni telefonniho ¢isla a e-mailové
adresy) zasilejte na adresu posta@msmt.cz, nebo prostfednictvim provozovatele postovnich
sluzeb na adresu sluZebniho urfadu Karmelitskd 529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobné
v Gfednich hodinich na podatelnu sluZebniho Ufadu na vy$e uvedené adrese, nebo zaslete
prostfednictvim vefejné datové sité€ do datové schranky (ID datové schranky sluZzebniho tGiadu:
vidaawt), a to nejpozd€ji do 14. Fijna 2021.

Do predmétu zpravy uved'te ,,Projektova/ finanéni administratorka, projektovy/ financni
administrator, & j.: MSMT-VYB-164/2021-2%.



Uchaze¢ zaslanim piihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni v€dom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pfi vykonavani ¢innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stiet
zajmu.

Uchazec¢ zaslanim pfihlasky do vybérového fizeni rovnéz stvrzuje, Ze splfiuje podminku zékona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd€jSich predpist, uvedenou v § 303, odst. 3,
a je seznamen s § 304, odst. 1 téhoZz zékona.

Ministerstvo §kolstvi, mladeZe a t€lovychovy podporuje rovnost Zen a muzii a diverzitu v ramci
svych sluzebnich a pracovnich mist.

Pouceni o zpracovani osobnich idaji:

Ministerstvo 3kolstvi, mladeze a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakoZzto
spravce, Vami poskytnuté osobni udaje zpracovava za ucelem realizace vySe uvedeného
vybérového Fizeni a po jeho ukonéeni po dobu nezbytn€ nutnou k zajisténi svych opravnénych
z4jm\, a to zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a
volném pohybu té€chto udajii a o zruseni smérnice 95/46/ES. Kazdy subjekt daji ma pravo od
spravce pozadovat piistup k osobnim dajlim, pravo vznést namitku proti zpracovani a pravo
na pienositelnost tidaju.

Blizsi informace o zpracovani osobnich Wdaji spravcem naleznete na adrese
http://www.msmt.cz/ministerstvo/volna-mista.

Digitalné podepsal

PhDr. PhDr. SindFich Fry
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PhDr. Jindftich Fry¢
statni tajemnik
v Ministerstvu skolstvi, mladeze a t€lovychovy

V ptipadé¢ dalsich dotazii se obracejte na:
Mgr. Miroslavu Jahodovou, e-mail: Miroslava.Jahodova@msmt.cz, tel. +420 725 710 340
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